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OZET

Arastirma Kiitiiphanelerinde Dokiimantasyon Hizmetlerinin
Orgiitlenmesi:
ISAM Kiitiiphanesi Dokiimantasyon Merkezi Ornegi
Yayla, Talha
Yiiksek Lisans Tezi, Bilgi ve Belge Yonetimi Anabilim Dal1
Danisman: Prof. Dr. Bilgin Aydin
Nisan 2024

Bu tez arastirma kiitiiphanelerinde dokiimantasyonun etkili bir sekilde

orgtitlenmesini incelemektedir.

Arastirma kittiphaneleri cok genis ve cesitli bilgi kaynaklarini barmndiran,
arastirmacilarin bilgiye ulasmalarini saglayan onemli kurumlardir. Ancak
teknolojinin ilerlemesi ile siirekli artan bu bilgi kaynaklarina ulasmak zamanla
daha zor bir hale gelebilmektedir. Bu durum arastirmacilar i¢in hem
karmasikliga hem de bilgiye erisim zorluguna sebep olabilmektedir. Bu
kiitiphanelerde dokiimantasyonun etkili bir sekilde orgiitlenmesi,
arastirmacilarin ve kullanicilarin ihtiya¢ duyduklar: bilgiye daha hizli ve

sistemli bir sekilde erisebilmelerini saglamaktadir.

Bu arastirma kiittiphanelerde dokiimantasyonun daha etkin bir bicimde
diizenlenmesini amaclayarak bu siirecin temel stratejilerini ve yontemlerini
ele almaktadir. Bu baglamda sayica ¢ok fazla olan arastirma kiittiphaneleri
icerisinden calismanin ana unsurunu olusturan ISAM Kittiphanesi ile benzer
yapida olan arastirma kiittiphaneleri incelenmistir. Benzer yapidaki arastirma
kiitiphanelerindeki hizmetler incelenerek dokiimantasyon agisindan
degerlendirilmeye calisilmistir. Bununla birlikte ISAM Kuttphanesi'ndeki

Dokiimantasyon Servisinin yapilanmasi ve vermis oldugu hizmetler



incelenerek diger arastirma kiitiiphanelerindeki hizmetlerle karsilastirilmaya

calisilmistir.

Arastirmada  oOncelikle dokiimantasyon teriminin tanimi yapilarak
dokiimantasyonun amaci, tarihi, Ttirkiye’deki yapilanmasi ve gelisimi
incelenmistir. Daha sonra kiittiphanecilik boltimlerinin kurulmasiyla birlikte
dokiimantasyon ve enformasyon anabilim dallarmin olusturulmas: ve

faaliyetleri degerlendirilmistir.

Arastirma  kapsaminda yapilan degerlendirmeler dokiimantasyon
faaliyetlerinin kiittiphanelerin asli unsurlarindan biri olarak ©ne ¢ikmasi
gerektigi ve arastirmalarda bu cercevede ele almmasi gerektigi sonucuna
ulasilmistir. Arastirmacilarin  siirekli artan yaymlar arasindan ihtiyag
duyduklar1 kaynaklara dokiimantasyon hizmetleri ile zaman kaybetmeden

ulasabilmeleri de bu sonucu desteklemektedir.

Anahtar Kelimeler: Dokiiman, Dokiimantasyon, Enformasyon, Arastirma

Kiittiphanesi, ISAM Kiitiiphanesi, Islam Arastirmalar1 Merkezi



ABSTRACT

Organization of Documentation Services in Research Libraries: The

Case of ISAM Library Documentation Center
Yayla, Talha

Master Thesis, Department of Information and Document

Management
Advisor: Prof. Dr. Bilgin Aydin

April 2024

This thesis examines the effective organization of documentation in research

libraries.

Research libraries are important institutions that house a wide range of
information resources and provide researchers with access to information.
However, with the advancement of technology, these ever-increasing
information resources can become more difficult to access over time. This
situation can cause both complexity and difficulty in accessing information for
researchers. Effective organization of documentation in these libraries enables
researchers and users to access the information they need more quickly and

systematically.

This research aims to organize documentation more effectively in libraries and
discusses the basic strategies and methods of this process. In this context,
among the many research libraries, research libraries with a similar structure
to ISAM Library, which constitutes the main element of the study, were
examined. The services in research libraries with similar structures were
analyzed and evaluated in terms of documentation. In addition, the structure
and services provided by the Documentation Service in ISAM Library were

examined and compared with the services in other research libraries.



In the research, first of all, the term documentation was defined. Then, the
purpose of documentation, its history and its structure in our country were
examined. In addition, with the establishment of librarianship departments,
the creation and development of documentation and information departments

were examined.

As a result of the findings obtained within the scope of the research, it is
revealed that documentation activities should be one of the essential elements
of libraries and it is important that researchers can access the resources they

need among the ever-increasing publications without wasting time.

Keywords: Document, Documentation, Information, Research Library, ISAM

Library, Islamic Research Center



ON SOz

Bilgi caginda kiitiiphaneler, toplumlarin bilgiye erisimi ve paylasiminda
merkezi bir rol oynamaktadir. Ozellikle aragtirma kiitiiphaneleri zengin koleksiyonlari

ve dokiimantasyon hizmetleri ile bilim diinyasinin merkezinde yer almaktadir.

Arastirma kiitliphaneleri diger kiitliphanelerden farkli olarak bagli olduklar
kuruluglarin yapisina gore koleksiyonlarmi olusturmakta ve gelistirmektedirler.
Hizmet verdikleri kullanict kitlesi de bu yapiya gore sekillenmektedir. Biinyelerinde
farkli tiirde koleksiyon bulundurmalari ve dokiimantasyon hizmetleri ile bunlari,
aragtirmacilarin ihtiyaglarina goére kullanima hazir hale getirmeleri kullanici

memnuniyeti i¢in 6nemli bir katki saglamaktadir.

Bu tezin amaci arastirma kiitiiphanelerinde dokiimantasyon hizmetlerinin
kullanict memnuniyetine katkisini ortaya koymaktir. Bu amagla ISAM Kiitiiphanesi
Ozelinde benzer yapidaki arastirma kiitiiphanelerinin dokiimantasyon hizmetleri
karsilagtirilarak incelenmistir. Degerlendirme yapilirken ISAM Kiitiiphanesi’nin
dokiimantasyon hizmetlerine yonelik bilgiler belgesel analiz yontemiyle detayli olarak
incelenmis ve dokiimantasyon hizmetleri agisindan iISAM Kiitiiphanesi niteliklerinde
hizmet verdigi diisiiniilen Istanbul’daki arastirma kiitiiphaneleriyle de karsilastirmali

analizler yapilmstir.

Girig boliimiiyle birlikte dort boliimden olusan ¢alismanin giris kisminda
aragtirmanin amaci, arastirmanin Onemi, hipotezi ve yontemi hakkinda bilgi
verilmistir. Ikinci boliimde dokiimantasyonun tanimi yapilarak Tiirkiyede’ki gelisimi
degerlendirilmistir. Bu boliimde dokiimantasyon konusu literatiirden giincel 6rnekler
ile degerlendirilmis ve aktarilmistir. Uciincii béliimde arastirma kiitiiphaneleri
hakkinda genel bir degerlendirme yapilmis dokiimantasyon hizmetleri agisindan
Istanbul’da bulunan arastirima kiitiiphanelerinden érnekler sunulmustur. Calismanin
dordiincii boliimiinde ise “Islim Arastirmalar1 Merkezi (ISAM) Kiitiiphanesi baslig
altinda kiitliphane ve dokiimantasyon hizmetleri ilgili detayli bilgiler aktarilmis ve
arastirma alani detayl olarak incelenmistir. Sonu¢ boliimiinde ise dokiimantasyon

hizmetlerine ait bulgular degerlendirilmis ve Oneriler ile ¢galisma sonuglandirilmistir.



Tiirkiye’de dokiimantasyon ile ilgili literatiiriin yetersiz olmasi ve uygulamada
dokiimantasyon hizmetleri agisindan farkliliklarin bulunmasi nedeniyle galigmanin

kiitiiphanecilik alanina katki saglayacagini diisiiniilmektedir.

Oncelikle akademik calismalar konusunda tesviklerini gordiigiim kiymetli
hocam Prof. Dr. Ismail E. ERUNSAL ile Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Miidiirii
Mustada Birol ULKER’e, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Miidiir Yardimcis1 Recep
YILMAZ’a, Dokiimantasyon Servisi sorumlusu Cemal TOKSOY ’a ve onlar nezdinde
ISAM Kiitiiphanesi ¢alisanlarina tesekkiir ederim. Arastirmam boyunca bana her
zaman destek olan kiymetli danisman hocam Prof. Dr. Bilgin AYDIN’a ¢ok tesekkiir
ederim. Lisans egitimi doneminden bu yana her anlamda destegini gordiigiim Dog. Dr.
Ekrem Tak hocama ayrica tesekkiir ederim. Jiri {yeliginde bulunan,
degerlendirmeleriyle ¢aligmama katki saglayan Prof. Dr. Rifat GUNALAN hocama ve
Dr. Ogr. Uyesi Nuri TASKIN hocama tesekkiir ederim. Tez doneminde yardimlarin
gordiigiim Dr. Ogr. Uyesi Esra MUHACIR a ve tezime degerli goriisleriyle katkisi
bulunan Dr. Ogr. Uyesi Ceyhan GULER e, arastirmamda beni siirekli tesvik eden
fazlasiyla desteklerini gordiigiim degerli dostum Kaan CINAR’a ve Ismail

ATMACA ya tesekkiir ederim.

Ayrica bu siirecte her zaman yanimda olan anneme, babama, degerli esime ve

zamanlarindan esirgedigim ¢ok kiymetli kizlarim Sare ve Beril’e ¢ok tesekkiir ederim.

Talha YAYLA
Istanbul 2024
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1. BOLUM

GIRIS

1.1. Arastirmanin Konusu

Bu tez ISAM Kiitiiphanesi Dokiimantasyon Servisi 6zelinde arastirma
kiitiphanelerinde ~ sunulan  dokiimantasyon hizmetlerinin  degerlendirilmesini
kapsamaktadir. Dokiimantasyonun kiitiiphanecilikle iliskisi ve bu kapsamda arastirma

kiitiiphanelerinde ne tiir hizmetlerin verildigi arastirmanin ana konusudur.

1.2. Arastirmanin Amaci

Dokiimantasyon, bibliyografi ve kiitiiphanecilik uygulamalarinin gelistirilmis
birer bi¢cimidir. Dokiimantalistlerin ve kiitiiphanecilerin ¢alisma alanlari i¢ i¢edir. Her
iki bilimin de temel gorevleri toplamak, siniflandirmak ve kullanima sunmaktir. Bu
gorevler arasindaki ayrim toplamanin sinirlariin nerede gizilecegi, siniflandirmada ne
kadar ayrintiya inilecegi ve kullanima sunma siirecinde hangi yoOntemlerin
kullanilacag: gibi konularda ortaya ¢ikmaktadir. Bu noktada bu iki bilimin ¢alisma

alanlar1 ayni, kullanicilara sunduklart hizmet ise farklidir.

Artan bilimsel c¢alismalar ile birlikte bilimsel c¢iktilarin fazlalagmasi,
karmasiklig1 ve ihtiya¢ duyulan bilgiye ulasmadaki zaman kaybi arastirmacilar i¢in
aranilan bilgiye ulasmay1 gli¢lestirmektedir. Bu zorluklara ¢ozliim olarak bilgi
merkezlerinin sundugu dokiimantasyon hizmetleri 6n plana ¢ikmaktadir. Bir bilgi
merkezi tirti olan aragtirma kiitliphanelerinde faaliyet gosteren dokiimantasyon
servislerinde genellikle bilimsel bilginin arastirmacilar i¢in diizenlenerek daha kolay
bir sekilde ulasilmasi saglanmaktadir. Bu baglamda arastirma kiitiiphanelerindeki
dokiimantasyon servislerinin arastirmacilara sundugu hizmetler bu tez ¢ercevesinde

incelenerek tanitilmasi amaglanmistir.



1.3. Arastirmanin Yontemi

Arastirmanm ana unsurunu ISAM Kiitiiphanesi Dokiimantasyon Servisi
olusturmaktadir. ISAM Kiitiiphanesi'nin dokiimantasyon hizmetleri belgesel analiz
yontemiyle incelenmis ve hizmet Kkalitesi agisindan ISAM Kiitiiphanesi'nin
niteliklerine benzer ozelliklere sahip oldugu diisiiniilen Istanbul'daki diger 6rnek
arastirma kiitiiphaneleri tespit edilerek verdikleri dokiimantasyon hizmeti agisindan

degerlendirilmeye ¢alisilmistir.

1.4. Literatiir Degerlendirmesi

Arastirma konusuyla ilgili ¢aligmalar literatiir taramasi yapilarak goézden
gecirilmistir. Bu kapsamda Ulusal Tez Merkezi, ProQuest-Yurtdis1 Tezler, Medeniyet
Universitesi Kiitiiphanesi Abone Veri Tabanlar, Tiirkiye Akademik Arsivi
(HARMAN), Google Akademik, ISAM Kiitiiphanesi Veri Tabanlar1, DergiPark, Tiirk

Kiitliphaneciligi ve Bilgi Diinyas1 platformlar1 taranmistir.

Dokiimantasyon alaninda Tiirkiye’de ilk yapilan c¢alismalardan biri Ulvi
Yiiriiten'in (1948), “Dokiimantasyon Konusu ve Problemi” isimli eseridir. Alana katki
saglayan ilk eserlerden biri olmanin yani sira bu ¢alisma sonraki calismalara da 6nemli
bir rehber olmustur. Bu eser dokuz boliim halinde organize edilmistir. Birinci boliimde
dokiimantoloji, ikinci béliimde dokiiman kavramlarinin tarifleri yapilmistir. Ugiincii
boliimde dokiimantasyon ve problemi bashiginda tarifler ve izahlar, dinamik
dokiimantasyon, dokiimantasyon idesi, lizum ve fayda, gaye ve spesiyalitesi ve kiiltiir
hareketlerine yer verilmistir. Doérdiincii boliimde dokiimantasyon miiesseseleri basligi
altinda dokiimantasyon merkezlerinin arsiv ve kiitiiphanelerin, idari dokiimantasyon
biirolarinin, miizeler, diskotekler, fonotekler, sinematekler ve film arsivlerinin genel
bir degerlendirmesini yapmistir. Besinci boliimde dokiimantasyon personeli hakkinda
bilgiler vermistir. Altinct bolimde diinya dokiimantasyonunun durumu Almanya,
Ingiltere, Fransa, Danimarka, Hollanda ve diger memleketler 6zelinde incelenmistir.
Yedinci bolimde dokiimantasyonun metot ve organizasyonu iizerinde durularak
adlara gore tasnif, kelimelere gore tasnif, lojik ve ideolojik sistemlere gore tasnif ve
organizasyon hakkinda bilgi verilmistir. Sekizinci boliimde dokiimantasyon

ogretimini hazirlik ve teknik kurlar olmak iizere iki alt baslik altinda incelemistir.



Dokuzuncu ve son bdliimde ise Avrupa dokiimantasyon merkezleri hakkinda bilgiler

vermistir.

Yiiriiten’in bu eseri dokiimantasyonu etraflica ele almasi ve yurtdisindaki

dokiimantasyon merkezlerindeki ¢alismalar1 gérmemiz agisindan 6nemli bir baglangic

olarak kabul edilebilir.

Yiiriiten’den sonra konu ile ilgili ¢ok sayida ¢caligmasit bulunan isim ise Mehmet
Tirker Acaroglu’dur (6. 2016). Acaroglu derleme miidiirliigii yapmais, arastirmaci-
yazar, kiitliphaneci, ¢evirmen ve aym1 zamanda da dokiimantalisttir. Fransizca,
Bulgarca ve Rusga bilen Acaroglu. Tiirk Kiitiiphaneciler Derneginin kurucu tiyesidir
ve dernegin yonetim kurulunda aktif gorev almistir. Ayn1 zamanda 1950 yilinda
Fransa’ya gitmis ve Paris Devlet Dokiimantasyon Teknikleri Enstitiisii'nde iki yil
egitim gormiistiir.

Acaroglu'nun (1953) “Dokiimantasyon ve Dokiimantolojinin Mahiyeti” isimli
makalesi Tiirk Kiitiiphaneciler Dernegi Biilteni’'nde yayimlanmistir. Acaroglu bu
makalesinde dokiimanin ve dokiimantasyonun tanimin1 6rneklemelerle birlikte

etraflica yaparak dokiimantasyonla ilgili terimlerden de bahsetmistir.

Makalede dokiimanter, dokiimantoloji, dokiimantalist ve dokiimantografya
gibi terimler agiklanmistir. Burada kullanilan dokiimantoloji ve dokiimantografya
terimleri Tiirkiye’de sik¢a kullanilmayan terimlerdir. Dokiimantolojiyi, dokiimanlarin
tanzimi icin gereken en iyi metotlarin arastirilmasi, dokiimanlarin derlenmesi,
muhafazas1 ve nihayetinde milll ve milletlerarasi dokiimantasyon sebekelerinin
organizasyonu seklinde tarif etmistir. Bu tarif aslen literatiirde dokiimantasyonun da
tarifidir. Dokiimantografya ifadesini ise, zamanla ortaya ¢ikan dokiiman tiirlerini
inceleyen, analiz eden ve olusturan siireclerle birlikte belirli bir ihtiyaca yonelik olarak
insanlar tarafindan olusturulan dokiimanlarin ¢esitlendirilmesi ve gelistirilmesi olarak
tanimlamaktadir. Dokiimantografyay1 ise insanlarin ihtiya¢ duydugu araclart ve

ekipmanlar1 ¢ogaltmadaki rolii izerinden tanimlamistir.

Acaroglu'nun (1954a) “Milli Bir Bibliyografya ve Dokiimantasyon Enstitiisii
Ihtiyac1” isimli makalesi Tirk Diigiincesi dergisinde yayimlanmigtir. Bu makalesinde
Fransa, Almanya ve Amerika’daki dokiimantasyon merkezlerinin islevlerinden

bahsetmistir. Tiirkiye’de ve gelismekte olan iilkelerde dokiimantasyon merkezlerinin



kurulmasi gerektigini vurgulamistir. Tiirkiye’de dokiimantasyonun kendi sartlari
icerisinde en uygun sekilde bir Tiirkiye Milli Bibliyografya ve Dokiimantasyon
Enstitiisii kurmakla organize edilebilecegini savunmustur. Mevcut Bibliyografya
Enstitiisii ile bu konudaki temelin atildigin1 fakat bu isin resmilesmesi, genisletilmesi
ve c¢alisma sartlarinin  diizenlenmesi gerektigini savunmustur. Tiirkiye Milli
Bibliyografya ve Dokiimantasyon Enstitiisiinde ¢alisanlarin hizmet edecegi hedefleri
Ozetleyerek enstitli caligmalari i¢in kisa bir plan ve programin ana hatlarimi tarif

etmistir.

Acaroglu'nun (1954b) “Tiirkiyede Iyi Nizamlanmis Bir Milli Bibliyografya ve
Dokiimantasyon Enstitiisii Ne Gibi Islerle Mesgul Olabilir” isimli makalesi “Milli Bir
Bibliyografya ve Dokiimantasyon Enstitiisii Ihtiyac1” isimli makalesinden dort ay
sonra Kiiltiir Diinyast dergisinde yayimlanmistir. Bu makalesinde dnceki makalesine
ek olarak Tiirkiye’de basilmis olan biitiin kitaplarin genel bir organizasyonunun
yapilmasinin ve Tiirk siireli yayinlarinda ¢ikan makalelerin bibliyografyasinin
hazirlanmasimin oneminden bahsederek bu islerin bir Milli Bibliyografya ve
Dokiimantasyon Enstitiisii ¢atis1 altinda organize edilmesinin liizumundan

bahsetmistir.

Acaroglu'nun (1955a) “Bruxelles'de Toplanan Milletleraras: Kiitiiphaneler ve
Dokiimantasyon Merkezleri Kongresinde Alinan Kararlar” isimli makalesi yurtdisinda
konu ile ilgili gelismeleri ve bunun sonucunda alinan kararlarin neler oldugunu

gorebilmemiz agisindan 6nemlidir.

Acaroglunun (1955b) “Dokiiman Kelimesi Hakkinda” isimli makalesinde
dokiimanin tanimi1 yapilmis, bunun i¢in Latin ve Fransiz sozliiklerine bakmak gerektigi
vurgulamis, Littre ve Richelet’in hazirlamis oldugu sozliiklerinin kelimenin anlamini

veren iki Fransiz kaynagi oldugu belirtilmistir.

Acaroglu (1955¢) “Dokiimantasyon Terimleri” isimli makalesinde dokiimanin
ve dokiimantasyonun kisa bir tarifini yapmistir. Bu makalesinde 1953 yilinda Tiirk
Kiitiiphaneciler  Dernegi  Biilteni’nde  yayinlanan  “Dokiimantasyon  ve
Dokiimantolojinin Mahiyeti” isimli makalesinde yer alan dokiimantoloji kavramini

yeniden ele almistir.



Acaroglu'nun (1955d) “Diinya Kiitiiphanecilik ve Dokiimantasyon Meslek
Okullariin Bugiinkii Durumu” ve Acaroglu'nun (1955¢) “Diinya Kiitiiphanecilik ve
Dokiimantasyon Meslek Okullarinin Bugiinkii Durumu -II”” isimli makaleleri seri
olarak Tiirk Diistincesi dergisinde yayimlanmistir. Acaroglu bu makalelerinde
Afrika’dan Amerika’ya kadar pek ¢ok iilkenin kiitiiphanecilik ve dokiimantasyon
okullarindaki gelismeleri aktarmis ve bu tllkelerdeki okullarda dokiimantasyon

Ogretiminin olup olmadigindan bahsetmistir.

Acaroglu’nun yani sira Abacioglu ve Eralp de (1955) Briiksel’deki kongre
hakkinda “Briiksel'de Toplanan Milletleraras1 Kiitiiphaneler ve Dokiimantasyon

Merkezleri Kongresi” isimli bir rapor yayimlamislardir.

Bir yil sonra Acaroglu (1956) “Bruxelles'de Toplanan Milletlerarasi
Kiitliphaneler ve Dokiimantasyon Merkezleri Kongresinde Alinan Kararlar” isimli

makalesi ile bir dnceki makalede oldugu gibi kongrede alinan kararlar1 aktarmistir.

Nurten Egitimci (1970) “Tiirkiye'de Dokilimantasyon Calismalart Yapan
Kuruluslar ve Yaptiklar1 Calismalar” isimli mezuniyet tezini Istanbul Universitesi
Edebiyat Fakiiltesi Kiitiiphanecilik Boliimii’nde hazirlamistir. Bu tezde Tiirkiye’deki
dokiimantasyon merkezileri etraflica incelenmistir. Egitimci, bu tezinde TURDOK ve

diger baslica dokiimantasyon kuruluslarini ele almigtir.

Sonmez Taner'in (1971b) “Kiitiiphanecilik ve Dokiimantasyon” isimli
makalesinde dokiimantasyonun temel fonksiyonlari, kiitiiphanecilikle iligkileri,

dokiimantasyonun 6nemi ve Tiirkiye’de dokiimantasyonun durumu ele alinmistir.

Oya Tekin Aybas'in (1971) “Dokiimantasyon Tarifi ve Tarihi Geligimi” isimli
eserinde herhangi bir boliimleme yapilmadan dokiimantasyona giris, dokiimantas-
yonun tarifi, dokiimantasyonun bir faaliyet olarak baslangici, dokiiman cesitleri,
dokiimantalist, dokiimantasyonun tarihi ve ilk ¢aligmalar, dokiimantasyon alaninda
gelismeler, Uluslararast Bibliyografya Enstitiisi, Uluslararast dokiimantasyon
alaninda diger ¢alismalar, dokiimantasyon orgiitleri ve Uluslararasi Dokiimantasyon
Federasyonu konular1 genel basliklar halinde herhangi bir alt dagilima gitmeden

verilmigtir.

Jale Baysal (1972) “Resmi Daire Kiitiiphaneleri ve Dokiimantasyon

Merkezleri” isimli eseri Tiirkiye’de ilk defa dokiimantasyonu kapsamli bir sekilde ele



alan bir ¢aligmadir. Bu ¢alisma ayni zamanda Baysal’in dogentlik tezidir. Eserin
birinci boliimii ii¢ bagliktan olusmustur. Tiirkiye’de resmi daire kiitiiphanesinin tanimu,
terminoloji, kaynaklar, amag, metod baslig1 altinda ¢alismanin kapsami, amaci, metod
ve diizeni iizerinde durmustur. Cagdas devlet ve ¢agdas kiitliphane baslig1 altinda ise
devlet ve kiitiiphane iligkileri tizerinde durmus, modern kiitliphanelerin aslinda
hayatiyet sahibi ve siirekli olarak kullanilan kiitiiphaneler oldugunu vurgulamistir.
Daha sonra kiitiiphane tipolojisi iizerinde durmus 6zel kiitiiphane ve resmi daire
kiitiiphaneleri hakkinda bilgiler vermistir. Dokiimantasyon hareketi ve resmi daire
kiitiiphanelerini incelemistir. Bir tiir olarak resmi daire kiitiiphanesi baglig1 altinda
resmi daire kiitliphanesinin ortaya ¢ikisi, karakteri, 6zellikleri, koleksiyonu, biitgesi ve
binalar1 hakkinda bilgi vermistir. Daha sonra hizmetler hakkindaki faaliyetleri sunmusg
okuyucu hizmetleri, kataloglar, faydalandirma, kiitiiphaneci personel ve basarili

olabilmek i¢in temel ilkeler hakkinda bilgiler vermistir.

Eserin ikinci boliimii de {i¢ basliktan olusmaktadir. Bu boliimde Tiirkiye’deki
resmi daire kiitliphanelerinin o dénemdeki durumunu inceleyerek, resmi daire
kiitiiphanelerinden ornekler bagligi altinda Tiirkiye’deki resmi daire kiitliphanele-
rinden orneklere yer vermistir. Bu kiitiiphanelerin bagarili bir hizmet verebilmeleri i¢in

tavsiyelerde bulunarak eserini sonlandirmistir.

Giilten Gokay (1972) “Dokiimantasyonla Ilgili Kisa Bilgiler: Dokiimantasyon
Merkezi Olarak Birlik Kiitiiphanesi: Birlik Kiitiiphanesi Talimat:” isimli eseri kisa bir
broslir seklinde yayimlanmistir. Eserin 7-12. sayfalar1 arasinda dokiimantasyon
konusu ele almmustir. Oncelikle “Dokiimantasyona neden ihtiya¢ duyuldu” bashgiyla
ikinci diinya savasindan sonra bilim ve teknolojideki gelismelere bagl olarak bilgi
artis1 ve bu artis sonrasinda bilginin siniflandirilmasi baglaminda dokiimantasyonun
ortaya ¢iktigini vurgulamistir. Dokiimantasyonun tanimini yaparak dokiimantasyon
faaliyetlerini siniflandirmis ve bunlar1 ayrica yayin gruplariyla birlikte incelemistir.
Ayrica 0zel sektoriin dokiimantasyon merkezine olan ihtiyacinmi ele alarak boyle bir
merkezde ne c¢esit bilgilerin toplanabilecegi hususunda bilgi vermistir. Bunlar1 da
teknik ve ticari olmak {izere iki grupta incelemistir. Boyle bir merkezin kuruma ne tiir
faydalar saglayacagina temas etmistir. Dokiimantasyon merkezi olarak kurulan 6zel

kurulus kiitliphaneleri hakkinda da bir sayfalik kisa bir bilgiye de yer vererek



Tiirkiye’deki ¢esitli dokiimantasyon kurumlari hakkinda ve bunlarin gelisimine dair

bilgiler vermistir.

Vahit Cakmak'm (1985) “Milli Dokiimantasyon Merkezi Ihtiyac1” isimli
makalesinde dokiimanin tanimi ve tarifi yapilarak Milli Dokiimantasyon Merkezi

projesinden bahsedilmistir.

Son olarak Mukaddes Ar (2003) “Dokiimantasyon Nedir: Arsivcilik ve
Kiitiiphanecilikle iliskisi ve Tiirkiye’deki Uygulamalar1” isimli yiiksek lisans tezi
hazirlamistir. Bu c¢alismada dokiimantasyonun tarihinden, kiitiiphanecilik ve
arsivcilikle ilgisinden bahsederek farkli dokiimantasyon ve kiitliphane merkezleri
hakkinda bilgiler verilmistir. TURDOK, iISAM Kiitiiphanesi Dokiimantasyon Merkezi

ve farkli dokiimantasyon merkezleri bu tezde ele alinmastir.

Goriildiigl gibi konu ile ilgili olan ulusal yayinlarda giincel olan yayinlarin
say1s1 ¢ok azdir. Uzun siiredir degerlendirilmeyen ve ele alinmayan “dokiimantasyon”

konusu bu tez ¢alismasi ¢ergevesinde incelemeye ¢alisiimistir.



2. BOLUM

DOKUMANTASYONUN TANIMI
VE TURKIYE’DEKI GELiSIMi

2.1. Dokiimanin Tanimi

Dokiimantasyonu tam manasiyla ifade edebilmek i¢in oncelikle dokiimanin

tanimin1 yapmak gerekir.

“Dokiiman” aslen Fransizca document “belge” soOzciigiinden, Latince
documentum “ders kitabi, kanit, belge” sozciiglinden gelmektedir. Bu sozciik Latince

docere “Ogretmek” anlamini tasimaktadir (Nisanyan So6zliik, 2022).

Fransiz Dokiimantasyon Tesekkiilleri Birligi’nin (U.F.O.D) resmi tariflerine
gore dokiiman; maddi olarak tespit ve tayin edilmis miiracaat, tetkik veya delil olmak

tizere kullanilmaya elverisli her tiirlii belgeye denir (Acaroglu 1955: 355).

Tiirkcede ise belge, vesika anlamimna gelmekte olan dokiiman; diisiince ve
aragtirma Uirlinli olarak ortaya ¢ikan bilgilerin tamamu ile birlikte tarihi olaylarin kayith
oldugu her tiirlii malzemeden olusmaktadir. Kitaplar, gazeteler, dergiler, brosiirler,
yilliklar, yazmalar, haritalar, planlar, fotograflar, damgalar, resimler, grafikler,
modeller, maketler, filmler, plaklar, bantlar, yazismalar, siciller ve raporlar gibi

malzemeler dokiimani olustururlar. (Celik 2003: 225)

Tanimlardan da anlasilacagi iizere dokiiman belge, vesika anlamlarinda
kullanilmaktadir. Belirli bir diizen dahilinde kayit altina alinarak olusturulan ve aslen

delil niteligi tastyan bilgiler belgeye doniiserek dokiimanlari olusturmaktadir.

2.2. Dokiimantasyonun Tanimi

Dokiimantasyon Latincede 6gretmek, enformasyon vermek anlamina gelen
“docore” kelimesinden tiiretilmistir. Tiirkce sozlikkteki karsilignr  “belgelere

dayandirma, belgeleme” seklindedir (TDK, 2024).



ik olarak Avrupa’da ortaya ¢ikan dokiimantasyon terimini ilk kullanan kisi
Belgikali Paul Otlet’tir. Otlet, dokiimantasyonu “insan etkinliginin biitlin alanlarindaki
her tiirden belgenin toplanmasi, diizenlenmesi ve dagitim1” seklinde tanimlamistir

(Kayaoglu 2017: 136).

Daha sonralar1 Otlet “dokiimantasyon, dokiiman1 yazanin kaleminden ¢iktig1
andan okuyanin ve bilgi edinenin dimagina girene kadar takip eder” seklinde bir tanim

da yapmistir (Yiiriiten 1948: 12).

Otlet, 1934°te yayimlamis oldugu “Traite de documentation” isimli eserinde
ise dokiimantasyonu daha kapsamli bir sekilde tarif etmistir. Otlet’in bu tanimina gore
dokiimantasyon isi; yayinlarin hazirlanmasi, toplanmasi, bibliyografik tanimlarinin
hazirlanmasi, igeriginin degerlendirilmesi, toplanan bilgilerin katalog karti,
bibliyografik liste ve yaym 6zleri gibi olusturulmasi, yeni bilgiler elde edilince bu
bilgilerin simiflandirilmasina olanak saglayacak bir diizen olmasi ve bilgilerin farkli

yollarla yararlandirilmaya sunulmasi seklindedir (Baysal 1982: 46).

Paul Otlet ile birlikte Henri La Fontaine dokiimantasyon alanindaki ¢caligmalar1
ile bu alanin Onciileri olarak taninmiglardir ve dokiimantasyonun tarifini “Dokiimanlar
hakkinda malumat alma ve bunlar1 rasyonel sekilde organize etme” seklinde

tanimlamiglardir (Yiriiten 1948: 11).

1907°de Institut International Documentation ‘“her cins ve sekildeki
dokiimanlar tarafindan gosterilen yazili ve grafik bilgi membalarinin teskilatlanmasina

dokiimantasyon denir” tanimint yapmistir (Aybas 1971: 3).

Uluslararast1 Enformasyon ve Dokiimantasyon Federasyonu (FID) ise
dokiimantasyonun tanimini “Dokiimantasyon insan faaliyetlerinin her alanindaki her

cesit doklimanin toplanmasi, diizenlenmesi ve dagitilmasidir” seklinde yapmustir.

“1945°’te  ASLIB (The Association for Information Management)
dokiimantasyonu ihtisaslasmis bilginin kaydi, organizasyonu ve dagitimi1” seklinde

tanimlamistir (Egitimcei 1970: 5).

Bir seyin dokiiman olarak ifade edilebilmesi i¢in somut bir tanimin kayit altina
alinmasi, uygun ortamlarda saklanmasi veya zaten hazir olan belgelerin toplanmasi

gerekmektedir. Bir hirsizin parmak izine dokiiman diyebilmek icin hirsizin parmak



izinin belgelenmesi, gokteki bir yildiza dokiiman diyebilmek i¢in yildizlarin

resmedilmesi gerekmektedir (Acaroglu 1953: 2).

Dokiimantasyon asagidaki faaliyetlerden olusmaktadir;

e Hangi bilgilere ihtiyag oldugunun tespiti ve elde edilmesinin yollarinin

bulunmasi,

e Bulunan bilgilerin kaydedilmesi ve kayitlarin (belge denilen) uygun
ortamlarda saklanmasi ya da gerekli bilgileri igeren zaten hazir belgelerin

toplanmasi,
¢ Erisimi kolaylastirmak i¢in belgelerin diizenlenmesi,

e Asil olarak, belgelerin ihtiya¢ duyanlarin kullanimina sunulmasi (Guzman

ve Verstappen 2001/2009: 2).

Taner (1971a) literatiirde dokiimantasyon ile ilgili tanimlar1 kiitiiphanecilikle

sinirlanan tanimlar ve bu sinirlama disinda kalan tanimlar olarak iki ana gurup halinde

toplamistir. Kiitiiphanecilikle sinirlanan tanimlar1 da {i¢ baslikta toplamistir.

1.

Kiitiiphaneciligi i¢ine alan tanimlar; bu tanima goére dokiimantasyon
kiitiiphaneciligin biitlinlinii i¢ine alir ve dokiimanlarin toplanmasi, diizenlenmesi,

kullanima sunulmasi dokiimantasyonun bir fonksiyonudur.

Kiitliphanecilige paralel tanimlar; bu tanima gore kiitiiphaneciler koleksiyonu
muhafaza eder, dokiimantalistler de koleksiyonu isledikleri ifade edilmektedir.
Ayrica kullanilan materyallerin ¢esidine gore kitaplarin kataloglanmasini
kiitiiphanecilerin gorevi, dergilerdeki makaleler i¢in hazirlanacak bir katalog

dokiimantasyonun isi olarak ifade edilmistir.

Dokiimantasyonu kiitiiphaneciligin alt boliimii olarak belirleyen tanimlar; bu
tanima gore de dokiimantasyon kiitliphanenin bir uzantisidir ve ayr1 miistakil bir

caligmaya gerek olmadigi ifade edilmektedir.

Kiitliphanecilikle smirlanamayan tanimlarda ise dokiimantasyonun aslinda

bibliyografya caligsmasi olarak kullanip sinirlandirma ¢abasi ifade edilmistir.

Ayrica dokiimantasyon belgebilim olarak asagidaki tanimlarda da ge¢mistir:
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o  “Belgelerin toplanmasi, degerlendirilip diizenlenmesi, en ¢abuk ve kullanigh bir

sekilde yararlanmaya sunulmasi i¢in yapilan islerin biitiiniidiir” (Alpay 1973: 34).

o “Belgebilim olarak da adlandirilan dokiimantasyon, dokiimanlarda bulunan
bilgileri degerlendirip aragtirmacilarin dikkatine sunmak seklinde gelismis olan

bilimsel bir ¢alismadir” (Celik 2003: 225).

e “Belgelerin ve verilerin kullanicilarin bilgi edinebilmeleri i¢in diizenlenmesi ve
yerlesim, tanimlama, ¢ogaltim, analiz, depolama, erisim ve kullanim da dahil

olacak bicimde islenmesine belgebilim denir” (Rukanci, Anameri¢ ve Basar,

2023: 29).

Literatiirde “belgebilim” olarak da kullanilan dokiimantasyon yukaridaki
tanimlardan da anlagilacag iizere, her tiirden entelektiiel ¢alismalarin, belgelerinin
toplanmasi, islenmesi, siniflandirilmasi ve bir organizasyon cergevesinde kullaniciya

sunulma isidir.

Dokiimantasyonun olusabilmesi i¢in delil niteligi tasiyan belgelere ihtiyag
vardir. Belgelerin bir organizasyon cergevesince arastirmactya kullandirilma isi
aslinda dokiimantasyonun tamimmi tam olarak ifade etmektedir. Ayrica
dokiimantasyon kullaniciya ihtiyact oldugu bilgiyi bir arada goérebilme firsati
sunmaktadir. Aragtirmacilarin arastirdiklar konular hakkindaki yayinlar1 topluca bir
arada gorebilmeleri zaman tasarrufu ve saglikli bir literatiir taramasi yapabilmek

acisindan da 6nem arz etmektedir.

2.3. Dokiimantasyonun Amaci

Dokiimantasyonun ortaya ¢ikisindaki amaglardan birincisi, kitaplara ek olarak
siireli yaymlarin ve 6zel konular1 kapsayan dergilerin ortaya c¢ikmaya baglamasi,
ikincisi ise tabiat bilimlerinin, temel bilimlerin ve uygulamali bilimlerin yani
teknolojinin ortaya ¢ikmasi ve gelismesiyle birlikte sanayi devriminin

gerceklesmesidir (Taner 1971b: 100).

Ozellikle matbaanin icadindan sonra yayinlarin ¢ok hizli bir sekilde ¢cogaltimi
yapilmaya baslanmistir. Hem yayinlarin artmaya baslamast hem de bu yaymlarin

kopyalarinin farkli farkli kiitiiphanelerde olmasi ortaya c¢ikan yayinlarin takip
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edilmesini de giic hale gelmistir. Ozellikle Avrupa’da sanayi devriminden sonra
yayinlarin kitaplardan siireli yayinlara dogru evrilmesi, yeni ¢ikacak makalelerin
siirekli analiz edilmesi gerekliligini ortaya c¢ikarmistir. Makale analizlerini ise o
donemlerde kiitliphaneci sayisinin yetersiz olmasi sebebiyle bagka bir grup insanin
yapmasi gerekmistir. 1900’1i yillarin basinda bu analiz igini yapan insanlara
“dokiimantalist” veya “bilgi gorevlisi” ismini vermislerdir ve yapilan bu analiz

islemine de dokiimantasyon denmistir (Taner 1971b: 101).

Bilim ve teknolojinin ilerlemesi ile artik her alanda bilimsel ¢alismalarin
artisgindan s6z etmek miimkiindiir. Artan bilimsel ¢alismalarla birlikte ihtiya¢ duyulan
bilgiye ulasmadaki zaman kaybi, bilimsel ¢iktilarin da artmasi, karmagikligi
arastirmacilar i¢in aranilan bilgiye ulagsmada zorluga sebep olabilmektedir. Bu sebeple
stirekli artan yayinlarin takibi, analizi ve iceriklerinin kontrol edilmesi ise kaginilmaz

olmustur.

Bu baglamda dokiimantasyon kayit altina alinmis her bir belgenin muhafaza
edilmesi ve bir diizen dahilinde kullanima sunulmas1 amacini tasimaktadir. Boylelikle
bilimsel isleyisin bir diizen dahilinde isleyecegi diisliniilmektedir. Bilginin kontrol
altina alinma cabasi ve bir siniflama sistemi ile arastirictya kullandirma fikri
dokiimantasyon kavramini ortaya ¢ikarmis ve bu is i¢in dokiimantasyon merkezleri
kurulmustur. Bu baglamda dokiimantasyon, olusturulan bilgilerin arastirmacilar

tarafindan anlamlandirilmasini ve etkili bir sekilde kullanilmasini amag¢ edinmektedir.

Dokiimantasyonun aktif ve pasif dokiimantasyon olarak iki ayri1 temel
fonksiyonunun  oldugu belirtilmektedir. ~ Aktif dokiimantasyon yaymlarin
arastirmacidan herhangi bir talep gelmeden 6nceden analiz edilerek arastirmacilara
duyurulmasi isidir. Dergilerdeki makalelerin yani sira raporlar, tezler, konferans,
sempozyum tebligleri, ticari dokiimanlar (imalat teknikleri v.b.), patentler, standartlar,
prospektiisler, ilanlar ve yayimmlanmamis dokiimanlardan olusmaktadir. Pasif
dokiimantasyon ise arastirmacinin talep etmesi durumunda gelisen yayin taramasi

isine denmektedir (Taner, 1971b: 102).

Yayin tarama islemleri dokiimantasyon ¢alismalarinin ilk bagladigi zamanlar

kiitiiphaneciler tarafindan yapilmigtir. Daha sonralar1 ise bu isi kiitiiphanecilerin
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haricinde bagka bir grup iistlenmis ve bu isi yapanlara da dokiimantalist veya bilgi

gorevlisi denmistir.

2.4. Dokiimantasyonun Tarihc¢esi

Literatiirdeki bilgilerden dokiimantasyon ¢aligmalarinin ilk olarak 18. yiizyilin

sonlarinda veya 19. ylizyilin baslarinda Avrupa’da ortaya ¢iktig1 anlagilmaktadir.

Dokiimantasyonun dogusunda artan yayinlar1 denetim altina almak ve bir
diizen dahilinde arastirmacilara duyurmak fikri vardir. Bu fikir insanlar1 bibliyografya
calismalarina  yoOnlendirmistir. 1830  yilinda  Almanya’da  yaymlanan
“Pharmazeutisches Zentralblatt” dergisinin yaym sayilarmin ozellikle kimya
alaninda fazla olmasi1 ve sadece yayin adlarinin degil de kisaca 6zlerini de bildiren yeni
bir bibliyografik yayin olarak ortaya ¢ikmasi belgebilim yani dokiimantasyon alaninin
en Onemli olaylar1 arasinda sayilmaktadir (Baysal 1982: 42). Bu olayla birlikte
arastirmacilar yayinlarin hazirlanan 6zlerini inceleyerek arastirdiklart konular
hakkindaki metinlerin tamamina ihtiya¢ duyup duymadiklarina kisa bir silirede karar

verebilmeleri saglaniyordu.

Dokiimantasyon c¢aligmalarinda ikinci biiyiik gelisme ise 1876’da Melvil
Dewey’in Ondalik Siniflandirma sistemini diinyaya ilk olarak duyuran kii¢ilik brostirii
yayimlamasidir (Baysal 1982: 42). Melvil Dewey’in olusturmus oldugu bu
siniflandirma sistemi diinyadaki biitiin bilim ¢evrelerine yayinlarimi siniflandirma

imkani sunmustur.

Dokiimantasyon alanindaki ilk uluslararasi ¢alisma ise 1878 yilinda Fransa’da
yapilmistir. Societe Bibliographique’nin diizenledigi uluslararasi bibliyografya
kongresinde biitiin aragtirmacilar icin gerekli olan giivenilir bilginin toplanmasina

karar verilmistir (Aybas 1971: 7).

1885’te Royal Society Index isimli dokiimantasyon caligsmast hazirlanmistir.
Tabiat ilimlerindeki mevcut bilgilerin gelistirilmesi ve diger bilim dallar1 ile birlikte
orgiitlenerek genisletilmesi amaglanmistir. Boylelikle tek bir bilim dalin1 kapsayan
calisma sonralart  Catalogue of Scientific Papers, 1880-1900 seklinde
isimlendirilmistir (Aybas 1971: 6).
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Dokiimantasyonun olusmasinda bibliyografik c¢alismalarin 6ne ¢iktigi
goriilmektedir. 19. yiizyilin baglarinda bibliyografik ¢alismalara merak duyan ve 6ne
cikan isimlerin basinda meslegi avukatlik olan Belgikali Paul Otlet ve Henri La
Fontaine bilinmektedir. Otlet ve Fontaine bibliyografik caligsmalari ile taninmislardir.
Bu dogrultuda asil amaglar1 uluslararasi bir bibliyografya hazirlamakti ve bu amaglari
icin uluslararasi is birligine ihtiyaglar1 vardi. 2-4 Eyliil 1895 tarihinde ilk defa
uluslararas1 bir konferans diizenlediler. Konferansin sonucuna gore International
Office of Bibliography (Uluslararasi Bibliyografya Merkezi) ve International Institute
of Bibliography (Uluslararas1 Bibliyografya Enstitiisii) olmak {izere iki ayr1 orgiit
ortaya ¢ikmistir (Aybas 1971: 10). Yine 1895°te Paul Otlet ve Henri La Fontaine
tarafindan Institut International de Bibliographie (Uluslararas1 Bibliyografya
Enstitlisti) kurulmustur. Kurulusun amaci dokiimantasyon alanindaki uluslararasi
kuruluglarla dokiimantasyon calismalarini arastirmak ve gelistirmek, yeni yaymnlar
cikarmak ve tliye kuruluslarla is birligi yapmaktir. Daha sonralar1 bu kurulug 1938°de,
French Fédération Internationale d'Information et de Documentation (Uluslararasi

Enformasyon ve Dokiimantasyon Federasyonu) olarak yeniden adlandirilmistir.

1920°de J. A. Prins ve Donker Duyvis kendi c¢abalariyla Hollanda Patent
Biirosu i¢inde adinda “Documentation” sozciigii gegen “Nederlands Instituut voor
Documentatie en Registratuur (NIDER)” isimli dernegi kurmuslardir (Baysal 1982:
42).

1924 yilinda Ingiltere’de The Association for Information Management
(ASLIB) kurulmustur. Ozel Kiitiiphaneler ve Enformasyon Biirolar1 Birligi olarak
kurulan ASLIB belgebilim alaninin en 6nemli olaylarindan biri olarak kabul edilmistir
(Baysal 1982: 42). ASLIB giiniimiizde Emerald Group Publishing'in ¢atis1 altinda

varligini siirdiirmektedir.

Belgebilimin biitiin bilim diinyasinda taninir olmasi ise 1948 yilinda Royal
Society’nin diizenledigi “Conference on Scientific Information” isimli konferansla

olmustur. Bu konferansin belgebilim agisindan 6ne ¢ikan sonuglar1 sdyledir;
1. Bilimsel makalelerin ve bunlara iligskin 6zlerin hazirlanmasi,

2. Dar bilgi alanlar1 i¢in ortak ¢aligabilen bir belgebilim merkezleri ag1 gelistirebilme

olanaklar1 (Baysal 1982: 42).
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2.5. Dokiimantasyonun Tiirkiye’deki Gelisimi

2.5.1. Kiitiiphanecilik, Arsivcilik, Dokiimantasyon-Enformasyon

Boliimleri

Dokiimantasyon, kiitiiphanecilik ve arsivcilik, bilgi yonetimi alaninda birbirine
benzer ancak farkli roller listlenen disiplinlerdir. Kiitiiphanecilik, genellikle genis bir
okuyucu kitlesine hizmet vermek, bilgi kaynaklarini organize etmek ve erigim saglama
amacin iistlenen bir disiplindir. Arsivcilik ise belgelerin korunmasi, siniflandirilmasi

ve uzun siireli muhafazasi iizerine hizmet eden bir disiplindir.

Dokiimantasyon, bu iki alanin ortak noktalarin1 bir araya getirerek bilgi
yonetimini destekler. Kiitiiphanecilikte oldugu gibi, dokiimantasyon da bilgi
kaynaklarini diizenleme ve erisim saglama siireclerine odaklanirken, arsivcilikte
oldugu gibi belgelerin korunmasi ve yonetilmesine katkida bulunur. Bu {i¢ alan
birbirini destekler ve bu alanlar1 ayr1 olarak degerlendirmemek gerekir. Bu boliimde
dokiimantasyonun tarihgesi incelenirken kiitiiphanecilik ve arsivcilikle ile ilgili tarihi

siirecleri birlikte ele alinmstir.

Tiirkiye'deki dokiimantasyon tarihgesi, modern anlamda dokiimantasyon
uygulamalarinin  6zellikle cumhuriyetin ilaniyla birlikte gelistigi  bir stireci
kapsamaktadir. Cumhuriyetin ilanindan sonra kiitiiphanecilik alaninda yetistirilmek

lizere yurt digina egitime gitme siirecleri baglamistir.

Yurtdigina egitime gidenlerin buralarda mesleki bilgilerini gelistirmeleri, geri
dondiiklerinde de kazanimlarini iilkemizde aktarmak istemeleri kiitiiphanecilik

kurslarinin diizenlenmesini gerekli kilmistir.

Tiirkiye’de ilk kiitiiphanecilik kursunu baglatan Fransa’da egitim almis olan
Fehmi Ethem Karatay’dir. ABD’de Melvil Dewey tarafindan ilk kiitiiphanecilik
okulunun agilmasindan yarim ylizyill sonra Tiirkiye’de Fehmi Ethem Karatay
tarafindan ilk kiitliphanecilik kursu agilmistir (Atilgan 1995: 12). Modern
kiitiiphaneciligin Tiirkiye’deki ilk temsilcisi ayn1 zamanda da Istanbul Universitesi
Kiitiiphanesi’nin kurucusu olan Karatay 1925-1926 yillar1 arasinda Istanbul
kiitiiphanelerinde c¢alisgan memurlara mesleki bilgileri vermek amaciyla ilk
kiitiiphanecilik kursunu diizenlemis bagari ile bitiren katilimcilara sertifika vermistir

(Otiiken 1957: 1).
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ikinci kiitiiphanecilik kursu 1936 yilinda Ankara’da Enstitii kiitiiphanesinde
Dr. Josef Stummvoll tarafindan verilmistir. Bu kursa da Ankara’dan farkli farkl
kurumlarda calisan kiitiiphane memurlar ve kiitiiphanecilik 6grenmek isteyen 30-40
kisi katilmis kurs sonunda basarili olanlara sertifika verilmistir (Otiiken 1957: 6). Bu
kursun yaklagik li¢ ay kadar stirdiigii bilinmektedir.

Diizenlenen kiitiiphanecilik kurslarindan iiglinciisii ve en uzun siireli olani
1942-1950 yillar arasinda Adnan Otiiken tarafindan Ankara Universitesi Dil Tarih ve
Cografya Fakiiltesi’nde ytritiilmiistiir. 20-30 kisi ile baslayan bu kursta ilerleyen
yillarda talep artmig ve bu say1 160 kisiyi bulmustur (Cakin 2001: 64).

Fehmi Ethem Karatay ile baslayan Josef Stummvoll ile devam eden ve en uzun
siireli olarak da Adnan Otiiken tarafindan verilen bu kurslar aym zamanda
kiitiiphanecilik derslerinin liniversite diizeyinde orgiitlenmelerine zemin hazirlamistir.
Ulkemizde kiitiiphanecilikle ilgili kurslar veren Kentucky Universitesi kiitiiphane
miidiirii Lawrence Sidney Thompson Ankara ve Istanbul’da bulunan iiniversitelerin
birinde kiitliphanecilik okulunun kurulmasini oneren bir raporu Milli Egitim
Bakanligi’na vermesi kiitiiphaneciligin ayr1 bir boliim olarak {iniversitelerde verilmesi

acisindan doniim noktasi olarak kabul edilmektedir (Artukoglu 1979: 5).

Universite ¢atis1 altinda kiitiiphanecilik dersi ilk olarak Ankara Universitesi
Tirk Dili ve Edebiyati boliimiinde se¢meli ders olarak verilmistir. Tiirkiye’de
kiitiiphaneciligin tiniversitelerde ayr1 bir kiirsii olarak yapilanmasi ise Thompson’un
raporu ve Ford Vakfi’nin destegi ve girisimleriyle olmustur. 1954-1955 yillarinda
Ankara Universitesi Dil Tarih ve Cografya Fakiiltesi’nde Kiitiiphanecilik Enstitiisii ad1

altinda Adnan Otiiken’in verdigi derslerle egitime baslamistir (Artukoglu 1979: 5).

1964 yilinda Kiitiiphanecilik boliimii adin1 alan boliimde 1989 yilinda
Kiitiiphanecilik Anabilim Dali yaninda Arsivcilik, 1990 yilinda ise Dokiimantasyon
ve Enformasyon Anabilim Dali kurulmustur (Subasioglu ve Giirdal Tamdogan 2014:
601). Ozellikle Dokiimantasyon ve Enformasyon Anabilim Dali’nda bilgi bilimin her
tiirli bilgi kullanicisinin ihtiyag duydugu bilgiye bir bilgi merkezine baglh kalinmadan

hizla ulagilmasini amag¢ edinmesi yogun olarak iglenmistir.

Universiteye bagl ikinci olarak kiitiiphanecilik boliimii dersleri 1964-1965

yillarinda Istanbul Universitesi'nde verilmistir. Bu tarihten itibaren Profesér Rudolf
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Juchhoff ve asistan Meral Seng6z (Alpay) tarafindan boliimde dersler verilmistir.
Yiiksekdgretim Kurulu (YOK) karan ile boliimde Dokiimantasyon-Enformasyon
Anabilim Dal1 kurulmustur ve kiitiiphanecilik derslerinin yani1 sira dokiimantasyon
dersleri de verilmistir. Juchhoff ve Alpay’dan sonra boliime Jale Baysal katilmistir.
1968 yilinda UNESCO tarafindan Tiirkiye’ye dokiimantasyon ve bilimsel
enformasyon alanlarinda yetistirilmek iizere verilen bursu kazanan Jale Baysal
Almanya’da Frankfurt’ta bir Dokiimantasyon Enstitlisii’'nde dersler almis ve farkl
illerdeki cesitli dokiimantasyon merkezlerindeki uygulamalar takip etmistir. 1969
yilinda Tirkiye’ye dondiigiinde boliime atanarak “Dokiimantasyon ve Tiirk yayin
hayat1” isimli dersleri vermistir (Baysal 2008: 3-4). Baysal 1972 yilinda "Resmi daire

kiitiiphaneleri ve dokiimantasyon merkezleri" isimli dogentlik tezini hazirlamistir.

1972 yilinda kiitiiphanecilik egitimi vermeye baslayan iiclincii iiniversite ise
Hacettepe Universitesi olmustur. Boliim “Kiitiiphanecilik ve Dokiimantasyon
Enstitiisii” adiyla Prof. Dr. ilhan Kum tarafindan kurulmustur. Béliimde ilk iki yil
lisansiistii egitim verildikten sonra lisans egitimine baslanmistir (Atilgan 1995: 14).
Bolim 1993 yilinda Kiitiiphanecilik, Arsivcilik, Dokiimantasyon ve Enformasyon

Anabilim dallarina ayrilmigtir.

1987 yilina Marmara Universitesi’nde Arsivcilik Boliimii, 1994 yilinda ise
Atatiirk Universitesi’nde Kiitiiphanecilik Boliimii acilmistir. Bu iiniversitelerdeki

boliimlerde ayr1 olarak Dokiimantasyon Anabilim Dali bulunmamaktadir.

YOK’iin 29 Ocak 2002 tarihli toplantisinda alman kararla Tiirkiye’de
Kiitiiphanecilik, Arsivcilik, Dokiimantasyon ve Enformasyon Anabilim Dali adi
altinda yapilandirilan kiitiiphanecilik egitimleri veren anabilim dallar1 kapatilarak bu
anabilim dallar1 2002-2003 akademik yilindan itibaren olmak {izere “Bilgi ve Belge

Yonetimi Boliimii” adini1 alinmistir (Yilmaz 2018: 46).

2.5.2. Dokiimantasyon Hizmeti Veren Kurum ve Kuruluslar

Tiirkiye'de dokiimantasyon hizmeti sunan cesitli kurum ve kuruluslardan
ornekler bu boliimde incelenmistir. Ulkemizdeki cesitli kurumlar bilgi yonetimi ve

dokiimantasyon alaninda 6nemli roller tistlenmektedir. Bu kapsamda farkli sektorlerde
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faaliyet gosteren kiitiiphaneler, arsivler ve kamu kurumlari gibi kuruluglar 6rnek olarak

alimmustir.

Bu boliim Tiirkiye'deki dokiimantasyon hizmetlerinin mevcut durumunu ve bu
alanda faaliyet gosteren kuruluslarin ¢aligmalarini ortaya koymak amaciyla

hazirlanmistir.

2.5.2.1. Damistay Kiitiiphanesi

Danistay, on bir dava dairesi ve bir idari daire olmak {izere toplam on iki
daireden olugsmaktadir. Kiitiiphane ve dokiimantasyon islerine on ikinci daireye baglh
bulunan Tasnif ve Yayin Biirosu bakmaktadir. Kiitiiphanede Danistay kararlarini
Ozetleyen detayli katalog kartlar1 bulunmaktadir. Ayrica Tiirkiye Makaleler
Bibliyografyasi'ndan da yararlanilarak Amme Hukuku konusunda dergi ve gazetelerde

c¢ikan makalelerin ayr1 kataloglar1 yapilmistir (Baysal 1972: 54).

2.5.2.2. Devlet Planlama Teskilati Dokiimantasyon Merkezi

Devlet Planlama Teskilatt Dokiimantasyon Merkezi 1960 yilinda kurulmustur.
Bu dokiimantasyon merkezi Devlet Planlama Teskilat1 binasi icerisinde kiitiiphane
binasina yakin bir salonda faaliyet gostermistir. Merkezin amaci basilmamis sadece
teksir edilmis konu bakimindan teskilatin ¢alisma alani ile iliskili olan dokiimanlari
toplayip diizenlemek ve istifadeye sunmaktir. Bu amacla toplanan dokiimanlarin
biiylik ¢ogunlugunu teskilatin kendi hazirladiklar1 olusturmus bunun yani sira
yurtdisindan ve yurtiginden tedarik edilmesi zor dokiimanlar1 da olusturmustur. Bu
dokiimantasyon merkezi Devlet Planlama Teskilati’na hizmet etmenin yani1 sira kurum

disindan gelen talepleri de karsilamistir.

Bu merkezde Devlet Planlama Tegkilati’nin teksir formundaki yayinlarindan
ikiser niisha alinmakta, bu niishalardan yalnizca bir tanesi aragtirmaciya
kullandirilmaktadir. Diger bir niisha arsiv malzemesi olarak saklanmaktadir. Merkezin
koleksiyonlar1 arasinda Resmi Gazete de bulunmaktadir. Resmi gazete kiitliphanede

ciltletilerek fasikiiller halinde aragtirmacilara kullandirilmastir.
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Konu diizeni ise dokiimantasyon merkezinin gereksinimleri dikkate alinarak
olusturulan bir semaya gore belirlenmistir. Bu semaya gore Devlet Planlama
Teskilati'min farkli dairelerinin her biri ayr1 bir konu olarak ele alinarak hazirlanmistir

(Baysal 1972: 61).

Bu dokiimantasyon merkezi Devlet Planlama Teskilatina bagli olarak hizmet
vermistir. Devlet Planlama Teskilat1 2011 yilinda Kalkinma Bakanlig1 olarak organize
edilmis, 2018 yilinda ise Kalkinma Bakanlig1 ile Maliye Bakanligi'nin Biitge ve Mali
Kontrol Genel Miidiirliigii  birlestirilerek  Strateji ve Biitge Bagkanlig,
Cumbhurbagskanlig1 catist altinda kurulmustur. Giiniimiizde dokiimantasyon hizmeti bu
merkezde Strateji ve Biitge Bagkanligi’nin altinda Kiitiiphane Dokiimantasyon Subesi
Miidiirliigii olarak hizmet vermektedir. Bu kurulusun amaci ise bagkanligin ilgi alanina
giren konulardaki her tiirlii bilgi ve belgeyi uluslararas1 gelismelere bagli olarak

diizenleyerek ihtiya¢ duyan arastirmacilara kullandirmaktir.

2.5.2.3. Ankara Universitesi Avrupa Topluluklar1 Arastirma ve Uygulama

Merkezi

Avrupa Topluluklart Arastirma ve Uygulama Merkezi Kiitliphane ve
Dokiimantasyon Merkezi, Ankara'daki benzerleri i¢inde ilk kurulan ve en genis
donanima sahip Uzmanlik Kiitiiphanesi ve Dokiimantasyon Merkezi’'ne sahiptir.
ATAUM Kiitiiphanesi, siirekli olarak yenilenen kaynaklariyla 6ne ¢ikar ve 6zel kitap
ve siireli yayinlara erigim saglar. Ayrica tim AB resmi yayin ve belgelerini {icretsiz
olarak sunan "AB Dokiimantasyon Merkezi" statiistindedir. Bunun yani1 sira AB'nin
hukuksal diizenlemeleri ve istatistiklerine kolay erisim imkani sunan CD-ROM ve
mikrofis olanaklar1 da bulunmaktadir. Kiitiiphane 50 kisilik ¢alisma salonu ve 6 adet
internet baglantili bilgisayarla kullanicilara hizmet vermektedir (Ankara Universitesi

Avrupa Topluluklar1 Aragtirma ve Uygulama Merkezi).

Kiitiiphaneden akademik personel, idari personel ve 6grenciler faydalanabilir.
Her bir kullanict grubunun alabilecegi materyal sayisi, izin verilen materyal uzatimi
sayis1 ve materyal alim siiresi belirlenmistir. ATAUM Kiitiiphanesi hafta i¢i 09.00-

17.00 saatleri arasinda hizmet vermektedir.
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2.5.2.4. Milli Kiitiiphane Bibliyografya Enstitiisii

Tiirkiye’de dokiimantasyonla ilgili ¢aligmalar yiiriiten ilk kurulus olarak her
ne kadar Tiirkiye Bilimsel ve Teknik Dokiimantasyon Merkezi (TURDOK) &ne ¢iksa
da aslinda bu konudaki caligmalar1 diizenleyen ilk kurumun Milli Kiitiiphane

Bibliyografya Enstitiisti’nii oldugunu rahatlikla sdyleyebiliriz.

7-10 Kasim 1950 tarihlerinde UNESCO tarafindan Paris’te iiye iilkelerin
katilmiyla “Bibliyografik Servislerin Islah1” baslikli bir konferans diizenlenmistir.

“Bu toplantida alinan kararlar soyledir:
1. Bibliyografik yayin

2. Bibliyografya servislerinin kurulmasi
3. Milli Miiesseselerin teskili

4. Icap eden memleketlerde Basma Yazi ve Resimleri Derleme Kanunun'un

cikartilmasi

5. Bibliyografik istihbarat milli merkezleri ve 6zel ihtisas merkezleri ihdas etmek.”

(Bagbugoglu 1972: 38).

Milli Kiitliphane bahsi gegen konferansta alman bu kararlara gore
bibliyografya ¢alismalarini diizenlemistir. “18 May1s 1955 tarihinde kabul edilen 6568
sayili kanunla resmen Milli Kiitiiphane’ye bagli bir Bibliyografya Enstitiisii
kurulmustur” (Basbugoglu 1972: 38).

Milli Kiitiiphane Bibliyografya Enstitiisii, Tiirkiye Makaleler Bibliyografyasi
ve Tirkiye Bibliyografyas1 gibi caligmalarla iilkemizde mevcut olan biitiin
kiitiiphanelerdeki basili yayinlarin toplu kataloglarinin  hazirlanmasini  amag
edinmistir. Bununla birlikte ayn1 zamanda da bir dokiimantasyon merkezi gorevi de
tistlenmis olmaktadir. Tiirkiye Makaleler Bibliyografyasi’nin hazirlanma amaci;
bilimsel ve kiiltiirel nitelikli dergiler ile ¢esitli bilimsel toplantilar sonunda yayinlanan
bildiri kitaplar1 i¢inde yer alan secilmis makalelerin bibliyografik kayitlarina erisimi
saglamaktir. Bu veri tabaninda 1923 ten giinlimiize kadar olan yaklagsik 5 bin dergideki

1 milyona yakin bilimsel makale yer almaktadir.
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2.5.2.5. Tiirkiye Bilimsel ve Teknik Dokiimantasyon Merkezi (TURDOK)

Ulkemizde de dokiimantasyon hizmetleri aracihifiyla gerek yerli gerekse
yabanci literatiiriin takip edilerek bilimsel ¢iktilarin aragtirmacilara sunulmasi ihtiyact
dogmustur. Bu amagcla iilkemizde temel ve uygulamali bilim dallarinda arastirma
faaliyetlerini gelistirmek ve tesvik etmekle gorevli Tiirkiye Bilimsel ve Teknik
Arastirma Kurumu (TUBITAK) yetkilileri kurum biinyesinde 1966 yilinda Tiirkiye
Bilimsel ve Teknik Dokiimantasyon Merkezi’'ni (TURDOK) kurmuslardir
("TURDOK" 2012: 277).

1966 yilinda YOK ve TUBITAK’in anlasmasi ile YOK Dokiimantasyon
Merkezi tarafindan yiiriitiilen bilgi hizmeti ULAKBIM’e (Ulusal Akademik Ag ve
Bilgi Merkezi) devredilmistir.

1966 yilinda kurulus hazirliklari1 tamamlayan TURDOK 1967 yilinda az bir
eleman kadrosuyla ¢alismalarina baslamistir. 1969 yillarma dogru TURDOK uzman
kadrosunu tamamlayarak ulusal ve uluslararas: kuruluslarla igbirligi yaparak bir bilgi

aki sistemi kurmustur ("TURDOK" 2012: 277).

TURDOK, temel ve uygulamali bilim dallar1 ile isletme ekonomisi konusunda
aragtirma yapanlar icin bilgi ve dokiiman hizmeti sunmaktaydi ("TURDOK" 2012:
278). Bir konu hakkinda aragtirmaya baglayacaklar i¢in veya bir konu hakkinda daha
once yapilan ¢alismalar1 dgrenmek icin arastirmacilar TURDOK ’a basvurarak iicretsiz

yayin taramasi hizmetinden faydalanabiliyorlardi.

Ote yandan 1984 yilinda iiniversitelere bilim adami ve arastirmacilara bilgi ve
belge hizmeti sunmak amaciyla YOK tarafindan YOK Dokiimantasyon Merkezi
kurulmustur. Bu merkez o yillarda iilkemizdeki en zengin basili siireli yayin

aboneligine sahip olma 6zelligi tasimaktaydi.

Halen ULAKBIM Cahit Arf Bilgi Hizmeti’nde arastirmacilar igin belge
saglama hizmeti verilmektedir. ULAKBIM Ulusal Belge Saglama Sistemi (UBSS)
araciligiyla arastirmacilarin  ihtiyag duyduklar1 belgeler yurtici ve yurtdisi
kaynaklardan temin edilebilmektedir. UBSS sisteminden talep edilen belgeler
ULAKBIM elektronik kaynaklarmdan ve TUBESS sistemi igerisinde yer alan ilgili

kiitliphanelerden basili veya elektronik kaynaklardan saglanabilmektedir.
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3. BOLUM

ARASTIRMA KUTUPHANELERINDE
DOKUMANTASYON HiZMETLERI

Bu boéliimde arastirma kiitliphanelerinde verilen dokiimantasyon hizmetlerinin
degerlendirilmesi amaglanmistir. Bu dogrultuda arastirma kiitliphanelerinin tanimi
yapilarak Istanbul’da bulunan arastirma kiitiiphanelerinden &rnekler secilerek bu

kiitiiphanelerdeki dokiimantasyon hizmetleri detayli olarak incelenmistir.

3.1. Arastirma Kiitiiphanesinin Tanim

Aragtirma kiitiiphanesi, bilimsel ¢alismalar, akademik arastirmalar ve genel
bilgi ihtiyaclarini karsilamak amaciyla tasarlanmis merkezlerdir. Bu kiitiiphaneler,
cesitli  disiplinlerdeki  bilgi kaynaklarina erisim saglayarak  6grencilere,
akademisyenlere ve arastirmacilara farkli konularda inceleme yapma imkani
sunmaktadir. Kitaplar, dergiler, makaleler, elektronik veri tabanlar1 ve diger kaynaklar
araciligiyla genis bir bilgi yelpazesi sunmaktadirlar. Ayrica, arastirmacilara arastirma
yontemleri, bilgi yoOnetimi ve kaynak degerlendirme konularinda da destek

saglayabilirler.

Ingilizce’de  “special library”, Fransizca’da “bibliotheque speciliasee”,
Almanca’da “spezialbibliothek™, Tiirk¢e’de “ihtisas kiitiiphanesi” ve “6zel arastirma
kiitiiphanesi” olarak da kullanilmaktadir (Cakin 1991: 49). Literatiirde ihtisas
kiitiiphanesi ve 0Ozel aragtirma kiitiiphanesi olarak da tanimlanan arastirma
kiitiiphaneleri genellikle ¢esitli kurum ve kuruluslarin catis1 altinda hizmet

vermektedirler.
Arastirma kiitiiphaneleri ile ilgili literatiirde ge¢en tanimlar;

e  Ticari bir firma, 6zel dernek, devlet kurumu, kar amaci giitmeyen kurulus ve 6zel
bir kurulus tarafindan kurularak iiye ve personelinin bilgi ihtiyag¢larini karsilamak

amaciyla kurulan kiitiiphanelerdir. Koleksiyonlar1 kiitiiphaneyi kuran kurulusun
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misyonu ile ayni dogrultuda olusturulur ve finanse edilir (Online Dictionary for

Library and Information Science).

e Bilim, teknik ve endiistri alanlarindaki gelismelerin ortaya ¢ikarildig:
siirlandirilmis konular ile ilgili ayrintili yayin ve bilgi ihtiyaclarini karsilama

izere kurulmuslardir (Baysal 1982: 13).

e Arastirma kiitliphaneleri kurulduklar1 kurum tarafindan desteklenen oncelikleri
kuruma mensuplarina hizmet etme amaci tasiyan, 6zelde dokiimantasyon ve
enformasyon hizmeti vermek genelde ise kiitiiphanecilik hizmeti vermek olan

kuruluslardir (Nergiz 1993: 4).

e Genellikle bir orgiit, hiikiimet birimi, meclis, arastirma kurumlari, egitim
topluluklari, mesleki dernekler, miizeler veya isletmeler tarafindan yonetilen
kiitiiphanelerdir. Bu kiitiiphaneler, belirli bir konu veya konu grubunda
uzmanlasarak, kullanicilarin taleplerine yonelik istenen bilgileri saglamakla

gorevlidirler (Celik 2008: 47).

e “Ogzel bir konuda arastirma yapmak isteyen kisi ve kurumlara bilgi ve belge
hizmeti saglayan kiitiiphane tiiriidiir> (TUBA-Tiirk¢e Bilim Terimleri Sozliigii
2011: 63).

e  “Smurh bir bilim alaninda ya da 6zel bir konuda arastirmacilarin veya kurum,
kuruluslarin ayrintili yayin ve bilgi kaynagi ihtiyacini bilgi uzmanlari tarafindan
diizenlenmis ve tanimlanmis bir sekilde sunan tiyelik vb. sartlarla belirli bir kitleye

hizmet veren kiitiiphanelerdir.” (Taskin 2023: 37)

Yukaridaki tanimlar dogrultusunda arastirma kiitiiphanelerinin 6zel kuruluglar
tarafindan kurulan, biit¢eleri ve dermeleri bagli olduklari kurulusun ihtiyaclarina
yonelik olarak olusturulan ve belirli bir kullanici kitlesine hitap eden kiitiiphanelerden

olustugu tanimi ortaya ¢ikmaktadir.
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3.2. Arastirma Kiitiiphanelerinin Ozellikleri

Bina, personel, koleksiyon, biitce ve kullanic1 kiitiiphanelerin temel
unsurlarindandir. Bu boliimde arastirma kiitiiphaneleri bu 5 temel unsur basligi altinda

incelenmistir.

3.2.1. Bina

Arastirma kiitliphanelerinin geneline bakildiginda mekansal olarak ¢ok biiyiik
bir alana sahip olmadiklari1 goriilmektedir. Genellikle bir tiniversite kiitiiphanesi veya
halk kiitiiphanesi kadar bliyiik bir alan1 kapsamazlar. Yapilan caligmalara gore
kapladiklar1 alan, personel sayisi ve koleksiyon olarak diger kiitiiphanelerden daha
sinirli bir alan iizerine kurulmuslardir ve 6zellikle personellerinden farkl igleri bir

arada yiirtitme durumunda kaldiklar1 bilinmektedir (Cakin 1991: 53).

Bununla birlikte biiylik mekanlara sahip 6zel kiitliphaneler de mevcuttur. Bu
kiitiiphanelerin yapisal olarak sekillenmesi koleksiyon miktarlari, sahip olunan yapi,
yararlandirma ve kullanici tiiri yani kurum i¢i kullanic1 veya herkesin

yararlanabilmesi agisindan degiskenlik gostermektedir (Diriarin 2013: 56).

Giliniimiizde arastirma kiittiphaneleri genellikle siirdiiriilebilirlik ilkesine uygun
olarak tasarlanip, ¢ok daha modern yapilar1 ile 6ne ¢ikmakta ve ergonomik
mobilyalarla donatilmaktadirlar. Bu 6zellikleri sayesinde kullanicilarin daha verimli

bir sekilde ¢alisabilmesi amaglanmaktadir.

3.2.2. Koleksiyon

Arastirma kiitliphanelerinde koleksiyon olusturma isleri tamamen baglh
olduklart kurulusun hedefleri ile dogru orantihdir. Bir derleme kiitiiphanesi
olmadiklar1 i¢in biitin yayinlar1 koleksiyonlarmma ekleme gibi bir amaglari
bulunmamaktadir. Benzer tiirdeki aragtirma kiitiiphanelerinde bile arastirmalarin
cesidi ve kullanicilarin talepleri ile aldkali olarak koleksiyonlar1 farklilik
gosterebilmektedir (Nergiz 1993: 12). Bununla birlikte arastirma kiitiiphaneleri
koleksiyonlar1 ¢ok farli tiirde malzemeyi de bir arada bulundurabilmektedir. Bunlar

bibliyografyalar, arastirma raporlari, patentler, standartlar, toplant1 tutanaklari, ticaret
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kataloglari, teknik raporlar, tercimeler, tezler, mikrofilmler, mikrofisler ve

ayribasimlar gibi materyallerden olusabilmektedir (Diriarin 2013: 57).

Bu kiitiiphaneler hem bagh olduklar1 kurulusun ihtiyaglar1 dogrultusunda hem
de kullanicilarina yonelik koleksiyonlarindaki yayinlardan ve materyallerden olusan
veri tabanlar1 hazirlayabilmektedirler. Bununla birlikte biitceleri dogrultusunda
kullanilabilirlik ihtiyacina gore licretli veri tabanlarina da abone olabilmektedirler.
Bazi arastirma kiitiiphanelerinin hazirlamis olduklar1 veri tabanlarini internet
sitelerinde erisime acarken bazilarinin da sadece kurum biinyesindeki bilgisayarlardan

kullandirdig1 gézlemlenmistir.

3.2.3. Personel

Arastirma kiitliiphanelerinde personel sayisi kiitiiphanelerin vermis oldugu
hizmetin  biiyiikliigiine gore degisebilmektedir. Daha  kiicik arastirma
kiitiiphanelerinde bazen bir personel bile kiitiiphanenin isleyisini saglamaktadir. Daha
bliyiik arastirma kiitiiphanelerinde ise personel sayisi daha fazla olmakta ve kadro
derinligi daha genis olabilmektedir Bu baglamda biiyiik arastirma kiitiiphanelerinde
uzman kiitliphaneci, dokiimantalist, enformasyon gorevlisi vs. gibi unvanlar tastyan

personel ayn1 zamanda bir arastirmaci vasfi da tagimaktadir (Nergiz 1993: 11).

Aragtirma kiitiiphanelerinde diger kiitiiphane tiirlerinde de olmasi gereken
Bilgi ve Belge Yonetimi mezunlar1 veya kiitiiphanecilik alaninda lisansiistii calisma
yapan kisilerin istihdam edilmesi gerekmektedir. “Ote yandan biiyiik ve kompleks
kiitiiphanelerde kiitiiphanecilerin yaninda konu uzmanlari, literatiir uzmanlari, 6z
verme, dizinleme ya da ceviri hizmetleri i¢in de personel istihdam edilmektedir”

(Kayaoglu 2019: 288).

Bir kiitiiphane personelinde olmasi gereken ozellikleri su basliklar altinda

siralayabiliriz;
- Universitelerin Bilgi ve Belge Yonetimi alanindan mezun,
- Literatiire hakim ve bilgi yonetimi becerilerine sahip,

- Teknolojiyi etkin bir sekilde kullanabilme,
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- Kataloglama kurallarina hakim,
- Kullanicilara yardimci olmak igin etkili iletisim becerilerine sahip,
- Bilgi kaynaklarin etkili bir sekilde bulma ve degerlendirme yeteneklerine sahip,

- Alanda c¢ikan son gelismeleri takip etme ve kendini gelistirebilme egiliminde

olmalidir.

3.2.4. Biitce

Biitge gelir ve giderlerin hesaplandig1 bir denge planidir. Bu plén, belirli bir
zaman dilimi i¢inde gelir ve giderler arasinda dengeli bir yaklasim benimseyerek mali
hedeflere ulasmayr amaclar. Biitce yonetimi ise isletmelerin hedeflerini
gerceklestirebilmeleri icin ihtiya¢ duyduklari fonlarin uygun bir sekilde yonetilme

surecidir.

Kiitiiphanelerde de biitge planlamasi verecegi hizmetin kalitesi bakimindan ¢cok
onemlidir. Arastirma kiitiiphaneleri biitcelerini ya kendileri olustururlar ya da bagh

olduklar1 kurum tarafindan belirlenen bir biit¢eleri vardir.

“Kliitiiphane biit¢cesinin hazirlanmasinda basartya ulagsmak i¢in asagidaki

ilkeler g6z 6niinde bulundurulmalidir” (Yesiltag 1998: 7);
1. Dogru bilgiler toplamak ve gercek olaylara dayanmak,
2. Ust ydnetimin destegi
3. lyi bir organizasyonun kurulmasi
4. Yeterli muhasebe sisteminin kurulmast
5. Esneklik

Aragtirma kiitiiphanelerinde kitap satin alimlari, dergi abonelikleri, veri tabani
abonelikleri, kirtasiye ve demirbas malzemeleri, personel giderleri vs. gibi gider
kalemleri bulunmaktadir. Ayrica kullanicilardan gelen taleplerde goz Oniinde
bulundurulmalidir. Bu bagliklar kiitiiphanelere gore farklilik gosterebilmektedir
(Diriarin, 2013: 60). Bu baglamda bir arastirma kiitiiphanesinin gelisebilmesi i¢in iyi

bir organizasyonunun ve iist yonetimin destegi cok dnemlidir. Iyi bir organizasyon
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cercevesinde yonetilen ve biitge konusunda problemi olmayan bir kiitliphane her

zaman Onde gelen tercih edilen kurumlar olmustur.

3.2.5. Kullanic1

Arastirma kiitliphanelerinde kullanicilar farklilik gosterebilmektedir. Halk
kiitiiphanelerinden veya Milli Kiitiiphaneden herkes faydalanabilirken bir arastirma
kiitiiphanesi herkese acik olmayabilir. Bu durum arastirma kiitiiphanelerinin kurulus

amaglarma ve verdigi hizmetlere gore degiskenlik gosterebilmektedir.

Arastirma kiitiiphaneleri genellikle genis bir koleksiyon yerine belirli bir konu
veya disiplinde olusturulan kaynaklari sunmaya yoneliktir. Bu kiitiiphanelerin
kullanicilar1 daha spesifik ve Ozellestirilmis kaynaklara ihtiya¢ duyan kisilerdir.
Genellikle dernek ve enstitii kiitiiphaneleri gibi kiitiiphaneler kullanicilarini kendi ilgi
alanlar1 ile ilgili olanlardan kabul ederler (ince 1989: 14). Bundan dolay1r bu
kiitiphanelerin kullanicilar1 da 6zel olur. Genellikle kiitiiphane {iyelik yoluyla

kullanicilar buralardan istifade ederler.

“Arastirma kiitiiphanelerinin kendilerini kabul ettirecekleri alan kullanicilaridir
(Diriarin 2013: 59).” Bu kiitliphaneler verdikleri hizmetler bakimindan kullanici
memnuniyetini One ¢ikarmay1 hedeflerler. Erisilebilirlik, personel destegi, farkli tiirde
kaynaklar, danisma (referans) hizmeti gibi faktorler kullanict memnuniyetini etkileyen
faktorlerdir. Bu faktorlerin artirilmasi, gézden gecirilmesi ve kiitiiphane hizmetlerinin

stirekli olarak gelistirilmesi kullanict memnuniyetini arttirmaya yarayacaktir.

3.3. Dokiimantasyon Hizmeti Veren Arastirma Kiitiiphanelerinden

Ornekler

Gilintimiizde direk olarak dokiimantasyonu tam manasiyla hizmete sunan ¢ok
fazla aragtirma kiitiiphanesi bulunmamaktadir. Bu bdliimde dokiimantasyon
faaliyetleri ile iliskili olabilecegi diisiiniilen Istanbul’daki arastirma kiitiiphanelerinin

faaliyetlerinden 6rnekler sunulmustur.
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3.3.1. istanbul Arastirmalan Enstitiisii Kiitiiphanesi

Istanbul Arastirmalar1 Enstitiisii, Istanbul ile ilgili arastirmalar yapanlarin
bilimsel kaynak ihtiyaclarini karsilamay1, koleksiyonunu zenginlestirmeyi ve kullanici
olmay1 amagclayan bir arastirma kiitliphanesidir. Kiitliphane Atatiirk ve Cumhuriyet
Arastirmalari, Osmanli Arastirmalar1 ve Bizans Arastirmalari olmak iizere ii¢ ana
boliime ayrilmistir. Istanbul Arastirmalar1 Enstitiisii Kiitiiphanesi arsivinde Atatiirk ve
cumhuriyet fotograflari, eski Istanbul fotograflari, graviirler, haritalar, miizik notalar:

ve Istanbul'un tarihine dair gazete kupiirleri gibi zengin bir koleksiyon bulunmaktadir.

Enstitiiniin “Atatiirk ve Cumhuriyet Arastirmalar1 Bolimi” nde bilimsel
yayinlar1 igeren ana kitapligin yani sira genel okuyucu kitlesine hitap eden bir Istanbul
Kitaplign ve bir referans kitapligi bulunmaktadir. Boliim, Suna ve Inan Kirag
tarafindan yillar i¢inde olusturulan ve vakfa bagislanan "Atatirk ve Cumhuriyet
Istanbulu Fotograflar1 Koleksiyonu" ile zenginlestirilmis bir arsive sahiptir. Ayni katta
Istanbul'a dair her tiirlii bilgi ve belgenin dijital ortamda depolandig: "Istanbul Bilgi-
Belge Merkezi" de bulunmaktadir.

Enstitiinlin "Osmanli Arastirmalar1 Bolimii" ve “Sevket Rado Yazma Eserler
Kitaplig1” modern Osmanli ¢aligmalarimi kapsayan bir kitapliga ev sahipligi
yapmaktadir. Ayrica Sevket Rado'nun bine yakin elyazmasindan olusan zengin bir
koleksiyonu da bu boliimde bulunmaktadir. Sevket Rado yazmalar1 dijital ortama
aktarilmistir. Ayn1 zamanda, XIX. yiizy1l Istanbul'u hakkinda bilgi sunan dénemin
onde gelen fotografcilar tarafindan ¢ekilmis 4.500 fotograf ve cesitli tarihli graviirler
ve haritalar1 iceren bir koleksiyon da bu bdliimde bulunmaktadir. Koleksiyon diizenli

alimlarla siirekli olarak gelistirilmektedir.

Enstitiiniin diger bir boliimii olan “Bizans Arastirmalar1 Boliimii” nde cagdas
Bizans incelemeleri ve Prof. Dr. Semavi Eyice'nin kitaplig1 olan “Semavi Eyice
Kitaplig1” yer almaktadir. Bu boliim Tiirkiye'de Bizans arastirmalarinin 6nciisii olarak
kabul edilen Prof. Dr. Semavi Eyice'ye ait nadir baski eserlerle otuz binden fazla kitap,
siireli yayin, ayri basim ve birgok arsiv malzemesini igermektedir (Istanbul

Aragtirmalar1 Enstitiisii).

Istanbul Arastirmalar1 Enstitiisii'nde dokiimantasyon faaliyeti siirdiiren

miistakil bir bolim bulunmamaktadir. Fakat koleksiyonun konusal olarak ayri
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simiflandirilmasit ve hizmete sunulmasi baglaminda dokiimantasyonla benzer

ozelliklere sahiptir.

3.3.2. Ko¢ Universitesi Anadolu Medeniyetleri Arastirma Merkezi

Koc Universitesi Anadolu Medeniyetleri Arastirma Merkezi (ANAMED),

Tiirkiye'deki medeniyetlerin tarihini, sanatini, mimarisini ve arkeolojisini incelemek

ve desteklemek amaciyla 2005 yilinda kurulmustur. Anadolu'nun tarihine dair bilimsel

arastirmalart tesvik etmek i¢in kurulan bu merkez iilkedeki ilk yerel akademik

arastirma merkezidir. “Bu amaglar dogrultusunda ANAMED’in hedefleri sunlardir;

I.

Istanbul'da Tiirkiye'nin tarihi iizerine yapilan arastirmalar destekleyen ve

yayginlagtiran bilimsel bir durusa sahip bir merkez olusturmak.

Tiirkiye'nin tarihsel arkeolojisi, miizecilik ve kiiltlirel miras yOnetimi

lizerine yapilan arastirmalarin nitelik ve niceligini artirmak.

Anadolu medeniyetlerinin diger biiylik diinya medeniyetlerine katkilari ve

karsilikli etkilesimleri hakkindaki farkindaligi artirmak.

Tiirkiye'de uluslararasi kiiltiirel miras ve miizecilik ¢aligmalarinin giincel
uygulamalar1 {izerine odaklanan bir egitim forumu olusturmak ve

gelistirmek.

Tirkiye'nin arkeolojik ve kiiltiirel mirasin1 korumay1 amaclayan 6zellikle
dijital boyuta agirlik veren belgeleme, koruma ve muhafaza programlari

gelistirmek.

Tarihi ve arkeolojik arsivlerin incelenmesi yoluyla ¢agdas Tiirk kiiltiirii ve
toplumunu anlamamiza katkida bulunmak (Kog¢ Universitesi Anadolu

Medeniyetleri Arastirma Merkezi)”.

Ayrica ANAMED belirlenen amaglar dogrultusunda arastirmacilara kendi

koleksiyonlarinda bulunmayan basili veya elektronik kaynaklari temin etmelerine

yardime1 olmak amaciyla Dokiiman Saglama Hizmeti (DSH) sunmaktadir. Dokiiman

saglama hizmeti 4 farkli kategoride yapilmaktadir;
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Kog Universitesi Kullanicilart ve ANAMED Arastirmacilart: Genellikle Istanbul
veya  Tirkiye'nin  diger sehirlerindeki  {iniversite  kiitliphanelerinin
koleksiyonlarindan kaynak temin etmek amaciyla DSH araciligiyla talepte
bulunabilirler. Ancak DSH hizmeti sirasinda kaynak saglanmasi kiitiiphane i¢in
belirli bir maliyeti icermektedir. Bu nedenle talepte bulunmadan 6nce kaynagin
Ko¢ Universitesi ~ Kiitiiphaneleri'nde ~bulunmadigindan emin  olunmasi
gerekmektedir. Kullanicilardan DSH hizmeti kapsaminda herhangi bir 6deme

talep edilmemektedir ve bu hizmet tamamen {icretsiz olarak sunulmaktadir.

Kampiisleraras1 istek: Bu hizmeti olan ICLS (Inter-Campus Loan Service)
araciligiyla farkli birimlerde bulunan kitap ve dergilere erisim saglanmaktadir. Bu
hizmet Kog¢ Universitesi 6grencileri, dgretim goérevlileri, personeli, ANAMED
bursiyerleri ve dis iiyeler i¢in sunulmaktadir. Dis iiyeler bir seferde en fazla 3
ICLS talebinde bulunabilmektedir. Ancak uzaktaki birim kiitliphanelerinden
(AKMED, VEKAM) talepte bulunulmamaktadir. Cevrimici yenileme, kaynagin
iade tarihinden Once veya kitaplar i¢in olan 3 giinliik gegici cezasiz donemin
sonuna kadar izin verilmektedir. Kullanicilar dokiiman saglama hizmeti
kapsaminda, kampiisler arasi istek (ICLS) ile 5 makale ve kiitiiphaneler arasi istek

(ILL) ile 5 kitap talep etme hakkina sahiptirler.

Kiitiiphaneleraras1  Istek (ILL): ANAMED Kiitiiphanesi  kullanicilari,
Tiirkiye'deki diger kiitiiphanelere ait kitaplar icin talepte bulunabilmektedirler.
ILL araciligiyla talep edilen kitaplar genellikle birkac giin i¢inde kiitiiphaneye
ulagmaktadir. Ancak kiitliphanenin kontrolii disindaki bazi faktorlere bagl olarak
bu siire bazen daha da uzayabilir. Odiing verme siiresi kaynagi génderen
kiitiiphane tarafindan belirlenmekte ve bu siire cesitlilik gdsterebilmektedir. Bu
hizmetten Kog¢ Universitesi yiiksek lisans ve doktora ogrencileri, dgretim
gorevlileri, personeli ve ANAMED bursiyerleri yararlanabilirken lisans

ogrencileri ve dis iiyelere ILL hizmeti sunulmamaktadir

Makale Saglama Hizmeti: ANAMED Kiitiiphanesi'nde ve Kog Universitesi'ne
bagl diger kiitiiphanelerde bulunmayan makaleleri temin etmek amaclamaktadir.
ANAMED Kiitiiphanesi kendi koleksiyonunda olmayan makaleleri diger

kiitiphane ve kurumlarla is birligi yaparak arastirmacilara saglamaktadir.

30



Genellikle akademik kiitiiphaneleri ve bilgi merkezlerini kapsayan bir
kiitiiphaneden-kiitiiphaneye hizmettir. Bu hizmet sadece Kog¢ Universitesi
iiyelerine ve ANAMED bursiyerlerine yonelikti. ANAMED bursiyerleri, bir
seferde 5 adet makale talebinde bulunabilirler ve bu hizmet iicretsiz olarak

sunulmaktadir (Kog Universitesi Anadolu Medeniyetleri Arastirma Merkezi).

Kog Universitesi Anadolu Medeniyetleri Arastirma Merkezi’'nde miistakil bir
dokiimantasyon boliimii  bulunmamaktadir. Merkezde Anadolu’nun gegmisi
hakkindaki bilimsel arastirmalar1 desteklemek icin kurulmus olan ilk yerel akademik
aragtirma merkezidir. Bu baglamda yiiriittiigli faaliyetler agisindan konusal olarak

yapilan aragtirmalar bir merkezde dokiimanter ag¢idan toplanmaktadir.

3.3.3. Kadin Eserleri Kiitiiphanesi ve Bilgi Merkezi Vakfi

Kadin Eserleri Kiitiiphanesi ve Bilgi Merkezi Vakfi Asli Davaz, Fiisun Akatli,
Fiisun Ertug-Yaras, Jale Baysal ve Sirin Tekeli tarafindan kurulan bir vakiftir. 8§ Mart
1990'da tiizel kisilik kazanmis ve ayni1 yil Istanbul'un Hali¢-Fener semtinde tarihi bir
binada hizmete agilmistir. Vakif Tiirkiye'nin ilk ve tek kadin merkezli arsiv ve
kiitliphanesidir. Koleksiyonlart Osmanli'dan giiniimiize kadinlara ait veya kadinlarla
ilgili eserleri ve belgeleri barindirmaktadir. Bu kaynaklar arasinda kadinlarin kisisel
arsivleri, aile evraklari, mektuplar, giinliikler, kadin orgiitlerinin kayitlari, sanat
eserleri, otobiyografi ve biyografiler, filmler, videolar, afisler, efemera, sozlii tarih
kayitlar1 ve transkripsiyonlar1 yer alir. Vakif biinyesinde 6zel arsivler, kadin orgiitleri
ve Orgiitlenmeleri, efemera, gazete kupiir, afis, gorsel, nadir eserler, sozlii tarih, kitap,
siireli yayin, tez, makale, sanat eserleri, kadin yazarlar, kadin sanat¢ilar ve isitsel
basliklar1 altinda 16 koleksiyon bulunmaktadir (Kadin Eserleri Kiitiiphanesi ve Bilgi
Merkezi Vakfi).

Vakif baska kurumlarda bulunan kadimnlarla ilgili belgelerin yerlerini
belirlemekte, bibliyografyalar ve arsiv kataloglar1 hazirlamaktadir. Vakif sadece belge
saglamakla kalmaz ayn1 zamanda kadinlarla ilgili belgelerin bibliyografyalarini ve
arastirmacilara ulasabilmesi i¢in kaynaklar1 diizenlemektedir. Kadinlarla ilgili
bibliyografya ¢alismalar1 arasinda “Istanbul Kiitiiphanelerindeki Eski Harfli Tiirkce
Kadin  Dergileri  Bibliyografyast (1869-1927)”, “Kadin Siireli  Yayinlari
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Bibliyografyasi: Hanmimlar Alemi’nden Roza'yva (1928-1996)”, “Kadin Yazilari:
Kadinlarmn Edebiyat Uriinleri, Kadinlar Uzerine Yazilanlar ve Tezler Bibliyografyasi
(1955-1990)” ve “Kadin Konulu Kitaplar Bibliyografyast (1729-2002)”
bulunmaktadir (Kadin Eserleri Kiitiiphanesi ve Bilgi Merkezi Vakfi).

Kadin Eserleri Kiitliphanesi ve Bilgi Merkezi Vakfi'nin belge saglama, koruma
ve erisime sunma ¢aligmalarin yani sira baska kurumlardaki kadinlarla ilgili
belgelere erisim ve bu belgelerin diizenlenmesi konusundaki c¢aligmalarinin énemi
acisindan bu bilgiler degerli goriilmektedir. Ayrica dokiimantasyon hizmetleri
acisindan vakfin sadece kendi koleksiyonlarina odaklanmakla kalmay1p ayn1 zamanda
baska kurumlardaki kadinlarla ilgili belgelere de odaklandiginin 6nemli bir
gostergesidir. Vakfin belge saglamakla kalmayip ayni1 zamanda bibliyografyalar ve
arsiv kataloglar1 hazirlamast ve bu belgelerin diizenlenerek arastirmacilara

ulagabilmesi i¢in kaynaklarini organize etmesi dnemli bir rol oynamaktadir.

Ayrica vakif kadin konulu kavramlar igeren "Tiirkiye Kadin Thesaurusu:
Kadin Konulu Kavramlar Dizini" ni hazirlamis ve ¢esitli ssmpozyumlarin bildirilerini
yayimlamistir. Vakif kurulusunun 20. yilinda eski harfli Tiirk¢e kadin dergilerinden 8
tanesini Osmanli Tiirkgesi bilmeyen arastirmacilar i¢in Kadinlarin Bellegi Dizisi
adiyla g¢eviri yazimi yaparak yayimlamistir. Bununla birlikte 2017-2020 doneminde
30. yil 6zel yaymi olarak “Kadinlarin Bellegi Dizisi 2 Ceviri Yazim Projesi”
kapsaminda bir 6nceki dizide ¢eviri yazimi yapilmayan 32 eski harfli Tiirk¢e kadin
dergisinin ¢eviri yazimi ¢alismalarini stirdiirmektedir (Kadin Eserleri Kiitliphanesi ve

Bilgi Merkezi Vakfi).

Dokiimantasyon agisindan bu bilgi koleksiyonlarin ¢esitliligini ve zenginligini
ortaya koymaktadir. Bu koleksiyonlar kadinlarla ilgili genis bir konu yelpazesini
kapsamakta ve tarihsel, kiiltiirel ve sanatsal agidan 6nemli belgeleri icermektedir. Her
bir koleksiyon, belirli bir konu veya medya tiiriine odaklanarak genis bir arastirmaci
kitlesine hitap etmektedir. SozlIii tarih, nadir eserler ve sanat eserleri gibi basliklar,
ozellikle bilgi ve kiiltiiriin korunmasi ve gelecek nesillere aktarilmasi agisindan 6nemli
kaynaklara isaret etmektedir. Bu bilgiler, arastirmacilarin vakif biinyesindeki
kaynaklara erisim saglamalarmi ve kadinlarla ilgili ¢esitli konularda derinlemesine

caligmalarimi tesvik etmektedir. Ayrica belirli bir konuya odaklanan veya belirli bir
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medya tiriinii iceren koleksiyonlarin aragtirmacilara 6nemli kaynaklar

olusturabilmektedir.

3.3.4. SALT Arastirma

Salt Arastirma gorsel pratikler, yapili ¢cevre, sosyal yasam ve ekonomik tarih
konularinda uzmanlasmis bir aragtirma kiitiiphanesidir. Ayrica fiziki ve dijital belge

kaynaklarindan olusan genis arsive sahiptir.

Salt Arastirmamin koleksiyonlari, 19. yilizyll sonlarindan giiniimiize
odaklanmis olup basta Istanbul olmak iizere Tiirkiye, Giineydogu Akdeniz havzasi ve
Glineydogu Avrupa'y1 kapsamaktadir. Koleksiyonlar 1950 sonrasi Tiirkiye sanat
tarthi, 20. ylzy1l Tirkiye'sinde mimarlik ve tasarimin gelisimi, Osmanl
Imparatorlugu'nun son yiizyilindan Tiirkiye Cumhuriyeti'nin 1990'l1 y1llarina kadar
toplum ve cografyanin doniisiimiinii detaylandiran zengin yazili ve gorsel belge ve
kaynaklar1 igermektedir. Bu kaynaklara ayrica Salt Aragtirma'nin resmi web sitesi olan

saltresearch.org lizerinden erisilebilmektedir (Salt Arastirma).

Dokiimantasyon hizmetleri agisindan degerlendirildiginde Salt Arastirma
kullanicilara hangi konularda uzmanlastigini, hangi zaman dilimlerini kapsadigini ve
iceriginde nelerin bulundugunu net bir sekilde iletmektedir. Ayrica kullanicilarina bu
zengin yazili ve gorsel kaynaklara nasil erisebilecekleri konusunda bilgi vermektedir.
Verilen bilgiler dogrultusunda, aragtirmacilarin ve kullanicilarin Salt Arastirma'nin

kaynaklarini degerlendirmelerine ve kullanmalarina yardimci olduklar: goriilmektedir.

3.3.5. Fransiz Anadolu Arastirmalar Enstitiisii (IFEA)

Fransiz Anadolu Arastirmalari Enstitiisi’niin (Institut Francais d’Etudes
Anatoliennes-IFEA) 1931'de kurulan kiitiiphanesi sundugu dokiimantasyon hizmetleri
acisindan biiylik bir 6neme sahiptir. Koleksiyonunda 700 siireli yayin ve 40.000°den
fazla eser bulunmaktadir. Bu kaynaklar miidiirler ve arastirmacilar tarafindan yapilan
talepler, Onde gelen yayinevlerine verilen siparisler ve g¢esitli bagislarla

zenginlestirilmistir. Ozellikle Tiirkiye tarihi, Osmanli Imparatorlugu, On Asya

33



arkeolojisi, Bizans, Balkan ¢alismalari, Tiirk sanati ve mimarisi gibi konularda 6nemli

kaynaklar1 icermektedir.

Kiitiiphane 1970’lerden itibaren kendi alaninda uzmanlagsarak koleksiyonunu
zenginlestirmis ve farkli derlemleri bir araya getirerek daha etkili bir hale getirmistir.
Kitap degisimleri, Tiirkiye'deki ve diinya genelindeki diger kiitiiphanelerle isbirligi
yaparak siirekli olarak yeni eserlere erisim saglamaktadir. 2000’lerin basinda
bilgisayar ortamina aktarilan eser arama katalogu, kullanicilara uzaktan erisim
kolaylig1 sunmaktadir. Rayli dolap diizeni depolama kapasitesini artirarak arsiv

yonetimini daha etkili hale getirmistir (Institut Frangais d’Etudes Anatoliennes).

Kiitiiphanenin sundugu bu hizmetler aragtirmacilara, akademisyenlere ve ilgili
uzmanlara genis bir konu yelpazesinde kaynaklara erisim imkani saglamakta ve
bolgenin tarih, kiiltiir, sanat ve mimarlik alanlarinda bilgi {iretimine katkida
bulunmaktadir. Ayrica kiitiiphanenin fiziksel diizenlemeleri ve dijitallestirme
caligmalari, kullanicilarin arastirma deneyimini daha etkili ve verimli hale getirerek

dokiimantasyon hizmetlerini daha da degerli kilmaktadir.
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4. BOLUM

ISAM KUTUPHANESI ve DOKUMANTASYON SERVISi

4.1. ISAM Kiitiiphanesi

Islam Arastirmalar1 Merkezi (ISAM) Kiitiiphanesi, Tiirkiye Diyanet Vakfi’nin
(TDV) kurmus oldugu sosyal bilimler alaninda lisansiistii arastirmacilara hizmet veren
bir arastirma kiitiiphanesidir. Kurulus amaci Isldm Ansiklopedisi’nin hazirlanma
siirecinde ihtiya¢ duyulan yayinlart saglamak ve bu yayinlar1 arastirmacilarin
istifadesine sunmaktir. Bu amagla kurulan kiitiiphane hem ansiklopedi ¢aligmalarina
destek vermis hem de biitiin arastirmacilarin istifade ettigi bir kiitliphane haline

gelmistir.

Kiitliphane hem seckin koleksiyonuyla hem de verdigi hizmetlerle Tiirkiye’nin
onde gelen arastirma kiitiiphanelerinden biridir. Bircok 6nemli sahsiyetin
koleksiyonunu barindiran kiitiiphane ayn1 zamanda 6énemli bir arsiv koleksiyonuna da
sahiptir. Zengin bir veri tabani ag1 da bulunan kiitiiphanenin hazirlamis oldugu metin
erisimli veri tabanlar1 sayesinde bir¢ok arastirmaci kiitliphaneye gelmeden istifade
edebilmektedir. Ote yandan ISAM’m Tiirkiye’de artik giiniimiizde pek oOrnegi
olmayan tezimizin konusu da olan genis bir Dokiimantasyon merkezi mevcuttur. Bu

merkezde yaklasik 18.922 dokiimantasyon dosyasi bulunmaktadir.

ISAM Kiitiiphanesi’nden yiiksek lisans &grencileri, doktora o&grencileri,
akademisyenler ve yazarlar iiyelik yoluyla yararlanmaktadirlar. Kiitiiphane Uskiidar-
Icadiye mevkiinde olup haftanin her giinii 09.00-23.00 saatleri arasinda hizmet

vermektedir.

4.1.1. Tarihge

Tiirkiye Diyanet Vakfi (TDV) telif bir Islam Ansiklopedisi hazirlamak
amaciyla 1983 yilinda Istanbul’da (Uskiidar-Baglarbasi) TDV Islam Ansiklopedisi
Genel Miidiirligti’ni kurmustur (Altikulag 2001: 44).
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Ansiklopedi faaliyetlerine baglanan bu miidiirliikte ayn1 zamanda yiiksek lisans
ve doktora ogrencilerine burs verilerek bu 6grencilerden daha faydali bir sekilde
yararlanilmas1 amag edinilmistir. Bu amag¢ dogrultusunda 3 Aralik 1988 tarihinde

Islam Arastirmalar1 Merkezi (ISAM) kurulmustur (Ulker 2012: 286).

ISAM’1n kurulus amaci ¢alisma talimatinin besinci maddesinde (Ulker 2012:
286) “TDV ilmi aragtirmalar yapmak, telif, terciime ve tahkik eserler hazirlamak, TDV
Islam Ansiklopedisi’ni yayma hazirlamak icin gerekli ¢alismalar1 yiiriitmek,
konferans, seminer ve benzeri toplantilar diizenleyerek bu toplantilara temsilci
gondermek, aragtirmaci yetistirmek, arastirma kiitliphanesi ve dokiimantasyon {initesi

kurmak” seklinde belirtilmistir (20. Yilinda Tiirkiye Diyanet Vakfi 1995: 43-44).

ISAM’in ¢alisma talimatinin besinci maddesinde yer alan “arastirma
kiitiiphanesi ve dokiimantasyon tinitesi kurmak” amacindan hareketle ilk olarak 1984
yilinda ansiklopedi Genel Miidiirliigii bilinyesinde dokiimantasyon iinitesi
olusturulmustur. Yine bu talimattan hareketle 1988 yilinda “Kiitliphane ve
Dokiimantasyon Miidiirliigii” olusturulmustur” (Taskin 2023: 78-79). Ayrica Islam

ansiklopedisinin ilk cildi de bu tarihte yayimlanmistir.

TDV’nin 19 Mart 1993 tarihinde almis oldugu kararla “Islim Arastirmalari
Merkezi (ISAM)” ve “TDV Islam Ansiklopedisi Genel Miidiirliigii” tek cat: altinda
birlestirilerek “Tiirkiye Diyanet Vakfi Islam Arastirmalar1 Merkezi” olarak

teskilatlandirilmistir (Altikulag 2001: 44).

ISAM, ansiklopedi ¢alismalarinmn yani sira Tiirk ve Islam diinyasinin tarihini
bilimsel olarak arastirmakta ve Miisliiman cografyadaki geligsmeleri de yakindan takip
etmektedir. Bununla birlikte akademik yayinlar yapmakta, ilmi dergiler ¢ikarmakta,
arastirmaci yetistirmekte ve akademik toplantilarla kamuoyunu aydinlatacak goriisler

ortaya koymay1 hedeflemektedir (Ulker 2012: 287).

Ilk olarak telif bir islam ansiklopedisi hazirlama fikri ile ortaya ¢ikan merkez
zamanla dokiimantasyon {initesi ve kiitliphane olusumu ile birlikte giintimiizde
yurticinden ve yurtdisindan bir¢cok arastirmacinin istifade ettigi Tiirkiye’nin 6nde

gelen kiitiiphanelerinden biri olmustur.
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4.1.2. idari Yap

TDV Miitevelli Heyetine bagli olarak hizmet verilen ISAM’da bir baskan,
yonetim kurulu, bir bagkanlik 6zel kalemi ve ii¢ baskan yardimcisi kadrosu
bulunmaktadir. Baskan yardimcisina bagli olarak Genel Sekreterlik ve Genel
Sekreterlik idaresinde Kurumsal Iletisim Koordinatdrliigii bulunmaktadir. Kiitiiphane
ve Dokiimantasyon Midirliigli, baskan yarimcisinin sorumlulugunda hizmet
vermektedir. Ayrica baskan yardimcisinin sorumlulugunda Bilgi Islem ve Dijitallesme
Miidiirliigii, idari Isler Miidiirliigii, Biitce ve Mali Isler Miidiirliigii, Yayin Miidiirliigii
Bilim, Inceleme ve Danisma Kurullar1 ve Ansiklopedi Yayin Kurulu bulunmaktadir.

ISAM’1n teskilat semas1 asagidaki tabloda yer almaktadr:

Tablo 1. ISAM Teskilat Semasi'

Teskilat Semasi

BNisAM
\
TOV MUTEVELLI HEYETI
!
O
—
oo B

i
KURUMSAL ILETiFiM
KOORDINATORLUGD

l
iLim, INCELEME VE
DANISMA KURULLARI

ANSIKLOPED] o)
YAYIN KURULU
= KOTOPHANE VE
| DOKUMANTASYON MUD.

YAYIN z |
mOoORLOGD |
| = BiLGl isLEM VE
| DUiTALLESME mUD.
BUTCE VE MALiiSLER |
mOoORLOG0
| Z iDARi iSLER
‘ MUDURLDGD

! https://www.isam.org.tr/kurumsal/teskilat-semasi adresinden 27.03.2024 tarihinde erisilmistir.
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Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Miidiirliigii'niin idaresi Prof. Dr. Ismail
Erlinsal’in ilmi danmismanhiinda bir miidiir ve iki miidiir yardimci tarafindan
yiriitiilmektedir. Dokiimantasyon Servisi, Arsiv Servisi, Arsiv/Veri Tabanlari,
Dijitallestirme ve Baski Servisi ve bu servislerin faaliyetleri miidiir tarafindan, Siireli
Yayinlar ve Miibadele Servisi, Satin Alma Servisi, Cilt Atolyesi, Okuyucu Hizmetleri
Servisi ve bu servislerin faaliyetleri ise diger miidiir yardimcilar1 tarafindan idare

edilmektedir.

4.1.3. Bina

ISAM kurulusundan bu yana iki farkli binada hizmet vermistir. i1k olarak 1984
yilinda 2 apartman dairesinin salonlarmin birlesimi olarak (Islam Ansiklopedisi,
Kisikli Caddesi, Baglarbasi) adresinde hizmet vermeye baslamis daha sonra bu binanin
arka tarafinda bulunan 250 metrekare biiylikliigiinde olan bir katin (Kisikli Caddesi,
No: 7, Uskiidar) adresinde hizmetlerine devam etmistir (Taskin 2023: 88). Ansiklopedi
calismalar1 hizlandikga, kiitiiphane koleksiyon ve hizmetleri genisledik¢e 1997 yilinda
yapimi tamamlanan (Icadiye Baglarbasi Caddesi No: 38) adresindeki kampiise
taginmistir. Kampiis kiitiiphane binasi, aragtirma binasi, idari bina ve yemekhane-

misafirhane-lojman olmak {izere toplam 4 bloktan olugmaktadir.

Kiitliphane binasi her bir kati 1200 m2 olan toplam 5 kattan olusmaktadir.

Aragtirmacilar kiitiiphanenin ilk {i¢ katinda ¢aligmalarin1 yapabilmektedirler.

Zemin alt1 katta (-1) kiitiphanenin kapali sistem ile ¢alisan deposu ve teknik
hizmetlerin kontroliinde olan kiitiiphanenin 1sitma-sogutma sistemlerinin yer aldigi

bolim bulunmaktadir.

Zemin katta Teknik Hizmet Servisi, Siireli Yayinlar ve Miibadele Servisi, Satin
Alma Servisi, Basin ve Halkla {liskiler Servisi, Arsiv ve Veri Tabanlar1 Servisi, Arsiv
Deposu, Kiitiiphanenin 2. Deposu ve Cilt Atdlyesi servisleri ile birlikte Miidiir

Yardimcisi odas1 bulunmaktadir.

Giris katta Okuyucu Hizmetleri Servisi, Dijitallestirme ve Baski Servisi,

Dokiimantasyon Servisi ile birlikte Danigman, Miidiir Yardimcist ve Miidiir odasi
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bulunmaktadir. Kiitliphane girisinde sol tarafta siireli yayinlar, orta tarafta ayri bir
alanda stireli yayinlarin son sayilarinin yer aldig teshir boliimii ve sag tarafta referans
eserlerin (ansiklopedi, katalog, bibliyografya ve so6zliik) bulundugu bdlim
bulunmaktadir. Ayrica giris kat sag tarafta okuyucularin esyalarin1 birakabilecekleri

anahtarl1 6zel esya dolaplar1 da mevcuttur.

ikinci katta kiitiiphane genel koleksiyonlar1 yer almaktadir. Bu katta genel
konulu eserler, felsefe, din, sosyal bilimler, fen bilimleri ve gilizel sanatlar ile ilgili

eserler bulunmaktadir.

Uciincii katta genel koleksiyonlar ve &zel koleksiyonlar yer almaktadir. Bu
katta cografya, biyografi, tarih, edebiyat, tezler, Kasim Kiifrevi Boliimii, Nuhoglu
Boliimii, Yavuz Argit Boliimii ve Orhan Saik Gokyay Boliimii bulunmaktadir. Yine
bu katta bilgisayar1 olmayan arastirmacilarin kullanabilecegi miistakil bir alanda

interneti bulunan bilgisayarlar da yer almaktadir.

Son olarak giris, ikinci ve iglincli katlarda on taraflarda arastirmacilarin
katalog tarama yapabilecekleri bilgisayarlar bulunmaktadir. Bununla birlikte
aragtirmacilar kendi bilgisayarlaridan da ISAM’in web sayfasi iizerinden katalog

tarama yapabilmektedirler.

4.1.4. Koleksiyon

Kiitiiphane koleksiyonu/dermesi islim Ansiklopedisi’nin yaziminda ihtiyag
duyulan Islami kaynaklarin temin edilmesiyle olusturulmaya baslanmistir. Zamanla
kurumun degisen yapisi, kullanici tercihleri ve talepleriyle birlikte sosyal bilimler
alanindaki yayinlarda takip edilerek koleksiyon gelistirilmistir. Kiitliphane

koleksiyonu satin alma, bagis ve miibadele yollari ile olusturulmaktadir.

Bagis koleksiyonlar; Erzurumlu Rasim Erverdi Efendi (6. 1950), A. Ragip
Akyavas (6. 1969), Fethi Gemuhluoglu (6. 1977), Mehmet Sofuoglu (6. 1987), Prof.
Dr. Nihat M. Cetin (6. 1991), Kasim Kiifrevi (6. 1992), Orhan Saik Gokyay (6. 1994),
Prof. Dr. Nejat Goyiing (6. 2001), Prof. Dr. Baykan Sezer (6. 2002), Kathleen R. F.
Burrill (8. 2005), Ismail Otar (6. 2005), Yavuz Argit (6. 2009), Prof. Dr. Bilge
Seyidoglu (6. 2014), Prof. Dr. Nihat Keklik (6. 2017), Prof. Dr. Suphi Saatgci, Clineyd
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Kosal (6. 2018), Prof. Dr. inci Enginiin, Prof. Dr. Olus Arik ve Prof. Dr. Riichan Arik,
Dr. Numan Kiilek¢i ve Dr. Hidayet Nuhoglu’na aittir (Taskin 2023: 92).

Satin alinan koleksiyonlar; H. Fahrettin Basaran (6. 1981), Albert Hourani
(6.1993), Ziyad Ebiizziya (6. 1994), Prof. Dr. Giinay Tiimer (6. 1995), Hilmi Oflaz (6.
1998), Prof. Dr. Tahsin Yazici (6. 2002), Mahmut Sakiroglu (6. 2013), Timugin
Tanaslan (6. 2015), Jacques Waardenburg (6. 2015)’dan satin alinmistir (Tagkin 2023:
92).

ISAM Kiitiiphanesi giinde ortalama 500-600 kisi tarafindan kullanilmaktadur.
Gilintimiizde milyonluk koleksiyon hedefleri ile yeni kurulmaya ¢alisan kiitliphanelere
gore ISAM 1 yaklasik 30 yildir olusturdugu koleksiyon milyonlar1 bulmasa da bu

koleksiyonun igerik yoniinden epeyce zengin oldugunu soyleyebiliriz.

ISAM Kiitiiphanesi'nde yer alan koleksiyon sayilari asagidaki tabloda

verilmigtir.
Tablo 2. Kiitiiphane Koleksiyon Sayisi®
Kitap 345.078
Siireli Yayin 4.289 (dergi takimi)
237.000 (yaklasik dergi sayisi)
Dokiiman Dosyasi 18.922
Osmanlh Kadi Sicilleri 23.670 defter (mikrofilm-cd)

Arastirmacilar kiitiiphane web sayfas1 iizerindeki Tiirkge ve Yabanci Dilde
Kitap ve Stireli Yayin Teklif Formu’nu

http://ktp.isam.org.tr/?blm=yayinistek&navdil=tr doldurarak kiitliphanede

bulunmayan kitap ve dergileri talep edebilmektedirler. Kiitiiphane politikasina
uygunsa bu yayinlar temin edilerek koleksiyona eklenmekte ve aragtirmacilara bilgi

verilmektedir.

Dewey onlu siniflama sistemi kullanan kiitliphane agik raf sistemi olarak

hizmet vermektedir. Arastirmacilar ihtiya¢ duyduklar1 kaynaklari agik raf sisteminden

2 ISAM Kiitiiphanesi Miidiir Yardimecis1 Sn. Recep YILMAZ’dan alinan 01 Mart 2024 tarihli veriler.
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ulagabilmekte, kullandiklar1 ve isi biten yayinlar1 ise gorevlilerin raflarina
yerlestirebilmeleri i¢in masada birakmalar1 gerekmektedir. Arastirmacilarin depoda

bulunan yayinlar i¢in ise Okuyucu Hizmetleri Servisi’ne basvurmalar1 gerekmektedir.

4.1.5. Personel

[lmi damismanligini Prof. Dr. Ismail Eriinsal’m yaptig1 kiitiiphane 1 miidiir ve

2 miidiir yardimcisi tarafindan yonetilmektedir.

Kiitliphane 33 tam zamanli, 6 yar1 zamanli olmak tizere toplam 39 personel ile
faaliyetlerini siirdiirmektedir. Bu personellerden 23’1 Kiitiiphanecilik/Bilgi ve Belge

Y Onetimi mezunudur.

4.1.6. Biitce

Arastirma kiitliphaneleri bagli olduklar1 kuruluslarin biitgelerine gore
yonetilmektedir. ISAM Kiitiiphanesi’nin biitgesi de bagli oldugu kurulus olan Tiirkiye
Diyanet Vakfi tarafindan belirlenmektedir. Kiitiiphaneye ayrilan biitcenin biiyiik

cogunlugu kitap alimlar1 ve siireli yayin abonelikleri i¢in kullanilmaktadir.

4.1.7. Kullanic1

Kiitliphaneden yiiksek lisans ogrencileri, doktora Ogrencileri, Ogretim
gorevlileri, 6gretim iiyeleri ve matbu eseri bulunan yazarlar yararlanabilmektedirler.
Ayrica kiitiiphaneden yararlanabilmeleri icin lisans bitirme tezi hazirlayanlara 1 ay,
tiniversite mezunlarma 2 ay, tezsiz yiiksek lisans 6grencilerine 3 ay ve TUS sinavina

hazirlananlara gegici bir siire kullanim izni verilmektedir.

Kiitliphaneyi kullanabilmek icin iyelik sarti aranmaktadir. Arastirmacilar
Okuyucu Hizmetleri’'nden kiitliphane iiyelik formunu doldurup asagida istenen
evraklar teslim ederek kiitiiphane iiyelik kart1 olusturmaktadirlar. Uyelik kart1 igin bir

defaya mahsus kart iicreti alinmaktadir. Kiitliphane {iyeligi i¢in istenen evraklar;
1. Vesikalik fotograf

2. Niifus ciizdani 6n yiiz fotografi
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3. Ogrenci belgesi (yiiksek lisans veya doktora)
4. Akademik kimlik 6n yiiz fotografi

Kiitiiphane tiyesi aragtirmacilar fotokopi ve yemek hizmetlerini kiitiiphane
tiyelik kartlarima bakiye yiikleyerek yapabilmektedirler. Kurulusundan bugiine
ISAM’m yaklasik 45.400 {iyesi bulunmaktadir.

4.2. ISAM Kiitiiphanesi Birim ve Hizmetleri

4.2.1. Okuyucu Hizmetleri Servisi

Okuyucu Hizmetleri Servisi veya yaygin olarak kullanilan adiyla “Miiracaat
Servisi” kiitliphanenin giris katinda konumlanmistir. Ansiklopedi ¢aligmalarinda
merkez ilim heyetlerine kiitliphaneden ihtiya¢ duyduklar1 eserlerin ddiing verilmek
suretiyle ulastirilmasi organizasyonu servisin temel amaglarindandir. Bu serviste
arastirmacilarin  kiitiiphaneden istifade edebilmeleri i¢in Ttyelik bagvurularinin
alinmasi, liye kartlarinin g¢ikarilmasi, kiitiiphanenin diizeni ve tanitiminin yapilmasi,
kart siiresi uzatimi ve internet kullanimi i¢in sifre verilmesi gibi islemler
yapilmaktadir. Acik raf sistemi ile hizmet veren kiitiiphanede eserlerin raflarina
yerlestirilmesi depodan istenen eserlerin ¢ikarilmasi, raf kontrolleri, raflarin diizeninin
saglanmas1 ve etiketi yipranan eserlere yeni etiket yapilmasi miiracaat servisi
tarafindan yapilmaktadir. Ayrica servis tarafindan kiitliphane tanitim brosiirlerinin
hazirlanmasi, ilanlar, arastirmacilardan gelen taleplerin idarecilere iletilmesi, telefonla

ve yliz ylize sorulan sorularin cevaplandirilmasi bu servis tarafindan yapilmaktadir.

Okuyucu Hizmetleri Servisi Dokiimantasyon Servisi ile de isbirligi i¢inde
caligmaktadir. Kiitliphaneye kaydedilen biitiin yayinlar Dokiimantasyon Servisi
tarafindan icerik tarama islemleri bitirildikten sonra Miiracaat Servisi’ne teslim
edilmektedir. Bu eserlerin servis tarafindan iade islemleri yapilarak raflarina
yerlestirilmesi  saglanir. Servis, kiitliphaneye yeni kaydolan arastirmacilara
kiitiiphanenin genel tanitimin1 yapmak suretiyle katalog taramasi ve veri tabanlari
kullanimini tarif etmektedir. Ayrica arastirmacilara calistiklar1 konular ile ilgili
dokiiman dosyast kullanabilmeleri Dokiimantasyon Servisi’ne yoOnlendirme

yapmaktadir.
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Okuyucu Hizmetleri Servisi kiitiiphanenin agilmasi ve kapanmasi islerini

yiirtiterek haftanin 7 giinii 09.00-23.00 saatleri arasinda hizmet vermektedir.
4.2.2. Teknik Hizmetler Servisi

Teknik Hizmetler Servisi kiitiiphaneye kaydedilen her bir yayinin kataloglama
ve tasnif islerini yiiritmektedir. Kataloglama ve tasnif islemleri Anglo Amerikan
Kataloglama kurallarina gére Relatif Index ve Dewey Onlu Siiflandirma Sistemine
gore kiitiiphanenin kullanmis oldugu File Maker programi iizerinde yapilmaktadir.
Kataloglama islemleri "ISAM Imla Kilavuzu" ve "ISAM Ceviri Yazi Kilavuzu"
dikkate almarak yapilmaktadir. Ozellikle eserlerdeki miiellif isimleri TDV Islam

Ansiklopedisi madde basliklarinda yer alan isimler dikkate alinarak yapilmaktadir.

4.2.3. Siireli Yayinlar ve Miibadele Servisi

Satin alma, bagis ve miibadele yolu ile yapilan dergilerin kayitlar1 bu servis
tarafindan yapilmaktadir. Siireli yayinlar servisinde yerli ve yabanci dergi abonelikleri,
dermeyi gelistirebilmek i¢in yeni ¢ikan dergilerin tespiti ve temini, yeni ¢ikan dergi
sayilarinin takibi ve temini isleri ytiriitiilmektedir. Serviste dergi temini ve eksik sayisi
olan dergiler i¢in ilgili kurumlarla yazismalar da yapilmaktadir. Kiitliphanenin giris
katindaki teshir rafinda sergilenen siireli yayinlarin son sayilarinin takibi ve kullanilan
son sayilarin yerlerine yerlestirilmesi bu servis tarafindan yapilmaktadir. Bununla
birlikte e-dergilerin tespiti, takibi, bu dergilerden uygun goriilenlerin kiitiiphaneye
kaydedilmesi, Makaleler Veri Taban1 ve Osmanlica Makaleler Veri Tabani’na veri

girigleri yapmak servisin diger isleri arasindadir.

Serviste kiitiiphaneye kaydedilen biitiin dergilerin kase, manyetik serit ve
etiketleme isleri yapildiktan sonra bu yayinlarin dokiimantasyon acisindan igerik
taramalarinin yapilabilmesi i¢in koordinasyon saglanmaktadir. Boylelikle kaydedilen

her bir stireli yayin dokiimanter agidan taranmaktadir.

Miibadele ise, ISAM’m ¢ikarmis oldugu yayinlarin diger kurumlarm ¢ikarmis
oldugu yayinlarla degismesi islemleridir. Bu islemler bir protokol cercevesinde
yapilmaktadir. Bu baglamda miibadelede 6zellikle Tiirk Tarih Kurumu ve IRCICA
gibi kurumlarla siki1 bir igbirligi yapilmaktadir.
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Siireli yaymlart servisi 1994 yilindan bu yana “Yeni Gelen Dergiler (YGD)”
isimli dergi hazirlamakta ve ¢ikarmaktadir. Bu dergi kiitiiphaneye siirekli olarak gelen
farkli dillerde yayimlanan ilmi dergilerin igindekiler bdliimlerinden olugmaktadir.
Basili olarak yayimina baslanan bu dergi 2012 yilindan bu yana ise ISAM Web sayfasi

lizerinde  https://www.isam.org.tr/kutuphane/yeni-gelen-yayinlar ~ dijital  olarak

yayimlanmaktadir.

4.2.4. Satin Alma Servisi

Bu serviste satin alma, bagis ve miibadele yolu ile yayin temini yapilmaktadir.
Miibadele ile yapilan yayin temini siireci Siireli Yayinlar Servisi tarafindan organize
edilmektedir. Satin alma yolu ile yapilan yayin temininde yerli ve yabanci yayinlar
stirekli takip edilerek satin alma yoluna gidilerek kiitiiphane dermesi giincel tutulmaya
calisilmaktadir. Arapca yaymlarin satin alinmasinda bir uzman tarafindan destek
alinarak kiitliphane ilmi danmigmani tarafindan takip edilmektedir. Bat1 dillerindeki
eserler icin ise kiitliphane yine kiitiiphane ilmi danismaninin onayr alinmaktadir.

Boylelikle kiitiiphane dermesinin nitelikli eserlerle olusturulmasi saglanmaktadir.

Bununla birlikte aragtirmacilar da kiitliphanenin web sayfasi tizerinde yer alan
“Tiirk¢e ve Yabanci Dilde Kitap ve Siireli Yayin Teklif Formu” nu doldurarak satin
alma talebinde bulunabilmektedirler. Talepte bulunulan eserlerden uygun goriilenler
temin edilerek kiitiiphaneye kaydedilmekte ve arastirmacilara istedikleri eserlerin

geldigine dair bilgilendirme yapilmaktadir.

Bagis boliimiinde ise kiitliphanede olmayan yayinlardan uygun goriilenler
kaydedilmektedir. Kiitiiphanede olan miikerrer yayinlar ise kayit altina alinarak bir
depoda muhafaza edilmektedir. Baska kurumlardan, kiitiiphanelerden ISAM’a resmi
yaz1 ile yapilacak bagvurular neticesinde bu mikerrer eserlerin gonderimi
yapilmaktadir. Uzun yillardir siiren bu hizmet bir¢ok kiitiiphanenin koleksiyonunu

gelistirmesine yardimci olmustur.
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4.2.5. Arsiv Servisi

[lk olarak Dokiimantasyon Servisi’nin sorumlulugunda olan arsiv materyalleri
2003 yilinda ilk arsivci istihdami ile birlikte arsiv biriminin sorumluluguna verilerek
bir “Arsiv Servisi” olusturulmustur (Taskin 2023: 136). Serviste tarih, edebiyat, dini
ilimler basta olmak {izere bir¢ok alandaki kisilere ait arsiv koleksiyonu bulunmaktadir.
Bu koleksiyonlarin baginda Ziyad Ebiizziya, Hiiseyin Hilmi Pasa, Orhan Saik Gokyay,
Halil Sahillioglu, Kemal Batanay ve Ciineyd Kosal koleksiyonlar1 yer almaktadir.

Arsiv Servisi’ne temin edilen koleksiyonlar servis uzmanlarinca tasnife tabii
tutularak muhafaza edilmektedir. Tasnifi tamamlanan koleksiyonlar ise birer veri
tabani olusturularak arastirmacilarin istifadesine sunulmaktadir. Dijitale aktarilan

koleksiyonlar Dokiimantasyon Servisi tarafindan kullandirilmaktadir.

Arsiv Servisi’nin sorumlulugunda Osmanli kadi sicilleri de bulunmaktadir.
Ser’iyye sicilleri olarak da bilinen kadi sicilleri Osmanli doneminde kadilar veya
naibleri tarafindan tutulan mahkeme kayitlarini icermektedir. Osmanli dénemine ait
sosyo-kiiltiirel hayat1 anlayabilmek adina tarihimizde 6nemli bir yere sahip olan bu
kayitlar Istanbul Miiftiiliigii'nde bulunan 27 mahkemenin kad1 sicilleri, Rumeli ve
Anadolu kazaskerlik rlznamgeleri, nakibiilesraf defterleri, kadi miihiirleri
mikfofilmleri ile birlikte Osmanli Arsivi’ndeki ser’iyye sicillerinden olugmaktadir.
Bunun yan1 sira Manastir, Saraybosna, Mostar/Hersek bolgelerine ait kadi sicilleri

mikrofilmleri ile birlikte Kirim, Kudiis, Halep ve Sam sicilleri bulunmaktadir.

4.2.6. Arsiv/Veri Tabanlar

ISAM Kiitiiphanesi’nin hazirlamis oldugu ve web sayfasi iizerinden iicretsiz
olarak erisime sundugu bircok veri tabanmi bulunmaktadir. Bu veri tabanlar
bibliyografik ve metin erisimli veri tabanlar1 olarak ikiye ayrilmaktadir. Bibliyografik
veri tabanlar1 sadece yayinlarin bibliyografik kiinye bilgilerini kapsamaktadir. Metin
erisimli veri tabanlart makale ve eserlerin PDF formatinda tam metin

goriintiilenmesini saglamaktadir.
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Tablo 3. ISAM Kiitiiphanesi Veri Tabanlari

VERIi TABANLARI

BiBLIiYOGRAFIK VERI
TABANLARI

TAM METIN VERIi TABANLARI

Tiirkiye Kiitiiphaneleri Katalogu

Dokiimantasyon Veri Tabani

Makaleler Veri Tabani

[lahiyat Makaleleri Veri Tabani

Tezler Katalogu

Osmanlica Makaleler Veri Tabani

[lahiyat Fakiilteleri Tezler Veri Tabani

Osmanli Salndmeleri Veri Tabani

Mesihat Arsivi Defter Katalogu

Risaleler Veri Tabani

Kad: Sicilleri Katalogu

Tiirk Tarih, Edebiyat, Kiiltlir ve Sanat
Tarihi Makaleleri Veri Tabani

Bora Keskiner Koleksiyonu

Ciineyd Kosal Klasik Tiirk Musikisi
Arsivi

Hiiseyin Hilmi Pasa Evraki

Mehmed Safayhi Arsivi

Kemal Batanay Musiki Arsivi

Muhammed b. Tavit et-Tanci Evraki

Orhan Saik Gokyay Evraki

Riza Tevfik Boliikbasi Evraki

Timur Kocaoglu Evraki

Ulema Sicil Dosyalari

Veysel Pasa Evraki

Yusuf Izzeddin Efendi Ailesi Evraki

Ziyad Ebiizziya Evraki

Tiirk Tarih, Edebiyat, Kiiltiir ve Sanat Tarihi Makaleleri Veri Tabani: Basta
akademik dergiler olmak {lizere cesitli yaymnevleri tarafindan basilan kitap ve
sempozyumlardaki tarih, edebiyat, kiiltiir ve sanat tarihi ile ilgili makalelerden

olusmaktadir. Veri tabaninda yer alan makaleler telif haklar1 sebebiyle yayincisi veya

46



yazarindan izin alarak yayimlanmaktadir. Halihazirda toplamda 153.000’e¢ yakin
bibliyografik kiinyenin bulundugu veri tabaninda yayinlanma izni alinmig 133.000’e
yakin makalenin PDF goriintiileri iicretsiz olarak indirilmektedir. Ayrica “makale
iceriklerinde ara” segenegi ile arastirmacilar bu veri tabaninda icerik aramasi
yapabilmektedirler. Kiitliphane ve veri tabanlari birimi tarafindan hazirlanan

bibliyografik ve metin erisimli veri tabanlar1 asagida yer almaktadir:

[lahiyat Makaleleri Veri Tabani: I1ahiyat fakiiltelerinin yayimladigi dergilerle
birlikte cesitli yaymevleri tarafindan basilan kitap ve sempozyumlardaki ilahiyat
alanindaki makalelerden olugsmaktadir. Veri tabaninda yer alan makaleler telif haklar
sebebiyle yayincist veya yazarindan izin alarak yayimlanmaktadir. Halihazirda
toplamda 97.000’e yakin bibliyografik kiinyenin bulundugu veri tabaninda
yayinlanma izni alinmis 91.000’e yakin makalenin PDF goriintiileri iicretsiz olarak
indirilmektedir. Ayrica “makale igeriklerinde ara” secenegi ile arastirmacilar bu veri

tabaninda igerik aramas1 yapabilmektedirler.

[lahiyat Fakiilteleri Tezler Veri Tabani: 1953-2023 yillarina ait tamamlanan ve
devam etmekte olan tezlerin bibliyografik kiinyelerin yer aldigi bir veri tabanidir.

[1ahiyat sahasinda yapilacak miikerrer tezleri dnlemek icin hazirlanmustir.

Osmanlica Makaleler Veri Tabani: Tarih, edebiyat ve Islam ilimlerine dair
Osmanlica dergilerde yer alan makaleleri kapsamaktadir. Bu veri tabaninda

halihazirda 45.000’e yakin Osmanlica makalenin PDF goriintiileri yer almaktadir.

Osmanli Salndmeleri Veri Tabani: Osmanli devlet ve vilayet salnameleri ile
Nevsal’leri kapsayan 670 adet eserin PDF goriintiileri bu veri tabaninda yer

almaktadir.

Risaleler Veri Tabani: Tarih, edebiyat ve dini ilimlerle ilgili risalelerden
olusmaktadir. Cogunlugu Osmanlica risaleleri kapsayan bu veri tabaninda 4.500

civarinda risalenin kiinye ve PDF’lerine ulagilmaktadir.

Tirkiye Kiitiiphaneleri Veri Tabani: Bu veri tabaninda Kiiltiir Bakanligi’na
bagli bulunan kiitiiphanelerin agirlik olarak yazma eserleriyle birlikte matbu eserlerin

de bibliyografik kiinye bilgileri yer almaktadir.
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Makaleler Veri Tabani: Bu veri tabaninda sosyal bilimler alaninda yayimlanan
makalelerin bibliyografik kiinye bilgileri yer almaktadir. Halihazirda veri tabaninda

593.000 kiinye yer almaktadir.

4.2.7. Dijitallestirme ve Baski Servisi

Dijitallestirme ve Baski Servisi ISAM’mn kurumsal olarak dijitallestirme ve
fotokopi islerini yiirlitmektedir. Kiitliphanenin tiim birimleriyle ve ozellikle
Dokiimantasyon Servisi ile igbirligi icinde c¢alismaktadir. Dokiimantasyonun
dijitallestirme isleri ve dokiimantasyondan istenen fotokopilerin ¢iktilarinin
hazirlanmasi bu servisin sorumluluklari arasindadir. Ayrica arastirmacilara 5846 sayili
Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu’nun 38. maddesine uygun olarak fotokopi {icreti
karsiliginda hizmet sunulmaktadir. Okuyucu Hizmetleri Servisi tarafindan
aragtirmacilardan ilk sefere mahsus istenen tiyelik kart1 {icretleri de makbuz karsilig1

bu servis tarafindan tahsil edilmektedir.

Fotokopi Servisi ismi ile de bilinen bu serviste 6 siyah-beyaz, 1 renkli olmak
tizere 7 adet fotokopi cihazi bulunmaktadir. Dijitallestirme ve Bask1 Servisi haftanin 7

giinii 09.00-19.00 saatleri arasindan hizmet vermektedir.

4.2.8. Cilt Atolyesi

Cilt atdlyesi servisi kiitiiphanede bulunan eserlerin ciltlenmesi ve restorasyonu

icin 2004 y1ilinin son aylarinda kurulmustur (Tagkin 2023: 141).

Bu serviste ozellikle ¢ok fazla sayisi olan siireli yaymlar ciltlenmekte,
kullanimdan ve fotokopi islemlerinden 6tiirii fiziki durumu ve yipranmislik durumuna
gore zarar goren eserlerin de restorasyonu yapilmaktadir. Osmanlica ve yazma
eserlerin onarimi i¢in eserlerin orijinalli§inin bozulmamasina dikkat edilerek bunun

icin aslina uygun olan kagitlardan kullanilmaktadir.
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4.3. ISAM Kiitiiphanesi Dokiimantasyon Servisi ve Faaliyetleri

4.3.1. Dokiimantasyon Servisi’nin Kurulusu ve Amaci

TDV islam arastirmalar1 Merkezi (ISAM) Kiitiiphanesi Dokiimantasyon
Servisi 25.12.1985 tarihinde Prof. Dr. Ismail E. Eriinsal’in onerisiyle TDV Islam
Ansiklopedisi’ne yazilacak maddelerin telifi ve redaksiyonunun daha hizli ve dogru
bir sekilde vyiiriitiilebilmesi amaciyla kurulmustur. TDV Islam Ansiklopedisi'nin
miellif ve redaktorlerinin ansiklopedinin madde yazimi siirecinde kaynaklara
erisebilmeleri i¢in 6zel olarak kurulan Dokiimantasyon Servisi bu amagla bir¢ok
onemli gorevi yerine getirmektedir. Servis, ansiklopedi maddeleri yazim siirecinde her
tiirlii dokiiman1 hizli ve etkin bir sekilde hazirlayip erisime sunmakla kalmaz aym
zamanda miiellif ve redaktorlerin ihtiya¢ duyduklart kaynaklar1 saglamakla da
sorumludur. Bu amaglarla kurulan serviste miiellif ve redaktdrlerin islam kiiltiirii,
tarih, felsefe ve diger ilgili konular hakkinda maddelerin yazimi sirasinda aragtirma
yapabilmeleri i¢in genis bir dokiimantasyon olusturulmustur. Bu baglamda dogru ve
giivenilir bilgilere dayali bir ansiklopedi olusturmak icin akademik yayinlar, tarihi
belgeler, edebi metinler ve diger kaynaklar ansiklopedide yer alacak madde
basliklarina gore icerik yOniinden taranarak ilgili maddeler ile alakali dosyalar
olusturulmus, bu dosyalar miiellif ve redaktdrlerin istifadesine sunulmustur. Bu sayede
TDV islam Ansiklopedisimin her madde yazimi siirecinde bilgiye ulasmak igin

gereken zorluklar ve zaman kaybinin en aza indirilmesi hedeflenmistir.

Dosyalarin olusturulma siirecinde kiitiiphaneye kaydedilen kitaplar ve
dergilerle birlikte Tiirkiye’de ve diinyanin cesitli bolgelerinde Islam diinyas: ile ilgili
yayimlanan eserleri belirlemek ve bu eserlerden yararlanarak ansiklopedi maddelerini

olusturmak dokiimantasyonun kurulmasinin diger amaglarindandir.

Miiellifler ve redaktorlere merkezin Siparis Takip Miidiirligii tarafindan
yazacaklar1 maddeler sunulurken ayni zamanda yazacaklari bu maddeler ile ilgili
dokiimantasyon dosyalari da sunulmustur. Boylelikle maddeler yazilirken
dokiimantasyon dosyalarindaki kaynaklara da erisim imkan1 saglanmistir. Kullanilan
dosyalar iizerinde yapilan iglemleri izlemek ve koordinasyonu saglamak amaciyla

miiellifler ve redaktorler tarafindan "Gortildii" gibi ibareler yer almaktadir. Bu ibareler
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sayesinde dosyalar lizerinde yapilan her tiirlii islem takip edilerek siirecin verimli bir

sekilde ilerlemesi hedeflenmistir.

Servis her ne kadar miiellif ve redaktdrlerin ansiklopedi maddeleri yazimi
sirasinda bagvurdugu bir veri merkezi olarak kullanilsa da kiitiiphaneyi ziyaret eden
biitiin arastirmacilara agiktir. Arastirmacilar ihtiyag duyduklar1 konular hakkinda ilgili
dokiimantasyon dosyalarint inceleyebilmekte ve bu dokiimanlardan fotokopi
alabilmektedirler. Ayrica serviste dosyalarin kullanimi ile birlikte arastirmacilara
kaynak tavsiyesi sunulmakta ve kaynaklara ulasabilecekleri veri tabanlar1 da

Onerilmektedir.

Kiitiiphanenin ilmi danismani Prof. Dr. ismail E. Eriinsal’m tecriibesi ve
katkisiyla faaliyetlerini siirdiirmekte olan servis arastirmacilarin caligmalarinda

istifade ettikleri bir veri merkezi olarak faaliyetlerini siirdiirmeye devam etmektedir.

4.3.2. Dokiimantasyon Siirecleri

Ansiklopedi maddeleri siparis edilirken dokiimantasyon dosyalarinda bulunan
dokiimanlardan gerekli goriilenler hazirlanarak maddeyi yazacak olan miiellife siparis
ile birlikte gonderilmektedir. Miiellif ilgili maddenin dokiiman dosyasini inceleyerek

ihtiya¢ duydugu kaynaklart maddenin yazimi sirasinda kullanmaktadir.

Maddenin yazimi sirasinda miiellifin bulamadig1 dokiimanlar miiellifin talep
etmesi durumunda Dokiimantasyon servisince iliskili olunan dig merkezlerden
bulunup miiellif i¢in hazirlanip gonderilmektedir. Dokiimantasyon dosyalar1 i¢in
(Index Islamicus, Library of Congress Cairo Office katalogu, Islamic Book Review
Index gibi) cok farkli bibliyografik eserlerden elde edilen bibliyografik kiinyelerde yer
alan makale veya kitap boliimlerinden ihtiya¢ duyulanlar Istanbul kiitiiphaneleri veya

yurtdiginda baglantida olunan kisi veya kurumlar vasitasiyla temin edilmektedir.

ISAM’1n akademik ¢alismalari, Temel Islam Ansiklopedisi, kitap nesirleri ve
redaksiyonlar1 esnasinda tespit edilen farkli kaynaklar da aymi sekilde temin

edilmektedir.
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Ayrica dokiimantasyon dosyalarmin igerigini zenginlestirmek amaciyla
ansiklopedi ¢aligmalarinin basinda Tiirkiye'de bulunamayan bir¢ok dergi ve kitap

Mistr, Ingiltere, Italya, Fransa ve Pakistan gibi iilkelerden taranmustir.

Baz1 durumlarda ise miiellif ve redaktorlerin istegi dogrultusunda dokiiman
dosyasinda bulunan yabanci dillerdeki dokiimanlarda terciime ettirilmistir ve

miielliflere kullandirilmistir.

Dokiimantasyon servisine asagida yer alan {i¢ ana baslikta belirtildigi sekilde

dokiiman istekleri gelmektedir;
1. Madde siparisi sirasinda miielliflere gonderilen dokiimanlar;

ilim heyeti baskanlarinin kendi ilim dallar1 ile ilgili maddelerin siparislerini
hazirlarken ilgili maddelerin dokiiman dosyalar1 ile birlikte bilgisayar fisindeki
kaynaklara da bakarak gonderilmesini istedikleri kaynaklar maddenin telifinde

kullanilmak tizere miiellife gonderilmektedir.
Miielliflerin yazili ve sozlii dokiiman isteklert,

Ansiklopedi disindaki miielliflerin resmi yazi veya sozlii olarak istedikleri
dokiimanlar ilk olarak kiitiiphane kayitlarindaki kaynaklardan ve dokiiman
dosyalarindan arastirilmakta ve miellife gonderilmektedir. Kaynagin bulunamadigi
durumlarda ise diger arastirma merkezleri ve kiitliphanelerden tedarik edilerek

miiellife resmi yazi ile gonderilmektedir.

2. Maddelerin ilmi ve teknik basamaklardan herhangi birinde islem goriirken redaktor,

sorumlu {iye vs. tarafindan istenen dokiimanlar;

Yine kiitiiphane kayitlarindaki kaynaklardan ve dokiiman dosyalarindan bu tiir
talepler karsilanmaktadir. Ayrica Dokiimantasyon servisinden her hafta bir uzman bu
tiir istekleri ve taramaya tabii tutulacak yeni dergileri getirmek iizere dis merkezlere

gitmektedir. (ISAM Dokiimantasyon Servisi Arsivi)

4.3.3. Terciime Isleri

Dokiimantasyon dosyalarinin icerisinde Almanca, Ingilizce, Italyanca,

Fransizca, Arapga, Urduca, Ispanyolca vs. gibi farkli dillerde dokiimanlar mevcuttur.
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Ansiklopediye madde yazan miellif ve redaktorler maddelerin yazimi ve
diizenlemesinde kullanilmak iizere kullandiklar1 dokiiman dosyalarinin igerisinde yer
alan yabanci dildeki dokiimanlarin terciimesini talep etmektedirler. Bu durumda ilgili
dokiiman hangi dilde ise o dokiimanin terciimesi alaninda uzman ve deneyimli
terclimanlar tarafindan gergeklestirilmektedir. Daha sonda terclimesi bite dokiimanlar
talep edenlere iletilir. Terciimenin teklif ve ticretinin 6denmesine kadar olan sathalari

Dokiimantasyon Servisi tarafindan takip edilmektedir.

4.3.4. Dokiimantasyon Servisi Tarama Faaliyetleri

Ansiklopedi maddelerine gore dokiiman dosyalari olusturulurken maddelerin
yaziminda ihtiya¢c duyulabilecek her tiirden materyal degerlendirilmeye
dokiimantasyon acisindan degerlendirilmistir. Igerik yoniinden taranan yaymlar

asagidaki bagliklar altinda degerlendirilmistir.

4.3.4.1. Kitap ve Dergi Icerigi Tarama

Kiitiiphanenin ilmi danismani olan Prof. Dr. Ismail E. Eriinsal ansiklopedi
maddelerine gdre eserlerin igeriklerini tarama islerini yiiriitmekte ve yonetmektedir.
Kiitliphaneye kaydedilen her bir kitap ve siireli yayin Erlinsal tarafindan
dokiimantasyon agisindan taranmaktadir. Ayrica, Eriinsal’in tavsiye ettigi kataloglar,
ansiklopediler, kitaplar, dergiler ve diger kaynaklar da halihazirda Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Miidiirii M. Birol Ulker ve Dokiimantasyon Servisi personeli

tarafindan taranmaktadir.

Kiitiiphaneye alinan yaymlarin disinda, kiitiphanede bulunmayan ve dis
merkezlerden takip edilen yayinlar kiitiiphaneye getirilip taranmaktadir. Bu siirecin
sonunda ansiklopedi maddeleri ile iliskili olan madde basliklar1 tespit edilerek

fotokopileri ¢ekilmis ve ilgili dosyalarda degerlendirilmistir.

Servisin temel amaci, Islam Ansiklopedisi madde yazarlarinin ve
redaktorlerinin ihtiyag duydugu temel kaynaklara erisim saglamak ve bu kaynaklari
etkin bir sekilde kullanmalarimi saglamaktir. Bu cergevede, kiitiiphanede bulunan

kitaplar ve diger aragtirma merkezlerinden temin edilen kitaplar, inceleme ve

52



redaksiyon heyetinin belirledigi prensiplere uygun olarak igerik agisindan taranmaistir.

Tespit edilen dokiimanlar ise ilgili dokiiman dosyalarinda degerlendirilmistir.

“27.07.1990 tarihinde alinan karara gore asagida yer alan tarama prensipleri

ortaya ¢ikmistir;

1.

Taranacak kitaplar Arapca, Tiirkce ve Farsca eserlerden secilecektir. Bu ii¢ dil
disginda  kalan kitaplarla periyodiklerin tarama isleri Ismail Eriinsal’mn

organizasyonu altinda Dokiimantasyon Servisince yiiriitiilecektir.

. Belirli bir plan ve igerikle hazirlanan her ilme ait klasik kitaplar taranmayacaktir.

Ancak, ansiklopedimizin madde igerikleriyle ilgili olan ve arastirma niteligi
tagiyan, ya da genel kaynaklarda bulunamayacagi dngoriilen bilgileri igeren eserler

taranacaktir.

. Taranan kitaplar, kiitliphaneye ait bilgisayar programindaki 6zel yerine isaret

edilecek, ayrica kitap ansiklopedi kiitliphanesinde mevcutsa i¢ kapagina tarandigina
dair kay1t konulacaktir. Incelenip de taranmasina gerek goriilmeyen kitaplar igin de
“taranmasina gerek goriilmemistir” kaydiyla ayni isaretlere tabi tutulacaktir. Bu tiir
kayit islemleri, bilgisayar ve kayit sisteminin heniiz kurulmadigi ilk dénem

taramalari i¢in de imkan nispetinde yiiriitiilecektir.

Ansiklopedi kiitiiphanesine gelen yeni kitaplar raflara konulmadan Once

degerlendirilecek ve gerekli goriilenler taranacaktir.

. Kayda deger bulunan bilgiler yayimlanmis maddelere de ait olsa kaydedilecek ve

dokiimantasyon servisinde muhafaza edilecektir (ISAM Dokiimantasyon Servisi

Arsivi).”

Bu baglamda asagidaki arastirma merkezlerinden, kiitliphanelerden ve

enstitiilerden istifade edilmistir;

1. Islam Tarih, Sanat ve Kiiltiir Arastirma Merkezi Kiitiiphanesi (IRCICA)
2. Istanbul Universitesi Sarkiyat Arastirma Merkezi (Sarkiyat Enstitiisii)

3. Fransiz Anadolu Arastirmalari Enstitiisii (Institut Francais d’Etudes

Anatoliennes)

4. Hollanda Arkeoloji Enstitiisii (NIT, Netherlands Institute in Turkey)
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5. Alman Arkeoloji Enstitiisii (DAI)

6. Tirk Amerikan Dostluk Dernegi

7. Bogazici Universitesi Kiitiiphanesi

8. Marmara Universitesi [1ahiyat Fakiiltesi

Yukarida isimleri zikredilen kurumlar diizenli olarak ziyaret edilmis ve bu
merkezlerde olup ISAM Kiitiiphanesi’nde olmayan yaymlar tespit edilerek
Dokiimantasyon Servisi’ne getirilmistir. Ayrica bu merkezlerin haricinde
ansiklopedide miiellif/redaktor olarak ¢alisan 6gretim tiyelerindeki mevcut dergiler de
tespit edilerek dokiimantasyon servisine getirilmistir. Servise getirilen bu yaymlar
Prof. Dr. Ismail E. Eriinsal tarafindan ansiklopedide bulunan maddeler agisindan
taramaya tabi tutularak tespit edilen makale, bildiri, kitap boliimlerinin fotokopileri
ISAM Kiitiiphanesi fotokopi servisinde ¢ekilmistir (ISAM Dokiimantasyon Servisi
Arsivi).

4.3.4.2. Index Islamicus

Index Islamicus, ilk kez 1956 yilinda James Douglas Pearson tarafindan
derlenen bir bibliyografya calismasidir. Bu bibliyografya, Islam ve Miisliiman
diinyastyla ilgili yabanci dillerdeki yaymlarin uluslararas1  smiflandirilmis
bibliyografik kayitlarin1 icermektedir. Brill (Leiden) tarafindan yayimlanan bu
bibliyografyanin ayn1 zamanda “Index Muslimus Online” veri tabanit mevcuttur. Bu
veri taban1 5.000’den fazla derginin incelenmesiyle olusmus kayitlarin yani sira
konferans bildirileri, monografiler, cok yazarli caligmalar, kitaplar ve dergiler makale
diizeyinde indekslenerek halihazirda 600.000°den fazla kayit icermektedir (Brill
Bibliographies, 2024).

Islam ve Miisliiman diinyasinin oryantalist calismalarindan biri olan ve literatiir
agisindan son derece dnemli olan bu yaymin takibi ve tarama faaliyetleri TDV Islam
ansiklopedisinin kurulusundan kisa bir siire sonra baglamistir. Ansiklopedi
caligmalarinin ilk safhalarinda kurumdaki uzmanlar tarafindan taranan bu yaymn
Dokiimantasyon Servisince taranmaya devam etmis ve halen taramalari devam

etmektedir.
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Bu yayindaki kiinyelerin dosyalama islemleri ise ansiklopedi maddesine gore
tespit edilen bibliyografik kiinyenin fotokopi ¢ekilerek kiigiik ebatlarda kesilmesi ve
fislere yapistirilmast ile olmaktadir (IKA Dokiimantasyon Servisi).

5439 ALKABANI, Feras. The meanings of oriental
.masquerade in T.E. Lawrence's Arabian ventures.
/o o British Jowrnal of Middle Eastern Studies, 441(2017)
rayfeas pp- 110-129.  “An analysis of Lawrence's adoption
of various forms of Middle-Eastern attire provides a
narrative of the events that led to his metamorphosis
from a passive scholar into an active soldier. The
article examines the homoerotic strands in
Lawrence’s assumption of Oriental disguise and
highlights its metaphorical significance vis-g-vis the
political marriage of British imperial interests and
Arab nationalist ambitions in the Arab campaign."

N N4

09 Exlel 2773

Gorsel 1. Index Islamicus’tan Taranan Bibliyografik Kiinye Ornegi

4.3.4.3. Gazete Kupiirleri

Dokiimantasyon Servisi'nde kitap dist materyallerin degerlendirilmesi
hususunda gazete kupiirlerinin incelenmesi de 6ne ¢ikmaktadir. Bu kapsamda servis
uzun bir siire boyunca giinliik gazetelerden TDV Islam Ansiklopedisi maddeleriyle
ilintili konular1 segerek gazete kuplirleri olusturmustur. S6z konusu kuplirler

dokiimantasyon dosyalarina referans verilerek kullanilabilirlikleri artirilmistir.

Gazete kupiirleri dokiiman dosyalarindan ayr1 olarak siniflandirilmis ve
muhafaza edilmistir. Olusturulan gazete kupiirleri ilgili dokiimanlarla iliskilendirilerek
s06z konusu dokiimanlarin dosyalarinda "Gazete kupiirii vardir, Gazete kupiir poseti

vardir" gibi ibareler iceren etiketlerle belirtilmistir.

Toplamda 1.184 gazete kupiirii dosyasi olusturulmustur. Ancak bu dosyalarin

olusturulmasi bir siire sonra sonlandirilmistir.
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Gorsel 3. ISAM Kiitiiphanesi Dokiimantasyon Servisi Gazete Kupiir Arsivi

4.3.4.4. Ayribasimlar

Dokiimantasyon Servisi’'nde degerlendirilen kitap dis1 materyallerden bir

digeri de gri yayilar olarak da bilinen ayribasimlardir.

Ayr basimlar servis tarafindan kiitiiphanenin hazirlamis oldugu Makaleler
Veri Tabani’nda indekslenmistir ve her bir ayribasima ayri demirbas numaralari
verilmigtir. Ayr1 basimlarin dijitallestirilmesi yapilmamis olup elektronik ortamda

erisime agik degildir.
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Ayrt basimlarin kurum personeline 6diing verilmesi ve arastirmacilara

kullandirilmasi1 Dokiimantasyon Servisi tarafindan yapilmaktadir.

Gorsel 4. ISAM Kiitiiphanesi Dokiimantasyon Servisi Ayribastm Koleksiyonu

4.3.4.5. Kiitiiphane Kataloglar: ve Milli Bibliyografyalar

Kiitiiphane kataloglarindan Islam Tarih, Sanat ve Kiiltir Arastirma
Merkezi'nin (IRCICA) katalogu dokiimanter agidan taranmistir. Ayrica, bu merkeze
gelen yeni yaymlari duyuran biiltenler de diizenli olarak taranmaktadir. Bununla
birlikte Libya, Fas, Tunus, Cezayir Milli bibliyografyalarinin ise bazi sayilari

taranmistir.

4.4. Dokiimantasyon Dosyalarinin Olusturulmasi

Dokiimantasyon Servisi’nde dosyalarin olusturulma evresi asagida maddeler

halinde siralanmistir;

1. ISAM Kkiitiiphanesine kaydedilen tiim yeni dergi ve kitaplar, teknik islemleri
tamamlandiktan sonra (kataloglama, etiket) oncelikle dokiimantasyon agisindan

taranir.

2. Bu taramalar sonucunda tespit edilen maddelerin Dokiimantasyon Servisi
tarafindan kullanilan File Maker programi igerisindeki programa gore madde
isimleri, madde kodlar1 ve dokiimanlarin ait oldugu yaymlarin bibliyografik

kiinyeleri yazilir.
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3. Dokiimanlara “Madde Yaymmlandiktan Sonra Gelen Dokiiman™ kasesi, islem

tarihini belirtmek amacriyla tarih kagesi yapilir ve fotokopileri ¢ekilir.

4. Hazirlanan dokiimanlarin alfabetik siralamasi yapilir ve fotokopi servisinde PDF

formatinda dijitale aktarilir.

5. Dokiimantasyon veri tabaninda yayimlanmak iizere dijitale aktarilan dokiimanlarin
Adobe Acrobat programinda PDF diizenlemeleri yapilarak her bir dokiimanin

madde kodlarina gore ayr1 ayr1 PDF isimleri verilir.

6. Tim bu siire¢lerin tamamlanmasinin ardindan islemleri tamamlanan dokiimanlar
ilgili dosyalara yerlestirilir ve Dokiimantasyon Servisi'nde bulunan dolaplara

konularak, miiellifler ve arastirmacilar i¢in erisime sunulur.

Dokiiman dosyalarinda makale, kitap boliimleri, tebligler, sempozyum
bildirileri, brostirler vs. gibi farkl tiirlerde ve farkli dillerde dokiimanlar mevcuttur.
Dosyalarda bulunan dokiimanlarin tam metinlerinin fotokopileri olmakla birlikte
genellikle dokiimanlarin ilk sayfalarinin fotokopileri bulunmaktadir. Fazla yer
kaplayacagi diisiincesiyle dosyalara genellikle tam metin dokiiman ilave

edilmemektedir.

4.5. Dokiimantasyon Dosyalarimin I¢cerigi

Dokiiman dosyalarinin olusturulmasindaki ilk asama yayin/literatiir tarama
faaliyetleridir. TDV Islam Ansiklopedisi maddelerinin yazimi igin incelenen yayinlar
yetkili gorevliler tarafindan siniflandirilarak madde isimlerine goére dosyalara
konulmustur. Her bir ansiklopedi maddesi i¢in ayri dokiiman dosyalari
olusturulmustur. Dosyalarin iist kismina telif edilecek maddenin ismi yazilmis ve her
bir maddeye ayr1 kod numaralar1 verilerek taranan yayinlarin fotokopileri ilgili

dosyalarina yerlestirilmistir.

3 Yaymlanmis ansiklopedi maddelerinin dokiiman dosyalarina yeni bir dokiiman girecekse bu

ifadenin yer aldig1 kase yapilmaktadir. Ayrica madde heniiz basilmamis ve maddeye miidahale
imkdn1 varsa miellif ile goriisiilerek yeni gelen dokiimanin madde agisindan tekrar
degerlendirilmesi saglanmaktadir. Yeni tespit edilen dokiimanin ilgili oldugu madde hentiz merkeze
gelmemis ise ilim heyeti bagkani ile goriisiilerek gerekli goriiliirse yeni gelen dokiiman miiellife
gonderilmektedir.
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Dosyalarin igerisinde farkli tiirde ve dillerde dokiimanlar mevcuttur. Tiirkge,
Arapga, bati dilleri ve diger dillerden dokiimanlar herhangi bir ayrim goézetmeksizin
dosyalanmistir. Kitap boliimleri, makaleler, sempozyum tebligleri, brosiirler, gazete
kupiirleri ve ayr1 basimlar basta olmak iizere maddelerin yaziminda ihtiya¢ duyulan
her tiirde ve ebatta dokiiman dosyalanmistir. Dosyalanan dokiimanlarin her birisinde
ait olduklar1 yaymlarin bibliyografik kiinyeleri belirtilmistir. Dosyalarda genellikle
dokiimanlarin bibliyografik kiinyelerinin oldugu ilk sayfalar1 olmakla birlikte yer yer

dokiimanlarin tam metinleri de muhafaza edilmektedir.

Dosyalarda bulunan dokiimanlar ISAM kiitiiphanesine diizenli olarak
saglanan/gelen yayinlarin igerik taramalarindan olusturulmustur. Bununla birlikte
ISAM’da olmayan eserler de farkl kiitiiphane ve enstitiilerden takip edilerek temin
edilmekte, fotokopileri ilgili madde basliklarina gére dosyalanmaktadir. Bu sebeple
dokiiman dosyalarindaki dokiimanlarmn tamami ISAM Kiitiiphanesi’nde mevcut
degildir.

Ansiklopedi maddelerinin yazimi i¢in malzeme hazirlamakla goérevlendirilmis
bulunan Dokiimantasyon Servisi’'nde kurulusundan Mart 2024’e kadar taranan
yaymlarin istatistiki dagilimi asagidaki gibidir;

Tablo 4. 1987- Mart 2024 Yillar1 Arasinda Taranan Malzemenin

Yayin Tiirline Gére Dagilim1

Taranan kitap 197.517
Taranan dergi takimi 2.374
Taranan dergi sayisi 76.780

Tabloya gore taranan 197.517 kitap ISAM Kiitiiphanesi’'ne kaydedilen
kitaplardan olusmaktadir. 2.374 farkli dergiye ait 76.780 say1 ise hem ISAM
Kiitliphanesi’ne gelen dergilerden tarananlari hem de dis merkezlerden taranan
dergileri icermektedir. Igerik taramalar1 genellikle ilmi ve akademik eserlerden

yapilmistir. Edebi tlirdeki eserlerde icerik taramasi yapilmamaistir.

Yaymlarin igerik taramalari ile birlikte olusturulan dokiimantasyon dosyalari
kiitiiphanenin kullanmis oldugu File Maker programmna aktarilmistir. TDV Islam

Ansiklopedisi’ndeki maddeler 20 farkli ilim dalina ve 4 farkli gruba gore
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siiflandirlmistir.  {lim  dallar1 ve tiirlerine gore olusturulan dokiimantasyon

dosyalarinin istatistiki bilgileri ise agagidaki tabloda yer almaktadir:

Tablo 5. Dokiiman Dosyalarmim Konu Basliklarina Gére Dagilimi®*

ILIM DALI TUR SAYI
Arap Edebiyati (AED) Istilah (IST) 264
Sahis (SHS) 922
Eser (ESR) 92
Diger (DGR) 18
Toplam 1296
Cografya (COG) Istilah (IST) 5
Sahis (SHS) 81
Eser (ESR) 6
Diger (DGR) 456
Toplam 549
Dinler Tarihi (DIT) Istilah (IST) 159
Sahis (SHS) 158
Eser (ESR) 18
Diger (DGR) 103
Toplam 438
Fars Edebiyat1 (FED) Istilah (IST) 49
Sahis (SHS) 351
Eser (ESR) 58
Diger (DGR) 8
Toplam 466
Fikih (FKH) Istilah (IST) 746

4 ISAM Kiitiiphanesi Dokiimantasyon Servisi sorumlusu Cemal Toksoy’dan alman 01 Mart 2024

tarihli veriler.
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Sahis (SHS) 944
Eser (ESR) 110
Diger (DGR) 62
Toplam 1862
Hat Istilah (IST) 49
Sahus (SHS) 146
Eser (ESR) 5
Diger (DGR) 16
Toplam 216
Hadis (HDS) Istilah (IST) 203
Sahis (SHS) 1016
Eser (ESR) 95
Diger (DGR) 5
Toplam 1319
leém Diislincesi ve Ahlak | Istilah (IST) 342
(IDA)
Sahis (SHS) 380
Eser (ESR) 52
Diger (DGR) 40
Toplam 814
[limler Tarihi (ILT) Istilah (IST) 72
Sahis (SHS) 507
Eser (ESR) 27
Diger (DGR) 32
Toplam 638
Islim Tarihi ve Medeniyeti | Istilah (IST) 280
(IT™)
Sahis (SHS) 1904
Eser (ESR) 57
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Diger (DGR) 906
Toplam 3147
Kelam (KLM) Istilah (IST) 443
Sahis (SHS) 457
Eser (ESR) 124
Diger (DGR) 77
Toplam 1101
Mimari (MIM) Istilah (IST) 65
Sahus (SHS) 107
Eser (ESR) 9
Diger (DGR) 736
Toplam 918
Miistesrik (MSR) Istilah (IST) 0
Sahis (SHS) 230
Eser (ESR) 5
Diger (DGR) 0
Toplam 235
Musiki (MUS) Istilah (IST) 84
Sahis (SHS) 179
Eser (ESR) 9
Diger (DGR) 25
Toplam 297
Miiteferrik (MUT) Istilah (IST) 21
Sahis (SHS) 70
Eser (ESR) 0
Diger (DGR) 65
Toplam 156
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Tiirk Edebiyat1 (TED) Istilah (IST) 216
Sahis (SHS) 629
Eser (ESR) 118
Diger (DGR) 82
Toplam 1045
Tefsir (TFS) Istilah (IST) 115
Sahis (SHS) 359
Eser (ESR) 59
Diger (DGR) 121
Toplam 654
Tasavvuf (TSV) Istilah (IST) 255
Sahis (SHS) 709
Eser (ESR) 45
Diger (DGR) 107
Toplam 1117
Tiirk Tarihi ve Medeniyeti | Istilah (IST) 499
(TTM)
Sahis (SHS) 1219
Eser (ESR) 45
Diger (DGR) 859
Toplam 2622
Yeni Tirk Edebiyati (YTE) | Istilah (IST) 23
Sahis (SHS) 221
Eser (ESR) 71
Diger (DGR) 11
Toplam 326
GENEL TOPLAM 18.922
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Yukaridaki tablodaki ilim dallar1 ve tiirlerine gore siniflandirilan dokiiman
dosyalarimin igerigi ve kapsami bu ilim dallar1 ile ilgili igerik bilgilerinden

yararlanilarak asagida genel hatlariyla agiklanmaya caligilmistir.

Tablodaki verilere gore ilim dallarma goére siniflandirilan dokiiman
dosyalarindan en fazla 6ne ¢ikan ilim dali IslAm Tarihi ve Medeniyeti ilim dalidir. Bu
ilim dalina ait 3147 dokiiman dosyasi bulunmaktadir. Bu dosyalarin biiyiik
cogunlugunu 1904 dosya ile sahis tiiriinde dosyalar olusturmustur. Aise, Muhammed
B. Ibrahim Cezeri, Mahmid Nasiriiddin, Meliksah ve Nizamiilmiilk gibi Islam
tarihinde 6nemli yere sahip sahabi, hiikiimdar ve halifelere ait dosyalar bulunmaktadir.
Ulke, sehir, kabile, hanedan, mescid ve cami basliklarinda olmak iizere Mekke,
Medine, Kudiis, Mescid-i Nebevi, Mescid-i Haram, Memliikler ve Oguzlar gibi diger
tiirde 906 dosya bulunmaktadir. Acem, Bedevi, Cahiliye, Hilafet, Medrese, Ordu ve
Renk gibi farkli basliklarda 1stilah tiirtinde 280 dosya bulunmaktadir. Camiu’t-Tevarih
(Residiiddin Fazlullah’1n), Nasthatii’l-Miiltk ve Takvimii’l-Biildan gibi basliklarda ise

eser tiiriinde olusturulmus 57 dokiiman dosyas1 bulunmaktadir.

[lim dallarina gére siniflandirilan dokiiman dosyalarindan ikinci olarak ne
cikan ilim dali ise Tiirk Tarithi ve Medeniyeti ilim dalidir. Bu ilim dalinin 2622
dokiimantasyon dosyasi bulunmaktadir. Bu dosyalarin biiyiik ¢ogunlugunu sahis
tiirlinde 1219 dosya olusturmustur. Naima, Piri Reis, Siilleyman (I), Abdiilhamid (IT)
ve ViicQdi gibi tarithimizde 6nemli yer edinmis sahislara ait dosyalar bulunmaktadir.
Ulke, sehir ve beylikler agirlikli olmak iizere farkli basliklarda diger tiirde 859 dosya
bulunmaktadir. Beylerbeyi, defterdar, devsirme, kole, takvim gibi basliklarda 1stilah
tiirinde 499 dosya bulunmaktadir. Acaibii’l-Asar, Cihanniima, Hest Bihist (Idris-i
Bitlisi’nin), Tacii’t-Tevarih, Tarih-i Cevdet ve Nutuk (Atatlirk’iin) gibi 6nemli

basliklarda ise eser tiirlinde 45 dosya mevcuttur.

Fikih ilim dalinin 1862 dokiiman dosyast bulunmaktadir. Bu dosyalarin
cogunlugunu sahis tliriinde 944 dosya olusturmustur. Bunlar arasinda Molla Hiisrev,
Ahmed Cevdet Pasa gibi Osmanli alimlerinin yan1 sira Ahmed Fehmi Eb( Siinne ve
Abdiilkerim Zeydan gibi Islam diinyasinin taninmis alim ve diisiiniirlerine ait dosyalar
bulunmaktadir. Usil-i fikih basta olmak tizere 746 1stilah tiiriinde, el-Hidaye, Fetava
Kadihan, el-Miistasfa, Tabakatii's-Safiiyyeti'l-Kiibra gibi dnemli eserler basta olmak
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tizere eser tiirlinde 110 dosya ve bunlarin haricinde diger tiirde 62 dosya bulunmaktadir

(TDV Islam Ansiklopedisi).

Hadis ilim dalinin 1319 dokiiman dosyasi bulunmaktadir. Bu dosyalarin biiyiik
cogunlugunu sahis dosyalar1 olusturmaktadir. EbQi Hiireyre, Enes b. Malik gibi ¢ok
hadis rivayet eden sahabilerden Buhari, Miislim, Ibn Hacer el-Askalani gibi meshur
hadis alimlerine, yakin donemdeki Muhammed Tayyib Oki¢, Miicteba Ugur, ayrica
James Robson ve Gualtherus Hendrik Albert Juynboll gibi oryantalistler olmak iizere
yiizlerce alim ve hadis aragtirmacis1 hakkinda sahis tiiriinde 1016 dosya bulunmaktadir
(TDV Islam Ansiklopedisi). Bu dosyalarin haricinde Arz, Kiitiib-i Sitte, Miizakere,
Terceme gibi basliklarda 1stilah tiiriinde 203 dosya, el-Asar, el-Miisned, el-Camiu's-
sahih gibi basliklarda eser tiiriinde 95 dosya ve bunlarin haricinde diger tiirde 5 dosya

bulunmaktadir.

Arap Edebiyati ilim dalmin 1296 dokiiman dosyas1 bulunmaktadir. Imruiilkays
b. Hucr, Lebid b. Rebia, Miitenebbi gibi Cahiliye dénemi ve Islami doneme mensup
sairlerden modern donemde 6ne ¢ikan edebiyatgilardan Ahmed Sevki, Mustafa Lutfi
el-Menfeltti ve Necib Mahfliz’a olmak iizere Sibeveyhi, Miiberred, Ebli Ya‘kub es-
Sekkaki gibi dil bilim alimleri ile ilgili 922 dosya bulunmaktadir. Sarf, Nahiv, Belagat,
Mecaz, Istiare, Istikak, Ariiz, Recez ve Hiciv gibi onemli basliklarda 1stilah tiiriinde
264 dosya mevcuttur. el-Kitab, Esrarii’l-belaga, Mugni’l-lebib, Hizanetii’l-edeb, el-
Kamisii’l-muhit gibi Arap dili ve edebiyatinda kritik doniim noktalarini temsil eden
pek cok klasik eser basta olmak {izere eser tiirtinde 92 dosya olusturulmustur. Bunlarin

haricinde ise diger tiirde 18 dosya bulunmaktadir (TDV islam Ansiklopedisi).

Tasavvuf ilim dalinin 1117 dokiiman dosyasi bulunmaktadir. Sakik-i Belhi,
Muhasibi, Ciineyd-i Bagdadi gibi erken donem sifilerinden Abdiilkadir-i Geylani,
Ahmed Yesevi, Ahmed er-Rifai, Bahdeddin Naksibend gibi klasik donem tarikat
pirlerine ve Seyh Zafir, Esad Erbili, Ahmed Sirr1 Baba, Ahmed Remzi Akyiirek ve
Muzaffer Ozak gibi yakin donem tarikat seyhlerine kadar 6nde gelen tasavvuf simalari
basta olmak iizere sahis tiiriinde 709 dosya bulunmaktadir. Tarikat, Tekke ve Seyh gibi
basliklarda 1stilah tiiriinde 255 dosya, el-Liima, er-Risale, Fusisii'l-hikem ve Mesnevi
gibi basliklarda eser tiirlinde 45 dosya bulunmaktadir. Bunlarin haricinde diger tiirde

107 dosya bulunmaktadir (TDV Islam Ansiklopedisi). Diger tiirde dosyalarin biiyiik

65



cogunlugunu Celvetiyye, Cistiyye, Halvetiyye, Kadiriyye ve Mevleviyye gibi
basliklarda tarikatlar ile ilgili dosyalar olusturmaktadir.

Kelam ilim dalmin 1101 dokiiman dosyasi bulunmaktadir. Bu dosyalarin
cogunlugunu sahis tiirtinde 457 dosya ve 1stilah tiirlinde 443 dosya olusturmaktadir.
Bunlarin haricinde eser tiirtinde 118 dosya ve diger tiirde 77 dosya bulunmaktadir. Bu
ilim dalina ait Ehl-i stinnet, Es‘ariyye, Matiiridiyye, Mu‘tezile gibi hem kelami hem
de siyasi kaynakli biiyiik mezheplerle birlikte S$ia, Haricilik, Miircie gibi bu
mezheplerin alt kollar1 olan Ibaziyye, Isnaaseriyye ve Selefiyye, Vehhabilik gibi
onemli bagliklarda dosyalar bulunmaktadir. Kizilbas, Musahiplik, Diiskiinlik ve
Alevilik de bu ilim dalindaki 6nemli bagliklardaki dosyalardandir. Ayrica Bahailik,
Diirzilik, Kadiyanilik, Nusayrilik ve Yezidilik gibi Islam disi kalmis akimlarin da
dosyalar1 mevcuttur (TDV Islam Ansiklopedisi).

Tiirk Edebiyat1 ilim dalinin 1045 dokiiman dosyasi bulunmaktadir. Devlet
adamu, sair, edip, yazar, hattat, bestekar, diisiiniir gibi basliklarda Asik Celebi, Fuzdli,
Cevri Ibrahim Celebi, Cengiz Aytmatov ve Halide Edip Adivar gibi edebiyat sahasinda
onemli kisilikler basta olmak {izere sahis tiirlinde 629 dosya bulunmaktadir. Divan
Edebiyati, Gazel, Hiciv, Hikaye, Mesnevi gibi basliklarda 1stilah tiiriinde 216 dosya,
Atebetii’l-Hakayik, Hiisn i Ask, Kutadgu Bilig ve Mecalisii’n-Nefais gibi eserler
olmak tizere eser tiirtinde 118 dosya ve bunlarin haricinde kiitiiphane, cami isimleri

olmak iizere diger tiirde 82 dosya bulunmaktadir.

Mimari ilim dalinin 918 dokiiman dosyas: bulunmaktadir. Bu dosyalarin biiyiik
cogunlugu cami, kiilliye, tekke, saray, tiirbe gibi alanlarda olusturulan diger tiirde
dosyalardir. Mevlana Kiilliyesi, Ayasofya, Bagdat Koskii, Dolmabahge Sarayi, Fatih
Camii ve Kiilliyesi, Hasirizdde Tekkesi gibi basliklarda diger tiirde 736 dosya
bulunmaktadir. Celal Esat Arseven, Ekrem Hakki Ayverdi, Resat Ekrem Kogu, Albert-
Louis Gabriel gibi basliklarda sahis tiirtinde 107 dosya bulunmaktadir. Daha ¢ok
hamam, kervansaray, koprii gibi basliklarda istilah tiirtinde 65 dosya ve bunlarin

haricinde eser tiiriinde 9 dosya bulunmaktadir

Islam Diisiincesi ve Ahlak ilim dalinin 814 dokiiman dosyasi bulunmaktadir.
Bu dosyalarin biiyiik ¢ogunlugunu sahis tiirtinde 380 dosya ile birlikte 1stilah tiiriinde
342 dosya olusturmaktadir. Farabi, Ibn Sina, Nasiruddin et-Tisi, Ibn Haldiin, Molla
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Sadra, Yanyali Esad Efendi gibi modernlesme dncesi Islam diisiincesinin énde gelen
temsilcilerinin yani1 sira Cemaleddin Efgani, Rizdeddin Fahreddin, Ismail Hakki
Izmirli, Ali Seriati, Seyyid Kutub, Nurettin Topgu, Roger Garaudy, Malik b. Nebi,
Aliya izzetbegovic gibi ¢agdas Islam diisiincesinin énemli simalarinin oldugu sahis
tiiriinde dosyalar bulunmaktadir. Ayrica Isldim diisiincesinin olusum ve gelisiminde
etkili olmus Sokrat, Eflatun, Aristo, Iskender Afrodisi ve Calinfs gibi diisiiniirler
hakkinda da dosyalar bulunmaktadir. Bunlarin yani sira Ahlak, Felsefe, ilim,
Diistinme, Bilgi, Talim ve Terbiye, Akil, Ruh, Madde, Hikmet, Mantik, Mahiyet ve
Zaman gibi basliklarda 1stilah tiiriinde dosyalar1 bulunmaktadir. el-Medinetii'l-fazila,
es-Sifa, Tehafiiti'l-felasife, Hikmetii'l-israk, Mi‘yar-1 Sedad, Tehzibii'l-ahlak,
Edebii'd-diinya ve'd-din ve Ahlak-1 Alai gibi bagliklarda eser tiirde dosya
bulunmaktadir (TDV islam Ansiklopedisi). Ayrica bu ilim dalindan diger tiirde 40

dosya bulunmaktadir.

Tefsir ilim dalinin 654 dokiiman dosyas1 bulunmaktadir. Bu dosyalarin biiyiik
cogunlugu Mukatil b. Siileyman, Taberi, Ebii'l-Leys es-Semerkandi, Zemahserd,
Muhammed b. Ahmed el-Kurtubi, Sehabeddin Sivasi ve Bosnevi gibi erken donem ve
klasik donem miifessirlerinden olmak tizere 359 sahus tiiriinde dosyadan olugmaktadir.
Bunlarin haricinde garibii'l-Kur'an, fezailii'l-Kur'an, Viiciih ve Nezair gibi basliklarda
1stilah tiiriinde 115 dosya bulunmaktadir. Diger tiirde 121 dosyanin tamamina yakini
Kur’an’da gecen surelerden olusmaktadir. Ahkamii’l-Kur’an (Imam Safii’nin) ve Hak
Dini Kur’an Dili eserleri basta olmak {izere eser tiiriinde 59 dosya bulunmaktadir

(TDV Islam Ansiklopedisi).

[limler Tarihi ilim dalinin 638 dokiiman dosyasi bulunmaktadir. Cabir b.
Hayyan gibi filozoflardan Cagmini gibi matematik ve astronomi bilginlerine, Omer
Hayyam gibi sair ve filozoflara kadar bircok dnemli sahsiyete ait sahis tiirtinde 507
dosya bulunmaktadir. ilm-i Ahkam-1 Niiciim, Cebir ve Eczacilik gibi basliklar basta
olmak {izere 1stilah tiiriinde 72, bunlarin haricinde eser tiiriinde 27 ve diger tiirde 32

dosya bulunmaktadir.

Cografya ilim dalinin diinyadaki biitiin Islam iilkeleri ve bu iilkelerin 6nemli
sehirleri basta olmak iizere 549 dokiiman dosyasi bulunmaktadir. Ibn Havkal,

Muhammed b. Ahmed el-Makdisi, ibn Hurdazbih gibi bu alanda 6nemli eserler vermis
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cografyacilardan bn Fadlan, Ibn Battiita, Evliya Celebi gibi nemli sahsiyetler basta
olmak iizere 81 sahis dosyasi vardir (TDV Islam Ansiklopedisi). Cografya, Harita,
Iklim, Med ve Cezir ve Okyanus basliklarinda 1stilah tiiriinde 5 dosya vardir. Bunlarin
haricinde eser tiirlinde 6 ve diger tiirde 456 dosya bulunmaktadir. Diger tiirde dosyalar
genellikle iilke ve sehir isimlerinden olusmaktadir. Bu dosyalar 1stilah, sahis ve eser

tiirlerine girmedigi i¢in diger yani miiteferrik olarak tanimlanmastir.

Fars Edebiyati ilim dalinin 466 dokiiman dosyasi bulunmaktadir. Bu dosyalarin
bliylik c¢ogunlugu sahis tiiriinde 351 dosyadan olugmaktadir. Sahis tiiriinde
dosyalardan Feridiiddin Attar, Sebiisteri ve Omer Hayyam gibi sair ve filozoflar
onemli bir dokiiman muhtevasina sahiptir. Bunlarin haricinde Giilistan, Mantiku’t-
Tayr (Attar’in), Sdhname gibi eserler basta olmak {izere eser tiirtinde 58 dosya, bircogu
farkli ilim dallar1 ile birlikte degerlendirilen 1stilah tiirtinde 49 dosya ve diger tiirde 8

dosya bulunmaktadir.

Dinler tarihi ilim dalinin 438 dokiiman dosyasi bulunmaktadir. Bu dosyalarin
geneli 1stilah ve sahis tiirlinde dosyalardan olugmaktadir. Hiristiyanlik, Mecusilik,
Sabiilik, Hinduizm, Budizm, Sih dini, Taoculuk, Konfii¢yiisciiliik, Sintoizm gibi
basliklarda 1stilah tiirtinde 159 dosya, Adem, Nah, ibrahim, Masa, Havva, Himan,
Talat, Belkis, Imran, Asiye ve Meryem gibi 6nemli isimlerde sahis tiiriinde 158 dosya
bulunmaktadir. Araisii’l-Mecalis, Debistan-1 Mezahib, Kitabii’l-Esnam, el-Milel ve’n-
Nihal, Tahkiku ma 1i’l-Hind gibi énemli basliklarda 18 eser tiirde dosya ile birlikte
Maniheizm, Samanizm ve Yezidiyye gibi basliklarda 103 farkli tiirde diger dosya

bulunmaktadir.

Yeni Tiirk Edebiyat1 ilim dalinin 326 dokiiman dosyasit bulunmaktadir. Bu
dosyalarin genelini Samiha Ayverdi, Abdiilhak Hamid Tarhan, Necip Fazil Kisakiirek,
Nasreddin Hoca, Neyzen Tevfik gibi edebiyatimizda iz birakan sair, edip ve yazarlar
olmak tiizere sahis tiirlinde 221 dosya olusturmaktadir. Sahis tiirlindeki dosyalar
haricinde ise bu sahislarin eserleri ¢ogunluklu olmak {izere eser tiiriinde 71, 1stilah

tiiriinde 23 ve diger tlirde 11 dosya bulunmaktadir.

Masiki ilim dalmin 297 dokiiman dosyasit bulunmaktadir. Bu dosyalarin
genelini Ibnii’l-Miineccim, Ibrahim el-Mevsili, Bezcizdde Mehmed Muhyiddin,

Kogacizade Mehmed Efendi, Sestari Murad Aga, Vardakosta Ahmed Aga, Buhtirizade
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Itri Efendi, Dervis Ali Sirugani, Kantemiroglu (Dimitrie Cantemir), Kazasker Mustafa
Izzet, Nikogos Aga, Hamamizade Ismail Dede, Hamparsum Limonciyan, Tanbiiri
Cemil Bey, Hac1 Arif Bey, Tatyos Efendi, Rauf Yekta Bey, Kani Karaca ve Bekir Sitki
Sezgin gibi farkli yiizyillardan musikisinaslarla ilgili 179 sahis tiirlinde dosyalar
olusturmaktadir. Cogunlugu sahis tiirtindeki dosyalar haricinde ise 1stilah tiirtinde 84,
diger tiirde 25 ve eser tilirtinde 9 dosya bulunmaktadir. Eser tiiriinde dosyalar Kitabii’l-
Edvar, Camiu’l-Elhan ve Makasidii’l-Elhan gibi Tiirk msikisi literatiiriiniin 6nde

gelen eserlerinden olusmaktadir (TDV Islam Ansiklopedisi).

Miistesrik ilim dalinin 235 dokiiman dosyasi bulunmaktadir. Bu dosyalarin
hemen hemen hepsi Richard Bell, Franz Babinger, Elias John Wilkinson Gibb gibi
yabanc1 miistesrik, sarkiyat¢ci ve oryantalistlere ait sahis tliriinde 230 dosyadan
olugmaktadir. Sahis tiirlinde dosyalar haricinde eser tiiriinde 5 dosya mevcuttur. Bu

ilim dalindan 1stilah ve diger tiirde dosya bulunmamaktadir.

Hat ilim dalinin 216 dokiiman dosyasi bulunmaktadir. Bu dosyalarin geneli
Kemal Batanay, Mustafa Rakim Efendi, Mehmed Necmeddin Okyay gibi hattat ve
bestekarlar olmak {izere sahis tiirlinde 146 dosyadan olugmaktadir. Cogunlugu sahis
tiiriindeki dosyalar haricinde Ahar, Divit, Ciltcilik, Nesih, Rik‘a, Ta‘lik, Tezhip ve
Siiliis gibi basliklarda 1stilah tiirtinde 49, Ebru, Kalem ve Miirekkeb gibi basliklarda
diger tiirde 16 ve bunlarin haricinde Tuhfe-1 Hattatin, Menakib-i Hiinerveran olmak

lizere 6nemli hat ve hattatlara dair eser tiiriinde 5 dosya bulunmaktadir.

Miiteferrik ilim dalinin 156 dokiiman dosyast bulunmaktadir. Bu dosyalarin
geneli Levni, Baba Nakkas ve Elif Naci gazeteci, sanat¢1 ve nakkaslar gibi sahis
tiirtinde 70 ve Balta, Kece, Pege gibi basliklarda diger tiirde 65 dosyadan olusmaktadir.
Bunlarin haricinde Hakkaklik, Kuyumculuk ve Nakkas gibi basliklarda 1stilah tiirtinde

21 dosya mevcuttur. Bu ilim dalindan eser tiiriinde dosya bulunmamaktadir.

Ote yandan ansiklopedide yazilan maddeler birden fazla ilim dalim da
igerebilmektedir. Bu maddelerin dokiiman dosyalar1 da birden fazla ilim dali heyeti
tarafindan degerlendirilmistir. Ornegin, HitAbet maddesi hem Arap Edebiyati hem de
[limler Tarihi ve Tiirk Edebiyat: gibi ilim dallar1 tarafindan, Niibiivvet dosyas1 kelam
ilim dali ve dinler tarihi ilim dali tarafindan, Niyazi-I Misri dosyas1 Tiirk Edebiyat1

ilim dali ve Tasavvuf ilim dali tarafindan degerlendirilmistir.
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Yukarida zikredilen ilim dallar1 ve tiirlerine gore toplamda 18.922 adet
dokiiman dosyas1 bulunmaktadir. Ayrica bu dosyalarla birlikte TDV Islam
ansiklopedisinin  ikinci edisyonunda degerlendirilebilir ve arastirmacilarin
calismalarinda istifade edebilir diisiincesi ile 6nemli basliklarda 2996 gecici dosya
bulunmaktadir. Bu dosyalari ansiklopedi maddelerine gore olusturulan dosyalardan
ayirt edebilmek icin dosyalara ansiklopedi maddesine verilen madde kodlarindan
farkli olarak “G” kodu ile baslayan kodlar verilmistir. G kodu “gecici” anlaminda
olmakla birlikte bu kodla baslayan dosyalar TDV Islam Ansiklopedisi’nde madde
olarak yer almamaktadir. Bu dosyalar Dokiimantasyon Servisi’nin yayin icerik
taramalar1 esnasinda Onemli bagliklardan tespit edilerek ansiklopedinin ikinci

edisyonunda madde olarak degerlendirilebilir diisiincesiyle olusturulmustur.

Yine bu dosyalarla birlikte halen yasamakta olan 6nemli sahislarla ilgili ¢ikan
yaynlar1 vefatlarindan sonra degerlendirmek {izere “Yagayan” baglig1 altinda 64 ayn
dosya bulunmaktadir. Bu dosyalar diger dokiiman dosyalarindan ayr1 dolaplarda

muhafaza edilmektedir.

Dosya terimi ansiklopedi miiellifleri ve arastirmacilar tarafindan “poset” olarak

da kullanilmaktadir.

4.6. Dokiimantasyon Veri Tabam

Dokiimantasyon Veri Tabani http://ktp.isam.org.tr/?blm=aradkm&navdil=tr

TDV Islam Ansiklopedisi'nde yer alan maddelerin yaziminda kullanilan dokiiman

dosyalarini arastirmacilarla paylagsmak amaciyla hazirlanarak erisime sunulmustur.

Bu veri tabaninda ansiklopedide yer alan 15.220 madde basinin 13.332°1, zeyl
ciltlerde yayimlanmis 974 maddenin 762’si ve muhtelif konularda olusturulmus 4.440
baslik ile toplam 17.829 dokiiman dosyasindaki kaynaklarin ilk sayfalarinin PDF

goriintiisline erigilmektedir.

Veri tabaninda telif haklar1 dolayisiyla dokiimanlarin sadece bibliyografik
kiinyelerinin oldugu ilk sayfalar1 goriintiilenebilmektedir. Fiziken dosyalara
ulasamayan arastirmacilar bu veri tabani sayesinde dosyalarin icerisindeki

dokiimanlarin PDF goriintiilerine ulagabilmektedirler. Veri tabaninda 20 farkli ilim
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dalina gore siiflandirilmis 4 farkl tiirde filtreleme ile birlikte madde kodu, madde
adi, sahis adi, 6liim tarihi hicri, 6liim tarihi miladi, tanitim ciimlesi, kaynaklar ve sonug

sayis1 gibi filtreleme alanlar1 bulunmaktadir.

Dokiimantasyon Veri Tabani - Ayrintih Ara

llim Dali v
T v
Q Madde Kodu

Q Madde Adi

Q Sahis Adi

Q Olim Tarihi Hicri

Q  Olim Tarihi Miladi

Q Tanitim Cumlesi

Q Kaynakla

Sonug Sayis! v

—

Dikkat! Aramada izafet, irab, harf tarif, atif vb. kullanmayin

Fislerinde “Dokimanian Gomek igin Tikayinz

Bastt Ara| Ayrinth Ara | Arama ipugiar

Gorsel 5. Dokiimantasyon Veri Tabani Detayli Arama Form Ornegi

Dosyalarda bulunan dokiimanlarin dijitallestirilmesi ve bir veri tabani
hazirlanarak erisime agilmasi, ansiklopedinin tamamlanmasiyla birlikte dokiiman
dosyalarinin fiziki olarak kullanimin1 azaltmis olsa da veri tabaninin kullanimi

arastirmacilar tarafindan tercih edilmektedir.

Arastirmacilar bu dosyalardan ihtiya¢ duyduklar1 dokiimanlarin bibliyografik

kiinyelerini kutuphane@isam.org.tr adresine mail atarak veya kiitiiphanenin katalog

tarama  sayfasimn  alt  kisminda  Dokiiman/Fotokopi  Istegi  formunu

https://www.isam.org.tr/kutuphane/dokuman-ve-fotokopi-istek-formu doldurarak

talepte bulunabilmektedirler. Talep edilen dokiimanlarin fotokopileri telif haklari

cercevesinde fotokopi ticreti karsilig1 arastirmacilara gonderilmektedir.

Asagidaki tabloda Dokiimantasyon veri tabaninin bir aylik (Ekim 2023)
kullanim istatistigi yer almaktadir. Tabloya gore veri tabaninin 117.435 kere ziyaret

edildigi goriilmektedir. Kiitiiphanenin hazirlamis oldugu diger veri tabanlarina gore
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Dokiimantasyon veri tabanmin kullanim oranmnin ¢ok yiiksek oldugu gozlemlen-
mektedir. Bu orandan hareketle kiitiiphanenin saglamis oldugu dokiimantasyon

hizmetinin aragtirmacilarin ¢alismalarinda 6nemli bir yeri oldugu gézlemlenmektedir.

Tablo 6. 2023 Ekim Ayina Ait Veri Tabanlari Kullanim Istatistigi’

iSAM KUTUPHANESI VERI TABANLARI KULLANILMA iSTATISTIGI
(2023 Ekim)

| Veri Tabani Ad: Dahili Harici Toplam Hizmet Ortami Dénemi

ISAM Kitiiphanesi 33722 ... ... intranet + internet ...
Dokiimantasyon Veri Tabam 228 ... intranet + internet ..
Tlahiyat Makaleler Veri Tabam 1254 ... ... intranet + mternet ...
Tlzhivat Fakiilteleri Tezler Katalogu Veri Tabam 947 ... intranet + internet ..
Osmanlica Makaleler Vert Taban 1.065. e ... intranet + mternet ...

Tiirk Tarth, Edebiyat, Kiiltir ve Sanat Tarihi Makaleleri Veri Tabani... 523 .. ... intranet + internet ..
Salnimeles - .. intranet + internet .___
Tiirkiye Kitiphaneleri Veri Tabani 413 ... intranet + (ksmn intmt) ..
Rusaleler Veri Tabam 24 ... intranet + internet ...

Kad: Sicilleri 114 ... intranet + wmternet ...
Megihat Defterleri Katalogu 111 ... intranet + mternet ...
Ulema Sicil Dosyalant Vert Tabant 82 ... intranet + internet .
Ciineyd Kosal Tiirk Mustkisi Argivi 16 ... intranet + mternet ...
Hiiseyin Hilmi Paga Evraki 32 ... intranet + internet .
Kemal Batanay Argivi 5 ... intranet + mternet ...
Yusuf Izzeddin Efendi Ailest Evraki 28 ... intranet + internet ...

Ziyad Ebiizziya Evraki 14 ... intranet + mternet ...

Orhan Saik Gokyay Evraki 12 .. intranet + nternet .___
Timur Kocaoglu Evraki 2 ... intranet + mternet ...

Ruza Tevfik Bililkbast Evraki 2 .. intranet + nternet .___

Bora Keskiner Koleksiyonu 3 ... intranet + mternet ...
Veysel Paga Evraki 6 ... intranet + internet .
Muhammed Tanci Evraki 1 ... intranet + internet ...
Mehmed Safayhi Evraki 2 ... intranet + ternet ... 2023 Ekim

4.7. Dokiimantasyon Servisi’nin Diger Faaliyetleri

Dokiimantasyon Servisi’nin yaptig1 diger isler ve verdigi hizmetler asagidaki

basliklarda toplanmustir.

4.7.1. Basinda iSAM Veri Tabani

Basinda ISAM veri tabani, ISAM ile ilgili gazete ve internet haberlerinin
derlendigi kurumsal bir veri tabamidir. I¢ hizmette kullanilan bu veri taban1 disariya

erisime agik degildir. Veri tabaninda toplam 404 kayit bulunmaktadir.

4.7.2. Kad Sicilleri, Mesihat Arsivi ve Ulema Sicill-i Ahval Dosyalari

Kadr sicilleri katalogu veri tabaninda toplam 28.409 adet mahkeme sicili ve
arsiv defterine ait kiinye yer almaktadir. Bu defterler asagidaki serilerden

olusmaktadir;

5 ISAM Kiitiiphanesi Miidiir Yardimeisi Sn. Recep YILMAZ’dan alinan 03 Mart 2024 tarihli veriler.
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Tablo 7. Kad Sicilleri Katalogu Defter Serisi®

Istanbul, Anadolu-Trakya ve Tiirkiye
Kadi Sicilleri 23.041
Harici kadi sicilleri.

Ruznamceler 5.402 Muhtelif Defterler.

Istanbul Miiftiiliigii Mesihat Arsivi’nden dijital olarak temin edilen Mesihat
Arsivi Seyhiilislamlik, Rumeli Kadiaskerligi, Anadolu Kadiaskerligi, Nakibiilesraflik,
Istanbul ve Bilad-1 Selase Kadiliklar1, Bab-1 Mesihat meclislerine ait defterler ile bazi
ilmiye sinifi mensuplarinin faaliyetlerine dair belgelerin dijitallerinin yer aldigi

toplamda 5255 defterden olusmaktadir.

Kadi sicilleri ve Mesihat Arsivi’nin dijitalleri arastirmacilara File Maker
programi  lizerinden Dokiimantasyon Servisi'nde bulunan bilgisayarlarda
kullandirilmaktadir.  Kadi  sicillerinin =~ tanitimi, programimn  kullandirilmasi
Dokiimantasyon Servisi personeli tarafindan yapilmaktadir. Arastirmacilar bu
programdan ihtiyacit olan belgeleri se¢im yaparak cekim iicreti karsiligi Arsiv

Servisi’nden alabilmektedirler.

Ayrica Istanbul Miiftiiliigii Mesihat Arsivi’nden temin edilen Ulema Sicill-i
Ahval Dosyalarmin dijitalleri Doklimantasyon Servisi’ndeki bilgisayarlarda
kullandirilmaktadir. Dosyalar, Seyhiilislamlik makamina bagli olarak farkli kaza,
bolge ve kademelerde gorev yapmis olan memurlara ait terciime-i hal, icazetname,
niifus ve maag belgeleri gibi degisik bir¢ok belgenin yer aldig1 6835 sahis dosyasindan

olusmaktadir.

4.7.3. Arsiv Veri Tabanlarn

Arsiv Servisi tarafindan hazirlanan ve 6nemli bir kismi dijitale aktarilan arsiv
koleksiyonlarinin birer veri tabanmi olusturularak arastirmacilarin istifadesine

sunulmaktadir. Asagidaki tabloda bu veri tabanlarinin isimleri yer almaktadir.

6 http://ktp.isam.org.tr/?blm=kadiayrbilgi adresinden 03.03.2024 tarihinde erisilmistir.
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Tablo 8. Arsiv Veri Tabanlari

Arsiv Veri Tabanlari
Koleksiyon ismi Dijital Kullanim
Durumu
Hiiseyin Hilmi Paga Evraki Agik
Yusuf Izzeddin Efendi Ailesi Evraki Acik
Kemal Batanay Miizik Arsivi Kapali
Muhammed b. Tavit et-Tanci Evraki Kapal
Veysel Paga Evraki Acik
Ziyad Ebiizziya Evraki Acik
Orhan Saik Gokyay Evraki Kapali
Mehmed Safayhi Evraki Acik
Ciineyd Kosal Klasik Tiirk Miisikisi Arsivi Acik
Riza Tevfik Boliikbasi Evraki Agik
Bora Keskiner Koleksiyonu Kapali
Timur Kocaoglu Evraki Kapali
Kad1 Sicilleri Katalogu Kapali
Mesihat Arsivi Defter Katalogu Kapali
Ulema Sicil Dosyalar1 Acgik

Tablodaki veri tabanlarindan Hiiseyin Hilmi Pasa Evraki, Yusuf izzeddin
Efendi Ailesi Evraki, Veysel Pasa Evraki, Ziyad Ebiizziya Evraki, Mehmed Safayhi
Evraki ve Ciineyd Kosal Klasik Tiirk Miisikisi Arsivi koleksiyonlarinin dijital ortama
aktarilmistir. Bu veri tabanlarinda yer alan koleksiyonlarin dijitalleri Dokiimantasyon

Servisi’ndeki bilgisayarlarda goriintiilenebilmektedir.

Kemal Batanay Miizik Arsivi, Muhammed b. Tavit et-Tanci Evraki, Orhan
Saik Gokyay Evraki, Bora Keskiner Koleksiyonu ve Timur Kocaoglu Evraki
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koleksiyonlar hakkinda bibliyografik bilgiler igermektedir. Dijitallestirmeleri

yapilmamustir.

Arsiv  Servisi tarafindan olusturulan bu veri tabanlarinin kullandirimi
Dokiimantasyon Servisi’nce yapilmaktadir. Arastirmacilar bu veri tabanlarindan
ihtiya¢c duyduklar1 belgelerin fotokopi veya dijitallerini Arsiv Servisi’nden temin

edebilmektedirler.

4.7.4. Elektronik Yaymn Kullanimi

Serviste bulunan bilgisayarlarda ISAM Kkiitiiphanesine kayitli yazmalarm CD
formatindaki kopyalari, elektronik ortama aktarilmis siireli yayinlar ve e-dergiler
kullandirilmaktadir. Yine kiitiiphaneye kayithh mikrofilm ve mikrofis eserlerden

ihtiya¢ duyulanlar dijitale aktarilarak yine bu bilgisayarlarda kullandirilabilmektedir.

Bu vyayimlardan telif haklar1 ¢ercevesinde izin verilenlerden fotokopi

verilmekte veya dijital kopyalar1 e-posta ile licreti karsilig1 gonderilebilmektedir.

4.7.5. Danisma (Referans) Hizmeti

Dokiimantasyon servisi ayn1 zamanda kiitliphane kaynaklar1 hakkinda bilgi

vermekte, arastirmacilarin aragtirdiklar: konular hakkinda kaynaklar 6nermektedir.

Servis, ISAM Kkiitiiphanesini kullanacak arastirmacilarin  kiitiiphane
tiyeliklerini olusturduktan sonra miiracaat ettikleri 6nemli bir merkezdir. Serviste

arastirmacinin arastirdiklart konular hakkinda asagidaki hizmetler verilmektedir;

1. Dokiiman dosyalarinin muhtevast ve igerdigi dokiimanlarin tiirleri

hakkinda bilgiler verilir.
2. Kiitiiphanede bulunan miiracaat kaynaklar1 hakkinda genel bilgiler verilir.

3. Kiitiiphanenin hazirlamis oldugu veri tabanlarinin nasil kullanilmasi

gerektigi tarif edilir.

4. Arastirmacilarin ¢alismalar1 esnasinda tespit ettikleri farkli kaynaklar ve
makalelerden ISAM’a kayith olmayanlart hangi kiitiiphanelerde

bulabilecekleri hakkinda malumatlar verilir.
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5. Cesitli kiitliphanelerin koleksiyonlari, veri tabanlari, dokiiman dosyalari

veya miiracaat kaynaklar1 hakkinda bilgiler verilir.

4.7.6. Dokiiman Gonderme Hizmeti

Istanbul disinda akademik arastirmalar yapanlar ve kiitiiphaneye ulasamayan
aragtirmacilarin dokiiman ve makale fotokopisi talepleri telif haklar1 gozetilerek
fotokopi ticreti karsiliginda Dokiimantasyon Servisi’nce karsilanmaktadir. Bu talepler
i¢in kiitiiphanenin katalog tarama sayfasinm alt kisminda Dokiiman/Fotokopi Istegi

formu https://www.isam.org.tr/kutuphane/dokuman-ve-fotokopi-istek-formu  yer

almaktadir. Aragtirmacilar bu form yolu ile taleplerini olusturabilmektedirler. Ayrica

dokiiman talepleri kutuphane@isam.org.tr adresine e-posta yolu ile de

yapilabilmektedir.

2002 yilindan giiniimiize dokiimantasyon servisinin arastirmacilara dokiiman
gonderme hizmeti ile ilgili sundugu veriler yer agagidaki tabloda almaktadir (Taskin

2023: 143);

Tablo 9. Dokiiman Génderme Hizmeti’

DOKUMAN GONDERME HIZMETi

YIL KisSi _KITAP | MAKALE DOKUMAN

BOLUMU DOSYASI
2002 Veri yok Veri yok Veri yok Veri yok
2003 Veri yok Veri yok Veri yok Veri yok
2004 Veri yok Veri yok Veri yok Veri yok
2005 429 820 657 196
2006 483 1258 492 173
2007 565 1392 627 197
2008 514 1702 1059 141

7 2022-2023 yilina ait veriler ISAM Kiitiiphanesi Miidiir Yardimcis1 Sn. Recep YILMAZ’dan alinan
03 Mart 2024 tarihli veriler.

76



2009 563 1824 1095 &3
2010 739 2283 2094 208
2011 1047 1958 1548 155
2012 1055 2150 1207 96
2013 1177 2425 1102 106
2014 1174 2279 1306 37
2015 1134 2646 925 26
2016 1327 2391 1422 57
2017 1253 2599 1962 98
2018 1224 1935 1246 80
2019 1295 2103 1194 70
2020 1754 2004 1522 45
2021 1730 1783 2098 52
2022 1900 988 2296 18
2023 1275 341 1756 28
GENEL 20638 34881 25608 1866
TOPLAM

2002-2004 yillar1 arasinda diizenli bir veri tutulmadigi igin veri
bulunmamaktadir. Yillara gore elde edilen verilerden her yil kag kisiye kitap bolimd,
makale fotokopisi ve dokiimantasyon dosyalarindan dokiiman gonderildiginin

bilgisine ulasilmaktadir.

4.7.7. Dokiimantasyon Servisi’nin Diizeni ve Calisma Saatleri

Serviste arastirmacilar tarafindan kadi sicilleri ve elektronik yaymlar
kullanmak tizere 10 adet bilgisayar mevcuttur. Bununla birlikte dokiiman dosyalar1

kullanimi i¢inde 10 kisilik caligma masalart mevcuttur.
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Servis haftanin yedi giinii 09.00-18.00 saatleri arasinda hizmet vermektedir.
18.00-23.00 saatleri arasindaki zaman diliminde ise kadi sicilleri, elektronik yayinlar
ve dokiimantasyon dosyasi kullanmak isteyen arastirmacilara Okuyucu Hizmetleri

Servisi yardimer olmaktadir.
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SONUC

Bu calismada arastirma kiitiiphanelerinde dokiimantasyon hizmetlerinin etkili
bir bicimde orgiitlenmesi i¢in bir yol haritasi olusturulmasi ve kataloglama sistemleri,
stratejiler ve veri tabanlar1 incelenerek dokiimantasyon ag¢isindan en iyi uygulamalarin

belirlenmesi amaglanmistir.

Giliniimlizde Tiirkiye’de ve dilinyada dokiimantasyon igerikli bilgininin
tamamen dijital ortama aktarilmasi sebebiyle, a¢ik erisim veri tabanlar1 ve diger erigim
kanallar1 6ne ¢ikmis ve dokiimantasyon ¢aligsmalari 6nemini kaybetmistir. Fakat belirli
bir amaca ve hedefe yonelik dokiimantasyon caligsmalar1 giiniimiizde 6zellikle de
ansiklopedi yayinciligi gibi alanlarda, arastirmacilarin islerini biiyiikk oranda
kolaylastirmakta oldugundan ve diinyanin c¢esitli iilkelerinde ¢ikmis olan ayni
konudaki farkli aragtirmalarin erisimini hizlandirdigindan halen ihtiya¢ duyulmak-
tadir. Bu agidan da dokiimantasyonun giiniimiizde hald 6nemini korudugu alanlarin
basinda ansiklopedi yayinciligi gelmektedir. Ansiklopedi c¢alismalarinin birinci
derecede ihtiya¢c duymus oldugu dokiimantasyonun fiziksel olarak siirdiiriilmesi bugiin
icin madde yazarlar1 veya arastirmacilar i¢in olduk¢a 6nemli bir kolaylik saglamakta
ve zamandan tasarrufa imkan saglamaktadir. Bu agidan da gilinlimiizde dijital ortamda
bile uzun arastirmalarla erisilebilecek literatiir bilgisine veya farkli dillerdeki
calismalara kiitliphanenin amaglar1 dogrultusunda dokiimantasyon servisleri sayesinde
erismek ve bunlardan yararlanarak caligmalari daha hizli ve etkin bir sekilde
gergeklestirmek miimkiin olmaktadir. Bu agidan ISAM Kiitiiphanesi dokiimantasyon
merkezi 20.000 civarinda dokiiman dosyasiyla ¢ok etkili bir bilgi hizmeti vermesi
bakimindan diger arastirma kiitiiphanelerinden ayrisan bir 6zellige sahip bulunmak-
tadir. ISAM’da mevcut dokiiman dosyalarmin giincelligi diinyanin cesitli bolgelerinde

yayinlanmis farkli dillerdeki kaynaklardan taranarak devam ettirilmektedir.

TDV Islam Ansiklopedisi yaymn asamasida kurulan dokiimantasyon servisi
ansiklopedinin 2013 yilinda 44 cilt ve 2016 yilinda 2 ek cildi ile tamamlanmasinin
ardindan calismalarin1 sonlandirmamis ve daha genis bir perspektifte devam
ettirmistir. 2019 yilinda 8 cilt olarak yayinlanan Temel Islam Ansiklopedisi (TIA) ile

de dokiimantasyon islevi siirdiiriilmiistiir. Bununla birlikte servis halen daha ISAM’1n

79



devam eden tematik ansiklopedi projelerinde bir bagvuru merkezi olarak yer almaya

devam etmekte ve giincelligini korumaktadir.

Bu ¢alisma ISAM Kiitiiphanesi Dokiimantasyon Servisi’nin disiplinler arasi
calismalara olanak saglayacak sekilde diizenlendigi gdstermektedir. Islami ilimlerden
sosyal bilimlerin pek ¢ok farkl1 alanina kadar genis bir yelpazede hizmet veren ISAM
Kiitliphanesi Dokiimantasyon Servisi’nin etkili bir sekilde orgiitlenmesinin bilimsel
arastirmalara onemli katkilar sagladigi kullanim oranlarindan da anlasilmaktadir.
Ozellikle kiitiiphaneye gelen yerli ve yabanci giincel yayilarla dokiiman dosyalarmin
icerigi giincel tutularak zenginlestirilmistir. Hem fiziki dokiimanlar hem de bu
dokiimanlarin dijitallerinin yer aldigi Dokiimantasyon veri tabani sayesinde
dokiimantasyonun sistematik bir sekilde diizenlenerek sunulmasi arastirmacilarin
bilgiye daha hizl1 ve kolay bir sekilde erisim imkani sagladig: anlagiimaktadir. ISAM
Dokiimantasyon Servisi kiitiiphaneye gelen giincel yayinlari tarayarak dosyalarda

degerlendirip arastirmacilara duyurabilmektedir.

ISAM da 6zellikle ansiklopedi ¢alismalarina destek olmak amaciyla kurulmus
olan Dokiimantasyon Servisi zamanla geligsmis ve biinyesinde artik milyonlarca farkl
materyali barindiran bir dokiiman havuzuna sahip olmustur. Halen gelismekte olan ve
yeni yaymlarla siirekli gilincellen dokiiman dosyalar1 farkli dillerde ve tiirlerde
dokiimanla bilgiye erisimi daha ulasilabilir hale getirmektedir. Ozellikle dokiiman
dosyalarinin dijitallestirilerek bir veri tabani haline getirilmesi ve erisime sunulmasi
onemli bir gelisme olarak degerlendirilebilir. Muhteviyat1 bakimindan igerisinde ¢ok
fazla dokiiman bulunduran dosyalar Dokiimantasyon veri tabaninda daha kolay
erisilebilmekte ve incelenebilmektedir. Kiitliphaneyi ziyaret etme imkani olmayan
arastirmacilar bu veri tabani sayesinde arastirdiklar1 konular hakkindaki dokiimanlari

gorebilme firsatin1 yakalamaktadirlar.

Dokiimantasyon farkl tiirlerde ve dillerde ayn1 konudaki bilgi kaynaklarini bir
arada gorebilme firsatin1 sunmaktadir. Bu sebeple bir konu tizerinde literatiir taramasi
yapacak arastirmacilara hem zaman kazandirmakta hem de ¢ok farkli kaynaklari bir
arada gorebilme imkéani saglamaktadir. Giiniimiizde ise agik erisim olarak sunulan
yayinlar makale, kitap, tez isimlerine gore yerli ve yabanci bir¢ok veri tabaninda

indekslenmektedir. Bu veri tabanlarinda konusal olarak da aramalar yapilabilmekte ve
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bu yoniiyle agik erisimli veri tabanlar1 veya sadece bibliyografik bilgi iceren veri
tabanlar1 arastirmacilarin igini kolaylastirmaktadir. Dokiimantasyon bir eserin i¢erigini
de gorebilme firsat1 sunar. Bu yoniiyle dokiimantasyon ac¢ik erisim veri tabanlarindan
ayrilir. Veri tabanlarindan aranan bilginin baska bilgilerle birlikte listelenmesi esasen
karmagik bir literatiir taramasina ve zaman kaybina sebep olabilmektedir.
Dokiimantasyon faaliyeti ise ayn1 konudaki materyalleri farkl: tiirlerde ve dillerde olsa
da bir arada gorebilme imkan1 sunarak bu karmasikligi1 ortadan kaldirmaktadir. Bu da

zengin bir literatiir ¢alismasina imkan saglamaktadir.

ISAM Dokiimantasyon veri tabani, dokiimanlarin ilk sayfalarmin dijital
goriintiilerini de icermektedir. Ancak bu goriintillerde metin igeriginde arama
yapilamamaktadir. Bu da bir dosyada bulunan yiizlerce dokiimanin tek tek incelenmesi
anlamima gelmektedir. Bununla birlikte dosyalarda bulunan her bir dokiimanin ayri
ayr bibliyografik kiinyelerinin paylasilmasi merkezde bulunan milyonlarca belgenin

daha erisilebilir hale getirilmesi agisindan 6nemli bir adim olarak diisiiniilebilir.

Dokiimantasyon veri tabaninin kiitiiphane veri tabanlar1 arasinda daha goriiniir
olmasi ve tanitiminin 6n plana ¢ikarilmasi bu veri tabaninin kullanilirliginin artirilmasi
bakimindan da 6nem teskil etmektedir. Ayrica madde adi, madde kodu, sahis ad1 vs.
gibi arama alanlan ile ansiklopedi maddelerine gore tasarlanan bu veri tabaninin
aragtirmacilar i¢in daha anlasilir bir arama ckrami ile tasarlanmasi da 6nem arz
etmektedir. Veri tabaninda madde ad1 yerine “dosya ad1” veya “aranacak ifade” gibi

terimlerin kullanilmasi aragtirmacilar i¢in daha anlagilir olacaktir.

ISAM Kiitiiphanesini diger arastirma kiitiiphanelerinden ayiran zelliklerinden
birinin zengin bir dokiimantasyon merkezine sahip olmasi oldugunu soyleyebiliriz.
Dokiimantasyon veri tabaninin aylik ziyaret edilme sayis1 ve dokiimantasyon veri
tabaninin kiitiiphanenin hazirlamis oldugu diger veri tabanlarina oranla ¢ok fazla kul-

lanilmas1 dokiimantasyonun etkin bir hizmet liretme potansiyeline isaret etmektedir.

Aragtirma kiitiiphanelerindeki dokiimantasyonun etkili bir sekilde orgiitlen-
mesi bilgiye erisimi kolaylastirarak arastirmacilara degerli bir kaynak sunmaktadir. Bu
alandaki uygulamalarin paylagilmasi ve kiitiiphaneler arasinda is birliginin artirtlmasi

bu baglamda 6nemli kolayliklar saglayacaktir.
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