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ONSOZ
Insanligin tarih boyunca yasadigi dogayr tanima ve anlama arzusu, onu evreni
sorgulamaya ve arastirmaya yoneltmistir. Aragtiran ve sorgulayan insanligin edinmis
oldugu deneyimleri digerleriyle ve gelecek nesillerle paylasma arzusu onu bilgiyi
kaydedilebilir ortamlar aramasina sevk etmistir. Bilgi kayit ortamlarindaki degisim,
insanligin gelisimiyle birlikte ilerlemistir. Kayit ortamlari, magara ¢izimlerinden tas
tabletlere, parsomenlerden kagit ortamlara, kagit ortamlardan giinimiiz dijital

ortamlarina dogru hizli bir degisim ve doniisiim gdstermistir.

Insanlarin toplu yasama ihtiyac1 ve gerekliligi, ekonomik, sosyal, kiiltiirel ve
politik konularda iligkiler Kkurabilecekleri ve medeniyetin en Onemli Ornegi olan
sehirlerin kurulmasini zorunlu hale getirmistir. Tarim toplumu ile birlikte toplumsal
degisimlerin yasanmasi, toplum ve devlet arasinda énemli bir yerlesim merkezi olan
sehirlerde yasayan insanlarin ekonomik, sosyal, kiiltiirel ve politik iligkiler
gelistirmesine katki saglamistir. Ozellikle sanayi devrimi ile birlikte iiretimin ve
sanayide insan gilicii ihtiyacinin artmasi, kirsal bolgelerden sehirlere gogii hizlandirmas,
tarim arazilerinin yerini fabrikalar ve modern yapilar/binalar almaya baslamistir.
Yasanan bu gocler, glinlimiizde niifusu bir milyonu gegen ulusal ve uluslararasi iligkiler

kurabilen sehirlerin olusmasina neden olmustur.

Sehirlerin tarihsel siirecte degisimi ile birlikte o bolgelerde yasayan insanlarin
yillar i¢inde sehre kattig1 degerler, mimari ve toplumsal yap1 {izerinde etkili olmustur.
Bu degisim aym1 zamanda sehre ait birikimlerin zamanla kaybolmasina da neden
olmustur. Ulkemizde son yirmi yilda, bazi sehirlerde bu birikimlerin korunmasi adia 0
sehre ait tiim degerlerin ve birinci derece kanit degeri olan bilgi ve belgelerin koruma
altina alindig1 kent arsivleri kurulmaya baslanmistir. Yerel tarih arastirmalar1 ve kentin

marka degeri olan unsurlara ait belgelerin koruma altina alinmasinda 6nemli bir konuma



sahip olan kent arsivleri, ulusal ve uluslararasi standartlarda arsivcilik uygulamalar ile
arsiv materyalinin diizenlenmesi, korunmasi, erisime ag¢ilmasi, ulusal kiltiir

envanterinin olusmasi ve arastirmacilara hizmet sunulmasinda yararl olacaktir.

Calismada, tilkemizde ve yurt diginda belirlenen bazi kent arsivleri incelenmistir.
Bu baglamda iilkemizde 11 kent arsivinden, 16 personel ile goriismeler gergeklestirilmis
ve konu hakkinda detayli arastirmalar yapilmistir. Bu dogrultuda kent arsivinin
kurulmasi igin atilmasi gereken adimlarin neler oldugu ortaya koyularak bir model

Onerisi olugturulmustur.

Calismam boyunca benden desteklerini ve kiymetli bilgilerini esirgemeyen,
caligmamin her siirecinde yanimda olan degerli hocam ve danigmanim Prof. Dr. Hakan
ANAMERIC’e en icten saygi ve tesekkiirlerimi sunarim. Ayrica egitim hayatim
boyunca beni degerli bilgileri ile yonlendiren ve yetistiren Ankara Universitesi Dil ve
Tarih-Cografya Fakiiltesi Bilgi ve Belge Yonetimi Boliimii kiymetli 6gretim iiyeleri ve

hocalarima tesekkiirii bir borg bilirim.

Tezimin her siirecinde sevgisini ve destegini benden hi¢ esirgemeyen esim Betiil
ARVAS’a, kizim Maide iclal ARVAS’a ve oglum Mehmet Ibrahim ARVAS’a tesekkiir

ederim.

Ars. Gor. Muhammet Unal ARVAS
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. BOLUM
GIRIS

Calismanin bu bdliimiinde, arastirmanin 6nemi, amaci Ve kapsami, dayandigi
hipotezler, arastirma siirecinde kullanilan yontem ve teknikler, arastirmaya iliskin
terminoloji, kaynaklar ve arastirmanin diizeni hakkindaki bilgiler ayrintili olarak

aciklanmustir.

|. 1. Konunun Onemi

Genel tarih aragtirmalarinin bir parcasi olan yerel tarih aragtirmalari ve tarih
yaziciliginda mevcut olan  timdengelim  metodolojisinin  yerini  tiimevarim
metodolojisine biraktigr goriilmektedir. Yerel tarihin toplamindan genel tarihe ulasma
bilinci kent arsivlerinin 6nemini artirmistir (Yigit, 2010: 250). Ait oldugu yerlesim
biriminin tarihi ve kiiltiirel 6zelliklerini yansitan arsiv dermesi ve bu dermenin yer aldigi
mekan (Belge Yonetimi..., 2009: 29) olarak tanimlanan kent arsivinin®, bulundugu
sehrin tarihi, sosyal, ekonomik ve folklor gibi farkli alanlarina 151k tutacak malzemeden
meydana gelebilmesi i¢in Onceden belirlenmis bir politika 1s18inda kurulmasi

gerekmektedir (Cigek, 2010: 278).

Kent arsivi, kentin tarihi, sosyal, ekonomik, idari, kiiltiirel vb. degerleri ile
iliskilidir. Kentin hem gegmisi hem de bugiiniiniin belgelendigi gorsel-isitsel, basili ve
elektronik materyallerle birlikte kenti hafizasiyla biitiinlestiren kisi, aile ve kurumlarin
faaliyetlerini iceren resmi ve 6zel kayit materyallerinin de yer aldigi bir arsiv tiirtidiir.
Ulkemizde bazi yerel yonetimler 6zellikle son 15 yilda, yerel, ulusal ve uluslararasi
capta kendilerini daha iyi tanitmak, sosyoekonomik ve sosyokiiltiirel degerlerini

korumak, paylasmak ve gelecege tasimak icin kent arsivi kurma girisiminde

! Calismada, kent ve sehir kavramlar1 aym anlamda kullanilmistir. Bu baglamda bazi béliimlerde kent
arsivi (city archive) bazilarinda ise sehir arsivi tercih edilmigtir.



bulunmuslardir. Bu baglamda kent arsivi kurma girigimi, lilkemizde genellikle yerel
yonetimler tarafindan siirdiiriilmektedir. Bunun yami sira 6zel kisi ve kurumlar

tarafindan da buna yonelik girisimler s6z konusudur. Kent arsivi kurmanin yararlar su

sekildedir:

« Kentlilik kiiltiiriiniin sosyal, ekonomik, sanatsal, sportif vb. agidan anlasilmasini

saglayabilmektedir.

* Kent arsivinde, kenti kent yapan ogelerin ve s6z konusu arsivin kente kattigi
degerin On plana ¢ikarilmast ve c¢agdas arsivcilik anlayis1 kapsaminda

belgelenmesi gerceklestirilebilmektedir.
* Toplumun kendini daha iyi tanimasini ve anlamasini saglayabilecektir.

* Kent arsivinin kurulmasiyla, toplumun belgesel mirasinin korunmasi ve
saklanmasi; yerel yonetimlerin biitcelerini etkin harcamalari; daha verimli bir

hizmet sunmalari saglanabilecektir.

Kent arsivi kurulmasinda izlenecek yontem ve tekniklerin, Oncelikle konuyla
dogrudan veya dolayl1 ilgili mevzuata ve standartlara uygun olmasi gerekmektedir. Kent
argivinin kurulmasinda izlenecek adimlar ve bu adimlarda uygulanmasi gereken
islemlerin yer aldig1 bir ¢alisma bu arsivlerin kurulmasina ve gelistirilmesine katki

saglayacaktir.

I. 1. 1. Kent Arsivinin Mevzuat A¢isindan Onemi

Ulkemizde arsiv faaliyetleri ile ilgili mevzuat incelendiginde kamu kurum arsiv
faaliyetlerinin tamaminin T.C. Cumhurbaskanligi Devlet Arsivleri Bagkanligi uhdesinde
yuriitiildiigii goriilmektedir. Ayn1 zamanda ilgili mevzuatta, kent arsivi tanimimin yer
almamasi1 ve bu arsivden sorumlu bir kurumun belirtilmemesi ayrica yasal olarak bir

arsiv kurumu olarak kabul edilmemesinden dolay: bu arsivin bir bilgi merkezi olarak
2



degerlendirilmesi gerektigi yoniinde goriisler ortaya atilmistir (Keskin, 2010: 400).
Fakat yurt disindaki kent arsivi orneklerine bakildiginda, bu kurumlarin arsiv olarak
degerlendirildigi ve yerel yonetimler tarafindan desteklenerek kuruldugu goriilmektedir

(Cigek ve Giinalan, 2014: 397).

Ulkemizde gogunlukla belediyeler tarafindan kurulan ve yonetilen kent arsivleri,
bazi iilkelerde kurumlar tarafindan tesis edilmekte yonetilmektedir. Bu {ilkelerin kent

argivlerinin kurulus yapilarina yonelik birka¢ 6rnek su sekildedir (Cigek ve Giinalan,

2014: 397; Bilici, 1995: 88-89):

e Almanya’da eyalet yonetimleri valilik, kaymakamlik, belediye ve bucak gibi
kurumlara yetki vererek kendi kent arsivini kurma hakki tanimistir. Baz1 kent
arsivleri ise birden fazla il¢e arsivinin birlestirilmesi sonucu olusturulmustur.

e Kanada’da kent arsivleri genellikle belediyeler biinyesinde kurulmakta ve
faaliyet gostermektedir. Fransa’da ise bolge, il ve belediyeler kent arsivi

kurmaktadir.

Yukarida bahsedilen iilkelerde kent arsivi kurmaya yonelik farkli uygulamalarin
farkli kurumlara gore yapildig1 goriilmektedir. Kent arsivi ile ilgili isimlendirme de idari
yapilanma, akademik ¢evre, kurumsal politika etkili oldugu sdylenebilir. Bu yaklasim
hem iilkemizdeki kent arsivleri hem de yurt disindaki kent arsivlerinde goériilmektedir.
Ornegin; Tiirkiye’de Erciyes Universitesi Kayseri Uygulama ve Arastirma Merkezi
kurumunun amaci “Kayseri ilinin yazili, gorsel ve isitsel hafizast olusturarak ilin tarihi
kimliginin korunmasina katki saglamak ve Kayseri ilinin sosyal, kiiltiirel, tarihi,
demografik, ekonomik ve saglk konusunda bilgi bankasim kurarak yapilacak
arastirmalar i¢in ilk ¢aglardan giiniimiize Kayseri tarihi ve kiiltiiriiyle ilgili her tiirlii
bilgi, belge ve malzemenin tespiti, temini ve degerlendirmesinin yani sira arsiv belgesi,
ser’iyye sicili ve benzeri ana kaynaklarin temini ile istatistik bilgi (veri tabani) hizmeti

3



sunmak” olarak ifade edilmistir (Erciyes Universitesi, 2022). Bu ana amag
dogrultusunda yedi stratejik amag belirlemistir. Kurumun stratejik amaglarindan birisi
Kayseri gorsel ve isitsel arsivi kurmaktir. Bu amaca yonelik olarak Kayseri ile ilgili kisi
ve kurumlarda bulunan gorsel ve isitsel materyalleri tespit etmek, Kayseri ile ilgili
gorsel isitsel materyal olusturmak, fiziki materyalleri dijitallestirmek ve arsivlemek
hedeflenmistir. Kurum Kayseri ile ilgili arsiv faaliyetleri disinda Kayseri ile ilgili
kiitliphane materyali, Kayseri ile ilgili istatistiki verileri tutmak ve giincellemek gibi
farkli gorevleri iislenmistir (Erciyes Universitesi, 2022). Kurum idari yap1 olarak
kiitiiphane, arsiv ve arastirma ile ilgili bircok gorevi iistlendigi goriilmektedir. Kurum

bu amaca yonelik olarak Uygulama ve Arastirma Merkezi olarak isimlendirilmistir.

Yurt disinda kurulan kent arsivleri inceledigimizde kent arsivi isimlendirmesinde
farkli yaklagimlar oldugu goriilmektedir. Calisma kapsaminda incelenen Hull
Universite’si biinyesinde faaliyet gosteren Hull Kent Arsivi ve London Metropolitan
Archive kurumlan ile ilgili isimlendirme hususunda farkliliklar oldugu goériilmektedir.
Universite biinyesinde faaliyet gosteren Hull Kent Arsivi Hull History Centre’ye
baghdir. Hull History Centre saglama politikasi olarak kiitliphane ve arsiv
materyallerini ayirmasinin yaninda Hull Kent Arsivi ile ilgili belgeleri de ayn
degerlendirmektedir. Ancak Londra Belediyesi biinyesinde faaliyet siirdiiren London
Metropolitan Archive saglama politikasina gore hem arsiv materyali hem de kiitliiphane

materyali bulundurmaktadir.

Yurt disinda ve ililkemizdeki kent arsivi isimlendirmesi degerlendirdiginde idari
ve akademik olarak kurumlara gore farkliliklar oldugu goriilmektedir. Dolayisiyla kent
arsivi olarak isimlendirilmesi hususunda idari veya akademik farkli yaklasimlarin

oldugu soylenebilir.



Bu nedenle yasal mevzuat degerlendirilirken sadece Tiirkiye’de degil arsivcilik
alaninda 6n plana ¢ikan iilkelerin de mevzuati arastirilmistir. Yapilan arastirma
sonucunda g¢alismaya kaynaklik etmesi ve Tiirkiye’de kurulacak kent arsivlerine 6rnek

olabilmesi i¢in Ingiltere’den kapsama alinan kent arsivleri incelenmistir.

I. 1. 2. Kent Arsivlerinin Koleksiyon Gelistirme Politikasi A¢isindan Onemi

Belirlenen amaglara ulagsmada yol gosterici ilkeler biitiinii anlamima gelen
politika (Canata, 2012: 13), bir kurumun hedefledigi amaglara ulasmasinda énemli bir
rol oynamaktadir. Bu nedenle kent arsivi koleksiyonunun gelistirilmesinde izlenecek
yol ve yontemlerin belirlendigi bir politika olusturulmas: gerekmektedir. Bu politikanin,
kent arsivinin koleksiyonunu zenginlestirmeye ve kente ait arsiv degeri tasiyan
materyalleri bu arsive kazandirmasinda yol gosterici ve amaglara ulasmada
karsilasilabilecek engelleri ortadan kaldirici nitelikte olmasi gerekir. Ancak Tiirkiye’de
hem kent arsivin kurulus amacina uygun hem de sehrin tarihi, kiiltiirel, siyasi, ekonomik
ve demografik birgok alanina 151k tutabilecek nitelikteki materyali arsiv biinyesine
kazandiracak bir derme gelistirme politikasinin nasil olusturulacagi ve kriterlerinin neler

olacagi heniiz acik bir sekilde belirlenmemistir (Cigek, 2010: 279).

I. 1. 3. Kent Arsivinin Erisim Politikasi Acisinda Onemi

Kent arsivlerinde bulunan yerel koleksiyonlarda belgeyi toplamak, saklamak
kadar onemlidir. Kullanici, ulagsmak istedigi belgenin kent arsivinde bulundugundan

emin olmalidir (Baydur, 2003: 268).

Arsiv materyaline erisimde en Onemli hususlardan biri de materyale iliskin
arsivsel tanimlamalarin standartlara uygun olarak yapilmasidir. Uluslararasi tanimlama
ve ist veri standardini kullanmak, kullanicilarin belgelere erisimi agisindan gereklidir.
Bu baglamda kent arsivlerinin biinyelerinde barindirdiklari materyallerin arsivcilik

standartlarma gore tanimlanmasi belgeye/materyale erisimde onemlidir. Ayrica kent
5



arsivi koleksiyonunda hem arsiv materyalinin hem de kiitliphane materyalinin olmasi
durumunda bu iki farkli bilgi merkezi materyal tiiriiniin nasil ve hangi standarda goére

tanmimlanmasi gerektigi belirlenmelidir.

Erisim konusunda diger 6nemli bir husus ise belgeye/materyale erisim haklaridir.
Kent arsivi koleksiyonunda yer alan 6zel arsivlerin arsiv sahiplerinin materyale ait

erisim sinirliliklarinin otomasyon sisteminde kontrol edilebilir olmas1 gerekmektedir.

I. 1. 4. Materyalin Korunmasi A¢isindan Onemi

Kent arsivi koleksiyonu i¢in saglanan arsiv belgesinin/materyalinin fiziki olarak
korunmasi, saklanmasi ve kullanicilara rahat bir erisim, ¢alisma ortami Sunulmasi igin

mevzuata ve standartlara uygun mekanlara gereksinim vardir.

Kent arsivine devredilen farkl tiirdeki arsiv belgeleri/materyalleri farkli bir sorunu da
beraberinde getirmektedir. Fiziksel acidan ayni olmayan belgelerin/materyallerin farkl
kosullarda korunmasi i¢in ayri depo ve teknolojik cihazlara ihtiya¢ duyulmaktadir. Bu
nedenle kent arsivinin bulunacagi mekanin materyal cesitliligine uygun mimari
standartlarda insa edilmesi gerekmektedir (Fischer, 2007’den aktaran Keskin, 2010a:

267).

I. 1. 5. Kent Arsivinin Materyal Tiirii Ve Kent Tarihi A¢isindan Onemi

Koleksiyon/derme, “bir kisi veya kurum tarafindan ortak bir fiziki veya elektronik
ortamda bir araya getirilmis, erisim kolayligi acisindan ayni sistematik diizen igerisinde
smiflandrilmis  belgeler toplulugudur” (Belge Yonetimi..., 2009: 15). Kent arsivi
koleksiyonunda yer alan farkli nitelikteki bu belgeler, sehir temasi {izerine

odaklandiginda bir biitiinliik arz etmektedir (Cigek, 2010: 283).

Kent arsivi hem 6zel hem de kamuya ait arsiv belgesi, kiitiphane ve miize

malzemelerinin birlikte tutuldugu ve kullanima sunuldugu yerler olmas itibari ile genis

6



bir kaynak ¢esitliligine sahiptir (Cigek, 2010: 283). Bu nedenle kent arsivi koleksiyonu
gelistirilirken bir yandan ailelere, mevcut yorenin kamu kurum ve kuruluslarina ait
belgeler, diger yandan ise 6zel kisilerin, sigorta sirketlerinin, tiniversite ve okullarin,
dini kurumlarin (Baydur, 2003: 264), derneklerin ve siyasi parti vb. kurumlarin

belgeleri elde edilerek kent arsivinin biinyesinde bulundurulmalidir (Cigek, 2010: 283).

l. 2. Amacg

Tiirkiye, konum itibariyle gegmisten giiniimiize pek ¢ok medeniyete ev sahipligi
yapmig bir cografyada bulunmaktadir. Bu cografya {izerinde yasamis toplumlar,
medeniyetin en onemli gostergelerinden biri olan kentleri ve kentlilik kiltiiriini de
olusturmustur. Anadolu cografyasinda kurulan kentlerin bazilarinin ortaya ¢ikisi ¢ok

eski bazilarinin ise yakin tarihe dayanmaktadir.

Kentler, gegmiste oldugu gibi giiniimiizde de devletler gibi yonetilmektedir. Ayni
zamanda kentler, gegmisten bugiine bir bellek olusturmak amaciyla kentte iiretilen bilgi
ve belgeleri koruyarak nesiller arasi bir koprii kurmayr amaglamaktadir. Kentlerle ilgili
yapilan arastirmalar sonucu ortaya ¢ikan kanit niteligindeki materyaller arsivlenerek
kent arsivlerinde koruma altina alinmakta ve arastirmacilarin yararlanabilmesi igin
sunulmaktadir. Calismanin amaci, kent arsivinin kurulmasi i¢in gerekli olan unsurlarin
(mevzuat, teknoloji, personel, bina, biitge vb.) neler oldugunu saptayip bir araya
getirerek etkin bir kent arsivi gelistirilmesi i¢in gereksinim duyulan siiregleri (segim,
belge tespit, saglama vb.) ortaya koyan ve bu islemlerin bir arada sistemli olarak
yiriitillebilmesine olanak taniyan bir model onerisi gelistirmektir. Bu ger¢evede
calismada, ulusal ve uluslararasi standartlara ve uygulamalara deginilerek Tiirkiye’de
kent arsivi kurulmasi i¢in mevzuat ve standartlara uygun biitiin gerekli yontem ve
teknikler hakkinda bilgiler ortaya koyulmaya calisilmis ve kent arsivi kurma siirecine

yonelik bir model 6nerisi gelistirilmistir.



l. 3. Kapsam

Calismanin kapsami, Tiirkiye’de farkli kamu ve/veya 6zel kurumlar tarafindan
mevzuata dayali olarak kurulmus kent arsivleridir. Aragtirma kapsaminda yurt i¢inde ve
yurt disinda bazi 6nemli kent arsivleri ve kent arsivi uygulamalari incelenmistir.
Arastirma sonucunda Ingiltere’de belirlenen kent arsivleri detayli olarak ele alinmistir.
Kent arsivlerinin Ingiltere kaynakli secilmesinin nedeni, bu iilkenin koklii bir arsiv
kiiltiirline sahip olmasi1 ve Tiirkiye’deki gibi belediyeler ve iiniversiteler tarafindan
kurulan kent arsivlerinin bulunmasidir. Bu baglamda Londra Belediyesinin kurdugu
Londra Metropolitan Arsivi (London Metropolitian Archive) ve Hull Universitesinin
kurdugu Hull Tarih Merkezi (Hull History Centre) biinyesinde faaliyet gosteren Hull
Kent Arsivi (Hull City Centre) incelenmistir. Tiirkiye’deki mevcut durumu ortaya
koyabilmek i¢in farkli sehirlerde kurulmus olan kent arsivlerinin yoneticileri ve/veya
calisanlan ile ¢evrim i¢i goriismeler gergeklestirilmistir. Gortismelerden elde edilen
veriler dogrultusunda bir kent arsivinin kurulmast ve gelistirilmesi i¢in gerekli olan
mevzuat, erisim, saglama, teknoloji, biitce ve bina gibi unsurlar hakkinda bir model

onerilmistir.

Calismanin amaci ve kapsami dogrultusunda, gériisme yapilacak kurum sayisinin
belirlenebilmesi amaciyla 06.09.2022 - 07.09.2022 tarihleri arasinda Google tarama
motoru tizerinden Tiirkiye’nin 81 iline ait kent arsivi sorgulamasi yapilmistir. Yapilan
bu tarama sonucunda, 20 ilde kent arsivinin kuruldugu bilgisine ulasilmistir.
Aragtirmalar sonucunda farkli kuruluslara bagh kent arsivlerinin oldugu ayrica bazi kent
arsivlerinin web sayfasinin olmadig1 ve sadece kurulduguna dair haber yapildig: tespit
edilmistir. Gorlisme yapilan belediyeler, devlet ve vakif {niversiteleri ve il halk

kiitiiphaneleri tarafindan kurulan veya kuruldugu haberi yapilan kent arsivleri sunlardir:



Belediye biinyesinde kurulan kent arsivieri

e (Corum Kent Arsivi

e Balikesir Kent Arsivi

e Denizli Kent Arsivi

e Ahmet Piristina Kent Arsivi ve Miizesi

e Gaziantep Kent Arsivi

e (anakkale Kent Miizesi ve Arsivi

e Antalya Kent Miizesi Kent Bellegi Merkezi
e Hatay Biiyiiksehir Belediyesi Hatay Kent Arsivi
e Rize Belediyesi Kent Arsivi

e Osmaniye Kent Arsivi

e Giresun Kent Arsiv Kitaplig

e Nevsehir Kent Arsivi

Vakif iiniversitesi biinyesinde kurulan kent arsivi
e Atilm Universitesi Kadriye Zaim Kiitiiphanesi-Ankara Dijital

Kent Arsivi

Devlet iiniversiteleri biinyesinde kurulan kent arsivleri

e Erzurum Teknik Universitesi- Erzurum Sehir Arsivi
e Mersin Universitesi- Akdeniz Kent Arastirmalar1 Merkezi
e Erciyes Universitesi Kayseri Uygulama ve Arastirma Merkezi
e Hakkari Universitesi- Hakkari Kent Arsiv ve Etnografya Miizesi
il halk kiitiiphanesi biinyesinde kurulan kent arsivleri
e Ordu Gazi Il Halk Kiitiiphanesi- Ordu Kent Arsivi
e Karabiikk Ziibeyde Hamim Il Halk Kiitiiphanesi- Karabiik Kent

Arsivi



e Tokat il Halk Kiitiiphanesi- Tokat Kent Arsivi

I. 4. Hipotez

Arasgtirmanin  temel hipotezi, “Tiirkiye’de kent arsivlerinin  kurulup
gelistirilmesine yonelik ilgili kamu ve 6zel kurumlar tarafindan hazirlanmis bir politika
metni/belgesi olmadigindan, arsivi olusturan unsurlar yetersiz kalmakta ve temel

arsivcilik faaliyetleri etkili ve verimli uygulanamamaktadir” seklinde belirlenmistir.

Calismada yukarida belirtilen ana hipoteze bagli olarak olusturulan alt hipotezler ise

sunlardir:

e Tiirkiye’de farkli kurumlar tarafindan tesis edilen kent arsivlerinin koleksiyon
gelistirme (se¢im, saglama vb.) ile ulusal ve uluslararasi standartlar baglaminda
materyal tanimlama ve erisim konularinda sorunlar1 vardir.

e Tirkiye’de etkin ve verimli bir kent arsivi hizmeti sunulmasinda bina, biitce ve

personel nitelikleri yetersizdir.

l. 5. Yontem

Arastirma kapsaminda ele alinan konu baglaminda mevcut durumun ortaya
koyulabilmesi ve pratik diizlemde arastirma verilerinin elde edilebilmesi igin nitel

arastirma yontemi segilmistir. Nitel aragtirmalar (Yildirim ve Simsek, 2013: 48-54):
e Arastirmaya konu olan olgu ve olaylar1 mevcut dogal ortaminda incelemek,
e Aragtirmacinin bizzat katilimini saglamak,
e Probleme iligkin biitiin degiskenleri biitiinciil bir yaklagim ile ele almak,

e Arastirmaya katilan katilimcilarin algi ve deneyimlerini ortaya koymak,
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e Problemin ayrintili ve agik bir sekilde arastirilmasi, tanimlanmasi ve
aciklanmasini saglayabilmek i¢in birden fazla yontemin kullanilmasina olanak

saglamak,

e Elde edilen verilerden probleme iliskin ana temalar1 ortaya ¢ikarmak, anlamli

bir yap1 olusturmak ve bu verilerden bir kuram olusturmak,
e Aragstirilan konu ile ilgili okuyucuya betimsel ve gercekei bir galisma sunmak,
e Karmasik durumlar kesfetmek i¢in kullanilabilir.

Arastirmanin sistemli ve tutarli olabilmesi i¢in dncelikle ele alinan konu hakkinda
daha Onceden incelenmis olay ve olgulara dair bilesenlerin iyi belirlenmesi
gerekmektedir. Bu nedenle oncelikle konu hakkinda mevcut bilimsel galismalarin
incelenmesi, arastirilmasi ve sonrasinda durum ile ilgili uygulamalarin analiz edilmesi
onemlidir. Bu baglamda ¢alisma kapsaminda kent arsivleri hakkinda alan yazinda yer
alan basili ve elektronik bilgi kaynaklarini elde edebilmek i¢in belgesel tarama teknigi,
arastirmaya konu olan kurumlarin uygulamalar ile ilgili verileri toplamak icin ise

goriisme teknigi kullanilmagtir.

l. 5. 1. Arastirma Deseni

Aragtirma siirecinde hangi asamalarin izlenecegi, verilerin toplanmasi ve analiz
edilmesi ile ilgili arastirmaciya rehberlik edecek bir arastirma deseni olusturmak
onemlidir. Nitel arastirma desenleri, arastirmanin hipotezine uygun yaklagimi belirleyen
ve ¢esitli agsamalarin bu yaklagim g¢ergevesinde tutarli olmasina onciiliik eden bir strateji
olarak tanimlanmaktadir (Yildirim ve Simsek, 2013: 75). Arastirmanin sistemli, sinirlari
belirlenmis ve hangi asamalarin gercekleseceginin dnceden tespit edilmesini igeren bir
aragtirma deseni olusturulmasi, arastirmaciya planli ve tutarli bir hareket tarzi
saglayarak arastirma siirecinin tamaminda belirgin bir yol gosterici konumundadir. Bu

baglamda ¢alismaya konu olan kent arsivlerinin kurulmasi ve gelistirilmesi ile ilgili
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stire¢ analizi ve bir model olusturulmasi igin benimsenen arastirma desenine yonelik

detaylar Tablo 1°de verilmistir.

Tablo 1. Calismanin arastirma deseni

Nitel Arastirma Yontemi

Nitel Arastirma Deseni Durum Calismasi: Biitiinciil Tekli

Durum Deseni

Nitel Veri Toplama Teknikleri Belgesel Tarama, Goriisme

Nitel Veri Analizi Betimsel Analiz, icerik Analizi

Bir arastirmada, hangi arastirma deseninin segilecegi, siirecin tutarli ve sistemli
bir sekilde tamamlanmasi agisindan 6nemlidir. Bu kapsamda oncelikle ¢alismada analiz
edilecek konu belirlenir ve buna goére bir desen olusturularak konunun analiz edilecek
alt birimleri incelenir. Bu galismaya en uygun yontem, nitel arastirma yontemleri
igerisinde yer alan durum calismasidir. Durum g¢alismasina iliskin desen tiirleri Sekil

1’de verilmistir.

Tekli Durum Goklu Durum
Case/Durum Case/Durum
Biitiinciil Case/Durum
(Tek Bir Analiz
Birimi)
Case/Durum Case/Durum
Case/Durum Case/Durum
Case/Durum
Unit/Birim Unit/Birim
lskacaei | Unit/Birim Unit/Birim
(Goklu Analiz Birimi) Unit/Birim Unit/Birim
Case/Durum Case/Durum
Unit/Birim Unit/Birim

Sekil 1. Arastirma deseni tiirleri (Yin, 2009: 46)




Durum c¢alismasi, bireysel, grup, organizasyonel, sosyal, politik ve ilgili
fenomenler hakkinda bilgi edinmek i¢in kullanilir (Yin, 2009: 4). Arastirmacinin ger¢ek
yasam, giincel sinirli bir sistem (bir durum) ya da belli bir zaman igerisindeki ¢oklu
sinirlandirilmis  sistemler (durumlar) hakkinda ¢oklu bilgi kaynaklar1 (6rnegin
gozlemler, miilakatlar, gorsel-isitsel materyaller, dokiimanlar ve raporlar) araciligiyla
detayli ve derinlemesine bilgi toplandigi, bir durum betimlemesi ya da durum temalar1

ortaya koydugu nitel bir yaklasimdir (Creswell, 2018: 97).

Durum calismasi desenlerinden biri olan tek durum deseninde, tek analiz birimi
(bir birey, bir kurum, bir okul vb.) vardir (Yildirnrm ve Simsek, 2013: 326). Biitiinciil
durum deseni ise bir birime ait alt birimlerin olmamasi1 ve durum ¢alismasinin biitiinsel
bir yapida incelenmesi hedeflendiginde kullanilmaktadir. (Yin, 2009: 50). Bu baglamda
bir kent arsivinin olusturulabilmesi ve kurumsal olarak gelistirilmesi igin Tiirkiye’de
kurulan kent arsivlerinin kurulus ve gelistirme siiregleri, bir birim olarak ele alinip

incelenmistir.

Calismada veri analizinin yapilabilmesi i¢in durum g¢alismasi desenleri igerisinden
biitiinciil tekli durum deseninin segilmesinin nedeni, kent arsivlerinin kurulmasi ve
gelistirilmesi ile ilgili durumu biitiinciil bir perspektifle analiz etmektir. Bu nedenle kent
arsgivi ile ilgili biitiin bir yapinin analiz edilmesi i¢in kent arsivleri Sekil 2’de verilen

dokuz unsur dogrultusunda incelenmistir.

Durum: Kent

Arsivi Kurma
ve Gelistirme

1
| | | | | | | | |
Mevzuat et Effige Materyal Teknik Materyallerin Materyallerin Materyallere
Donanim Diizenlenmesi Saklanmasi Erisim

Sekil 2. Durum calismasinda incelenecek unsurlar

Sekil 2’de belirtildigi gibi bir kent arsivinin kurulmasi ve gelistirilmesi igin

gerekli olan biitiin unsurlar, kent arsivi bulunan kurumlarda gérev yapan personeller ile
13



goriisiilerek elde edilen veriler dogrultusunda analiz edilmistir. S6z konusu dokuz unsur,
kent arsivi kurumsal is siireclerinin yonetilmesi ve arsiv kurumunun kurumsal

politikalariin neler oldugunun belirlenmesi i¢in 6nemlidir.

l. 5. 2. Calisma Grubu

Arastirmanin evreni, Tiirkiye’de hizmet sunan 14 kent arsivi ve bu kent
argivlerinde gorev yapan toplam 55 personelden olusmaktadir. Nitel arastirmalarda
evreni temsil edecek Orneklemin belirlenmesine yonelik herhangi bir kural yoktur.
Omeklem  biiyiikliigii, neyin bilinecegine, arastirmanin  amacina, neyin
desteklenecegine, neyin faydali olacagina, neyin giivenilirligine sahip olacagina, mevcut
zaman ve kaynaklarla neler yapilabilecegine baglidir (Patton, 2002: 244). Bilimsel
arastirmalarda Orneklem yapisi olasilik temelli ve amaghi Ornekleme olarak ikiye
ayrilmaktadir. Olasilik temelli 6rnekleme, evrene gecerli genelleme yapmak icin
temsiliyeti saglayarak bir drneklem olustururken amagh 6rnekleme ise zengin bilgiye
sahip oldugu diisiiniilen durumlarin derinlemesine analiz edilmesi i¢in bir 6rneklem
olusturmaktadir. Bu sebeple amagli 6rnekleme yontemleri pek ¢ok durumda, olay ve
olgularin kesfedilmesinde ve agiklanmasinda yararli olmaktadir (Yildirim ve Simsek,
2013: 135).

Aragtirmanin derinlemesine analiz edilmesi gereken bir durum caligmasi olmasi
nedeniyle ¢calismada amagh ornekleme yontemi kullanilmistir. Bu baglamda Tiirkiye’de
kurulan kent arsivlerinde, arsiv materyallerinin yaninda kiitiiphane ve miize materyalleri
de bulunduran kent arsivleriyle, kamu ve 6zel kurumlar tarafindan kurulan kent
argivlerinin farkli uygulamalarinin olmasi nedeniyle konu hakkinda deneyimli
personelden bilgi almak hedeflenmistir. Bu hedef kapsaminda her bir kurumdan en az
bir yonetici ve/veya bir uzman/sorumlu personel olmak tizere bir ve/veya iki katilimci
ile gorismeler yapilmistir. Bazi kurumlarda yonetici ve uzmanin ayni kisi olmasi

sebebiyle bir katilimci ile goriisme gergeklestirilmistir. Bu dogrultuda, calismada
14



yasanabilecek zaman, mekan, maddi kisitlamalar, evrenin tamamina ulasabilme
gicliigii, dogal afetler, pandemi vb. gibi olay ve/veya durumlar nedeniyle ¢alismanin
orneklemine kent arsivlerinde gorev yapan yonetici ve arsiv sorumlusu/uzmani dahil
edilmistir. Bu kapsamda 14 kent arsivinden toplam 28 katilimci ile goriisiilmesi
planlanmis ancak 16°s1 ile goriisme saglanmistir.

Kent arsivini olusturan unsurlar ile temel arsivcilik faaliyetleri arasinda farkliliklar
bulunmaktadir. Bu durumun incelenebilmesi igin amagli 6rneklem yontemine gore
calisma kapsaminda belirlenen kent arsivlerinde calisan yonetici ve/veya uzman
personel ile kent arsivi kurulmasi ve gelistirilmesiyle ilgili Sekil 2’de verilen dokuz

unsur tizerinden yonetici ve uzman personel ile goriismeler saglanmustir.

Elde edilen verilerde, kent arsivi kurma ve gelistirme ile ilgili Sekil 2’de verilen
dokuz unsur dogrultusunda katilimcilara, kent arsivinin nasil kuruldugu, koleksiyonun
nasil gelistirildigi, hizmetlerin nasil sunuldugu, materyal tiirlerinin neler oldugu,
kullanilan teknolojik araglarin niteliginin ne oldugu, altyapisinin nasil oldugu vb.
sorular sorularak cevap aranmistir. Bu baglamda her kurumdan bir yonetici ve/veya bir

uzman personel ile gevrim i¢i ortamda gortismeler gergeklestirilmistir.

I. 5. 3. Veri Toplama Teknikleri

Calismada nitel veri toplama tiirlerinden olan belgesel tarama ve yari
yapilandirilmig goriisme teknigi kullanilmistir. Belgesel tarama, arastirilmasi hedeflenen
kaynaklart bulma, okuma, not alma ve degerlendirme islemlerini kapsamaktadir
(Karasar, 1983: 183). Belgesel tarama, konu hakkinda ulusal ve uluslararasi alan
yazinda yer alan kaynaklar ve kent arsivi web sayfalart incelenerek arastirmanin amaci
ve hipotezi dogrultusunda degerlendirilmistir. Ayn1 zamanda belgesel tarama teknigi

goriisme sorularinin ve modelin olusturulmasina da kaynaklik etmistir.
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Kent arsivinin kurulmast ve siirecin analizinin yapilabilmesi icin yari
yapilandirilmis goriisme teknigi kullanilmistir. Yapilan goriismelerde, katilimcilarin
verdigi cevaplardan, yiizeysel anlamlarin yaninda “ger¢ek” ve derinlemesine anlamlar
da c¢ikartilabilir. Bu yontemle, elde edilen verilerde samimi olmayan cevaplarin
ayiklanabilmesi olasilig1 yiiksektir. Arastirmaci, karsilastigi her karanlik noktay1, aninda
soracagl sorularla aydinlatma olanagma sahiptir (Karasar, 2016: 211). Calisma
kapsaminda, kent arsivi yonetici ve/veya uzman personele acik uglu sorular sorularak

Sekil 2°de verilen dokuz unsur hakkinda bilgi edinmeye ¢alisiimustir.

Calismadan elde edilen veriler, icerik analiz yontemiyle analiz edilmistir. Bu
analiz yonteminde temel amag, toplanan verileri agiklayabilecek kavramlara ve iligkilere
ulagmaktir (Yildinm ve Simsek, 2013: 148). Bu baglamda kent arsivi kurma ve
gelistirme ile ilgili goristilen kurumlardan elde edilen verilere bagl olarak temalar

olusturulmustur.

Calismada, kent arsivi ile ilgili basilt ve elektronik kaynaklara ulasabilmek ve
degerlendirme yapabilmek icin belgesel tarama teknigi kullanilmis, siire¢ analizi ve
model olusturabilmek i¢in ise belirlenen katilimcilarla yar1 yapilandirilmig goriismeler

gerceklestirilmistir. S6z konusu siirece ait asamalar Sekil 3’te gosterilmistir.

Nitel Veri Nitel Veri Analizi Bulgularin

Toplama Degerlendirilmesi

Teknikleri
* Belgesel Tarama
* Goriisme

* Alan yazinda
yapilan arastirmalar
sonucu kent arsivi
ile ilgili elde edilen
bilgilerin
yorumlanmasi

» Goriisme sonucunda
stirecin analiz
edilmesi ve
degerlendirilmesi

* Betimsel Analiz
» [gerik Analizi

Sekil 3. Arastirma asamalari
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Belgesel tarama yontemi kullanilarak elde edilen veriler, betimsel analiz
yontemiyle analiz edilmis ve bu bilgiler 1s1¢inda c¢alismanin kuramsal kismi
olusturulmustur. Arastirmanin amag¢ ve kapsaminda da vurgulandigi {izere, bir model
sunmak amaciyla belirlenen kent arsivlerinde gorev yapan personeller ile yari
yapilandirilmig goriismeler gerceklestirilmistir. Goriigmelerin sonunda ulasilan veriler,
Excel programina aktarilmis, bu verilerden temalar olusturulmus ve bu temalar icerik
analizi yontemiyle degerlendirilmistir. Ayrica goriisme verileri metne aktarilarak

calismanin amaci ve kapsami dogrultusunda yorumlanmaistir.

I. 6. Terminoloji

Calisma kapsaminda konunun daha iyi anlagilmasi i¢in asagidaki kavramlarin

aciklanmasi yararl olacaktir. Bu kavramlar sunlardir:

Aile arsivi: Bir veya birden ¢ok ailenin, hanedanin ve/veya bunlara mensup ve
ilgili kisilerin 6zel ve genel isleriyle ilgili belge ve dokiimanlar1 iceren 6zel arsiv

tirtidiir. (Arsiv Terimleri, 2023: 14).

Alt fon: Kurum ve kuruluslarda idari alt béliimlere veya bu miimkiin olmadiginda
tematik, cografik, kronolojik veya benzer iliskili gruplarin bir araya getirilen ilgili

kayitlar biitiintidiir (General International Standard, 2000: 11).

Alt seri: 1. Bir seri igerisinde yer alan belge veya unsurlarin igerik, materyal ve
belge tiirii olarak ayirt edilebilir alt bolimiidiir (Arsiv Terimleri, 2023: 14). 2.
Dosyalama diizeni, tiirii, bi¢imi veya igerigi ile biitiinden kolayca ayirt edilebilen

bir dizi i¢indeki belgeler biitiiniidiir (Dictionary of Archive Terminology, 2023).

Arastirma araci: Arsivlerde bilgi ve belgeye erisimi isabetli kilacak,
arastirmacinin arsiv arastirmasinda yararlanabilecegi bicimde hazirlanmis rehber,

dizin, liste ve katalog gibi kaynaklarin tiimiidiir (Arsiv Terimleri, 2023: 16).
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Arsiv fonu: Ozel veya tiizel kisilerin gorev ve faaliyetleri sonucu iiretilen ve
toplanan, arsivlerin diizenlemesine kaynaklik eden kurum/kurul ve birimi temel

alan bolumidir (Dictionary of Archive Terminology, 2023).

Arsiv_malzemesi: Arsivlerde belgelerin/materyallerin  devralinmasi, hizmete
sunulmasi, muhafaza edilmesi, restorasyonu ve sergilenmesi gibi arsiv is

stireclerinde gerekli olan ara¢ gereglerdir (Arsiv Terimleri, 2023: 18).

Arsiv materyali: Arsiv degeri bulunan ve bu 6zelligi sayesinde gelecekte deger
kazanacak olan farkli tiir ve formattaki bilgi tasiyicilaridir (Arsiv Terimleri, 2023:
19). Islerin yiiriitilmesi sirasinda diizenlenen veya alinan ve muhafaza edilen

belgedir (Rules for Archival Description, 2008: D-7).

Asli diizen: Belgeleri/materyalleri iireten kurum veya arsiv sahibi tarafindan

onceden olusturulan diizen ve siradir (Dictionary of Archive Terminology, 2023).

Belge: 1. Is veya islerin yiiriitiilmesi sirasinda bir kurum veya kisi tarafindan
olusturulan, alinan ve siirdiiriilen herhangi bir bigcimde veya ortamda kayith
bilgidir (General International Standard, 2000: 11). 2. Bir sahis, kurum veya
kurulus tarafindan {iretilen ve gelecekte bilimsel, kiiltiirel, hukuki ve idari
nedenlerle kullanilabilecek ve kanit niteligi tasiyan bilgidir. 3. Kamu kurum ve
kuruluglarinin faaliyetleri sonucu iiretilmis, kanitsal ve hukuki degere sahip,
iiretim bigimi ne olursa olsun resmedilmis, yazilmis, ¢izilmis, goriintiilii, sesli ve

elektronik kayitlardir (Arsiv Terimleri, 2023: 26).

Dokiiman: 1. Yazili veya basili her tiirlii eserdir. 2. Delil olarak kullanilabilecek
hukuki veya resmi nitelikteki yazili veya basili eserdir (Dictionary of Archive

Terminology, 2023), 3. Bilginin korunmasi ve paylagimi i¢in tamaminin veya bir
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boliimiiniin  kaydedildigi belirli bir igerige sahip fiziksel ortamdir (Arsiv

Terimleri, 2023: 46).

Dosya: Aymi konu, faaliyet veya islemle ilgili oldugu i¢in dosyayr iireten
tarafindan mevcut kullanim veya arsivleme siirecinde bir arada gruplandirilarak
olusturulmus ve organize edilen belge biitiintidiir (General International Standard,

2000: 10).

Fon: Belirli bir kurum, birim veya kisinin faaliyetleri sonucu iiretilen ve organik
olarak bir biitiin olan arsiv belgelerinin biitinidiir (Dictionary of Archive

Terminology, 2023).

Gonderme numarasi: Arsiv belgesine/materyaline erisim ve depodaki
yerinin/konumunun belirlenmesi igin genellikle tanimlama diizeyinden raf
numarasina kadar olan hiyerarsik iliskiyi gosteren harf, rakam ve noktalama
isaretlerinden olusan ozgiin ve tek alfa-niimerik kod, yer numarasidir (Arsiv

Terimleri, 2023: 66).

Kisisel belge: Bir kisinin hayat1 boyunca resmi belgeler disinda trettigi, aldigi
veya topladigi gerekli hukuki ozellikleri tagidigindan, kanit degeri tasiyabilen
mektup, Kartpostal, miisvedde, giinliik, hatirat, not, yazisma ve fotograf gibi

miilkiyetinin ilgili kisiye ait oldugu belgedir (Arsiv Terimleri, 2023: 85).

Kisi arsivi: Kisilerin kendilerine kalan, hayatlar1 siiresince tirettikleri, aldiklar1 ve
topladiklar1 kisinin kendisi, ailesi ve iletisimde oldugu diger kisi ve kurumlara
iliskin belgelerden/materyalden - kisisel/6zel belgelerden olusan 6zel arsiv tiiriidiir

(Arsiv Terimleri, 2023: 85).
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Koleksiyon: Baz1 ortak 6zelliklere ve kokene sahip olan belgelerin bir araya
getirilerek olusturuldugu belgeler/materyaller grubudur (Rules For Archival

Description, 2008: D-3).

Koleksiyon gelistirme: Arsiv materyalinin saglanmasi ve segilmesi ile ilgili

faaliyetler ve politikalar dizisidir (Dictionary of Archive Terminology, 2023).

Kupiir: Gazete ve/veya dergilerden kesilmis, ayr1 bir defter veya dosyada

biriktirilebilen yaz1 veya resim, kesiktir (Arsiv Terimleri, 2023: 84).

Provenans (Organik yontem): 1. Bir kurumun, birimin veya bir kisinin
faaliyetleri sonucu tiretilen arsiv belgelerinin, belgeyi lireten kuruma, birime veya
kisiye ait belgelerle bir arada arsivlenmesi ve farkli lireticilere ait belgelerin birbiri
ile karistirnlmamasi ilkesidir (Rules For Archival Description, 2008: D-8). 2.
Belgelerin olusturdugu arsiv fonuna ve fonun menseine sadik kalma prensibidir

(Arsiv Terimleri, 2023: 104).

Seri: Belirli bir islev veya konuyla ilgili olduklari, ayni1 faaliyetten
kaynaklandiklari, belirli bir bigime sahip olduklari, bunlarin olusturulmasindan,
alinmasindan veya kullanimindan kaynaklanan baska bir iliski nedeniyle
sistematik olarak diizenlenen veya bir birim olarak tutulan belgeler toplulugudur

(Rules For Archival Description, 2008: D-8).

Sunucu: Ayni aga bagh istemci bilgisayarlardan alinan veri veya program
dosyalarini indirme isteklerini yanitlamak iizere gelistirilmis bir ag tizerindeki ana

bilgisayardir (Reitz, 2014).

I. 7. Kaynaklar
Arastirma yapilan konu ile ilgili bilgi gereksinimini giderebilmek icin bilgi

merkezlerinden ve bibliyografik kaynaklardan tarama yapilmistir. Ayn1 zamanda ulusal
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ve uluslararasi alan yazinin belirlenmesi amaciyla basili ve elektronik kaynaklardan

taramalar yapilmistir. “City archive, civic archive, archival metadata, metadata in

archives, archival description, metropolitan archives, kent arsiv, sehir arsiv, arsivsel {ist

veri, arsivlerde {ist veri, arsivsel tanimlama vb.” anahtar kelimeler kullanilarak asagida

belirtilen kiitiiphane ve arsivlerin ¢evrim i¢i kataloglari, veri tabanlari, e-Kitaplar vb.

kaynaklardan tarama yapilmistir:

Amerika Ulusal Arsivler ve Kayit Idaresi Cevrim I¢i Katalogu
Ankara Universitesi Kiitiiphanesi Cevrim I¢i Katalogu
Arsiv Diinyas1 Dergisi

Atatiirk Universitesi Kiitiiphane Cevrim I¢i Katalogu
Bilgi Diinyas1 Dergisi

Ebrary

EbscoHost

Hiperkitap

Library, Information Science and Technology Abstact
Milli Kiitiiphane- Cevrim I¢i Katalogu

ScienceDirect

Tiirk Kiitiiphaneciligi Dergisi

Tirkiye Makaleler Bibliyografyasi

Web of Science

Konuyla ilgili Tiirkiye’deki tezlerin tespiti amaciyla YOK Ulusal Tez Merkezi

veri tabanindan taramalar yapilmis ve yapilan taramalar sonucu konuyla ilgili asagida

sunulan tezlere erisilmistir:
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e Yal¢in, Yusuf. (2013). Tiirkiye'de 6zel arsivlerin yeniden yapilandirilmasi:
Kent arsivi modeli. (Yayimlanmamis Doktora tezi). Ankara Universitesi,
Ankara.

e Koca, Ayse. (2021). Odemis Belediyesi Yildiz Kent Arsivi ve Miizesinde
bulunan Tiirk isi ve hesap isi islemeli Giriinlerin 6zellikleri. (Yayimlanmamis
yiiksek lisans tezi). Ankara Hac1 Bayram Veli Universitesi, Ankara.

e Korkmaz, Sema. (2021). Odemis Belediyesi Yildiz Kent Arsiv Miizesinde
bulunan madeni mutfak esyalari. (Yayimlanmamis doktora tezi). Marmara
Universitesi, Istanbul.

e Saka, Sevil. (2004). Sehir arsivlerinin gelisimi ve Tirkiye'de sehir arsivi

olgusu. (Yaymmlanmamus yiiksek lisans tezi). Marmara Universitesi, Istanbul.

|. 8. Diizen

Arastirma alt1 boliimden olusmaktadir. Arastirmanin boliimlerine dair igerikler su

sekildedir:

Birinci bolim giris boliimiidiir. Bu boliimde konunun 6nemi, arastirmanin amaci,
kapsami, hipotezleri, yontemi, veri toplama teknikleri, terminoloji, kaynaklar ve

arastirma diizeni hakkinda bilgiler verilmistir.

Ikinci boliimde, arsiv kavram, kiiltiirel miras, kent, kentlesme ve kentlilik
kavrami, kent arsivleri, kent arsivlerinin yapisi, kentlilik ve arsivcilik iliskisi, kent
arsivleri ve arsivcilige kavramsal yaklagim, kent arsivlerinin yerel tarih ve arsiv tiirleri
acisindan Onemi, kiiltiirel miras ve kent arasindaki iliski ve yurt dis1 kent arsivleri

aciklanmustir.

Uciincii boliimde, kent arsivi kurulmas: ile ilgili mevzuat, kent arsivi personeli,
kent arsivi materyali, kent arsivi i¢in gerekli teknolojik araglar, kent arsivi biitcesi, kent

arsivi binasi, kent arsivinin koleksiyon gelistirme politikasi, arsiv materyali arastirmasi,
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secim  politikasi,  saglama  politikasi,  koleksiyon  degerlendirme,  arsiv
belgelerinin/materyalinin  tasnifi, kaba tasnif, asli diizen kontrolii, materyalin
siralanmast ve diizenlenmesi, arsiv materyalinin nitelenmesi, dijitallestirme, arsiv
belgelerinin fiziksel yerlesimi ve arsiv belgelerine erisim konular1 hakkinda bilgi

verilmistir.

Dordiincii boliimde, ¢alismaya katilan katilimcilardan elde edilen veriler analiz
edilmis ve katilimcilarin konu hakkindaki goriisleri Tiirk¢e yazim kurallarina gore

diizenlenerek sunulmustur.

Besinci boliimde, kent arsivi kurma ile ilgili mevzuat, bina, materyal, biitge,
teknoloji, personel unsurlari ve kent arsivi se¢cim politikasi, saglama politikasi, kent
arsivi belge saglama yontemleri, dijitallestirme calismasi, erisim ve materyal diizenleme

siirecleri aciklanmis ve model Onerisi sunulmustur.

Altinci boliim ise sonug ve Onerilerin yer aldigi boliimdiir.
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II. BOLUM
KENTLILIK VE ARSIVCILIK ILISKiSI

Arkeolojik arastirmalar, ge¢mis medeniyetlerle ilgili bircok kalintinin
bulundugunu ortaya koymustur. Bu kalintilar, aragtirmacilara toplumlarin ge¢mis
yasantilar1 hakkinda bilgiler sunmaktadir. Kalintilara gore tarihi on binlerce yil 6ncesine
dayanan insanin yeryiiziindeki yasami ile birlikte ¢evresini anlama meraki onu, dogay1
ve dilinyayr anlamaya, hayatta kalabilmek i¢in miicadele etmeye ve kendisini
gelistirmeye zorlamigtir. Tarihin her asamasinda insan, somut ve somut olmayan pek
cok eser iireterek gelecek nesillere birakmistir. Tarihi kalintilar, insan ve toplumlarin
yasadiklar1 cografyaya ozgii kiiltiirel, bilimsel, sosyal, ekonomik, askeri, siyasi ve
mimari konularda bir¢ok kanit sunmaktadir. Bu nedenle bu kalintilar, 6zellikle yerel
tarih arastirmalart i¢in biiyiik 6neme sahiptir. Somut ve somut olmayan kiiltiirel miras,
bir kentte yillardir siiren kiiltiirel ve bilimsel faaliyetlerin oldugunun kanitidir. Ayrica
kente bir kimlik de kazandirmaktadir. Bu nedenle kentle ilgili her tiirlii arsiv materyali,
kent tarihinin ve kent kiiltiiriniin kayit altina alinmasi agisindan da olduk¢a 6nemlidir.
Bu baglamda c¢alismanin bu boliimiinde arsiv, kent, kentlilik, kentlesme, yerel tarih ve
kiiltiirel miras gibi kavramlar agiklanmis ve bu kavramlarin kent arsivi agisindan

onemine deginilmistir.

I1. 1. Arsiv Kavramm

Insanlik, yasami boyunca diisiincelerini, bilgi birikimini, kiiltiirel faaliyetlerini,
deneyimlerini baskalariyla paylasmak ve bunlar1 gelecek nesillere aktarmak igin bu
bilgileri bazi objeler {lizerine kaydetme gereksinimi duymustur. Bilginin
kaydedilmesine, erisimine ve korunmasina olanak saglayan teknikler, bilimsel
gelismelerle birlikte degisim gostermistir. Bilginin iiretilmesi, kaydedilmesi, yayim1 ve
erisimi i¢in gecmisten giiniimiize kil tablet, papiriis, kagit, elektronik vb. farkli bilgi
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kayit ortamlar kesfedilmistir. S6z konusu bilgilerin depolandigi ve sunuldugu arsivler,
dokiiman tiirii ve kayit ortamindaki ¢esitlilikten etkilenmis ve arsivin tanimi tarihsel

stireg igerisinde genislemistir (Delmas, 1991: 1-2).

Arsiv kavrami, énemli belgelerin kayit edildigi ve korundugu bir bina veya bu
sorumlulugu tasiyan kurum (Rhoads, 1991: 28), bazen belgelerin kayit edilmesi ve
korunmasindan ayr1 olarak ge¢misi dgrenmek ve gelecege bilgi aktarmak (Ozdemirci,
2011: 9) seklinde tanimlanmustir. Josef’e (1890) gore arsiv taniminda bilgiyi aktarmak,
ilk donemlerde kamu, yar1 kamu, aile veya kendisinin olusumuna katki saglayan
sahislarin kullanimina agik seklindeki anlayis zaman igerisinde genisleyerek toplumun
her kesimine hizmet veren bilgi merkezleri anlayisina doniismiistir (Josef, 1890°dan

aktaran; Ersoy, 1957: 102).

Arsivler, kendilerini meydana getiren faaliyetlerin hakiki bir kismin teskil ederler
ve gecmis faaliyetlere doniik delil olma 6zelligi tasirlar. Arsivlerin, farkli zaman ve
faaliyetler sonucu ortaya c¢ikan bilgileri igermeleri ve/veya Oonem derecesinin farkli

olmast onlarin ehemmiyet ve kiymetinden bir sey kaybettirmez (Ersoy, 1957: 102).

Yukaridaki agiklamalardan da anlasilacag: tlizere arsiv tanimindaki degisiklikler,
tarihi donem ve bilimsel gelismelerle baglantili olarak farklilik gostermektedir. Arsivler,
belirli bir amaca hizmet etmek iizere kurulmus, delil niteligi tasiyan basili ve/veya
elektronik belgelerin kaydedildigi, belgelerin hem maddi zararlardan korundugu hem de
belge sahibinin kisisel veya Ozel bilgilerinin yasal glivence altina alindigi ve bu

belgelerin gerektiginde arastirmacilarin ve toplumun hizmetine sunuldugu yerlerdir.

1. 2. Kiiltiirel Miras

Kiiltiir, “tarihsel, toplumsal gelisme siireci iginde yaratilan biitiin maddi ve
manevi degerler ile bunlari yaratmada, sonraki nesillere iletmede kullanilan, insanin

dogal ve toplumsal c¢evresine egemenliginin 6lgiisiinii gosteren araglarin biitiinii”
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(Kiltiir, 2022); miras ise “bir neslin kendinden sonra gelen nesle biraktigi sey”dir
(Miras, 2022). Iki sozciigiin kavramsal taniminda da insanin yasami boyunca kazanmis
oldugu maddi ve manevi degerlerin kendisinden sonraki kusaklara aktirilmasindan
bahsedilmistir. Kiiltlirel miras, gegmisten giinlimiize insanligin {irettigi somut ve somut
olmayan o6gelerin birikimiyle olusan insanlik bellegidir (Giiltekin ve Uysal, 2018:

2040).

UNESCO’nun 1972 Sozlesmesi igeriginde kiiltiirel mirasin kapsaminda

asagidakiler yer almaktadir (S6zlesmeler, 2022):

e  Amtlar: Tarih, sanat veya bilim agisindan istisnai evrensel degerdeki mimari
eserler, heykel ve resim alanindaki saheserler, arkeolojik nitelikteki eleman

veya yapilar, kitabeler, magaralar ve eleman birlesimleri.

o  Yapi topluluklari: Mimarileri, uyumluluklar1 veya arazi iizerindeki yerleri
nedeniyle tarih, sanat veya bilim agisindan istisnai evrensel degere sahip ayri

veya birlesik yap1 topluluklari.

e Sitler: Tarihsel, estetik, etnolojik veya antropolojik bakimlardan istisnai
evrensel degeri olan insan iiriinii eserler veya doga ve insanin ortak eserleri ve

arkeolojik sitleri kapsayan alanlar.

UNESCO, 17 Ekim 2003 tarihinde Paris’te gergeklestirdigi 32. Genel
Konferansi’'nda somut olmayan kiiltiirel mirasin korunmasi kararmi almustir.
Sozlesmede, somut olmayan kiiltiirel miras topluluklarin, gruplarin ve kimi durumlarda
bireylerin, kiiltiirel miraslarinin bir pargasi olarak tanimladiklar1 uygulamalar, temsiller,
anlatimlar, bilgi ve beceriler ile bunlara iligkin arag, gereg¢ ve kiiltiirel mekanlar olarak

tanimlanmistir (Somut Olmayan Kiiltiirel..., 2022).
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I1. 3. Kent, Kentlesme ve Kentlilik Kavram

Uygarligin gelisimi ile siki bir iligkisi olan kent olgusunun, tarih dncesi ve sonrasi
donemde toplumlarin ekonomik, sosyal, siyasal, kiiltiirel ve cografi kosullarina gore
farkliliklar gosterdigi sOylenebilir. Kentlerin, cografik o6zelliklerini ve gelisimini
etkileyen unsurlarin farkliligi, kentin tanimimi da etkilemistir. Ayrica kentlerin tarihi
donemde, olusumunu ve gelisimini etkileyen faktorlere gore farkli disiplinler tarafindan
degisik kent tanimlamalar1 yapilmistir. Kenti, Kimi arastirmacilar demografik 6zelliklere
gore tanimlarken kimi arastirmacilar ise ekonomik, siyasal ve sosyal yapiya gore
tanimlamistir. Farkli bakis agilar1 géz Oniine alinarak kent kavrami soyle tanimlanabilir:
Kent, insan iligkileri bakimindan ancak belirli bir niifusa sahip toplumlarda kargilasmasi
miimkiin olan fizyolojik, ekonomik, sosyal ve Kkiiltiirel ihtiyaglarin belirli diizeyde
karsilandigi, her iilkenin kendi ozelliklerine gore Olgiitlerinin oldugu fiziki yerlesim

alamdir (Mutlu, Reyhan ve Dogan, 2016: 13-17).

Tarihsel siire¢ icerisinde ilk kent olusumlarinin, insanlarin birlikte yasadiklari
kdy, kasaba ve kale gibi yerlesim alanlar1 oldugu bilinmektedir. Insanlar bir arada
yasayabilmek ve ekonomik, sosyal, kiiltiirel ve siyasal yasantilarin1 devam ettirebilmek
i¢cin bazi normlara uymak zorunda kalmistir. Insanlarm birbirleriyle uyum iginde
yasamasi i¢in gelistirilen norm ve degerler, insanlar1 ve insanlarin yasadiklar1 ¢evreyi
etkilemistir (Spreiregen, 1967: 4-6). Kent hayatinin en 6nemli unsuru olan insanlarin
uyum i¢inde yasamasi ve kentin isleyen sistemine dahil olmasi ile “kentlesme” ve
“kentlilik” olgusu, kentin ana argiimanlari arasinda 6nemli bir konuma sahip olmustur.
Kentler, aldig1 gogler ile farkli sosyokiiltiirel yapida insanlarin ve insan topluluklarinin
bir arada yasadig1 yerler olarak tanimlanirken; kentlilesme, insanlarin kente 6zgii yasam
bi¢imini benimseyebilmesi ve kentin yasamina uyum saglamasi olarak tanimlanabilir.
Kentlesme olgusu ise kentlerin insanlara egitim, istthdam, teknoloji ve kiiltiirel firsatlar

saglamas1 ile kent sayis1 ve niifusundaki artig olarak tanimlanmaktadir. Ancak
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giniimiizde kentlesmeyi bu dar kalip i¢inde degerlendirmek yetersizdir. Kentlesme,
sanayilesme ve ekonomik ilerlemelere bagli olarak gelismis ve gelismekte olan
kentlerde artan is boliimii, orgiitlenme ve uzmanlasmis insan iliskileri ile bir bakima
icinde barmndirdigi unsurlar sayesinde artan niifus hareketi olarak tanimlanabilir

(Akyildiz, 2020: 192).

Kent, kentlesme ve kentlilik kavramlar1 incelendiginde kentlerin, insanlarin bir
arada yasama ihtiyaci ile ortaya ¢iktig1 ve donemin sosyal, kiiltiirel, bilimsel ve siyasal
yasantisindan etkilenerek kendine 6zgii degerler yaratip gelistigi goriilmektedir. 18. ve
19. yiizyillarda sanayi devrimi ile birlikte koyden kente gogiin artmasi ve sanayilesme
sonucu tarim arazilerinin yerini fabrikalarin almasi, kent ve kent niifusunun artisina
neden olmustur. Bu artis, sanayi oncesi kentleri her acidan etkilemistir. Sanayilesme
oncesi merkeze bagli olarak faaliyetlerini siirdiiren kentler, giiniimiizde kiiltiirel, sosyal
ve ekonomi gibi konularda iliskiler kurabilen, niifus yogunlugu fazla olan ve bircok

kentin bir araya gelerek olusturdugu metropol kent yapilarina dontismiistiir.

11. 4. Kent Arsivleri

Arsivler, onu meydana getiren materyal tiirleri ve iginde bulundugu kurum
yapilarina gore farklilik gostermektedir. Giiniimiizde kamu, 6zel kurumlar ve sahislarin
faaliyetleri korumak, gelecek nesillere aktarmak, oOrgiitsel ve kurumsal bir bellek
olusturmak amaciyla arsiv kurulmasina 6nem verilmektedir. Arsiv degerine sahip biitiin
materyallerin, merkezi ve tek bir arsiv iizerinden korunmasini saglamak pek miimkiin
olmayabilir. Bu baglamda yerel ve genel tarih arastirmalari i¢in biiyiik 6neme sahip olan
kent tarihi ile ilgili materyallerin bir arada, diizenli, ulusal ve uluslararasi standartlarda

arsivlenmesi hem aragtirmacilar hem de yerel tarih arastirmalart agisindan énemlidir.

Kent arsivleri, ilgili kente ait bilgi kaynaklarinin saglandigi, kaydedildigi,
korundugu ve gerektiginde arastirmacilarin hizmetine sunuldugu bilgi merkezleridir. Bu
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arsivlerin en onemli 6zelligi, arsiv koleksiyonunun kurulus ve gelistirme asamasinda

odak noktada kent ile ilgili kaynaklarin yer almasidir.

Arsivlerin kurulus amaci ve igerdikleri koleksiyonun, kentin tarihi, kiiltiirel,
ekonomik, demografik, sosyal ve folklor gibi bir¢ok alanda kent geg¢misine ve
gelecegine 151k tutabilecek nitelikte olmasi gerekmektedir (Cigcek, 2010: 279). Ciinkii
kente 6zgli kaynaklarin koleksiyona eklenmesinin yaninda, kentin tarihi ile ilgili
kaynaklarin da arastirilip koleksiyona eklenerek kentin gegmisten giiniimiize gegirdigi
degisime 1s1k tutmasit gerekir. Bu nedenle kent arsivinin kurulus ve gelistirme
asamasinda calisacak personellerin bilgi hizmetleri egitimi almis uzman niteliginde

olmasi1 gerekmektedir.

I1. 5. Kent Arsivinin Yapisi

Kamu arsivi, bagli oldugu kurumun politikasina gore yapilanmaktadir. Buna
karsin, kent arsivleri ise daha 6zerk bir yapiya sahiptir. Yapisal ozellikler goz oniine
alindiginda, kent arsivinin kurum ve birim arsivlerinden farkli bir statiiye sahip
oldugunu s6ylemek miimkiindiir. Bununla birlikte belirli bir kurum biinyesinde merkezi
bir yapida hizmet veren kent arsivleri de bulunmaktadir (City of Boston Archives, 2012;

Providence City Archive, 2014).

Arsivlerin, kamu ve 6zel arsivler olmak tizere ikiye ayrildig1 gibi kent arsivleri de
ayni sekilde ikiye ayrilmaktadir. Yapisal 6zellikleri bakimindan gesitlilik gosteren kent
arsivleri, merkezi olup olmamalarina, birden ¢ok sehrin is birligi yapmasiyla kurulmus
olmalarina ve bagimsiz olmalarina gore ii¢ farkli grupta degerlendirebilir (Cigek, 2010:

280).

a. Merkezi kent arsivleri: Merkezi kent arsivleri, birden fazla yerel arsivin
birlestirilmesi ile olusturulan arsivlerdir. Bu arsivler, bir kente bagl bir¢ok ilce

arsivinin tek bir merkezde toplanmasini, arsiv materyalinin kaydedilmesini ve
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arsivin erisime agilmasin1 saglamaktadir. Arsivin tek bir merkezde toplanmasi
uygulamasi, yerel belgelerin ait oldugu cografyanin disina ¢ikmasi ve gelecekte
yerel yoOnetimler arasinda anlagmazliklara neden olabilecegi igin ¢ok
yaygmlasmamustir. Iyi bir arsiv altyapist ile kurulmus merkezi arsivler,
koleksiyonlarindaki ¢esitlilik ve farkli bolgelere ait materyalleri barindirmasi
nedeniyle kullanici sayisinda artis saglamaktadir (Cigek, 2010: 281). Ornegin,
1975 yilinda Almanya’da Beckum kenti arsivlerini, Warendorf kentine
devretmistir. Giliniimiizde Warendorf Kent Arsivi, kendisi dahil 12 kentin arsiv

materyalini biinyesinde barindirmaktadir (Die Bestiande des Archivs, 2023).

b. s birligi tabanh kent arsivleri: Birden fazla sehrin is birligi ile kurulan kent
arsivleridir. Buna Minden ve Liibbecke sehirlerinin ortak bir anlagsma ile kurdugu

arsivler 6rnek gosterilebilir (Cigek, 2010: 281).

c. Bagimsiz kent arsivleri: 1l veya ilcenin kendi kayitlari tuttugu, diger

arsivlerle organik bir bagi olmayan kent arsivi tiirtidiir (Cigek, 2010: 281).

Almanya’da kent arsivlerinin yapisal 6zelliklerinde farkliliklar olmasina ragmen
biitiin arsivlerin tek bir sistem {izerinden sorgulanabilecegi bir merkezi arsiv tarama
sayfast bulunmaktadir. Boyle bir sistem, Tiirkiye’de kurulmus ve kurulacak kent
arsivlerine 0rnek olmasi agisindan Onemlidir. Kuzey Ren Westfalya Federal Eyalet
arsivlerinin birlestirilmesi ile olusturulan Merkezi Arsiv Taramasi 14 Kasim 2003
yilinda hizmete girmistir. Eyalet arsivinin sayfasinda, arsivler ile ilgili mevzuat,
arsivlerin adresi ve biinyesindeki yayinlar gibi bilgiler yer almaktadir (Landesarchiv
Nordrhein Westfalen, 2020). Tirkiye’de ise son yillarda 6zel ve kamu kurumlari
biinyesinde kent arsivleri kurulmaktadir. Nitekim kurumsal politikalara gére bagimsiz
olarak kurulan ve gelistirilen kent arsivlerinin belirli bir standart yapisinin ve kent
arsivleri hakkinda yol gosterici ve yonlendirici bir mevzuatin olmamasi, Tiirkiye’deki

kent arsivlerinin birbirinden farkli arsivleme c¢aligmasi yapmasi ve bilgi hizmeti
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sunmasina neden olmaktadir. Tirkiye’de kurulan ve/veya kurulacak olan kent
arsivlerinin, materyal tiirli, materyalin nitelemesi ve arsiv hizmetlerinin daha nitelikli
olabilmesi i¢in standart bir arsiv tasnif sistemine sahip olmasi gerekmektedir. Ayrica
kent arsivlerinde bulunan materyallere ait tist verilerin, merkezi bir sistem iizerinden
sorgulanabilir yapida olmasi arastirma hizmetleri agisindan 6nemlidir. Bu sayede

Tirkiye’nin toplu kent arsivi envanterinin olusturulmasi miimkiin hale gelecektir.

I1. 6. Kentlilik ve Arsiv Iliskisi

Kentlilik, kente 6zgii degerleri benimsemek ve kentin yasamina uyum saglamak
olarak tanimlanmaktadir. Kentlilik, kentin tarihi boyunca yasamis ve yasamakta olan
somut ve somut olmayan kiiltiirel mirasin korunmasi, yasatilmast bilinci, kentin kiiltiirel
ve sosyal yasantisina uyum saglamakla miimkiin olabilir. Kent, kendini meydana getiren
toplumsal, siyasal, kiiltiirel ve bilimsel degerlerin yasatilmasi ile varlik gostermektedir.
Insanin yasadig1 cografyayr anlama, kazanmis oldugu kiiltiirel degerleri siirdiirme,
koruma ve sosyallesme istegi bulunmaktadir. Kent ile ilgili tiretilen bilgi ve belgelerin
korunmasi, sistemli bir sekilde kayit altina alinmasi, gecmis belgelerin/materyallerin
aragtirtlmas1 ve koleksiyonda yer alan belge/materyalin arastirmacilarin hizmetine
sunulmasi gorevini tistlenmis bir kent arsivi, kente 6zgii degerleri koruyarak gelecek

nesillere aktarma gorevini yerine getirmis olacaktir.

Kimlik, bir toplulugun hem mevcut degerlerinin hem de Ozgiinliigiinde
tanimlanan ge¢mis degerlerin ortak referansi olarak anlasilir (Charter of Cracow, 2000).
Teknoloji ve kiiresellesmenin etkisi ile birlikte hizla degisen kentlerin, sosyal yasantisi
ve kent kimligi de degismektedir. Degisen kentli kimliginin 6zgiinliigii, yasanilan kentin
yerel degerleri ve Kkiiltiirel Ozellikleri ile sekillendirilmezse birey kendini zaman
igerisinde kente yabancilasmis hissedecek, kentin kiiltiirel ve ekonomik zenginlikleri ile

daha iyi bir birey olma hedefinden uzaklasacaktir (Akkaya, 2015: 504). insanin yasadig
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bolgeye, kente ve hatta mahalleye 6zgii tarihi ve kiiltiirel miras hakkindaki bilgi ve
belgeye erisebilmesi, bu sorunun ¢oziimi olacaktir. Bu hususta kentin bellek
kurumlarindan biri olan kent arsivlerinin gérev ve hizmetlerindeki basarisi, yerel
kiltiirel arsivin korunmasinin yaninda ulusal kiltiirel arsiv sisteminin basarisi ve

kazanimi anlamina da gelecektir (Akkaya ve Odabas, 2018: 47).

Yerel tarih arastirmalari, belli bir yerlesim biriminde birlikte yasayan insan
topluluklarinin neden orada ve bir arada yasadiklarini, ortak anilarini, kiiltiirel, sosyal ve
ekonomik faaliyetlerini ortaya ¢ikarmay1 amaglamaktadir. Bu amaca uygun olarak ortak
gecmislerini kendi cabalartyla arastiran, dykiileyen ve sergileyen insanlarin, belli bir
kentlilik kiiltiirii ve bilinci olusturmalari ve bunu yaygimlastirmalari, tarih bilincinin
yaninda orgiit kiiltiirii agisindan da 6nemlidir (Yigit, 2010: 251- 252). Bu kapsamda
degerlendirildiginde yerel tarih arastirmalar1 sadece akademisyenlerin degil toplumun
her kesimini ilgilendiren bir arastirma alanimna donligsmiistiir. Yasadigi cografyanin
kiiltiirel mirasina sahip ¢ikma, kiiltlirel degerlerini yasatma, sosyal ¢evre ile uyumlu bir
sekilde yasama ve yerel kiiltiirel degerlerini bozmadan gelisen kent yasamina uyum
saglayarak yasamak kentlilik bilinci ile gergeklesebilir. Kentlilik bilinci, bir bireyin
kentin kdiltiirel, sosyal, mimari ve tarihi ile ilgili konular1 arastirarak ve bu husustaki

degerleri hayatina uygulayarak kazanilabilir.

I1. 7. Kent Arsivleri ve Arsivciligine Kavramsal Yaklasim

Kent argivi kavraminin odak noktasinda kentle ilgili bilgi ve belgelerin
depolandig1 yerler olmasi nedeni ile bazi aragtirmacilar tarafindan farkli tanimlari
yapilmakta ve bazi kurumlar farkli hizmetler sunmaktadir. Cigek (2010: 279), kent
arsivlerini kentle ilgili kiitiiphane ve dokiimantasyon kaynaklar1 da dahil her tiirlii bilgi
malzemesinin  derlenip  kullanicinin ~ hizmetine  sunuldugu  kurumlar olarak

tanimlamaktadir. Keskin’e (2010a: 261) gore kent arsivleri, yerel yonetimlerde 6zellikle
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belediyelerde iiretilen belgelerin korundugu ve koleksiyon olarak da kente ait bilgi ve
belge kaynaklarmin yer aldigi kurumlardir. Fischer, kent arsivlerini sehrin toplumsal,
politik ve kiiltiirel hayatinin baslica varliklar1 olarak gérmektedir. Kamu arsivlerinin
yaninda sivil toplum orgiitleri ve dernek arsivlerinin de kent arsivine kazandirilarak hem
belde islerine hem de vatandaslarda kentlilik bilinci olusmasina katki saglamaktadir

(Fischer, 2007’den aktaran Keskin, 2010a: 261).

Kent arsivlerinin tanimlarinda goriilen farkliliklar, bu bilgi merkezlerinin nasil
anlasildig1 ve olusturuldugu ile ilgilidir. Kent arsivleri, insanlik tarihi i¢inde kentlesme
ve kentlilik bilinci tizerine insa edilmis olan bilgi merkezi tiirleridir. Bir bilgi merkezi
olarak kent arsivlerinin tanimi Ve uygulamasinda ortaya cikan farkliliklar, kent
arsivlerinin kurumsallagma siirecini tamamlamamis ve heniiz olgunlagma siirecinde
olmasindan kaynaklanmaktadir (Akkaya ve Odabas, 2018: 48). Ayrica kent arsivi kuran
kurumun, arsiv koleksiyonunu belirlemede ve gelistirmede kendi kurumsal politikasini

saptamasinin pay1 da biiyiiktiir.

I1. 8. Kent Arsivlerinin Yerel Tarih ve Arsiv Tiirleri Acisndan Onemi

19. yiizyildan itibaren tarih biliminde yasanan geligsmeler, tarih arastirmalarini ve
yazimini etkilemistir. 19. yiizyilhin olay yonelimli tarih yazim anlayis1 yerini 20.
yiizyilda sosyal bilim yonelimli tarih arastirma ve yazma anlayisina birakmistir. Sosyal
bilim yonelimli tarih yazimi, olaylar ve popiler kisilere yogunlagsmaktan ziyade,
toplumsal yapilar ve toplumsal degisim siireglerinin  altin1  ¢izmektedir.
Demokratiklesme ve kitle toplumunun ortaya ¢ikmasi, niifusun daha genis kesimlerini
ve bunlarin maruz kaldig1 kosullar1 hesaba katan bir tarih yazzimim zorunlu kiliyordu.
1950’lerden sonra ulus-devletler igerisindeki cinsiyet, 1rk, etnik farklilar ve yasam tarzi
gibi cesitlilikler tarih aragtirma ve yazimi konular1 olarak yerini almistir. Son otuz yilda

nifusun degisik kesimlerinin, kendi kimliklerini daha genis, geleneksel ve ulusal
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biitiinlerden ayr1 bir sekilde ortaya ¢ikarmasi tarih yaziminda patlamaya neden olmustur

(Iggers, 2000: 1-8).

Gliniimiiz toplumlarmin kendileriyle ve kendi ge¢misleri ile ilgili olaylar
arastirma istegi, onlar1 yerel ve bolgesel tarih aragtirmalarina yonlendirmektedir.
Insanligin, yasadig1 cografyadaki gelismeler ve dogup biiyiidiigii topraklar hakkinda
bilgi edinme arzusu, onu yerel bilgi kaynaklarin1 bulma, elde etme cabasi igerisine
sokmaktadir. Tarih yazimindaki gelisme ve degisimler, kisisel tarih arastirmalarinda
genis bir konu birikimini ve kaynak cesitliligini giindeme getirmekte, toplumsal ve
bilimsel teknik gelismelerle genis bir alani i¢ine almakta ve yerel bir arsiv kurulmasi

gerektiginin 6nemini vurgulamaktadir (Ahmetbeyoglu, 2010: 377).

Kent arsivleri, kurumsal ve toplumsal faaliyetlere yonelik bilgi ve belgeleri
devralarak diizenleyerek ve erisime agarak kurumsal ve toplumsal iki temel islevi yerine
getirmektedir. Kurumsal islevi, biinyesinde kuruldugu kurumun kent ile ilgili bilgi ve
belgeleri muhafaza ederek korumak ve arastirmacilarin erisimine olanak saglamaktir.
Toplumsal islevi ise toplumun entelektiiel birikimini koruma altina alarak gelecek
nesillere aktarilmasini saglamaktir (Keskin, 2010a: 261). Nitekim bu durum, yerel tarih

arastirmalar agisindan da 6nemli bir yere sahiptir.

Kent arsivinin koleksiyon ve Kurulus yapist bakimindan diger arsivlerden ayrilan
en onemli Ozelligi, kamu ve 6zel arsiv belgelerini koleksiyonunda bulundurmasidir.
Kent arsivinin saglama politikasinin odak noktasinda kent ile ilgili belgelerin olmasi,
kentte faaliyet gdsteren kamu ve 6zel kuruluslar, sivil toplum kuruluslari, kisi ve aile
arsivlerinin kent arsivi koleksiyonunu zenginlestirmesi ag¢isindan Onemlidir. Bu
belgeler, iiretildikleri kurumlar ve arsiv sahipleri igin de onemli olduklarindan, kent
arsivine transfer edilmesine arsiv sahipleri tarafindan onay verilmesi bazen miimkiin

olmamaktadir. Ancak kurumlar ve arsiv sahipleri ile anlasma yapilarak bir kopyasinin
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kent arsivine aktarilmasi, arsivin gelistirilmesi ve arastirmacilara kaynak sunulmasi

acisindan yararli olacaktir (Cigek, 2010: 284).

Ulkemizde kent tarihi hakkinda bir arastirma yapildiginda belge bulma ve belgeye
erisme konularinda bir¢cok problemle karsilagilmaktadir. Bir kent ile ilgili arastirma
yapmak i¢in her kuruma ayri ayri basvuru yapilmaktadir. Arsiv belgesi ve/veya
materyalinin belli bir standartta arsivlenmemesi sonucunda bilgiye erisim siirecinde
sorunlar yasanmaktadir (Candeger, 2017: 243-253). Kentlerin tarihi boyunca faaliyet
gosteren sivil toplum kuruluslarinin, 6zel kurumlarin, kentin ileri gelenlerinin,
zanaatkarlarin, sanat¢ilarin, diger kisilerin ve ailelerin ellerinde bulunan kentle ilgili
bilgi ve belgeler, kent arsivleri igin biiyiik bir éneme sahiptir. Ciinkii kent arsivi
koleksiyonu kamu ve 0Ozel arsivlerle organik bir biitiinliik olusturmaktadir. Ayni
zamanda yerel tarih arastirmalarinda kullanilan kente ait 6zel belgelerin koruma altina
alinmasi agisindan kent arsivi, 6nemli bir rol tistlenmektedir. Nitekim baz1 sivil toplum
kuruluglarinin zaman igerisinde kapanmasi, kisi ve ailelerin ellerindeki belgelerin
kaybolmasi veya maddi zarar gérmesi gibi sebeplerle arsiv materyalinin yok oldugu
veya zarara ugradig:i bilinmektedir. Kent icin siyasal, sosyal, ekonomik, hukuki ve
kiiltiirel agidan biiylik 6neme sahip olan belgelerin yasal gilivencelerle kent arsivine
verilmesi ile bu belgelerin koruma altina alinarak gelecek nesillere aktarilmasi miimkiin
olabilecektir. Ayrica kent ile ilgili arsiv materyali dikkate alindiginda yerel kamu ve
0zel kurumlar, 6zel arsivler arastirmacilar i¢in biitiinliik arz eder. Kentteki kamu ve 6zel
arsivlerin tek bir arsivde toplanmasi, korunmasi ve sistematik olarak arsivlenmesi, yerel
tarith aragtirmalar1 i¢in ¢ok Onemlidir. Ancak Tirkiye’de bir kent arsivinin kentteki
kamu arsivini de koleksiyonuna katabilmesi sadece kent arsivini kuran kamu kurulusu

ile sinirhdir.
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I1. 9. Kiiltiirel Miras ve Kent Arsivleri Arasidaki iliski

Kent arsivleri, kentin tarihi ve kent ile ilgili bilgi ve belgeleri koruma altina alarak
arastirmacilara hizmet sunmaktadir. Bunun yani sira kentin kimliginin ve kente 0zgii
degerlerin belgelendigi yerler olarak da 6nemli bir konuma sahiptir. Bireysel veya
toplumsal faaliyetler sonucu iiretilen somut ve somut olmayan kiiltiirel miraslar, kentin
hafizasin1 olusturmaktadir. Kentin hafizasin1 gelecek kusaklara aktarmak ve kentin
kiiltiirel mirasina ait bilgi ve belgeleri koruma altina almak i¢in son donemlerde bircok

kent arsivinin kuruldugu goriilmektedir.

20. ylizyilin kiiltiirel miras anlayisinda agirlikli olarak somut kiiltiirel miraslart
restore etmenin ve korumanin hedeflendigi ve planlandigi sdylenebilir. Ancak
1980’lerden sonra kiiltlirel miras kapsaminin farkli amaclari da igerisine alarak
genisledigi goriilmektedir. Bu ama¢ dogrultusunda toplumlarin somut olmayan
miraslarinin da korunmasima yonelik kararlar alinmistir (Vecco, 2010: 322-323). Bu
baglamda UNESCO’nun 1972 yilinda yaptig1 s6zlesme, 1989 Paris Recomendation ve
2003 yilindaki “Somut Olmayan Kiiltiirel Mirasin Korunmasit Sézlesmesi” kiiltiirel
mirasin korunmasi ve restorasyonu acisindan biiylik oneme sahiptir. Kiiltiirel mirasin

korunmasi ile ilgili tarihsel siire¢ igerisinde yapilan diger sdzlesmeler sunlardir:

Atina Sozlesmesi: 1931 yilinda ICOMOS tarafindan Atina’da gergeklestirilen I.
Uluslararas1 Tarihi Anitlar Mimar ve Teknisyenleri Kongresinde miras kavrami yer
almamistir. Ancak sanatsal ve tarihi agidan biiylik Oneme sahip olan anitlarin

restorasyonu ve korunmasi karar1 alinmistir (The Athens Charter, 2011).

Venedik Tiiziigii: 1964 yilinda ICOMOS tarafindan Venedik’te gergeklestirilen
II. Uluslararas1 Tarithi Anitlar Mimar ve Teknisyenleri Kongresinde tarihi anitlarin
sadece mimari bir eser olarak degil bir medeniyetin, 6nemli bir gelismenin veya tarihi

kanitlarinin bulundugu kentsel veya kirsal bir yeri kapsadigi ifade edilmistir. Aym
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zamanda bu eserlerin kusaktan kusaga miras olarak kaldig1 belirtilmistir (International

Charter For, 2023).

Granada Kararn: Kirsal yerlerin mimarisinin korunmasi gerektigi ifade edilmistir

(The Granada Appeal, 1977).

Floransa Sozlesmesi: Tarihi bahgelerin koruma altina alinmasina yonelik karar

alimmustir (The Florence Charter, 1982).

Meksika Sozlesmesi: Kiiltiirel miras, bir halkin sanat¢ilarinin, mimarlarinin,
miizisyenlerinin, yazarlarinin ve bilim insanlarinin eserlerinin yan1 sira anonim
sanatg¢ilarin eserleri, halkin manevi degerlerinin ifadeleri ve hayata anlam veren degerler
biitiinii olarak tanimlanir. Bu insanlarin iiretmis oldugu somut ve somut olmayan
degerler; diller, ayinler, inanglar, tarihi yerler ve anitlar, edebiyat, sanat eserleri, arsivler

ve kiitiiphaneler olarak tanimlanir.

Somiirgecilik, yabanci isgali, silahli ¢atigsmalar ve yabanci kiiltiir dayatmasi
kiiltiirel mirasa en ¢ok zarar veren meselelerdir. Ayrica kentlesme, sanayilesme ve
teknolojinin yayilma siireglerinin yani sira diisiincesizlik sonucu da kiiltiirel miras zarar
gormekte ve tahrip edilmektedir. Bu tahribatlar bir halkin gegmisi ile bagini
koparmasina ve ge¢cmise dair hafizanin kaybma neden olmaktadir. Kiiltlirel mirasin
korunmasi, bir halkin bagimsizlig1 ve egemenligini savunmasina dolayisiyla kiiltiirel
kimligini onaylamasina ve gelistirmesine olanak tanimaktadir. Bir iilkeye ait kiiltiirel
mirasin hukuksuz yollarla disar1 ¢ikarilan eserlerin mensei olan iilkeye iade edilmesi
temel ilke kabul edilmekte ve bu hususta uluslararasi araglar, anlagsmalar ve kararlarin

etkinliginin artirilmas1 gerekmektedir (UNESCO Mexico..., 1982).
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Washington Soézlesmesi: Tarihi kentsel alanlar, geleneksel kent kiiltiiriiniin
korunmasi ve restorasyonun gerekliligi ve bu islemlere yonelik yontemlerin nasil olmasi

gerektigi belirtilmistir (Charter For The Conservation, 1987).

Geleneksel Kiiltiir ve Folklorun Korunmasi Tavsiye Karari: 1989 yilinda
UNESCO tarafindan edebiyat, dil, gelenek ve dans gibi somut olmayan sanatlarin
korunmasi ile ilgili tavsiye kararlarim1 igermektedir (Recommendation on the

Safeguarding of Traditional, 1989).

Avrupa Ekonomi Toplugu Kiiltir Varliklarmin Ihraci Tiiziigi: Tiizik,
Avrupa Ekonomi Toplulugu tarafindan 9 Aralik 1992 tarihinde yayimlanmistir. Tiizik,
Topluluk tyesi devletlerin giimriiklerinde ortak denetim mekanizmasi gelistirmeyi
amaglamistir. Bunun i¢in {iye devletlerin idari mercileri arasinda karsilikli yardimlagsma
saglanmas1 ve ihrag¢ belgesi sistemi uygulamasina gidilmistir. Ayrica tiiziikte kiiltiirel
varliklarin  kapsami ve tiirleri belirtilmistir. Bu kapsamda kiitiiphane ve arsiv

materyallerinden:

Fotograflar, filmler ve bunlarin negatifleri,

e Tek basina veya koleksiyon olarak el yazmalari, haritalar ve miizik notalari,

e 100 yildan daha eski veya koleksiyon halindeki kitaplar,

e 50 yildan daha eski arsivler veya arsivin bir unsuru,

e 200 yildan daha eski basili haritalar vb. materyaller, kiiltiir varliklar1 olarak

kabul edilmistir (COUNCIL..., 1992: L 395/2 - L 395/4).

Sualt1 Kiiltiir Mirasmmin Korunmasma Iliskin Buenos Aires Sézlesme
Tasarisi: Sualti kiiltiirel mirasinin korunmasi, belgelenmesi, tanitilmasi ve sualti
mirasin degeri hakkinda halki bilgilendirme ve egitim verme gibi konular1 igeren taslak

sozlesmedir (Cultural Heritage Policy, 1994).
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Geleneksel Mimari Miraslar Tiiziigii: ICOMOS tarafindan 1999 yilinda

Meksika’da gerceklestiren 12. Genel Kurul toplantisinda:

e Yerel yapilarin, toplum tarihinin bir kaydi oldugu ve dokusunun bozulmamasi
gerektigi vurgulanmistir. Kiiltiiriin homojenlesmesi ve kiiresel sosyoekonomik
doniisim nedeniyle yerel yapilar savunmasiz kaldigi, ciddi eskime ve

entegrasyon sorunu gibi problemlerle kars1 karsiya kaldigi,

e Yerel yapilarin tarihi dokusunun korunmasi ve restorasyonu gibi Onemli
konularda, yerel yapi iizerindeki fiziki islemlerde yapi analizlerinin yapilmasi

ve bu analiz kayitlarinin herkesin erisebilecegi bir arsivde saklanmasi gerektigi,

e Kiiltlirlin homojenlesmesi ve kiiresel sosyoekonomik doniisim nedeniyle,
diinyanin dort bir yanindaki yerel yapilarin son derece savunmasiz ve ciddi
eskime, i¢ denge ve entegrasyon sorunlari ile karsi karsiya oldugu ifade

edilmistir (Charter on The Built Vernacular, 1999).

Krakov Sozlesmesi: S6zlesme, mimari, kentsel ve dogal mirasin tarihi ve kiiltiirel
baglarla iliskili oldugunu ve toplumsal eylemlerin kiiltiirel miraslarla kolektif hafizanin
bir pargast oldugunu ifade etmektedir. Dolayisiyla tarihi yapilara yapilacak koruma,
kontrol, bakim, onarim, restorasyon ve yenileme islemlerinde kiiltiirel ve toplumsal
degerlerin dikkate alinarak islem yapilmasi gerektigi ifade edilmistir (Charter of

Cracow, 2000).

UNESCO Sozlesmesi: 17 Ekim 2003 tarithinde UNESCO tarafindan Paris’te
gerceklestirilen 32. Genel Konferans kapsaminda somut olmayan kiiltiirel mirasin
korunmas: karar1 almmistir. Sozlesmeye gore somut olmayan Kkiiltiirel miras,
“topluluklarin, gruplarin ve kimi durumlarda bireylerin, kiiltiirel miraslarimin bir
pargast olarak tamimladiklart uygulamalar, temsiller, anlatimlar, bilgiler, beceriler ve

bunlara iliskin araglar, geregler ve kiiltiirel mekdnlar” olarak tanimlanmistir.

39



Topluluklarin veya gruplarin ¢evreleriyle, dogayla ve tarihleriyle etkilesimlerine baglh
olarak kazanmis olduklar1 somut olmayan kiiltiirel miras yeniden yaratilarak ve kimlik

duygusu kazanarak kusaktan kusaga aktarilmaktadir (Somut olmayan kiiltiirel..., 2022).

Somut olmayan Kkiiltiirel miras, 6zellikle kiiltiirel mirasin aktarilmasinda tasiyici
islev goren dille birlikte sozlii gelenekler ve anlatimlar, gosteri sanatlari, toplumsal
uygulamalar, ritiieller ve solenler, doga ve evrenle ilgili bilgi ve uygulamalar, el
sanatlar1 gelenegi alanlarin1 kapsamaktadir. Bu kiiltlirel mirasin korunmasi, yasatilmasi
ve nesilden nesile aktarilmasi icin belgeleme, arastirma, koruma, gelistirme, egitim
verme ve kimlik kazandirma gibi yontemler kullanilabilir (Somut olmayan kiiltiirel.. .,

2022).

Toplumlarin yasam alanini olusturan kentlerin, varligin1 devam ettirebilmesi igin
islevsel kiiltirel hafiza kurumlarina sahip olmasi gerekmektedir. Kentlerin sosyal,
kiiltirel ve ekonomik agilardan geliserek yasayabilmeleri i¢in kendi kimliklerini ve
gecmiglerini tanimalari, bilmeleri ve kiiltiirel dinamiklerinin farkinda olmalar1 son
derece onemlidir (Yildiz, 2010: 1). Aksi takdirde kiiresellesme ve sanayilesmenin
etkisiyle artan kentlesmeyle, kente ait kiiltiirel degerlerin ve varliklarin yok olmasi
kaginilmazdir. Kentin tarihi boyunca kente ait olan, yasamis ve halen yasatilmaya
devam eden kiiltiirel degerlerin ancak kayit altina alinarak veya arsivlenerek korunmasi
mimkiin olabilir. Burada en 6nemli sorun, somut olmayan kiiltiirel mirasin nasil
korunabilecegi sorusudur. Ciinkii hizli kentlesme ile kente ait cadde ve sokaklar
degismekte veya yok olmaktadir. Sanayilesme ve kentten gogler ile kentin zanaatkarlari
azalmakta ve gittikge yok olmaya yiiz tutmaktadir. Kente ait somut olmayan kiiltiirel
miras yasatilarak devamlilig1 saglanabilir ve belgelenerek gelecek nesillere aktarilabilir.
Ornegin, Mersin Universitesi Akdeniz Kent Arastirmalart Merkezi, kent tarihi

arastirmalart i¢in Mersin’in yakin tarihine sahitlik etmis kaynak insanlarla goriismeler
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gerceklestirmis ve bu goriismeler fotograf, kamera ve ses kaydi ile kayit altina alinmigtir

(Gok, Levent ve Unlii, 2009).

Kentlerin kiiltiirel miraslarinin gelecek nesillere aktarilmasinda kiitiiphane, arsiv
ve miize gibi bilgi merkezlerinin 6nemli bir rolii vardir. Ancak burada bir bagka husus
hangi bilgi merkezinde hangi kaynaklarin bulunmasi gerektigi ve kiiltiirel mirasin
korunmasindaki rolii ile ilgilidir. Nitekim son yillarda sayis1 gittik¢ce artmakta olan kent
argivlerinde Dbirbirinden farkli Kkoleksiyon gelistirme politikalarinin uygulandigi
goriilmektedir. Kent arsivleri, arsivin dogasi geregi kente ait kanit niteligindeki bilgi ve
belgelerin yer aldig1 kurumlardir. Somut ve somut olmayan kiiltiirel miras ile iliskisi ise
ancak kiiltiirel, sosyal, siyasal, mimari ve tarihi konularda kente delil olacak bilgi ve
belgelerin depolanmasi, koruma altina alinmasi ve arastirmacilarin hizmetine

sunulmasina olanak saglayarak kente, kent tarihine ve kimligine hizmet etmesidir.

1. 10. Yurt Dis1 Kent Arsivleri

Giiniimiizde birgok iilkede kent arsivi gormek miimkiindiir. Ozellikle koklii kent
tarihi olan yerlerde kent kiiltiiriinii ve tarihini tanitmak ve korumak igin kent arsivi
kurulmaktadir. Bu ¢alismada yabanci {ilkelerde kent arsivlerinin nasil oldugu, materyal,
saglama, bina, erisim Ve tanimlama standartlar1 gibi konularda nasil uygulamalar
yapildigin1 tespit etmek amaciyla bazi iilkelerin kent arsivleri hakkinda arastirma
yapilmigtir. Arastirma sonucunda Ingiltere kent arsivlerinden London Metropolitan
Archive (LMA) ve Hull History Centre’ye (HHC) bagli Hull Kent Arsivi’nin detayli
incelenmesine karar verilmistir. Calismada Ingiltere kent arsivlerinin incelemesinin
nedenleri su sekildedir:

e Ingiltere kent arsivlerinin Tiirkiye’deki gibi yerel yonetimler ve iiniversite

bilinyesinde kurulmast,

e Londra’nin diinyanin eski yerlesim yerlerden birisi olmast,
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e Hull Kent Arsivi’nin Tiirkiye’de KAYHAM ve Akdeniz Kent Arastirmalari
gibi bir arastirma merkezi altinda faaliyet gostermesi,
e Ingiltere’de birden fazla arsivden tarama yapilmasina olanak saglayan toplu

katalog sayfasinin olmasidir.

11. 10. 1. London Metropolitan Archive

Londra hakkinda c¢ok eski tarihlere ait arsiv materyalleri bulunduran London
Metropolitan Archive (LMA) tarihi, 1965 yilinda kurulan yerel yonetim organi The
Greater London Council (GLC)’nin kurulmasi ile London County Council (Londra il
Meclisi) ve Middlesex County Council (Middlesex 11 Meclisi'nin) belge ofislerinin
birlestirilmesi ile kurulan The Greater London Record Office (GLRO)’e dayanmaktadir.
1 Nisan 1986°’da GLC’nin kaldirilmasi ile GLRO’nun sorumlulugunu Londra Belediye
Meclisi istlenmistir ve GLRO’nun adi1 1997°de London Metropolitan Archives (LMA)
olarak degistirilmistir. Ilerleyen zaman igerisinde Londra’da faaliyet gosteren bazi
kurum ve Kkuruluglar arsiv ve kiitiphaneleri LMA’ya devretmislerdir (Archive
preservation and conservation..., 2023).

LMA koleksiyonunda Middlesex ilgesi dahil olmak tizere Londra ile ilgili birgok
kurum, kurulus, STK ve sahis arsivleri bulunmaktadir (LMA..., 2023). LMA, Londra
tarihi ve Londra bolgesindeki isletmelerin, okullarin, hastanelerin, hayir kurumlarinin
ve Londra da faaliyet gdsteren ve gostermis kuruluslarin tarihi arsivleriyle ilgilenen ve
bunlara erisilmesine olanak saglayan bir kamu arastirma merkezi olarak
tanimlanmaktadir. Koleksiyonunda 100 kilometreden fazla kitap, harita, fotograf, film
ve belge yer almaktadir (London Metropolitan Archive..., 2023). Bu materyaller
igerisinde tarihi 1067 yilina uzanan Londra sehrine ait s6zlesme kayitlari, 13. yiizyildan
kalma adli kayitlar da dahil olmak iizere sehir yonetimi ile ilgili kayitlar, 1381 yilina
kadar uzanan mali kayitlar yer almaktadir (Archive preservation and conservation ...,

2023). LMA koleksiyonunda yer alan materyallerden bazilart sunlardir:
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e Square Mile yerlesim yerine ait ¢ogu mahallenin, hapishanelerin ve ticari
derneklerin yami sira birgok kisinin, ailenin, miilkiin, isletmenin, okullarin,
derneklerin, Menkul Kiymetler Borsasi ve dini kuruluslarin da dahil diger
kurumlarin arsivleri,

e Merkezi Londra’da bulunan ulusal ve uluslararas1 kuruluslara ait belgeler,

e Londra ve ilgelere ait kent konseyi belgeleri,

e Cemaat, topluluk, egitimsel, dini ve hayrr kurumlarinin yanmi sira Ingiliz
Yahudileri Temsilciler Kurulu gibi ulusal organlari da i¢ceren Yahudi cemaati,

e Square Mile ve Greater London ile ilgili Londra’nin ve Londralilarin gorsel
tarihi, mimarisi ve sosyal yasamu ile ilgili grafik koleksiyonlar1 (baskilar ve
cizimler, haritalar, fotograflar, efemera ve filmler),

e Grafik koleksiyonlar1 arasinda 1450'lerden baski ve g¢izimler, 1570'lerden
haritalar ve 1840'lardan fotograflar yer almaktadir. Ayrica ticari Kkartlar,
eglence posterleri ve programlari, portreler ve kartpostallar,

e Guy’s and St Thomas’s, Foundling Hastaneleri gibi biiyiik hastanelerin yani
sira 120'den fazla hastane,

e Lyons ve Earls Court Olympia gibi isletmeler,

o QGaz, clektrik ve su sirketleri,

e Eric ve Jessica Huntley gibi aktivistlerden ifadelerine kadar giderek artan
sayida toplum temelli kurulus ve bireylere ait arsiv/belge bulunmaktadir (LMA
history and organisation, 2023).

Londra’da yillar igerisinde LMA koleksiyonu, ¢esitli kurumlarin arsivlerinin

LMA’ya devredilmesi ile zenginlesmektedir. Alinan materyaller sayesinde LMA
koleksiyonunun biiyiikliigii, iki milyondan fazla gorselden olusan fotograf koleksiyonu,

100.000'den fazla kitaptan olusan referans kiitiiphanesi, ¢esitli mimari modelleri igeren
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1.500 eserden olusan bir koleksiyon, 10.000 basili harita, 40.000 baski ve bir milyon

plan1 i¢eren zengin bir arsive ulasmistir (Archive preservation conservation..., 2023).

11.10. 1. 1. LMA Koruma ve Muhafaza Politikas1

LMA koruma ve muhafaza politikast zengin kiiltiirel mirasin1 giiniimiiz
arastirmacilart ve gelecek nesillerin erisimi ve kullanimi igin istiin standartlarda
korumay1 amaglamaktadir. Bu amaca yonelik olarak LMA’nin belirlemis oldugu etik
kodlar sunlardir:

e Bugiin ve gelecekte arastirmacilarin erisimi i¢in LMA koleksiyonunu korumak,

e Yiiksek standartlarda koruma saglamak i¢in etik kurallar1 belirlemek,

e Hem koruma hem de muhafaza i¢in tasarlanmis dokiimantasyon sistemlerini

kurmak ve siirdiriilebilirligini saglamak,

e Materyallerin korunmasi bilincini artirmak i¢in personel ve kullanicilara egitim

Ve sergi gibi yontemler uygulayarak personel ve kullanicilar arasindaki koruma
bilincini artirmak,

e Belgelerin aslina zarar gelmemesi i¢in arastirmaciya kopyasimi vermek

(Archive preservation conservation ..., 2023a; Yalgin, 2013: 98-99).

Arsiv materyallerinin giinliilk kullanimdan dolay1 olusabilecek hasar veya
zararlardan korunmasi ve gelecek nesillere aktarilabilmesi i¢in iyi muhafaza edilmesi
gerekmektedir. Bunun saglanabilmesi i¢in profesyonellerce belirlenmis standartlara
uygun depolarin ve ekipmanlarin olusturulmas1 gerekmektedir. LMA, iki binadan
olusmakta ve iki bina igerisinde 3 arsiv deposu bulunmaktadir. LMA’nin ana binasi,
1930’lardan kalma hafif sanayi tesisi binasindan doniistiiriilmiistiir. Bina bodrum,
zemin, birinci ve ikinci katlar ile ¢ati katindaki bazi odalardan olusan toplam 7894
metrekare taban alanina sahiptir. Birinci katta, arastirmacilar ve kullanicilarin erisimi

igin bir arastirma salonu yer almakta ve personellerin ¢alisma alanlarinin ¢ogunlugu
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birinci katta bulunmaktadir. Bina, saglam beton yapidan yapilmistir ve binanin yapisi,
depolar1 BS EN 16893:2018 Conservation of Cultural Heritage’a uygundur. Diger bina
olan Guildhall binasi, 1974 yilinda kiitiiphane binasi olarak insa edilmis ve 2003 yilinda
BS 5454:2000 Recommendations for the storage and exhibition of archival documents
standardina uygun hale getirilmistir. LMA binas1 ve arsiv hizmetleri standartlara
uygunlugu konusunda 2014 yilinda Accredited Archive Service (AAC), Arsiv
Hizmetleri Akreditasyonuna katilmis ve 2014 yilinda akredite olmustur. 2014 yilindan
sonra AAC kriterlerinde degisiklik yapilmis, arsiv binasi ve arsiv depolarmin BS EN
16893:2018 standardina, arsiv materyallerinin korunmasi ve muhafazasinin ise
BS4971:2017 standardina uygun olmasi gerektigi belirtilmistir. LMA, belirtilen
standartlara uygun olarak 2020 yilinda yeniden basvuru yapmustir (Archive preservation
conservation ..., 2023b). LMA, BS 16893:2018 ve BS 4971:2017 standartlarina uygun
olarak yeniden akredite edilmeye layik goriilmistir (Accredited Archive Service,

2023).

11.10. 1. 2. LMA Koleksiyon Saglama ve Yonetim Politikasi

LMA, Londra'nin zengin ge¢mis tarihine ait belgeleri/materyalleri toplamak,
diizenlemek, korumak, gelecek nesillere aktarmak ve aragtirmacilarin erisimine sunmak
igin olusturulmus bir kurumdur. Kurumun Londra’nin tarihine 151k tutabilecek
belge/materyal arsivleyebilmesi, iyi bir saglama politikasinin olmasina baghdir. LMA,
bagis¢ilar ve arsiv sahipleri ile iletisime 6zen gostermekte ve onlarm katilimini
desteklemektedir.

Bir bilgi merkezinin koleksiyon gelistirmede saglama politikasinin ana unsurlar
satin alma, bagis ve devirdir. Ozellikle kent arsivlerinde biitge olmamas1 durumunda
bagis ve devir 6nemli bir rol oynamaktadir. Bu saglama yontemlerinin ise bir mevzuat
cercevesinde saglam bir zemine oturtulmasi gerekmektedir.

LMA saglama politikasinin yasal yetkileri ile ilgili mevzuat su sekildedir:
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e Law of Property Acts 1922-1925 (Esya Hukukuna Dair Kanun),

e Public Records Act 1958 and 1967 (ingiltere Kamu Kayitlar1 Yasast),

e Parochial Registers and Records Measures 1929, 1978 and 1992 (Bolge

Kilisesi Kayitlar1 ve Belgeleri Tedbirleri),

e London Government Act 1963 (Londra Hiikiimet Yasasi),

e Local Government Acts 1972 and 1985 (Yerel Yonetim Yasalari),

e Education Reform Act 1988 (Egitim Reformu Yasasi),

e Manorial Documents Rules 1960 (Malikane Dokiimanlar1 Kurallar1),

e Tithe Act 1936 (Onda Bir Vergi Kanunu),

LMA hem ulusal hem yerel yonetim mevzuat uyarinca saglama politikasin
gerceklestirmektedir (Collections acquisition and management..., 2023). Yasal
yetkilendirme hususu ozellikle kent arsivleri igin biiyiikk 6neme sahiptir. Ciinki
koleksiyonunu gelistirirken kentin kamu ve 6zel kurumlari, STK’lar1 ve sahislar1 gibi
birgok farkli arsivi koleksiyonuna dahil etmeyi hedeflemektedir.

LMA, 1972 Yerel Yonetim Yasasi’nin 224. maddesine gore Belediye Konseyinin
gozetiminde olan kurumlarin belgeleri veya konseyin belgeleri ile ilgili diizenleme
yapma yetkisi, 1962 Yerel Yonetim (Kayitlar) Yasasi’na gore belediyenin irettigi
kayitlar digindaki arsivlerin gozetimi, 1958 Ingiltere Kamu Kayitlar1 Yasasi’na gore
Ingiltere Adalet Bakani tarafindan yerel menseili hiikiimet kayitlari ve mahkeme
kayitlarmi  tutmak {izere yetkisi bulunmaktadir (Collections acquisition and
management..., 2023).

LMA’nin koleksiyon gelistirme ile ilgili hedefleri sunlardir:

e Londra yerel yonetiminin ge¢mis yillarda kapatilmis yonetimleri dahil yerel

hiikiimetine ait arsiv kayitlarin1 almak,

e Biiyiik Londra bolgesi (Westminster sehri hari¢) veya Londra sehri ile ilgili

orijinal kayit koleksiyonlarini (elektronik kayitlar dahil tiim formatlarda) bagss,
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emanet veya satin alma yoluyla almak, bunlar ilgili yasal yetkiler altinda
yonetmek, bagis ve emanetlerle ilgili hak sahipleri ile s6zlesme yapmak ve bu
sO0zlesme hiikiimlerini uygulamak,

e Biiyiik Londra bolgesi tarihi igin arsiv kaynak koleksiyonu ve bolge ile ilgili
bir kiitiiphane bulundurmak,

e Koleksiyona dahil edilen biitiin materyalleri kataloglamak, materyalin
orijinalini veya kopyasini aragtirmacilarin hizmetine sunmak,

e Materyallerin ulusal ve uluslararasi diizeyde giincel en iyi uygulamalara uygun
olarak kapsamli bir koruma gelistirmek, uygulamak ve siirdiiriilebilirligini
saglamak. Arsivlerin, haritalarin, baskilarin, kitaplarin ve gorsel-isitsel
materyallerin korunmasi i¢in tam donanimli bir koruma atdlyesi olusturmak,

e Koleksiyonlarin, haritalarin, basili ve elektronik kataloglarin derlenmesi,
diizenlemesi ve yayimlamasi ile ilgili kullanici hizmeti sunmak,

e Basili veya elektronik formattaki belgelerin yiiksek ¢oziiniirliikte kopyasinin
iiretilmesi i¢in reprograpy servisi (¢ogaltma hizmeti) sunmak,

e Ulusal arsiv standardina uygun hizmet vermek,

e Katilimcilarin kaydini tutmak,

e Biitin kayitlarin miimkiin oldugunca en kisa siirede kataloglanmasini
tamamlamak,

e Biitiin kayitlar1 ISAD-G standartlarina uygun kataloglamak,

e Kataloglari, https://aim25.com/, https://discovery.nationalarchives.gov.uk/,
https://www.cecilia-uk.org/, https://yerusha.eu/ web portallar ile paylasmak.
LMA amaglarina yonelik olarak bagis, devir ve satin alma yontemi ile
koleksiyonunu gelistirmektedir. Kurum, koleksiyon gelistirme politikasmni Ingiltere’nin
arsiv mevzuatina dayandirarak gergeklestirmektedir (Collections acquisition and

management..., 2023a).
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I1. 10. 1. 3. LMA Erisim Politikas1

LMA erisim politikasy, LMA koleksiyonunda yer alan materyallere ayrim

gozetmeksizin herkesin erisimine olanak saglamayr amaglamaktadir. Ancak kisi ve

kurumlarm kayitlarinin erisimi hususunda The UK Data Protection Act 2018 (UDPA)

ile ilgili yasal sinirliliklarin gézetilmesi zorunludur.

UDPA uyarinca LMA koleksiyonunda yer alan sahislara ait bilgilere erisim 100

yil siire ile siirlandirilmistir. 100 yillik siireg, kisinin dogum tarihi dikkate alinarak

hesaplanmaktadir. Dogum tarihi belli olmayan hususlarda:

Kisinin yetiskin oldugu biliniyorsa yasi 16 kabul edilir ve kayit 84 yil erisime
kapatilir,
Kisinin ¢ocuk oldugu biliniyorsa yas1 7 kabul edilir ve kayit 93 yil erisime
kapatilir,

Kisi bebek ise kayit 100 yil siire ile erisime kapatilir.

Kisiler talep etmeleri halinde kendi kayitlarina erisebilmektedir.

LMA koleksiyonunda yer alan kisisel bilgileri igeren okul, hastane ve yoksullar

koruma kanunu belgelerinin belirli siireler kapsaminda erisimi sinirlandirilmistir.

Kisisel bilgileri igeren bu kurum belgelerinin erisimi siireleri su sekildedir:

Kisilerin okula kayit ve ¢ikis tarihleri, belgenin kayit tarihinden itibaren 93 yil
stire ile erisime kapalidir,

Kisisel bilgi iceren hastane belgeleri, hastanenin uzmanlik alanina gore kisinin
Olimiinden sonraki kayitlar1 igeren belgeler hari¢ 84, 93 ve 100 yil siire ile
erisime kapalidir,

Yoksullar1 Koruma Kanunu belgeleri, 84, 93 ve 100 yil siire erisime

kapatilabilir.

LMA kurumlarimin kayitlarina The Freedom of Information Act 2000 (FIA

2000)’nin 32. maddesi uyarinca bdlge mahkemeleri ve ceza mahkemesi dahil olmak
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tizere mahkeme sicillerine erisim adli tabipler, sulh hakimleri mutlak muafiyete tabii
olmak {izere bu tiirdeki tiim kayitlar erisim kisitlamasina tabiidir. Bu kisitlama 2014
yilima kadar 30 yil iken 2015-2024 yillar1 arasinda kisitlama her yil bir yil
azaltilmaktadir. 2024'ten itibaren ise erisim kisitlamasi 20 yil olacaktir. Ancak
yetigkinler disindaki sulh mahkemesi kayitlarinda bu siirlama kisi ¢ocuk ise 93, bebek
ise 100 y1l olarak uygulanmaktadir.

LMA koleksiyonunda yer alan adli tabiplerin sorusturma kagitlarinin erigimi 75
yil siireyle smirhidir. Erisimi kisitli adli tip gorevlilerinin kayitlarina erismek isteyen
sorgu yargiclarina, erisim izni verilip verilmeyecegini adli tip gorevlisi belirlemektedir.
Erisim izni verilirse dosya adli tabip ofisi araciligiyla arastirmacinin erisimine

sunulmaktadir (Collections access policy, 2023).

11. 10. 1. 4. LMA Dijital Koruma Politikasi

Basili bilgi kayit ortamlarindan dijital kayit ortamlarina hizli bir doniistim yasanan
cagimizda dijital kaynaklarin korunmasi meselesi gittikce 6nem kazanmaktadir. LMA
koleksiyonunda yer alan dijital kayitlarin uzun siireli kullanilmasi ve korunmasi
amaciyla dijital koruma politikas1 olusturulmustur. LMA Dijital Koruma Politikasi
kapsami sunlardir (Digital preservation policy, 2023):

e LMA tarafindan satin alinan ve korunan dijital tiretilmis belgeler,

e Londra Kenti Kayitlar1 Yonetimi prosediiriine gore dijital tiretilmis belgeler,

e El yazmasi, fotograf, harita, video, ses, dijital dosya vb. orijinal materyaller ile

olusturulan dijital kopyalar,

LMA dijjital koruma politikas1 kapsaminda arsivlenmektedir. Bu politika
kapsaminda biitiin kayitlar yerel ve kurumsal sunucularda yapilandirilmaktadir. Olasi
kayiplart 6nlemek i¢in belirli araliklarla yedekleme islemi gergeklestirilmektedir. CD,
DVD ve teyp kartuslart gibi cikarilabilir ortamlar, kayitlarin yedeklenmesinde altin

kaplamali CD-R, DVD-R’ler ve Ultrium manyetik teyp kartuslari kullanilmaktadir.
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Cikarilabilir ortam yedeklemeleri fiziksel bozulmalara ve teknik eskimelere karst yillik
olarak kontrol edilmektedir.
LMA koleksiyonunda yer alan dijital kayitlar, dijital koruma politikasina goére
Ingiltere Ulusal Arsivi, Dijital Koruma Koalisyonu, Dijital Kiiratorliik Merkezi ve Acik
Arsivler gibi kurum ve kuruluslara danisilarak belirli standartlar cercevesinde
yiiriitiilmektedir. Bu standartlar sunlardir (Digital preservation policy, 2023):
e Dublin Core Metadata Eleman Seti (ISO Standard 15836),
e BS 4783 Standardi (Veri depolama, veri tasima ve bakim),
e [SO Standard 15489:2001 Bilgi ve Dokiimantasyon - Kayit Y6netimi,
e ISO Standard ISO 20652 Uzay Veri ve Bilgi Aktarim Sistemleri - Uretici-
Arsiv Arayiizii - Metodoloji Ozet Standardi,

o (OAIS) Acik Arsiv Bilgi Sistemi,

e Elektronik Ortamda Saklanan Bilgilerin Yasal Kabul Edilebilirligine ve Kanit
Degerine Iliskin Uygulama Kurallari,

e PREMIS Koruma Metadatalari: Uygulama Stratejileri,

e METS Meta Veri Kodlama ve Iletim Standartlari.

11. 10. 2. Hull History Centre

Tirkiye’de oldugu gibi yurt disinda is birligi ve arastirma merkezi ¢atist altinda
kurulan kent arsivi &rneklerinden biri de Ingiltere’nin Kingston Upon Hull sehrinde
kurulmus olan Hull History Centre (HHC)’dir. HHC, Hull Kent Konseyi ve Hull
Universitesi ortakligi ile kurulmustur. Hull Kent Konseyi’nin ortakligina ait
sorumluluklar, Kent Konseyine bagli Hull Culture and Leisure Ltd. Sirketi tarafindan
yiiriitiilmektedir (Hull History Centre..., 2023). iki kurulus, arsiv ve yerel ¢aligmalar ile
ilgili koleksiyonlari, mevcut arastirmaci kitlesinin ve yeni aragtirmacilarin erisimini

kolaylastirabilmek amaciyla bir araya getirmeyi hedeflemektedir (Leaver, 2013: 95).
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Hull Universitesi ve Hull Kent Konseyi is birligi ile kurulan HHC, 16 Aralik 2005
tarihinde onaylanan anlasma uyarinca Hull Universitesi’nden 4 temsilci ve Hull Kent
Konseyi’nden 4 temsilciden olusan bir kurul tarafindan denetlenmektedir (Hull History
Centre 2023a).

HHC, Hull Kent Konseyi ve Hull Universitesi hizmet politikalar1 gercevesinde
Ingiltere Arsiv Hizmetleri Standardi kapsamma uygun bir sekilde arsiv akreditasyon
calismalarin1  yiiriitmektedir (Hull History Centre..., 2023). Merkez, kullanici
hizmetleri, koleksiyon yOnetimi ve yOnetim alanlarinda caligmalarin1 tamamlayarak

Mart 2017’de akredite olmustur (Hull History Centre, 2023b).

11. 10. 2. 1. Hull Tarih Merkezi Saglama Politikasi
HHC saglama politikasi, Hull Belediye Meclisi arsiv koleksiyonu, Hull Belediye

Meclisi yerel arastirmalar koleksiyonu ve Hull Universitesi arsivi olmak iizere ii¢ ana

kategoride gelistirilmektedir (Acquisition Policy, 2020: 1).
I1. 10. 2. 1. 1. Hull Belediye Meclisi Arsiv Koleksiyonu

HHC saglama politikasina gore merkezin arsiv koleksiyonunda asagidaki

koleksiyonlar yer almaktadir:

e Ingiltere Kamu Belgeleri Yasas1 (Public Records Acts) uyarinca Hull Kent
Arsivine verilmesi gereken kamu belgeleri,

e Hull Belediye Arsivi ve kent ile ilgili olmasi uygun goriilen belediye yan
kurulus ve ticari kuruluslariin belgeleri,

e Hull kentinde faaliyet gosteren yasal kurumlarin arsivleri,

e Manorial Documents Rule 1960 ve The Tithe Act 1936 kanunlar1 uyarinca
Hull Kent Arsivine verilmesi gereken belgeler,

e Hull kentinde faaliyet gosteren kuruluslarin, isletmelerin, sahislarin faaliyetleri

(bu belgeler arasinda Hull disindaki kentleri ilgilendiren belgeler varsa arsivin
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organik diizenini korumak adina biitiinii bozulmadan alinmaktadir) ile ilgili
belgeler,
e Metodist Kilisesi’nin 1440°dan 1835’e¢ kadar Kingston Upon Hull ilgesinin
idaresine ait belgeler (Acquisition Policy, 2020: 1).
Yukaridaki maddeler incelendiginde HHC ingiltere Arsiv kanunu ve Belediye
Meclisi’nin kararlarina gére Hull kentinin kiiltiirel, sosyal, tarihi, ekonomik ve siyasi

belgelerini arsivledigi goriilmektedir.
11.10. 2. 1. 2. Hull Belediye Meclisi Yerel Arastirmalar Koleksiyonu

HHC, yerel tarih arastirmalar1 icin arastirmacilara yerel tarih ile ilgili arastirma
hizmeti vermektedir. Merkezin yerel arastirmalar ile ilgili saglama politikasi su
sekildedir:

e Hull ve East Yorkshire ile ilgili yayimlanmis kitaplar ve yayinlar,

e Hull ve Hull ¢evresi i¢in tiyatro reklamlar1 ve programlari, futbol programlari,

kartpostallar, tarifeler ve sirket tanitimlart,

e Hull ve cevre bolgelerin haritalari,

e Hull ve cevresinin fotograflari ve filmlersi,

o Yerel gazeteler (Acquisition Policy, 2020: 1).

Yerel arastirmalarda arastirmacilar i¢in en O6nemli hususlardan biri de farkl
tirdeki bilgi kaynaklarini bir arada bulabilmektir. HHC’nin saglama politikasi
incelendiginde merkezin igerisinde kiitiiphanenin yer almasi arsiv materyallerinin yani
sira kitap ve siireli yayin gibi materyallerin arastirmacilarin hizmetine sunulmasina

olanak saglamaktadir.
I1. 10. 2. 1. 3. Hull Universitesi Arsivi

HHC, tniversite biinyesinde faaliyet gosteren bir merkezdir. Bu nedenle yerel

yonetimden sagladigi koleksiyonlarin yam sira Hull Universitesi’nin arsivini de
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blinyesinde bulundurmaktadir. HHC’nin saglama politikasina gore HHC’de Hull
Universitesi’ne ait arsivlenecek belgeler sunlardir:

e Hull Universitesi belgeleri,

e Hull Universitesi ¢alisanlarina ait belgeler,

e Siyasi tarih ve c¢alisma tarihi dahil olmak iizere siyasi partilerin veya
kuruluslarin, milletvekillerinin ve diger kisilerin belgeleri,

e Ulusal veya uluslararasi, bolgesel veya yerel (Hull ve ¢evresine kadar) baski
gruplari, siyasi kampanyalar, hareketler veya derneklerin arsivleri,

e Ozellikle yerel veya bolgesel baglantis1 olan modern Ingiliz edebiyati ve
dramasi ile ilgili edebiyatcilarin, editorlerin, yayincilarin makaleleri ve ilgili
edebiyat kuruluglarinin arsivleri,

e Denizcilik ile ilgili ulusal veya bolgesel kuruluslara ait belgeler,

e Hull kenti toprak sahipleri, dogu ve kuzey idare bolgeleri, 6zellikle Quakers
(The Soceity of Friends) ile ilgili arsiv belgeleri emanet ve bagis alinmaktadir
(Acquisition Policy, 2020: 2).

HHC saglama politikas1 incelendiginde Hull kentine ait kamu kurum ve
kuruluslari, 6zel kuruluslar, sivil toplum orgiitleri ve dini kuruluslar gibi kentin bilimsel,
sosyal kiiltiirel, ekonomik ve siyasi alanlarinda arsiv belgeleri, kitap ve siireli yayin gibi
materyallerden olusan bir koleksiyon derlendigi goriilmektedir. Merkezin saglama
politikasin1 gelistirmek i¢in gerekli mevzuat ve arsiv uygulamalari yapilmaktadir.
Kurumun saglama politikas1 uygulamasi su sekildedir:

e Kiitiiphane ve arsiv mevzuat:: 1958 yilinda yiiriirliige giren Publics Records

Acts (Kamu Belgeleri Kanunu), 1962 yilinda yiiriirliige giren Local Goverment
(Records) Act (Yerel Yonetim Kanunu), 1972 yilinda yiiriirliige giren Local
Goverment Act, 1964 yilinda yiiriirliige giren The Public Libraries and

Museums Act (Kamu Kiitiiphaneler ve Miizeler Kanunu),
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e General Data Protection Regulation (GDPR) ve Freedom of Information Act
(Bilgi Edinme Hakk:1 Kanunu) gerekliliklerini yerine getirmek,

e Risk altindaki belgeleri tespit ederek koruma altina almak,

e Yerel topluluklarin yasantisinin kaydini tutmak,

e Yerel topluluklarin ve HHC'in cografi ve konu koleksiyonu uzmanliklari

kapsamindaki bireylerin ve gruplarin yasaminin tiim yonlerine iliskin dengeli
bir kaydi korumak (Acquisition Policy, 2020: 3).

HHC’ nin saglama politikasinin kentin kiiltiirel, bilimsel, sosyal, tarihi, jeopolitik
ve siyasi birgok alanda bilgi ve belgenin saglanmasi amacina uygun olarak
olusturuldugu goriilmektedir. Ozellikle kurumsal yapilanma olarak iiniversite
biinyesinde kurulmasi ve belediye ile is birliginin saglanmas1 koleksiyonda yerel tarihe
ait fakli tiir ve konularda bilgi ve belgelerin bulundurulmasma olanak saglamustir.
Saglama politikasi incelendiginde kiitiphane ve arsiv materyallerinin  oldugu
goriilmektedir. Bu materyallerin diizenlenmesi, korunmasi ve erisime sunulmasi
noktasinda farkliliklar oldugu bilinmektedir. HHC, kiitiiphane ve arsiv materyallerinin
kayit edilmesi noktasinda her ikisinin farkli otomasyon sistemlerine kayit edildigini
belirtmistir. Kiitiiphane materyalleri, SIRSIDynix Symphony kiitiiphane otomasyon
sistemine, arsiv materyali icin EAD f{ist veri standardina gore Axiell’s CALM arsiv
otomasyon sistemine kayit edilmektedir. Her iki sistemde kayitli veriler bir indekste

birlestirilmektedir (Hull History Centre..., 2023c).

11. 10. 2. 2. Hull History Centre Bagis Politikasi

HHC koleksiyonu igerisinde yer alan bilgi ve belgelere aragtirmacilarin erisimi
ticretsizdir. HHC, aragtirmacilara daha iyi hizmet vermek ve biinyesini gelistirmek
amaciyla bagis kabul etmektedir. HHC bagis politikasi, koleksiyona alinacak nadir
nitelikteki arsiv koleksiyonlar1 veya belgelerin satin alinmasi igin hibe destegi,

koleksiyonlarin korunmasi i¢in gerekli ekipman ve calismalarin desteklenmesi, finansal
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ihtiyacin saglamasinda hibe destegi, HHC’nin hizmetlerini gelistirmesi i¢in ekipman,
malzeme veya materyal satin alinmasi, kutlamalar, projeler ve sergilerin desteklenmesi
gibi konularda bagislar1 kabul etmektedir. HHC’ye kurum igerisinden bagis kutusu ve
Kent Konseyi web sayfasindan online bagis yapilabilmektedir. Toplanan bagislar, HHC
personeline danigilarak ve personelin Onerileri alinarak harcanmaktadir (Donations
Policy, 2020: 1-2).

HHC, sahislardan gelen bagislarin yani sira kurumlardan gelen bagislarla da
desteklenmektedir. 2007 Agustos ayinda Heritage Lottery Fund (HLF) tarafindan
HHC’ye verilen 7.7 milyon £ hibe destegi, egitim, kataloglama ve okuyucu kitlesinin
gelistirilmesi ile ilgili ¢aligmalarda kullanilmis ve proje 31 Aralik 2013 tarihinde
tamamlanmistir. Projenin tamamlanmasi ile HHC’de kataloglama, egitim ve okuyucu
hizmetlerinin gelistirilmesi konusunda kayiplar yasanmistir. Bu nedenle HHC, 6zellikle
kataloglama caligsmalar1 ve okuyucu kitlesinin gelistirilmesi i¢in dis kaynaklardan hibe
destegi arayigina girmistir. HHC’nin kent arsivi i¢in yillar igerisinde aldigi hibelerin
hangi islerle ve hangi amagclarla alindig:r Tablo 2’de verilmistir (Fundraising Strategy,

2020: 1).

Tablo 2. Hull History Centre Kent Arsivi hibe destegi ve konusu (Fundraising Strategy,

2020: 2)
Hibe kurulusu Kabul Deger (£) | Konusu
tarihi

National Cataloguing Ekim 2011 | 29.801 Ikinci Diinya Savasi
Grant Programme belgelerinin kataloglamasi
Arts Council England 2013 8.840 Dan Billany’nin
(Ingiltere Sanat Konseyi) caligmalarindan ilham alinmis

Magic Door Projesi
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Anonim (Hibe Sart1) 2014 18.000 Yahudi cemaatleri ile ilgili
sergi ve arastirma

James Reckitt Library Ocak 2015 | 14.800 Ikinci Diinya Savas1 sdzlii

Trust (James Reckitt tarih ile ilgili sergi ve etkinlik

Kiitiiphane Vakfi) projesi

Ann Watson Vakfi Mart 2016 | 300 Egitim

The Hull Charterhouse Eylil 2016 Charterhouse belgelerinin
kataloglamasi

National Cataloguing Ekim 2016 | 37000 Dock Iskelesi belgelerinin

Grant Programme kataloglamasi

Toplam 116.741

Tablo 2 incelendiginde HHC’nin kent arsivi kapsaminda c¢ogunlukla
kataloglama caligmalar1 i¢in hibe destegine ihtiya¢ duydugu ve ayni zamanda hibe
destegi veren STK, 6zel veya kamu kuruluslarinda kataloglama calismalarina destek
verdigi anlasilmaktadir. Kataloglar sayesinde mevcut koleksiyonun yonetimi, denetimi
ve erisimi miimkiin hale gelebilmektedir. Bu nedenle mevcut koleksiyonun katalog
caligmalarinin tamamlanmasi hem arsiv ¢alismalart hem de arastirmaci agisindan 6nem

arz etmektedir.

1. 10. 2. 3. HHC Goniilliiliik Politikasi

HHC Hull Kent Konseyi ve Hull Universitesi ortaklig1 ile kurulmustur. Her iki

kurum tarafindan HHC’nin goniilliiliik ¢alismalarina yonelik fikir birliginin saglanmasi
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icin goniilliiliik politikas1 ilkeleri belirlenmistir. HHC goniilliliik politikas: ilkeleri su
sekildedir:

e Goniilliler, HHC’de goreve baslamalar1 durumunda kurumun davranis
kurallarina uyacaklardir.

e (Qoniilliilerin calismalar1 ve ¢abalari, HHC’nin tanittim calismalarinda takdir
edilecektir.

e Goniilliilerin c¢alismalart HHC’nin stratejik amaglar1 ve hedeflerine 6nemli
katki saglamaktadir.

e Goniilliller, Hull Universitesi ve Hull Kent Konseyi'nin goniillii ise alim
prosediiriine uygun olarak ise alinacaktir.

e Gonillulik, bireylere bilgi ve becerilerini gelistirme ve genisletme firsatlar
saglamalidir.

e Goniilliilik esasina gore ¢alisanlar deneyimli ve iicretli personel atamasi ile
ayni olmaz.

e HHC’de veya HHC i¢in géniillii olarak calisan herhangi bir kisi tarafindan
tiretilen her seyde aksi Onceden Kkararlastirilmadikga HHC’nin ve HHC
ortaklarmin telif hakki olacaktir (Volunteering Policy, 2020: 1).

Kent arsivleri, kentin sosyal, kiiltiirel, sanatsal, mimari ve siyasi bircok 6zelligini
yansitan arsiv materyalini koruma altina almak, gelecek nesillere aktarmak ve yerel
aragtirmalara kaynaklik edecek kanit niteliginde belgeleri arastirmak, saglamak ve
erisime sunmak gibi Onemli bir gorevi yerine getirmektedir. Bu nedenle kent
arsivlerinde kenti taniyan ve bilen kisilerin kent arsivi koleksiyonunun gelistirilmesinde
fikir sahibi kisilerin goniillii olarak ¢aligmasi hem arsiv koleksiyonunun gelistirilmesi
hem de goniillii olarak calisanlarin Kkente aidiyet duygusunu gelistirmesine katki

saglayacaktir. Kent arsivlerinde goniilliiliikk esash ¢alisanlara egitim vermek, ¢alisanlari
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takdir etmek ve odiillendirmek, kent arsivi paydaslar1 arasina kentin hemsehrilerinin

katilmasina olmasina olanak saglar.

I1. 10. 2. 4. HHC Muhafaza ve Bakim Politikasi

HHC koleksiyonunda yer alan materyal BS 4971:2017 Conservation and Care of
Archive and Library Collections (Arsiv ve Kiitiiphane Koleksiyonlarinin Muhafazasi ve
Bakimi) ve EN16893:2018 Conservation of Cultural Heritage (Kiiltiirel Mirasin
Muhafazasi) standartlarina uygun olarak korunmakta ve muhafaza edilmektedir. HHC
BS 4971:2017 ve EN16893:2018 standartlarina uygun HHC Kkoleksiyonu igerisinde yer
alan materyalin 6zgiin niteliklerine uygun koruma ve materyalin ¢esitli hasar ve
bozulmalara karsi muhafaza edilmesi i¢in gerekli ekipman ve muhafaza boliimii
olusturulmus, koruma ve muhafaza igin gerekli personel egitimi verilmis ve acil
durumlara kars1 acil eylem plani hazirlanmistir (Collection Care and Conservation...,

2020: 1-4).

11.10. 2. 5. HHC Erisim Politikasi

HHC koleksiyonunda yer alan materyal ve materyale iliskin yasal siirhiliklar
olmadig siirece ayrim gézetmeksin herkesin erisimine agiktir. Belgelere erisim ile ilgili
kisitlamalar arastirma araglarinda belirtilmistir. Arsivler ve nadir eserlerin erisimine
sadece HHC arastirma salonunda gorevli personel esliginde izin verilmektedir (Access

Policy, 2020: 2-3).

I1. 10. 2. 6. HHC Ogrenim Politikasi

Yerel tarih hakkinda vatandaslar1 ve arastirmacilart bilgilendirmek, egitmek ve
tesvik etmek hem yerli halk hem de kent arsivinin gelistirilmesi ig¢in onemli bir
husustur. Halkin kent arsivinin “ne ig¢in var?” oldugunu ve kent arsivinde neler

oldugunu bilmesi kent arsivi kullanic1 ve bagisci sayisinin artisini saglayabilir.
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HHC, Hull sehri halkinin tarihine ilgi uyandirmak icin yerel tarih arastirmasi ve
arsiv kullanimini tesvik etmeyi, arastirmayi ve 6grenmeyi desteklemek igin ulusal ve
uluslararasi arsiv koleksiyonlarinin kullanimini tesvik etmeyi, arsivin énemi konusunda
halki bilgilendirmeyi hem basili hem de dijital materyale erisimin nasil saglandigi

konusunda egitim vermeyi amaglamistir (Learning and Outreach Policy, 2020: 1-2).

I1. 10. 3. Ingiltere Arsivleri Toplu Arsiv Kataloglar1 Tarama Sayfasi

The Archives Hub, ingiltere’de 390°dan fazla arsivden tarama yapmaya olanak
saglayan  toplu  katalog tarama  sayfasidir. Tarama  sayfasinin  adresi
https://archiveshub.jisc.ac.uk/ dir (Archices Hub, 2023). Tarama sayfasi, Ingiltere,
Iskogya, Galler, Kuzey Irlanda ve Man Adas1 dahil olmak iizere Birlesik Krallik’taki
yiiksek egitim kurumlar1 ve 6zel koleksiyonlar, tiyatro, dans, tasarim, endiistri ve tip
gibi disiplinlerde arsivler, bankacilik ve finans arsivleri, Victoria and Albert Miizesi,
Bilim Miizesi ve Ulusal Demiryolu Miizesi gibi miize arsivleri, Tate Gallery,
Birmingham Sanat Galerisi ve Kettle’s Yard Gallery gibi galeri arsivleri, Henry Moore
Enstitiisti, Courtauld Enstitiisii ve Scott Polar Arastirma Enstitiisii gibi enstitiiler, Bati
Yorkshire ve Bat1 Sussex Arsivleri gibi bazi yerel yonetim arsivlerinin kayitlarini tek
bir web sayfasi lizerinden tarama olanagi sunmaktadir (Archives Hub, t.y.).

Archive Hub katalog tarama sayfasi, bir¢ok arsiv koleksiyonundan tarama
yapilabilmesi ve birlikte c¢aligilabilirligin saglanabilmesi i¢in arsiv tanimlamalarinin
Archive Hub’a ISAD-G tanimlama standardina gore tanimlanmasi ve EAD iist veri
standardina uygun olarak gonderilmesi gerekmektedir. Tanimlamalar fon, alt fon, seri

ve alt seri seklinde ¢ok diizeyli olabilecegi gibi tek diizeyli de olabilir (Archives Hub,

t.y.a).
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3* Archives Hub Sl -
T ———

126 aos
& Online Resources 9 Repositories

Gorsel 1. Ingiltere arsivleri toplu katalog tarama sayfasi

Gorsel 1’de Archive Hub web sayfasinda yer alan katalog tarama sayfasi yer
almaktadir. Tarama sayfasinda baglik, sahibi, tarih, konu, yer, kisi, aile, kurum,

referanslar ve biitlin alanlardan tarama yapilabilmektedir.

Filter by

Holding Repository 177 0 0
M Archive Collections & Online Resources 9 Repositories
Back 1 2 ext
& Brian Sewell Archive
1 +
(23} Ottoman Empire
11982] i
00 e 5
2 B Papers of John Spencer-Churchill Guest :
& Government Archives - Ottoman Empire €0t Ma.
1703-1914 7 Mahesce
Birminghax
3 B Papers of the Sykes family of Sledmere & e
2] Maps. Empire Ottoman, Armenie.

1910s

B Papers of the Sykes family of Sledmere
Societe Ottoman De France

..browse all

SRS

Gorsel 2. Ingiltere arsivleri tarama sayfasi sonug ekran

Gorsel 2’de Archive Hub katalog tarama sayfasindan “ottoman” kelimesi biitiin
alanlarda taratilmis ve ¢ikan sonucun bir kismi sekilde sunulmustur. Tarama sonucunda
33 farkli kurumdan 177 sonug elde edilmistir. Gorselde, Holding Repository bdliimiinde
33 kurumda kag¢ tane materyal oldugu gosterilmistir. Gorseldeki harita ise tarama
sonucunda materyallerin bulundugu arsivlerin konumunu ve bilgi merkezi sayisini

gostermektedir.
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I11. BOLUM
KENT ARSIVIi KURMA VE GELIiSTIRME

I11. 1. Kent Arsivi Kurma

Insanlik, tarih boyunca kiiltiir, bilim, sanat ve tarih hafizasini canli tutan ve dil,
din, itk ve etnik koken gozetmeksizin toplumun her kesimine egitim ve arastirma
hizmeti sunan bilgi merkezleri insa etmistir. Bilgi merkezi tiirleri igerisinde yer alan
kent arsivleri ise bolgenin hafizasini canli tutmak, bulundugu bélge insanina ve evrensel
bilgiye katki saglamak amaciyla kurulmaktadir. Bir kurumun olusturulabilmesi i¢in
kendisini meydana getirecek ve faaliyetlerini siirdiirebilecek bilesenlere ihtiyag
duyulmaktadir. Saglam dinamikler {izerine kurulmus bir kurum veya isletme, gelecek
hedeflerine daha istikrarli ulasabilir ve faaliyetlerini daha uzun omiirlii siirdiirebilir.
Ozellikle gecmis ve gelecek arasinda koprii gorevi goren arsivler icin bu durum son
derece onemlidir. Her isletme gibi kent arsivleri de mevzuat, personel, teknolojik
donanim, bina ve biitge gibi dinamiklere sahiptir. Bu dinamiklere goére amag ve
hedeflerine ulasabilir. Calismanin bu bolimiinde kent arsivinin kurulmasi ve
faaliyetlerini siirdlirebilmesi i¢in mevzuat, personel, materyal, teknolojik donanim,
biitce ve bina gibi dinamiklerin mevcut mevzuata ve alan yazina gore onemli olan

hususlar1 agiklanacaktir.

I11. 1. 1. Kent Arsivi Kurulmas ile Tlgili Mevzuat

Tiirkiye’de kent arsivlerinin kurulmast ve gelistirilmesine iliskin dogrudan bir
mevzuat bulunmamaktadir. Bu nedenle farkli statiideki kurum ve kuruluslar, kendi
kurumsal politikalarina uygun bir yapida kent arsivi olusturmaktadir. Ancak bu mevcut
durum cercevesinde kurulan kent arsivleri, sunmus olduklar1 hizmetler, muhafaza etmis

olduklar1 bilgi kaynaklar1 ve kisisel bilgilerin gizliligi hakkinda yiiriirliikkte olan
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mevzuata uymak zorundadir. Aksi takdirde ileride kurumsal olarak yasal sorunlarla
karsilasilmasi kaginilmazdir. Kurum ve kuruluslarin calisma usul ve esaslarini bir

mevzuat 1s181inda diizenlemesi ve gelistirmesi gerekmektedir.

Ulkemizde kent arsivleri cesitli tiirde 6zel ve kamu kurumlarinin tesebbiisleri ile
kurulmaktadir. Bu nedenle Tiirkiye’deki kent arsivleri kendisini kuran kurumlarin
mevzuatlarina uygun faaliyet gostermektedir. Bu baglamda yiiriirliikte olan Biiyiiksehir
Belediyesi Kanunu, Belediye Kanunu, Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu, Tiirk Medeni
Kanunu, Kiiltiir ve Tabiat Varliklarint Koruma Kanunu ve Tasmir Mal Yonetmeligi
kapsaminda yer alan kent arsivi ile ilgili dayanak ve hususlari agiklamak yararl

olacaktir.

I11. 1. 1. 1. Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu ve Belediye Kanunu

Belediye, belde sakinlerinin mahalli miisterek niteligindeki ihtiyaglarini
kargilamak amaciyla kurulan ve karar organi segmenler tarafindan secilerek olusturulan,
idari ve mali 6zerklige sahip kamu tiizel kisisi olarak ifade edilmektedir (Belediye
Kanunu, 2005). Se¢men iradesi ile yoneticilerinin belirlendigi belediyeler, yonetimi
altindaki halkin kiltiirel, idari, sosyal ve saglik gibi konularda ihtiyaglarinin

karsilanmasi igin idari ve mali faaliyetler yiiriiten kurumlardir.

Ulkemizde biiyiiksehir belediyeleri 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu’na
gore diger belediyeler ise 5393 sayili Belediye Kanunu’na gore faaliyetlerini
yiriitmektedir. 5216 ve 5393 sayili Kanunlar, belediyelerin kurulus amaglarini,
gorevlerini, yetkilerini, organlarini, ¢aligma usul ve esaslarini belirlemektedir. S6z
konusu kanunlar, kentlerin kiiltiirel, siyasal, tarihsel ve sosyal agidan hafizasi olan bilgi
merkezlerinde kent arsivlerinin kurulmasina 6n ayak olacak bazi diizenlemeler de

igermektedir.
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Belediyeler, yonetimi altindaki hemsehrilerinin kiiltiirel ve sosyal iliskilerini
gelistirmek ve yasatmak, kiiltiirel degerleri korumak i¢in ¢alismalar yapmakla yetkili
kuruluglardir. Bu amaca yonelik olarak belediyelerin toplumun kiiltiirel degerlerini
korumak ig¢in kurumlar kurmak, karar almak ve kurumlar arasi is birligi yapmak gibi
bircok faaliyeti yiiriitebilmesi amaciyla girisimde bulunmasi, yonetimi altindaki
topluma karsi Onemli bir sorumlulugudur. Nitekim Belediye Kanunu’nun 13.
maddesinde gecen “....hemsehriler arasinda sosyal ve kiiltiirel iliskilerin gelistirilmesi
ve kiiltiirel degerlerin  korunmasi...” ve bu amacit gerceklestirebilmesi igin
“....tniversitelerin, kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinin, sendikalarn, sivil
toplum kuruluglart ve uzman kisilerin katilvmini saglayacak...” (Belediye Kanunu,
2005), Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu’nun 7. maddesinin m bendi Biiyiiksehir
Belediyeleri’nin “Biiyiiksehirin biitiinliigiine hizmet eden sosyal donatilar, bolge
parklar, hayvanat bahgeleri, hayvan barinaklari, kiitiiphane, miize, spor, dinlence,
eglence ve benzeri yerleri yapmak” ve n bendi “Gerektiginde mabetler ile saglik, egitim
ve kiiltiir hizmetleri i¢in bina ve tesisler yapmak, kamu kurum ve kuruluslarina ait bu
hizmetlerle ilgili bina ve tesislerin her tiirlii bakimini, onarimini yapmak ve gerekli
malzeme destegini saglamak” (Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 2004) ifadelerinin
kentin kiiltiirel ve toplumsal degerlerinin aragtirilmasi ve desteklenmesi igin belediyeler

tarafindan bir kent arsivinin kurulmasi konusunda 6nemli bir yasal dayanak olabilir.

Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu’nda kent arsivi kurulmasi ile ilgili onemli bir
hususta belediyenin kentin tarihi dokusuna sahip c¢ikilmasi ile ilgili sorumlulugu
hakkindadir. Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu’nun 7. maddesinin o bendi ve Belediye
Kanunu’nun 14. maddesinin b bendinde yer alan “Kiiltiir ve tabiat varlikiar: ile tarihi
dokunun ve kent tarihi bakimindan onem tasiyan mekdanlarin ve islevierinin korunmasini
saglamak, bu amagla bakim ve onarimini yapmak, korunmasi miimkiin olmayanlart

aslina uygun olarak yeniden insa etmek” (Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 2004) ifadesi
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belediyelerin, kentin tarihi dokusu ile ilgili ¢alismalar yapmasi ve bu ¢alismalari
desteklemesi gerektigini belirtmektedir. Bu maddelere gore belediyeler kentin kiiltiir,
sanat, turizm ve tamitim faaliyetlerinin gelistirilmesi ve kente ait kiiltiir ve tabiat
varliklarim koruma ve yenileme asamalarinda kentin tarihi dokusunu korumali ve
korunmasi igin Onlemler almalidir. Bir kentin tarihi dokusunu ve o kentin yillar
icerisinde gecirdigi degisimi anlamak iyi bir arsiv arastirmasi ile miimkiin olabilir.
Kentin tarihi dokusunun korunmasi, kente ait kiiltiirel, mimari ve tarihi yapitlarin
ve/veya eserlerin asillarina ait kanit niteligindeki belgelerin arsivlenerek kayit altina
alinmasi ile yapilabilir. Bu belgelerin korunmasi giiniimiizde ve gelecekte kiiltlirel miras
ile ilgili restorasyon calismalarina Onciilik edecektir. Kentin ge¢mis yillarina ait
haritalar1, sehir planlari, seyyahlarin notlari, fotograflar ve belgeler gibi arsiv
materyalleri kentin tarihi dokusu hakkinda bilgi verir. Bu nedenle kent arsivlerinde
kente ait gecmis yillarda yazili, cizili belgeleri/materyalleri toplamak ve giiniimiizde
kentte yasanan kanit niteliginde dnemli arsiv materyallerini bir arsivde muhafaza ederek
gelecek nesillere ulastirmak kentin kiiltiir, tabiat varliklar1 ve tarihi dokusu hakkinda
onemli bir arsiv olusumuna katki saglayacaktir.

Kent arsivlerinin, heniiz yeni bir bilgi merkezi olarak ortaya ¢ikmasi ve
koleksiyonunu heniiz yeni yeni olusturuyor olmasi nedeniyle kent ile ilgili gegmise
doniik aragtirmalari ve koleksiyonunu gelistirmek ve arastirmacilara hizmet verebilmek
i¢in 1yi bir altyap1 ve donanima sahip olmasi gerekmektedir. Bu nedenle kent arsivi
koleksiyonu ve donanimimin gelistirilmesi i¢in {niversiteler, sivil toplum orgiitleri,
bolgede faaliyet siirdiiren kuruluslar ve uzman kisilerden destek almak ve bir kent
arastirma komisyonu kurmak, kent arsivini koleksiyon ve arsiv hizmetleri acisindan
giiclendirecektir. Ozellikle tarihi ge¢misinde onemli meselelere taniklik etmis olan ve
niifusun yogun oldugu kentlerde koleksiyonun gelistirilmesi i¢in gerek arsiv sahipleri ile

gerekse kentin ileri gelenleri ile siyasi, ekonomik ve Kkiiltiirel iliskiler kurulmasi
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noktasinda belediyeler 6nemli bir rol oynamaktadir. Ayrica kent arsivi koleksiyonuna
ve aragtirmacilarin ihtiyaclarina uygun bir binanin temin edilmesi ve ihtiya¢ duyulan
arsiv malzemelerinin saglanmasi, binada olas1 yasanabilecek altyapt sorunlarinin
¢oziilmesi noktasinda da belediyenin kent arsivine destek saglamasi yararli olacaktir.
Belediyenin kent arsivini kurmasi veya kentte farkli bir kurumun kurdugu kent arsivini
altyapi, bagis ve proje destegi gibi yollarla desteklemesi, yonetimi altindaki kente ve
kentin vatandaslarina kars1 bir hizmetidir.

Tirkiye’de bazi kent arsivlerinin {niversiteler bazilarmin ise belediyeler
tarafindan kuruldugu bilinmektedir. Farkli kuruluslar tarafindan kurulan kent arsivleri,
kendisini kuran kurum disindan desteklenerek arsiv hizmetleri gelistirilebilir. Ornegin
belediye ¢atis1 altinda kurulan bir kent arsivinin tiniversiteler tarafindan bilimsel ve
teknik olarak desteklenmesi veya iiniversiteler tarafindan kurulan bir kent arsivinin
belediyeler tarafindan biitge, bina veya arsivleme konularina finansal destek saglanmasi

ile kent arsivinin gelismesine katki saglanabilir.

Belediyelerin kent arsivi kurmasi i¢in 6nemli bir kanun maddesi de Belediye
Kanununun 14. maddesidir. Ilgili maddenin a bendi belediyelerin kentin kiiltiirel
faaliyetlerine ve turizmine katki saglamak gibi bir gorevinin olmasidir (Belediye
Kanunu, 2005). Kent arsivleri giiniimizde kente ait kamt niteligindeki
belgelerin/materyallerin arsivlenmesi ve erisime sunulmasinin yaninda bir kentin
tanitimina  ve turizmine de olumlu etki etmektedir. Kente ait tarihi
belgelerin/materyallerin kent arsivinde bir sergisini olusturmak turistlerin dikkatini

cekebilir ve kente olan ilgiyi artirabilir.

Belediyelerin 6nemli faaliyetlerinden biri de yurt i¢indeki ve yurt disindaki
belediyelerle karsilikli is birligi yaparak kentin kiiltiirel, ekonomik ve sosyal iliskilerinin

gelistirilmesini saglamaktir. Belediye Kanunu’nun 18. maddesinin p bendine gore
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Belediye Meclisi karar1 ile belediyeler, yurt icindeki ve Cevre, Sehircilik ve Iklim
Degisikligi Bakanligmin izni ile yurt disindaki belediyelerle is birligi yapabilir ve
kardes kent iliskilerinin kurulmasi, kiiltiirel ve ekonomik is birligi yapilmasi ve bu
amaca yoOnelik arsa tahsis etme ve tesis yaptirma yetkisi bulunmaktadir (Belediye
Kanunu, 2005). Ozellikle gegmisi ¢ok eski yillara dayanan bircok kent, civarindaki
bircok kent ile iletisim kurmus ve insan topluluklarinin gogleri sonucu ortak bir kiiltiirii
paylasmislardir. Nitekim giliniimiizde de Orneklerine rastladigimiz kardes kent
uygulamalari gittikge artmakta ve sinir tanimamaktadir. Belli bir amaca yonelik olarak
bir araya gelerek ortak bir kiiltiirel, ekonomik, sosyal ve siyasi bir iliski kurulmasina
zemin hazirlayan kardes kent uygulamalari sonucu ortaya ¢ikan arsiv belgesi
niteligindeki materyallerin karsilikli olarak kent arsivlerinde saklanmasi, kentin

bellegini gelecek nesillere tasimasi agisindan 6nem arz etmektedir.

Belediyelerin kent arsivi kurmalar1 ve kurulan kent arsivlerini desteklemeleri
meselesi, idaresi altindaki halkin toplumsal, kiiltiirel, tarihsel, mimari ve sanatsal
faaliyetlerini koruma altina almas1 demektir. Ciinkii bellek kurumlar1 arasinda yer alan
kent arsivleri kente 6zgii kiiltiirel, sosyal, tarihi ve mimari unsurlarla ilgili kanit niteligi
tasiyan bilgi ve belgelerin koruma altina alindig1 ve erisime sunuldugu bilgi merkezi
tiirleri igerisinde yer almaktadir. Kentin tarihi dokusunun, somut ve somut olmayan
kiltiirel mirasinin koruma altina alinmasi i¢in kent arsivleri giin gectikce daha 6nemli
hale gelmektedir. Belediyelerin yonetimi altindaki kentin sadece imar ve altyapi
sorunlar1 ile ilgilenen kurumlar degil kentin kiiltiirel, sosyal, tarihi ve mimari
degerlerinin korunarak gelistirilmesi ile gelecek nesillere birakacag kiiltiir mirasinin
koruma altina alinacagi yapilar insa etmek, kurmak veya desteklemek gibi 6nemli bir

gorevi de bulunmaktadir.

66



1. 1. 1. 2. Yiiksekogretim Kanunu

Ulkemizde kent arsivi kuran kurumlardan birisi de iiniversitelerdir. Universiteler
2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 14. maddesinin b bendine dayanarak senato
karar1 ile {Universite bilinyesinde birim kurulabilmesi ile ilgili yOnetmelik
hazirlayabilirler. Yiiksekogretim Kurulu hazirlanan birim Onerisini 2547 sayili
Yiiksekogretim Kanunu’nun 7°nci maddesinin birinci fikrasinin (d) bendinin (2)
numarali alt bendine gore {iniversitelerden gelen birim kurulmasi onerisine karar verir

(Yiiksekogretim Kanunu, 1981).

Universitelerde yerel tarih arastirmalari, kent kimliginin korunmasi, kent
hafizas1 olusturmak gibi amaglarla uygulama ve aragtirma merkezi, kent arsivi,
aragtirma merkezi gibi birim kurabilirler. Universite biinyesinde kent ile ilgili arsiv
materyali tespit etme, koruma ve erisime sunma hizmeti verebilecek bir kurum
kurulmasi hem akademik ¢alismalar hem de kentin kiiltiirel, tarihi, ekonomik, sosyal ve
siyasi degerlerini belgeleyen arsiv materyallerinin gelecek nesillere aktarilmasina katki

saglayacaktir.

I11. 1. 1. 3. Kiitiiphane Hizmet Esaslar1 Genelgesi

Ulkemizde kent arsivi kuran kurumlar arasinda il halk kiitiiphaneleri de
bulunmaktadir. 11 halk kiitiiphaneleri Kiitiiphane Hizmet Esaslari Genelgesi’ne gore
kiitiiphane igerisinde kent arsivi olusturmaktadir. Genelgenin 44. maddesinde kent arsivi

kurulmasi ile ilgili su hususlar yer almaktadir (Kiiltiir ve Turizm Bakanligi, 2022):

“Ozellikle yerel kiiltiir mirasimi korumak, kullanima sunmak ve hizmet verilen
bélgenin yerel bellegini olusturmak amaclariyla Il Halk Kiitiiphanelerinde “Kent
Arsivi”  olusturulur. Diger kiitiiphanelerde ise olanaklar dahilinde Kent Arsivi

kurulabilir. Kent Arsivleri i¢in bolgedeki kisi kurum ve kuruluslar, yerel arastirmacilar,
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belediye, iiniversite ve sivil toplum kuruluslari ile diger kiitiiphane ve bilgi merkezleri

ile ig birligi yapilir.”

Kiitiiphane Hizmet Esaslar1 Genelgesi’ne gore kent arsivi koleksiyonu su materyal

tiirlerinden olusur (Kiiltiir ve Turizm Bakanligi, 2022):

e  “Bolgede yetismis yazarlarin hem kendi eserleri hem de onlar hakkinda yazilmis
eserler, tipkibasimlar, yazarlara ait kalem, daktilo vb. arag-geregler,

o (Cogaltilmis Fikir ve Sanat Eserlerini Derleme Kanunu uyarinca il halk
kiittiphanesine gonderilen yerel ve bolgesel gazeteler,

o Yerel kiiltiirel mirast yansitan her tiirlii belge, fotograf, harita, yilltk vb. arsiv
malzemesi,

o Sarki, efsane, masal, atasozii, mani, deyim gibi sozlii gelenek ve anlatimlar ile
gelenekler, senlikler, yerel gosteri sanatlari, diigiinler, yemekler, el sanatlar
gibi somut olmayan kiiltiirel mirasa iliskin dijital materyal,

e Kiitiiphanenin bulundugu bélgenin edebi, tarihi, sanatsal, kiiltiirel, turistik vb.
ozelliklerini yansitan kitap, siireli yayin, kitap disi materyal gibi bilgi

’

kaynaklar:.’

Genelge maddeleri incelendiginde kent arsivi materyal tiirii olarak kiitiphane ve
miize materyalleri dahil olmak {izere genis bir materyal cesitliligi yer almaktadir. Bu
tanim il halk kiitiiphanesinde arsiv kavramindan ziyade kent odakli materyal
koleksiyonunu tanimlamaktadir. Ayrica Genelge arsiv materyalinin saglanmasi,
diizenlenmesi, tanimlanmasi, korunmasi ve erisimi hususlarinda bir diizenleme veya

agiklama icermemektedir.
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I11. 1. 1. 4. Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu

Kent arsivlerinin bagl oldugu kurumlara gore koleksiyonlarini gelistirmeleri,
argivlerin gozden ¢ikardigi belgeler, diger arsivler ve sahislardan elde edilen belgelerin
dijital kopyalarinin alinmasi ve aragtirmacilarin hizmetine sunulmasi, telif haklar1 ile
ilgili mevzuata uygun hizmet sunulmasini zorunlu kilmaktadir. Aksi takdirde arsiv ve
eser sahibinin izni olmadan bir eserin ¢ogaltilmas: kanuna aykiridir ve yasal yaptirim

gerektirir.

Kent arsivi koleksiyonlarinin kente ait belgeleri i¢ermesi dolayisiyla arsivi
gelistiren kurum, belgelerin fiziki olarak yasal bir temin yolunun bulunmamasi halinde
koleksiyondaki eksikliklerin dijital olarak temin edilmesi yoluna yonelmektedir. Ancak
fiziki bir belgenin dijital olarak kayit altina alinmasi belgenin ¢ogaltilmasi anlamina
gelmektedir. Bu durumda belgenin hak sahibinden izin alinmasi zorunludur. 5846 sayili
Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu’nun 38. maddesinde “...kdr amaci giidiilmeksizin sahsen
kullanmaya mahsus ¢ogaltilmast miimkiindiir. Ancak, bu ¢ogaltma hak sahibinin mesru
menfaatlerine hakli bir sebep olmadan zarar veremez ya da eserden normal
yvararlanmaya aykirt olamaz” hikkmii ile sahsi kullanim i¢in eserlerin c¢ogaltilmasi
uygun gortlmustiir (Fikir ve Sanat Eserleri..., 1951). Ancak bu durum eser sahibinin

haklarin1 ve menfaatlerini gozeterek yapilabilmesine onay vermektedir.

Kent arsivi koleksiyonun organik biitiinliigii acisindan énemli bir yere sahip olan
Ozel arsiv belgeleri, hak sahiplerinin onayr olmadan ¢ogaltilamaz veya yayimlanamaz.
Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu’nun 85. ve 86. maddelerinde hak sahibinin onay1
olmadan ve Oliimiinlin iizerinden on yil ge¢meden mektup, hatira ve buna benzer

yazilar, resim ve portre tasvirlerinin kendisini meydana getiren kisilerin onay1 olmadan
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ve kisiler 6lmiisse miras¢ilarnin muvaffakiyeti? olmadan ¢ogaltilmasi sugtur (Fikir ve

Sanat Eserleri..., 1951).

Kent arsivleri, saglama politikasin1 olustururken koleksiyonuna katilacak
materyallerin telif haklarina dikkat ederek koleksiyonunu gelistirmelidir. Ciinkii kent
arsivi, birim arsivleri gibi kurumsal faaliyetler sonucu olusan bir arsivden ziyade 6zel
olarak kent ile ilgili materyallerin basili veya elektronik kopyasindan segilerek ve
toplanarak olusmaktadir. Bu nedenle se¢im islemleri yapilirken koleksiyona katilacak
materyalin hak sahiplerinin veya varislerinin bulundurma, ¢ogaltma ve yayimlama
hususunda onayini almalar1 gerekmektedir. Aksi takdirde kanun hiikkmiine aykir1 hareket
edildiginde 6098 sayili1 Bor¢lar Kanunu’nun 49. maddesi ile kosullar1 varsa Tiirk Ceza
Kanunu’nun 134., 139. ve 140. maddeleri hiikiimleri uygulanir (Fikir ve Sanat

Eserleri..., 1951).

I11. 1. 1. 5. Tiirk Medeni Kanunu

Kent arsivi koleksiyonunun igerisinde 6nemli bir yere sahip olan sahis arsivlerinin
yayimlanmasi, ¢ogaltilmasi ve paylasimi konularinda kisilerin ve varislerin onayinin
alinmas1 gerekmektedir. Bu hususta 4721 sayili Tirk Medeni Kanunu’nda kisinin

kendisinin ve vasinin onaylar1 alinmadan kisisel belgeler baska kisilerle paylasilamaz.

Tiirk Medeni Kanunu’nun 11. maddesine gore 18 yasini doldurmus kisiler ergin
ve 12. maddesine gore 15 yasin1 doldurmus velisi tarafindan mahkemece ergin kilinmis
ayirt etme yetisine sahip kisiler, hak ve borg edinebilirler (Tiirk Medeni Kanunu, 2001).
Bu ehliyete sahip kisiler kendilerine ait mallar lizerinde kararlar alabilir, satabilir ve bir

yere bagislayabilirler. Hak sahiplerinin 6lmesi ile {izerindeki mallar mirasg¢ilarina

2 Muvafakatin alinmast: 1) Memleketin siyasi ve igtimai hayatinda rol oynayan kimselerin resimleri; 2)
Tasvir edilen kimselerin istirak ettigi gecit resmi veya resmi toren yahut genel toplantilar1 gosteren
resimler; 3) Giinliik hadiselere miiteallik resimlerle radyo ve film haberleri; igin sart degildir. (Degisik
dordiincii fikra: 23/1/2008 - 5728/145 md.) Birinci ve ikinci fikra hiikiimlerine gore yayimin caiz oldugu
héllerde de Tiirk Medeni Kanunu’nun 24. maddesi hiikkmii saklidir (Fikir ve Sanat Eserleri..., 1951).
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kalmakta ve mallar varisler tarafindan paylasilmaktadir. Ancak hak sahibinin
hastalanmasi, kiiciikliigii, akil saghgr veya akil zayifligi, madde bagimliligi, koti
aligkanlik, mal varligim1 kotii yonetmesi, hapis cezasi ve kisinin kendi istegi gibi
durumlarda vesayet makamindan vasi atanabilir. Bu durumda hak sahibinin tasinirlar
Medeni Kanun uyarinca hak sahibi 6lmiis ise mirasgilarinin veya vesayet altinda ise

vesayet makaminin atadig1 vasi ve vesayet dairesinin denetimi ile hareket edilir.

Ayirt etme yetisine sahip Ozel arsiv sahibi Kkisiler, kent arsivlerine ellerinde
bulunan arsiv belgelerini bagislayabilir veya satabilirler. Ancak tasinirlarin yonetimi
icin bir vasi atanmis ise tasmirlarin satilmasi sadece vesayet altindaki kisinin
menfaatleri i¢in olabilir. Bunun disinda Tiirk Medeni Kanunu’nun 449. maddesine gore
“vesayet altindaki kisi adina kefil olmak, vakif kurmak ve énemli bagislarda bulunmak

vasaktir” (Tiirk Medeni Kanunu, 2001).

Arsiv sahibine vasi atanmis ise Tiirk Medeni Kanunu’nun 438. maddesine gore

(13

hak sahibinin tasimirlarinin yonetimi igin “...vesayet makaminin gérevlendirecegi bir
kisi tarafindan, vakit gecirilmeksizin, yonetilecek malvarliginin defteri tutulur” ve
“vesayet altindaki kisi aywrt etme giiciine sahipse, olanak bulundugu takdirde defter
tutulurken hazir bulundurulur”. Eger vesayet makami gerekli goriirse tasinirlara ait bir
resmi defterin tutulmasina karar verebilir (Tiirk Medeni Kanunu, 2001). Ayn1 zamanda
Tiirk Medeni Kanunu’nun 439. maddesine gore hak sahibine ait “kiymetli evrak, degerli
esya, onemli belge ve benzerleri, malvarliginin yonetimi bakimindan bir sakinca yoksa
vesayet makaminin gozetimi altinda giivenli bir yere konulur.” (Tirk Medeni Kanunu,
2001). Bu durumda hak sahibine ait malvarliginin envanter defteri olusturularak koruma
altina alinmis ve yonetimi vesayet makamina ge¢cmis olur. Boylece taginirlar igerisinde

arsiv degerine sahip belgeler de vasinin ve vesayet makaminin denetimine gegmis olur.

Bu belgelerin arsive satilmasi s6z konusu ise bu durum hak sahibinin ¢ikarlarina uygun
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olmak sart1 ile vesayet makaminin onayr ve vasinin hazir bulundurulmasi halinde
miimkiin olabilir. Ancak Tirk Medeni Kanunu’nun 653. maddesine gore
“miras¢ilardan birinin karst ¢ikmasi halinde, nitelikleri veya ozgiilendikleri amag
geregi bir biitiinliik olusturan esya birbirinden ayrilamaz” ve “aile belgeleri ile aile i¢in
ozel am degeri olan esya, mirasc¢ilardan birinin karst ¢ikmasi halinde satilamaz”.
Mirasgilar arasinda anlasmazlik ¢ikmasi halinde ¢6ziimii sulh hakimi karara baglar.
Sulh hakimi oncelikle “...yerel ddetleri, ddet yoksa kisisel durumlari géz oniinde
tutarak bu egyanin, payina mahsup edilmek veya edilmemek suretiyle miras¢ilardan

birine ézgiilenmesine ya da satilmasina karar verir.” (Tirk Medeni Kanunu, 2001).

Kent arsivi koleksiyonunun organik biitiinliigli agisindan 6nemli bir yere sahip
0zel arsiv tiirlerinden kisi arsivleri igerisinde kenti ilgilendiren kanit niteligi tagiyan
belgelerin kent arsivine intikalinde Tiirk Medeni Kanunu’nun hiikiimlerine dikkat etmek
gerekmektedir. Sahislara ait 6zel belgeler, kisinin ve varislerinin bilgilerini icermekte ve
varislerin ortak mali sayilmaktadir. Bu tasimirlarin kent arsivine satilma veya
bagislanma hallerinde kisinin ayirt etme yetisi ve ergin olmasi durumunda belgeyi
satandan veya bagislayandan onayli bir belge almasi gerekmektedir. Arsiv sahibinin
vesayet altinda olmasi durumunda ise sadece vesayet altinda olan kisinin menfaati ve
mirasgilar icin 6zel belgeler haricindeki belgeler vesayet makaminin onay1 ve vasinin

hazir bulunmasi ile satilabilir.

I11. 1. 1. 6. Tasinir Mal Yonetmeligi

Tasin1 Mal Yonetmeligi, kamu idarelerini ve bunlara ait taginir mallari, kaynagina
ve edinme yontemine bakilmaksizin kaydi, muhafazasi ve kullanimi ile yonetim
hesabinin verilmesi, merkez ve tasrada taginir yonetim sorumlulariyla bunlar adia
gorev yapacak olanlarin belirlenmesi ve kamu idareleri arasinda tasinirlarin bedelsiz

devri ile tahsisine iliskin esas ve usulleri belirlemek amaciyla 18/01/2007 yilinda
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yayimlanmistir. Yonetmelik ile kiitiiphane ve miize gibi bilgi merkezlerinde tutulmasi
gereken her tirli tasmirin defteri, tasinir kodu ve tiirti belirtilmistir (Tasmir Mal

Yonetmeligi, 2007).

Koleksiyonunda kiitliphane ve miize materyali bulunduran kent arsivlerinin, bu
materyalleri koleksiyona eklediklerinde yonetmelikte belirtilen kayitlar1 tutmalari
gerekmektedir. Bu baglamda Tasmir Mal Yonetmeligi’nde malzemenin tiirlerine gore
defterlerin ayr1 ayr1 olarak tutulmasi gerekmektedir. Bu defterlere kent arsivi i¢in alinan
ve cikist yapilan tiiketim malzemesi, arsiv malzemesi, kitap, miize materyali ve
teknolojik aletler gibi kurumsal faaliyetlerin yiiriitiilmesi i¢in gerekli malzeme
kayitlarinin yapilmasi zorunludur. Taginir Mal Yonetmeligi kapsaminda tutulacak

defterler sunlardir (Tasinir Mal Yonetmeligi, 2007):

e Tiiketim Malzemeleri Defteri: Bu deftere, kirtasiye malzemeleri, yazici
bakim ve onarim malzemeleri gibi ig siirecleri igerisinde kullanilan

malzemeler kayit edilir.

e Dayanikli Taginirlar Defteri: Bu defter, arsiv vesikalari, kiitiiphane
malzemeleri, kitap, belge, el yazmasi, nadir eserler, para pul, sikke,
gorsel isitsel kaynaklar, mobilyalar, bilgisayarlar, bilgisayar c¢evre
birimleri, teksir ve ¢ogaltma makineleri gibi dayanikli tagmirlarin
kayitlart i¢in kullanilir. Her bir dayamikli tasimira ait giris ve cikis
kayitlart ayr1 ayr1 yapilir. Katilimeilardan K8, tasinir kayitlarinimn ilgili
sisteme kayit edildigini, K5 ise bu tasinirlarin tiiketim defterine kayit

edildigini ve bu uygulamanin yanlis oldugunu belirtmistir.
e Miize Defteri: Bu deftere, miizelerin malzemeleri kayit edilir.

e Kiitiiphane Defteri: Bu deftere, kitap, yazma ve nadir eserler gibi

kiitliphane materyalleri kayzt edilir.
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Kent arsivleri koleksiyonunun materyal cesitliligi, arsivi kuran ve gelistirenleri
arsiv disindaki kiitiiphane ve miize gibi bilgi merkezlerinin mevzuatin1 bilmeye ve
uygulamaya yonlendirmektedir. Arsiv belgesi disinda, kitap, el yazmasi, nadir eser ve
miize materyali koleksiyonu da bulunduran kent arsivlerinin bu materyalin tasinirlar1 ile
ilgili kayitlar1 da yapmasi gerekmektedir. Ciinkii Tasinir Mal Yonetmeligi’nin 12.
maddesine gore “kamu idarelerinde biitiin tasimirlarin kayit altina alinmasi esastir.
Tasinir kayitlar:, harcama birimleri itibariyla yonetim hesabi verilmesine esas olacak
sekilde tutulur. Her bir kaydin belgeye dayanmasi sarttir” (Taginir Mal Yonetmeligi,
2007). Bu baglamda kent argivine alinan, bagislanan, devredilen, kayip olan ve fazla
kayitlarin ¢ikmasi gibi durumlarda tasinirin takibi ve kaydinin yapilmasi ve asagida

belirtilen hususlarin kayit altina alinmas1 gerekmektedir:

e Her yil diizenli sayim yapilmali ve sayim sonucuna gore eksilen, kaybolan
veya elden ¢ikarilan taginirlar tespit edilmeli ve tasinir defterinden ¢ikiglar

yapilmalidir,

e Sayim sonucunda ortaya ¢ikan fazla taginirlar deftere kayit edilmelidir (Tasinir

Mal Yo6netmeligi, 2007).

Tasinir Mal Yonetmeligi’nin 13. maddesinde “fasinirlar, edinme sekline
bakilmaksizin kamu idaresince kullaniimak tizere teslim alindiginda giris; tiiketime
verildiginde, satildiginda, baska harcama birimlerine devredildiginde, bagislandiginda
veya yardim yapildiginda, cesitli nedenlerle kullanilamaz hale geldiginde, hurdaya
ayrildiginda veya kaybolma, ¢alinma, canli tasimirin 6liimii gibi yok olma hallerinde
¢tkis kaydedilir.” (Tasmir Mal Yonetmeligi, 2007). Belediye, iiniversite ve halk
kiitiiphanesi gibi kamu kurumlarinca kurulan kent arsivine alinan her tiirlii malzeme

veya herhangi bir nedenle arsivden ¢ikarilan veya kaybolan malzeme, materyal alinma
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sekline bakilmaksizin tasimir defterine kaydedilir. Tasmirlarin giris ve cikis kayitlar

Tasmr Islem Fisine dayanilarak yapilir.

Kent arsivlerine satin alma ve bagis yolu ile aliman her tiirlii materyalin taginir
defterine giris ve ¢ikis degerleri tespit edilerek kayitlart yapilir. Ayrica hasara ugramis
ya da kaybolmus eserlerin degeri belirlenir. Bu tespitlerin yapilabilmesi i¢in kurumda
bir deger tespit komisyonu kurulur. Deger tespit komisyonu kurulurken su hususlara

dikkat edilmesi gerekir (Tasinir Mal Yonetmeligi, 2007):

o Deger tespit komisyonu, harcama yetkilisinin onayt ile tasinir kayit yetkilisinin
ve isin uzmanimin da katildigi en az ii¢ kisiden olusturulur. Komisyon deger
tespitinde ticaret odasi, sanayi odasi, borsa, meslek kuruluslari, ilgili diger
kuruluglardan veya aymi nitelikteki tasiniri satin alan idarelerden ve fiyat

arastirmasi sonuglarindan yararlanabilir.

o Satin alma suretiyle edinilen tasimirlarin maliyet bedelinin tespitinde, Genel
Yonetim Muhasebe Yonetmeligi 'nin ilgili hiikiimleri uygulanir. Faturada ¢esitli
tasimirlar igcin topluca gosterilmis giderler olmasi durumunda, giderler
tasimirlarin aliy bedelleri ile orantili olarak paylastirilir. Tasimirlar faturada

kayitlara esas olacak sekilde cesitleri itibariyla ayri ayri gosterilir.

Tasinir Mal Yonetmeligi’nin 15. maddesinde satin alinan tasimirlar igin teslim
alindiktan sonra Taginir Kod Listesi kapsamindaki hesap kodlari itibariyla iger niisha
Tasmir Islem Fisi diizenlenir ifadesi yer almaktadir (Tasinir Mal Yonetmeligi, 2007).
Bu nedenle kent arsivine satin alma yoluyla alinan malzeme veya materyaller icin

asagidaki hususlara dikkat edilerek taginir islem fislerinin hazirlanmasi gerekmektedir:

e Satin alman taginir ile ilgili liger niisha Tasinir Islem Fisi diizenlenir.
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e Kent arsivine alimi1 yapilmis tasinirin tek merkezden yapilmasi durumunda
birimlere teslim edilen tasmirlar i¢in iki niisha Tasmir Gegici Alindisi
diizenlenir. Bir niishas1 alimi1 yapan birime génderilir. Alim1 yapan birim, bu

belgeye gore Tasinir islem Fisi diizenler.

e Farkli hesaplara kayit edilecek olan faturalarin ayni faturada yer almasi halinde
her hesap i¢in ayr1 bir fatura kopya edilir ve her hesap icin ayr1 diizenlenen
Tasiir Islem Fisinin numaras1 yazilir. Fisin birinci niishasi 6deme emri
belgesine, ikinci niishasi ise 6deme emri belgesinin harcama biriminde kalan
niishasia baglanir. Uciincii niishasi, muayene ve kabul komisyon tutanag
veya idare yetkilisince diizenlenmis kabul belgesi ile birlikte sirali olarak

dosyalanur.

e Siireli yaymlarm bedellerinin  &denmesi sirasinda  Taginir  Islem  Fisi
diizenlenmez. Ancak serisi tamamlandiktan ve ciltlendikten sonra Tasinir Islem

Fisi diizenlenir.

e Kent arsivi i¢in satin alman bir bina ile birlikte binanin biitiinleyici
unsurlarindan olmayan tagiirlarin bedellerini gosterir belge varsa gosterilen
bedeli, yoksa komisyonca belirlenen bedeli tasinir kayitlarina alinir (Tasinir

Mal Y 6netmeligi, 2007).

Kent arsivine bagis ve yardim yoluyla tasinir edinilmesi durumunda Tasinir Mal
Yonetmeligi’nin  16. maddesine gore Kanun’un 40. maddesi ile diger mevzuat
cercevesinde bagis ve yardim seklinde edinilen taginirlar teslim alindiginda, tasiir kayit
yetkilisi tarafindan Tasinir Islem Fisi diizenlenerek kayitlara aliir. Fisin birinci niishasi

bagis ve yardim edene verilir veya gonderilir (Taginir Mal Y6netmeligi, 2007).
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I11. 1. 2. Kent Arsivi Personeli

Kentin bellegini korumak, gelecek nesillere aktarmak, kanit niteligi olarak
gerektiginde ilgili mecralara ve arastirmacilarin hizmetine sunulmasi gibi amaglar
dogrultusunda kurulan kent arsivlerinin, vermis oldugu hizmetler ve personel niteligi
arasinda biitiinlik saglamasi gerekmektedir. Kent arsivi personeli, arsiv materyalini
secme, kayit altina alma ve arastirma hizmetine sunma konularinda uzmanliga ve bilgi
birikimine sahip olmalidir. Ciinkii kent arsivi koleksiyonu, ¢esitli tiirde materyallerin
yani sira tarihi ¢ok eski yillara dayanan belge ve/veya materyalleri de biinyesinde
barindirabilir. Kentin ge¢misine yoOnelik arastirmalar yapmak, kente ait materyalin
tarihi, nitelikleri ve tanimi gibi konulara hakim olmak, belgenin veya materyalin yasal
haklar1 hakkinda bilgi sahibi olmak ve koleksiyonunda yer alan 6zel ve kamu
belgelerinin bir arada organik bir biitiinliikte arsivlenmesini saglamak gibi konularda

uzman bir personel, kent arsivinin hizmet kalitesi artiracaktir.

Kent arsivinin kurumsal derme, arastirma hizmeti ve kent kiiltiiriiniin tanitilmasi
gibi amaglara ulagmasi, uzmanlasmig bilgiye sahip personel istihdam edilmesine
baghdir. Istihdam edilen personelin, kente ait materyalin secilmesi, saklanmasi,
degerlendirilmesi  islemlerinin  yant swra  materyallerin  diizenlenmesi  ve
nitelemesi/tanimlamasi gibi onemli tasnif islemlerinin tamaminda da aktif rol almasi
gerekmektedir. Ciinkii arsivlerde saglama politikasinin belirlenmesi ve tasnif islemi

engin bir tecriibe ve dngorii gerektirir.

Devlet Arsivleri Baskanlig1 tarafindan hazirlanan arsivci meslek standartlarinda
arsivei, “is saghgt ve giivenligi, cevre koruma ve kalite gereklilikleri cercevesinde;
belgelerin tanimlanmasi, degerlendirilmesi, diizenlenmesi ve muhafaza edilip kullanima

2

sunulmast ile ilgili faaliyetleri yiiriiten nitelikli kigidir.” olarak tanmimlanmistir ve

arsivcinin gorevleri su sekilde ifade edilmistir (Arsivci Seviye 6 Ulusal..., 2020):
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e Belgeleri ayiklayarak restorasyona ve arsive devredilecek belgeleri belirlemek,
e Saklanmasina ihtiya¢ olmayan belgelerin imha edilmesine karar vermek,

e Bilgi ve belge giivenligi ¢ercevesinde belgelerin tasnif ve kataloglamasim

yapmak,
e Kisilerden veya kurumlardan gelen belge taleplerini karsilamak,
o Belgelerin dijitallestirilme galismasi ile ilgili faaliyetleri yiirlitmek,

e Arsivleme siireglerinin ilke, prosediir ve talimatlarini hazirlayarak siirecin

verimli ve uyumlu bir sekilde islemesini saglamak,
e s siireclerinin planlamasi ve raporlamasini saglamak,
e Arsiv ekipman ve malzemelerin islevsellik ve kontrollerini saglamak,

o Kisi ve kurumlara yonelik egitim ve rehberlik faaliyetlerini yiiriitmek,

Bireysel mesleki gelisimi i¢cin mesleki faaliyetlere katilmak.

Yukaridaki maddelerden de anlasilacagi {lizere arsivci, bir arsivin hem idari isleri
hem de teknik isleri ile ilgilenmektedir. Arsivci istihdami sayist kent arsivi
koleksiyonunun biiyiikligiine ve arsiv hizmetlerinin ¢esitliligine gore degiskenlik

gosterebilir.

Arsivei istihdami, bir kent arsivi i¢in onemlidir ancak sadece arsivci ¢aligtirmak
iyi bir hizmet elde edilmesi anlamina gelmemektedir. Arsivcinin yaninda teknik
donanimla ilgilenecek bilgisayar miihendisi, koleksiyon icerisinde restorasyon ihtiyaci
olan materyallerin restore edilmesi i¢in kitap patologu, sergilerin yapilmasi i¢in kiirator,
mali hesaplar i¢in muhasebeci, tasinir kayitlarin yapilmasi i¢in tasimirdan sorumlu

memur ve temizlik elemanlarina da ihtiya¢ vardir.
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Arsivlerin kurulus yapilar1 personel istihdamini dogrudan etkilemektedir. Ornegin
bir kurum biinyesinde kurulan kent arsivi, arsivci disindaki diger teknik ve idari destegi
kurumun biinyesindeki ilgili birimlerden alabilir. Ancak bagimsiz yapida kurulmus bir
kent arsivinin idari, mali ve teknik hizmetler ile ilgili isler igin uzman personel istihdam
etmesi gerekmektedir. Ayrica koleksiyondaki materyallerin restorasyonu, otomasyon
sistemi ve otomasyon sistemi ile ilgili bakim ¢alismalar1 devamli teknik yardim veya

bakim gerektiriyorsa bu iglemler i¢in hizmet alim1 yoluna gidilebilir.

Ulkemizde son yillarda sayisi gittikge artmakta olan kent arsivlerindeki arsivci
istthdami degerlendirildiginde uluslararasi standartlara goére arsiv personeli istthdam
eden kent arsivinin Ahmet Piristina Kent Arsivi ve Miizesi oldugu goriilmektedir
(Yalgin, 2013: 134). Kent arsivlerinin heniiz kurulus asamalarinda olmalari veya
biinyesinde kuruldugu kurulusun arsiv igin gereken 6nemi vermemesi gibi hususlar,
personel istihdamini etkilemektedir. Ancak kent arsivlerinin heniiz yeni kuruluyor ve
gelistiriliyor olmasi nedeni ile yogun AR-GE caligmalarinin yapilmasi ve kurulacak
yapinin sistemli ve uluslararasi bir standartta olmas1 6nem arz etmektedir. Bu nedenle
ozellikle yeni kurulan bir kent arsivinin koleksiyonu ve teknik altyapisi olusturulurken
alaninda uzmanlagmis personelin istthdami hem koleksiyonun sistemli ve korunakli
sartlarda arsivlenmesini hem de erisim hizmetlerinin daha profesyonel olarak

verilmesini saglayacaktir.

I11. 1. 3. Kent Arsivi Materyali

Kent arsivi koleksiyonunun odak noktasinda kente 6zgii materyalin yer almasi ve
kent arsivini kuran kuruluslarin farkli saglama politikas1 izlemesi, koleksiyonda ¢esitli
tirde basili ve dijital materyalin yer almasina neden olmaktadir. Bu durum, arsiv
hizmeti sunmasinin yaninda kiitiiphane ve miize hizmeti sunan kent arsivi kurumlarinin

olusmasina sebebiyet vermektedir. Her ne kadar uygulamada boyle bir durum olsa da
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arsivler materyal tiiri olarak diger bilgi merkezlerinden ayrilir. Biinyesinde kiitiiphane
ve miize materyali bulunduran ve bunu ilke haline getiren kurumlarin Bilgi ve Belge
Aragtirma Merkezi olarak anilmasi daha uygundur. Ancak kent arsivleri, saglama
politikasini arsiv materyali tizerine kurup bunun disindaki materyalleri de farkli bir

hizmet adi1 altinda sunabilir.

Kent arsivlerinin koleksiyonu olusturulurken koleksiyona alinacak materyallerin
kent i¢in arsiv degerine sahip olmasi gerekmektedir. Bir kent arsivi i¢in arsiv degerine
sahip materyal, gegmisten giiniimiize 0 kentin biiyiime ve gelisim siirecini belgelendiren
tarihsel, sanatsal, kiiltiirel ve hukuksal alanda kalic1 degere sahip olan kurumlari, kisileri
ve kentin yasayan degerlerini kanitlar nitelikte bilgileri iceren basili ve elektronik
materyali kapsar. Bu materyaller, gegmisten giiniimiize kadar birgok farkli formatta
karsimiza ¢ikmaktadir. Ozellikle bilgisayar teknolojilerinde yasanan gelismeler ile bilgi

kay1t ortamlarindaki gesitlilik giin gegtikce farkli boyutlara evrilmektedir.

Kent tarihi arastirmacilarinin, kente ait kaynaklari tek bir ¢ati altinda kolaylikla
temin etme arzular1 ve kent arsivi politikalarinin farkli uygulamalar1 kent arsivinde arsiv
materyalinin yam1 sira kiitiphane materyalinin de arastirmacilarinin  hizmetine
sunulmasina neden olmustur. Bu nedenle kent arsivi materyallerini tanimlarken arsiv

materyali ve kiitiiphane materyalleri seklinde ayirmak yararli olacaktir.

I11. 1. 3. 1. Arsiv Materyali

e Belge: Basili veya elektronik, kentin 6zel kurumlari, sivil toplum orgiitleri,
siyasi partilerin faaliyetlerini belgeleyen kayitlar, kente 6zgii degerleri ve
kesifleri kanitlayan kayitlarin yer aldigi kisisel ve resmi belgelerdir. Kent
arsivleri DAB mevzuati hilkmiince kentteki kamu kurumlarin belgelerini

alamazlar. Ancak belediye, iiniversite ve halk kiitiiphanesi gibi bir kamu
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kurumu tarafindan kurulmus kent arsivi, arsivlerden ve DAB’dan kent arsivinin

hizmet politikasina uygun belge 6rnegi alabilirler.

Kisisel Belge: Kentin sanatcilari, zanaatkarlar1 ve yoneticileri gibi ileri
gelenlerine ait mektup, giinliik, hatirat, not ve yazisma gibi miilkiyetinin kisiye

ait oldugu belgelerdir.

Kisi Arsivi: Kentin 6nde gelen kisilerinin trettikleri, topladiklar1 kisi veya
kurumlara iliskin belgeleri i¢eren 6zel arsivdir. Diploma, sertifika, berat, kurs

belgeleri, diger 6grenci/dgrenim belgeleri, giinliik ve pasaport gibi belgelerdir.

Aile Arsivleri: Kentin ileri gelenlerinden olan bir veya birden fazla ailenin

0zel veya genel isleri ile ilgili belge ve dokiimanlar igeren 6zel arsiv tiiriidiir.

Haritalar: Kentin zaman igerisinde degisimini gorebilecegimiz 6nemli
kaynaklar kapsaminda yer alan haritalar, tiirlerine gore kent hakkinda siyasi,
cografi, kiiltiirel ve tarihi konularda bilgiler icermektedir (Baydur, 2003: 266;
Keskin, 2013: 601). Kentte yasanan gelismeler sonucu yenilenen haritalarin
kent arsivinde saklanmasi, gelecek nesillere ve ileride yasanabilecek hukuksal

durumlara kars1 kanit niteligi tasimaktadir.

Sehir Rehberleri: Ilgili oldugu sehrin, kurum kuruluslari, caddeleri ve
sokaklar1 hakkinda bilgiler i¢eren yaymlardir (Baydur, 2003: 266; Keskin,
2013: 601). 11k 6rnekleri basili olarak yayimlanan sehir rehberleri, giiniimiizde
dijital olarak icerisinde sehir hakkinda bir¢ok bilgiyi iceren ve siirekli
glincellenen versiyonlar ile karsimiza ¢ikmaktadir. Gerek basili gerekse dijital
sehir rehberleri olsun sehrin ge¢misten giiniimiize degisimine 1s1k tutacak

yararli kaynaklar arasinda yer alir.

Sehir Planlari: Kentte yasayanlarin barinma, calisma, eglenme, dinlenme,

alisveris, saglik, dini ve kiiltlirel tesis alanlar1 gibi birgok konuda ihtiyag
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duyulan her tirlii fiziksel ve mekansal c¢evrenin planlanmasi ile ilgili
dokiimanlar kentin gelisimi hakkinda bilgi i¢eren 6nemli kaynaklardir (Baydur,

2003: 266; Keskin, 2013: 601).

Fotograflar: Kentteki somut degisimin gézlemlenebilir en 6nemli kanit1 olan
fotograflar, kentte tarihi, kiiltiirel, sosyal ve mimari alanlarda yasanan
degisimin kayit altina alinip arsivlenmesi, kentin dokusunun degisimi ve geriye
dontik yapilacak ¢alismalarda kaynak olarak kullanilmasi agisindan énemli bir
yere sahiptir (Baydur, 2003: 266; Keskin, 2013: 601). Ancak burada onemli
olan kente ait degerlerin ve bu degerlerde gergeklesen degisimi belgeler
nitelikteki fotograflarin arsivlenmesidir. Ayrica kentin ileri gelenlerine ait sahis

fotograflar da kent arsivi i¢in onemli arsiv materyalidir.

Efemera: Uretilmis oldugu kurumun veya bdlgenin giinliik yasaminda islerin
yiriitiilmesi veya tanitilmasi igin iiretilen, gegerlilik sliresi uzun olmayan ve
genellikle imha edilen, giindelik hayat hakkinda bilgi igeren, kimi zaman 6rnek
veya model olarak tutulan kisa omiirlii her tiirlii brosiir, poster, ilan, afis,
mektup, diploma, oyun Kkartlari, kartpostallar, receteler, askerlikle ilgili
belgeler, siyasi propagandalar icin {iretilen materyaller gibi icerik ve fiziksel
acidan toplumsal, egitimsel, askeri, tibbi, kentsel, siyasal ve ticari konularda
potansiyel bilgi igeren kaynaklardir. Bu materyaller zaman igerisinde
toplumsal, ekonomik ve kiiltiirel degisimi yansitan bilgi kaynaklar1 olmasi
acisindan 6nemli bir yere sahiptir (Baydur, 2003: 266; Keskin, 2013: 601-602).
Nitekim bu kaynaklarin degeri, basildig1 yillardan ¢ok sonra anlagilir. Kent
argivinin, kentin kurum ve kuruluslarinin, kisilerin, sivil toplum orgiitlerinin ve
siyasi partilerin iiretmis olduklari ve kente 6zgii degerleri yansitan efemera tiirii
kaynaklar1 koleksiyona dahil etmesi kent belleginin olusmasi agisindan gok

Onemlidir.
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Ser’iye Sicilleri: Osmanli Devleti’ne ait her tiirlii resmi bilginin yer aldigi
mahkeme defterleridir. Ser’iyye sicillerine “kadi defterleri”, “mahkeme
defterleri”, “defatir-i ser’iyye”, “zabit defteri” denildigi gibi sadece “defter” de
denilmekteydi. Osmanli Devleti’nin siyasi, idari, hukuki, iktisadi, dini, askeri,
sosyal ve kiiltiirel tarihi hakkinda gegmiste yasananlara 151k tutacak ve ge¢mise
doniik analizler yapilmasina olanak saglayacak kaynaklar olmasi agisindan
onemli bir yere sahiptir (Sen ve Saltekin, 2012: 2796). Bolgenin kadisi
tarafindan tutulan bu defterler, o bolgede gegmiste yasanan olaylar ve kentin

tarihi hakkinda bilgiler icermektedir.

Tapu Kayitlari: Tapu Kadastro Genel Miidiirligii tarafindan tutulan, tarihi
Osmanli donemlerine dayanan tapu kayitlar1 kentin tarihi ve sehir plam

hakkinda bilgiler icermesi agisindan 6nemli bilgi kaynaklaridir.

Vakif Kayitlari: Kentte faaliyet gostermis ve halen faal olan vakiflarin
hizmetleri hakkinda bilgi igeren kayitlardir. Ozellikle kentin sosyal ve
ekonomik faaliyetleri agisindan 6nemli bilgilere sahiptir. Bu nedenle kapatilan

vakiflarin argiv materyalinin muhakkak bir arsive devredilmesi gerekmektedir.

Salnameler: Ait oldugu kentin idari teskilati, yoneticileri, egitim kurumlari ve
egitmenleri, cografyasi, kazalari, nahiyeleri, koyleri, iiretim ve ekonomik
faaliyetleri, niifusu, fotograf ve harita bilgileri gibi kent hakkinda birgok

bilgiye yer verilen kaynaklardir.
Istatistikler: Kente ait istatistiki verilerin yer aldig1 yaymlardir.

Belgeseller: Kenti kiiltiirel, tarihi, ekonomik vb. birgok yonden anlatan ve

icerisinde kente ait bilgiler bulunan yayinlardir.

Gorsel-Isitsel Materyal: Yerel tarihi ve kiiltiirii yansitan sozlii/sdzel tarih

kayitlari; ses kasetleri, ses kartuslari, teyp kasetleri, video kasetleri vb. kayitlar
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1. 1. 3.

kapsar. Bolgenin ileri gelenleri ile sozlii tarih goriismelerinin yapilmasi ve
bunlarin ses ve video gibi formatlarda kaydedilerek arsivlenmesi, bolgenin
kiltiric ve tarihi hakkindaki bilgilerin gesitli sekillerde gelecek nesillere
aktarimi saglanabilir. Bu kayitlar, resmi kayitlardan elde edilemeyen veya bir
konu hakkinda detayli bilgi ihtiyacinda ve bdlgede yok olma tehlikesi ile karsi
karsiya olan ydresel bir sanat, gelenek ve gorenek hakkinda bilginin bolgenin
yasayan canli sahitlerinin anlatimiyla elde edilmesine ve gelecek nesillere

aktarilmasina olanak saglar.

Filatelik Materyaller: Kent ile ilgili pul, kartpostal, antiye ve zarflar gibi

materyalleri kapsar.

Secereler: Kent sakinlerinin ellerinde olan ve niifus dairelerinin arsivinde
bulanan secereler geg¢miste bolgede yasayan kisiler hakkinda bilgi veren

onemli kaynaklardir.

2. Kiitiiphane Materyali
Kitap: Kent hakkinda yayimlanmis kitap tiirii yayinlart kapsamaktadir.
Arastirma ve Degerlendirme: Cesitli kuruluglar tarafindan yore hakkinda tez,

makale ve analiz gibi bilimsel aragtirma ve degerlendirme yayinlarini

kapsamaktadir (Baydur, 2003: 266; Keskin, 2013: 602).

Yerel Nitelikli Faaliyet Raporlari: Yerel yonetimler, 6zel kuruluslar ve sivil
toplum Orgiitlerinin y6re hakkinda ¢ikarmis olduklar1 faaliyet raporlarini

kapsamaktadir (Baydur, 2003: 266; Keskin, 2013: 601).

Yerel Gazete, Biiltenler ve Ulusal Gazetelerin Yerel Ekleri: Yerel yayin

kuruluslar1 tarafindan yayimlanan gazeteler, yerel kurumlar tarafindan basilan
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biiltenler ve wulusal gazetelerin yerel gazete ekleri bu kapsamda

degerlendirilmektedir (Baydur, 2003: 266; Keskin, 2013: 601).

o Kupiirler: Gazete ve dergilerde sadece kente ait bilgileri iceren kesikleri
kapsar. Bir kisinin veya koleksiyoncunun kent ile ilgili belirli bir konuda
gazetelerden veya dergilerden kesikler alarak olusturabilecegi bir ¢calisma kent
tarihi veya kente ait bir degeri anlatan bir bilgi igeriyorsa bunun kent arsivinde

bulundurulmas: kent tarihi igin yararl olacaktir.

e Kente Ait Bibliyografyalar: Kent hakkinda hazirlanmis genel ve bilimsel
nitelikli bibliyografik eserleri kapsamaktadir. Kent hakkinda yayimlanmig
yayinlar konusunda arastirmalar yapilmasi ve kente ait yayinlarin envanterinin

cikarilmasi agisindan 6nemli danisma kaynaklaridir

I11. 1. 4. Kent Arsivi I¢cin Gerekli Teknolojik Donanim

Kent arsivi kurulurken gerek arsiv materyallerinin uygun sartlarda koruma altina
alinmas1 gerekse materyallerin erigimi ile ilgili hizmetlerin verilebilmesi i¢in uygun
teknolojik cihazlar ve bu cihazlari uyumlu bir sekilde calistiracak yazilimlarin tedarik

edilmesi gerekmektedir.

I11. 1. 4. 1. Arsiv Materyallerinin Korunmasi icin Gerekli Teknolojik Donanim

Arsiv materyallerinin uygun kosullarda muhafaza edilebilmesi i¢in gerekli
teknolojik cihazlar, arsiv materyallerine zarar vermeyecek sekilde kurulan 1siklandirma,
1sitma ve sogutma sistemleri ve uygun nem oranin saglanabilmesi i¢in nem cihazinin
bulundurulmas1  gerekmektedir. Ancak kent arsivlerinin materyal ¢esitliligi
diisiiniildiglinde materyallerin farkli 1s1 ve nem oraninda muhafaza edilmesi
gerekmektedir. Bu nedenle farkl: tiirlerdeki arsiv materyallerini farkli arsiv odalarinda

muhafaza etmek gerekecektir. Arsiv materyallerinin zarar gérmemesi i¢in materyal
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tirlerine gére 1s1 ve nem degerlerinin su sekilde olmasi gerekmektedir (Fischer,

2007’den aktaran Keskin, 2010a: 267):

Tablo 3. Arsiv materyallerinin uygun sartlarda uygun kosullarda muhafaza edilmesi i¢in
1s1 ve nem degerleri

Arsiv Materyali Is1°C Nem %
Dosyalar ve Belgeler 16 +2 50+5
Cam Negatifler 15-20 30-50
Siyah Beyaz Filmler 6-12 25-35
Mikrofilm 20’nin alt1 15-40
Renkli Film -5 ve daha kiigiik 25-35
Fotograflar 15+3 30-50
Elektronik Kayitlar 18+5 40+5

Kent arsivi kurulurken ve koleksiyonu gelistirilirken arsiv koleksiyonu igerisinde
bulunan ve sonradan dahil edilen materyal tiirlerine gore 1s1 ve nem oranlar1 saglayacak

1s1tma ve sogutma sistemleri ile nem cihazinin tedarik edilmesi gerekmektedir.

I11. 1. 4. 2. Arsiv Materyallerinin Tanimlanmasi ve Erisimi i¢in Gerekli Teknolojik

Donanim

Arsiv koleksiyonunda bulunan materyallerin kayit edilmesi, dijitallestirilmesi ve
gerektiginde erisilebilmesi i¢in bilgisayar, dijitallestirme initeleri, sunucu, yazici ve
arsiv otomasyon sistemi gibi teknolojik donanim ve yazilima ihtiya¢ duyulmaktadir.

Kent arsivinde bu cihazlarin ve yazilimlarin fonksiyonlar1 sdyle ifade edilebilir:

Bilgisayar: Hem arsiv personeli hem de arastirmacilar i¢in kent arsivinde ihtiyaci
karsilayacak sayida bulundurulmasi gerekmektedir. Arsiv personelleri, arsiv otomasyon
sistemine bagli bilgisayarlar ile koleksiyonda bulanan arsiv materyallerinin iist verilerini

arsiv otomasyon sistemine kayit ederek arsiv igerisinden ve disarisindan arsiv
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materyallerinin kiinyeleri ve erisiminde yasal bir kisitlama yoksa arsiv materyallerinin

dijitaline erisilmesine olanak saglamaktadir.

Dijitallestirme Uniteleri: Arsivde bulunan materyallerin elektronik olarak
erisiminin miimkiin kilinabilmesi ve eserin orijinalinin siirekli kullanimdan dolay1 zarar
gormemesi igin basili materyallerin sayisallastirmasi® islemini saglayan cihazlardir.
Kent arsivine alinacak dijitallestirme tniteleri, materyallerin fiziksel durumu, tiirii ve
elde edilmek istenen goriintii kalitesi Oonemli rol oynamaktadir. Dijitallestirme

caligmasinda kullanilacak dijitallestirme tiniteleri sunlardir (Moving theory, 2003):

Diiz Yatakh, Kagit Beslemeli ve Tepegoz Tarayicilar (Flatbed, Sheetfeed
Scanners and Overhead Scanner): En ¢ok bilinen ve en yaygim kullanilan tarayici
tirleridir. Cok yonliidiir ve kullanimlar kolaydir. Giindelik hayatta ve resmi kurumlarda
en ¢ok tercih edilen tarayici tirleridir. Bu cihazlar ile A3 boyutuna kadar belgeler
taranabilir. Diiz yatakli tarayicilar, belge, fotograf ve zarf gibi tek sayfadan olusan
materyallerin dijitallestirilmesi; tepegéz tarayicilar, kitap, siireli yaymn ve el yazmasi
eserlerin dijitallestirilmesi i¢in daha uygundur. Kagit beslemeli tarayicilar ise diiz
yatakli tarayicilar ile temelde ayni teknolojiyi kullanir ancak nispeten ¢oziintirligii

diisiiktiir. Belge yogunlugu olan islerde tercih edilir.

Film Tarayicilari: Mikrofilm, rulo filmler, fisler ve negatif tiirii materyallerin

dijitallestirilmesi i¢in kullanilan cihazlardir.

Dijital Kameralar: Yiiksek c¢ozinirlikli goriinti elde etmek i¢in tepegdz
tarayicilarin merceklerinin yerine dijital kameralar yerlestirilerek bilgi kaynaklarinin ve

nesnelerin dijitallestirildigi cihazlardir. Bu cihazlar sayesinde A3 boyutundan biiyiik

3 Sayisallastirma: Basili bir materyalin bilgisayar ortaminda kayit edilebilir, okunabilir ve istenildiginde
erisilebilir forma doniistiiriilmesi islemidir (Demir, 2021: 30).
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materyaller, atlaslar, sayfalar halindeki miizik eserleri, biliyiikk afisler ve yagh boya

calismalar1 gibi farkl tiirdeki materyallerin dijitallestirilmesi saglanmaktadir.

Bu cihazlarin satin alinmasi isleminde dijitallestirilecek materyallerin sayisina
gore karar vermek yararli olacaktir. Koleksiyonunda dijitallestirilecek materyallerin az
olmas1 veya dijitallestirme hizmet aliminin cihaz alimindan ¢ok diisiik maliyette olmasi

durumunda hizmet aliminin tercih edilmesi yararli olacaktir.

I11. 1. 4. 3. Otomasyon Sistemleri

Bilgi merkezlerinde biitiin is siire¢lerinin yonetimi ve denetimini yapan,
belgelerin/materyallerin saglanmasi, diizenlenmesi, kayit edilmesi, saklanmasi ve tekrar
erisimi ile ilgili stire¢lerin yonetilmesi ve planlanmasi i¢in hazirlanmis ve bir sunucu
tizerinden hem kurum i¢i hem de kurum dis1 kullanicilara hizmet saglayan sistemlerdir.
Kent arsivi koleksiyonunda yer alan materyallere gore birden fazla otomasyon sistemi
alinmasi gerekebilir. Ornegin koleksiyonunda hem arsiv materyali hem de kiitiiphane
materyali bulunduran kent arsivlerinin, arsiv materyalleri igin arsiv otomasyon
sistemini, kiitiiphane materyalleri icin MARC tabanli kiitiiphane otomasyon sistemini
kullanmasi gerekebilir. Ciinkii bu iki farkli tiirdeki materyallerin nitelenmesi,

saklanmasi ve erigsime sunulmasinda standartlar da farkliliklar s6z konusudur.

Kent arsivleri i¢in tasarlanmis bir otomasyon sistemi gerek materyal cesitliligi
gerekse materyalin nitelenmesi bakimindan ulusal veya uluslararasi iist veri tanimlama
standartlarina gore tasarlanmali, gelisen teknoloji ve kurallara gore gelistirilebilir
olmalidir. Ayrica arsiv materyali disinda hizmet veren kent arsivlerinde, arsiv igerisinde
biitin otomasyon sistemlerini tek bir otomasyon sistemine entegre eden bir yapi
olusturulmasi arastirmacilarin biitiin koleksiyon igerisinden arastirma yapabilmesi

agisindan énemlidir.
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I11. 1. 5. Kent Arsivi Biitcesi

Bir arsiv koleksiyonunun zenginlestirilmesi ve kullanicilarina iyi bir hizmet
verilmesi i¢in arsivin materyal, personel ve teknolojik donanim gibi temel bilesenlerinin
gelistirilmesi konusunda finansal kaynaklar saglanmasi gerekir. Bu finansal kaynaklar,
bagl oldugu kurumun ayirmis oldugu biitgenin yaninda sahis veya Orgiitlerin nakdi
bagislar ile de saglanabilir. Ayrica kent arsivleri, doner sermaye birimi kurarak arsiv

hizmetlerinden kar saglayip bu kazanci kent arsivini gelistirmek i¢in kullanabilirler.

Ulkemizdeki kent arsivlerinin biitgeleri incelediginde APIKAM ve Corum kent
arsivlerinde yillik biitgelerinin yani sira satin alma i¢inde biitce ayrildig1 goriilmektedir.
Bu arsivler disindaki kent arsivlerinin ise satin alma ihtiyaglari bagl oldugu kurum
tarafindan karsilanmaktadir (Yal¢in, 2013: 194). Kent arsivlerinin bir kurumun alt
birimi ve bagimsiz bir kurum olarak biit¢esinin olmast ve miimkiinse kuruma gelir
saglayabilecek doner sermaye gelirlerinin olmasi kurumun kurulus amaglar

dogrultusunda hedeflerine ulasabilmesi igin 6nemlidir.

Ulkemizde kurulus yapilari itibari ile belediyeler, devlet ve dzel iiniversiteler, halk
kiitiiphaneleri gibi kurum ve kuruluslar biinyesinde kurulan kent arsivleri, bagl oldugu
kurumun ayirdiklar1 biitgeye gore faaliyetleri yiiriitmektedir. Bu durum ise su

problemlere neden olabilmektedir:

e Belediye baskaninin degismesi durumunda Odeneklerin kesintiye ugramasi

veya durdurulmast,

e Universite biinyesinde proje kapsaminda kurulmus ise proje bittikten sonra

destegin kesilmesi,

e Universitede yonetim degisikliginde kaynak aktariminin durdurulmasi.
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Yukarida bahsedilen problemler, kent arsivi hizmetlerinde ve arastirmacilarin
kaynak ihtiyacinin karsilanmasinda sorunlarin olusmasina neden olmaktadir. Bu
nedenle oOrgiitsel bir yapi olarak bir kent arsivinin yasal, idari ve mali konularda
hukuksal bir zeminde misyon ve vizyonu olan, amaglar1 dogrultusunda kararlar alabilen

ve AR-GE calismalar1 yapabilir bir kurum veya birim olarak kurulmasi gerekmektedir.

I11. 1. 6. Kent Arsivi Binasi

Mekanlar, toplumda kendine 6zgii bir alg1 olustururlar. Ozellikle kiiltiirel, tarihsel
ve mimari yapilarint uzun yillar yagsatmis toplumlarda bu algi giinliik yasam igerisinde
sonradan karsimiza ¢ikan bazi kurumlarin kurulus siireglerini de etkilemektedir. Bir
bilgi merkezinin mekani belirlenirken bolgenin popiilasyonu, kiiltiirel yapist ve mimari
kiltirt gibi (Arslantekin, 2013: 47) faktorlere dikkat edilerek bir binayr insa etmek
veya bu Ozellikleri tasiyan bir mimari yapi tahsis etmek, kent arsivini kentle
biitiinlestirecektir. Ancak kentin mimari dokusuna goére bina insa etmenin yaninda
materyallerin uzun yillar muhafaza edilmesi i¢in uygun iklimlendirme, zararh etkenlere
karst koruma ve dogal afetlere karsi saglam bir yapmin insa edilmesi gerekir.
Gilinlimiizde birgok is sahasinda bina insa edilmesi i¢in standartlar gelistirilmekte ve

mevcut binalarin bu standartlara uygunlugu kontrol edilebilmektedir.

Tirkiye’de kent arsivi binast 6zelinde bir standart olmamas ile birlikte arsivler
icin 30.02.2022 tarihinde yirirliige giren “TS 1SO 11799 Bilgi ve Belge - Arsiv ve
Kiitiiphane Malzemeleri I¢in Belge Saklama Gereklilikleri” standard1 “TS 13212 Arsiv
Mekanlarmin Diizenlemesi” standardi yerini almistir. TS ISO 11799 standardi arsiv
mekanlart ic¢in giivenlik, materyalin muhafaza edilmesi i¢in uygun sartlar ve
ekipmanlar, arsiv hizmetleri kurulum ve ekipmanlari, arsivlerde materyaller icin zararh

etkenler, havalandirma sistemi, risk ydnetimi, arsiv depolar1 ve depo oOzellikleri
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hakkinda bilgi vermektedir. Calismanin bu béliimiinde kent arsivi binasi ve depolarinin

uygun sartlarda nasil olmasi gerektigi TS 1SO 11799 standardina gore ifade edilmistir.

I11. 1. 6. 1. Kent Arsivi Bina Giivenligi

Bina depolar1 hirsizliga, vandalizme ve terdrizme karsi glivence altina alinmali ve
kundaklamaya kars1 6nlem gelistirilmelidir. Depo ya 6zel olarak insa edilmis miistakil
bir bina ya da bir bina i¢inde miistakil bir birim olacak sekilde insa edilmelidir. Girisler
yetkilendirilmeli ve yetkisiz kisilerce kullanilmasima karsi onlem alinmalidir. Bina

tasarimi izlenmesi kolay bir yapida olmalidir (TS ISO 11799, 2022: 2).

I11. 1. 6. 2. i¢ Mekanin Iklim Stabilizasyonun Saglanmasi

Bina acil ¢ikiglar1 yangin durumu hari¢ disaridan agilmayacak ve iceriden
kolaylikla acilabilecek sekilde insa edilmelidir. Giivenlik ag¢isindan depolarda pencere
ve tavan penceresi bulundurulmamali veya yeterli giivenligi saglayacak sekilde
donatilmalidir. Depolarda materyallerin korunmasi, sicaklik ve bagil nem degerlerinin
uygun olgiilerde stabil tutulmasina baglhidir. Bu nedenle depolarda materyale uygun
sicaklik ve bagil nem degeri saglayabilmek i¢in iklimlendirme yapilmalidir. Depolarda
iklimlendirilmis ortami korumak, toz, kirletici maddeler ve iklimlendirilmemis havanin
odaya girmesini engellemek icin pozitif hava basinci veya en azindan nétr hava basinci

saglanmasi tavsiye edilmektedir (TS ISO 11799, 2022).

I11. 1. 6. 3. Kent Arsivi Binalar1 i¢cin Risk Yonetimi

Organizasyonlarda risk yoOnetimi, ani gelisen olaylara kars1 aksiyon
gelistirebilmeleri, olusabilecek zararlar1 en az seviyeye indirebilmeleri ve varliklarini
stirdiirebilmeleri i¢in dnem arz etmektedir (Sevim ve Kog, 2021: 593). Arsivlerde risk
yonetimi, olasi tehlikeler dikkate alinarak ihtiyacin ve risklerin degerlendirilmesini

iceren genel Kararlar ile gergeklestirilir. Kent arsivi binas1 ve depolar1 risk yonetimi igin
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binanin cografik konumu ve bulundugu bolgenin iklim sartlarina gére olasi riskler su

sekilde siralanabilir:

e Su baskini,

e Heyelan veya ¢okme,

e Sik goriilen volkanik faaliyetler veya depremler, tsunamiler,

¢ Bina yakinlarinda olas1 yangin ve patlamalar,

¢ Yakinlarda havaalani veya tren yolunda meydana gelebilecek kazalar,

e Sivil kargasa, silahli catisma, terdér saldirist veya terdér saldirilarinin
gerceklesme ihtimali olan stratejik tesislere yakinlik,

e Zararl gazlar, duman, toz vb. yayan bir tesise veya dogal kaynaga yakinlik,

e Kemirgenleri, bocekleri ¢geken bir bolgeye yakinlik gibi hususlara kent arsivi

binasi belirlenirken dikkat edilmesi gerekir (TS ISO 11799, 2022: 2).

Yukaridaki maddeler incelendiginde kent arsivi binasi olast riskleri kent arsivinin
kuruldugu bolgenin cografik, siyasi, jeopolitik, ekonomik ve sanayilesme durumlarina
gore degisiklik gostermektedir. Ozellikle bir kentin kiiltiirel mirasmin gelecek nesillere
taginmasi roliinii tistlenen kent arsivleri, bolgede olasi zararlari hesaplayarak bina
konumunu belirlemeli, insa edilmeli veya belirtilen bu tehlikelerden minimum diizeyde

etkilenecek bir bina belirlenmelidir.

I11. 1. 6. 4. Kent Arsivi Depolar1 ve Depo Ozelikleri

Kent arsivi depolari, koleksiyonunda yer alan materyalleri uygun kosullarda
muhafaza edebilecek, olasi dogal afet veya disaridan gelebilecek bir tehlikeye karsi en
1yl koruyacak sekilde insa edilmeli veya desteklenmelidir. TS ISO 11799 standardina
gore arsiv binalarmin i¢ yapist ve depolarmn materyalleri muhafaza edebilmesi icin

tagimasi gereken ozellikler ve yapisal gereksinimler sunlardir:
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Yangin giivenligi ve etkin iklim kontrolii durumlarinda malzeme kaybini en
aza indirmek i¢in depolar boliimlere ayrilmalidir.

Odalar, bolmeler ve depo ile binanin diger alanlarmin duvarlar (kapilar dahil),
zeminler ve tavanlar, yangin veya su baskini durumlarina kargi yanginin ve
suyun komsu Dbirimlere yayilmasimi Onleyecek sekilde insa edilmesi
gerekmektedir.

Zemin tagima yiikii, arsiv materyallerinin, hareketli veya statik arsiv raflar1 gibi
malzemelerin hacimleri ve tiirlerini i¢erecek sekilde hesaplanmalidir.

Yiikleme alaninin fazla olugu yerlere yapisal destek saglanmalidir.

Raflar tasarlanirken koridor genisligi ve arsivlenecek materyalin tiirleri dikkate
alinarak yapisal olarak desteklenmeli ve tasarlanmalidir.

Yangina kars1 6nlem olarak su kullaniliyorsa haserelerin ve suyun girisine karst
koruma saglayan drenaj kullanilmalidir. Drenaj, suyu binadan tamamen
uzaklastiracak sekilde yapilandirilmalidir.

Arsiv materyalinin taginmasi i¢in giivenli ve verimli bir alan saglanmalidir.

I¢ yapisal desteklerin materyal koleksiyonlarmin tasima araglariyla giivenli ve
engelsiz taginmasini saglayacak sekilde tasarlanmalidir.

I¢ yapisal sistemlerin tamami ¢okme veya depolarda yasanabilecek bir hasar

veya devrilmeye kars1 direng gosterecek desteklerle tasarlanmalidir.

I11. 1. 6. 5. Kent Arsivi Hizmeti Kurulum ve Ekipmanlari

Kent arsivlerinde arsiv hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in bulundurulmasi ve

kullanilmast gereken ekipmanlar arsiv materyalinin gilivenligini saglayacak sekilde

kurulmalidir.

a. Hizmetler: Elektrik, gaz ve siv1 tedarik sistemleri ve kanalizasyonlar, depolarla

dogrudan baglantili zorunlu bir islevi diginda ihtiya¢ duyulmadig: siirece depodaki bir
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odanin i¢inde, iistiinde veya bitisiginde yer almalidir. Bina yonetimi sistem kontrolii,

yangina dayanikli depodan farkli bir yerde olmalidir (TS ISO 11799, 2022: 3-4).

b. Yangin giivenligi: Arsiv deposunu 6nlemek ve depoyu disaridan gelebilecek
yangin tehlikelerine karsi dayanikli hale getirmek amaglanmalidir (TS ISO 11799,
2022: 4). Yangin giivenligini saglamak i¢in oksijen oraninin %15 seviyesinin altina
distiriilerek ortama nitrojen verilerek yanmayi engelleyen Hipoksik Sistem yangin
sondiirme tercih edilebilir. Bu sistem sayesinde yanginin ¢ikmasi veya yayilmasi
fiziksel olarak imkansiz hale gelmektedir. Diger sistemlerden farki ise 1s1, alev ve
duman yayiliminin olmamasidir. Sistem kompakt ve yiiksek yogunluklu raflar i¢in en
uygun olamidir. Sistemin dezavantaji ise binanin ¢ok yiiksek hava gegirmezlik

standardina gore insa edilmesi gerekmektedir (TS 1SO 11799, 2022: 7).

Cc. Yangin dedektorii: Arsiv binasmnin tiim bdoliimlerinde yangin izleme
merkezine bagl yangin algilama sistemi bulunmalidir. Ayrica binanin biitiin boliimleri,
yanginin varligin1 haber vermeyi saglayacak yangin alarm butonu ile donatilmalidir.
Merkezi yangin kontrol paneli sistemin biitiin bilesenlerini izleme olanag1 saglamali ve
sistemin durumunu gorsel olarak izlenmeye olanak tanimalidir. Paneller, depo doluyken
veya agikken siirekli izlenen merkezi bir konumda olmalidir. Panellerin itfaiye giris
noktasina uzak olmast durumunda itfaiye ekibinin ulasabilecegi ek bir panel

yaptlmalidir (TS ISO 11799, 2022: 4).

d. Yangin sondiirme: Depolarda higbir katki maddesi icermeyen gazli veya su
bazli yangm sondiirme sistemlerinin kullanilmasi daha yararli olacaktir. Yangin
sondiirme tedbirleri depolanan malzemeye, binanin tasarimina, yangin bdlmelerinin
biiyiikliigiine, yiiksek yogunluklu yapi, raf tipi vb. durumlara dikkat edilerek

tasarlanmalidir (TS 1SO 11799, 2022: 4).
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e. Aydinlatma: Isigin materyaller tizerindeki zarar1 kiimilatiftir. Materyallerin
1siktan etkilenme stireleri tiirlerine gore farklilik gosterse de miimkiin oldugunca
materyalleri 1siktan korumak gerekir. Ozellikle arsiv depolarinda 1siktan dogabilecek
zararl Onlemek i¢in 15181in depolara girmesini engellemek gerekir. Sonradan arsive
doniistiiriilmiis binalarda pencereler kapatilmali, pencerelere panjur takilmali veya
pencere camina filtre uygulayarak UV, IR ve goriinlir 1sinima engel olunmalidir. Isik
icin alinan 6nlem biitiin ofis, halka agik alanlar ve belgelerin sergilendigi alanlar i¢inde
uygulanmalidir. Bina igerisinde depo disinda depo aydinlatma sistemlerinin kontroliinii
ve izlenmesini saglayan bir anahtar olmalidir. Zaman kontrolii ve hareket algilamali

sistemlerin agilip kapatilabilmesinin kontroliiniin saglanmas1 gerekir.

Depolarda, materyallerin raflardaki yerine yerlestirilmesi, odanin temizlenmesi ve
denetlenmesi gibi islemler haricinde aydinlatmanin kapali olmasi gerekir. Bu islemler

icin zemin seviyesinde 100 likks aydinlatma yeterlidir (TS ISO 11799, 2022: 4-5).

I11. 1. 6. 6. Kent Arsivi Depolarinda Nem ve Sicaklik Standartlar

Arsiv materyallerinin muhafaza edilmesi i¢in 1s1 ve nem degerlerine dikkat
edilmesi gerekmektedir. Materyallerin uzun siireli saklanabilmesi i¢in 1s1 ve nem
degerleri tizerine farkli goriis ve tartismalar bulunmaktadir. Mevcut bilgilere gore
%60’1in lizerinde bagil nem orani mikrobiyolojik aktiviteyi, diisik nem orani1 ise
kirilganlhig1 artirmaktadir. Ancak materyalleri diistik 1silarda ve bagil nemde saklamak
materyalin Omriinii uzatmaktadir (TS ISO 11799, 2022: 5). Fotograf, belge ve gorsel
isitsel materyaller gibi modern farkli tiirdeki materyallerin saklanmasi igin 1s1 ve nem
oranlar ile ilgili uluslararasi standartlar vardir ancak palmiye yapraklari, kagit, papiriis
ve parsomen gibi daha geleneksel materyallerden yapilmis belgeler ve diinya ¢apinda
kayitlar i¢in kullanilan diger bircok malzeme i¢in bunlarin saklanmasina iliskin

uluslararas1 standart mevcut degildir. Arsiv materyali i¢in uygun sartlarda koruma
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saglanabilmesi arsiv depolarinda olmasi gereken 1s1 ve nem degerleri su sekildedir (TS

ISO 11799, 2022: 9):

Tablo 4. TS ISO 11799 gore arsiv depolarinda sicaklik ve nem oranlari

Sicaklik Kosulu Sicaklik Uygunluk

Oda 16 -23°C Orta

Serin 8-16°C Iyi

Soguk 0-8°C Cok lyi

Sifir alt1 -20-0°C Renkli fotograf ve film materyalleri i¢in gerekli

Biitiin kosullar i¢in bagil nem oran1 %30 - %40 aras1 varsayilarak degerlendirilmistir.

Tablo incelendiginde arsiv deposunun 1s1 degerinin 23°C’den 0°C dogru azalmasi
renkli fotograf ve film materyalleri hari¢ diger arsiv materyalinin muhafaza edilmesi
icin daha uygun bir ortam olusturdugu belirtilmistir. Renkli fotograf ve film
materyallerinin ise 0°C altinda muhafaza edilmesinin uygun olacagi goriilmektedir.
Ayrica biitiin 1s1 kosullarinda bagil nem degeri arsiv materyali i¢in %30 - %40 arasinda

olmalidir.

I11. 1. 6. 7. Havalandirma ve Hava Kalitesi

Havalandirma, arsiv depolama alaninda hem igerideki havanin degisimini hem de
hava sirkiilasyonunu igerir. Arsivlerde havalandirmanin amaci, arsiv depolarinda
materyalleri temiz ve kuru tutmak, kiif salinimini1 ve mikroorganizmalar1 engelleyerek
materyallere zarar gelmesini Onlemek i¢in uygun hava kalitesi saglamaktir. Kiif
olusumuna neden olabilecek mikro iklimlerin olusma riskini en aza indirmek ig¢in
arsivin her yerinde ve seviyesinde hava sirkiilasyonu gereklidir. Arsiv materyallerinde
olusabilecek asetik ve formik asitler gibi gaz ¢ikisinin olugsmasini 6nlemek i¢in hava

degisimi gereklidir (TS 1SO 11799, 2022: 5).

Partikiiller: Havada bulunan partikiillerin birikmesi mikroorganizmalarin

birikmesine neden olabilmektedir. Bu partikiillerin bazilar1 materyallere zarar
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veren yanmis hidrokarbon, kiikiirt ve diger bilesikleri igerir. Bu nedenle gerekirse
hem hava beslemesi hem de doniis havasi icin partikiil filtrelemesi tasarlanmalidir.
Arsiv depolarinda partikiil olusumunu engellemek i¢in tiim beton blok duvarlarin
astarlanmasi, boyanmasi ve depolama alani i¢inde partikiil birikimini 6nlemek

amaciyla beton zeminlerin dolgu macunu ile sertlestirilmesi yararli olacaktir (TS

ISO 11799, 2022: 5).

Gaz halindeki Kkirleticiler: Arsivlerde materyallerin korunmasini gerektiren
onemli bir etkende gaz halindeki Kirletici maddelerdir. Bu maddeler materyallerde
geri doniisii olmayan hasara neden olabilir. Ornegin giimiis bazli fotograf
materyallerinde renk degisikligi ve artan asit nedeniyle plastik filmlerin bozulmasi
gibi materyallerde hasarlar olusabilir. Gaz kirliligi, bagil nem ve sicaklik gibi
cevresel faktorlerden etkilenir ve materyallerde hasarin birikerek artisina neden

olur (TS ISO 11799, 2022: 5).

I11. 1. 6. 8. Arsiv Malzemesi ve Ekipmanlari

Kent arsivinde koleksiyonun diizenlemesi ve muhafaza edilmesi igin arsiv
binasinda bulundurulmasi gereken malzemelerin dogru se¢imi ve yerlesimi materyale
gelebilecek zararlarin Onlemesinde 6nemli rol oynamaktadir. Kent arsivinde arsiv
malzemelerinin depolarda yerlesimi ve muhafaza edilmesi i¢in gerekli ozellikler

sunlardir:

e Arsiv materyallerinin depolanmasi i¢in alinacak mobilya ve ekipmanlarin
seciminde koleksiyonun yogunlugu ve hacmi dikkate alinmalidir.
e Arsiv deposunda materyalin saklanmasi ve kullanilmasina yonelik olanlar

disinda higbir mobilya veya ekipman bulunmamalidir.
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e Mobilya veya ekipman ic¢in kullanilan malzemeler kimyasal olarak yanici
olmayacak ve toz yaymayacak, c¢cekmeyecek veya tutmayacak sekilde
olmalidir. Zamanla asidik madde yayan madde bulunmamalidir.

e Arsiv malzeme se¢iminde yangin durumunda zararli madde, duman ve is
emisyonunu en aza indirecek malzemeler segilmelidir.

o Arsiv deposunun dig duvarinin yakininda depolama yapilmamali, arsiv
malzemeleri ile duvar arasinda en az 200 mm mesafe olmalidir.

e Kompakt raflarda hava sirkiilasyonunun olabilmesi i¢in ¢alisma saatleri disinda
initeler arasinda en az 25 mm bosluk birakilmalidir.

e Materyaller, sudan zarar gérme riskine karsi zemin yiizeyinden en az 100 mm
yiikseklikte olmalidir.

e Arsiv depolarinda acil durumlar ve normal kullanim i¢in kolay erigim saglamak
ve hava sirkiilasyonuna izin vermek amaciyla, raflar veya raf bloklar1 arasinda
ve raflar veya raf bloklar ile duvarlar arasinda yeterli bosluk birakilmalidir (TS

ISO 11799, 2022: 6).

Arsivlerin en 6nemli sorumlulugu, koleksiyonunda yer alan materyalleri gelecek
nesillere aktarmak i¢in dogru bir sekilde muhafaza edebilmektir. Arsiv koleksiyonunu
muhafaza etmek i¢in koleksiyona gelebilecek zararlar1 da hesaplayarak planli bir sekilde
muhafaza islemlerini yapmak gerekmektedir. Kent arsivlerinde arsiv materyallerini

muhafaza ederken su hususlar géz 6niinde bulundurulmalidir:

e Kent arsivi binasi ve ¢evresindeki degisiklikler siirekli takip edilmeli ve
degisikliklerin arsiv tesislerinin koruma diizeyini olumsuz etkilemesi
durumunda, korumanin yeniden saglanmasi i¢in derhal gerekli Onlemler

alinmalidir.

98



e Depolarda tiim tesisatin bakimi yapilmali, diizgiin ¢alisip ¢alismadigi kontrol
edilmeli ve bir eksik tespit edilmesi durumunda eksiklikler giderilmelidir.

e Depolardaki yangin alarmlar1 ve duman tahliye fanlar1 gibi tesisatlarin
kontrolleri yapildiktan sonra gerceklestirilen islemler belgelendirilmelidir.

e Depolarin kullanimi ile ilgili i¢ prosediir ve kurallar belirlenmeli ve
benimsenmelidir.

e Depolarin denetimi ve isleyisini kolaylastirmak amaciyla kurum, bina ve
tesislere, yangindan korunmaya ve sahada mevcut olan veya binanin islevini
etkileyebilecek teknik donanimlara iligkin belgeler toplanmali ve derlenmelidir

(TS I1SO 11799, 2022: 6).

I11. 2. Kent Arsivi Koleksiyon Gelistirme

Kent arsivlerinde koleksiyon gelistirme faaliyetleri arsivin kurulus amacina
yonelik olarak yiiritilmelidir. Kente dair belgeleri/materyalleri arsivleme gorevi
tistlenen bir kent arsivi, kent ile ilgili bircok kurum ve kurulusla ilgili belgeleri
koleksiyonuna ekleyerek koleksiyonunu zenginlestirebilir. Kent arsivi koleksiyonunun
gelistirilmesi kurumsal hedeflere ulasmak igin hazirlanmig bir politika 1s1ginda ve “kent
arsivi ne i¢in kuruldu, kent arsivinde neler olmali, kentin arsiv niteligindeki belgeleri
nelerdir, koleksiyon gelistirme kriterleri ve saglama yontemleri neler olmalidir”

sorularma cevap verebilir nitelikte kurgulanmalidir.

Kent arsivleri, kuruldugu kentin kiiltiirel, bilimsel, sosyal, ekonomik, siyasal ve
tarihi kosullar1 hakkinda kanit niteligi tasiyan ve kent konusunda arastirmacilara ve
gelecek nesillere bilgi ve belge saglayan kurumlardir. Bu nedenle koleksiyon
gelistirmenin Onemli agamalar1 olan arastirma, se¢me, saglama ve degerlendirme gibi
stireglerin, planli ve bu konuda uzmanlagmis personel tarafindan yapilmasi gerekir.

Keskin (2013) kent arsivi koleksiyonunun gogunlugunun yerel yonetime ait belgelerden
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olusmasinin yaninda yerel yonetimle smirli olmayacagimi ifade etmistir. Kent arsivi
koleksiyonunda merkezi yonetim, merkezi yonetimin tasra birimleri, bolgedeki 6zerk
kurumlar, sivil toplum kuruluslari, mal ve hizmet iireten 6zel hukuk tiizel kuruluslari,
aile, sahis, liniversiteler ve okullara ait belgeler kent hakkinda bilgiler igeren kent arsivi
icin onemli arsiv materyalidir. Kent arsivi koleksiyonu igin yerel arsiv belgeleri {ireten

kurumlari alt1 baglikta incelemek miimkiindiir:

e Tasradaki devlet kurumlari,

e Yerel yonetimler,

e Kamu hizmeti yiiriiten sivil toplum kuruluslar1 ve 6zerk kurumlar,
e Ticari ve sanayi kuruluslart,

e Basin yayin kuruluslari,

e Sahislar ve aile arsivleri (Keskin, 2013: 596).

Kent arsivi koleksiyon gelistirmenin odak noktasinda kente ait arsiv belgelerinin
yer almasi kentte faaliyet gdsteren kamu kurum ve kuruluslari, 6zel kurumlar, STK’lar
gibi ¢ok genis bir yelpazede arsiv materyali toplama seklinde bir koleksiyon gelistirme
hedefine yonlenmektedir. Boyle bir koleksiyon olusturabilmek, kent tarihi icin c¢ok
yararli olacaktir. Ancak bu hedefe ulagsmak bir yasal diizenleme ile miimkiin olabilir.
Ciinkii kentte faaliyet gosteren kamu kuruluslar1 gerek miilga 3056 sayili Bagbakanlik
Teskilat Kanunu’nun 11. maddesi, miilga 3473 sayili Muhafazasina Liizum Kalmayan
Evrak ve Malzemenin Yok Edilmesi, miilga Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkindaki
Yonetmelik (1988) (Keskin, 2013: 602) gerekse 18 Ekim 2019 tarihinde yayimlanan
Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkindaki Yonetmelik’e gore kurumlar ayiklama iglemi
sonrasinda baskanliga devredilecek arsiv belgelerini DAB’a gonderir ve arsivlik degeri
olmayanlar1 imha etmesi gerekir (Devlet Arsiv Hizmetleri..., 2019). Bu durumda kent

arsivlerinin yerel kamu kurumlarindan belgeleri almast miimkiin degildir.
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Kent arsivleri koleksiyonunun gelistirilmesinde onemli bir yol ise ¢agimizin
teknolojik imkanlarindan faydalanarak dijital kopya ile arastirma hizmeti vermektir. Bu
imkan, arastirmaciya olanak saglamasinin yaninda belgeyi iireten kurumun gerek
duydugu bilginin karsilanmasina da olanak saglayacaktir (Keskin, 2013: 604). Kent
arsivine kamu belgelerinin alinmasinda 6nemli bir husus ise arsiv belgelerinin dijitalinin
alinmasidir. Belediyelerce veya iiniversitelerce kurulmus kent arsivleri, Devlet Arsiv
Hizmetleri Hakkinda Yo6netmelik’in 8. maddesinin 4. fikrasina gore arsivlerden kent ile
ilgili belgelerin 6rnegini alabilir (Devlet Arsiv Hizmetleri..., 2019). Bu sayede kent

hakkinda 6nemli belgeler aragtirmacinin hizmetine sunulabilir.

I11. 2. 1. Kent Arsivi Koleksiyon Gelistirme Politikasi

Arsivin olusumunda en Onemli unsur koleksiyondur. Kent arsivi gibi 6zel bir
amag ic¢in kurulan arsivler amaglarina uygun hizmet verebilmek igin koleksiyon
gelistirme politikalarini belirlemelidir. Kent arsivi koleksiyon gelistirme politikasinin,
kuruldugu kentin tarihi, sosyal ve Kkiiltiirel degerlerini korumak, gelecek nesillere
aktarmak ve arastirmacilarin hizmetine sunmak gibi hizmetlerin yerine getirilmesine
onciilik edebilecek nitelikte olmasi ve arsivin alabilecegi materyal kapasitesi g6z

oniinde bulundurularak belirlenmesi gerekmektedir.

Bilgi merkezlerinde koleksiyon gelistirme islemleri evrensel bir siirectir. Bir bilgi
merkezinde koleksiyon gelistirme siireci toplum analizi, se¢im politikasi, segim,
saglama, ayiklama ve degerlendirme unsurlarindan olusmaktadir (Evans ve Saponaro,
2005). Bilgi merkezleri i¢in bu altt énemli unsur, bilgi merkezi tiiriine gore bazi
degisiklikler gosterebilir. Ornegin bir halk kiitiiphanesinin koleksiyonunu gelistirmesi
icin toplumsal analiz 6nemli bir unsur iken kent arsivi i¢in ayni Oneme sahip
olamayabilir. Ciinkii kent arsivlerinin, koleksiyonlarini gelistirirken toplumsal bir talep

olmasa dahi kent i¢in delil niteligi tasiyan arsiv materyallerini koleksiyonuna dahil
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etmesi gerekir. Bu nedenle kent arsivleri koleksiyon gelistirme siirecini arsiv materyal
arastirmasi, sec¢im, saglama ve koleksiyon degerlendirme olarak doért ana unsur
cercevesinde degerlendirmek gerekir. Kent arsivi koleksiyon gelistirme siireci

calismada Sekil 4’teki dongiiye gore agiklanacaktir.

Arsiv Materyali
Arastirmasi

Koleksiyon
Degerlendirme

Saglama

Sekil 4. Kent arsivi koleksiyon gelistirme siireci

I11. 2. 2. Arsiv Materyali Arastirmasi

Kentin kiiltiirel, tarihsel ve toplumsal degerlerini yansitan materyalleri koruma
altina almay1 ve arastirmacilara kentin tarihi hakkinda materyal saglamayi amaglayan
kurumlar olarak faaliyet gosteren kent arsivlerinin, ilk kurulus asamasinda ve sonraki
stireclerde kente 0Ozgii hangi materyallerin koleksiyona eklenecegini belirlemesi
gerekmektedir. Bu islem, arsivcilik alaninda uzmanlagmis personel tarafindan alan

yazin taramasi, kentin ileri gelenleri, sanatgilari, zanaatkarlari, sivil toplum orgiitleri ve
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tiniversitelerle hem arastirma yaparak hem de saha calismasi ile kent hakkindaki
materyallere ulasilabilir. Ciinkii kent arsivi koleksiyonu kent tarihi, kentin kurum ve
kuruluslari, STK’lar, kentin ileri gelen aileleri, kentin sanatgilar1 vb. birey ve
kurumlarin arsivleri gibi genis bir yelpazede arastirma yapmay1 gerektirir. Bu islem i¢in
arsiv ve kiitliphane arastirmalarinin yani sira toplumsal katilimin saglanmasi da

Onemlidir.

Arsiv materyali aragtirmasi yapilirken kamu ve 6zel kuruluslarin arsivlerinde ve
sahislarin ellerinde bulunan kente 6zgii belgelerin arastirilmasi ve bu belge tiirlerinin
belirlenmesi kent arsivi kurulurken hem bu belge tiirlerine uygun kosullarin

olusturulmasi hem de saglama yollarinin belirlenmesi i¢in 6nemlidir.

Arsiv materyal arastirmasi yapabilmek i¢in kamu ve 6zel kurumlarinda kent tarihi
ile ilgili anahtar kelimelerle taramalar yapmak ve kentin ileri gelenleri ile toplantilar
yapip onlarin  goriiglerini  almak materyal arastirma yontemleri arasinda

degerlendirilebilir.

I11. 2. 3. Secim Politikasi

Kent arsivleri i¢in materyallerin se¢im iglemi, koleksiyon gelistirmede Onemli
asamalardan birisidir. Kent arsivine seg¢ilecek materyallerin belirlenmesi ancak iyi
kurgulanan bir se¢im politikasi ile olabilir. Ancak burada se¢im kriterlerinin neler
olmasi1 gerektigi cok Onemlidir. Kent arsivi secim politikast belirlenirken se¢im

kriterleri su sekilde olabilir (Keskin, 2013: 607-609):

Yonetimsel niifuz alam: Kentin cografi ve yonetim simirlart bir kente ait arsiv
hacmi iizerinde biiyiik bir etkiye sahiptir. Ozellikle koklii tarihe sahip kentlerin, tarihsel
siire¢ igerisinde bir yerlesim yerini idaresi altina almasi veya c¢ikarmasi kent arsivi

koleksiyonunun sayisi lizerinde etkilidir.
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Belgelerin kentin diger arsivleriyle iliskisi: Ozel arsivlerin ve koleksiyonlarm
diger arsivler ile iliskisi, kentte faaliyet siirdiirmiis 6nemli kurum veya sahislarin

arsivleri hakkinda 6nemli bilgiler verebilir.

Temsil niteligi: Koleksiyona kazandirilacak 6zel arsivler ve koleksiyonlar kent
hakkinda ekonomik, tarihi, kiiltiirel, siyasal, sosyal, toplumsal ve topografik bilgiler

vermelidir.

Orijinallik ve giivenirlik: Kent arsivine alinacak materyalin orijinal olmasi
gerekir. Kopya kayitlardan kaynakli yasanabilecek sikintilardan kent arsivi itibar
kaybedebilir. Kopya belgeler alinabilir ancak bu yapilirken arsiv hakkinda ihtisaslagsmis
uzman bir personel tarafindan orijinal belgeden tiiretildigi tespit edildikten sonra

alinmasi gerekir.

Katma deger: Kent arsivine alinacak materyal birden fazla konu veya alanda
degere sahip olabilir. Bir materyal islenerek, emek verilerek deger kazanabilir veya bir
materyal detayli incelenerek farkli degerleri ortaya ¢ikarilabilir. Kentin mimarisi ile

ilgili olan bir materyal ayn1 zamanda kentin tarihi ile de ilgili olabilir.

Materyal tiirii: Materyal tiirlerinin saklama kosullar1 arasindaki farkliliklardan
dolayr muhafaza edilme ve depolarda saklama kosullari, arsiv materyali aliminda
onemli bir etkendir. Nem, 1s1 ve 151k gibi faktorler arsiv materyallerine zarar verebilir.
Arastirmaya katilan katilimcilardan Y1 kodlu katilme1 “IV.8.3. Kent Arsivierinde
Farkly Tiirdeki Materyallerin Diizenlenmesi ve Muhafaza Edilmesi” durumu ile ilgili bir

ornek vermistir.

Siparis verme: Kent arsivine belge saglama yontemlerinden biri de siparis
vererek yapilabilmesidir. Bu islem, kent arsivi Kkoleksiyonunda yer alan

belgeleri/materyalleri cesitlendirmek ve desteklemek icin yapilabilir. Ornegin uzman bir
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ekip tarafindan kent ile ilgili fotograflar ¢ekilebilir veya kentin haritalar1 hakkinda tespit
edilen yeni haritalar, ilgili kurumlardan birden fazla baski yapilmasi istenerek alinabilir

veya kopyasi talep edilebilir.

Kurumlarla is birligi: Kurumlar arasi is birligi yapilmasi arsiv belgesi temin
edilmesi veya se¢im kriterlerinin belirlenmesinde yararli olabilir. Ancak bagka

kurumlarin arsivlerinin toplanmasi yasal olarak sikintilar ¢ikarir.

Arastirmaci ilgisi: Kent arsivinde arastirmacilarin talepleri ve arastirma
yaptiklar1 konular hakkindaki istatistiki verileri se¢im kriterlerini belirlemede énemli bir

etkendir.

Mliski: Secilecek materyalin kent arsivi ile ilgili veya baglantili olmasmna dikkat
edilmelidir. Kent ile ilgisi olmayan materyalin koleksiyona dahil edilmesinden

kaginilmalidir.

Materyal durumu: Kent arsivinde mevcut koleksiyonun konulara gore dagilimi
analiz edilerek hangi konularda arsiv materyallerinin az oldugunun tespit edilmesi, yeni
arsiv materyallerini arastirma ve materyal temini i¢in onemli olabilir. Koleksiyonda
materyalin azligi ve kotii durumda olmasi materyal temin etme ve materyal arastirma

yoluna gitmeye tesvik edebilir.

Amsterdam Kent Arsivi igin gelistirilen on bir ayr1 segme Kriteri, kent arsivleri
icin Ornek bir se¢gme kriteri olabilir. Yukarida belirtilen Kkriterlerin altisi, belge
saglanmas1 i¢in zorunlu digerleri ise belgenin edinilmesi hakkinda karar siirecini

etkileyici niteliktedir (Keskin, 2013: 607-609).

Se¢im politikasi, kent arsivi koleksiyonunun planli bir sekilde geligsmesini
saglayacaktir. Aksi takdirde arsiv depolarmmin durumu degerlendirilmeden ve kentle

ilgisi olmayan kaynaklarin arsive alinmasi ileride i¢inden ¢ikilmaz sonuglara neden
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olacaktir. Arsive alinmasina karar verilen materyal, saglama politikasina gore

koleksiyona dahil edilir.

I11. 2. 4. Saglama Politikasi

Saglama, bilgi merkezlerine alinacak materyallerin satin alma, bagis, devir vb.
yollarla kazandirilmasi ile ilgili bir siiregtir. Bu siireg, koleksiyon gelistirme
asamalarinin yaninda kurumun gelecege yonelik hedeflerine ulasmasinda sistematik,
akilc1 ve kontrolli bir uygulama olarak ele alinmahdir. Bilgi merkezlerinde vizyon,
misyon ve hedeflere ulasmada oOnceden belirlenmis saglama politikas: ile bilgi
merkezlerinin gelecege doniik koleksiyonunu diizenli ve plan, program dahilinde

gelistirmeye olanak saglar (Saydam, 2021: 180).

Birim ve kurum arsivlerinin, bagli oldugu kurum faaliyetlerinin g¢iktilar1 ile
meydana gelmesinin yani sira “Devlet Arsivleri Hizmetleri” yonetmeligine uygun arsiv
hizmetleri vermesi gerekmektedir. Yonetmelik ile kurum ve kuruluslarin merkezi ve
birim arsivi kurmakla ylikiimli oldugu ve kurulan arsiv materyallerinin korunmasi,
ayiklanmasi, imhasi, baskanliga devri, erisim ve dijitallestirme siire¢lerinin usul ve
esaslar1 diizenlenmistir (Devlet Arsiv Hizmetleri..., 2019). Bu durum kent arsivlerine
baska kurumlardan devir yolu ile materyal saglanmasina engeldir. Ancak belediyelerce
kurulan kent arsivleri, belediye ve belediyeye bagli birimlerin arsivlerini kurduklari kent

arsivinde bulundurabilirler.

Kent arsivleri, kente ait belgeleri/materyalleri kent arsivi koleksiyonuna dahil
ederek arastirmacilara ve kent tarihinin gelecek nesillere aktarilmasi goérevini yerine
getirmektedir. Belediyelerce veya farkli kurumlar altinda olusturulan kent arsivlerinin,
kendisini kuran kurumun belgeleri ile sinirli kalmasi kent arsivi koleksiyonunun yetersiz
kalmasma neden olur. Bu nedenle kent arsivleri koleksiyonlarmi gelistirebilmek igin

kentin tarihi, kiiltiirii ve mimari yapilar1 gibi kentin degerleri ile ilgili yerel kurum,
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kurulus, STK, aile ve sahislarin arsivlerini de saglama yoluna gitmelidir. Kent arsivi
koleksiyonunu gelistirme hedeflerine ulagsmak i¢in satin alma, bagis, devir ve resmi
yazigmalar ile saglanacak materyalin hangi yollarla ve nasil getirilecegi ile ilgili bir

saglama politikasinin belirlenmesi gerekmektedir.

I11. 2. 4. 1. Satin Alma

Kent arsivleri, kentin tarihsel, kiiltiirel, siyasal ve toplumsal agidan 6neme sahip
arsiv materyallerini koleksiyona eklemek igin satin alma yoluna gidebilirler. Bu
yontemin uygulanabilmesi igin kent arsivlerinin bir biitgesinin olmasi veya satin alma
ihtiyact dogdugunda 6demeyi saglayacak bir kurum/birim veya parasal bagis yapacak

kisi gerekmektedir.

I11. 2. 4. 2. Bagis

Kent arsivine bagis materyal, parasal yardim ve materyallerin uygun sartlar
alinda muhafaza edilecegi teminati ile de yapilabilir. Ozel kurumlar, sivil toplum
orgiitleri ve sahislar kent ile ilgili ellerinde bulunan arsiv materyalini kent arsivine
bagislayabilirler. Ayrica kentlilerin elinde bulunan ancak korunmasi igin uygun
ortamlar1 bulunmayan kisilerin arsivleri, kent arsivlerinde uygun sartlar altinda koruma

altina alinmasi taahhiit edilerek kent arsivine bagislanabilir.

Kent arsivine bagis yapilan arsiv materyalleri arsivin segim politikasi
cercevesinde degerlendirildikten sonra bagisin kabul edilip edilmedigine karar verilir.

Bagis olarak alinacak materyaller su sekilde degerlendirilmelidir:

e Bagis yapilan materyal kent arsivi se¢im kriterlerine uygun mudur?

e Bagis yapilan materyal tiirlerine gore yeterli depolama ve koruma kosullarina

sahip depolar ve raflar var midir?

e Bagis yapilan materyal orijinal midir?
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e Bagis¢inin bagis sartlar1 kent arsivi bagis kriterleri igin uygun mudur?

Yukarida maddeler halinde verilen kent arsivine materyal bagisinda sorulmasi
gereken sorular, kent arsivi koleksiyonunun sistemli ve planli bir sekilde
gelistirilmesine yararli olabilir. Cilinkii bagislar bazen bir belge bazen ¢ok sayida
materyalden olusmus bir yi8in halinde de olabilmektedir. Yigin halinde gelen bir
bagisin detayli bir sekilde incelenmeden alinmasi ileride yasanacak bazi sorunlara neden
olabilir. Ozellikle bagis diizenlenirken yiginla belge icerisinden sonradan ¢ikabilecek

kent ile ilgisi olmayan belgelerin ne yapilmasi gerektigi 6nemli bir sorundur.

Bagis konusunda 6nemli bir diger husus ise bagis¢inin bazi materyali bagislamak
istemeyebilmesi veya arsivde farkli tiirde materyali saklayabilecek ve koruma altina
alabilecek depolama ve koruma alaninin olmasidir. Bu durum arsivin biitiinliigiine zarar

vermektedir (Saydam, 2021: 186).

Bagis veya satin alma yoluyla kentlilerden ve 6zel kurumlardan alinabilecek kent

arsivi i¢in onemli arsiv belgeleri sunlardir:

e Efemeralar (bilet [ulasim, eglence, piyango], brosiir, el ilani, afis, reklam vb.
tarihli ve kullanimi/hukuki gegerliligi kalmamis basili gegici stireli belgeler),

e Kisisel belgeler (genellikle kisilere ait mektup, kartpostal, giinliik, miisvedde,
hatirat, not gibi hukuki olarak kanit niteligi tastyan miilkiyeti kisiye ait olan
belgeler),

o Kisi arsivleri (genellikle kisilere ait diploma, sertifika, berat, kurs belgeleri,
diger 6grenci/6grenim belgeleri, pasaport gibi hayatlar1 boyunca tirettikleri,
aldiklar1 ve topladiklari belgeler),

e Aile arsivi (bir veya birden fazla aile veya aile mensubuna ait ilgili kisilerin
ozel ve genel isleriyle ilgili belgeler),

e Fotograflar,
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e Gorsel-igitsel malzeme (yerel tarihi ve kiiltlirii yansitan sozlii/sézel tarih
kayitlari; ses kasetleri, ses kartuslari, teyp kasetleri, video kasetleri vb.),

o Filatelik malzeme (kent ile ilgili pul, kartpostal, antiye, zarflar),

e Yerel gazeteler, dergiler, kesikler (kupiir),

e Secereler (soyagaglari).

Bagis1 kabul edilen materyallerin hak sahipleri ile kent arsivi arasinda arsiv
materyalinin kullanim haklar1 ve paylasilmasi ile ilgili hususlar igeren bir sdzlesme

imzalanir.

III. 2. 4. 3. Resmi Yazisma Yolu ile Saglama

Kamu kurum ve kuruluslarinda kentin tarihi ile ilgili belgeler ve materyaller,
kurumlar arasi resmi yazismalar ile alinabilir. Bu materyallerin orijinallerinin
allmamamasi durumunda kopyalar talep edilebilir. Kamu kurum ve kuruluslarindan;
resmi yazigsmalar ile alinan ve genellikle geriye doniik kayit ve bilgileri igeren

belgeler/kayitlar sunlardir:
e Kadi sicilleri,
e Mahkeme defterleri/kayitlari,
e Vakif kayitlari,
e Tapu kayitlari,
e Salnameler,
e Yerel gazeteler,
e Haritalar ve diger kartografik materyaller,
e Istatistikler,

e Belgeseller-programlar.
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Resmi kurumlardan talep edilecek materyal kamu kurum ve kuruluslarinin
arsivinden veya kiitiiphanesinden temin edilebilir. Bu islem kent arsivi i¢in 6nemi olan
arsiv materyalini tespit edecek kisinin bilgi erisim sistemlerine hakim tiniversitelerin
Bilgi ve Belge Yonetimi boliimiinden mezun uzman personellerin arastirma ve tespiti

ile miimkiin olabilir.

I11. 2. 5. Koleksiyon Degerlendirme

Kent arsivlerinde koleksiyonun degerlendirme islemi, mevcut koleksiyonun
artilar1 ve eksilerinin tespit edilmesi agisindan ¢ok 6nemlidir. Zaman igerisinde arsiv
koleksiyonunda yapilan degisiklikler, koleksiyonda eksik olan materyaller ve
aragtirmacilardan gelen talepler kent arsivi koleksiyonunun degerlendirilmesi Olgiitleri
arasinda yer alir. Kent arsivinde koleksiyon degerlendirilirken su dlgiitlere dikkat etmek

gerekir:

e Koleksiyonda yer alan belgeler ile iligkili olan belgelerin eksikliklerinin tespit

edilmesi,
e Koleksiyonda yer alan materyal tiirlerine gére depolarin olusturulmasi,

e Koleksiyona eklenmesi planlanan veya tespit edilen materyaller icin biitce

gereksinimi.

Koleksiyon degerlendirme islemi cesitli nedenlerle yapilmaktadir. Bu

nedenler soyle siralanabilir:

e Koleksiyon gelistirme siirecinde se¢im politikasinda problemler yasanip
yasanmadigi,
e Koleksiyonun eksiklerini belirlemek ve eksikler icin ihtiya¢ duyulan

biit¢eyi hesaplamak,

e Koleksiyondan ayiklanacak materyalleri belirlemek,
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e Biitcenin dogru kullanilip kullanilmadigini belirlemek.

Koleksiyon degerlendirme, ayiklama islemi ile baglantili bir islemdir.
Degerlendirme sonucunda koleksiyon gelistirme politikasina uygun olmayan

materyaller ayiklanarak ¢ikarilir.

I11. 2. 5. 1. Ayiklama

Ayiklama, koleksiyonda bulundurulmast uygun goriilmeyen materyallerin
koleksiyondan ¢ikarilmasi ve koleksiyona dahil edilecek materyallere karar verilmesi
islemidir. Kent arsivi koleksiyonu olusturulurken oncelikle kent ile ilgili belge tespit
edildikten sonra koleksiyona katildigi igin ayiklama islemi yapilmaz. Ancak su hususlar

olmas1 durumunda ayiklama islemi yapilabilir:

e Toplu halde gelen bagislar icerisinde kent arsivi secim politikasina uygun
olmayan belge/materyal tespit edilmesi,

e Yillar igerisinde koleksiyon gelistirme politikasinda yanlis bir uygulama olup
olmadigini tespit etmek amaciyla sayim yapilmasi1 durumunda sec¢im politikasina

uygun olmayan materyal tespit edilmesi durumunda uygulanir.

Calismaya katilan katilimcilardan elde edilen bilgilere gére 1V.7.1.2. Kent Arsivi
Secim Politikast bashigr altinda K6 kodlu katilimei, son yillarda koleksiyonu
gelistirmede bagis aliminda segici davrandiklarini ifade etmistir. Se¢ici davranmalarinin
nedeni olarak onceden kent arsivine gelen her bagisin kabul edilmesinin koleksiyonu
sisirdigini ve depolarinin doluluk oranini artirdigini belirtmistir. Ayiklama sayesinde

koleksiyon gelistirme siireci sistematik bir sekilde islemektedir.

I11. 3. Arsiv Belgelerinin/Materyalinin Diizenlenmesi

Degerlendirme islemi tamamlanan arsiv materyallerinin hem arastirmacilara hem

de kurumsal caligmalara yarar saglayabilmesi i¢in miimkiin oldugunca nizami bir
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diizende depolanmasi ve tekrar erisilebilmesi i¢in tiir, igerik, tarih ve konu gibi birgok

alanda iyi tanimlanmasi/nitelenmesi gereKir.

Arsivler, kurumlarin faaliyetleri sonucu iiretilen belgelerden olustuklar1 igin
yillardir siiregelen bir arsiv diizeni bulunmaktadir. Ancak kent arsivi gibi koleksiyon
gelistirme politikas1 dogrultusunda belgeleri/materyalleri bir araya getiren arsivler,
kiitiiphaneler gibi derme gelistirme politikas1 yiirlitmektedir. Bu durum, birim veya
kurum arsiv diizenlerinden farkli olarak arsiv depolarinda materyal diizenleme
konusunda sorunlara neden olabilir. Ozellikle giiniimiizde hizli bir sekilde artan bilgi
kayit ortamlar ile gesidi artan farkli materyal tiirlerinin bir arada diizenlenmesi ve
erisime sunulmasi hususunda nasil bir yol izlenecegi dnem arz etmektedir. Bu nedenle
Bilgi ve Belge Yonetimi hizmeti veren bilgi merkezlerinde materyal diizenlenmesi,
tanimlamasi ve erisimi konularinda ¢cagimizdaki gelismelerden yararlanmak diizenleme

ve erisim konularinda yararli olacaktir.

Geleneksel arsiv yonetiminde kurum veya birim faaliyetleri sonucu kronolojik
olarak arsive devredilen belgelere kronolojik sorgu yoluyla erisilmesi siirecinden
glinlimiizde materyal tiiri, konusu, metin i¢i tarama ve anahtar terim gibi gelismis
arama seceneklerinin yan1 sira birgok arsivi ve arsiv sistemini bir arada sorgulayabilen
biitiinlesik sistem veya toplu katalog sistemine ihtiya¢ duyulmaktadir. Materyallerin
cesitli niteleme alanlar1 ile tanimlanmasi c¢evrim i¢i birgok tiirde materyalin
bibliyografik kiinyelerini bir arada goérmemize ve materyale erismemize olanak
saglamaktadir. Arsiv materyalini farkli niteleme alanlar1 ile niteleme durumu,
arastirmacinin arastirdigi konu hakkinda daha 1yi sonug elde etmesine olanak saglarken
arsiv depolarinin diizenlemesinde hangi diizenleme usuliiniin kullanilacag: ve baska bir
arsivden alinan fonlarin asli diizenlerinin degistirilip degistirilmeyecegi karar1 arsiv

depo diizeni agisindan biiyiik 6neme sahiptir. Ozellikle kent arsivleri gibi koleksiyonunu
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sonradan olusturan arsivlerin depolarinda nasil bir diizenleme usuliiniin tercih edilecegi
sorusu On plana ¢ikmaktadir. Belgelerin hangi kurumlardan geldigi, asli diizen bilgisi,
iiretildikleri y1l ve dosya numaralar1 gibi bilgiler belgelerin kent arsivi depolarinda
diizenlenmesi ve kiinye bilgilerinin kayit edilmesi agisindan 6nem arz etmektedir.
Belgenin iiretildigi kaynaga ait bilgilerin kayit edilmesi ve bu belgelerin bir arada
bulunmasi, belgenin ve belgeyi iiretenin ge¢misine ait bilgilerin korunmasi agisindan
onemlidir. Calismanin bu bélimiinde kent arsivine bagislanan, satin alinan ve
devredilen belgelerin diizenlenmesi ve erisiminde biiyiilk Oneme sahip arsiv

uygulamalarindan bahsedilecektir.

I11. 3. 1. Kaba Tasnif, Asli Diizen Kontrolii

Arsiv koleksiyonuna dahil edilmesine karar verilen belge, dosya ve fon gibi
tanimlama diizeylerinin detayli incelemeleri yapilarak bir diizen igerisinde siralanmasi
gerekmektedir. Belirli bir kurum veya kisiden kent arsivine intikal eden arsiv
belgelerinin asli diizenlerinin nasil oldugu, belirli bir sistem igerisinde belge sirasinin
olup olmadigi, farkli kurumlarin veya birimlerin belgelerinin birbirine karisip

karigsmadig1 kontrol edilir.

Arsive devredilen fonlar 6nceden asli bir diizen igerisinde siralanmis ise asli
diizene saygi ilkesine uygun olarak arsiv depolarina koyulur. Ancak arsive intikal eden
belgelerin ait oldugu kurum veya birim karigik halde ise dncelikle kurumlara gore ayirt
etme iglemine tabi tutulur. Eger belirli bir konuya ait belgelerden olusan bir arsiv ise
oncelikle kronolojik, tematik, alfabetik, cografik ve numerik siralamasi olmak tiizere

kaba bir tasnif iglemi uygulanir (Y1ldirim, 2006: 5).

Kent arsivleri bilindigi {izere hem kamu hem de 6zel sektoriin faaliyetleri sonucu
tiretilen kent ile ilgili belgeleri koleksiyonuna katmay1 amaglamaktadir. Farkli kurum ve

kuruluslardan gelen arsiv koleksiyonlarinin farkli diizende olmasi ve fonlarda eksik
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belgelerin bulunmasi gibi durumlarda tasnif islemi zor ve vakit alan bir siire¢ olabilir.
Fakat bu siireg, arsivin organik biitlinliigiinii saglamasi agisindan 6nemlidir. Kent
arsivine devredilen arsiv belgelerinin tasnif isleminin ilk asamasi olan asli diizen ve

kaba tasnif asamasinda su hususlara dikkat etmek gerekmektedir:

Arsivi devreden birimin hangi birim oldugu ve bu birimin baghh oldugu

teskilatin organizasyonu iyi ¢oziimlenmeli,

e Arsivin dosya, klasor ve belgeleri ayri ayri kontrol edilerek asli diizeni

icerisinde eksik belgeler tespit edilmeli,

e Kopya ve gereksiz belgeler ¢ikarilmali,

Konularina gore belgelerin asli diizenleri kontrol edilmelidir.

I11. 3. 2. Arsiv Belgelerinin Siralanmasy/Siraya Dizilmesi

Arsive intikal edecek materyallerin siralanmasi, belgenin ftretilis amacina ve
belgeye nasil kolay erisilebilecegine gore degisir. Ciinkii farkli bilgiler ihtiva eden
materyaller niteleme unsurlari olarak birbirinden ayr1 sekilde tanimlanir. Ornegin resmi
evrak ile bir fotografin niteleme alanlar1 birbirinden ayrilir. Ancak ayni provenansa
sahip materyaller arsivin organik biitiinliigliniin bozulmamasi agisindan énem arz ettigi
igcin bir arada dosyalanarak arsivlenir. Bu sekilde arsivlenen materyallere,
arastirmacilarin konu, kurum, yil veya cografi gibi bircok anahtar terimden erisebilmesi
icin her bir materyalin arsiv otomasyon sisteminde en {ist diizeyde nitelenmesi

gerekmektedir.

Asli diizen kontrolii tamamlanan belgeler, kronolojik olarak eski tarihten yeni
tarihe dogru siralanir. Eger ki bir konuda birgok belge varsa ve bu durum belgenin
erisimi agisindan sorun teskil ediyorsa cografik, kronolojik veya alfabetik 6zel bir alt

kod verilebilir. Ayrica belgeleri olusturan klasorler de kronolojik olarak siralanmissa
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aslina bagh kalinarak diizenleme yapilir. Eger cografik, tematik veya alfabetik bir

siralama varsa aslina bagh kalinarak dosyalar siralanir.

Bir¢ok farkli tiirde materyali arsivleyen kurumlarin materyalin igerigine ve
fiziksel Ozelliklerine gore farkli diizenleme usullerinde arsivleme yontemleri
kullanmalar1 gerekmektedir. Bu diizenleme usulleri kronolojik, tematik, cografik veya
konu bazl1 olabilir. Burada 6nemli olan hangi materyal hangi bilgileri barindiriyor ve
materyal icin en iyi siralama Olgiitii nelerdir. Calismanin bu bdliimiinde arsivlerde
bulunan materyallerin tiirlerine gore fiziki olarak nasil diizenlemesi gerektigi

acgiklanacaktir.

I11. 3. 2. 1. Resmi/Ozel Belgeler

Gegmisten giinlimiize arsivlerde materyal tiirii olarak en fazla yeri isgal eden
materyalin resmi belgeler oldugunu sdyleyebiliriz. Gerek kurumsal olsun gerekse bir
sahis tarafindan bir araya getirilsin belgeler bir faaliyet sonucu iiretilir ve kendisini
tiretenin Oncesi hakkinda bilgi verir. Bu nedenle belirli bir faaliyet sonucu iiretilen
belgeler provenans ilkesine uygun olarak bir arada degerlendirilir. Ozellikle kent arsivi
gibi koleksiyonunu sonradan olusturan arsivlerde, kurumlardan veya sahislardan
aldiklar1 belgelerin kurumsal veya kendine 6zgii bir biitiinliigli var ise bozulmamasina
dikkat edilmelidir. Ciinkii belirli bir faaliyet sonucu iiretilen belgeler biitiinii, kendisini

bir araya getiren kurumun hiyerarsisi ve faaliyetleri hakkinda bilgiler barindirir.

Belgeler diizenlenirken arastirmacilarin talepleri dikkate alinarak farkli diizenleme
(konu, kronolojik, cografik, alfabetik) usullerine yonelmek belgelerin hiyerarsik
diizeninin bozulmasina neden olabilir. Bu durum ilk bakista bir arastirmaci igin yararli
goriinebilir. Ancak belge biitiinlerinin birbirinden ayrilmasi onu olusturan ge¢mis

faaliyetleri ve kurumsal yapilarina ait bilgileri ortadan kaldirabilir. Bu nedenle arsive
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devredilecek belgelerin provenans ilkesi c¢erg¢evesinde bozulmadan diizenlemesi

gerekmektedir.

Kent arsivi gibi belli bir konuda arsiv materyali bulundurmayir amagclayan
argivlerin, koleksiyonlarina dahil edecekleri materyallerin ilk olusumundaki diizenini
korumalar1 koleksiyon i¢erisinde fonlarin kaynagi hakkinda bilgileri korumakla birlikte
bu fonlara ait dogal verileri de aragtirmaciya sunacaktir. Bu nedenle kent arsivine alinan
veya Dbagislanan belgelerin provenans ilkesi ¢ergevesinde belgeleri iireten
kiginin/kurumun diizenine sadik kalinarak her bir arsiv fonunun bozulmadan ve diger

fonlarla karistirilmadan kent arsivinde muhafaza edilmesi gerekmektedir.

I11. 3. 2. 2. Fotograflar

Arsiv koleksiyonu icerisinde 6nemli bir yere sahip olan materyallerden bir digeri
de fotograflardir. Fotograflar diizenlenirken eger iizerinde veya arkasinda bir not yoksa
fotografi ¢eken veya g¢ekilenler hari¢ fotografa ait bilgiler ancak fotograf incelenerek
tanimlanabilir. Bu tanimlama ise bu konuda uzmanlasmis genel kiiltiir diizeyi iyi bir

uzman tarafindan yapilabilir.

Fotograflar, icerisinde yer, konu, tarih ve kisiler hakkinda bilgi veren arsiv
materyalidir. Bu materyalin tanimlamasi ancak fotograflarin tek tek incelenerek
siniflandirilmas1 ile miimkiin olabilir. Bu nedenle belirli temada agirlikli olan
fotograflarin bir araya getirilerek varsa tarihleri kronolojik olarak yoksa sira numarasi

verilerek diizenlemesi gerekmektedir.

Kent arsivine alinan fotograflarin eger ki kendi igerisinde asli bir diizeni varsa
korunmasi yoksa fotograflarin agirlikli oldugu temalara gore simiflandirp tarih varsa

kronolojik yoksa sira numarasi verilerek diizenlenmesi gerekmektedir.
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I11. 3. 2. 3. Efemera

Arsiv koleksiyonunda 6nemli yere sahip materyalden digeri efemeradir. Efemera,
giindelik hayatta kullanilmasinin yani sira bir kuruma, kente veya topluma ait kiiltiirel,
siyasal, mimari ve tarihsel konularda bilgi barindiran materyallerdir. Materyallerin bu
ozelligi yillar gectikce daha fark edilebilir olmaktadir. Ozellikle kent arsivi gibi kente
ait kiltiirel, sosyal, toplumsal, ticari ve tarihi degerleri arsivleyip gelecek nesillere

aktarma gorevi iistlenen arsivler i¢in ¢ok 6nemli bir materyaldir.

Kent arsivinde diizenlenecek efemera, 6zelikle bir provenansa ve asli diizene
sahipse bu 6zelliginin bozulmadan arsivlenmesi gerekir. Belirli bir diizene sahip degilse
oncelikle aralarinda bir diizen olup olmadig: tespit edilmeye calisilir. Eger bir diizen
varsa yeniden bir araya getirilmesi gerekir. Ancak her iki durum s6z konusu degil ise
konusu, cografik veya efemeralarin en yakin oldugu temada siniflandirilip yillar1 varsa

kronolojik yoksa say1 numarasi verilerek diizenlenmesi gerekmektedir.

I11. 3. 2. 4. Kartografik Materyaller ve Afisler

Kartografik materyallerin arsivlerde diizenlemesi hususunda kurumlarin farkl
kategoriler (cografik, kronolojik, Olgeklerine gore, bolgesel, kurumsal) altinda
siniflama uygulamalarinin oldugu bilinmektedir (Sesen ve Cankaya, 2020). Bu
duruma kurumlarin farkli uygulamalari, faaliyet tiirlerinin birbirinden farkli olmasi ve

tilke genelinde standart zorunlu bir kuralin olmamasi neden oldugu soylenebilir.

Kent arsivine alinan kartografik materyaller ve afigler 6nceden asli bir diizene
sahipse buna uygun sekilde diizenlenerek arsivde depolanir. Eger asli diizene sahip
degilse arastirmacilarin en iyi ve hizli sekilde erisebilmesi i¢in en uygun kategoride

(tematik, cografik, kronolojik veya tematik) siniflandirilmasi gerekir.
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I11. 3. 2. 5. Gazete Kupiirleri ve Gazeteler

Bir siireli yayin tiiri olan gazeteler, kiitiiphanelerde giinliik olarak kullanicilarin
yararlanmas1 i¢in hizmete sunulur. Gazeteler aylik veya yillik olarak serileri
tamamlandig1 zaman ciltlendikten sonra demirbas numarasi1 verilerek gazete arsivine
kaldirilir. Arsive kaldirilan gazeteler, adlarina gore alfabetik ve kendi iglerinde

kronolojik olarak siralanir.

Belirli bir konu hakkinda bilgileri iceren kupiirler ise gazetelerden farkli olarak
konularina goére siiflandirildiktan sonra tarihi var ise konu igerisinde kronolojik tarih

yoksa sira numarasi ile siralanarak bir klasérde tutulur.

Kent arsivi koleksiyonunda kente ait gazeteler var ise ciltlenerek alfabetik olarak
arsivlenir. Kent arsivi ile ilgili gazete kupiirleri var ise kupiirlerin ihtiva ettigi bilgilere
gore konularina uygun arsivlenmesi ve tarihleri belli ise konu altinda kronolojik, tarih
belli degil ise say1 numarasi verilerek arsive kaldirilmasi gerekmektedir.

I11. 3. 2. 6. Kitaplar ve Dergiler

Kiitiiphane dermesi igerisinde yer alan kitaplar ve dergiler, RDA kataloglama

kurallarina gore kataloglanarak, kitaplar konular altinda alfabetik, dergiler ise alfabetik

ve cilt/y1l bilgisine gore kronolojik olarak diizenlenmelidir.

I11. 3. 2. 7. Mesleki Yayinlar

Kentin sanatcilari, zanaatkarlar1 ve meslek mensuplarinin mesleki ¢alismalarina
ait yayinlar bu kategoride siralanabilir. Burada onemli olan husus, bu kisilerin kente
0zgii degerleri yasatan ve kent i¢cin hazirlamis olduklar1 faaliyetleri i¢eren ¢alismalarinin
olmasidir. Ornek verecek olursak tas islemecisinin almis oldugu patent, sanatin1 anlatan
bir yayimn, bir miihendisin kentte yetisen gidalara ait standardizasyon calismasi, bir

miithendisin kentin mimarisinde yapilacak bir restorasyona ait raporu gibi ¢alismalar1 bu
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kategoride degerlendirebiliriz. Bu ¢alismalar, tiirlerine ayrilarak her tiir kendi icerisinde

kronolojik eger ki tarih yoksa numerik olarak siralanabilir.

I11. 3. 2. 8. Vaka Dosyalar

Belirli/ozel bir is, eylem, proje, olay ve dava gibi is ve islemlere gore
olusturulmus dosyalar1 ifade eder. Dosya yapisi olaylara gore olusturulan dosya tiiriidiir

(Arsiv Terimleri, 2023: 137).

Kente ait vaka dosyalarini igeren materyaller koleksiyona dahil edilirken ilk
olarak onceden bir provenansa sahip mi ve bir asli diizeni var m1 diye kontrol edilir.
Eger ki bir diizen varsa asli diizen igerisinde arsiv deposuna alinir eger yok ise tiirlerine
gore kronolojik olarak tarihi olmayan materyallerin ise sira numarast verilerek

diizenlenmesi yararli olacaktir.

I11. 3. 2. 9. Fotograf Negatifleri, Dia Filmler, Cam Negatifler

Fotograf negatifleri, 6zel kutular ve kaplar icerisinde belirli temalar altinda
numerik sira verilerek siralanir. Bir kutunun icerisinde birden ¢ok negatif yer alabilir.
Eger kutularin diizeninde Onceden bir asli diizen varsa bu diizene sadik kalinmasi

gerekir.
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Gorsel 3. Stereo Cam Negatif (Tarihi Cam Negatifler, 2020)

Fotografciligin temeli sayilan cam negatifler 1slak®, kuru® ve stereo® cam negatif
olmak {iizere ilige ayrilir. Bu materyal ¢izilmelere karsi 6zel kutularda numerik olarak

siralanir.

4 Islak cam negatifler: Cam iizerinde fotograf elde etme yontemi 1847°de Abel Niepce Saint Victor
tarafindan gelistirilmistir. Cam levha, yumurta aki ile kaplanir, potasyum iyodiir ve giimiis nitratla duyarh
hale getirilirdi (G&k, 2016: 46). 1851 yilinda ingiliz fotograf¢i Frederick Scott Archer negatif
fotografciligin ilk 6rnekleri olan “islak levha yontemi’ni gelistirmistir. Cam levha, potasyum ve diger
iyodirleri igeren bir tabakayla kaplanip karanlik odada glimiis nitrat eriyigine batirilmaktadir. Bu
karigima batirilan cam levha, kameranin igine koyuluyor ve heniiz 1slakken 1s18a tutuluyordu. Ardindan
demir siilfat-asetik asitle banyo ediliyor ve potasyum ya da sodyum siyaniirle sabitlestiriliyordu (Cam
negatif, 2020).

5 Kuru cam negatifler: 1870’li yillarda 15132 ¢ok daha duyarli giimiis bromiirle kaplanmis jelatin
emiilsiyonla kaplanmig kuru levhalar gelistirildi. Bu kuru levhalarin, 1slak levhalara gore farki daha ince
ve daha hafif olmasiydi (Cam negatif, 2020).

6 Stereo cam negatifler: Stereo cam negatifler, 1832 yilinda ingiliz fizikgiler tarafindan gelistirilmistir.
Stereo cam negatifleri goriintiilemek i¢in stereoskoplar kullanilmaktadir. Bu stereoskoplar sayesinde cam
negatifler li¢ boyutlu sekilde goriilmektedir (Tarihi Cam Negatifler, 2020).

120



Goirsel 4. Dia Filmler (Dia filmler, 2020)

Dia filmler’, bir banyo islemi gegirdikten sonra goriintii olusan filmlerdir. Bu

filmler 6zel kutularda sira numarasi verilerek dizenlenir.

Kent arsivi koleksiyonu igerisinde film negatifleri ve cam negatifleri bulunuyorsa
onceden asli diizenleri var ise korunmasi yok ise numerik siralama ile diizenlenerek 6zel
koruma kaplar1 igerisinde uygun 1s1 ve nem oranlarinda muhafaza edilmesi

gerekmektedir.

I11. 3. 2. 10. Filatelik ve Niimizmatik Materyal

Arsiv koleksiyonu igerisinde yer alan pul ve para gibi materyaller, belirli bir

donemi yansittig1 i¢in kronolojik olarak diizenlemesi daha uygundur.

’ Dia film: Pozitif film veya slayt film olarak da bilinmektedir. Dia filmler genellikle banyo edildikten
sonra dia gergevelerine yerlestirilerek projeksiyon cihazlarinda kullanilmaktaydi (Dia filmler, 2020).
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I11. 3. 2. 11. Objeler/Nesneler

Materyal tiirli olarak miize materyalleri arasinda yer alan objeler nitelikleri,
kendisini olusturan bireyin ve ait oldugu toplumun kiiltiirel, bilimsel ve tarihi bilgileri
yansitmast agisindan Onemli materyallerdir. Ozellikle koklii kent kiiltiiriine sahip
kentlerin tarih boyunca giinliik hayatlarinda kullandiklari, kentin zanaatkarlari
tarafindan iiretilen objeler, kentin yasantisina 6zgii iretilen aletler gibi kiiltiirel, tarihsel

ve bilimsel agidan 6nemli bilgi kaynaklar1 arasinda yer alirlar.

Kente ait objeler, miize materyalleri oldugu i¢in arsiv materyallerinin
diizenlemesi, muhafaza edilmesi ve erisime sunulmasi agisindan farklilik
gostermektedir. Miize materyalleri sergilenerek arsiv materyalleri ise gerektiginde arsiv
depolarindan ¢ikarilarak arastirmacinin hizmetine sunulur.

Kent arsivinde bulunan objelerin, uygun koruma kosullar1 altinda giivenlik tedbirleri

alinarak sergilenmesi gerekmektedir.
I11. 4. Arsiv Belgelerinin/Materyalinin Nitelenmesi

Arsive alinmis materyallerin arastirmacilar ve arsiv calisanlar1 tarafindan
bulunabilir olmast igin 6ncelikle materyallerin nitelenmesi gerekmektedir. Nitelemesi
yapilmamis materyallerin hem arastirmacilar hem de arsiv yonetimi agisindan bir araya
getirilmis bir yigindan farki yoktur. Arsivlerde niteleme islemi kurumsal olarak
belirlenmis bir yontemle olabilecegi gibi ulusal ve uluslararasi standartlara ve kurallara

uygun sekilde de yapilabilir.

I11. 4. 1. Ust Veri Standartlan

Kent arsivlerinde iist veri bir bilgi kaynagma, belgeye veya veriye erisimi
saglamak amaciyla kendine has ozellikleri dogrultusunda tanimlama, depolama ve
paylasimda kullanilan, mantiksal bir biitiinlik ve iliski igerisinde kurgulanmis

taniti/niteleyici alanlar olarak tanimlanir (Rukanci, Anameri¢ ve Basar, 2021: 20). Ust
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veri standardi ise elektronik ortamda bilgi kaynaklarini standart bir sekilde tanimlamayi,
bibliyografik verilere erisimi saglayacak yazilimlarin kullanacagi standartlar1 ve bilgi
merkezleri arasinda verilerin transfer edilmesine olanak yaratir (Kiigiik ve Al, 2001:

176).

Kent arsivlerinde iist veri standardina gore tamimlanmis materyallere ait
tanimlayici bilgiler sayesinde, arsiv materyallerinin tanimlayici tiim unsurlarina erisim
saglanabilmesinin yaninda ayrica arsiv materyallerinin iliskisel bir yapida kanit
degerinin korunmasi, arsivlerin biitiinciil bir yaklasimla incelenmesi, belgeler ve belge
gruplar1 arasinda anlamsal bagin kurulabilmesi ile arsiv arastirmalarina hiz ve nitelik

kazandirilir (Rukanci, Anameri¢ ve Basar, 2021: 20).

Ust veri standartlar1 kiitiiphanecilikte arsivcilige gore kokliidiir ve kiiresel gapta
yaygindir. Arsivlerde iist veri standartlari, son yirmi yildir gelisme gostermis ve
yayginlasmistir. EAD ve Dublin Core gilinlimiizde arsivlerde en yaygin st veri
standartlar1 olarak kullanilmaktadir. Kiitliphane hizmeti veren kent arsivleri ise MARC

ust veri standardini kullanmaktadir.

I11. 4. 1. 1. Encoded Archival Description

Encoded Archival Description (EAD), Amerika Arsivcileri Dernegi tarafindan
gelistirilmig ve ilk defa 1998 yilinda yayimlanmis Extensible Markup Language (XML)
tabanli bir meta data iletim standardidir (Encoded Archival Description, 2022). XML
standard1 sayesinde bilgiyi erismek, onu aramak ve aktarmak biiyiik Ol¢lide

kolaylagmaktadir.

Amerika Arsiveciler Kurumu tarafindan gelistirilerek yayimlanan calisma arsiv
kayitlarinin uluslararast ¢apta meta data iletim standardi ile gelistirilmesini
amaglamigtir. 1998 yilinda gelistirilen ¢aligmanin, son olarak EAD 2002 versiyonu

gelistirilmis ve bu versiyondan sonra Amerika Arsivciler Kurumu’nun Teknik Komitesi
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tarafindan 2021 yilinda desteklenmesi durdurulmustur. 2002 yilinda gelistirilen kodlarin
son hali https://github.com/SAA-SDT/EAD2002 web sayfasinda yayimlanmakta ve
bircok arsiv toplulugu veya kurumu tarafindan kullanilmaya devam etmektedir
(Encoded Archival Description, 2022). EAD metadata standardina referans arsiv
topluluklart ve kurumlara ait sayisal veriler asagida verilmistir (Community and

Support, 2022):

Tablo 5. Encoded archival description referans kurumlari

Arsiv Toplulugu veya Arsiv Kurumu | Arsiv Kurumu Hakkinda

ArchiveGrid (OCLC) 1.000’den  fazla arsiv kurumuna ait

5.000.000’dan fazla kayit icermektedir.

Archives Portal Europe (APE) 30’dan fazla iilke, 20’den fazla dil (5 farkli
alfabe), 7.000°’den fazla arsiv kurumuna ait

kayitlarin taramasina olanak saglayan bir

portaldir (The portal, 2022).

Arquivo Nacional da Torre do | Portekiz ulusal argivlerinin arama portalidir.

Tombo

National ~Archival Database of | isve¢’e ait ulusal arsivlerin (ulusal arsivler,

Sweden (NAD) askeri arsivler ve bolgesel arsivler) arsiv
kurumlarindan arama ve erisim
saglanmaktadir.

National Union  Catalog  of | National Union Catalog of Manuscript
Manuscript Collections (Library of | Collections programi ve kongre kiitiiphanesi

Congress) kaynaklar1 hakkindaki bilgilere ek olarak bu
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sayfada arsiv egitimi, meslek kuruluslari,
hibeler, burslar ve istihdam, koruma,
standartlar ve Birlesik Krallik genelinde
arsivlere ve el yazmasi depolarina baglantilar

hakkinda bilgiler yer almaktadir.

Online Archive of California (OAC) | Kaliforniya’da kiitliphane, miize ve arsivden
olusan 200’den fazla kurumun
Kaliforniya’nin 10 {diniversitesinde bulunan

koleksiyonlara erisim saglanmaktadir.

Portal de Archivos Espafioles Ispanyol ulusal arsivlerinin tarama portalidir.

Social Networks and Archival | Sahis, aile ve kurumlarin arsivlerinden olusan

Context (SNAC) acik erisim ve licretsiz bir arsiv portalidir.

EAD gelistirilirken Uluslararast Arsiv Tanimlama Standardi (ISAD-G)’yi temel
alirken ayn1 zamanda kurumsal kurumlar, aileler ve sahislar i¢in Uluslararas1 Standart
Arsiv Otorite Kaydi temel alan (ISAAR-CPF)’ye uygun olarak Kodlanmis Arsiv

Baglami (EAC-CPF)’yi kullanmaktadir (Encoded Archival Description, 2022a).

EAD, XML yardimi ile MARC bilgi merkezleri arasinda kolay veri paylagimi ve
alim1 yapabilmesine olanak sagladigi gibi ayn1 zamanda MARC formatindaki bir veriyi
EAD formatina, EAD formatindaki bir veriyi MARC formatina doniistiirmeye olanak

saglamaktadir (Recommended Tools and Resources, 2022).

Giliniimiizde ¢ogunlukla bilgi merkezleri tiirlerinden kiitiiphanelerde kullanilan
MARC, iist veri standardi ile arastirmacilara arastirmalarina yardimci olmasi igin birgok

kiitiiphaneden bilgi kaynaginin sorgulanmasi ve bunlara erisilmesini miimkiin kilmustir.
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Giliniimiizde arastirmacilarin arsiv ve miize gibi diger bilgi merkezlerinden yararlanmasi
veya arastirma talepleri arsiv ve miizelerde yer alan materyallerin uluslararasi
standartlarda taranmasi gerektigi fikrini dogurmus ve bu baglamda diinyada bir¢ok
gelistirici tarafindan farkl {ist veri standardi gelistirilmistir. EAD’de uluslararasi ¢apta
birgok arsiv ve kiitliphane kurumuna koleksiyonunda yer alan verilerin ortak bir
platformda taranmasina olanak saglamasinin yaninda farkl arsiv kurumlarinin kaydinin

tek bir platform {izerinden taramasina olanak saglamaktadir.

I11. 4. 1. 2. Dublin Core

Dublin Core video, resim, ses, yazi ve web sayfalar1 gibi dijital dokiimanlari
tanimlamada kullanilmak tizere tasarlanan ve 15 elementten olusan internet ya da web

ortaminda bilginin bulunmasma yardimci olmast ic¢in gelistirilmis bir standarttir

(Soykan, 2007: 31).

Bilgi kaynaklarini tanimlamaya ve ihtiya¢ duyuldugunda bulmaya yarayan 15
element ve bu elementler hakkindaki bilgiler tabloda verilmistir (DCMI Metadata

Terms, 2023):

Tablo 6. Dublin Core temel alanlar

Oge Etiket Aciklama

Baslik Title Kaynagi olusturan kisinin kaynaga verdigi
isim

Yazar veya Yaratict  Creator Kaynag1 olusturan kisi veya kurum yazar adi
gibi

Konu ve Anahtar Subject Kaynagin konusu ve anahtar terimleri

Terim

Tanim Description  Kaynagin igerigini tanimlayan 6zet, metin vb.

Yayinci Publisher Kaynagi yayimlayan kurulus

126



Katkida Bulunanlar Contributor  Bir esere katki saglayan editor, hazirlayan,

¢evirmen gibi sorumlular i¢in kullanilir

Tarih Date Kaynagin olusturuldugu tarih

Kaynak Tiirti Type Kaynagn tiirii (siir, roman gibi)

Bi¢im Format Kaynagin formati; jpeg, pdf gibi

Tanimlayici Identifier URL ve URN gibi kaynak adresi veya
numarast

Kaynak Source Elektronik kaynagin dayandigi bilgi kaynagi

Dil Language Kaynagn dili

Miski Relation Kaynagin diger kaynaklarla iliskisi

Kapsam Coverage Kaynagin zamansal ve uzaysal 6zellikleri

Haklarin Yonetimi Rights Kaynagin telif haklar

Kent arsivleri koleksiyonlar1 igerisinde yer alan elektronik belge, ses ve video
kayitlar, dijital kayitlarin Dublin Core iist veri standartlarinda tanimlart yapilarak

materyallerin denetimine ve arastirmacilarin hizmetine sunulmasi saglanabilir.

I1.4.1. 3. MARC

Kent arsivleri koleksiyonlarinda farkli tiirde materyaller bulundurulmasi
durumunda farkl iist veri standartlarinin kullanilmasi gerekir. Ozellikle koleksiyonunda
kitap sayis1 fazla olan kent arsivlerinin MARC standardina uygun kataloglama yapmasi
gerekir. MARC, bibliyografik kiinye bilgilerin bilgisayarda anlasiimasina ve transfer

edilmesine olanak saglayan bir iist veri standardidir.

I11. 4. 2. Arsiv Materyali Tanimlama Standartlar:

Kent arsivlerinde koleksiyonda yer alan materyalin tanimlamas1 erigimi kadar

onemlidir. Ciinkii tanimlanmamis bir belge/materyalin bulunabilirligi sadece materyali
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bilen kisi ile sinir kalir. Arsiv materyalinin ulusal veya uluslararast bir tanimlama
standardina gore tanimlamasi belgeye/materyale icerik, fiziksel ve iligkili materyal gibi
bir niteleyici unsur ile erisimi ve arastirmayi olanakli kilmaktadir. Kent arsivleri igin
materyal tanimlama standartlarinda Rules for Archival Description (RAD), ISAD (G)
ve RDA gibi tanmimlama standartlarina uygun materyal nitelemesi yapilmasi

arastirmacilar ve arsivin dlizenlenmesi agisindan yararli olacaktir.

I11. 4. 2. 1. Rules For Archival Description

Rules for Archival Description (RAD), Anglo Amerikan Kataloglama Kurallar
II’yi temel alarak gelistirilmistir. RAD belge, gorsel materyal, kartografik materyal,
mimari ve teknik ¢izim, video, ses kaydi, elektronik kayitlar, mikrofilm kayitlar, objeler
ve filatelik gibi materyalin baslik, basim ve materyali olusturan gibi tanimlayici
bilgilerinin kataloglamasi ile ilgili tanimlama standardidir (Rules For Archival
Description, 2008). Bu tanimlama standardi, geleneksel arsiv prensipleri temel alinarak
fon igerisindeki materyallerin tanimlamasi i¢in tutarli ve ortak esaslar1 ortaya koymayi

amagclayan kurallar biitiinliini saglar (Cigek, 2003: 21-22).

I11. 4. 2. 2. ISAD (G) General International Standard Archival Description

International Council on Archives (ICA) tarafindan gelistirilen fonlara saygi
prensibini esas alan arsiv tanimlama standardidir. Standart, sahislara yada kurumlara ait
arsiv koleksiyonlarini hiyerarsik bir yapi igerisinde tanimlayarak biitiinliigii bozmadan
bir model olusturmaktadir. Arsiv fonlarini veya koleksiyonlarin1 fon, alt fon, seri, alt
seri, dosya ve materyal olmak {izere diizeylere ayirmaktadir. Her diizeyin igerigi 7

alanda 26 element olarak tanimlanmistir (General International Standard, 2000: 8-9).

I11. 4. 2. 3. Resource Description and Access

Resource Description and Access (RDA), dijital ve fiziki biitiin ortamlardaki

bilginin tanimlamasi, yonetilmesi ve organizasyonunu saglayan, herkese yonelik, dijital
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ortam i¢in tasarlanmis, kaynak tanimlamasi ve erisimi i¢in gelistirilmis kataloglama

standardidir (Chapman, 2006).
I11. 5. Dijitallestirme

Kent arsivlerinde dijitallestirme koleksiyonda yer alan materyallerin zarar
gdrmemesi, birden ¢ok arastirmacinin erisimine olanak saglanmasi ve diger arsivlerden
kent ile ilgili materyallerin dijital kopyasiin alinarak koleksiyonun gelistirilmesi i¢in
yapilir. Kent arsivinde dijitallestirme islemi ile ilgili teknolojik altyapi . 1.4.2.

boliimiinde, dijitallestirme islemi ile ilgili hususlar ise V. 1.10. boliimiinde verilmistir.
I11. 6. Arsiv Belgelerinin Fiziksel Yerlesimi

Koleksiyonunda tiir olarak bir¢ok materyal ¢esidini biinyesinde barindiran kent
arsivleri i¢in 6nemli bir sorun da materyallerin arsiv depolarinda yerlesimi ile ilgilidir.
Materyal ¢esitliligi, farkli 1s1 ve nem degerlerinde muhafaza edilmesi noktasinda yer,
teknolojik altyapt ve biitge gibi ihtiyaglar1 beraberinde getirmektedir. Ayrica farkli
tirdeki materyallerin toplu halde arsive kazandirilmis fonlarin biitlinliigliniin
bozulmamasi 1s1 ve nem degerlerinin uygun olmamasi durumunda arsiv materyalleri
zarar gorebilir. Bu durumda 1s1 ve nem oranlar1 farkli depolarda materyal tiirlerine gore
asitsiz foyler, dosyalar, kutularda cografik, kronolojik, tematik, numerik ve alfabetik

olarak diizenlenerek yerlestirilmelidir.

I11. 7. Arsiv Belgelerine Erisimi

Arsiv belgelerine/materyallerine kurumsal erisim politikalarina uygun olarak
dijital ortamda veya fiziki olarak erismek miimkiindiir. Kent arsivlerinde sahis ve
kurumlara ait arsiv materyallerine telif haklarina uygun olarak yasal ¢ercevede erisim
miimkiindiir. Kent arsivi ¢alisanlar1, 6zellikle sahis arsivlerini saglarken telif haklari
kanununa gore yayma ve hizmete sunma noktasinda kars1 taraftan onay alarak materyali

arastirmacinin hizmetine sunabilir.
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IV. BOLUM
KENT ARSIVIi KURULMASI VE GELISTIRILMESI iLE
ILGILI BULGULAR

V. 1. Amag¢

Kisi veya kurumlar tarafindan {iretilen ve hukuksal veya belirli bir amaca yonelik
olarak saklanan belgelerin/materyallerin tutuldugu yerler olan arsivler, tarihsel siirecte
hem hizmet hem de tiir olarak bilyilk degisim gdstermistir. Ozellikle arastirma
egilimlerinde bakis agisinin degismesi, arsivlerin kullaniminda artisin yasanmasi farkli
konu ve temalarda arsivlerin kurulmasini saglamistir. Bu arsiv tiirlerinden birisi de
ozellikle son yillarda sayisi artmakta olan kent arsivleridir. Bu arsivler, 6zellikle yerel
tarih arasgtirmalarinda arastirmacilarin  bagvurdugu ve yerele ait degerlerle ilgili

belgelerin arsivlenerek arastirma hizmetine sunuldugu yerlerdir.

Son yirmi yildir sayist artan kent arsivleri, giiniimiizde fakli 6rnekleri ile
karsimiza ¢ikmaktadir. Ozellikle kiitiiphane ve miize hizmetleri ile birlikte anilmas1 bu
arsivler i¢cin materyal, mevzuat, erisim, bina vb. birgok konuda bu kurumlarin isleyisi ile

ilgili sorular1 da beraberinde getirmektedir.

Kent arsivlerinin idari yapi, materyal tiirii ve hizmet politikalarinda farkliliklar
olmast nedeniyle bu konunun nasil aragtirilmasi gerektigi ile ilgili iyi bir yontemin
belirlenmesini gerekli kilmaktadir. Bu nedenle ¢alisma kapsaminda belirtilen biitiin kent
arsivlerindeki uzman/sorumlu personel ve/veya yonetici personel ile goriismeler
gerceklestirilerek konu hakkinda personellerin tecriibe ve bilgisinden yararlanmak
amaglanmistir. Kent arsivlerinin kurulmasi ve gelistirilmesinde alanda yillarca tecriibe
kazanmig kisilerin fikirlerinin degerlendirilmesi ¢ok onemlidir. Bu nedenle arastirma

asagida sunulan su temel amaglar ¢ercevesinde degerlendirilmistir:
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e Katilimcilarin sahadaki deneyimlerinin degerlendirilmesi ve eksik noktalarin
belirlenmesi,

e Kent arsivlerinde materyallerin korunmasi ile ilgili mevcut binalar ve
teknik/teknolojik olanaklarin durumunun degerlendirilmesi,

e Kent arsivi materyalleri ile ilgili dikkat edilmesi gereken mevzuat hakkinda
katilimcilarin bilgilerinin degerlendirilmesi,

e Kent arsivlerinin ulusal ve uluslararas1 mekan, tanimlama ve meslek ile ilgili
arsiv standartlar1 konusundaki uygulamalara uyup uymadiklarimnin belirlenmesi,

e Kent arsivlerinin daha iyi hizmet verebilmesi i¢in arsiv ¢alisanlarinin bilgisine

bagvurmak.

Yukarida ifade edilen hedefler dogrultusunda kent arsivleri olusturulurken bu
arsivlerin kapsamina giren arsiv materyalini belirlemek ve ayni1 zamanda arastirmacilara
daha iyi hizmet sunulabilmesi i¢in mevzuat, saglama, erisim, biitce, teknoloji ve bina

unsurlar1 ¢ergevesinde bu arsivleri ele almak amag¢lanmistir.

V. 2. Kapsam

Calisma kapsaminda, goriisiilecek kurum sayisinin belirlenebilmesi amaciyla 06 -
07/09/2022 tarihleri arasinda Google tarama motoru lizerinden Tirkiye’nin 81 iline ait
kent arsivi sorgusu yapilmistir. Tarama sonucunda, 20 ilde kent arsivi kuruldugu
bilgisine ulasilmistir. Arastirmalarda farkli kuruluslara bagli kent arsivlerinin oldugu
ayrica bazi kent arsivlerinin web sayfasinin olmadig1 ve sadece kurulduguna dair haber
yapildig1 tespit edilmistir. Tarama sonucu tespit edilen kent arsivlerinin kuruluslarina

gore dagilimlar1 1. 3. Kapsam boliimiinde detayl olarak verilmistir.

IV. 2. 1. Calisma Grubu

Arastirma evrenini temsil edecek orneklem grubunun belirlenmesi ¢ok énemlidir.

Arastirmanin evreni, Tiirkiye’de hizmet sunan 14 kent arsivi ve bu kentlerde g¢alisan
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toplam 55 kisiden olusmaktadir. Nitel arastirmalarda 6rneklem biiyiikliigii i¢in herhangi
bir kural yoktur. Orneklem biiyiikliigii, neyin bilinecegine, arastirmanin amacina, neyin
desteklenecegine, neyin faydali olacagina, neyin giivenilirlige sahip olacagina, mevcut

zaman ve kaynaklarla ne yapilabilecegine baghdir (Patton, 2002: 244).

Calisma kapsami olarak arastirmanin kesfedilmesi ve derinlemesine analiz
edilmesi gereken bir durum caligmasi olmasi nedeniyle c¢alisma siirecinde amach
ornekleme yontemi kullanilmistir. Aym1 zamanda kent arsivi kuruluslarimin farkl
kurumsal politikalar1 uygulamasi, farkli kuruluslar tarafindan kurulmasi ve farkli bilgi
merkezlerine ait hizmetleri de vermeleri nedeni ile de amagh Ornekleme yontemi
kullanilmistir. Bu baglamda {ilkemizde kurulan kent arsivlerinde arsiv materyalinin
yanisira kiitliphane ve miize materyalleri bulunduran kent arsivleri, kamu veya 6zel
kuruluslar tarafindan kurulan kent arsivleri ve arastirma merkezi altinda kurulan kent
arsivleri gibi farkli uygulamalar bulunmaktadir. Bu nedenle konu hakkinda bilgili ve
deneyimli personellerden bilgi almak amaciyla her bir kurulustan en az bir yonetici
ve/veya bir uzman/sorumlu personel olmak tizere iki ve/veya bir katilimer ile goriismek
ornekleme dahil edilmistir. Baz1 kurumlarda ydnetici ve uzmanm ayni kisi olmasi
durumunda bir katilimer ile goriisme saglanmistir. Bu dogrultuda ¢alismanin
orneklemine ise yasanabilecek zaman, mekan, maddi kisitlamalar, evrenin tamamina
ulagabilme giicliigii, dogal afetler, pandemi ve benzeri gibi olay ve/veya durumlar
nedeni ile kent arsivlerinde gorev yapan yonetici ve argiv sorumlusu/uzmani dahil
edilmistir. Bu kapsamda 14 kent arsivinden 28 katilimei ile goriisiilmesi planlanmis

ancak 16’s1ile gorligme saglanabilmistir.

Kent arsivleri ile gorlismeler c¢evrim i¢i platformlar aracilign ile
gerceklestirilmistir. Calisma kapsaminda 6rneklemde belirtilen biitiin kent arsivlerine
ulasiimaya ¢alisilmistir. iletisime gegilen kent arsivlerinden yodnetici ve uzman personel

ile goriisme talep edilmis ancak bazi kent arsivlerinde dogrudan kent arsivinden
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sorumlu bir yoneticinin olmadigi, idari yapilanma igerisinde bir miidiirliige bagli oldugu
tespit edilmistir. Bu miidiirliik ile goriisme talebine de tamami olumlu yanit
vermemistir. Bazi kurumlarda ise sadece yonetici oldugu ve uzman personelin eksikligi

tespit edilmistir.

1V. 2. 2. Calismanin Simirhliklar:
Gorlisme yapmak i¢in iletisime gegilen kent arsivlerine asagidaki nedenlerle

erisim saglanamamistir:

e Kent arsivlerinin kapanmast (iki tanesi kapanmustir), Rize Belediyesi
tarafindan kurulan Rize Kent Arsivi ve Giresun Belediyesi tarafindan Bilgi Evi
icerisinde kurulan Giresun Kent Arsivi sonradan kapatilmistir (Rize Kent
Arsivi..., 2022; Giresun'a kent arsivi, 2023).

e Gorlismeye olumsuz yanit alinmasi, (Calisma goniilliilik esasina bagh
yiiriitiildiiginden kent arsivinde gorev alan iki katilimcinin goriisme talebine
olumsuz yanit vermesi).

e Kent arsivlerinin yeni kurulmasi, (Bir kent arsivine yeni kurulmas: sebebiyle
erisim saglanamamastir).

e Iletisim problemleri, (Iki kent arsivine iletisim bilgileri hatali olmasindan
kaynakli erisim saglanamamastir).

e Dogal afetler, (06.02.2023 tarihinde yasanan deprem felaketi nedeniyle kent
arsivlerinin bir tanesinin yikilmis oldugu bilgisine ulasilmig, bir tanesine de
higbir sekilde ulasilamamustir).

e Yonetici sorunu ve sorumlu personel eksikligi (dort kent arsivinin yoneticisi
sadece idari sorumlu oldugu, iki kent arsivinin ise sorumlu personelinin
olmamast veya katilmak istemedigi icin toplam 6 personel ile goriigme

gerceklestirilememistir.)
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V. 3. Arastirmanin Metodolojisi

Calismanin kuramsal ¢ergevesini olusturmak ig¢in ulusal ve uluslararasi alan
yazinda kent arsivleri ile ilgili dokiimanlar ve kent arsivi web siteleri detayli olarak
arastirilmistir. Yapilan arastirmalar, calismaya kuramsal katki saglamanin yaninda
durumun daha iyi arastirilmasina kaynaklik edecek goriisme sorularinin hazirlanmasina

da katki saglamstir.

Kent arsivleri ile ilgili durumun daha iyi anlagilabilmesi i¢in konu hakkinda
uzman personel/sorumlu personel ve yonetici kademesi ile iletisim kurmaya g¢alisilmisg
ve 7 yonetici ile 9 arsiv sorumlusuna ulagilmistir. Calismaya katilim saglayan
personeller ile goriigme tarihi ve saati belirlenmis, ¢evrim i¢i platformlarda goriismeler
gerceklestirilmis ve katilimcilarin onayr alinarak kayit edilmistir. Goriisme kayitlar
daha sonra yeniden dinlenerek metne aktarilmistir. Katilimcilarin metne aktarilmis
goriisme metinleri, goriisgme soru bagliklart altinda Excel’e aktarilmistir. Aktarilan
metinler tekrar okunarak igerisinde kent arsivinin faaliyetlerini iceren temalar
cikarilmistir. Temalar sorular altindan yiizdelikleri hesaplanarak yorumlanmistir. Ayrica
katilimcilarin - konu hakkinda ifade etmis oldugu kent arsivi i¢in Onemli
degerlendirmeler katilimct kodlarina gore almarak konu agisindan yorumlari
yapilmigtir. Yorumlanan katilimer ifadeleri katilimei kodlart verilerek yorumlanmistir.
Yorumlanan katilimci goriismeleri her baglik altinda paragraftaki sirasina gore Ek 10°da

ayrica sunulmustur.
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Arastirma
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sorununun takviminin
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Aragtirma Aragtirma M Odel
sorularnun sorularinin onerisi

belirlenmesi hazirlanmast 5 e 5
geligtirmesi

Sekil 5. Arastirmanin asamalari

Sekil 5’te sunuldugu iizere oncelikle arastirma sorunu belirlenmistir. Sonrasinda
alan yazin kesfi, arastirma sorularmin belirlenmesi ve hazirlanmasi, etik kurul
basvurusu, gorlisme takviminin olusturulmasi, goériismelerin yapilmasi, goriigmelerin

metne aktarilmasi ve veri analizi siirecleri tamamlanarak model 6nerisi tasarlanmistir.

Katilimeilarin ¢alistigi 11 kurumdan hem yonetici hem de arsiv uzmani/sorumlusu
personel ile gorlisme yapilmasi talep edilmistir. Ancak biitiin kent arsivleri bu duruma
olumlu cevap vermemistir. Calisma kapsaminda 7 yonetici ¢alismaya katilmistir.
Katilimcilarin verilerinin gizliligi adina yonetici kademesinde katilanlara Y1, Y2, Y3,
Y4, Y5, Y6, Y7 kodu verilmistir. Calismaya katilan diger katilimcilar ise kent
arsivinden sorumlu olan kisilerdir. Yoneticilerinin katilmay1 kabul etmemesinin nedeni
kent arsivlerinde dogrudan sorumlu olmadiklar1 sadece idari sorumluluklar1 oldugu
icindir. Arsiv personellerine ise verilerin gizliligi adina K1, K2, K3, K4, K5, K6, K7,

K8, K9 kodu verilmistir.
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IV. 4. Arastirmanin Gegerliligi ve Giivenirligi

Nitel arastirma yontemi kullanilan ¢aligmalarda gegerlilik, anlamlilik ve kavrama,
orneklem biiyiikliglinden cok secilen vakalarin bilgi zenginli§i ve arastirmacinin
gozlemsel/analitik  yetenekleriyle ilgilidir (Patton, 2002: 245). Bu baglamda
katilimcilarin tamami liniversite mezunu ve %43,75’1 yiiksek lisans mezunudur. Ayrica

katilimcilar1 %68,75°1 5 yildan fazla kent arsivinde ¢aligsmaktadir.

Guba ve Lincoln, nicel arastirmalarda giivenirlik terimlerinin yerine nitel
aragtirmalarda kullanilmak {izere inanilirlik, giivenilebilirlik, onaylanabilirlik ve

aktarilabilirlik kavramlarini belirlemislerdir (Guba and Lincoln, 1982: 246).

e Inanilirhik (Credibility): Arastirmanin bilim diinyasinda kattig1 bilgi ve insan
yasaminda karsilagilan sorunlara getirilen ¢oziim cercevesinde degerlendirilir.
Ayni zamanda arastirmanin bilimsel olarak kabul edilebilmesi i¢in arastirma
slirecinin ve sonuglarmin agik, tutarli ve teyit edilebilir olmasi gerekir
(Y1ldirim ve Simsek, 2013: 299).

o Giivenililirlik (Dependability): Guba ve Lincoln, giivenirlik kavramini tekrar
edilebilirligi 6n plana ¢ikaran bir kavram olarak degerlendirir ve bu kavram
yerine tutarlilik kavraminin kullanilmasin1 6nerir (Guba and Lincoln, 1982:
247). Tutarlilik, olay ve olgularin degiskenligini kabul eder ve bu degiskenligi
arastirmaya tutarli bir sekilde yansitabilmeyi ifade eder (Yildirim ve Simsek,
2013: 305).

e Onaylanabilirlik (Confirmability): Onaylanabilirlik, arastirmacinin bulgularinin
dogrulanabilirligi ve giivenirliligini gesitli yontemlerle tespit etmektir (Guba
and Lincoln, 1982: 247).

o Aktarilabilirlik (Transferability): Nitel arastirmalarda aktarilabilirlik kavramu,

arastirma sonuglarinin dogrudan benzer ortamlara genellenemeyecegi ancak bu

136



tiir ortamlara sonuglarin uygulanabilirligine iligkin gecici yargilara ulagilmasi

ve test edilebilecegi anlamina gelmektedir (Yildirim ve Simsek, 2013: 304).

IV. 5. Demografik Veriler

Calismaya katilan katilimcilardan elde edilen verilerde kent arsivlerini kuran
kurumlarin, arsivde calisan personelin mezuniyeti ve gorevi, arsiv ve kiitliphane
konusunda egitim alip almadigini tespit etmek amaciyla ¢alistiklart kurum, gorevi,
mezuniyeti ve arsiv, kiitliphane ve dokiimantasyon alaninda egitim alip almadiklar

sorulmustur. Katilimcilardan alinan cevaplar analiz edilmistir.

IV. 5. 1. Kurulus Yapilarina Gore Kent Arsivleri

Ulkemizde kent arsivleri belediye, iiniversite ve halk kiitiiphanesi olmak iizere 3
farkli kurulusa bagh olarak kurulmustur. Calismaya katilan kurulumlarin bagl oldugu

kurulus yapilar1 Grafik 1’de verilmistir.

Kuruluslara Gore Dagilim

18,18%

m Belediye
B .
45,45% ® Universite

® il Halk Kiitiiphanesi

36,36%

Grafik 1. Kent arsivlerinin bagli oldugu kurumlara gore dagilimi
Belediyeye bagli kent arsivleri Kiiltiir ve Sosyal Hizmetler Miidiirliigli altinda
hizmet vermekte ve calismaya katilan katilimcilarin kurum bilgisine gére belediyeye
bagl kent arsivleri %45,45°lik béliimii olusturmaktadir. Universiteye bagli kent

argivleri katilimin %36,36’sin1 olusturmakta ve bu kent arsivlerinin 2’si (%18,18)
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Arastirma Merkezi, 1’1 (%9,09) Universite Kiitiiphane Dokiimantasyon Dairesi
Baskanligi Kiitiiphane Midiirliigiine bagli, 1’i de (%9,09) iniversiteye bagl bir birim
olarak faaliyet yiiriitmektedir. Il halk kiitiiphanesine bagli kent arsivleri ise katilimin

%18,18’ini olusturmakta olup katilim sayis1 2°dir.

IV.5. 2. Calismaya Katilanlarin Kurumlara ve Gorevlerine Gore Dagilimlari

Calismaya belediyeye bagli kent arsivinden 6, tiniversiteye bagli kent arsivinden
6, il halk kiitiiphanesine bagl kent arsivinden 4 olmak {izere toplam 16 personel
katilmigtir. Calisanlarin bagh oldugu kurumsal yapiya gore dagilimlart Grafik 2’de

verilmistir.

Personel Dagilim Grafigi

25,00% s m Belediye
;i (0}

u Universite

il Halk Kiitiiphanesi

37,50%

Grafik 2. Katilimcilarin bagl kuruluslarina gore personel dagilimi
Grafik incelendiginde ¢alismaya belediyeye bagl kent arsivlerinden 6 personel
katihmi ile %37,5’ini, iniversiteye bagli kent arsivlerinden 6 personel katilimi ile
%37,5’1ni, il halk kiitiiphanesine bagli kent arsivlerinden 4 personel katilimi ile %25’ini

olusturmaktadir.

1V. 5. 3. Katihmcilarin Gorev Dagilimlan

Calismaya 4 miidiir, 1 miidiir vekili, 1 kiitiphane miidiirti, 1 koordinator, 1 sube
miidiirti, 1 uzman, 3 kiitiiphaneci, 2 birim sorumlusu ve 2 arsiv sorumlusu olmak tizere
toplam 9 farkli tinvan katilim saglamistir. Calismada miidiir, miidiir vekili, kiitiiphane

miidiirii, sube miidiirii, invanlar1 yonetici, uzman ve kiitiiphaneci tinvanlar1 uzman

138



statiisiinde, diger tinvanlar ise arsiv sorumlusu olarak degerlendirilmistir. Calisanlarin

tinvanlara gore dagilimi Grafik 3’de verilmistir.

Gorev Dagilim

31,25%

43,75%

25,00%

H YOnetici
m Uzman

Arsiv Sorumlusu

Grafik 3. Katilimcilarin gérev dagilimi

Grafik incelendiginde katilimeilarin gérev dagilimi %43,75’lik oran ile 7 ydnetici,

%31,25’lik oran ile 5 uzman, %25’lik oran ile 4 arsiv sorumlusundan olusmaktadir.

Yoneticilerin, 5 tanesi tiniversite, 2 tanesi il halk kiitiiphanesi biinyesinde kurulmus kent

arsivi yoneticilerinden olusmaktadir. Caligmaya katilan uzman personelin 2’si halk

kiitliphanesi biinyesinde ¢alisan kiitliphaneci, 2’si de belediyeye bagli kent arsivinde

calisan kiitiiphanecilerden olusmaktadir.

1V. 5. 4. Katilmcilarin Egitim Diizeyi

Katilimcilarin egitim diizeyi incelenmis ve dagilimlart Tablo 7°de verilmistir.

Tablo 7. Katilimcilarin mezuniyet diizeyi

Egitim Diizeyi n %
Lisans 9 56,25
Yiiksek Lisans 5 31,25
Doktora 2 12,5
Toplam 16 100,0
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Tablo incelendiginde katilimcilarin mezuniyet dagilimi lisans diizeyinde 9
(%56,25), yiiksek lisans diizeyinde 5 (%31,25), doktora diizeyinde 2 (%12,5) olarak
izlenmektedir.

Calismaya katilan kent arsiv personelleri Bilgi ve Belge Yonetimi, Tarih, Sanat
Tarihi vb. farkli boliimlerden mezun olmustur. Katilimcilarin mezuniyet alanlarina gére

dagilimlar1 Tablo 8’de verilmistir.

Tablo 8. Katilimcilarin lisans mezuniyet diizeyinde dagilim1

Lisans Mezuniyeti n %
Bilgi ve Belge Yonetimi 7 43,75
Tarih 3 18,75
Edebiyat 2 12,5
Diger 4 25

e Sanat Tarihi 1 6,25

e Arkeoloji 1 6,25

o fletisim 1 6,25

e Sehir ve Bolge Planlama 1 6,25
Toplam 16 100,0

Tablo incelendiginde katilimeilarin 7°si (43,75) Bilgi ve Belge Yonetimi mezunu,
3’1 (%]18,75) Tarih, 2’si (%12,5) Edebiyat, digerleri ise her branstan birer kisi olmak
lizere 4’ii (%25) Sanat Tarihi, Arkeoloji, Iletisim ve Sehir ve Bolge Planlama
boliimlerinden mezun olmustur. Calismaya katilan personellerin  7°si  (%43,75)
lisansiistii diizeyde egitim almistir. Katilimcilarin lisansiistii ¢aligsma alanlar1 Tablo 9°da

verilmistir.
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Tablo 9. Katilimcilarin yiiksek lisans ¢aligmalari

Yiiksek Lisans Calisma Alanlari n %
Tarih 3 42,86
Diger 4 57,14
e Sechir ve Bolge Planlama 1 14,29
e Kent Caligsmalari 1 14,29
e Medya ve Kiiltiirel Calismalar 1 14,29
e Kiiltiirel Miras 1 14,29
Toplam 7 100,00

Tablo incelendiginde katilimcilarin 34 (%42,86) Tarih, diger katilimcilarin 4’0
(%57,14) ise Medya ve Kiiltiirel Calismalar, Sehir ve Bolge Planlama, Kent Calismalari

ve Kiiltiirel Miras konulari iizerine lisansiistii ¢alisma yapmustir.

1V. 5. 5. Katihhmcilarin Gorev Siireleri

Calismaya katilan katilimcilarin  kent arsivinde c¢alisma siireleri farklilik
gostermektedir. Katilimcilarin kent arsivinde calisma siireleri dagilimi Tablo 10°da

verilmistir.

Tablo 10. Katilimcilarin kent arsivinde gorev siireleri

Gorev Siireleri n %
1-5 yil arasi 5 31,25
6-9 yil aras1 5 31,25
10 y1l ve iistii 6 37,5
Toplam 16 100,0
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Tablo incelendiginde katilimcilarin 6’s1 (%37,5) 10 yil ve istii, 5’1 (%31,25) 1-5

yil arasi, 5’1 (%31,25) 5-10 y1l aras1 kurumda ¢alisma siiresine sahiptir.

1V. 5. 6. Katihmcilarin Aldig1 Egitimler

Kent arsivlerinde Bilgi ve Belge Yonetimi mezunlarinin istihdami ve Arsiveilik
alaninda egitim alan personel durumunun tespit edilmesi i¢in katilimcilara Bilgi ve
Belge Yonetimi alanlarinda egitim alip almadiklar1 sorulmustur. Katilimeilarin,

mezuniyet alanlaria gore aldiklar1 egitim dagilimi Tablo 11°de verilmistir.

Tablo 11. Katilimcilarin mezuniyetleri ile mesleki egitimleri arasindaki iligki

Lisans Mezuniyetine Gore Personel Egitim Dagilimi

2
é g <
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z 2 5 £ S
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Lisans Programi a
Bilgi ve Belge Ydnetimi 4 3 2 2 7
57,15% 42,85% 28,57% 28,57%
Tarih 1 0 0 2 3
33,33% 0,0% 0,0% 67,67%
Edebiyat 2 0 0 0 2
100% 0,0% 0,0% 0%
Sanat Tarihi 1 0 0 0 1
100% 0,0% 0,0% 0%
Arkeoloji 1 0 0 0 1
100% 0,0% 0,0% 0%
Iletisim 0 0 0 1 1
0,0% 0,0% 0,0% 100%
Sehir ve Bolge Planlama 0 0 0 1 1
0,0% 0,0% 0,0% 100%

Tablo incelendiginde katilimcilarin mezuniyet alanlarina gore Bilgi ve Belge
Y 6netimi mezunlarinin 4’1 (%57,15) Arsivcilik egitimine, 3’1 (%42,85) Kiitiiphanecilik
egitimine, 2’si ise (%28,57) herhangi bir egitime katilmadigini belirtmistir. Tarih

mezunu katilimcilarin 1°1 (%33,33) Arsivcilik egitimine, 2’si ise (%67,67) herhangi bir
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egitime katilmadigini belirtmistir. Edebiyat mezunu katilimcilarin 2’si (%100), Sanat
Tarihi mezunu katilimcilarin 1’1 (%100), Arkeoloji mezunu katilimcilarin 1’1 (%100)
Arsivcilik egitimine katildigini, iletisim mezunu katilimeilarm 1°i (%100), Sehir ve
Bolge Planlama mezunu katilimcilardan 1’1 (%100) Arsiveilik, Kiitiiphanecilik,
Dokiimantasyon ve Enformasyon egitimine katilmadigini1 belirtmistir. Kiitiiphanecilik,
Dokiimantasyon ve Enformasyon alaninda egitimlere katilan katilimcilarin %100’
Bilgi ve Belge Yonetimi alaninda mezun olmustur. Genel toplam igerisinde Arsivcilik

egitimi alan kisi sayis1 ise 9 (%56,25) dur.

IV. 6. Kent Arsivi Kurulmasina lliskin Degerlendirmeler

Kent arsivlerinin kurulmasi konusunda hangi mevzuat hiikkmiine gore kuruldugu,
koleksiyona hangi materyalin segilmesi gerektigi, uygun bina ve deponun nasil olmasi
gerektigi, biitgenin nasil saglanabildigi, personel niteliklerinin neler olmasi gerektigi
gibi bir hususlar kurulus asamasinda onem arz etmektedir. Katilimcilardan bu hususlar

ile ilgili alinan cevaplarin analizleri ve degerlendirmeleri yapilmistir.

IV. 6. 1. Kent Arsivinin Kurulmas: ile flgili Mevzuat

Tiirkiye’de kent arsivi kurulmasi ile ilgili herhangi bir kanun bulunmamaktadir.
Ancak 0Ozellikle son yillarda 6zel veya kamu tesebbiisii ile kent arsivi sayisi artmaya
baslamistir. Kurulan kent arsivlerinin bir mevzuati var mi1 veya hangi usul veya esaslara
dayanarak kurulduklarmi tespit etmek amaciyla katilimcilara “Kent arsivini hangi
mevzuata dayanarak kurdunuz?” sorusu sorulmus ve katilimcilarin vermis oldugu

cevaplarin dagilimi Tablo 12’de verilmistir.
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Tablo 12. Kent arsivi kurulmas ile ilgili usul ve esaslar

Temalar n %
Bagli kurum mevzuati 8 50

e Universite Yonetmeligi 3 18,75

e  Kiitiiphane Hizmet Esaslar1 Genelgesi 3 18,75

e  Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu 2 12,5
Mevzuata bagli degil 3 18,75
Belediye Meclis Karari 2 12,5
Bilmiyorum 3 18,75

e  Bilmiyorum 1 6,25

e  Kiiltiir ve Turizm Bakanligi Mevzuati 2 12,5
Toplam 16 100

Tablo incelendiginde katilimcilardan 8’i (%50) kent arsivinin bagli oldugu
kurumun mevzuatini referans gostermistir. Katilimeilarin 3’i (%18,75) mevzuata bagh
olmadigini, 2’si (%12,5) Belediye Meclis Karari, 3’ii (%18,75) ise bilmiyorum cevabini

vermistir.

Katilimeilarin vermis oldugu cevaplar incelendiginde her ne kadar kent arsivinin
mevzuati olmasa da katilimcilarin %62,5’1 kent arsivi kurulabilmesi i¢in bir mevzuat
veya bir onay makaminin oldugunu belirtmistir. Halk kiitiiphaneleri i¢in Kiitiiphane
Hizmet Esaslari Genelgesi, belediyeler i¢in Belediye Kanunu ve Belediye Meclis
Karari, tiiniversite igin {niversite yoOnetmeligi gibi mevzuatlara atif yapildigi

gorilmektedir.

Kent arsivi kurulmasi ile ilgili bilgi sahibi olmayan katilimcilar ya mevzuata baglh
olmadigini ifade etmis ya da yanlis mevzuata atif yapmuistir. Bu katilimcilardan 1’1
tiniversiteye baglh digeri ise belediyeye bagl kent arsividir. Katilimcilarin cevabi Kiiltiir

ve Turizm Bakanlig1 Mevzuati olmustur.
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Kent arsivlerinin hangi mevzuati esas alarak kurulabilecegi hususunda

katilimcilarin goriisleri su sekildedir:

K21’in kent arsivini kurarken Fransa’daki belediye ve kent arsivlerini drnek alarak
kurduklarin1 ve bir mevzuatinin olmadigimi ifade etmesi {izerine katilimciya
“Universitenin ilgili yonetmeliginde konu hakkinda bir madde veya ifade yer aliyor
mu?” sorusu sorulmus ve katilimei dijital kent arsivinin iiniversite karar1 ile YOK ’ten

onay almarak kuruldugunu belirtmistir.

Y2, kent arsivini 2006 yilinda kurduklarini ve ilgili yilda bir mevzuat olmadigini
ancak belediyenin tesebbiisli ile belediye meclis karari alinarak kuruldugunu ifade

etmistir.

K4, mevzuat hakkinda bilgisi olmadigin1 ve kent arsivlerinde miize, arkeoloji ve
sanat tarihi gibi belirli bir ihtisas gerektiren personel zorunlulugu olmadig: ifade ederek
kentte kent arsivi ihtiyact oldugunu ve bu ihtiyaca binaen Kiiltiir Miidiirliigii biinyesinde
kuruldugunu ifade etmistir. Katilimciya “Belediye ile ilgili yonergelerde konu hakkinda
bir madde veya ifade yer alryyor mu?” sorusu soruldugunda kurulus siireci hakkinda

bilgi sahibi olmadigini ifade etmistir.

K5, kent argivinin bir mevzuati olmadig1 i¢in Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu’na

dayanarak Belediye Meclis Karari ile kuruldugunu ifade etmistir.

K6, kent arsivinin belediyenin ve {niversitenin ig birligi ile proje olarak
kuruldugunu ifade etmistir. Katilimciya “Belediye Kanunu ve belediye ile ilgili
vonetmeliklerde konu hakkinda bir madde veya ifade yer aliyor mu?” sorusu yoneltilmis

ve katilimci Biiyiiksehir Belediyesi Belediye Meclis Karari ile kuruldugunu belirmistir

Y6, kent arastirma merkezinin YOK’iin karari ile kuruma ait bir yonetmelik

hazirlanarak Resmi Gazete’de yayimlanmasi ile kuruldugunu ifade etmistir
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K8, ilk olarak kent ve yoresiyle ilgili bilgi ve belgelerin toplandigi veya
arastirmaya sunuldugu bir merkez olarak kuruldugunu ve kurulma karar1 esaslarinin
Resmi Gazete’de yayimlandigini ifade etmistir. Ayn1 kurum ydneticisi Y5 ise iiniversite
tarafindan hazirlanan arastirma merkezi kurulmasi ile ilgili yonetmelikle kuruldugunu

belirtmistir.

K9, Kiiltiir ve Turizm Bakanhigi Kiitiiphane Hizmet Esaslar1 Genelgesi’nin 44.
maddesini referans gostererek 11 Halk Kiitiiphanesi’nde kent arsivleri kuruldugunu ifade

etmektedir.

Belediye biinyesinde miize ve arsiv hizmeti veren kent arsivi ¢alisanlarindan K3,
aslinda bir kent miizesi olduklarini kent arsivinin ise sonradan ilave edildigini Kiiltiir ve
Turizm Bakanligi Mevzuatina gore kuruldugunu ifade etmistir. Katilimciya “Belediye
Kanunu ve belediye ile ilgili yonetmeliklerde konu hakkinda bir madde veya ifade yer
alryor mu?” sorusu yoneltilmis ve katilimci hayir cevabini vermistir. Katilimciya
“Miizecilik Kanunlarina mi tabiisiniz?” sorusu yoneltilmis katilimc1 Kiiltiir ve Turizm
Bakanligi Miizecilik Mevzuatina tabii olduklarini ve kurumun 6zel bir miize oldugunu
ama Kiiltiir ve Turizm Bakanlig1 tarafindan denetlenen 6zel bir miize oldugu icin bu
kanunlarin onlar i¢in gegerli oldugu cevabini vermistir. Katilimcinin ifadelerinden
anlasilacagi iizere verilen cevapta kent arsivinin kurulmasi ile ilgili degil denetimi ile

ilgili oldugu anlasilmaktadir.

IV. 6. 2. Kent Arsivi Materyalleri ve Materyal Se¢im Kriterleri

Kent arsivi kente 0Ozgli materyalleri arsivleyerek arastirmacilarin hizmetine
sunmaktadir. Ancak kent arsivlerinin hangi materyalleri arsivleyecegini belirten yasal
bir diizenlemenin olmamasi ve kent arsivini kuran kurumun ve sahisin koleksiyon
gelistirme politikasini belirlemede etkin rol oynamasi kent arsivlerinin materyal tiiriinde

standart bir yapmin olmamasina neden olmaktadir. Katilimcilarin kent arsivlerinin
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koleksiyonlarin1 gelistirirken belirlemis olduklar1 kriterleri 6grenmek icin “Kent arsivi
koleksiyonunda yer alan materyaller ve arsiv materyali saglanirken aranan kriterler
nelerdir?” sorusu sorulmustur. Katilimcilarin cevaplarindan kent arsivi materyal

saglama se¢im kriterleri dagilimi Tablo 13’te verilmistir.

Tablo 13. Kent arsivi materyal se¢im Kriteri

Materyal se¢im kriteri n %
Kente 6zgii materyaller 15 93,75
Kente ve bolgeye 6zgii materyaller 1 6,25
Toplam 16 100

Calismaya katilan katilimeilarin 15’1 (%93,75) materyal se¢im Kriteri olarak kente
0zgli materyal cevabim verirken 1’1 (%6,25) kente ve belgeye 6zgli materyal yanitini
vermistir. Katilimeilar kent arsivinin materyal se¢im kriteri ile ilgili goriisleri kent 6zgii

kitap, dergi, belge, fotograf vb. gibi materyal oldugu seklindedir.

Katilimecilar arasinda Y6 kent ve kentin civar kentlerini de igine alarak bolge
odakli yazili ya da gorsel materyalleri miimkiin oldugunca toplamaya g¢alistiklarini ve
genel kriterlerinin kent ve kentin yerlesmelerini farkli boyutlariyla ele alan koleksiyon

gelistirme politikasi yiiriittiiklerini agiklamistir.

Katilimceilarin degerlendirmeleri incelendiginde materyal saglama kriteri olarak
kurumun odak noktasina gore koleksiyon gelistirildigi goriilmektedir. Ancak kent
arsivlerinde bu durum materyal tiirleri ve formatlar1 agisindan incelendiginde farkl
sonuglarin ortaya ciktigi goriilmektedir. Kent arsivlerinin koleksiyonlarinin materyal

tirlerine gore dagilimlar1 Tablo 14’te verilmistir.
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Tablo 14. Kent arsivi koleksiyonlarinda yer alan materyallerin tiirleri ve formatina gére

dagilimi

Materyal tiirii ve formati n %

Dijital veya basili

6 54,54
---Kiitiiphane ve arsiv materyali
Basili
2 18,18
--- Kiitliphane ve arsiv materyali
Dijital veya basili
1 9,09
---Arsiv materyali
Basili 2 18,18
---Kiitiiphane materyali 1 9,09
---Arsiv materyali 1 9,09
Toplam 11 100

Not: Sonug kiisuratli oldugu i¢in toplam % de oran1 100’e yuvarlanmistir.

Tablo incelendiginde katilimcilarin galistigi kurumlarin 6’s1 (%54,54) dijital veya
basili kiitiiphane ve arsiv materyali, 2’si (%18,18) basili kiitiiphane ve arsiv materyali,
1’1 (%9,09) dijital veya basili arsiv materyali, 1’1 (%9,09) basili arsiv materyali, 1’i

(%9,09) basili kiitiiphane materyali bulundurmaktadir.

Kent arsivi koleksiyonunda yer alan materyaller ve koleksiyon gelistirme ile ilgili
farkliliklar kent arsivinin baglh oldugu kuruma, hizmet politikasina ve mevzuatina gore
degisiklik gostermektedir. Katilimcilardan K6 kiitiiphane materyali ile ilgili olarak kitap
alimmnin  mevzuat agisindan uygun olmadigim1 ancak bazi kullanicilara ve
aragtirmacilara yardimci olabilmek i¢in kendi kisisel ugraslari ile gaba sarf ettiklerini
ifade etmistir. Ayn1 katilime1 (K6) kentteki bazi kurumlarla is birligi yaptiklarini ve is
birligi protokolii dogrultusunda kentin yerel gazetelerinin dijitalini koleksiyonlarma

sagladiklarini sdylemistir. Ayrica katilimei, yerel gazeteleri bir arsiv materyali olarak
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degerlendirdiklerini  ve  koleksiyonlarin1  gelistirirken  paydas  kurumlardan

yararlandiklarini da belirtmistir.

Kent arsivlerinin  koleksiyonunda kiitiiphane materyalinin arastirmacinin
hizmetine sunulmasi hususunda katilime1 K8, merkezin kiitiiphane ve arsiv olmak tizere
iki kisimdan olustugunu belirterek birinci kisimda kitaplar, yaymlar, dergiler, kadi
sicillerine yonelik tez bolimii, eski mecmualar ve kent ile ilgili kadi sicillerinin
bulundugu kiitliphane hizmeti oldugunu, ikinci kisimda ise Vakiflar Bolge Miidiirliigi
ile ortak caligmalar ve kurum yonetiminin girisimiyle saglanan belgeler, Osmanlica
evraklar ve bu evraklarin korunmasi, kayit edilmesi ve arastirmacilarin hizmetine
sunulmasi ile ilgili arsiv hizmeti verdiklerini ifade etmistir. Katilimci ifadesinden

anlasilacagi lizere merkezde kiitiiphane ve arsiv hizmetleri ayr1 olarak verilmektedir.

Kent arsivi kuran kurumlardan bir digeri il halk kiitiiphaneleridir. Ciinkii il halk
kiitiiphanelerinin uymasi gerektigi Kiitiiphane Hizmet Esaslar1 Genelgesi geregi kent
arsivi olusturmasi gerekmektedir. Genelgenin materyal tiiri olarak genis bir skalasi
oldugu goriilmektedir. Ancak ¢alismaya katilan katilimeilar, koleksiyonlarinda yer alan
materyallerin ¢ogunlugunun kiitiiphane materyali oldugunu, arsiv ve miize materyalinin
olmadigmi veya az oldugunu ifade etmektedir. Her ikisi ayni kurumdan katilim
saglayan katilimcilardan K7 il halk kiitiiphanesi olarak &zellikle kentle ilgili yerel
yazarlarca yazilmis kitaplar1 koleksiyona saglamaya ve koleksiyonda bulundurmaya
calistiklarini, katilimc1 Y4 ise kiitiiphanede belgeden ziyade kentle ilgili kitaplar
bulundugunu ifade etmistir. Katilimc1 K7 koleksiyona katki saglayacak ve koleksiyonda
olmasi1 gereken evraklar oldugunu soylemistir. Fakat bu kisilerden bazilarinin pek ¢ok
Ozel istek one siirdiikleri ve kiitiiphane olarak bu istekleri karsilayamadiklart i¢in bu
onemli belgeleri alamadiklarin1 ifade etmistir. Ancak belediyenin bu belgeleri temin

etme konusunda daha iyi oldugunu belirtmistir. Y4 kodlu katilimci ise kentte yaygin
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olarak kullanilan kente 06zgii objeleri varsa arsivde bulundurulmasi agisindan iyi
olabilecegini, su an sadece eskiden kalma kullanilmayan c¢evirmeli eski telefon, daktilo

vb. birkag farkli miize materyalini arsivde bulundurduklarini agiklamistir.

IV. 6. 3. Kent Arsivine Belge/Materyal Saglama Y 6ntemleri

Bilgi merkezlerinde materyal saglama ydntemleri biitcesi olan ve olmayan
kurumlara gore degisiklik gostermektedir. Giiniimiizde bilgi merkezleri satin alma,
bagis, devir ve emanet gibi farkli yontemlerle koleksiyonlarini gelistirmektedir. Kent
argivlerinin koleksiyonlarini nasil gelistirdiklerini tespit etmek amaciyla “Kent arsivine
belge/materyal saglama yontemleriniz nelerdir?” sorusu sorulmus ve alinan cevaplarin

dagilimi Tablo 15°te verilmistir.

Tablo 15. Katilimcilara gore kent arsivine materyal saglama yontemlerinin dagilimi

Saglama Y ontemi n %
Satin alma-bagis-devir 7 43,75
Satin alma-bagis 3 18,75
Satin alma-bagis-devir-emanet 2 12,5
Satin alma-bagis-diger 2 12,5
e  Satin alma-bagis-agik erigim 1 6,25
e  Satin alma-bagis-derleme 1 6,25
Diger 2 12,5
o Bagis-derleme 1 6,25
e Devir 1 6,25
Toplam 16 100

Tablo incelendiginde kent arsivi saglama yontemleri ile ilgili katilimcilarin 7’si

(%43,75) satin alma-bagis-devir, 3’1 (%18,75) satin alma-bagis, 2’si (%12,5) satin
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alma-bagis-devir-emanet, 2’si (%12,5) satin alma-bagis-diger, 2’si (%12,5) devir ve

bagis-derleme yontemi ile saglama yoluna gittigini ifade etmistir.

Saglama yontemleri arasinda en ¢ok basvurulan bagis yontemi biit¢esi olmayan ve
harcama gerektirmeyen bir yontem olmasi nedeni ile tercih edilmektedir. Ancak bagisin
nasil yapildigi, kent arsivi saglama g¢alismalar igerisinde nasil bir yontem izlenmesi
gerektigi agisindan onemlidir. Katilimcilardan K1 genellikle kamu kurumlari, spor
kuruluslari, sahislar ve koleksiyonerler gibi paydaslarla iletisime gegtiklerini ve
koleksiyon gelistirmede ¢ogunlukla telif hakki sorunu olmayan yayinlari bagis yontemi
ile sagladiklarini ifade etmistir. Y2 ise koleksiyon saglamada nadiren sarth bagis ve
sergileme yolu ile materyal saglama yolunu tercih ettiklerini belirtmistir.

Saglama yontemleri igerisinde ikinci olarak tercih edilen satin almadir. Ancak bu
yontemin nasil ve hangi yollarla yapilmasi gerektigi biitcesi olmayan kent arsivleri i¢in
onemlidir. Y5, merkezin biitgesinin olmadigini, biitceye ihtiya¢ olmasi durumunda
tiniversiteye (st yazi Yyazilarak dniversitenin uygun gormesi ile ihtiyaglarin
karsilandigini belirtmistir. Bu baglamda biitceyi dogrudan degil iiniversite araciligiyla
temin ettiklerini ifade etmistir. Y7 ise satin alma isleminde ya bakanlik yoluyla ya da
miidirliigiin talep ettigi yillik biitceden kent arsivine biit¢e sagladiklarini ifade etmistir.
Ayrica katilimci kent arsivi ig¢in ayr1 bir bilitgenin olmamasi ve kent arsivi
koleksiyonuna materyal saglama konusunda bir eksiklik oldugunu dile getirmistir. Bu
baglamda kent arsivi i¢in ayr1 bir blitcenin olmasinin koleksiyon gelistirme agisindan
oldukca yararli olacagi anlagilmaktadir.

Kent arsivine devir ile materyal saglama hususunda K9 heniiz devir uygulamasi
ile karsilasilmadigini ancak ileride olmasi durumunda kabul edebileceklerini ifade
etmistir. Katilimcilardan K5 kent arsivi ilk kurulurken il halk kiitiiphanesinden devir
yapildigin1 sonrasinda herhangi bir devir olmadigini, Y1 ise koleksiyona yonelik devir

isleminin nadir olarak karsilastiklar1 bir saglama yontemi oldugunu dile getirmistir. Ug
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katihimcimin ifadesi dikkate alindiginda arsiv materyallerinin  kurumsal faaliyetler
sonucu iiretilmesi ve tireten i¢in hem hukuki bir kanit tasimasi hem de iiretenin bellegi
olmast nedeni ile baska bir kuruma devrinin ¢ok karsilasilan bir durum olmadigi

anlasilmaktadir.

Kent arsivlerinde koleksiyon gelistirme yontemleri icerisinde bir diger onemli
yontem ise emanet yontemidir. Emanet yontemi ile ilgili K4, kent arsivine saglama
yontemi olarak bazi bagiscilarin kendilerine ait materyali dijitallestirilene kadar

emaneten kent arsivine verdiklerini ifade etmistir.

Kent arsivi koleksiyon gelistirme yontemleri igerisinde yukarida bahsedilenlerin
disinda derleme ve agik erisim gibi iki farkli yontem de saglama yontemleri arasinda
degerlendirilmistir. Katilimcilardan Y5, Yiiksekogretim Kurulu web sitesinde yer alan
kentle ile ilgili tezlerin PDF’sini koleksiyonda bulundurduklarini belirtmistir. Ayrica
kentin genel yapisi, ekonomik, sosyal ve cografik durumu ile ilgili veriler topladiklarini
bu verileri tablolastirarak kendi web sitelerinde yayinladiklarini belirtmistir. Dolayisiyla
katilimc1 kente 6zgii verileri igeren yayinlar iireterek koleksiyonlarimi gelistirdiklerini
aciklamigtir. Katilmcilardan Y4 ise Cogaltilmis Fikir ve Sanat Eserlerini Derleme

Kanunu geregi kent ile ilgili yayinlar1 derleme yoluyla sagladiklarini ifade etmistir.

IV. 6. 4. Kent Arsivi Biitgesi

Bir kurumun faaliyetlerini yiiriitebilmesi, gelecege doniik stratejik planlar
yapabilmesi ve amaclarina ulasabilmesinde biitce belirleyicidir. Ozellikle arsivler gibi
gelecege yatirnm yapan kurumlar s6z konusu oldugunda materyallerin korunmasi
amaciyla bir alanin ve uygun kosullarin saglanabilmesi i¢in gerekli teknik teknolojik
donanimlarin temin edilmesi, Onemli arsiv materyallerinin alimi, arastirmacilarin
erisimi icin gerekli teknik ve teknolojik yapi gibi ihtiyaclarin karsilanabilmesi

hususunda 6zel bir biitgeye ihtiyag duyulmaktadir. Bu nedenle galismaya katilan kent
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arsivi calisanlarina “Kent arsivinin biitcesi var mi?” sorusu sorulmus ve alinan

cevaplarin kent arsivlerine gore dagilimi Tablo 16°da verilmistir.

Tablo 16. Biitgesi olan kent arsivlerinin dagilimi

Kent arsivi biit¢esi var m1? n %
Hayir 9 81,81
Evet 2 18,18
Toplam 11 100

Not: Sonug kiisuratli oldugu i¢in toplam % de oran1 100’e yuvarlanmstir.

Tablo incelendiginde katilimeilarin ¢alismis oldugu kent arsivlerinden 9’unun
(%81,81) kent arsivi biitgesinin olmadigi, 2’sinin (%18,18) ise biit¢esinin oldugu ifade

edilmistir.

Calismaya katilan katilimcilarin goriisleri degerlendirildiginde katilimcilardan
K1, materyal satin alma ihtiyacinin kiitiiphane biit¢cesinden karsilandigini belirterek kent
arsivinin kendisine ait biitcesinin olmadigin1 ifade etmistir. Katilimcilardan K2,
giderlerin belediye tarafindan karsilandigini dile getirerek yine kendilerine ait bir
biitgenin olmadigini ifade etmistir. K7 ise bakanligin kuruma ayirdigi biitgeden materyal
sagladiklarin1 belirterek bakanligin biitge noktasinda aktif bir rol oynadigini dile

getirmistir.

Aragtirma merkezi ¢atis1 altinda kurulmus kent arsivi biitgesi i¢in katilimcilardan
Y6, biitgenin olmadigini ifade ederek herhangi bir harcama isleminde merkez biitgeye
miiracaat edildigini belirtmistir. Kendisine “Giderler hangi usul ve esaslara gore
karsilanmaktadir?” sorusu yoneltilen Y6, giderler i¢in Strateji Daire Baskanligina yazi
yazdiklarin1 bu yaziya istinaden Strateji Daire Baskanligi gerekli alim siireglerini

yiriittiigiinii ve takip ettigini belirtmistir.
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Kent arsivi biitgesinin olup olmadigina evet cevabi veren katilimcilarin cevaplari
degerlendirildiginde K4, biit¢elerinin oldugundan bahsederek biit¢ceyi kendilerinin degil
bu isle gorevli muamelat biriminin yiriittiiglini dile getirmistir. K6 kodlu katilimer ise
biit¢cenin oldugunu ve bunun bir idari isler biitgesi, miize biit¢esi ve arsiv biitgesi olarak
midiirlik baglaminda hazirlandigini ve bu biitgenin genellikle depo giderlerinde
kullanildigin1 ~ vurgulamaistir.  Katilimciya  “biit¢enin  esaslarimin  neler  oldugu
soruldugunda” ise 5593 sayili Belediye Kanunu’nun biitge kismiyla ilgili yapildigini

ifade etmistir.

Genel anlamda degerlendirildiginde kent arsivlerinin biitgelerinin olmamasi
durumunda bir birim biitcesinden karsilanma yoluna gidildigi anlasilmaktadir. Bu
durumun kurumlarin faaliyetlerinin istenilen sekilde yiiriitiillememesine neden oldugu
sOylenebilir. Nitekim Y7, bu durumda dogrudan kent arsivi i¢in bir Odenegin
ayrilmadigini, biitgenin kurumun planlamasi ve tahsisi ile ilgili oldugunu ve biitce
acisindan ilgili kuruma bagli olduklarin1 belirterek koleksiyon saglama konusunda kent

tarihi ile ilgili materyalin saglanamamasi riskini beraberinde getirdigini dile getirmistir.

1V. 6. 5. Kent Arsivi Personel Nitelikleri

Bir kurumun kurulusundan itibaren biitiin orgiitsel yapisinin sistemli ve siirekli
olarak faaliyetlerini yiiriitebilmesi ancak nitelikli insan kaynaklar1 ile miimkiin
olabilmektedir. Caligmaya katilan katilimcilardan alinan goriislerden kent arsivi i¢in
gerekli personel niteligi konusunda mezuniyet bazinda cevaplar alinmigtir.

Katilimcilarin cevaplarinin lisans bazinda kategorileri Tablo 17°de verilmistir.
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Tablo 17. Katilimcilara gore kent arsivi personelinde aranan lisans mezuniyeti

Branslar
:% a;.: > = E g S % 5
b 5 3 s 8 = & B &
K1 X X X X X X
Y1 X X
K2 X X
Y2 X X X X
K3 X X
K4
K5 X X X X
Y3 X
K6 X X X
K7 X X X
Y4 X
K8
Y5
Y6 X X
K9 X X
Y7 X X X

Katilimeilarin - degerlendirmelerine gore kent arsivi personelinin nitelikleri

konusunda lisans mezuniyeti dagilimlar1 Tablo 18°de verilmistir.
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Tablo 18. Kent arsivi personelinde aranan mezuniyet kriterlerinin brans bazin

tekrarlanma sikligi

Mezuniyet Kriteri n %
Bilgi ve Belge Yonetimi 13 81,25
Tarih 8 50
Sanat Tarihi 3 18,75
Dil bilim 2 12,5
Arkeoloji 1 6,25
Folklor 1 6,25
Diger 7 43,75

Tablo incelendiginde katilimcilar brang bazinda degerlendirme yaparken
katilimcilarin, 13’1 (%81,25) Bilgi ve Belge Yonetimi, 8’1 (%50) Tarih, 3’1 (%18,75),
Sanat Tarihi, 2’si (%12,5) Dil Bilim, 1’1 (%6,25) Arkeoloji, 1’1 (%6,25) Folklor ve 7’si
(43,75) brans belirtmemis ancak yapilacak gorevleri agiklamistir. Katilimcilarin brang
bazinda yapmis olduklar1 degerlendirmeler incelendiginde kent arsivlerinde Bilgi ve
Belge Yonetimi ve Tarih alanlarinda personelin ¢ok Onemli rol oynadigi
anlasilmaktadir. Ayrica Sanat Tarihi, Dil Bilim, Arkeoloji, Folklor bdlimlerinden

mezunlarin kent arsivinde 6nemli yeri oldugu anlagilmaktadir.

Katilimcilara “Kent arsivi kurmak i¢cin kag¢ personel gereklidir ve personel
nitelikleri neler olmalidir?” sorusu soruldugunda bazi personeller lisans diizeyinde
mezuniyet alanlarindan bilgi verirken bazilar1 ise gerekli personel ve personel
niteliginden 6rnek vermistir. Katilimeilarin lisans mezuniyeti disinda personel niteligi

ve gerekliligi hususunda verdigi cevaplarin dagilimi Tablo 19°da gosterilmistir.
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Tablo 19. Kent arsivinde ihtiya¢ duyulan gorevli ve personel deneyimi

Yapilacak gorevler n %
Yonetici 7 43,75
Uzman 3 18,75
Yonetici yardimcisi 2 12,5
Grafiker 2 12,5
Dijitallestirme gorevlisi 2 12,5
Idari personel 2 12,5
Diger 5 31,25

e  Bilgi islem elemam 1 6,25

¢ Bilgi teknolojileri uzmani 1 6,25

e Osmanlica bilen 1 6,25

e Kitap patologu 1 6,25

e Fotografci 1 6,25

Tablo incelendiginde katilimcilarin 7’si (%43,75) yonetici, 2’si (%12,5) yonetici
yardimeist, 3’1 (%18,75) uzman, 2’si (%12,5) grafiker, 1’1 (%6,25) bilgi islem elemant,
1’1 (%6,25) bilgi teknolojileri uzmani, 1’1 (%6,25) Osmanlica bilen, 1’1 (%6,25) kitap
patologu, 1’1 (%6,25) fotografci ve 2’si (%12,5) ise idari personel istihdamina ihtiyag

oldugunu ifade etmistir.

Katilmeilarin “Kent arsivi kurmak igin kag personel gereklidir ve personel
nitelikleri neler olmalidir?” sorusuna verdigi cevaplar, bagl oldugu kurumun materyal,
bina ve kullanici hizmetleri gibi degiskenlere gore farklilik gostermektedir. K1 bu
soruyu yanitlarken oncelikle kent arsivi kurmak icin bir alan ve saha calismasi
yapilmasi ve fizibilite raporu ¢ikartilmasi gerektiginden soz ederek bu caligmalarin
uzman kisiler tarafindan yapilmasinin liizumuna vurgu yapmis, arsivin bir uzmanlik

alan1 oldugunu ve yeterli sayida arsivcinin istihdam edilmesi gerektigini dile getirmistir.
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K2 ise oncelikle Bilgi ve Belge Yonetimi mezunu personelin olmasi ve kent iizerine
calismis bir tarih¢inin de olmasi gerektigini vurgulamistir. Bu baglamda katilimcei
personelin Bilgi ve Belge Yonetimi alanindan mezun olmasinin yaninda deneyimli ve
yerel tarih lizerine arastirmalar yapmis personel olmasi gerektigini ifade etmistir. Y2 ise
Bilgi ve Belge Yonetimi ve Tarih mezununun yaninda birde yoneticinin olmasi
gerektigini belirtmistir. K2, “Yéneticiye ihtiya¢ var midir?” sorusuna yoneticinin olmast
gerektigi ve kent arsivi yoneticisinin de Bilgi ve Belge YoOnetimi alaninda olmasi

gerektigi seklinde yanit vermistir.

IV. 6. 5. 1. Kent Arsivlerinde Uzman Personelin Onemi ve Nitelikleri

Kent arsivlerinin is siirecleri igerisinde koleksiyonunda yer alan materyallere gore
personelin niteligi ve deneyimi Onem tagimaktadir. Katilimcilardan K5, c¢alisma
ekibinde Bilgi ve Belge Yonetimi mezunu, Osmanlica dil bilimi geviri yapan miitercim
kadrosundan dil bilimci, degerleme ve sozlii tarihleri yapabilecek halk bilimi mezunu,
grafiker personellerinin oldugunu vurgulayarak koleksiyonunda ser’i mahkeme
sicillerinin gevirilerini ve koleksiyonun dijitallestirme islerini kendi igerisinde
yaptiklarini ifade etmistir. Bu baglamda kent arsivi koleksiyonunda materyal ¢esitliligi
ve eski donemlere ait materyallerin tanimlanmasi asamasinda galismalar yapabilecek
Bilgi ve Belge Yonetimi, Tarth, Halk Bilimi ve Grafik Tasarim gibi branslarda hem
sosyal bilimler hem de teknik bilimlerde kendini yetistirmis personellere ihtiya¢ oldugu

anlasilmaktadir.

Katilimcilardan K6, 6zellikle kurulus asamasinda on tasnif, tasnif ve depolama
slireglerinde her siireci yonetebilecek meslekten elemanlarin bulunmasi gerektigini
vurgulayarak kendilerinin bu noktada ¢ok eksiklerinin oldugunu ve bu eksigi kendi
iclerinde ¢cozmeye calistiklarini ancak zorlandiklarini ifade etmistir. Arsivceilik is ve

islemlerinin sonradan &grenilmesinin siireci yavaslatmaya ve bilgi kaybina neden
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olabildigini belirten katilimci Tarih, Arsivcilik, Bilgi ve Belge Yonetimi konusunda
uzman personel ihtiyacina vurgu yapmistir. Katilimci personel niteligi konusunda
onemli bir niteligin dijitallestirme ¢alismalarinda Bilgi Teknolojileri Uzmani personele
ihtiyaci oldugunu ifade etmistir. Ayrica kent arsivinde depo islerinde fiziksel kosullar

saglayabilecek biiro personeline de ihtiya¢ oldugunu vurgulamuistir.

Katilimcilardan Y6, arastirma merkezi ilk kuruldugunda iki uzmanin oldugunu ve
uzmanlarin goérevinin arastirma merkezinde arsivi diizenlemek, arsivi toplamak ve sozlii
tarih caligmalar1 gibi faaliyetleri yapmak ve yiiriitmek oldugunu vurgulayarak uzman
oldugu donemde arastirma merkezinin en aktif donemini gegirdigini ifade etmistir.
Katilimci, uzman personelin kurumdan ayrilmasi ile arastirma merkezinde yiiriitiilen
faaliyetlerin aksadigini ve hatta yiiriitiilemez hala geldigini vurgulayarak arsivcilik is ve
islemlerinin saglikli ve hizli yiiriitiilmesi i¢in aktif en az iki uzman personelin sadece
arsiv ile ilgilenmesi gerektigini vurgulamistir. Bu baglamda kent arsivi ¢aligsmalarinda
uzman personelin iglerin devamliligini saglamak, topluma hizmet etmek, bilgi iiretmek,
arsivi diizenlemek, etkinlikler diizenlemek ve sozlii tarih caligmalar1 yapmak gibi
bilimsel, sosyal ve Kkiiltiirel faaliyetlerin aktif olarak yiiriitiilmesinde 6nemli rol

oynadigin agiklamistir.

Katilimcilardan Y7, personelin meslek elemani olmasiin yaninda en az yedi
yillik deneyime ve kent hakkinda bilgiye sahip olmasi gerektigini vurgulamistir. Cilinkii
materyalin degerinin bilinmesi ve alimina karar verilebilmesinin ancak bu ise goniil
vererek miimkiin olabilecegini ve bir koleksiyoner, sahaf gibi materyalin kiymetini
bilecek bilgiye ve tecriibeye ulasilmasi gerektigini ifade etmistir. K4 kodlu katilime1 ise
oncelikle kent arsivinde ¢alisacak personelin belli bir alandan mezun olmasindan ziyade

sehri 1yi bilmesi ve gercekten bu isi goniillii olarak yapabiliyor olmasi gerektigini
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vurgulamustir. Ifadesi ile uzman kisinin kenti iyi tanimas1 ve bu is i¢in goniillii olmas1

gerektigini belirtmistir.

Katilimcilardan K1, kent arsivi personeli Kriterlerinin belirlenmesinde kentin
cografik, kiiltiirel, edebi gelismisligi ve kent arsivinin hangi amagla kurulduguna gore
degisiklik gosterdigini belirtmistir. Bu baglamda ozellikle Anadolu cografyasi gibi
kiltlir zenginligi olan bir cografyada kurulan kent arsivleri i¢in Bilgi ve Belge Yonetimi
ve Tarih mezunlar ile sanat tarihgisine, arkeologa, dil bilimi ve halk bilimi gibi
alanlarda uzmanlagmis personele ihtiyag oldugunu vurgulamistir. Kent arsivinde
personel ¢esitliligi olmas1 gerektiginin nedenini ise halk tiirkiileri, maniler ve ninniler
gibi somut olmayan Kkiiltiirel mirasin kayit altina alinmasi agisindan yararli olmasi

seklinde agiklamustir.

Katilimcilardan Y6, kent arsivi personel niteligi olarak oncelikle personelin arsiv
ve arsivcilik konusunda bir ¢alisma yapmis olmasinin arsiv materyalinin 6nemini veya
onceligini belirlemesi agisindan 6nemli oldugunu, kent arsivine hangi materyallerin
alinmas1 gerektigi ve materyal se¢im kriterlerinin neler oldugunu 1yi kavramasi ve
uygulamast gerektigini vurgulamistir. Ayrica personelin arsivcilik konularinda hizmet

ici egitimlerle de desteklenmesinin yararli olacagini agiklamistir.

Katilimcilardan Y7, materyal tespit komisyonunda Osmanlica bilen ve fotograf
alaninda yetigmis bir personelin bulunmasinin se¢im islemlerinde yararli olacagini
vurgulamistir. K4 kodlu katilimer ise yayin hizmetlerine yardimci olabilecek bir

grafiker olmasi gerektigini ifade etmistir.

Katilimcilardan K7, miistakil bir kent arsivinin olmasi durumunda bir idareci,
arsiv belgelerinin hassas olmasi ve yipranmamasi i¢in dijitallestirme caligmasini
yapabilecek dijitallestirme gorevlisi ve hasar gormiis, yipranmis materyallerin

restorasyonunu yapabilecek kitap patologu istthdam edilmesi gerektigini ifade etmistir.
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Katilime1 K9 ise e-posta yoluyla kullanic1 hizmeti verebilecek dijitallestirme gérevlisine

ihtiya¢ oldugunu vurgulamustir.

IV. 6. 5. 2. Kent Arsivi Idari Personel Nitelikleri

Kurumsal faaliyetlerin yiiriitiilmesinde ve yazismalarin yapilmasinda énemli bir
yere sahip olan idari personeller &zellikle biiyiikk kent arsivlerinde onemli insan
kaynagidir. Katilimcilardan K1, kent arsivlerinde oOzellikle yazigmalarin ve
materyallerin saglama siireclerinin takip edilmesinin gerekli oldugunu vurgulamistir. Bu
durumda idari personel, arsiv isleyisi icerisinde hem idari isler hem de kent arsivinin is
stireclerinin takibi noktasinda ara elaman olarak gorev almaktadir. Y6 kodlu katilime1
ise idari personelin olmadigini ancak bagl oldugu kurumun idari birimi ile idari

islemlerin yapilabilecegini ifade etmistir.

1V. 6. 5. 3. Hizmetli Personel Nitelikleri

Gilnliik kurumsal faaliyetler icerisinde temizlik ve diger yardimci islemlerde
hizmetli personele ihtiya¢ vardir. Kent arsivi gibi arastirma salonu, depo ve ortak
kullanim alanlarinin siklikla kullanildigi yerlerde hizmetli personel ¢ok Onemlidir.
Katilimcilar, genel anlamda hizmetli personelde ¢ok nitelik aranmadigini ifade ederken
Y1 kodlu katilimcr kent arsivinde gorevli hizmetli personelin arsiv giivenligi ve arsiv

depo temizligi konusunda egitim almasinin yararli olacagini ifade etmistir.

IV. 6. 5. 4. Kent Arsivinde Yeterli Personel Sayisi

Kent arsivlerinin 6zellikle ilk kurulus asamasinda nasil ve ne kadar bir insan
kaynagina ihtiya¢ duyacagi kentin tarihi ge¢gmisine, kent arsivinin koleksiyonuna, tesis
edilen binanin biiyilikliigiine ve verilen hizmetlere gore degisiklik gosterir. Bu hususta

katilimcilarin degerlendirmesi su sekildedir.
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Katilimcilardan Y1, kent arsivinde personel sayisinin kent arsivini kuracak
kuruma ve kentin demografik yapisina gore farkliliklar gosterdigini vurgulamustir.
Kendi kurumundan 6rnek veren katilimci, koleksiyonda kent ile ilgili Fikir ve Sanat
Eserleri Kanunu’na gore erigim sikintis1 olmayan gorsel igitsel materyalleri toplamay1
amagladiklari belirterek koleksiyonlarinin fotograflar ve efemera gibi materyallerden
olusan 0zel arsiv niteliginde bir arsiv oldugunu ifade etmistir. Ancak katilimci, kent
arsivlerini kentte yer alan kamu ve 6zel kurumlari kent ile ilgili materyalleri bir araya

getiren arsivler olarak agiklamistir.

Katilimcilardan K5, kent arsivi icin gerekli personel sayist olarak kurumun bir
yonergesi oldugunu ve en az yedi personel olmasi gerektigini vurgulamistir. Katilimci
kurulus asamasinda tek personel olarak baslandigini ve zamanla yedi personele

ulastiklarini ifade etmistir.

IV. 6. 6. Kent Arsivi Materyallerin Tiirlerine Gore Saklama Kosullar:

Katilimcilara “Kent arsivi materyallerin tiirlerine gore saklama kosullar
nasidir? Nem, 151k, 1s1 gibi zararli etkenlere dikkat edilmekte midir?” sorusu
yoneltilmis ve belge, mikrofilm, siyah beyaz film, fotograflar, cam negatifler ve
elektronik kayitlar olmak tizere farkl tiirdeki materyallerin saklama kosullar1 hakkinda
bilgiler alinmaya calisilmistir. Katilimcilardan alinan cevaplara gore 1s1 ve nem degeri

bilgisine sahip katilimcilarin oran1 Tablo 20°de verilmistir.

Tablo 20. Kent arsivi depolarinda 1s1 ve nem degeri

Depolardaki 1s1 ve nem degerleri n %

Is1 ve nem degeri bilmiyor 13 81,25
Is1 ve nem degeri biliyor 3 18,75
Toplam 16 100
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Tablo incelendiginde katilimcilarin 13’@ (%81,25) arsiv depolarindaki 1s1 ve nem
oranlar1 hakkinda bilgi sahibi degilken 3’ii (%18,75) 1s1 ve nem oranlar1 hakkinda
sayisal veriler sunmustur. Arsiv depolarinin 1s1 Ve nem oraninin standartlara uygun
degerlerde olmasi arsiv materyalinin korunmasi i¢in 6nemli bir husustur. Arsiv de
gorevli personel materyallerin diizenlenmesi, tanimlanmasi ve erisime sunulmasindan
sorumlu oldugu gibi materyalleri korumak i¢in gerekli tedbirleri almakla da sorumludur.
Dolayisiyla arsiv personeli koruma altina aliman materyallerin hangi sartlar altinda

muhafaza edildigi ile ilgili bilgi sahibi olmasi1 gerekir.

Arsiv materyallerinin uzun siire zarar gérmeden saklanabilmesi icin 1s1, 151k ve
nem gibi etkenlere dikkat edilmesi gerekmektedir. K2, kurumunda nem cihazi oldugunu
ve depolarda nem oraninin %40 — 45 civarinda oldugunu sicakliginin da 22°C civarinda
oldugunu belirtmistir. Sicaklik diizeyinin stabil olmasi i¢in mevsimine gore klima veya
dogalgazli 1sitict kullanildigini ifade etmistir. Katilimcinin belirttigi oranlar TS SO
11799 Bilgi ve Belge- Arsiv ve Kiitiiphane Malzemeleri igin Belge Saklama

Gereklilikleri standardinda gore depolarin 1s1 ve nem orani orta diizeydedir.

Katilimcilardan K5, koleksiyonda bulunan fiziki materyalleri tiirlerine gore asitsiz
foyler igerisinde rayli arsiv dolaplarinda bulundurduklarini ve ayni zamanda fotograf,
gazete, harita, afis gibi materyaller i¢in ¢ekmeceli dolaplar kullandiklarini ifade etmistir.
Ayrica depolarda nem ve sicaklik degerleri hakkinda nem oranmin %26, 1s1 araliginin
ise 16 - 18°C arasinda oldugunu belirtmistir. Katilimcmin belirttigi oranlar TS ISO
11799 Bilgi ve Belge - Arsiv ve Kiitiiphane Malzemeleri I¢in Belge Saklama
Gereklilikleri standardinda gore depolarin 1s1 oran1 orta diizeyde ancak nem orani uygun

nem oranin altindadir.

Katilimcilardan Y3, materyalleri miimkiin oldugunca dis etkenlerden korumanin

nasil yapilacagi hakkinda fikir sahibi olabilmek icin diger kurumlardan destek
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aldiklarim1 ifade etmistir. Katilimciya “Belgeler ve dosyalarin muhafaza edilmesi i¢in
depolardaki 1s1 ve nem degerleri kactir?” sorusu yoneltildiginde depolardaki 1s1
degerleri hakkinda bilgiye sahibi olmadigini belirterek kent arsivinin tarihi bir binada

kuruldugu i¢in binada hasere ve rutubete kars1 naftalin kullandiklarini ifade etmistir.

K6, kullandiklar1 binanin tarihi bir bina oldugunu ve arsiv igin elverisli bir bina
olmadigin1 belirterek binada nem, 1s1, 151k ve toz gibi ectkenlere karsi koruma
saglayamadiklarini ifade etmistir. Dolayisiyla katilimci, arsiv binasinin tarihi bir bina
olmasi nedeniyle arsiv standartlarina uygun olarak bir restorasyon yapilamadigini
vurgulamistir. Ulkemizde ozellikle kent arsivi binasi igin otantik ve tarihi binalarin
tercih edilmesi maalesef standartlara uygunluk hususunda engel teskil etmektedir.
Katilimc1 K6, depolarinda bulunan SM 200 yangin savunma sistemine sahip olduklarini
ve bu sistemin yangin aninda arsiv materyaline zarar vermedigini ifade etmistir.
Katilimcinin belirtmis oldugu yangin sondiirme sisteminin TS ISO 11799 Bilgi ve
Belge - Arsiv Ve Kiitiiphane Malzemeleri icin Belge Saklama Gereklilikleri kapsamina
uygun yangin sondiirme sistemi oldugu anlagilmaktadir. Katilimci, bulunduklar1 binanin
birinci derece sit alan1 olmasi sebebiyle bina iginde ve disinda yapilacak onarimin sinirlt
olmasi nedeni ile materyallerin ugrayacagi zarari en az seviyeye indirebilmek igin arsiv
odasiin camlarinin kopiikle kapatildigini, camlara film cektiklerini ve kapilar1 kapali
tutarak materyalleri korumaya c¢alistiklarin1 ifade etmistir. Katilimciya materyal
tiirlerine gore 1s1 ve nem degerleri sorulmus ve katilimci, koleksiyonlari igerisinde
belge, cam negatif, siyah beyaz film ve mikrofilm tiiriinde materyallerin oldugunu, bu
materyalleri iki farkli depoda muhafaza ettiklerini belirtmistir. Fakat depolarin 1s1 ve
nem degerlerini hesaplayacak ve dengeleyecek bir cihaza sahip olmadiklarin1 ve Devlet
Arsivleri Bagkanligi’nin Yonetmeligindeki koruma sartlarini saglayamadiklarii ifade
etmistir. Katilimci, depolarda nemi dengelemek i¢in yarim kova kire¢ bulundurduklarini

ve bu kirecin ortamin nemini dengeledigini belirtmistir. Koleksiyonda yer alan CD,
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DVD ve Hard disk dijital kayitlar1 bilgi islem sunucusunda yedeklediklerini ve
sunucularin bulundugu odanin 10°C oldugunu belirterek buranin bilgi islem daire
denetiminde oldugunu ifade etmistir. Katilimcmin genel depo durumlarina verdigi
cevaplara gore koleksiyonda farkli tiirlerde materyaller oldugu goériilmektedir. Ayrica
depolar icin alinan ¢6zlim yolundan anlasilacagi iizere depolarda nem oraninin
yiikseldigi anlasilmaktadir. Arsiv materyalleri i¢in zararli bir etken olan nem faktord,
ilerleyen siireglerde materyallere ciddi zarar vermektedir. Nemden korunma ydntemi
olarak toz kire¢ uygulamasini tavsiye eden kisinin uzmanlik alani dikkate alindiginda
eski donemlerde arsivlerde kullanilan geleneksel bir yontem oldugu anlasilmaktadir.
Ancak bu yontem her ne kadar nemi dengeledigini veya disiirdiigiinii gosterse de
depodaki nem oranin ka¢ oldugu bilgisi arsiv materyallerinin korunmasi i¢in 6nem arz

etmektedir.

Y6, kent arsivinde materyalleri zararli etkenlere karsi korumak icin dia filmleri
kutulari igerisinde 1s1ktan ve giinesten korunakli kapali dolaplarla, belgesel CD’leri hard
diskle yedekleyerek koruma onlemi aldiklarii ifade etmistir. Katilimci biitiin

materyalleri ayni ortamda siirekli denetleyerek koruma altina aldiklarini belirtmistir.

Katilimcilarin genel goriisleri degerlendirildiginde tamaminin arsiv materyallerini
korumak i¢in miimkiin oldugunca kendi bilgi, tecriibe ve imkanlarma goére koruma
yoluna gittigi anlasilmaktadir. Katilimcilar materyalleri zararli etkenlere karsi
koruduklarimi belirtirken mevecut ortamm 1st ve nem degeri hakkinda bilgi
verememektedir. Arsiv materyallerinin hassas olmasi nem ve 1s1 degerlerinin belirli
oranlarda tutulmasi ve 1siktan korunmasi gerektigi gercegi arsivlerde standartlara uygun
depolarin yapilmasini ve depolarda 1s1 ve nem dengesini stabil tutabilmek i¢in nem

cihazi, klima ve 1sitma sistemlerinin bulundurulmasini gerektirmektedir.
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IV. 6. 7. Is1, Nem Dengesi, Dogal Afetler ve Afet Yonetimi Icin Depolarda Thtiyac

Duyulan Teknolojik Cihazlar

Kent arsivlerinde materyalleri muhafaza ederek gelecek nesillere aktarmak, onu
iceriden ve disaridan gelebilecek tehlikelere karsi korumak i¢in uygun oOnlemlerin
alinmas1 gerckmektedir. Bu nedenle katilimcilara “Arsiv materyallerinin isi, nem ve
afetlere karst korunmasi igin hangi teknolojik cihazlara ihtiya¢ duyulur?” sorusu

sorularak mevcut durum analizi ve ihtiyaglarin neler oldugu tespit edilmeye ¢alismistir.

IV.6. 7. 1. Is1 ve Nem Dengesi Saglayan Cihazlar

Arsiv materyallerinin uygun kosullar altinda muhafaza edilebilmesi i¢in
giiniimiizde birgok teknik ve teknolojik cihaz gelistirilmistir. Ozellikle farkl tiirde ve
hassas materyal bulunduran kent arsivlerinin, materyallerin gelecek nesillere aktarilmasi
ve yapilan yatirimlarin heba olmamasi i¢in depolarinda uygun 1s1 ve nem dengelerini
saglamas1 gerekmektedir. Calismaya katilan katilimcilardan alinan bilgilere gore 1s1 ve
nem dengesini saglamak i¢in bulundurulan cihazlarin kent arsivlerine gore dagilimi

Tablo 21°de verilmistir.

Tablo 21. Is1 ve nem dengesi cihazlari

Is1 ve nem dengesi cihazlari n %
Hicbiri 4 36,36
Klima + Nem Cihazi 3 27,27
Klima 3 27,27
Iklimlendirme Cihazi + Nem 1 9,09
Cihaz1

Toplam 11 100

Not: Sonug kiisuratli oldugu i¢in toplam % de oran1 100’e yuvarlanmistir.
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Tablo incelendiginde klima ve nem cihazi seklinde iki cihazi bir arada bulunduran
3 (%27,27), iklimlendirme sistemi ve nem cihazi seklinde iki cihazi bir arada
bulunduran 1 (%9,09) ve sadece klima sistemi bulunduran kent arsivi sayisi ise 3
(%27,27)’tiir. Diger 4 (%36,36) kent arsivinin higbir 1sitma, sogutma ve nem

dengeleyici cihazi bulunmamaktadir.

IV. 6. 7. 2. Su Baskinlarima Kars1 Korunma

Dogal afetler igerisinde o6zellikle arsiv ve kiitiiphanelere en ¢ok zarar veren
afetlerden biri de su baskinlaridir. Bu afetler 6zellikle bodrum ve zemin katinda arsiv
materyali bulunduran arsivlere ¢cok zarar vermekte ve bazen bunlarin yok olmasina
neden olmaktadir. Bu nedenle bodrum ve zemin katinda arsiv materyali bulunduran
kent arsivleri miimkiinse arsivi zemin iistii katlara tasimalidir. Arsiv binasinin su tahliye
kanalarinin muhakkak olmasi gerekir. Katilimcilara kent arsivinde “Su tah/iye kanallar

var mi?” sorusu sorulmus ve alinan cevaplarin dagilimi Tablo 22°de verilmistir.

Tablo 22. Su tahliye kanali bulunan kent arsivleri

Su Tahliye Kanalari n %
Evet 5 45,45
Hayir 6 54,54
Toplam 11 100

Not: Sonug kiisuratli oldugu i¢in toplam % de oran1 100°e yuvarlanmistir.

Tablo incelendiginde 11 kent arsivinin 6’smin (%54,54) su tahliye kanallarina

sahip oldugu, 5’nin (%45,45) ise su tahliye kanallarinin olmadigi belirtilmistir.

Su tahliye kanallari, sel gibi su baskinlari veya bina igerisinde olasi su
baskinlarina karsi su tahliyesi i¢in 6nemli bir role sahiptir. Su tahliye kanallarina sahip

olmayan kent arsivi personellerinden Y7, Kkent arsivini orta Katta kurduklarimi

167



dolayisiyla zemin {istii katta kent arsivini konumlandirmay: su baskinlarina karsi bir
koruma onlemi olarak belirtmistir. Y3, K6, K7, Y6, K8 kodlu katilimcilar da kent
arsivlerini zemin tstii katlara kurduklarini ifade etmislerdir. Y7 ile ayn1 kurumda gorev
yapan K9 su baskinlarima kars1 dalgic motoru kullandiklarim1 ve gider borularini

bahg¢enin disina uzatarak ¢atidan akan sulari1 bina disina tahliye ettiklerini belirtmistir.

IV. 6. 8. Kent Arsivi Binasinin Standartlara Uygunlugu

Bilindigi iizere kent arsivi binalari i¢in 6zel olarak belirlenmis bir standart
bulunmamaktadir. Ancak iilkemizde arsiv mekanlarinin diizenlenmesi ile ilgili TS I1SO
11799 Bilgi ve Belge - Arsiv ve Kiitiiphane Malzemeleri igin Belge Saklama
Gereklilikleri baslikli bir standart bulunmaktadir. Bu standart arsiv binalari, arsiv
depolart ve arsiv malzemeleri hakkinda Onemli bilgiler i¢cermektedir. Kent arsivi
kurulurken bu standartlar dikkate alimarak bina ve depolarin uygunluklar
degerlendirilebilir. Katilimcilara “Kent arsivi binasi standartlara uygun bir bina
midir?” sorusu yoneltilerek kent arsivi calisanlarinin ulusal veya uluslararasi
standartlarda bir arsiv binasi veya arsiv binasi igerisinde depolarin belirli bir standarda
gore olusturulup olusturulmadigi arastirilmistir. Katilimcilarin - vermis cevaplarin

dagilimi Tablo 23’te verilmistir.

Tablo 23. Standartlara uygun kent arsivi binalar1

Kent arsivi binasinin standartlara uygunlugu n %

Hayir 13 81,25
Standart bilgim yok 3 18,75
Toplam 16 100

Tablo incelendiginde katilimeilarin 13’4 (%81,25) hayir, 3’4 (%18,75) ise

standart bilgim yok cevabi vermistir. Katilimcilarin cevaplarindan ¢ikarilan sonuglar
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degerlendirildiginde {ilkemizde kent arsivi binalar1 yapilirken veya tahsis edilirken bir

standart 6l¢iisiinde hareket edilmedigi goriilmektedir.

Katilimcilar kent arsivi binasinin standartlara uygunlugunu degerlendirirken K1,
standartlara uygun bir arsiv olmadigini1 ve daha ¢ok kiitiiphane icerisinde olusturulan bir
boliim oldugunu vurgulamustir. Katilimerya “Hangi birimler standartlara uygun degil?”
sorusu yonlendirildiginde kiitiiphane igin tasarlanmis binalarin arsiv mekanlar
acisindan standartlara uygunlugu konusunda sorun teskil ettigini ifade etmistir.
Kiitiiphaneler giines alan, agik raf sistemlerinin oldugu ve arastirmacilarin igerisinde
rahatlikla dolasabilecegi bilgi merkezleri olmasi nedeni ile arsiv depolart icin ¢ok
elverigli ve giivenli mekanlar olmayabilir. Ayni bina icerisinde kurulsa bile arsiv

depolarinin farkli katlarda koruma 6nlemleri alinarak tasarlanmasi gerekmektedir.

Y2, kent arsivi i¢in kullanmakta olduklart binanin Kiiltiir Varliklari Korumu
Kurulu tarafindan tescilli bir yap1 oldugunu ve bu nedenle bina iizerinde yapilacak
restorasyon calismalarinin sinirh kaldigini belirtmistir. Ayni kurum calisanlarindan K2,
kent arsivi binasi i¢in tarihi bina olmasinin yaninda yerlerin ahsap olmasinin yapilacak
onarim ve diizenlemeyi daha smirli hale getirdigini ifade etmistir. Ayrica K2, binanin

engellilerin erigimi agisindan uygun olmadigini da belirtmistir.

Katilimeilarin degerlendirmeleri incelendiginde K1, K7, K9 ve Y7 kiitliphane
binasi igerisinde kent arsivi olusturuldugunu, K2, K3, Y3, K6 kent arsivi i¢in tarihi bir
yapinin tahsis edildigini, Y5 ve Y6 bagli oldugu kurum igerisinde bir birimin kent arsivi
igin dondstiiriildiigiinii, K5 kent arsivi binalart i¢in bir standardin olmadigimi ifade

etmistir.

Kent arsivlerinin tarihi yapilar icerisinde yapilmasi gorsel agidan giizel bir
goriiniim saglamis olsa da arsiv materyallerinin korunmasi agisindan ¢ok saglikli bir

durum olmadig1 bilinmektedir. Bina igerisinde yapilacaklarin sinirli olmasi, depolarda
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151, nem Ve 151k gibi etkenlere karsi Onlemler alinabilmesi i¢in arsiv g¢alismalarinin
siirlandirildigi goriilmektedir. Bu gibi durumlar kent arsivinin tarihi mimariye sahip
binalarda hizmet veremeyecegi anlamina gelmez. Burada dikkat edilmesi gereken arsiv
materyallerinin glivenli bir alanda muhafaza edilmesidir. Arsiv materyalleri, bina
disinda arsiv mekanlar1 standardina uygun bir yerde muhafaza edilip dijitalleri kent

arsivi binasinda arastirmacilarin hizmetine sunulabilir.
IV. 7. Kent Arsivi Is Siirecleri

Kent arsivlerinde materyal secimi, saglanmasi, diizenlenmesi, tanimlanmasi ve
erisimi gibi is slirecleri i¢in hangi teknolojik donanimlara ihtiya¢ oldugu ve kullanici
gereksinimlerinin nasil karsilandigi ile ilgili katilimcilarin deneyimleri ve goriisleri
alimmustir. Katilimcilarin cevaplart analiz edilerek konu hakkinda verdikleri cevaplar

degerlendirilmistir.

IV.7. 1. Materyal Secimi ve Siirecleri

Kent arsivlerinde koleksiyon gelistirilirken koleksiyonun hangi amaca uygun
olarak gelistirilecegi ve bunun i¢in nasil bir yol izlenecegi ¢ok 6nemlidir. Ciinkii kent
arsivleri kendisini kuran sahislarin bakis a¢isina veya kurumun politikasina gore
materyal saglama yoluna gitmektedir. Ayn1 zamanda kente dair materyallerin neler
oldugu veya nasil saglanacagi hususu da uzmanlik gerektiren bir durumdur. Caligmaya
katilan katilimcilardan elde edilen verilere gore materyalin alim siirecleri arastirma,
degerlendirme, komisyon kurulmast ve karsilikli soézlesme gibi siireclerden

bahsedilmistir.

IV.7.1. 1. Kent Arsivi Koleksiyonu Materyal Secim Siireci

Kent arsivine alinacak materyalin koleksiyona dahil edilmesinde Onemli
asamalardan birisi de se¢im siirecidir. Se¢im siireci, onceden belirlenmis bir se¢im

politikasina gore veya kent arsivinde olusturulmus bir komisyon tarafindan
170



gergeklestirilir. Kent arsivi koleksiyonu gelistirmede se¢imi ve se¢im siirecinin nasil
isledigini tespit etmek amaciyla katilimcilara “Materyal se¢imi yapilirken nasil bir yol
izlenir? Koleksiyona dahil edilen materyaller hangi stireglerden geger?” sorusu
sorulmustur. Katilimeilarin se¢im siireci hakkinda vermis olduklar1 cevaplarin analizi

Tablo 24’te verilmistir.

Tablo 24. Materyal secim siireci asamalart

Materyalleri se¢im asamalari n %
Yayin segme komisyonu- degerlendirme- saglama 4 25
Degerlendirme- saglama 3 18,75
Siirec belirtmedi 2 12,5
Saha aragtirmasi- degerlendirme- saglama 2 12,5
Literatiir taramasi- degerlendirme- saglama 1 6,25
Degerlendirme- Karsilikli sozlesme- saglama 1 6,25

I¢ yonergeye uygunluk- degerlendirme- saglama 1 6,25

Degerlendirme- envanter numarasi- Saglama 1 6,25
Bagis formu doldurulmasi- onay verilmesi 1 6,25
Toplam 16 100

Tablo incelendiginde secim siireci ile ilgili katilimeilarin 4’1 (%25) yayin se¢cme
komisyonu- degerlendirme- saglama, 3’4 (%18,75) degerlendirme- saglama, 2’si
(%12,5) siire¢ belirtmemis, 2’si (%12,5) saha arastirmasi- degerlendirme- saglama, 1’i
(%6,25) literatiir taramasi- degerlendirme- saglama, 1’1 (%6,25) degerlendirme-
karsilikli sozlesme- saglama, 1’1 (%6,25) i¢ yonergeye uygunluk- degerlendirme-
saglama, 1’1 (%6,25) degerlendirme- envanter numarasi- Saglama ve 1’1 (%6,25) bagis
formu doldurulmasi- onay verilmesi siireglerini izlediklerini belirtmistir. Katilimeilarin

cevaplarindan elde edilen verilere gore kent arsivinde degerlendirme isleminin yaymn

171



segme komisyonu, degerlendirme islemlerinin se¢im siirecinde Onemli bir asama

oldugunu gostermektedir.

Se¢im siireci hakkinda K1, oncelikle materyal ile ilgili mevcut koleksiyonda
materyalin olup olmadigina bakildigini sonrasinda materyal i¢in bir fon olusturduklarini
ifade ederken Y1, oncelikle bir yonetici ve Tarih boliimii mezunundan olusun bir
komisyon kurulmasi gerektigini belirtmistir. Bu komisyonun kent arsivine gelen
materyalin orijinalligi ve hak sahibi konusunda degerlendirme yaparak koleksiyona alim
karar1 verdigini ifade etmistir. Katilimer ilk olarak bir komisyonun kurulmasina tekrar
vurgu yaparak komisyon degerlendirmesinin yapilabilmesi igin en az {i¢ kisiden olusan
bir komisyonun kurulmasi gerektigini ve komisyonda materyalin kent ile ilgili
olmasinin yaninda hak sahipleri hakkinda bilgi edinilmesi gibi aragtirmalar da

yapildigini agiklamistir.

Y2, oncelikle uzman personel tarafindan materyale iliskin literatiir taramasi
yapilarak materyalin kent ile ilgili olup olmadigina karar verildigini ve kent ile ilgili

olmasi durumunda koleksiyona kayit edildigini ifade etmistir.

K5, calistigt kurum tarafindan hazirlanan kent arsivi i¢ hizmet yOnergesine
uyduklarin1  belirterek materyal se¢iminin bu yonerge dogrultusunda yapildigini
vurgulamigtir. Katilimet, i¢ hizmet yonergesinin Kriterlerinin kentin tarihi, sosyal ve
ekonomik alanlarda arsiv degeri olan ve akademik caligmalarda kullanilabilecek

materyalleri kapsadigini ifade etmistir.

K6, materyalleri degerlendirmek igin bir tarih¢i, bir arkeolog ve bir miize
arastirmacisindan olusan ii¢ iyeden olusan bir komisyonun kararina gére materyallerin
alip alinmayacaginin belirlendigini ifade etmektedir. Kendi kurumlarinda olusturmus

olduklar1 komisyon igerisinde Osmanlica transkripsiyon yapan tarih¢i, arkeolog ve
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miize arastirmacisi gibi branslarda personelin materyalin kent tarihi ag¢isindan énemini

degerlendirdiklerini ifade etmistir.

Y7, materyal se¢im stireci ile ilgili kurum ve kuruluslara yazi gonderdiklerini,
Ozel afis bastirip bu afisleri Milli Egitim Bakanligi ve belediye gibi kurumlara
gondererek duyuru yapip sahadan materyal saglamaya calistiklarini ve bunun
sonucunda kitap, dergi ve CD tiiriinde materyallerin kurumlar tarafindan kent arsivine
kazandirildigimi ifade etmistir. Katilimci1 ayrica kentteki yazarlar ve basim evleri ile

iletisime gegerek 6zel arsiv saglama ¢aligmasi yaptiklarini da vurgulamistir.

IV.7.1. 2. Kent Arsivi Secim Politikasi

Bilgi merkezlerinin koleksiyonlarin1  gelistirebilmeleri i¢in bir politika
gelistirilmeleri  6nemlidir. Ornegin bir halk kiitiiphanesi dermesini gelistirirken
bulundugu bolgenin kullanicilarinin bilgi ihtiyacglarini karsilamay1 hedefliyorsa veya bir
tiniversite kiitiiphanesinin derme gelistirme politikasini gelistirirken 6grenci, 0gretim
liyesi ve idari personelinin gereksinim duydugu yaymlart dermesine katmay:
amagliyorsa kent arsivleri de koleksiyonunu gelistirirken ve kendisine bagis yapilirken
belli kriterlere gére materyalleri koleksiyona dahil etmesi gerekmektedir. Ciinkii kent
arsivleri diger kurum arsivleri gibi bir yasal zorunluluk olarak kurulan arsivlerin aksine
sahislarin, kamu veya 6zel kurumlarin tesebbiisleri ile kurulmaktadir. Bu nedenle kent
argivine hangi materyallerin alinacagi ile ilgili bir se¢cim politikasi yapilmas: kurumun

koleksiyonunu gelistirmede yararli olacaktir.

Yerel tarith aragtirmalarinda onemli bilgi merkezi tiirleri arasinda olan kent
arsivleri kente 0zgii materyali saglayarak arastirmacilara yerel tarih hakkinda 6nemli
bilgi ve belge saglayan kurumlar olarak karsimiza ¢ikmaktadir. Bu nedenle katilimcilara

“Kente ozgii arsivsel nitelikteki materyallerin secgilmesi ile ilgili kurumsal olarak
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belirlenen bir se¢cim politikast var midir?” sorusu sorulmus ve alinan cevaplarin

dagilimi Tablo 25°te verilmistir.

Tablo 25. Secim politikasi olan kent arsivleri

Kent arsivi se¢im politikas1 var midir? n %
Evet 7 63,63
Hayir 4 36,36
Toplam 11 100

Not: Sonug kiisuratli oldugu i¢in toplam % de oran1 100°e yuvarlanmaistir.

Tablo incelendiginde calismaya katilan katilimcilarin verdigi bilgilere gore 11
kent arsivinden 7’sinin (%63,63) se¢im politikasinin oldugu, 4 tiniin (%36,36) ise se¢cim

politikasinin olmadig1 anlagilmaktadir.

K2, kent arsivi secim politikalarinin olmadigin1 ancak kent ile ilgili Osmanlica
belgeler ve kent fotograflarini gibi kente 0zgli materyaller olarak aldiklarini ifade

etmistir.

Y3, kent ile ilgili materyalleri bir araya getirmek amaciyla kent arsivini
kurduklarini, amaca yonelik olarak hem kentin ge¢cmisine hem de bugiiniine ait arsiv

materyalini topladiklarini ifade etmistir.

K6, donemsel olarak farkli temalarda politikalar giitseler de genellikle kentin
tarthine 151k tutabilecek materyalleri saglamayr ilke edindiklerini agiklamistir.
Katilimciya “Bagus ile ilgili gelen her materyal koleksiyona dahil ediliyor mu?” sorusu
sorulmustur. Katilimc1 bagis ile toplu halde gelen materyaller icerisinde kent ile ilgili
olanlarin1 koleksiyona dahil ettiklerini vurgulamistir. Ozellikle gecmis yillarda secim
islemi yapilmadigi icin koleksiyon ve depolarin doluluk oraninin olumsuz olarak

etkilendigini ifade ederek se¢im politikasinin dnemini agiklamistir.
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Arsivlerde koleksiyon gelistirme politikas1 belirlenirken 6zellikle depolar,
depolardaki gerekli malzemeler ve teknik altyapiya gore hareket etmek yararli olacaktir.
Ciinkii yeterli alana sahip olmayan ve materyalleri uygun sartlarda muhafaza edecek
teknik/teknolojik altyapinin bulunmamasi durumunda depolarin yonetimi noktasinda
sikintilar yasanabilir. Bu durumla karsilasmamak i¢in kent arsivlerinin 6ncelikle
kurumsal bir se¢im politikas1 hazirlamasi gerekir. Sec¢im politikasina uygun
materyallerin muhafaza edilmesi ic¢in ilk olarak bir fizibilite raporu hazirlayip
materyallere uygun depolarin olusturulmasi veya uygun kosullarda depolar icin stratejik

planlarin yapilmasi gerekmektedir.

Secim politikasi, kent arsivinin belirli amaglar dogrultusunda koleksiyonlarini
gelistirmesine olanak saglamanin yaninda uzman personele se¢im konusunda Karar
verme noktasinda yonlendirici rol oynamaktadir. Secim politikas1 sorusuna hayir cevabi
veren katilimcilarin ifadeleri degerlendirildiginde koleksiyon gelistirilirken odak
noktada kente Ozgli materyallerin saglanmasina dikkat edildigi goriilmektedir. K7,
uzman personelin roliinii degerlendirirken se¢im politikalarinin olmadigin1 ancak
materyal degerlendirilirken bir komisyon tarafindan karar verilmesi gerektigini
vurgulamistir. Materyal saglanirken uzman personelin tek basina karar alabilecegini
ancak bu kararin bir degerlendirme komisyonu ve standartlarinin olmasi gerektigini

belirterek se¢im politikasinin olusturulmasinin yararli olacagini ifade etmistir.

K8, se¢im politikast olup olmadigini belirtmese de &zellikle uzman personel
tarafindan Vakiflar Bolge Miidiirliigii belgeleri ve Osmanli Devleti donemine ait
belgeler tespit edildigi takdirde koleksiyona dahil edildigini belirtmistir. Ayrica uzman
personelin materyalin 6zgiinliiglinii, orijinalligi ve tasnifi inceleyen ve onay veren

personel oldugunu ifade etmistir.
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IV. 7. 1. 3. Kent Arsivi inceleme Komisyonun Alim Yéntemleri

Kent arsivlerinin yerel tarih agisindan Onemli materyalleri koleksiyonuna
ekleyebilmesi i¢in Oncelikle bir aragtirma, kurumlar arasi is birligi ve kente dair
materyal konusunda tecriibeli personellerin fizibilite ¢calismasi yapmasi gerekmektedir.
Uzman personelin arastirmalart sonucu kent arsivi igin 6nem arz eden materyalleri
saglama yontemi, biit¢cesi olan kent arsivleri ve olmayan kent arsivlerine gore farklilik
gostermektedir. Bu nedenle katilimeilara “Uzman personel tarafindan arastirma sonucu
tespit edilen materyal hangi yontemle saglanir?” sorusu sorulmus ve alinan cevaplarin

kurumlara gére dagilimi Tablo 26°da verilmistir.

Tablo 26. Uzman personel materyal alimina karar verdiginde uygulanan alim yontemi

Saglama Y ontemleri n %
Bagis 3 217,27
Satin Alma-Bagis 2 18,18
Diger 6 54,54

e Satin Alma-Bagis-Devir 1 9,09

e Satin Alma-Bagis-Kurumlar Arasi Is Birligi 1 9,09

e Satin Alma-Bagis-Karsilikli S6zlesme 1 9,09

e Bagis-Kurumlar Aras: Is Birligi 1 9,09

e Satin Alma-Bagis-Derleme 1 9,09

e  Fikrim yok 1 9,09
Toplam 11 100

Not: Sonug kiisuratli oldugu i¢in toplam % de oran1 100’e yuvarlanmastir.

Tablo incelendiginde calismaya katilan katilimcilarin kurumsal bazda yaptigi
degerlendirmeye gore uzman personelin arastirmalart sonucu alinmasi gereken
materyalin saglama yontemine bakildiginda 3°t (%27,27) bagis, 2’si (%18,18), satin
alma ve bagis, 1’1 (%9,09) satin alma, bagis ve devir, 1’1 (%9,09) satin alma, bagis ve
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kurumlar arasi is birligi, 1’1 (%9,09) satin alma, bagis ve karsilikli sézlesme, 1°1
(%9,09) satin alma, bagis ve derleme seklinde ifade etmis, 1’1 (%9,09) ise fikir
belirtmemistir.

Kurumlardan alinin cevaplardaki farkliliklar, kurumlarin kurulus yapilari, kent
argivlerinin biiyiikliigii ve uyulmasi gereken mevzuata gore degismektedir. K1, kent ile
ilgili materyalin nadir bulunan bir materyal olmasi ve orijinal olmasi durumunda arsiv

sahibi ile iletisime gegerek bagis yoluyla saglamaya ¢alistigini ifade etmistir.

K3, tespit edilen materyalin saglanabilmesi i¢in ilk 6nce karsi taraf ile iletisime
gectiklerini, eger satin alma yoluyla saglanacaksa Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigii’nden

destek talebinde bulunarak materyali saglamaya calistiklarini ifade etmistir.

K6, saglama yoOnteminin tamaminin bagis oldugunu ancak satin alinan
materyalinde kent arsivine bagis ile koleksiyona dahil edildigini ifade etmistir.
Katilime1 bu usulil belediye bagkani oluru ile alinarak arsive bagis olarak girig yapilmasi
seklinde aciklamistir. Bu yontemin o6zellikle sahislardan alim yapilmasi durumunda
tercih edildigini ifade etmistir. Bu sayede kent arsivine ihale ve dogrudan temin yoluyla
materyal satin alinabilir. Katilimcinin bahsetmis oldugu belediye baskani oluru ile
alman materyali kent arsivine bagislama usulii Tasinir Mal Yo6netmeligi’nin 15. ve 16.

maddesi hiikiimlerine goredir.

Y6, materyal saglama yonteminde Ozellikle resmi yazigmay: tercih ettiklerini
belirterek rektorlikk iizerinden ilgili kuruma bir yazi yazilarak kent arsivi igin tespit
edilmis materyallerin talep yoluyla temin edildigini belirtmistir. Ancak kisi arsivi ve
STK arsivi gibi 6zel arsivleri bireysel iligkilerle temin ettiklerini ve buna istinaden bir

arsiv sahibiyle karsilikl1 bir protokol imzalandigini ifade etmistir.
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K9, materyal saglama yoOntemini satin alma yoluyla sagladiklarin1 ayrica
Cogaltilmis Fikir Ve Sanat Eserlerini Derleme Kanunu 8. maddesi ¢ bendine gore kent

ile ilgili kitaplarin derleme yoluyla saglandigini agiklamstir.

IV. 7. 2. Koleksiyonda Yer Alan Ozel ve Kamu Dijital Kayitlarinin Yayimlanmasi
ile Tlgili Mevzuat

Kent arsivleri koleksiyonunu gelistirmek, daha ¢ok arastirmaciya hizmet vermek
ve arsiv belgesinin tek niisha olmast nedeni ile dijitallestirme ¢aligmalarina
yonlenmektedir. Kamu veya 6zel kurumlardan alinan kent ile ilgili dijital belgeler, kent
arsivi koleksiyonunu zenginlestirirken belgenin alindigi kurumun politikast ile
uyusmamasina neden olabilmektedir. Ornegin bir kurumun arsivinde para ile satilan
dijital goriinti kent arsivinde {icretsiz yayimlanmasi gibi durumlara neden
olabilmektedir. Bu hususta bir mevzuatin olup olmadigin1 veya sorunlar yasanip
yasanmadigini tespit etmek amaciyla katilimcilara “Koleksiyonda yer alan 6zel ve kamu
dijital kayitlarimin yayimlanmast ile ilgili uydugunuz bir mevzuat var mi?” sorusu

yoneltilmistir. Alinan cevaplarin dagilimi Tablo 27°de verilmistir.

Tablo 27. Koleksiyonda yer alan 6zel ve kamu dijital kayitlarinin yayimlanmasi ile ilgili

mevzuat

Temalar n %
Yayimmlamiyoruz 5 31,25
Telif Haklar1 Kanunu 3 18,75
Mevzuat bilgim yok 2 12,5
Mevzuat yok 2 12,5
Diger 4 25

e  Creative Commons 1 6,25

e Kiitiiphane Yo6netmeligi — Devlet Arsivleri Yonetmeligi 1 6,25

e Kigisel Verileri Koruma Kanunu 1 6,25

o Devlet Arsivleri Mevzuati 1 6,25
Toplam 16 100
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Tablo incelendiginde katilimeilarin 5’1 (%31,25) yayimlamiyoruz, 3’i (%18,75)
Telif Haklar1 Kanunu, 2’si (%12,5) mevzuat bilgim yok, 2’si (%12,5) mevzuat yok, 1’1
(%6,25) Creative Communs, 1’1 (%6,25) Kiitiiphane Yonetmeligi — Devlet Arsivleri
Yonetmeligi, 1’1 (%6,25) Kisisel Verileri Koruma Kanunu ve 1°1 (%6,25) Devlet
Arsivleri Mevzuati cevabini vermistir.

Katilimcilarin soruya verdigi cevaplar degerlendirildiginde birbirinden farkli
mevzuat ve uygulamalarin oldugu gorilmektedir. Bu durumun nedeni ise kent
arsivlerini bu konuda yonlendirecek bir mevzuatin olmayisindan kaynaklanmaktadir.
K5 kodlu katilimer soruyu su sekilde cevaplamistir: Bu husus ile ilgili bir mevzuat
olmadig1 i¢in iki kurum arasinda protokolle karar alinmaktadir. Kamu kurumlarina ait
belgelerin kurumlar arasi saglanmasi hususunda Devlet Arsivleri Bagkanligindan 2022
yilindan 6nce alinan dijital kayitlarin yayimlanmasma izin verildigini ancak 2022
yilindan sonra izin verilmedigini ve ayrica Siileymaniye Yazma Eser Kiitliphanesinden

talep edildigini ancak izin verilmedigini ifade etmistir.

K3, Kisisel Verileri Koruma Kanunu kapsamimna uyduklarini belirterek yerel
halkla yapilan roportajlarin kayit edilmeden once kisiden paylasilmas: veya
paylasilmamasi konusunda onay aldiklarini ifade etmistir. Katilimcinin 6rnegi 6zellikle
kent arsivinde somut olmayan kiiltirel mirasin kayit alinmasi konusunda dikkat

edilmesi gereken bir husustur.

IV. 7. 3. Kent Arsivlerinde Saglama Politikasi ve Koleksiyon Gelistirme

Kent arsivleri yerel tarih hakkinda arsiv materyallerini koleksiyonlarinda
bulunduran, kente 6zgli materyalleri kayit altina alarak kent belleginin olugsmasina katki
saglayan ve arastirmacilara yerel tarih ile ilgili bilgi ve belge saglayan kurumlar olarak
karsimiza ¢ikmaktadir. Kent arsivlerinin Kurum arsivlerinden farkli olarak odak

noktasina kent tarihini alarak bir koleksiyon gelistirme politikas1 izlemesi, kente dair
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bilgi ve belgelerin arastirilmasi, degerlendirilmesi ve arsive saglanmasi ile ilgili is
stireclerini de beraberinde getirmektedir.

Katilmcilara “Saglama politikasi ve koleksiyon gelistirme islemi hangi
asamalardan olusmaktadir?” sorusu yoneltilerek arsiv ¢alisanlarinin koleksiyonlarini
nasil olusturduklart ve bu siirecin asamalar1 hakkinda bilgiler elde edilmeye
calistimistir.  Katilmcilarin  yaptiklart  aciklamalara  gore kent  arsivlerinin
koleksiyonlarini gelistirmede uygulamis olduklar siireclerin arastirma, degerlendirme
ve saglama oldugu saptanmistir. Alinan cevaplarin dagilimlar1 Tablo 28’de verilmistir.

Tablo 28. Saglama politikas1 ve koleksiyon gelistirme iglemi agamalart

Koleksiyon gelistirme siiregleri n %
Arastirma-Degerlendirme-Saglama 7 43,75
Degerlendirme-Saglama 7 43,75
Arastirma-Yazigma-Saglama 1 6,25
Derleme-Saglama 1 6,25
Toplam 16 100

Tablo incelendiginde kent arsivi saglama politikas1 ve koleksiyonu gelistirme
asamalar1 i¢in katihmecilarin 7’si (%43,75) arastirma-degerlendirme-saglama, 7’si
(%43,75) degerlendirme-saglama, 1’1 (%6,25) arastirma-yazigsma-saglama, 1’1 (%6,25)

derleme-saglama siireglerinden bahsetmistir.

Katilimeilarin verdigi cevaplar degerlendirildiginde saglama siireci ile se¢im
slirecinin birbirine yakin ifadeler oldugu goriilmektedir. Clinkii se¢im siireci ile saglama
stireci etkilesimlidir. Kent arsivi se¢im politikasinda tespit edilen materyaller satin alma,

bagis ve emanet gibi saglama yontemleri ile gelistirilir.

Arastirma: Kente 6zgii bilgiler igeren materyallerin kiitliphane ve arsiv gibi bilgi

merkezleri  kataloglarindan, sahaflardan, sivil toplum kuruluslarindan, 6zel
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inerek arastirilmasi siireci olarak ifade edilir. K2, kent arsivi koleksiyonunu gelistirmek
amaciyla aylik periyotlarla arastirma yaptiklarimi ve sonuglarin  bir listesini
olusturduktan sonra mevcut koleksiyon igerisinde karsilastirma yaptiklarini, eger

ellerinde yok ise saglama yoluna gittiklerini belirtmektedir.

K4, kente 0zgii materyalleri tespit etmek i¢in oncelikle yerel halki iyi tanimak
gerektigini bu nedenle yerel halk ile bir araya gelerek medya araciligi ile duyuru
yaparak etkinlik diizenleyerek arsiv materyali tespit etme ve saglama yoluna gittiklerini
ifade etmistir. Katilimei, yaptiklar etkinlik hakkinda bir 6rnek vererek yerel halkin
elinde bulunan kent ile ilgili fotograflar1 kent arsivine kazandirmak amaciyla kent ile
ilgili fotograf getiren bagiscilarin fotograflarinin kent arsivi fotograf alblimiinde
paylasilacagi hakkinda medya aracilig ile duyuru yapildigini belirtmistir. Bu yontem
kent arsivine materyal saglama ve yerel halkin elinde bulunan kent ile ilgili materyalin

tespit edilmesi agisindan faydali olacaktir.

Degerlendirme: Degerlendirme siireci arsive Ozellikle bagis ve devir yoluyla
gelen materyallerde uygulanan bir siirectir. Ciinkii gelen materyaller igerisinde kente
0zgii materyallerin olup olmadig1 ve bagisin se¢cim politikasina uygun olup olmadigi,

telif haklar1 hususunda bir engel olup olmadigi durumunun tespit edilmesi siirecidir.

Katilimcilara “Bagis veya devir yoluyla gelen materyaller uzman personellerce
degerlendirme siirecine tutulur mu?” sorusu yoneltilmis, degerlendirme siirecinin
materyalin  durumunun degerlendirilmesi, orijinalligi ve kriterlere uygunlugu

hususlarinda incelemeler yapilmasi siireci oldugu ifade edilmistir.

K5 kodlu katilimei, bagis ile gelen materyallerin degerlendirme siiresinde gelen
bagisin Oncelikle i¢ hizmet yoOnergesi kriterlerine uygunluguna ve materyalin

orijinalligine bakilarak koleksiyona dahil edildigini belirtmistir. Ayrica gelen
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bagislardan i¢ hizmet yonergesine uygun olmayan ve orijinal olmayan materyallerin

ayiklanarak tasnif dig1 birakildigini ifade etmistir.

Y6, materyali degerlendirme islemini personel olmadig i¢in kendinin yaptigini,
bazen kararsiz kaldiginda miidiir yardimcilarina danistigini ancak bu sekilde yapilan bir
uygulamanin yetersiz oldugunu dile getirerek arsiv materyalinin tespit edilmesinin
profesyonel bir siirecinin olmasi gerektigini vurgulamistir. Dolayisiyla degerlendirme
stirecinde uzman personelin olmasi1 gerektigine dikkat ¢ekmis ve bir se¢im kriterinin

yaninda bu islemin agamalarinin tanimlanmasi gerektigini ifade etmistir.

Saglama yontemi: Bilgi merkezlerinin koleksiyonlarini gelistirmede satin alma,
bagis, devir ve emanet gibi yontemler kullanilmaktadir. Kurum arsivleri, Devlet
Arsivleri Bagkanligi mevzuatini esas alarak kendi arsivlerini diizenlemek ve yonetmekle
yiikkiimliidiir. Bu arsivlerde dogal ve organik bir arsiv olusumu meydana gelmektedir.
Ancak kent arsivi gibi belirli bir amaca hizmet eden arsivler, kurulus amacina uygun
materyalleri saglamak i¢in bircok yontem kullanmaktadir. Bu yontemler satin alma,
bagis, karsilikli s6zlesme ve devir gibi yontemlerdir. Kent arsivleri, 6zellikle yerel tarih
aragtirmalar1 agisindan 6nemli arsivler oldugu igin koleksiyonlarini kentin 6zel ve kamu
kurumlarinin arsivlerinden, sahislardan ve sivil toplum kuruluslarindan saglamaya
caligmaktadir. Ancak bu islem bir arastirma, tespit ve sonrasinda saglama islemi
siirecini igermektedir. Arastirma ve tespit islemi ise uzman personeller tarafindan
yapilmaktadir. Bu nedenle katilimcilara “Uzman personel tarafindan arastirmalar
sonucu kentle ilgisi oldugu tespit edilen materyaller satin alma, karsilikli sozlesme,
bagis veya devir gibi yollarla saglama yoluna gidilir mi?” sorusu sorulmustur. K1,
bagis yoluyla saglama yoluna gittiklerini belirtmistir. Y2 ise bazi arsiv sahiplerinin

belirli bir siire veya kosul belirterek sartli bagis yaptigini ifade etmistir.
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IV. 7. 4. Materyal Kaydi I¢in Kullanilan Ust Veri Standartlar

Bilgi merkezleri koleksiyonlar1 igerisinde bilgi ve belge kaynaklarimin
diizenlenmesi ve erisimi agisindan materyali tanimlayict st verilerin ulusal veya
uluslararas1 bir standart ile kayit altina alinmasi hem kurum bazinda hem de kiiresel
capta bilginin erisimi ve paylasimi agisindan 6nem arz etmektedir. Ust veri standartlar
sayesinde farkli tirdeki materyallere iligkin tanimlayici bilgiler belirli bir konuda
dizinlenebilmekte ve denetlenebilmektedir. Katilimcilara kent arsivinde “Materyallerin
tanmimlanmasi ve kayut edilmesi icin kullanmig oldugunuz iist veri standardr var mi?
EAD, MARC, Dublin Core vb.” sorusu yonlendirilmis ve alinan cevaplar Tablo 29’da

verilmigtir.

Tablo 29. Materyallerin tanimlanmasi i¢in kullanilan st veri standardi

Ust veri standartlar n %
Dublin Core 4 25
MARC 5 31,25
Hayir 7 4375
Toplam 16 100

Tablodaki verilere gore katilimcilarin 4’4 (%25) Dublin Core, 5’1 (%31,25)

MARC ve 7’si (%43,75) hayir cevabini vermistir.

Katilimer K1, Dublin Core’un 15 alani oldugunu, bunun bazen yeterli olmadigi

durumda 15 alanin kendi igerisinde sayisinin artirilabilecegini ifade etmistir.

K5, Dublin Core iist veri standardini kullandiklarini belirtmistir. Katilimciya
“Biitiin materyaller i¢in onu mu kullaniyorsunuz?” Sorusu yoneltilmis, katilimer biitiin
materyaller i¢cin Dublin Core standardini kullandiklarin1 ancak Dublin Core’un fotograf,

kitap, siireli yayin ve gorsel isitsel materyal gibi materyal cesitliligine sahip kent

183



arsivinde materyallere iligki tanimlama i¢in yetersiz oldugunu vurgulamistir. Kent arsivi
koleksiyonu icerisinde yer alan materyal gesitliligi nedeni ile arsiv materyalleri i¢in
Dublin Core, kiitiphane materyalleri igin MARC21 st veri standartlarini

kullandiklarini ifade etmistir.

Y6, kendilerinin rahatlikla erisebilecekleri ayn1 konulardaki materyalleri bir arada

tutarak ve kodlayarak fiziki olarak eristiklerini ifade etmistir.

Y1, Dublin Core standartlarina gore verileri kayit ettiklerini ve koleksiyon
icerisinde yer alan farkli tiirdeki materyaller i¢in kendilerine 6zgii seri ve alt seriler i¢in

numaralandirma gelistirdiklerini belirtmistir.

IV. 7. 5. Kent Arsivi Tasimir Mal Yonetmeliginin Degerlendirilmesi

Kiitiiphane, miize ve arsiv gibi bilgi merkezlerindeki 6nemli hususlardan biri de
tasinir mal kaydidir. Kurumlarda bu islem, tasinir mal yetkilisi kontroliinde ve
denetiminde gerceklestirilmektedir. Bilgi merkezlerinde bulunan biitiin materyallerin
tasinir kayit defterine kayit edilmesi gerekmektedir. Calismaya katilan katilimcilarin

verdigi bilgilere gore tasinir kayitlari tutan kent arsivleri Tablo 30’da verilmistir.

Tablo 30. Tasinir mal kaydi yapan kent arsivleri

Tasimir mal kaydi tutulmasi n %
Tutuluyor 10 90,90
Tutulmuyor 1 9,09
Toplam 11 100

Not: Sonug kiisuratl oldugu i¢in toplam % de oran1 100’e yuvarlanmistir.

Tablo incelendiginde tasinir mal kaydi tutulmasi hakkinda katilimeilarin verdigi
bilgilere gore kent arsivlerinden 10’u (%90,90) tasinir kayd: tutuyor, 1’1 (%9,09) tasinir

kaydi tutmuyor cevabi vermistir.
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K8, arsiv materyalinin Maliye Bakanliginin Tasinir Kayit Yonetim Sistemine
materyalin degerinin girilerek kayit edildigini ifade etmistir. K4 ise kent arsivinde
tasinir mal kayit etme zorunlulugu olmadigimi belirterek sadece arsivde Kullanilan
malzemeleri kayit ettiklerini ve arsiv materyalini sadece koruma altinda tuttuklarin

ifade etmistir.

K5, kiitliphane ve arsiv materyalini kent arsivine aldiklarini, miize materyalini
ise miizeye gonderdiklerini belirterek kiitliphane ve arsiv materyalini kirtasiye
malzemesi olarak kayit ettiklerini ifade etmistir. Katilimer bu uygulamanin yanlis

oldugunu belirtmistir.

K6, tasmnir mal kaydinin kent arsivinden baska bir birimde tutuldugunu
belirterek arsiv materyalinin demirbas kaydinin yapildigimi sdylemekte ancak tasinir

mal kaydinin nasil yapildigr ile ilgili net bilgi vermemektedir.

Y6, tasinir mal kaydini ¢alistigi kurumun idari biriminin tuttugunu belirterek bu
birimde sadece bilgisayar ve tarayici gibi ofis malzemelerinin kaydinin tutuldugunu
belirtmistir. Ancak kitaplarin, dia filmlerin, fotograflarin ve haritalarin taginir kaydinin

olmadigini sadece bilgisayarda listelenmis sekilde kayit edildigini ifade etmistir.

Y2, tagmir mal kayitlarmi satin alma siireciyle birlikte yiritiildiigini ve
herhangi bir mevzuat zorunlulugunun olmadigini ifade etmistir. Ayrica kitap gibi

materyallerin kaydinin tutulmadigin1 vurgulamustir.

IV. 7. 6. Sahislarin Bagisladigi Arsivler ile Tlgili Sahis ile Kurum Arasinda
Imzalanan Bir Sozlesme ve Sozlesme Icerigi

Arsiv materyalleri birbiri ile iligkili konular veya ayni faaliyetlerden iiretilmisse
organik olarak biitiindiir. Kent arsivleri gibi yerel tarihin kayit altina alinmasina

yardimer olan bellek kurumlart kentte bulunan 6zel ve kamu kurumlari, sivil toplum
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kuruluglart1 ve sahislarin arsivlerini muhafaza eden, diizenleyen ve erisime sunan
kurumlardir. Bu nedenle 6zellikle bagis yapan sahislarin arsivleri alinirken bir s6zlesme
yapilmas1 hak sahipligi konusunda yasanacak sorunlarin giderilmesi agisindan 6nem arz
etmektedir. Katilimcilara “Sahislarin bagisladigi arsivier ile ilgili sahis ile kurum
arasinda imzalanan bir soézlesme var midir?” sorusu sorulmus ve aliman cevaplarin

kurumlara gére dagilimi Tablo 31°de verilmistir.

Tablo 31. Sahis ile kent arsivi arasinda sdzlesme imzalayan kent arsivleri

Sahis arsivlerine yonelik sozlesme n %
Evet 7 63,63
Hayir 4 36,36
Toplam 11 100

Not: Sonug kiisuratl oldugu i¢in toplam % de oran1 100°e yuvarlanmistir.

Tablo incelendiginde kent arsivine sahislar tarafindan yapilan bagislarda sahis ile
kurum arasinda bir s6zlesme yapiliyor mu? sorusuna katilimcilarin cevaplarma gore
bakildiginda 7 (%63,63) kent arsivi evet, 4 (%36,36) kent arsivi hayir cevabini

vermistir.

K1, sahis ile kurum arasinda bagislanan materyaller ile ilgili hak sahipligi,
materyallerin ¢ogaltilabilmesi ve emanetse siiresi gibi teknik detaylarin yer aldigi bir
sozlesme imzalandigimi ifade etmistir. Y1 ise kurumun hukuk miisavirligi birimi
tarafindan hazirlanan bir protokol ile sahistan sergileme, hak sahipligi ve erisime
acilmasi hususlar ile ilgili bir beyanname alinarak protokol imzalandigini belirtmistir.
Imzalanan bu protokolde bagis¢inin erisim sinirhiliklarinin detayl bir sekilde belirtildigi
ve arastirmacilarin kullaniminda ise kaynak olarak bagis¢inin belirtilmesinin protokole

eklendigini ifade etmistir.
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K3, miize materyalleri i¢in sergileme ile ilgili hususlar1 iceren bir sézlesme
imzalandi@in1 belirtmistir. Ayrica bagislanan miize materyalinin hikayesini anlatan bir
metninde kars1 taraftan alindigimi ifade etmistir. Arsiv materyalleri igin bagisciya

tesekkiir belgesi verilmekte ve karsilikli olarak imzalanan bir s6zlesme yapilmaktadir.

K4, kent arsivine belgeler ve fotograflar gibi gelen bagislarla ilgili bir s6zlesme
yapilmadigimni ancak kent arsivinin yayma hazirladig1 kitap taslaklarimin telif hakkini
sozlesme ile aldiklarini belirtmistir. K5 ise bagis¢inin bagislamis oldugu ve satin alinan
materyallerin tiim haklarinin kent arsivine devredildigi bir beyan formu doldurularak

tutanak tutuldugunu ifade etmistir.

K6, bagiscilardan kent arsivine bedelsiz ve sartsiz bir beyan formu alindiktan
sonra iki maddesi hukuki dayanak iki maddesi taraflarin yiikiimliiliiklerinin yazildig: bir
protokol hazirlandigini  belirtmistir. Ayrica taraflarin  ylkiimliliikklerinin dort alt
fikrasinin oldugu ve fikralarda bagisin tasnifi, tanimlanmasi, korunmasi ve halka
sunulmas1 konusunda arsivcilik ve miizecilik kriterlerine uygun olarak bunu
yapacaklarina dair sorumluluklarinin agik¢a ifade edildigi yazilmaktadir. Kurumun
hazirlamis oldugu bu protokol 5393 sayili Belediyeler Kanunu ile 5216 sayili
Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu kapsaminda hazirlanmaktadir. Protokol ekine belge ise
liste, obje ise resim ve ebatlar yazildiktan sonra protokol karsilikli imzalanmaktadir. K8
ise bagisginin bagisladigi belgelerin bir listesinin hazirlandigin1 ve bagiscinin kimlik

bilgisi ve onayina dair imza alindigini ifade etmistir.

IV. 7. 7. Sahislarin Ozel Bilgilerinin Yer Aldig1 Belgelerin Dijital Kopyasinin
Yayimlamasi Uyulmasi Gereken Mevzuat

Glinlimiizde dijitallestirme caligsmalari, bilgiyi ¢ok sayida arastirmaciya
ulagtirmanin yaninda bilgi merkezlerinin de koleksiyonlarini gelistirmesine olanak

saglamaktadir. Kitap, belge, mektup veya resim gibi farkli tiirlerde materyaller
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dijitallestirilerek genis bir arastirmaci kitlesine ulastirilmaktadir. Ozellikle bilgi
merkezlerine ¢evrim i¢i Kataloglar sayesinde bilgiye uzaktan erisim ¢ok kolay
saglanmaktadir. Ancak dijitallestirmenin saglamis oldugu bu kolaylik yasal bir zemin
tizerinde olursa saglikli sonuglar verebilmektedir. Kent arsivi koleksiyonu igerisinde yer
alan Ozellikle sahislara ait eserler, eser mahiyetinde olsun veya olmasin ¢ogaltilmasi ve
yayimi gibi hususlarda Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu’nun 38., 85., 86. maddelerinde
belirtilen hususlara dikkat etmek gerekmektedir. Ayrica bu eserlerin hak sahipligi
konusunda ailenin biitiin fertlerinin haklar1 ve vesayet gibi konularinda Medeni
Kanun’un 438., 439., 653. maddelerine dikkat etmek gerekmektedir. Bu nedenle
katilimcilara sahislarin 6zel bilgilerinin yer aldigi belgelerin dijitalini yayimlarken
uydugunuz bir mevzuat var mi1? Sorusu yoneltilmis ve alinan cevaplara gore Fikir ve

Sanat Eserleri Kanunu cevabi veren katilimcilarin dagilimi Tablo 32°de verilmistir.

Tablo 32. Sahis arsivlerinde fikir ve sanat eserleri kanununu esas alan kent arsivleri

Fikir ve Sanat Eserleri Kanun’da bu husus hakkinda kanun maddesi var midir? n %%
Evet 9 56,25
Bilmiyorum 4 25
Yayimmlamiyoruz 3 18,75
Toplam 16 100

Tablo incelendiginde katilimcilarin 9’u (%56,25) evet, 4’1 (%25) bilmiyorum ve

3’1 (%18,75) yayimlamiyoruz cevabini vermiglerdir.

K1, Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu’na atifta bulunarak sahsa bir beyan formu
imzalattiklarin1 ve bu form igerisinde yayimla ilgili onay ve sinirliliklarin belirtildigini
ifade etmistir. K3 ise sahislara ait 6zel bagislar1 dijitallestirmediklerini ve bu konuda bir
mevzuatin olmadigmi belirtmistir. Katilimciya (K3) “Fikir ve Sanat Eserleri

Kanunu'nda bu husus hakkinda bir kanun maddesi var midir?” Sorusu yoneltilmis,
188



katilimc1 mevzuat bilgisi oldugunu ancak sahislara ait belgeleri paylasmalarinin

miizenin amacina uymadigini ifade etmistir.

K6, sahislara ait belgeleri yayimlamadiklarini, belgenin yayimlanmast ile ilgili bir
husus oldugunda eser sahibinin Oliimiinden sonra belirli siire gegmesi gerektigini
vurgulamistir. Bu nedenle koleksiyonlarinda bulunan sahislara ait belgeleri kapali
dolaplarda tuttuklarini ifade etmistir. Y6 ise sahsa ait materyali dijital olarak bir yerde
yayimlamadiklarin1  sadece aragtirmacinin  yararlanmasi durumunda referans
gosterilmesi sartiyla arastirmaciyla paylasildigini belirtmistir. Ayrica bagis yapan
sahislardan izin aldiklarmi belirterek bir sorun teskil etmedigi kanaatinde oldugunu

aciklamstir.

K8 sahislara ait belgeleri yayimlamadiklarin1 ayrica kiginin hukuki onay1
alinmadan belgenin  kullaniminin  miimkiin olmadigin1 veya arastirmacilarin
incelemesine agilmadigini belirterek belgeye erisme mevzusunun hukuki yazi ile talep
edilmesi gerektigini belirtmistir. Katilimciya “Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu’nda bu
husus hakkinda bir kanun maddesi var midw?” sorusu yoneltilmis, katilimcer ilgili
maddenin oldugunu, kisinin hak ve 6zgiirligline girdigi i¢in kendisinden onay alinmasi

gerektigini ifade etmistir.

Sahislara ait bagislarda 6nemli diger bir kanun ise Tiirk Medeni Kanunu’dur.
Kanunda ailenin 6zel anilarini igeren belgelerde ailenin mirasgilart hak sahibidir. Bu
nedenle katilimcilara bu husus hakkinda “Tiirk Medeni Kanun’'da bir kanun maddesi
var midir?” Sorusu sorulmus Ve alinan cevaplarda bir kisi hari¢ diger katilimcilar bu
hususla ilgili bir durumla karsilasmadiklarini belirtmistir. Katilimcilardan K7, bir bagis
ile ilgili hakkinin ¢ocuklar1 lizerinden devam etmesi i¢in haklarindan feragat ettigini,

bununla ilgili s6zlesmeye Tiirk Maddeni Kanunu’nun eklendigini belirtmistir.
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V. 8. Kent Arsivi Materyallerinin Diizenlemesi ve Erisimi

Kent arsivinde katilimcilara materyallerin  diizenlenmesi, tanimlanmasi ve
otomasyon sistemine kayit edilmesi ile farkli arsivlere ait materyallerin nasil
diizenlendigine dair diizenleme ve erisim ile ilgili sorular sorulmustur. Alinan

cevaplarin analizleri yapilarak katilimcilarin goriigleri degerlendirilmistir.

IV. 8. 1. Kent Arsivlerinde Provenans Ilkesi

Arsivler, koleksiyonlarinda yer alan materyalleri sadece korumakla sorumlu olan
kurumlar degildir. Aym1 zamanda onlar1 sistemli bir sekilde diizenleyen ve erisime
sunan kurumlardir. Arsivlerde materyaller konu, alfabetik, cografik, numerik ve
kronolojik olarak farkli yontemlerle diizenlenmektedir. Bu diizenleme yontemleri
kurumun faaliyetlerine gore degisiklik gosterebilir. Ornegin karayollar1 arsivi cografik
bir yontemle arsivini diizenlerken tarihi basin faaliyeti yiiriiten bir kurum arsivi konu

bazli bir diizenleme yontemi kullanabilir.

Kurumsal faaliyetler sonucu olusan belgeler birbirleri ile iligkili olarak iiretilirler
ve organik bir biitiinliik saglarlar. Belgelerin asli diizeni bozulmadan belirli bir iiretene
ait belgelerin bagka bir iiretene ait belgelerle karistirilmamas: ilkesi olan provenans
ilkesinin belgenin ana kaynagini tespit etme, tasnif iglemini kolaylagtirma, tanimlama ve

ispat degerini koruma gibi faydalar1 vardir.

Ozel veya kamu kurumlari, kendi kurumsal faaliyetlerine goére arsivlerini
olustururken arsiv diizeninin ilk olusumdan itibaren mevcut diizen igerisinde ilerlemesi
dogaldir. Ancak kent arsivi gibi belirli bir amaca hizmet etmek i¢in sonradan kurulmus
arsivler 6zel ve kamu kurumlari, STK’lar ve sahislar gibi bir¢ok farkli arsivi bir araya
toplayan kurumlar olarak karsimiza g¢ikmaktadir. Bu arsiv yapilar1 igin ise farkli
kurumlardan ve sahislardan alinan arsiv materyallerinin bir arada nasil diizenlenecegi

bir soru isaretidir. Kent arsivlerinin kendine 6zgii gelistirecegi bir diizenleme sisteminde
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kurumdan veya sahistan toplu halde gelen belgeler ayristirilip yeni diizenleme mi
yapilacak yoksa arsiv provenans ilkesine bagli kalinarak dogal diizeni bozulmadan mi1
diizenlenecek? Kent arsivlerinde bu durumun anlasilabilmesi i¢in katilimcilara “Argiv
diizenlenirken toplu halde arsive kazandwrilmis belgelerin iligkilerinin bozulmamasini
esas alan provenans ilkesine dikkat edilmekte midir?” sorusu sorulmus ve alinan

cevaplarin dagilimi Tablo 33’te verilmistir.

Tablo 33. Arsiv diizenlenirken provenans ilkesine dikkat eden kent arsivleri

Provenans ilkesine dikkat edilmekte midir? n %
Hayir 7 43,75
Evet 5 31,25
Bilmiyorum 4 25
Toplam 16 100

Tablo incelendiginde katilimeilarin 7’si (%43,75) hayir, 5’1 (%31,25) evet, 4’0

(%25) bilmiyorum cevabini vermistir.

Y1, koleksiyonda bulunan materyalleri tiirlerine gore simflandirdiklart igin
provenans ilkesine dikkat etmediklerini ve provenans ilkesinin daha ¢ok idari arsivlerle
ilgili oldugunu belirtmistir. K5, Y5 ile benzer sekilde arsive gelen materyalleri 6nceden
belirlemis olduklar tiirlerine gore diizenleme yontemi ile siniflandirdiklarimi ifade
etmistir. K1, kent arsivlerinin ¢ogunlugunun dijital materyallerden olusan bir arsiv
oldugu i¢in provenans ilkesine dikkat etmediklerini, provenansin daha c¢ok fiziki
materyallerde uygulandigin1 séylemistir. K2 ise toplu halde bir arsiv bagisi olmadigi

icin provenansa dikkat etmelerini gerektiren bir durum olmadigini belirtmistir.

Y2, ozellikle sahis arsivlerinde provenans ilkesine dikkat edildigini belirtmistir.

Katilimeiya “Bunu nasil koleksiyona dahil diyorsunuz? Oldugu haliyle bir yerde
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muhafaza mi ediyorsunuz. Biraz agiklayabilir misiniz?” sorusu yoneltilmis ve Katilimci
sahislardan toplu halde gelen bagislar1 kendi igerisinde biitiinliiglinii bozmadan bir arada
tuttuklarii vurgulamistir. Bu baglamda koleksiyon biitiinliigii ve kullaniminin kolay

oldugunu ifade etmistir.

K4 kodlu katilimcinin soruya “yok” cevabini vermesi tizerine katilimciya “Kent
arsivine ait materyallere 6zgii diizenleme yontemi olusturmay diisiindiintiz mii?” sorusu
yoneltilmis ve katilimci calistigi kurumun arsivleme islemlerinden ¢ok yayincilik
faaliyetlerine yonelik olarak ¢alismalar yiiriittiiglini bu nedenle arsiv islerine

yogunlasamadiklarini ifade etmistir.

K6’nin, provenans ilkesine uyuldugunu belirtmesi {izerine Katilimciya “Biraz
ac¢iklayabilir misiniz?” sorusu yoneltildiginde Katilimci provenans ilkesine uyarak
kurumlardan alinan arsiv materyallerinin asli diizenleri de bozulmadan diger kurum
arsivleri ile karistirilmadan arsivlediklerini ifade etmektedir. Bu yontemin arsivlerde
kolaylik sagladigini vurgulamigtir. Y6 ise provenans ilkesini bilmedigini ancak arsive
gelen materyallerin bir biitiinliik icerisinde kendileri arasinda bir bag oldugunu

Ongorerek arsivleme yaptiklarini ifade etmistir.

K8, kent arsivine toplu olarak ¢ok sayida cuvallarla arsiv materyali geldigini ve
gelen arsivi tasnif ederken oncelikle konularma gore siraladiklarini sonrasinda ise
belgelerin birbiriyle tutarli bir bagi olanlar1 bir araya getirdiklerini belirtmistir.
Belgelerin bagi kontrol edildikten sonra vergi defterlerini, temettuat defterlerini ve
niifus defterlerini ayr1 ayr1 gruplayarak dizdiklerini ve sonrasinda belgelerin igerigine
hakim olunca kendi gruplan igerisinde birlestirdiklerini ifade etmistir. Katilimciya
“Yani gelirken aslinda bir iligkileri yok muydu? Siz iliskili bir hale mi getirdiniz? Yoksa
iliskisini bozdunuz mu?” sorusu yoneltilmis ve katilimci c¢uvallarla gelen belgelerin

birbirinden bagimsiz, rastgele koyuldugunu belirterek bu belgeleri konularina gore bir
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araya getirdiklerini belirtmistir. “Burada sadece konuya mu dikkat ettiniz mesela kuruma
gore de bir diizenleme yaptiniz mi1?” sorusuna katilimc1 kaymakamlik giden ve gelen
yazismalari, fermanlari, beratlari, vergi defterlerini ve niifus defterlerini bir araya
getirerek belirli bir kronolojide belgeleri siraladiklarimi ifade etmistir. Dolayisiyla
katilimc1 provenans ilkesine dikkat edildigini ve hatta arsive daginik bir halde

istiflenmis belgelerin iligkilerinin ¢oziilerek yeniden bir araya getirildigini agiklamistir.

Y5, kurumda isleri yeni devraldigini ifade ederek merkezin 6nceki yoneticisinin
konuya hakim oldugunu ifade etmektedir. Y7 ise provenans ilkesini kitap tiiriine gore

konu bazli siniflama yontemi ile karistirmistir.

IV. 8. 2. Kent Arsivinde Belgelerin/Materyallerin Diizenlenmesi

Kurumsal faaliyetler sonucu iiretilen belgeler kronolojik olarak siralt bir sekilde
tiretilir. Kronolojik olarak arsiv materyallerinin diizenlenmesi bilinen ve yaygin
yontemlerden birisidir. Ancak giinlimiizde arsiv materyallerine erisimin daha kolay
olabilmesi igin cografik, alfabetik, numerik, tematik (konu bazli) ve materyal tiiriine
gore dlizenleme yontemleri de uygulanmaktadir. Bu yontemler kurumun yapmis oldugu

faaliyet tliriine gore sekillenebilir.

Kent arsivleri gibi koleksiyonlarini sonradan olusturan arsivlerin hangi yontemi
uygulayacagi konusunda nasil bir yontem izlemesi gerekir? Farkli siralama yontemine
sahip arsivleri devralan kent argivleri bu arsivleri nasil yonetmesi gerekir? Bu durumun
anlagilmas1 i¢in katilmcilara “Kent arsivinin uyguladigi belgelerin/materyallerin
diizenlenmesi ile ilgili bilgi verir misiniz? Ozellikle birbiri ile ilgili ve iliskili belgeler
nasil diizenlenmektedir?” sorusu sorulmus ve alinan cevaplardan ¢ikarilan temalara gore

diizenleme yontemlerinin dagilimi Tablo 34’te verilmistir.
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Tablo 34. Kent arsivlerinde materyal diizenleme yontemleri

Temalar n %
Materyal tiiriine gore 6 37,5
Arsiv belgesi yok 4 25
Bilmiyorum 3 18,75
Diger 3 18,75

e Kurumlarima gore 1 6,25

e Cografik 1 6,25

e Kronolojik 1 6,25
Toplam 16 100

Tablo incelendiginde katilimcilarin 4°G (%25) materyal tiiriine gére 6’s1 (%37,5)
arsiv belgesi olmadigini, 3’ (%18,75) bilmiyorum, 1’1 (%6,25) kurumlarina gore 1’i
(6,25) cografik ve 1’1 (%6,25) kronolojik diizenleme yontemi kullandiklarini

belirtmisgtir.

K1, kullandiklar1 otomasyon sisteminin yapay zeka destekli olmasinin materyalin
tanimlanmasina ve erisimine olanak sagladigini belirtmistir. Sistem yapay zeka
sayesinde dijital kayitlar arasinda ilisikleri algiladigini ve buna gore benzer kayitlari ve
kopya kayitlar getirdigini ifade etmistir. Katilimciya “Fon ve seri diizeni var mi? Yani
dosyalarin arsivlerdeki bir fon ve seri diizeni var mi?” sorusu yoneltilmis ve katilimci
otomasyon sisteminin materyal tiirline gore seri ve alt seri diizenin otomatik olarak
belirledigini ifade etmistir. Katillmcmin  her iki soruya verdigi cevap
degerlendirildiginde arsivin dijital arsiv olmasi1 ve kullanmis olduklar1 otomasyon
sisteminin yapay zeka ile desteklenmesi ile materyal tiiriine gore diizenlemenin
yapildigt ve yapay zeka ile iliskili belgelerin otomasyon sisteminde otomatik

iliskilendirildigi anlagilmaktadir. Yapay zekanin bu ozelligi iligskili ve benzer
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materyalleri algilamasi, erisime kolaylik saglamasi ve miikerrer kayitlarin belirlenmesi
gibi avantajlarin  yaninda Ozellikle fotograf tiiri materyallerin  igeriginin

tanimlanmasinda da yararli olacaktir.

K2, ser’iyye sicil defterleri, temettuat defterleri ve Osmanlica belgeleri ayr1 ayri
gruplandirarak diizenlediklerini, kiitiiphane materyalleri i¢in Dewey Onlu Siniflama
Sistemi’ni kullanacaklarini belirtmistir. K4 ise belli bir diizenleme kuralinin olmadigini
belirterek cografik veya konu olarak birbirine yakin olan materyalleri bir arada

bulundurarak erisimi kolaylastirdiklarini ifade etmistir.

K35, kartpostal, fotograf, siireli yayin, gorsel isitsel materyal, belgeler koleksiyonu,
ser’iyye mahkeme sicilleri koleksiyonu ve efemera gibi toplamda sekiz ana baslik
altinda belgeleri gruplandirarak diizenleme yaptiklarini belirtmistir. Katilimciya
“Uygulamis oldugunuz bir fon ve seri diizeni var mi?” sorusu sorulmus ve katilimci
herhangi bir standarda gére olmayan materyalleri fiziki ve dijital takip numaras1 vererek
materyal tiirline gore kendilerine 6zgii bir siniflandirma yaptiklarini ifade etmistir. K6,
belediyeye ait belgeleri kronolojik olarak diizenlediklerini, diger belgeleri ise konu bazl

olarak diizenlediklerini ifade etmistir.

Y6, Bilgi ve Belge Yonetimi alaniyla ilgili standart ve kurallar1 bilmedigi i¢in
kendilerinin kolay erisebilecegi tarzda bir diizenleme yapildigini ifade etmistir. Bu
diizenlemenin daha iyi anlasilmas1 i¢in katilimciya “Diizenlemeyi biraz agiklayabilir
misiniz? Biraz detaylandirilabilir misiniz?” sorusu sorulmustur. Katilimci, materyallere
kolay erismek icin cografik ve konu bazli diizenleme ydntemi uyguladiklarini ifade
etmistir. Ancak ifadelerden anlasilacagi iizere bazi materyallerde cografik bazi
materyallerde konu bazli diizenleme tercih edildigi goriilmektedir. Kent ve kentin
ilcesine gore diizenlemenin arastirmaciya ve kendilerine erisim kolayligi sagladigini

ancak bunlar konularina gore diizenlendigi zaman karisikliga neden olacagimi ifade
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etmistir. Ancak bazi materyallere de erisimin kolay olmast icin konu bazl
diizenlediklerini agiklamistir. Fotograflar ile ilgili bir listeme yaptiklarini sdylemis ama

listelemenin diizeni hakkinda bilgi vermemistir.

IV. 8. 3. Kent Arsivlerinde Farkh Tiirdeki Materyallerin Diizenlenmesi ve

Muhafaza Edilmesi

Kent arsivleri, koleksiyonu igerisinde yer alan materyalleri diizenleyen, koruma
altina alan ve arastirmacilarin erisimine sunan kurumlardir. Bilgi kayit ortamlarinin
tarihsel gelisimi géz Oniine alindiginda materyal tiirlerindeki ¢esitlilik farkli ortamlarda
korumanimn ve diizenlemenin yapilmasina neden olmaktadir. Ozellikle farkli 1s1, nem
oranlart ve 11k faktord farkli tiirdeki materyallere ayri alanlarda koruma saglanmasini

gerektirmektedir.

Caligmaya katilan katilimcilara farkli materyal tiirlerinin nasil muhafaza edildigi
ve diizenlendigi sorularak bu hususta bir problem yasanip yasanmadig tespit edilmeye

calisilmistir.

Y1, fotograf, mektup ve film gibi materyalleri ayr1 asitsiz kutularda muhafaza
ettiklerini belirterek materyal tiiriine ve materyalin hassasiyetine gore ayr1 ayr1 yerlerde
muhafaza edildigini ifade etmistir. Katilimciya “Siralama sekli nasil oluyor?” sorusu
yoneltilmis ve katilimcr farkli tiirde iki materyalin ayni yerde muhafaza edilmesinin
diger materyale zarar verecegi igin materyal tiirline gore farkli dolaplarda muhafaza
edilmesi gerektigini vurgulamistir. Katilimciya “7.000 tane fotografin oldugu bir yerde
bir fotograf ariyorsunuz. Bunun dolaptaki sirasi var mi?” sorusu yoneltilerek siralama
hakkinda bilgi alinmak istenmistir. Katilimci, her materyale ait bir envanter numarasi
verildigini, envanter numarasinin ilk iki harfinin materyalin tiirli, devamindaki rakamin

materyalin sira numarasi oldugunu devaminda ise materyalin arsivdeki yerini belirten
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bir sira oldugunu agiklamistir. Katilimci, materyal tiirtine gore harflerden ve

rakamlardan olusan alfa-numerik bir siralama kullandiklarini ifade etmistir.

K2, kitaplari Dewey Onlu Simiflama sistemine gore diizenleyeceklerini,
fotograflar1 demirbas numarasina gore numerik ve Osmanlica belgeleri alindigi

kurumdaki fon ve serilerine gore diizenlediklerini ifade etmistir.

K3, biitiin materyalleri kendi arasinda diizenlediklerini ve ayri ayr1 depoladiklarini
ifade etmistir. Katilimciya “Materyal diizenleme ile ilgili diger hususlar varsa agiklar
musiniz?” sorusu yoneltilmis ve Katilimer diizenlemenin nasil oldugu hakkinda net bir

fikir vermemistir.

K4, konu bazli bir diizenleme yapildigini ve agik raf sistemi ile herkesin erigimine

acik oldugunu ifade etmistir.

K5, fotograflari, negatifleri boyutlarina uygun asitsiz foyler igerisinde kutulara,
gazeteleri rayli arsiv dolabina koyduklarini ve takip numarasi verilerek takibinin
saglandigini ifade etmistir. Katilimc1, materyal tiirlerine ve materyallerin boyutlarina
gore asitsiz 0zel saklama kutularinda diizenlendigini ve korundugunu sdylemistir. K6
ise materyal tiirlerine gore ayrim yapmadan belediyenin devrettigi belgelerin kronolojik,

bagislarin ise alfabetik olarak diizenlendigini belirtmistir.

K7, koleksiyonunda farkli tiirde materyal olmadigini ancak kiitiiphane
materyalleri ile arsiv materyallerinin farkli yerlerde muhafaza edilmesi gerektigini,
kiitiiphane materyali ile ayn1 yerde arsiv belgesinin muhafaza edilmesi durumunda arsiv

belgesinin zarar gorecegini ifade etmistir.

Y6, materyal tiirlerine ve konularina gore klasorlerde diizenleme yaptiklarini
ancak bu diizenlemenin materyal sayist az oldugu i¢in kullanilabildigini, materyal
sayisinin artmasi durumunda profesyonel sistemlere ihtiya¢ duyulacagini vurgulamistir.
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K8, arsiv materyallerin ayr1 bir alanda sadece gorevli personelin girebilecegi bir
alanda tutuldugunu ve kiitiiphanenin ise herkesin kullannmina agik bir alanda hizmet
verdigini ifade etmistir. Katilimci, diizenleme hakkinda bilgi vermemistir. Ancak

provenans ilkesi ile ilgili soruda arsiv diizeni hakkinda bilgi vermistir.

IV. 8. 4. Kent Arsivlerinde Kiitiiphane ve Miize Materyallerinin Diizenlemesi

Kent arsivlerinin materyal se¢imleri kurumlara gore farklilik gostermektedir.
Odak noktasmma yerel tarihi alan kent arsivleri, materyal se¢imlerinde arsiv dist
materyalleri de arastirmacinin hizmetine sunmay1 planlayabilmektedir. Bu bakis agisi
kurulus asamasinda uygulanabilir ve kolay olarak goriinebilir. Ancak farkli bilgi
merkezi materyallerinin sayisinin artmasi, yonetilmesi ile ilgili sorunlari da beraberinde
getirebilir. Bu nedenle bazi kent arsivleri, kullanicilarina sadece kent arsivi hizmeti
vermeyi veya arsiv hizmetini temel prensip belirleyip biinyesinde kent tarihi ile ilgili bir
kent kitaplig1 hizmeti vermeyi amagclar. Bu durum ile ilgili katilimcilarin goriislerini
alabilmek i¢in “Koleksiyonunuzda kiitiiphane ve miize materyali varsa bu materyallerin
diizenlemesi nasil ve hangi standartlara/kurallara gore yapilmaktadir?” sorusu
yoneltilmis ve alinan cevaplara gore kiitiiphane ve miize materyali bulunduran kent

argivlerinin dagilimi Tablo 35’te verilmistir.

Tablo 35. Kiitiiphane ve miize materyali bulunduran kent arsivlerinin diizenleme

yontemleri
Birimlere diizenleme yontemleri n %
Kiitiiphane materyali 7 63,63
e Dewey Onlu Siniflama Sistemi 3 36,36
e LC 1 9,09
e Diizenleme kurali bilmiyorum 1 9,09
e  Farkli birimde 1 9,09
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e Diizenleme standart veya kural belirtmedi 1 9,09

Kiitiiphane ve miize materyali 1 9,09
e Farkli birimde 1 9,09
Miize materyali 1 9,09
e Farkli birimde 1 9,09
Bilmiyorum 1 9,09
Standart veya kural yok 1 9,09
Toplam 11 100

Not: Sonug kiisuratli oldugu i¢in toplam % de oran1 100°e yuvarlanmaistir.

Tablo incelendiginde katilimcilarin ¢alistiklart kurumlarin  7°sinde (%63,63)
kiitiphane materyali, 1’inde (%9,09) kiitiiphane ve miize materyali ve 1’inde (%9,09)
miize materyali oldugu tespit edilmistir. Katilimcilardan elde edilen bilgilere gore 2
kent arsivinin calisanlarindan kent arsivindeki diizenleme konusunda 1’1 (9,09)
bilmiyorum, 1’ide (9,09) standart veya kural olmadigi cevabini vermistir. Ayrica kent
arsivlerinden 2’sinin (%18,18) kiitiiphane ve miize materyali igin kent arsivinden farkli

birimde diizenlendigi belirtmistir.

Y1, miize materyallerinin ¢ok az oldugunu ancak kitaplarinin oldugunu ve LC

siniflama sistemine gore sinifladiklarini ifade etmistir.

Y2, mizeler midirligiine bagli olduklarimi belirterek kent arsivine miize
materyali almadiklarim1 ancak miizenin farkli birim oldugunu dolayisiyla miize
materyali kiiltiir varlig1 niteliginde ise envanter defterine kaydedildigini ifade etmistir.
Katilime1r miize materyalinin farkli birimde oldugunu belirterek diizenlenme hakkinda

bilgi vermemistir.

K5, politikalar1 geregi miize materyali kabul etmediklerini ancak kiitliphane
materyalini Dewey Onlu Siniflama sistemine gore diizenlediklerini a¢iklamistir.

199



K6, arsiv ve kiitiiphanenin ayn1 yap1 altinda hizmet verdigini ancak kiitiiphanenin
farkli bir birim olarak kendi dinamikleri igerisinde hizmet verdigini ifade etmistir.
Katilimciya “Miize materyalleri i¢in uyguladiginiz bir standart var midir?” sorusu
sorulmus ve katilime1 miizenin arsiv isleyisinde farkli oldugunu, ayr1 bir uzmanlik alani
oldugunu vurgulamistir. K9 ise koleksiyonun neredeyse tamaminin Kitaplardan

olustugunu belirtmistir.

IV. 8. 5. Kent Arsivine Bagka Kurumlardan Ahnan Dijital Kayitlarla Tlgili

Uygulanan Prosediirler

Kent arsivleri, koleksiyonlarini zenginlestirmek i¢in diger kurumlarin arsivlerinde
yer alan materyallerin dijital kopyasini temin etme yoluna gitmektedirler. Kurumsal
gizliligi olmayan topluma kiiltiirel, bilimsel ve tarihsel a¢idan katki saglayabilecek arsiv
materyallerinin ¢ok sayida arastirmacinin hizmetine sunulmast i¢in dijitallestirme
caligmalar1 yapilmaktadir. Arsivlerde tasnif ve kataloglama ¢alismalarinin yeterli
olmadig1 g6z oniline alindiginda yerel tarih arastirmacilarinin bilgiye erisim noktasinda
yasadig1 sorunlarin bir ¢oziimii olarak kent arsivleri, kente ait bagka kurumlardan alinan
dijital arsiv kayitlarini, tasnif edilmis, kataloglanmis ve konu dizinleri olusturulmus
arsiv belgelerini arastirmacilara sunmaktadir. Ulkemizde kent arsivi web sayfalarmna
baktigimiz zaman diger kurumlara ait dijital kayitlar gormek miimkiindiir. Kent arsivi
calisanlarinin bu kurumlar arasi dijital arsiv belgelerinin nasil alindig: ile ilgili bilgi
almak icin katihmcilara “Baska kurumlardan alinan dijital kayitlarla ilgili nasil bir
prosediir uyguluyorsunuz?” sorusu sorulmus ve alinan cevaplarin dagilimi Tablo 36’da

verilmistir.
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Tablo 36. Baska kurumlardan saglanan dijital kayitlar ile ilgili prosediirler

n %
Kurumlar arasi yazisma 8 50
Dijital kaydimiz yok 5 31,25
Diger 3 18,75
Toplam 16 100

Tablo incelendiginde katilimcilarin 8’1 (%50) kurumlar arasi sézlesme yapildigi,

5’1 (%31,25) dijital kaydimiz yok ve 3’ii (%18,75) diger cevabini vermistir.

K1, oncelikle kurum ile iletisime gecilerek telif haklar1 ile ilgili sorun teskil
edecek bir husus yok ise materyalin koleksiyona dahil edildigini ifade etmistir.
Katilimciya “Bu konuyla ilgili bir yasal diizenleme var mi?” sorusu yoneltilmis ve
katilimc1 Cumhurbaskanligi Devlet Arsivleri Bagkanligi Hakkinda Cumhurbaskanligi
Kararnamesi’nin 5. ve 11. maddesinin e bendinde yer alan devlet arsivleri agini
olusturma ile ilgili hususa atifta bulunmustur. Ancak sorudan elde edilmek istenen bilgi
baska bir arsivden alinan dijital kaydin alinip kent arsivleri katalog sayfasinda veya web
sayfasinda erigsime agilmasi hususunda bir mevzuat, usul ve esas var midir? bilgisine

ulagmaktir.

Y1, materyalin alindig1 kurum ile karsilikli protokol imzaladiklarimi ve kaydin ise

sistem tizerinden veri transferi ile gerceklestirildigini ifade etmistir.

Y2, bu hususta ana saglayicinin Devlet Arsivleri Bagkanligi oldugunu vurgulamis
ve koleksiyonlarina dahil ettikleri dijital kayitlarin iist verilerini hi¢ degistirmeden kendi
sistemlerinde sakladiklarini ifade etmistir. K3 ise dijital kayitlarda bagis uygulamasina

benzer sozlesme yapildigini ifade etmistir.
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K5, oncelikle kent ile ilgili kurum kataloglarindan arastirmalar yaptiklarini ve
sonuglarin bir listesini olusturduklarini ve son olarak kurum ile goriisme gerceklestirip
protokol imzalayip belgelerin dijitallerini aldiklarini ifade etmistir. Belgelerin transferi
ise ya bulut sistemi ile internet {izerinden ya da sabit disk siiriicliye yiikleyerek

gergeklestirilmektedir.

Y3, oncelikle karsi taraf ile yazisma yaptiklarini, kabul edilmesi durumunda kars1
tarafa sabit siiriicii gonderilerek veya karsi tarafin e-posta olarak gondermesi ile transfer

isleminin gergeklestigini ifade etmistir.

K6, dijital kaydin paylasim haklari ile ilgili hususlarin onayini igeren bir protokol
ile arsiv materyallerini koleksiyonlarina dahil ettiklerini ifade etmistir. Y6, resmi
yazigmalar ile materyallerin saglandigin1 ve dijital kaydin alindigr kurumun onay1 ile
aldiklarini belirtmistir. K8 ise karsi tarafin belirlemis oldugu usul ve esaslara gore

hareket ettiklerini ve yazigmanin iist kurum diizeyinde yapildigini s6ylemistir.

IV. 8. 6. Kent Arsivlerinde Sahis Arsivleri Dijital Kayitlar/Kopyas: ile Tlgili

Mevzuat ve Prosediir

Yerel tarih aragtirmalarinda kentin 6nde gelen sahsiyetlerinin arsivleri 6nemli bir
yere sahiptir. Ozellikle bdlgenin edebi, kiiltiirel, toplumsal, siyasal ve sanatsal acidan
kalkinmasina katki saglayan sahislarin arsivleri hem yerel hem de ulusal ¢apta arsivsel
deger olarak 6nem arz etmektedir. Kent arsivlerinin dnemli bir gorevi de kentin ileri
gelen sahislarinin arsivlerini kent arsivine kazandirarak koruma altina almak olmalidir.
Aksi halde bu Onemli eserler yok olmaya yiiz tutacaktir. Korumaya alinan sahis
arsivlerinin fiziki veya dijital olarak arastirmacilarin hizmetine sunulmasi, sahislarinin
onay1 ve yasallarin vermis oldugu izinler ile miimkiin olabilir. Aksi takdirde telif haklar

ile ilgili hukuki yaptirimlar ile karsilagilabilir. Bu hususta Fikir ve Sanat Eserleri
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Kanunu’nun 38., 85., 86. maddelerinde hak sahibinin haklarinin gézetilmesi ve

yayimlanmasi ile ilgili sinirliliklar belirtilmistir.

Kent arsivlerinde ozellikle bagis ile gelen materyallerde hak sahiplerinin iyi

arastirilmasi ve sayet kent arsivi internet sayfasinda yayimlama gibi bir husus varsa hak

sahibinin onaymin alinmasi gerekmektedir. Kent arsivleri koleksiyonlarinda yer alan

Ozel arsiv materyallerinin dijitallerinin yayimlanmasi ile ilgili ¢alismaya katilan

katilhimcilara “Arastirmacilarin bir sahsa ait belgenin/materyalin basili veya dijital

versiyonunu talep etmesi durumunda uygulamis oldugunuz bir prosediir veya uyulmasi

gereken bir mevzuat var midir?” sorusu yoneltilmis ve alinan cevaplardan ¢ikarilan

temalarin dagilimi Tablo 37°de verilmistir.

Tablo 37. Sahis arsivlerinde uyulmasi gereken mevzuat ve uygulanan prosediirler

Mevzuat ve Prosediirler n %
Sahis belgesi yok 5 31,25
Belgenin kullanim haklar1 sézlesmesi 2 12,5
Telif Haklar1 Kanunu 2 12,5
Arastirmaci beyannamesi 2 12,5
Diger 5 31,25

o Dijital kayit verilmiyor 1 6,25

e Mevzuat yok 1 6,25

e Arastirma izni — Ust makam onay1 1 6,25

e Telif Haklar1 Kanunu - Bagis Sozlesmesi 1 6,25

e  Telif Haklar1 Kanunu - Bagis Sozlesmesi - KVKK 1 6,25
Toplam 16 100

203



Tablo incelendiginde calismaya katilan katilimcilarin 5°1 (9%31,25) sahis belgesi
yok, 2’si belgenin kullanim haklar1 s6zlesmesi, 2’si (%12,5) Telif Haklar1 Kanunu, 2’si

(%12,5) arastirmaci beyannamesi ve 5’1 (%31,25) diger cevabini vermistir.

Katilimcilarin vermis oldugu cevaplar incelendiginde kent arsivleri personeli
arasinda sahis arsivleri ile ilgili erisim konusunda mevzuat ve prosediirlerde farkliliklar
oldugu goriilmektedir. Bu hususta katilimcilarin goriislerini  degerlendirdigimizde

uygulamada genel yaklasimin birbirine yakin oldugu goriilmektedir.

K1 hem telif haklarina dikkat edildigini hem de sahis ile imzalanan belgenin
kullanim haklar1 ile ilgili sozlesmeye dikkat ettiklerini vurgulayarak sahis ile

arastirmaci arasinda erisim konusunda araci gorev Ustlendiklerini agiklamistir.

Y1, aragtirmacidan materyali nerede, nasil kullanacagi hakkinda beyanname
alindigim1 ve atif gosterilmek sart1 ile izin verildigini ifade etmistir. Y2 ise sahis
arsivinin ilk tesliminde arsiv sahibi ile imzalanan sézlesmeye referans gostererek
belgenin kullanim haklarina bakarak yayimlama faaliyetlerini yaptiklarini vurgulamistir.

K3 kodlu katilimer Y2 ile ayn1 goriisii destekler nitelikte goriis bildirmistir.

K5, sahislardan aldiklar1 materyallerin telif haklarmin kuruma devredildigini
belirterek arastirmacilarin kaynak gostermek sarti ile kullanmasinda sakinca olmadigini
ifade etmistir. K6 ise dijital kayitlarla ilgili bagiscilarla protokol yapildigini ve
protokoliin belediyenin dijital kayit yayimlama ile ilgili mevzuatina uygun olarak

imzalandigini ve aragtirmaciya iicret karsiliginda verildigini ifade etmistir.

Y6, sahis arsivleri ile ilgili arastirmacilara bagisciyr ve kent arsivini kaynak
gostermesi  gerektiginin bilgilendirmesinin yapilmasi sartiyla paylasildigin1 ifade

etmistir.
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K8, kiitiiphane materyalleri {izerinde cevap vermis ve bu islem igin
arastirmacinin list makamdan izin almas1 gerektigini ifade etmistir. K8 ile ayn1 kurumda
calisan Y5, sahis arsivleri dijital kaydi i¢in kentin 6nde gelenlerinin roportajlart ve
video ¢ekimlerini kayda alirken kisinin paylasim ile ilgili rizasinin alindigim1 ve
KVKK’y1 dikkate aldiklarini ifade etmistir. K9 ise soruya sahis arsivleri yerine halk
kiitiiphanesinde bulunan kentle ilgili kitaplar {izerinden degerlendirme yaparak cevap

vermistir.

IV. 8. 7. Arsiv Materyaline Erisim

Arsivlerin koleksiyonlarin, belgelerin/materyallerin diizenlemesi, tanimlanmasi,
korunmasi ve erisime sunulmast gorevi vardir. Arsivlerde arastirmacilarin materyallere
erisebilmesi, arsivi kuran kurumun gizlilik politikasina gore degisiklik gosterir. Erisime
kapali arsivler ya arastirmacinin erisimine tamamen kapalidir ya da 6zel izinler alinarak
erisilmesi miimkiin olabilmektedir. Kent arsivi gibi koleksiyonunu genellikle diger
kurumlarin ve sahislarin bagislari ile olusturan arsivler, 6zel gizlilik karart koyulan
belgeler hari¢ toplumun her kesiminden arastirmacinin erisimine aciktir. Kent arsivleri
Ozellikle yerel tarih hakkinda arastirmacilara arastirma hizmeti vermektedir.
Gilintimiizde bilgi iletisim teknolojilerinin gelismesi ile giinlilk yasamimizin her aninda
bilgiye erisim olanakli hale gelmektedir. Arastirmaya katilan katilimcilara kent
arsivlerinin arastirma hizmetlerinin neler ve nasil oldugunu tespit etmek amaciyla
“Materyallere erisim nasil saglanmaktadir?” sorusu sorulmus ve kent arsivi igerisinde
ve uzaktan erisim ile ilgili altyapilar1 hakkinda bilgi elde edilmeye c¢aligilmistir.

Katilimcilarin cevaplari kurum sayisi iizerinden degerlendirilerek tablolastirilmistir.

IV.8.7.1. Arastirma Salonundan Erisim

Arsivlerde arastirma salonu, arsiv belgelerinin gizliligi ve arsivlere disaridan

erisimin miimkiin olmadig1 durumlarda aragtirmacilarin bizzat arsive giderek arastirma
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yaptig1 salonlardir. Kent arsivlerinde arastirma hizmeti ile ilgili aragtirmacilarin
hizmetine ag¢ik bir arastirma salonunun olup olmadigini tespit etmek amaciyla “Kent
arsivinde aragtirma salonu var midir?” sorusu sorulmus ve katilimcilarin ¢alistig 11

kent arsivine gore arastirma salonu olan kent arsivi sayisinin dagilimi tablo 38°de

verilmistir.
Tablo 38. Arastirma salonu olan kent arsivleri
Kent argivinde arastirma salonu var midir? n %
Evet 9 81,81
Hayir 2 18,18
Toplam 11 100

Not: Sonug kiisurath oldugu i¢in toplam % de oran1 100°e yuvarlanmaistir.

Tablo incelendiginde kent arsivlerinin 9’unda (%81,81) arastirma salonunun

oldugu, 2’sinde (%18,18) arastirma salonunun olmadigi tespit edilmistir.

IV. 8. 7. 2. Cevrim I¢i Katalog Tarama Sayfasindan Erisim

Cevrim i¢i kataloglar, bir bilgi merkezi igerisinde yer alan materyaller ile ilgili
materyalin tiirii, tarihi, 6zeti, konusu ve eserin dijitalinin erigim adresi gibi tanimlayici
bilgileri igeren ve materyale erismede yonlendirici rol oynayan danisma kaynaklaridir.
Katilimcilara “Cevrim i¢i katalog tarama sayfasindan kent arsivi disindan erisime
olanak saglamakta midwr?” sorusu sorulmus ve alinan cevaplardan ¢evrim i¢i Katalog
sayfasindan erisim saglamasina olanak saglayan kent arsivlerinin dagilimi Tablo 39°da

verilmistir.
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Tablo 39. Kent arsivi ¢evrim igi katalogundan bilgiye/belgeye erisim

Cevrim i¢i katalog tarama sayfasindan erisim var n %

mudir?

Hayir 9 8181
Evet 2 18,18
Toplam 11 100

Not: Sonug kiisuratli oldugu i¢in toplam % de oran1 100°e yuvarlanmistir.

Tablo incelendiginde kent arsivleri igerisinde 9’unun (%81,81) ¢evrim i¢i katalog
taramasindan erisiminin olmadigi, 2’sinin (%18,18) cevrim ig¢i katalog taramasi

sayfasindan erigime olanak sagladigi, tespit edilmistir.

IV. 8. 7. 3. Arsiv Materyaline iliskin Bibliyografik Verilerde Farkhlik Sorunu

Arsivlerde materyallerin tanimlamasi ile ilgili baz1 kurumlarda katalog verilerinde
smirlamaya gidilebilmektedir. Ozellikle sahis ve gizlilik kararlar1 olan belgelerin
kataloglarinda iist veriler ile ilgili arsivlerde arsiv icerisinde yapilan taramalar ile arsiv
disindan katalog taramalarinda iist verilerde farkliliklar olabilmektedir. Bu durumun
kent arsivlerinde uygulanip uygulanmadigin tespit etmek amaciyla katilimcilara “Argiv
icerisinden ve disarisindan taramalarda, bibliyografik verilerde farkliliklar var midir?”

sorusu yoneltilmis ve alinan cevaplarin kurumlara gére dagilimi Tablo 40°ta verilmistir.

Tablo 40. Kent arsivi igerisinden ve uzaktan erisimde bibliyografik verilerde farkliliklar

Arsiv  igerisinden ve disarisindan taramalarda, n = %

bibliyografik veriler de farkliliklar var midir?

Hayir 10 90,90
Evet 1 9,09
Toplam 11 100

Not: Sonug kiisuratli oldugu i¢in toplam % de oran1 100’e yuvarlanmistir.
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Tablo incelendiginde kent arsivlerinden 10’unda (%90,90) arsiv igerisinden ve
disarisindan taramalarda, bibliyografik veriler de farkliliklar olmadigi, 1’inde (%9,09)
arsiv igerisinden ve disarisindan taramalarda bibliyografik veriler de farkliliklar oldugu,
tespit edilmistir. Bu durumu Y1 kodlu katilimci, materyal tiirtine goére farkliliklar
olabilecegi seklinde ifade etmistir. Ancak verilen cevap soru ile alakali degildir.
Katilimcinin ifadesi tekrar degerlendirildiginde arsiv igerisinde ve disarisinda
bibliyografik verilerde farkliik olmadigi anlasilmistir. Ayrica katilimciyla ayni

kurumda ¢alisan K1, bibliyografik verilerde farklilik olmadigini belirtmistir.

IV. 8. 7. 4. E-posta Hizmeti

Cagimizda bilgi paylasiminda en ¢ok bagvurulan bilgi iletisim kanallarindan birisi
de e-posta hizmetidir. Kent arsivlerinin uzaktan arastirmaci hizmetlerini degerlendirmek
amaciyla katilimcilara “E-posta ile talep edilen kayitlar arastirmacilara gonderilmekte
midir?” sorusu sorulmus ve alinan cevaplarin kent arsivlerine gore dagilimi Tablo 41°de

verilmistir.

Tablo 41. Aragtirmacilarin e-posta taleplerine cevap veren kent arsivleri

E-posta ile talep edilen kayitlar arastirmacilara n = %

gonderilmekte midir?

Evet 9 81,81
Hayir 2 18,18
Toplam 11 100

Not: Toplam %100’e yuvarlanmstir.

Tablo incelendiginde kent arsivlerinin 9’unda (%81,81) e-posta hizmetinin

oldugu, 2’sinde (%18,18) e-posta hizmetinin olmadig1 tespit edilmistir.
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1V. 8. 7. 5. Faks Hizmeti

Glintimiizde eskisi gibi ¢cok kullanilmasa da halen varligin1 siirdiiren bilgi iletisim
araglarindan birisi de fakstir. Faks hizmeti sunan kent arsivlerinin tespit edilmesi i¢in
katilimcilara “Faks ile talep edilen kayitlar arastirmacilara génderilmekte midir?”
sorusu sorulmus ve alinan cevaplarin kent arsivlerine gore dagilimi Tablo 42’de

verilmisgtir.

Tablo 42. Faks hizmeti veren kent arsivleri

Faks ile talep edilen kayitlar arastirmacilara n %

gonderilmekte midir?

Evet 2 18,18
Hay1r 9 81,81
Toplam 11 100

Not: Sonug kiisuratli oldugu i¢in toplam % de oran1 100°e yuvarlanmistir.

Tablo incelendiginde katilimcilarin cevaplarina gore kent arsivlerinin 2’sinde
(%18,18) faks hizmetinin oldugu, 9’unda (%81,81) faks hizmetinin olmadigi tespit

edilmistir.

IV. 8. 7. 6. Fotokopi Hizmeti

Basili materyallerin ¢ogaltilmasinda siklikla kullanilan fotokopi hizmeti 6zellikle
Kitap bolimlerinin kopyasinin alinmasinda ve bazi aragtirmacilarin basili materyal
tercih etmesi durumunda siklikla kullanilan bir hizmettir. Fotokopi hizmeti veren kent
arsivlerinin tespit edilmesi amaciyla katilimcilara “Fotokopi hizmeti var midir?” sorusu

yoneltilmis ve alinan cevaplarin dagilimi Tablo 43’te verilmistir.
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Tablo 43. Arastirmacilara fotokopi hizmeti veren kent arsivleri

Fotokopi hizmeti var midir? n %
Evet 6 5454
Hayir 5 45,45
Toplam 11 100

Not: Toplam %100°e yuvarlanmistir.

Tablo incelendiginde kent arsivlerinin 6’sinda (%54,54) fotokopi hizmeti oldugu,

5’inde (%45,45) fotokopi hizmeti olmadigi tespit edilmistir.

Fotokopi hizmetinin eskiye gore daha az tercih edilmesinin nedeninin
dijitallestirme ve gorlinti kayit cihazlarimin yaygilasmasi oldugu sdylenebilir.
Katilimcilardan Y5 arsiv vesikalarin PDF’sini aragtirmacilara verdiklerini, kitaplarda
fotokopi ¢ekiminin de pek olmadigimi belirtmistir. K5 ise fotokopi yerine kurumdaki

dijitallestirme cihazindan dijital kopyanin alinabildigini ifade etmistir.

IV. 8. 7. 7. Diger Bilgi Erisim Kanallar

Gilinlimiizde bilgi erisim araglar1 giinliik yasantimizin her aninda bilgiye ulagsmayi
olanakli kilmaktadir. Ozellikle bir bilgi merkezinin dijitallestirme galigmas1 yapmasi ve
entegre bir internet erisim ortami saglamasi ile bilgiye erisim daha hizli ve kolay
olabilmektedir. Kent arsivlerinde arastirmacilara bilgiye erisim igin bir¢cok arag ve
imkan sunuldugu goriilmektedir. Calismaya katilan katilimcilarin 2’°si bu araglardan ayri
olarak telefonla da bilgi verildigini belirtmistir. K9, aragtirmaciya talep etmis oldugu
bilgiyi telefonda okuyarak ilettigini ifade etmektedir. Katilimcilardan K7 de bu sekilde

bir hizmetlerinin oldugunu belirtmistir.
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IV. 8. 8. Kent Arsivi Is ve Islemleri I¢cin Gerekli Teknik Donanim

Kent arsivine kazandirilmis ve gelecekte kazandirilmasi planlanan materyal
tirlerinin uygun bir alanda koruma altina alinmasi ve arastirmacilarin hizmetine
sunulmasi i¢in standartlara uygun ve teknolojik bakimdan donatilmis bir binanin olmasi
gerekmektedir. Kent arsivlerinde mevcut durumda nasil bir teknik ve teknolojik
altyapinin oldugunu ve calisanlarin ihtiyaglarinin neler oldugunu belirlemek amaciyla
katilimcilara  “Kent arsivinde materyallerin tamimlanmasi, muhafaza edilmesi,
dijitallestirilmesi, giivenliginin saglanmasi ve kullanict hizmeti verilebilmesi icin gerekli
teknik/teknolojik donanimlar nelerdir? Ya da dnerileriniz var midir?” sorusu sorulmus
ve alinan cevaplar materyal tanimlari, dijitallestirme, erisim, gilivenlik ve arsiv depo
ekipmanlar1 gibi unsurlarin gerekli teknik ve teknolojik ihtiyaglarinin neler oldugu

tespit edilmeye ¢alisilmistir.

IV. 8. 8. 1. Arsiv Materyalinin Tamimlanmasinda Gereksinim Duyulan Teknik

Donanim

Arsiv, kiitiphane ve miize gibi bilgi merkezlerinin koleksiyonlarinin
diizenlenmesi ve erigim i¢in koleksiyon igerisinde yer alan biitiin materyallerin bilgi ve
belge uzmanlari tarafindan tanimlanmasi gerekmektedir. Bilgisayarin icadindan once
bilgi merkezlerinde materyal tanimlar1 kart kataloglara yazilir ve bu katalog kartlarinin
yonlendirmesi ile bilgi kaynagina erisilirdi. Bilgisayarin bilgi erisimde aktif rol
oynamasi ile kart kataloglar yerini elektronik ortamda hazirlanmig kataloglara birakti.
Elektronik kataloglarin hazirlanmasi ise otomasyon sistemleri ile ger¢eklesmektedir.
Materyal tanimlamasi i¢in gerekli teknik donanim ile ilgili katilimecilarin vermis oldugu

cevaplarin dagilimi Tablo 44°te verilmistir.
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Tablo 44. Kent arsivinde materyal tanimlamasi i¢in ihtiya¢ duyulan teknoloji

Materyal tanimlama i¢in gerekli teknoloji n %
Otomasyon sistemi 3 18,75
Otomasyon sistemi- bilgisayar-yapay zeka 2 12,5
Otomasyon sistemi- sunucu- yedekleme tinitesi 2 12,5
Bilgisayar 2 12,5
Otomasyon sistemi- bilgisayar- web sayfasi 1 6,25
Otomasyon sistemi-bilgisayar- CD rom okuyucu 1 6,25
Otomasyon sistemi- bilgisayar- web sayfasi 1 6,25
Otomasyon sistemi- bilgisayar 1 6,25
Bilgisayar- dijitallestirme cihazi 1 6,25
Fikrim yok 1 6,25
Ihtiyac yok 1 6,25
Toplam 16 100

Tablo incelendiginde katilimcilarin 3t (%18,75) otomasyon sistemi, 2’si (%12,5)
otomasyon sistemi- bilgisayar-yapay zeka, 2’si (%12,5) otomasyon sistemi- sunucu-
yedekleme ftinitesi, 2’si (%12,5) bilgisayar, 1’1 (%6,25) otomasyon sistemi- bilgisayar-
web sayfasi, 1’1 (%6,25) otomasyon sistemi-bilgisayar- CD rom okuyucu, 1’i (%6,25)
otomasyon sistemi- bilgisayar- web sayfasi, 1’1 (%6,25) otomasyon sistemi- bilgisayar,
1’1 (%6,25) bilgisayar- dijitallestirme cihazi, 1’1 (%6,25) fikrim yok, 1’1 (%6,25) ihtiyag

yok cevabini vermistir.

K1, bir otomasyon sisteminin olmasi ve bu sistemin esnek, gelistirilebilir bir
yapida olmasi gerektigini belirtmistir. Y1 ise kent arsivleri i¢in standart bir otomasyon
sistemi yerine arsiv ic¢in tasarlanmis arsiv otomasyon sisteminin olmasi gerektigini

vurgulamstir. Ayrica K1 kodlu katilime1 yapay zeka destekli bir otomasyon sisteminin
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materyal tiirlerinin ayrigtirilmasinda ve arsiv ¢alismalarinda yararli olacagini ifade

etmektedir.

K5, kent arsivlerinin materyal cesitliliginden dolayr farkli yazilimlara ihtiyag
oldugunu vurgulamis ve kent arsivlerinde materyal ¢esitliligine uygun standart

olabilecek bir yazilimin gelistirilmesinin yararli olacagini belirtmistir.

K6, kent argivinde dijital arsivin yonetiminin saglanabilmesi i¢in dijital materyalin
tasnif iglemleri ve web sayfasinin yonetimi i¢in bir birim kurulmasinin yararli olacagini

ifade etmistir.

K2 Katilimeci, materyallerin tanimlanabilmesinin oncelikle materyalin igerigine
erisebilmeyi miimkiin kilacak araglarin temin edilmesi ile miimkiin olacagini ifade
etmistir. Bu nedenle kent arsivinde DVD, CD, Disket ve kaset ¢alar gibi oynaticilarin
olmasinin materyal tanimlamasi acgisindan 6nemli oldugu belirtilmistir. Y7 ise fotograf
ve mikrofilm gibi materyallerin olmasi1 durumunda bu materyali incelemek ve agmak
icin mikrofilmler, mikrofilm okuyucu fotograflar i¢in tepegdz gibi cihazlara ihtiyag
oldugunu belirterek materyalleri inceleyebilecek ara¢c gere¢ ve gegmis yillara ait
materyalleri okumaya yardimci olacak cihazlarin da temin edilmesi gerektigini ayrica
bunlar uzmanlik gerektirdigi i¢in personel ihtiyacinin da artacagini ifade etmistir. K4 ise

materyal sayis1 az oldugu i¢in otomasyon sistemine ihtiyag olmadigini ifade etmistir.

IV. 8. 8. 2. Dijitallestirme I¢in Gerekli Teknolojik Donanimlar

Dijitallestirmenin &zellikle son yillarda bilgiye erisimde 6nemli rol oynadigi
bilinmektedir. Arsivler icin dijitallestirme hem materyallerin zarar gormesini
engellemek hem de birden ¢ok arastirmacinin erisimine olanak saglamasi agisindan
onemli bir yere sahiptir. Iyi bir dijitallestirme igin iyi bir teknolojik cihaza ve bu alanda

uzmanlasmis personele ihtiya¢ vardir. Kent arsivlerinde dijitallestirme ¢alismalari igin
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hangi teknolojik araglara ihtiya¢ oldugu konusunda katilimcilarin  goriisleri

dogrultusunda olusturulan temalarin dagilimi Tablo 45’te verilmistir.

Tablo 45. Kent arsivi materyalleri i¢in gerekli dijitallestirme cihazlar

n %
Dijitallestirme cihazi 12 75
Dijitallestirme cihazi-Mikrofilm okuyucu 2 12,5
Dijitallestirme cihazi-Negatif tarayici-Dia film tarayici 1 6,25
Fikrim yok 1 6,25
Toplam 16 100

Tablo incelendiginde kent arsivlerinde dijitallestirme ¢alismalart igin
katilimcilarin 12°si (%75) dijitallestirme cihazi, 2’si (%12,5) Dijitallestirme cihazi-
Mikrofilm okuyucu, 1’1 (%6,25) Dijitallestirme cihazi-Negatif tarayici-Dia film tarayici
cihazlarinin olmasi gerektigi cevabini, 1’1 (%6,25) katilimer ise fikrim yok cevabin

vermistir.

Katilimcilarin goriislerinden anlasilacagi tizere kent arsivlerinde dijitallestirme
calismalarina ¢ok ihtiyag¢ oldugu sdylenebilir. Ozellikle farkl: tiirde ge¢mise ait materyal
bulunduran kent arsivleri i¢in bu materyallerin okunabilmesi konusunda 6zel okuyucu

ve tarayici cihazlarin temin edilmesi gerekmektedir.

Y1, dijitallestirme ¢alismalarinin kent arsivi igerisinde yapilmasinin materyallerin
zarar géormemesi acisindan 6nemli oldugunu ve alinacak dijitallestirme cihazinin farkl

ebatlarda tarama yapmaya olanak saglamasi gerektigini ifade etmistir.

K1, alinacak tarama cihazinin 300 dpi ve iistii tarama yapabilmesi gerektigini ve
300 dpi alt1 ¢oziiniirliikteki dijital kayitlarin detaylarinda kayiplara neden olabilecegini

ifade etmistir.
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K2, koleksiyonunda mikrofilm materyalleri bulunduran kent arsivlerinin
mikrofilm okuyucusuna ve harita gibi farkli biiylik ebattaki materyaller i¢in tepegdz

tarzi dijitallestirme cihazina ihtiya¢ oldugunu ifade etmistir.

K3, farkli tiirdeki materyalleri dijitallestirecek cihazlara ve dijitallestirme
yapilacak bir alana ihtiya¢ oldugunu ayni1 zamanda dijitallestirme konusunda uzman bir

personelin olmasi gerektigini ifade etmistir.

K5, farkli tiirde materyalleri tarayabilecek cihazlara sahip olduklarini ve bu dijital
kayitlarin bilgi islem sunuculari {izerinden biitiin personellerin erigimine agik oldugunu,
depolama ve yedekleme yapmalarina olanak saglayan bir sistem olan aga baglh
depolama ve yedekleme sistemi olarak islev goren NAS sistemini kullandiklarini, bu
sistemde agik erisime izin verildigini ifade etmistir. Katilimcilardan K3, K5’in ifade
ettigi sistemin bir benzeri olan QNAP sisteminin kullanildigimi belirtmistir. QNAP
sisteminin ortak bir depolama alaninin oldugunu ancak disaridan erisime ag¢malari

gerektigini ifade etmistir.

K7, dijitallestirme ihtiyaglarini bakanlik kanali ve oluruyla yapabildiklerini ifade
etmektedir. Y7 ise koleksiyona eklenecek materyal tiirlerine gore dijitallestirme

cihazlarinin ve ekipmanlarinin bulundurulmasi gerektiginin 6nemini vurgulamistir.

IV. 8. 8. 3. Giivenlik I¢in Gerekli Teknolojik Donanim ve Yazilim

Bilgi depolama hizmeti veren kurumlarin dikkat etmesi gereken hususlardan bir
digeri de hem fiziki hem de dijital materyalin giivenligi ile ilgili gerekli teknik ve
teknolojik altyapinin tamamlanmasidir. Ozellikle arsiv gibi bazen benzeri olmayan
materyal tiirtinii barindiran bilgi merkezlerinin dogal afetler, hirsizlik ve siber saldirilara
kars1 altyapilarin1 olusturmalar1 gerekmektedir. Bu hususta katilimcilarin goriisleri su

sekildedir:
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Y1, oOncelikle otomasyon sistemine materyal yiiklenirken uzaktan erisimde
siirliliklarin uygulanabilecegi bir katalog tarama sayfasinin olmasi, fiziki materyallerin
dogal afetler ve yanginlara karsi 6nleminin alinmasi, materyallerin ¢alinmasi ve zarar
gormesini Onlemek i¢in arsivlerde iist arama yetkisinin bulunmasi gerektigini ifade
etmistir. K2, kent arsivlerinin kurumsal bir veri giivenlik politikas1 belirlemesini ve ag
sisteminin giivenligi i¢in antivirlis programlarinin kullanilmasimin 6nemli oldugunu
sOylemistir. Y2 ise hirsizliklara kars1 giivenlik kamerasi ve alarm sisteminin kurulmasi

ve uzman personellerce incelemeler yapilarak karar verilmesi gerektigini belirtmistir.

K3, kent arsivinin bagli oldugu kurumun bilgi isleminden destek aldiklarini ve
durumun giivenlik agisindan yararli oldugunu ifade etmistir. Katilimcilardan Y3’iin
ifadesi K3 ile aymidir. K9 ise kiitiiphane materyallerinin giivenligi ile ilgili kitaplarin
takibini ve calinmasini engelleyecek radyo frekansi kullanan etiketleme olan RFID

sisteminin olmasi1 gerektigini sdylemistir.

IV. 8. 8. 4. Depolarin Is1 ve Nem Dengeleyicileri ile iklimlendirme Sistem ve

Cihazlan

Kent arsivlerinde materyallerin uygun kosullarda muhafaza edilmesi sadece
saglam yapilmis bir bina ile saglanmamaktadir. Materyal tiiriine gére uygun 1s1 ve nem
dengesinin de saglanmasi gerekmektedir. Katilimcilarin depolardaki 1s1 ve nem

dengesinin stabil tutulabilmesi hakkindaki ifadeleri su sekildedir:

K1, materyal tiirlerine gore ayr iklimlendirme yapabilecek ortam ve cihazlarin
olmasi gerektigini belirtmistir. Y1 ise depolarda, gazli yangin sondiirme cihazi, yangina
dayanikli dolaplar, nem cihaz1 ve 1s1 ve nem raporlama cihazlarinin tedarik edilmesi

gerektigini ifade etmistir.

K6, kent arsivlerinde 1s1 ve nem dengesi i¢in teknolojik cihazlar saglamayanlarin

arsiv depolarinda toz kire¢ uygulamasi ile nemi dengeleyebileceklerini anlatmigtir. K9
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ise kent arsivinin neredeyse tamaminin kitaplardan olustugunu ve kiitiiphane igerisinde

muhafaza edildigini belirterek arsiv i¢in yeterli oldugunu soylemistir.

IV. 8. 8. 5. Arastirmacilarin Erisim I¢cin Kullanabilecegi Araglar

Kent arsivine kazandirilmig materyaller tasnif edilip diizenlenerek dijitallestirme
ve tanimlama iglemleri tamamlandiktan sonra aragtirmacinin erigimine sunulmaktadir.
Arastirmacilarin materyale erisim araglart kent arsivinin sunmus oldugu arastirma
hizmetlerine gore degisiklik gostermektedir. Katilimeilarin arastirmacilarin  erisim

araglart hakkinda vermis oldugu ifadeler su sekildedir:

K1, kent arsivinin internet erisimi sunmasi ile internet baglantisi olan akilli
cihazlar ve bilgisayarlar gibi biitiin cihazlardan erisimin miimkiin olabilecegini ifade

etmistir. K2, K3, K4, Y3, K6 ve K9 da benzer ifadeler kullanmastir.

K3, arastirmacilara e-posta ile materyal saglamanin yaninda kent arsivinin
tarayicilart ve bilgisayarlarint kullanma imkani da verdikleri soylemistir. K4 ise
arastirmacilara internet erisiminden ayri1 olarak fotokopi hizmetinin de oldugunu

belirtmistir.

Cagimizda internet sayesinde zaman ve mekan gdzetmeksizin aranilan bilgiye
ulagabilmek miimkiin hale gelmistir. Kent arsivleri de internet hizmeti ile arsiv
kayitlarin1 arastirmacilarin hizmetine sunmaktadir. Dijital koleksiyona sahip bir kent
arsivinin kayitlarin1 agik erigim ile internet ortaminda sunmasi sonucu arastirmacilar
internet baglantis1 sayesinde akilli cihazlar ve bilgisayarlar vasitasiyla rahatlikla bilgiye

erisebilirler.
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IV. 8. 8. 6. Arsiv Materyalinin Tamimlanmas1 ve Erisimi I¢in Kullamlacak

Otomasyon Sistemi

Bilgi merkezi koleksiyonlarinin yonetimi, denetimi ve erisimi konusunda 6nemli
role sahip olan otomasyon sistemleri, giiniimiizde bilgiye erisimde sinirlar ve duvarlari
kaldirmigtir. Arastirmacilara farkli sorgulama imkanlar1 saglayarak yardimer olan
katalog tarama sayfasi otomasyon sisteminin bir eklentisi olarak hizmet vermektedir.
Calismaya katilan katilimcilarin verdigi bilgilere gore otomasyon sistemi olan kent

argivlerinin dagilimi Tablo 46°da verilmistir.

Tablo 46. Otomasyon sistemi olan kent arsivleri

Kullanmis oldugunuz arsiv/kiitiiphane/miize otomasyon sistemi var midir? n %
Evet 6 54,54
Hayir 4 36,36
Evet (aktif degil) 1 9,09
Toplam 11 100

Not: Toplam %100’e yuvarlanmistir.

Tablo incelendiginde kent arsivlerinin 6’smin (%54,54) otomasyon sisteminin
oldugu, 4’iinilin (%36,36) otomasyon sisteminin olmadig1 ve 1 kent arsivinin otomasyon

siteminin heniiz aktif olmadig1 goriilmektedir.
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V. BOLUM
KENT ARSIVI MODEL ONERISi

Diinya’da ve Tirkiye’de ozellikle son yirmi yilda kent arsivinin kurulmasi
yayginlagmigtir. Alan yazinda yerel tarih arastirmalari, kentin sosyokiiltiirel,
sosyoekonomik, tarihi ve siyasi bir¢ok konuda arsiv materyalini gelecek nesillere
aktarmak ve arastirmacilarin hizmetine sunmak amaciyla kent arsivlerinin kuruldugu ile
ilgili bilgiler mevcuttur. Kent arsivinin Tiirkiye ve yurt disindaki yapist ve uygulamalari

incelendiginde birgok farkli yaklasim ve uygulama oldugu goriilmektedir.

Tiirkiye’de gerek Tiirk arsiv mevzuati incelendiginde kent arsivi kurulmasi ile
ilgili bir husus bulunmamaktadir. Ancak Tirkiye’de kent arsivlerinin, Biiyliksehir
Belediyesi Kanunu ve Belediye Kanunu’na gore belediyeler, Yiiksekogretim Kanunu’na
gore universiteler, Kiiltiir ve Turizm Bakanlhigi Kiitiphane Esaslar1 Genelgesi’ne gore
halk kiitiiphaneleri tarafindan kuruldugu bilinmektedir. Farkli kurumlarin tesebbiisleri
ile kurulan kent arsivlerinin mevzuat, bina, biitge, personel, kullanici ve koleksiyon
unsurlarinin dikkate alinarak kurulmasi ve gelistirilmesi i¢in se¢im, saglama ve belge
tespit gibi is ve islemler ile ilgili kurumlara yol gosterici bir rehber veya kilavuz

bulunmamaktadir.

Tiirkiye’de bilindigi {izere kurum arsivlerinin DAB arsiv mevzuati hiikiimlerine
gore arsiv i ve islemlerini yapmalar gerekmektedir. DAB mevzuatinda kurumlarin
arsiv materyalleri bulundurma, devir ve imha hiikiimleri incelendiginde Tiirkiye’deki
kent arsivleri koleksiyon gelistirme faaliyetlerinde sorunlar yasanmaktadir. Ayrica
mevzuat acisindan diger onemli bir husus ise kent arsivi koleksiyonunda yer alan &zel
arsivlerdir. Ozel arsiv belgelerinin yayimlanmasi ve kent arsivine bagislanmasi

hususlarinda Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu, Tiirk Medeni Kanunu ve Kisisel Verileri
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Koruma Kanunu hiikiimlerine uygun olarak bagis alimmast ve materyalden

yararlandirma yoluna gidilmesi gerekmektedir.

Kent arsivi gibi bir bilgi merkezini kurmak ve gelistirmek bina, biitce, koleksiyon,
mevzuat, kullanic1 ve personel gibi bir¢ok unsurun birbiriyle uyum igerisinde ve yasal
mevzuat 1s181inda sistemli kurumsal bir yap1 ile miimkiin olabilir. Calisma kapsaminda
Tirkiye’deki kent arsivlerinin mevcut durumunu tespit etmek amaciyla kent arsivi is ve
islemlerinden sorumlu personel ile gériismeler yapilmis ve yurt disinda ingiltere kent
arsivlerinden belediyeye bagli kurulmus olan London Metropolitan Archive ve
tiniversiteye bagli Hull History Centre biinyesinde faaliyet gosteren Hull Kent Arsivi
detayli olarak incelenmistir. Ayrica konu hakkinda alan yazin arastirmalar1 yapilarak
kuramsal ¢er¢eve olusturulmustur. Kent arsivi kurulmasina ve gelistirilmesine
kaynaklik edecek mevzuat, standartlar, is ve islemler ile ilgili kent arsivi kurma ve
gelistirme modeli Sekil 6’da sunulmustur. Model belediye, iiniversite ve halk
kiitiiphanesinin yani sira 6zel iiniversite gibi 6zel kuruluslarin kent arsivi kurmasi ve

gelistirmesi i¢inde uygundur.
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Personel

Kullamci Kent Arsivi

Teknoloji

Biitge

Satandartlar

Arsiv Materyali
Arastirma

{Tanimlama/Standartla
l Saglama

—Fiziki Materyal Transferi

Gelistirme

Donanmm

Tanimlama/Standart] >

Dijital Kopya Transferi

KULLANICI KULLANICI

ERISIM

Sekil 6. Kent arsivi kurma ve gelistirme modeli

V. 1. Kent Arsivi Kent Arsivi Kurma ve Gelistirme Modeli

Literatiir arastirmasi ve kent arsivleri ile yapilan goriismeler ve sahada elde edilen
bilgiler 1s18inda hazirlanan “Kent Arsivi Kurma ve Gelistirme Modeli” kent arsivinin

kurulus asamasindan gelistirme asamasina kadar biitlin unsurlarin sistemli ve
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uygulanabilir yapisin1 ve iliskisini gostermektedir. Kent arsivi kurma siirecine iliskin

kavram haritasi, Sekil 7°de verilmistir.

Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu 7. Aragtirmacilar

madde e P e——

Belediye Kanunu 13. madde Kullanict ,,//

N

\ / __ Kent Tanitim Faaliyetleri
2547 Sayih Kanunu’nun 7. madde ve [ e —

14. maddesi Mevzuat ‘

Kiitiiphane Hizmetleri Esaslari | Ozel Arsivler

Genelgesi 4. madde | A —
/ Koleksiyon ) y
/ AN
\. o a g N Kamu kurumlarindan
Y énetici Kent Arsivi Kurma a4 - almabilecek belgeler
Arsiv Uzmani/Arsivei  \ Personel \
—— \
7 N
Vi
idari Personel /|
— Bina TS 11799 Standard:
Giivenlik Gorevlisi
—ei e e 4 \‘ Biitge Kanunu
Yardime: Hizmetler \ /
Biitge y Bagli Kurum Biitgesi

\

AN Bagis
 ——————————————

Sekil 7. Kent arsivi kurma siirecine yonelik kavram haritasi

Gelistirilen model mevzuat, bina, biit¢e, kullanici, koleksiyon, personel ve
teknolojik donanim unsurlarinin kent arsivini kurma ve gelistirilmesinde sistemli ve
uygulanabilir sekilde yliriitiilmesini saglayabilecek bicimde tasarlanmistir. Modelde yer
alan kent arsivi kurulmasi unsurlari, mevzuat, bina, biitge, kullanici, koleksiyon,
teknolojik donanim ve bu unsurlarin kent arsivinin gelistirilmesindeki rolii ve is

siirecleri su sekildedir:

V. 1. 1. Kent Arsivi Kurma ile Tlgili Mevzuat

Tiirkiye’de kent arsivleri belediye, iiniversite ve halk kiitliphaneleri mevzuati

dayanak gosterilerek kurulabilir. Bu mevzuat hiikiimleri kuruluglara gore su sekildedir:

a. Belediyeler: Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu 7. maddesi m bendi ve Belediye
Kanunu 13. maddesi hiikiimlerine gore kent arsivi kurabilirler. Belediyeler Biiyiiksehir

Belediyesi Kanunu ve Belediye Kanunu’na gore kurduklart kent arsivlerinde belediye
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ve belediyeye baglh birimlerin belgelerini arsivleyebilir, kentin STK’lari, 6zel

kuruluglari, aile ve sahis arsivlerini bagis olarak kabul edebilir veya satin alabilir.

b. Universiteler: 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 7°nci maddesinin
birinci fikrasinin (d) bendinin (2) numaral alt bendi ile 14’{incli maddesine dayanarak
kent arsivi veya kent arastirma merkezi kurabilirler. Universitelerin kurdugu kent
arsivine Bilyliksehir Belediyesi veya Belediye, Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu’nun 7.
maddesinin o bendi ve Belediye Kanunu’nun 14. maddesinin b bendi hiikmiine goére
kent arsivine bina, malzeme, tanitim veya restorasyon gibi destekler saglayabilirler.

Ayrica 6zel {iniversiteler YOK ’ten onay alarak kent arsivi kurabilirler.

c. Halk Kiitiiphaneleri: Tiirkiye’de Kiitiiphane Hizmet Esaslar1 44. maddesine
gore halk kiitiiphaneleri kent arsivi olusturulur ve kent arsivinin gelistirilmesi i¢in
belediye, ozel kuruluslar, STK’lar, {iniversiteler ve bilgi merkezleri ile is birligi
yapilabilir. Halk kiitiiphanelerine, Biiyiiksehir Belediyesi veya Belediye, Biiyiiksehir
Belediyesi Kanunu’nun 7. maddesinin o bendi ve Belediye Kanunu’nun 14. maddesinin
b bendi hiikkmiine gore kent arsivine bina, malzeme, tanitim veya restorasyon gibi

destekler saglayabilirler.

V. 1. 2. Kent Arsivi Binasi

Kent arsivi binasi, kentin tarihi dokusuna ve ayni zamanda binanin TS 1SO 11799
Bilgi ve Belge- Arsiv ve Kiitiiphane Malzemeleri igin Belge Saklama Gereklilikleri
Standardina uygun olmasi gerekmektedir. Kent arsivi binasi i¢cin TS ISO 11799’a gore

olmas1 gerekenler I11. 1. 6. Kent Arsivi Binas1 basligi altinda verilmistir.

Kent arsivi i¢in tarthi mimariye sahip olan binalar tercih edilebilir. Binanin, arsiv
standartlarina uygun olmamasit durumunda arsiv materyalleri i¢in uygun kosullarda
farkli bir binada materyaller koruma altina alinabilir. Tarihi binada ise dijital kayitlarla

arastirma hizmeti ve sergi salonu olusturulabilir.
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V. 1. 3. Kent Arsivi Materyali

Kent arsivi, kentin kiiltiirel, bilimsel, sosyal, ekonomik, tarihi ve mimari agidan
degerlerini yansitan, somut ve somut olmayan kiiltiirel mirasin arsivsel kaydini
muhafaza eden ve muhafaza edilmesi c¢alismalarini yiiriiten kurumlardir. Kent
arsivlerinin koleksiyonunu olusturan materyaller dijital veya fiziki ortamda kente 6zgii
degerleri kayit altina alan I11. 1. 3. boliimiinde belirtilen arsiv materyallerinden olusur.

Kent arsivleri Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y6netmeligi’nin 8. maddesinin
4. fikrasina gore kamu belgesi bulunduramazlar. Ancak ayni madde ile belediyeler,
tiniversiteler, il halk kiitiiphaneleri tarafindan kurulmus kent arsivleri, Devlet Arsiv
Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik’in 8. maddesinin 4. fikrasina gore arsivlerden kent ile
ilgili belgelerin Ornegini alabilir. Ayrica aynt maddenin 7. fikrasina gore Tirkiye
Cumhuriyeti Devlet Arsivleri Bagkanligi’ndan Arsivlerden Yararlanma Usul ve Esaslari
Hakkinda Yo6netmelik’ine riayet ederek kent ile ilgili belgelerin 6rnegini edinebilirler.

Kent arsivlerinin koleksiyonlari kentin kiiltiirel, sosyal, tarihi, ekonomik ve
siyasal degerlerini kayit altina alarak belgeleyen arsiv materyallerinden olusmalidir.
Kiitliphane ve miize materyalleri hem materyal yonetimi hem de mevzuat ve standartlari
acisindan kent arsivinin yiikiinii artiracaktir. Ayn1 zamanda materyal ¢esitliligi, kent
argivini arsiv kavramimdan c¢ikarip bilgi ve belge dokiimantasyon merkezi haline
getirmektedir. Ancak kent arsivlerinde kullanicilarin istekleri ve kent arsivi yonetiminin
uygun gormesi halinde kent ile ilgili bir kent kitaplig1 arastirmacilarin hizmetine

sunulabilir.

V. 1. 4. Kent Arsivi Biitcesi

Kent arsivine her yil belirlenen Merkezi Biitce Kanunu’nda biit¢e ayrilmalidir.
Kent arsivi biitce planlamasi arsivin bakim, onarim, materyali muhafaza etmek icin
gerek ekipmanlar ve kent arsivi personelinin arastirmalar1 sonucunda alinmasina karar

verilen arsiv materyali dikkate alinarak yapilmalidir.
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Kent arsivi i¢in biitge olmamasi durumunda arsivin biitce talepleri su sekilde

yapilabilir:

e Kent arsivini kuran kurumun biitgesinden kent arsivine biitce ayrilabilir,

e Kent arsivine parasal bagis kabul edilebilir,

e Kent arsivinde arastirmacilarin talep ettigi belgelerin kopyasi, arsive gelen turist
veya kent halkina fotograf ve eski yillara ait materyallerin 3D kopyasi gibi

materyaller satilarak biitce saglanabilir.

V. 1. 5. Teknoloji

Kent arsivinin teknolojik donanim ve yazilimi1 koleksiyonun biiytikliigline ve
materyal c¢esitliligine gore temin edilmelidir. Teknolojik donanim materyalin
tanimlanmasi, diizenlemesi, kayit edilmesi, erisimi ve muhafaza edilmesi gibi kent

argivinin biitlin islemlerinde en etkili unsurdur.

Teknolojik donanim depolarda uygun 1s1, nem degeri, dogal afet ve yangin gibi
durumlarda kontrolii saglamak i¢in klima, nem cihazi, iklimlendirme sistemleri, yangin
sondiirme sistemi cihazlari, arsivleme ve kullanici erisiminde bilgisayar, dijitallestirme

tiniteleri ve otomasyon sistemi gibi donanim ve yazilimi biinyesinde barindirir.

V. 1. 6. Kent Arsivi Personeli

Kent arsivinde kent arsivinin koleksiyon biiyiikliigii, tanittim hizmetleri, kiiltiirel
hizmetler ve kullanici sayisina gore yonetici, arsiv uzmani, kiirator, memur, glivenlik
gorevlisi ve yardimci hizmetler gibi birgok gorevli personel istihdam edilir. Bu
gorevliler igerisinde kent arsivinin koleksiyon gelistirme, se¢im, saglama, diizenleme,
tanimlama ve erigim gibi temel arsivleme gorevini yerine getiren personel olarak kent
arsivi, kentin kiiltirii ve tarihi hakkinda bilgi sahibi Bilgi ve Belge Yo6netimi mezunu
personelin istihdam edilmesi gerekir. Bilgi ve Belge Yonetimi alaninda yetigmis

personelin kent arsivinde {istlenecegi gorevler sunlardir:
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Kent hakkinda literatiir taramasi yaparak kent ile ilgili bilgilere ulasmak,

Kent hakkinda kamu kurumu ve 6zel kurumlarin arsivlerinde kent ile ilgili
arastirma yaparak kent ile ilgili belgeleri tespit etmek,

Kentin ileri gelenlerini ziyaret ederek veya kent arsivinde etkinlikler
diizenleyerek kent arsivinin Onemini anlatmak ve onlarinda kent arsivine
katilimlarini tesvik etmek,

Kent ile ilgili vatandasin elinde bulunan arsiv belgelerini tespit etmek i¢in esnaf,
sanatcilar ve zanaatkarlar ile bir araya gelmek,

Kent arsivi igin materyal se¢im Kriterlerini belirlemek,

Kent ile ilgili bir belgenin/materyalin dogruluguna ve orijinalligine karar
vermek,

Kent arsivine alinan materyalin diizenlemesini yapmak,

Kent arsivine alinan belgelerin dijitallestirme ¢alismalarini yliriitmek,
Dijitallestirme islemi tamamlanan belgenin depoya gonderilmesine karar
vermek,

Kent arsivine alinan materyali ulusal veya uluslararasi standartlara gore
tanimlamak ve otomasyon sistemine kayit etmek,

Materyali kayit ederken materyale erigim ile ilgili sinirliliklari belirlemektir.

V. 1. 7. Secim ve Secim Politikasi

Secim islemi kent arsivlerinde kurumsal bir se¢im politikasi ile gerceklestirilir.

Onceden belirlenmis bir se¢im politikasi, kent arsivinin materyallerini segme, depolarin

yonetimi ve teknik, teknolojik altyapinin olusturulmasi konusunda yararli olacaktir.

Kent arsivinin koleksiyonunu gelistirmesi i¢in se¢im politikasi su sekilde olabilir:

Kent arsivinde materyal se¢imi i¢in bir yonetici, bir Bilgi ve Belge Yonetimi
alaninda uzman, bir Tarih alaninda uzman olmak iizere en az ii¢ kisiden olusan
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bir kurul kurulur. Kurulun almis oldugu kararlar se¢im politikasinda
belirleyicidir.

Kent arsivi belgeleri kriterleri belirlenirken kiiltiirel miras kentin mimari yapisi
ile ilgili fotograf, harita ve video kayd:1 gibi kiiltiirel miras1 belgeleyen belgeler
tercih edilir.

Kentte yillarca dilden dile dolasan ninniler, maniler ve siirler gibi somut
olmayan kiltiirel mirasin korunmasit kapsaminda ses veya video kayit
ortamlarindaki kayitlar dikkate alinir.

Kent arsivine alinacak materyalin dncelikle kente 6zgii olmasi1 gerekir.

Kent arsivi materyali, kente 6zgli degerleri yansitan basili ve yazili belge veya
sesli, gorintili ve yazili dijital ortamdaki kayitlardan olusur.

Kent arsivine alinacak materyalin baska bir kurumun hukuksal agidan veya arsiv
mevzuati acisindan devredilebilir olmasi gerekir.

Kent arsivine bagislanan materyallerin telif haklar1 ve hak sahipligi acisindan bir
sikintisinin olmamasi gerekir.

Kent arsivine alinacak materyalin orijinal olmas1 gerekir.

Kent arsivine alinacak dijital materyalin orijinal materyalden elde edilen dijital
kayittan tiretildiginin tespit edilmesi gerekir.

Kent arsivinde yer alacak belgelerin kapsam ve igerigi genel olarak belirlenmeli
ve bu politika cercevesinde miimkiin oldugu kadar birbiriyle iliskili belgeler

saglanmalidir.
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Sekil 8. Kent arsivi koleksiyon gelistirme is akis siireci

Sekil 8, kent arsivi secim, belge tespiti, saglama, diizenleme, dijitallestirme,

tanimlama ve depolama siireclerinin is ve islemlerinin birbirini izleyen ve tamamlayan
yonleri ile tasarlanmistir. Kent arsivi Kkoleksiyonunun gelistirilme, diizenleme,
tanimlama ve erisim slireglerinin biitlin asamalar1 mevzuatlar ve prosediirler

belirlenerek diizenli ve sistematik olarak yapilmalidir.
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Belge Tespiti

Kent arsivlerinde belge tespit islemi, kent arsivi belgeleri hakkinda uzmanlagmis
ve mevzuat bilgisine sahip personel tarafindan yapilmalidir. Ciinkii kent arsivi
koleksiyonunu olusturmak arsiv ve kiitiphane arastirma hizmetlerine hakim olmay1 ve
kentte faaliyet gosteren kurum kuruluslar, aile ve sahislar hakkinda bilgi sahibi olmay1
gerektirir. Ayn1 zamanda kent arsivi Kkoleksiyonunun gelistirilmesi igin kentteki

akademik kurumlardan destek almak ¢alismalara katki saglayacaktir.

Kent arsivi belgelerini tespit etmek icin arsiv ve kiitliphane kataloglarindan
tarama yapmak, kentte faaliyet gosteren kurum, kurulus, zanaatkarlar, sanatgilar,
STK’lar ve esnaf ile bir araya gelerek kent ile ilgili arsiv materyali olup olmadigini

tespit etmek ve tespit edilen belgelerin saglanmasi igin gerekli sartlar belirlenmelidir.

Kent arsivinde belge tespit islemi, arsivin kurulus amaglarina uygun olarak
onceden belirlenmis secim kriterlerine gore yapilmalidir. Se¢im kriterleri belirlenirken
kent arsivi koleksiyonu kentin kiiltiirel, sosyal, ekonomik, tarihi, siyasi ve jeopolitik
ozellikleri dikkate alinarak belirlenmelidir. Kent arsivlerinde belge tespitinde dnemli ilk
adimlardan birisi arsivlerde arastirma yapmaktir. Kamu ve 6zel kurum arsivlerinin
katalog tarama sayfalari, rehber, dizin ve envanter gibi arastirma araglarn
kullanilmahidir. Ayrica arastirma araglar1 kullanilarak erisilen belgelere ait anahtar
terim, konu ve tarih gibi niteleme verileri kentle ilgili bagka materyallerin bulunmasina
kaynaklik edebilir. Belge tespitinde belgesel taramanin diger 6nemli islemi kiitliphane
kataloglarindan kent ile ilgili arastirmalar yapmaktir. Koleksiyonunda kitap ve siireli
yayin gibi kiitiiphane materyali hizmeti veren kent arsivleri, kiitiiphane katalog
taramasinda kent ile ilgili aragtirmalar yaparak kent ile ilgili yaymlar hakkinda bilgi elde

edebilir.
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Kent arsivi koleksiyonunda 6nemli bir yere sahip olan 6zel arsivlerin tespit
edilmesi ve tespit edilen belgelerin/materyallerin saglanmasi i¢in saha ¢alismasi yapmak
yararli olacaktir. Kent arsivi belge tespitinde saha calismasi, kentte faaliyet gdsteren
kurum, kurulus, esnaf, zanaatkarlar, sanatgilar, sahislar ve STK’lar1 ziyaret ederek ve
kurum yoneticilerini, kentin sanatcilarini, zanaatkarlarini, STK yoneticilerini kent
arsivine davet ederek yapilabilir. Bu islem, belge tespitinin yaninda kent ahalisinin kent
argivinin Onemini kavramasina ve kentlilerde arsiv bilinci uyandirmaya yardimci

olacaktir. Bu sayede kent arsivinin kalkinmasinda halkin destegi saglanabilir.

Belgesel tarama ve saha aragtirmasi sonucu kent arsivi koleksiyonunda
bulundurulmasina karar verilen belgeler tespit edildikten sonra saglama yoluna gidilir.
Kent arsivine saglanacak belgeler dijital veya fiziki olmak iizere iki farkli sekilde
saglanmaktadir. Tespit edilen belge dijitalse veya dijitallestirilmesine izin verilen bir
belge ise belgenin dijital kopyasi alinarak tanimlamasi yapilir ve kent arsivi otomasyon
sistemine kayit edilir. Bu kayit igsleminde belgenin erisim sinirliliklari belirlenerek kayit

yapilir.

Belgelere Erisim Stnirliliklar

Kent arsivi koleksiyonunda yer alan belgeler/materyaller hakkinda Fikir ve
Sanat Eserleri Kanunu’na gore belgenin paylasma/g¢ogaltma ile ilgili hususlar agik
olarak belirtilmeli ve arsivi bagislayan kisinin hak sahibi, mirasg1, ergin olmasi ve vasi
atanmas1 gibi hususlarda Tirk Medeni Kanunu’na gore bagisin aliip alinmamasina
karar verilir. Erisim haklari belirlenirken bagisginin  belgelerine/materyallerine
aragtirmacilarin nasil erisecegi sadece katalog kaydina mu izin verilecegi, ne kadar siire
erisime kapali veya erisime tamamen kapali olacagi hususlarmi agik bir sekilde
belirtmesi ve kent arsivi personelinin bu hususlar hakkinda bagis¢iya bilgi vermesi

gerekir.
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Bagis ile gelen ve kent arsivine bir sekilde bagislanan ancak hikayesi bilinmeyen
materyale erisim haklar ile ilgili dikkat edilmesi gereken husus dncelikle hak sahibine
ulagmaktir. Bunun miimkiin olmamasi durumunda bagislar i¢erisinde mektup, hatira ve
buna benzer yazilar, resim ve portre tasvirleri gibi belgeler var ise bu belgelerin
paylasiminda Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu dikkate alinmalidir. Arsivde yer alan bu
belgeler eser mahiyetinde degillerse Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu’na gore hak
sahibinin 6liimiinden on y1l gegmedigi slirece ¢cogaltilamaz ve paylasilamaz. Eger ki bu
belgeler igerisinde eser mahiyetinde belgeler var ise paylasilmasi veya ¢ogaltilmasi igin

eser sahibinin 6liimiinden yetmis y1l gegmesi gerekir.

Belgelerin Diizenlenmesi

Kent arsivine bagis veya satin alma yolu ile alinan belgeler/materyaller 6ncelikle
kendi asli diizenine dikkat edilerek diizenlenir. Asli diizen yoksa kent arsivinin 6nceden
belirlemis oldugu konu, tarih, cografik, alfabetik veya materyal tiirline gore diizenleme

yapilir.

Belgelerin Dijitallestirilmesi

Kent arsivinde dijitallestirilmesine onay alinan veya dijitallestirilmesi mevzuat
acisindan sorun teskil etmeyen belgelerin arsivde dijitallestirme tinitesi ve dijitallestirme
personeli varsa dijitallestirme islemi yapilir. Dijitallestirme {initesi olmayan kent

arsivleri, biitgesi varsa dijitallestirme iglemini hizmet alimi ile de gergeklestirebilir.

Belgelerin Tanimlanmas: ve Kaydedilmesi

Belgelerin  bulunabilirligi ve erisilebilirligi i¢in tanimlanmasi: gerekir.
Tanimlama isleminde uluslararast bir tanimla standardi kullanmak hem arsivde
diizenleme islemlerinde hem de arastirmacilarin erisiminde gereklidir. Tanimlama

kurallar1 belgelere/materyallere baslik, konu, 6zet, tanimlama diizeyi, tarih, iiretici,
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anahtar terim, yer, sorumlu ve erisim haklar1 gibi birgok alanin standart bir kural
gergevesinde belirlenmesine olanak saglar. Bu islem profesyonel bir islemdir ve Bilgi
ve Belge YoOnetimi mezunu deneyimli personel tarafindan yapilir. Belgeler/materyaller
icin belirlenen tanimlama standardina uygun tanimlama bilgileri, sorgulama ve erisim
yapilabilmesi i¢in sunucuya bagli bilgisayarda yiiklii arsiv otomasyon sistemine kayit
edilir. Arsiv otomasyon sistemi tanimlama verilerinin kayit edilmesine ve arsiv
igerisinden ve disarisindan baglik, konu, anahtar terim, y1l ve metin i¢i tarama gibi bir
veya bircok alanda tarama yapmaya olanak saglayan ve erisim simirliliklarina gore
belgenin dijital kopyasina erisime olanak tanir. Ayrica MARC, EAD, DC gibi
uluslararasi iist veri standartlarina gore gelistirilmis bir arsiv otomasyon sistemi farkl

bilgi merkezilerinden veri ve dijital belge transferi gibi imkanlar sunar.

Tanimlamas1 ve kayit edilmesi tamamlanan belgeler/materyaller referans

numarasi verildikten sonra depodaki yerine koyularak koruma altina alinir.

Depolama

Kent arsivinde belgelerin/materyallerin depolamasi dijital ve fiziki olmak iizere
iki farkli sekilde gergeklesir. Dijital belgeler/materyaller sunucuya bagli yedekleme
tinitesine kayit edilir. Fiziki belgeler/materyaller ise kent arsivinin arsiv deposundaki

raflara koyulur.

Erisim

Arastirmacilarin  dijital  belgelere/materyallere  erisimi  katalog tarama
sayfasindan bilgisayar, tablet ve telefon gibi cihazlar ile fiziki belgelere/materyallere
arastirma salonundan yapilabilmektedir. Arastirmacilarin erisimi, belgenin/materyalin
erisim haklarina gore siirlidir. Bu nedenle arastirmacinin dijital belgeye/materyale

erigimi sistemde onceden belirlenmis sinirliliklara gore saglanir. Arastirmaci, Katalog

tarama sayfasindan belgeye ait kiinye bilgisinden fiziki belgeye ait erisim haklarina gore
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belgeye/materyale erisim i¢in talepte bulunur ve talebinde ne amagla erigsmek istedigini
belirten bir beyanname doldurur. Arastirmacinin talebi kent arsivi erisim politikasina

uygun ise arastirmacinin belgeye/materyale erisimine izin verilir.

V. 1. 8. Saglama Politikasi

Kent arsivleri koleksiyonlarini bagis, satin alma, devir, sartli bagis ve emanet gibi
yontemlerle gelistirirler. Bu yontemler icerisinde satin alma hari¢ diger yontemlerin
tamami biitce gerektirmeyen yontemlerdir. Ancak diizenlenmesi, muhafaza edilmesi ve
erisime sunulmast hususunda yer, koruyucu arsiv malzemeleri, dolaplar ve
dijitallestirme gibi durumlarda parasal destege ihtiyag vardir.

Kent arsivlerine materyal saglama politikasinda su hususlarin  gozetilerek
belirlenmesi ve hareket edilmesi yararli olacaktir:

e Belge saglama siirecinde, belgeyi bagis veya satin alma yoluyla saglayacak
bir komisyonun olusturulmasi 6nemlidir.

e Ozel arsiv belgelerinin tespiti ve degerlendirilmesine yonelik yerel
yonetimlerdeki girisimlerde; belgelerin se¢iminden hizmete sunulmasina
kadar olan siirecte yoOnetimin Ozel arsiv sahipleriyle temasi, onlar
bilgilendirmesi, ikna ¢abalari ve protokollerin isleme koyulmasindaki
siireclerde izlenen yontem oldukg¢a 6nem tasimaktadir.

e Sehrin taninmis kisilerinden, ailelerinden, aile sirketlerinden ellerinde (6zel
arsivlerinde) var olmalarina, taninmalarina, deger iiretmelerine yardimci olan
kente dair belgeleri, her iki tarafi da mutlu ve onurlandiracak sekilde hukuk
cergevesinde bir sdzlesme uyarinca ddiing almak uygun olacaktir.

e Belgeler teslim alinirken belge sahibiyle yapilan goriismelerde, belgelerle -
ozellikle de fotograflarla - ilgili notlar alinmasi, agiklamalarin kaydedilmesi

ve en Onemlisi fotograflart agiklayici bilgilerin (kisi, yer ve tarih) bizzat
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bagiscidan alinmasi veya bu konuda yardimci olmasi istenmelidir. Bu
belgeleri veya kopyalarimi bilimsel bir altyapr ile tanimlamak,
iliskilendirmek ve kullannma agmak belgelerine olan saygiyr da gostermis
olacaktir.

e Belgelerin tematik veya kronolojik olarak uygun bir mekanda degerlerini
kaybetmeden sergilenmesi kentle ilgili gorsel hafiza olusturacaktir.

e Bununla yetinilmeyip arastirmacilara belgelere dayal1 olarak gerekli izinlerin
aliarak arastirmalar yapmak aidiyeti, meraki, aragtirma yapma heyecanini

ve kentini daha iyi tanima ve anlama imkanin1 saglayacaktir.

V. 1. 9. Kent Arsivi Belge Saglama Yontemleri

Kent arsivleri kiitiiphaneler gibi derleme yapamazlar. Bu nedenle koleksiyonlarini
olusturmak icin bagis, satin alma, devir, sarth bagis, acik erisim ve emanet yontemleri

ile fiziki ve dijital materyaller saglayabilirler.

a) Bagis ve Satin Alma: Bagis veya satin alma yoluyla kentlilerden,
koleksiyonerlerden ve sahaflardan materyal alinabilir. Kent arsivlerinin, biitgelerinin
yeterli olmamasi veya az bir biitceye sahip olmasi nedeniyle materyal saglamada
oncelikle bagis yoluna gidilmesi yararli olacaktir. Bagis veya satin alma yoluyla elde
edilecek cesitli tiir ve igerikteki arsiv belgeleri sunlardir:

e Efemera (bilet [ulasim, eglence, piyango], brosiir, el ilani, afis, reklam vb.
tarihli ve kullanimi/hukuki gegerliligi kalmamis basili gecici stireli belgeler),

e Ozel arsiv belgeleri (genellikle kisilere ait mektup, diploma, sertifika, berat,
kurs belgeleri, diger 6grenci/0grenim belgeleri, giinliik, pasaport, kurumlara
ait fatura, makbuz, yazisma vb.),

e Fotograflar,
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e (Gorsel-isitsel malzeme (yerel tarihi ve kiiltiiri yansitan sozlii/sozel tarih
kayitlari, ses kasetleri, ses kartuslari, teyp kasetleri, video kasetleri vb.),

o Filatelik malzeme (kent ile ilgili pul, kartpostal, antiye, zarflar),

e Yerel gazeteler, dergiler, kesikler (kupiir),

e Secereler (soyagaclari).

Bagiscilar belgelerin kopyalarint kent arsivine vermek isterlerse kopyalarin
kullanimi/ifsasi i¢in (calismanin igerigi ile de ilgili olarak) izin belgesi diizenlenmesi
yerinde olacaktir. Ornek bagis ve satin alma sézlesmesi Ek 4’te ve Ek 5°de verilmistir.
Ayrica satin alma ve bagis ile saglanan materyale ait hasar tespiti ile ilgili belge hasar
tespit raporu Ek 9’da sunulmustur

b) Sarth Bagis: Arsiv sahipleri, kent arsivine bazi sartlar kosarak bagista
bulunabilirler. Bu durumda bagis¢inin sartlarimi igeren ve sahis ile kurum arasinda
imzalanan bir s6zlesme yapilir.

c) Resmi Yazisma: Kamu kurum ve kuruluslarindan kentin tarihi ile ilgili
belgeler veya belgelerin dijitalleri resmi yazismalar yoluyla talep ve temin edilebilir. Bu
yontem ile saglanan materyallerin yayimlanmasi hususu arsiv kurumu yayim prosediirii
ve iznine gore yapilir. Resmi yazigsmalar ile alinacak ve genellikle geriye doniik kayit ve
bilgileri igceren arsiv belgeleri ve defterler sunlardir:

e Kadi sicilleri,

e Mahkeme defterleri / kayitlari,

e Vakif kayitlari,

e Tapu kayaitlar,

e Salnameler,

e Yerel gazeteler,

e Haritalar ve diger kartografik materyaller,

o Istatistikler,
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o Belgeseller-programlar. Kurumlar arasi belge 6rnegi alimi igin arastirma
komisyonu karar1 ve kurumlar aras1 belge talep yazis1 6rnegi Ek 3’te ve Ek
7’de verilmistir.

c) Emanet: Arsiv sahipleri ellerinde bulunan kiymetli arsiv materyallerini belli
bir siireligine emanet olarak birakabilirler. Bu sekilde gelen materyalin fiziki 6zellikleri
ve igerigini agiklayici bir metin ve gorseli alinarak kayit altina alinir ve hak sahibine de
emanetin hangi sartlarda muhafaza edilecegini igeren bir yazi verilir.

d) Devir: Ozel veya kamu kurum ve kuruluslari, sivil toplum orgiitleri kent ile
ilgili arsiv materyallerini kent arsivine devredebilirler.

e) Acik Erisim: Kent arsivleri kent ile ilgili yayimlanmig agik erisim kaynaklarini
arastirip tespit ettikten sonra karsi tarafin onaymi alarak bu kaynaklarin kataloglarini

olusturabilir ve baglanti linki verebilirler.

V. 1. 10. Dijitallestirme Calismalari

Kent arsivine kazandirilan belgelerin kullanicilar tarafindan daha kolay
erigilebilmesi, kullanilabilmesi ve korunabilmesi i¢in sayisallastirma/dijitallestirme
islemi  yapilabilir. Ancak belirtilen hizmetlerin  verilebilmesi ig¢in  arsiv
belgesinin/malzemesinin standartlar ¢ercevesinde sayisallastirilmasi gerekmektedir.

Bunun i¢in yapilmasi gereken planin genel ¢ercevesi asagidaki gibi olmalidir.

Donanim secimi: Dijitallestirilecek belgelere uygun dijital goriintii elde etme
arac1 segilerek belgenin tiirli ve kondisyonu (fiziksel durumu/hasar durumu) da
g0z Oniine alinarak (diiz yatakli tarayici, planeter-robotik tarayici, fotografik veya
coklu  dokiiman  besleyici (ADF) tarayic1)  dijitallestirme  islemi

gerceklestirilmelidir.
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Koleksiyonunda mikrofilm, dia ve cam negatif bulunduran kent arsivleri, bu
materyalleri okuyan cihazlar1 temin etmeli veya bu cihazlar1 kullanan
kurumlardan destek almalidir. Bu islem hizmet alimi1 olarak da yapilabilmektedir.

Goriintii kalitesi: Dijitallestirilecek arsiv belgelerinin en az 300 dpi’da taranmasi
gerekmektedir. Bu 0lgii, belgelerin OCR’lanmasina da yeterli olacaktir.
OCR’lanmis belgeler metin ici tarama ve dizinleme avantajlar saglayacagindan
daha kolay bir erisimi olanakli kilacaktir. Dijital kopyalarin goriintiilenme,
indirilme veya yazdirilma i¢in uygun dosya formatinda tutulmasi gerekmektedir.
Dijitallestirme sirasinda resim dosyalarina ¢oziiniirliik, sikistirma, piksel, dosya
boyutu ve olusturulma tarihi verileri de eklenmelidir.

Ashna uygunluk: Dijitallestirilen arsiv belgelerinin igeriklerinde ve belgenin
herhangi bir boéliimiinde diizeltme yapilmamali, belgenin orijinali yanlis
yazilmig/olugturulmus olsa da ashina uygun bir bi¢cimde dijital kopyasi
olusturulmalidir.

Yedekleme: Belgelerin dijital kopyalarinin yer aldigi sunucular ve harici bellekler
arsiv mekan1 disinda da korunmalidir. Bu 6nlem herhangi bir afet veya olaganiistii

durumda dijital kopyalarin yerine koyulmasina olanak saglayacaktir.

V. 1. 11. Kent Arsivi Erisim Politikasi

Kent arsivlerinde arastirmacilarin bilgiye erisimi i¢in sunulan olanaklarin seffaf
olmasi ve bir¢cok arastirmaciya sunmak icin teknik ve teknolojik altyapinin iyi
diizenlenmesi gerekmektedir. Kurumsal olusturulmus bir erisim politikasina uygun
materyal tanmimlamalari, dijitallestirme ve erisim hizmeti vermek kent arsivleri igin
yararli olacaktir. Kent arsivlerinde erisim politikasi olusturulurken su hususlara dikkat

etmek gerekir:

e Kurumlarin dijital kayitlari ile ilgili erisim izinlerinin alinmast,
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e Sahislarin arsivinde yer alan materyallerle ilgili hak sahibinin onayinin
alinmasi,

e Materyal erisiminde simirliliklarin belirlenmesi ve bu smirliliklara gore
hareket edilmesi,

e Aragtirmacidan arastirmasi hakkinda beyanname alinmasi (beyanname
ornegi Ek 8’de),

e Materyale erisimde sahis ile kurum arasinda imzalanan beyanname
esaslarina dikkat edilmesi.

e 24/03/2016 tarihli ve sayili Kisisel Verileri Koruma Kanunu uyarinca 6zel
nitelikli belgeler paylasilamaz. Ancak bilimsel bilimsel aragtirmalar icin

gerekli olan belgeler kisisel veriler korunarak erisilebilir.

V. 1. 12. Materyallerin Diizenlemesi

Tasnif: Kent arsivine saglanan belgeler/malzemelerin tasnifinde kullanilmasi
Onerilen en uygun yontem ‘“Provenans - Organik Yontem”dir. Bu tasnifte, belgeyi
tireten (creator), belge sahibi (owner) veya belgenin koruyucusu/varisi (custodian) olan
kisi veya kurum birer “fon” (belge fonu daha 6zel konu ve gruplar igeriyorsa “alt fon”,
“seri” ve “alt seri”) olarak kabul edilir. Bu tasnif esnasinda ilgili fon i¢inden birbirinden
farkli igerik ve ozellikte belgeler ¢ikabilecektir. Bu nedenle belgelere hem fon hem de
belge tiiriinii niteleyecek/tanimlayacak kodlar verilmelidir. Modelde provenans —
organik yontem Onerilmesinin nedeni, kent arsivi koleksiyonunda farkli kisi ve
kurumlara ait arsivler olmasidir. Ancak bu tasnif usulii bir zorunluluk degildir. Kent
arsivlerinde belgelerin/materyallerin tasnifi i¢in farkli yontemler kullanilabilir. Tasnif
stireci bu ¢alismada kullanilan kaynaklardan Arsiv ve Arsivcilik Kuram, Strateji ve

Uygulamalar adli eser ayrintili olarak agiklanmustir.
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Tammmlama / Niteleme: Arsiv belgelerinin tasnifi ve kodlanmasinin ardindan
belgelerin tanimlanmasi/nitelenmesi yani erisime uygun hale getirilmesi gerekmektedir.
Kent arsivlerinde farkli yontemlerle (bagis, satin alma, emanet) elde edilen farkli 6zellik
ve igerikte belgeler olacagi i¢in tamaminin 6zelliklerini kapsayan {ist veri standardi ile
nitelemesi/tanimlamast  yapilmalidir. Materyal tiiriine gore farkli standartlar
kullanilmasindan kag¢inilmalidir. Arsiv belgeleri i¢in materyali tanimlama, diizenleme
ve erisim hususunda uluslararas1 bir standart olan EAD veya Dublin Core {iist veri
standartlar1 tercih edilmesi, arsiv is ve islemlerinde ve arastirmacilarin bilgi ve belge
taleplerinin karsilanmasinda yararli olacaktir. Kullanilacak standart, digerleri ile
etkilesimli, aktarilabilir ve doniistiiriilebilir olmalidir. Arsiv belgelerine 6zel niteleme
alanlarmi igermelidir. Bu sayede kent arsivleri arasinda bibliyografik veri ve dijital
belge aktariminin olanakli olmasinin yani sira Tiirkiye’de kent arsivleri i¢in toplu bir
arsiv katalog tarama sayfasinin olusmasi miimkiin hale gelecektir.

Ozetleme: Resmi yazismalar, mektuplar, raporlar, gazete kupiirleri/kesikler gibi
metin igerikli belgeler hem erisim hem de dizinleme islemleri i¢in 6zetlenmelidir.
Ozetleme yapilirken yazisma taraflar1 (kisi-kurum), tarih(ler), metinde gegen kisi ve
kurum adlar1 &zette mutlaka kullanilmalidir. Ozetleme, diizenlemeye de yardimci

olacagindan 6zen ve dikkatle yapilmasi gereken bir siirectir.
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Kent Arsivi
Koleksiyonu
1
| 1
Kamu ve Ozel Ku}'u_m Arsivieri ve Kent Fon/Koleksiyon A Fon/Koleksiyon B
Arsivi Fonu

-

Ayni konu veya faaliyete ait dosyalar veya
alt serilerden olusan dizi

Ayni konuya veya faaliyete ait alt

dosyalar dizisi Alt Seri

Ayni1 konuda veya faaliyette tiretilmis
belgelerin biraraya getirilmis bigimi

Kamit niteligi tagtyan belge, fotograf,
harita, mektup gibi arsivin materyalinin en Belge/Materyal
alt diizeyde arsiv materyali

Sekil 9. Kent arsivi koleksiyonu diizeylere gore dagilim semasi (General International
Standard, 2000: 36)

V. 1.12. 1. Kent Arsivi Fon Kodu

Kent arsivinin, kendisini meydana getiren kurum ve sahislarin fonlar1 ve sahis
koleksiyonlarin1 yonetebilmesi i¢in kurumsal bir takip kodu olusturmasi yararh

olacaktir.

Olusturulan kodun, arsivi iretenin, materyal tiiriiniin ve sirasinin bilgisinde
olusmas1 biitiin koleksiyonun ydnetimine yardimei olacaktir. Ornek bir referans kodu

Sekil 10’daki gibi olusturulabilir:

*Kurum veya sahis +1 Fiziki materyal *Materyal tliriiniin *Sira sayist
adimnin 3 harfli +0 Dijital materyal 2 harfli kisaltmasi
kisaltmast

Sekil 10. Kent arsivi materyal takip kodu olusturma semasi

Ornegin: Erzurum Cirit Spor Kuliibiine ait bir dijital fotografa referans numarasi
verecek olursak;

Erzurum Cirit Spor Kuliibii: ECS

Dijital Fotograf: 0
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Materyal tiirii: FT
Sirasi: 0001

Referans kodu: ECS-0-FT-0001

V. 1.12. 2. Tammmlama Diizeyine Gore Kataloglama Alanlari

Bilgi erisimde en 6nemli danisma kaynagi olan kataloglar, bilgi merkezlerinde yer
alan materyaller hakkinda tanimlayici bilgiler igeren kaynaklardir. Kent arsivlerinde yer
alan belgeler/materyaller, bilgi ve belge uzmanlar1 tarafindan tanimlayici bilgilerle
kataloglanarak arastirmacilarin erisimine sunulur. Arsiv materyallerinin tanimlanmasi
belge/materyal diizeyinde yapilabilecegi gibi dosya, alt seri, alt fon ve fon diizeylerinde

de yapilabilmektedir.

Kent arsivleri, farkli kurum, kuruluslarin ve sahislarin arsivini ya da ozel
koleksiyonlar1 biinyesinde bulundurmaktadir. Bu nedenle kent arsivi kataloglari
hazirlanirken Sekil 9°da belirtilen her diizeyin igerigi hakkinda bilgi veren kataloglarin
hazirlanmas1 yararli olacaktir. Kataloglarin diizeyleri ve niteleme alanlart ISAD (G)
tanimlama standardi temel alinarak yapilmistir. ISAD (G) 26 tanimlama alaninin
tamami, gerektiginde kent arsivi koleksiyonlart i¢in kullanilabilir. Ancak ISAD (G)
asagida belirtilen uluslararasi tanimlama alani i¢in gerekli oldugunu belirtmistir
(General International Standard, 2000: 9):

e Referans numarasi,

e Baslik,
e Uretici,
e Bagslik,

e Tanimlama yapilan diizeyin kapsama,

e Tanimlama diizeyi.
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Yukarida belirtilen niteleme alanlar1 dikkate alinarak bir kent arsivinin
koleksiyonunda yer alan materyallerin tanimlanmasi i¢in fon ve koleksiyonlarin
diizeylerine gore kataloglamada olmasi gereken tanimlama alanlar1 su sekildedir:

Fon Diizeyi: Bir kurum veya sahis tarafindan olusturulan ve organik olarak
biitlin olan arsiv kayitlarinin tiimii olarak adlandirilan fonlarin kataloglar1 hem ait
oldugu kurum veya sahis hakkindaki bilgilerden hem de biitiin fonun alt diizeylerinin
tamamini niteleyici bilgileri iceren tanimlayici bilgilerden olugmalidir. Bir fon

katalogunda olmasi1 gereken niteleme alanlar1 sunlardir:

Referans numarasi: Tanimlama diizeyi ve raftaki yerini belirten 6zgiin ve tek
alfa-numerik numara bilgisinin yer aldigi alandir.

Bashik: Fonun hangi kuruma veya sahsa ait oldugunu belirten bir bagliktir.

Tarih: Fon igerisinde yer alan biitiin materyallerin {iretim tarihini belirtecek tarih
araligidir.

Tammlama diizeyi: Fonun/koleksiyonun hiyerarsisi igerisinde hangi diizeyde yer

aldigidir.

Tanimlanan biriminin boyutu ve ortami (miktar, hacim veya boyut): Tanimlanan

fon/koleksiyon igerisinde yer alan biitiin materyallerin tiirlerine gore hacim,
miktar ve boyut bilgilerinin yer aldig alandir.

Uretici/Arsiv sahibi: Fonun/koleksiyonun sahibi, 6zel veya tiizel kisi bilgileridir.

Arsiv gecmisi: Arsivin hikayesini anlatan, igerisinde kurum, kisi veya kurumun

tarihi kapsamli bilgilerin yer aldig1 niteleme alanidir.

Kapsam ve icerik: Igerisinde yer alan dosyalar hakkinda icerik ve kapsam

yoniinden bilgi veren niteleme alanidir.

Eklenen materyaller: Mevcut serilere ek olarak yapilan ¢ogaltimlardir.

Diizenleme sistemi: Fon/koleksiyon igerisinde yer alan materyallerin diizenleme

seklini agiklayan niteleme alanidir.
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Arastirma_araci: Fon/koleksiyon ile ilgili hazirlanmig bir rehber, dizin ve liste

gibi bir arastirma araci hakkinda bilgi alanidir.
Notlar: Fon/koleksiyon hakkinda belirtilen alanlar disinda bilgi varsa bu
bilgilerin girildigi alandir.

Kurallar veya diizen: Tanimlama ile ilgili bolgesel, ulusal veya uluslararasi

uygulanan kural hakkinda bilgi alanidir.

Tanimlama tarihi: Kataloglamanin yapildigi tarih alanidir.

Seri Diizeyi: Benzer konular ve faaliyetlerde diizenlenmis dosyalar veya alt
seriler serisidir. Seri katalogu, ait oldugu fonu ve ihtiva etigi dosyalar1 hem igerik olarak
hem de fiziksel materyal tiirleri hakkinda bilgilendirici verilerden olusur. Seri diizeyinde
katalog niteleme alanlar1 su sekilde olmalidir:

Referans numarasi: Tanimlama diizeyi ve diizeyde yer alan materyallerin raftaki

yerine yerini belirten 6zgiin ve tek alfa-numerik numara bilgisinin yer aldig
alandir.

Bashik: Seri igerigi hakkinda tanimlayici bir baglik alanidir.

Tarih: Seri icerisinde yer alan biitiin dosyalarin materyallerin tiretim tarihini de

kapsayacak tarih araligidir.

Tanmimlama diizeyi: Fon hiyerarsisi icerisinde hangi diizeyde yer aldigidir.

Tanmimlanan biriminin boyutu ve ortami (miktar, hacim veya boyut): Tanimlanan

fon igerisinde yer alan biitiin materyallerin tiirlerine gore hacim, miktar ve boyut
bilgilerinin yer aldig1 alandir.

Uretici/Arsiv sahibi: Fonun/koleksiyonun sahibi, 6zel veya tiizel kisi bilgileridir.

Arsivin gecmisi: Arsivin hikayesini anlatan, i¢erisinde kurum, kisi veya kurumun

tarihi kapsamli bilgilerin yer aldig1 niteleme alanidir.

Kapsam ve icerik: Seri igerisinde yer alan dosyalar hakkinda igerik ve kapsam

yoniinden bilgi veren niteleme alanidir.
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Diizenleme sistemi: Seri igerisinde yer alan materyallerin diizenleme seklini

aciklayan niteleme alanidir.

Cogaltimsartlari. Seri igerisinde yer alan materyallerin ¢ogaltilmasi ile ilgili

siirliliklarin belirtildigi alandir.
Notlar: Seri hakkinda belirtilen alanlar disinda bilgi varsa bu bilgilerin girildigi

alandir.

Kurallar veya diizen: Tanimlama ile ilgili bolgesel, ulusal veya uluslararasi

uygulanan kural hakkinda bilgi alanidir.

Tanimlama tarihi: Kataloglamanin yapildig: tarih alanidir.

Alt Seri Diizeyi: Benzer konular ve faaliyetlerde diizenlenmis dosyalar serisidir.
Alt seri katalogu, ait oldugu seriyi ve ihtiva etigi dosyalar1 hem icerik olarak hem de
fiziksel materyal tiirleri hakkinda bilgilendirici verilerden olusur. Alt seri diizeyinde

katalog niteleme alanlar1 su sekilde olmalidir:

Referans numarasi: Tanimlama diizeyi ve diizeyde yer alan materyallerin
raftaki yerini belirten 6zgilin ve tek alfa-numerik numara bilginin yer aldigi
alandir.

Bashik: Alt seri igerigi hakkinda tanimlayict bir baslik alanidir.

Tarih: Alt seri igerisinde yer alan biitiin dosyalarin, materyallerin {iretim tarihini
de kapsayacak tarih aralig1 alanidir.

Tanmimlama diizeyi: Fon hiyerarsisi icerisinde hangi diizeyde yer aldig1 alandir.

Tammlanan biriminin boyutu ve ortami (miktar, hacim veya boyut): Alt seri

icerisinde yer alan materyallerin tiirlerine gore sayilaridir.

Uretici/Arsiv sahibi: Fonun/koleksiyonun sahibi, 6zel veya tiizel kisi bilgileridir.

Kapsam ve icerik: Alt seri igerisinde yer alan dosyalar hakkinda icerik ve

kapsam yoniinden bilgi veren niteleme alanidir.
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Diizenleme bilgisi: Alt seri igerisinde yer alan materyallerin diizenleme seklini

aciklayan niteleme alanidir.

Orijinallerin varligi ve konumu.: Alt seride yer alan materyallerin kopya kayit

olmasi durumunda orijinal niishalarin varligi, yeri veya imhasi hakkinda bilgi
alanidir.

Kopyalarin varligi ve konumu: Alt seride yer alan materyalin kopyasinin olmasi

durumda bu kopyanin nerede oldugu hakkinda bilgi alanidir.
Notlar: Alt seri hakkinda belirtilen alanlar disinda bilgi varsa bu bilgilerin
girildigi alandir.

Kurallar veya diizen: Tanimlama ile ilgili bolgesel, ulusal veya uluslararasi

uygulanan kural hakkinda bilgi alanidir.

Tanimlama tarihi: Kataloglamanin yapildig: tarih alanidir.

Dosya Diizey: Benzer konular veya faaliyetlere ait materyallerin gruplandirilmasi
ve bir araya getirilmesidir. Bir araya getirilmis belgelerden olusan her dosyanin hem
igerik olarak hem de fiziksel materyal tiirleri hakkinda bilgilendirici katalog kaydinin
olusturulmasi gerekmektedir. Dosya diizeyinde katalog niteleme alanlar1 su sekilde

olmalidir:

Referans numarasi: Dosyanin kent arsivindeki referans kodudur.
Baslik: Dosyanin igerigi hakkinda tanimlayici bir baglik alanidir.
Tarih: Dosya igerisindeki biitiin materyallerin belirtildigi tarih araligidir.

Tanimlama diizeyi: Fon hiyerarsisi icerisinde hangi diizeyde yer aldigidir.

Tammlanan biriminin boyutu ve ortami (miktar, hacim veya boyut):

Uretici/Arsiv sahibi: Fonun/koleksiyonun sahibi, 6zel veya tiizel kisi bilgileridir.

Erisim kosullari: Dosya igerisinde yer materyallerin erisim sinirhiliklarinin

bilgisinin girildigi alandir.
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Arastirma_araci: Dosya ile ilgili hazirlanmis bir rehber, dizin ve liste gibi bir

arastirma araci hakkinda bilgi alanidir.

Orijinallerin varligi ve konumu.: Alt seride yer alan materyallerin kopya kayit

olmasi durumunda orijinal niishalarin varligi, yeri veya imhasi hakkinda bilgi
alanidir.

Kopyalarin varligi ve konumu: Alt seride yer alan materyalin kopyasiin olmasi

durumunda bu kopyanin nerede oldugu hakkinda bilgi alanidir.
Notlar: Dosya hakkinda belirtilen alanlar disinda bilgi varsa bu bilgilerin
girildigi alandir.

Kurallar veya diizen: Tanimlama ile ilgili bolgesel, ulusal veya uluslararasi

uygulanan kural hakkinda bilgi alanidir.

Tanimlama tarihi: Kataloglamanin yapildig: tarih alanidir.

Belge Diizeyi: Kent arsivi koleksiyonuna dahil edilmis her materyalin hem
icerik hem de fiziki olarak diger materyallerle iliskilerini yansitacak sekilde
kataloglamasi yapilir. Materyal diizeyinde niteleme alanlar1 sunlardir:

Génderme numarasi: Dosyanin kent arsivindeki referans kodudur.

Baslik: Dosyanin igerigi hakkinda tanimlayici bir baglik alanidir.
Tarih: Dosya igerisindeki biitiin materyallerin belirtildigi tarih araligidir.

Tanmimlama diizeyi: Fon hiyerarsisi icerisinde hangi diizeyde yer aldigidir.

Tanmimlanan biriminin boyutu ve ortami (miktar, hacim veya boyut):

Uretici: Belgeyi/materyali {ireten, belgenin sahibidir.

Erisim kosullari: Belgeye/materyale erisim ile ilgili sinirhiliklarin bilgisinin

verildigi alandir.

Arastirma_araci: Belge ile ilgili hazirlanmis bir rehber, dizin ve liste gibi bir

arastirma araci hakkinda bilgi alanidir.
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Orijinallerin varligi ve konumu. Alt seride yer alan materyallerin kopya kayit

olmasi durumunda orijinal niishalarin varligi, yeri veya imhasi hakkinda bilgi
alanidir.

Kopyalarin varligi ve konumu: Alt seride yer alan materyalin kopyasinin olmasi

durumunda bu kopyanin nerede oldugu hakkinda bilgi alanidir.
Notlar: Dosya hakkinda belirtilen alanlar disinda bilgi varsa bu bilgilerin
girildigi alandir.

Kurallar veya diizen: Tanimlama ile ilgili bolgesel, ulusal veya uluslararasi

uygulanan kural hakkinda bilgi alanidir.

Tamimlama tarihi: Kataloglamanin yapildig: tarih alanidir.
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VI. BOLUM
SONUC VE ONERILER

Calisma kapsaminda Tiirkiye’de her gecen yil bir yenisi daha kurulan kent
arsivleri, mevzuat, bina, biitce, personel, teknolojik altyapi, materyal tiirii, materyallerin
diizenlenmesi, saklanmasi ve erisimi olmak tizere dokuz unsur 6zelinde hem alan yazin
taramasi yapilarak hem de nitel arastirma yontemlerinden goriisme yontemi kullanilarak

incelenmistir.

Kent arsivlerinin mevcut durumunun arsiv standart ve ilkeleri kapsaminda
degerlendirilmesi ve analiz edilmesi i¢in Ozellikle sahada calisan ve deneyimli
personellerin goriislerinin alinabilmesi amaciyla demografik, kent arsivinin kurulmasi,
kent arsivinin ig siirecleri, kent argivi materyallerinin diizenlenmesi ve erisimi olmak
tizere 4 bolimde toplam 28 sorudan olusan yari yapilandirilmis goriisme sorulari
sorulmustur. Alinan cevaplar analiz edilerek kent arsivinin mevcut durumu hakkinda

bilgi edinilmistir.
Alan yazin incelemesi sonucu elde edilen bilgiler degerlendirildiginde:

e Belediyeler ve Biiyiiksehir Belediyeleri, Belediye Kanunu ve Biiyiiksehir
Belediyesi Kanunu’na gore kentin kiiltiirel ve sosyal iliskilerini gelistirmek ve
yasatmak, kiiltiirel degerleri korumak i¢in kent arsivi kurabilirler. Ayn1 zamanda
kentte farkli kurumlar tarafindan kurulan kent arsivine materyal, altyap:1 destegi
saglayabilir ve bina temin edebilirler.

e Universiteler, 2547 Yiiksekdgretim Kanunu’na gore arastirma ve uygulama
merkezi gibi birimler kurabilmektedir. Bu birimlerin faaliyetleri arasinda kent ile

ilgili arsiv belgeleri arastirmak, tespit etmek, saglamak ve korumak gibi gorevler
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iislenerek hem akademik calismalara hem de kentin belligini olusturmaya katki
saglamaktadir.

11 halk kiitiiphaneleri, Kiitiiphane Hizmet Esaslar1 Genelgesi’ne gore kent arsivi
kurabilmektedir. Genelgenin, kent arsivi dermesini kiitiiphane, miize ve arsiv
materyalinden olusan biitiin materyalleri kapsayacak sekilde belirtmesi arsiv
kavrami ile ortlismemektedir.

Kiitiiphane Hizmet Esaslar1 Genelgesi’nde kent arsivinde olmasi gereken
materyaller belirtilmis ancak bu materyallerin nasil korunacagi ve erigime
acilacagi hususlari belirtilmemistir.

Kiitiiphane Hizmet Esaslart Genelgesi’nde il halk kiitliphanesinde somut
olmayan kiiltiirel mirasin korunmasina yonelik materyallerin derlenmesi kentin
somut olmayan kiiltiirel mirasinin korunmasi acisindan yararl olacaktir.
Belediye, tiniversite ve il halk kiitliphanesi tarafindan kurulmus kent arsivlerinde
onemli bir yere sahip olan kisisel belgeler konusunda Fikir ve Sanat Eserleri
Kanunu’na uygun sézlesme diizenlenmesi gerekmektedir. Sozlesme 6rnegi Ek 4
ve Ek 5’te verilmistir.

Kent arsivine bagislanan veya satin alinan kisi/aile arsivlerinin hak sahipligi ile
ilgili Tiirk Medeni Kanunu’na goére hak sahiplerinin onaylar1 sdzlesme icerigine

eklenmelidir.

Goriisme sorular1 degerlendirildiginde:

Kent arsivleri, belediye, tUniversite ve il halk kiitliphanesine bagli olarak
kurulabilmektedir.

Kent arsivlerinde arsiv belgeleri/materyali i¢in uygulanan standart bir diizenleme
usulii yoktur. Kurumlarin bazilar1 provenans ilkesine uygun diizenleme yaparken

bazilar1 kendilerine 6zgli materyal diizenlemesi yapmaktadir.
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Kent arsivleri koleksiyonlarinda kitap, siireli yayin ve arsiv belgesi gibi bir¢ok
materyalin bulunmasi bu materyalleri diizenleme, tanimlama, kaydetme ve
erisime sunmada sorunlara neden olmaktadir. Bu nedenle kent arsivlerinin
koleksiyonlarinda yer alan kiitiiphane materyalleri i¢in RDA, arsiv materyalleri
icin ISAD (G) gibi uluslararas1 standartlar kullanarak tanimlama yapmasi ve
EAD, MARC veya DC gibi uluslararasi bir tist veri standardi kapsaminda
otomasyon sistemine kayit etmesi ileride kent arsivi materyallerinin katalog
kayitlarinin tamamin tek bir toplu katalog sayfasindan yapilmasina olanak
saglayacaktir.

Kent arsivine bagislanan ve satin alinan sahislara ait arsiv materyalleri ile ilgili
sahis ile kurum arasinda sozlesme imzalanmaktadir. Bu sozlesme, arsiv
materyalinin arastirmacilarin  erisimine sunulmasi ile ilgili simrliliklarin
belirlenmesi ve kisilerin kisisel bilgilerinin giivence altina alinmasi agisindan
Oonem arz etmektedir.

Kent arsivlerinin, koleksiyon gelistirmede literatiir taramasi, kentin ileri
gelenleri ile bir araya gelerek goriisme, kentin kamu ve 6zel kuruluslarini ziyaret
ederek kent arsivi tanitim brosiirleri dagitarak saha arastirmasi ve caligsmasi
yapmalari kent arsivi i¢in koleksiyon saglama siirecine katki sunmaktadir.

Kent arsivinde, sahis arsivlerinde arastirma yapma ve belgelere erisim
taleplerinde arastirmacilardan arastirmasi hakkinda beyanname alinmaktadir. Bu
beyanname ile arastirmacinin hangi amacla arastirma yaptigi, arsiv belgesinin
kullanim haklarima uygunlugu ve arsiv belgesinin erisim haklar1 ile ilgili
sinirliliklar konusunda arastirmacinin taahhiidii alinmaktadir.

11 halk kiitiiphanesi biinyesinde kurulan kent arsivleri koleksiyonunun ¢ogunlugu

kent ile ilgili kitaplardan olusmaktadir. Koleksiyonlarna sahis, aile ve ozel
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kuruluglara ait belgeleri kazandirabilmeleri icin biitge ve arsiv sahipleri ile
karsilikli is birligi i¢inde ¢alismalar1 gerekmektedir.

e Kent arsivi i¢in tahsis edilen binalar, arsiv binasi standartlarina uygun olarak
insa edilmemistir. Bu durum hagere, nem, dogal afetler, terér veya savas
hallerinde arsivin zarar gérmesine neden olmaktadir.

e Kent arsivlerinde depolarda materyalin uzun siireli olarak korunabilmesi i¢in
depo sicakligi ve nem degerlerini stabil tutmak amaciyla klima ve nem cihazi
bulundurulmasi materyalin daha uzun siireli korunmasini saglamaktadir.

e Kent arsivine alinacak materyal, bir secim politikasina gore kent arsivi
personelinden olusan bir komisyonun degerlendirmesi ile yapilmalidir. Bu
komisyon kent arsivine alinacak materyalin kentin edebi, tarihi, sosyal,
ekonomik, kiiltiirel degerlerini belgeleyen sahsa, aileye ve 6zel kuruma ait ve
kamu kurumlarindan alinabilecek belgelerin orijinalligini, hukuki a¢idan
saglanabilirligi ve erisilebilirliginin tespitini yapmalidir. Kent arsivleri i¢in
ornek se¢im politikas1 ve se¢im, belge tespit, saglama ve erigim siire¢leri model
boliimiinde verilmistir.

e Katilimeilarin %81,25’1 depolardaki 1s1 ve nem degerlerini bilmemektedir. Arsiv
materyalinin korunmasi ve muhafazasi konusunda kent arsivi personeline egitim
verilmesi yararli olacaktir.

e Katilimcilarin %81,25°1, kent arsivi personel mezuniyet kriteri olarak Bilgi ve
Belge Yonetimi alaninda ve bununla beraber %50’si Tarih bransinda mezun
olmasi gerektigini belirtmistir. Bu durum kent arsivlerinde arsivcilik konusunda
uzmanlagmis, Osmanlica belgelerin transkripsiyonu ve tarihi kaynaklar

konusunda uzman personel ihtiyaci oldugunu gostermektedir.

Yukarida belirtilen sonuglar degerlendirilerek ve V. boliimde belirtilen kent arsivi

modeli de esas alinarak asagida sunulan konulara dikkat edilmelidir;
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Kent arsivleri koleksiyonu igerisinde yer alan farkli materyal tiirlerinin
bibliyografik denetiminin saglanmasi ve materyale erisim i¢in materyallerin
kaydedilebilecegi bir otomasyon sisteminin olmasi1 gerekmektedir.

Kent arsivi materyallerinin tanimlanmasi ve kaydedilmesi, uluslararasi
tanimlama ve iist veri standartlarina gére yapilmasi, kent arsivinde diizenleme,
tanimlama, kaydetme ve erisim is ve islemlerinde standartlasma ve
arastirmacilara daha iyi arastirma hizmeti sunmasina olanak saglayacaktir.

Kent arsivlerinin dijital kayitlarla ilgili telif haklar1 konusunda bilgilendirme
egitiminin yapilmasi gerekmektedir. Bu durum 6zellikle sahis arsivi bulunduran
kent arsivleri i¢cin dnemlidir.

Kisisel belgeler, kisi/aile arsivlerinin kent arsivine bagisi, arsiv sahibi ve
mirascilar konusunda kent arsivi bagisi almakla sorumlu ve kataloglama yapan
arsivci/argiv uzmani personele Tiirk Medeni Kanunu hakkinda bilgilendirme
egitimi verilmesi gerekmektedir.

Kent arsivlerinde materyalin korunmasi, koleksiyonun gelistirilmesi ve erisimi
icin kent arsivine ait biitgenin olmasi gerekmektedir. Kent arsivine biitge
ayrilmasi her yil belirlenen merkezi biitge kanunu veya kent arsivinin baglh
oldugu kurumun biit¢esinin Kullanilmas: ile miimkiin olmaktadir. Ayrica kent
arsivine hibe destegi, katalog hizmeti i¢in kentin is insanlarindan sponsorluk,
kentte iiniversite varsa akademik destek alinarak kataloglama, materyalin
korumasi i¢in uygun bina ve gerekli techizat saglanabilir.

Ozellikle nadir belge bulunduran kent arsivi koleksiyonlarina yénelik depolarda
nem, kiif ve hagsere gibi zararli unsurlar olmas1 durumunda s6z konusu zararli
etkenlere karsi kent arsivi depolarinin standartlara uygun hale getirilmesi ve

denetlenmesi gerekmektedir.
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e Tarihi binalarda kurulan kent arsivlerinin depolarinin uygun standartlara
getirilmesi, bunun miimkiin olmamasi durumunda ise arsiv materyalleri i¢in
uygun bir arsiv deposunun hazirlanmasi/ayarlanmasi gerekmektedir.

e Kent arsivinde materyalleri koymak i¢in asitsiz f0y, cam negatif kutulari, CD ve
DVD kutular1 gibi materyal cesitliligine uygun arsiv malzemesinin
bulundurulmasi gerekmektedir.

e Kiiltiir ve Turizm Bakanlig tarafindan Kiitiiphane Esaslar1 Genelgesi’nde kent
arsivi materyallerinin uygun kosullarda muhafaza edilmesi, koleksiyona hangi
materyallerin alinmasi1 gerektigi, materyal diizenlenmesi ve satin alma ile ilgili

hususlar eklenmelidir.

Ulkemizde kent arsivleri belediyeler, iiniversiteler ve halk kiitiiphaneleri
blinyesinde, kurumlarin mevzuatina gore kurulabilmektedir. Ancak bu kanun,
yonetmelik ve genelge gibi mevzuatlar kent arsivlerinin kurulmasi ve hizmeti ile ilgili
hususlar1 kapsamli bir sekilde ele almamaktadir. Ulkemizde bulunan arsivlere Karar
verici ve yol gosterici kurumlarin basinda T.C. Cumhurbagkanligi Devlet Arsivleri
Bagkanlig1 gelmekte ve 6zellikle sayist son yillarda artmaya baslayan kent arsivlerinin
kurulmasi, denetlenmesi, koleksiyonunun gelistirilmesi, bina ve depolarinin
standardizasyonu ve materyal tiirleri hakkinda bir diizenleme yapmasi ve yayimlamasi
zorunludur. S6z konusu bu mevzuatta olmasi gereken oneriler ise su sekildedir;

e DAB tarafindan kent arsivi tanimi, materyalleri ve hizmetleri ile ilgili bir
mevzuat ¢aligmas1 yapmasi gerekmektedir.

e Bu baglamda belediyeler, tiniversiteler, il halk kiitiiphaneleri veya diger 6zel ve
kamu kurumlart DAB’1n yonetmeliklerine uygun kent arsivleri kurabilmelidir.

e Kent arsivi binasi, depolar1 ve arsiv malzemeleri TS 1SO 11799 Bilgi ve Belge -
Arsiv ve Kiitiiphane Malzemeleri I¢in Belge Saklama Gerekliliklerine uygun

olmalidir.
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e Kent arsivleri, fiziki velveya dijital her iki formatta da materyal
bulundurabilmelidir.
e Kent arsivleri, kentin 6nemli 6zel kurumlari, STKlar1, dernekleri ve kentin ileri
gelen sahislarina ait arsiv materyallerini koleksiyonlarina dahil edebilmelidir.
Kent arsivleri koleksiyonlar1 i¢in énemli olan kamuya ait belgelerin dijitalini,
T.C. Cumhurbagkanligr Devlet Arsivleri Bagkanligi’nin onay1 ile kent arsivine
alabilmelidir.
e Kent arsivleri koleksiyonlarinda yer alan materyallerin envanteri DAB’na
gonderilmelidir.
e 11 halk kiitiiphaneleri, kent arsivi kurabilitler ancak kiitiiphane icerisinde arsiv
materyallerine uygun depo ve alanlari tesis etmelidir.
e Kent arsivleri, arsivlerin diizenlenmesi, korunmasi ve erisimi konusunda
DAB’dan destek almalidir.
e Kent arsivi kurulabilmesi i¢in en az bir personel Bilgi ve Belge Yonetimi
alaninda uzman olmalidur.
e Kent arsivi koleksiyonu igerisinde yer alan 6nemli sahis arsivleri ile ilgili kisinin
haklarin1 gozeten ve onayini alan beyannamenin yapilmasi zorunlu olmalidir.
Caligsma kapsaminda kent arsivleri ile yapilan gériismelerden alinan uzman bilgisi
ve bu bilgilerin analizleri ve degerlendirmesi ayrica ¢aligma kapsaminda 6nerilen model
ve Oneriler 15181nda bir¢ok fonu ve koleksiyonu biinyesinde barindiran kent arsivleri
uluslararas1 standartta ve arastirmacilara yerel tarih hakkinda arastirma yapabilmeleri

i¢in bir ortam sunacaktir.
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EK 1: Etik Kurul izin Formu




Ek 2: Yanr1 Yapilandirilmis Goriisme Sorular:

Yan Yapilandirilmis Goriisme Formu

Atatiirk Universitesi Edebiyat Fakiiltesi Bilgi ve Belge Y6netimi Béliimii’nde arastirma
gorevlisi olarak gorev yapmaktayim. Aym zamanda Ankara Universitesi Sosyal
Bilimler Enstitiisti Bilgi ve Belge Yonetimi Anabilim Dal1 doktora dgrencisiyim. “Kent
Arsivi Kurma ve Gelistirme: Siire¢ Analizi ve Model Onerisi” baslikli doktora tez
calismas1 kapsaminda kent arsivinin kurulmasi ve koleksiyonun gelistirilmesi, bilgi
merkezi ana unsurlari olan mevzuat, personel, materyal, bina, biitge ve teknolojik
altyap:r gibi gerekli unsurlar hakkinda arastirma yapmaktayim. Arastirma sonucunda
elde edilen verilerin, kent arsivi kuracak olan ve kurulan kent arsivlerine rehberlik
edecegi diistiniilmektedir.

Bu arastirma i¢in kent arsivi yonetici ve/veya kent arsivinden sorumlu (kent arsivinin
teknik faaliyetlerini veya kurumun is faaliyetlerini yiiriiten) bir personel ile gériisme
yapilmasi planlanmaktadir. Yonetici ve sorumlu personelin tek kisi olmasi ve
goriismeye katilimin reddedilmesi durumunda bir kisi ile goriisme yapilacaktir. Yapilan
tim goriismelerden elde edilen veriler, sadece bu arastirmada kullanilacak ve kisisel
bilgiler tamamen gizli tutulacaktir.

Goriismenin yaklasik 60 dakika siirecegi diisiiniilmektedir. Izniniz olmas1 durumunda
zaman ve veri kaybmin azaltilmasi amaciyla goriisme kayit altina almacaktir. izin
vermemeniz durumunda litfen arastirmaciya bilgi veriniz. Goriismede, sorulara
vereceginiz cevaplar metne aktarildiktan sonra sizinle paylasilacaktir. Goriismeye
baslamadan 6nce sormak istediginiz bir soru varsa liitfen iletiniz.

Arastirmaya katilmayr kabul ettiginiz, sundugunuz destek ve kiymetli vaktinizi
ayirdiginiz igin tesekkiir ederim.

Ars. Gor. Muhammet Unal ARVAS
Atatiirk Universitesi

Edebiyat Fakiiltesi

Bilgi ve Belge Y6netimi Boliimii

BOLUM 1: DEMOGRAFIK SORULAR

1. Calistiginiz kurum ve birim?

2. Kurumdaki goreviniz?

e YoOnetici
e Uzman
e Diger
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3. Egitim durumunuz ve alaniniz?

o Lise:
e  Onlisans:

o Brans:
e Lisans:

o Brans:
e Yiiksek Lisans:

o Brans:
e Doktora:

o Brans:

4. Calistigimiz kurumda kag yildir gérev yapmaktasiniz?

e 0-5vyi
e 5-10yil
e 10 yildan fazla

5. Hangi alanda hizmet i¢i kurslara katildiniz?

Sonda
e Arsivcilik alaninda bir egitime katildiniz m1?
e Kiitiiphanecilik alaninda bir egitime katildiniz m1?

e Enformasyon ve Dokiimantasyon alaninda bir egitime katildiniz m1?
e Bilgi/Belge Yo6netimi alaninda bir egitime katildiniz m1?

BOLUM 2: KENT ARSiVi KURULMASI iLE iLGIiLi SORULAR

1. Kent arsivini hangi mevzuata dayanarak kurdunuz?

Sonda:

e Belediye Kanunu ve belediye ile ilgili yonetmeliklerde konu hakkinda bir madde
veya ifade yer aliyor mu? (Belediyeye bagli kent arsivleri i¢in)

e Belediye ile ilgili yonergelerde konu hakkinda bir madde veya ifade yer aliyor
mu? (Belediyeye bagli kent arsivleri i¢in)

e Universitenin ilgili yonetmeliginde konu hakkinda bir madde veya ifade yer
aliyor mu? (Universitelere bagli kent arsivleri icin)

e Kiiltiir ve Turizm Bakanligi mevzuatinda konu hakkinda bir madde veya ifade
yer altyor mu?

e Diger
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2. Kent arsivi koleksiyonunda hangi materyaller yer aliyor? Arsiv materyali
saglarken bir Kkriteriniz var m?

Sonda

e Ornek verebilir misiniz?

o Kent ile ilgili her tiirlii basili veya elektronik belge, makale, kitap ve kitap dis1
materyaller ve dokiimanlar

e Sadece dijital ortamda kayitli materyaller

e Sadece kurum ve sahislarin giinliik faaliyetleri sonucu iiretilen ve igerisinde
tarihi, kiiltiirel, bilimsel ve hukuksal konularda bilgiler igeren yazilmais, ¢izilmis,
resmedilmis yazili, goriintiilii, sesli ortamlarda bulunan arsiv belgesi/materyali

3. Kent arsivine belge/materyal saglama yontemleriniz nelerdir?

Sonda
e Satin alma
e Bagis (Bags i¢in sartlariniz var mi?)
e Hediye, Hibe, ihda
e Devir
e Emanet

4. Kent arsivinize ayirmis biitceniz var mdir?
e Evet (Varsa hangi mevzuata veya esaslara gore temin edilmektedir?)
e Hayir (Giderler hangi usul ve esaslara gore karsilanmaktadir?)

5. Kent arsivi kurmak icin kag¢ personel gereklidir ve personel nitelikleri neler
olmahdir?

e Idari personel sayis1 ve nitelikleri nelerdir?

e Uzman personel sayis1 ve nitelikleri nelerdir?
e Hizmetli personel sayisi ve nitelikleri nelerdir?
e Diger

6. Kent arsivi materyallerin tiirlerine gore saklama kosullar1 nasildir? Nem,
151K, 151 gibi zararh etkenlere dikkat edilmekte midir?

Sonda

e Belgeler ve dosyalarin muhafaza edilmesi i¢in depolardaki 1s1 ve nem degerleri
kagtir?

e Cam negatiflerinin muhafaza edilmesi i¢in depolardaki 1s1 ve nem degerleri
kacgtir?

e Siyah Beyaz Filmlerin muhafaza edilmesi i¢in depolardaki 1s1 ve nem degerleri
kagtir?
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e Mikrofilmlerin muhafaza edilmesi igin depolardaki 1s1 ve nem degerleri kagtir?

e Fotograflarin muhafaza edilmesi i¢in depolardaki 1s1 ve nem degerleri kagtir?

e Elektronik kayitlarin muhafaza edilmesi i¢in depolardaki 1s1 ve nem degerleri
kagtir?

7. Isi, nem dengesi, dogal afetler ve afet yonetimi icin depolarda hangi
teknolojik cihazlara ihtiya¢ duyuluyor?

Sonda

e Yangin sondiirme sistemi veya cihazi var m1?

e Su baskinlarma karsi su tahliye kanallar1 var mi1?

e Nem oranin1 uygun degerlerde tutabilmek i¢in nem cihazi var mi?

e Sicaklik degerini uygun degerlerde tutabilmek i¢in klima veya isitma cihazlari
var m1?

¢ Bunlarin disinda varsa 1sitma ve sogutma sistemleri nelerdir?

8. Kent Arsivi Binasi standartlara uygun bir bina midir?
Sonda

e Evet (Hangi standartlar belirtiniz?)
e Hayir (Neden? Hangi birimler standartlara uygun degildir?)

BOLUM 3: KENT ARSIiVi iS SURECI iLE iLGILi SORULAR

1.

Materyal secimi yapilirken nasil bir yol izlenir? Koleksiyona dahil edilen
materyaller hangi siireclerden geger?

Sonda

e Kente 6zgii arsivsel nitelikteki materyallerin secilmesi ile ilgili kurumsal
olarak belirlen bir se¢im politikasi var midir?

e Bags yoluyla gelen her materyal koleksiyona dahil edilir mi?

e Secim politikamz yok ise materyal se¢im silireci nasil islemektedir?
Uzman personelin buradaki yeri nedir?

e Uzman personel tarafindan arastirma sonucu tespit edilen materyal hangi
yontemle saglanir?

e Secim politikasi ile ilgili uygulamaniz var m1?

Koleksiyonda yer alan ozel ve kamu dijital kayitlarinin yayimlanmasi ile
ilgili uydugunuz bir mevzuat var m?

Sonda
o Evet
o Hangi mevzuat belirtir misiniz?
e Hayir
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o Dijital kopyasimi aldiginiz kurum sizin yayimlamaniza nasil izin
vermektedir?

Saglama politikas1 ve koleksiyon gelistirme islemi hangi asamalardan
olusmaktadir?

Sonda

e Bagis veya devir yoluyla gelen materyaller uzman personellerce
degerlendirme siirecine tutulur mu?

e Bagis ve devir yoluyla gelen her materyal koleksiyona dahil edilir mi?

e Uzman personel tarafindan arastirmalar sonucu kentle ilgisi oldugu tespit
edilen materyaller satin alma, karsilikli sézlesme, bagis veya devir gibi
hangi yollarla saglama yoluna gidilir?

e Satin alma politikas1 konusunda varsa farkli bir uygulama belirtiniz?

Materyallerin tanimlanmasi icin kullanmis oldugunuz iist veri standardi
var m1? EAD, RAD, MARC, Dublin Core vb.

Sonda
e Arsiv materyalleri i¢in uyguladigimiz bir kural ve standart var midir?
e Kiitiiphane materyalleri i¢in uyguladiginiz bir kural ve standart midir?
e Miize materyalleri igin uyguladiginiz bir kural ve standart var midir?

Kent arsivi tasimir mal kayit islemleri nasil yapilmaktadir?
Koleksiyonunuzda kiitiiphane ve miize materyali varsa bu materyallere
gore tasimr kayitlari nasil yapilmaktadir?

Sonda
e Sadece arsiv materyallerinin mi taginir kayitlari tutulmaktadir?

e Arsiv, kiitiiphane ve miize materyallerinin tamaminin taginir kayitlart
tutulmakta midir?

Sahislarin bagisladig: arsivler ile ilgili sahis ile kurum arasinda imzalanan
bir sozlesme var midir? Varsa icerigi hakkinda bilgi verir misiniz?
Sonda

e Evet
o Bilgi verir misiniz?
e Hayir

o Aksi durumda nasil bir hukuksal siire¢ islemektedir?

Sahislarin o6zel bilgilerinin yer aldigi mektup, defter ve buna benzer
belgeler, resim ve portre tasvirleri gibi belgelerin dijital kopyasim
yayimlarken uydugunuz bir mevzuat var mdir?

Sonda
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e Fikir Ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda bu husus hakkinda kanun
maddesi var midir?
e Medeni Kanun’da bu husus hakkinda kanun maddesi var midir?

BOLUM 4: KENT ARSIiVi MATERYALLERININ DUZENLEMESiIi VE
ERISiMIi iLE iLGiLi SORULAR

1. Arsiv diizenlenirken toplu halde arsive kazandirilmis belgelerin iliskilerinin
bozulmamasini esas alan provenans ilkesine dikkat edilmekte midir?

Sonda

o Evet (Agiklayiniz?)

e Hayir (Kent arsivine ait materyallere 0Ozgii diizenleme yOntemi
olusturmay1 diisiindiiniiz mii?)

2. Kent arsivinin uyguladig1 belgelerin/materyallerin diizenlenmesi ile ilgili
bilgi verir misiniz? Ozellikle birbiri ile ilgili ve iliskili belgeler nasil
diizenlenmektedir?

Sonda

e Bir kuruma veya sahsa ait belgelerin biitliinlin bir arada bulundugu
belgeler tek bir fon olarak mi1 kabul edilmektedir?

e Belirli bir konuya veya faaliyete ait olan, belirli bir bi¢ime sahip
olduklar1 ve bir birim olarak tutulan sistematik bir diizeni olan belgeler
seriler halinde bir arada m1 bulundurulmaktadir?

e Satin alinan, bagislanan, hibe edilen veya hediye edilen bir kisi veya
kurum tarafindan fiziki veya elektronik ortamda bir araya getirilmis
sistematik diizen igerisinde simiflandirilmis belge/materyal toplulugu
olan koleksiyonlar nasil diizenlenmektedir?

e Fon ve seri diizeni disinda uygulamis oldugunuz bir belge/materyal
diizeniniz varsa agiklar misiniz?

3. Farkh tiirdeki materyaller nasil diizenlenmekte ve nasil muhafaza
edilmektedir?

Sonda
e Materyal tiirtine gore farkli farkli diizenlenme yapilmakta midir?
e Provenans ilkesine uyularak arsive gelen her materyal organik diizeni
bozulmadan muhafaza ediliyor mu?
e Gelen her materyal kent arsivinin kendine 6zgii fon diizenine gore
yeniden diizenlemekte midir?
e Materyal diizenleme ile ilgili diger hususlar varsa agiklar misiniz?

4. Koleksiyonunuzda kiitiiphane ve miize materyali varsa bu materyallerin
diizenlemesi nasil ve hangi standartlara/kurallara gore yapilmaktadir?
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Sonda

¢ Kiitiiphane materyalleri icin MARC f{ist veri standartlar1 ve AAKK, RDA
gibi kurallara uyulmakta midir?
e Miize materyalleri i¢in uyguladiginiz bir standart var midir?

Baska kurumlardan aliman dijital kayitlarla ilgili nasil bir prosediir
uyguluyorsunuz?

Sonda
e Bu konu ile ilgili bir yasal bir diizenleme var midir?

Arastirmacilarin bir sahsa ait belgenin/materyalin basih veya dijital
versiyonunu talep etmesi durumunda uygulamis oldugunuz bir prosediir
veya uyulmasi gereken bir mevzuat var midir?

Sonda
e FEvet
o Hangi mevzuat veya prosediir hakkinda bilgi verir misiniz?
e Hayir
o Bu tlirde belge/materyaliniz varsa hukuksal bir sorun yasadiniz
mi1?

Materyallere erisim nasil saglanmaktadir?

Sonda

e Arastirma salonundan bilgisayar ve/veya arastirmacilara ait bilgisayar,
tablet, akilli telefon gibi cihazlardan kurum internet agina baglanarak
dijital materyallere erisim saglanmakta midir?

e Cevrim i¢i katalog tarama sayfasindan kent arsivi disindan erisime
olanak saglanmakta midir?

e Arsiv igerisinden ve disarisindan taramalarda, bibliyografik verilerde
farkliliklar var midir?

e E-postaile talep edilen kayitlar arastirmacilara gonderilmekte midir?

o Faks ile talep edilen kayitlar aragtirmacilara gonderilmekte midir?

e Fotokopi hizmeti var midir?

e Diger bilgi erisim kanallariniz nelerdir?

Kent arsivinde materyallerin tamimlanmasi, muhafaza edilmesi,
dijitallestirilmesi, giivenliginin saglanmasi ve kullamci hizmeti verilebilmesi
icin gerekli teknik/teknolojik donamimlar nelerdir? Ya da onerileriniz var
midir?

Sonda

Materyal tanimlanmasi i¢in hangi teknolojik donanimlara ihtiyag vardir?
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Dijitallestirme i¢in hangi teknolojik donanimlara ihtiyag vardir?

Erigim icin hangi teknolojik donanim ve yazilimlara ihtiya¢ vardir?

Giivenlik igin gerekli teknolojik donanim ve yazilimlar nelerdir?

Depolarin 1s1, nem oranlar1 dengeleyici iklimlendirme sitemleri veya cihazlar
nelerdir?

Arastirmacilar bilgiye erisim i¢in hangi teknolojik cihazlar1 kullanmaktadir?
Sahip oldugunuz dermenin tanimlanmasi ve erisime sunulmasi igin
kullanmis oldugunuz arsiv/kiitiiphane/miize otomasyon sistemi var midir?
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Ek 3: Arastirma Komisyonu

............. KENT ARSIVi

ARSIV MATERYALI ARASTIRMA TESPIT KOMiSYONU KARARI

Komisyonumuz tarafindan ekli listede belirtilen arsiv materyalleri Kent Arsivi
Materyal Arastirma Tespit Komisyonu tarafindan incelenmistir. Inceleme sonucunda
tespit edilen materyallerin kent arsivi se¢im politikasina uygun olduguna karar
verilmistir. Belgelerin/materyallerin ekli listede belirtilen degerlerde [ ] /bagis olarak [ ]
alinmasinin uygun oldugu komisyonumuzca kararlastirilmistir. .../.../20....

Ek: Kent arsivi materyal alim listesi

(Ad1 Soyadi)

Komisyon Bagkani

(Ad1 Soyadi) (Ad1 Soyad1)

Uye Uye

274



Ek 4: Bagis Sozlesmesi

...................... ARSIVi BAGIS SOZLESMESI
Sozlesme No: Bagislayanin
Tarih: Adi1 Soyada:
Yer: Dogum Tarihi:

Belge/Arsiv Hak Sahibi:

Belgenin/Arsivin Tanimi
Bashk:
Kapsadig1 Donem:
icerdigi Materyal Tiirii: Resmi Belge [ ] kartografik materyal [ ] ses kaydi, hareketli film [ ] filatelik
materyal [ ] obje [ ] grafik materyal [ ] coklu ortam [ ] diger [ ]
Toplam Miktar: ...... adet materyal
Arsivin Hikayesi:
Erisim Smirhklari: Fiziki ve elektronik ortamda erisime agik olsun [ ] elektronik ortamda erisime agik
olsun [ ] Sadece katalog kaydina erisilsin [ ]
Erisim Kosullart: Erisime agik [ ] beyanname sart1 ile erisime acik [ ] erisim hak sahibinin onayina tabidir
[

Bu sézlesme geregi hak sahibi oldugum [ ]/ ............c.ooeil. miras kalan [ ] kisisel/6zel
belgelerin .............. Kent Arsivi’ne bagisliyorum/bagisliyoruz.

Arsivinize bagislamis oldugum belgelerin/materyallerin yukarida belirtilen erisim sinirliliklari
dikkate alinarak arastirmacilarin hizmetini sunulmasina izin veriyorum. Erisime a¢ik olma hususunda

Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu 27., 85. ve 86.8, maddesi tarafima/tarafimiza okunmustur.

Ek: Varsa arsivin hikayesini anlatan ses kaydi
Mirasgilarin noter imzali onay1
Materyallerin hasar durumu raporu
Kent Arsivi Arsiv Materyali Arastirma Kabul Komisyon Karari

Teslim Alan Adi1 Soyadi
(Arsivei/Argiv Uzmant) (imza)

8 Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu madde 27: Koruma siiresi eser sahibinin yasadigi miiddetge ve
6liimiinden itibaren 70 y1l devam eder (Ek ciimle: 21/2/2001 - 4630/16 md.) Bu siire, eser sahibinin
birden fazla olmasi durumunda, hayatta kalan son eser sahibinin 6liimiinden itibaren yetmis y1l gegmekle
son bulur.

Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu madde 85: Eser mahiyetinde olmasa bile, mektup, hatira ve buna
benzer yazilar yazanlarin ve bunlar 6lmiis ise 19 uncu maddenin birinci fikrasinda yazili kimselerin
muvafakati olmadan yayinlanamaz. Meger ki, yazanin 6liimiinden itibaren on yi1l ge¢gmis bulunsun.

Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu madde 86: Eser mahiyetinde olmasalar bile, resim ve portreler tasvir
edilenin, tasvir edilen 6lmiigse 19 uncu maddenin birinci fikrasinda sayilanlarin muvafakati olmadan
tasvir edilenin dliimiinden 10 y1l gegmedikge, teshir veya diger suretlerle umuma arz edilemez
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Ek 5: Satin Alma Sozlesmesi

...................... ARSIVI SATIN ALMA SOZLESMESI
Sozlesme No: Satan
Tarih: Adi Soyadi:
Yer: Dogum Tarihi:

Belge/Arsiv Hak Sahibi:

Belgenin/Arsivin Tanimi

Bashk:

Kapsadig1 Donem:

icerdigi Materyal Tiirii: Resmi belge [ ] kartografik materyal [ ] ses kayds, hareketli film [ ] filatelik
materyal [ ] obje [ ] grafik materyal [ ] coklu ortam [ ] diger [ ]

Toplam Miktar: ...... adet materyal

Arsivin Hikayesi:

Erisim Smirhiklari: Fiziki ve elektronik ortamda erisime agik olsun [ ] elektronik ortamda erisime agik
olsun [ ] Sadece katalog kaydina erisilsin [ ]

Erisim Kosullar1: Erisime agik [ ] beyanname sarti ile erisime agik [ ] erigsim hak sahibinin onayina tabidir

[]

Bu so6zlesme geregi hak sahibi oldugum [ ]/ .......cooooiiiinian. miras kalan [ ] kisisel/6zel
belgelerini .............. Kent Arsivine yukarida belirtilen tutar mukabilinde satiryorum/satiyoruz.

Arsivinize satmis oldugum belgelerin/materyallerin yukarida belirtilen erisim sinirliliklart dikkate
almarak arastirmacilarin hizmetine sunulmasina izin veriyorum. Erigime agik olma hususunda Fikir ve
Sanat Eserleri Kanunu 27., 85. ve 86.°, maddesi tarafima/tarafimiza okunmustur.

Ek: Varsa arsivin hikayesini anlatan ses kaydi
Mirasgilarin noter imzali onay1
Materyallerin hasar durumu raporu
Kent Arsivi Arsiv Materyali Arastirma Kabul Komisyon Karari

Teslim Alan Ad1 Soyadi
(Arsivei/Argiv Uzmant) (imza)

° Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu madde 27: Koruma siiresi eser sahibinin yasadigi miiddetce ve
6liimiinden itibaren 70 y1l devam eder (Ek ciimle: 21/2/2001 - 4630/16 md.) Bu siire, eser sahibinin
birden fazla olmasi durumunda, hayatta kalan son eser sahibinin 6liimiinden itibaren yetmis y1l gegmekle
son bulur.

Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu madde 85: Eser mahiyetinde olmasa bile, mektup, hatira ve buna
benzer yazilar yazanlarin ve bunlar 6lmiis ise 19 uncu maddenin birinci fikrasinda yazili kimselerin
muvafakati olmadan yayinlanamaz. Meger ki, yazanin 6liimiinden itibaren on yil ge¢mis bulunsun.

Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu madde 86: Eser mahiyetinde olmasalar bile, resim ve portreler tasvir
edilenin, tasvir edilen 6lmiisse 19 uncu maddenin birinci fikrasinda sayilanlarin muvafakati olmadan
tasvir edilenin 6liimiinden 10 y1l gecmedikge, teshir veya diger suretlerle umuma arz edilemez
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Ek 6: Kurumlar Arasi Belge Transferi Komisyon Karari

............. KENT ARSIVI

ARSIV MATERYALI ARASTIRMA TESPIT KOMiSYONU KARARI

Komisyonumuz tarafindan ekli listede belirtilen arsiv materyalleri Kent Arsivi
Materyal Arastirma Tespit Komisyonu tarafindan incelenmistir. inceleme sonucunda
tespit edilen materyallerin kent arsivi se¢im politikasina uygun oldugu
kararlagtirillmigtir.  Bu  belgelerin  kent arsivi  koleksiyonunda  bulunmasi
arastirmacilarrmiza ve kentimize ait degerleri  belgeleyen belge olarak
koleksiyonumuzda bulunmasi kamu yarar1 acisindan yararli olacaktir. Tespit edilen
belgelerin/materyallerin ekli listede belirtilen belge numaralarina gore Tiirkiye
Cumhuriyeti Devlet Arsivleri Bagkanligindan talep edilmesi komisyonumuzca
kararlagtirtlmustir. .../.../20....

Ek: Kent arsivi materyal tespit listesi

(Ad1 Soyadi)

Komisyon Bagkani

(Ad1 Soyadr) (Ad1 Soyadi)

Uye Uye
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Ek 7: Kurumlar Arasi Belge Talep Yazis1

TURKIYE CUMHURIYETI

DEVLET ARSIVLERI BASKANLIGINA

Kentimizin kiiltiirel, bilimsel, sosyal ve tarihi a¢idan degerlerini yansitan arsiv
materyallerinin yer aldigi bir kurum olan kent arsivimiz gerek kentin 6zel kurumlari,
sahislari, sanatcilari, zanaatkarlari gibi kentte faaliyet siirdiiren kisi, aile kurumlar
gerekse kamu kurumlari tarafindan tiretilen kent hakkinda 6énemli bilgilerin kayit altina
alindig1 arsiv materyallerini koleksiyonuna katmay1 amaglamaktadir.

.../...720... tarihli Kent Arsivi Arastirma Komisyonu tarafindan belirlenen kent
arsivimizde bulunmasi kamu yarari acisindan yararli olacagimi diisiindiigiimiiz ekli
listedeki arsiv materyallerin dijital kopyasint Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda
Yonetmeligin 8. maddesinin 7. fikrasina gore kent arsivimize ekte gonderilen
HARDDISK/CD/DVD’ye kayit edilerek gonderilmesi hususunda bilgilerinizi arz
ederim. .../.../20....

(Ad1 Soyadr)

Tiizel Kisi Ust Yonetici

Ek:  Kent Arsivi Arsiv Materyali Tespit Raporu Karari

Kent Arsivi Materyal Tespit Listesi
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Ek 8: Arastirmaci Beyannamesi

............. KENT ARSIVI MUDURLUGUNE

........................................................................... konuda arastirma
yapmaktayim. Yapmis oldugum arastirma sonucunda arsivinizde bulunan asagida
bilgileri yer alan belgeye erisim izni hususunda yapilmasi gerekenleri arz ederim.
.20,

Ad1 Soyadi
(Imza)
Arastirma KONUIATL: ... .. s
Talep edilen belgenin NUMATASL: .......oviuiiintte ittt reeeeenaeeaeas
Belgenin kullanim amact:
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Ek 9: Belge Hasar Tespit Raporu

BELGE HASAR TESPIT RAPORU

Satanin/Bagislayanin Hasar Tespit Yapan Personelin

Adi Soyadi: Adi Soyadi:

Dogum Tarihi: Unvant:

Belge/Arsiv Hak Sahibi: Imza:

Imza:

Kurumumuza ............... kisisinden/kurumundan bagis [ ] / satin alma [ ] yoluyla gelen materyaller

incelenmistir. inceleme soncunda belgelerini tiiriine gore hasar tespit raporu asagida verilmistir. Hasar
tespit raporunun bir niishasi bagisci [ ]/ satin alinan [ ] kisiye [ ]/kuruma [ ] verilmistir.

Sira Tir

Hasar Durumu

Hasarli Belge Adeti

1 Resmi Belge/Ozel Belge

Yirtik, delik,
Solma, renk atma
Bocek hasari
Leke

2 Kartografik Materyal

Yirtik, delik,
Solma, renk atma
Bocek hasari
Leke

3 Ses Kaydi,
Hareketli Film

Kutusu Hasarli

Leke

Denendi kayit yiiriitilmedi
Denendi kayitta kopmalar var

4 Filatelik Materyal

Yirtik, delik,
Solma, renk atma
Bocek hasari
Leke

oo O
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Ek 10: Goriisme Metinleri

Kent Arsivinin Kurulmasi ile Ilgili Mevzuat©

K1: “Kent arsivini amirlerim konuya daha hakimler ama soyle Fransa’daki
belediye ve kent arsivleri baz alimarak kurulmus bir arsiv. Ciinkii bununla alakali
diizenlenmis net bir mevzuat yok. Yani arsivcilik anlaminda var ama kent arsivleri

anlaminda dogrudan bir mevzuata bagl degiliz.”

Arastirmact: “Universitenin ilgili yonetmeliginde konu hakkinda bir madde veya

ifade yer alyyor mu?”

K1: “Evet siyle dijital kent arsivimiz 20?? yili itibariyle YOK iin de karariyla
kurulmusg bir arsiv. Tabi bu arsiv bir Aragtirma Merkezi statiisiinde degil ona benzer bir
pozisyonda ama daha ¢ok arsivcilik iizerine, kent arsivi iizerine ¢alisan ve YOK iin

karari alinmis bir arsiv”

Y2: “Kent arsivi bizim kuruldugumuz esnada yani 2006 yilinda resmi bir mevzuat

yoktu ve belediye meclis karariyla kurulusu gergeklestirildi.”

K4: “Kent arsivi 2005 yilinda kurulmus. Hangi mevzuata dayanarak kuruldugunu
tam olarak bilmiyorum. Kent arsivieri zaten bildigim kadariyla bir yonetmeligi vesairesi
olan bir yer degil. Mesela miizelerde bir arkeoloji, bir sanat tarihgisi, ¢alisma
zorunlulugu falan var. Kent arsivinde bildigim kadariyla boyle bir zorunluluk yok ya da
hani miistakil bir sey olmak zorunda da degil, iste miidiirliik vesaire. Kiiltiir
miidiirliigiine bagh. Zaten her sehirde yok. Biraz burada hani ne olabilir? Olgiisiinde
kurulmus, bu kentte kent arsivi ihtiyag hasil olmug ve kurulmus, neye gére kuruldugunu

mevzuatini bilmiyorum agik¢asi.”

0 Bkz. IV. 6. 1.
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Aragtirmaci: “Belediye ile ilgili yonergelerde konu hakkinda bir madde veya ifade

yer aliyor mu

K4“Yani varsa da ben c¢ok ayrintili bilmiyorum agik¢asi. Kurulus stireci

bilmedigim i¢gin”.

KS5: “Kent arsivinin dayali oldugu bir mevzuat yok. Kent arsivi Biiyiiksehir
Belediye Kanunu'nda Kiiltiir ve Turizm Daire Baskanliginin uhdesinde belediye meclis

karariyla kuruldu

Ké6: “.... yilinda Biiyiiksehir Belediyesi biinyesinde kent arsivi ve miizesi
kuruluyor. Bu biraz baskan perspektifle kurulan bir sey aslinda yani bir tiir secim
yvatirimi gibi ne derler tam toparlayamadim ama danisman hocalarla birlikte kuruluyor.
F Y ve Universite de bir tarih akademisyeni 2 akademisyenin birlikte bir projesiyle
kuruluyor kent arsivi.” Arastirmaci: “Belediye Kanunu ve belediye ile ilgili

yvonetmeliklerde konu hakkinda bir madde veya ifade yer alyyor mu?”

K6: “Evet, Biiyiik Sehir Belediyesi Meclisinden ¢ikan bir kararla kurulur, ....

vilinda séyledigim gibi bir meclis karariyla kuruluyor”

Y6: “Kent Arastirmalart Merkezi 30 Temmuz 2000 tarihli bir Resmi Gazete’de
yayinlanan yonetmelik uyarinca kuruldu. Biiyiik ihtimalle YOK iin ¢erceve yonetmeligi
baglaminda kendi yonetmeligini hazirlayarak Resmi Gazete’de yayinlandi. Universiteye

sundu ve onun tizerinden de aktif hdle gecti. Kendi yonetmeligi olan bir merkez.”

K8: “Mevzuat, Resmi Gazete 'de yayimlanan mevzuat esasina gore yapildi. Say
olarak hatirlamiyorum da Merkezimiz tarih béliimiiniin igerisinde sadece Kent ve
yoresiyle ilgili bilgilerin, belgelerin toplandigi veya arastirma yapilmas: amaciyla
kurulan bir birimken sonra 90, 20001i yillara dogru Merkezimiz ismi Arastirma Merkezi

statiisiinii kazandi ve ayri bir birim olarak o donemde Fen Edebiyat Fakiiltesi Tarih
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boliimii icerisindeyken ayri bir Arastirma Merkezi olarak olusturuldu. Yine

tiniversitenin biinyesinde.”

YS:  “Universitenin  kendisi ~ yonetmeligini  olusturdu. — Daha  énceki

yonetmeliklerden hareketle.”

K9: “Biz kent arsivini 2012 ye 7 Kiitiiphane Hizmet Esaslar:t Genelgesi var. Onun
44. maddesi var kent arsivi maddesi buna dayanarak burada il halk kiitiiphanelerinde
kent arsivi olusturulur detaylar: yaziyor. Tabii ki maddesi var, biz de buna istinaden

ilimizde il halk kiitiiphanemiz biinyesinde hizmet goren bir kent arsivi olustuk.”

K3: “Aslinda buras: bir kent miizesi, kent miizesi ve arsivi uzantisi olarak gegiyor.
Kiiltiir ve Turizm Bakanligi mevzuatina gore kurulmus bir miize onun disinda bir yan
Kdar olarak ta destekleyici olarak ta arsiv yapilmig. Yani tam bir kent arsivinden

bahsedilemiyor aslinda burada.”

Arastirmact: “Belediye Kanunu ve belediye ile ilgili yonetmeliklerde konu

hakkinda bir madde veya ifade yer aliyor mu
K3: “Yok. Haywr. Ayri bir miizecilik kanununa tabi”
Arastirma “Miizecilik Kanunlarina mi tabisiniz?”

K3: “Kiiltiir ve Turizm Bakanligi’min miizecilik mevzuatina tabiiyiz. Dogrudur.
Yani burasi ozel bir miize ama Kiiltiir ve Turizm Bakanlig: tarafindan denetlenen o6zel

bir miize. Dolayistyla onlarin kanunlar: bizim igin gecerli”

Kent Arsivi Materyalleri ve Materyal Se¢im Kriterleri'!
Y6: “Odagimiz Bélge oldugu icin aslinda hem bélge yani kentimiz ve diger bolge

cografyasindaki gehirlere iliskin yerlesmelere iliskin yazili ya da gorsel dokiimanlar

1 Bkz. IV. 6. 2.
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miimkiin oldugunca toplamaya ¢alisiyoruz. Yani genel kriterimiz kent ve yerlesmelerle

farklr boyutlariyla bunlara odaklaniyor olmasi.”

K6: “Kitap biraz simirli olabiliyor. Yani kitap satin almak tabii biz bir miidiirliigiiz
sonu¢ olarak mevzuat dahilinde zorlanabiliyoruz. Acgikcast her kitabi aldigimiz
soylenemez ama makaleleri, yazarlarla, ¢izenlerle kendi iglerimde kullanmak ya da

arastirmactlara sunmak igin baglanti kurup talep ediyoruz.”

K6: “Bazi kurumlarla ortak projeler yiiriittiik buradan dogrudan arsiv materyali
edindik. Ornegin kentin kiitiphanesi ile bir protokoliimiiz var. Kent yerel gazetelerinin
hepsini  dijitallestirilerek arsiv biinyemizde tutulmasi hususunda bir protokol
gergeklestiriyoruz. 1905 yularindan 1940 yillarimin sonuna kadar Kentimizin gazete

arsivini dijitallestirdik ve bunu internet sitemizde halka agtik.”

K8: “Merkezimiz 2 kisimdan olusuyor. Birisi aragtirmacilarin arastirma
yapmaswna, kent tarihiyle ilgili arastirma yapmasina yonelik olarak kiitiiphane hizmeti.
Burada Kent ile ilgili kitaplar, yayinlar, dergiler, eski tarihli mecmualar onun diginda,
tarih boliimii 6grencilerinin yaptigi Kent ile ilgili kadi sicilleri var. Kadi sicillerinin
yvapumus tez boliimleri var.” ifadesi ile kiitiiphane hizmetlerini ayr1 “ikinci kismimiz ise
arsiv kismimiz. Bizim tamamiyla bu kisimda birinci elden Osmanlica olarak yazilmig
evraklarin muhafazasi, kayda girilmesi, iizerinde ¢alisiimast ile ilgili arsiv kismini
olusturuyoruz. Bunlar Osmanlica belgeler, Osmanli son doneminden kalmig evraklar, 2
kissmda olarak yapiliyor. Bunlarin disinda belgelerin bir¢ogunu Vakiflar Bolge
Miidiirliigii 'niin ~ ortak ¢alismalariyla  resmi olarak kurumumuzun yénetiminin
girisimleriyle kurulumuza gelmis ve bunlar merkez biinyesine aktarilarak burada
calismast yiiriitiiliiyor. Kitaplarsa kiitiiphane kismindaki kitaplarimizda ¢ogunlukla

bagislarla elde ettigimiz kitaplarimiz.”
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K7: “Kent il halk kiitiiphanesi olarak yaptigimiz yerele ait kitaplarda ozellikle
yerel yazarlarin kitaplarini bulundurmaya ¢calisiyoruz. Nasil diyeyim? Kentin licesiyle
alakali hem arastirma konularina sebep olmus kitaplari miimkiin oldugunca

bulundurmaya ¢alisiyoruz.”

Y4: “Yani bizde kitap disi1 belge dedigim gibi ¢ok yok. Kitap bizde agirlikli. Belge

yok.,’

K7: “Donaniml kisilerin yazinsal evraklart var. Arsiv olarak Kendimizde degil
ama hani ¢ok istedim almay1 ama beyefendi ne yazik ki 6zel istekleri ¢oktu. Biz onu
karsilayamadik. O kendine gore diizen olusturmak istiyordu. Ama belediye bunu ¢ok
giizel bir sekilde yapti ve biitiin koleksiyonlarini arsiv niteligi tasiyacak biitiin

evraklarint aldi.”

Y4: “Belki obje olabilir su an o da. Ilin yaygin ne var iste ¢comlek¢ilik varsa iste
bir tane ¢omlek koyabiliyorsun. Oyle bir seyimiz var ve eski kullanilan seyler var.
Biirolarda kullanmilanlardan birkag tane sey koyduk. Eski telefon ¢evirmeliler, ondan

sonra daktilo gibi”

Kent Arsivine Belge/Materyal Saglama Yontemlerit?

K1: “Genellikle paydaslarimiza baktigimizda kamu kurumlari, spor kuruluslari,
sahislar, koleksiyonerler, en ¢ok onlarla iletisime gegiyoruz. Bagis yontemini tercih
ediyoruz. Burada suna dikkat ¢ekmek istiyorum. Ger¢i ozellikle sorularda bu oldugunu
diigtiniiyorum. Telif haklarinin ¢ogu bizde olmayan, biz sadece yayinct bir ara yayinci
olarak kendimizi goriiyoruz bu konuda. Dolayisiyla burada 3 kategoriye ayirmak
miimkiin. Dogrudan koleksiyonerler, kamu kurumlar: ve spor kuliipleri gibi boyle hani
dogrudan arsivleri olmayan ama hani arsiv materyali tarzinda ellerinde belge bulunan

kamu kurumlari diye iice ayirabiliriz.”

12 Bkz. IV. 6. 3.
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Y2: “sartlhh bagis veya sergileme yoluyla ama bu nadiren uyguladigimiz bir
yontem.”

Y5 “Bizim merkezimizin biitcesi yok. Universiteye bagl olarak hareket ediyoruz.
Eger bir ihtiva¢ hasil olursa bunu Universiteye yaziyoruz. Universite eger uygun
goriirse, bize bu anlamda maddi destek veriyor. Dogrudan parayr verme seklinde degil
ama bu ihtiyaci karsilama noktasinda bir destek soz konusu olabiliyor.”

Y7 ise “satin alma, bunu bakanlik yoluyla satin alma veya bizim talep ettigimiz
yvillik bir biit¢e dogrultusunda satin alma”

Y7: “Farkl bir biitcenin olmasini ben de sahsen arzuluyorum. Yani bir fotograf
almak istesen alamiyorsun. Bununla ilgili ozel bir odenek yok. Eski bir yayini
sahaflardan satin alacak 6zel bir biitcemiz yok. Bu daha ¢ok belediyelerde bir Daire
Baskanliklart kurularak bunun igin bir biitce ayrilabiliyor, tniversiteler de keza
olabiliyor ama bu konuda bence bir eksiklik var diye diisiiniiyorum.”

KO9: “Bildigim kadariyla devir yok hocam, ama olmayacagi anlamina gelmez.”

KS5: “Devir soyle arsiv ilk kurulurken, il halk kiitiiphanesinden devir oldu. Onun

disinda su an éyle bir politika giitmiiyoruz.”

Y1: “Devir ¢ok nadir oluyor. Devir bir kurum kapandigi zaman belki size o

bellegi, o birikimi size verebilir ama biiyiik cogunlugu bagis olarak geliyor bize.”

K4: “Emanet olarak séyle simdi bir kismi geliyor, fotograflarim biraktigi zaman
orijinallerini vermek istemiyor bize. Siz bunu dijitale aktarin diyor ya da belge icin de

ayni sekilde dijitale aktarin ben bundan sonra geri alayim. Emanette bu sekilde oluyor.”

Y5: “Yiiksekogretim kurumunun web sitesinde yer alan tez béliimiinden Kent
konulu tezleri Merkez arsivine kazandirmak. Bunlarin zaten PDFsini indirmek seklinde

temin ediliyor.”
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YS5: “Aymi zamanda veri topluyoruz Kent ile ilgili. Bu Kent ile ilgili veriler
hakkinda bilgi verebilirim istiyorsan? Kent'in genel yapisi, Kent’in ekonomik yapusi,
Kent’in sosyal yapisiyla ilgili Cografi durum, niifus, idari yapt, tarim, sanayi, ulastirma
stirecinde kamu geliri ve giderleri, ticaret, dis ticaret, bankacilik ve sigortacilik,
madencilik, konut yapisi, adalet egitimi, genclik spor, saglk ve ¢calisma, sosyal yardim
giivenligi, kiiltiir ve dernek vakiflar hakkinda istatistiki yillik veriler toplamaya

calistyoruz. Bunlari tablolastirip kendi sitemizde yaywnlyoruz.”

Y4 ise “Burada basildiysa burayla alakaliysa basim yeri de Kentimiz ise zaten
derleme yonetmeligine gére bize 6-7 adet birakmak zorundalar.”
Kent Arsivi Biitcesi'®

K1: “Bu anlamda daha ¢ok kiitiiphane biitcesinden giderler karsilaniyor. Yani bir
materyale ihtiyacimiz oldugu zaman ya da bir materyal yeni ¢iktiginda onu nasil temin
edecegiz diye sorarsaniz. Kiitiiphane biit¢esinden karsilaniyor. Dolayisiyla kent arsivi

kendine has bir biit¢esi yok.”

K2: “Bizim biitcemiz belediye tarafindan karsilantyor. Herhangi bir ihtiyag

dahilinde onlar gideriyor ihtiya¢larimizi.”

K7: “Bakanligin odenekleri ile. Mesela rafta alinacaksa, rafin igerisinde dolapl
raf seklinde alabiliyoruz. Bakanligin biitcesi var. Bize aywdigi biitcesinden

kullanabiliyoruz. Materyal saglamak icin biitgeleri.”

Y6: “Hayir, bir biitcemiz yok zaten Universitenin birimlere aywrdigi bir biitce
bulunmamakta. Merkez biitce icerisinden talebimiz olursa, herhangi bir harcamamiz

olursa oradan talep ediyoruz. Kendi ayri bir biitcesi bulunmamakta.”

Arastirmact: Gider hangi usul ve esaslara gore karsilanmaktadir?

13 Bkz. IV. 6. 4.
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Y6: “Giderler soyle oluyor, herhangi bir ihtiya¢ oldugu zaman biz strateji daire
baskanligina yazryoruz. Gerekgcemiz ile beraber mesela toner bitti. Onunla ilgili bir
alim talebinde bulunuyoruz. Bizim adimiza strateji iiniversitenin alim prosediiriinii takip
ederek bazen ihale, bazen dogrudan temin onu bize aliyorlar ve bize temin ediyorlar,

bize devr ediyorlar.”

K4: “Biitcemiz var. Mevzuatini esasini ¢cok bilmiyorum. Dedigim gibi biz olayin
birazcik daha sahadaki kismindayiz. Bu prosediir kismini birazcik daha muamelattaki

arkadaslarimiz yiiriitiiyor.”

K6: “Biitce var. Bu her yul aralik ayinda yapilir, ocakta kabul edilir. Ocak daha
dogrusu yilin ilk meclisiyle kabul edilir. Bu genellikle de hem bir idari isler biitcesi,
miize biitcesi ve arsiv biit¢esi olarak miidiirliik baglaminda hazirlaniyor. Arsiv
biitcesinde genellikle depo giderleri, ozellikle kullandigimiz tarayici malzemelerin

dijitallestirme malzemelerinin bakimi tarzi kalemlerimiz var.”

Arastirmact: “Biitcenin esaslari nelerdir?”

K6: “5593 sayili belediyeler yasasimin biitge kismiyla alakali mevzuatla yapiliyor”

Y7: “Ust kurumumuz divelim ki 20.000 TL paray: gonderiyor. Biz o alim
esnasinda o alimi gergeklestiriyoruz. Ama dedigim gibi bunu dogrudan kent arsivi icin
bir édenek ayrilmis seklinde degil de bizim planlama ve talebimizle alakali bir durum.
Yani kent arsivinin giiclendirilmesi, ayri binalarda kurulmasi gibi cesitli sonraki
adimlarda dediginiz gibi ayri bir biit¢esi olmast mutlaka énemli. Yani bir ailenin 1900
vilindan 1930°a kadar olan bir fotograf albiimiinii diyelim ki sahaflarda buldugumuz
zaman satin alabilmeliyiz, o il ile ilgiliyse. Yani bunu tabii ki degerini bigcecek bir

komisyon gerekiyor. Maddi anlamda tespit komisyonu olmasi gerekiyor. Bilir kisinin
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olmasi gerekiyor ve kuruma kazandirilmasi gerekiyor. Sen almazsan baskalar: alacak

veya hi¢ alakasiz kigilerin elinde yok olup gidecek. O acidan biitce ¢cok onemli.”

Kent Arsivi Personel Nitelikleri 14

K1: “Oncelikle kent arsivi kurmak icin bir alan ve saha calismasi yapilmasi
gerekiyor. Bu en basta yapilmasit gereken sey, yani bir fizibilite raporu ¢ikartilmasi
gerekiyor. Burada tabii alaninda uzman yani bu igi en azindan lisans diizeyinden sonra
benim nacizane kanaatim iki yil bir arsiv deneyimi olmasi gerekiyor. Ciinkii arsiv isi
biraz daha ozel ilgi ve alan bilgisi gerektiren bir sey. Bu baglamda bakildiginda bir
personelle baslayp, daha sonraki siirecte yani arsivin kurulmasi siirecinden sonra en
az 2 personel daha gerekli oldugu. Tabii bu biraz da arsivinizin yapisiyla da alakal.
Hangi tip materyaller toplayacaksiniz? Basili materyal mi toplayacaksiniz ya da

dedigim gibi o fizibilite raporuyla personel sayisina karar vermek biraz daha dogru.”

K2 ise “Oncelikle zaten bilgi ve belge yinetimi mezunu personelin olmasi
gerekiyor. Aynmi zamanda da Kent iizerine ¢alismis bir tarih¢inin de olmasi gerektigini

diigtiniiyorum.”

Y2: “Tabii ki bir tane sorumlu basta olmak iizere muhakkak bir tane kiitiiphaneci
personel ve bana gore bir de tarih alanindan mezun personel kurulus asamasi icin en az

3 yeterli.”

K2: Oncelikle zaten bilgi ve belge yonetimi mezunu personelin olmasi gerekiyor.
Aymi zamanda da kent iizerine c¢alismig bir tarih¢inin de olmasi gerektigini
diistintiyorum. Kag personel dediginize seye gore degisir. Yani bu arsivin biiyiikliigiine
gore degisir. Ama hani en az hani 3 bilgi belge yonetimi mezunu bir tarih¢i olmast

gerekiyor.

14Bkz. IV. 6. 5.
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Arastirmaci: “Yoneticiye ihtiya¢ var midir?”

K2: “evet olmali onun da ben bilgi ve belge ydnetimi mezunu olmasi

taraftariyim.”

Kent Arsivlerinde Uzman Personelin Onemi ve Nitelikleri'®

K5: “Ekibimizde bilgi ve belge yonetimi mezunu, Osmanlica dil bilimi ¢eviri
vapan miitercim kadrosundan dilbilimci arkadasimiz var, mezuniyet halk bilimi olan
¢linkii degerleme ve sozlii tarihleri yapabilecek bir ekip arkadasimiz var, tarih¢imiz var,
serii mahkeme sicillerini ¢eviren ayri bir tarih¢imiz var, bes kisi olduk, diger 2 kisi de
dijitallestirme islemlerini biz kendi biinyemizde yapiyoruz. Bu konuda grafiker.
Dijitallesme ge¢misi olan 2 tane de o nitelikte personelimiz var. Toplam 7 kisi olarak

calistyoruz.”

K6: “Kurulus asamasinda on tasnif, tasnif ve depolama stireglerinde her siireci
vonetebilecek sekilde fikir sahibi olan bilgi sahibi olan meslekten elemanlarin
bulunmasi gerekiyor. Biz bunun c¢ogu zaman yoklugunu hissediyoruz. Bizde bu
baglamda bir personel acig1 var. Kendimiz gidermeye ¢alistigimiz bazi seyler oluyor.
Cogunlukla ¢ok iyi fikir sahibi olmuyor insan. Ciinkii buraya girdigi zaman burada
ogrenmeye ¢alisiyor bazi seyleri, buda siireci yavaglatiyor, bilgi kayiplarina sebep
oluyor. Bu baglamda tarih konusunda ve arsivcilik, bilgi belge yonetimi konusunda
uzman personel ihtiyaci var. Bir de ¢cagin gereksinimlerinden dogru IT deniyor burada
ama bilgi islem uzmani belki bir iki elemana da ihtiva¢ var. Ciinkii arsivier artik
dijitallesti. Yani fiziki arsivler sadece depolardan ibaret ve bu belgeye dijital ortamda
ulasmak daha kolay ¢alisan arastirmact agisindan da ¢alisan personel agisindan da bu

organize edebilecek bilisim uzmanlarimin da bulunmasi gerekiyor. Yani bu tiir uzman

15 Bkz. IV.6.5. 1.
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personellerin haricinde geri kalan biitiin depo islerinde fiziksel kosullar: saglayacak

biiro personellerine de ihtiyag var.”

Y6: “20?? yilinda kurulan Merkezimiz ve kuruldugu donemde aslinda kendi
uzman kadrosu vardr ve o uzmanla birlikte kuruldu. Tam zamanli ¢calisan ve herhangi
bir ders ya da baska bir akademik yiikiimliiliigii olmayan bir uzmandi tek is taniminin
Merkezin calismalarin yiiriitmek, Merkez de faaliyetler yiiriitmek, arsivi diizenlemek,
arsivi toplamakti. Tabii tek bir uzmanin olmasi bile aslinda ¢ok fark yaratryordu. Daha
sonra ikinci bir uzman daha alindi, daha dogrusu boliime alinan bir uzman merkezde
goreviendirildi ve 2 uzman oldugu donemde merkez en aktif donemini gegirdi. Hem
etkinlik olarak hem de iste sozlii tarih ¢alismalari yapmak. Merkez arsivinin
diizenlenmesi, kullanicilar tarafindan aktif kullanildigi zaman diyeyim. O en aktif
donemi 2 uzmanin oldugu dénemdeydi. Ne zaman ki gorevlendirilen uzman boliime
tekrar dondiigiinde yani gorev siiresi doldugunda ve diger uzmanimiz da merkezden
ayrildiginda baska bir iiniversiteye gitti. Uzman kalmadigi anda sadece miidiir ve
miidiir yardimcilart yonetim kurulu, yani o 5 kisinin gozetiminde olmaya basladi ve o
andan itibaren de daha inaktif ve faaliyet yiiriitemez hale geldi. Ciinkii yonetimin Miidiir
ve Miidiir Yardimcilarmmin diger yiikiimliiliikleri oldugu i¢in ¢ok yavasladi. Merkez
calismasi, merkezin yaptigi faaliyetler ve arsiv ¢alismalart ge¢cmis deneyimini
diistinecek olursak, merkezimizin gecirdigi en az bir ama idealinin de 2 uzman personel
oldugunu soyleyebilirim. Ciinkii hem arsivie ilgilenmek hem de disaridan gelen
kullanicilar agisindan daha aktif olmasim saglamak, bir yandan da topluma hizmet ve
bilgi tiretmek anlaminda yiiriittiigii faaliyetlerin etkin ve kesintisiz bir sekilde devam

edebilmesi icin ben en az iki uzmanmn olmasi gerektigini diisiintiyorum.”

Y7: “Biitiin personel meslek elemant olmast gerekiyor ve deneyimli personel

olmasi yani en az il halk kiitiiphanelerinde bence en az 7 yil ¢alismis olmasi gerekiyor.
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Yeni mezun olan kent arsivine koymakla o kentin arsivini olusturamazsiniz. Yani bu
konuda daha deneyimli kisilerden secilmesi gerekiyor. Ikincisi ilgili olmasi gerekiyor.
Yani liyakat sahibi olmak her sey degil. O alanda da ilgili olmast gerekiyor. Yani
Istanbul’dan bir sahaf bizim kiitiiphanemizde kitaplarimiz arasinda gezdikten sonra
raftaki bir kitap igin okuyucuya odiing verdigim bir kitaptan bahsediyorum ve en az 4
yil énceki bir olay bu kitap benim elimde olsa 1500 liraya satarim demisti. Ama bizim
kitap ¢ok swradan bir okuyucu hizmetinin icerisinde yer aliyor. Yani onun manevi
veyahut onun sahaflar goziindeki maddi degerini tespit edecek diizeyde olmayisini
gosteriyor. Ya bununla da ilgili olan insanlar olmast lazim. Sadece mezun olmak
vetmiyor. Bu alanda kent arsivine sevdali olmas: gerekiyor. Mevzuat: bilmesinin de

haricinde.”

K4: “oncelik kesinlikle personel ozellikleri belli bir alandan mezun olmasindan

ziyade sehri iyi bilmesi ve gercekten bu igi goniillii olarak yapabiliyor olmasi gerekir.

K1: “Kent arsivinde tabii bunu ben genellikle kendi ¢calistigim birimle ilgili ornek
veriyorum ama daha onceki kurulus asamalarinda gozlemledigim hem gozlemlemekle
kalmadigim daha dogrusu inceledigim diger kent arsivlerinde yine amaciniza baglh
olarak bir¢ok sey sekilleniyor. Tabii siz diyelim ki antik bir bélgede kent arsivi
dolayisiyla burada sadece bilgi ve belge yonetimi ya da tarih boliimii mezunlart o
lisans1 almis insanlar yeterli olmayabiliyor. Sanat tarihgisine, arkeologa, hatta halk
bilimcisi, folklor bilimcisine ihtiyacimiz olabiliyor. Bu da tabii hangi amacgla kent arsivi
kurdugunuza bagli olarak degisiyor. Burada mesela kesinlikle tavsiye ettigim seylerden
bir tanesi halk bilimciye ¢ok fazla ihtiyag var. Ozellikle kiiltiir zenginligi ¢ok fazla olan
Anadolu gibi bir cografyada yasiyoruz. Bunun kayit altina alinmast mesela bir érnek
vereyim I¢ Anadolu Bolgesi nde yasayan ve orada bugiine devam edebilen diyelim ki

halk tiirkiilerinin kayit altina alinmast ya da agizdan agza dolasan geleneksel olarak
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aktarila gelen maniler, ninniler, bunlarin kayit altina alinmasi. Ciinkii bunlar dogrudan
fiziksel objeler gibi goriinmeyebilir ama o kent arsivinin bir parcasidir. Biiyiik bir
parcasidir aslhinda. Bu tarz ¢calismalart siirdiirmek icin alan disinda yani bilgi ve belge,
tarih boliimiinde, hatta ben tarih béliimiinde bunu eklemlendigi icin soyliiyorum, bilgi
ve belge yonetimi disinda sanat tarihi, antropoloji, halk bilim gerekirse dil bilimi alinda

belki personel niteligine ihtiya¢ duyulabilir.”

Y6: “Bence uzmanlarin yani arsivde gérev alacak olan uzmanlarin en azindan
arsivin konusu hakkinda bir ¢aliyma yapmis olmasinin onemli oldugunu diigiiniiyorum.
Ctinkii hangi arsiv materyalinin daha 6nemli ya da éncelikli oldugu, nelerin toplanmasi
gerektigini o siizgeci daha iyi ¢caligtirabilecek. Ciinkii arsiv her seyin toplandigi bir yer
degil. Konuyla alakali eserlerin ya da ¢alismalarin bir arada bulundugu bir ortam ve o
nedenle aslinda arastirma merkezinin ana konusuyla alakali bir uzmanhkta olmasinin
ben oncelikli oldugunu diistintiyorum. Tabii dokiimantasyon konusunda ya da arsivieme
konusunda bazi egitimler alabilir ama illa ki bir arastirma merkezinde iste bir
kiitiiphanecilik ya da onunla ilgili bir arsivle ilgili bir uzmanlhk alaninin, en azindan
kendi deneyimimize bagh olarak ¢ok da sart oldugunu diisiiniiyorum. Yani uzmanlik
olarak bir lisans ya da yiiksek lisans yani sira ilgili egitimlerinde onemli oldugunu
¢linkii arsivleme onlarin kodlanmast ve kullanicilara sunulmasi agisindan da bir bilgi
gerekiyor. O bilginin de hizmet i¢i egitimlerle ya da iste sertifika programlart gibi

programlarla destekleyebilecegini diigiintiyorum.”

Y7: “Kent arsivinde dedigim gibi fotograf alaninda uzman, Osmanlica alaninda
uzman ¢iinkii olusturacagimiz Komisyon sececegi tirtinlerle ilgili bir donanima sahip

olmasi gerekir.”
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K4: “Grafiker tarzinda bir personel olsa ¢ok iyi olur. Ciinkii biz bunlar: satin
alma yontemiyle yapiyoruz. Disarida grafiker gerekli oldugu durumlarda bunu kendi

icimizde yapmig oluruz.”

K7 “Ayri bir kent arsivi, Kiitiiphane disinda kurulma plani varsa evet idarecisi
olmasi gerekiyor. Dijitallestirme i¢in baska personel de gerekiyor. Dijitallestirme
mutlaka olmasi gerekir. Artik dijitallestirme olmazsa ne kadar evraka baktirsak da bir
yverden sonra yipranma payt ¢ok fazla olacak. Evraklarin dijitallestirme, restorasyon
islemleri yapan kisilerin de olmasi gerekiyor.”

K9: “Dijitallestirme gdrevlisi diyebiliriz ve e-posta yoluyla okuyuculara talep
ettikleri goriintiileri ¢cekip gonderebilecek”

Kent Arsivi Idari Personel Nitelikleri®

K1: “Idari personel gereklidir, idari personel ozellikle yazismalarin takip
ettirilmesi. Soyle ozetleyeyim. Biz bir materyali kurumdan talep ettigimiz siirecte onu
ister istemez hem giderek sozlii bir goriisme yapryoruz hem de onu kurumlar arasinda
talep yontemiyle yapabildigimiz icin o siireci yonetecek o siirecin takibini yapacak bir
idari personel gerekiyor. Iste resmi yazismalarin sonucunda ne oldugu nerelerden
doniis oldugu gibi bu tarz takiplerin yapilmasi i¢in kayit alinmasi icin idari personel

gerekir.”

Y6 “Arastirma merkezimizin idari personeli yok ama idari islerini, yazismalari

takip eden bir birim var”

Hizmetli Personel Nitelikleril’

Y 1: “Ufaktan bir arsiv giivenligi konusunda egitim almast lazim. Ciinkii hassas

belgeler olacaktir illaki onlarin tozunu alirken de o ortami temizlerken de ¢ok dikkatli

16 Bkz. IV. 6. 5. 2.

17 Bkz. IV. 6.5. 3.
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olmasi lazim. Arsiv giivenligi konusunda biraz daha hassasiyetli olmasi lazim o kiginin.
Mesela nemli 1slak bezle degil de buna uygun bir sekilde temizlenmesi gerektigini
bilmesi lazim”

Kent Arsivinde Personel®®

Y 1: “Kurmak derken simdi kentin tabii biiyiikliigiine bagl bu ve kuracak kuruma
bagh. Eger siz bir belediye iseniz, iiniversite iseniz bu farkli olarak degisebilir. Simdi
kent arsivi aslina bakilirsa biraz konudan sapmis gibi olmayayim ama iilkemizdeki kent
arsivi kavrami ¢ok farkl. Bizim yaptigimiz su anda Dijital Kent Arsivi gibi kentle ilgili
biitiin erisim sikintis1 olmayan gorsel isitsel belgelerin toplanmasi, dijital verilerin
toplanmasi gibi algilyyoruz. Ama ashinda kent arsivi normalde o kentin, 0 Kkentte
bulunan kamu ve ézel yapilarin belleklerinin bir araya geldigi bir kurumdur aslinda. Bu
arsivler icinde idare arsivler de vardir. Olmasi gerekir, hastane vardwr bu kentte
hastane arsivlerinin olmasi1 gerekir. Tarihi arsivlerin de olmasi gerekir. Normalde
benim kafamdaki benim diisiindiigiim yani Tiirkiye’ye gelmeden onceki yaptigim i
mesela yasadigim kentteki bulunan tiim kamu, ozel kurum ve kuruluslarin belleklerin
toplandigi, bir araya getirildigi yerdi kent arsivleri. Mantiken de oyle olmasi lazim ama
Tiirkiye 'de biraz daha farkli, daha ¢ok ozel arsiv dedigimiz halktan biraz bagislanan
fotograflar, aile fotograflari, o kentte yasayan belki bir taninmis bir kisinin kullandigt
esyalar da olabilir, efemeralar da olabilir. Biz biraz daha indirgemisiz bunu. Ama kent
arsivi, eger gercekten bir kent arsivi kurulmasi isteniyorsa gergekten ¢ok saglam bir
altyapiya, bir personele ihtiyacimiz vardwr. Bu tabi kentin biiyiikliigiine gére degisir.
Bugiin bir A Kenti ile bir B Kentini mesela yan yana koydugumuz zaman B Kentine 5

kisiye ihtiyacimiz olursa A kentine belki 15, 20 kisiye ihtiyacumiz olacaktir.”

KS: “Yani biz ideal olani bizim mevzuatta yazdigimiz minimum 7 personel, i¢

hizmet yonergesinde yazdigimiz. Biz kurulurken ama tek personel ve sonra 2 personel

18 Bkz. IV. 6.5. 4.
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zamanla ¢ogaldi. Su an ama bizle birlikte ¢alisan ve olmasi gereken o i¢ hizmet

yonergesinde hedefledigimiz kisma ulastik.”

Kent Arsivi Materyallerin Tiirlerine Gore Saklama Kosullar:'®

K2: “Bizim nem alma cihazimiz var. 40 ve 45 dolaylarina tutuyoruz. Sicakligi da
22 derece civarinda tutuyoruz. Yazlart sicakligin ayarlamasi klimayla yapryoruz, kislart
da dogalgazla yapiyoruz. Yani fotograflarimizi ve nadir eserlerimizi bu sekilde
sakliyoruz.” Aragtirmact: “Biitiin hepsi ayni depo icerisinde mi duruyor?” K2 “Aym

depo igerisinde oldugu icin evet”

KS: “Bizim ayri bir alamimiz var. Bunlar rayli arsiv dolaplarinda mevcut
materyallerin fiziksel olarak bizde olan materyalleri asitsiz kutularda, asitsiz foylerde
sakliyoruz. Elimizde bulunan fotograflari, gazeteleri, haritalar, afisleri ayrica
cekmeceli afisle harita dolaplarimiz mevcut. Iklimlendirme olarak aslinda profesyonel
bir destek almadik. Sadece nem olcer ve nem alma cihazlarimiz mevcut arsiv icerisinde,
ekstra bir klima taktirip arsive 26 nem de, 16 ve 18 derecede stabil tutmaya ¢alistyoruz.

Bu fiziksel arsiv, serverler ise bilgi islem tarafindan yonetiliyor.”

Y3: “Bu alanda destegi daha dnce kurulmus miizelerden destek alarak yapiyoruz.
Yani biz hizmet igi bir egitim almiyoruz almadik. Ama ozellikle baglh oldugumuz hem

bolge miizesinde hem de diger miizelerden bu alanla ilgili destek aliyoruz.”

Aragtirmaci: “Belgeler ve dosyalarin muhafaza edilmesi icin depolardaki is1 ve

nem degerleri kagtir?”

Y3: “is1 degerleri hakkinda bilgiye sahip degilim su anda. Ama soyle soyleyeyim

farkly bir sey yasadigimi soyleyeyim. Bir odamizda rutubetin olusmamast igin hatta

19 Bkz. IV. 6. 6.
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naftalin bile biraktik. Boceklerin olugsmamast igin. Ciinkii bulundugumuz yer tarihi bir

yer hasere olusmamasi icin alana naftalin biraktik.”

K6: “Elimizden geldigi kadar dikkat etmeye ¢alisiyoruz. Niye? Ciinkii simdi bunu
net cevaplayabilmem icin arsiv yapisinin temelden organize edildigi bir binanin icinde
konusmam lazzim ama burast eski bir tarihi bina sonradan restore ediliyor. Restore
edildigi donemde ne yazik ki arsiv deposu olsun diye bir alan ayrilmamus. Biitiin odalar
bir olacak sekliyle yapilmis. Arsiv depolarinin da siz daha iyi bilirsiniz. Kendine ozgii
bazi standartlart var. Iste nemden ve dis atmosferik etkilerden tamamen yalitilmig
olmasi gerekiyor igerigi belirli nem diizeylerinde tutabilmeniz lazim. Depolarimizda en
azindan sunlar: karsilayabiliyoruz. Yangin savunma sistemlerimiz var. SM 200 var.
Bunlar malzemeye zarar vermeden bir yangin sirasinda tamamen ortami oksijenden
valitarak yangim durduran sistemler, bu sistemin ¢alisabilmesi i¢in odanin yalitilmast
lazim. Camlart filmle kapatmak iste mesela yani arsiv odasinin dig penceresi olmamasi
lazim bildigim kadaryla. Bizim odalarda dis pencereler var. Bunlari kopiikle falan
kapattik. Biz yalitmaya ¢alistik. Yani elimizden geldigi kadar elimizdeki imkanlar
dogrultusunda bir de tarihi bir binada oturdugumuz icin oyle her seyi her yere
yapamuyorsunuz. Burasi sonugta galiba bir nolu tarihi bir noluya baglhyiz. Burasi da
sonugta denetlenen bir binamin kendisi denetleniyor anlayacagimiz. O yiizden biz
nemden isiktan ve isidan yalitmak i¢in tamamen iste kapilari kapatmak ve camlara film
cekmek gibi sonradan uydurdugumuz seyler yapryoruz. Bir donem i¢ denetimlerde biz
bunlart ¢alismistik ama bunlart belirleyecek sabit tutacak aletlerimiz yok. Ciinkii depo
kosullarimiz  dogrultusunda bunlart iste bu aletler ¢aliymiyor agik¢ast. Ciinkii
soyledigim gibi dis etkiden tam yalitamadigimiz i¢in Devlet Arsivieri Genel
Miidiirliigiiniin yonetmeliklerinde olan degerleri ¢ok tutturamiyoruz. Ama bu volanl
donmeli depo kasalari deniyor herhalde onlara, dolaplar: edindik. Bundan bir 10 yil

once. En azindan dolabin i¢inde arsiv malzemesini de biraz bir tutmaya ¢alistyoruz
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diyebilirim. Seyi de kullaniyyoruz. Garip gelebilir ama bunu bize Devlet Arsivieri Genel
Miidiirliigiinden bir hocamiz soylemisti. Bu oda nemini dengelemek icin sonmiis kireg
diye bir sey var toz kireg. Yarim kova toz kire¢ ise yarar demisti. Bizde depolarimizda
genellikle yarim kilo toz kireci siirekli degistirip doniistiiriip tutmaya ¢aligstyoruz. O
nemlendigi zaman yeniliyoruz. Bu tiir samirim babadan kalma arsivcilik yontemleri

kullanvyyoruz”

“Elektronik kayitlar bizim burada biraz degisik. Ciinkii belediye oldugumuz icin
serverimiz ashinda baska bir yerde. Burada da bir server odasi var. Orasinin
sicakliginin galiba hep 10 derece falan tutulmas: lazim. Soguk bir alanimiz var. Dijital
arsivin bir kisminin bulundugu. Serverlarin oldugu yer orasi farkh bir sekilde tutuluyor
ve ora biraz bizim disimizda isliyor o siire¢. Tamamen %100 denetiminde o kisim. Yani
server odalarimiz bilgi islem dairesinin bilgisi dahilinde serin tutulan yerler. Cogu
zaman da kitli alanlar yani bakimdan bakima a¢iliyor. biz CD ve hard disk olarak
tutmuyoruz, onlari serverda tutuyoruz. Bir serverimiz var, ana serverimiz ve yedek
serverimiz var. Ama CD tutmuyoruz. CD'deki biitiin dijital malzemeleri zamaninda
hepsini servera yiikledik. Kurumuzda CD’ler duruyor tabii ama seyde degil. Bunda

benim bahsettigim diiz dolaplarda duruyor, yani o depolarda durmuyor diyeyim size.”

Y6: “Ozellikle dia fotograf gibi daha dogrudan 151k gordiigiinde ya da giinege
maruz kaldiginda zarar gorebilecek olan iste solabilecek, bozulabilecek olanlari kapali
dolaplar i¢erisinde muhafaza ediyoruz. Kendi kutulari var o kutularin igerisinde. Onun
disinda bazi CD ler var iste haritalarin ya da iste bazi tezler yapimis ya da iste bir
belgesel ¢cekilmis onun CD’si onlari da zaman zaman kontrol ediyoruz. Birer kopyasini
mesela bilgisayarda hard diske de aldik. Hani CD de herhangi bir sey bozulma olacak
olursa en azindan bilgisayarda da bulunsun bir kopyast diye ama kitaplar ya da

dergiler icin onlar normal a¢ik raflarda durmakta iste periyodik olarak kat goreviimiz
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geldiginde onlarin tozunu almakta. Bazi fotokopi yoluyla aldigimiz yazma eserler var. O
eserleri de kapali dolapta tutuyoruz. Yani iceri biri girdigi anda hemen elinin altinda
olmasin. Daha muhafazali bir dolabin icerisinde tutuyoruz acik¢ast daha kendimize
gore nadir diyeyim ya da zaten hani zor ulastigimiz eserleri onlar biraz daha i¢
kisitmdaki bir dolapta tamamen kapakl bir dolap icerisinde duruyor ama hani nem i¢in
ozel bir yontemimiz yok. Agikcasit sadece havalandirma ¢alisiyor. O zaten nemi hem
kisin hem yazin havalandirma nemi kirtyordur diye umuyorum. Kendi odamiz var. Cok
aktif kullanmasak da ara ara gidip oramin havalandirilmasi. Ciinkii devamli kapali
kalmasinda da sitkinti var. Oralari da yani o tarzda kendimizce diyim. Cok profesyonel

bir yontemle degil ama kendimizce buldugumuz ¢oziimleri uygulamaya ¢alisyyoruz.”

Su Baskinlarma Kars1 Korunma?°

Y7: “Kent arsivi zaten orta katta oldugu i¢in boyle bir sorun yok.”

K9: “bizim bu dalgic motoru falan var. Onun disinda séyle bir onlem aldik. Gider
borularini ¢ok daha disariya verdirdik. Yani kiitiiphanenin bahgesine ¢atidan gelen su
akarken simdi artik bahgenin digina o borulari uzattik. Boyle bir énlem aldik.”

Kent Arsivi Binasimin Standartlara Uygunlugu®

K1: “Cok da standartlara uygun degil. Onu net bir sekilde séyleyeyim. Ciinkii

kiittiphanenin igerisinde degerlendirildigi icin kendi basina bir yapr olmadigi icin

standartlara tam olarak uydugunu séylemek zor.”

Arastirmaci: hangi birimler standartlara uygun degil sorusu yonlendirildigin

katilimci

2 Bkz. IV.6.7. 2.

21 Bkz. IV. 6. 8.
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K1: “Kiitiiphane standartlara uygun sadece bu kent arsivinin bulundugu kistm o
isitma sogutma tam olarak bazen problemlerle karsilagstigimiz i¢in o kisutm uygun degil.

Kiitiiphanenin geri kalan kismi standartlara uygun.”

Y2: “Bizim kullanmakta oldugumuz bina tescilli bir yapi. Tescilli yapt olmasindan
dolayr binamin belli nasil derler simirlamalarina biz uyum saglamak durumundayiz.
Fakat kent arsivi icin yapilmis bir bina olmast halinde tabii ¢ok daha bizim igin tercih

edilir bir yapt olurdu. Ama su an i¢in biz tescilli binadayiz.”

K2: “Tarihi bir bina oldugu icin maalesef iizerinde ¢ok fazla oynama yapilamiyor.
Lzin verildigi élciide birka¢ degisiklik yapabiliyoruz. Ciinkii yerler ahsap fazla agirlik

olmamasi gerekiyor.”
Arastirmact: “Hangi birimler standartlara uygun degil?”

K2: “depoda kompresor sistemi kullaniyoruz. Belli bir standardimiz yok. Depoda
yani kompakt raf sistemi kullandigimiz igin engellilerin erigimine uygun degil. Ayni

sekilde binada oyle.”

Materyal Secimi ve Siirecleri??

K1: “6ncelikle o materyalin elimizde olup olmadigini, yani materyal tipinde
elimizde olup olmadigina bakiyoruz oncesinde, sonrasinda o materyal tipine ait bir fon

olusturuyoruz.”

Y 1: “Dedigim gibi bir komisyon olmasi lazim. Bu tabi kuruma gére degisir. Biz de
daha c¢ok birim sorumlusu, ben, bazen bir tarih¢i hocamiz oluyor. Onlarin esliginde
gelen materyalleri inceliyoruz. Gergekten bu materyaller orijinal mi, gercek sahibi
kimdir, bu konularda bir degerlendirme yapiyoruz. Bu ger¢ekten bu materyaller ile

ilgili mi? Onunla ilgili bir ufak bir degerlendirme yapip, ondan sonra koleksiyonumuza

2Bkz. IV. 7. 1.
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katiyoruz bu materyalleri. Ama oncesinde bir ufak komisyon olmast lazim. Bu diger
kurumlarda genelde soyle oluyor bir yerel tarih¢i, arsivci o birim sorumlusu yani 4, 5

kisilik bir komisyonla bu tiir seyler koleksiyona eklemeler yapilabilir.”

Y2: “Eser bizim elimize ulastiginda, tabii bizim bu konuda uzmanlasmis
personelimiz tarafindan literatiir tarama ve inceleme iglemine tabi tutuyor. Eger bizim

konumuza yani kent tarihi konusuna giriyorsa bu eserin demirbas islemleri yapiliyor.”

KS5: “Demin séyledigim gibi kendi hazirladigimiz i¢ hizmet yonergemiz var. Bu i¢
hizmet ydnergesinde arsive kazandiracak materyallerle ilgili maddeler var. Bu
kriterlerin de arsivsel degeri yani, kent ve bolge bazinda arsiviik bir degerinin olmasi
gerekiyor. Bu deger de tarihi, sosyal, ekonomik gibi alanlarda 151k tutabilecek akademik
calismalarda yararlanilabilecek kaynaklar olmasi gerekiyor. Yani secim kriterlerimiz

bu dogrultuda.”

Ké6: “Bir segici kurul diyebilecegimiz bir yapimiz var. Bu yapinin iginde
Osmanlica transkripsiyon yapabilen uzman tarih¢iler var. Iste benim gibi arkeolog
kendi dalinda bilgi sahibi c¢aliganlar var. Miize ve sergi baglaminda bunu
degerlendirebilecek miize sergi ¢calisanlar: var. Yani oncelikle malzemenin kent tarihi
agisindan bir dnem tasyip tasimadigi ya da kent tarihine dair bize bilgi verip
veremeyecegi degerlendiriliyor. Bunu éncelikle tabii tarihgiler yapiyorlar. Sonrasinda
yani bu bir kurul toplantida karar veriliyor. Gelen bagislarla edinilecek malzemeler. Bu
toplanti ya kabul ediliyor ya da reddediliyor. Bir bu kurulumuz var, belirleyici

kurulumuz var.

Y7: “Materyal saglama noktasinda biz biitiin kamu kurum ve kuruluglarina yazi
yazdik. Ozel afisler, brogiirler hazirladik. Bunlar: gerekli yerlere ulastirdik, Milli Egitim
okullart da dahil olmak iizere ilk once duyurusunu yaptik. Duyurudan sonra ozellikle

belediye yaywmnlarini, belediye tarafindan ilgelerle ilgili bir dergi, kitap basimi, CD
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basimi her zaman oluyor. Bunlarin bu zamana kadar bize génderilmedigini gordiik.
Bunlarin hani bize génderilmesini sagladik. Yazigsmalar ve kisisel goriismeler yoluyla.
Bunun haricinde dedigim gibi yapmis oldugumuz yazarlarla diyalogu gii¢lendirdik.
Kentli yazarlarla ilgili diyalogu giiclendirdik. Kentte basim yapan yaymnevleri ile

gortistiik.”

Kent Arsivi Secim Politikas1?®

K2: “Yani evet var diyebiliriz. Dedigim gibi daha c¢ok tarihi éneme sahip
Osmanlica belgeler olsun, fotograflar olsun onlari se¢me yoniinde bir seyimiz var.
Onceligimiz onlarda. Aym zamanda dedigim gibi yeni ¢cikan yayinlar: da takip edip

Kent iizerine ¢ikan seyleri de satin aliyoruz.”

Y3: “Ana gayemiz daha dogrusu soyle materyal olmadig icin yani Kent ile ilgili
materyal neredeyse yok denecek kadar az oldugu igin belli bir yerde olmadig i¢cin Kent
ve Kent ile ilgili olmast i¢in bizim yeterli. Yani kentimizle ilgili olmasi bizim yeterli.
Ister 20 yil éncesine ait olsun ister giiniimiize ait olsun Kent ile ilgili olmast yeterli. Biz
sadece geg¢mise ait arsivi yapmiyoruz. Bugiinde eger bir kaynak veya materyal
yayimlanmigsa biz onu da simdiden arsive aliyoruz. Su anda bir asamali bir siireci var.
Uzmanin iizerinden gegip sadece Kentimizin ibaresi olmasi yeterli yani kentimizle ile

ilgili olmas yeterli olur.”

K6: “Dénemsel olarak faaliyetler dogrultusunda farklilasabiliyor. Bu hani nedir?
Gegen yil bir érnek vereyim, gegen yil Kentimizin kurtulusunun 100. yiliydi. Burada
aradiginiz materyalleri daha ¢ok bu hususta. Nasil derler? Dikkatimizi biraz o kisma
yonelttik. Yapacagimiz etkinlik ve faaliyetler donemsel olarak kurumun politikasini da

belirliyor. Yerel yonetim oldugumuz i¢in boyle. Dikkatimizi o alanlara da ¢ekebiliyoruz

ZBkz. IV.7.1. 2.
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ama genelde standart bir yaklagimimiz var. Yani Kent Tarihine dair bize veri bilgi

verebilecek her materyali toplamak gibi bu standardr agmiyoruz.”

Arastirmaci: Bagis ile ilgili gelen her materyal koleksiyona dahil ediliyor mu?”
K6: “Yok iste bagis yoluyla gelen materyaller seciliyor ve Kent ile ilgili olanlar
koleksiyona dahil ediliyor. Ya son yillarda bu daha belirleyici olan kisim bu daha dnce
cok fazla kabul ediliyordu. Bu arada ne olursa olsun aliyorlardi. Son donemde buna
dikkat edip buna gore sekillendirmeye ¢alisiyoruz. Ciinkii koleksiyonu ve depolarini
sisiriyor, dolduruyor bu malzemeler yani almamiz gereken onemli bazi eseri alamamak
ya da iskalamak durumunda kalabiliyoruz. Depo hacminin dolmast da bir sorun yeni
depolara ihtiya¢ oluyor ve bu karsilanamayinca sikinti ¢ikiyor ortaya bu yiizden

segiciyiz, segici davraniyoruz”

K7: “Secim politikamiz yok. Uzman olarak hani birka¢ kurum ve kisi tarafindan
bakip incelenmesi gerekiyor. Uygun mu degil mi? Ya da gergekten bizi ilgilendiren
tiniversite biz ya da onu veren kiginin baska kurumlarla da degerlendirilmesi gerekiyor
diye diistiniiyorum. Benim sahsi diisiincem hani birkag kisiyle goriisiilmesi gerekiyor.
Ciinkii ben tek basima alabilirim karart ama farkl kisilerden farkli yorumlar da

¢tkabilir. O yiizden bence standart belirli noktalari olmasi gerekiyor”

K8: “Uzman personel tarafindan zaten belgenin ozelligi bakiliyor, kabul
edilebilirligi. Kurum olarak da hep vakiflar bélge miidiirliigii olsun veya baska bu
konuyla ilgili yetkili kisilerin onayr ve tasnifi ile yani kayda deger bir belge ise bu
alimiyor. Sunu séyleyeyim, Osmanli’da orijinal bir kayit oldugu zaman aliniyor. Onun
disindaki belgeler zaten kabul edilmiyor. Boyle miisvedde gibi o fotokopi gibi olan

seyler kabul edilmiyor.”
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Kent Arsivi Inceleme Komisyonun Alim Yéntemleri?*

K1: “Eger unique bir seyse, yani gercekten sadece o anda iiretilmis ve tekse

biricik ise. Onun biricikligini tespit ettikten sonra biz dogrudan talep ediyoruz.”

K3: “Iletisime gegiyoruz éncelikle. Bir diyalog kurmaya ¢alisiyoruz. Tabi maddi
yonii de igin i¢ine ¢ikabiliyor bazen o zamanda iist kurumumuzdan yani kiiltir
miidiirliigiinden destek istiyoruz. Boylelikle almaya ¢calisiyoruz. Ama eger kisi vermek
istemiyorsa zaten yani eger bagislamak istemiyorsa yada hicbir sekilde elinden

ctkarmak istemiyorsa yapabilecegimiz bir sey yok.”

K6: “Biz hepsini bagis alvyoruz yani satin alinmasi talep ettiginiz malzemeler de
mevzuatinin geregi satin alamiyoruz. Ciinkii biz miidiirliigiiz. Bunu baskanlik oluruna
nasil derler ona Belediye Baskani oluruyla kabuliiyle tensip diyorlar son dénemde boyle
bir kavram var. O olurla satin alma igslemi yapilabiliyor. O satin alma islemi yapildigi
zaman da o bize bagis olarak giriyor. Yani atiyorum bir belediye sirketi bu ornek
Vermek gerekirse sey gibi bu Istanbul biiyiiksehir belediyesiyle yapiyor Fatih Sultan
Mehmet’in iste portresini aldilar. Mesela Firma X A.S. iizerinden bu tiir bir sey
yapilabiliyor. X Firma A.S. tarzi bir yapt baskanlik oluruyla Kentimizin tarihine dair
belirlenen materyali miizayede firmalarindan “bu tabii belgeli béyle de firmalarindan
almamiz lazim, sahistan alamayiz biz bunlart belirli miizayede firmalardan” satin
aliyoruz. O satin alinan malzeme yine bize bagis olarak geliyor. Biitceden dolayt biz

¢tkartip para verip almiyoruz.”

Y6: “Eger ki bir kurumdaysa bu resmi yazigsma yapiyoruz. Rektorliik tizerinden.
Mesela Harita Genel Komutanligindan bazi hava fotograflarimin temini eski tarihli
hava fotograflarimin temini bunlart hangi ¢alismada kullanacagimizi  belirterek,

rektorliik iizerinden resmi yazigsmayla, kurumlar arasi yazismayla temin etmeye

2% Bkz. IV.7.1. 3.
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calisiyoruz. Ama eger ki bu bir kiginin arsivinde ise kentteki bir kisinin ya da bir
STK 'min arsivi, kisinin arsivinde ise bireysel iligkilerle bu temin ediliyor. Yani gidip rica
ediliyor iste karsiliginda bir tesekkiir yazisi verilebiliyor ya da Merkezimiz de bir yaz
oluyor su kisiden gelmistir, bu bagis gibi hani onure ediliyor. Kisisel iliskilerle alintyor
va da bir STK 'nin elindeyse de ayni Doga Dernegi'nde yaptigimiz gibi tiniversiteyle o
STK arasinda bir is birligi protokoliine bagli olarak temin etmeye ¢alisiyoruz. Hani bir
protokol yapiyoruz o protokoldeki maddelerden biri de bilgi belge alisverisi ve arsive
bunlarin kazandwrilmas: seklinde oluyor. O onun tizerinden de o protokole bagh olarak
da biz o STK 'dan talep ediyoruz. Hani bunun bir kopyasint ya da kendisini arsivimizde
bulundurmak istiyoruz diye ona bagh olarak da temin ediyoruz. Yani 3 farkl yéntem
kullaniyoruz. Oyle séyleyeyim, protokol olabiliyor. Resmi yazisma ya da kisisel iliskiler

diyim.”

K9: “Daha ¢ok satin almayla sagliyoruz biz. Ama bizim il halk kiitiiphanelerinin
derleme gibi bir gorevi de var. Eger bu kitap derlenecek bir kitap ise yani ilimizden
basilmis bir yayinevinden basimis bir kitap ise biz bu kitabi zaten yayinevi ile iletisime
gecip kiitiiphaneye gondermeleri gerektigini iletiyoruz. Béoyle bir yasal zorunluluklar

var.”

Koleksiyonda Yer Alan Ozel ve Kamu Dijital Kayitlarimin Yayimlanmasi ile Tlgili
Mevzuat®

KS5: “A¢mama gerek yok herhalde kendimiz yontem gelistiriyoruz. Ciinkii boyle
bir mevzuat yok yani Osmanli Devlet Arsivinden aldigim seyi ben kendi arsivimde
vaymlama hakkint var mi yok muyu? Uyacagim bir mevzuat yok. Dolayisiyla bu 2
kurum arasindaki ikili protokolle karar verdigimiz bir mesele. Siileymaniye izin vermedi
ama Osmanli Devlet Arsivi (Devlet Arsivieri Baskanligi) izin vermisti. 2022 de ¢ikan

Resmi Gazete'deki degisime gore artik Osmanli Devieti Arsivi (Devlet Arsivieri

% Bkz. IV. 7. 2.
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Bagskanligr) de buna izin vermiyor. Sadece kendi yapacagimiz yayinlarda akademik
vaymnlarda belediye olarak kullanmamiz tizere bize arsivlerini gonderiyorlar ve aradaki

protokoliimiiz de bu sekilde.”

K3: “Kisisel verileri koruma kanununa uyuyoruz su anda. Zaten belediyelerin
genel seyi haline geldi kanunu olarak saptandi. Oncesinde eger ki bir dijital kayit
aliyorsak dncesinde zaten bu kanunu okunup sizin bana okudugunuz gibi kisilerden
onay aliyoruz bunun paylasilacagina dair ya da paylasiimayacagina dair. Eger bir
sergi yapiyorsak bizim sergilerimiz §oyle oluyor. Réportajlar yapiyoruz karsilikl
roportajlar sonucunda yaziya dokiip ondan sonra sergiye doniistiiriiyoruz. Bunun

oncesinde de tekrar bir izin aliyoruz tabi kigilerden.”

Kent Arsivlerinde Saglama Politikasi ve Koleksiyon Gelistirme?®

Arastirma:

K2: “Saglama politikas: ve koleksiyon gelistirme iglemimiz oncelikle aylik olarak
bir arastirma yapryoruz. Biz onun iizerine ilerliyoruz, listeler olusturuyoruz. Biz de olup

olmadigini kontrol ediyoruz. Daha sonra onu satin almaya da bagisa gidiyoruz.”

K4: “Saglama yine dedigim gibi burada ¢evreyi iyi tanimak, onlarin bize gelmesi
bizim de onlara gitmemiz bu sekilde oluyor. Simdi bazen biz duyurulara da ¢ikiyoruz.
Mesela  bir albiim olusturmak istedigimiz zaman elimizdeki eski Kentimizin
fotograflarini kent arsivine getirin. Isminizle birlikte kent arsivi fotograf albiimiinde yer
verecegiz diye bazen basin yoluyla vatandasa duyuru yapiyoruz. Geliyor bize bir sekilde

iste dijitalini aliyoruz. Daha sonrasinda kigiye fotografi veriyoruz.”

Degerlendirme:

Bkz. IV. 7. 3.
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KS: “Tutuluyor, evet, eger mesela fotokopi iginden, yani bizim kendi i¢ hizmet
yonergelerimizde yer alan kriterlere uymuyorsa iste fotokopi olabilir. Bu ya da Kentle

ilgili veri olmayabilir. Bunlar tasnif disi1 birakilyyor”

Y6: “Hani uzman oldugu donemlerde o bir degerlendiriyordu ama su anda uzman
vok. Degerlendirmeyi biraz ben yapiyorum. Takildigim noktalarda da muallakta
kaldigimda da danistyorum miidiir yardimcilarina ya da yénetim kuruluna. Ama bunun
bir siizgecinin olmasi gerektigini, bunun ashinda bir siirecinin olmast tamimli bir
stirecinin olmasi gerektigine de inaniyorum. Ciinkii dedigim gibi arsiv denilen sey
aslinda her seyin toplandigi yer degil. Alakali ve en onemli ¢alismalarin bir araya
geldigi yer olmali. Yaniliyor da olabilirim. Bu tabii benim hani disaridan bir goriisiim
olarak. O Yyiizden de bir se¢me yonteminin tamimli bir yontemin olmasi gerektigini

diigtiniiyorum ama bu bizde yok. Hani boyle bir taniml bir siirecimiz yok.”
Saglama Yontemi:

K1: “Bagis oluyor. Bagisla beraber o telif haklarimin bizde olmadigi durumlarda
bile yine karsilikli sozlesme oluyor. Yani bagis sadece bagisladik ve teslim ettik degil.
Telif haklar: gozetilerek yayinlanmasina da biz sozlesmeyle karsi tarafi iki tarafi da

baglayici sekilde bir siire¢ yonetimi gelistiriyoruz.”

Y2: “Sizin saydiginiz yontemlerin disinda bir sartli bagis var, sartl bagis derken
bu da yalniz tek bir amaca ya da siiresi ve tarihi itibariyle kosullu olarak bagislar ya da

teslim siireleri, siiregleri mevcut. Onun disinda saydiginiz tiim metotlar gegerli.”

Materyal Kaydi icin Kullanilan Ust Veri Standartlarn?’

K1: “Dublin Core daha ¢ok kullaniyoruz. Bizim gibi biraz daha Dublin Core'un

daha genigletilmis, biraz daha 6zgiir bir versiyonu simdi bugiin orada biliyorsunuz 15
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tane alan var. Biz 15 tane alan icerisinde alan sayilarini daha da artirdigimiz durumlar
olabiliyor. Yani gelen materyalin bilgisine gore bizim baz aldigimiz model Dublin

Core.”

KS5: “Dublin core standartlarina 15 alana”

Arastirmact: “Biitiin materyaller i¢in onu mu kullaniyorsunuz?”

KS5: “Evet, yani séyle tabii ki de bu da bir sey. Karsilamiyor bence, yani benim
sahsi fikrim de bu 15 alan ¢iinkii ¢ok fazla veri cesidi yani fotograf, kitap, siireli yayin
olan hatta gorsel isitsel materyallerinin oldugu bir koleksiyonda tanmimlama i¢in yeterli
kalmiyor. Ama hani sey olarak sistematik olarak kullandigimiz dublin core. Bizim bir
dijital arsivimiz bir kiitiphanemiz var. Kiitiiphanemizde de MARC2I1 standartlarina

gore deweye gore siniflyyoruz.”

Y6: “Hayiwr yok. Biz kendi kodumuzu kendimiz belirledik su asamada. Ciinkii hani
bu igin béyle profesyonel bir kodlama iste bu kiitiiphanecilik gibi. O tarzda hi¢hbir destek
almadik. Biz sadece neyin nerede oldugunu bilelim diye kendimizce yaptigimiz bir

sistem var, iste birbiriyle alakali konulardaki.”

Y1: “Dublin Core kullaniyoruz biz. Belki soracaksiniz simdi Dublin Core
kullandiginiz zaman bir de envanter numaramiz var bizim. Burada iilkemizde
biliyorsunuz standart dosya plant var. Ama ozel arsivler igin kent arsivieri i¢in
herhangi bir mevzuat yok. Onlar biraz bu kurumlarin inisiyatifine birakilmis. Hatta bu
2000 kagti, 19 mu, 18 de mi 19 galiba bir gazete Resmi Gazete 'de ¢ikti zaten bu. Bizde
oyle bir standart dosya plani olmadigi igin ozel arsivier icin kent arsivieri icin yine
Fransa orneginden esinlenerek materyal tiiriine gére bir envanter siniflama gelistirdik.
Seri, alt seri olarak gegiyor. Bu siniflama tiire gore siniflandirdik dedigim gibi. Yani

provenansa gore degil de biz tiiriine gore yaptik. Oyle bir siniflama olusturduk ama
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kullandigimiz sey Dublin Core'a uygun olmasinm istedik ki en énemlisi de bu. Oyle bir
sey de Kentimizin Dijital Kent Arsivinde gorebilirsiniz. Boyle bir envanter sistemi
olusturmasimi gorebilirsiniz. Yani eger bir fotografsa, bazi kurumlar soyle yapryorlar,
materyalin ilk harfini alip koyuyorlar envanter numarasi olarak biz daha ¢ok standart
olsun diye. Daha farkli bir yontem kullandik. Bu da bize ozgii bir sey ama
degerlendirebilirsiniz.”

Kent Arsivi Tasimir Mal Yonetmeliginin Degerlendirilmesi 2

K8: “TKYS de Tasimir Kayit Yonetim Sistemine evraki girebiliyorsunuz ya da
bulunuyorsa materyal sizde girebiliyorsunuz ve ona gore bir biitce yazmak
zorundasiniz. Maliye Bakanlhigi 'min TKYS Tasinir Kayit Yonetim Sistemine kaydediliyor.
Biitiin evrak girisi yapilan biitiin her sey orada kayit edilmek zorunda kontroliiniin

oradan saglanmasi zorunlu”

K4: “Simdi burast miize olarak ge¢cmedigi icin miizelerde bunlar zorunlu
biliyorsunuz. Ama kent arsivinde hani zorunlulugu yok biz kendi kaydimizi tutuyoruz.
Bunlart zimmet mesela belgeleri bu sekilde sey yapmiyoruz hani korunmaya tabi
tutuyoruz ama bunu hani bir belgeye dayandirmiyoruz acik¢asi. Buradaki personelin

inisiyatifine kalmis oluyor birazcik.”

KS: “Kiitiiphane, arsiv ve kiitiiphane materyali bizde kaliyor. Bazen bagislardan
miize materyalleri de bize geliyor. Bunlari ilgili miizeye biz gonderiyoruz. Ciinkii
miizeler kiitiiphaneler Sube Miidiirliigii oldugumuz icin aym Sube Miidiirliigii
icerisindeyiz. Digerleri ise tasinir mal evrak kayit olarak yani belediyelerin uyguladig
Sistemde yani aslinda séyle oluyor, hani bir kalem nasil kayit altina alinyorsa aslinda

arsivlik materyal de aymi sekilde kayit altina aliniyor. Dogru degil. Tabii ki de”

2 Bkz. IV. 7. 5.
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K6: “Belediye oldugumuz icin bagl bulundugumuz yapinin demirbast olarak
kaydediliyor oncelikle. Tasinir mal kayit arsiv kismumin biraz disinda haliyle. Biz
bunlart demirbasa kaydediyoruz. Arsivsel malzeme bir demirbasy etiketi diye bir sey var

etiket degeriyle farkl: sekilde demirbasa kaydediliyor.”

Y6: “Ozel bir tasimr kayit formumuz yok. Yani tasinir olarak su anda kayitl
olan iste bilgisayar tarayici ya da printer kaydediliyor. Onlarin kayitlarini idari birim
tizerinden bolgesel izleme tizerinden yapryoruz. Onlarin hani normal her sene rutin
tiniversitelerde yapan yapilan tasinir kayitlart var. Ama onun diginda. Miize eserimiz
vok zaten oncelikle onu séyleyeyim, bir sanat eseri ya da miize koleksiyonuna dahil
eserimiz yok ama geri kalan kitaplarin vesaire dialarin, fotograflarini, haritalarin
onlarin da ozel bir tasinir kaydi bulunmuyor. Ama biz iste kendi listemizde kendi
olusturdugumuz bir Excel tablosu diyeyim. Onun iizerinden bir kayit tutuyoruz. Onun

disinda baska bir ozel tasimir kayit ya da hazirlanmig olan bir sistemimiz yok.”

Y2: “Tasinir kayitlar aslinda birim igerisinde satin alma evraklariyla paralel
olarak isletilen bir siire¢ ama bunun disinda ayri bir mevzuata tabi degil. Ya da tasinir
dedigimiz tasinir iglemleri bizim satin alma metotlarimizla birlikte yiiriir ve belediye
sistemine dahil edilir. Bu tasmrlar da kitap diizeyinde ¢ok tutulmaz. Ashinda

bakarsaniz. Bizim demirbas defterimizle sumirli.”

Sahislarin Bagisladig1 Arsivler ile ilgili Sahis fle Kurum Arasinda imzalanan Bir
Sézlesme ve Sozlesme Icerigi?®

K1: “Evet onunla ilgili sézlesmemiz var. Oncelikle hangi haklarin devriyle ilgili
devredildigi ile ilgili sozlesme yapiyoruz. Ozellikle burada o maddeler var. Hangi

haklar mesela kopya edilebilirlik, sahiplik, ¢cogaltilabilir ve siiresi. Simdi mesela 5 sene

2 Bkz. IV. 7. 6.
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stireyle mi verildi, 10 sene siireyle veya stiresiz mi verildi gibi bu tip teknik detaylarin o

sozlesmede yer almasi gerekiyor.”

Y 1: “Var dedigim gibi kurumlar arasi olursa bir protokol yapryoruz. Karsilikl bir
protokol yapryoruz. Onu da bizim tiniversite kurumundan Hukuk Miisavirligi hazirlyyor
bizim gozetimimizde. Tabi onlar hukuksal a¢idan sey yapryorlar. O terimleri kullanarak
bir protokol olusturduk. Sahislar i¢inde bir beyanname var. Bunu olustururken kigiyle
tabii teker teker maddeler halinde okuyoruz kisive. Iste yeniden kullamm sahiplenme
iste sergilerde kullanim, erisime a¢ilmast konusunda tiim maddeleri detayli bir sekilde o
protokolde ve beyannamede hepsi detayli bir sekilde onlar: kabul ettikten sonra zaten
alryoruz. Hani bir maddesi bazen sey oluyor iste benim bagigladigim bir eser erigime
acilsin ama sergilenmesinin veyahut da sergilensin ama erisime a¢ilmasin gibi bazen
sey oluyor, tek maddeye dayali bir seyler olabiliyor, ama genelde biz o beyannameyi
vaparken sesli olarak karsi tarafa okuyoruz. Madde madde halinde biz su su su sunlar
su maddeleri istiyoruz sizde okey dersiniz ondan sonra imzalayin. Genelde sikinti
olmuyor tiim haklarini bize vermis oluyor bagisin. Ama kaynak olarak kendisinin
gosterilmesini istiyor ki bu da gayet dogaldir. Biz de tiim haklart oluyor. Ama ticari
disinda diyorum ben ¢iinkii biz bir kKamu kurumu oldugumuz icin o seye girmiyoruz ama
kaynak olarak da yine kendisini gosteriyoruz. Bunlart daha detayli bir sekilde protokol

de olsun beyanname de olsun hepsini a¢tklyyoruz.”

K3: “Var tabi aldigimiza dair bu materyallerin miizemizde sergilemek. Aslinda iki
tiire ayriliyor miizedeki envanterler ayri arsivdekiler ayri. Miizelerdeki envanterler icin
bahsedersem eger bunu aldigimiza, sergilenme garantisi vermedigimize Ve geri alinma
durumu s6z konusu olmadigina dair karsilikli bir imzalama oluyor. Ve materyallerin
daha dogrusu kent miizesi oldugu icin burasi ve hikayesi bizim i¢in onemli oldugu icin

hikayesinin yazili oldugu da bir metin alryoruz. Ve karsilikly bir imzalama yontemi ile
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bunu hallediyoruz. Arsivimize belge alirken de yine aymi sekilde bu seferde arsivimize
bagislarken hem bir tesekkiir belgemiz var onlara sundugumuz hem de karsilikl

imzaladigimiz bir sistem var.”

K4: “Bagislarla alakali ¢ok fazla sozlesme Yapmiyoruz. Fotograflar oluyor
genellikle ya da demin séyledigim gibi belgeler oluyor, onlar geliyor sandik vasitasiyla
bir sekilde veriyorlar. Vatandas da ¢ok fazla bunun icerigini bilmiyor zaten geri alirim
bunu diyor. Onun i¢in béyle uzun uzun prosediirlii sozlesme yapmamizi gerek
gormiiyoruz agikgasi. Ama soyle kitap taslaklarinda tabii ki oluyor ¢iinkii onun telifi
olmus oluyor. Onun hakki olmus oluyor. Onun icin detayli bir karsi tarafin da

isteklerini goze alarak detayl bir sézlesme hazirlaniyor. Her baskt i¢in ayrt ayri.”

K5: “Var evet bunun séyle bir standardi var, bizim olusturdugumuz bir bagis
beyan formu var. Bagis ise o formu dolduruyor. Tiim haklarimin bize gegtigine dair
bagisladigi materyalin eger satin alma ise yine aymi sekilde o bagisin ya da o

materyalin igerigine gore tutanak hazirlaniyor, o tutanakla aliyoruz.”

K6: “Oncelikle bir beyan belgesi aliyoruz sahistan veya kurumdan. Bize bedelsiz
ve sartsiz bagis yapmak istedigine dair bir beyan belgesi veriyor. Daha sonra biz kurum
olarak bir protokol hazirliyoruz. Protokol 2 madde hukuki dayanak ve taraflarin
viikiimliiliiklerini  tastyan 2 madde var. Taraflarin  yiikiimliliiklerini  tasiyan
maddelerinde 4 alt fikrasi var. Iste idarenin bagisin tasnifi, tamimlanmast, korunmasi ve
halka sunulmast konusunda arsivcilik ve miizecilik kriterlerine uygun olarak bunu
yvapacagina dair tizerindeki sorumlulugu tamimiyor. Bu protokolii ve 5393 sayili
belediyeler kanunuyla 5216 sayili Biiyiik Sehir Belediyesi Kanunu kapsaminda
hazirliyoruz. Onun disinda ne diyebilirim. Karsuikli imzalarla sonuca baglaniyor

protokol. Protokoliin ek listesi de genellikle malzemenin tanmimlamasi oluyor. Eger
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belgeyse listesi, obje ise resmi ve ol¢ii boyutlar:, bunlar da daha sonra dosyalarda

saklaniyor.”

K8: “Kisinin kendisi bagisladigi zaman kendi yazisiyla tarafim tarafindan su
belgeleri kurumumuza bagislyyorum. Belgelerinin kimlik dokiimani yazilarak altina
imzasini aliyoruz. Sonra biz kurumumuz kayit evraklarina ekliyoruz. Yazi olarak

tarafindan bagislandigini belirtiyor.”

Sahislarin Ozel Bilgilerinin Yer Aldig1 Belgelerin Dijital Kopyasimin Yayimlamasi
Uyulmasi Gereken Mevzuat®°

K1: “Dedigim gibi bunlar genelde telif haklar: konusunda Kiiltiir ve Turizm
Bakanligimin bir mevzuati var onu baz aliyoruz. Onun disinda zaten bagis beyan
formunda bunu bagis¢rya soyliiyor. Biz bunlart hangi amagla aldigimizi, ne
yvapacagimizi belirttigimiz i¢cin oradan yazili bir beyan aldigimiz zaman bizi o giiven
altina alryor. O mevzuata da atif da bulunuyoruz mevzuata gore. O yiizden bir stkinti
yasamryoruz. Yani hem bu mevzuat hem de bagiscinin beyannamesini baz alarak bize
bu kisisel bilgilere izin verildigi takdirde erisime a¢iyoruz. Ama izin vermedigi zamanda
yvine kayit altina aliyoruz dokiimani fakat dedigim gibi erisime ag¢miyoruz. Sadece

fiziken gelen kullaniciya sunabiliyoruz.”

K3: “Hayir yok. Zaten kisilerin ozel bagislarim dijitalde yaymiyoruz. Bastan bu

kurala bagli olarak devam ediyoruz.”

Arastirmaci: “Fikir ve Sanat Eserleri Kanununda bu husus hakkinda bir kanun

maddesi var midir?”’

K3: “Yani biliyoruz ama dedigim gibi hi¢cbir sekilde boyle bir sey yapmadigimiz

icin yapmay diistinmedigimiz i¢inde miizenin bastan kurulus amacinda zaten béyle bir

0 Bkz. IV.7.7.
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sey olmadigi icinde bu konulara girilmiyor. Yani ozel seyler hicbir sekilde

paylasilmiyor.”

K6: “Bir mevzuat var. Yanls hatirliyor olabilirim ama yayinlanan mektup sahsin
oliimiinden en az 80 yil sonra arz edilebiliyor diye su anda hatirlyyorum, yanlis olabilir.
Biz bu seye uyuyoruz. Elimizdeki su anda var olan érnegin bazi mektuplar: bu yiizden
vaymlamiyoruz. Sahsi belge de yayinlamiyoruz. Kapali duruyor onlar bir kismi uzun
stire kapali duracak. Bu standartlar disindakileri de yayinliyoruz iste boyle yine
konugsmanmin basinda bir drnek vermigtim ona donmem gerekirse bize bagis yoluyla
gelen Abdiilmecid Efendi’nin Pierre Loti ile yazigmalarimi yaywmnladik. Yani nerden
baksaniz iizerinden neredeyse 100 kiisur yil gecmis bir belge oldugu icin paylastik.

Sergilerle.”

Y6: “O tarzda ben belgelere denk geldim. Yani aile fotograflar: diyeyim. Onlar
herhangi bir yerde dijital olarak yayinlamadik. Sadece hani dijital kopyas: bir kisminin
yapabildigimiz kadariyla duruyor elimizde. Ama onlari agik erisime agmadik ag¢ikgast.
Ama zaten bunlar bize referans gosterildi. Yani hangi arsivden kimin fotografi oldugu
belirtildigi miiddetce kullanilabilir. Izni verdikleri icin bunlar: bagisci bu sekilde
veriyor zaten. O nedenle eger ki biri kendi ¢alismasinda kullanacaksa buna referans
vererek bunu belirterek kullanabilecegini iletiyoruz kendisine. Ama bu sekilde bir acik
arsiv ya da kullamima agma gibi bir durumumuz olmadi. O nedenle de bununla ilgili bir
mevzuati da takip etmedim. A¢ik¢ast kendi i¢imizde hani miimkiin oldugunca referans
gosterildigi miiddetce kullanilabilir ¢er¢evesinde bakiyoruz. Ciinkii bagis¢t da zaten o

sartla bagislyor. Arsive kullanilsin diye bagisliyor.”

KS8: “Kisilere ait olan belgeler yaymmlamiyoruz. Resmi olarak hukuki bir siire¢
doguracagi i¢in kisinin hukuki onayr olmadan boyle bir sey agmamiz, kullanmamiz veya

baskalarinin incelemesine agmamiz séz konusu degil. Fotograflarsa zaten artik belirli

314



bir siire ge¢mis eski fotograflar onu diger boliimdeki arkadagslar daha iyi biliyordur.
Onlar da kendi prosediirlerine gore yayinlyorlar biiyiik ihtimal. Ama biz kiitiiphane
kisminda belgelerimizi olsun, diger evraklarimizi hukuki bir yazi olmadan kisilere

a¢miyoruz. Hukuki bir siire¢ takip ediyoruz yani yasal siire¢ takip ediyoruz.”

Arastirmaci: “Fikir ve Sanat Eserleri Kanununda bu husus hakkinda bir kanun

maddesi var midir?”

KS8: “Vardw, ¢iinkii kisi hak ve ozgiirliigiine giriyor. O kisinin bilgisi olmadan da
ilk bir baska kisiye iigiincii bir kigiye bu bilgilerin a¢ilmasi etik degil. Dolayisiyla da

baska hak mahkumiyetlerin dogmamast adina tabii Vardir”

K7: “Yani Fikir Ve Sanat Eserleri Kanunu 'nda var. Ben biraz telif haklarina bir
stkintt o kisi kendinden sonra cocuklarina birakmak istedi. Cocuklari tizerinden devam
etmek istemisti. Yani kisi kendi hakkini zaten feragat ederek yaziyor. Maddesine
eklemek zorunda kalryor. Yazmak zorundayiz. Hani Onun kullanim hakkini biz devam
ettirecegiz seklinde. Yoksa sikinti yok. Her tiirlii stkinti eseri yaymlamamiz her tiirlii

stkinti yasiyoruz”

Kent Arsivlerinde Provenans flkesi 3!

Y1: “Bizde provenans degil, daha cok tiire gore biz sey yapiyoruz. Ozel arsiv
oldugu icin genelde tiire gore bir sumiflama yapryoruz. Arsivin biitiinliigii agisindan
denildigi zaman koleksiyon olarak baz aliyoruz. Mesela Muhammet Arvas koleksiyonu
diye geciyor ama tiir olarak onlart tasnifliyoruz. Tiiriine gore bir siniflama yapryoruz
ama povenans dedigim gibi koleksiyon bazli yapiyoruz biz daha ¢ok. Bu daha ¢ok idari
arsivler kisminda provenans kullanilyyor. Biz ézel arsiv oldugu i¢in daha ¢ok dedigim

gibi tiir bazlh bir siniflama yapiyoruz.”

31 Bkz. IV. 8. 1.
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KS: “Hayir, o ydéntemle kayit yapmiyoruz. Provenans ilkesi yani mesela
koleksiyon geliyor. Fotograf koleksiyonu mesela x kisisinin bu arsive séyle giriyor Kent
kartpostal ve fotograf koleksiyonumuz var. Ana bashiginda bu baslhik altinda dijitalde ve
fiziksel alanda farkli envanter numaralari veriliyor ve bu sekilde giriliyor. Ama tabii ki

de kayit alindiginda kimin bagisi oldugu orada yaziyor ama bir arada durmuyor.”

K1: “Simdi biz de tabii bir¢ok soru aslhinda dijital kopyast dijital ortamda
olusturuldugu icin biz de bu tarz fiziksel niteleme alanlarinda baktigimizda basil
materyal sayist az oldugu igin ve daha dogrusu dijital olarak iiretildigi i¢in yani onu
cok fazla baz aldigimi soyleyemem. Ciinkii eger dediginiz gibi olmus olsaydi mesela
arsivimizin yiizde ellisi dijital ortamda yiizde ellisi fiziksel olarak basili olarak ya da
hard copy olarak bulunsaydi, evet, o dediginiz daha baglayict olurdu ama bizimki daha

cok dijital ortamda olusturuldugu i¢in dijital telif haklarina tabiyiz o konuda.”

K2: “Oyle biiyiik bir arsiv bagisi olmadi. O yiizden provenansa dikkat etmemizi

gerektirecek bir sey de olmadi. Bir koleksiyon alimi da olmadi.”
Y2: “Tabi ozel sahis koleksiyonlar ozellikle.”

Arastirmact:“Bunu nasil koleksiyona dahil diyorsunuz? Oldugu haliyle bir yerde

muhafaza mi ediyorsunuz. Biraz agiklayabilir misiniz? Nasil oluyor?”

Y2: “soyle, bagislart biz kendi arasinda tasnifini zaten gergeklestiriyoruz ve
ayrica su an yeni diizenlemesini yaptigimiz bir dijitallestirme ¢alismast var ve bu
dijitallestirme ¢alismasiyla birlikte bu belgelere ulasimi ¢ok daha kolay olacak ama A
kisisinden gelen evraklar: bir arada tutmaya gayret ediyoruz. Koleksiyon biitiinliigii ve

kullanimin daha garanti olmasi igin.”

K4: “yok”
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Aragtirmaci: “Kent arsivine ait materyallere ozgii diizenleme yontemi olusturmayt

diistindiintiz mii?”

K4: “Simdi soyle biz zaman zaman arsiv kismina daha fazla yonlenmeyi istiyoruz.
Ama bizden talep edilen birazcik daha yonetime baglh oluyor bu durum. Biz mesela su
anda 3 tane dergi ¢ikaryyoruz 2 personelle. Bunlarin editorliigiinii yapryoruz. Burada
kentle alakali yazilar. Sunun icin soyliiyorum bunu, buramn isleyigini birazcik daha
bilin. Cok fazla kent arsivi hiiviyetin de degil. Ciinkii kent arsivinde genis bir salon var
burada vatandagsin faydalanabilecegi kitaplar var. Kentle alakali kitaplar. Onun diginda
bizim denetimimiz de iznimizde ulasabilecegi belgeler var. Onun disinda biz bu
belgeleri kitaplastirip vatandasin hizmetine sunma kismindayiz birazcik daha. Arsivle
alakali kisma yogunlasip bir sekilde orayr gelistirmeyi istiyoruz ama bunun igin vakit ve

personel yok agik¢asi.”

K6: “Evet, ona dikkat ediyoruz.”

Arastirmact: “Biraz agiklayabilir misiniz?”

K6: “Arsiv belgesi bize gelmeden énce de bir tasnif sisteminden gegiyor aslinda,
aldigimiz Belediye Meclis Karar: Tutanaklar: ya da farkly kurumlardan bize gelen
yazisma evraklart mesela Kentteki A firmasindan aldigimiz yani bir sirket Belediye
sirketi oradan aldigimiz arsiv malzemesi hangi kurumdan ya da nereden geliyorsa kendi
tasnif i¢inde. Biz sadece kendi kurumuzda bir iist dosya kodu veriyoruz. Genelde bu
sekliyle yapisimi koruyoruz, onu dagitmiyoruz. Yani icindeki evraklar: kendimize gére
veniden tasniflemiyoruz. Bu da ashinda ¢ok giizel kolaylik yaratan bir sey. Bizim

a¢umizdan da kolaylik yaratiyor.”

Y6: “Simdi o ilkeyi bilmeden dikkat ettigimizi soyleyebilirim. Ciinkii bir arada

gelen bazilarin yeniden diizenlemeye calistik. Kodladim diyorum. O siire¢ icerisinde
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onlart mesela bir arada tutmaya ¢alistik ya da bir kisiden gelen hani toplu bir bagis
oldugunda onlari béyle parcalayp bu kitap bununla alakali bu burayla alakali deyip
ayrrmadik o arsivi o bagiscimin getirdigi biitiin arsivi kendi icerisinde de tasnif ettik.
Onun da kendi i¢inde bir biitiinliigii vardir diye diistiniip ama bu tabii i¢giidiisel olarak
yvaptigimiz bir sey oyle soyleyeyim. Bunun bir ilkesi oldugunu bilmeden ama bir mantik
yiirtittip bir mantik ¢ercevesinde bir arada kalmasi gerektigini diisiinerek biz bir arada
tuttuk bunlart belki de dogru yapmisiz ama bu konuda da hani bilgimiz olmadigin
soyleyebilirim. Ciinkii bununla ilgili bir uzmanimiz yok. Zaten bizim uzmanligimiz da
vok. Nereden olsun yani ben hani hasbelkader diyelim konuyla alakalyyim ama bir
miidiir olarak da zaten olmasi beklenir mi beklenmez mi onu da bilmiyorum agik¢ast.
Ama herhangi bir profesyonel bu konuyla ilgilenen bir uzman olmadigi i¢in de bu
calismalarda buna dikkat etmedik. Ilke oldugunu bilerek dikkat etmedik ama hani

icgiidiisel olarak ya da hani mantik yiiriiterek gene onu tutturmaya ¢alismisiz demek ki.”

K8: “Biz bu durumu yasadik ciinkii esas sahip oldugumuz arsiv bu sekildeyd;.
Osmanli belgeleri, vezir hani belgeleri diye ifade ettigimiz belgeler bize ¢uval seklinde
geldi. Bu ¢uvallar: tasnifli gruplarina kendi i¢inde bulundugu defter, ¢uval veya dosyayi
bir arada muhafaza ederek tuttuk. O sehirde kodlanarak sirasina gore yerlestirdik daha
sonra inceleme okuma asamasina gectigimizde ise konu bashklarina gére siralamaya
gectik. Belgelerin birbiriyle tutarli baglantili ayni konu icerisinde olanlar bir grupta,
vergi defteri bir grupta temettuat defterleri ayri, niifus defterleri aym sekilde
gruplandirilarak dizildi. Ik basta bulundugu sekliyle muhafaza ettik. Sonra icerigine
dokiimanin belgelerin igerigine sahip olunca ogrenince kendi gruplari icerisinde

birlestirmeye basladik.”

Arastirmaci: “Yani gelirken aslinda bir iliskileri yok muydu? Siz iligkili bir hale

mi getirdiniz? Yoksa iliskisini bozdunuz mu? Yani olan iliskiyi bozup kendinize 6zgii bir
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diizenleme mi yaptiniz?” sorusu yoneltilmis katilimci: “Soyle sayleyeyim ben bu
belgeler ilk geldiginde ¢uval olarak c¢ikartryorduk. Ama hepsi birbirinden bagimsiz
belgelerdi. Rastgele dolduruldugu ve karisik bir yapida geldigi icin biz grup olusturup

konularin tutarli olarak bir arada olusmasini sagladik.”

Arastirmaci: “Burada sadece konuya mu dikkat ettiniz mesela kuruma gore de bir

diizenleme yaptiniz mi?”

K8: “Mesela kaymakamliktan giden yazismalar ve gelen yazismalar, fermanlar,
beratlar. Ben bunlart genelde arsivler iizerinden soyliiyorum. Ciinkii o konuda
calistigimiz i¢in arsivleri de iste beratlart bir tuttuk, fermanlar: bir tuttuk, vergi
defterlerini bir tuttuk, niifus defterlerinin bir tuttuk emlaklari bir tuttuk. Yani
siralamasina tarih siralamasina konu swralamasina gore ayri ayri diizen igerisine

soktuk. Belirli bir kronolojiyi takip ettik.”

Y5: “Yani soyle bizim arsivimiz ben tabii iki yildir gérev yapiyorum. Bizim
ozellikle Osmanli arsiviyle ilgili daha once de konusmustuk. Prof-Dr G A zamaninda
Kent ve Yoresi Tarihi Arastirmalart Merkezi Miidiirliigiinii yaparken bu belgeler elde
edilmis, iiniversitemize kazandirilmis. Oradan da merkezimizin biinyesinde arsivienmesi
50z konusu oldu. Bunun arsivleme ¢alismasint yapan G A ve onun yaninda ¢aligtirdigi
ozellikle ogrencilerden olusan bir ekip oldu. Bu ekip tasnif ¢calismalarinda bulundular.
Bu tasnif ¢alismalari yapilirken Ankara’dan bir yazilim firmasiyla anlasma yapildigini

biliyorum. Bu bilgisayar ortamina aktarildi ama bu arsivleme metodu G A hoca kendisi

yapt.”

Y7: “Biraz once bahsettigim de o yani o sahsin iiriinleri bir arada tutulur. O
tirtiniin igerisinde farkl iiriinler vardir. Gidip o farkl tiriinii ayni benzer iiriiniin yanina
koymasin yani biitiinciil orada genelden 6zele dogru gitmek lazim. Orada genel nokta

nedir? K S dir. K S’nin alt basliklarindaki konular: gidip diyelim orada kitap var,
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kitaplara koymasin, kalem var kalemle ilgili arsive koymazsa bir biitiinciil olarak bir
noktada durur yani. Yani oradaki gelen iiriiniin birbirlerinden dagitilip dagitilmamasi
ile ilgili tabii ki degerlendirme yapilabilir. Birden farkli konulari iceri alan bazi takim
kitaplar olur. Mesela Karadeniz diye bir kitap vardir. Iste Ordu’yu Samsun’u bir cilt
anlatir iste Trabzon u vesaire diye anlatir, bir cilt anlatir digerlerini baska. Diyelim ki
Sinop’u baska bir cildi anlatir dersen 6 cilt diyelim bir takimin var. Dewey Onu
Siniflama sistemine gore bunlara dikkat etmeyen bir personel dagitabilir. Yani Trabzon
kitaplarina gonderir. Ama bu kitaplar biitiin olarak gormek ister ¢cogu okuyucu, hepsini
bir arada gérmek ister. O zaman ne yapmak lazim? Yani yerel il yilliklar: veyahut iste
genel olarak ansiklopedik eserlerin oldugu yerde mi daha ¢ok yararlamilir? Yani
burada yararlanma bi¢imine bakilir. Kent arsivinde de odyle. Yani bir biitiinliik
bozuluyor mu? Yararlanacak kisi bu biitiinliik bozuldugunda magdur oluyor mu? Yani

ulasmakta zorluk ¢cekecek mi? Ha bu tarz kriterlere bakiyoruz.”

Kent Arsivinde Belgelerin/Materyallerin Diizenlenmesi 2

K1: “Bu konuda kullandigimiz otomasyonun bize ¢ok biiyiik bir faydasi var ve biz
bu otomasyonu bir yazilim firmasiyla gelistirdik. Yapay zeka kullaniliyor. Dolayisiyla
birbirine benzer gorselleri haritalandirma yapiyor ve sistem igerisinde veri girdiginiz
anda size benzerlerini dahi getirebiliyor. Bu bence igimizi ¢ok kolaylastiran ve
materyaller arasindaki iliskiyi sistem tizerinden kurdugumuz bir yontem. Bir ornek
vereyim bir gorseli yiiklediginizi farz edelim. Gorseli yiikledikten sonra onu hizmete
sunduktan ve ardindan benzerlerini getir butonu ile o materyalin ya da o gorselin
benzerlerinin tamanmini karsimiz da gorebiliyorsunuz. Yani materyali tekrar girdiginiz
miikerrer kayit ozelligi var mi yok mu diye oradan gorme sansimiz oluyor. Bu biraz da
kullandiginiz otomasyonun gelistirile bilirligiyle ve size ne kadar wyum sagladigiyla

kurumunuza ne kadar uyum sagladigiyla alakali bir durum.” Katilimciya ayrica “Fon

%2 Bkz. IV. 8. 2.
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ve seri diizeni var mi? Yani dosyalarin arsivlerdeki bir fon ve seri diizeni var mi?”
sorusu yoneltilmis katilimc1 “evet hepsi otomatik olarak envanter numarasi veriyor,
yani sistem otomatik olarak kendisi veriyor. Dolayisiyla bir kayit iizerinde yaptiginiz
degisiklik de envanter numarasi kesinlikle degismiyor. Sisteme dogrudan bazen
miidahale etme sansiniz olabiliyor. Yani sistem buna miisait ve ne kadar materyal
oldugunu materyali kategorize edebildiginizi sistemin size vermesi biiyiik bir arti. Yani
daha dnce hi¢ bizim sistemi incelediniz mi bilmiyorum ama otomatik olarak kategorize

yvapiyor. Materyalin tiiriine gore”

K2: “Biz materyal tiirlerini zaten aywriyoruz iste Osmanlica belgeler, Osmanlica
belgelerin altinda seriye sicil defterleri iste temettuat defterleri falan diye ayriliyor.
Bunlar iligigini bu sekilde sagliyoruz. Aymi sekilde kitaplar: da kendi arasinda su an
icin olmasa deweyi kullanacagiz. Bagka bir sistem kullanmiliyor su anda iste tarih,

cografya, kiiltiir seklinde ana bagliklar altinda toplanmig.”

K4: “Atiyorum mesela dijitalde soyle bir ornek vereyim, bir yapi fotograflar
tamamen farkll farkli agilardan varsa hepsini bir kategoride topluyoruz. Atryorum bir
cadde ise orasi yine o kategoride oluyor. Caddeyi kapsayan. Yani vatandas gelipte ben
surayla alakali soyle bir fotograf arvyorum dedigi zaman onU kolaylikla arayp
bulabiliyoruz. Hani bu birazcik daha bizim isimizi kolaylastirmaya yonelik bir sisteme

dontistiirmiigiiz bunu. Yoksa belli basli temel bir seyi yok ag¢ik¢asi.”

KS: “Arsiv 8 bagshktan olusuyor. Bu bashklar Kent kartpostal fotograf
koleksiyonu, Kent siireli yayin koleksiyonu, Kent gorsel isitsel koleksiyonu, belgeler
koleksiyonu arastirma koleksiyonu serri mahkeme sicilleri koleksiyonu ve efemeralar
olarak birini unuttum. Siireli yayinlar koleksiyonu, dergi ve gazete olarak kendi altinda
alt bashga ayriliyor. Fotograflar, fotograf ve kartpostal olarak gelen materyal bu
koleksiyon arastirmalarda tezler, makaleler ve yaywnlar, kitaplar mevcut. Belgelerde ise
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dedigim gibi belge niteligi yani arsivlik belge niteligi olan Osmanli Devleti
Arsivlerinden gelen belgeler olsun, Cumhuriyet arsivinden gelen belgeler olsun, bu
koleksiyon altinda yer aliyor. Gelen materyal de hangi koleksiyonun icerisine uygunsa o

materyal o koleksiyon altinda siniflandiriyor.”
Aragtirmact: “Uygulamis oldugunuz bir fon ve seri diizeni var mi?”

KS5: “Yok. Soyle bizim kendimiz olusturdugumuz mesela KKA Kent Arsiv
Kartpostal koleksiyonu mesela KKA diye kisaltilip 5 haneli bir rakam olusturup
fotograflara fiziksel anlamda numara veriliyor. Sonrasinda da su an kullandiginiz
vazilimda da tiir bazli ona dijitalde envanter numarasi atiyor. O dijitaldeki takibi
oluyor, obiirii de fiziksel deki takibi oluyor. Yani herhangi bir standarda uygun olarak

yapmuyoruz.”

K6: “Soyle, asil tasnif kismimiz da su anda bir sorun var ama dijital arsivden
kaynakli ornek tizerinden gidebilirim. Belediye baskanlarimin ¢alistigi donemlerdeki
kendi iste yazigsmalari ya da belediyeye dair faaliyetlerini kendi konteksti icinde
degerlendiriyoruz. Bir kronolojik siireci takip ediyoruz. Ornegin alinan kararlar yap:
isleri ile ilgili ise buna dair olan klasére dahil ediyoruz. Kiiltiir sanat faaliyeti ise buna
dair olan klasore dahil ediyoruz. Daha ileride daha farkli boyutlarda da konu tizerinden
tasnif ediyoruz. Ornegin milli miicadele donemi var. Kent’in 15 Mayis 1919 - 9 Mays
1922 arasindaki kismiyla ilgili belge geldigi zaman o isgal dénemi bashgiyla farkh
degerlendiriyoruz. 23 sonrasi yanginla ilgili 6rnegin bir belge geldiyse prosesi bir aylik

kisimda degerlendiriyoruz. O sekilde klasorliiyoruz. Boyle bir sistemimiz var.”

Y6: “Ozel bilivorum kiitiiphanecilerin kullandigi kodlama sistemleri var. En
azindan bir kiitiiphaneye gidip kullandigini da biliyorum iste NE ile baslayan kitaplar
hangi konuda biliyorum iste HT leri biliyorum benim alanlarim oldugu i¢in. Ama hani

biz o tarzda bir kodlama sistemi kullanmiyoruz. Kiiciik bir arsiv oldugu icin kendi
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kodlarimiz var ve miimkiin oldugunca konu bazli bir arada tutmaya ¢alisiyoruz. Ya da
birbiriyle iliskili olanlar: ya da iste dialar, fotograflar hani tiiriine gore, cinsine gore
bir arada tutmaya ¢alisiyoruz. El yordamiyla ya da kendimiz kullanacak olsak nasil

daha rahat buluruz mantigryla arsivdeki materyalleri diizenliyoruz.”

Arastirmaci:  “Diizenlemeyi  biraz  béyle  aciklayabilir  misiniz?  Biraz

detaylandwrilabilir misiniz?”

Y6: “Yani soyle séyleyeyim, mesela Kent ile ilgili bir¢ok kitap var. Iste kiiltiir
turizm il miidiirliigii yayinlamis iste burada bazi yerel yazarlar var anilarint anlatmis
iste Kent il¢esinin kisa tarihi. Yani bunlar yerel yazarlar éyle soyleyeyim. Bir sekilde
mesela Kent ve ilcelerine iliskin bir¢ok kitap var elimizde. Biz bunlart gruplarken iste
aslinda normalde ne yapiyorsunuz hani kiitiiphaneye gittigimizde onlarin bir HT 127
nokta bilmem ne. Boyle kodlar var. Mesela standart kiitiiphane kodlart biz oyle bir
kodlama yerine mesela bir raf sadece Kent merkezi ya da Kentin tarihiyle ilgili kitaplar
ya da belgeler, bu tez de olabilir iste tezler bir arada duruyor. Kitaplar bir arada ama
hepsi Kent tarihiyle ilgili. Bir raf, Kentin ilceleri onlari tutuyoruz iste bir baska rafta
niifus sayiariyla ilgili eskiden niifus sayimlari kitaplari ¢ikardr adrese dayali niifus
sistemi degildi. 1990 niifus sayiminin bir kitabi olurdu. Mesela niifus sayimlari ile ilgili
bazi dokiimanlar var, kitaplar var, TUIK 'ten iste devlet planlama teskilati eskiden
ondan gelen iste mesela kitaplar bir arada duruyor. Simdi béyle bir durumda mesela
iste Kentin tarihini ¢alismak icin bir arkadasimiz geldigi zaman ya su kitaplara bir
bakayim dediginde ha o zaman bak sen o konuyu calisiyorsan kitaplar burada. Hani
bunlardan bakabilirsin o raflart hizlica tarayip bu da ilgingmis hi¢ aklima gelmemisti
buna da bakayim deyip mesela raftan dogrudan segebiliyor. Ciinkii biitiin o konuyla
ilgili kitaplar: bir arada tutmaya ¢alisiyoruz. Béylelikle birbiriyle konu bazli olarak ya

da cografi olarak birbiriyle iliskili olanlar bir arada olmaya basliyor ve biz ¢alisma
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vaparken kolay oluyor ya da fotograflar, dialar icinde hem yerlerine gére bunlar bir
arada oluyorlar. Kentin fotograflar:, Kentle ilgili fotograflar, iste dialar var. Karisik
kent dialart kent gorsellerine iliskin bazi dialar var. Onlar bir arada duruyorlar. Bu
sekilde aslinda hani bir konu yani bize gelen arastirmacilar genelde ya égrenciler
oluyor ya buradaki hocalarimiz oluyor ya ben sunu ¢alistyorum iste Iice ile ilgili Kentin
ilcesi ile ilgili bir seyler calisiyorum. Ilce kitaplari nerede dediginde iste orada
diyebiliyorum. Ama hani diger kodlu gitsem, mesela il¢cenin ekonomisi bir baska rafta
olabiliyor, ilcenin niifusu baska bir yerde bir orada, bir burada kafa karisabiliyor. Biz
boyle bir listeden incelemek yerine dedigim gibi 8 tane kiitiiphane yani kitaplik dolusu
oldugu icin goriiniir ya da aktif kullanilan, orada gidip rafa bakarak tarama daha
kolay. Tabii gorece biiyiik bir kiitiiphaneye gore o yiizden daha konu bazli bir arada
tutuyoruz. Gelen arastirmaci ozellikle kitap arastirmaya geldiyse listeden degil, daha
¢ok raftan tarayarak gidiyor. Ama tabii iste fotograflarda, vesaireler de o zaman listeye
doniip bakiyoruz. Ha suradaki fotograflar seminle alakali degil, oniine a¢ip oradan
bakabiliyor. Yani aslhinda kendimize ait dedigimiz yontem bu kisisel kitaplarimizi
diizenlemek gibi 6yle séyleyeyim. Aslinda kurumsal bir kitaplik ama ya da kurumsal bir
arsiv ama biz bunu biraz daha kisisel kullanima nasil daha rahat hale getirebiliriz diye
diigtiniip tasnif ettik, boliimledik. Belki akademik degil, usuliine uygun degil belki ama

kullamim kolayligr agisindan oyle bir yontem belirledik.”

Kent Arsivlerinde Farkh Tiirdeki Materyallerin Diizenlenmesi ve Muhafaza
Edilmesi33

Y1: “Materyalin boyutuna bagl, icerigine bagh. Eger bir fotografsa bir
gazetedeyse mesela ayni klasorde biz onlart muhafaza etmiyoruz. Fotograflar: daha ¢ok
bu bahsettigim asitsiz gomlekler var. Onlarda muhafaza ediyoruz, yine kutulara konmus

sekilde albiim seklinde muhafaza ediyoruz. Gazete olur, mektup gibi daha hassas sayfali

¥ Bkz. IV. 8. 3.
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dokiimanlar oldugu zaman onlar da yine asitsiz kutularda fakat ayri ayri bir sekilde sey
yvapiyoruz. Yani materyalin tiiriine gore bir muhafaza politikamiz var. Bir planla bir
diplomayr biz aynmi yere koymuyoruz. Hepsinin farkli farkli muhafaza kutular: var.
Muhafaza filmleri var onlari ayilip diizgiin bir sekilde muhafaza ediyoruz ve

katlamiyoruz.”

Arastirmaci: “siralama sekli nasil oluyor?”

Y1: “Yani bir siralama yok bizde. Dedigim gibi tiiriine gére biz tasnif yaptigimiz
icin herhangi bir swralamayr almiyoruz. Yani materyalleri birbirine karistirmiyoruz
daha dogrusu. Ciinkii bir fotografi siz iki sayfanmin arasina koyarsaniz hani biitiinliik
bozulmasin diye koyarsaniz, zamanla o fotografin seyi yapisabilir sayfaya. Bir de nem
ve 1s1 derecesi kurallarina uymamissa zamanla o yapisir. Bu sefer hem materyallerin
ozelligi kaybolur hem de goriinmez hale gelir o yiizden genelde biz sey olarak tiir olarak

aywrryoruz. Ona gore bir sey oluyor muhafaza plani.”

Arastirmaci: “1.000 tane fotografin oldugu bir fotograf ariyorsunuz fiziki olarak

mesela bunun dolaptaki sirasi var mi?

Y1: “Envanter numarasi. Bahsettigim o oluyor ashinda envanter numaras: her
dokiimanin bir envanter numarasi vardir. Bu envanter numarasina gore mesela bir GF
001 den baslyyor bir GF 1000 kadar gidiyor. O bizim igin fotografiir mesela. Fotograf
vardir, bir siralama oluyor tabi. Bir de onu swralama yaparken Konuldugu yerin de bir
su alan, su depo, su raf ka¢inci rafta oldugunu kisi fiziken bir dokiimani kigi

bulabiliyor.”

K2: “Dedigim gibi biz nadir eserleri ve fotograflart ayni boliimde tutuyoruz. Nasil
diizenliyoruz dersek iste kitaplart deweye c¢evirecegiz. Dewey numarast altinda

diizenleme yapacagiz. Fotograflarda demirbas sistemine gore diizenleyecegiz. Boyle bir
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swralama yontemi sececegiz. Osmanlica belgeleri de fon ve dosya numarast iizerinden
vapacagiz onlart da ¢iinkii zaten onlart seyden satin almistik Osmanli deviet

arsivlerinden satin aldik. Bu belgenin dijital kopyalarini.”

K3: “Hepsini ayri ayri arsivliyoruz. Ve hepsinin sistemi var kendi iginde.

Depolamalart aymi sekilde ayrt ayrt oluyor.”

Arastirmact: “Materyal diizenleme ile ilgili diger hususlar varsa a¢iklar misiniz?”
K3: “Yok yani dedigim eski kiitiiphanecilik sistemi nasilsa ayni o sekilde diizenleniyor.

Kiigtik bir arsivden bahsediyoruz su anda sadece”

K4: “Simdi onlari konularina gore tasnif ediyoruz. Muhafazasin da séyle, iste
bizim orda sergi salonu okuma salonu diyoruz. Burada kitaplar zaten dedigim gibi
belgeler burada herkesin kullammina agik bir alanda sergileniyor. Disariya

vermiyoruz, kesinlikle burada faydalanabiliyor sadece bir¢ogundan.”

KS5: “Dedigim gibi fotograflar, gazete, dergiler, negatifler bunlarin boyutlarina
uygun olarak satin aldigimiz asitsiz foyler icerisinde yer aliyor. Fiziksel olarak
muhafaza a¢isindan bunlar kutulara konuluyor. Kutulara numaralar veriliyor. Bunlarin
sistemi de bizim excelde tuttugumuz bir ig takip seyi var. Biz bir yazilima gegtik. Dijital
ortam: da fiziksel ortami tek yazilim iizerinden takip edebiliyoruz. Gazeteler ise
dijitallestikten sonra ciltlemeye gidiyor, ciltleniyor ve o sekilde muhafazast oluyor. Yine
onlarin boyutuna gore dolaplar yaptirdik. Gazeteleri dis etmenlerden koruyacak rayl
arsiv dolaplart onlart da orada muhafaza ediyoruz. Dijital ortamda yani sozlii tarih
calismalarimizla elde ettigimiz dijital verileri biz iiretmis oluyoruz telif ve tiim haklart

bizde oluyor. Bunlar da bizim storagelarimiza serverlarimizda saklaniyor.”

K6: “Depolarda dolap raf ve sira sistemine gore alfabetik olarak diizenliyoruz. Bu

da Devlet Arsivierinin Yonetmeligi’'ndeki sisteme uyuyoruz. Iste ABCD diye olarak
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gidiyor ama bu kisim tabii soyle bagis olan kisimda alfabetik olarak siralaniyor. Bagis
kistmlarimin farkl dosya dolaplar: ve arsiv dolaplarini kapsvyor. Belediyenin kurumsal
arsivinden bize devredilen kisim farkli bir odada farkli bir arsiv deposunda kendi icinde
yine bu dolap raf ve sira seklinde alfabetik olarak siralanvyor. Tabii bazi 6zel evraklar
kronolojik olarak siralantyor. Yani yil yil meclis kararlart mesela 1930 yilindan

baslyyor 1994 e kadar yildan yila kronolojik olarak swralaniyor.”

K7: “Aymi alan iginde farkli farkli yerlere konulmasi gerekiyor. Yine sahsi
diigtincem bunlar. Ciinkii kitaplarin oldugu alan evet ayri olabilir ama mesela belgeler
hem daha narin yapida ve kullanimi daha 6zen isteyen eserler ve ayri bir boliimde
bulundurulmasi gerekiyor. Yani onlarin ayri sekilde hem muhafazas1 yapilmasi
gerekiyor. Bir kitap daha uzun omiirlii belgeye gore. Hani dikkat edilmesi gerekiyorsa
ki edilmesi gerekiyor ya da ne bileyim dijitallestirilen dijital Cd ler olur, plaklar olur.
Onlar daha farkli bir sekilde muhafaza edilmesi gerekiyor. Hepsinin ayri ayri
muhafazast olmasi gerekir. Toplu halde gelen bir materyalimiz olmadi ama hani evet
bozulmasi gerekir mi? Bence gerekmez ama sizin yapiniza uygun degilse onun
standardr degistirme sart oluyorsa, yani kigi ya da kurum kendisi karar verecegi

noktalar olabilir.”

Y6: “Simdi aslinda arkamda gordiigiiniiz kitapliklar gibi, yani tistleri raf altlar
dolap seklinde. Simdi o dolap yani zaten kapali dolaplarin igerisinde fotograflar ve
dialar ya da CD ler ve o oradaki seyle alakali yani nasil kitapligi kodluyorsak alttaki
dolabi da kodluyoruz. Fotograflar iste a dolabin birinci rafinda oradan mesela birinci
klasor su fotograflar, ikinci klasor iste genel kent fotograflar iigiincii klasor iste kent
vasami fotograflari. Hani biraz onlara bakarak tasnif ediyoruz. Zaten ¢ok fazla
miktarda olmadigi i¢in bu verinin yonetimi kolay. Tabii ki sayist artacak olsaydr bunlari

bu sekilde yonetmemiz miimkiin degildi. Sayr az oldugu icin neyi nereye koydugumuzu
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¢cok rahat takip edebiliyoruz. Ama sayi ¢ogalirsa o zaman tabii profesyonel bir sisteme
gecmek gerekecektir. Bizim bu el yordamiyla ya da bakarak gézle tarayarak yaptigimiz
sistem bir noktada iflas edecektir. Ciinkii veri biiyiidiikce onu bu sekilde taramak ya da

muhafaza etmek kodlamak zorlasacaktir.”

K8: “Farkl: tiirdeki materyaller arsiv belgeleri ayri bir alanda soyledigim gibi
muhafiza ediyoruz. Kullamima agik degildir. Kendine 6zgii kapali bir dolapta oda da
bulunduruyoruz. Kullanicilar giremiyor, sadece gérevli personel kullanabiliyor. Bu
kiittiphanemizde zaten genel olarak herkese acik olarak kullamima agik orada herhangi
bir sikintimiz yoktur. Teknik kisimda ise malzemelerimiz oldugu yerse yine orayla kapali

bir alanda tutuyoruz. Kullanima belge arsivimiz acik degil.”

Kent Arsivlerinde Kiitiiphane ve Miize Materyallerinin Diizenlemesi 34

Y 1: “Miize materyali zaten ¢ok az ama kiitiiphane materyalleri kitaplar var. Basili

kitaplarumiz var ve bunlar da LC sistemine gére siniflaniyor.”

Y2: “Simdi soyle, biz miizeler miidiirliigiine bagh oldugumuz icin ve bu biriminde
kurulusu yeni gercgeklesti. Obje diizeYindeki malzemeleri ge¢miste demirbasi eksik
islemeksizin tutanakla teslim aliyorduk. Fakat su an gegtigimiz yil tamamladigimiz bir
envanter bagvurumuz oldu. Miize envanter basvurumuz oldu ve biz biiyiiksehire bagl
miizeler miidiirliigii oldugumuz i¢in miize mevzuatina baglyiz. Kent arsivine obje
diizeyinde teslim aldigimiz eger kiiltiir varligi ise bu envantere igleniyor. Ama zaten hali
hazirda mevcut yasada tarihi eser olarak nitelendirilen 100 yillik bir siire¢ var.
Biliyorsunuz bu 100 yillik siire¢ dolmadigi ya da etiitlik malzeme olarak
nitelendirilebilecegimiz malzemeleri yine teslim tutanaklari ile teslim alip onlart ayr

bir deftere isliyoruz. Yani miize envanteri ayri tabii bu da kent tarihi ve kiiltiiriiyle

% Bkz. IV. 8. 4.
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alakalidir. Yine ikinci olarak da etiitliik malzeme dedigimiz malzemeleri kaydettiginiz

ayri bir defterimiz mevcut.”

KS5: “Miize materyali yok kabul etmiyoruz. Kiitiiphane materyalleri ise kiitiiphane
boliimiimiizde MARC standartlarina gore yapip Dewey Onu Siniflama sistemine gore de

yerlestiriliyor.”

K6: “Kiitiiphane c¢alisma salonumuzda bulunan kitaplarimiz baglaminda tam
kiitiiphane denemez. Fakat kiitiiphaneler kismi bizden farkl bir yapi. Miidiirliik olarak
farkliydi. Su anda birlestik ama onun kendi i¢indeki sistemi kiitiiphane birimi olarak
bizden bagimsiz devam ediyor. Yani bizim kendi i¢cimizde kiitiiphanecilik faaliyetimiz
aslinda yok. Ama iste nasil tarif ediliyor bilmiyorum ama biz de yeni girdik o yapiya.

Bir kiitiiphane kismimiz var, kendi tasnifiyle devam eden birde arsiv kismimiz var.”
Arastirmact: “Miize materyalleri ig¢in uyguladiginiz bir standart var midur?”

K6: “Su anda aktif bir miize faaliyetimiz yok ne yazik ki. Miize icin ayri konugmak
gerekiyor biraz. Ciinkii miizenin de kendi dinamikleri var, iste sergi salonlari olmasi
lazim. Kalict ve Qecgici edisyon kisimlarin organize edilmesi lazim. Su anda aktif miize
halihazirda kalici bir miize faaliyetimiz olmadigi i¢cin 0 konuda heniiz cevap

veremeyecegim.”

K9: “Zaten koleksiyonumun tamami nerdeyse kiitiiphane materyali, kiitiiphane
materyalleri de bizim bagli oldugumuz mevzuata gére materyaller saglanip segilip
komisyon onayindan gegtikten sonra Anglo Amerikan Kataloglama Kurallarina gére

kataloglanip okuyucu hizmetlerine sunuluyor.”

Kent Arsivine Bagka Kurumlardan Alinan Dijital Kayitlarla Ilgili Uygulanan
Prosediirler®

% Bkz. IV. 8. 5.
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K1: “Burada éncelikle kurumlar arasi yazismayla baglantiya geciyoruz. Iletisim
boyle baslyor. Sonrasinda karst tarafin telif haklar: kararlarina gove kurum haklarini,
kurumlarin hukuki durumlarina gore bize olumlu ya da olumsuz cevap veriyorlar. Yani
2 durumda da gecer karsi tarafin hukuki durumu da bizim baz aldigimiz bir gsey.
Sonrasinda hukuki a¢idan bir problem goriilmezse bizimle bilgilerini paylasiyorlar ve o
bilgiler 1s18inda bize verilen bilgiler dogrultusunda biz o arsiv materyallerini

koleksiyonumuza dahil ediyoruz.”
Arastirmact: “Bu konuyla ilgili bir yasal diizenleme var mi?”

K1: “Bu konuyla ilgili bir yasal diizenleme daha ¢ok Cumhurbagkanlig: Sistemi,
yani Cumhurbaskanliginin uyguladigi arsiv politikalariyla ilgili uyguladigi seyleri daha
¢cok devam ettirme niyetindeyiz. Yani su anda maddesini hatirlamayacagim ama daha
¢cok uyudugumuz sey o. Hatta bir ara sey vardi. Kent arsivlerin yada biitiin arsivilerin
tek bir merkezde dijital olarak toplanmasuyla alakali mesela buna belki kent arsivleri de
sonradan dahil edilebilir. Su anda kurum arsivleri bazinda boyle bir ¢aliyma var ama
kent arsivleri bazinda olur mu? Tabii kent arsivleri sayilarimin artmast lazim. Oncelikle

sonrasinda o da o yasal diizenlemeye bence entegre oldu diye diigiiniiyorum.”

Y1: “Izin yine bir dedigim gibi protokol yaziyoruz. Karsi taraf ile maillesme
oluyor. Bir yazili bir protokol oluyor. Onda bizim amacimizin ne oldugunu, biz bunu
neye kullanacagimizi ve kendilerini kaynak gosterecegine dair bir protokol yapryoruz.
Bir anlagma yapryoruz. Bu anlasma karst taraf kabul ediyorsa imzalaniyor ve biz o
verileri sistemimize ¢ekiyoruz. Zaten dublin core standartlart oldugu zaman eger her 2
kurumda ayni standartlara uyum sagliyorsa aktarimi daha kolay oluyor ve biz bir nakil
olarak kullanmiyoruz ama dedigim gibi kaynak olarak her zaman onlarin kurumu

gosteriyoruz.”
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Y2: “Ashna bakarsaniz, ozellikle ulusal diizeyde bu iste saglayict konumundaki
devlet arsivleri bizim en onde gelen onceligimiz ve bunlarin islenmesi hususunda biz
onlarin kayitlarint alip kullandigimiz icin ve resmi arsiv vesikasi niteliginde ve belge ve
vesikanin da resmi kimlik belgesi diyebilecegimiz dosya, gomlek ve fon numarali bize
saglayici olan ana kurumun sistemiyle bire bir ortiigiiyor. Yani devlet arsivierindeki
DHI de fon numarast aym sekilde muhafaza ediliyor ki asil saglayici ve asil belgenin de
belgeye de ulasimin saglanabilmesi icin birebir muhafaza ediliyor ve bunun disinda
diyelim o6zel bir arsiv ozel bir koleksiyon ya da o6zel bir kuruma ait ve bunlarin da
bilgileri aym sekilde muhafaza edilir. Diyelim yildiz albiimii yildiz albiimiindeki tasnif

numaralart fon ayni sekilde muhafaza ediliyor.”

K3: “Evet. Aym sekilde envanter kabulii gibi yapiyoruz. Yani onlarda bagis
voluyla oldugu icin hani hi¢birini satin almiyoruz. Bagis yoluyla karsilikli bir sozlesme

gibi bir sey imzalyyor aslinda. Tutanak tutularak teslim aliyoruz.”

K5: “Kurumla goriisiivoruz. Oncelikle o kurumun katalogundan Kent ile ilgili
arastirma yapiyoruz. Bir listeleme yapiyoruz. Talep edecegimiz belgelerle ilgili. Daha
sonra kurumla gériisiiyoruz ve protokoliimiiz de kent arsivi ve arastirma merkezine kar
amact giitmeden konulmak iizere diye bir protokol imzalryoruz. O kurumlarda bu dijital
kayitlar: genelde ya bulut yontemiyle ya da harddisk yontemiyle, postalama yontemiyle

arsive kazandwriyor.”

Y3: “Dedigim gibi yazisma once oluyor. Talep iizerine oluyor ve onlarin
gonderdigi seyi bizim onlara génderdigimiz dijital bir ortam bu bir hard disk olabiliyor
veya e-mail iizerinden olabiliyor. Eger dijital hard disk gonderirsek hard diskimizi alip
servere kaydediyoruz veya onlardan e-mail iizerinden talep ediyoruz. Gonderilen e-

maildeki veriyi indirip elimizdeki hard diske aktarryyoruz.”
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K6: “Oncelikle kurumlarla baglantiya geciyoruz ve paylasim haklar: konusunda
bilgi sahibi oluyoruz. Ciinkii bazi arsiv materyalleri kurumlarin kendi nasil derler
denetimlerinde ve kendi materyalleri oldugu icin paylasmamizi istemiyorlar. Haliyle
kendi etkinliklerimiz i¢in kullanim izni istiyoruz. Tabii kendi materyalleri a¢isindan biz
boyle davraniyoruz. Ya da halka agiksa ve onu bir kurum ornegin bir 6rnek vereyim, A
K gorsel arsivinin énemli kismi agik bir sekilde sunuldugu internete biz yine de bu A K
ile mailleserek bu arsiv materyallerini kullanip paylasmak icin izin aldik. Bédyle

karsilikli protokoller imzalvyyoruz, daha dogrusu. Bu tiir siire¢leri takip ediyoruz.”

Y6: “Baska bir kurumdan aldigumiz ashinda tek dijital kayut Harita Genel
Komutanligi’ndan aldigimiz eski tarihli hava fotograflar: oluyor. Onlar da zaten
tiniversiteye bunlarin giris siireci ¢ok tamimli. Burada harita mutemedimiz var. Harita
miihendisligi boliimiinde her tiniversitenin bir mutemedi oluyor zaten. Ona zimmetli
olarak geliyor. Bize bir kopyasini iletiyor, bizde de bir kopyasi bulunuyor. Ama hani
boyle bir resmi siireg tizerinden biz bunu altyoruz ve hem bilgisayarda hem de CD
olarak geldigi icin CD'si ile beraber muhafaza ediyoruz. O da resmi yazismayla
alintyor zaten. Onlarin kullamim kosullari da akademik olma kosuluyla zaten Harita
Genel Komutanhg (Miidiirliigii oldu oziir diliyorum). Bunlarin kullanimina zaten agik

onay veriyorlar, onu gonderdiklerinde.”

K8: “Talep ihtiya¢ hasiliyla ilgili bir dilek¢e sunuyoruz. Onlar bizden nasil
yonlenmemiz gerektigini veya nasil bir izin istememiz gerektigini séyliiyorlarsa ona
gore islem yapiyoruz. Soyle yani film, dijital kayit filmleri mesela iste su su prosediirde
bizden talep edebilirsiniz derlerse, biz o sekilde rektorliik kanaliyla talepte

bulunuyoruz.”
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Kent Arsivlerinde Sahis Arsivleri Dijital Kayitlar/Kopyasi ile Tlgili Mevzuat ve
Prosediir °

K1: “Bize bagis yapan kisilerle ilgili yaptigimiz sozlesmede ozellikle dikkat
ediyoruz. Ciinkii dogrudan sahislart ilgilendiren materyaller de telif haklar: sahislarda
olabiliyor. Biz o durumda aract vazifesi gordiigiimiiz i¢in Qerekli izinleri biz dogrudan
bagis¢t tizerinden temin ediyoruz. Orijinal kopyalarint istedikleri zamanlarda

bagis¢ilara yonlendiriyoruz. Ve oradan temin ediyorlar.”

Y1: “Genelde bizden yazili olarak isteniyor bu tiir seyler. Arastirmaci nerede
kullanacagim beyan ediyor kendisi ve biz de ona bu gorseli kullandigr zaman nasil bir
sekilde gosterilmesi gerektigini atif yapmasi gerektigini soyliiyoruz. Yaziyoruz daha
dogrusu o sekilde siire¢ devam ediyor. Yani karsidan bir talep geliyor, yazili bir talep
geliyor. Biz ona surada kullanacagim, herhangi bir ticari amag giitmiiyorum bir
beyannamede bulunuyoruz. Biz de onu bu gorseli kullanirken nasil bir atif kaynak

gosterecegini kendisine bildiriyoruz. Karsi taraf kabul ediyor ve uyguluyor.”

Y2: “Tabii bizi belgenin bize asil saglayict olan kisiyi sahis veya kurum hangisi
bunlarin kullanim haklarina ve kullanim kosullarina dair vesika az once soyledigim gibi
ilk teslim alma konusu noktasinda gergeklestiriliyor ve buna paralel olarak da bir sarti
varsa o sartla birlikte bizim bir hassasiyetimiz varsa kurumsal anlamda yine bunu
yvansitir nitelikte opsiyonlarla birlikte bunlarin temini ya da ¢ogaltilmas: ya da tahsisi
va da verilmesi hususunda yardimci olmaya ¢alistyoruz.”

K3: “Simdi sahsa ait oldugu zaman biraz bu konuda seyiz biraz ketumuz ¢ok fazla
agmiyoruz arsivimizi. Ama yani bir dilekce ile nerde kullaniimasini istedikleri bir belge
ile bize basvuruyorlar. Uygun mu konusuluyor goriisiiliiyor ve ona gore de yardimct
olmaya ¢alisiyoruz. Ama eger ki bizim yaptigimiz sergilerse kendi yaptigimiz sergilerse

ve dncesinde zaten bu sergileri yaparken oncesinde kisilerden iznimizi aldiysak ve bu

% Bkz. IV. 8. 6.
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bilgileri kullandiysak o sergileri tabi o kisilere verebiliyoruz. Ama dedigim gibi

oncesinde bir dilek¢eyle ya da bir bagvuru sistemi ile bize basvurmalar: gerekiyor.”

KS5: “Sahistan aldigimizda zaten bunlarin telif hakkini bize devr ettigine dair ve
bunlarin sergi, makale, kitap, tez gibi akademik ortamlarda da kullanilabilecegine dair
iznini aldigimiz bir form imzalatiyoruz. Dolayisiyla alan kisi bizi kaynak gosterdigi

stirece bunu kullanabilir.”

K6: “Var yine bu belediyenin kendi mevzuatiyla alakali. Bizden talep edilen her
malzeme internet ortaminda dijital olarak sunabiliyoruz ya da burada dijital olarak
gorebiliyoruz. Birim fivati 25 kurus olarak belirlendi. Bu dedigimiz ya bizim kendi i¢
prosediiriimiize uymak zorundalar. Yani bagiscilarimiz zaten bize protokolle bunu
devrediyorlar. Dedelerine, babalarina ya da herhangi bir kisiye ait belgeyi kendi
uhdelerindeki belgeyi bize devrediyorlar. Biz de bunu bu protokol baglaminda basvuran
arastirmactyla paylasiyoruz. Onlarda bize basvururken bunun bir iicreti var belirlenen.
Once bize arsiv icin iiye olacak. Daha sonra da arsiv katalogundan secip bunlari bizden
talep edilecek. Sifir 25 kurus olmasi lazim. Birim fiyatini 6deyerek bizden alabilir.”

Y6: “Bize ozel bir mevzuat yok ama genel anlamda tabii bu akademik etik
anlaminda deyim bunu kullanmak isteyen kisilere ya da arastirmacilara ki genelde
bizim arastirmact ¢evremiz kendi fakiiltemiz ya da tiniversitemiz ve ogrencilerimiz
onlart bunun hangi arsivden alindigini yani Merkezden alindigini Merkez’in iste bunu
eger bir bagiscrysa bu o bagiscimin ozellikle isminin belirtilmesi gerektigini, hangi
kisiden alindigini iste S I'mn arsivinden diyelim ki bu fotograf ve Merkezden temin
edildi. Bu bilgilerin ozellikle o ¢alismada ogrenci ¢alismast olabilir, akademik bir
calisma olabilir, bir tez olabilir, bir gazete yazisi olabilir. Yani hani herhangi bir
vayinda bunun agikca belirtilmesini talep ediyoruz ama bununla ilgili hani bir riza
formu imzalatma gibi bir resmi prosediiriimiiz yok. Bu boyle biraz karsilikli giivene

dayali olarak gidiyor. Bununla ilgili bir telif formu falan doldurtmuyoruz agik¢asi.”
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K8: “Kiitiiphane de kitaplarimizi kullanabiliyor, dijital kaydini alabiliyor.
Pardon resimsel kaydmi alabiliyor. Arsiv belgelerinde ise tez olarak verdiklerimizin
PDF sini bir dijital kaydini veriyoruz. Orijinali gibi veyahut fotokopi gibi bir durum soz
konusu degil. Sadece CD veya USB’ye kayitli PDF ornegini veriyoruz. Bunun igin de
bizden bir talepte bulunuyor. Rektorliik onayladigi zaman biz de ogrenciye gerekli
istedigi belgenin kopyasinin dijital olarak veriyoruz

Y5: “Mesela diyelim bizim arkadaglar aynmi zamanda mesela Kent ile ilgili
calisma yapan ya da uzun zamandwr Kentte yasayan onde gelen isimlerden bazilariyla
roportaj yapiyorlar, filme aliyorlar. Bunun paylasimas: konusunda kendi rizalarini
vazili olarak alma yoluna gidiyoruz. Ama onun disinda kisiye mahsus ozel bir mektup
elimizde bildigim kadariyla yok boyle bir hani paylasacagimiz ozel bizim fotografini
¢ekip filme alma ya da fotograf soz konusuysa kigilerin iznini almaya ¢alisiyoruz. Ciinkii
tiniversitemizde bu kisisel verileri koruma kanununa dikkat ediyor. Biz de dikkat
ediyoruz dogal olarak.”

KO: “Tabii biz genel anlamiyla Halk Kiitiiphaneleri Yonetmeligi ve Kiitiiphane
Hizmet Esaslari Genelgesine gére hizmetlerimizi yiiriitiiyoruz zaten. Eger kent arsivine
ait bir materyali édiing almak isterse odiing alamaz. Odiing veremiyoruz ama gelip
burada salonda kendisi bireysel ¢calismasini yapabilir. Artik ona kalmis o notlarini alir,
goriintii alabilir. Kendi aragtirmacimin inisiyatifine kalmis bir durum. Ama kesinlikle
disart édiing vermiyoruz. Soyle bir durum var, eger kaynak elimizde ¢ok sayida var ise
ornek veriyorum, bir kaynaktan 5, 6 tane 7, 8 tane vardir mesela. O zaman gerg¢ekten bu
bir arastirma konusu olacak ve disartya ¢ikarmasi ¢ok elzemse okuyucuya 0 zaman
boyle bir istisnai durum uygulayabiliyoruz. Onun disinda kent arsivine ait tiim kitaplar.
Dusari odiing verilemiyor. Politikamiz bu genel anlamda.”

Arsiv Materyaline iliskin Bibliyografik Verilerde Farkhlik Sorunu®’

3 Bkz. IV. 8.7. 3.

335



Y1: “Materyal tiiriine gore tabii bazi alanlar: bazi materyallere girmek zorunda
degilsiniz. Mesela bir kartpostalla bir tez oldugu zaman farkll farkli alanlara bilgiler

giriyorsunuz. Farkliliklar vardir tabii materyal tiiriine gére degisiyor.”

K1: “Yok, bibliyografik farklilik yok. Ciinkii arayiiz ve veri girig alani otomasyonu
tek bir noktada toplanmis durumda. Farkli arayiizlere sahip olmadigt icin digsaridan
arayanlar, iceriden arayan arasinda hi¢chir fark yok. Yani fiziksel olarak burada olan
arayan arasinda hicbir fark. E-posta ile talep edilen kayitlar arastirmacilara

gonderilmekte midir?”

Fotokopi Hizmeti®®

Y5 Arsiv vesikalarinda PDF sini paylasiyoruz. Uygun goriiliirse PDF sini
veriyoruz. Onun disinda kitap simdiye kadar fotokopi cektirmek isteyen olmadi. Oyle bir

sey yapmadik”

KS5: “Fotokopi degil. Bizim A3 bir cihazimiz var. Kitap odiing verebilmek icin

oradan flasla dijital olarak alabiliyorlar. Istedigi araligi kitabin.”

Diger Bilgi Erisim Kanallari®

K9: “Sunu ekleyebiliriz telefonla birebir telefonla goriisme seklinde de olabilir.
Ornek veriyorum, ¢ok kisa bir bilgiye ihtiyact vardir. Bana der ki o vatandas kentimize
ait gazetenin 1998 yilimin su sayisindaki su haberdeki su bilgi lazim diyebilir, mesela
bunu telefonda soéyleyebilecegimiz bir sey ise agip bakip telefonla bilgi verebiliriz
birebir telefonla, telefon goriismesiyle de bilgi verdigimiz oldu bu zamana kadar onu da

ekleyebiliriz.”

Arsiv Materyalinin Tammlanmasinda Gereksinim Duyulan Teknik Donanim*°

% Bkz. IV. 8.7. 6.
¥ Bkz. IV.8.7.7.
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K1: “Bu konuda yine ofomasyon sistemine deginecegim. Otomasyon sistemi

kesinlikle gelistirilebilir olmali tek tip olmamali ve siirekli de giincellenebilmeli.”

Y1: “Donanimli bir sunucunun olmasi lazim arti bir yazilimin bir otomasyon
sisteminin olmasi gerekir ama bu bir kiitiiphane otomasyon sistemi degil. Bu arsiv

otomasyon sistemi olmasi gerekir.”

K1: “Materyal tanimlama igin tabii sey ¢ok fazla ise yariyor. Onu ¢ok fazla test
ettik dedigim gibi yapay zekda kullanimint eger entegre edebilirseniz hangisini
kullanirsaniz kullanmin size ¢ok ciddi anlamda bir éngorii sunuyor. Yani bu fotograftr,
bu JPEG dir dogrudan tanmimlamayt siz makine yardimiyla da yaparsaniz isinizi uzun
vadede de ciddi anlamda kolaylastira biliyorsunuz. Hani bazen sey arasinda
kalabiliyorsunuz. Mesela bu fotograf mudw, kartpostal midir diye materyal tiirleri
arasinda bazen ikilemde kalabiliyorsunuz. O konuda yapay zekaya tanimladiysaniz bu
bilgileri size daha dogru sonuglar verebilir yani bu anlamda ciddi anlamda destek

veriyor.”

K5: “Bence kent arsivlerinin materyal tiiriiniin fazla olmasindan dolay: farkl
vazilimlarin olmasi gerekiyor. Yani piyasada fiyat performans olarak hani belediyelerin
biitgeleriyle erisebilecegini ve tam anlamiyla da bir arsiv standardina uygun bir yazilim
oldugunu agik¢ast diisiinmiiyorum. Bu kriterler dogrultusunda muhakkak var da hem
belediyelerin alabilecegi hem fiyat performans olarak isleyebilecek hem teknik
desteginin olabilecegi bir yazilim agik¢ast ben karsilasmadim. Dolayisiyla bu anlamda
bir standart olusturulabilir, bir gelisme yapilabilir diye diisiiniiyorum. Bu gsekilde.

Eksiklik olarak yani gordiigiim aslinda yazilimsal kisim.”

K6: “Bir de dijital arsivin yazilimi meselesi var ve internet sitesinin igletimi
meselesi var. Biz kamu kurumu oldugumuz i¢in bunlart ancak satin alma yoluyla elde

edebiliyoruz bu hizmeti. Kendi bilisim uzmanlarimiz yok. Dijital arsivin gii¢lii olmast da
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biraz otonom olmasindan geliyor. Biz bunu ¢ok otonom yiiriitemiyoruz ama yeni
kurulacak olan arsivlerin bunu otonom sekilde kendi is yerinde gerekiyorsa ki
gerekliligine inaniyorum. Kendi iclerinde bir departman dijital arsiv departmani
olusturarak bunun yazilimini da site yonetimini de dijital tasnifin kontroliinii de kendi
iclerinde yapmalarini oneriyorum. Biz bunu tabi yapamiyoruz tam olarak ama
olabildigince her arsivin kendine ait olan bir yazilimi ve tabii diger uluslararasi
arsivlerde de link atabilecek baglanti kurulabilecek bir yazilim tabanin da yapilmasi

gerekiyor.”

K2: “Materyal tamimlamast i¢in ya DVD ya da bir CD ise bir kere bunu izlememiz
gerekiyor. Bilgisayar ve CD okuyucu CD roomlara ihtiyaciniz var. Diskin icerisinde ya
da kasetler igerisindeyse yine kasetleri izlememiz ve dinlemeniz igin cihazlara

ihtiyaciniz var. Ayni zamanda bir otomasyon sistemi ihtiyacimiz var.”

Y7: “Materyallerin tanimlanmas: iste erigimi icin teknolojik altyapr neler
gerektigi, mesela bilgisayar gibi veya iste otomasyon sistemi gibi. Tabii hepsi olmast
gerekiyor. Bunun haricinde hani sadece gorme engellilerle ilgili biiyiite¢ degil de yani
bir diyelim bir fotografi inceleyeceksin, yani bunu ¢ok yakin inceleyebilecek bir sistem,
bir program, bir tepe goz vesaire olmasi gerekiyor. Geriye doniik tiriinleri de dediginiz
gibi mikrofilm var mi? Biitiin mikro filme ne ile bakacaksin haydi var diyelim. Var mi?
Mikro filime bakacak bir makinen yok yani bunun gibi hem geriye doniik hem ileriye
doniik. Cihazlarin bir araya getirildigi bir kent arsivi ¢ok yonlii olur. O zaman o basta

soyledigim 5 kisi degil, 20 kisi yetmez o kent arsivine.”

K4: “Yok biz hani bir otomasyon sistemi tarzinda bir sey kullanmiyoruz. Yani
gereklimi cok biiyiik kent arsivilerinde belki ama bizimki icin gerekli degil. Biz o

hakimiyeti saglyoruz agikcasi. Kiiciik sehirlerde bilmiyorum hani burada gerekli
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olsaydi otomasyon sistemi kurdururduk bir sekilde ama zaten hani elimizi attigimiz

zaman ulasabiliyoruz. Yani ¢ogu seye o yiizden ¢ok gerek duymuyoruz.”

Dijitallestirme Icin Gerekli Teknolojik Donanimlar 4!

Y1: “Dijitallestirme i¢in kullanilacak cihazlarin yine farkli ebatlarda goriintii
alma kabiliyetinin olmas1 gerekir. Bazi cihazlar sadece kitap dijitallestirme icin
alimtyor. Onlar biraz farkli oluyor biliyorsunuz kitap seklinde oluyor. Ustiine
bastirthyor seylerle kapaklarla bu bazi hassas materyallerin yipranmasina neden
oluyor o yiizden daha ¢ok genel bir dijitallestirme cihazimin olmasinda fayda var.
Kurum igerisinde bunun olmasi gerekir. Ayni mekanda olmast lazim bu cihazin. Baska
bir kuruma gidip oradan ben dijitallestireyim getireyim derseniz materyallerin disariya
ctkarilmasi, tekrar tasinmasi gibi zorluklar ¢ikar. Hele ki materyal biraz hassassa

stkinti olur. O yiizden bu tiir cihazlarin ilgili kurumda olmasi gerekir.”

K1: “Yiiksek ¢oziiniirliiklii en az 300 dpi ¢oziiniirliige sahip tarayici olmak
durumunda ¢iinkii bunun daha asagisinda, yani daha diisiik ¢oziiniirliikteki materyalleri
taradiktan sonra bazen sey gorebiliyorsun diyelim ki harita ya da plan taradiniz. Diisiik
coziintirliikte ise detaylara ulasma sansiniz biraz daha zor. O yiizden miimkiin

olabildigince en az 300 dpi olmasinda ozellikle tarama cihazinin faydasi var.”

K2: “Bir dijitallesme i¢in tarayicilara ihtiyacimiz var. Eger mikrofilmleriniz varsa
mikrofilm okuyucu ya da tarayabilecek cihazlara ihtiyacimiz var. Zaten bilgisayar
klasik. Bir de boyutlarina gore detaylar degisiyor. Fotograflara tarayicilar ya da iste
tepe goz tarayicilar bunlara ihtiyacin oluyor. Yani haritalar varsa daha biiyiik boyda

tarayicilara ihtiyaciniz var.”

4 Bkz. V. 8.8. 2.
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K3: “Bu bilgisayarlar bizim kullandigimiz bilgisayarlar asla bunun icin elverisli
degil. Cok daha donamiml bilgisayarlara ihtiya¢ var. Biiyiik tarayicilara ihtiyag var.
Clinkii eski usul arsivleme sistemimiz var yani tamamen gazeteler yiginli halde duruyor.
Bunlarin bir sekilde dijitale ¢ekilmesi gerekiyor hem personelin yeterli bilgiye sahip
olmasi lazim hem materyalleri biliyor olmasi gerekiyor hem de giizel bir ortamin olmasi

lazim ki bunlar yapilabilsin. Bunlarin hig¢ birisi yok ama su anda.”

KS5: “Dijitallestirme boliimiimiiz biz yani dijitallesme hizmetimizi biz yapiyoruz.
Hizmet alimi yapmiyoruz. Dolayisiyla bizim kullandigimiz su anda 3 tane farkh
dijitallestirme araci var. Birisi A2 boyutunda gazeteleri ve kitaplar: taradigimiz satir
tarayici bir cihaz, bir digeri kopi standimiz var daha biiyiik boyutlu harita afis ya da
bazen daha da biiyiik boyutta gazete oluyor fotograflama yontemiyle aldigimiz bir
dijitallestirme aracimiz var. Bir de fotograflari, kartpostallari, negatifleri taradigimiz
diger bir printerimiz var ve burada da islak tarama da yapabildigimiz bir tarayict 3
yvontemle dijitallestirme yapiyoruz. Alt yapr olarak bilgi islem serverlarda sakliyor.
Dedigim gibi bizim kendi bu c¢alisma sahasi olusturdugumuz NAS sistemi, NAS
Synology sistemi, aslinda hem ortak ¢alisma sahasi sagliyor hem de aslinda yedekleme
islemi de yapmis oluyor. Ciinkii tiim veriler orada bulunuyor. Tiim bu dijital anlamda
dijitallestirme iglemini yaptigimiz cihazlarimiz bir yazilimimiz var. Bu yazilim agik
erisime a¢imaya miisait bir yazilim su an yeni ge¢tigimiz ve ag¢acagimiz bence kent
arsivlerinin materyal tiriiniin fazla olmasindan dolayr farkli yazilimlarin olmasi

gerekiyor.”

K3: “Simdi biz QNAP sistemi kullaniyoruz. QNAP sistemine biitiin verilerimizi
aktardik. Biitiin bu zamana kadar yaptigimiz roportajlar bizim i¢in ¢ok énemli ¢ok fazla
ver kapladiklari igin onlari oraya aktarabildik. Arsivimizi de yavas yavas aktarmaya

basladik. Orada su an depolanir. Depolamada bir sitkintimiz yok. Ama bir de bunu
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disariya aktarmak gibi bir sey olmasi gerekiyor. Dolayisiyla onun i¢in malzemelere
ihtiyacumiz var. Disartya agma konusunda evet onunla ilgili goriismeler yapiyoruz. Pek
cok arsiv sistemiyle aslinda stirekli sunumlar aliyoruz onlardan. Bilmiyorum bir doniis
yapacagiz en sonunda herhalde c¢iinkii disariya agmak istiyoruz arsivimizi ozellikle

roportaj kisminda.”

K7: “Dijitallestirme igin iste programlar var. Dijitallestirme programlari da su
anda ismini hatirlamiyorum. Onlardan evet satin alabilir miyiz? Bakanlik kendisi aldigi
icin bize satin aldirma islemi yapmaz. Ancak bakanligimiza birisi iste bu kitaplarimizi
dijitallestire bilir misiniz diye talep etmemiz gerekiyor. Gondermemiz ve sonucunun
onlarin bize geri gondermesi gerekiyor. Aslinda biz her seyimizle bakanligimiza ister

istemez baglhligimiz var.”

Y7: “Fotografi inceleyeceksin, yani bunu ¢ok yakin inceleyebilecek bir sistem, bir
program, bir tepe goz vesaire, yani bir seyler yani olmasi gerekiyor. Geriye doniik
tirtinleri de dediginiz gibi mikrofilm var mi? Biitiin mikrofilme ne ile bakacaksin haydi
var diyelim. Var mi? Mikro filimi bakacak bir makinen yok yani bunun gibi hem geriye
doniik hem ileriye doniik. Cihazlarin bir araya getirildigi bir kent arsivi ¢ok yonlii

olur.”

Giivenlik i¢in Gerekli Teknolojik Donanim ve Yazihm*?

Y 1: “Giivenlik bir yazilim se¢meleri lazim. Bu politika tamamen size kalmig. Eger
siz o nesneyi erisime agiyorsunuz ama indirmesini istemiyorsunuz. O gorsel goriinsiin
fakat kimse onu indirmesin, kimse onu kullanmasin istiyorsaniz éyle bir ozellik var.
Oyle bir yazilim almak zorundasiniz. Onun disinda giivenlik dedigim gibi az énce iste

yvangin olur, dogal afetler olur, ¢calma olayr oluyor maalesef bazen fiziki insanlar

42Bkz. V. 8.8. 3.
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geliyorlar. Arastirma igin onlari gozetmek lazim ve onu arsivleri kullanirken, eger siz
kendisine dokiiman verecekseniz Yanminda iste kesici maddenin olmamas: lazim,
titkenmez kalemin olmamast lazim, bunlara cok dikkat edilmesi lazim ve normalde
arsivlerde daha onemlisi arama yetkisinin olmast lazim. Yani kiginin tistiiniin arama
vetkisinin olmasi lazim. O yetkiyi mesela yurt disindayken vardi. Bizim oraya giinde
yiizlerce kisi gelirdi. Bir siiphe durumunda siz o kigiyi arama yapmak zorundasiniz.
Siiphelendiginiz yani bir polis gibi aslinda o yetkinin de personelde olmast gerekir.
Hani bu biraz belki bazilart i¢in ¢ok seydir yani tuhaf geliyor ama olmast da gerekir
diye diistiniiyorum. Kamera oluyor. Hem kamera zaten olmasi gerekiyor o arastirma
salonunda kamera olmasi lazim. Stiphelendigi vakit mutlaka kisinin aranmasi gerekir.
Cok degerli dokiimanlar da olur yani insanlarda ama o is goz a¢ip kapayacak kadar o

dokiimani kisi alabilir. O yiizden dikkatli olmak gerekir.”

K2: “Anti viriis programlar: ve kurumsal bir politika lazim, veri giivenligi bilgi

politikast lazim.”

Y2: “Tabi binada standart giivenlik kamerast ve alarm sistemi ayni zamanda
mevcut. Tabii bunlarin yerlestirilmesi, mekansal tercihler vesaire konusunda da yine
Kigsisel Verilerin Korunmasi Kanunu dogrusu uzman personelce yapilan incelemenin

neticesinde mekanlarin tespiti ve kullaniimast séz konusu.”

K3: “Yani tabi séyle bir sey var arizalar ile ilgili biiyiik sikintilar yasadik daha
oncesinde ozellikle dijital arsiv konusunda. Yani bunun icinde su an igin iyiyiz. Yani su
an bu sistem sayesinde daha giivenliyiz. Belediyenin bilgi isleminden destek alyyoruz bu

konuda. Personel eksikligimizden dolay: belediye bilgi isleminden destek alyyoruz.”

K9: “Kent arsivi kiitiphanenin parcgasi oldugu igin kiitiiphane iizerinde

konusacagim genelinde bir RFID sistemi olmasi gerekir muhakkak.”
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Depolarin Is1 ve Nem Dengeleyicileri ile iklimlendirme Sistem ve Cihazlari*3

K1: “Tabii soyle bir kent arsivi olusturuyorsaniz. Biitiin yapuyr biitiin 1sitma ve
sogutma sistemlerini o binanin fiziksel niteliklerine goére diizenlemeniz gerekiyor.
Yalnizca tek bir odamin ya da sadece belli yerlere tabii ki ozel ilgi gdéstermeniz
gerekiyor ama kullandiginiz sistemin iklimlendirme sisteminin biitiin materyal tiplerine
uygun olmast lazim. Yani bir kdagidin deformasyonuyla bir fotograf kagidinin
deformasyonu birbirinden farkli. Dolayisiyla her materyale uygun sekilde nemlendirme
ve iklimlendirme yapmak durumundayiz. Daha dogrusu olmasi gereken, bunun zaman

zaman stkintilarin yasadigimiz oluyor bunu kabul etmek lazim.”

Y1: “Dedigim gibi, yani sey yangin durumunda gazli sistemler kullaniliyor
arsivler i¢in. Onlarin aparatlar: var 6zel. Onun disinda yangin cihazlari yangin igin
soyle bir sey de var 2000 dereceye kadar korunakli dolaplar var. Tabii bu ¢ok biiyiik bir
yatirim. Oyle sistemler de var yani siz en az yangin sirasinda iki saat koruyacak, onu
dokiimanlarin yanmasint engelleyecek dolaplar var. Kapali dolaplar var. 2000 dereceye
kadar icerideki dokiimanlar: normal seviyede tutuyor. Oyle bir altyapi Tiirkiye'de ben
gormedim ama vardwr belki, illaki 6zel Cumhuriyet Arsivieri’nde falan vardwr. Yani
korunakli seyler vardiwr, dolaplar vardir. Onun disinda 6nemli olan dedigim gibi su
baskint daha ¢ok oluyor iilkemizde 0 yiizden arsiv kurarken depolarda biraz raflarin
yiiksekte tutulmasinda fayda vardir diye diistintiyorum bir de ani ¢tkis acil ¢ikis
kaptlarmmin dedigim gibi depolarda yan yana olmas: gerekir. Bu cihazlarin yangin,
cihazlarimin veyahut 1s1 nem cihazlarimin aylik ya da haftalik bir raporunu alyyorduk.
Ona gore eger nem oranit yiikselmisse veyahut diigmiisse ona gore havalandirma
sirkiilasyonu yapryorduk. Buna gore o seviyeye geliyordu. O yiizden de haftalik rapor

almakta fayda var diye diigiiniiyorum ben.”

4 Bkz. IV. 8. 8.4.
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K6: “Bu toz kire¢ hikayesi kalsiyum oksit ortamdaki fazla nemi emerek kalsiyum
hidroksite doniigiiyor yani bu biraz babadan kalma bazi yontemler ige yaradigini
diistintiyorum. Bunun i¢in de arsivci arastrma yapmast gerekiyor yani bunun
alternatifleri var yani. Iste séyledigim gibi yarim kova kalsiyum oksitle ortam nemini

dengeleyebiliyorsunuz mesela yani.”

K9: “Hocam eger arsivlik malzeme ise kent arsivi dedigimiz olay ¢ok daha farkl.
Daha profesyonel sistemler ve personel olmall. Ama biz bu kiitiiphanenin dedigim gibi
bir salonuyuz bizim burada diger salonlarda oldugu gibi kent arsivimizin %95’i
kitaplardan olusuyor. Dolayisiyla biz zaten diger kitaplarimiza nasil bir yontem
uyguluyorsak burada da éyle bir yontem uyguluyoruz. Cok fazla giines isigina maruz
birakmamaya ¢alistyoruz. Bunun disinda oda sicakligi ve belli bir seviyede tutmaya

calistyoruz ve bunlar yeterli oluyor.”

Arastirmacilarin Erisim I¢in Kullanabilecegi Araclar®

K1: “Bunun igin bizim tabi acik erisimde oldugumuz icin. Internete bagl olan
herhangi bir cihaz yani bu akilli cihazlar, bilgisayarlar, laptoplar bunlar arastirmaci

icin yeterli donamimlardir diyebilirim.”

K3: “Yani bizim tarayicilarimizi kullantyorlar. Bunun disinda baska bir sey yok.
Bilgisayarlart yani kullaniyorlar eger zor durumlarda kaldigimiz da beraber onlarla
arsivimizi kontrol ediyoruz. Boyle zaten dijital olarak paylasimimizi yapryoruz. Mail
yoluyla daha fazla ashnda acik bir sekilde onlara yardimei oluyoruz. Ozelikle

sergilerimiz konusunda biz simdi ¢ok fazla arastirma sergisi yaptigimiz igin yani

4 Bkz. IV. 8. 8. 5.
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ozelikle tezler de ve doktoralar da ¢ok yardimci olabiliyor. Bizim yaptigimiz

arastirmalara onlart mail yoluyla ulastirmaya ¢alisiyoruz.”

K4: “Fotokopi makinesi, bilgisayar, telefon, aklima gelen su an baska yok

actkcast.”
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OZET

Arvas, Muhammet Unal. Kent Arsivi Kurma ve Gelistirme: Siire¢ Analizi ve Model

Onerisi. Doktora Tezi, Ankara, 2024.

Son yirmi yildir iilkemizde sayis1 gittikce artmakta olan kent arsivleri, tarih
arastirmalariin yaninda kentin kiiltiirli, degerleri, edebiyati, mimari yapis1 hakkinda
onemli bilgi ve belgelerin yer aldigi kurumlar haline gelmistir. Kentin degerlerinin
kanitlayict unsurlarinin ispatt olabilecek materyalleri koruma altina alan kent
argivlerinin ulusal ve uluslararasi standartlara gore arsivleme yapmasi hem arsivin
diizenlenmesi hem de arastirmacilara hizmet etmesi agisindan 6nem arz etmektedir.
Yurt disinda farklt kurum ve kuruluslar tarafindan kurulan ve farkli arsivcilik
uygulamalar1 olan kent arsivlerinin benzer ornekleri lilkemizde de yer almaktadir.
Standart bir yapida kurulmayan kent arsivleri kurumsal yapi, materyal tiirii ve hizmet

politikas1 agisindan farkliliklar gostermektedir.

Ulkemizde faaliyet gosteren kent arsivlerinin bazilarmin arsiv hizmeti yaninda
miize veya kiitiiphane hizmeti veya ii¢ hizmeti ayn1 anda yiirlitmeye ¢aligmas1 mevzuat,
koleksiyon, bina, biitge, personel, teknolojik altyap1 ve erisim konularinda sorunlari

beraberinde getirmektedir.

Bu calismada, kent arsivleri ile ilgili yurt icinde ve yurt disindaki arsivlerin web
sayfalart ve c¢evrim i¢i kataloglar1 incelenmistir. Arastirma sonucunda mevzuat,
materyal tiirleri ve tanimlari, arastirma hizmetleri hakkinda bilgi edinilmistir. Ayrica
uluslararast arsiv tanimlama standartlar1 arastirilarak kent arsivlerinde yer alan
materyaller ile ilgili tanimlama kurallar1 ve standartlar1 degerlendirilmistir. Ulkemizde
kurulan kent arsivlerinin mevcut durumunun arsiv standart ve ilkeleri kapsaminda
degerlendirilmesi ve analiz edilmesi i¢in Ozellikle sahada calisan ve deneyimli

personellerin goriislerinin alinabilmesi amaciyla 4 béliimde toplam 28 sorudan olusan
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yar1 yapilandirilmig goriisme gercgeklestirilmistir. Katilimcilardan alian cevaplar
tematik icerik analizi yontemiyle analiz edilmistir. Analizler sonucunda kent arsivleri
i¢in bir model Onerisi olusturulmustur. Modelde, kent arsivinin mevzuat, bina, biitce,
materyal se¢imi, saglama yontemleri, materyal tiirleri, materyal tanimlar1 ve erisim ile

ilgili kavramlar1 ve uygulamalar1 ele alinmistir.

Anahtar Sézciikler: Kent Arsivi, Arsivler, Kamu Arsivleri, Ozel Arsivler
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SUMMARY

Arvas, Muhammet Unal. Establishing and Developing a City Archive: Process

Analysis and Model Proposal. PhD Disertation, Ankara, 2024.

City archives, which have been increasing in number in our country for the last
twenty years, have become institutions that contain important information and
documents about the culture, values, literature and architectural structure of the city, as
well as historical researches. The city archives, which protect the materials that can
prove the proving elements of the city's values, are important in terms of archiving
according to national and international standards both in terms of organizing the archive
and serving the researchers. Similar examples of city archives, which were established
by different institutions and organizations abroad and which have different archival
practices, are also found in our country. City archives, which are not established in a
standard structure, show differences in terms of institutional structure, material type and

service policy.

The fact that some of the city archives operating in our country try to carry out
museum or library services or three services at the same time, in addition to archive
services, brings along problems in terms of legislation, collection, building, budget,

personnel, technological infrastructure and retrieval.

In this study, web pages and online catalogs of domestic and foreign archives
related to city archives were examined. As a result of the research, information was
obtained about the legislation, material types and definitions, research services In
addition, international archive identification standards were investigated and the
identification rules and standards related to the materials in the city archives were
evaluated. In order to evaluate the current situation of the city archives established in
our country within the scope of archive standards and principles and to analyze the
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situation, semi-structured interviews consisting of 28 questions in total were conducted
in 4 sections in order to get the opinions of the experienced personnel working in the
field. The answers received from the participants were analyzed by thematic content
analysis method. As a result of the analysis, a model proposal was created for the city
archives. The model deals with the concepts and practices of the city archive regarding
legislation, building, budget, material selection, procurement methods, material types,

material definitions and retrieval.

Keywords: City Arcihve, Archives, Public Archives, Private Archives
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