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OZET

Bilisim teknolojileri ginimuizde ig dlnyasini ve sosyal hayatimizi biydk
Olcide etkilemektedir. Muhasebe konusunda dlkemizde muhasebe
yazihmlar etkin sekilde kullaniimaktadir. Tek dizen muhasebe sistemi igin
yazilmis piyasada bir cok muhasebe paket yazilimlari bulunmaktadir. Fakat
muhasebe islemlerine konu olan defter ve belgelerin 1. ve 2. nishalari kagit
ortaminda iletiimekte ve saklanmaktadir.

Defter ve belgelerin 1. ve 2. nUishalarinin basiimasi ve saklanmasi blyik
capli belge ireten firmalara biyilk bir ekonomik yiik getirmektedir. Ulke icin
ise bu durum her yil tonlarca kagit demektir. Ulkemizde yilda 2.000.000
ton'un Uzerinde kagit tOketilmektedir. Bunun azimsanmayacak bir kismi
fatura, irsaliye vb. gibi belgelerin basiminda kullaniimaktadir. Bu durum hem
ekonomiye bir ylk getirmekte hem de ¢evre ydninden olumsuzluklara neden
olmaktadir.

Ayrica kagit ortaminda tutulan belgelerin iletiimesi ve saklanmasi
elektronik ortam coziimlerinden ¢ok daha zor ve masraflidir. Isletmelerin
kagit ortaminda belgeleri(6rnegin fatura) masteriye iletmesi ya elden ya da
posta yoluyla olmaktadir. Ayrica isletmelerin defter ve belgeleri belirli bir stire
icinde saklamalari ve istendiginde ibraz etmeleri zorunludur. Defter ve
belgelerin bir arsiv sisteminde saklanmasi gerekliligi dogmaktadir. Blyuk
Olgekli bir firmanin kagit ortaminda 5 senelik defter ve belgeleri saklamasi,
saklanacak yer ve arsiv takibi agisindan ¢ok zor olacaktir. Oysa elektronik
ortamda bdyle bir sistem ¢ok daha ucuz maliyetle kurulacak ve takibi ve
denetimi cok daha kolay olacaktir.



ABSTRACT

Nowadays information technologies influence social and business life on
a large scale. Bookkeeping software’s are used effectively in Turkey. There
is a lot of accounting software’s for Turkish Uniform Accounting System.
However inventories and documents about accounting process are

transmitted and saved as paper environment.

Printing inventories and documents on paper and saving as a paper are
been a burden to the firms that produce huge amount inventories and
documents. This means that tons of papers per year in country. Over
2000000 ton of paper is used in our country. Not ignorable part of those is
used for printing documents such as invoice, waybill etc. This situation brings
a load to economy and also cause negative ness to ecological system.

Transferring and saving inventories and documents printed on paper is
more expensive, more difficult than electronic alternatives. Transmitting
paper documents (like invoice) to costumers is happened by the hand or
mail. Also it is necessary that save trading papers and present these when
they wanted. Necessity of saving valuable papers in archive location arises.
Saving big company of valuable papers 5 years in archive location is too
difficult to archive pursuit. However constructing this archive system by

software mechanisms is much cheaper, easier to fallow up and control.
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TTK : Turk Ticaret Kanunu

TOBB : Turkiye Odalar ve Borsalar Birligi
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BiRINCi BOLUM
GIRIS

1.1. Konu

Turk Ticaret Kanununa gére muhasebe kayitlari igcin gerekli olan defter ve
belgelerin kagit olmaksizin elektronik ortamda génderilmesi, kaydedilmesi,

saklanmasi ve imzalanmasi.

1.2. Amac

Bilisim dinyasindaki paralel olarak olusan elektronik alisveris, elektronik
i, elektronik devlet uygulamalarinin disinda kalmamak, dolayisiyla bilgi
toplumu igindeki yerimizi almak icin simdiden ulusal dizeyde kurumsal
politikalar olusturulmali, ortaya cikacak ulusal eylem planina yol gdsterecek,
farkli birimler arasinda esgudimuU saglayacak ve birbirini batlnleyecek ulusal
boyutta kurumsal yapilanmalara gidilmelidir. GUnimuizde e-Devlet
uygulamalarini hendz tam anlamiyla gelistirmis ve uygulamakta olan Ulke
bulunmamakla birlikte, bir cok Glke bu konuda belirgin bir sekilde yol almig
durumdadir.

E-Devlet uygulamalari ile birlikte dustnilebilecek ve ticari hayatta
sistematigi saglayan defter ve belge alisverisi gelismelerin 1siginda bilgi
toplumuna ayak uydurmalidir. Burada irdeledigimiz konunun amaci
muhasebe sisteminde kullanilan defter, belge ve mali tablolarin kagida gerek
kalmaksizin elektronik olarak iletimi ve saklanmasini saglamak ve sonugta
maliyeti dislk, denetimi kolay, arsiv operasyonlari saglikh bir sistem ortaya

koymakiir.



Bu ana amacin 1s1g1 altinda muhasebede kullanilan defter ve belgelerin
elektronik ortamda izlenmesi asagdidaki amagclara hizmet eder.

Calisma ydntemlerinin iyilestiriimesi,

= Maliyetlerin dasuralmesi,

= islemlerin hizlandiriimasi,

= Hizmet kalitesinin yukseltiimesi,

= 7 gun 24 saat hizmet verilmesi,

= Hata oraninin en aza indirgenmesi,

= Verimliligin artirimasi, birokrasinin azaltilmasi,

= Hizmete ulasimin kolaylastirilmasi, esit yararlanma, rigvet ve
yolsuzluklarin ortadan kaldirilmasi,

= Zaman ve mekan farkhliklarinin etkisinin ortadan kaldiriimasi,

= Kurumlarin i¢ igleyiginin iyilestirilmesi,

= Seffaflik, anlayisinin saglanmasi,

= Kolay, hizli ve rahat erigsimin saglanmasi,

= Ulkenin her kdsesine ayni kalitede eszamanli servis hizmeti veriimesi,

= Ekonomik arz ve talep dengesinin saglanmasidir.

1.3. Onem

GUndmUz dinyasi, sanayi toplumundan bilgi toplumuna gegisin
temellerinin atildigi, degisim ve dénlsimlerin inanilmaz bir hizla yasandigi
bir dinya olmustur. Bilisim teknolojilerinin, ekonomide, toplum yasaminda ve
kiltirde kalici degigiklikler yarattigi bir sUregten gegcilmektedir. Ulusal
ekonomik gelisme ve rekabet stratejisini bilgi ekonomisine dayandiran
ulkeler, bilim, teknoloji ve bilisim alanindaki mevcut yapilarini yeniden

dizenlemektedirler.

Elektronik aligveris, elektronik ig, elektronik devlet uygulamalarinin

diginda kalmamak dolayisiyla bilgi toplumu igindeki yerimizi almak igin



simdiden ulusal dizeyde kurumsal politikalar olusturulmasi son derece
6nemlidir. Ticaretin elektronik ortama kaymasi yadsinamaz bir gercektir.
Ticarette sonraki zamanlar igin 6nemli pazar pay! kapmak ve ilerlemek igin
bilisim teknolojilerinin  sundugu gelismeleri takip etmek, is sUreclerini

gelismelere ayak uydurmak gereklidir.

Tek duzen muhasebe sistemi getirilerek muhasebede yeknesaklik
saglanmig, belirli bir dizen olusturulmustur. Tek diizen muhasebe ile birlikte
hizla bilgisayarli muhasebe uygulamalari artmis ve Turkiye’de hemen hemen
her firma kayitlarini bu uygulamalar ile tutmaya baslamislardir. Bdylece
islemlerin kaydi ve denetimi daha kolay hale gelmistir. Fakat muhasebe
islemlerine konu olan defter, belge ve mali tablolar hala kagit ortaminda
tutulmakta ve saklanmaktadir. Belgelerin 1. ve 2. nishalarin basimi ve 2.
ndshalarin yasal zorunluluk sonucu arsivde saklanmasi, isletmeler agisindan
mali yik getirmektedir. Fatura gibi belgelerin masteriye ulastirma zorunlulugu
nedeniyle maliyetlere posta masraflari da girmektedir. Halbuki muhasebede
kullanilan defter ve belgelerin kagit olmaksizin elektronik ortamda iletilmesi
ve saklanmasi yogun sekilde evrak Ureten isletmeleri blyUk bir maliyet
yukinden kurtaracaktir. isletmelerin verimliliklerini arttirma ve maliyetlerini

distrme agisindan konu buyidk 6nem kazanmaktadir.

Devlet denetimi acgisindan bir belgenin elektronik ortamda kaydinin
bulunup incelenmesi, c¢apraz kontroller, elektronik ortamda rapor ve
sorgulamalar aracilidi ile ¢ok daha kolay olacaktir. Denetim ydnuyle de
muhasebede kullanilan defter ve belgelerin elektronik ortamda izlenmesi igin

sistem kurmak 6nem kazanmaktadir.



1.4. Yontem

1.4.1. Kuramsal Cerceve

Muhasebede kullanilan defter ve belgelerin izlenmesi, muhasebe
kayitlarinin; elektronik ortamda hazirlanmasi, ilgili kurumlara elektronik

ortamda iletilmesi, elektronik ortamda denetlenmesi, olarak tarif edilebilir.

Muhasebede kullanilan defter ve belgelerin izlenmesi hakkinda asagidaki

tanimlamalar genel ¢erceveyi verebilmek acisindan énemlidir.

= Sistem, bilgisayarli muhasebe ve elektronik belgeyi iceren lst kavramdir.

= Bu Ust kavram iginde ihtiyac ve olanaklar gbzetiimek suretiyle farkh
modeller gelistirilebilir.

= ihtiyac kavrami en ¢ok kullanilan belgelerin elektronik ortama aktariimasini;
olanaklar kavrami ise, elektronik ortama en kolay sekilde aktarilabilecek
kayit ve belgeleri ifade eder.

= Sistem, guvenlik gereksinimleri tam olarak karsilanmak kosuluyla,
elektronik kayit hazirlama konusunda yuksek dlUzeyde esneklik

saglamalidir.

Muhasebede kullanilan defter ve belgelerin izlenmesi hakkinda

uygulamalar,

Tum defter ve belgelerin,

Bazi defterlerle bazi belgelerin,

Sadece bazi belgelerin,

Tum defterler ile bazi belgelerin

elektronik ortamda tutulmasi seklinde alternatifler sunar.



Muhasebede kullanilan defter ve belgelerin izlenmesi, asagida belirtilen

kriterlere tam olarak uygunluk saglanmay: gerektirir.

= Kurumlar arasi Koordinasyon
Kamu kurum ve kuruluslar arasinda ylksek duzeyli igbirligini ifade

eder.

= Sistem Gereksinimlerinin Karsilanmasi
Kuruluslarinin - donanim ve yazihm gereksinimlerini karsilama

geregidir.

= Uygulama Yeterliligi
isletmelerin teknolojik kapasite ve nitelikli isgiictine sahip olmalari

geregidir.

= Glvenlik Proseddrlerinin Gelistiriimesi
Kayitlarinin inkar edilmezligini, degismezligini ve yetkili kigilerce

iletildigini garanti altina alan guvenlik uygulamalarinin gelistiriimesidir.

= Sistem Tasarimi
Is stregleri ile gérev, yetki ve sorumluluklarin belirlenmesi ve kontrol

mekanizmalarinin kurulmasidir.

Muhasebede kullanilan defter ve belgelerin izlenmesinin kazanimlari
hakkinda asagidaki istatistiksel verilerle bilgi edinebiliriz. Sekil 1’de elektronik
faturanin Finlandiya’da yapilan degerlendirme anketine gére kazanimlari
gOsterilmistir. Benzer oran ve kazanimlar muhasebede kullanilan defter ve

belgelerin izlenmesi i¢in de gegerli olacaktir.



Zaman Kazanci
Kurum igi Verimlilik
Bilgi Erisim Kolayhgi
Guvenlik Gereksinimleri
Maliyet Kazanci

Yeni is Firsat

iletisim Kolayligi
Rekabetgilik

Mdisteri Hizmetleri

Is Ortakligi Firsatlari
Kurum imaji

Pazar Genisleme
Firsatlari

Mdisteri Gereksinimleri

26 2.8 30 32 3.4 36 38
Puanlandirma (1/5)

Sekil 1: Finlandiya Elektronik Fatura Kazanimlari Degerlendirme Anketi.

Kaynak : Istanbul Bilgi Universitesi, Finlandiya Elektronik Fatura Dederlendirme Anketi
sonuglari, Ocak 2005.

Muhasebede kullanilan defter ve belgelerin izlenmesi igin kurulan sistemi
hayata gecirme ve sistemin islemesini saglama bakimindan c¢esitli gtgclUkler
de bulunmaktadir. Sekil 2 bu guglikleri degerlendirme agisindan istatistiksel
anket verilerle dayanarak bize bilgi sunar.



Zaman Eksikligi :

is Ortaklari

Bakim Maliyeti

Veri Guvenligi -

Sistem Uyumlulugu -
Yatirrm Maliyeti .
Teknoloji

Standard Eksikligi
Uygun Sistem Eksikligi
Finansal Kaynaklar ,
E-Muhasebe Bilgisi .
Destek Eksikligi

Bilgi Eksikligi
Kurumsal Direng ,
Teknik Bilgi

Mevcut Bilgi Sistemleri

1

22 24 26 28 30 32 34 36 38

Puanlandirma (1/5)

Sekil 2: Finlandiya Elektronik Fatura Sistem Zorluklari Degerlendirme Anketi

Kaynak : istanbul Bilgi Universitesi, Finlandiya Elektronik Fatura Degerlendirme Anketi
Sonuglari, Ocak 2005.

1.4.2. Arastirma Probleminin Belirlenmesi

Muhasebede defter ve belgelerin iletiimesi, muhafazasi ve ibrazinin
elektronik ortamda gergeklestirilmesi. 1. ve 2. nishalarin kagit ortam yerine

elektronik ortamda olusturulmasi ve saklanmasi.

1.4.3. Arastirma Hipotezi

Muhasebede kullanilan defter ve belgelerin iletiimesi, muhafazasi ve
ibrazinin elektronik ortamda gerceklestiriimesi saglanabilir. 1. ve 2.
nushalarin  kagit ortam vyerine elektronik ortamda olusturulmasi ve

saklanmasi bir model ¢ergevesinde saglanabilir.



1.4.4.

1.4.5.

1.4.6.

Varsayimlar

ligili defter ve belgeler Tiirk Ticaret Kanunu'ndaki tanimina uygun
olmaldir.

Tark Ticaret Kanunu tasarisinin  bilisim teknolojilerine iliskin
hukumleri baz alinacaktir.

Sinirhihklar

Arastirma sonucu sunulacak model Turk ticaret sistemi ve mali
sistemi icin olacaktir.

iigili defter ve belgeler Vergi Usul Kanunu ve Maliye Bakanligr'nca
cikartilan ilgili tebliglerce sinirlidir.

ilgili defter ve belgeler Tiirk Ticaret Kanunu’ndaki tanimlamalar ile
sinirhdir.

Arastirmanin siresi 2 6gretim dénemidir.

Veri Toplama Yontemi

Dokiman tarama ydntemi kullaniimisgtir.

1.4.7.

Veri Analizi

istatistiksel analiz ydntemleri ve literatiir tarama kullaniimistir.

1.5. Tezin Genel Plani

Tezi ifade eden baslik Muhasebede Kullanilan Defter ve Belgelerin

Elektronik Ortamda izlenmesi olarak belirlenmistir. Burada ifade edilmek

istenen konu muhasebe kayitlari igin gerekli olan defter ve belgelerin kagit



olmaksizin elektronik ortamda gdnderilmesi, kaydedilmesi, saklanmasi ve

imzalanmasidir.

Birinci bélim olan giris boliminde amag ve 6nem vurgulanmig, arastirma
yontemi detayl ile anlatilmistir. Yéntemden bahsederken arastirmanin
kuramsal c¢ergevesi cizilmig, arastirma problemi ortaya konulmus,

varsayimlar ve sinirliliklar belirtilmistir.

ikinci bélimde diinyadaki ilgili sistem uygulamalari incelenmistir. Diinyada
ve Ozellikle AB Ulkelerinde konuyla ilgili uygulamalar ve gelismeler ortaya
konulmustur. Konuya yénelik AB direktifleri ve tavsiye kararlari incelenmigtir.
AB'de e-fatura kullanimi ve sistem uygulamalari agiklanmistir. E-Fatura is

modelleri anlatiimigtir.

Uciincli balimde muhasebede kullanilan defter, mali tablo ve belgeler
genel hatlan ile anlatiimistir. Muhasebede kullanilan defter ve belgelerin
elektronik ortamda izlenmesi icin kullanilan defter, mali tablo ve belge

gesitlerinin bilinmesi gereklidir.

Dérdinct bdélimde defter, belge ve mali tablolarin elektronik veri
standartlar konulmaya calisiimistir. Muhasebe sistemine gére standardi
konularak defter, belge ve mali tablolarin listesi bagliklar halinde
cikartilmistir. Tespit edilen her bir belge, mali tablo veya defter igin elektronik
ortamda ifadesi i¢in gerekli alanlar belirlenmistir. Bu gerekli alanlarin nasil
ifade edilecegi ve tanimi anlatilmigtir.

Besinci bdlimde elektronik defter ve belge aktarim kayit sisteminin
tasarimi ve geligtiriimesi anlatiimigtir. Turkiye’nin konuda yol haritasi, Turk
hukukunda konuyla ilgili gelismeler ve teknolojik calismalar anlatilmistir.
Nihayetinde elektronik defter ve belge aktarim kayit sistemi igin sistem

6nerisinde bulunulmustur.



Altinci bélimde c¢ikarilan sonug ve ileriye yonelik dneriler anlatiimigtir.
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iIKINCi BOLUM
DUNYADAKI UYGULAMALAR

Ticaret hayatinda kullanilan defter ve belgelerin elektronik ortama aktarim
ve kaydedilmesinde dinyada tek bir sistem uygulanmamaktadir. Konunun
son yillarda populerlesmesi dolayisiyla sistem ortak bir standart olarak tim
dinyada uygulanmamaktadir.

Her Glke bu konuda degisik asamalarda bulunmaktadir. Kimi tlkeler ticari
belgelerin elektronik ortamda aktariimasi ve kaydinda belirli bir noktaya
gelmigken, kimi Ulkeler bu konuda daha adim atmamistir. Kimi Ulkeler ise
tasarim asamasindadirlar.

Ayrica devletlerin birbirinden farkli ticari uygulamalari, hukuki yapisi ve
teknolojik altyapilari geregi; belgelerin elektronik ortamda aktarimi ve
saklanmasina yonelik her Ulkede degdisik standartlar ve ydntemler
uygulanmaktadir.

Genel olarak baktigimizda ticaret hayatinda kullanilan defter ve belgelerin
elektronik ortamda aktarim ve kaydedilmesinde ¢ogu Ulkede faturanin en
6nemli belge olarak ortaya ciktigini gérilmektedir. Bu nedenle dinyada
konuyla ilgili ¢calismalar faturalarin elektronik olarak aktarimi ve saklanmasi
olarak yogunlagsmaktadir.

2.1. Elektronik Veri Mesaj Yapisi

Ticari belgelerin elektronik olarak ifade edilmesinde cesitli mesaj yapilari

kullanilabilmektedir. Bunlar arasinda baglica olanlari sOyle siralayabiliriz.

a) EDI standardi

11



b) XML standardi
c) Ayiracli diiz metin

a) EDI standardi

Farkli kuruluslardaki uygulamalar arasinda yapisal veri degisimidir. Is
dinyasinda kullanilan kagit belge degdisiminin yerine gegmektedir. Bu
yonl sebebiyle Elektronik Ticaret'le de alakalidir. EDI uygulamalarinda
veri, yapisal bir formatta transfer edilmektedir. Dinya ¢apinda ticaretin
kolaylastirilmasi amaciyla kurulan BM 4.Calisma Grubunun bir girisimi
olan bu formata EDIFACT (idari, Ticaret ve Nakliyata iligkin Elektronik
Veri Degisimi) adi verilir. Girisim ticari verilere elektronik yoldan ulasmak
icin bir dinya standardina gereksinim duyulmus ve on yil evvel,
uluslararasi ticaretin etkinligini artirmak icin bagslatilmigtir.Standartlagsma
1987 yilinda baglamistir. EDI organizasyonlar arasi bilgi paylasma ve
degisim yetenegine sahip olan bir iletisim paketi kullanilarak, bir bilgisayar
ve digeri arasinda elektronik olarak bilgi degisiminin yapildigr bir

sistemdir.

b) XML standardi

Genigletilebilir isaretleme Dili (XML; eXtensible Markup Language), hem
insanlar hem bilgi islem sistemleri tarafindan kolayca okunabilecek
dokimanlar olusturmaya yarayan, W3C tarafindan tanimlanmis bir
standarttir. #

c) Ayirach diiz metin

Her bir alanin 6zel bir ayira¢ karakteri ile birbirinden ayrilmasi ile

olusturulmus metin dosya yontemidir.

! Vikipedi Ozgiir Ansiklopedi. 1.10.2007 http://tr.wikipedia.org/wiki/EDI
2 Vikipedi Ozglr Ansiklopedi. 1.10.2007 http://tr.wikipedia.org/wiki/XML
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2.2. Avrupa Birligindeki Uygulama ve Gelismeler

Ticari hayatta kullanilan belgelerin elekironik ortamda aktariimasi ve
kaydi konusunda Avrupa Birligi UGlkelerinde belirli bir asamaya gelinmigtir.
Tabi dogaldir ki, Avrupa Birligi'ndeki her Uye bu konuda ayni seviyede
degildir. Tim dinyada da @ortldugu Gzere calismalar e-fatura Uzerinde
yogunlasmaktadir. Bu nedenle AB’deki uygulamalar ve gelismelerden

bahsedilirken e-fatura Uzerinden gidilecektir.

2.2.1. Avrupa Birligi Direktifleri ve Tavsiye Kararlari

Faturalar AB U(yesi devletler icin KDV sisteminde ana eksen roll
oynamaktadir.

Bu konu ile ilgili diizenleyici gerceve 2001/115/EC ve 1999/93/EC nolu AB
Direktifleri ile 1994/820/EC notlu Avrupa Komisyonu tavsiye Kkararina

dayanmaktadir.

2001/115/EC notlu Direktifte 6zet olarak asagidaki hususlar

belirtiimektedir.®

« Uye Ulkeler faturalarin elektronik ortamdan iletiimesi ile ilgili olarak
mukelleflere ek yukimltlUkler ve formaliteler getiremeyecektir.

« Uye (ilkeler 31 Aralik 2005 tarihine kadar elektronik fatura kullaniminin
bildirim esasina dayanacagini belirleyebilirler.

* Yayinlanan bittn faturalarin saklanma zorunlulugu vardir.

* Mukellefler faturalari nerede sakladiklarini, yetkili kurumdan talep
gelmesi halinde derhal bildirmelidir.

3 Council Directive 2001/115/EC. 1.11.2007
http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/site/en/0j/2002/I 015/I 01520020117en00240028.pdf
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* Faturalarin saklanma yeri yurtdisinda ise bu yer yetkili kuruma
bildirilmelidir.

« Uye llkeler elektronik faturalarin yurtdisinda saklanmasi durumunda,
bu saklama birimine ¢cevrim ici erisimin bulunmamasi halinde, faturalarin tlke
icinde saklanmasini sart kosabilirler.

» Saklama sirasinda faturalarin kimlik tanimlamasi, icerik batinligu ve
okunabilirligi saglanmalidir. Uye dlkeler bunun igin verilerin olusturuldugu
halde saklanmasini sart kosabilir. Kimlik tanimlamasini ve i¢erik buttnliguni

saglayan veriler de orijinal igerik ile birlikte saklanmalidir.

1994/820/EC nolu Elektronik Veri iletiminin Hukuki ~ Sonuglari ile ilgili
Tavsiye Karar’'nda ise Avrupa Model EDI Sézlesmesi bulunmaktadir. Avrupa

Model EDI Sézlesmesi’nde asagidaki hususlar dnemli yer oynar.*

= Tavsiye Karari’'nin ekinde EDI sistemini kullanan taraflarin uyusmazlik
durumunda kullanabilmeleri icin EDI sisteminin ve EDI sisteminde kullanilan

verilerin hukuki degerleri ile ilgili bir s6zlesme taslagi bulunmaktadir.

= Taslaga gore s6zlesmeyi imzalayan taraflar hangi hukuk sistemine tabi
olacaklarini  belirlemelidirler;  belirlememeleri  halinde  s6zlesmedeki
uygulamalari daha etkili olan tarafin ikametgahi hukuk sistemine tabi
olacaklardir.

2.2.2. Avrupa’da E-Fatura Kullanimi

Avrupa’da e-fatura kullanimi teknolojik gelismeler, devletlerin bu konuda
gelisim istekleri ve ayrica is danyasinin maliyet hesaplarini diagslrmesi

sonucunda giderek artan bir ivme kazanmaktadir. E-Fatura sistemi olmayan

* istanbul Bilgi Universitesi, Bilisim Teknolojisi Hukuku Uygulama ve Arastirma Merkezi, E-Fatura
Seminer Notlari, Ankara: 2006
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devletler e-fatura icin girisimlerde bulunmakta, e-fatura sistemi olan

devletlerde ise sisteme giren sirket ve fatura sayisi artmaktadir.

Bu boélimde AB’de e-fatura kullanimi istatistiksel verilerle goz 6nlne
serilecek, e-fatura sisteminin AB’deki evrimi incelenerek ve is dinyasindaki
fatura maliyetlerine e-fatura’nin nasil katkisi oldugu oranlarla ifade
edilecektir. Son olarak da AB Ulkelerinde uygulanan e-fatura sistemlerinden
birkac! hakkinda bilgi verilecektir.

Avrupa’da e-fatura kullanimi konusunda gec¢mis yillara ait istatistiksel
veriler sdyledir.

Avrupa e-fatura Kullanimi®
e 2004 yih
— 50.000 sirket
— 6 milyon tiketici
— 172 milyon e-fatura
e 2005 yih (yaklasik)
— 270.000 sirket
— 10 milyon tlketici

— 300 milyon e-fatura

Faturalarin kagit ortaminda basimi igin basimdan dogan kagit ve sarf
malzemesi maliyetleri, misterilere posta ile génderimi ve argivienmek igin
kullanilan depo kullanimlari 6nemli maliyet unsurlandir. Avrupa Ulkelerinde
maliyetleri dislirmek agisindan bakildiginda elektronik fatura uygulamasi
kagit maliyetlerini, depolama maliyetlerini ve posta génderim maliyetlerini
dlUsUrerek veya tamamen ortadan kaldirarak ciddi bir tasarruf saglamaktadir.

AB Ulkelerinde bir fatura icin ortalama maliyet 12,50 € olmaktadir. Elektronik

> istanbul Bilgi Universitesi, E-Fatura Seminer Notlari
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Fatura sistemine gecildiginde ise bir fatura icin maliyet %80 diserek 2.50 €
olmaktadir.

12,50 Euro

Q % 80

2,50 Euro

Sekil 3: E-Fatura Maliyet Disls Orani

Kaynak: istanbul Bilgi Universitesi, Bilisim Teknolojisi Hukuku Uygulama ve Arastirma
Merkezi, E-Fatura Seminer Notlari, Ankara: 2006

Avrupa’da e-fatura piyasasini gelisimine gore 3 faz'a ayirabiliriz.

Birinci faz Sekil 4 den de anlagilacadl gibi fatura ile ilgili her taraf
birbirlerine fatura detaylarini gdndermektedir. Fatura ile ilgili veriler; satici,
bireysel ve kurumsal alici, édeme ayaginda kullanilacak olan banka
tarafindan birbirlerine gonderilmektedir. Bu durumda fatura ile ilgili her rol
birbirlerine veri gbndermektedirler. Bdylece gerektiginden fazla veri iletisimi

olusmaktadir.
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. KPN, DTAG
. 5 milyon kullanici

Fatura Bireysel
Saglayan Kullanicilar

Bankalar
Kurumsal

Kullanicilar

Sekil 4: Avrupa E-Fatura Piyasasi. Faz 1 / 1996 — 2005

Kaynak: istanbul Bilgi Universitesi, Bilisim Teknolojisi Hukuku Uygulama ve Arastirma
Merkezi, E-Fatura Seminer Notlari, Ankara: 2006
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ikinci faz sekil 5 dan da anlasilacagi gibi fatura ile ilgili taraflar birbirlerine
veri iletisimini Elektronik Fatura Hizmet Saglayicisi ile gerceklestirmektedirler.
Bu model Avrupa e-fatura piyasasinda 1999-2005 yillar arasinda daha ¢ok

uygulanmisgtir.

* 115 sertifika hizmet

Fatura Bireysel saglayici

REEVEN Kullanicilar
Elektronik

Fatura
Hizmet
Saglaycisi

Bankalar
Kurumsal

Kullanicilar

Sekil 5: Avrupa E-Fatura Piyasasi. Faz 2/ 1999 - 2005

Kaynak: istanbul Bilgi Universitesi, Bilisim Teknolojisi Hukuku Uygulama ve Arastirma
Merkezi, E-Fatura Seminer Notlari, Ankara: 2006
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Ucilincli faz ikinci fazin bir ileri kademesidir. Ozellikle Belcika,
iskandinavya ve isvigre’de uygulanmstir. ikinci fazdan farki Elektronik Fatura

Hizmet Saglayicilarinin birbirleri ile iletisim kurabilmeleridir.

Fatura Bireysel Bireysel ° 1
Saglayan Kullanicilar ) Be Ig I ka, )
Elektronik Elektronik 1 1
Faara Fatra Iskandinavya, Isvicre

Hizmet Hizmet

Saglayicisi Saglayicisi L] 16’dan fazla
saglayici arasinda

EEE Kurumsal ERE Kurumsal arabag Iantl
Kullanicilar Kullanicilar

Bireysel
Kullanicilar
Elektronik

Fatura
Hizmet
Saglayicisi

Bankalar
Kurumsal
Kullanicilar

Sekil 6: Avrupa E-Fatura Piyasasi. Faz 3 /2005 -

Kaynak: istanbul Bilgi Universitesi, Bilisim Teknolojisi Hukuku Uygulama ve Arastirma
Merkezi, E-Fatura Seminer Notlari, Ankara: 2006

Sekil 7 ve Tablo 1’de AB Ulkeleri arasinda e-fatura kullanim dagilimi

gorilmektedir. Géruldigi (izere e-fatura konusunda iskandinav Ulkeleri en

cok ilerleme kaydeden Ulkelerdir.
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Bl Very high
[ High
[ 1 Average
[ ] Low

Sekil 7: E-Fatura Kullanim Dagilimi
Kaynak: Istanbul Bilgi Universitesi, Bilisim Teknolojisi Hukuku Uygulama ve Arastirma

Merkezi, E-Fatura Seminer Notlari, Ankara: 2006

Tablo 1: E-Fatura Kullanim Dagilimi

Ulke Dogrudan Dogrudan Servis Servis
Fatura Fatura Saglayici Saglayici
saglayanlar — |saglayanlar — |Kullananlar - |Kullananlar —
2000 2004 2000 2004

Almanya|20 50 10 850

[Fransa |10 30 10 750

[ingiltere J40 100 0 2500

Kaynak : Certipost
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Sekil 8de Avrupa lUlkelerindeki elektronik fatura kullanim oranlar
g6rilmektedir.

Sekil 8: PWC E-Fatura Arastirmasi 2005

Kaynak: istanbul Bilgi Universitesi, Bilisim Teknolojisi Hukuku Uygulama ve Arastirma
Merkezi, E-Fatura Seminer Notlari, Ankara: 2006
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Sekil 9 AB Ulkelerinde e-faturanin kullanimindan dolay! kazanimlar ortaya

konulmustur.

Increased efficiency

Cost reduction

Faster customer payments

Less customer/supplier disputes
In tune with customer preferences
In tune with supplier preferences
Increased accuracy

Staff reduction

Improved security

Better control and communication
Environmental benefits
Automated matching

Increased transparency

Tax efficiency

Other

None

Don't know

0% 20% 40% 60% 80%

Sekil 9: E-Fatura Kazanimlari

Kaynak: istanbul Bilgi Universitesi, Bilisim Teknolojisi Hukuku Uygulama ve Arastirma
Merkezi, E-Fatura Seminer Notlari, Ankara: 2006

2.2.3.  Avrupa Birligi Ulkelerinde E-Fatura Sistemi
Uygulamalari

E-fatura konusunda Avrupa Birligi Ulkeleri arasinda en ¢ok yol kat eden
ulkelerden biri  Finlandiya’dir. Avrupa Ulkelerinde e-fatura sistemi

uygulamalarini incelerken éncelikle Finlandiya’ya bakilmalidir.
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Finlandiya’daki uygulamada elektronik faturalardaki tanimlama fonksiyonu
mukellefler tarafindan kullanilan ticari kimlik kodunun elektronik faturalara
girilmesiyle yerine getiriimektedir. Elektronik faturalarin dagitimi igin
kullanicilar ve elektronik sertifika hizmet saglayicilari arasinda ve elektronik

hizmet saglayicilarinin kendi aralarinda s6zlesme yapmasi gerekmektedir.

Faturay! yayinlayan ve alan taraflar yollama ve alma iglevleri i¢in kendi
istedikleri elektronik fatura hizmet saglayiciy1 veya bu goérevi de Ustlenmig
olan bir bankayi se¢ebilmektedirler.

Finlandiya’da e-fatura uygulamasina bakildiginda sistemin iki énemli
ayag! bulundugu gértlmektedir. Bunlar elektronik fatura hizmet saglayicilari
ve bankalardir. Fatura Ureten igletmeler elektronik fatura hizmet saglayicilari
acisindan e-fatura hizmeti verdigi masterilerdir. Fatura bilgileri elektronik
fatura hizmet saglayicilarinda toplanir.  Elektronik  fatura  hizmet
saglayicilarindan ilgili faturalar mal veya hizmet satin alan alicilarin
hesabinin bulundugu bankalara iletilir. Bankalar tarafindan faturalar otomatik
6denir ve musgterisine bilgi donalir. Elektronik fatura hizmet saglayicilari hem
birbirleri ile hem de bankalar ile elektronik iletisim igerisindedirler.
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Custarmer Customer Customes
Customer gl Customer
M Customes
M Elma eCom / &
Customer Con M
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Sekil 10: Finlandiya Uygulamasi
Kaynak: Engel-Flechsig, S. ve digerleri, Report and Recommendations

Of CEN/ISSS e-Invoicing Focus Group on Standards and Developments on Electronic
Invoicing Relating to VAT Directive 2001/115/EC, Brussels: CEN/ISSS, 2003, s. 64

ingiltere’de Kredi Yénetimi Aragtirma Merkezi tarafindan yayinlanan bir
arastirmaya gore; incelenen 400 sirketin %35’i musterilerine elektronik fatura
gbéndermektedir. ingiltere’de yasalar fatura génderiminin sekli ve yénetimi
bakimindan herhangi bir ayrim yapmadidi igin, elektronik faturanin e-mail’le

gdénderilmesi yasal olarak baglayicidir.®

Estonya ise 1.350.000 ndfusu ve 60.000 sirket sayisiyla Avrupa’da
elektronik  fatura uygulamasinin basariyla gergeklestigi  Ulkelerden
birisidir.2003 yilinda kagit ortamindaki faturalara goére %3.2°lik bir oranla 70
000 elektronik fatura kullaniimigtir, bu rakamin 2006 yilinda %11’lik bir oranla
310 000 elektronik faturaya ulasmasi beklenmektedir.®

6 Firat Ak ve Zehra S6nmez. Fatura ve E-Fatura. Ak Denetim. 2007, 06.11.2007
http://www.vergihesabi.com/makaleler/2007/2007_06.htm
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2.3. E-Faturals Modelleri

Elektronik Fatura uygulamalari icin dinyada cesitli is modelleri
uygulanmakta ve dugstnulmektedir. Devletler kendi hukuki yapilarina, ticari
hayatlarina ve teknolojik altyapilarina gbére farkli i modelleri
kullanabilmektedirler. Bu modelleri genel olarak gruplayacak olursak 4 temel

is modeli ortaya ¢cikmaktadir.

Birinci modelde faturalar kagit ortamindan taranarak saticidan alici
sistemine elektronik olarak aktariimaktadir. Bu ybntemde fatura satici
tarafinda kagit ortaminda Uretiimekte ve sonradan tarayici vasitasiyla
elektronik ortama gegirilerek aliciya génderilmektedir.

Seller A
Burver 1
e, (Serviee ERP
gz P
I - ‘_’_’—’_’—'ﬁ——'
Work ) Scan & Seller B
fow F! '|'|r<.1n|' interprete
: Tvoice
B_ ERP L ) P aper ERP
system “ 1MV 10C sydem

\ Seller C
Paper -
Imvoice ERP ‘_ﬁ
sydem

Sekil 11: E-Fatura is Modeli — 1

Kaynak: Engel-Flechsig, S. ve digerleri, Report and Recommendations
Of CEN/ISSS e-Invoicing Focus Group on Standards and Developments on Electronic
Invoicing Relating to VAT Directive 2001/115/EC, Brussels: CEN/ISSS, 2003, s. 48

ikinci yéntemde alici ve satici arasinda faturalarin elektronik ortamda
aktarimi icin 6zel bir elektronik hat vardir. Faturalar elektronik olarak Uretilip
direk aliciya elektronik olarak iletilmektedir.
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Kaynak: Engel-Flechsig, S. ve digerleri, Report and Recommendations

Of CEN/ISSS e-Invoicing Focus Group on Standards and Developments on Electronic
Invoicing Relating to VAT Directive 2001/115/EC, Brussels: CEN/ISSS, 2003, s. 49

Uciincli ydntemde alici web sitesi Gizerinden siparis formu doldurur. Satici
tarafindaki sorumlu Kkisi siparigleri toplar,onaylar ve satici firmasi olan kendi
sistemine girer. Bunu ardindan web sitesi Uzerinde fatura dretilir. Bir kopyasi

satici sisteminde saklanir. Alici web sitesinden faturasini alir.
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< Business process '
agreem ent
) 4
Collection of _a" \
‘ﬂ'
order_i ist raton k
RP arcie o egistran .
ERP gstem - S RERE & gem o
, of mvoice ’
Structured man ual system
order o muat HT ML
‘ Structured form on
invo ize form at web site
involce —— D
Internal form at 5

Sekil 13: E-Fatura is Modeli — 3

Kaynak: Engel-Flechsig, S. ve digerleri, Report and Recommendations
Of CEN/ISSS e-Invoicing Focus Group on Standards and Developments on Electronic
Invoicing Relating to VAT Directive 2001/115/EC, Brussels: CEN/ISSS, 2003, s. 50

Dérdincia yontemde faturalar bir araci kurum (zerinden iglenir ve
gdnderilir. Yontem alici ve satici arasindaki sistem farklarindan kaynaklanan
sorunlart ¢c6zmektedir. Degisik sistemlerdeki farkh tanimlanmis fatura
formatlari araci sayesinde her kurumun kendi sistemine uyumlu hale getirilir.
Faturalarin saklanmasi da araci tarafindan saglanabilmektedir. Bdylece

firmalar faturalarin saklama yukimlalGgint araciya devretmis olurlar.
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Kaynak: Engel-Flechsig, S. ve digerleri, Report and Recommendations
Of CEN/ISSS e-Invoicing Focus Group on Standards and Developments on Electronic
Invoicing Relating to VAT Directive 2001/115/EC, Brussels: CEN/ISSS, 2003, s. 52
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UCUNCU BOLUM
DEFTER VE BELGE CESITLERI

Muhasebede kullanilan defter ve belgelerin elekironik ortamda
izlenmesini uygulamaya koyabilmek icin defter, belge ve mali tablolarin
envanterinin ¢ikartiimasi gereklidir. Hangi defter ve belgeler ticari
faaliyetlerde kullanihyor? Hangi defter ve belgeler kanunlarimiza gére
dizenlenebilir? Bu sorularin cevaplarini buldugumuz anda ticari hayatta var
olan defter, belge ve mali tablolari tespit edebiliriz. Sistemin iglemesi igin

defter, belge ve mali tablolarin tespiti bir 6n gerekliliktir.

Bu kapsamda TTK ve VUK incelenerek ticari hayatta kullanilan belgeler
arastinlmistir.  Ticari evrak niteligi tasiyan belgeler ilerleyen bdélimde

tanimlari ile agiklanmigtir.

3.1. Gelir ve Gider Nitelikli Belgeler’
3.1.1. Fatura

V.U.K.229. maddesinde fatura tanimlanmistir. Buna gore fatura, “Satilan
emtia veya yapilan is karsiliginda musterinin borclandigi meblagr géstermek
Uzere emtiayl satan veya isi yapan tlccar tarafindan musteriye verilen ticari
vesikadir.” Buna goére bu belge, mal ve hizmet satiglari nedeniyle alan ve
satan arasinda dizenlenen bir belgedir. Bu belgeyi dizenlemek zorunda
olanlar
- Bilanco ve isletme esasina goére defter tutanlara,

- Serbest meslek erbabina,
- Kazanglari gotiru usulde tespit olunan ticcarlara,

- Defter tutmak mecburiyetinde olan giftcilere,

7 Ertugrul Cetiner Genel Muhasebe, Gazi, Gazi Kitabevi, 20086, s. 60

28



- Vergiden muaf esnafa,

sattiklari emtia ve yaptiklari isler igin satilan emtianin veya yapilan isin bedeli
ne olursa olsun fatura vermeleri, emtiay! satin alan veya hizmeti yaptiran bu

kimselerin de fatura istemeleri ve almalari mecburidir.(V.U.K. mad. 232)

Fatura dizenlemek mecburiyetinde olanlarin, yaptiklari emtia satisi veya
yaptiklari is bedelinin belli bir tutari asmasi halinde mutlaka fatura
dlizenlemeleri gerekmektedir.

Fatura malin teslimi veya hizmetin yapildigi tarihten itibaren en ¢ok 10

giin icinde diizenlenmelidir.®

3.1.2. Sevk irsaliyesi — Tagima irsaliyesi

V.U.K. 230/5 maddesine gére, malin aliciya teslim edilmek Uzere satici
tarafindan tasindigi veya tasitildigi hallerde saticinin; teslim edilen malin alici
tarafindan tasinmasi veya tasittirilmasi halinde alicinin tasinan veya
tasittinlan mallar ile ilgili olarak dizenlenmesi ve tasitta bulundurulmasi
gereken bir belgedir.

V.U.K. 240/A maddesine gére, Ucret karsiiginda esya nakleden butln
gercek ve tlzel Kisiler, naklettikleri esya igin irsaliye kullanmak

zorundadirlar.®

3.1.3. irsaliyeli Fatura

V.U.K. 211 nolu tebligine gbére, fatura ve sevk irsaliyesinin iglevini gérmek
amaciyla, malin tesliminden itibaren faturasinin on gin i¢inde dizenlenmesi

imkanindan vazgecgerek bu yOkimlUlugid derhal yerine getirmek isteyen

8 Cetiner Genel Muhasebe, s. 61
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isletmelerin diizenleyebilecekleri belgedir. irsaliyeli fatura diizenlemekle, sevk
irsaliyesi ve fatura diizenlemeye gerek kalmamaktadir. °

3.1.4. Perakende Satis Vesikalari

V.U.K. 233. maddesine gore, birinci ve ikinci sinif tlccarlarla, defter
tutmak mecburiyetinde olan ciftgilerin fatura vermek mecburiyetinde
olmadiklar satislari ve yaptiklar iglerin bedelleri icin asagidaki belgelerden
herhangi birisi dizenlenebilir.

- Perakende satis figleri,

- Yazar kasa figleri,

- Giris ve yolcu tasima biletleri.

Bu belgeler nihai tilketicilere verilebilecek belgelerdir. isletmeler satin
aldiklari mal ve hizmetler icin bu belgeleri alip tutarini gider yazamazlar,
Uzerindeki KDV’yi indiremezler. Ancak, 204 sayili V.U.K. genel tebligine gore,
mukelleflerin igyerlerinde kullaniimak ve tiketilmek amaciyla satin aldiklari ve
bedeli kanuni haddi agsmayan mal ve hizmetler icin dizenlenen perakende
satis veya yazar kasa figlerinin belirli sartlarla gider belgesi sayilabilecegi
belirtilmistir. Ancak, genel gider niteligindeki bu harcamalarin sinirl tutulmasi

gerekir.

3100 sayili, “KDV Mikelleflerinin Odeme Kaydedici Cihazlar Kullanma
Mecburiyeti Hakkinda Kanun’a goére, satisi yapilan mallari aynen veya
isledikten sonra satisini yapanlar disindaki kimselere satan veya ayni
kimselere hizmet veren birinci ve ikinci sinif tlccarlardan saptanan hadleri

asanlar ddeme kaydedici cihaz kullanmak zorundadirlar. °

o Cetiner Genel Muhasebe, ss. 61-62
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3.1.5. Gider Pusulasi

V.U.K. 234. maddesine gore, “Birinci ve ikinci sinif tuccarlarla, defter
tutmak mecburiyetinde olan serbest meslek erbabinin ve ciftgilerin,

- Kazanglar géturt usulde tespit olunan tliccara,

- Kazanglari gétiru usulde tespit olunan serbest meslek erbabina,

- Vergiden muaf esnafa,
yaptirdiklari veya onlardan satin aldiklari emtia igin dizenlenip, isi yapana
veya emtiayl satana imza ettirecekleri gider pusulasi, gétird usulde vergiye
tabi tlccar ve serbest meslek erbabi ile vergiden muaf esnaf tarafindan
verilmis fatura hikmindedir. “Ozetle gider pusulasi fatura veremeyen
kisilerden alinacak, fatura yerine gecen belgedir. Hem gideri, hem de

ddemeyi gosterir.

Gider pusulasinda yer alacak asgari bilgiler V.U.K. 234 maddede
belirtiimistir. Anlagmali matbaalarda bastirilabilir. Miteselsil sira numarali, en

az iki nusha ve noter tasdikli olmalidir.

Gider pusulasi uygulamasinda, isletmelere vergi sorumlusu olarak bazi
mukellefiyetler yUklenmistir. Gider pusulasi ile yapilan édemelerden mal ve
hizmet alimlari i¢in belirli bir oranda gelir vergisi kesintisi yapilacaktir. Net
yerine burlt tutar net gibi 6denmis ise édemenin buritd bulunmal ve aradaki

vergi tahakkuk ettirilerek muhtasar beyanname alinmalidir.™

3.1.6. Miistahsil Makbuzu

V.U.K. 235. maddesine gobre, birinci ve ikinci sinif tlccarlar ile defter
tutmak zorunda olan giftciler, gercek usulde vergiye tabi olmayan ciftgilerden

10 Cetiner Genel Muhasebe, s. 62
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satin aldiklari mallarin bedelini 6dedikleri sirada dizenlenen ve saticiya
imzalattinlan belgedir.

Mistahsil makbuzunda;

a) Makbuzun tarihi,

b) Mali satin alan tlccar veya ciftginin soyadi, adi, unvani ve
adresi.

c) Mali satan cift¢inin soyadi, adi, ikametgah adresi,

d) Satin alinan malin cinsi miktari ve bedeli

yer alir. Mustahsil makbuzlar seri ve sira numarali olur.

Mal tlccar veya ciftci adina bir adami veya araci tarafindan alindiginda
makbuz bunlar tarafindan tanzim ve imza olunur. Mistahsil makbuzun tliccar

veya alici giftci nezdinde kalan niishasi fatura yerine geger.'’

3.1.7. Serbest Meslek Makbuzu

Serbest meslek sahibinin mesleki faaliyetlerine iliskin her turlG tahsilati
icin iki nisha olarak duzenledigi ve bir nishasini muisteriye vermek

zorunda oldugu belgedir.

Serbest meslek makbuzlari;

11 Ahmet Kizil. Web Muhasebe. 1.11.2007

http://www.webmuhasebe.com/Konular/mustahsilmak.htm
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a) Makbuzu verenin adi, soyadi, unvani, adresi, vergi dairesi
ve hesap numarasi,
b) Mdsterinin adi, soyadi, unvani ve adresi,

c) Ahlnan paranin miktari,

d) Paranin alindig tarihi,
kapsar. Serbest meslek makbuzlari seri ve sira numaralidir.

Serbest meslek makbuzlarinda ayrica, Gelir Vergisi Kanuna gére
yapilmasi gereken gelir vergisi stopaji (kesintisi), bu stopaj Uzerinden

hesaplanan fon ve Ucretin briit dederi izerinden hesaplanan KDV gésterilir.'?

3.1.8. Ucret Bordrosu

V.U.K. 238. maddeye gore, igverenler her ay 6dedikleri Ucretler icin, Ucret
bordrosu tutmak zorundadirlar. Ancak, vergiden muaf olan Ucretler ile g6turt
Ucret Uzerinden vergiye tabi hizmet erbabina yapilan Ucret édemeleri igin
bordro dizenlenmesi zorunlu degildir. Bir bakima Ucret bordrosu, buarit
Ucretten net Gcretin hesaplandidi, Gcret 6deyen tarafindan dizenlenen ve

licreti alana imzalattirilan belgedir.'

3.1.9. Banka Dekontu

Banka dekontu, bankalarin yaptiklari igslemler nedeniyle dizenledikleri

belgedir. Bu belgelerin bir kismi makbuz niteliklidir.

12 KizIl. Web Muhasebe.

13 Cetiner Genel Muhasebe, s. 63
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Bankalarin provizyon, haberlesme, komisyon vergi ile ilgili olarak musteri
hesabindan aldigi tutarlar igin dizenlenen dekontlar gider belgesi

niteligindedir.™

3.2. Ticari Defterler

3.2.1. Yevmiye Defteri

Yevmiye defteri, kayda geciriimesi gereken iglemlerin tarih sirasiyla ve

maddeler halinde diizenli olarak yazildi§i defterdir.'*

3.3. Mali Tablolar
3.3.1. Bilanco

Bilanco bir igletmenin belli bir tarihteki (dizenlenme tarihi) sahip
oldugu varliklar ile bu varliklarin saglandigi kaynaklari gbsteren bir
tablodur. Bir isletme, isletme ici ve isletme disi olmak Uzere iki kay-
naktan finansman saglayabilir. Saglanan bu kaynaklar fiziki degerlere
(mevcutlara) veya isletmenin talep ettigi haklar olarak alacaklara
baglanmis olur. Bilangonun sol tarafini olusturan Aktifler, Dénen Var-
liklar ve Duran Varliklar; bilangonun sag tarafini olusturan Pasifler ise
Kisa Vadeli Borglar, Uzun Vadeli Borglar ve Ozkaynaklar gruplarina
ayrilmigtir. Bilangonun aktifinde yer alan varliklar paraya dénisme
hizlarina gbre en ¢ok likitten en az likite dogru siralanmisgtir. Bilango-
nun pasifinde yer alan kaynaklar ise vadelerine gbre en kisa vadeden
en uzun vadeye dogru siralanmistir. Bilango hesaplari arasinda
mahsup yapilamaz. Tabloda "Diger" bagligi altinda yer alan bir kale-
min tutarinin ait oldugu grubun toplam tutarinin % 20 sini agmasi
durumunda bu kalem ayri bir bashk altinda gdsterilir.

14 Cetiner Genel Muhasebe, ss. 64-73
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isletmeler bilancolarini tek diizen form tiplerine gére diizenlemek
zorundadirlar. Boylece karsilastirmalarda kolaylik saglarlar ve anlam
birligi olustururlar.’

3.3.2. Gelir Tablosu

Gelir tablosu, isletmenin belli bir dénemde elde ettigi tim gelirler ile
ayni donemde katlandigi b0Otin maliyet ve giderleri ve bunlarin
sonucunda isletmenin elde ettigi ddnem net kari veya zararini géste-
ren bir tablodur. Gelir tablosu mali tablolar ilkelerine uygun tek duiizen
formlar seklinde hazirlanir. Gelir tablosu finansal analize elverigli
olarak rapor tipinde dizenlenmigtir. Sdreklilik gbsteren ve
g6stermeyen gelir ve giderler; olagan gelir ve kérlar, olagan gider ve
zararlar, olagandisi gelir ve kéarlar ve olagandisi gider ve zararlar
olarak ayri gruplar seklinde gdésterilmistir. Finansman giderleri ayri bir
gruptur. Gelir tablosunda yer alan kalemler arasinda mahsup
yapilamaz. Tabloda "Diger" bashg altinda yer alan bir kalemin tutari-
nin ait oldugu grubun toplam tutarinin % 20 sini asmasi durumunda bu
kalem ayri bir baslk altinda gosterilir. Tutari olmayan kalemler gelir
tablosunda yer almaz.™

15 Kizil. Web Muhasebe.
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3.3.3. Satiglarin Maliyeti Tablosu

Gelir tablosundaki satiglarin maliyeti kismi, isletmelerin dénem
icindeki stok hareketleri ile satilan mamul, ilk madde ve malzeme ile
ticari mal gibi maddelerin ve satilan hizmetlerin maliyetini géstermek
Uzere ayr bir tablo halinde dizenlenir. Bu tablo gelir tablosunun ekini

olusturur ve gelir tablosunu tamamlar.'®

3.3.4. Nakit Akim Tablosu

Nakit Akim Tablosu, bir igletmede belli bir dénemde nakit hare-
ketlerini acgiklayan bir tablodur. Bu tablo, belli bir dénemde hangi
kaynaklardan ne kadar nakit saglandigini ve nerelere ne kadar nakit
harcandigini gésterir. Nakit akim tablolari igletmenin nakit ydnetimini
ve politikasini ifade eder. '’

3.3.5. Ozkaynaklar Degisim Tablosu

Ozkaynaklar degisim tablosu, bir isletmenin belli bir dénemde
O6zkaynak kalemlerinde meydana gelen degisiklikleri gosterir. Bu tablo,
Ozellikle sermaye isletmelerinde 6zkaynak kalemlerinde meydana
gelen degismeleri toplu olarak gérebilmek igin dizenlenir.

Ozkaynaklar Degisim Tablosu dnceki dénem ve cari dénem ve-
rilerini kapsayacak sekilde dizenlenir. Tabloda; édenmis sermaye

16 Cetiner Genel Muhasebe, s. 70

7 Kizil. Web Muhasebe.
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yedekleri, kar yedekleri, gecmis yillar karlari ve zararlari, dbnem net
kar ve zarar her dénem icin dénem basi tutarlari, dénem ici degisik-

likleri ve dénem sonu tutarlari belirtilerek gdsterilir.'®

3.3.6. Kar Dagitim Tablosu

Kéar Dagitim Tablosu igletmenin dénem kéarinin dagitim bigimini
gbsteren tablodur. Bu tablo, 6zellikle sermaye sirketlerinde dénem
karindan 6denecek vergilerin, ayrilacak yedeklerin ve ortaklara
dagitilacak kar paylarinin agikga goértlmesi icin diizenlenir. Ayrica bu
tablo yardimiyla sirketlerin hisse basina disen karlari ve hisse basina

diisen temetti tutarlari hesaplanmis olur.'

3.4. Digerleri

3.4.1. Adisyon

Adisyon kisaca hizmet igletmelerinde sunulan hizmetin ve emtianin cins
ve miktarini gbéstermek amaciyla dizenlenen bir belgedir. Turk vergi
sisteminde V.U.K.'nun mikerrer 257'nci maddesinin Maliye Bakanligi'na
vermis oldugu yetki uyarinca 183 sira numaral V.U.K. Genel Tebligi ile 01
Agustos 1988 tarihinden itibaren dizenlenmesi zorunlu belgeler arasina
girmis bulunmaktadir.

Adisyon kullanimina iligskin usul ve esaslar ise 185, 200, 298 ve 299 sira
numarah V.U.K. Genel tebligleri ile belirlenmis bulunmaktadir.

18 KizIl. Web Muhasebe.
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S6z konusu tebliglerle yapilan yénlendirme geregdi olarak masada servis
yapilan ve gergek usulde vergiye tabi;

- Kurumlar vergisine tabi olan kurumlar tarafindan galistirilan veya Vergi
Usul Yasasi hikimleri uyarinca bilango ve isletme hesabi esasina gére
defter tutulan ve alkolll icki servisi yapilan gece kulUpleri, diskotekler,
barlar, pavyonlar, gazinolar, meyhaneler ve lokantalar gibi isletmeler,

- Kurumlar veya gergek usulde gelir vergisi yikimlUsU olanlar tarafindan
isletilen sehirlerarasi karayollari Gzerinde hizmet veren lokanta, kafeterya
pastane, kullip ve benzeri isletmeler,

- Vergi Usul Yasas! huktmleri uyarinca bilango veya isletme hesabi
esasina gore defter tutan gece kulUpleri, diskotekler, barlar, pavyonlar,
gazinolar, meyhaneler, lokantalar, kafeteryalar ve pastane isletmeleri,

adisyon duzenlemek ve kullanmak zorundadirlar.

Self servis esasina gore isletilen lokanta, kafeterya gibi isletmeler cay,
kahve ve mesrubat satimi yapan kahvehane, ¢cay ocagl ve cay bahcgesi gibi
isletmeler, basit usulde vergilendirilen hizmet igletmeleri ile 6zel kredi karti ile
takip edilen hizmetlerin verildigi tatil kdyU, otel gibi konaklama isletmelerinde

adisyon kullanilmasina gerek bulunmamaktadir.

Diger yandan 299 sira numaral Vergi Usul Yasasi Genel Tebligi geregi
olarak alkolll igki servisi yapmayan hizmet igletmelerinin adisyon dizenleme

sorumlulugu yoktur.

Adisyon musgteri siparigi alinirken dizenlenerek muisteri masasinda
bulundurulur. ik siparisten sonra alinan siparislerde ilk siparis icin agilan
adisyon Uzerine islenir. Bu baglamda adisyon en az iki 6rnek olarak

duzenlenmektedir.

Hizmetin bitiminde adisyon musteriye ibraz edilerek ve adisyon Uzerinde

yer alan bilgiler dogrultusunda hesap 6denir. Bu baglamda da &6deme
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asamasinda mdusterinin  istemi olmaksizin derhal fatura, faturanin
istenmemesi veyahut da fatura dizenlenmesini gerektirmeyen hallerde yazar

kasa veyahut da perakende satis fisi dizenlenerek musteriye verilir.

Adisyon 6demeyi kanitlayan bir belge degildir. Adisyonun islevsel gorevi

hizmet igletmesinde musterinin tikettigi maddeleri géstermeye ydneliktir.

Adisyonlar anlagsmali matbaalara bastirilmig olarak kullanilir. Bu
baglamda anlagsmali matbaalara bastirimamis adisyonlar ile Gzerine tarih
yazilmamig, mulsteri masasina veya adisyon masasina birakilmamis

adisyonlar, dizenlenmemis sayilmaktadir.

Adisyonlarin birinci 6rnegi fatura veya perakende satis fisi ile birlikte

musteriye verilir. Ikinci 6rnegi ise isletmede kalir.'

3.4.2. Doviz Alim Belgesi — Doviz Satim Belgesi

TOrk parasi kiymetini koruma hakkinda 32 sayili kanunda tanimlanan
yetkili isletmelere dlizenlenen déviz alim belgesi, déviz alimlari sirasinda
bankalar ve yetkili kurumlari tarafindan didzenlenen belgedir. Déviz satim
belgesi ise, doviz satimi sirasinda bankalar ve yetkili kurumlar tarafindan
diizenlenen belgedir.?°

3.4.3. Yolcu Listeleri

Sehirlerarasi yolcu tasimaciligi yaparken, yolcu listesi dizenlenmek
zorundadirlar. Sehir igi yolcu tasimacihgr yaparken sadece yolcu bileti

keserler, yolcu listesi diizenlemezler.?°

19 TURMOB, 2.10.2007 http://www.turmob.org.tr/turmob/basin/01-07-2005.htm
2 Cetiner Genel Muhasebe, s. 70
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3.4.4. Ambar Tesellim Fisi

Nakliyat ambarlari, ambara teslim edilen mallar igin ambar tesellim fisi

diizenlenmek zorundadir.?!

3.4.5. islem Sonuc Formlari

Sermaye piyasas! kanunu uyarinca menkul kiymet alim ve satimlarinda
aracilik faaliyetinde bulunan kurumlar, iglemlerini islem sonuc¢ formu ile

belgelendirmek zorundadirlar.?’

2 Cetiner Genel Muhasebe, s. 70
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DORDUNCU BOLUM

DEFTER VE BELGELERIN ELEKTRONIK VERI
STANDARTLARI

Muhasebede kullanilan defter ve belgelerin elektronik ortamda izlenmesi
icin defter ve belgelerde gerekli alanlari ortaya ¢ikarmak ve bu alanlarin

elektronik olarak nasil ifade edilecegini belirtmek gereklidir.

Bu bdélimde muhasebe icin gerekli olan defter ve belgelerde gerekli
alanlar ve elektronik olarak nasil ifade edilecegi anlatilacaktir. Referans

verilen kisimlar igin detayh bilgi ek kismindan incelenebilir.

Bu bélimde her bir belgenin elektronik sistemde ifade edilebilmesi igin
gerekli alanlan aciklanacaktir. Her bir belge elekironik ortamda hangi
alanlardan olusmalidir? Bu alanlar nasil ifade edilmelidir? sorularina cevap

verilecektir.

Her bir defter, belge veya mali tablo tipi ayri baslik olarak incelenecektir.
Basligin altinda bulunan detaylarda ise o belge, defter veya mali tablo igin
tutulmasi gereken alanlar ortaya konulacaktir. Bu alanlarin nasil ifade

edilecegi anlatilacaktir.

Bo6lum belgeler icin satis belgeleri disinllerek hazirlanmistir. Sirketlerin
baska isletmelerden aldigi ve muhasebe sisteminde kullandidi belgeler de
alis Unitesi olarak tanimlanabilir. Alig Uniteleri belge icin belirtilen veri
standardi disinda kimden alindigi bilgisi(VKN) ve alis belgesi olduguna iligkin
ibare ile ifade edilebilir. Belge iptalleri ise belgeyi belirleyen anahtar alanlarla
birlikte belgenin iptal oldugunu gdsterir ibare ile ifade edilebilir.
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4.1. Adisyon

SeriSiraNo

DlUzenlemeTarihi

DlUzenlemeSaati

MalHizmBilgileri

Aciklama

AdisyonMalHizmBilgileri
Kodu

Miktari

:Adisyon Belgesinin Seri Ve Sira Numarasi
Girilecektir.Bir Adisyon Belgesinin Birden Fazla
Seri Ve Sira Numarasi icerdigi Durumlarda,
Adisyon Belgesinin icerdigi Tum Seri Ve Sira
Numaralar Tek Tek Girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-
SeriSiraNo)

:Adisyon Belgesinin Dizenlendigi Tarih
Girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-Tarih)

:Adisyon Belgesinin Dlzenlendigi Saat
Girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-Saat)

:Adisyonda Yer Alan Mal Ve Hizmet Bilgileri
Girilecektir. Birden Fazla Mal Veya Hizmet Bilgisi
Girilebilir. (Bkz.AdisyonMalHizmBilgileri)

:Adisyon Belgesi Uzerinde Agiklanmasi Gereken
Herhangi Bir Ek Bilgiyi Girmek Igin Kullanilacaktir.

:Adisyonda Yer Alan Mal Veya Hizmetin Kodu
Girilecektir. Mal Ve Hizmet Kodlari Muikellef
Tarafindan “Mal Hizmet Karti”’nda
Tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1, Mal Hizmet Karti)
:Mal veya hizmetin adet cinsinden miktari
girilecektir.

4.2. Adisyon Tipi Perakende Satis Figi

SeriSiraNo

:Adisyon Tipi Perakende Satis Figinin Seri Ve Sira
Numarasi Girilecektir. Bir Adisyon Tipi Perakende
Satis Fisinin Birden Fazla Seri Ve Sira Numarasi

icerdigi Durumlarda, Adisyon Tipi Perakende
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Satis Fisinin icerdigi Tim Seri Ve Sira Numaralari
Tek Tek Girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-SeriSiraNo)

DuzenlemeTarihi :Adisyon  Tipi Perakende  Satis  Fisinin
Dlzenlendigi Tarih Girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-
Tarih)

DlzenlemeSaati :Adisyon  Tipi  Perakende Satis  Fisinin

Dlzenlendigi Saat Girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-
Saal)

MalVeyaHizmetBilgileri :Adisyon Tipi Perakende Satis Fisinde Yer Alan
Mal Ve Hizmet Bilgileri Girilecektir. Birden Fazla
Mal Ve Hizmet Bilgisi Girilebilir. (Bkz.Ortak Tipler-
PerakendeSatisMalVeyaHizmetBilgileri)

Toplamiskonto :Adisyon Tipi Perakende Satis Fisi Bazinda
Yapilan iskontolar Veya Mal Veya Hizmet
Bazinda Yapilan iskontolarin Toplam Tutari
Belgede  Gosterildigi  Sekliyle  Girilecektir.
(Bkz.Ortak Tipler-Toplamiskonto)

ToplamKdv :Adisyon  Tipi Perakende Satis Fisinde
Hesaplanan Toplam KDV Tutari Girilecektir.

GenelToplam :Adisyon Tipi Perakende Satig Fisinde Yer Alan
Her Bir Mal Ve Hizmetin Net Tutarlarinin
Toplamina KDV, Vergi Ve Fonlar Eklenerek,
iskontolar ~ Dusllerek Elde Edilen  Tutar
Girilecektir.

Aciklama :Adisyon Tipi Perakende Satis Fisi Uzerinde
Aciklanmasi Gereken Herhangi Bir Ek Bilgiyi

Girmek igin Kullanilacaktir.
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4.3. Ambar Teselliim Figi

SeriSiraNo

DuzenlemeTarihi

MalinAmbaraGirigTarihi

:Ambar tesellim fisinin seri ve sira numarasi
girilecektir. Bir ambar tesellim fisinin birden fazla
seri ve sira numarasi icerdigi durumlarda, ambar
tesellim fisinin icerdigi tim seri ve sira numaralari
tek tek girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-SeriSiraNo)
:Ambar Tesellim Figinin Duzenlendigi Tarih
Girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-Tarih)

:Malin Ambara Girdigi Tarih Girilecektir.
(Bkz.Ortak Tipler-Tarih)

MalinKimeGonderildigi :Malin Génderildigi Kisi Veya Kuruma Ait Bilgiler

MaliTevdiEdenKodu

MalBilgileri

ligiliSevkirsaliyesi

ToplamTasimaUcreti

Aciklama

Girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-KisiKurumBilgileri)
:Mali Tevdi Eden Kisi Veya Kurumun Kodu
Girilecektir. Mali Tevdi Eden Kisi Ve Kurum
Kodlari  Muikellef Tarafindan “Cari Kart’ta
Tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1, Cari Kart)

:Ambara Teslim Edilen Mal ile ilgili Bilgiler
Girilecektir. Birden Fazla Mal Bilgisi Girilebilir.
(Bkz.Ortak Tipler-SevkirsaliyesiMalBilgileri)

:Malin Sevkine Dair Dizenlenen Sevk irsaliyesi
Bilgileri Girilecektir. Birden Fazla Sevk Iirsaliyesi
Bilgisi Girilebilir. (Bkz.Ortak Tipler-SeriSiraNo)
:Malin Taginmasi igin Odenen Ucret Girilecektir.
:Ambar tesellim fisi Uzerinde agiklanmasi
gereken herhangi bir ek Bilgiyi girmek igin
kullanilacaktir.
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4.4. Amortisman Bilgileri

SabitVarlikKodu :Amortismani Hesaplanacak Sabit Varligin Kodu
Girilecektir. Sabit Varhlk Kodlarn  Mdukellef
Tarafindan “Sabit Varhk Karti’nda

Tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1, Sabit Varlik Kartr)

AmortismanYontemiDegisikligi:Amortisman Hesaplanirken Kullanilan
Yoéntem, Bir Onceki Yil Kullanilan Y&ntemden
Farkli ise “Evet’, Kullanilan Yéntemde Degisiklik
Yok ise “Hayir” Girilecektir.

AmortismanAyrilacakBedel :Uzerinden Amortisman Ayrilan Sabit Varlik
Bedeli Girilecektir.

AmortismanYUzdesi :Sabit Varliga Uygulanan Amortisman YUzdesi
Girilecektir.

AyrilanAmortismanTutari :igcinde Bulunulan Yilda Sabit Varlik igin Ayrilan
Amortisman Tutan Girilecektir.

BirikmisToplamAmortisman: Sabit Varlik icin Ayrilmis Toplam Amortisman
Tutar Girilecektir.

AmortismanAyriimayanYilSayisi:Sabit varlik icin Amortisman ayrilmamis yil
sayisl girilecektir.

4.5. Banka Dekontu

SeriSiraNo :Banka Dekontunun Seri Ve Sira Numarasi
Girilecektir. Bir Banka Dekontunun Birden Fazla
Seri Ve Sira Numarasi igerdigi Durumlarda,
Banka Dekontunun igerdigi Tim Seri Ve Sira

Numaralari Tek Tek Girilecektir.
(Bkz.SeriSiraNoBankaDekontu)

DlzenlemeTarihi :Banka Dekontunun Dizenlendigi Tarih
Girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-Tarih)

SubeKodu :Banka Dekontunu Dlzenleyen Banka Subesinin

Kodu Girilecektir. Banka Sube Kodlari Mikellef
Tarafindan “Sube Karti’nda Tanimlanacaktir.
(Bkz.EK-1, Sube Karti)

BirimKodu :Banka Dekontunu Duzenleyen Banka Subesinin
Birim Kodu Girilecektir. Sube Birim Kodlari
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MusteriBilgileri

MalHizmetBilgileri

GenelToplam

Aciklama

Mikellef Tarafindan “Sube Birim Karti’nda
Tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1, Sube Birim Karti)
dislem Yapilan Mdasteri Bilgileri  Girilecektir.
(Bkz.Ortak Tipler-KisiKurumBilgileri).

:Banka Dekontunda Yer Alan Mal Ve Hizmet
Bilgileri Girilecektir. Birden Fazla Mal Ve Hizmet
Bilgisi Girilebilir. (Bkz.MalHizmetBilgileri)

:Banka Dekontunun Her Tarla Vergi Ve Fon Dahil
Toplam Tutan Girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-
TIDéviz)

:Banka Dekontu Uzerinde Aciklanmasi Gereken
Herhangi Bir Ek Bilgiyi Girmek Igin Kullanilacaktir.

SeriSiraNoBankaDekontu

SeriNo

SiraNo

MalHizmetBilgileri
MalHizmetKodu

Tutari
Komisyon

Faiz

VadeFarki

:Banka Dekontuna Miukellefin Muhasebe Sistemi
Tarafindan Verilen Seri Numarasi Girilecektir.
:Banka dekontuna miukellefin muhasebe sistemi

tarafindan verilen sira numarasi girilecektir.

:Banka dekontunda yer alan mal veya hizmetin
Kodu girilecektir. Mal ve hizmet kodlari muakellef
tarafindan “Mal Hizmet Karti’nda tanimlanacaktir.
(Bkz.EK-1, Mal Hizmet Karti)

:Mal Veya Hizmetin Tutari Girilecektir.

‘Mal Veya Hizmet Igin Alinan Komisyon Bilgisi
Girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-TIDéviz)

‘Mal Veya Hizmet Igin Alinan Faiz Bilgisi
Girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-TIDéviz)

Mal Veya Hizmet Igin Alinan Vade Farki Bilgisi
Girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-TIDéviz)
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Stopaj

:Mal Veya Hizmet Stopaja Tabi ise Stopaj Bilgisi
Girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-Stopayj)

BankaSigortaMuameleleriVergisi:Mal Veya Hizmet icin Alinan Banka

DigerVergiVeFonlar

4.6. Bilanco

BilancoTarihi

CariYil

OncekiYil

GrupBilgileri

AktifTutarToplami

PasifTutarToplami

DipnotBilgileri

DigerDipnotlar

Sigorta Muameleleri Vergisi (BSMV) Bilgisi
Girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler- YiizdeTutar)

:Mal Veya Hizmetin Tabi Oldugu Diger Vergi Ve
Fon Bilgileri Girilecektir. Birden fazla vergi ve fon
Bilgisi girilebilir. (Bkz.Ortak Tipler-
DigerVergiVeFonlarDéviz)

:Bilangonun Tarihi Girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-
Tarih)

:Bilangonun Ait Oldugu Cari Yil Girilecektir.
(Bkz.Ortak Tipler-Yil)

:Bilango Cari Yilindan Bir Onceki Yil Girilecektir.
(Bkz.Ortak Tipler-Yil)

‘Hesap Gruplar ile ilgili Bilgiler Girilecektir.
(Bkz.GrupBilgileri)

:Aktif Tutar Toplami Girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-
CariYilOncekiYil)

:Pasif Tutar toplami girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-
CariYilOncekiYil)

:Bilango ile ilgili dipnotlar girilecektir. Dipnotlar
“Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebligi’nde
aciklandigi sekilde doldurulacaktir.
(Bkz.BilangoDipnotBilgileri)

“Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebligi"nde
belirtilen dipnotlar digsinda bir dipnot girilmek

istendigi durumda kullanilacaktir.
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SinifBilgileri
SinifKodu

CariYilTutan
OncekiYilTutar
GrupBilgileri

GrupBilgileri
GrupKodu

CariYilTutan
OncekiYilTutar
HesapBilgileri

BilangoHesapBilgileri
HesapKodu

CariYilTutan

Adlgili Sinifin “Muhasebe Sistemi Uygulama Genel
Tebligi” “V-Tekdlzen Hesap Cercevesi, Hesap
Plani Ve Hesap Plani Agiklamalar” Baghgi
Altinda “B-Hesap Plani” Béluminde Verilen Kodu
Girilecektir.  (Or. Dénen Varliklar igin  “1”
Girilecektir.)

llgili Sinifin Cari Y1l Tutan Girilecektir.

Algili sinifin énceki yil Tutari girilecektir.

Adlgili -~ Sinifin Grubu ile ilgili Bilgiler Girilecektir.
(Bkz.GrupBilgileri)

Adlgili - Grubun “Muhasebe Sistemi Uygulama
Genel Tebligi” “V-Tekdizen Hesap Cercevesi,
Hesap Plani Ve Hesap Plani Agiklamalarn” Bagligi
Altinda “B-Hesap Plani” Béluminde Verilen Kodu
Girilecektir.  (Or. Hazir Degerler lIgin  “10”
Girilecektir.)

Algili Grubun Cari Yil Tutari Girilecektir.

Jdlgili Grubun Onceki Yil Tutari Girilecektir.

dlgili Grubu Olusturan Ana Hesap Bilgileri
Girilecektir. (Bkz.BilangoHesapBilgileri)

[llgili Ana Hesabin “Muhasebe Sistemi Uygulama
Genel Tebligi” “V-Tekdlzen Hesap Cercevesi,
Hesap Plani Ve Hesap Plani A¢iklamalarn” Bagligi
Altinda “B-Hesap Plani” Béluminde Verilen Kodu
Girilecektir.  (Or. Kasa Hesabi Igin  “100”
Girilecektir.)

llgili Hesabin Cari Yil Tutari Girilecektir.
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OncekiYilTutari lgili Hesabin Onceki Y1l Tutari Girilecektir.

BilangoDipnotBilgileri

Dipnot1 :Kayitl Sermaye Tavani

Dipnot2 :(Bkz.BilangoDipnot2)

Dipnot3 :Toplam Sigorta Tutar

Dipnot4 :Alacaklar Igin ipotek Ve Teminatlarin Toplami

Dipnot5 ‘Yabanci Kaynaklar igin Ipotek Ve Teminatlarin
Toplami

Dipnot6 :Taahhdtlerin Toplami

Dipnot7 :(Bkz.DévizMevcutlari)

Dipnot8 :(Bkz.DévizMevcutlarr) Yurt Disindan Alacaklar

Dipnot9 :(Bkz.DévizMevcutlarr) Yurt Digina Borglar

Dipnot10 :Banka Garantili Tahvil Ve Finansman Bonolari

Dipnot11 “Yatirim indiriminin Toplami

Dipnot12 :Hisse Senedine Dénusturdlebilir Tahvil Tutan

Dipnot13 :(Bkz.SermayeyiTemsilEdenHisseSenetleri)

Dipnot14 sihrag Edilmis Hisse Senedi Tutar

Dipnot15 :(Bkz.Ortaklar)

Dipnot16 :(Bkz.Igtirakler)

Dipnot17 :(Bkz.StokDegerlemeYdntemi)

Dipnot18 :(Bkz.MaddiDuranVarlikHareketleri)

Dipnot19 :(Bkz. TicariAlacakVeBorgPaylari)

Dipnot20 :Ortalama Personel Sayisi

Dipnot21 :Acgiklamay! Gerektiren Hususlar

Dipnot22 :Sarta Baglh Zarar Veya Kazancglar

Dipnot23 :‘Muhasebe Tahminlerine iliskin Degisiklikler

Dipnot24 :Banka Mevduatinin Bloke Oranina iliskin Tutar

Dipnot25 :(Bkz.CikarilmigMenkulKiymetBilgileri)

Dipnot26 :Bedelsiz Hisse Senedi Tutar

Dipnot27 ‘Kredilerle ilgili Tahakkuk Etmemis Faiz Borglari
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Dipnot28 :Lehde Verilen Garanti, TaahhUt, Kefalet, Aval,

Ciro Tutari

Dipnot29 ‘Mali  Tablolarla ilgili Agiklanmasi Gereken
Hususlar

Dipnot30 :Bilango Onay Tarihi

BilangoDipnot2
VerilenAvansVeBorgToplami

DénemSonuAvansVeBorg¢Toplami

DévizMevcutlari
DévizKodu dlgili Déviz Kodu Girilecektir. Déviz Kodlari
Mukellef Tarafindan “Doviz Karti”"nda
Tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1, Doviz Karti)
Miktari :Déviz Miktari Girilecektir.
TIKuru :Dévizin TL Kuru Girilecektir.
ToplamTutar :Dévizin Toplam Tutari Girilecektir.

SermayeyiTemsilEdenHisseSenetleri

Turu

Tertibi
Adedi
Usleri

ToplamTutar

Ortaklar

Adi
PayOrani
PayTutar

Istirakler

Adi
PayOrani
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ToplamSermaye
SonDénemKari

StokDegerlemeYdbntemi
CariDénemdeUygulananYdntem:(Bkz. LifoFifo)
OncekiDdnemdeUygulananYéntem:(Bkz. LifoFifo)
YéntemDegisikligininGetirdigiAzalisArtis:

LifoFifo
Lifo 0
Fifo 1

MaddiDuranVarlikHareketleri

SatinalinanMalVeyainsaEdilenlerinMaliyeti
EldenCikanlanHurdayaAyrilanlarinMaliyeti

YenidenDegerlemeArtiglari:(Bkz. YenidenDegerlemeArtiglari)

YenidenDegerlemeArtislari

VarlikMaliyetlerinde
BirikmisAmortismanlarda
Toplam

TicariAlacakVeBorgPaylari

AnaKurulug :(Bkz. TicariAlacakBorg)

BagliOrtak :(Bkz. TicariAlacakBorg)

Istirakler :(Bkz. TicariAlacakBorg)
TicariAlacakBorg

TicariAlacak :Ticari Alacak Tutar Girilecektir.

TicariBorg :Ticari Borg Tutari Girilecektir.

CikarilmigMenkulKiymetBilgileri

MenkulKiymetiCikaranOrtakliklar
Tutan

51



4.7. Bordro Bilgileri

DlzenlemeTarihi :Bordronun  Dizenlendigi Tarih  Girilecektir.
(Bkz.Ortak Tipler-Tarih)

Baslangi¢Tarihi :Bordronun Ait Oldugu Dénemin Baglangi¢ Tarihi
Girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-Tarih)

BitisTarihi :Bordronun Ait Oldugu Dd&nemin Bitis Tarihi

Girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-Tarih)

CalisaninSicilNoVeyaKodu:Bordronun  Ait  Oldugu Calisanin  Sicil
Numarasi Veya Kodu Girilecektir. Calisan Sicil
Numaralari/Kodlar Mikellef Tarafindan “Caligan
Karti’nda Girilecektir/Tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1,
Galisan Kartr)

UcretlendirmeBirimi :Calisani  Ucretlendirme  Birimi  Segilecektir.
Secilmek istenen Segenegin Karsisinda Bulunan
Say Girilecektir. (Bkz.UcretlendirmeBirimi)

UcretlendirmeBirimiDigerKodu:“Ucretlendirmebirimi”  Alaninda  “Diger”
Secenegdi Secildigi Durumda, Bu Alana Mukellef
Tarafindan, Tim “Diger” Alan Kodlarinin
Tanimlandigr “Sec¢imlik Alan Karti’nda Bu Alan
icin  Tanimlanan Kod Girilecektir. (Bkz.EK-1,
Secimlik Alan Karti)

BirimUcretTutar :Belirtilen Ucretlendirme Birimi icin Birim Ucret
Girilecektir.

CalismaSiresiVeyaParcaAdedi:Belirtilen Ucretlendirme Birimine Gére
Miktari (Or. Calisma Siresi, Uretilen Parca Adedi,
Vs.) Girilecektir.

SskBilgileri :Calisanin SSK Bilgileri Girilecektir.
(Bkz.SskBilgileri)
SgdpBilgileri :Sosyal Gulvenlik Destekleme Primi (SDGP)

Bilgileri Girilecektir. (Bkz.SgdpBilgileri)
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issizlikSigortasiBilgileri :issizlik Sigortasi Bilgileri Girilecektir.
(Bkz./gsizlikSigortasiBilgileri)

Ucretler :Odenen Ucretler lle llgili Bilgiler Girilecektir.
(Bkz.Ucretler),

Yardimlar :Calisana Yapilan Yardim Bilgileri Girilecektir.
(Bkz. Yardimlar)

indirimler :Ucretten Yapilan Indirim Bilgileri Girilecektir.
(Bkz.indirimler)

Vergiler :Calisana Uygulanan Vergi Bilgileri Girilecektir.
(Bkz. Vergiler)

DigerKesintiler :Calisana Uygulanan Diger Kesinti Bilgileri

Girilecektir. Birden Fazla Kesinti Bilgisi Girilebilir.
(Bkz.DigerKesintiler)

ToplamUcret :Hesaplanan Toplam Ucret Girilecektir.

ToplamKesinti :Toplam Kesinti Tutari Girilecektir.

NetOdenenTutar :Odenen Net Toplam Ucret Girilecektir.
UcretlendirmeBirimi

Aylik 0

Haftalik

Ganluk 2

Saat 3

ParcaBasi 4

DigerUcretlendirmeBirimi 5

SskBilgileri
SskNormalGun :Normal Galisma Gunu Sayisi Girilecektir.
SskizinliGun [Izinli Giin Sayisi Girilecektir.
SskMatrahi :SSK Prim Matrahi Girilecektir.
SskisgiPrimi :Calisanin Odedigi SSK Prim Tutari Girilecektir.
SskisverenPrimi :Isverenin Odedigi SSK Prim Tutari Girilecektir.
ToplamSskPrimi :Odenen Toplam Prim Tutari Girilecektir.
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SgdpBilgileri

SgdpNormalGiin :Normal Galisma Ginu Sayisi Girilecektir.
SgdpizinliGin [izinli Glin Sayisi Girilecektir.

SgdpMatrahi :SGDP Prim Matrahi Girilecektir.

SgdpisciPrimi :Calisanin Odedigi SGDP Prim Tutari Girilecektir.
SgdpisverenPrimi -Isverenin Odedigi SGDP Prim Tutar Girilecektir.
ToplamSgdpPrimi :Odenen Toplam SGDP Prim Tutari Girilecektir.

IssizlikSigortasiBilgileri
issizlikSigortasiMatrahi :igsizlik Sigorta Priminin Hesaplandigi Matrah
Girilecektir.
issizlikSigortasiisci :Calisanin Odedigi lssizlik Sigortasi Prim Tutari
Girilecektir.
issizlikSigortasiisveren :isverenin Odedigi Issizlik Sigortasi Prim Tutari
Girilecektir.
ToplamissizlikSigortasi :Odenen Toplam issizlik Sigortasi Prim Tutari

Girilecektir.
Ucretler
NormalUcretTutari :Calisana Odenen Normal Ucret Girilecektir.
EkOdemeler :Calisana Yapilan Ek Odeme Bilgileri Girilecektir.
Birden Fazla Ek Odeme Bilgisi Girilebilir.
(Bkz.EkOdemeler)
EkOdemeler
Kodu :Yapilan Ek Odemenin Kodu Girilecektir. Yapilan
Ek Odeme Kodlar Mikellef Tarafindan “Bordro
Ek Odemeler Karti’nda Tanimlanacaktir. (Bkz.EK-
1, Bordro Ek Odemeler Karti)
Tutari :Yapilan Ek Odemenin Tutari Girilecektir.
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Yardimlar

KonutEdinmeYardimi  :Calisana Odenen Konut Edinme Yardimi Tutar
Girilecektir.

KimileKonutEdinmeYardimi:Galisana Odenen Toplam Konut Edinme
Yardimi Tutarn Girilecektir.

DigerYardimlar :Calisana Odenen Diger Yardim Bilgileri
Girilecektir. Birden Fazla Yardim Bilgisi Girilebilir.
(Bkz.DigerYardimlar)

DigerYardimlar
Kodu :Bordroda Uygulanan Yardimin Kodu Girilecektir.
Bordroda Uygulanan Yardim Kodlari Mikellef
Tarafindan “Bordro Diger Yardimlar Karti”’nda
Tanimlanacaktir.  (Bkz.EK-1, Bordro  Diger
Yardimlar Karti)
Tutari :Bordroda Uygulanan Yardimin Tutari Girilecektir.
indirimler
Ozelindirim :Calisana  Uygulanan Ozel indirim  Tutar
Girilecektir.
Sakatlikindirimi :Sakatlik indirimi Tutar Girilecektir.
Ozelgiderindirimi :Ozel Gider Indirimi Tutar Girilecektir.

DigerindirimVeMuafiyetler:Galisana Uygulanan Diger indirim Ve Muafiyet
Bilgileri Girilecektir. Birden Fazla indirim Ve
Muafiyet Bilgisi Girilebilir.
(Bkz.DigerindirimVeMuafiyetler)

DigerindirimVeMuafiyetler
Kodu :Bordroda Uygulanan indirim Ve Muafiyetin Kodu

Girilecektir. Bordroda Uygulanan indirim Ve
Muafiyet Kodlari Mukellef Tarafindan “Bordo

Diger indirim Ve  Muafiyetler  Karti’nda
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Tanimlanacaktir. (Bkz.Ek-1,Bordo Diger indirim
Ve Muafiyetler Karti)

Tutan :Uygulanan Indirim Veya Muafiyetin Tutari
Girilecektir.

Vergiler

GelirVergisi :Calisana Uygulanan Gelir Vergisi Tutar
Girilecektir.

DamgaVergisi :Damga Vergisi Tutan Girilecektir.

OzelGiderinDamgaVergisi:Ozel Gider Indirim Damga Vergisi Tutari
Girilecektir.

OzelgiderindSonraGelirVergisi:Ozel Gider indirimi Sonrasi Gelir Vergisi
Tutar Girilecektir.

KdmuleVergiMatrahi  :Galisanin Toplam Vergi Matrahi Girilecektir.

KimuleGelirVergisi :Calisanin Toplam Gelir Vergisi Girilecektir.

DigerVergiler :Calisana Uygulanan Diger Vergi Bilgileri
Girilecektir. Birden Fazla Vergi Bilgisi Girilebilir.
(Bkz.Ortak Tipler- DigerVergFonlar)

DigerKesintiler

Kodu :Bordroda Uygulanan Kesintinin Kodu Girilecektir.
Bordroda Uygulanan Kesinti Kodlari Mdikellef
Tarafindan “Bordro Diger Kesintiler Karti”’nda
Tanimlanacaktir.  (Bkz.EK-1, Bordro  Diger
Kesintiler Kartr)

Yizdesi :Yapilan Kesintinin Yizdesi Girilecektir.

Tutari :Yapilan Kesintinin Tutar Girilecektir.
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4.8. Damga Vergisi Defteri

Damga Vergisi Defterinde Bulunan Her Bir Kaydin Bilgisi Girilecektir.

SiraNo

Tarihi

BelgeBilgileri

BelgeBilgileri

Tard

TuraDigerKodu

Tarihi

Numarasi
VergiMatrahi
VergiMiktari
KarsiTaraf
Not

lgili Kayit icin Defterde Belirtilen Sira Numarasi
Girilecektir.

:Kaydi Yapilan Belgenin Deftere Gegis Tarihi
Girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-Tarih)

:Sira Numarasi Verilen Kayit ile llgili Belge

Bilgileri Girilecektir. (Bkz.BelgeBilgileri)

:Deftere Kaydedilen Belgenin Turl Segilecektir.
Secilmek istenen Segenegin Karsisinda Bulunan
Sayi Girilecektir. (Bkz.DamgaVergisiDefteriTird)
“Turu” Alaninda “Diger” Secenegi Secildidi
Durumda, Bu Alana Mdukellef Tarafindan, Tim
“Diger” Alan Kodlarinin Tanimlandigi “Segimlik
Alan Karti’nda Bu Alan igin Tamimlanan Kod
Girilecektir. (Bkz.EK-1, Secimlik Alan Karti)

[dlgili  Belgenin Tarihi Girilecektir. (Bkz.Ortak
Tipler-Tarih)

:Belge Numarasi Girilecektir.

:Belgenin Vergi Matrahi Girilecektir.

:Belgenin Vergi Miktari Girilecektir.

:Belgedeki Kargi Taraf Girilecektir.

‘Kayit ile ilgili Belirtimesi Gereken Not Var ise Bu
Alana Girilecektir.
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DamgaVergisiDefteriTdir(i

So6zlesme
Senet
Bordro

DigerTur

0
1
2
3

4.9. Dipkocanli Perakende Satis Figi

SeriNo

SiraNo

DuzenlemeTarihi

MalHizmet

Aciklama

:Dipkoganli Perakende Satis Fisinin Uzerine T.C.
Maliye Bakanhig ile Anlagmali Matbaalarda
Basilan Veya Herhangi Bir Matbaada Basilip
Notere Onaylatilan Seri Numarasi Girilecektir.
:Dipkoganl Perakende Satis Fisinin Uzerine T.C.
Maliye Bakanhig ile Anlagmali Matbaalarda
Basilan Veya Herhangi Bir Matbaada Basilip
Notere Onaylatilan Sira Numarasi Girilecektir.
:Dipkoganli Perakende Satis Fisinin Dizenlendigi
Tarih Girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-Tarih)
:Dipkocanh Perakende Satis Fisinde Yer Alan Mal
Ve Hizmet Bilgileri Girilecektir.
(Bkz.DipkoganliPerakendeSatisFisiMalHizmet)
:Dipkoganli Perakende Satis Fisi Uzerinde
Agiklanmasi Gereken Herhangi Bir Ek Bilgiyi
Girmek icin Kullanilacaktir.

DipkocanliPerakendeSatisFisiMalHizmet

Kodu

Tutan

:Dipkocanl perakende satis fisinde yer alan mal
veya hizmetin kodu girilecektir. Mal ve hizmet
kodlar mukellef tarafindan “Mal Hizmet Karti’nda
tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1, Mal Hizmet Karti)
:Mal veya hizmetin Tutan girilecektir.
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VergiVeyaFonKodu

:Mal veya hizmet Tutarina dahil edilen vergi ve
fonlarin kodu girilecektir. Birden fazla vergi ve fon
kodu girilebilir. Vergi ve fon kodlari mukellef
tararindan “Vergi Fon Karti’nda tanimlanacaktir.
(Bkz.EK-1, Vergi Fon Kartr)

4.10. D6nem Bagi1 Mizan

ilgili ddnemin, dénem bagi mizan Bilgileri girilecektir.

DlUzenlemeTarihi

AnaHesapBilgileri

Bor¢TutariToplami

AlacakTutariToplami
Bor¢BakiyesiToplami

:Dénem Basi  Mizanin  Duzenlendigi  Tarih
Girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-Tarih)

:Mizanda Yer Alan Ana Hesap Bilgileri Girilecektir.
Birden Fazla Ana Hesap Bilgisi Girilebilir.
(Bkz.AnaHesapBilgileri)

:Mizan borg Tutarlar toplami girilecektir.

:Mizan Alacak Tutarlar Toplami Girilecektir.
:Mizan Borg Bakiyesi Toplami Girilecektir.

AlacakBakiyesiToplami :Mizan Alacak Bakiyesi Toplami Girilecektir.

AnaHesapBilgileri
AnaHesapKodu

BorgTutar!
AlacakTutari
AlacakBor¢Bakiyesi

[llgili Ana Hesabin “Muhasebe Sistemi Uygulama
Genel Tebligi” “V-Tekdizen Hesap Cergevesi,
Hesap Plani Ve Hesap Plani A¢iklamalarn” Bagligi
Altinda “B-Hesap Plani” Béluminde Verilen Kodu
Girilecektir. (Or. Kasa Hesabl igin  “100”
Girilecektir.)

llgili Ana Hesap Borg Tutari Girilecektir.

-llgili Ana Hesap Alacak Tutari Girilecektir.

Jdlgili Ana Hesap, Alacak Bakiyesi Veriyor Ise
Alacak Bakiyesi Tutari, Bor¢ Bakiyesi Veriyor Ise
Borg Bakiyesi Tutari Girilecektir.
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4.11. Donem Sonu Mizan

Dénem Basi Mizan ile Ayni Sekilde Doldurulacaktir.

4.12. Déviz Alim Belgesi

SeriNo :Déviz Alim Belgesinin Uzerine T.C. Maliye
Bakanligi ile Anlagsmali Matbaalarda Basilan Veya
Herhangi Bir Matbaada Basilip Notere Onaylatilan
Seri Numarasi Girilecektir.

SiraNo :Déviz Alim Belgesinin Uzerine T.C. Maliye
Bakanligi ile Anlagsmali Matbaalarda Basilan Veya
Herhangi Bir Matbaada Basilip Notere Onaylatilan
Sira Numarasi Girilecektir.

DlUzenlemeTarihi :D6viz  Alm  Belgesinin  DlUzenlendigi  Tarih
Girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-Tarih)
IsletmeSubeKodu :Bu Alan, Déviz Alm Belgesini Duzenleyen

Kurumun, Banka Veya Baska Bir Igletmenin
Subesi Oldugu Durumda Doldurulacaktir. isletme
Sube Kodu Mdukellef Tarafindan “Sube Bilgileri
Karti’nda Tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1, Sube
Bilgileri Kartr)

DévizSatanBilgileri :Déviz Satan Kisinin Bilgileri Girilecektir. Bu
Alanin Doldurulmasi Zorunlu Degildir. (Bkz.Ortak
Tipler-DévizKigiBilgileri)

SatinAlinanDévizEfektif:Satin - Alinan Déviz ile Bilgiler Girilecektir.
(Bkz.SatinAlinanDévizEfektif)

Aciklama :Déviz  Alim Belgesi Uzerinde Aciklanmasi
Gereken Herhangi Bir Ek Bilgiyi Girmek igin

Kullanilacaktir.
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SatinAlinanDoévizEfektif
istatistikNo

Kodu

UygulananKur
Tutan

TIKarsihgi
AbdDolariKarsiligi

:Satin  Alinan  d@vizin  istatistik numarasi
girilecektir.

:Dévizin kodu girilecektir. Doviz kodlari mukellef
tarafindan “Doéviz Karti’nda tanimlanacaktir.
(Bkz.EK-1, Dviz Karti)

:Déviz igin Uygulanan Kur Girilecektir.

:Dévizin Tutan Girilecektir.

:Dévizin TL Cinsinden Tutan Girilecektir.

:Dovizin ABD cinsinden Tutari girilecektir.

4.13. Déviz Satim Belgesi

SeriNo

SiraNo

DuzenlemeTarihi

isletmeSubeKodu

DévizAlanBilgileri

:Déviz satim belgesinin Gzerine T.C. Maliye
Bakanhgi ile anlasmali matbaalarda basilan veya
herhangi bir matbaada basilip notere onaylatilan
seri numarasi girilecektir.

:Déviz satim belgesinin Gzerine T.C. Maliye
Bakanhgi ile anlasmali matbaalarda basilan veya
herhangi bir matbaada basilip notere onaylatilan
sira numarasi girilecektir.

:Déviz  satim  belgesinin  dizenlendigi tarih
girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-Tarih)

:Bu alan, ddéviz satim belgesini dizenleyen
kurumun, banka veya bagka bir isletmenin subesi
oldugu durumda doldurulacaktir. isletme sube
kodu miuikellef tarafindan “Sube Karti”’nda
tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1, Sube Kart)

:Déviz alan kisinin Bilgileri girilecektir. Bu alanin
doldurulmasi zorunlu degildir. (Bkz.Ortak Tipler-

DévizKisiBilgileri)
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SatilanDéviz :Satilan dovizin Bilgileri girilecektir.
(Bkz.SatilanDéviz)

Aciklama :Doviz satim belgesi Uzerinde aciklanmasi
gereken herhangi bir ek Bilgiyi girmek igin

kullanilacaktir.

SatilanDéviz

IstatistikNo :Dévizin istatistik numarasi girilecektir.

Kodu :Satilan doévizin kodu girilecektir. D&viz kodlari
mukellef tarafindan “Doviz Karti"nda
tanimlanacaktir. (EK-1, Déviz Karti)

UygulananKur :Doviz igin uygulanan kur girilecektir.

Tutari :Dévizin Tutar girilecektir.

TLKarsiligi :Dévizin TL cinsinden Tutan girilecektir.

ABDDolariKarsihgi :Dovizin ABD cinsinden Tutari girilecektir.
SatiginDayanagi :Déviz satiginin dayanagdi aciklanacaktir.

4.14. Elektronik Yolcu Bileti

SeriNo :Belge seri numarasi girilecektir.
SiraNo :Belge sira numarasi girilecektir.
DlUzenlemeTarihi :belgenin Dlzenleme tarihi girilecektir.

DlzenleyeninAdiSoyadi:Belgeyi diizenleyen kisinin adi ve soyad
girilecektir.

DiizenleyeninUnvani  :Belgeyi diizenleyenin unvani girilecektir.

DizenleyeninAdresi  :Belgeyi dlzenleyenin adres Bilgileri girilecektir.
(Bkz. DiizenleyeninAdresi)

DizenleyeninVergiDairesi :Belgeyi dizenleyenin kayith oldugu vergi
dairesi girilecektir.

DazenleyeninVergiKimlikNumarasi :Belgeyi dizenleyenin vergi kimlik

numarasi girilecektir.
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YolcuAdiSoyadi

:Biletin kesildigi yolcu adi soyadi girilecektir.

YolcuVergiDairesi :Belgeyi duzenleyenin kayitl oldugu vergi dairesi

girilecektir.

YolcuVergiKimlikNumarasi :Belgeyi dizenleyenin vergi kimlik numarasi

girilecektir.

YolcuTcKimlikNumarasi

girilecektir.
SeferBilgileri
KategoriKodu

Kdv

Iskonto

DigerVergiFonlar

GenelToplam

DizenleyeninAdresi

AcikAdres
Cadde
Mahalle
Sokak

No

Semt

lice

Koy

:Belgeyi dizenleyenin TC kimlik numarasi

:Sefer bilgileri girilecektir.(Bkz. SeferBilgileri)
:Biletin kesildigi kategorinin kodu girilecektir.Koda
ait referans bilgi “Kategori Karti"nda
tanimlanacaktir.

:Belge icin Hesaplanan KDV Tutari girilecektir.
(Bkz.Ortak Tipler- Yiizde TutarOpt)

:Belge icin yapilan 1skontolar belgede oldugu
sekliyle (Bkz.Ortak
YlizdeTutarQOpt)

:Belgenin tabi oldugu vergi ve fon Bilgileri

girilecektir. Tipler-

girilecektir. Birden fazla vergi ve fon Bilgisi
girilebilir. (Bkz.Ortak Tipler-DigerVergFonlar)
:Belgenin KDV ve diger vergi ve fonlar eklenmisg,

Iskonto distimUs Tutan girilecektir.

:Belgeyi dizenleyenin agik adresi girilecektir.
:Cadde ismi girilecektir.

:Mahalle ismi girilecektir.

:Sokak ismi girilecektir.

:Bina numarasi girilecektir.

:Semt ismi girilecektir.

llce ismi girilecektir.

Koy ismi girilecektir.
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PostaKodu
iIKodu
Ulke

SeferBilgileri
kalkisYeri
varigYeri
hareketTarihi

hareketSaati

seferNo

4.15. Fatura

SeriSiraNo

DuzenlemeTarihi

irsaliye

:Posta kodu girilecektir.

Il kodu girilecektir.

:Uke ismi girilecektir. On tanim degeri
“Tlrkiye”dir. Ulke ismi “Tiirkiye” oldugu durumda
herhangi bir Bilgi girilmesine gerek yoktur.
“Turkiye’den farkli bir UOlke ise Ulke ismi

girilmelidir.

:Tasitin hareket yeri girilecektir.

:Tasit glzergahi Uzerinde musterinin inecegi yer
girilir.

:Tasitin hareket tarihi girilecektir. (Bkz.Ortak
Tipler-Tarih)

:Tasitin hareket saati girilecektir. (Bkz.Ortak
Tipler-Saat)

:Tagsita ait sefer numarasi girilecektir.

:Faturanin seri ve sira numarasi girilecektir. Bir
faturanin birden fazla seri ve sira numarasi
icerdigi durumlarda, faturanin icerdigi tim seri ve
sira numaralari tek tek girilecektir. (Bkz.Ortak
Tipler-SeriSiraNo)

:Faturanin  dlzenlendigi  tarih girilecektir.
(Bkz.Ortak Tipler-Tarih)

:Fatura ile ilgili bir veya daha fazla sayida irsaliye
var ise ilgili irsaliye Bilgilerini girmek i¢in bu alan
kullanilacaktir. ilgili irsaliye birden fazla seri ve

sira numarasi igeriyor ise, ilk seri ve sira
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Anahtar

MusteriKodu

VergiKimlikNo

MalVeyaHizmet

FaturaBazindaKdv

ToplamKDV

Toplamiskonto

ToplamStopaj

DigerVergiFonlar

numarasinin girilmesi yeterli olacaktir. (Bkz.Ortak
Tipler-irsaliye)

:MuUkelleflerin mugterileri i¢in belirledikleri ve her
bir musteri icin fatura anahtar niteliginde olan
Bilgi bu alana girilecektir. Ornek: Bu anahtar
telefon faturalari icin telefon numarasi; elektrik, su
faturalar i¢in abone numarasi vb. degerlerdir.
:Faturanin  duzenlendigi masterinin kodu
girilecektir. GuUnlik hasilat Uzerinden fatura
dizenlendigi durumlarda, masteri kodu olarak,
“‘muhtelif migsteri” kodu girilecektir. MUgsteri kodlari
mukellef tarafindan “Cari Kart’ta tanimlanacaktir.
(Bkz.EK-1, Cari Kart)

:Faturanin dizenlendigi musterinin vergi kimlik
numarasi girilecektir.

:Faturada yer alan mal ve hizmet Bilgileri
girilecektir. Birden fazla mal ve hizmet Bilgisi
girilebilir. (Bkz.Ortak Tipler-MalVeyaHizmet)
:Fatura bazinda KDV Hesaplaniyor ise bu alan
doldurulacaktir. (Bkz.Ortak Tipler-
BelgeBazindaKdv)

:Faturada Hesaplanan toplam KDV Tutan
girilecektir.

:Fatura bazinda yapilan i1skontolar veya mal veya
hizmet bazinda yapilan i1skontolarin toplam Tutar
belgede gosterildigi sekliyle girilecektir. (Bkz.Ortak
Tipler-Toplamiskonto)

:Faturada Hesaplanan toplam stopaj Tutan
girilecektir.

KDV ve stopaj disindaki vergi ve fonlarin

toplamlar girilecektir. Fatura bazinda vergi veya
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GenelToplam

Aciklama

DigerAlanlar

DigerAlanlar

EtiketNo

igerik

4.16. Fatura-Cek

SeriSiraNo

fon var ise Bilgisi bu alana girilecektir. Birden fazla
vergi ve fon Bilgisi girilebilir. (Bkz.Ortak Tipler-
DigerVergFonlar)

:Faturada yer alan her bir mal ve hizmetin net
Tutarlarinin toplamina fatura bazindaki KDV, vergi
ve fonlar eklenerek, i1skontolar dusilerek elde
edilen Tutar girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-
TLDéviz)

:Fatura Gzerinde acgiklanmasi gereken herhangi
bir ek Bilgiyi girmek icin kullanilacaktir. Fatura,
gumrik beyannamesi veya baska bir belge ile ilgili
olarak kesiliyor ise, ilgili belgenin tipi ve varsa seri
ve sira numarasl, ya da belge numarasi bu
alanda girilecektir.

:MUkellefler tanimlanmasi gereken kurulusa ait
tim  diger veri  cesitlerini  bu  alanda
tanimlayacaklardir.Zorunlu bir alan degildir; birden

fazla tekrar edebilir. (Bkz.DigerAlanlar)

:MUkellef tarafindan girilen ek veriyi tanimlayan
etiket kodudur. Mdukellef tarafindan “Etiket
Karti’nda tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1, Etiket Karti)
:Tanimlanan alana ait miktar, deger Bilgisi
girilecektir.

:Fatura-cek belgesinin seri ve sira numarasi
girilecektir. Bir fatura-cek belgesinin birden fazla

seri ve sira numarasi igerdigi durumlarda, fatura-
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DlUzenlemeTarihi

irsaliye

AraciFirmaBilgileri

MusteriBilgileri

MalBilgileri

GenelToplam

ladeTutar

Aciklama

cek belgesinin igerdigi tim seri ve sira numaralari
tek tek girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-SeriSiraNo)
:Fatura-cek  belgesinin  dUzenlendigi  tarih
girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-Tarih)

:Fatura-gek belgesi ile ilgili bir veya daha fazla
sayida irsaliye var ise ilgili irsaliye Bilgilerini
girmek igin bu alan kullanilacaktir. ligili irsaliye
birden fazla seri ve sira numarasi igeriyor ise, ilk
seri ve sira numarasinin girilmesi yeterli olacaktir.
(Bkz.Ortak Tipler-irsaliye)

. Yetki belgesi sahibi araci kurulusa ait bilgiler
girilecektir. (Bkz-Ortak Tipler- KisiKurumBilgileri)
:Fatura-gek belgesinin dlzenlendigi mugsteriye ait
Bilgiler girilecektir. (Bkz. FaturaCekMdsteriBilgileri)
:Fatura-gek belgesinde yer alan mal Bilgileri
girilecektir. Birden fazla mal Bilgisi girilebilir.
(Bkz. FaturaCekMalBilgileri)

:Fatura-gek belgesinde yer alan mallarin net Tutar
toplamlarn girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-TLDéviz)
-lade edilen Tutar girilecektir.

:Fatura-cek belgesi tzerinde agiklanmasi gereken
herhangi bir ek Bilgiyi girmek igin kullanilacaktir.
Fatura-cek belgesi, bagka bir belge ile ilgili olarak
kesiliyor ise, ilgili belgenin tipi ve varsa seri ve sira
numarasi, ya da belge numarasi bu alanda

girilecektir.

FaturaCekMdsteriBilgileri

AdiSoyadi

DisUlkedekiAdresi

PasaportNo

:MUsterinin adi ve soyadi girilecektir.
:MUsterinin dis Ulkedeki adresi girilecektir.

:MUsterinin pasaport numarasi girilecektir.
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Ulke

FaturaCekMalBilgileri
MalKodu

BirimKodu

BirimFiyat

Miktari

VergiVeFonlar

MalinNetTutari

4.17. Gelir Tablosu

:MUsterinin Ulkesi girilecektir.

:Fatura-cek belgesinde yer alan malin kodu
girilecektir. Mal kodlari mukellef tarafindan “Mal
Hizmet Karti”’nda tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1, Mal
Hizmet Karti)

:Malin  birim kodu girilecektir. Birim kodlari
mukellef tarafindan “Mal Hizmet Karti’nda
tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1, Mal Hizmet Karti)
:Malin birim fiyati girilecektir. (Bkz. TLD6viz)

:Malin birim kodu alaninda belirtilen cinsten
miktari girilecektir.

:Mala uygulanan vergi ve fon Bilgileri girilecektir.
Birden fazla vergi ve fon Bilgisi girilebilir.
(Bkz.Ortak Tipler-DigerVergFonlar)

:Malin birim fiyat ile miktarinin ¢arpimindan elde
edilen Tutara vergi ve fonlar eklenmis Tutar

girilecektir.

Gelir tablosu Bilgileri girilecektir. Tablo alanlari, “Muhasebe Sistemi

Uygulama Genel Tebligi’nde agiklandidi sekilde doldurulacaktir.

CariYil
OncekiYIl
ABritSatislar

BSatigindirimleri
CNetSatiglar

:Gelir tablosunun ait oldugu cari yil girilecektir.
(Bkz.Ortak Tipler-Yil)

:Gelir tablosu cari yilinin bir énceki yili girilecektir.
(Bkz.Ortak Tipler-Yil)

:(Bkz.BrdtSatiglar)

:(Bkz. Satigindirimleri)

:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiVYil)
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DSatislarinMaliyeti :(Bkz.SatiglarinMaliyeti)

BrutSatisKariVeyaZarari :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)

EFaaliyetGiderleri :(Bkz.FaaliyetGiderleri)

FaaliyetKarVeyaZarari :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)

FDigerFaaliyetlerdenOlaganGelirVeKarlar:(Bkz. DigerFaaliyetlerdenOlaga
nGelirVeKarlar)

GDigerFaaliyetlerdenOlaganGiderVeZararlar:(Bkz.DigerFaaliyetlerdenOla
danGiderVeZararlar)

HFinansmanGiderleri :(Bkz.FinansmanGiderleri)

OlaganKarVeyaZarar :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)

IOlaganDisiGelirVeKarlar:(Bkz. OlaganDisiGelirVeKarlar)

JOlaganDisiGiderVeZararlar:(Bkz.OlagandisiGiderVeZararlar)

DénemKariVeyaZarari :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)

KDénemKariVergiVeDigerYasalYukumltlukKargiliklari:(Bkz.Ortak Tipler-

CariYilOncekiYil)
DénemNetKariVeyaZarari:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
DipNotBilgileri :Gelir tablosu ile ilgili dipnotlar girilecektir.

Dipnotlar “Muhasebe Sistemi Uygulama Genel
Tebligi’nde aciklandig! sekilde doldurulacaktir.
(Bkz.GelirTablosuDipnotBilgileri)

DigerDipnotlar *“Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebligi"nde
belirtilen dipnotlar diginda bir dipnot girilmek
istendigi durumda bu alan kullanilacaktir.

BratSatislar
BritSatislarToplami  :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
YurtigiSatislarTutar  :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)

:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiVYil)
:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)

(
(
YurtDigiSatiglarTutari  (
DigerGelirler (

Satigindirimleri

SatisindirimleriToplami :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
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Satistaniadeler :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)

Satisiskontolari :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiVYil)
Digerindirimler :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
SatiglarinMaliyeti

SatislarinMaliyetiToplami:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
SatilanMamullerMaliyeti :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
SatilanTicariMallarMaliyeti:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
SatilanHizmetMaliyeti :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
DigerSatislarinMaliyeti :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)

FaaliyetGiderleri

FaaliyetGiderleriToplami :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
ArastirmaVeGelistirmeGiderleri:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
PazarlamaSatisVeDagitimGiderleri:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
GenelYénetimGiderleri :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)

DigerFaaliyetlerdenOlaganGelirVeKarlar

DigerFaaliyetlerdenOlaganGelirVeKarlarToplami:(Bkz.Ortak Tipler-
CariYilOncekiYil)
istiraklerdenTemett(iGelirleri:(Bkz.Ortak Tipler-CariYi/OncekiYil)
BagliOrtakliklardanTemettiiGelirleri:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
FaizGelirleri :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiVYil)
KomisyonGelirleri :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiVYil)
KonusuKalmayanKarsiliklar:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
FaaliyetleilgiliDigerOlaganGelirVeKarlar:(Bkz.Ortak Tipler-
CariYilOncekiYil)

DigerFaaliyetlerdenOlaganGiderVeZararlar
DigerFaaliyetlerdenOlaganGiderVeZararlarToplami:(Bkz.Ortak Tipler-

CariYilOncekiYil)
ReeskontFaizGiderleri :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
KomisyonGiderleri :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
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KarsilikGiderleri :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
DigerOlaganGiderVeZararlar:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)

FinansmanGiderleri
FinansmanGiderleriToplami:(Bkz.Ortak Tipler-CariYi/OncekiYil)

KisaVadeliBorglanmaGiderleri:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
UzunVadeliBorglanmaGiderleri:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)

OlaganDigiGelirVeKarlar
OlaganDisiGelirVeKarlarToplami  :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
OncekiDdnemGelirVeKarlari:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
DigerOlagandisiGelirVeKarlar:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)

OlaganDigiGiderVeZararlar
OlaganDisiGiderVeZararlarToplami:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
CalismayanKisimGiderVeZararlari:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
OncekiDénemGiderVeZararlar:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
DigerOlagandisiGiderVeZararlar:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)

GelirTablosuDipnotBilgileri

Dipnot1 :(Bkz.AmortismanGiderleriittaVe TiikenmePaylari)
Dipnot2 :Dénemin Karsilik Giderleri

Dipnot3 :(Bkz.D3FinansmanGiderleri)

Dipnot4 :Finansman Giderlerinden Ana Kurulug, Ana

Ortaklik, Milessese, Bagli Ortaklar Ve Istiraklerle
ilgili Kismi

Aciklama4 ‘Toplam Tutar igindeki Paylari %20’yi Aganlar Bu
Alanda Belirtilecektir.

Dipnot5 :Ana Kurulug, Ana Ortaklik, MUessese, Bagli
Ortaklar Ve Istiraklerle Yapilan Satislar

Aciklama5 :Toplam Tutar icindeki Paylari %20’yi Asanlar Bu
Alanda Belirtilecektir.
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Dipnot6

Aciklama6
Dipnot7
Dipnot8
Dipnot9
Dipnot10
Dipnot11

Dipnot12

Dipnot13

:Ana Kurulus, Ana Ortaklik, Mliessese, Bagli
Ortaklar Ve istiraklerden Alinan Ve Bunlara
Odenen Faiz, Kira Ve Benzeri

‘Toplam Tutar igindeki Paylari %20’yi Asanlar Bu
Alanda Belirtilecektir.

:Ust Diizey Yoneticilere Saglanan Ucret Ve
Benzeri Menfaatler

:Amortisman Yéntem Degisikliklerinin Meydana
Getirdigi Artis Veya Azaliglar

:Stok Maliyeti Hesaplama Sistem Ve Ydntemleri
:Fiili Stok Sayimi Yapilmasinin Nedeni

:(Bkz. YanUriinHurdaDékiint(iSatislar)

:Onceki Ddneme iliskin Gelir Ve Giderlerle Ilgili
Aciklamalar
:(Bkz.AdiVeimtiyazliHisseKarVeKarPayOranlari)

AmortismanGiderleriittaVeTiikenmePaylari

NormalAmortismanGiderleri

YenidenDegerlemedenDoganAmortismanGiderleri

ToplamAmortismanGiderleri

ittaVeTukenmePaylari

Toplam

D3FinansmanGiderleri

UretimMaliyetineVerilenler

SabitVarliklarinMaliyetineVerilenler

DogrudanGiderYazilanlar

Toplam

YanUrinHurdaDékiint(iSatislar

Madde

SatisTutari
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AdiVeimtiyazliHisseKarVeKarPayOranlari

Hisse
Kar
KarPayiOrani

4.18. Gider Pusulasi

SeriSiraNo

DlUzenlemeTarihi

:Gider pusulasinin  seri ve sira numarasi
girilecektir. Bir gider pusulasinin birden fazla seri
ve sira numaras! icerdigi durumlarda, gider
pusulasinin igerdigi tUm seri ve sira numaralari
tek tek girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-SeriSiraNo)
:Gider pusulasinin dizenlendigi tarih girilecektir.
(Bkz.Ortak Tipler-Tarih)

IsiYapanVeyaMaliSatanBilgileri:Gider pusulasinda tanimlanan isi yapanin

MalVeHizmet

GenelToplam

KesintiToplami

OdenecekNetTutar

veya mali satanin Bilgileri girilecektir. (Bkz.Ortak
Tipler-IsiYapanBilgileri)

:Gider pusulasinda yer alan mal ve hizmet Bilgileri
girilecektir. Birden fazla mal ve hizmet Bilgisi
girilebilir. (Bkz.GiderPusulasiMalVeHizmet)

:Gider pusulasinda yer alan tim mal ve
hizmetlerin  Tutarlarinin  toplamina vergi ve
fonlarin eklendigi Tutar girilecektir.

:Gider pusulasinin  genel toplami (zerinden
yapilan kesinti Tutar girilecektir.

:Gider pusulasinin genel toplamindan, kesinti

toplami distlmas Tutar girilecektir.

GiderPusulasiMalVeHizmet

MalHizmetKodu

:Gider pusulasinda yer alan mal veya hizmetin

kodu girilecektir. Mal ve hizmet kodlari mukellef
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BirimKodu

Miktari

BirimFiyat

MalHizmetTutar

DigerVergFonlar

Stopaj

4.19. Girig Bileti

SeriNo

SiraNo

tarafindan “Mal Hizmet Karti’nda tanimlanacaktir.
(Bkz.EK-1, Mal Hizmet Kart)

:Mal veya hizmetin birim kodu girilecektir. Birim
kodlari mukellef tarafindan “Mal Hizmet Karti’nda
tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1, Mal Hizmet Karti)
:Mal veya hizmetin birim kodu alaninda belirtilen
cinsten miktari girilecektir.

:Mal veya hizmetin her tarlG vergi ve fon hari¢
birim fiyati girilecektir.

:Mal veya hizmetin birim fiyati ile miktarinin
carpimindan elde edilen Tutar girilecektir.

:Mal veya hizmetin tabi oldugu diger vergi ve fon
Bilgileri girilecektir. Birden fazla vergi ve fon Bilgisi
girilebilir. Mal veya hizmet KDV’ye tabi ise KDV
Bilgisi de bu alanda girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-
DigerVergFonlar)

:Mal veya hizmet stopaja tabi ise stopaj Bilgisi

girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-Stopaj)

:Belgenin (Uzerine T.C. Maliye Bakanlig ile
anlagmali matbaalarda basilan veya herhangi bir
matbaada basilip notere onaylatilan seri numarasi
girilecektir.

:Belgenin Uzerine T.C. Maliye Bakanligr ile
anlagmali matbaalarda basilan veya herhangi bir
matbaada basilip notere onaylatilan sira

numarasi girilecektir.
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DlUzenlemeTarihi :Belgenin dizenlendigi tarih girilecektir.
(Bkz.Ortak Tipler-Tarih)

Kdv :Belge igcin Hesaplanan KDV Tutari girilecektir.
(Bkz.Ortak Tipler-YiuzdeTutarOpt)
Iskonto :Belge icin yapilan 1skontolar belgede oldugu

sekliyle girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-
YizdeTutarQOpt)

DigerVergFonlar :Belgenin tabi oldugu vergi ve fon Bilgileri
girilecektir. Birden fazla vergi ve fon Bilgisi
girilebilir. (Bkz.Ortak Tipler-DigerVergFonlar)

GenelToplam :Belgenin KDV ve diger vergi ve fonlar eklenmis,
iskonto distlmis Tutar girilecektir.

4.20. Gunliik Misgteri Listeleri

SeriSiraNo :GUnlOk muUsteri listesinin seri ve sira numarasi
girilecektir. Bir gunlik musteri listesinin birden
fazla seri ve sira numarasi icerdigi durumlarda,
gunlik musgteri listesinin icerdigi tim seri ve sira

numaralari tek tek girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-

SeriSiraNo)

DlzenlemeTarihi :GUnlik  mdasteri  listesinin - dlzenlendigi  tarih
girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-Tarih)

MusteriBilgileri :Musterilere ait Bilgiler girilecektir. Birden fazla

musteri Bilgisi girilebilir. (Bkz. MdsteriBilgileri)

MtigteriBilgileri
AdiSoyadi :MUsterinin adi ve soyad girilecektir.
OdaNo :MUsterinin kaldigi oda numarasi girilecektir.
OdaUcreti :Miisterinin kaldigi odanin Ucreti girilecekir.
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4.21. Hesap Bildirim Cetveli

SeriNo

SiraNo

DuzenlemeTarihi

DdnemBaslangi¢Tarihi

DénemTipi

DonemTipiDigerKodu

SubeKodu

BirimKodu

‘Hesap bildirim cetveline mukellefin muhasebe
sistemi  tarafindan basilan seri numarasi
girilecektir.

‘Hesap bildirim cetveline mukellefin muhasebe
sistemi tarafindan basilan sira numarasi
girilecektir.

‘Hesap bildirim cetvelinin dizenlendigi tarih
girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-Tarih)

‘Hesap bildirim cetvelinin ait oldugu dénemin
baglangi¢c tarihi girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-
Tarih)

:‘Hesap bildirim cetvelinin ait oldugu dénemin tipi
secilecektir.  Secilmek istenen  segenegin
kargisinda bulunan sayl girilecektir.
(Bkz.DénemTipi)

“DénemTipi” alaninda “diger” secgenegdi secildidi
durumda, bu alana miukellef tarafindan, tim

“diger” alan kodlarinin tanimlandigi “Segimlik Alan
Karti”’nda bu alan i¢in tanimlanan kod girilecektir.
(Bkz.EK-1, Segimlik Alan Kartr)

‘Hesap bildirim cetvelini dizenleyen banka
subesinin kodu girilecektir. Banka sube kodlari
mukellef tarafindan “Sube Karti’nda
tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1, Sube Karti)

‘Hesap bildirim cetvelini dizenleyen banka
subesinin birim kodu girilecektir. Sube birim
kodlari mikellef tarafindan “Sube Birim Karti”’nda

tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1, Sube Birim Karti)
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MusteriBilgileri

HizmetBilgileri

GenelToplam

Aciklama

DénemTipi
BirAylik
UcAylik
AltIAylik
DokuzAylik
OnikiAylhk
DigerTip

HizmetBilgileri

HizmetKodu

Tutan

Komisyon

Faiz

‘Hesap bildirim cetvelinin dizenlendigi musteri ile
ilgili  Bilgiler qgirilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-
KisiKurumBilgileri)

‘Hesap bildirim cetvelinde yer alan hizmet Bilgileri
girilecektir. Birden fazla hizmet Bilgisi girilebilir.
(Bkz.HizmetBilgileri)

‘Hesap bildirim cetvelinde yer alan hizmetlerin
komisyon, faiz, vade farki, BSMV ve diger vergi
ve fonlar dahil Tutarlarinin toplami girilecektir.
(Bkz.Ortak Tipler- TLDé6viz)

‘Hesap bildirim cetveli Uzerinde acgiklanmasi
gereken herhangi bir ek Bilgiyi girmek igin

kullanilacaktir.

o

O B~ WOMN

:Belgede yer alan hizmetin kodu girilecektir.
Hizmet kodlari muUkellef tarafindan “Mal Hizmet
Karti’nda tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1, Mal Hizmet
Karti)

:Hizmetin Tutan Girilecektir.

‘Hizmet icin Alinan Komisyon Bilgisi Girilecekir.
(Bkz.Ortak Tipler-TIDéviz)

:Alinan Faiz Bilgisi Girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-
TID6viz)
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VadeFarki :Vade Farki Bilgisi Girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-
TIDéviz)

Stopaj :Stopaj Bilgisi girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-
Stopa))

BankaSigortaMuameleleriVergisi:Banka Sigorta Muameleleri Vergisi
Bilgisi girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-YizdeTutar)

DigerVergiVeFonlar  :Hizmetin tabi oldugu diger vergi ve fon Bilgileri
girilecektir. Birden fazla vergi ve fon Bilgisi
girilebilir.
(Bkz.Ortak Tipler -DigerVergiVeFonlarDéviz)

4.22. imalat Defteri

TabloNo1 ‘Ham madde ve yardimci maddelerin giris
kayitlar girilecektir.
(Bkz.HammaddeVeYardimciMaddelerinGirigi)

TabloNo2 sImalata sevk olunan ilk madde ve ham madde
kayitlari girilecektir.

(Bkz.ImalataSevkOlunanilkMaddeVeHammaddele
r

TabloNo3 :imal edilen maddeler ile ilgili kayitlar girilecekir.
(Bkz.imalEdilenMaddeler)

HammaddeVeYardimciMaddelerinGirisi

FirmadaUretilenHammaddeVeYardimciMaddeler:Firmada (retilen ham
madde ve yardimci madde Bilgileri girilecektir.
Birden fazla ham madde ve yardimci madde
Bilgisi girilebilir. (Bkz. Maddeler)

MusteriTarafindanGetirlenHammaddeler:Musteri tarafindan getirilen ham
madde Bilgileri girilecektir. Birden fazla ham
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Maddeler

MalzemeKodu

BirimKodu

Miktari

MuhasebeFigBilgileri

madde ve yardimci madde Bilgisi girilebilir.
(Bkz.MdasteriTarafindanGetirilenHammaddeler)

:Firmada Uretilen ham madde veya yardimci
maddenin kodu girilecektir. Ham madde veya
yardimci madde kodlari mukellef tarafindan “Mal
Hizmet Karti”’nda tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1, Mal
Hizmet Karti)

:Ham madde veya yardimci maddenin birim kodu
girilecektir. Birim kodlari mukellef tarafindan “Mal
Hizmet Karti’nda tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1, Mal
Hizmet Karti)

‘Ham madde veya yardimci maddenin belirtilen
birim cinsinden miktari girilecektir.

‘Ham madde veya yardimci madde ile ilgili
dizenlenen muhasebe fisi Bilgileri girilecektir.
Birden fazla muhasebe figi Bilgisi girilebilir.
(Bkz.MuhasebeFigBilgileri)

MuigteriTarafindanGetirilenHammaddeler

MusteriKodu

MalzemeKodu

BirimKodu

‘Ham maddeyi getiren musteri kodu girilecektir.
Musteri kodlar mukellef tarafindan “Cari Kartta
tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1, Cari Kart)

:MUsteri tarafindan getirilen ham madde kodu
girilecektir. Ham madde kodlan  mukellef
tarafindan “Mal Hizmet Karti’nda tanimlanacaktir.
(Bkz.EK-1, Mal Hizmet Kart)

:Musgteri tarafindan getirilen ham maddenin birim
kodu girilecektir. Birim kodlari mukellef tarafindan
“Mal Hizmet Karti’nda tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1,
Mal Hizmet Karti)

79



Miktari

MuhasebeFigBilgileri

MuhasebeFisBilgileri
MuhasebeFigsNo

MuhasebeYevmiyeNo

‘Ham maddenin birim kodu alaninda belirtilen
cinsten miktari girilecektir.
:Musgteri tarafindan getirilen ham madde ile ilgili
dizenlenen muhasebe fisi Bilgileri girilecektir.
Birden fazla muhasebe fisi Bilgisi girilebilir.
(Bkz.MuhasebeFigBilgileri)

llgili madde ile ilgili diizenlenen muhasebe figinin
numarasi girilecektir.
:Dlzenlenen muhasebe fisinin ait oldugu yevmiye

maddesi girilecektir.

imalataSevkOlunanilkMaddeVeHammaddeler:(Bkz.Maddeler)
ImalEdilenMaddeler:(Bkz.Maddeler)

4.23. Irsaliyeli Fatura

SeriSiraNo

DiUzenlemeTarihi

DlUzenlemeSaati

MusteriKodu

drsaliyeli  faturanin  seri ve sira numarasi
girilecektir. Bir irsaliyeli faturanin birden fazla seri
ve sira numaras! icerdigi durumlarda, irsaliyeli
faturanin icerdigi tim seri ve sira numaralari tek
tek girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler- SeriSiraNo)
[Irsaliyeli faturanin diizenlendigi tarih girilecekir.
(Bkz.Ortak Tipler-Tarih)

JIrsaliyeli faturanin dizenlendigi saat girilecektir.
(Bkz.Ortak Tipler-Saat)

[Irsaliyeli faturanin dizenlendigi misterinin kodu
girilecektir. GUnlik hasilat Uzerinden belge
dizenlendigi durumlarda, musteri kodu olarak,

muhtelif masteri kodu girilecektir. MUsteri kodlar
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MalinGidecegiAdres

MalVeyaHizmet

FaturaBazindaKdv

ToplamKDV

Toplamiskonto

ToplamStopaj

DigerVergFonlar

GenelToplam

mukellef tarafindan “Cari Kart’ta tanimlanacaktir.
(Bkz.EK-1, Cari Kart)

:Malin gideceg@i adres girilecektir. Malin gidecedi
adres, malin satildi§i musteriye ait bir adres ise,
bu adres “Cari Kart'ta ilgili musterinin Bilgilerinde
de bulunmalidir.

[Irsaliyeli faturada yer alan mal Bilgileri girilecekir.
Birden fazla mal Bilgisi girilebilir. (Bkz.Ortak
Tipler-MalVeyaHizmet)

[Irsaliyeli fatura bazinda KDV Hesaplaniyor ise bu
alan doldurulacaktir. (Bkz.Ortak Tipler-
BelgeBazindaKdv)

[Irsaliyeli faturada Hesaplanan toplam KDV Tutari
girilecektir.

[Irsaliyeli fatura bazinda yapilan iskontolar veya
mal bazinda yapilan iskontolarin toplam Tutari
belgede goésterildigi sekliyle girilecektir. (Bkz.Ortak
Tipler-Toplamiskonto)

[Irsaliyeli faturada Hesaplanan toplam stopaj tutari
girilecektir.

KDV ve stopaj disindaki vergi ve fonlarin
toplamlari girilecektir. irsaliyeli fatura bazinda
vergi veya fon var ise Bilgisi bu alana girilecektir.
Birden fazla vergi ve fon Bilgisi girilebilir.
(Bkz.Ortak Tipler-DigerVergFonlar)

Jrsaliyeli faturada yer alan her bir malin net
Tutarlarinin toplamina irsaliyeli fatura bazindaki
KDV, vergi ve fonlar eklenerek ve iskontolar
dusulerek elde edilen Tutar girilecektir. (Bkz.Ortak
Tipler-TLDéviz)
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Aciklama

DigerAlanlar

DigerAlanlar

EtiketNo

igerik

JIrsaliyeli fatura (zerinde aciklanmasi gereken
herhangi bir ek Bilgiyi girmek i¢in kullanilacaktir.
:MUkellefler tanimlanmasi gereken kurulusa ait
tim  diger veri  cesitlerini  bu  alanda
tanimlayacaklardir.Zorunlu bir alan degildir; birden
fazla tekrar edebilir. (Bkz.DigerAlanlar)

:MUkellef tarafindan girilen ek veriyi tanimlayan
etiket kodudur. Miukellef tarafindan “Etiket
Karti’nda tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1, Etiket Karti)
:Tanimlanan alana ait miktar, deger Bilgisi
girilecektir.

4.24. islem Sonu¢c Formu

SeriNo

SiraNo

DlUzenlemeTarihi

SubeKodu

BirimKodu

:Belge Uzerine mdikellefin muhasebe sistemi
tarafindan basilan seri numarasi girilecektir.
:Belge Uzerine mdikellefin muhasebe sistemi
tarafindan basilan sira numarasi girilecektir.
dslem sonu¢ formunun diizenlendigi tarih
girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-Tarih)

dslem sonu¢ formunun dizenlendigi banka
subesinin kodu girilecektir. Banka sube kodlari
mukellef tarafindan “Sube Karti’nda
tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1, Sube Karti)

dslem sonu¢ formunun dizenlendigi banka
subesinin birim kodu girilecektir. Sube birim
kodlari mikellef tarafindan “Sube Birim Karti”’nda
tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1, Sube Birim Karti)
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MusteriBilgileri dislem yapilan migteri bilgileri  girilecektir.
(Bkz.ISlemSonugMiisteriBilgileri)

MenkulKiymetBilgileri :islem géren menkul kiymetin bilgileri girilecektir.
Birden fazla menkul kiymet bilgisi girilebilir.
(Bkz.MenkulKiymetBilgileri)

GenelToplam :Yapilan islemin toplam tutari girilecektir.

AlimSatiminKarsilanmaSekli:Allm veya satim islemin kargilanma sekli
secilecektir.  Segilmek  istenen  secenegin
kargisinda bulunan sayl girilecektir.
(Bkz.AlimSatiminKarsilanmasS ekli)

AlimSatiminKarsilanmaDigerKodu:“alimSatiminKarsilanmaSekli” alaninda
“diger” seceneg@i secildigi durumda, bu alana
mukellef tarafindan, tim “diger” alan kodlarinin
tanimlandidi “Sec¢imlik Alan Karti”"nda bu alan igin
tanimlanan kod girilecektir. (Bkz.EK-1, Segimlik
Alan Kartr)

BelgeyiDlizenleyenismi:islem sonug formunu diizenleyenin adi ve soyadi
girilecektir.

BelgeyiDiizenleyenVergiKimlikNo :islem sonu¢ formunu diizenleyenin
vergi kimlik numarasi girilecektir.

Aciklama :Islem sonug formu Gizerinde agiklanmasi gereken

herhangi bir ek bilgiyi girmek i¢in kullanilacaktir.

IslemSonugMiigteriBilgileri

AdiSoyadi :Adina iglem yapilan musterinin adi ve soyadi
girilecektir.  "AdiSoyadl” veya “ticariUnvani”
alanlarindan birine bilgi girilmis olmalidir.

TicariUnvan :Adina islem yapilan mukellefin ticari unvani
girilecektir.  "AdiSoyadl” veya “ticariUnvan!”
alanlarindan birine Bilgi girilmis olmalidir.

MusteriHesapNo :MuUsterinin hesap numarasi girilecektir.
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MusteriVergiKimlikNo :Musterinin vergi kimlik numarasi girilecektir.

MenkulKiymetBilgileri

IslemTarihi JIslemin yapildi§i tarih girilecektir. (Bkz.Ortak
Tipler-Tarih)
MenkulKiymetKodu JIslem géren menkul kiymetin kodu girilecektir.

Menkul kiymet kodlari mukellef tarafindan
“‘Menkul  Kiymet Karti’lnda tanimlanacaktir.
(Bkz.EK-1, Menkul Kiymet Karti)

AlisSatis dslemin alis mi satis mi oldugu secilecektir.
Secilmek istenen secenegin karsisinda bulunan
say! girilecektir. (Bkz.AlisSatis)

ihracEdenKurulusunAdi:Menkul kiymeti ihra¢ eden kurulugun adi

girilecektir.
BirimFiyat dislem géren menkul kiymetin birim fiyati
girilecektir.
Adedi -islem géren menkul kiymetin adedi girilecektir.
Tutan sislem géren menkul kiymetin tutari girilecektir.

BankaSigortaMuameleleriVergisi:Allnan ~ BSMV  bilgisi  girilecektir.
(Bkz.Ortak Tipler-YizdeTutar)

KomisyonBilgisi :Alinan komisyon bilgisi girilecektir. (Bkz.Ortak
Tipler-YizdeTutar)

Stopaj : Stopaj bilgisi girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-
YizdeTutar)

AlisSatis

Alis 0

Satis 1

AlimSatiminKarsilanmaSekli

MenkulKiymetBorsasi 0
Portfoy 1
DigerAlimSatim 2
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4.25. Kar Dagitim Tablosu

Tablo alanlari, “Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebligi’nde

aciklandigi sekilde doldurulacaktir.

CariYil ‘Kar dagitim tablosunun ait oldugu cari yil
girilecektir.

OncekiVil :Kar dagitim tablosu cari yilinin bir dnceki yih
girilecektir.

ADdénemKarininDagitimi :(Bkz.DénemKarininDagitimi)

BYedeklerdenDagitim :(Bkz.YedeklerdenDagitim)

HisseBasinaKar :(Bkz.OrtaklaraTemettd)

HisseBasinaTemettli  :(Bkz.OrtaklaraTemettd)

DénemKarininDagitimi

DénemKarininDagitimiToplami:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
DénemKari :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
OdenecekVergiVeYasalYikimlilikler:(Bkz. OdenecekVergiVeYasal Yiikii
mldlikler)
NetDonemKari :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
GecmisDdnemlerZarari :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
BirinciTertipYasalYedekAkge:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
isletmedeBirakilmasiVeTasarrufuZorunluYasalFonlar:(Bkz.Ortak  Tipler-
CariYilOncekiYil)
DagitilabilirNetDénemKari:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
OrtaklaraBirinciTemettl : (Bkz.OrtaklaraTemetti)
PersoneleTemettu :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
YénetimKurulunaTemettii:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
OrtaklaralkinciTemettli :(Bkz.OrtaklaraTemettu)
ikinciTertipYasalYedekAkge: (Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
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StatuYedekleri :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)

OlagandisiYedeklerDagitilmamigKarlar: (Bkz.Ortak Tipler-
CariYilOncekiYil)

DigerYedekler :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)

OzelFonlar :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)

OdenecekVergiVeYasalYikimldlikler

OdenecekVergiVeYasalYukimliliklerToplami:(Bkz.Ortak Tipler-
CariYilOncekiYil)
KurumlarVergisi :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiVYil)

GelirVergisiKesintisi  :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
DigerVergiVeYasalYikimlliikler:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)

OrtaklaraTemettii

AdiHisseSenediSahiplerine:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiVYil)
imtiyazliHisseSenediSahiplerine:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)

YedeklerdenDagitim

YedeklerdenDagitimToplami:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
DagitilanYedekler :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiVYil)
ikinciTertipYasalYedekler:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
OrtaklaraPay :(Bkz.OrtaklaraTemettd)

PersonelePay :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiVYil)
YénetimKurulunaPay :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiVYil)

4.26. Menkul Kiymet Degerlemesi

MenkulKiymetKodu :Degerlemesi yapilan menkul kiymetin  kodu
girilecektir. Menkul kiymet kodlari mukellef
tarafindan “Menkul Kiymet Karti"nda
tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1, Menkul Kiymet Karti)
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DegerlemeYodntemi dlgili menkul kiymet icin uygulanan degerleme
ybntemi segilecektir. Secilmek istenen segenegdin
karsisinda bulunan sayl girilecektir.
(Bkz.DegerlemeYdntemi)

DegerlemeYodntemiDigerKodu:“degerlemeYdntemi”  alaninda  “diger”
secenedi secildigi durumda, bu alana mukellef
tarafindan, tim  “diger” alan  kodlarinin

tanimlandigi “Secimlik Alan Karti”’nda bu alan igin

tanimlanan kod girilecektir. (Bkz.EK-1, Secimlik

Alan Karti)

FaizOrani :Degerlemede kullanilan faiz Orani girilecektir.

DegerlemeSonrasiBedeli :Menkul kiymetin degerleme sonrasi bedeli
girilecektir.

DegerlemeYéntemi

BorsaRayici 0

AlgBedeli

KistGetiri 2

DigerDegerleme 3

4.27. Muhasebe Fisi

YevmiyeNo :Muhasebe kaydinin yevmiye numarasi
girilecektir.

MuhasebeFisNo :Muhasebe fis numarasi girilecektir.

DlzenlemeTarihi :Muhasebe fisinin dlizenlendigi tarih girilecektir.
(Bkz.Ortak Tipler-Tarih)

FisTipiKodu :Dizenlenen fig tipinin kodu girilecektir. Fig tipi

kodlarn mukellef tarafindan “Muhasebe Fis Tipleri
Karti’nda tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1, Muhasebe
Fis Tipleri Karti)
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ToplamAlacakBorg

Aciklama

HesapBilgileri

HesapBilgileri
HesapKodu

AlacakBor¢

Tutar
EktekiBelgeBilgileri

AlacakBorg
Alacak
Borg
EktekiBelgeBilgileri
Belge

:Fis alacak ve bor¢ toplamlar esit oldugundan
alacak veya borg toplami girilecektir.

:Fig ile ilgili yapiimasi gereken aciklama var ise bu
alana girilecektir.

:Fiste yer alan Hesaplar ile ilgili Bilgiler girilecektir.
(Bkz.HesapBilgileri)

:Fiste yer alan hesabin kodu girilecektir. Hesap
kodlari mukellef tarafindan “Muhasebe Hesap
Plani Karti’nda tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1,
Muhasebe Hesap Plani Karti)

:Alacak/bor¢  alanlarindan  hangisine  kayit
yapildigi Bilgisi girilecektir. Bu alanin 6én tanim
degeri  “alacak™ir. Alacak alanina  kayit
yapildiginda bu alana Bilgi giriimesine gerek
yoktur. Bor¢ alanina kayit yapildigi durumda
“borg” girilmesi gerekmektedir.

‘Hesaba kaydedilen Tutar girilecektir.

‘Hesaba kaydedilen belgeler ile ilgili Bilgiler
girilecektir. (Bkz.EktekiBelgeBilgileri)

:Ekteki belge Bilgileri girilecektir. Bu alanda seri
ve sira numarasl igeren belgelerin Bilgileri
girilecektir. Birden fazla belge Bilgisi girilebilir.
(Bkz.Belge)
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ArdisikBelgeler

:Ekteki belgeler ardigik ise, ardisik belgelerinin
ilkinin ve sonuncusunun seri ve sira numaralarini
vermek suretiyle belge Bilgileri girilecektir. Birden
fazla ardisik belge dizisi girilebilir.
(Bkz.ArdigikBelgeler)

SeriSiraNoicermeyenBelgeler: Ekteki belge Bilgileri girilecektir. Bu alanda

seri ve sira numarasi icermeyen belge Bilgileri
girilecektir. Birden fazla belge Bilgisi girilebilir.

(Bkz.SeriSiraNoigermeyenBelgeler)

SeriSiraNoigcermeyenArdisikBelgeler:Ekteki belgeler ardigik ise, ardisik

Belge
Tipi

DuzenleyenKodu

SeriNo

belgelerinin ilkinin ve sonuncusunun numaralarini
vermek suretiyle belge Bilgileri girilecektir. Birden
fazla ardisik belge dizisi girilebilir.
(Bkz.SeriSiraNolgermeyenArdisikBelgeler)

:Ekteki belgenin tipi girilecektir. Segilmek istenen
segenegin kargisinda bulunan sayi girilecektir.
(Bkz.BelgeTipi)

:Ekteki belgeyi dizenleyenin kodu girilecektir.
Dizenleyen kodlan miukellef tarafindan “Cari
Kart’ta tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1, Cari Kart)
Belgeyi dizenleyen mikellefin kendisi ise “Cari
Kart’ta kendi i¢in tanimladigi kodu girecektir.
:Ekteki belgenin Gzerine T.C. Maliye Bakanhgi ile
anlasmali matbaalarda basilan veya herhangi bir
matbaada basilip notere onaylatilan seri numarasi
girilecektir. Eger belge, bu kosulu saglamayan bir
belge ise mukellefin muhasebe sisteminin verdigi

seri numarasi girilecektir.
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SiraNo

BelgeNo

ArdisikBelgeler
Tipi

DuzenleyenKodu

SeriNo

BaslangigSiraNo

:Ekteki belgenin Gzerine T.C. Maliye Bakanhgi ile
anlasmali matbaalarda basilan veya herhangi bir
matbaada basilip notere onaylatilan sira
numarasi girilecektir. Eger belge, bu kosulu
saglamayan bir belge ise mukellefin muhasebe
sisteminin verdigi sira numarasi girilecektir.

-llgili Belgenini belge numarasi girilecektir.

:Ekteki ardigik seri ve sira numarasina sahip
belgelerin tipi girilecektir. Secilmek istenen
secenegin karsisinda bulunan sayi girilecektir.
(Bkz.BelgeTipi)

:Tipi  belirtilen belgeleri dizenleyenin  kodu
girilecektir. Dlzenleyen kodlari mukellef
tarafindan “Cari Kartta tanimlanacaktir. (Bkz.EK-
1, Cari Kart) Belgeyi dizenleyen miukellefin
kendisi ise “Cari Kartta kendi igin tanimladig
kodu girecektir.

:Ekteki ardisik belgelerin Gzerine T.C. Maliye
Bakanligi ile anlasmali matbaalarda basilan veya
herhangi bir matbaada basilip notere onaylatilan
seri numarasi girilecektir. Eger belge, bu kosulu
saglamayan bir belge ise mikellefin muhasebe
sisteminin verdigi seri numaras! girilecektir.
Sadece ayni seriye ait ardisik belge Bilgileri
girilebilir.

:Ekteki ardisik belgelerden ilkinin Gzerine T.C.
Maliye Bakanhgdi ile anlasmali matbaalarda

basilan veya herhangi bir matbaada basilip notere
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onaylatilan sira numarasi girilecektir. Eger belge,
bu kosulu saglamayan bir belge ise mukellefin
muhasebe sisteminin verdigi sira numarasi
girilecektir.

BitisSiraNo :Ekteki ardigik belgelerden sonuncusunun Uzerine
T.C. Maliye Bakanhgi ile anlasmali matbaalarda
basilan veya herhangi bir matbaada basilip notere
onaylatilan sira numarasi girilecektir. Eger belge,
bu kosulu saglamayan bir belge ise mukellefin
muhasebe sisteminin verdigi sira numarasi
girilecektir.

SeriSiraNoigermeyenBelgeler

Tipi :Ekteki belgenin tipi girilecektir. Secilmek istenen
segenegin kargisinda bulunan sayi girilecektir.
(Bkz. SeriSiraNoigermeyenBelgeTipi)

DlzenleyenKodu :Ekteki belge dizenleyenin kodu girilecektir.
Dizenleyen kodlarnn mikellef tarafindan “Cari
Kartta tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1, Cari Kart)
Belgeyi dizenleyen mikellefin kendisi ise “Cari
Kart’ta kendi icin tanimladigi kodu girecektir.

BelgeNo :Ekteki belgenin Uzerinde bulunan numara
girilecektir. Odeme kaydedici cihaz fisi icin fis
numarasi, bordro igin g¢alisanin sicil numarasi
girilecektir.

DlzenlemeTarihi :Ekteki belgenin dlUzenlenme tarihi girilecektir.
(Bkz.Ortak Tipler-Tarih)

SeriSiraNolgermeyenArdigikBelgeler

Tipi :Ekteki ardigik numaralara sahip belgelerin tipi
girilecektir. Secilmek  istenen segenegin
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DuzenleyenKodu

BaslangicBelgeNo

BitisBelgeNo

DiUzenlemeTarihi

karsisinda bulunan sayl girilecektir.
(Bkz.SeriSiraNoigermeyenBelgeTipi)

:Tipi  belirtilen belgeleri dizenleyenin  kodu
girilecektir. Dizenleyen kodlari mukellef
tarafindan “Cari Kart’ta tanimlanacaktir. (Bkz.EK-
1, Cari Kart) Belgeyi dizenleyen miukellefin
kendisi ise “Cari Kartta kendi i¢in tanimladigi
kodu girecektir.

:Ekteki ardigik belgelerden ilkinin Gzerinde
bulunan numara girilecektir. Odeme kaydedici
cihaz fisi icin fis numarasi, bordro igin ¢alisanin
sicil numarasi girilecektir.

:Ekteki ardigik belgelerden sonuncunun Uzerinde
bulunan numara girilecektir. Odeme kaydedici
cihaz figi icin fis numarasi, bordro icin calisanin
sicil numarasi girilecektir.

:Ekteki ardigik belgelerin dizenlenme tarihi
girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-Tarih)

SeriSiraNoicermeyenBelgeTipi

BordroBilgileri

OdemeKaydediciCihazFisi 1

BelgeTipi

AdisyonTipiPerakendeSatisFisi 0

BankaDekontu

1

DipkocanliPerakendeSatigFisi 2

DévizAlimBelgesi
DévizSatimBelgesi
Fatura

FaturaCek

3

» 01 b
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GiderPusulasi 7

GirisBileti 8

HesapBildirimCetveli 9

irsaliyeliFatura 10
islemSonugFormu 11
MustahsilMakbuzu 12
OdiingSdzlesmesi 13
OzelFatura 14
PerakendeSatisFisi 15
SerbestMeslekMakbuzu 16
SigortakomisyonGiderBelgesi 17
SigortaPoligesi 18
UygunlukBelgesi 19
YolcuTasimaBileti 20

4.28. Miistahsil Makbuzu

SeriSiraNo

DuzenlemeTarihi

SaticiBilgileri

MalBilgileri

:MUstahsil makbuzunun seri ve sira numarasi
girilecektir. Bir mustahsil makbuzunun birden fazla
seri ve sira numarasl icerdigi durumlarda,
mustahsil makbuzunun igerdigi tUm seri ve sira
numaralari tek tek girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-
SeriSiraNo)

:MUstahsil  makbuzunun  dlzenlendigi tarih
girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-Tarih)

:Mali satanin Bilgileri girilecektir. (Bkz.Ortak
Tipler-IsiYapanBilgileri)

:Mustahsil makbuzunda yer alan mal Bilgileri
girilecektir. Birden fazla mal Bilgisi girilebilir.
(Bkz.MdistahsilMalBilgileri)
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GenelToplam

MiistahsilMalBilgileri
MalKodu

BirimKodu

Miktari

BirimFiyat
MalTutan

DigerVergFonlar

Stopaj

MalinNetTutari

:MUstahsil makbuzunda yer alan tim mallarin net
Tutarlarinin toplami girilecektir.

Mdistahsil makbuzunda yer alan malin kodu
girilecektir. Mal kodlari mukellef tarafindan “Mal
Hizmet Karti”’nda tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1, Mal
Hizmet Karti)

:Malin  birim kodu girilecektir. Birim kodlari
mukellef tarafindan “Mal Hizmet Karti’nda
tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1, Mal Hizmet Karti)
:Malin birim kodu alaninda belirtilen cinsten
miktari girilecektir.

:Malin birim fiyati girilecektir.

:Malin birim fiyati ile miktarinin ¢garpimindan elde
edilen Tutar girilecektir.

:Malin tabi oldugu diger vergi ve fon Bilgileri
girilecektir. Birden fazla vergi ve fon Bilgisi
girilebilir. (Bkz.Ortak Tipler-DigerVergFonlar)

:Mal stopaja tabi ise stopaj Bilgisi girilecektir.
(Bkz.Ortak Tipler-Stopaj)

:Malin Tutarina vergi ve fonlarin eklendigi Tutar

girilecektir.
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4.29. Nakit Akim Tablosu

Tablo alanlari, “Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebligi’nde
aciklandigi sekilde doldurulacaktir.

CariYil :Nakit akim tablosunun cari yili girilecektir.
OncekiVil :Nakit akim tablosu cari yilinin bir énceki yih
girilecektir.
ADdnemBasiNakitMevcudu:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
BD6nemigiNakitGirigleri :(Bkz.DénemiciNakitGirigleri)
CDoénemigiNakitCikiglari :(Bkz.DénemiciNakitCikiglarr)
DD&nemSonuNakitMevcudu:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
ENakitArtisVeyaAzalis : (Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)

DénemigiNakitGirigleri
SatislardanEldeEdilenNakit:(Bkz. SatislardanElde EdilenNakit)
DigerFaaliyetlerdenOlaganGelirVeKarlardanDolayi:(Bkz.Ortak Tipler-

CariYilOncekiYil)
OlaganDisiGelirVeKarlardanSaglananNakit:(Bkz.Ortak Tipler-
CariYilOncekiYil)
KisaVadeliYabanciKaynaklardakiArtislardanSaglananNakit:(Bkz. Yabanci
KaynaklardakiArtislardanSaglananNakit)
UzunVadeliYabanciKaynaklardakiArtislardanSaglananNakit:(Bkz. Yabanci
KaynaklardakiArtislardanSaglananNakit)
SermayeArtislarindanSaglananNakit:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)

HisseSenediihracPrimlerindenSaglananNakit:(Bkz.Ortak Tipler-
CariYilOncekiYil)
DigerNakitGirisleri :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)

SatiglardanEldeEdilenNakit

SatislardanEldeEdilenNakitToplami:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
NetSatislar :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
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TicariAlacaklardakiAzalislar:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
TicariAlacaklardakiArtislar:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)

YabanciKaynaklardakiArtislardanSaglananNakit

YabanciKaynaklardakiArtislardanSaglananNakitToplami:(Bkz.Ortak
Tipler-CariYilOncekiYil)
MenkulKiymetihraglarindan:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
AlinanKrediler :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiVYil)
DigerArtiglar :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiVYil)

DénemigiNakitCikislari

MaliyetlerdenKaynaklananNakitCikislari:(Bkz. MaliyetlerdenKaynaklananNakit
Cikiglari)
FaaliyetGiderlerineiliskinNakitCikislari:(Bkz. FaaliyetGiderlerinelliskinNakitCik
1glari)
DigerFaaliyetlerdenOlaganGiderVeZararlaralliskinNakitCikislari:
(Bkz. DigerFaaliyetlerdenOlaganGiderVeZararlaral
liskinNakitCikislari)
FinansmanGiderlerindenDolayiNakitCikislari:(Bkz.Ortak Tipler-
CariYilOncekiYil)
OlagandisiGiderVeZararlardanDolayiNakitCikisi:(Bkz.OlagandisiGiderVeZar
arlardanDolayiNakitCikisi)
DuranVarlikYatirimlarinailiskinNakitCikiglari:(Bkz.Ortak Tipler-
CariYilOncekiYil)
KisaVadeliYabanciKaynakOdemeleri:(Bkz. YabanciKaynakOdemeleri)
UzunVadeliYabanciKaynakOdemeleri:(Bkz. YabanciKaynakOdemeleri)
OdenenVergiVeBenzerleri:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
OdenenTemettiiler :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiVYil)
DigerNakitCikiglari :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)

96



MaliyetlerdenKaynaklananNakitCikiglari
MaliyetlerdenKaynaklananNakitCikislariToplami:(Bkz.Ortak Tipler-

CariYilOncekiYil)
SatislarinMaliyeti :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiVYil)
StoklardakiArtiglar :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)

TicariBorclardakiAzalislar:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)

TicariBorclardakiArtislar:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)

AmortismanVeNakitCikisiGerektirmeyenGiderler:(Bkz.Ortak Tipler-
CariYilOncekiYil)

StoklardakiAzaliglar :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)

FaaliyetGiderlerinelliskinNakitCikislari

FaaliyetGiderlerineiligkinNakitGikiglar Toplami :(Bkz.Ortak Tipler-
CariYilOncekiYil)

ArastirmaVeGelistirmeGiderleri:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)

PazarlamaSatisVeDagitimGiderleri:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)

GenelYdnetimGiderleri :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)

AmortismanVeNakitCikisiGerektirmeyenDigerGiderler:(Bkz.Ortak Tipler-
CariYilOncekiYil)

DigerFaaliyetlerdenOlaganGiderVeZararlaralliskinNakitCikiglari
DigerFaaliyetlerdenOlaganGiderVeZararlaraliligkinNakitCikislar Toplami
:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
DigerFaaliyetlerleilgiliOlaganGiderVeZararlar:(Bkz.Ortak Tipler-
CariYilOncekiYil)
AmortismanVeNakitCikisiGerektirmeyenDigerGiderVeZararlar:(Bkz.Ortak
Tipler-CariYilOncekiYil)

OlagandigiGiderVeZararlardanDolayiNakitCikisi

OlagandisiGiderVeZararlardanDolayiNakitCikisi Toplami :(Bkz.Ortak Tipler-
CariYilOncekiYil)
OlagandisiGiderVeZararlar:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
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AmortismanVeNakitCikisiGerektirmeyenDigerGiderVeZararlar:(Bkz.Ortak
Tipler-CariYilOncekiYil)

YabanciKaynakOdemeleri
YabanciKaynakOdemeleriToplami :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
MenkulKiymetAnaparaOdemeleri:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
AlinanKredilerAnaparaOdemeleri:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
DigerOdemeler :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiVYil)

4.30. Odeme Kaydedici Cihaz Fisi

FisNo :Odeme kaydedici cihaz fisinin Gzerine cihaz

tarafindan basilan numara girilecektir.

DlzenlemeTarihi :Odeme kaydedici cihaz fisinin diizenlendigi tarih

girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-Tarih)

DizenlemeSaati :Odeme kaydedici cihaz fisinin diizenlendigi saat

girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-Saat)

MalVeyaHizmetBilgileri :Odeme kaydedici cihaz fisinde yer alan mal ve

hizmet Bilgileri girilecektir. Birden fazla mal ve

hizmet Bilgisi girilebilir. (Bkz.Ortak Tipler-

MalVeyaHizmet)

ToplamKDV :Odeme kaydedici cihaz fisinde Hesaplanan

toplam KDV Tutari girilecektir.

GenelToplam :Odeme kaydedici cihaz fisinde yer alan her bir

mal ve hizmetin net Tutar toplamlarina KDV

eklenmis, 1skonto distlmus Tutar girilecektir.

CihazFirmaKodu :Odeme kaydedici cihaz fisinin basildigi cihazin

firma kodu girilecektir.

CihazSicilKodu :Odeme kaydedici cihaz fisinin basildigi cihazin

sicil kodu girilecektir.
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4.31. Odeme Kaydedici Cihazla Diizenlenen Yolcu Tasima

Bileti

DlzenleyenBilgileri

DiUzenlemeTarihi

DlzenlemeSaati

FisNo

ToplamKDV
GenelToplam

YolcuBilgileri
SeferBilgileri

Kategori

CihazBilgileri

Dizenleyen Bilgileri

FirmaBilgileri

AcenteBilgileri

YolcuBilgileri

AdiSoyadi
BabaAdi

:Bileti dlzenleyene ait bilgiler girilecektir.(Bkz.
DiizenleyenBilgileri)

:Biletin diizenlendigi tarih girilecektir. (Bkz.Ortak
Tipler-Tarih)

:Biletin dizenlendigi saat girilecektir. (Bkz.Ortak
Tipler-Saat)

:Biletin Gzerine cihaz tarafindan basilan numara
girilecektir.

:Bilette hesaplanan toplam KDV tutari girilecektir.
:Bilet bedelinde yer alan net tutar toplamlarina
KDV eklenmis, 1skonto dusilmas tutar girilecektir.
:Yolcuya ait bilgiler girilecektir.(Bkz. YolcuBilgileri)
:Sefere ait bilgiler girilecektir.(Bkz.SeferBilgileri)
:Bilete ait kategori Dbilgisi girilecektir.(Bkz.
Kategori)

:Biletin duzenlendigi 6deme kaydedici cihaza ait

bilgiler girilecektir.(Bkz. CihazBilgileri)

:Bileti duzenleyen firma Dbilgileri girilecektir.(
Bkz.Ortak Tipler-KisiKurumBilgileri)

:Bileti firma adina acente dizenlemisse acenteye
ait bilgiler girilecektir. ( Bkz.Ortak Tipler-
KisiKurumBilgileri)

:Yolcunun adi soyadi girilecektir.

:Yolcunun baba adi girilecektir.
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DogumTarihi

DogumYeri

DigerBilgiler
SeferBilgileri

kalkisYeri
varigYeri

HareketTarihi

HareketSaati

seferNumarasi

Terminal
Peron
Kategori

kategoriKodu

koltukNumarasi

tutar

CihazBilgileri

cihazFirmaKodu

cihazSicilKodu

:Yolcunun dogum tarihi girilecektir. (Bkz.Ortak
Tipler-Tarih)
:Yolcunun dogum yerine ait bilgiler girilecektir.

:Yolcuya iligkin diger acgiklayici bilgileri girilecektir.

:Tasitin hareket yeri girilecektir.

:Tasit glzergahi Uzerinde musterinin inecegi yer
girilir.

:Seferin basglangi¢ tarihi girilecektir. (Bkz.Ortak
Tipler-Tarih)

:Aracin kalkis saati girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-
Saal)

:Tasita ait sefer numarasi varsa girilecektir.
:Aracin  hareket ettigi terminale ait Dbilgiler
girilecektir.

: Aracin hareket ettigi peron bilgisi girilecektir.

-llgili kategorinin kategori kartinda belirtilmis kodu
girilecektir.(Bkz. EK-1, Kategori Karti)

:Bilette belirtilen kategoride satllan  koltuk
numarasi girilecektir. Birden fazla koltuk numarasi
girilebilir.

:Satilan biletin tutari girilecektir.

:Biletin basildigi édeme kaydedici cihazin firma
kodu girilecektir.
: Biletin basildigi 6deme kaydedici cihazin sicil
kodu girilecektir.
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4.32. Odiing Sézlesmesi

SeriSiraNo :Odiing sézlesmesinin seri ve sira numarasi
girilecektir. Bir 6din¢ sbzlegsmesinin birden fazla
seri ve sira numarasi icerdigi durumlarda, éding
sb6zlesmesinin icerdigi tUm seri ve sira numaralari
tek tek girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-SeriSiraNo)

DlUzenlemeTarihi :Oding  sbzlesmesinin  dizenlendigi  tarih
girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-Tarih)
Borglular :Oding sbdzlesmesinde yer alan borglu taraf

Bilgileri girilecektir. Birden fazla borclu Bilgisi
girilebilir. (Bkz.Ortak Tipler- KisiKurumBilgileri).
OduingVerilenTutarBilgileri:Odiing verilen Tutar ile ilgili Bilgiler girilecektir.
(Bkz.Odling VerilenTutarBilgileri)
DamgaVergisiTutari  :Damga vergisi Tutan girilecektir.
DigerMasraflarTutari  :Diger masraflar Tutari girilecektir.
IskontoOrani sIskonto orani girilecektir. Herhangi bir i1skonto

orani belirlenmedigi durumda “0” girilecektir.

TeminatBilgileri :Teminat Bilgileri girilecektir. Birden fazla teminat
Bilgisi girilebilir.

IpotekBilgileri -ipotek Bilgileri girilecektir. Birden fazla ipotek
Bilgisi girilebilir.

MusterekBorcluVeMuteselsilKefiller:MUsterek borclu ve kefil Bilgileri
girilecektir. Birden fazla musterek borclu ve kefil
Bilgisi girilebilir.
(Bkz.MisterekBorg¢luVeMliteselsilKefiller)

Aciklama :Odiing sbzlesmesi izerinde aciklanmasi gereken

herhangi bir ek Bilgiyi girmek igin kullanilacaktir.

OdiingVerilenTutarBilgileri

Tutari :Odiing verilen Tutar girilecektir.

101



Vade
FaizOrani
FaizTutar

GeriOdemeBilgisi

GecikmeFaizi

:Geri 6demenin vadesi girilecektir.

:Geri 6demenin faiz orani girilecektir.

:Geri 6demenin faiz Tutar girilecektir.

:Geri 6deme ile ilgili Bilgiler girilecektir. Geri
O6deme taksitlendirilmigse birden fazla geri 6deme
Bilgisi girilecektir. (Bkz.GeriOdemeBilgisi)
:Uygulanacak gecikme faizi girilecektir.

TopluVeyaErkenOdemeiskontoOrani:Toplu ya da erken geri ddemelerde

GeriOdemeBilgisi
SenetNo
Tarihi

Tutari

uygulanacak iskonto orani girilecektir.

:Odeme yapilacak senet numarasi girilecektir.
:Odeme yapilacak tarih girilecektir. (Bkz.Ortak
Tipler-Tarih)

:Odeme yapilacak Tutar girilecektir.

MtsterekBorgluVeMltiteselsilKefiller

AdiSoyadi

TicariUnvani

Adresi

VergiKimlikNumarasi

TcKimlikNumarasi

:MUgsterek borglu veya kefilin adi ve soyadi
girilecektir.  “AdiSoyadl”” veya “TicariUnvan!”
alanlarindan biri doldurulmak zorundadir.
:MUsterek borclu veya kefilin ticari unvani
girilecektir.  “AdiSoyadl” veya “TicariUnvan!”
alanlarindan biri doldurulmak zorundadir.
:MUsterek borglu veya kefilin adresi girilecektir.
Musterek borclu veya kefilin  vergi kimlik
numarasi girilecektir.
: Misterek borglu veya kefilin TC kimlik numarasi
girilecektir.
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4.33. Oz Kaynaklar Degisim Tablosu

Tablo alanlari, “Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebligi’nde
aciklandigi sekilde doldurulacaktir.

CariYil :0Oz kaynaklar degisim tablosunun ait oldugu cari
yil girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-Yil)
OncekiVil :Oz kaynaklar degisim tablosu cari yilhinin bir

onceki yili girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-Yil)
OdenmisSermaye :(Bkz.OncekiVeCariDénem)
SermayeYedekKleri :(Bkz.Sermaye Yedekleri)
KarYedekleri :(Bkz.KarYedekleri)
GecmisVYillarKarlariZararlar:(Bkz. OncekiVeCariDénem)
DénemNetKariZarari  :(Bkz.OncekiVeCariDénem)
OzkaynaklarToplami  :(Bkz.OncekiVeCariDénem)

OncekiVeCariDénem
OncekiDénem :(Bkz.KalemismiTutari)
CariDénem :(Bkz.KalemismiTutari)
KalemismiTutar
Kalemismi :Onceki dénem ve cari dénem basliklari altinda
bulunan kalem isimlerinden Tutari girilecek olan
kalem ismi girilecektir. (Or. Tesettiler, Hisse
Senedi ihrag Primleri,)
KalemTutari -llgili kalem Tutari girilecekir.
SermayeYedekleri

HisseSenediihracPrimleri:(Bkz.OncekiVeCariDénem)
HisseSenedilptalKarlari :(Bkz. OncekiVeCariDénem)
MDVYenidenDegerlemeArtislari:(Bkz. OncekiVeCariDénem)
istiraklerYenidenDegerlemeArtislari:(Bkz. OncekiVeCariDénem)
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Diger
KarYedekleri

YasalYedekler
StatuYedekleri
OlaganustiuYedekler
OzelFonlar

Diger

4.34. Ozel Fatura

SeriSiraNo

DuzenlemeTarihi

AliciBilgileri

MalBilgileri

IskontoTutari
FaturaGenelToplami

Aciklama

:(Bkz.OncekiVeCariDénem)

:(Bkz.OncekiVeCariDénem)
:(Bkz.OncekiVeCariDénem)
:(Bkz.OncekiVeCariDénem)
:(Bkz.OncekiVeCariDénem)
:(Bkz.OncekiVeCariDénem)

:Ozel faturanin seri ve sira numarasi girilecektir.

Bir 0zel faturanin birden fazla seri ve sira

numaras! igerdigi durumlarda, &zel faturanin
icerdigi tim seri ve sira numaralar tek tek
girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-SeriSiraNo)

:Ozel faturanin diizenlendigi
(Bkz.Ortak Tipler-Tarih)

:Ozel faturanin diizenlendigi aliciya ait Bilgiler

tarin girilecektir.

girilecektir. (Bkz.AliciBilgileri)

:Ozel faturada yer alan mal Bilgileri girilecektir.
Birden
(Bkz.OzelFaturaMalBilgileri)

:Ozel faturada yapilan 1skonto Tutari girilecektir.
:Ozel

toplamindan iskonto Tutarinin distlmesi ile elde

fazla mal Bilgisi girilebilir.

faturada yer alan tOm mallarin Tutar

edilen Tutar girilecektir.
:Ozel
herhangi bir ek Bilgiyi girmek igin kullanilacaktir.

fatura Uzerinde agiklanmasi gereken

Ozel fatura, baska bir belge ile ilgili olarak
kesiliyor ise, ilgili belgenin tipi ve varsa seri ve sira
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numarasi, ya da belge numarasi bu alanda
girilecektir.

Cikis GUmriigi Beyani :Ozel faturayla iliskili cikis gimrigi  beyani

AliciBilgileri
AdiSoyadi
Uyrugu
PasaportCinsi
PasaportNo
IkametBelgesiTarihi

ikametBelgesiNo

OzelFaturaMalBilgileri
MalKodu

Bilgileri bu alanda yer alacaktir.

:Alicinin adi ve soyadi girilecektir.

:Alicinin uyrugu girilecektir.

:Alicinin pasaportunun cinsi girilecektir.

:Alicinin pasaport numarasi girilecektir.

:Alicinin  ikamet belgesinin tarihi girilecektir.
(Bkz.Ortak Tipler-Tarih)

:Alicinin ikamet belgesi numarasi girilecektir.

:Ozel faturada yer alan malin kodu girilecektir. Mal
kodlari mukellef tarafindan “Mal Hizmet Karti’nda
tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1, Mal Hizmet Karti)

GumrikTarifeistatistikPozisyonu:Malin giimriik tarife istatistik pozisyonu

Miktari

BirimFiyati
MalTutari

imalatgiBilgileri

ImalatgiBilgileri

imalatciKodu

girilecektir.

:Malin birim kodu alaninda belirtilen cinsten
miktari girilecektir.

:Malin birim fiyati girilecektir.

:Malin birim fiyati ile miktarinin ¢arpimindan elde
edilen Tutar girilecektir.

:Varsa malin imalatgisina ait Bilgiler girilecektir.
(Bkz.imalatgiBilgileri)

simalatginin  kodu girilecektir. imalatgi  kodlari
mukellef tarafindan “Cari Kart’ta tanimlanacaktir.
(Bkz.EK-1,Cari Kart)
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FaturaTarihi -imalatgiya ait fatura belgesinin tarihi girilecektir.
(Bkz.Ortak Tipler-Tarih)

FaturaSeriNo :imalatciya ait fatura belgesinin (zerine T.C.
Maliye Bakanligi ile anlasmali matbaalarda
basilan veya herhangi bir matbaada basilip notere
onaylatilan seri numarasi girilecektir. ilgili fatura
birden fazla seri ve sira numarasi igeriyor ise, ilk
seri numarasinin girilmesi yeterli olacaktir.

FaturaSiraNo :imalatgiya ait fatura belgesinin (zerine T.C.
Maliye Bakanhgi ile anlasmali matbaalarda
basilan veya herhangi bir matbaada basilip notere
onaylatilan sira numaras girilecektir. Ilgili fatura
birden fazla sira numarasi igeriyor ise, ilk sira
numarasinin girilmesi yeterli olacaktir.

FaturaTutan :imalatgiya ait fatura belgesinin Tutari girilecektir.

Cikis Gdmr(igt Beyani
BeyandaBulunaninAdiSoyadi:Cikis gimrigi beyaninda bulunan kisinin
adi ve soyadi girilecektir.
EsyaninGidecegiUlke :Beyanda bulunulan esyanin gidecegi lke

girilecektir.
EsyaninKiymeti :Beyanda bulunulan esyanin kiymeti girilecektir.
BeyanTarihi :Beyanda bulunulan tarih girilecektir. (Bkz.Ortak

Tipler-Tarih)
OnaylayaninAdiSoyadi :Beyani onaylayanin adi ve soyadi girilecektir.
OnaylayaninUnvani  :Beyani onaylayanin unvani girilecektir.
EsyaninCikigTarihi :Beyanda bulunulan egyanin  c¢ikis tarihi
girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-Tarih)
EsyaninGumrikGikisKapisi:Beyanda bulunulan egyanin gumrik cikis
kapisi girilecektir.
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OnayTarihi :Cikis  gimragu  beyaninin  onaylandigi tarih
girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-Tarih)

Aciklama : Cikis GUmriga beyanina iligkin aciklanmasi
gereken herhangi bir ek Bilgiyi girmek igin
kullanilacaktir.

4.35. Perakende Satis Fisi

SeriSiraNo :Perakende satis fisinin seri ve sira numarasi
girilecektir. Bir perakende satis figinin birden fazla
seri ve sira numarasl igerdigi durumlarda,
perakende satis fisinin icerdigi tim seri ve sira
numaralari tek tek girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-
SeriSiraNo)

DlzenlemeTarihi :Perakende satis fisinin dUzenlendigi tarih
girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-Tarih)

MalVeyaHizmetBilgileri :Perakende satis fisinde yer alan mal ve hizmet
Bilgileri girilecektir. Birden fazla mal ve hizmet
Bilgisi girilebilir. (Bkz.Ortak Tipler-
PerakendeSatigMalVeyaHizmetBilgileri)

Toplamiskonto :Perakende satis figi bazinda yapilan i1skontolar
veya mal veya hizmet bazinda yapilan
iIskontolarin toplam Tutar1 belgede g0sterildidi
sekliyle girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-
Toplamiskonto).

ToplamKDV :Perakende satis fisinde Hesaplanan toplam KDV
Tutar girilecektir.

genelToplam :Perakende satis fisinde yer alan her bir mal veya
hizmetin net Tutar toplamlarina KDV eklenmisg,
Iskonto distlmuUs Tutar girilecektir.
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4.36. Reeskont Bilgileri

SenedinilgiliOlduguHesapNo:Reeskont yapilan senedin ilgili oldugu Hesap

numarasi girilecektir.

SenedinNominalBedeli :Senedin nominal degeri girilecektir.

FaiziskontoOrani :Senet icin uygulanacak faiz (1skonto) orani
girilecektir.

VadeTarihi :Senedin vade tarihi girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-
Tarih)

iskontoTutari sIskonto Tutari girilecektir.

4.37. Satislarin Maliyeti Tablosu

Tablo alanlari, “Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebligi’nde
aciklandigi sekilde doldurulacaktir.

CariYil :Satislarin maliyeti tablosunun ait oldugu cari yil
girilecektir.

OncekiVil :Satiglarin maliyeti tablosu cari yilinin bir énceki
yili girilecektir.

UretimMaliyeti :(Bkz. UretimMaliyeti)

UretilenMam(ilMaliyeti :(Bkz. UretilenMamilMaliyeti)
SatilanMamulMaliyeti  :(Bkz.SatilanMamdiMaliyeti)
SatilanTicariMallarMaliyeti:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
SatilanHizmetMaliyeti :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
SatislarinMaliyeti :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)

UretimMaliyeti
UretimMaliyetiToplami :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
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ADirektilkMaddeVeMalzemeGiderleri:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
BDirektiscilikGiderleri :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
CGenelUretimGiderleri :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)

DYariMamulKullanimi :(Bkz. YariMamdlKullanimi)

YariMamdilKullanimi
DénemBagiStok :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiVYil)
DdénemSonuStok :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiVYil)

UretilenMamiilMaliyeti

UretilenMamiilMaliyetiToplami :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
EMamilStoklarindaDegisim:(Bkz. YariMamdilKullanimi)

SatilanMamdlMaliyeti

SatilanMamilMaliyetiToplami :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
AD6nemBasiTicariMallarStoku:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
BDénemiciAliglar :(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)
CDénemSonuTicariMallar:(Bkz.Ortak Tipler-CariYilOncekiYil)

4.38. Serbest Meslek Makbuzu

SeriSiraNo :Serbest meslek makbuzunun seri ve sira
numarasi girilecektir. Bir serbest meslek
makbuzunun birden fazla seri ve sira numarasi
icerdigi durumlarda, serbest meslek makbuzunun
icerdigi tOm seri ve sira numaralan tek tek
girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-SeriSiraNo)

DlzenlemeTarihi :Serbest meslek makbuzunun dizenlendigi tarih
girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-Tarih)
MusteriKodu :Serbest  meslek makbuzunun dizenlendigdi

musterinin - kodu girilecektir. Mdasteri  kodlar
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MalHizmBilgileri

GenelToplam

Aciklama

mukellef tarafindan “Cari Kart’ta tanimlanacaktir.
(Bkz.EK-1,Cari Kart)

:Serbest meslek makbuzunda yer alan mal veya
hizmet ile ilgili Bilgiler girilecektir. Isletmede
kullanilan bir demirbas satilirsa serbest meslek
makbuzu mal Bilgisi ile kesilir. Birden fazla mal ve
hizmet Bilgisi girilebilir.
(Bkz.SerbestMeslekMakbuzuMalHizmBilgileri)
lgili mal veya hizmet Tutarina KDV, diger vergi
ve fonlarin eklendigi Tutar girilecektir.

:Serbest meslek makbuzu Uzerinde agiklanmasi
gereken herhangi bir ek Bilgiyi girmek igin

kullanilacaktir.

SerbestMeslekMakbuzuMalHizmBilgileri

MalHizmetKodu

BirimKodu

Miktar

TutarBilgisi

Kdv

:Serbest meslek makbuzunda yer alan mal veya
hizmetin kodu girilecektir. Mal ve hizmet kodlar
mukellef tarafindan “Mal Hizmet Karti”’nda
tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1, Mal Hizmet Karti)
:Mal veya hizmetin birim kodu girilecektir. Birim
kodlar mukellef tarafindan “Mal Hizmet Karti’nda
tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1, Mal Hizmet Karti)
:Mal veya hizmetin birim kodu alaninda belirtilen
cinsten miktari girilecektir.

:Mal veya hizmetin Tutar Bilgileri
girilecektir.(Bkz. TutarBilgisi)

:Mal veya hizmet igcin 6denmesi gereken KDV
Tutari girilecektir. Mal veya hizmetin Tutari KDV
dahil girilmisse bu alana Bilgi girilmesine gerek

yoktur.
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DigerVergFonlar

Stopaj

MalinNetTutari

TutarBilgisi
KdvHari¢

Tutari

4.39. Sevk irsaliyesi

SeriSiraNo

DlUzenlemeTarihi

FiiliSevkTarihi

-llgili mal veya hizmetin KDV diginda tabi oldugu
vergi veya fonlar var ise, ilgili vergi veya fon Bilgisi
bu alanda girilecektir. Birden fazla vergi veya fon
Bilgisi girilebilir. (Bkz.Ortak Tipler-
DigerVergFonlar)

Jdlgili mal veya hizmet stopaja tabi ise stopaj
Bilgisi girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-Stopaj)

:Mal veya hizmetin miktar ve birim fiyat carpimi ile
elde edilen Tutarina KDV, vergi ve fonlar
eklenmis, 1skontolar distlmus Tutar girilecektir.

:Tutarin KDV dahil olup olmadigi Bilgisi
girilecektir. Bu alanin 6n tanim degeri “evet’tir.
Tutar KDV hari¢ ise bu alana Bilgi giriimesine
gerek yoktur. Tutar KDV dahil girildigi durumda
“hayir” deg@eri girilecektir.

-llgili Tutar girilecektir.

:Sevk irsaliyesinin seri ve sira numarasi
girilecektir. Bir sevk irsaliyesinin birden fazla seri
ve sira numarasl icerdigi durumlarda, sevk
irsaliyesinin igerdigi tim seri ve sira numaralari
tek tek girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-SeriSiraNo)
:Sevk irsaliyesinin dlzenlendigi tarih girilecektir.
(Bkz.Ortak Tipler-Tarih)

:Malin fiili olarak sevk edildigi tarih girilecektir.
(Bkz.Ortak Tipler-Tarih)
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MusteriKodu

MalinGidecegiAdres

MalBilgileri

TeslimAlanBilgileri

Aciklama

TeslimAlanBilgileri
AdiSoyadiKurumAdi

VergiDairesi

VergiKimlikNo

:Sevk irsaliyesinin dizenlendigi musterinin kodu
girilecektir. Musteri kodlan mukellef tarafindan
“Cari Kart’ta tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1,Cari Kart)
:Malin gidecegdi adres girilecektir. Malin gidecedi
adres, malin satildi§i musteriye ait bir adres ise,
bu adres “Cari Kart'ta ilgili musterinin Bilgilerinde
de bulunmaldir.

:Sevk edilen mal ile ilgili Bilgiler girilecektir. Birden
fazla mal Bilgisi girilebilir. (Bkz.Ortak Tipler-
SevkirsaliyesiMalBilgileri)

:Mali teslim alan kigi ile ilgili Bilgiler girilecektir. Bu
alan teslim alan firma satig yapilan firmadan farkli
oldugu durumlarda doldurulacaktir.
(Bkz. TeslimAlanBilgileri)

:Sevk irsaliyesi Uzerinde aciklanmasi gereken

herhangi bir ek Bilgiyi girmek igin kullanilacaktir.

:Mali teslim alan kisinin adi ve soyadi veya teslim
alan kurumun ad girilecektir.

:Mali teslim alan kisi veya kurum mikellef ise
vergi dairesi girilecektir.

:Mali teslim alan kisi veya kurum mdikellef ise

vergi kimlik numarasi girilecektir.

4.40. Sigorta Komisyon Gider Belgesi

SeriNo

SiraNo

:Sigorta komisyon gider belgesi tzerinde bulunan
seri numarasi girilecektir.
:Sigorta komisyon gider belgesi tzerinde bulunan

sira numarasi girilecektir.

112



DlUzenlemeTarihi :Sigorta komisyon gider belgesinin dizenlendigi
tarih girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-Tarih)

Dénemi :Sigorta komisyon gider belgesinin ait oldugu
dbénem girilecektir.

PoliceDlizenleyenKodu :Sigorta poligesini diizenleyenin kodu girilecektir.
Sigorta sirketi sahibi miukellef, sirketi adina
Sigorta policesi dlzenleyen kurulus kodlarini
"Sigorta Policesi Dlizenleyen Karti”’nda
tanimlayacaktir. (Bkz.EK-1, Sigorta Poligesi
Dlzenleyen Karti)

YapilanHizmetBilgileri :Sigorta komisyon gider belgesi kapsaminda
yapilan hizmetler ile ilgili Bilgiler girilecektir.
(Bkz. YapilanHizmetBilgileri)

iptalKomisyonu :Iptal komisyonu bedeli girilecektir.

istihsalKomisyonu {Istihsal komisyonu bedeli girilecektir.

ToplamHizmetBedeli :Sigorta komisyon gider belgesi kapsamindaki
hizmetlerin toplam bedeli girilecektir.

Aciklama :Sigorta  komisyon gider belgesi Uzerinde
aciklanmasi gereken herhangi bir ek Bilgiyi

girmek igin kullanilacaktir.

YapilanHizmetBilgileri

HizmetinMahiyeti :Yapilan hizmetin icerigi agiklanacaktir.
HizmetinBedeli :Yapilan hizmetin bedeli girilecektir.

4.41. Sigorta Policesi

SeriNo :Sigorta poligesi Uzerinde bulunan seri numarasi
girilecektir.

SiraNo :Sigorta poligesi Uzerinde bulunan sira numarasi
girilecektir.
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DiUzenlemeTarihi

DuzenleyenKodu

SigortaEttirenBilgileri

FaydalananlarBilgileri

SigortaBilgileri

ToplamSigortaBedeli

Aciklama

SigortaBilgileri

SigortaMevzuu

:Sigorta poligesinin diizenlendigi tarih girilecektir.
(Bkz.Ortak Tipler-Tarih)

:Sigorta policesini diizenleyenin kodu girilecektir.
Sigorta sirketi sahibi miukellef, sirketi adina
Sigorta policesi dlzenleyen kurulus kodlarini
"Sigorta Policesi Dlizenleyen Karti”’nda
tanimlayacaktir. (Bkz.EK-1, Sigorta Poligesi
Duzenleyen Karti)

:Sigorta  ettiren  kiginin  Bilgileri  girilecektir.
(Bkz.Ortak Tipler-KisiKurumBilgileri)

:Sigorta ettiren disinda, Sigortadan faydalanan
kisi varsa Bilgileri bu alana girilecektir. Birden
fazla faydalanan Bilgisi girilebilir. (Bkz.Ortak
Tipler-KisiKurumBilgileri)

:Yapilan Sigorta ile ilgili Bilgiler girilecektir.
(Bkz.SigortaBilgileri)

:Yapilan Sigorta veya Sigortalarin toplam bedeli
girilecektir.

:Sigorta policesi Gzerinde aciklanmasi gereken
herhangi bir ek Bilgiyi girmek igin kullanilacaktir.

:Sigortanin kapsadigi alan secilecektir. Secilmek
istenen segenegin karsisinda bulunan sayi
girilecektir. (Bkz.SigortaMevzuu)

SigortaMevzuuDigerKodu:“SigortaninMevzuu” alaninda “diger” secenegi

secildigi durumda, bu alana mukellef tarafindan,

tim “diger” alan kodlarinin tanimlandigr “Segimlik
Alan Karti’nda bu alan icin tanimlanan kod

girilecektir. (Bkz.EK-1, Secimlik Alan Karti)
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RizikoBilgisi

Baslangi¢Tarihi

BitigTarihi

PrimOdemeBilgisi

GecikmeCezaYlizdesi

FonPayi

:Yapilan Sigortanin rizikolari ile ilgili Bilgiler
girilecektir. Birden fazla riziko Bilgisi girilebilir.
(Bkz.RizikoBilgisi)

:Sigortanin baglangig tarihi girilecektir. (Bkz.Ortak
Tipler-Tarih)

:Sigortanin  bitis tarihi girilecektir. (Bkz.Ortak
Tipler-Tarih)

:Sigorta prim 6deme Bilgisi girilecektir. Birden
fazla prim ddeme Bilgisi girilebilir.
(Bkz. PrimOdemeBilgisi)

:Odeme gecikmelerinde uygulanacak faiz orani
girilecektir.

:Sigortanin fon payi Bilgisi girilecektir. (Bkz.Ortak
Tipler- YizdeTutarOpt).

BankaSigortaMuameleleriVergisi :BSMV Bilgisi girilecektir. (Bkz.Ortak

DigerVergFonlar

SigortaBedeli

SigortaMevzuu

Hayat
Saghk
TrafikTasit
Gayrimenkul
Emtia

DigerMevzuu

Tipler- YizdeTutar)

:Sigortayl kapsayan diger vergi ve fon Bilgileri
girilecektir. Birden fazla vergi ve fon Bilgisi
girilebilir. (Bkz.Ortak Tipler- DigerVergFonlar).
:Butin vergi ve fonlar eklendiginde elde edilen

Sigorta bedeli girilecektir.

a ~ WO D =+ O
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RizikoBilgisi

Riziko :Sigorta kapsamindaki rizikonun tanimi
girilecektir.

RizikoyuTayineYarayacakHaller:Riziko ile ilgili agiklamalar ve rizikoyu

tayine yarayacak haller agiklanacaktir.

PrimOdemeBilgisi
Tarihi :Prim &demesinin yapilacag! tarih girilecektir.
(Bkz.Ortak Tipler-Tarih)
Yeri :Prim 6demesinin yapilacagi yer girilecektir.
PrimTutan :Prim édemesinin Tutari girilecektir.

4.42. Tagima irsaliyesi

SeriSiraNo :Tasima irsaliyesinin seri ve sira numarasi
girilecektir. Bir tasima irsaliyesinin birden fazla
seri ve sira numarasi igerdigi durumlarda, tasima
irsaliyesinin igerdigi tim seri ve sira numaralar
tek tek girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-SeriSiraNo)

DlzenlemeTarihi :Tasima irsaliyesinin dizenlendigi tarih girilecektir.
(Bkz.Ortak Tipler-Tarih)
MalinTeslimAlindigi Tarih ‘Tasinan malin  teslim alindigi tarih

girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-Tarih)
NakledilenMalBilgileri :Tasinan mal ile ilgili Bilgiler girilecektir. Farkh
yerlere giden mal/mallarin Bilgileri girilebilir.
(Bkz.NakledilenMalBilgileri)
NakliyeUcretiToplami  :Tasinan mallara karsilik alinan Ucret girilecektir.
SariciAdiSoyadi :Mali tasiyan stricinun adi ve soyadi girilecektir.

AracPlakaNo :Mal taginan aracin plaka numarasi girilecektir.
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NakledilenMalBilgileri

GonderilenBilgileri

MaliTevdiEdenBilgileri

MalBilgileri

GénderilenBilgileri

AdiSoyadi

TicariUnvani

TeslimEdilecekAdres

:Malin gbnderildigi kisi veya kuruma ait Bilgiler
girilecektir. (Bkz.GdnderilenBilgileri)

:Mali tevdi eden kisi veya kurumun Bilgileri
girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-KisiKurumBilgileri)
:Nakledilen mal ile ilgili Bilgiler girilecektir. Ayni
yere giden birden fazla mal Bilgisi girilebilir.
(Bkz.Ortak Tipler-SevkirsaliyesiMalBilgileri)

:Malin gbénderildigi kisi veya kurumun adi
girilecektir.  “AdiSoyadl” veya “TicariUnvan!”
alanlarindan biri doldurulmak zorundadir.
:Mali goénderildigi kisinin/kurumun ticari unvani
girilecektir.  “AdiSoyadl”” veya “TicariUnvan!”
alanlarindan biri doldurulmak zorundadir.

:Malin teslim edilecegdi adres girilecektir.

4.43. Uygunluk Belgesi

SeriNo

SiraNo

DlUzenlemeTarihi

BelgeyiVerenMakam

AracinPlakasi

:Uygunluk belgesine ilgili valilik tarafindan verilen
seri numarasi girilecektir.

:Uygunluk belgesine ilgili valilik tarafindan verilen
sira numarasi girilecektir.

:Uygunluk belgesinin dizenlendigi tarih
girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-Tarih)

:Uygunluk  belgesini veren makamin adi
girilecektir.

:Tasima yapilan aracin plakasi girilecektir.
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PetrolUriiniiniinCinsi

:Tasinan petrol QGrGnindn  cinsi  secilecektir.
Secilmek istenen secenegin karsisinda bulunan

say! girilecektir. (Bkz. PetrolUriininiinCinsi)

PetrolUriiniiniinCinsiDigerKodu:“PetrolUriiniin(inCinsi” alaninda “diger”

PetrolUrinGnGnBirimi

secenedi secildigi durumda, bu alana mukellef
tarafindan, tim  “diger” alan  kodlarinin
tanimlandidi “Sec¢imlik Alan Karti”"nda bu alan igin
tanimlanan kod girilecektir. (Bkz.EK-1, Segimlik
Alan Karti)

:Tasinan petrol Grininidn 6lgt birimi segilecektir.
Secilmek istenen secenegin karsisinda bulunan
sayi girilecektir. (Bkz. PetrolUriindindinBirimi)

PetrolUriiniiniinBirimiDigerKodu:“PetrolUriiniiniinBirimi” alaninda “diger”

PetrolUriintintinMiktari

Aciklama

PetrolUriiniin(inCinsi

Mazot

Benzin

HamPetrol

DigerCins
PetrolUrtindindinBirimi

Ton

Litre

DigerUrtin0nnBirimi

secenegi secildigi durumda, bu alana mukellef
tarafindan, tim  “diger” alan  kodlarinin
tanimlandigi “Secimlik Alan Karti”’nda bu alan igin
tanimlanan kod girilecektir. (Bkz.EK-1, Segimlik
Alan Kartr)

:Tasinan petrol Grindndn belirtilen birim cinsinden
miktar girilecektir.

:Uygunluk belgesi Uzerinde agiklanmasi gereken
herhangi bir ek Bilgiyi girmek igin kullanilacaktir.

w N = O
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4.44. Yevmiye Defteri

Hesaplar

Aciklama

Hesaplar

MaddeNo

FisNo

FigTarh

DuzenlemeTarihi

BorcluHesaplar

Bor¢ToplamTutar!

AlacakliHesaplar

AlacakToplamTutari

: Birden fazla veri girilebilecektir.(Bkz. Hesaplar)

: Yapilacak kaydin dayandidi objektif belgelerin
cesidi, tarihi, numarasi, vb. agiklayici Bilgiler
girilecektir.

Yevmiye Defterine vyapilacak her Kkayita,
yapilacak her isleme, 1’den baslamak Uzere sira

numarasi verilecektir.

: MUkellefin kendine uygun tuttugu fis kayitlar ya
da genel kabul gérmuUs “Tediye, Tahsil ve Mahsup
fislerinin” numaralari yazilacaktir.
: Mikellefin kendine uygun tuttugu fis kayitlari ya
da genel kabul gérmuUs “Tediye, Tahsil ve Mahsup
fislerinden” hangisinin oldugu yazilacakitir.
Hesap kayitlarina iliskin Dlzenleme tarihi
girilecektir.
: Birden fazla veri girilebilir.(Bkz. BorgluHesaplar)
llgili Borglu Hesaba ait Tutarlarin toplami
girilecektir.

Birden fazla tekrar veri girilebilir. (Bkz.

AlacakliHesaplar)

ilgili Borglu Hesaba ait Tutarlarin toplami

girilecektir.
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BorgluHesaplar
HesapKodu

HesapAdi

AltHesapBilgileri

AlacakliHesaplar
HesapKodu

HesapAdi

AltHesapBilgileri

AltHesapBilgileri
AltHesapKodu

AltHesapAdi

Tutar

4.45. Yolcu Listeleri

SeriNo

SiraNo

: llgili hesabin, Tek Diizen Muhasebe Sistemindeki

3 karakterli Kodu girilecektir.

- llgili hesabin, Tek Diizen Muhasebe Sistemindeki
adi girilecektir.

: (Bkz. AltHesapBilgileri)

: llgili hesabin, Tek Diizen Muhasebe Sistemindeki
3 karakterli Kodu girilecektir.

- llgili hesabin, Tek Diizen Muhasebe Sistemindeki
adi girilecektir.

: (Bkz. AltHesapBilgileri)

Ana Hesap Kodunun altinda, mukellefin
olusturdugu Hesap Kodlar yazilacak.

Ana Hesap Adinin altinda, miukellefin
olusturdugu Alt Hesap Adlari yazilacak.
: Alt Hesaplardaki Tutarlar yazilacak.

:Yolcu listesinin lzerine T.C. Maliye Bakanlig ile
anlagmali matbaalarda basilan veya herhangi bir
matbaada basilip notere onaylatilan seri numarasi
girilecektir.

:Yolcu listesinin lzerine T.C. Maliye Bakanlig ile

anlagmali matbaalarda basilan veya herhangi bir
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DlUzenlemeTarihi

Tasi1tSahibininKodu

AracPlakaNo
SeferTarihi

HareketSaati

SeferNumarasi
KoltukBilgileri

YolcuSayisi

HasilatGenelToplami

KoltukBilgileri

KoltukNo
BiletSeriNo

BiletSiraNo

matbaada basilip notere onaylatilan sira
numarasi girilecektir.

:Yolcu listesinin diUzenlendigi tarih girilecektir.
(Bkz.Ortak Tipler-Tarih)

‘Yolcu tasiyan tasit sahibinin kodu girilecektir.
Tasit sahibinin kodu mikellef tarafindan “Cari
Kart’ta tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1,Cari Kart)
:Yolcu tasiyan tasitin plakasi girilecektir.

:Yolcu tasima seferinin tarihi  girilecektir.
(Bkz.Ortak Tipler-Tarih)

:Tasitin hareket saati girilecektir. (Bkz.Ortak
Tipler-Saat)

:Tagita ait sefer numarasi girilecektir.

:Bilet satilan her bir koltuk igin bilet Bilgileri
girilecektir. (Bkz.KoltukBilgileri)

:Tasinan yolcu sayisi girilecektir.

:Elde edilen hasilatin toplam Tutar girilecektir.

:Bilet satilan koltuk numarasi girilecektir.

:Belirtilen koltuk igin satilan biletin Gzerine T.C.
Maliye Bakanligi ile anlasmali matbaalarda
basilan veya herhangi bir matbaada basilip notere
onaylatilan seri numarasi girilecektir.

:Belirtilen koltuk igin satilan biletin Gzerine T.C.
Maliye Bakanhgi ile anlasmali matbaalarda
basilan veya herhangi bir matbaada basilip notere

onaylatilan sira numarasi girilecektir.

121



4.46. Yolcu Tasima Bileti

seriNo
siraNo
duzenlemeTarihi

dizenleyenBilgileri

yolcuAdiSoyadi
kategori

seferBilgileri
kdv

iskonto

digerVergiFonlar

genelToplam
SeferBilgileri
kalkisYeri

varigYeri

hareketTarihi

: Belge seri numarasi girilecektir.

: Belge sira numarasi girilecektir.

:Belgenin dizenlendigi tarih girilecektir.
(Bkz.Ortak Tipler-Tarih)

:Bileti dizenleyenin (acente/kisi) bilgileri
girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-KisiKurumBilgileri)
:MUsterinin adi soyad girilecektir.

. Biletin kesildigi kategori bilgisi girilecektir.(Bkz.
Kategori)

:Sefer bilgileri girilecektir.(Bkz. SeferBilgileri)
:Belge icin hesaplanan KDV tutari girilecektir.
(Bkz.Ortak Tipler-Yizde TutarOpt)

:Belge i¢in yapilan iskontolar belgede oldugu
sekliyle girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-
YizdeTutarQOpt)

:Belgenin tabi oldugu vergi ve fon bilgileri
girilecektir. Birden fazla vergi ve fon bilgisi
girilebilir. (Bkz.Ortak Tipler-DigerVergFonlar)

:Belgenin KDV ve diger vergi ve fonlar eklenmisg,

iskonto disulmuUs tutari girilecektir.

:Tasitin hareket yeri girilecektir.

:Tasit glzergahi Uzerinde musterinin inecegi yer
girilir.

:Tasitin hareket tarihi girilecektir. (Bkz.Ortak
Tipler-Tarih)
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hareketSaati

seferNumarasi

Kategori
kategoriKodu

koltukNumarasi

tutar

:Tasitin hareket saati girilecektir. (Bkz.Ortak
Tipler-Saat)
:Tagsita ait sefer numarasi varsa girilecektir.

-llgili kategorinin kategori kartinda belirtilmis kodu
girilecektir.(Bkz. Kategori Karti)

:Bilette belirtilen kategoride satilan  koltuk
numarasi girilecektir. Birden fazla koltuk numarasi
girilebilir.

:Satilan biletin tutari girilecektir.
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BESINCI BOLUM

ELEKTRONIK DEFTER VE BELGE AKTARIM KAYIT
SISTEMI

5.1. Tirkiye’nin Yol Haritasi

Bilisim teknolojileri surekli yenilik kazanirken , verimlilik ve rekabet
avantajl saglayan elektronik ortam, ticari hayatta gtinden gine daha cok
kullaniimaya baglanmigtir. Bu uygulamalar kagit temelli iglemlerin sayisal
temelli yarGtilmesini giderek daha zorunlu kilmaktadir. Avrupa Birligi'nin
elektronik fatura ile ilgili dizenlemesi olan 2001/115/EC sayili direktifle
birlikte Turkiye’de konu ile ilgili adimlar atilmaya baslanmistir. Bu konuda
atilan adimlardan biri E-D&nlsum Projesi 2005 Eylem Planinin[21] 49 ve 50
Numarali “Elektronik Faturanin Kullanim Usul ve Esaslarinin Belirlenmesine
Yoénelik Hazirhk Galismalarinin Yapilmasi “ve “Ticari defterlerin elektronik
ortamda tutulmasi” basliklarinda tanimlanan eylemlerdir.

Defter ve belgelerin elektronik ortamda iletiimesi ve saklanmasi
durumunda kagit ortaminda islak imza ile onaylanan defter ve belgelerin
elektronik olarak nasil imzal sayilacadi hukuk agisindan énemli bir sorudur.
Gulvenli elektronik imzanin hukuk sistemimizde elle atilan imza ile ayni
hukuki sonucu dogurdugu belirtiimistir. Bu konudaki gelismeler de hukuksal

acidan c¢ok buyik é6nem tasimaktadir.

5.1.1. Tirk Hukukunda Geligsmeler

Devlet Planlama Teskilati tarafindan hazirlanan 2005 Kisa Donem Eylem
Plani ile E-Dénlsim projesi cercevesinde belirli kararlar alinmigtir. 49
numarall baslhk “Elektronik Faturanin Kullanim Usul ve Esaslarinin

Belirlenmesine Yoénelik Hazirhk Calismalarinin - Yapilmasi“ bashgdidir.

124



Baglikta sorumlu kurulus Maliye Bakanhgi olarak belirlenmis; Adalet
Bakanligi, TSE, ilgili kamu kurum ve kuruluslar, Gniversiteler, TURMOB ve
ilgili sivil toplum kuruluglari ile iletisim halinde olarak; rapor, mevzuat ve pilot
proje hazirlanmasi 6ngértlmastir. Amag; elektronik faturanin ilgili taraflar
bakimindan kullanim imkani saglayacak dizenlemeler, standartlar ve
alinacak diger tedbirlerin belirlenmesine yoénelik calismalar yapmaktir. 50

numarall baslik ise “Ticari defterlerin elektronik ortamda tutulmasi” tizerinedir.

2005 — KDEP izleme Raporunda 49 ve 50 inci bagliklara y6nelik Maliye
Bakanhgi su hususlar belirtmistir. “Elektronik ortamda belge kullaniimasi ve
defter tutulmasina yénelik olarak V.U.K.’nun mikerrer 242 ve 257 inci
maddelerde bazi dizenlemeler yapilmigtir. Elektronik ortamda fatura
kullanimi calismalarn igin elektronik fatura uygulamasi yapan Ulkelerin
sistemleri arastirimaktadir. ilgili kurumlara gérisleri sorulmus olup, bu
gbrisler mevzuatin olusturulmasi agsamasinda degerlendirilecektir. Elektronik
ortamda fatura kullanimi ve defter tutulmasi ile ilgili bir teblig taslag

hazirlanmistir.”?

KDEP 2006 programinda ise isletmelerin bilgi ve iletisim teknolojilerini
kullanmalarinin desteklenmesine ydnelik tedbir karari alinmistir. Sorumlu
kurulus Sanayi ve Ticaret Bakanh@ olarak belirtilmigtir. isbirligi yapilacak
kuruluslar olarak Maliye Bakanhgdi, DPT, Hazine, KOSGEB, TOBB ve ilgili
sanayi ticaret kuruluslar belirtilmistir. isletmelerin is siireclerini yeniden
tanimlamalari ve tim surecglerde bilgi ve iletisim teknolojilerinden

faydalanilarak verimlilikleri arttirmalari amaglanmaktadir.

22 N. Murat ince. E-Déniisiim Tiirkiye Projesi 2005 Eylem Plani ilerleme Raporu Sunusu. 15 Eylil
2005. Bilgi Toplumu Dairesi. 13.11.2007.

http://www.bilgitoplumu.gov.tr/duyuru/IcraKurulu/20050915 ICRA KURULU XIV_ 2005 EylemPlaniDu
rumu DPT.pdf
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TTK tasari metninde elektronik ortamda gerceklestirilen is ve iglemleri
dizenlemeye iliskin hikimler bulunmaktadir. VUK mikerrer 242. md. ve
bunun uygulanma sekline iligkin olarak hazirladigi Teblig taslaklarinda”
elektronik defter ve kayit” diger bir ifade ile “elektronik muhasebe” sistemine
iliskin hilkimlere yer verilmistir. Bunun disinda vergi yasalarimizda “ e-fatura

ve igleyisini dizenleyen hikimler hentiz mevcut degildir.

Elektronik olarak ifade edilen defter ve belgelerin hukuksal olarak
gecerliligini saglamak icin imzalanmis olmalari da gerekmektedir. Bu konuda
guvenlikli elektronik imza kavrami sistem i¢in ¢6zim olmustur. 23 Ocak 2004
tarih ve 25355 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 5070 Sayili Elektronik
imza Kanunu ile elektronik imza, elle atilan imza ayni hukuki sonuglari

dogurdugu belirtilmigtir.

5.1.2. Teknolojik Olarak Yapilan Calismalar

2004 yilinda yayimlanan Elektronik imza Kanunu ardindan elektronik
imza hizmetini saglayacak kurumlar ve firmalar kurulmustur. TUBITAK
KAMUSM, TurkTrust, E-Glven, E-Tugra gibi kurumlar yasal olarak nitelikli
elektronik sertifika hizmeti vermektedirler.

Muhasebe sisteminde kullanilan ve vergi sistemi agisindan &6nemli
gbrilen defter ve belgelerin elektronik ortamda aktariimasi konusunda ise
Maliye Bakanh@ GIB tarafindan hem teknik hem de kavramsal ve hukuki
calismalar yapilmaktadir. GIB defter ve belgelerin elektronik ortamda

aktarimi ve iletilmesi konusunda énct bir rol Ustlenmistir.

ilk asamada defter ve belgelerin 2. nlshalarinin elekironik ortamda
saklanmasi amaci ile 2004-2007 yillari arasinda EMKAS adl proje
geligtiriimigtir. Defter ve belgelerin veri standartlarini ¢cikarmak amaci ile
TUBITAK ile beraber calisiimis ve sonucunda EVS(Elektronik Veri Standardi)
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olugturulmustur. EVS daha sonraki asamalarda Maliye Bakanhi@i Gelir idaresi
Baskanligi tarafindan tekrar yorumlanip yeni bir standarda kavusmustur. Veri
yapisi XML formatina cevrilmigtir. EMKAS projesi ile bagvuran muikellefler
defter ve belgelerini XML formatinda sikistiriimis ve sifrelenmis veri olarak
DVD ortamina yazmislardir. Sonra DVD ortamindaki veriler GIB tarafindan
islenerek depolanmakta ve depolanan veriler tzerinden bilgisayar ortaminda
cesitli raporlar alinarak inceleme yapilmasi amaclanmaktadir. Proje belirli
mukelleflerle calisilarak test agamasinda yarutdlmastar.

Fakat EMKAS projesinde her mukellefin DVD ile verileri postaya vererek
GiB’na ulagtirmasi ve verinin DVD'den islenmesi 2007 yilinda uygun
g6rilmemis ve yeni bir sistem arayisina gidilmistir. Yeni sistem ile verilerin
internet ortaminda aktariimasi, verinin XML formatinda olmasi, mikelleflerin

gbnderdikleri verileri elektronik imza ile imzalanmasi énem kazanmaktadir.

5.2. Sistem Onerisi

5.2.1. Genel Bakis

Elektronik Defter ve Belge Aktarim Kayit Sistemi kurulurken, bu iste énci
olan devletlerin yaptigi gibi éncelik faturaya verilmelidir. Fatura hem énem
bakimindan, hem de en sik kullanilan belge olmasi sebebiyle sistemin

baslica 6gesi olmaktadir.

Sistemin ana prensibi Sekil 15 6zetlemektedir. Sekildeki anlatim fatura
Uzerinden gitmektedir. 1. adimda alici saticidan mal veya hizmet satin alir.
Saticinin bu alim iglemine ydnelik fatura kesmesi gereklidir. 2. adimda satici
fatura kesip geleneksel yontemle kagit ortaminda aliciya géndermek yerine
e-fatura araci kurumuna elektronik olarak fatura verisini yollar. 3. adimda alici
kendisine fatura gelmeden ¢alistigi banka araciligi ile satin aldigi mal veya
hizmetin Ucretini 6demek ister. Alicinin bankasi e-fatura araci kurumundan
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fatura bilgisini sorgulayarak saticinin bankasina édemeyi yapar. 6. adimda
saticinin bankasi fatura Gcretinin 6dendigini e-fatura araci kurumuna bildirir.
7. adimda satici e-fatura araci kurumundan faturanin édenip 6denmedigini
sorgular. iade gibi konular 8. ve 9. adim isletilerek ve sistem adimlarinin
tekrar igletilmesi ile ¢6zultr. E-Fatura araci kurumlari devlet tarafindan izin
alinmis, yetkin goérilmis kurumlar olmahdir. Gunk( bu kurumlar; etkinligi
yasalarla cizilmis olan glvenilir kurumlar olmasi gereklidir. E-fatura araci
kurumlarn iletilen verilerin yasal dayanagi olmasi igin elektronik imza
teknolojisi ile calismalari gereklidir. Bu nedenle e-fatura araci kurumlari
nitelikli sertifika hizmet saglayicilari ile elektronik imzalama, imza dogrulama
ve zaman damgas! gibi hizmetleri alabilmek igin iletisim icinde olmalari
gereklidir. Denetim amaci ile devletin belirli kurumlarn e-fatura araci

kurumundan sorgulamalar yapabilmelidir.

8: lade, garanti vb. basvurur

3: Odenfek ister 2: Fatuxa keser

Alicinin
Bankasi

A 9: Fatutha bilgisi
7: Odeme sorar

Araci
Kurumu imtik/im za

Nitelikli
s Sertifika Hizmet
aticinin Saglayicl
Bankasi

Kamu
denetim

GiB

Sekil 15: Fatura Baz Alinarak Yapilan Tasarim Onerisi
Kaynak: KAMAG, Program kodu: 1007
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Diger defter ve belgelerin iletiimesinde benzer akig izlenerek, 6deme
sistemi gerekmeyen belgeler ve defterlerde banka ayagdi iptal edilerek sistem
isletilebilir. e-fatura araci kurumu diger defter ve belgeleri blinyesinde
tutabilir. Gerektiginde taraflar ilgili defter veya belgeye iligskin detay bilgilerini

sorgulayabilir.

Sistem Onerisi elektronik belge iletiminde 6zellikle e-fatura sisteminde ¢ok
ileriye gitmis Finlandiya modeliyle benzerlikler géstermektedir. Bu bélimde
temel isleyis prensibi anlatilmigtir. Sistemin iglemesine ydnelik bilisim
teknolojisi ayrintilari teknik yapi kisminda anlatiimistir.

5.2.2. Teknik Yapi

Sistem teknik yapisi Finlandiya, Estonya, Yunanistan teknik modelleri ile
benzerlikler gbstermektedir. Bolimde temel isleyis teknolojisi anlatiimistir.
Sistemin iglemesine ydnelik alt diizey teknolojik ayrintilar ve teknik uzmanlik
gerektiren kisimlara konuyu dagitmamak i¢in mimkin oldugunca az yer

verilmistir.

Elektronik ortamda gdnderilen evrak guvenligi ve bilgilerin Gglncu
sahislar tarafindan gértilememesi konulari énemlidir. Bu nedenle iletisim
hattinin  gavenli olmasi gereklidir. Guvenli hattin  tesisi icin VPN
kullaniimahdir. Sekil 16'da goruldigu Uzere gbénderici araci kuruma verileri
génderirken VPN Uzerinden gdnderir. Araci kurum evraki almasi gereken
musterilere yine VPN (zerinden evrak verilerini génderir. Gerekli altyapisi
olmayan musteriler igin web sitesi Uzerinden evrak gérintilemek ve almak
icin SSL glvenlik yapisi kullanilir. Direk édeme yapmak icin kullanilacak
banka araci kurum arasinda da bilgi aligverisi gereklidir. Banka ile araci
kurum arasindaki hatlarin da gavenli olmasi gereklidir. Elektronik evrak

guvenliginin yapisi Sekil 16’da gdsterilmigtir.
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FPurchase ledger
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Payment transfer system
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S
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XML, PDF
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PATU (MAC)

TCPIIP o .ébucument

VPN/SSH Bank

TCP/IP

——___Direct payment, PDF

Service Provider,

. MAC; SSC——_
Sender VPNISSH e &
VPNISHH
"-..EPL TCPIP -
EDI . Internet bank
VEBN/SSH XML HTML
“
!
Customer Printing operator Customer

Sekil 16: Elektronik Evrak Glivenlik Yapisi
Kaynak: Engel-Flechsig, S. ve digerleri, Report and Recommendations

Of CEN/ISSS e-Invoicing Focus Group on Standards and Developments on Electronic
Invoicing Relating to VAT Directive 2001/115/EC, Brussels: CEN/ISSS, 2003, s. 68

Defter ve belgeleri araci kuruma goénderirken cesitli iletisim ve servis

yapilar kullanilabilir. Sekil 17°de servis yapisi olarak web servis gosterilmistir.

ilerleyen béltimlerin anlasiimasi igin web servisin genel bir tanimini
vermek yararli olacaktir. Web servis bilgisayar sistemlerinin ag Uzerinden

birbirleri ile galigsabilmesini saglayacak bir yazilim sistemidir.

Defter ve belgelerin karsi tarafa iletimesinde hukuki gecerliligi saglamak
icin elektronik imzali gitmesi gereklidir. Elektronik imza altyapisi kullanmak
icin bir nitelikli elektronik sertifika saglayici kurumdan akilli kart temin
edilmelidir. Akilli kartta bulunan 6zel anahtar ile evrak elektronik imzalanir.
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imzalanan veri béliim 2.1 de anlatilan elektronik mesaj yapisindan olan XML
yapisinda bir veridir. imzalanmis veri alici tarafinda ¢dzUliir. Elektronik imzasi
kontrol edilir. imzanin igeriginde kimin imzaladig: bilgisi ve TCKN vardir. Bu
bilgi kontrol edilerek gdnderenin yetkili olup olmadigi denetlenir. imzali
veriden XML verisi ¢Ozular. Veri yorumlanir ve sisteme aktarilir. Verinin

alindigina yonelik alindi onayi akilli kart ile imzalanarak géndericiye iletilir.

Pubi?a\

Key /

—

: /_ ..... — | ; .
v Issuerof Y ! ! Receiver of Y
v [ ! Document

! = i i " )
. —

! Establish security

framework i

SOAP Message
Exchange

4
4 >

Publish
Service

Discover E
Service '

XML A e =
:‘ Sm'm Card J:
Sekil 17: Elektronik Evrak Servis Yapisi
Kaynak: Engel-Flechsig, S. ve digerleri, Report and Recommendations

Smart Card J:

Of CEN/ISSS e-Invoicing Focus Group on Standards and Developments on Electronic
Invoicing Relating to VAT Directive 2001/115/EC, Brussels: CEN/ISSS, 20083, s. 81

Elektronik evrak servis yapisi

= Evrak gdnderici ile araci kurum arasinda,

= Araci kurum ile banka arasinda,

= Banka ile mUsteri arasinda

kurulacak bir yapidir.

Gonderen ile alan arasinda uyulmasi gereken standartlar web servis ve

elektronik imza standartlaridir. Taraflar kendilerine digen yazilimi yapmak
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icin bu standartlara uyum saglayacak herhangi bir Grin ve teknik altyapi
kullanabilirler. Kullanilacak yazilim araclari ve altyapi kisminda standarda
uyum sagladigi sirece herhangi bir kisit yoktur.

Elektronik evrak kullanim durumunu bir senaryo ile incelenecek olursa
belirtilen adimlar gerceklesir. islem tayin edilmis finansal gérevli tarafindan
imzalanir. Evrak(6rnegin fatura) parasi 6denme talimati verilen aliciya
g6nderilir. Godnderilen evrak uygun elektronik ortama alindiktan ve
saklandiktan sonra basgarili islem raporu yayimlanmalidir. Sekil 18’de
belirtilen gizelge konu ile ilgili gesitli adimlar géstermektedir.

Aocus 510 WS and
submiszion of &-Invoice
Formudate S0AP message,
Apply WS Securty and send

“alidate SOAP Message,
Submit Acknowledgement and
Propagate e-Invoice

%tore and manage
a-Invnices

Sekil 18: Elektronik Evrak islemi Kullanim Durumu Gizelgesi
Kaynak: Engel-Flechsig, S. ve digerleri, Report and Recommendations

Suppliar's WS Finarcial Otficer

Flnamecial Ofticer  Issuers WS

Of CEN/ISSS e-Invoicing Focus Group on Standards and Developments on Electronic
Invoicing Relating to VAT Directive 2001/115/EC, Brussels: CEN/ISSS, 2003, s. 83
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Elektronik Evrak Islemi senaryosu asagida belirtilen ¢ adimdan

olusmaktadir.

1) Web servise erisim ve elektronik evrak sunusu

Kullanici kendisine saglanmis yazilim ara y0zu ile web servise erisir.
Kullanici kimligi dogrulanir. Kullanici evrak XML tanimi igin gerekli
bilgileri girer. Kullanici olusturdugu XML dosyasini akilli kartini

kullanarak imzalar.

2) SOAP mesaji ve web servis glvenlik uygulamasi

Elektronik imzali XML dosyasi gonderici kismindaki web servis
istemcisine gdnderilir. Web servisin glvenlik politikalarina dayal
olarak dosya dogrulanir. Web servis istemcisi dosyayr SOAP mesaj

formati ile kargi tarafa iletir.

3) SOAP mesaj dogrulamasi ve onay sunusu

SOAP mesaji sunucu tarafindan alinir. Gegerlilik ve yetki kontroli
yapilir. Géndericiye mesajin alinmig oldugunu belirten onay mesajini
iletir. Onay mesaji igerisinde seri numarasi, yayinci adi, rapor tarihi ve
gerekli gérllen diger alanlar bulunur. Génderen onay mesajini agar ve

gdnderilme durumunu kendi sisteminde takip eder.
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ALTINCI BOLUM
SONUC ve ONERILER

6.1. Sonuc

GUnOmizde giderek yogunlasan rekabet karsisinda igletmeler kendi
varliklarint  sOrddrebilmek  amaciyla maliyetlerini  asagiya c¢ekmek
durumundadirlar. Ticari hayatta yukimltlUklerden dolayr satilan mal veya
hizmetler icin fatura,irsaliyeli fatura, sevk irsaliyesi vb. gibi belgelerin
kesilmesi ve daha bir ¢cok belge ve defter iglemiyle ticari iglemlerin kaydinin
tutulmasi gerekliligi vardir. Yasal yukumlalUklerden dolayi defter ve belgelerin
basiimasi, belirli bir stre saklanmasi, gerekli kurum ve Kkisilere iletimi
gereklidir. Bu islemleri saglamak amaci ile geleneksel yéntemlerle yuratilen
islemler kagit masrafi, posta masrafi, depoda saklama masrafi igletmeler icin

6nemli maliyet kalemleri olmaktadirlar.

Oysa ki gelisen teknoloji sayesinde defter ve belgelerin kaydini, iletimini,
saklanmasini elektronik olarak yapmak mUmkinddr. Bu konuda biligsim
teknolojisi kullanimina yénelik yapilacak hukuksal degisiklikler ve isletmelerin
is sureclerinde yapacaklar degisikliklerle maliyetler &6nemli 6élctde
dusuralebilir. Avrupa Ulkelerinde gergeklesen e-fatura sistemlerinin sagladigi
yararlara ve bir fatura kesimi icin maliyetin %80 oraninda dusttgine
bakilarak gerceklestiriimis uygulamalarin basarili ve yapilabilir oldugu

g6rilmektedir.

Muhasebede kullanilan defter ve belgelerin elektronik ortamda izlenmesi
icin bir sistem kurulmasinin yarari sadece igletmelerin maliyetlerini
distirmesine yardimci olmak degildir. Ayrica igletmeler, mali ve diger
hukuksal agilardan daha kolay ve etkin denetlenebilecektir. Clnkl denetim
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elemanlarinin denetleyecedi argiman olan defter ve belgelerin artik kagit
ortaminda arsivlerden bulunup arastiriimasi, birinci ve ikinci nishalarina
bakilip sahtekarliklarin tespiti gibi uygulamasi gibi zor durumlar ortadan
kalkacaktir. Denetciler inceleyecekleri defter ve belgelere yerlerinden
kalkmadan bilgisayarlarinda araci kurumlardan alinacak elektronik servis
hizmeti ile ulasabileceklerdir. Bu da devletin igletmeleri daha etkin ve hizli

denetlemesine yardimci olacaktir.

Sistemi kurmak i¢in dncelikle ticari hayatta kullanilan defter ve belgelerin
neler oldugu ve niteliklerinin tespiti gereklidir. Sistemde kullanilacak defter ve
belgeler ve elektronik ortamda hangi detaylarin alinmasi gerekKliligi
belirlendikten sonra sistemin kapsami belli olacaktir. Bu nedenle sistemde
kullanilacak defter ve belgelerin envanterinin c¢ikarilmasi ve defter ve

belgelerin elektronik veri standartlarinin belirlenmesi 6nemli bir agsamadir.

ilerleyen asamalarda defter ve belgelerin AB kapsaminda belirli
standartlara cekilmesi, kullanilacak veri standartlarinin ve gerekli alanlarin
diger Ulkeler ile ortak veya benzer yapiya cekilmesi gerekebilir. Ulkeler arasi
ticaretin gelismesi igin ortak yapilarin ve sistemlerin belirlenmesi entegrasyon

icin Gnemli bir olgu olacaktir.

Araci kurumlarin tesisi igin dinyadaki 6rnekler incelenmeli, elektronik
imza, elektronik veri transferi teknolojileri konulari dikkatle incelenmelidir.
Araci kurumlarin yapacaklar igler, yukdmlulikleri ve cercevesi net ifade
edilmelidir. Muhasebede kullanilan evrakin guvenligi i¢cin araci kurumlar siki
denetlenmelidirler. Kurulus vyapilari devlet tarafindan belirli sartlara ve

standartlara baglanmalidir.
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6.2. Oneriler

Muhasebede kullanilan defter ve belgelerin izlenmesi igin kurulan
sistemin pek c¢ok faydalari oldugu kadar gerceklestirim gugclUkleri de

bulunmaktadir. Maddeler halinde bu guglUkleri asagidaki gibi agiklayabiliriz.

= Sistemi gerceklestirme ve uyum saglama konusunda isletmelerin
zaman ayirmasi gereklidir. Isletmeler yogun is ortamlari arasinda
sistem kurmak i¢cin zaman bulamayabilirler.

= Her ne kadar bir isletme sisteme dahil olsa da is ortaklarinin da slrecin
tam iglemesi igin sisteme dahil olmalari gereklidir.

= Sistemin ilk kurulusunda yatirrm maliyeti gerektirmektedir.

= Sistem maliyetleri belirli oranda disirmektedir. Fakat sistemin devami
icin de bir bakim maliyeti gerekmektedir.

= Defter ve belge aligverisinde ve saklanmasinda yiksek duzeyde veri
glvenligi gerekmektedir.

= Sistemler birbirleriyle uyumlu olmalidir.

= Sistem icin 6ngdrulen standart eksiklikleri vardir.

= Yeni bir sistem kurumsal dirence yol acabilir.

Yukarida bahsedilen guglUkleri azaltmak agisindan agagidaki Onerilere

uymak yararli olacaktir.

= Zaman ayirma igletmelerin konunun &nemini kavramasi ile
gerceklesebilir.

= Yatinm ve bakim maliyetlerinin en aza indirmek ve veri guvenligi icin
uygun ve etkin teknoloji secilmelidir.

= Sistemlerin uyumlu olabilmesi ve standart eksikligi icin devlet denetim
kurumlari belirli standartlar belirlemelidir. Defter, belge ve mali tablolarin
elektronik ortamda ifadesi icin ortak standartlarin belirlenmesi c¢ok

onemlidir.
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= Bilgisayarli muhasebe, elekironik belge aktarimi gibi olgular iyi
kavranmalidir. Destek ve bilgi eksiklikleri giderilmelidir.

Muhasebede kullanilan defter ve belgelerin izlenmesi icin kurulan
sistemin gelismesi ile birlikte ileriye yobnelik asagidaki c¢alismalar
yapilabilecektir.

= Aracl kuruma goénderilen elektronik faturalar sorgulanarak musteri ile
calisan bankalar fatura Gcretini otomatik yatirabilir ve mUsteriye yatirildi
bilgisini dénebilirler.

» [gletmeler is siire¢ yazilimlarini sisteme entegre hale getirebilirler. Bu
sayede stok ydnetiminden, karar almada dnemli rol oynayan stratejik
analiz raporlarina kadar is sureclerine destek olunur.

= Bilgisayarll muhasebe uygulamalarina sistem eklenerek muhasebe
islemlerine temel olan islak imzal evrak saklamaya gerek olmaz. Tim
evrak elektronik imzali olarak bilgisayar sistemlerinde saklanabilir.

= Herhangi bir mal ahgverisinde musterinin garanti belgesi, fatura gibi
garanti kapsaminda ve iadede gerekli olan belgeleri saklamasina gerek
olmaz. Bu tir belgeler araci kurulustan elektronik ortamda tekrar
alinabilir veya satici tarafindan kontrol edilebilir.

= Devlet; her isletmenin sisteme dahil olmasi ile isletmelerin gelir ve gider
gosterimlerini, araci kuruluslarindan c¢apraz denetim sorgulamalari
sonucunda daha net denetleyebilir.

= AB’nin c¢alismalar ile paralel olarak sistemde ortak standartlara
gidilebilir.
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EK-1

DEFTERVE BELGELERIN ELEKTRONIK VERI
STANDARTLARI

ORTAK VERI YAPILARI

1. Bordro Diger indirim ve Muafiyetler Karti
Bordroda bulunan indirim ve muafiyet alanlar digindaki indirim ve

muafiyetler bu kartta kodlanacaktir.

Alanlari

indirimMuafiyetKodu  :Kodlanmak istenen indirim ya da muafiyet icin
belirlenen kod girilecektir.

indirimMuafiyetAdi -llgili indirim ya da muafiyetin acik adi girilecektir.

2. Bordro Diger Kesintiler Karti

Bordroda bulunan kesinti alanlan diginda tanimlanmasi gereken kesinti

var ise, bu kesintiler miUkellef tarafindan bu kartta kodlanacaktir.

Alanlari

KesintiKodu :Kodlanmak istenen kesinti igin  mukellef
tarafindan belirlenen kod girilecektir.

KesintiAdi -lgili kesintinin acik adi girilecektir.
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3. Bordro Diger Yardimlar Karti

Bordroda bulunan yardim alanlari disinda tanimlanmasi gereken yardim
alani var ise, bu yardimlar mikellef tarafindan bu kartta kodlanacaktir.

Alanlari

YardimKodu :Kodlanmak istenen yardm igin mukellef
tarafindan belirlenen kod girilecektir.

YardimAdi ilgili yardimin agik adi girilecektir.

4. Bordro Ek Odemeler Karti

Bordroda bulunan ek odemeler muikellef tarafindan bu Kkartta
kodlanacaktir.

Alanlari

EkOdemeKodu :Kodlanmak istenen ek &deme igin mikellef
tarafindan belirlenen kod girilecektir.

EkOdemeAdi -lgili ek 6demenin agik adi girilecektir.

5. Cari Kart

Mikellefin mal ve hizmet alis verisinde bulundugu taraflar (musterileri,
mikellefe mal ve hizmet satanlar) miuikellef tarafindan bu Kkartta
kodlanacaktir. Mukellef bu kartta kendini de kodlayacaktir.

Alanlar

MusteriKodu -ilgili taraf igin mukellef tarafindan belirlenen kod

girilecektir.
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AdiSoyadi

TicariUnvani

Bayi

Adres

TelNo
FaksNo
VergiDairesi
VergiKimlikNo
TCKimlikNo

-lgili tarafin adi ve soyad girilecektir. “AdiSoyad!”
veya “TicariUnvani” alanlarindan biri doldurulmak
zorundadir.

-ilgili tarafin ticari unvani girilecektir. “AdiSoyadi”
veya “TicariUnvani” alanlarindan biri doldurulmak
zorundadir.

Adlgili  tarafin  mikellefe ait bayi sahibi olup
olmadigi Bilgisi girilecektir. Bu alanin 6n tanim
degeri “hayir’dir. Bayi ise “evet” degeri girilmelidir.
Bayi olmadigi durumda Bilgi girilmesine gerek
yoktur.

-lgili tarafin adresi girilecektir. Birden fazla adres
Bilgisi girilebilir. (Bkz.Ortak Tipler-Adres)

:lgili tarafin telefon numarasi girilecektir.

:lgili tarafin faks numarasi girilecektir.

-llgili tarafin vergi dairesi girilecektir.

:lgili tarafin vergi kimlik numarasi girilecektir.

-llgili tarafin TC kimlik numarasi girilecektir.

KurumlarVergisindenMuaf:Kisinin  kurumlar vergisinden muaf olup

olmadigi Bilgisi girilecektir. Bu alanin 6n tanim
degeri “hayir’dir. Kisi kurumlar vergisinden muaf
dedil ise bu alana Bilgi girilmesine gerek yoktur.
Kurumlar vergisinden muaf oldugu durumda

“evet” degeri girilecektir.

VukYdnetmeliklerineTabi:Kisinin Vergi Usul Kanunu ydnetmeliklerine tabi

olup olmadigi Bilgisi girilecektir. Bu alanin 6n
tanim degeri “evet’tir. Kisi Vergi Usul Kanunu
yonetmeliklerine tabi ise bu alana Bilgi girilmesine
gerek yoktur. Vergi Usul Kanunu yénetmeliklerine

tabi olmadigr durumda “hayir” degeri girilecektir.
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Diger :Cari kartta agiklanmasi gereken herhangi bir ek
Bilgiyi girmek i¢in kullanilacaktir.

6. Calisan Karti

Kurum c¢alisanlari mukellef tarafindan bu kartta kodlanacak ve Bilgileri

girilecektir.
Alanlari

CalisaninSicilNoVeyaKodu:Kodlanmak istenen kurum c¢alisani igin
mukellef tarafindan belirlenen kod girilecektir.

AdiSoyadi -lgili kurum calisaninin adi ve soyadi girilecektir.

Adres :Kurum ¢aliganinin adresi girilecektir. (Bkz.Ortak
Tipler-Adres)

IseGirigTarihi :Kurum c¢alisaninin igse giris tarihi girilecektir.

(Bkz.Ortak Tipler-Tarih)
SosyalGuvenlikKurumu :Kurum ¢alisaninin bagh oldugu sosyal givenlik
kurumu Bilgileri girilecektir.

(Bkz.SosyalGlivenlikKurumu)

SosyalGtivenlikKurumu

KurumAdi :Kurum calisaninin bagh oldugu sosyal glvenlik
kurumu segilecektir. Secilmek istenen segenegin
karsisinda bulunan sayi girilecektir. Bu alanin 6n
tanim degeri “SSK”dir. Kurum c¢alisani farkli bir
sosyal guvenlik kurumuna bagli ise bu alana Bilgi
girilecektir. Aksi takdirde Bilgi giriimesine gerek
yoktur. (Bkz.KurumAdi)

KurumAdiDigerKodu :*KurumAdi” alaninda “diger” secgenegi secildidi
durumda, bu alana miukellef tarafindan, tim
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“diger” alan kodlarinin tanimlandigi “Segimlik Alan
Karti’nda bu alan i¢in tanimlanan kod girilecektir.
(Bkz. EK-1, Segimlik Alan Karti)

Numarasi :Kurum calisaninin sosyal giivenlik numarasi (Or.

SSK Sicil No) girilecektir.

KurumAdy
SSK 0
EmekliSandigi 1
DigerAd 2

7. Doviz Karti

Belgelerde gecen her tlrli déviz cinsi muUkellef tarafindan bu kartta
kodlanacaktir.

Alanlari
DévizKodu :Kodlanmak istenen déviz icin mikellef tarafindan
belirlenen kod girilecektir.
DovizAdi -lgili dévizin acik adi girilecektir.

8. Etiket Karti

Fatura génderen mikelleflerin belgedeki ek alanlar bélimune kurulusa ait
ekBilgi girmeleri durumunda girilecek her turl veri cinsi adi ve ada ait kod

degeri bu kartta kodlanacaktir.

Alanlari

EtiketKodu :Kodlanmak istenen ek bilgi icin mukellef
tarafindan belirlenen kod girilecektir.

EtiketAd! -lgili ek bilgiyi tanimlayan isim girilecektir.
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9. Kategori Karti

Sehirlerarasi yolcu tagimaciligi ile ugrasan isletmelerin, aracglarinin belli

boéliumleri ve/veya yolcularinin kimlikleri ve/veya saglanan ilave hizmetler

itibariyle yapmis olduklari siniflandirmalara iliskin bilgiler bu kartta

aciklanacaktir. Mukellef belgede kullanacagi her tlrli kategoriyi bu kartta

tanimlayacak ve belgede kategoriye ait girilen kodu kullanacaktir.

Alanlar

KategoriKodu

KategoriAdi

Ozellik

: Kategori igin mukellef tarafindan belirlenen kod
girilecektir.

:MUkellefin  hizmet sunumunda kategori igin
kullandigi ve yolcu tagima bileti Gzerinde yer alan
tanimlama yazilacaktir. Kategori; herhangi bir
sefer icinde, seferi yapan aracin farkh boéltimlerini
ve/veya yolcularin niteliklerini ve/veya saglanan
ilave hizmetleri ifade etmektedir.(Ornegin tasitin
belli b6liminin-Business, economy vb-; yolcunun
—tam, 6grenci, asker vb.- ve/veya ilave hizmetlerin
saglanmasi -yemekli, yatakli vb.- seklinde yapilan
siniflandirmalar)

:Tanimlanan kategorilerin ayirt edici 6zellikleri
belirtilecektir.
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10. Mal Hizmet Karti

Belgelerde gecen her tarli mal ve hizmet muikellef tarafindan bu kartta

kodlanacaktir.

Alanlar

MalHizmetKodu :Kodlanmak istenen mal veya hizmet igin mukellef
tarafindan belirlenen, firma iginde kullanilan kod
girilecektir.

MalHizmetAdi llgili mal veya hizmetin agik ad girilecektir.

HesapPlanindakiMuavinKod:Mal veya hizmetin Hesap planindaki muavin
kodu girilecektir.

Cinsi :Mal veya hizmetin cinsi girilecektir.

AyirtEdiciOzellikBilgileri:Mal veya hizmetin ayirt edici ézelligi girilecektir.
Birden fazla ayirt edici 06zellik girilebilir.
(Bkz. AyirtEdiciOzellikBilgileri)

BirimKodu :Mal veya hizmetin birim kodu girilecektir.

CevrimBilgileri :Mal veya hizmetin farkli birimler arasindaki
cevrim Bilgileri girilecektir. Birden fazla ¢evrim

Bilgisi girilebilir. (Bkz.CevrimBilgileri)

AyirtEdiciOzellikBilgileri

ismi llgili mal veya hizmet icin ayirt edici 6zelligin ismi
girilecektir. (Or. Renk)
Degeri lgili mal veya hizmetin “ismi” alaninda belirtilen

ayirt edici 6zelligi icin degeri girilecektir. (Or.

Kirmizi)
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CevrimBilgileri

IkincilBirimKodu dlgili mal veya hizmet igin kartta verilen birim
disinda bir birim kullanihyor ise kullanilan birimin
kodu girilecektir.

GevrimFaktori dlgili mal veya hizmet igin verilen birim ve
belirtilen ikincil birim arasindaki ¢evrim faktora

girilecektir.

11. Menkul Kiymet Karti

Mukellefin sahip oldugu menkul kiymetler mukellef tarafindan bu kartta
kodlanacak ve Bilgileri girilecektir.

Alanlari

MenkulKiymetKodu :Kodlanmak istenen menkul kiymet icin mukellef
tarafindan belirlenen kod girilecektir.

MenkulKiymetAdi :llgili menkul kiymetin acik adi girilecektir.

Cinsi llgili menkul kiymetin cinsi girilecekir.

MenkulKiymetinTard  :Menkul kiymetin tirG  segilecektir. Secilmek
istenen segenegin karsisinda bulunan sayi
girilecektir. (Bkz.MenkulKiymetinT(ird)

MenkulKiymetinTariDigerKodu:*menkulKitlymetinTar0” alaninda “diger”
secenegi secildigi durumda, bu alana mukellef
tarafindan, tim  “diger” alan  kodlarinin

tanimlandigi “Secimlik Alan Karti”’nda bu alan igin

tanimlanan kod girilecektir. (Bkz.EK-1, Segimlik

Alan Kartr)

Dénem Basi Stok : Donem basina iligkin stok Bilgileri girilecektir.
(Bkz: Stok Bilgileri)

Ddnem Sonu Stok : Dénem sonuna iliskin stok Bilgileri girilecektir.

(Bkz: Stok Bilgileri)
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Stok Bilgileri
iktisapTarihi

AracikurumCariKodu

:Menkul kiymetin iktisap tarihi girilecektir.
(Bkz.Ortak Tipler-Tarih)

:Menkul kiymetin iktisabina aracillk eden
kurulusun cari kodu girilecektir. Araci kurum
kodlann  mukellef tarafindan “Cari  Kart'ta
tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1,Cari Kart)

MenkulKiymetinAlisBedeli:Menkul kiymetin alis bedeli girilecektir.

VadeTarihi

AyirtediciOzellikleri

MenkulKiymetinTurti

HisseSenedi
HazineBonosu
DevletTahvili
OzelSektérTahvili
GelirOrtakligiSenedi

:Menkul kiymetin vade tarihi girilecektir. (Bkz.Ortak
Tipler- Tarih)

:Menkul kiymetin ayirt edici Ozellikleri acik bir
sekilde girilecektir.

A WO DD -+ O

VarhgaDayaliMenkulKiymet 5

FinansmanBonosu

6

KarZararOrtakligiBelgesi 7

YatinmFonuKatiimaBelgesi 8

Eurobond

9

DigerMenkulKiymetTarU 10
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12. Muhasebe Fis Tipleri Karti

Mdikellefin kullandigi muhasebe fisi tipleri bu kartta kodlanacaktir.

Alanlari

FisTipiKodu :Kodlanmak istenen Fis Tipi Igin Mikellef
Tarafindan Belirlenen Kod Girilecektir.

FisTipiAdi :ligili fis tipinin acik adi girilecektir. (Or. Mahsup,

Tediye, Tahsil)

13. Muhasebe Hesap Plani Karti

Mukellefin muhasebe Hesap plani Bilgileri bu kartta girilecektir.

Alanlari

AnaHesapKodu lgili Ana Hesabin “Muhasebe Sistemi Uygulama
Genel Tebligi” “V-Tekdizen Hesap Cercevesi,
Hesap Plani Ve Hesap Plani A¢iklamalarn” Basligi
Altinda “B-Hesap Plani” Béluminde Verilen Kodu
Girilecektir. (Or. Kasa Hesabl igin  “100”
Girilecektir.)

AnaHesapAdi lgili Ana Hesabin “Muhasebe Sistemi Uygulama
Genel Tebligi” “V-Tekdizen Hesap Cergevesi,
Hesap Plani Ve Hesap Plani Agiklamalari” Bagligi
Altinda “B-Hesap Plani” Boluminde Verilen Kod

Karsiligi Adi Girilecektir.
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AltHesapBilgileri [lgili ana hesabin mikellef tarafindan olusturulan
alt Hesaplarinin Bilgileri girilecektir. Birden fazla
alt Hesap Bilgisi girilebilir. (Bkz.AltHesapBilgileri)

AltHesapbBilgileri

AltHesapKodu :Kodlanmak istenen Alt Hesabin Mikellef
Tarafindan Belirlenen Kodu Girilecektir. Hesap
Kodundaki Kirihmlar Birbirlerinden Nokta ile
Ayrilarak Belirtilecektir. (Or. 100.25.5)

AltHesapAdi Algili Alt Hesabin Agik Adi Girilecekir.

14. Sabit Varlik Karti

Sahip olunan sabit varliklar bu kartta kodlanacak ve bilgileri girilecektir.

Alanlari

SabitVarlikKodu :Kodlanmak istenen Sabit Varlik igin Miikellef
Tarafindan Belirlenen Kod Girilecektir.

SabitVarlikAdi -lgili Sabit Varligin Agik Adi Girilecektir.

KayithOlduguHesapKodu:Sabit Varligin Kayith Oldugu Hesabin Kodu
Girilecektir.

TanimlayiciBilgiler : 153, 333 Ve 339 Sira nolu Vergi Usul Kanunu

Genel Tebliglerinde Belirtildigi Sekilde Sabit

Varligin Tanimlamasi Yapilacak Ve Ayrintili Bilgi

Verilecektir.

AktifeGiristarihi :Sabit Varh@in Aktife Giris Tarihi Girilecektir.
(Bkz.Ortak Tipler-Tarih)

AktifeGirigbedeli :Sabit Varligin Aktife Giris Bedeli Girilecektir.

AmortismanYdéntemi  :Sabit varlik icin ilk yil uygulanan amortisman

ybntemi segilecektir. Secilmek istenen segenegdin
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karsisinda bulunan sayl girilecektir.
(Bkz.AmortismanYéntemi)

AmortismanYontemiDigerKodu:*“Amortismanydntemi” Alaninda “Diger”
Secenegdi Secildigi Durumda, Bu Alana Mukellef
Tarafindan, Tim “Diger” Alan Kodlarinin
Tanimlandigr “Sec¢imlik Alan Karti’nda Bu Alan
icin  Tanimlanan Kod Girilecektir. (Bkz.EK-1,
Secimlik Alan Karti)

IlkUygulananAmortismanQOrani:Sabit varlik igin ilk uygulanan amortisman
orani girilecektir.

AmortismanYontemi

Normal

Azalan

Fevkalade
MadenAmortismani
Sermayeltfasi

a ~ WO D =+ O

DigerYéntem

15. Secimlik Alan Karti

“diger” alanini segilirse, “diger” alaninin ne anlama geldigini bu kartta

belirtilecek ve kodlanacaktir.

Alanlari

SecimlikKodu :Kodlanmak istenen “Diger” Alani i¢in Mukellef
Tarafindan Belirlenen Kod Girilecektir.

SecimlikAdi :lgili “diger” alani ismi girilecektir.
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16. Sigorta Policesi Diizenleyen Karti

Sigorta sirketi, adina Sigorta policesi diizenleyen kuruluslari bu kartta

kodlayacaktir.

Alanlar

SigortaPolicesiDizenleyen

PoliceDlzenleyenKodu :Sigorta sirketi adina, Sigorta policesi dlizenleyen

isim

Adres

VergiDairesi
Vergikimlikno
Tipi

TipidigerKodu

Tioi
Acente

Broker
Reasurans
Produktor
DigerSigortatipi

kurulug icin mukellef tarafindan belirlenen kod
girilecektir.

:Kodlanmak istenen Kurulusun Acik Adi
Girilecektir.

:Kurulugsun Adresi Girilecektir. Birden Fazla Adres
Bilgisi Girilebilir. (Bkz.Ortak Tipler-Adres)
:Kurulusun Vergi Dairesi Girilecektir.

:Kurulusun Vergi Kimlik Numarasi Girilecektir.
‘Kurulusun Tipi Secilecektir. Secilmek istenen
Secenegin Karsisinda Bulunan Sayi Girilecektir.
(Bkz. Tipi)

“Tipi” alaninda “diger” secenegi secildidi
durumda, bu alana mukellef tarafindan, tim

“diger” alan kodlarinin tanimlandigi “Segimlik Alan
Karti”’nda bu alan icin tanimlanan kod girilecektir.

(Bkz.EK-1, Secimlik Alan Kartr)

A~ W DD -+ O
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17. Stok Karti

Mikellefin mal bazinda stok Bilgileri bu kartta girilecektir.

Alanlari

MalKodu dlgili Malin Mikellef Tarafindan Belirlenen Kodu
Girilecektir. Mal Kodlari Mikellef Tarafindan “Mal
Hizmet Karti’nda Tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1, Mal
Hizmet Karti)

BirimKodu :llgili Malin Birim Kodu Girilecektir.

DénemBasiMiktar :Malin Belirtilen Birim Cinsinden Dénem Basi
Miktari Girilecektir.

DénemSonuMiktari :Malin belirtilen birim cinsinden dénem sonu

miktari girilecektir.

18. Sube Birim Karti

Bankalar sube birimlerini bu kartta kodlayacaktir.

Alanlari

SubeBirimKodu :Kodlanmak istenen Banka Sube Biriminin Banka
Tarafindan Belirlenen Kodu Girilecektir.

SubeBirimAdi -lgili sube biriminin acik adi girilecektir.
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19. Sube Karti

Bankalar subelerini bu kartta kodlayacaktir.

Alanlari

SubeKodu :Kodlanmak istenen Banka Subesinin Banka
Tarafindan Belirlenen Kodu Girilecektir.

SubeAdi :llgili Subenin Agik Adi Girilecektir.

Adres :Subenin  Adresi Girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-
Adres)

VergiDairesi :Subenin Vergi Dairesi Girilecektir.

VergiKimlikNo :Subenin vergi kimlik numarasi girilecektir.

20. Vergi Fon Karti

Belgelerde gecen her tarli vergi ve fon mukellef tarafindan bu kartta
kodlanacaktir.

Alanlari

VergiFonKodu ‘Kodlanmak Istenen Vergi Veya Fonun Miikellef
Tarafindan Belirlenen Kodu Girilecektir.

VergiFonAdi -ilgili vergi veya fonun acik adi girilecektir.

21. OrtakTipler

Adres
AcikAdres :MuUkellefin acik adresi girilecektir.
Cadde :Cadde ismi Girilecektir.
Mahalle :Mahalle ismi Girilecektir.
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Sokak

No

Semt

iice

Koy
PostaKodu
lIkodu

Ulke

BelgeBazindaKdy
Tabi

istisna

TecilTerkTabi

KdvStopaji

:Sokak ismi Girilecektir.

:Bina Numarasi Girilecektir.

:Semt ismi Girilecektir.

[llce ismi Girilecektir.

:Kdy ismi Girilecekir.

:Posta Kodu Girilecektir.

Il Kodu Girilecektir.

:=Uke Ismi Girilecektir. On Tanim Degeri
“Turkiye”dir. Ulke Ismi “Tirkiye” oldugu durumda
herhangi bir Bilgi girilmesine gerek yoktur.
“Turkiye”den farkli bir Glke ise Ulke ismi

girilmelidir.

:MUsterinin belge bazinda KDV’ye tabi olup
olmadiginin Bilgisi girilecektir. On tanim degeri
“evet’tir. MUsteri belge bazinda KDV’ye tabi ise bu
alana Bilgi girilmesine gerek yoktur. Musterinin
belge bazinda KDV’ye tabi olmadigi durumda
“hayir” deg@eri girilecektir.

:MUsteri belge bazinda KDV'ye tabi degil ise bu
alan doldurulacaktir. (Bkz.Ortak Tipler-
IstisnaTiriDayanagi)

:MUsterinin Tecil Terkine tabi olup olmadidi Bilgisi
girilecektir. On tanim degeri “hayir’dir. Misteri
Tecil Terkine tabi degdil ise bu alana Bilgi
girilmesine gerek yoktur. Musterinin Tecil Terkine
tabi oldugu durumda “evet” degeri girilecektir.
:Musteri KDV stopajina tabi degil ise bu alanla
ilgili Bilgi giriimesine gerek yoktur. (Bkz.Ortak
Tipler-KdvStopayji)
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BirimFiyat
KdvHari¢

TL
girilecektir.

Doviz

CariYilOncekiYil

CariYilTutan
OncekiYilTutar

DigerVergFonlar
Kodu

Ylzdesi

Tutari

DigerVergiVeFonlarDéviz

DigerVergFonlar

:Birim fiyata KDV’nin dahil olup olmadigi Bilgisi
girilecektir. On tanim degeri “evet'tir. Girilen birim
fiyat KDV hari¢ fiyat ise bu alana Bilgi giriimesine
gerek yoktur. Birim fiyata KDV dahil oldugu
durumda “hayir” degeri girilecektir.

:Mal veya hizmetin TL cinsinden birim fiyati

:Dlzenlenen  belgede, TL Tutarin  ddviz
karsihginin da girildigi durumlarda ddviz Bilgisi
girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-DévizBilgisi)

-llgili alanin cari yil Tutar girilecektir.

lgili alanin &nceki yil Tutari girilecektir.

lgili Vergi Veya Fonun Kodu Girilecektir. Vergi
Ve Fon Kodlari Mikellef Tarafindan “Vergi Fon
Karti’lNda Tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1, Vergi Fon
Kartr)

:Vergi Veya Fonun Ylzdesi Girilecektir. Eger
Vergi Veya Fonun Tutari Sabit ise Bu Alan Bos
Birakilacakiir.

:Vergi veya fonun Tutar girilecektir.

lgili mal veya hizmetin tabi oldugu diger vergi ve
fon  Bilgileri  girilecektir.  (Bkz.Ortak  Tipler-
DigerVergFonlar)
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Doviz

DovizBilgisi

DoévizKodu

Miktari
DovizKisiBilgileri
KisininKodu

AdiSoyadi

TicariUnvani

Uyrugu

Adresi
VergiDairesi
VergiKimlikNo
TCKimlikNo

Irsaliye

SeriNo

:Vergi ve fon Tutari doviz cinsinden de belirtildiyse
bu alan doldurulacaktir. (Bkz.Ortak Tipler-
DévizBilgisi)

-llgili déviz kodu girilecektir. Déviz kodlart miikellef
tarafindan “Déviz  Karti’nda tanimlanacaktir.
(Bkz.EK-1, Doviz Karti)

:Déviz miktar girilecektir.

:Mukellef, ilgili kisiyi “Cari Kart’ta kodlamigsa ilgili
kodu girecektir. Bu durumda asagidaki alanlari
doldurmasinda gerek yoktur. Mikellef isterse ilgili
kisiyi kodlamayip, bu alani bos birakarak, kisinin
Bilgilerini  girmek igin  asagidaki alanlari
kullanabilir. (Bkz.EK-1,Cari Kart)

:Kisinin adi ve soyadi girilecektir. “AdiSoyadi”
veya “TicariUnvani” alanlarindan biri doldurulmak
zorundadir.

‘Kiginin/kurumun  ticari  unvani  girilecektir.
“‘AdiSoyadl” veya “TicariUnvani” alanlarindan biri
doldurulmak zorundadir.

:Kisinin/kurumun uyrugu girilecektir.
:Kisinin/kurumun adresi girilecektir.
:Kisinin/kurumun vergi dairesi girilecektir.
:Kisinin/kurumun vergi kimlik numarasi girilecektir.

:Kisinin/kurumun TC kimlik numarasi girilecektir.

lgili belgenin Gzerine T.C. Maliye Bakanligi ile

anlagmali matbaalarda basilan veya herhangi bir
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SiraNo

DuzenlemeTarihi

IsiYapanBilgileri
AdiSoyadi
Adresi
VergiKimlikNo
TCKimlikNo
IstisnaTtiriiDayanad
istisnaTiri
istisnaDayanag!
Kav
Tabi

istisna

YUzdeTutar

matbaada basilip notere onaylatilan seri numarasi
girilecektir.

lgili belgenin Gzerine T.C. Maliye Bakanligi ile
anlagmali matbaalarda basilan veya herhangi bir
matbaada basilip notere onaylatilan sira
numarasi girilecektir.

JIrsaliye veya ilgili belgenin diizenlendigi tarih

girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler- Tarih)

-lgili kiginin adi ve soyadi girilecektir.
:lgili kiginin adresi girilecektir.
:lgili kiginin vergi kimlik numarasi girilecektir.

-lgili kiginin TC kimlik numarasi girilecektir.

:KDV'’ye tabi degil ise istisna turu girilecektir.

:KDV'’ye tabi degil ise istisna dayanagi girilecektir.

:Belgede yer alan mal veya hizmetin KDV’ye tabi
olup olmadiginin Bilgisi girilecektir. On tanim
degeri “evet’tir. Mal veya hizmetin KDV'ye tabi
oldugu durumda bu alana Bilgi girilmesine gerek
yoktur. Mal veya hizmetin KDV’ye tabi olmadigi
durumda “hayir” degeri girilecektir.

:Mal veya hizmet KDV’ye tabi degil ise bu alan
doldurulacaktir. (Bkz.Ortak Tipler-
IstisnaTiriDayanagi)

:‘Mal veya hizmet KDV’ye tabi ise bu alan
doldurulacaktir. Birim fiyat KDV dabhil girilmisse bu
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KdvStopaji
Tabi

Ylzdesi

KisiKurumBilgileri
AdiSoyadi

TicariUnvani

Adresi
VergiDairesi
VergiKimlikNo
TCKimlikNo
MalOlarak
UriinKodu

Miktari

alana Bilgi girme zorunlulugu yoktur. (Bkz.Ortak
Tipler- Yizde TutarOpt)

:MUsterinin KDV stopajina tabi olup olmadiginin
Bilgisi girilecektir. On tanim degeri “hayir’dir.
Musteri KDV stopajina tabi degil ise bu alana Bilgi
giriimesine gerek yoktur. Mdisterinin KDV
stopajina tabi oldugu durumda “evet” degeri
girilecektir.

:Musteri KDV stopajina tabi ise KDV stopajinin
yuzdesi girilecektir.

dlgili kiginin adi/soyadi girilecektir. “AdiSoyad:”
veya “TicariUnvani” alanlarindan biri doldurulmak
zorundadir.

‘Kiginin/kurumun  ticari  unvani  girilecektir.
“AdiSoyadi” veya “TicariUnvani” alanlarindan biri
doldurulmak zorundadir.

:Kisinin/kurumun adresi girilecektir.
:Kisinin/kurumun vergi dairesi girilecektir.
:Kisinin/kurumun vergi kimlik numarasi girilecektir.

:Kisinin/kurumun TC kimlik numarasi girilecektir.

sIskonto olarak verilen mal veya hizmetin kodu
girilecektir. Mal ve hizmet kodlari mukellef
tarafindan “Mal Hizmet Karti’nda tanimlanacaktir.
(Bkz.EK-1, Mal Hizmet Karti)

siskonto olarak verilen mal veya hizmetin miktari

girilecektir.
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MalVeyaHizmet
MalHizmetKodu

BirimKodu

Miktari

BirimFiyat

MalinTutan

Kdv

iskonto

Stopaj

DigerVergFonlar

MalinNetTutari

:Belgede yer alan mal veya hizmetin kodu
girilecektir. Mal ve hizmet kodlari mukellef
tarafindan “Mal Hizmet Karti’nda tanimlanacaktir.
(Bkz.EK-1, Mal Hizmet Kart)

:Mal veya hizmetin birim kodu girilecektir. Birim
kodlari mukellef tarafindan “Mal Hizmet Karti’nda
tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1, Mal Hizmet Karti)
:Mal veya hizmetin birim kodu alaninda belirtilen
cinsten miktari girilecektir.

:Mal veya hizmetin birim fiyati girilecektir.
(Bkz.Ortak Tipler-BirimFiyat)

:Mal veya hizmetin birim fiyati ile miktarinin
carpimindan elde edilen Tutar girilecektir.

:Mal veya hizmet bazinda Hesaplanan KDV Tutari
girilecektir. Birim fiyat KDV dahil girilmisse bu
alana Bilgi girme zorunlulugu yoktur. (Bkz.Ortak
Tipler-Kadv)

:Mal veya hizmet bazinda yapilan iskontolar
belgede belirtildigi sekliyle girilecektir. (Bkz.Ortak
Tipler- Yiizde TutarOpt)

:Mal veya hizmet stopaja tabi ise stopaj Bilgisi
girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-Stopaj)

:Mal veya hizmetin tabi oldugu diger vergi ve fon
Bilgileri girilecektir. Birden fazla vergi ve fon Bilgisi
girilebilir. (Bkz.Ortak Tipler-DigerVergFonlar)

:Mal veya hizmetin miktar ve birim fiyat ¢carpimi ile
elde edilen Tutarina KDV, vergi ve fonlar
eklenmis, 1skontolar distlmus Tutar girilecektir.
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PerakendeSatisMalveyaHizmetBilgileri

MalHizmetKodu

BirimKodu

Miktari

BirimFiyat
MalHizmetTutari

Kdv

iskonto

DigerVergFonlar

MalHizmetNetTutari

Saat

:Belgede yer alan mal veya hizmetin kodu
girilecektir. Mal ve hizmet kodlari mukellef
tarafindan “Mal Hizmet Karti’nda tanimlanacaktir.
(Bkz.EK-1, Mal Hizmet Kart)

:Mal veya hizmetin birim kodu girilecektir. Birim
kodlari mukellef tarafindan “Mal Hizmet Karti’nda
tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1, Mal Hizmet Karti)
:Mal veya hizmetin birim kodu alaninda belirtilen
cinsten miktari girilecektir.

:Mal veya hizmetin birim fiyati girilecektir.

:Mal veya hizmetin birim fiyati ile miktarinin
carpimindan elde edilen Tutar girilecektir.

:Mal veya hizmet bazinda Hesaplanan KDV Tutari
girilecektir. Birim fiyat KDV dahil girilmisse bu
alana Bilgi girme zorunlulugu yoktur. (Bkz.Ortak
Tipler- Yiizde TutarOpt)

:Mal veya hizmet bazinda yapilan iskontolar
belgede belirtildigi sekliyle girilecektir. (Bkz.Ortak
Tipler- Yuzde TutarOpt)

:Mal veya hizmetin tabi oldugu diger vergi ve fon
Bilgileri girilecektir. Birden fazla vergi ve fon Bilgisi
girilebilir. (Bkz.Ortak Tipler-DigerVergFonlar)

:Mal veya hizmetin miktar ve birim fiyat ¢carpimi ile
elde edilen Tutarina KDV, vergi ve fon Tutarlari

eklenmis, 1skontolar distlmus Tutar girilecektir.

Saat Bilgisi ssdd formatinda girilecektir. Ayrintili Bilgi icin B6Iim I’ bakiniz.

(s:saat; d:dakika)
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SeriSiraNo

SeriNo

SiraNo

SevkirsaliyesiMalBilgileri
MalKodu

BirimKodu

Miktar

Stopaj
Vergi

Fon

Tarih

:Belgenin Uzerine T.C. Maliye Bakanligr ile
anlasmali matbaalarda basilan veya herhangi bir
matbaada basilip notere onaylatilan seri numarasi
girilecektir.

:Belgenin (Uzerine T.C. Maliye Bakanlig ile
anlagmali matbaalarda basilan veya herhangi bir
matbaada basilip notere onaylatilan sira

numarasi girilecektir.

:Belgede yer alan malin kodu girilecektir. Mal
kodlar mukellef tarafindan “Mal Hizmet Karti’nda
tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1, Mal Hizmet Karti)

:Malin  birim kodu girilecektir. Birim kodlari
mukellef tarafindan “Mal Hizmet Karti’nda
tanimlanacaktir. (Bkz.EK-1, Mal Hizmet Karti)

:Malin birim kodu alaninda belirtilen cinsten

miktar girilecektir.

:Belgede yer alan mal veya hizmet stopaja tabi ise
stopajin vergisi girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-
YizdeTutar)

:Mal veya hizmet stopaja tabi ise stopajin fonu
girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler- YiizdeTutar)

Tarih Bilgisi ggaayyyy formatinda girilecektir. Ayrintili Bilgi i¢in Bélim I’

bakiniz.(g:gun; a:ay; y:yil)

TLDOviz
Tl

llgili alanin TL Tutari girilecektir.
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Doviz

ToplamIskonto

NakitOlarak

MalOlarak

il

:Dlzenlenen  belgede, ilgili alanin  ddviz
karsihginin da girildigi durumlarda ddéviz Bilgisi
girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-DévizBilgisi)

:Belge toplami Uzerinden nakit olarak yapilan
Iskontolar girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-
YizdeTutarOpt)

:Belge toplami Gzerinden mal veya hizmet olarak
yapilan 1skontolar girilecektir. (Bkz.Ortak Tipler-
MalOlarak)

Y1l Bilgisi yyyy formatinda girilecektir.

YiizdeTutar

Ylzdesi

Tutari

YiizdeTutarOpt

Ylzdesi

Tutari

lgili alanin y(izdesi girilecektir.

:llgili alanin Tutari girilecektir.

dlgili  alanin  yiizdesi girilecektir. Bu alanin

doldurulma zorunlulugu yoktur.

: ilgili alanin Tutari girilecektir.
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