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Calismanin amaci; Tiirkiye’de miizik arsivciliginin gegmisten gliniimiize ulasan durumunun tespit
edilmesi, bu siirecte meydana getirilen kamu kuruluglarina ait arsivlerin belirlenmesi ve bu arsivlerin
arsivcilik standartlari ile karsilastirilmasidir. Bu amag dogrultusunda yiiriitiilen bu ¢alisma kapsaminda
Tirkiye’deki kamu kuruluslarina ait miizik arsivleri incelenmistir. Calismanmin kamu kuruluslarinda
olusturulan miizik arsivleri ile sinirlandirilmasi 6zel arsivlerin ve kisisel koleksiyonlarin dagmik bigimde,
kataloglanmamis olmas1 ve erisim engeli bulunmasindan dolayidir. Orneklem olarak evreni yansitabilen 7
adet arsiv belirlenmis olup bunlar; TRT Ses Arsivi, Milli Kiitiiphane Tag Plak Arsivi, Kiiltiir Bakanlig1
Arsivi, Ege Universitesi Devlet Konservatuvar1 Arsivi, KTU Karma Miizik Arsivi, Hacettepe Universitesi

Ankara Devlet Konservatuvari Arsivi ve Istanbul Universitesi Devlet Konservatuvari Arsivleridir.

Calismada yiriitiilen aragtirma modeli betimsel arastirmadir. Veri toplama tekniklerinden; gozlem,

kisisel goriisme, anket ve literatir taramasi kullamilmastir.

Caligma kapsaminda ele alinan miizik arsivleri; koruma, kataloglama, dijitallestirme, erigim, telif
haklar1, uzman personel, fiziki durum ve biit¢e agisindan degerlendirilmistir. Buna gore; Tiirkiye’de kamu
kuruluglarina ait miizik arsivlerinde arsivlerin korunmasina iligkin birgok eksikligin bulundugu, arsivlerin
biyiik ¢ogunlugunda kataloglamanin mevcut ve iyi diizeyde oldugu, dijitallestirme iglemlerinin devam
ettigi ancak yetersiz oldugu, arsivlerin aragtirmacilara genellikle agik oldugu veya 6zel izin gerektiridigi,
telif haklar1 konusuna 6zen gosterildigi, uzman personel sikintilarmin bulundugu, fiziki durumlarinin
argivcilik standartlarma uygun olmadigi ve arsiv ¢alismalarina ayrilan biitcelerin kisith oldugu

gozlemlenmistir.

Anahtar Kelimeler: Arsiv, Miizik Arsivi, Kamu Kurulusu
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The aim of this study; in Turkey determining the situation of the music archival from the past to
present, determination of files belonging to public institutions formed in this process, and to compare
these archives and archival standards. The music archives of public institutions in Turkey were examined
for the purpose of this study. The study is limited with music archives of public institutions because
special archieves and personel collection is scattered, not cataloged and barriers to access. The sample
which reflects the universe can be determined 7 archives, they are; TRT Sound Archives, the National
Library Stone Plaque Archives, Ministry of Culture Archive, Ege University State Conservatory Archive,
Karadeniz Technical University Mix Music Archive, Hacettepe University Ankara State Conservatory

Archives and the Istanbul University State Conservatory archives.

Descriptive research model was conducted in this study. From data collection techniques;

observation, personal interviews, surveys and literature scanning were used.

Music archives which were handled with in the scope of the study, is evaluated in terms of
preservation, cataloging, digitization, access, copyright, expert staff, physical condition and budget.
According to this; many deficiencies relating to the protection of archives in the archives of public
organizations in Turkey, the majority of archival cataloging are current and a good level, digitization
process is continuating, but it is insufficient, the archives are open to researchers or they are required
special permit, copyright issue is paid to attention, where the shortage of expert personnel, it is not
appropriate to the physical condition of archival standards and the limited budget allocated to archive

studies have observed.
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GIRIS

Kltdr; insanoglunun igine dogup biiylidiigii hazir olarak buldugu her seydir.
Insan cevresinde bulunan her seyden etkilenir. Bu etkilenmenin sonucunda kiiltiir ortaya
cikar; etkilendigi ve etkiledigi her sey, yeni bir kiiltiiriin dogmas1 ve bir baskasinin
kiiltirlenmesine neden olur. Toplumlarda kiiltiirlerin, ilk caglarda dogal olaylar ve

dogaiistii olaylardan etkilenerek ortaya c¢iktigi bilinmektedir (Nural, 2006: 385-389).

Ogburn’a gore her toplumda iki kiltiir vardir. Bunlardan birincisi maddi kiiltiir;
teknik ve arag-gereglerin kullanimi sonucu elde edilen kdlttrdir, ikincisi de degerler
kaltaradar. Bu iki kdltir uyumlu ve dengeli olmalidir. Fakat hizla sanayilesmis
toplumlarda ya da sanayilesme agamasinda olan gecis durumundaki toplumlarda maddi
kiiltiir, manevi 0gelerden daha hizli degismektedir. Boylece iki kiiltlir arasinda bir
bosluk dogmaktadir. Ogburn bu boslugu kiiltiirel gecikme olarak ifade etmektedir.
Gelenekler; insanlarin toplum yasaminda kendilerini mutlaka itaate mecbur hissettikleri
davranig kaliplaridir, gorenekler ise gelenekler kadar onemli degildir. Goreneklere
uyulmamas1 durumunda sert ceza verilmez bunlar informal bi¢gimdedir yazili degillerdir.
Insanlar tiirlii aliskanliklarin1 yasama bicimlerini bilgi, gorgii, becerilerini cevreden
kazanirlar. Giyim, kusam, oturus sekillerimiz, dinledigimiz miizik, hoslandigimiz

davraniglar hep ¢evreden 6grenilir (Tezcan, 1997: 68-71).

Cevre insanin ilkel kiiltliriinlin bi¢cimlendirildigi ve insanin kiiltiirlenme akiminin
oldugu aileden sonraki ilk ciddi yerdir. Resmi olarak kiiltiirlenmelerin ¢ogunlugu
okullar, muzeler, kitiiphaneler ve arsivler araciligiyla olmaktadir. M.O.’ki donemlerde
daha c¢ok toplumlarin yasam bi¢gimine yon veren gelenekler, gérenekler, orfler, adetler,
toplumlarin ekonomi anlayislari, din anlayiglart ve cografi faktdrler o toplumun
kiiltiriiniin olugmasina neden olmaktadir. Bagka bir ifadeyle o toplumun kultur
anlayisin1 olusturmaktaydi. Toplumlarin kiiltiir anlayislar; yazili ve sozlii aktarim
bi¢imleriyle nesilden nesile tasimmasina; kiltiir aktarimima neden olmustur. Kaltur
insanoglunun dogadan aldigi ve dogaya kattigi her seydir. Toplayict ve avci

toplumlarda; yalnizca bireysel gereksinmeleri karsilamak amaciyla ara¢ ve gereg



uretilirken, insanlar tarim toplumundan sonra daha c¢ok iktisadi amaclarla toplumsal
gereksinimleri karsilamak ve verimliligi artirmak amaciyla arag ve gereg iiretmislerdir.
Orta cag ve sonraki donemlerde bilim ve teknolojinin hizla gelismesiyle bireylerarasi,
toplumlararas1 ve uluslararasi kiiltiir aktariminin yeni olusumunda en biiyiik pay sanat
ve sanatsal etkinlikler almistir. Ulu dnder Mustafa Kemal ATATURK’Un (1923) ifade
ettigi gibi “Sanatsiz kalan bir milletin hayat damarlarindan biri kopmus demektir”.
Ciinkii sanat bir toplumda akilct ve bilimsel diistinmenin, bedenin ve ruhun
Ozgiirliigiiniin anahtaridir. Bir toplumun iiyeleri, diisiiniirleri, devlet adamlar1 ve bilim
adamlar1 sanata ne kadar 6nem verirlerse o toplumda milli ve manevi degerlerine,
evrensel degerleri benimsemis kaliteli insanlar yetismesi kolay olur; ¢linkii sanat 6zgiir
benlikleri kendine 6zgiiven olan nesilleri yeni diisiince akimlarinin aktarilmasina; bu da
toplumlarda yasama sevinci ve mutlu olan bireylerin yetismesine katki saglayacaktir.
Insanlarin ruh ve beden sagligii korumak ve onlari iyilestirmek amaciyla kullanilan bir
ara¢ olan sanat ve sanatsal etkinliklerin basinda ilk ¢aglardan beri giizel sanatlarin bir

dal1 olan miizik etkinlikleri gelmektedir.

Ci1g’a (1999) gére M.O.’ki donemlerde insanlarin daha ok dini ayinlerde,
savaglarda ve soylu Kkisilerin eglencelerinde miizik agirlikli sanatsal etkinlikler
diizenledikleri bilinmektedir. {lk ¢aglarda miizik etkinlikleri; soylu kisilerin, beylerin,
krallarin, toprak agalarmin eglenmek, savaglarda askerleri motive etme, cenaze
torenlerinde agit yakma ve acilart paylasma yontemi olarak kullanilmistir

(C18,1999’dan Akt. Ozdemir, 2006).

Bu dogrultuda nesiller arasi istenilen diizeyde bir kiiltiir aktariminin yapilabilmesi

uluslararasi norm ve standartlara uygun arsivleme bilimiyle gergeklesir.

M.0.3000’lerden bu yana insanlarin yasam bigimleri, kiiltiirel 6zelliklerine iliskin
bilgi ve bulgular o gaglarda kullanilan simgelerle ilk yazili belgelere dontstiiriilmiis
burada yer alan bilgi ve iletiler diger toplumlara aktarilarak toplumlarin var olan bilgi ve
birikimlerinin sonraki kusaklara aktarilmasimi kolaylastirmistir. Ikibinli yillara kadar
ulasan dayanikli saglam bu kil ve tabletler insanlik belleginin ilk boliimiini
olusturmaktadir. “Kil tabletleri topluca koruma gereksinmesi, once arsivlerin, sonra

kiitiiphanelerin olusmasina yol a¢nugtir. Kiitiiphaneler, tarihin baslangicindan beri,



uygarligin belgelerini koruyarak insanlik bellegi olarak hizmet etmiglerdir” (Alkan,
2007).

Bilgi ¢cagimin gerekleri teknolojinin diinyaya getirdigi noktada arsiv mesleginin ve
argivciligin niteligini de degistirmistir. Bilinen ilk arsivleri tutan Sumerlerden daha
sonraki siire¢lerde matbaanin icadiyla ortaya cikan gelismeler mesleklerde de yapici,
koklii degisimlerin yasanmasina neden olmustur. Ikibinli yillarda bilginin elektronikle
icice gecmesi ise gelencksel arsiv yontem ve tekniklerinin uygulamasinda degisime
neden olmustur. 21. yiizyil toplumunun ilk evrelerinde algilayis arsiv is ve islemlerine
ihtiyag duyulmayacagi seklindeydi; ama gelinen noktada bilgi toplumundaki gelismeler
ve hayata uygulanmasi kadar biitiin siire¢lerde arsivcilik anahtar altyapi olarak
tescillenmistir (Dearstyne, 2001). Artik arsivci bilginin Gretilmesi, dizenlenmesi,
gelistirilmesi, paylasilmasi, iletilmesi, erisilmesi, faydalanmasi gibi her asamasinda
vardir (Dearstyne, 2001’den Akt. Torunlar ve Ozdemirci, 2014).

Arsivler insan hayatini ii¢ evrede yansitir; Gegmis, bugiin ve yarin. Gegmisle ilgili
yasanilanlari, bugunle ilgili gorevleri, yarinla ilgili yapilacaklari anlatir. Ge¢gmis bugiine
yol gosterir bugiin ne yapilacagini anlatir, gelecek ise ileriki toplumlarin ilerki
yasantilarina nasil yon verileceginin hedeflerini belirler. Insanlar eger, arsivlerde
olanlar1 6nemsemez ve farkinda olmazsa toplumlar ve devletler gegmissiz ve koksiiz
olurlar. Oysaki toplumlarin ve devletlerin izleri kdlttrlerinin delilleri, dirlikleri,
diizenleri, yasam bigimleri, ilerlemeleri, zayifliklari, giigliikleri yani bir toplum ve
devletlin varligmna ait anlama pargagiklar1 arsivler lizerinde bulunur (Torunlar ve

Ozdemirci, 2014).

Ikibinli yillarda yeni teknolojilerden etkin olarak faydalanmak, degisim ve

doniistim hareketlerinden yararlanmak icin yeni beceri ve yetkinlikler gerektirmektedir.

Doniistimiin toplumlarin gelismesi ve refah toplumu olmalar1 agisindan doniistim
hareketlerinin planli programli yenilesme ve gelisme hareketleriyle desteklenmesi
6nemlidir. Bunun iginde insan yaraticiligina sistemin yapisina ve yatirimlara bakmak
gerekir. Insan yaraticiigmin ve sistem yapisimin  birliginin - ve toplumun
gereksinimlerine uygun isleyisleri tamamiyla is gorenlerin 6grenme ve Ogretme
yetenegine baglhdir. Ogrenme ve Ogretme yetenedi olmayan is gdrenler degisim

donlisim ve yenilesme eylemlerine ayak uyduramazlar. Bu durum geg¢mise ait



belgelerin su anda var olan gorevlerin ve gelecekte var olacak Utopik hedeflerin

gerceklesmesine engel olacaktir (Nural, 2015a).

Bu nedenle bir toplum, arsivlerinde bulunan diinii bugiine aktarmali, bugiinde var
olan yaptirnmlar1 eksiksiz olarak belirlemeli ve gelecege 1sik tutacak iitopyalar1 i1yi

okumalidir.

Felsefi acidan arsivcilige yaklasildiginda, neyi basarmak ya da nasil bagarmak
istenildigi tizerine yogunlasilir. Felsefe biitiin arsivcilik ¢alismalar igin birlestirici guc
olarak gorilmektedir. Cadel (1995) bir konferansinda; “Su ana kadar bizler zerinde
diigtinmeden arsivleri saklamann iyi bir sey oldugunu kabul ettik. Arsivcilik diinyadaki en eski
profesyonel aktivitedir. Yazimin icadi arsiv tutma gereksiniminden dogmustur. Biitiin
zamanlarda ve biitiin medeniyetler tarafindan arsivier tutulmus, arsivin genel degeri ve
faydalari hi¢ bir zaman tartisimanmustir. Fakat bugiin etkinliklerin degerlendirmesinin bir
sonucu olarak arsivleri nigin tuttugumuz savunulmak zorundadir. Bu bizi arsivieme ve arsiv
tutma eyleminin felsefi yonlerini her zamankinden daha fazla diisiinmeye itmistir” (Cadel

1995’den Akt. Ozdermirci, 1998).

Tiirkiye Cumhuriyeti’'nin 8. Cumhurbaskan1 Turgut Ozal Basbakanlik
Miistesarlig1 yaptig1 siiregte Cumhuriyet Arsivi Daire Bagkan1 Binark’a (1980) “Arsiv
ve Arsivcilik Bilgileri” adli eserinin 6nsozlinde yazara itafen arsivciligin 6onemini su

sozlerle vurgulamistir.

“Arsivierin milletin idari, hukuki, ictimai, siyasi ve kiiltiir hayatlarindaki yeri ve
Onemi asla inkar edilemez. Bir devletin ve milletin siyasi ve i¢timai tarihi, devlet ve millet
hayatimn temel kaynaklar: arsivlerinde saklidir. Ulkemize Osmanli Devleti nden intikal
eden biiyiik miraslar arasinda, iilkemiz icin oldugu kadar, Orta, Yakin—-Dogu, Akdeniz ve
Balkan iilkeleri iginde biiyiik deger tasiyan, c¢ok zengin arsiv malzemesi de
bulunmaktadir. Osmanli donemine ilaveten, milli micadele donemi ile Cumhuriyet’in
ilamindan bugiine kadar gegen doneminde biriken ve bu devrin biitiin tarihini ortaya

koyan Cumhuriyet devri arsiv malzemesi de ayri bir onem tasimaktadir” (Binark,1980:

).

Binark (1980), Tiirkiye’de arsivciligin onemi ve bir uzmanlik alani oldugu
yeterince anlasilmis degildir. Bu nedenle de arsivcilige iliskin temel kurumsal bilgiler
uygulamali bilgiler ve onlarin giinliik yasama gecirilmesi i¢in kullanilan teknik bilgiler

ve uygulama teknikleri konusunda Tiirk¢e kaynaklarin sayisinin bir ikiyi gegmedigini



ve yetersiz oldugunu ifade etmektedir. Arsivciligin, arsivcilige iliskin kuramsal
bilgilerin, uygulamalarinin ve tekniklerinin konu edinildigi bir uzmanlik alan1 oldugunu
belirtmektedir.  Arsivciligin  terminolojisine  gore, arsivcilik bilgisi; arsiveilik
uygulamasiin dayandigi temel bilimsel diisiince ve kurallarin tamamini ifade eder.
Arsivleme uygulamalarinin, arsivlerin kurulusu, hizmetlerin planlanmasi, arsiv
belgelerinin  argive girigi, ayrilmasi, diizenlenmesi, katalog ve envanterlerin
hazirlanmasi, belgelerin kullanima sunulmasi gibi ¢alismalari igine alir. Arsiv teknikleri
ise, arsiv binalari, mimari Ozellikleri, gerekli bina ve donanim, arag¢ gereg, arsiv
belgelerinin korunmasi, onarimi ve yenilenmesine iligkin bilgi, yontem ve teknikleri

ifade eder (s.V).



BIRINCIi BOLUM

PROBLEM DURUMU

Bu ¢aligmanin problem durumu; ‘Tiirkiye’deki Kamu Kuruluslarina Ait Muzik
Arsivlerinin Incelenmesi’ seklindedir. Bu kapsamda; Tiirkiye’de bu alanda ¢alismalar
bulunan basta mesleki miizik egitimi veren kurumlar ve diger devlet kurumlarindaki ses
kayith miizik arsivlerinin nicelik ve nitelik olarak incelenmesi bu caligmanin ana
eksenini olusturmaktadir. Bu c¢aligmanin net bir bicimde ortaya konulmasina doniik
betimsel altyapi, asagida genelden dzele dogru olacak sekilde agiklanmistir. Oncelikle
arsiv ve miizik arsivciligi kavramlari, kiitiphane, miize gibi yan kavramlarla birlikte

asagida ana hatlari ile ele alinmustir.

1.1. ARSIV

Akat (2015), Latince’de archivum’dan gelen resmi daire ve belediye sarayi
anlamini tagiyan genel anlamda Orgiitlerin o orgiitlerde yer alan orgiit is gorenlerinin
sagladiklar1 hizmetler yaptiklar1 haberlesme ve bilgi aktarimlarinin sonucunda ortaya
cikan amaclar dogrultusunda yapilan eylemleri ve sonuglarini bir sistem dahilinde kay1t

altina alma ve bununla ilgili dokiimana bakan birim ve dokiimanlarin barindigt yer

olarak belirtmektedir (s.42).

Nural (2006)’a gore; “Her insamin sosyo-kiltlrel, psikolojik ve fizyolojik
acidan farkliliklar: bulunmaktadir. Bu ayricaliklar insan igin ortak davranis
oriintiileri olusturmaya, iletileri ortak anlamlandirmaya engel teskil etmedigi
goriliir. Insan wuzun siire ayakta dik durabilen, diisiinebilen, duygu ve
diistincelerini sayi, sekil ve sembollerle anlaml bir sekilde ifade edebilen, bilingli
sekilde iiretim ve tiiketim yapabilen, bilingli sekilde iireyebilen, giilen, aglayan,
hisseden, basparmaginin diger parmaklarla birlesmesi sayesinde, kendini rahata
kavusturacak arag ve geregleri yapabilen, bugiinkii anlamda var olan teknolojiyi
olusturan, yasamim zenginlestirmek i¢in maddi-manevi kiiltiir ogelerini olusturan
ve bu yaptiklarim kendisinden sonraki nesillere birakan sosyo-kultirel, psikolojik,
biyolojik, fizyolojik ve ekonomik bir canlidir” (5.386-387).



Bu Ozellikler g6z oniinde bulunduruldugunda her insan bir anlamda ge¢misin
izlerini masallarla, destanlarla, siir, 6ykii, ninni, mani vb. sézel anlatim bigimleriyle

yeni nesillere aktaran bir uzman arsivist olarak diisiiniilebilir.

Burada sozii edilen uzmanlik usta-c¢irak iliskisiyle kazanilmig aktarimlarin,
kulaktan kulaga fisilt1 yontemiyle yayilarak 6grenilmesidir. Her ne kadar aktarilanlarda
eksiklik ve vyetersizlik olsa da, aktarilanlar toplumlarin ve milletlerin gegmislerini

ogrenmede ve geleceklerine 1s1k tutmada 6nemli bir yer tutar (Nural, 2015b).

Binark (1980), Arsiv teriminin Yunancadaki arkheion ve Latincedeki
“archivum”dan; resmi daire, belediye sarayr anlamlarma geldigini ifade etmektedir.
“Dolayisiyla bu terim, belli bir yontem dairesine ait islemi bitirmis resmi evrakin,
diizenli bir sekilde bir araya toplanmasi ve bu yazili belgelerin saklanip, korundugu yer
anlamlarinda da kullanilmistir. Ingilizce “archives”, Fransizca “archives”, Almanca
“archive” ve baska dillerde de ortak olarak kullanilan bu terim, Tiirkceye de “arsiv”

olarak ge¢migtir” (s.3).

Arsiv ya da arsivcilik bir olgu olarak bireylerin, toplumun, 6rgutlerin, devletin
belgelerini gelecege hazirlamak igin yapilan planli, bilingli ve sosyal icerikli bir etkinlik
olarak tamimlanir. Arsivin kendine 6zgii yontemleri vardir. Uretilen bir belgenin arsiv
stirecini izlemesi ve belgenin dogusundan oliisiine kadar sistematik bir stire¢ gecgirmesi
gerekmektedir. Arsiv, belgenin bilgisel yoniiniin yaninda bir seyin nerede, nasil, kim,
kimler tarafindan kullanildigin1 veya kullanilabilecegini gostermelidir. Bilgi toplumu
olarak nitelenen toplumsal yapilarda arsivin gorevi, gecmisi 6grenmek ve gelecege bilgi
aktarmaktir. Arsiv egitsel, kultirel, siyasal, yonetsel, hukuksal, glzel sanatlar vb.
konularda islevlere sahiptir. Bu nedenle arsivlerin arastirmacilara statii kazandirmak
gibi islevleri de vardir. Arastirmacilar, Ozellikle tarihciler arsivleri ¢ok severler,
arsivlerden elde ettikleri 6zgiin bilgiler i¢in degil kendi bilgisini ona dayandirarak statii

kazanirlar (Ozdemirci, 1999D).

Sarmay, (2006) arsivi; kurumlarin, gercek ve tiizel kisilerin gordiikleri hizmetler,
yaptiklar1 haberlesme veya islemler sonucu meydana gelen ve bir amagla saklanan
dokimantasyon; s6z konusunu dokimantasyona bakan kurum ve bunlari barindiran
yerleri, argiv olarak ifade etmektedir. Arsivleri birim arsivi, kurum arsivi olarak

incelemektedir.



Birim arsivi; kurum ve kuruluslarin gorev ve etkinlikleri sonucu ortaya ¢ikan
farkli birimlerde giincelligini ve degerini yitirmemis aktif bir bigimde is akimi i¢inde
kullanilan belirli bir siire arsivlik malzemenin saklandigi yerdir. Kurum ve kuruluslarin
merkez disindaki tasra ve bolgelerde, yurt disinda kurduklari arsivler birim arsivi

sayilirlar.

Kurum arsivi; resmi kurum ve kuruluslarin daha ¢ok merkez teskilati igersinde yer
alan arsiv ve arsiv malzemelerini kapsar. Kurum arsivlerini birim arsivlerinden ayiran
en onemli 6zellik, arsiv malzemesi ve arsivlik malzemenin Kurum arsivlerinde daha

uzun siire saklanmasidir (Sarmnay, 2006: 29).

Bagka bir ifadeyle arsiv, bir milletin en degerli hazinesi olarak goriiliir, devlet
fertlerinin haklarin1 uluslararasi iligkileri belgelerle korur, ait olduklari donemlere
iliskin toplumlarin sosyal yapilarin1 6rf ve adetlerini o donemdeki resmi ve resmi

olmayan Orgdtlerin iligkilerini ortaya ¢ikarir.
Binark (1980) Tirl ne olursa olsun, bir arsivin baglica fonksiyonlarint;

a- Arsiv malzemesini belirlemek ve ayirmak,

b- Arsiv malzemesini kayba ugratmadan korumak,

c- Arsiv malzemesini gerekli sartlarda saklamak,

d- Arsiv malzemesini yararlanmaya sunmak,

e- Arsiv malzemesinin yeniden olusturulmasini ve bu silirecin kontrol altina

alinmasi seklinde siralamaktadir (s.4).

Ozdemirci’ye gore; bashica gorevlerini, gecmisi dgrenmek ve gelecege bilgi
aktarmak olan arsiv kurumu her toplumda mevcuttur. Ciinkii toplumlarin ve kurumlarin
stirekliliginin saglanmasi temel bir islevdir. Arsiv de bu islevleri listlenen en 6nemli
kurumlardandir. Arsivler uzun yillar sonucunda olusan dosyalarin depolandigi mekanlar
olarak gorulmeli, bilgi merkezleri olarak degerlendirilmelidir. Arsivlerin kayitlarin
olusum siirecleri ve yontemleri ele alinarak incelenmesi ve arsivlerin bilgi kaynaklariin
nasil olusturulmasi gerektiginin bilinmesi olusum siirecinin yonetimi acisindan ¢ok
onemlidir. Arsiv olusum siirecinde yonetim kuramlar1 ve yontemlerini gelistiren bir
disiplin olarak belge yonetimi kayit tutma teknikleri ¢ok dnemlidir. Arsivler kurumlara
bilgi destegi saglayan kurumsal bilgi merkezleridir. “Arsivierde ne tiir materyal (kdgut, cd,

dvd, disket, harita, plan, pafta, ses, géoriintii kaseti vb.) saklamrsa saklansin, dénemli olan



materyalin icinde barindirdig1 bilgidir. Uzerinde belli bir bilginin bir fikrin eylemin islendigi
materyal arsive islevsel bir nitelik kazandurir” (Ozdemirci, 2011).

Bilginin niteligi ve o bilginin iizerine islenen bilgi ne olursa olsun 0 bilginin
hayati 6neminin kavranmasi diizenli bir arsivleme aliskanliginin edinilmesi o orgiitiin
devamlilig1 i¢in gereklidir. 21. yiizyilda giciin ve iktidarin bilgi araciligi ile elde
edildigi unutulmamalidir. Arsive ve arsivcilige gereken onem verilmelidir (Ozdemirci,

2011).

1.1.1. Arsiv Tiirleri

Binark (1980), arsiv tiirlerini; Devlet Arsivleri, Sehir Arsivleri, Bucak (nahiye)
Arsivleri, Noter Arsivleri, Dini Arsivler, Ozel Arsivler, Hastahane Arsivleri, Ekonomik
Arsivler, Kartografik Arsivler, Ikonografik Arsivler, Folklor Arsivleri, Odyo-viziel

Arsivler olarak;

a- Devlet Arsivleri: Bir Ulkede, devlet hayati ile ilgili mevcut biitiin arsiv
malzemelerinin toplanmis oldugu arsivlerdir.

b- Sehir Arsivleri: Bir sehir ile ilgili biitiin vesikalarin toplandig arsivlerdir.

c- Bucak (nahiye) Arsivleri: Bir bucagin idari kuruluslarin islemleri neticesinde
meydana gelen biitiin vesikalarin, bir araya toplanmis oldugu arsivlerdir.

d- Noter Arsivleri: Bir noterligin islemleri neticesinde tesekkiil eden vesikalarin
bir araya toplanmis oldugu arsivlerdir.

e- Dini Arsivler: Cami, tekke, medrese, manastir, sinagog vb. dini kuruluslarin
faaliyetleri neticesinde ortaya g¢ikan vesikalarin bir araya toplanmis oldugu
arsivlerdir.

f- Ozel Arsivler: Devlet veya yari devlet kurulusu olmayan tesekkiillerin
arsivleri olarak tarif edilebilir. Aile, sahis, banka, dernek vb. Arsivler ozel
arsivlerdir.

g- Hastahane Arsivleri: Bir hastahanenin faaliyetleri neticesinde olusan
vesikalarin bir araya toplanmis oldugu arsivlerdir.

h- Ekonomik Arsivler: Cesitli endiistri ve ticaret kuruluslarinin biinyelerinde
olusturduklart arsivlerdir.

i- Kartografik Arsivler: Harita, plan, pafta vb. arsiv malzemelerinden olusan

arsivlerdir.
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J- Ikonografik Arsivler: Orjinal resim, graviir, estamp, resimli afisler, fotograf,
sahis esya ve anit resimleri tasiyan her tiirlii diger dokiimanlardan olusan
ersivlerdir.

k- Folklor Arsivleri: Bunlar bir iilke, sehir, bolge vb. ile ilgili her tlrli folklor
malzemelerinden olusan arsivlerdir.

|- Odyo-viziiel Arsivler: Bunlar goze ve kulaga hitap eden film, serit film,
manyetik bant, plak ve kasatler iizerine arsiv belgesi olabilecek Ozellikteki

resim, sz, miizik ve benzerinin arsivler olarak siniflamaktadir (s.10-11).

1.1.2. Arsiv Mekanlari

Eristi (1993), Arsiv binasi i¢in yer se¢imi yapildiktan sonra geriye doniisiim s6z
konusu olmadigin1 ifade ediyor. Bu nedenle arsiv binasi i¢in su altinda kalan
arazilerden, killi ve kaygan arazilerden, asir1 derecede nemli Ozellik tasiyan yerlerden
uzak bolgelere insa edilmesi gerektigini vurguluyor. Ayrica havayi c¢ok Kkirleten
fabrikalardan yangin ve patlama tehlikesi olan patlayict madde depolarindan harp
halinde stratejik maksatli kullanilacak bolgelerden uzakta inga edilmelidir. Riizgarlarin
esme yonii, toza karst korunma, gilines i1smnlarinin istikameti g6z Oniinde
bulundurulmalidir. Miimkiin oldugunca {iiniversite ve resmi kurumlara yakin insa
edilmelidir. Arsiv hizmetlerinin 6zelligine gore arsiv giris mahali herkese acik olmayan
kisimlarin  disinda 30-40 metre kare olmali depolara yakin olmasina da dikkat
edilmelidir. Arsiv mahalleri gerektiginde dezenfekte edilebilmeli giris kisimlarindan
sonra ayirma tasnif iglemlerinin yapilacagi yerler iyi 1sitilmali havalandirilmali
standartlara uygun bir sekilde duvarlar boyunca raflar, siniflandirma ve kataloglama icin
ayr1 boliimler, uzun masalar yer almalidir. Ayrilan arsiv malzemesinden geri kalanlar
genellikle zemin katta muhafaza edilmelidir. Biirolar arsivistler i¢in diizenlenmeli,
arsivin tiirine, hizmet fonksiyonuna, is akimina ve arsivde ¢aligsanlarin sayisina gore bu
bilirolarin sayisi degisebilir. Arsiv biirolarinin ¢alisma yerleri olmasi nedeniyle iyi
aydinlatilmig, havalandirilmasi ve 1sitilmasi saglanmis giiriiltiiden uzak yerler olmalidir.
Yonetici odalar1 25-30 metre kare arasinda degisir, arsivsitlerin odasi 20-25 metre kare
standart Olcililerde olmalidir. Fotograf atdlyeleri 15-20 metre kare olmali biiyiik

arsivlerde mutlaka prodiksiyon, ¢ogaltma, ciltleme ve yenileme at6lyeleri bulunmalidir.
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1.1.3. Arsivlik Malzeme

Binark (1980), arsiv malzemesini kurum ve kuruluslarin diger kurumlara ve
topluma sunduklar1 mal ve hizmetlerin neticesinde toplanan ya da biriken tarihi, hukuki,
yonetsel ve gesitli bakimlardan herhangi bir konuyu aydinlatmaya, haklar1 belgelemeye
ve korumaya yarar saglayan her tirlii yazili evrak, defter, resim, plan, harita, film,

fotokopi, plak, ses band1 vb. belge ve materyalin biitlinii olarak tanimlamistir (S.6).

Arsiv malzemesi ile ilgili yasal diizenleme 3056 sayili yasanin 2. maddesinin g
fikras1 geregince; “Turk Devlet ve Millet hayatin1 ilgilendiren tarihi, hukuki, idari,
ekonomik, ilmi dokiman gibi belgeleri toplamak, degerlendirmek ve diizenlemek, film,
mikrofilm gibi ileri teknikleri uygulayarak arsiv malzemesini tek nlisha olmaktan
kurtarmak, bunlarin tahribini Onleyecek arsiv laboratuari kurmak, milletlerarasi
arsivcilik ile ilgili hareketleri takip etmek, dnemli arsiv malzemesini yurt ve diinya
bilim cevrelerine sunmak” gorevi Basbakanlik DAGM’ne verilmistir (Ozdemirci,
1999b).

1.1.4. Arsiv Is Gorenleri (Arsivist)

Arsiv ig gorenleri, arsivlerin kurulusu, organizasyonu, belgelerin saklanmasi,
kullanima sunulmasi ile ilgili islemlerin ve arsiv uygulamalarinin dayandigi temel
ilkelere iliskin derinlemesine bilgi sahibi olan ve bu isi profesyonelce yapan diger
alanlarda da genislemesine bilgi sahibi olan, en az lisans egitiminden sonra arsivcilik
Uzerine doktora egitim alan kisiye arsiv uzmani denir. Bu hizmet para karsiligi tam
zamanli ve yar1 zamanli olarak yapilir. Tirkiye’de tiniversite diizeyinde baglatilan arsiv
egitim 6gretim ilk doneminde yiiksekdgrenim diizeyinde siirdiiriilmemistir. Arsivcilik
egitimi Turkiye’de, azda olsa kiitiiphanecilik alaninda kendini gostermis Ankara
Universitesi’nde, Hacettepe Universitesi’nde kittiphanecilik egitimi vermekle birlikte
egitim programinda arsiv egitimine yer verilmistir. Arsivcilik lizerine ayri bir egitim
gerekli olmasima ragmen kiitiiphanecilik egitimi dalinda arsivcilik egitimi {izerine
yeterince yer verilmemistir. Milli arsiv yasasinin ¢ikmasiyla birlikte bu konuda
calismalar hizlanmistir. Meslegin toplum iginde konumunu agiklifa kavusturmus ve
gerekli nitelige sahip yeni elemanlarin meslege girmesini ve meslekte kalmasim ¢ekici
hale getirmistir. Mesleki sorumluluk duzeyleri ve nitelikleri, mesleki beklentiler, her

pozisyondaki gorevleri, gerekli egitim ve 6gretim deneyimleri gibi hususlar1 tanimlayan
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kurallarin is gorenlerde bulunmasi gerekmektedir. Ozdemirci, Gniversite diizeyinde
argiv egitim ve Ogretimi veren kurumlarin nasil bir i goren istedigi, beklentilerinin
neler oldugu ve Turkiye Cumhuriyeti Devletinin arsiv is gérenlerinin gereksinimlerinin

nasil karsilamas1 gerektigi konusuna (Ozdemirci, 1999b) su sekilde agiklik getirmistir:

“3056 sayili yasanin 34. maddesi uzman ve uzman yardimcililig ile ilgilidir.
Bu maddede en az dort yillik yiiksekogrenim kurumlarindan mezun olanlarin
uzman yardimcisi olabilecegini belirtmektedir. 3 yil bu kadroda kaldiktan sonra
olumlu sicil almak ve yeterlilik sinavini basarmak kaydi ile basbakanlik uzmani
tinvamint alirlar denmektedir. Uzman ve uzman yardimciligi ile ilgili usul ve
esaslarin bir yonetmelikle diizenlenecegini belirtmektedir. Diger taraftan 35.
madde de basbakanligin sozlesmeli personel ¢alistirabilecegi ile ilgilidir. Bu
madde hukimleri dogrultusunda DAGM geregince ozel bilgi ve ihtisas gerektiren
konularda kadro aranmaksizin  diger kanunlarin  sozlesmeli  personel
calistirmasina iligkin hiikiimlerine bakilmaksizin yerli ve yabanct is gorenlerin
calistirabilecegine yer vermektedir. Ne gerekceyle olursa olsun milli arsivierde
calisan is gorenlerin milli arsiv kanunu idari usiillerine gore c¢alismasi
zorunludur (Basbakanlik Teskilati Hakkinda Kanun Hukminde Kararnamenin
Degistirilerek 3056 Nolu Kanun Kabulii Hakkinda, 1984).

Nural’a go0re, (2015a) Orgut (kurum) en az iki kiginin ortak bir amaci
gergeklestirmek igin olusturduklar1 birim ve {initelerdir. Orgiitlerin tanimlanmis ortak
amaclar gerceklestirebilmesi i¢in diger kurumsal yapilarla isbirligi halinde olmalari
gerekir. Ozdemirci, (1999b) kurumlarin 6rgiit kiiltiirlerinin olusmasmin o kurumun
normlara gore, toplumun algilayis bigimlerine gore farklilasgtigini ifade etmekte,
kurumlarin ne derece etkin ve modern olursa olsun diger kurumlar1 yenilesmeye ittigini
belirtmektedir. Orgutin stirekli bir degisim igersinde oldugunu, bu hizli degisime
ragmen Orgiitlerin gecmislerini iyi bilmeleri gerektigini ileri siirmektedir. Bu nedenle o
orgiitiin arsivini, drgiitiin hafizas1 olarak betimlemektedir. Orgiitiin hafizasin1 Kusursuz
olarak yansitabilmesi i¢in arsivde ¢alisan is gorenin calisti1 arsivin yapisina uygun Ve

arsiv bilimini bilen kisiler olmas1 gerektigini ileri stirmektedir.
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3473 sayili kanun geregi devlet arsivleri genel miidiirliigiince,

“Milli arsiv politikasinin esaslarini belirlemek, bu esaslarin uygulanmasini
takip etmek ve denetlemek, devlet ve millet hayatint ilgilendiren her turli bilgi ve
belgeleri toplamak, degerlendirmek ve saklamak, cesitli kurumlar elinde bulunan
arsiv malzemesini tespit etmek, toplamak, gerektiginde satin almak, bunlarin
tamir ve yenileme yapmak, tasnif ve tercime etmek, uygun gorilenleri
yvaymlamak, yurt i¢i ve dist arsivcilik ve bununla ilgili bilimsel gelismeleri takip
etmek, bu alandaki eserleri terciime etmek, yayinlamak, onemli ve degerli arsiv
malzemesini yurt ve diinya bilim gevrelerine sunmak, tarihi ve kultlrel ve estetik
degeri olan arsiv malzemesinden koleksiyonlar yapmak, gerektiginde arsiv miizesi
kurmak ve sergiler acmak, arsiv malzemesinin tahribini onleyecek tedbirleri
almak, arsiv laboratuar: kurmak, arsiv malzemesinin kopyalarini ¢ikararak
devamliligini saglamak ve bunlar: kiiciik hacimlere dondiirmek icin film,
mikrofilm, fotokopi ve gerektiginde diger ileri teknikleri uygulamak, devlet
arsivlerinden yararlanma esaslarint belirlemek, arsivlerdeki arastirma taleplerini
degerlendirmek ve gerektiginde izin vermek, her tiirlii bilgi ve arsiv malzemesini
derlemek, ayiklamak ve her an kullanmilir hale gelecek sekilde tasnif ederek
muhafaza etmek, kamu kurum ve kuruluslarimin arsivlerinde ayiklama, saklama ve
imha iglemlerini denetlemek™ gorevlerini yerine getirme islevini uzman arsiv is

gorenlerine vermistir (Sen Goniil, 2014).

Calisan arsiv is goreni (belge yoneticisi ya da arsivci) yani arsivist tiniversitelerin
ilgili bolimlerinden mezun olmalidir. Bu nitelikteki elemanlar g¢alistigi kurumlarda
toplam personelin %65°ni olusturmalidir. Kurum arsivlerinin ellerinde bulundurduklari
belge niteligine gore arsivcilik egitimi almis elemanlarin disinda ekonomi, edebiyat,
tarih, hukuk, antropoloji, sosyoloji, psikoloji gibi farkli alanlarda is gorenler de
calistirilmalidir. S6z konusu arsivde ¢alisan bu nitelikteki elemanlar toplam personelin

%35’ini gegmemelidir.

Ozdemirci, (2006), arsiv uzmanini; “Universitelerin mesleki ve genel kultir
formasyonu kazandiran Bilgi ve Belge Ydnetimi, Arsivcilik, Kitlphanecilik
alanlarindan mezun olmusg; lisansustl egitim almuis, belge yonetimi ve arsivcilik

yontem ve teknikleri ile belge yonetimi ve arsiv uygulamalar: konusunda o6zel
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olarak yetismig, belge merkezlerinde (kurum arsivlerinde) ve arsivierde en az 3 yil
calisarak tecriibe kazanmis Kisilerden olmalidir.” seklinde, konu uzmanin ise
“lisansistl egitimi almus, belge yonetimi ve argivcilik yontem ve teknikleri ile
uygulamalart konusunda ozel olarak yetismis, belge merkezlerinde ve arsivlerde

en az 3 yil ¢calisarak deneyim kazanmug Kisiler” seklinde agiklamigtir.

Arsiv is gorenleri birimlerin irettigi evraklara muidahale etmek yerine, retilen
evrakin arsiv malzemesi olup olmadigr ve ne kadar siireyle saklanmasi gerektigine
konusunda arsivistler ile konu alan1 uzmanlar is birligi icinde olmalidir (Ozdemirci,
1999a). Konu alan1 uzmani olmazsa kurum ve kuruluslarin belge iiretiminde
kullandiklar teknolojilere, arsiv is gorenleri uyum saglamakta yetersiz kalabilmektedir.
Bu nedenle konu alan1 uzmanlariyla (tarih, mizik, osmanlica, sosyoloji, antropoloji,

siimerolog vb.) arsiv is gdrenleri is birligi i¢inde olmak zorundadirlar (Ozdemirci,
1999b).

1954 Ankara, 1963 Istanbul, 1987 Marmara Universitelerinde, bilgi ve belge
yOnetimi, kiitiiphanecilik ve arsivcilik bolimleri; arsivist ya da arsiv is gorenleri

yetistirmek {izere egitim vermektedirler (Cetin, 2006).

1.1.5. Modern Tiirk Arsivciligi
Osmanli devletinde arsivcilik tanzimat donemiyle baglamis ve gelismistir. 9
Kasim 1846 modern TUrk arsivciligini kurulusu olarak kabul edilir. 1845 Maliye Naziri
Saffet’i Pasanin Topkap1 sarayr Enderun hazinesinde saklanan milyonlarca belgenin ve
defterin kalemlerine gore ayrilip ayiklandigi, depolara yerlestirilmesi etkinligi modern

Tiirk arsivciliginin ilk adimlar olarak kabul edilmektedir.

1850°de Mustafa Resit Pasa arsivleri ve kiitiiphanelerin ne kadar 6nemli oldugunu
Avrupa’daki dis gorevleri sirasinda anlamis Istanbul’a déniince Babiali’de bir arsiv
binasi yaptirmis devlet icin 6nemli bagvurulan kayit ve defterleri burada toplatmisti.
Babiali Hazine-i Evraki bilinen bu arsiv ilk modern 6rnek olarak kabul edilir (Cetin,
2006). Tkinci Mesrutiyet (1908-18) ve miitareke donemlerinde hazine arsivlerinde bazi
ayiklamalar gerceklestirilmis ve kurum arsivlerinde diizenlemeler yapilmistir. Ozellikle
askeri arsivlerde meydana gelen bu arsivler ve arsiv belgelerine dayali bir dizi yaynlar
yapilmistir. 1908’11 yillarda Osmanli Devleti zamanin da yapilmis biirokratik isleyise

gore diizenlenmis bazi seriler fonlarin 6zgiin tasnifleri bozulmadan arastirmalara agiktir.
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Omegin Hatti Humayun Tasnifi, iradeler tasnifi, Babaili Evrak Odasi, Hiimayun
defterleri ve Surayr Devlet Arsivi gibi. 1 Kasim 1922’de Osmanli saltanatinin kalkmasi
Uzerine Tulrkiye Buyuk Millet Meclisi Hikiumeti, Babiali Hazine-i evrakinda yer alan
tim arsiv malzemelerini bozulmadan dagilmadan korumustur. 1 Mart 1923 Mahzen-i
Miimeyyizligi kurulduktan sonra farkli Orgiitlenme asamalar1 gegirdikten sonra 29
Haziran 1943 tarih ve 4443 sayili kanunla miistesarlia bagl basvekalet arsiv Umum
Miidiirliigii, 1976’ da Cumhuriyet Arsivi Daire Baskanligi, 27 Subat 1982 8-4334 sayili
kararla Osmanli Arsivi Daire Baskanligi Ankara’da kurulmustur. Cumhuriyet arsivlerinin
ilk genel miidiirii Halil Tuna’dir. 1980-81 yillarinda Atilla Cetin; ATATURK’iin 100.
dogum giiniinde hazirladig1 arsivcilik dergisi ilk bilimsel arsivcilik ¢alismasi olarak kabul

edilmektedir.

Tiirkiye’de arsivlerin modernlesmesinde en biiyiik atilim Turgut Ozal doneminde
gerceklesmistir. 1987 yilindan bu yana devlet tarafindan ilk 6zel fon ayrilmis, ilk defa
uzman personel alimi gergeklestirilmistir. Yayinlar dizini ortaya ¢ikarilmis, tasnif
calismalarina hiz verilmis, katalog envanter rehber calismalar1 ortaya cikartilmistir.
Tirkiye disindaki Osmanli Arsivlerine ulasilmistir, uluslararasi arsiv konseyine iiye
olunmug bilgisayar ag1 arttirilmis internet kullanimi yayginlastirilmis ve basbakanlik

Osmanli Arsivi bilim diinyasinin hizmetine sunulmustur (Cetin, 2006).

1.2.KUTUPHANE

Yaklasik M.O. 3000’lerden itibaren insanlarin iirettigi ilk yazili belgeler, bilgi ve
iletilerin baska yerlere aktarilmasini kolaylastirmis ve var olan kultar, bilgi birikimi ve
gelenegin sonraki kusaklara aktarilmasimi miimkiin kilmistir. Dayanikli kil tabletler
insanlik belleginin ilk bOluminii olusturmaktadir. Kil tabletleri topluca koruma
gereksinmesi, Once arsivlerin, sonra Kkiitliphanelerin olusmasina yol ac¢mustir.
Kituphaneler, tarihin baslangicindan beri, uygarligin belgelerini koruyarak insanlik
bellegi olarak hizmet etmislerdir (Alkan, 2007).

Kituphane, hizmet verilen topluluklarin bilgi gereksinimlerini karsilamak
amaciyla basta kitap ve benzeri diger bilgi kaynaklari olmak iizere saglandigi,
diizenlendigi ve bunlardan maksimum diizeyde yararin saglanabilmesi i¢in hizmetlerin
verildigi toplumsal kuruluslardir. Kitliphane ismi, Arapcada kitaplar anlamina gelen

kutib ve Farscada ev anlamindaki hane kelimelerinin birlesmesinden meydana
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gelmistir. Birey toplum iligkisinin saglanmasinda kiitiiphaneler bu suregte bir iletisim
araci olarak ortaya ¢ikmaktadir. Bazi egitim ve dgretim kurumlarinda bu araciligi kisiler
ustlenmektedir. Kutlphane; okul, tiyatro vb. kurumlar toplumsallasma siirecini
gerceklestiren Orgiitlerdir. Toplumsallagsma siirecinde ulusal, toplumlar aras1 ve
uluslararas1 degerlerin ve kiiltiirel unsurlarin aktarilmasi ve benimsetilme siirecinde bu
aktarimlar kitap, dergi, cd ve veri tabani gibi kaynaklarla yapilir ve bu kaynaklar
kiitliphaneler tarafindan hizmete sunulur. Kisacas1 kiitiiphane toplumsallastirma
islevinde iletisim icin bir ara¢ veya bir olanak olmaktadir. Bagka bir ifadeyle insani
insan yapan kiiltiirdiir ve kiiltiir iletisimle gergeklesen bir bilgi aktarim stirecidir. Bilgi
aktarma islevi nedeniyle kiiltlirel bir kurum olan kiitliphane kiiltiir lireten siire¢ olarak
toplumsal iletisim aracidir. Ayn1 zamanda kittphaneler kitap, dergi, kaset, cd, tablo vb.
araclarda toplanan iletiyi bu araglar1 elde ederek topluma yani bireylere (aliciya) aktaran
toplumsal iletisim siirecinde tam bir kanal tiyesi Ozelligini gosterir. Klttphaneler;

toplumsal iletisim siirecinde iletileri aktaran bir kanaldir (Y1lmaz, 2003).

Insanlarin duygu ve diisiincelerini say1 sekil ve sembollerle diizgiin bir sekilde
anlamli olarak aktarma bi¢imi olan iletisim, mutlaka yiiz yiize olmasi gerekmektedir.
Eger geri bildirimi ve geri beslemesi yoksa bu bir iletisim degildir. Bilgi aktarimi,
haberlesme ile iletisim karistirilmamalidir.  Kiitiiphaneler  bilgi  aktariminin
haberlesmenin, etkilesimin ve iletisimin oldugu 6zel kurumlardir. Kiitiiphanelerin belirli
bir duzeni, ¢alisma kurallar1 ve isleyisleri s6z konusudur (Nural, 2013: 206-231,
Okutan, 2013: 86-99).

Ozdemirci (1987), Gengiligin Bos Zamanlarinin Degerlendirilmesinde Kitap ve
Katiphanelerin Rolu isimli makalesinde ““ Kitap ve kituphane deyince ilk akla gelen
okumadir. Ancak, ikibinli yillarda kiitliphaneler yalnmiz kitaplarin toplandigi hizmete
sunuldugu yerler degildir. Her tiirlii tartismalarin konferanslarin yapildigi basili yazili
gérme ve isitme materyallerinin hizmete sunuldugu degisik tanitim ve kutlamalarin
yapildig1 yerler olarak ifade etmektedir. Ayrica bu tlr etkinliklerin insan iliskilerini
gelistirdigi toplumun bilgi ve gorgiisiinii arttirdigi sanat hareketliliklerinin 6nciiliigiiniin

yapildigi; toplum hayatinda etkin rol oynayan kurumlar” olarak belirtmektedir.

Ataturk’iin ifade ettigi gibi, T.C.’nin temeli kulttrddr. Kaltir; okumak, anlamak,

gorebilmek, gorebildiginden, mana ¢ikarmak, ders almak, diisiinmek, zekay: terbiye
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etmektir.” Atatlrk’iin sozlerinden yola ¢ikarak kiitiiphanelerin istlendigi gorevleri

ortaya koymak s6z konusudur.

KutUphaneler gengligin serbest zamanlarini degerlendirecegi beceriye yonelik
bireysel egitimlerine katkida bulunacagi 6émiir boyu bilgi ve becerilerini gelistirecekleri,
kendilerini  yenilecekleri edinmis olduklar1 bilgi ve becerileri siirdiiriip
genisletebilecekleri egitim ve 0gretimi destekleyici kurumlardir. Ataturk’dn ifadesiyle
ancak “fikri hiir, irfan1 hiir, vicdan1 hiir bir genglik boyle yetisebilir.” Kittphanelere o
kadar énem verilmeli ki okullar ve mabetler kadar degerli olduklar1 topluma anlatilmasi
gerekmektedir. Sonug olarak kiitiiphaneler ikibinli yillarda ¢agin gereksinimlerine
uygun gerekli materyalleri hizmete sunmali, okuma, kultlr ve sanat faaliyetlerini
kolaylastiran bireysel farkliliklara beden ve zihin engellilere hizmet sunabilecek onlara

rehberlik yapabilecek kurum ve kuruluslar olmalidir (Ozdemirci, 1987).

1.3. MUZE

Tum Dinya’da ve Tirkiye’de miizeciligin  kokenini  koleksiyonculuk
olusturmaktadir. Miize kelimesi Latinceye ve daha sonrada tiim uluslarin dillerinde
geemistir.  Grekce “Mouseion” kelimesinden tiiretilmistir. Anadolu’da toplayict
toplumlar déneminde insanlar gereksinimlerinden fazla yiyecek ve esyalarini gelecek
icin bir koseye yigmislardir. Yerlesik hayata gecip tarim toplumu olmaya {iiriin tiretmeye
hayvanlar1 evcillestirmeye daha kentsel bir yasam siirdiirmeye bagladiklarinda
yarmlarini garantiye alma tutkusu cesitlenerek devam etmistir. Ozellikle Anadolu’nun
degisik yerlerinde yasayan insanlarin prens mezarlarinda ele gegen ve bugiin Anadolu
medeniyetleri miizesinde sergilenen eserlerin, mezar sahiplerinin yasamlari boyunca
biriktirdikleri koleksiyonlar olup olmadigini diisiinmek gerekir. Helenistik donemde
(M.O. 3. yiizyil) Iskenderiye’deki sarayin bir boliimii bilimsel ve sistematik bir bigimde
diizenlenmis ve miizeye doniistiiriilmiistiir. M.O. 1. yiizyilda da Anadolu’dan ve gerekse
Yunanistan’dan yagma edilen degerli heykeller Roma doneminde koleksiyon yapmak
amaciyla Italya’ya tasmiyordu. Orta ¢agda Onemli kiliseler ve katedraller miize
gorinimundeydi. Ronesans doneminde ise ¢agdas antik eserlerle birlikte ¢agdas sanat
eserleri de biriktirilmeye baslanmis ve koleksiyonlar zaman zaman tehsir edilmistir.
Donemin zenginleri imparatorlar, krallar, prensesler iilkenin ileri gelenleri tarafindan

toplanan bu sanat eserleri miizeciligin dogusunu hizlandirmistir (Yildizturan, 2007).
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Kiiltiirel gesitliligin ve toplumsal bellegin izleyicisine daha iyi aktarabilmesine
olanak saglayan yeni anlatim ve yontemlerin kullanilmasiyla miizelere de ilgi artmaya

baglamistir.

“Tarih yazmak tarih yapmak kadar miithimdir. Yazan yapana sagdik kalmazsa
degismen hakikat insanlig1 sasirtacak bir mahiyet alir.” Yine ulu 6nder Atatirk “ge¢mis
bilinmezse gelecek bilinmez”. Gegmis modern bir devlet kurmada en iyi 6rnektir.”
Atatlrk (25 Mayis 1928). Mizeler bir ulusun kimligi olma gdrevini tasimasi Ve ayni
zamanda insanlarin uygarliklarini, zevklerini, inanglarini, disiincelerini, yasam
bigimlerini korundugu ve bu mirasin gelecege tasindigr mekanlardir. Muzeler tarihin

arsivi, tarihin labarotuvari ve tarihin kiitiiphanesidir (Altunbas, Ozdemir, 2012).

Bu konuda soz sahibi bir birlik olan Amerikan Miizeler Birligi’nin tanimina gore;
“Miize, topluma acik, toplum ¢ikarlari ¢ergevesinde yonetilen, federal ve eyalet vergilerinden
muaf olan sanatsal, bilimsel, tarihsel ve teknolojik materyaller de dahil olmak iizere egitimsel
ve kiiltiirel degerlere sahip nesne ve érnekleri koruyan, muhafaza eden, inceleyen, yorumlayan,
bir araya getiren ve toplumun égrenmesi ve eglenmesi igin sergileyen, kar amaci giitmeyen

daimi bir kurumdur” (Demir, 1998).

Bu tanimlamaya botanik bahgeleri, zooloji parklari, akvaryumlar, planetaryumlar,
tarihi kurulus ve evleri de kapsamaktadir, ancak burada énemli olan tanimlamada daha

oncede belirtilen kar amaci giitmeyen kuruluslar agiklamasidir.

Ingiltere Miizeler Birligi’nin tanimina gore de Miize; kamu yarar1 icin maddi
kanitlar1 ve kanitlarla ilgili bilgileri toplayan, belgeleyen, muhafaza eden, sergileyen ve

yorumlayan bir kurumdur (Demir, 1998’den Akt. Tlzin, 2010).

1.4. DERLEMELER

Ozellikle, folklor ve muzikolojinin bilimsel bir yaklasimla ve sistemli bir sekilde
gelismesi, dunyada 19. yiizyilin ikinci yarisindan sonra gelismeye baslamistir. Halk
miizigi caligmalari; Onceleri bu iki bilim dalinin ayr1 ayr1 parcalari halinde goriilmiis
zamanla insan ve toplum bilimlerinin kapsami i¢inde de kendine yer edinmeye

basglamistir.

Farkli uluslara ait arastirmacilarin 6zellikle milli bir bilingle kendi halklari
tizerinde ve farkli cografyalardaki diinya halklar1 {izerinde yaptiklari ¢aligmalar ¢ok

daha eskiye dayanir.
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Mdzikle ilgilenen sanat ve bilim adamlarnin, farkli kiltiirlerin miizikleri ile
ilgilenmeye basglamalari, ulasim ve 6zellikle haberlesme araclarinin gelismesi ile 19. ve

20. yiizyilda daha da artmis ve ikibinli yillarda ise sinir tanimayan boyutlara ulasmistir.

17. yiizyildan itibaren kendini gdstermeye baslayan halk miizigine yonelik
yayimlarda, yeterince miizikolojik biling olmamasina karsin, manevi degerlerin
belirlenmesi ve yaziya gecirilmesi amaci oncelikli olarak dikkat ¢ekmektedir. 19. ve 20.
yiizyll halk miizigi calismalarimi yiiriiten bilim adami ve sanat¢ilarin ¢aligmalarinin
hizlanmasinda meshur Darwin’in evrim teorisinin etkisi olmustur. Bati miiziginin
gecirdigi evrimsel siireci belirleyebilmek amaci ile Bach ve Beethoven gibi, Bati’nin
yazilt miizigi diginda kalan ve diger tilkelerin “egzotik” diye adlandirilan muzikleri ile

de ilgilendikleri ve bu amacla birgok arastirmalar yaptiklar1 goriiliir (Senel, 1999).

Bates, (2009) “doga bilimlerinde Darwin’in evrim teorisinin Edward Tylor ve
Lewis Henry Morgan gibi donemin toplum bilimcileri tarafindan benimsenmesiyle
kilturel degisimlerin uzun erimli tarihsel ya da evrimsel siireglerde gergeklestigi fikri,
kiiltiirel evrimcilik olarak adlandirilir” (Bates, 2009’dan Akt. Akat,2015: 41).

Insan ve toplum bilimcilerin Kiiltiirel Evrim siirecinin degisik basamaklarinda
olan toplumlar1 “ilkel” olarak isimlendirmislerdir. Halk iirlinlerini derleyen ve batinin
halk {irtinleri ile karsilastiran insan ve toplum bilimciler arasina, zamanla miizik
bilimcileri de katilmiglardir. Gegen ylizyilin sonlarinda ortaya ¢ikan Karsilagtirmali
Miizik Bilimi’nin temelinin atilmasinda da yine Darwin teorisinin biiyiik etkisi olmustur

(Senel, 1999).

Senel, (1999) Karsilastirmali Miizik Bilimi kurucularindan olan Guido
Adler, bu bilim dalimin amacini,; “Yeryiiziindeki degisik toplumlarin miiziklerini,
ozellikle halk sarkilarint arastirmak, karsilastirmak ve etnografik amaclar igin
yvapilarint gore swniflandirmak”  seklinde acgiklar. Ona ve o déneme gore
karsilagtirmak en onemli yontemlerden biridir. Evrim teorisinin miizik dalinda
uygulanmasini éneren Adler, Carl stumpf, Ingiliz matematikgi, Alexander J. Ellis
ve digerleri, Avrupali atalarmin binlerce yil once, Avusturalya, Afrika ve
Asya’daki insanlarin  sarkilarini  benzer “ilkel” melodiler soylediklerini

diigtinmiislerdir. Eger bu toplumlardaki insanlarin  melodileri derlenip
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karsilastirilsa, Avrupa miiziginin hangi evrim sureclerini geride birakarak
buglnkl duruma geldigi kolayca anlasilacagint ifade etmektedir.

1.4.1. Tiirkiye’deki i1k Derleme Cahsmalar

1920’lerde Turkiye Cumhuriyeti Devleti’ndeki tek miizik okulu Daru’l Elhan’du.
Daru’l Elhan’in midiirii olan Musa Siireyya Bey, yardimcisi Yusuf Ziya Demirci’nin
katkilariyla “memleketin musiki hayati hakkinda bir fikir edinmek ve bilhassa asil Tirk
milletinin hakiki ve samimi duygularini1 ifade eden halk sarkilarin1 toplamak, tetkik ve
tahlil etmek” (Senel, 1999) amaciyla 1922°1i yillarda Anadolu’da miizik 6gretmenlerine
ve ilgili kisilere 14 sorudan olusan bir anket formu gonderilmis bu calisma {i¢ yil

stirmustur.

1922 Ekim’inde baslatilan bu anket i¢in 14 soru tespit edildi ve bu 14 sorunun yer
aldigi 2000 kadar fis, Milli Egitim Midiirliikleri aracilifiyla, Anadolu’da miizik
ogretmenlerine ve ilgili kisilere ulastirilmistir. Anket uygulamalarinin devam ettigi
siralarda, ilk resmi derleme gezisi de gerceklestirilmistir. Viyana’dan 6greniminden
yeni donmiis Seyfettin Asaf ve Mehmet Sezai kardesler, Maarif Vekaleti Hars Dairesi
Miidiiri Hamit Ziibeyir Kosay’in girisimleriyle, halk ezgilerini derlemek ve notaya

almak iizere, 1925 yilinda Bat1 Anadolu’ya gonderilmistir.

1926 yilinda iki girisimin sonucu olarak yayimlanmisti: bir yilda toplam 161
tlrkd. Bu rakam, o zamana gore oldukga iyi bir sonug sayilabilse de, Daru’l Elhan
tarafindan gergeklestirilen anket ve hem de bakanlik tarafindan gergeklestirilen
derlenme gezileri ger¢ek amacina ulasmadigi ileri siiriilmektedir. Ciinkii ses kayit cihazi
kullanilmadigindan derlemeler dogrudan dikta yoluyla notaya alindigindan ve ayrica
notalarda pek ¢ok yanlislik oldugundan; o donemde TUlrkiye’de muzikle ugrasan bilim

adamlari tarafindan elestirilmistir (Senel, 1999).

“Fonograf”, 1900’lerin modern ses kayit ve dinleme cihaz1 olarak kabul
gormekteydi. Seyfettin Asaf ve Mehmet Sezai kardesler; derlemelerinde fonograf
kullanmamiglardir. Buna ragmen derlemelerinin bir raporu sayilan “Yurdumuzun
Nagmeleri’ adli kitabin baslangic kisminda, {inlii Macar kompozitér Bela Bartok’un
“Koylii havalarmmin, daha dogrusu iptidai musikinin tetkidi, musiki tek&mulunun birgok
karanlik meselelerini tenvir edecektir. Toplayicilarin notalart alabilmek igin, fenni

musikiye iyice vakif olmalart ve beraberlerinde ‘“fonograf” bulundurmalart sarttir.



21

Yilmadan ve yorulmadan, miimkiin oldugu kadar, medeniyetten uzak kalan késeleri

aramak icab eder...” (Senel, 1999) goriislerine yer vermislerdir.

Basarisizlikla sonuglanan bilimsel ¢alismadan sonra, Anadolu’ya derleme gezisine
¢cikmak fikri uygulama asamasina geldiginde, o zamana kadar kazanilan deneyimlerden
de yararlanilmigtir. Bu arada, Daru’l Elhan Miidiirii Musa Siireyya Bey istifa etmis ve
yerine Yusuf Ziya Bey ge¢misti. Yusuf Ziya Bey gorevine ilk 6nce bagka iilkelerde,
halk miiziginin derlenmesi konusunda neler yapildigin1 arastirarak basladi. En ideal
yolun “Fonografla ¢alismak” oldugunu Berlin’deki eski bir dostundan &grenince, o
yillarda Pariste bulunan Cemal Resit Bey’den, silindirleri ile birlikte bir fonograf
gondermesini mektupla istedi. S6z konusu fonograf, 30 Temmuz 1926 tarihinde
Istanbul’a geldi. Bir giin sonra da Daru’l Elhan heyeti, birinci derlenme gezisine ¢ikt1

(Senel, 1999).

Polat, (1999) “Baslangicindan Giiniimiize Ulkemizde Derleme Calismalar1” isimli
yuksek lisans tezinde; derlemenin Ulkelerin kiiltiirel mirasini olusturan belli sayida
kopyasinin bugiin ve gelecekte kullanim, telif hakkinin korunmasi ve denetim amaglari
ile devlet tarafindan {icretsiz olarak yayinin yayinci/yapimci/yazarlardan alinmasidir,
seklinde tanimlamaktadir. Bu dogrultuda oncelikle derlemeye iliskin tanim ve
kapsamlar diger iilkelerde verilen 6rneklerin 15181 altinda agiklanmasi ve iilkemizdeki
mevcut durumlardaki aksakliklarin belirlenmesi amaciyla; kilturel amagli derlemenin
yasadan olusturan sistemden kaynaklanan sorunlar1 gelisen teknolojiye paralel olarak
yabanci llkelerdeki Orneklerin  verilerek BYRDK’ki  bosluklarin  boyutlarinin
belirlenmesi ve ¢Oziimiine iliskin olarak Oneriler sunmaya caligmistir. Sonug¢ olarak
Tiirkiye’de goriilen uygulamalarin ¢ag1 gerektirecek nitelikte olmadigi derleme
diisiincesinin yeterince 6ziimsenmedigi ve dneminin kavranmadigi ileri siirtilmektedir.
Fransa’da gorilen ilk derleme uygulamalarinin Osmanliya matbaanin ge¢ gelmesiyle
sekteye ugradigi 19. yiizyilin sonlarina dogru telif hakkinin tecili amaci giidiilerek
yapilmaya baglandigi 1934 yilinda BYRDK Tiirkiye’deki derleme ¢aligmalarinin
baslangict olmustur. 1950’11 yillarin bile gereksinimini karsilamayan BYRDK yasasi
ikibinli yillarda hala yiirtrliiktedir. Bu yasa geregi plaklar, ses kasetleri, goriintii
kasetleri vb. goruntulerin  derlenmesi gelecek nesil igin miras olusturmasi
ongoriilmektedir. 1998 yili itibariyle BYRDK geregince verilmesi zorunlu olan derleme

niishalarini teslim etmemenin para cezasi yani sira niishalarin alinmasi bigiminde siyasi
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denetim amaclh derlenen niishalarin para cezasi yani sira 1 yildan 3 yila kadar hapis
cezas1 verilir seklinde uygulanmaktadir. Bu nedenle giiniin kosullarina uygun birisi
kullanim gerisi gelecek nesiller i¢in milli kiitiiphaneye iki eserin yayinlandigi yerlerdeki
merkezi kiitiiphanelere birer nlisha olmak iizere 3 niisha eserin teslim edilmesi seklinde
telif hakkinin teciline iliskin gelistirme amacli yeni bir sistem olusturulmalidir. Ornegin;
ses, goriintii kayitlari olusturularak bir kaset ve film arsivlerinde saklanmasi gerektigini
one slrmektedir. Sonug olarak gelisen teknoloji iiriinii olan yaymnlarin derlenmesine
yonelik elektronik yayinlar1 da kapsayacak bicimde olusturulacak bir yasanin nasil
olmasi gerektiginin yaninda derlenen elektronik yayinlarin bugiin ve gelecek nesillerin
nasil yararina sunulmak tizere derleme kituphanelerinde yerlestirmeleri korunmalari ve

uzun sureli saklanmalarina iligskin aciklamalara yer verilmelidir.

Kolukirik, (2014) calismasinda Osmanli devletinin ilk resmi konservatuvari olan
Darul Elhan’da gergeklestirilmis olan derlenme ve yayin faaliyetlerini inceleyerek

asagidaki sonuclari elde etmis;

Aragtirma sonuglarina gore TUrk miizigine ait ilk derlemeler Darul Elhan araciligi
ile yapilmig, bu derlemeler bati miizigi notasi ile gerceklestirilmis giinimize Turk
miiziginin taginmasinda son derece onemli katkilar saglamistir. Diger taraftan Darul
Elhan mecmuasinda yer alan makaleler o donemki miizik egitimi anlayigina iligkin
olarak bilgiler vermektedir. O donemin, mizik otoritelerinin mizik ve miizige iliskin
diisiincelerini giiniimiize tasimaktadir. Miizik egitimi ile ilgili temel miizik egitimi,
temel calgi egitimi, yiiksek calgi egitimi gibi konularda ikibinli yillardaki ilk ve orta
ogretimdeki Ogretim programlarina onemli katki sunabilecek ayrica Glzel Sanatlar
Fakulteleri, Konservatuvar ve Miizik Ogretmenligi boliimlerinde gergeklestirilen egitim

ve Ogretim faaliyetlerine son derece katki saglayabilecegi sonucuna varmistir.

1.5. MUZIK ARSIVLERI

20 ylizyilin sonunda Avrupali arastirmacilar kiiltiirel evrimin pargalarini bulmak
ve karsilastirmak i¢in ses kayitlarini toplamaya bagladilar. Arastirmacilar, yazili
olmayan ve kendileri i¢in bilinmeyen miizik tiirlerini ortaya ¢ikarmak i¢in girisimlerde
bulundular (Akat, 2015: 41). 1860 yilinda Martinville’nin icat ettigi fonografin (Isikhan,
2011), 1877 yilinda Edison tarafindan gelistirilmesi, 1885 yilinda Alexander J. Ellis’in

¢ok kiiciik araliklar1 6lgmekte ve farkli ses sistemlerini karsilastirmakta kullanilan bir
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sistem olan ve bir oktavi 1200 cent’e (birime) bdlebilen cent sistemini gelistirmesi bu
caligmalara Onciiliik etmistir. Calismalarin merkezinde Berlin Ekoll olarak bilinen Carl
Stumpf ve Erich M. Von Hornbostel gibi baglica arastirmacilarin ¢aligsmalari; ses
kaydinin yapilabilmesi ve elde edilen miiziklerin Olgiilerek analiz edilebilmesi, bilimsel
nesnelligin ve karsilastirmali miizikolojinin temel ilkelerine isaret ediyordu. Diinyanin
en eski miizik arsivleri olan Wiener Phonogrammarchiv (Viyana Fonograf Arsivi)
1899°da ve Berliner Phonogramm-Archiv (Berlin Fonograf Arsivi) 1900’de bu
temellerle kurulmustur (Akat, 2015: 41).

“Yirminci yiizytin ilk yarisinda karsilagtirmali miizikoloji, ikinci yarisinda
etnomiizikoloji alanlarina paralel olarak miizik arsivileri gelismis, sayilart artmis,
arsivcilik anlayist degismis, arsiv kullanmicllarimin amag ve beklentileri ¢esitlenmis,
teknolojiyle birlikte bunlarin tamami siire¢ igerisinde yeniden bicimlenmistir. Miizik
arsivleri giiniimiizde ses kayitlarimin yapildigr alanlar acisindan kiiresel, litasal,
bolgesel, ulusal ve yerel olarak gruplandirilabilmektedir. Buna ek olarak, bulunduklar
meka&n ag¢isindan miize, iiniversite, kiitiiphane veya bagimsiz merkezler, kurumsallik
agisindan resmi, ozel veya kisisel; materyalin tiriine gore klasik, halk, pop, caz,
geleneksel vb. cinsine goére fonograf, plak vb. sistem altyapisina gére dijital olan/olmayan
seklinde alt gruplara ayrilabilmektedirler” (Akat, 2015: 41).

1.5.1. Miizik Arsivlerinin Yapisi

Mizik arsivleri, igerigine uygun ses kayitlarimi toplayan, bu kayitlari uygun
ortamlarda koruyan, orijinal materyale zarar vermeyecek sekilde cagin teknolojilerini
kullanarak kopyalayan, siiflandiran, kataloglandiran, bu kataloglar1 yayina hazirlayan

ve zaman zaman sergileyen resmi ya da 6zel kuruluslardir.

Miizik arsivciligi, arsivlerin kurulusu, organizasyonu, belgelerin saklanmasi,
kullanima sunulmasi ile ilgili islemlerin ve arsiv uygulamalarinin dayandigi temel
ilkeleri konu edinen bir uzmanlik alanidir. Bu alanda uzmanlagmis kimselere miizik
argivisti denir (Akat, 2015: 42). Miizik arsivistleri, konservatuvarlarin miizik ve ses
bilimleri bélumlerinden en az yiksek lisans ya da doktora mezuniyeti bulunan kisiler

olmalidir.

Ingiliz arsivist Micheal Cook, (1986) arsivistlerin canlilik, entellektiiel merak,
analiz ve sentez yetenegi, diizen duygusu, uyum yetenegi, kolay ve kesin ifade etme

yeteneginin olmasi gerektigini ifade etmektedir. Arsivcilik mesleginin uygulamali bir



24

meslek oldugunu belirten Cook, bilgi ve uyum yeteneginin asil oldugunu arsivciligin,
uygulamal1 bir meslek oldugunu egitim asamasinda da uygulamali olmas1 gerektigini
onermektedir (Micheal Cook, 1986°dan Akt. Akat 2015: 42). Arsivistlerin yani sira
arsivlerde gorev alacak olan diger personelin (yoneticiler, kiratorler, ses mihendisleri,
ses teknisyenleri, bilgi islemciler gibi meslek gruplari) arsiveilik konusunda yeterli ve
bu ise uygun olmalar1 gerektigini ileri slirmektedir. Ayrica miize, iiniversite, kiitiiphane
gibi kurumlarin yoneticisine karsi da sorumlu olduklarini belirtmektedir. Baska bir
ifadeyle miizik arsivlerine iliskin arastirma yapmak isteyenler yeni arastirma yapmak,
materyal toplamak, calisma gruplarini olusturmak, diger arastirmacilarla iletisim
kurarak giincel ¢aligmalar1 takip etmek ve yayinlar Uretmek gibi gorevlere sahiplerdir.
Kiiltiirel mirasa iligkin her tiirlii sergileri diizenleyen uzman kisiler (kiratorler) dnemli
giinlerde siyasi tarihsel olaylar ve giincel ve popiiler olan gelismeleri izleyerek sergiler
dizenlemeli bu sergi alanlariin diizenlenmesi ve sunulmastyla ilgilenmeli ve bundan
sorumlu olmalilardir. Arsiv calismalarinin uygun formatlara doniistiiriillmesinde ve
tarthi kayitlarin  giiniimiize ulastirllmasinda, arsive wulasilan kayitlarin  teknik
Ozelliklerinin analiz edilmesi, kopyalanmasi, dijitallestirilmesi islemlerinden ses
mithendisleri sorumludurlar. Ses teknisyenleri ise tarihi kayitlarin giiniimiize taginmasi
igin gerekli iglemlerin arsiv ¢alisma sistemine iligkin uygun formatlara doniistiiriilerek
yapilmasindan sorumludurlar. Ses teknisyenleri ayrica bal mumu, silindir vb. tarihi
materyelerinin yenisini Uretir, bant vb. materyallerin tamirini yapar tarihsel strecteki ses
kayit cihazlar1 ara¢ ve gerecin bakim ve onarimini yaparak kablolar1 ses kayit islemine
hazir hale getirir. Bunlara ek olarak alan arastirmalarinda, sergi alanlarinda
mikrofonlama yapmak, kayit almak, tonmaisterlik eylemlerinde ses miihendislerinin
gbzetimi altinda bu eylemleri yriitiir. Bilgi islemciler arsivlerin matbuu veya ¢evrimigi
olarak ara yiiziinii olusturmak, dokiimantasyon yapisini gelistirmekle gorevlidirler. Bilgi
islemciler; bu eylemleri gergeklestirirken, veri tabanindaki bilgilerin girisini yapmak, alt
yapisini hazirlamak, sistemin ¢alisirligini ve giivenirligini denetlemek olas1 istenmeyen
durumlara ¢6zim aramak ve iiretmek gibi sorumluluklari da tasimak zorundadirlar

(Akat, 2015: 42-43).

1.6. DUNYADAKI BAZI ONEMLI MUZIiK ARSIVLERI
Bu boéliimde miizik arsivleri konusunda diinyada 6nde gelen ve bu alanin

literatlirlinde yer alan baz1 miizik arsivleri kisaca tanitilmistir.
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1.6.1. Berliner Phonogramm-Archiv

(1848-1936) yillar1 arasinda yasamis olan Carl Stumpf tarafindan 1900 yilinda
olusturulan Berlin Phonogramm Arsivi Berlin’in en zor giinlerinde bile ayakta kalmay1
basarmis ¢cok az kayipla giinlimiize dek korunmus arsivlerden birisidir. Sayica en fazla,
cografi kapsam agisindan ise en kapsamli miizik arsivlerinden birisidir. Cok sayida
yazili materyal igeren Berlin EkolU’niin temsilcisidir. Geligsen ses kayit teknolojilerini
acik, yeni projeler ve yayinlanan iireten sergiler diizenleyen siirekli biiyiiyen bir yapist
vardir. Ikibinli yillarda Staatliche Museum zu Berlin’e (Berlin Devlet Miizesi) bagl
olan Etnologisches Museum (Etnoloji Muzesi) icerisinde yer almaktadir ve miizenin
etnomizikoloji bélimiinde etkinlik gostermektedir. Tiirkiye nin disinda Tirkiye’ye ait
en fazla mizik materyali Berlin Devlet Miizesinde bulunmaktadir. 1999 yilindan beri
Unesco Dilnya Miras1 listesindedir. 100. y1l1 miinasebetiyle arsiv tarafindan diizenlenen
konferansa diinya capindaki bircok arsivden temsilci katilmis ve bunun sonucunda
miizik arsivciligi alanindaki en kapsamli kitap olan Music Archiving in the World,
Gabriele Berlin ve Artur Simon editorliigiinde 2002 yilinda yaymlanmisitir.
Medientechnik und Berliner Phonogramm-Archiv (Medya Teknoloji ve Berlin
Fonograf Arsivi) seklinde adlandirilan Unesco Dilnya Mirasi listesine 1999 yilinda
giren arsivin 6nemli bir kismi dijital ortama heniiz aktarilmis degildir. Koleksiyon
bilgisi ve materyal tlr( igin http://www.smb-digital.de/eMuseumPlus adresinden tarama

yapilabilir, bazi materyallere tam erisim saglanabilir (Akat, 2015: 54).
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Sekil 1.1. Berliner Phonogramm-Archiv’in Dokiiman Dosyalarindan Bir Boliimiin
Fotografi (Akat, 2015: 50).

Arsivde genellikle materyal tiirleri i¢cin Almanca kelimelerin bag

harflerinden olusturulan kodlar kullanilmaktadir:

“VII- Etnomuzikoloji (muze icinde etnomuizikoloji boliminde ait
koleksiyonlar1 tanimlamak i¢in bu kod kullanilmaktadir)
OA- Orijinal Kayit (Original Aufnahme)
W- Balmumu Silindir (Walze)
WS- Silindir Derlemeleri (Walze Sammlung)
78/x- Tag Plak Kayitlar1
M- Manyetik Bant Kayitlar1 (Magnetband)

LP- Plak
CD
F- Film

FB- Film Oynaticilar (Film Benutzer)
FS- Film Derlemeleri (Film Sammlung)” (Akat, 2015: 49).

1.6.2. International Association of Sound and Audiovisual Archives (IASA)

1969 yilinda Amsterdam’da kurulan Uluslararas1 Ses ve Gorsel-Isitsel Arsivler
Birligi diinya genelinde 70 civarinda iilkeden iiyesi olan birilik miizik arsivlerinin
korunmasi, gelisimi i¢in degisik etkinlikler diizenlemekte ve yayinlar yapmaktadir.
Miizik arsivcileri tarafindan giinii birlik izlenen ve son derece énemli yayinlar yapan

arsiv arastirmalart i¢in arsiv arastirmasmin hazirlik evresine olumlu katkilarda



27

bulunabilecegine inanilan bu kurulusa(http://www.iasa-web.org) adresinden Uye olarak

etkinlikleri takip edilebilir, yayinlara erisim saglanabilirler (Akat, 2015: 54-55).

1.6.3. British Library

British Library Dunya’nin en biiyiik kiitiiphanesi olmasi 6zelligine sahiptir ve
miizik alaninda da 6nemli koleksiyonlar1 barindirmaktadir. Diinya genelindeki birgok
ulusal arsivle de isbirligi igerisinde ¢alisan farkli miizik tiirlerine gore siniflandirilmig
olan miizik arsivleri bulunan bu arsiv internet ortamini da en 1iyi sekilde
kullanilabilmekte ayrica arastirmacilar i¢cin de kolay kullanilabilen bir ara yuzl

sunmaktadir. Arsiv materyallerinin kullanim haklarina iliskin haklar ve kurallar da yine

internet sayfalarinda (http://sounds.bl.uk) bulunabiliyor (Akat, 2015: 55).

1.6.4. Indiana University Archives of Traditional Music

Berlin Ekolii’niin 6nemli isimlerinden Hornbostel’in 1920°li yillarda Berliner
Phonogramm-Archiv’de o6grenci olan George Herzog, karsilagtirmali miizikoloji
gelenegini, Amerika bulunan Indiana Universitesi’ne tasimustir. Diinyanin her yanindan
alan arastirmalarim toplayan Herzog, Indiana Universitesi'nde kurdugu geleneksel
miizik arsivin de; say1s1z ses kaydini koleksiyonun da barindirmaktadir. ikibinli yillarda
2.700 civarinda alan arastirmasi koleksiyonunu ve 100.000’in iizerinde ses kaydini
argivinde bulundurmaktadir. Diger taraftan,Variations (Varyasyonlar) projesi
kapsaminda (Dijital Miizik Kiitiiphanesi Olusturma Projesi Indiana Universitesi)
mp3 gibi formatlar gelistirilerek, dijital kopyalarin depolanabilmesi saglanmis Dijital
aramalar icin (http://www.iucat.iu.edu) parantez icindeki linkten kullanicilara
sunmustur (Akat, 2015: 55).

1.6.5. University of California, Los Angeles (UCLA) Ethnomusicology Archive
Diinyanin en biiyiik miizik arsivlerinden olan University of California, Los
Angeles (UCLA) Ethnomusicology Archive (Etnomiizikoloji Arsivi) 1961 yilinda
kurulan arsivlerinden birisidir. Bu arsivde Unli etnomizikologlardan Ti-mothy Rice,
Anthony Seeger miidiirlik goérevinde bulunmustur. Bu kisiler gorevleri sirasinda
arsivcilik ve etnomiizikoloji iliskisini en iist noktaya tasimiglardir. Geleneksel
karsilastirmali miizikoloji yaklasimindan uzaklasarak diinyadaki miizik arsivciligi
anlayisinin  degismesi dogrultusunda Oonemli katkilarda bulunmuglardir. Arsivde ki

koleksiyonlar hakkinda bilgi icin (http://www.oac.cdlib.org/institu-tions/UCLA:
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Ethnomusicology+Archive) ve katalog taramasi i¢in (http://catalogeth.library.ucla.edu/
vwebv/searchBasic) adresleri kullanilabilir (Akat, 2015: 55).

1.6.6. Library Of Congress

32 milyonun Uzerinde kitap, 470 farkli dilde yazili materyal, 61 milyonun
tizerinde elyazmasi ve pek ¢ok nadir kitap koleksiyonunun yaninda 132 koleksiyona
yayilan 3 milyonun iizerinde ses kaydin1 da barindiran Washington, D.C. (Washington
Kolombiya Bolgesi) 'deki Library of Congress (Kongre Kituphanesi), diinyanin en
kapsamli kiitiiphanelerinden biridir. Kiitiiphanenin 224 koleksiyonu dijital ortama
aktarilmis ve cevrimigi erisime agilmistir. John Avery, Ruby T. ve Alan Lomax gibi
Amerika’nin halk bilimi Onciileri de bu koleksiyonun i¢inde yer almaktadir.
Arastirmacilar  bilgi edinmek i¢in  parantez igindeki linki  kullanabilir
(http://www.loc.gov/collections/) (Akat, 2015: 55).

1.7. SES KAYIT YONTEMLERININ GELiSiM SURECI

Tarihte ilk kez 1860’1 yillarin basinda Fransiz mucit Edouard-Léon Scott de
Martinville’in tarafindan icat edilen ‘fonotograf (phonotograph)’, ses kaydedebilen ilk
cihaz unvanimi alir. 20. yy. ortalarina kadar kayit icin Onerilen fonograf ve silindir
sonradan gramofon ve diski mekanik olanaklar dahilinde kullanilmistir. Bir yonteme
dayandirmadan dogrudan ilk kez ses kaynag1 ve kayit ortami i¢in kullanilan fonograflar
ses kaynagini oldugu gibi kabullenerek karsi tarafa aktarma cabalari olarak kabul
edilmekteydi. Siirecin fonograf sonrasi uzantis1 olan Tirkge’de tas plak olarak
adlandirilan, sonra elektrigin devreye girmesiyle kayit yontemlerinin giderek
farklilastign goriilmekteydi. Ozellikle tas plak ve manyetik bant kayitlar1 yontem ve
sekil acisindan miizik teknolojisi kayit yontemi olarak kuram ve uygulamayir daha

gergekei yansitir (Isikhan, 2011).

“1887 de Edison tarafindan gelistirilen fonograf ses sinyallerinin kaydedilmesi ve
yeniden iiretilmesini olanakli kilan ilk cihaz olmugtur. 1893°te Berliner’in yaptigi
gramofon ikibinli yillardaki plaklarin ilk bi¢imini olugturmustur. Ses kalitesini arttirma
siirecini “‘elektrik kristalli pikabin bulunmasi, 1930’larda AM radyo istasyonlarinin

yayginlasmasi, 78 lik plaklarin popiilerlik kazanmigtu”” (Ataman, 2009).

1947 yilinda Amerikali caz gitarist Les Paul tarafindan Capitol Records
destegiyle, tarihte bilinen ilk c¢ok kanalli kayit uygulamasi yapilmistir. Teknoloji
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ilerledikge manyetik bantlarin yerini alan optik disklerin yazilimlari, dijital teknoloji ve
cok kanalli miizik kaydini1 daha ileri diizeylere tasirlar. Silindir, disk ve plakla baslayan
daha sonra da manyetik bant ve optik disklerle yazilim boyutuna kadar siire gelen kayit
ortamlar ticari agidan ve diger kullanilan miizik kayitlar1 agisindan iginden ¢ikilmaz

muzik kayit ortamlari yontemler dongiistinii olusturmustur.

40 cm’lik plaklarin kullanildigi miizik kayitlar1 1950’11 yillarin kayit yontemleri
kullanilmast miizik kiiltiiriinlin Radyo ve Teficord, Magnetefon gibi miizik
materyallerinin kullanilmas1 ile birlikte miizik kayitlariin daha c¢ok sekillendigi
goriilmektedir. Mikrofonlarin gelismesiyle birlikte 6zellikle miizik stiidyolarinda miizik
kayitlari; kullanilan donanim ve tekniklerle kendi standartlarin1 yaratacak bir gelisme
gOstermektedir. Nazi Almanya’sinin magnetofon kayitlari, savas sonrasi Amerikan
RCA (Radio Corporation of Amerika) tarafindan gelistirilen ve zamanla RCA Victor
adiyla tiim diinyada radyo stiidyolar1 i¢in kullanilan diger tiim kayitlar, onceleri
plaklarin sonralar1 manyetik bantlarin ve onlarin kayit endiistrisinde yayginlagmasini

saglamistir.

1950’ yillarda giderek yayginlasan popiiler miizik Kkiiltiiriniin = tirmanisi
stiidyolardaki kayit olanaklarina iliskin kayit yontemlerinin bi¢gimlenmesinde énemli rol
oynamigtir. 1950’11 yillarda 6zellikle Blumlein teknigi kullanilarak disk {izerine yapilan
stereo kayitlar ve daha dnce yapilmis mono kayitlarin filtreler ve transistorlu iglemciler
yardimiyla stereo’ya doniistiirme c¢alismalari, sonraki yillarda ses kayitlarina eklenen
boyutsallik kavramin1 6n plana c¢ikaracak kayit yontemlerinin daha iyi olusmasina

zemin hazirlayacak caligmalar belirtilmektedir.

1980’11 yillarin baslarinda Compact Disc (CD)’lerin devreye girmesi sonra muzik
kayit sektoriine giren sayisal sesin (digital audio), sonraki yillarda sirasiyla Onceleri
DAT (Digital Audio Tape) ile manyetik bant (zerine de tamamen kendine 06zgl
teknolojiyi kullanarak DVD, Blue-Ray gibi ortamlara kaydolmasini saglayan dijital
teknolojinin kay1t endiistrisine etkisi altina aldig1 yillar olarak ifade edilmektedir. Dijital
ortamlarda ses kayit teknolojilerinde daha karmasik bir diizenin baslangici olarak kabul
edilen yukarda ki teknolojik ortamlar kullanilarak, kaydedilen sesler lizerinde ge¢miste
hi¢ olmadig1 kadar islem yapabilme olanagi saglamasi, bir taraftan kayit olanaklarini

olumlu yonde etkilemesi agisindan son derece dnemlidir (Isikhan, 2011).
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“Ses teknolojisindeki gelismeler ve sayisal teknoloji CD ve benzeri DVD (Digital
Versatile Disk), MD(Mini Disc), CR-R (Recordable CD) ve CD-RW’in (Rewritable CD)
kullamimunt da yayginlastirmigtir. Sayisal tabanl ¢alisan bu tiriinler veriyi saklama, kayit
yapma, ¢ok kanalli kayit olanaklar: gibi pek c¢ok kullanmim kolayhigi ozelligini de
beraberinde getirmigtir” (Ataman, 2009).

1.8. ARSIV MATERYALLERININ GUNUMUZ KOSULLARINDA
SAKLAMASI VE ILERIYE DONUK AKTARIMLARINININ SAGLANMASI
1.8.1. Dijital

Petrescu, (2008) dijitallestirmeyi; dokiiman kopyalamasina izin veren bir bilgi
kodlama yontemi ve teknigi olarak tanimlamaktadir. Coyle, (2006) dijitallesmeyi daha
kapsamli bir bigimde ele alarak dijitallesmenin; “kagit belge, miizik, fotograf, grafik
malzemeleri gibi fiziksel veya analog materyallerin elektronik ortama, elektronik
ortamda depolanan goriintiilere doniistiiriilmesi ya da genel olarak, elektronik
sistemlerce algilanamayan yapilandirilmamis bicimdeki bilginin elektronik ortamca
algilanabilecek yapilandirilmis bigcime c¢evrilmesidir” (Petrescu, 2008 ve Coyle
2006’dan Akt. Dedeler Bezirci ve digerleri 2012). Deren, (2006) Dijitallestirmenin
amacindan yola cikarak dijitallestirmeyi, “gdrsel ya da isitsel 0gelerin, bilgisayarlar
tarafindan taninabilmesi, islenebilmesi ve saklanabilmesi amaciyla sayisal kodlara
doniistiiriilmesi islemi” olarak tanimlamistir (Deren 2006’dan Akt. Dedeler Bezirci ve
digerleri, 2012).

Dijital ortamlarda gorsel isitsel ve dilsel anlamlar bir araya getirilerek kullaniciya
kolaylik saglamak amaclanir. Dijitallesme sanatsal, tarihsel veya entelektiel

materyallere erisimi kolaylastir (Dedeler Bezirci ve digerleri, 2012).

1.8.2. Dijitallestirme

Conway, (2010), Uluslarin kiiltiirel zenginliklerinin saklanmasi ve korunmasini
iliskin; “Koruma i¢in dijitallestirme” ve “dijital koruma” olarak iki yaklasim oldugunu
ileri siirmekte bu iki yaklasimin temel standartlar, slrecler, teknoloji, maliyet ve
oOrgiitsel sorunlar acisindan farklilastigini ifade etmektedir. Birincisinde basili eserlerden
dijital trtinler yaratilir ikincisinde ise dijital ortamda yaratilmis veri olup olmadigina
bakilmaksizin bu triinlerin degerleri korunur (Conway 2010’dan Akt. Dedeler Bezirci
ve digerleri, 2012).
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Sahin (2010), Ikibinli yillarda olusan siirekli ve hizli degisim yerel kiiltiir
Ogelerinin kayit altina alinabilmesi i¢in dijitallestirmeyi zorunlu kilmaktadir.
Dijitallestirmede li¢c temel amagtan soz etmektedir, bu amaglar; bilgi tasiyicisinin aslinin
korunmasi, bilgi tasiyicisinin  yipranmasinin  6nlenmesi ve bilgi tastyicisinin

kullaniminin yayginlagtirilmasi olarak siralamaktadir.

Dijitallestirme, bir milletin, ulusun, resmi kurum ve kuruluslarinin kiiltiirel
mirasa bakis acilarmmi ve Kkiiltiirel mirast halka sunus seklini degistirmektedir.
Dijitallestirmede dijitallestirilecek materyalin se¢imi ve bunlarin nasil sunulacagi

onemlidir (s.31).

1.8.3. Dijital Arsivleme

Tonta (2008); dijital korumayla ilgili standartlarin gelistirilmesi ve birlikte
calisabilir sistemlerin kurulmasi ile birlikte binlerce “agik arsiv” iizerinde ayni anda
“federe arama” yapilabilmektedir. Acik arsiv lizerinde ayni anda federe arama
yapabilme gibi uygulamalar yayginlastik¢a, bilimsel ve kiiltiirel mirasin korunmasindan
ve yasatilmasindan sorumlu olan paydas sayisinin da artmakta oldugunu ileri siirerek;
farkl iilkelerin ve toplumlarin bilim, kiiltiir ve sanata katkilarinin daha gorliniir bir
duruma geldigini, bilimsel ve kiiltiirel mirasin giderek evrensellesmeye bagsladigini

sOylemektedir (s.12).
Dijital arsivlemeyle dijital kiiltiirel mirasin yasatilmasi olasidir.

(Ozbag, 2010) “Dijital koruma veya arsivleme, dijital materyallerin cesitli teknikler ve
stratejiler dogrultusunda saklanmasi ve erisilmesi i¢in yapilan islemlerin ve siireclerin

tamami seklinde tanimlanmaktadir.”

UNESCO Tiirkiye Milli Komisyonu adma (26-28 Eylul 2012) tarihlerinde
Kanada’nin Vancouver kentinde yapilan “Dijital Cagda Diinya Bellegi: Dijitallestirme
ve Koruma” (The Memory of The World in The Digital Age: Digitization and
Preservation) konferansina katilan Tonta, (2012); Kenneth Thibodeau“Amerikan Ulusal
Standartlar ve Teknoloji Enstitlisi’nden (National Institute of Standards and
Technology, NIST)” Dijital korumanin bilgi teknolojisini, bilgi teknolojisi kullanilarak
yaratilan dijital nesneleri ya da bu nesnelerin iizerindeki bilgileri koruma oldugunu ifade

etmistir.
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Ala (2007), belirlenmis politika ve yontemler kullanilarak bi¢imlendirilmis ve
yaratilmig dijital igerigin farkli ortam ve teknolojik degisikliklere ragmen her sekilde

erisebilir olmasini dijital koruma olarak belirtmektedir.

Mackenzie, (2005) dijital koruma hangi 6l¢ekte planlanirsa planlansin bir dizi
kararlagtirllmis sonuglar kiimesidir. Bu nedenle korunacak dijital materyalin tahmin
edilebilirlik, kapsamlilik, birlikte islerlik, etkilesebilirlik ve korunabilirlik 6zelliklerine
uygun olmas1 gerektigini ileri sirmektedir. Planets, (2009) var olan dijital nesnelerin
gelecekte kullanilabilmesi ve anlagilabilmesi i¢in dijital nesne adlar1 ve yerlerin
yonetimi depolama degisikliklerinin izlenmesi, giincellenmesi, igerik belgelenmesi,
donanim ve yazilim gibi yapilan islemler biitiiniidiir. Research Councils UK, (2008)’e
gore dijital koruma kapsaminda uzun siire en az bes yil olarak tanimlanmakta bu stirenin
yirmi yila duruma gore belirsiz gelecege kadar uzatilabilecegi seklindedir (Ala, 2007,
Mackenzie, 2005 ve Planets, 2009’dan Akt. Ozbag, 2010).

Ikibinli yillarda arsivler kiiltiirel miras agisindan bakildiginda ¢ok genis ve
kapsamli bir duruma gelmektedirler. Yayincilik agisindan kendine 6zgiiliigli biricik bir
platform olusturan Web arsivlemesine yonelik tartismalar devam etmektedir (Web
Archiving, 2006). Web’in iceriginin kalitesi Web’in kendi kendini korumasi ve tiim

Web’in arsivlenmesinin olanakli olmadig diistiniilmesi seklinde siniflandirilmaktadir.

Web ortamlarinda arsivleme isi olduk¢a zor ve karmasik bir istir. Bu durum
Web’in  sinirlarimin - tamimlanmasmin -~ zorlugundan  ve  dinamik  yapisindan
kaynaklanmaktadir. Web ¢ok farkli yapilarda ve formatlarda dinamik dijital materyaller
barindirmaktadir. Metin, link, goriintl, ses, 3D c¢izim gibi diger taraftan Web veri
tabanlari, kiitiiphane ve arsiv kataloglari tist veri koleksiyonlar etkilesimli sayfalar: da
icermekte; bunlara erisim igin ara yiizler saglamaktadir. Web arsivlemenin ilk 6rnegi
olan internet arsivciligi yalnizca anlik goriintiileri arsivlemekte, arsivlenen materyallerin
icerigine ulagmada baska bir teknik gelistirmeyi gerektirmektedir. Dijital koruma
amaciyla olusturulan Web arsivlerinin teknik mimarileri ve yapilart planlanan amag ve
kapsamlarina gore farklilik gosterse de Web’de bulunan bilgileri derleyerek arsivleyen
gerekse dijital bilgileri belli kurallar cercevesinde yapilandiran arsivlerin isleyis
mantiklar1 belirli siralama icinde gergeklesir ve birbirlerine benzer araglar kullanarak

arsivleme iglemleri gerceklesir (Web Archiving, 2006’dan Akt. Ozbag, 2010).
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Dijital korumanin ortaya ¢ikis gerekgelerini Ala, (2007) Depolama ortami / veri
tastyict sorunu, donanimin eskimesi-eksikligi,yazilim ve format eskimesi sorunu,
igerigin ve igerigi tamimlayan bilgilerin kaybolmasi, i¢ ve dis ataklar, ekonomik
sorunlar, organizasyonel sorunlar ve dogal afetler olarak siralamaktadir (Ala, 2007 den
Akt. Ozbag, 2010).

Dijital arsivleme yapan bdlgesel, ulusal veya uluslararasi kurumlarin gorev
yapilart ve diger kurumlarla olan iligkileri siirekli degisime ugramaktadir. Bu
degisiklikler ¢esitli sorunlar1 beraberinde getirmektedir. Bu sorunlar ve genel egilimler
Beagrie (2003) tarafindan; dagitim kaliplarinin degismesi, koruma igin kaliplarinin
degismesi, mulkiyet ve arsiv haklarindaki degismeler, kiiresellesme, bilgi patlamasi,
yayin ve kayitlar, kiiltiirel kayit ve 6zel koleksiyoncularin rolii seklinde listelenmistir

(Beagrie 2003’den Akt. Ozbag, 2010).

1.8.3.1. Dijital Arsivlerin Kendine Ozgii Baz1 Ozellikleri

Dijital arsivler birden fazla kurumun bir araya gelmesiyle olustuklari igin
genellikle ekonomik, yonetimsel, koleksiyon olusturma ve teknik zorluklar gibi
Ozellikler  agisindan  benzer  yapilanmalar  gostermektedirler.  Bir  arsivin
yapilandirilmasinda rol oynayan ana bolimler; yonetimsel yapi ve yasal gergeve,
organizasyonel yapi ve stratejik planlama, teknik yapi, surddrllebilirlik ve risk
yonetimidir (Ozbag, 2010).

Russell, (1998) dijital arsivlerin tanimlanmig amaglar1 ve bu dogrultuda secilen
belirleyici 6zellikleri ve standartlari ne olursa olsun; dijital bilginin depolandigi
aracin(tasiyicl) dogru ¢evrede depolanmasi standartlara uygun olarak islemlerin
yapilmas1 gerekmektedir. Medya dontistiiriicii ya da medya guicli olarakta isimlendirilen
islem standartlara uygun yapilandirilmas: gerekmektedir yani dijital bilginin tUzerinde
bulunduruldugu tasiyic1 eskimeden yeni tasiyicilara aktarilmasi gerekmektedir ve
kopyalama suresince bilginin biitiinliigii korunmalidir (Russell, 1998’den Akt. Kugik
ve Al, 2003: 342).

Calisma usulleri kavrami igletme yonetimi kokenli bir kavram olup, bir yandan
calisanin sorumluluklarin1 6n goriitken diger yandan da gorevleri yiiriitiirken
izleyecekleri isletme adimlarini igerir. Dijital arsivleme karmasik bir siire¢ oldugundan

ancak sistematik adimlarla islevlik kazandirilabilir;
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-Planlama ve ¢aligma usulleri,
-Kalite yonetimi,

-Dijital arsivleme deneyimlerinde diger iilkelerde kullanilan dijital arsiv

uygulamalari,

Uygulamalar tizerinde etkin kontrol uygulamanin kalitesinin arttirabilir saglam bir
maliyet mekanizmasi olusturmak dosyalama islemlerini basitlestirir uygulama ve

prosediirlerin verimliligini arttirabilir.

Tiim canlilarda nasil ki, dogma, biiylime, olgunlasma ve 6lim evreleri s6z
konusuysa bilgide cinsine bakilmaksizin benzer bir yasam dongiisiinden geger yaratim,
isleme, depolama ve yeniden kullanilmasi gibi. Bilgilerin yasam dongiisii agamalari
bilgiyi olusturma, depolama, kullanim, imha etme ve yayma seklinde siralanmasi
olasidir. Yukarida sozii edilen asamalar kullanilarak dijital bilginin yasam dongiisii

kontrolii ve bakimi1 yapilir.

Dijital bilgi yasam dongiistiniin dis evresi agirlikli olarak; veri olusturma, veri
yonetimi, veri koruma ve veri saglanmasi seklinde dort asamadan olusmaktadir.

Asagida bu asamalarin agiklamalar1 verilmistir (Ya-Ping Wang, Mei-Chih Chen, 2010).

1.8.3.1.1. Veri Olusturma

Bu asamada dosyalar ve bilgiler olusturuldugunda agirlikli olarak koleksiyon
tiretim ve dijital nesnelere iligkin bilgilerin edinilmesi yer alir. Bu asamada temel
calisma olarak bilgilerin toplanmasi ve verilerin dijitallestirilmesi yapilir. Veri
olusturma diisiincesi ve ona iligkin bir diz kararlarin sonucu, verilerin yapisal 6zellikleri
dogrudan igerigi verilerin gelistirilmesini ve yoOnetimini dogrudan etkilemektedir.
Dijitallestirme prosediirleri a¢isindan bakildiginda; 6n prosediirler, dijitallestirme, kalite
kontrol, veri isleme, olarak dort asamadan olusur (Ya-Ping Wang, Mei-Chih Chen,
2010).

1.8.3.1.2. Veri Y0Onetimi

Tsai Yung-Cheng, Huang Kuo-Lun, Chiu Chih-Yi et al, (2007), Metedata
olusturma islemlerinde ya da eylemlerinde arsiv koleksiyonlarin da metadata yonetimini
yonetmek; bilgileri siniflama, bilgileri tanimlama, bilgilere iliskin belgeler, bilgiler

dolabi, bilgilere erisim haklari, fikri miilkiyet haklari, bilgilerin yonetim yoOntemi,
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bilgilere iliskin verinin yapisi, verinin bi¢imi, sikistirma orani, kodlamalara dayali
olmalidir (Tsai Yung-Cheng, Huang Kuo-Lun, Chiu Chih-Yi et al, 2007’den Akt. Hsieh
Yi-Keng, Tsai Shun-Tzu, 2010). Veri yonetimine ait; dijitallestirme kurallari, meta
gereksinim analizi, meta kataloglama ve sistemin gelistirilmesi ve kurulmasi
asamalarindan olusmaktadir. Veri tabani ve siirekli sistem arama testleri verilen bakim
ve ayarlanmasi i¢in gerekli ozellikli dosyalar seklindedir. Veri yonetimi agamasinda
verilerin uzun vadeli korunmasi igin temel olusturur ve ayni1 zamanda kalite yonetiminin

onemli bir stirecidir (Ya-Ping Wang, Mei-Chih Chen, 2010).

1.8.3.1.3. Veri Koruma

Hsieh Yi-Keng, Tsai Shun-Tzu, (2007) Genelde verileri depolama dijital bilgilerin
yasam dongiisiinde yeterince etkin degildir. Depolama dijital verilerin bozulmasina ve
daha sonrada okunabilir olma olasiligin1 azaltmaktadir. Bu nedenle verileri saklama ve
depolama ihtiyacinin bigimi depolama ortami, veri tasima, uzaktan yedekleme ve diger
teknik yonleri veri dijitallestirme prosediirlerinin koruma agamalarini olusturmaya sevk
eder (Hsieh Yi-Keng, Tsai Shun-Tzu, 2007°den Akt. Ya-Ping Wang, Mei-Chih Chen,
2010). Bu asamalar; dijital dosya kopyalama, verileri kopyalama ve uzaktan yedekleme,
veri tabani olusturma seklinde siralanabilir. Uzun vadeli veri koruma ydntemleri
olusturabilmek icin; bilgiler siirekli yenilenir ve cogaltilir, yeni nesil yazilimlar ve
teknolojiye uygun donanim ayarlari, dijital 6zgiin programlar saglayan yeni nesil igletim
uygulamalar1 olusturmak, verileri standart bir format iizerinde birlestirmek ve
teknolojinin orjinal oldugunu vurgulayarak uygulama isletim sistemi, donanim
platformlarini dijital nesnelerin gériinimiinii, onlarin ¢alisma ortamlarini korumak igin

yonetim politikasina dayali yapilan eylemlerdir (Ya-Ping Wang, Mei-Chih Chen, 2010).

1.8.3.1.4. Veri Paylasim

Veri dosyalarinin ve kullanilmis bilgilerin paylagim asamasidir. Dijital bilgi
yasam dongiisiinde yer alan tiim agamalar veri paylasimina hizmet vermek i¢in vardir.
Sistem arama, web hizmetleri, lisans hizmetleri, yenilik hizmetleri veri paylasimi icin
veri olusturma ve veri saglanmasinda esit derecede 6nemlidirler. En uygun kullanim
yontemi; tam bir dijital bilgi olusturma, uygun plan1 yonetim asamalari, bilgi uygulama
kurgular1, kullanic1 ara yiizleri saglanmasi ve yayginlastirilmasi i¢in tercih edilen

uygulamalardir (Ya-Ping Wang, Mei-Chih Chen, 2010).
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1.9. DIJITAL ARSIVLERDE UYGULAMA BASAMAKLARI CALISMA
ASAMALARI

Dijital arsivleme ortak uygulama basamaklarini agiklamak icin asagidaki akis
semasi1 kullanilir. Akis semasinin birinci uygulayimi ardisik dort ana adimdan olusur.
On uyguluma (én prosediir), dijitallestirme eylemleri, veri koruma ve katma deger

uygulamalari olarak siralanmaktadir.

a) On Prosediir: Bu asamada ana is adimlar1 verilerin iyice kontrol edilmesi,
derleme, segme ve gerektiginde nesleri dijitallestirmeye uygun hala getirmek i¢in
bakim ve onarim yapma. Ayni anda, zaman kullanim1 ve kullanicak olan zamanin
stiresine iligkin metadata gereksinimleri analiz edilmeli, ayarlanmali daha sonra
bunlarin kataloglama ilkeleri olusturulmalidir.

b) Dijitallestirme Prosediirleri: Bu asamada var olan arsiv projeleri anahtar odak
noktasidir. Dijitallestirme; tarama, fotograf, ses/video kayit, dosyalarin
doniistiiriilmesi ve ayrica bu asamada data katologlama ve sistem gelisimi yapilir.
Bu asamada kalite kontrol bu asamada 6nemlidir sorun haline getirilmeden her
eylem basamaginda yer almalidir. Eylemler kontrol edildikten sonra
dijitallestirilen {liriiniin tamaminin kalite kontrolii yapilmalidir.

¢) Veri Koruma: Dijital arsivlerde veri koruma uzun vadeli, izlenilmesi gereken
onemli bir yoldur; bu asamada farkli ortamlarda dosya depolanmasi, kaynak
dosyalar1 depolama, dijitallestirme sonuglarini depolama, yedek kopyalar, uzaktan
yedekleme mekanizmalari, disardan alinan dijital veri tabani dosyalar1 ve
metadatalar; bu eylemlerin her birisi kalici1 korumayi olusturur.

d) Katma Deger Uygulamalari: Online arama sistemi iizerinden dijitallestirme
sonuglar1 paylasimi yanisira kurumlar katma degerli uygulamalar ve bunlarin
stirdiiriilebilirligi i¢cin yeni planlar ve eylemler diisiinmek zorundadirlar. Degerli
veriler ancak daha fazla kisi tarafinda Ogrenilebilir ve kullanilabilir duruma
geitirilebilir. Katma deger uygulamalari; arama sistemi, web hizmetleri, katma
uygulmalar, lisanslama, inovasyon hizmetleri olarak siniflandirilabilir.
Akademisyenler egitim, konferans hatta sosyal servisler araciligi ile tiim bu
konulara iliskin bilgilendirici hizmetler sunmalidir (Ya-Ping Wang, Mei-Chih
Chen, 2010).



37

DIJITALLESTIRME

METADATA KURULUMU

dNAd3sodd NO

NINAASOUd ANALLSATTVLILIA

ISVIANOQIOM IIIA

VIV IVIAVINOAN

JADTA-VINLVH

Onarimi

=N

=

—‘ Metadata catoloi

5
i

Sekil 1.2. Ayrintili Dijitallestirme Takip Kart1
(Kaynak: Taiwan Digital Archives Expansion Project) (Ya-Ping Wang, Mei-Chih Chen, 2010).
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Bu dort asamada daha ayrintili adimlar da igerir her asama birbiriyle baglantilidir
eger bir adim yanlis yapilirsa o gozden gecirilmeli yanlislik ortadan kaldirilmalidir.
Baska tiirlii diger eylemlerin basariyla sonuglanmasi s6z konusu degildir. Her adim
kontrol edilerek bir sonraki adim gerceklestirilse eylemler dizini kaliteli bir sekilde
basarilmis olur. Baglantili ¢alisma usulleri ve OAIS (Ac¢ik Arsiv Bilgi Sistemi)
arasinda iligki vardir (Ya-Ping Wang, Mei-Chih Chen, 2010).

1.10. ARSIV CALISMALARINDA BAZI REFERANS MODELLERI

Evrensel arsivcilik ¢alismalarinda referans alinan pek ¢ok model i¢inde baslica
olarak; WARC File Format, CIDOC-CRM, Dublin Core, MARC, OAIS ve Turkiye’de
de; TSE-TS 13212 “Arsiv Mekanlarmin Duzenlemesi-Genel Kurallar” seklinde

referans modeli kullanilmaktadir.

Bu caligmada temele aliman referans modelleri; “TSETS 13212 ‘Arsiv
Mekanlarin Diizenlemesi-Genel Kurallar’ ve OAIS (Ag¢ik Arsiv Bilgi Sistemi)

referans alinmistir. Asagida bu referans modelleri ana hatlari ile agiklanmustir.

1.10.1. TSE - Tiirk Standard: TS 13212 “Arsiv Mekanlarinin Dlzenlemesi-Genel
Kurallar”

Tirkiye’de arsivcilik olgusu ile ilgili standartlar Tiirk Standartlar1 Enstitiisiiniin
13212 sayilh ‘Arsiv Mekanlarmin Duzenlenmesi-Genel Kurallar’®  standardinda

aciklanmistir. TSE - Hizmet Standartlari Thtisas Grubu’na gére; (TSE, 2006) arsivler;

I- Miistakil Arsivler
A- Fiziki yerlesim ve alanlarina ait 6zellikler ile ilgili kurallar

1- Arsiv binalarinin yapimi ile ilgili her tiirlii izin, belge, ruhsat vb. alinmis

olmalidir.

2- Arsiv binalari; jeolojik zemin etiidii yapilmis, kendiliklerinden tehlike arz eden,
su altinda kalan arazilerden, killi ve kaygan, asir1 derecede rutubetli, bataklik ve

termitlerin baskinina ugramis yerlerden uzakta insa edilmelidir.

3- Arsiv binalari, yakinliklari itibariyle tehlike arz eden yerlerden, havayr ¢ok

kirleten fabrikalardan, yangin ve patlama tehlikesi olabilecek gaz, petrol veya
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patlayict madde depolarindan, giivenlik tedbirlerinin alinabilecegi, bir savas

halinde stratejik maksatlarla kullanilabilecek bolgelerden uzakta inga edilmelidir.

4- Arsiv binalart igin yer se¢imi yapilirken, riizgarlarin esme yonii, toza karsi
korunma ydéniinden hesap edilmeli, bunun yani sira giines 1sinlarinin yonii de goz
onunde bulundurulmalidir. Calisma yerleri giliney-giineybati yoniinde, depolar

kuzey-kuzeydogu yoniinde insa edilmelidir.

5- Arsiv binalari i¢in yerlesim yerlerinde, genisleme imkani olan, etrafinda yeterli

bos alan bulunan yerler tercih edilmelidir.

6- Arsiv binalar1, miimkiin oldugu kadar iiniversitelere ve devlet dairelerine yakin

yerlere insa edilmelidir.

7- Niikleer silahlara kars1 korumay1 saglayacak gerekli derinlikte, i¢ i¢e bolmeli,

ihtiyaci karsilayacak hacimde yer alt1 deposu bulunmalidir.

8- Arsiv depolart ¢ok kathi olarak yapilandirilabilir; ancak bu yiikselti 5 katin

tizerinde olmamalidir
B- Yap1 ve i¢ donanmim ozellikleri
a- Arsiv binalarimin o6zellikleri

1- Arsiv binalarinda katlar aras1 ddsemeler ve zemin, tabliye beton ile

kaplanmalidir.

2- Arsiv binalarina personel i¢in yangin acil ¢ikis kapist ve merdivenleri

konulmalidir.

3- Arsiv binalart dis ve i¢ girisleri, kontrollii gecis ve giivenligi saglayici teknik

donanima sahip olmalidir.

- Arsiv binas1 veya kompleksi etrafinda gdzetim noktalar1 ve ikazl

kamera sistemi kurulmalidir.

- Yapilanma i¢inde goriintii kayit ve kontrol odasi bulunmali ve gerekli

cihazlarla donatilmalidir.

- D1s cephe ve alanlarda gece 1siklandirilmasi yapilmalidir.
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4- Arsiv binalarinda dikkate alinmasi gereken en Onemli husus, catilarin su
gecirmez olmasidir. Cati, ingaat teknigine uygun yapilmali ve iizeri kiremit ile

kaplanmali, madeni ¢at1 kaplamalar1 kullanilmamalidir.

5- Arsiv binalarinin ingaatinda, betonarme insaat tarzi tercih edilmeli, rutubete ve

sicakliga kars1 duvar aralar1 yalitim saglayan malzeme ile gii¢lendirilmelidir.

6- Arsiv binalarinin igme suyu tesisatt TS 828’e, kullanma suyu TS 266’ya uygun
olmali, TS EN 12056-1, TS EN 12056-2, TS EN 12056-3, TS EN 12056-4’e
uygun atik su tesisati olmali, 1slak mekanlarda kanalizasyona, fosseptige veya
aritma sistemine bagli 1zgarali ve sifonlu yer slizgeci olmali, pis sular

kanalizasyona veya 1zgarali kanallar ile fosseptige akitilmalidir.

7- Arsiv binalarinin kazan dairesi TS 1257, TS 2192 ve TS 377-6 EN 12953-6 ’ya

uygun yapilmaldir.

8- Kazan dairesinin kapisi, yangin merdiveni veya genel kullanim merdivenlerine

acilmamali, buranin kapisi bina digina ayr1 olarak ve disariya dogru acilmalidir.
9- Klimatizasyon merkezi, arsiv binas1 disinda olmalidir.
10- Isitma merkezi, miistakil bina olarak diisiiniilmelidir.

11- Arsiv uygulamalarinda ¢aligan personel i¢in uygun yerlerde dus kabinleri

bulunmalidir.

12- Arsiv binalariin elektrik tesisati TS 1196°ya gore projelendirilmeli, TS IEC
60364-1’e uygun olmali, elektrik tesisati ile ilgili giivenlik kurallar1t TS HD
384.4.41 S2, TS HD 384.4.47 S2, TS IEC 60364-4-4-43 ve TS IEC 60364-4-

473’e gore planlanmis olmalidir.

13- Arsiv uygulamalarinda calisan personel ve arastirmacilar igin ayr1 ayri TS

8357 ’ye uygun WC - lavabo bulunmalidir.
b- Arsiv depolarinin ozellikleri

1- Arsiv depolari, arsivlerin kapsam alani igerisinde olusan veya olusacak belge

hacmine gore, ihtiyag oraninda insa edilmelidir.
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2- Depo katlar1 arasinda, bina iginden ve dis duvar tarafindan tahliye merdivenleri
yapilmali, her depodan bu merdivenlere agilan, zemin kattan da disariya agilan

dayanikli kapilar konulmalidir.

3- Insaat sathasinda dayanikli kapi, déseme ve duvarlar yapilarak yangina karsi

izolasyon saglanmalidir.

4- Arsiv belgelerinin en iyi sekilde korunmasi, sicaklik ve nem derecesinin tespit
edilmesi ve arsiv belgelerinin, neme, mantarlara, kiife ve sicakliga karsi

korunmasi i¢in gerekli klimatizasyon sistemi kurulmalidir.

5- Yangin alarm ve aydinlatma sistemleri depolarin tavanina, yangin sondirme ve

klimatizasyon sistemleri ise raf bloklari iist seviyesi hizasinda monte edilmelidir.

6- Arsiv belgelerinin, ultra-viyole 1smlarindan korunmasi igin arsiv depolarina

pencere sistemleri konulmamalidir.
7- Katlarm yiiksekligi 2,7 m’yi gegmemelidir.
8- Raflarin yiiksekligi 2,1 m-2,2 m arasinda olmalidur.

O- Raflar aras1 genislik 70 cm - 80 cm, gelis gidis araliklar1 ise 100 cm - 120 cm

arasinda olmalidir.

- Raflar paslanmaz ¢elik yapilmalidir, siyah sacdan yapilmasi halinde pasa,

manyetik etkilesmege ve yangina dayanikli boya ile boyanmis olmalidir.
- Raf malzemesinin kalinlig1 1,5 mm - 2 mm arasinda se¢ilmelidir.
- 1m uzunlugundaki bir raf tableti 100 kg agirlig1 tagiyabilmelidir.

- Her raf g6zii uzunlugu 110 cm - 120 cm, derinligi 30 cm, yiiksekligi 40 cm

olmali, en alt raf tableti ile zemin arasinda 15 cm mesafe bulunmalidir.

- Defter raflarinda yiikseklik ve derinlik, defter gruplarinin ebatlarina gore

dikey yerlesecek sekilde olmalidir.

- Film raflarinin derinligi 30 cm olmali, yiliksekligi ise hareketli raf

tabletleriyle ayarlanabilir olmalidir.

- Yanma ve patlama tehlikesi olan seliiloz nitrath eski filmler kontrol altinda

ve Ozel tedbirlerle muhafaza edilmelidir.
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- Haritalar, projeler dikey olarak asilmis vaziyette veya biiyiik ebatta olanlar
icin Ozel olarak tasarlanmig, dayanikli ¢elik dolaplar igerisinde muhafaza

edilmelidir.

- Mikrofilm, fotograf negatifleri gibi kiigiik rulolardan olusmus belgeler ile
muhadr, bant, kaset, disket, CD vb. belgeler kendi saklama kaplari iginde o6zel
olarak tasarlanmis ve bu belgelerin ebatlarina gore raflandirilmis paslanmaz gelik
dolaplar da korunmalidir. Dolaplar siyah sacdan yapilmis ise miknatislanmay1

Onleyici boya ile kaplanmig olmalidir.

10- Gerek kullanis ve gerekse emniyet sebepleri (klimatizasyon, ulagim ve
muhtemel bir yanginin yayilmasi vb.) dolayisiyla, arsiv depo salonlar1 150 m? -

200 m** yi gecmemelidir.

- Bu depolar 200 m? yi gecmeyecek salonlar seklinde, yangina dayanikli

kap1 ve duvarlarla boliinmelidir.

- Arsiv mimarisinde, depolarin tabani metrekare basina 1500 kg - 2000 kg
yiikii tasiyacak saglamlikta yapilmalidir.

- Belli bir plan ¢ercevesinde depolardaki raflari; raf blogu, raf bolmesi ve raf
gozii dikkate alinarak ayr1 ayr1 harf ve sayilarla numaralandirarak depolardaki fon

ve serilerin yerlesimi belirlenmelidir.

- Fon bilgilerini igeren etiketlerin muhafazasi i¢in raf baslarina metal cepler

monte edilmelidir.

11- Depolarin dis duvarlari, depo tabanlarina destek vazifesi gordiikleri gibi, ayni
zamanda kapatma vazifesini de yiiklendiklerinden rutubete ve giines 1s18ina karsi

mutlaka izolasyon saglanmalidir.

12- Binanin dis duvar ve destekleri etrafina nem, bocek ve mikroorganizmalar i¢in

korunma kanallar1 yapilmalidir.

13- Arsiv depolar1 ve binalarin proje asamasinda, toza karsit korunma igin agik

yerlerin az tutulmasina dikkat edilmelidir.

14- Depolarda, raflar arasi genislige ve gelis-gidis araliklarima uygun olarak

tasarlanmis evrak arabalar1 bulundurulmalidir.
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C- Arsiv personelinin calisma mahalleri ile biirolar
1- Arsiv depolar ile calisma mahalleri birbirine yakin ve irtibatli olmalidir.

2- Arsiv belgelerinin gelis mahalli, arsiv belgelerinin ilk gelis ve giris yaptigi
yerdir.

- Arsiv hizmetlerinin 6zelligine gore diizenlenmeli, genellikle 40 m” - 50 m?

‘den agag1 olmamalidir.

- Mimari proje sekillendirilirken, bu mahallerin depolara yakin ve onlarla

baglantili olmasina dikkat edilmelidir.

- Ozellikle disaridan gelecek arsiv belgelerinin giris ve gecis yapacagi bu

mabhaller, digartyla temasta olmali ve dogrudan dogruya disariya agilmalidir.

3- Gelen arsiv belgelerinin liizumu halinde 6nceden tozdan arindirilmasi ve
dezenfeksiyonu i¢in etiiv mahalli yapilmali, etiiv mahalli, malzemenin gelis ve

giris yaptig1 kisma ¢ok yakin olmalidir.

4- Belgelerin ayrilmasi ve tasnifi i¢in 1sitma, aydmlatma ve havalandirma
sistemleri kurulmus, igerisi ayirma ve tasnif masasi ile madeni raflarla donatilmig
50 m? “lik bir salon tanzim edilmelidir. Ihtiyaca gore birden fazla ve aralar1 cam

bolmelerle ayrilmis salonlar planlanabilir.

5- Saklanmasina gerek goriilmeyen belgeler i¢in 40 m® - 50 m? ‘lik imha odas1
tanzim edilmeli, ihtiyaca gore kiiclik veya biiyiilk kagit kiyma ve balyalama

makinesi bulundurulmalidir.

6- Bir arsivde arsivin tiiriine, hizmet fonksiyonuna, is akimina, arsivde
calisanlarin sayisina gore, iyi aydinlatilmig, havalandirma ve 1sitma sistemleri
yapilmus, idari ve servis personeli igin en az 25 m® ‘lik biirolar diizenlenmeli,

miimkiin oldugu kadar giiriiltiiden uzak tutulmalidir.

7- Belgelerin hizmete sunulmasi ve korunmasi amaciyla ikinci niishalarimi
olusturacak ve onlar dijital veya elektronik ortamlara aktaracak ¢agdas teknoloji

ile donatilmus, 15 m? - 20 m? arasinda sayisal argivleme tinitesi tanzim edilmelidir.
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8- Fotograf ve mikrofilm atolyesi, bir arsivde fotograf atdlyesinin hizmet
fonksiyonlari, programli mikrofilm ¢ekimlerine ve giinliikk ¢aligmalara gore ayri

Onem tasir.

- Bir fotograf atdlyesinde, goriintii ¢ekimi, filmlerin banyosu ve kagit
izerine ¢ekim i¢in ii¢ ayr1 yer tanzim edilmeli ve ayrica malzeme dolaplar

olmalidir.

- Resim ¢ekmek i¢in tek kamerasi bulunan bir atlyede, en az 15 m? - 20 m?

lik alan bulunmalidir.
- Her atOlyede en az bir mikrofilm ¢ekim kamerasi olmalidir.

- Fotograf ve mikrofilm atdlyelerinde, banyo ve c¢ekim odalar1 karanlik

olmalidir.
- Atolyelere su ve dogal gaz baglantis1 yapilmalidir.

- Kullanilan kimyevi maddelere ve elektrikli cihazlara karsi gerekli emniyet

tedbirleri alinmalidir.

9- Hizmeti hizlandirmak ve okuyucu ihtiyaclarini karsilamak i¢in fotokopi vb.
tekniklerle arsiv belgelerinin ¢ogaltmalarin1  yapabilmek i¢in arastirmaci

mabhalline yakin bir yerde ¢ogaltma (réprodiiksiyon) odasi diizenlenmelidir.

10- Belge ve dokiimanlar ciltlemek, katalog hazirlamak, defter, kiitiik, kitap gibi
ciltli malzemelerin ciltlerini yenilemek, tamir etmek, biiyiik ¢apli roprodiiksiyon
(cogaltma) islerini yapmak, belge yaymi ve arsivcilik uygulamalarina iligkin

hazirlanan yayinlar1 ve ¢evirileri basmak igin cilt ve baski atélyesi kurulmalidir.
- Bu atdlyelere su, dogal gaz, elektrik baglantisi yapilmalidir.

- Atolyelerin, kullanilan kimyevi maddeler sebebiyle havalandirma tesisine
sahip olmali ve muhtemel bir yangin tehlikesine kars1 gerekli emniyet tedbirleri

ile korunmalidir.

- Bu atdlyedeki hizmetlerin 6zelligine gore gerekli alet ve makinelerle

donatilmalidir.

11- Yipranmig ve zarar gormiis belgelerin laminasyon, diizlestirme, kurutma,

nemlendirme vb. tekniklerle restorasyonu icin en az 420 m? ’lik alan tanzim
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edilmeli ve bu alan 100 m? 40 m? dort adet 20 m? lik bolimlere ayrilmal ve
200m* si bos birakilmali ve gerekli aletlerle donatilmalidir. Restorasyon atdlyesi

icin zemin katlar tercih edilmelidir.

12- Arsiv binalarinda yeterli biiylikliikte giris holii ve bu mekan igerisinde herkese
acik olmayan mekanlarda ¢alisan personel icin ziyaretci kabul salonu

bulunmalidir.
d- Arastirmacilara agik mahaller

1- Danisma biirosu, arsivden nasil yararlanilacagi hususunda ilk bilgilerin
verildigi yer olup arsiv binasi girisinde ve genellikle okuma salonuna yakin bir

yerde olmalidir.

2- Okuma salonu, girise yakin bir yerde ve ayni zamanda depolarla mutlaka

baglantili olmalidir.

- Okuma salonu igerisinde veya ona baglantili olarak hemen yaninda
aragtirmacilarin isteklerini karsilamak ve arastirmaci - depo baglantisini saglamak

icin bir miiracaat servisi veya bankosu bulunmalidir.

- Okuma salonu igerisinde, bilgisayar, repertuarlar, envanterler ve kataloglar

yer almalidir.

- Okuma salonunun genisligi ilke olarak okuyucu basina en az 5 m® olarak
hesaplanir. Eger bilgisayar okuyucu salonunda yer alacak ise, bu alan daha genis

olarak diistiniilmelidir.

- Genel arsivlerde, okuma salonuna bitisik tek kisilik 6zel ¢alisma yerleri
tanzim edilmelidir. Daktilo, bilgisayar, steno makinesi ile ¢aligmak isteyenler,
teyp kullananlar veya uzun sire g¢esitli kaynak belgeler tizerinde galisma
yapacaklar, mikrofilm okuyacaklar veya wood lambasi 1s1ginda matlagsmis

vesikalar1 inceleyecek olanlar i¢in 10 m? -15 m? ’lik genislik uygundur.

- Okuma salonunda, arastirmacilarin devamli bagvuracaklar1 bir kitaplik
bulunmalidir. Bu kitaplik, okuma salonu igerisinde duvarlar boyunca, ¢ekme kat

balkonlarinda veya okuma salonuna agilan bir yerde diizenlenebilir.
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- Okuma salonunda aydinlatma, 1sitma ve havalandirma saglanmali, her

okuyucu masasina ayrica aydinlatici sistem kurulmalidir.

3- Kiitiiphane ve dokiimantasyon fiinitesi, Ozellikle devlet arsivleri ve bagimsiz
arsivlerde, bu arsivlerin tiirline ve hizmet fonksiyonlarma uygun olarak
kurulmalidir. Bu {initeler bir arada veya baglantili olarak ayr1 ayr1 da
dizenlenebilir. Bu diizenlemede, okuma salonuna yakinlik ve irtibat

diistiniilmelidir.

4- Konferans, toplanti, sergi, miize, egitim ve 6gretim salonlari, arsivin tiiriine ve
hizmet fonksiyonlarina uygun sekilde diizenlenmeli, her biri i¢in en az 75 m? -

100 m? ’lik bir alan ayrilmalidir.

5- Sigara salonu, vestiyer ve kantin arsivlerde herkese agik olmak {izere, okuma

salonuna yakin bir yerde yer almalidir.

6- Arsivde 50 ve iizerinde personel calismasi halinde saglik odasi ve personeli

bulunmalidir.
7- Arsivde TS 9881 ’e uygun otopark yer almalidir.
C- Arsiv malzemelerinin korunmasi ile ilgili kurallar
1- Arsivin duvar, doseme, kapilar vb. yangina dayanikli malzeme ile yapilmalidir.
2- Arsiv binasinda TS 622’ ye uygun yildirimlik (paratoner) tesis edilmelidir.

3- Arsiv binasinin her katinda ayri bir elektrik sarteli bulunmali; ayrica merkezi

bir sartel kumanda merkezi kurulmalidir.

4- Depolarin elektrik tesisati, elektrik siipiirgeleri, nemlendirme, kurutma vb.
cihazlart kullanabilmek i¢in prizler bulunmalidir. Bu prizler ana gegcislerde,
zeminden 40 cm - 50 cm yiiksege yerlestirilmeli, her 3 m - 5 m ’ye yerlestirilen

prizler, kapakli olmalidir.

5- Merdiven ve asansor bosluklari, projede, depolardan ve ¢alisma mahallerinden
uzakta yer almamalidir. Ayrica, merdiven ve asansorlerin katlara acilan kapilari,
yangin tehlikesinde atesin yayilmasina engel olacak sekilde dayanikli malzeme ile
yapilmalidir. Personelin ve diger kisilerin kullandig1 asansorler ve merdivenler

depolardan uzakta yer almalidir.
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6- Yangin tehlikesi otomatik olarak kontrol edilmeli, bunun igin o6zellikle
depolarda, atdlyelerde ve diger ¢aligma mahallerinde 1s1 ve duman yiikselmesini

kendiliginden 6l¢gen ve duruma gore ihbarda bulunan dedektorler kullanilmalidar.

7- Yangin, TS 12115 ’e gore sondiriilmelidir. Arsiv binalari, depolar, girisler ve
diger calisma mabhallerinde TS 862 ’ye uygun sivi madde icermeyen yangin

sondiirticii tiipler bulundurulmalidir.

8.- Arsiv binasinda mutlaka bir yangin merdiveni ve dayanikli acil ¢ikis kapisi

bulunmalidir.

9- Arsiv binalarinin, 6zellikle zemin katlar1 kapali olmali, hirsizliga karsi depo
kapilar1 birden fazla kilit, sifre veya gesitli algilayicilarla (parmak izi, goz vb.)

takviye edilerek gerekli emniyet tedbirleri alinmalidir.
10- Cok kiymetli arsiv belgeleri i¢in 6zel yerler insa edilmelidir.

11- Bina ve ¢alisma mahalli girisleri, depo girisleri, tahliye ve acil ¢ikis kapilari

ile okuma salonlarinda kameral1 giivenlik sistemleri kurulmalidir.

12- Arsiv binalarinin ¢atilari, su gecirmez malzeme ile kaplanmali, ¢ati
tabanlarinda yalitim maddesi kullanilmali ve su oluklar1 depolar iizerinden

gecirilmemelidir.

13- Rutubete karsi, Ozellikle kapali mahallerde ve depolarda hava ve toz
siizgecleri kullanilmali, depolardaki sicakligr 12 °C - 18 °C ‘da sabit tutacak bir
1sitma  sistemi kurulmali, depolarda 1s1 durumunu gosterir termometreler

bulunmalidir.

14- Depolardaki arsiv belgelerinin kurumasma ve c¢esitli fiziki degisikliklere
ugramasini engellemek i¢in, nem oranin1 % 50 - % 60 arasinda tutan, havayi su
buhar1 ile nemlendiren rutubet alict sistem kurulmali, depolarda nemdlger

(higrometre) bulundurulmalidir.

15- Arsiv depolarinda mekanik havalandirma TS 3419 ve TS 3420 ’ye uygun

olmalidir.

16- Arsiv depolarinda, kuru havaya karsi, ¢ati ile son kat arasina tecrit tavani

konmalidir.
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17- Fazla ve devamli giines 15181 arsiv belgelerini ve bu belgeler {izerindeki yazi
ve siisleme malzemesini tahrip edeceginden, depolar ve depolardaki belgeler

giines 1s5181indan korunmali, depolarda pencere bulunmamalidir.

18- Mevcut arsiv depolarinda, pencerelerde giines 1sinlarindan koruyucu gerekli
diizenlemeler yapilmali, raf bloklar1 pencerelere gore dikey olarak tanzim

edilmelidir.

19- Depolarda TS 8358’¢ uygun, boceklerin ve kemirgenlerin sizmasini ve
mikroorganizmalarin {iremesini onleyecek her tiirlii tedbir alinmali, 6zel doseme

malzemesi kullanilmalidir.

20- Arsiv binalarinda ve depolarinda zeminler; tozlanmay1 dnleyici kaplama beton

veya karisimlarla takviye edilmelidir.

21- Elektrik lambalar1 kalin ve mat, cam fanus igine alinmali, fliloresan

aydinlatmadan kagiilmalidir.

22- Koruma tedbiri olarak belgeler raflara arsiv kutusu veya etrafi kapali bagcikli
klasorler icinde yerlestirilmeli, arsiv kutusu i¢indeki her belge, belge gémlegine,

belge gomlekleri de dosya igerisine konulmalidir.

23- Hava kirliligi vb. tesirlerle asit oran1 yliksek belgelerin asitliligini ndtralize
etmek i¢in dezadifikasyon metotlar1 uygulanmali, bunun igin gerekli gerecler

bulundurulmalidir.

24- Mikrofilmler, fotograf negatifleri, sinema filmleri vb. belgeler madeni “film

kutular1” igerisinde rulolar halinde saklanmalidir.

25- Fotograflar ve plaklar asit iiretmeyen, dayanikli, cep bicimindeki arsiv zarflar

icinde barindirilmalidir.
26- Defterler ebatlarina uygun “arsiv kutusu” icerisinde saklanmalidir.
27- Mihdarler ayr1 ayr1 madenti kutular i¢inde saklanmalidir.

28- Iclerine belgelerin yerlestirildigi her tiirlii saklama kabi iizerine depolardaki
yer durumunu belirten ve gerekli bilgileri iceren mevzuat gercevesinde 6zel olarak

hazirlanmig etiketler yapistirilmalidir.
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29- Herkesin girebilecegi yerlerle ¢alisma mahalleri birbirinden tecrit edilmeli, bu

boliimler arasindaki gegisleri kontrol altina alacak teknik donanim saglanmalidir.

30- Arsiv belgelerinin kaybolmasi, yok olmasi ve tahrip olmasina kars1 alinacak
en Onemli tedbir ¢agdas metotlarla ikinci niishalarimi olusturarak, sayisal

ortamlarda muhafaza edilmelidir.
31- Arsiv binalari ile lojmanlar birbirinden tecrit edilmelidir.
I1- Kurum Arsivleri
A- Fiziki yerlesim ve alanlarina ait 6zellikler ile ilgili kurallar
1- Kurum arsivleri, hizmet binasi igerisinde olmalidir.

2- Kurum arsivlerinde, binalarin zemin katlar1 tercih edilmeli, bodrum ve katlar

tercih edilmemelidir.

3- Kurum arsivleri hizmet binalarinin bitigigine miistakil olarak yapilabilir, bu

durumda mutlaka kapali bir gegis koridoru yapilmalidir.

4- Yangina neden olabilecek kazan dairesi, kalorifer ve elektrik sistemlerinden

uzakta yer almalidir.

5- Su baskinina neden olacak yapilanmalardan kaginilmalidir.
B- Yapi ve i¢ donanim ozellikleri
a- Kurum arsiv depolarinin ozellikleri

1- Insaat sathasinda yangia dayamikli kapi, ddseme ve duvarlar yapilarak yalitim

saglanmalidir.

2- Arsiv belgelerinin en iyi sekilde korunmasi, sicaklik ve nem derecesinin tespit
edilmesi ve arsiv belgelerinin neme, mantarlara, kiife ve sicakliga kars1 korunmast

icin gerekli klimatizasyon sistemi kurulmalidir.

3- Arsiv belgelerinin, ultra-viyole 1sinlarindan korunmasi i¢in arsiv depolarina,

pencere sistemleri konulmamalidir.
4- Katlarm yiiksekligi 2,7 m’yi gegmemelidir.

5- Raflarin yiiksekligi 2,1 m-2,2 m arasinda olmalidir.
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6- Yangin alarm ve aydinlatma sistemleri depolarin tavanina, yangin sondiirme ve

klimatizasyon sistemleri ise raf bloklari iist seviyesi hizasinda monte edilmelidir.

7- Raflar aras1 genislik 70 cm - 80 cm, gelis - gidis araliklar1 ise 100 cm - 120 cm

arasinda olmalidir.

- Raflar paslanmaz celik yapilmalidir, siyah sacdan yapilmasi halinde pasa,

manyetik etkilesmege ve yangina dayanikli boya ile boyanmis olmalidir.
- Raf malzemesinin kalinlig1 1,5 mm - 2 mm arasinda secilmelidir.
- 1 m uzunlugundaki bir raf tableti 100 kg agirlig1 tagiyabilmelidir.

- Her raf g6zl uzunlugu 110 cm - 120 cm, derinligi 30 cm, yiiksekligi 40 cm

olmali, en alt raf tableti ile zemin arasinda 15 cm mesafe bulunmalidir.
- Defter raflarinda yiikseklik 60 cm, derinlik 50 cm olmalidir.

- Film raflarinin derinligi 30 cm olmali, yiiksekligi ise hareketli raf

tabletleriyle ayarlanabilir olmalidir.

- Yanma ve patlama tehlikesi olan seliiloz nitrath eski filmler kontrol altinda

ve Ozel tedbirlerle muhafaza edilmelidir.

- Haritalar, projeler dikey olarak asilmis vaziyette veya biiylik ebatta olanlar
icin Ozel olarak tasarlanmig, dayanikli ¢elik dolaplar igerisinde muhafaza

edilmelidir.

- Mikrofilm, fotograf negatifleri gibi kiiciik rulolardan olusmus belgeler ile
muhadr, bant, kaset, disket, CD vb. belgeler kendi saklama kaplar1 iginde ozel
olarak tasarlanmis ve bu belgelerin ebatlarina gore raflandirilmis paslanmaz g¢elik
dolaplar da korunmalidir. Dolaplar siyah sacdan yapilmis ise miknatislanmay1

Onleyici boya ile kaplanmig olmalidir.

3- Gerek kullanis ve gerekse emniyet sebepleri (klimatizasyon, ulasim ve
muhtemel bir yanginin yayilmasi gibi) dolayisiyla, arsiv depo salonlar1 150 m*-

200 m? *yi gecmemelidir.

- Bu depolar 200 m?*yi gegmeyecek salonlar seklinde, yangma dayanikli kapi

ve duvarlarla boltinmelidir.
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- Arsiv mimarisinde, depolarin tabani metrekare basina 1500 kg - 2000 kg
yiikii tagiyacak saglamlikta yapilmalidir.

- Belli bir plan ¢er¢evesinde depolardaki raflari; raf blogu, raf bélmesi ve raf
gozii dikkate alinarak ayr1 ayr1 harf ve sayilarla numaralandirarak depolardaki fon

ve serilerin yerlesimi belirlenmelidir.

- Fon bilgilerini igeren etiketlerin muhafazasi icin raf baslarina metal cepler

monte edilmelidir.

4- Binanin dis duvar ve destekleri etrafina nem, bocek ve mikroorganizmalar igin

korunma kanallar1 yapilmalidir.

5- Depolarda, raflar arasi genislige ve gelis-gidis araliklarina uygun olarak

tasarlanmis evrak arabalar1 bulundurulmalidir.
b- Kurum arsiv personelinin ¢alisma mahalleri

1- Arsiv belgelerini ayirma ve tasnif mahalli, arsivin ¢alisma yerlerinden biri olup
iyi 1sitilmali, aydinlatilmali ve havalandirilmalidir. Ayirma ve tasnif birlikte
yapilacak ise, buna uygun olarak diizenlenmeli, duvarlar boyunca madeni raflar ve

tasnif yapabilmek i¢in uzun masalar bulundurulmalidir.

2- Bir arsivde arsivin tlirline, hizmet fonksiyonuna, is akimina, arsivde
calisanlarin sayisina gore, iyi aydinlatilmig, havalandirma ve 1sitma sistemleri
yapilmis, en az 25 m® ’lik biirolar diizenlenmeli, miimkiin oldugu kadar

giirtiltiiden uzak tutulmalidir.

3- Kurum arsivlerinde, aragtirmacilarin arastirma yapabilecegi uygun mekanlar

dizenlenmelidir.
C- Arsiv malzemelerinin korunmasi ile ilgili kurallar

1- i¢lerine belgelerin yerlestirildigi her tiirlii saklama kab iizerine depolardaki yer
durumunu belirten ve gerekli bilgileri iceren mevzuat cercevesinde 6zel olarak

hazirlanmis etiketler yapistirilmalidir.
2- Duvar, doseme, kapilar vb. yangina dayanikli malzeme ile yapilmalidir.

3- Depolarin elektrik tesisati, elektrik siipiirgeleri, nemlendirme, kurutma wvb.

cihazlar1 kullanabilmek i¢in prizler bulunmalidir. Bu prizler ana gecislerde,
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zeminden 40 cm - 50 cm yiiksege yerlestirilmeli, her 3 m - 5 m ‘ye yerlestirilen

prizler, kapakli olmalidir.

4- Yangin tehlikesi otomatik olarak kontrol edilmeli, bunun i¢in Ozellikle
depolarda ve diger calisma mahallerinde 1s1 ve duman yiikselmesini kendiliginden

Olcen ve duruma gore ihbarda bulunan dedektorler kullanilmalidir.

5- Yangin, TS 12115 e gore sondlrilmelidir. Depolar ve ¢alisma mahallerinin
uygun yerlerinde TS 862 ’ye uygun sivi madde igermeyen yangin sondiiriicli

tiipler bulundurulmalidir.

6- Kurum arsiv deposunda dis etkenlere dayanikli ve disa agilir pozisyonda acil

cikis kapist bulunmalidir.

7- Arsiv depo kapilari, hirsizliga karst birden fazla kilit, sifre vb. ile gerekli

emniyet tedbirleri alinmalidir.
8- Cok kiymetli arsiv belgeleri i¢in 6zel yerler olmalidir.

9- Rutubete karsi, 6zellikle kapali mahallerde ve depolarda hava ve toz stizgecleri
kullanilmali, depolardaki sicakligi 12 C - 18 °C ‘da sabit tutacak bir 1sitma

sistemi kurulmali, depolarda 1s1 durumunu goésterir termometreler bulunmalidir.

10- Depolardaki arsiv belgelerinin kurumasma ve c¢esitli fiziki degisikliklere
ugramasini engellemek i¢in, nem oranint % 50 - % 60 arasinda tutan, havayi su
buhart ile nemlendiren rutubet alict sistem kurulmali, depolarda nemolger

(higrometre) bulundurulmalidir.

11- Arsiv depolarinda mekanik havalandirma TS 3419 ve TS 3420 ’ye uygun

olmalidir.

12- Fazla ve devamli giines 15181 arsiv belgelerini ve bu belgeler {izerindeki yazi
ve siisleme malzemesini tahrip edeceginden, depolar ve depolardaki belgeler

giines 15181indan korunmali, depolarda pencere bulunmamalidir.

13- Mevcut arsiv depolarinda, pencerelerde giines i1sinlarindan koruyucu gerekli
diizenlemeler yapilmali, raf bloklar1 pencerelere gore dikey olarak tanzim

edilmelidir.
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14- Depolarda TS 8358’e¢ uygun, bdoceklerin ve kemirgenlerin sizmasini ve
mikroorganizmalarin iiremesini 6nleyecek her tiirlii tedbir alinmali, 6zel doseme

malzemesi kullanilmalidir.

15- Depolarin  zemini, tozlanmayi oOnleyici kaplama veya beton karigimlarla

takviye edilmelidir.

16- Elektrik lambalar1 kalin ve mat, cam fanus igine alinmali, fliioresan

aydinlatmadan kaginilmalidir.

17- Koruma tedbiri olarak belgeler raflara arsiv kutusu veya etrafi kapali bagcikli
klasorler icinde yerlestirilmeli; arsiv kutusu igindeki her belge, belge gomlegine,

belge gdmlekleri de dosya icerisine konulmalidir.

18- Mikrofilmler, fotograf negatifleri, sinema filmleri vb. belgeler madeni “film

kutular1” igerisinde rulolar halinde saklanmalidir.

19- Fotograflar ve plaklar asit liretmeyen, dayanikli cep bicimindeki arsiv zarflari

icinde barindirilmalidir.

20- Defterler ebatlarina uygun “arsiv kutusu” icerisinde saklanmalidir.
I11- Birim-Unite Arsivleri
A- Fiziki yerlesim ve alanlarina ait 6zellikler ile ilgili kurallar

1- Birim-iinite arsivleri i¢in evrak akisi yogunluguna gore kapali mekanlar tahsis

edilmelidir.
2- Birim-tinite arsivleri, kurumun veya birimin biinyesinde olmalidir.

3- Birim-iinite arsivleri, yangina neden olabilecek unsurlardan uzakta yer

almalidir.

4- Birim-iinite arsivleri, sel baskinina agik mahallerde olmamali, arsiv mekanlari

igerisinde su baskinina neden olacak tesisatlar bulunmamalidir.
B- Yap1 ve i¢ donamim o6zellikleri

1- Arsiv belgelerini, neme ve sicakliga karst korumak icin gerekli teknik

tedbirlerin alinmasi gerekir.
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2- Arsiv belgelerinin, ultra-viyole 1sinlarindan korunmasi i¢in arsiv mekanlarinda

gerekli tedbirler alinmalidur.
3- Arsiv mekanlarinin yiiksekligi 2,7 m’yi gegmemelidir.
4- Yangin alarm ve aydinlatma sistemleri depolarin tavanina monte edilmelidir.

5- Raflar arasi1 genislik 70 cm - 80 cm, gelis - gidis araliklar1 ise 100 cm - 120 cm

arasinda olmalidir.

- Raflar paslanmaz c¢elik yapilmalidir, siyah sacdan yapilmasi halinde

pasa, manyetik etkilesmege ve yangina dayanikli boya ile boyanmis olmalidir.
- Raf malzemesinin kalinlig1 1,5 mm - 2 mm arasinda se¢ilmelidir.
- 1 m uzunlugundaki bir raf tableti 100 kg agirlig1 tasiyabilmelidir.

- Her raf g6zii uzunlugu 110 cm - 120 cm, derinligi 30 cm, yiiksekligi 40

cm olmali, en alt raf tableti ile zemin arasinda 15 cm mesafe bulunmalidir.

- Film raflarmin derinligi 30 cm olmali, yiiksekligi ise hareketli raf

tabletleriyle ayarlanabilir olmalidir.

- Yanma ve patlama tehlikesi olan seliilloz nitratli eski filmler kontrol

altinda ve Ozel tedbirlerle muhafaza edilmelidir.

- Haritalar, projeler dikey olarak asilmig vaziyette veya biliylik ebatta
olanlar i¢in 6zel olarak tasarlanmig, dayanikli ¢elik dolaplar igerisinde muhafaza
edilmelidir.

- Mikrofilm, fotograf negatifleri gibi kiigiik rulolardan olusmus belgeler ile
mihiir, bant, kaset, disket, CD vb. belgeler kendi saklama kaplar i¢inde 6zel
olarak tasarlanmis ve bu belgelerin ebatlarina gore raflandirilmis paslanmaz
celik dolaplar da korunmalidir. Dolaplar siyah sacdan yapilmis ise

miknatislanmay1 6nleyici boya ile kaplanmis olmalidir.

6- Arsiv mekanlarinda, elektrik siipiirgeleri, nemlendirme, kurutma vb. cihazlar

kullanabilmek igin prizler bulunmali ve bu prizler kapakli olmalidir.

7- Yangin tehlikesi otomatik olarak kontrol edilmeli, arsiv mekanlarinda ve
calisma mabhallerinde 1s1 ve duman yiikselmesini kendiliginden dlgen ve duruma

gore ihbarda bulunan dedektorler kullanilmalidir.
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8- Yangin, TS 12115 ’e gore sondiiriilmelidir. Depolar ve ¢aligma mahallerinin
uygun yerlerinde TS 862 ’ye uygun sivi madde icermeyen yangin sondiiriicli

tiipler bulundurulmalidir.

O- Hirsizhiga karsi arsiv mekanlarn kilitli tutulmali, diger emniyet tedbirleri

alinmalidir.

10- Arsiv mekanlarinda asir1 1siya, neme, tozlanmaya vb. etkenlere karsi
havalandirma saglanmali, bu mekanlarda termometre ve higrometre

bulundurulmalidir.

11- Depolarda TS 8358’e¢ uygun, bdoceklerin ve kemirgenlerin sizmasini ve

mikroorganizmalarin iiremesini dnleyecek her tiirlii tedbir alinmalidir.

12- Fazla ve devaml giines 15181 arsiv belgelerini ve bu belgeler iizerindeki yazi
ve siisleme malzemesini tahrip edeceginden, belgeler giines 1s1gindan

korunmalidir.

13- Mikrofilmler, fotograf negatifleri, sinema filmleri vb. belgeler madent “film

kutular1” igerisinde rulolar halinde saklanmalidir.

14- Fotograflar ve plaklar asit tiretmeyen, dayanikli cep bigimindeki arsiv zarflari

icinde barindirilmalidir.
15- Defterler ebatlarina uygun “arsiv kutusu” igerisinde saklanmalidir.

16- Iclerine belgelerin yerlestirildigi her tiirli saklama kabi {izerine arsiv
mekanlarindaki yer durumunu belirten ve gerekli bilgileri iceren mevzuat

cercevesinde 0zel olarak hazirlanmis etiketler yapistirilmalidir.
IV- Cahsan Personel ile flgili Kurallar

1- Arsivei  (Arsivist), Universitelerin  ilgili ~ boliimlerinden  (Arsivecilik,
Kiitiiphanecilik, Bilgi ve Belge Yonetimi, Tarih, Edebiyat, Ilahiyat vb.) mezun

olmalidir

2- Arsiv uzmani, iiniversitelerin mesleki ve genel kiiltlir formasyonu kazandiran
ve Osmanlica 6greten Arsivceilik, Kiitiiphanecilik, Bilgi ve Belge Yonetimi ile
Tarih, Edebiyat, Ilahiyat Fakilteleri’nin yani sira arsiv uygulamalarinin

yiiriitilmesinde ihtiya¢ duyulan alanlarindan mezun olmus; lisan iisti egitim
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almis, arsivcilik metot ve teknikleri ile arsiv uygulamalar1 konusunda 6zel olarak

yetistirilmis, arsivlerde en az 3 yil ¢alisarak tecriibe kazanmis kisilerden olmalidir.

3- Yardimci arsiv elemani en az lise mezunu olmali; ayrica arsivcilik ve arsiv

uygulamalar1 konusunda hizmet i¢i egitim almalidir.

4- Kurum arsiv sorumlusu ve gorevlileri iiniversitelerin ilgili boliimlerinden
mezun olmalidir. Kurum arsivinde en az 3 arsiv uzmani veya arsiv gorevlisi ve

ithtiyaca gore yardimci arsiv elemani bulundurulmalidir.

5- Arsivlerde calisan teknisyenler, ilgi alanlarinda mesleki formasyona ve belgeye

sahip olmalidir.

6- Arsiv calisanlarinin gorev, yetki ve sorumluluklar1 belirlenmis ve ilgililere

teblig edilmis olmalidir.
V- Arsiv Mekanlan Ile ilgili Tarifler
A- Arsivcilik ile ilgili tarifler

1- Arsiv: Kurumlarin, gercek veya tiizel kisilerin gordiikleri hizmetler, yaptiklar
haberlesme veya islemler sonucu meydana gelen (toplanan, biriken) ilmi, idari,
hukuki vb. maksatla saklanan belgeleri, s6z konusu belgelere bakan kurum ve

bunlar1 barindiran yerler.
2- Arsivcilik: Arsiv teorisini ve uygulamalarini konu edinen bilim dali.

3- Arsiv teorisi: Arsiv uygulamalarinin dayandigi temel ilmi diisiince ve kurallarin

tamami.

4- Belge: Kamu kurum ve kuruluslart ile 6zel ve tiizel kisilerin is ve islemleri
neticesinde tesekkiil eden, iiretim bi¢imi ve donanim ortami ne sekilde olursa
olsun bir bilgiyi iceren yazilmis, ¢izilmis, resmedilmis, goriintiilii, sesli, elektronik

vb. ortamlarda iiretilmis malzeme.

5- Dezadifikasyon: Belgelerin asitliligini gidermek, yani notralize etmek igin

kullanilan degisik kimyevi metotlar.

6- Dosya plant: Belgelerin  aranildiginda  kolaylikla ~ bulunabilmesi  ve
kullanilabilmesi i¢in hazirlanan ve genellikle alfabetik, sayisal, alfaniimerik vb.

simge tiiriine gore adlandirilan siiflama tiirt.
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7- Dezenfeksiyon: Arsiv belgelerini tahrip eden bakterileri, mantarlari, kiifleri yok

etmege yarayan kimyevi metotlar.

8- Diizlestirme: Katlanmis, kirismis arsiv belgelerinin okunma ve korunmalarini

kolaylastirmak i¢in yapilan islem.

9- Envanter: Arsiv fonlar1 meydana getiren belgelerin, sistematik bir sekilde

hazirlanan sayim ve dokiim listesi.

10- Katalog: Bir veya birgok fona ait, aynmi cins belgelerin gruplastirildig:

envanter.

11- Laminasyon: Iki seliiloz asetat yaprag: ve saf seliiloz alfa kagidi arasina konan
belgelenin, sicaklik ve basing tesiri ile birlestirilip, plastiklesmesini saglayan bir

koruma ve yenileme teknigi.

12- Restorasyon: Yipranmis arsiv belgelerini, eski saglam durumlarina getirmek

gayesiyle yapilan tamirat.
13- Roprografi: Belgelerin gogaltilmasi igin kullanilan tekniklerin tamami.

14- Roproduksiyon: Bir  belgenin  6rneklerini, ayni  bi¢gim altinda degisik

roprografik tekniklerle cogaltma iglemi.

15- Saklama plani: Belgelerin, son islem tarihlerinden sonra, birim ve kurum
arsivlerinde ne kadar siire ile saklanacaklarina, bu siireler sonunda hangi islemlere

tabi tutulacaklarina dair degerlendirmeleri ifade eden listeler.

16- Saklanmasina gerek goriilmeyen belge: Cari islemleri devresinde bir degere
sahip oldugu halde, gelecekte kullanilmasina liizum goriilmeyen, arsiv belgesi ile
arsivlik belge disinda kalan, hukuki kiymetini ve bir delil olma vasfin1 kaybetmis
belge.

17- Seri: Bir arsiv fonun igerisindeki ayni cins belgelerin sirasi.

18- Arsiv uygulamalari: Arsivlerin kurulusu, organizasyonu, arsiv depolar1 ve
mekanlarinin diizenlenmesi, arsivcinin egitimi, arsiv ve arsivlik belgenin tespiti,
toplanmasi, korunmasi, tasnifi, terciimesi, restorasyonu, roprodiiksiyonu,

elektronik ortama aktarilmasi, envanterlerinin, ve kataloglarinin hazirlanmasi,
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kullanima sunulmasi, yaymlanmasi ¢aligmalar1 ile bunlarin takibi, kontrolii ve

denetimi ile ilgili is ve islemlerin biitiinii.

19- Arsiv belgesi (malzemesi): Son islem tarihi iizerinden on bes yil ge¢cmis ve
kesin sonuca baglanmis olup da giinliik is akis1 igerisinde aktivitesi bulunmayan,
varsa tabi oldugu diger mevzuatlar ile saklama planlarindaki saklama siirelerini
tamamlayan, iiretim bigimleri, donanim ortamlari ne sekilde olursa olsun
gelecege, tarihi, siyasi, ekonomik, sosyal, kiiltiirel, hukuki, idari, askeri, dini, ilmf,
edebi, estetik, biyografik, jeneolojik, teknik vb. herhangi bir deger olarak intikal
etmesi gereken yazilmis, resmedilmis, goriintiilii, sesli veya elektronik ortamlarda

tiretilmis belge.

20- Arsivlik belge (malzeme): Zaman bakimindan heniiz arsiv malzemesi vasfini
kazanmayan veya bu silireyi doldurmasina ragmen giincelligini kaybetmeyen,
hizmetin yiiriitiilmesi acisindan saklama planlar1 dogrultusunda “siiresiz” veya

“uzun siire” elde bulundurulmasi gerekli olan belge.

21- Arsiv teknigi: Arsiv binalari, depolari, mekanlar1 ve bunlarin techizat ve
ekipmanlar1 ile arsiv ve arsivlik belgelerin korunmasi, tasnifi, terciimesi,
restorasyonu, roprodiiksiyonu, elektronik ortama aktarilmasi, envanterlerinin ve
kataloglarinin hazirlanmasi, kullanima sunulmasi, yayima hazirlanmasi metot ve

tekniklerinin bating.

22- Arsiv fonu: Kurum ve kuruluslarin, gercek ve tiizel kisilerin gorevleri ve

faaliyetleri sonucunda dosya planina uygun olarak olusan belgelerin biitiinii.

23- Tasnif: Arsiv fonlar1 ve arsiv serileri igerisinde belgelerin kolaylikla
bulunmasi ve kullanilabilmesi i¢in, temel arsivcilik teorisi ve teknikleri uyarinca
dosya plani esas alinarak belgelerin konu numarasina gore veya konu numarasi ile
birlikte kronolojik, alfabetik ve cografik olarak siraya konulmasi ve diizenlenmesi
islemi.

B- Arsiv mekéanlari ile ilgili tarifler

1- Arsiv deposu: Arsiv belgelerin ve fonlarmi muhafaza etmek, barindirmak

amaci ile 6zel olarak insa edilmis ve diizenlenmis yap1 veya yapilarin tamami.
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2- Arsiv mekanlari: Belgelerin muhafazasi, korunmasi, barindirilmasi ile arsiv is
ve islemlerinin yiiriitiilmesi ve yonetilmesi amaci1 ile 6zel olarak insa edilmis veya

diizenlenmis yapilar veya yap1 kompleksleri ile bunlara ait mekanlar.

3- Bagimsiz arsivler: Devlet arsivlerine, arsiv belgelerini intikal ettirmeyecek olan
kamu kurum ve kuruluslari ile hizmet 6zelligi bakimindan arsivlik belgeyi uzun
stireli olarak ellerinde bulundurma zorunlulugu olan kamu kurum ve
kuruluglarinin arsiv binalari, depolar1 ve bu mekanlar ile kurum veya kurulusun

arsiv is ve islemlerinden sorumlu arsiv yonetimi.

4- Birim arsivi: Belgelerin saklama planlar1 ¢ercevesinde belirli bir siire muhafaza
etmek amactyla diizenlenmis depo, raf, dolap gibi muhafaza ortamlar1 ve bu
ortamlar ile birimin arsiv is ve islemlerinin yani sira arsiv sistematigi igerisinde
belgelerin akisindan ve arsiv yonetimleri arasindaki koordinasyondan sorumlu

arsiv yonetimi.

5- Devlet arsivi: Kamu kurum ve kuruluglarinin islemleri sonucu tesekkiil eden,
saklama stireleri sonucunda arsiv belgesi hiiviyetini kazanan belgelerin tasnifini
miiteakip nihai olarak intikal ettirildigi arsiv binasi ve depolari, devletin arsiv
politikalarindan ve hizmetlerinden sorumlu en iist arsiv yonetimi olan kamu

kurulusu.

6- Kurum arsivi: Belgelerin saklama planlar1 c¢ergevesinde belirli bir siire
muhafaza edildigi arsiv depolar1 ve bu depolar ile kurumun arsiv is ve
islemlerinin yani sira arsiv sistematigi icerisinde belgelerin akisindan ve arsiv

yonetimleri arasindaki koordinasyondan sorumlu merkezi arsiv yonetim.

7- Ozel arsiv: Arsiv belgesi ve arsivlik belge hiikmiinde olup, kamu kurum ve
kuruluglar1 disindaki tiizel kisilerin elinde bulunan belgelerin meydana getirdigi

arsivler.

8- Unite arsivi: Evrakin iiretildigi calisma alanlarinda, giinliik is akimi igerisinde
kullanilmakta olup, yogunluk arzeden belgelerin muhafazasi i¢in dogal olarak

olusmus depo, oda, raf, dolap gibi muhafaza ortamlari.
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C- Arsiv ekipmanlari ile ilgili tarifler

1- Arsiv kutusu: Arsiv belgelerinin muhafazasi i¢in asit derecisi diisiik, dayanikli,
mikroorganizmalarin iiremesine sebep olacak maddeleri icermeyen ve nem

cekmeyen presman malzemeden 6zel olarak imal edilmis kutu.

2- Evrak arabasi: Belgeleri tasimak i¢in, belli 6l¢iilerde tasarlanmis, elle hareket

ettirilen, lastik tekerlekli araba.

3- Arsiv zarfi: Igerisinde arsiv belgelerinin kondugu, dayamkl kagittan yapilmis

cep bigiminde koruma vasitas.

4- Cilt: Dagilmaktan korumak i¢in dikilmis ve fiizerine kap ge¢irilmis evrak

demeti.
5- Defter: Bir araya getirilerek dikilmis ve ciltlenmis yapraklar grubu.

6- Dosya: ikiye katlanmis karton veya dayanikli kagittan yapilmis belgelerin veya

belge gdmleklerinin konuldugu koruma vasitast.
7- Etlv: Arsiv belgelerini tozdan ve mikroorganizmalardan arindiran arag.

8- Film kutulari: Mikrofilmleri, fotograf negatiflerini, sinema filmleri vb.
malzemeleri 20 m., 30 m., 60 m. Ve 120 m. Standart uzunluklarda rulolar halinde
saklamaya yarayan metal kutular.

9- Belge gomlegi: Bir arsiv belgesini muhafaza etmek icin, ikiye katlanmis kalin

kagittan koruma vasitasi.
10- Higrometre: Nem 6lgen alet.

11- Klasor: igerisinde belli bir siraya gére konmus belgeleri muhafaza eden, kalin

mukavvadan yapilmis bagcikli veya bagciksiz koruma vasitasi.

12- Klimatizasyon: Arsiv depolarinda saklanan arsiv belgelerinin en iyi sekilde

korunmasi i¢in sicaklik, nem, hava kurulugu ve hava kirlenmesini énleyen sistem.

13- Kutik: Resmi kararlarin, niifus kayitlarinin, ilam ve hiiccetlerin aynen veya

Ozetlenerek yazildigi biiyiik boydaki ciltli defterler.

14- Raflar: Uzerine arsiv belgelerinin yerlestirildigi, cesitli sayida katlardan

meydana gelen madeni barindirma vasitasi.
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15- Tablet: Raflarda, raf direklerinin dik yan kenarlarina veya sadece yan
kenarlarina tutturulan, lizerine arsiv belgelerinin kondugu bir raf géziiniin tabanin

olusturan standart dl¢iilerdeki hareketli veya sabit malzeme.

16- Ayirma ve tasnif masasi: Uzerinde arsiv belgelerin ayirma, 6zet, kodlama vb.

tasnif iglemlerinin yapildig1 masa.

17- Wood lambast: Arsivlerde 1slanmig veya herhangi bir sebeple okunmaz hale

gelmis arsiv belgelerini okuma cihazi.
D- Calisan personel ile ilgili tarifler

1- Arsiv yoneticileri: Arsiv is ve islemlerinin yiiriitilmesinden, kontroliinden ve
denetiminden sorumlu, arsivcilik konusunda 6zel egitim veya tecriibeye sahip her

kademedeki kisiler.

2- Arsivei (Arsivist): Degisik arsiv ¢alismalarini yliriiten veya yoneten ve

arsivcilik konusunda 6zel egitim goérmiis veya tecriibe kazanmis kisi.

3- Arsiv uzmant: Arsivcilik metot ve teknikleri dogrultusunda, her alandaki arsiv
uygulamalarini yiiriiten veya bu uygulamalarin yiiriitiilmesinde, bilgi ve

tecriibesinden istifade edilen yetismis arsivci.

4- Yardimct arsiv elemani: Arsiv is ve islemlerinin yerine getirilmesinde,
uzmanlik veya teknik egitim gerektirmeyen hususlarda arsiv uzmanina ve teknik

personele yardimci olan yeterli bilgi ve beceriye sahip kisi.

5- Kurum arsiv sorumlusu: Kamu arsivlerinde, kurum arsiv mekanlari ile
kurumun arsiv mevzuati uyarinca yerine getirmekle miikellef oldugu is ve
islemlerin yiiriitiilmesinden, takibinden, kontroliinden ve denetiminden sorumlu
yonetici.

6- Birim arsiv sorumlusu: Kamu arsivlerinde, birim arsiv mekanlar1 ile birimin
arsiv is ve islemlerinin yiiriitiilmesinden, takibinden, kontroliinden ve

denetiminden sorumlu yonetici.

7- Arsiv gorevlisi: Arsiv uzmani bulunmayan kurum ve kuruluslarda arsiv

uygulamalarin yiiriiten, yeterli bilgi ve tecriibeye sahip kisi.

8- Miicellit (Ciltei): Kitap, belge vb. dokiimanlarin cilt islerini yapan kisi.
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9- Restorator: Yipranmis arsiv belgelerini, eski durumlarina getirmek i¢in gerekli

egitim alan, yeterli bilgiye sahip kisi.

10- Teknisyen: Arsiv uzmanlarinin gozetiminde, arsiv mekanlar1 ve bunlarin
tesisat, techizat ve ekipmanlarinin kullanilmasi, bakima ile arsiv ve arsivlik
belgelerin korunmasi, kullanima sunulmasi, yayimi ¢aligsmalarindaki teknik is ve
islemleri yiiriiten, teknik egitim almis ve bu alanlarda gerekli bilgiye sahip kisi,
olmalidir (TSE, 2006).

1.10.2. OAIS - islevsel Model (A¢ik Arsiv Bilgi Sistemi)
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Sekil 1.3. OAIS - islevsel Model

ABP: Arsiv Bilgi Paketi,“AIP (Archival Information Package)”
SBP: Saglama Bilgi Paketi,“SIP (Submission Information Package)”
DBP: Dagitim Bilgi Paketi “DIP (Dissemination Information Package)”
(Reference Model for an OAIS, 2002)

Sekil 3’ de yukarda OAIS’in islevsel modeli goriilmektedir; Acik Arsiv Bilgi
Sistemi (Open Archival Information Systems - OAIS) kiiltiir mirasina yonelik
materyallerin korunmasina ve erisimine yonelik olusturulmus dijital arsivler ilke olarak
OAIS islevleri iizerinden dijital koruma islemlerini gergeklestirmektedir. Agik arsiv
bilgi sistemi dijital korumada ilk uluslararasi standardr gelistirmis, birlikte ¢alisabilirlik
acisindan dijital kiitiiphaneler ve arsivler tarafindan genis bir uygulanabilirlik alani
bulmustur. Ust veri ve depolama islemleri i¢in olduk¢a genis akilci bir model islevi

gormektedir (Ozbag, 2010).
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Acik Arsiv Bilgi Sistemi 2002 yilinda olusturulmus, NASA’ya ait bir kurulus olan
Uzay Veri Sistemleri Danigma Komitesi (CCSDS)’nin destekledigi Uluslar Arasi
Organizasyon Standartlar1 (ISO) tarafindan 2003 yilinda piyasaya siiriilmiistiir. OAIS
insanlarin olusturduklar1 orgiitlerin isleyis bicimlerinden olusan arsivlerin uzun siireli
korunmasini ileri siiren bir programdir. Bu sistem modelinin alt1 ana gorevi vardir. Bu
gorevler; isletim, arsiv depolama, veri yoOnetimi, erisim, yiikleme ve verilerin
korunmasi planlar1 seklinde siralanir. Bu modele gore; dijital arsivlerde iiretici ve
tiiketici arasinda tst, orta ve alt diizeyde olmak tizere {i¢ tiir iletisim ag1 vardir (Ya-Ping

Wang, Mei-Chih Chen, 2010).

Dijital erisim ve dijital kiiltiir varliklarinin korunmasinda arsivlerde olusturulacak
ulusal kiiltiir mirasina yonelik bilgilerin gelecek nesillere aktarilmasi i¢in koruma
planlama sureci strekli gozden gecirilerek gincellenir, uzun vadeli, giivenilir arsiv
stratejileri ve planlamasi ile ulusal kiiltiir mirasin1 glivenceye almak olasi olur.
Karmagik islemlerin, yasal gerekliliklerin, maliyet hesaplamalarinin, personel
gerekliliklerinin, paydaslarin gérev tanimlamalarinin, teknoloji izleme gibi arsivin
isleyisini dogrudan etkileyen i¢ ice gegen siireclerlin birbiri ile uyumunu saglayacak
koruma planlama siireci; list kurulun temel gorevi olup bu siireg, gerekli agamalarda

paydaslar ile organize bir sekilde galisarak yuruttlecektir.

Erisilebilirlige yonelik tehditleri goézlemlemek ve bu tehditlere kasi Onceden
onemler almak koruma planlama fonksiyonunun amacidir. Uzun vadeli koruma igin
cesitli felaket senaryolar1 goz oOniine alinarak olasi tehditlere karsi onlem planlar
hazirlamak ve her durumda erisilebilir olmay1 planlamak gerekli bir eylemdir. Erisime
yonelik teknolojik degisiklikler, yonetimsel degisiklikler, arsivin planlanan kapsamina
ve stratejisine iliskin degisiklikler bu tehditler arasinda baslica rol oynamaktadir
(Trusted Digital Repositories, 2002’den Akt. Ozbag, 2010). Genellikle koruma plani
eylemi bilgi paketlerinin degistirilmesi ile ilgili olmayip, dijital objenin kendisinin
bagka bir formata doniistliriilmesi veya objeyi taminlayan {ist veri bilgilerinin
degistirilmesi anlamina gelmektedir. Bu da arsivde korumaya alinan kiiltiir mirasina
yonelik materyallerin orijinallerinin korunarak, gerekli goriildiigli durumlarda arsiv
koruma plani ¢ercevesinde go¢ veya Oykiiniim islemlerine tabi tutularak her zaman

erisilebilir olmasinin saglanmaya calisiimasi anlamina gelmektedir (Ozbag, 2010).



64

1.11. PROBLEM CUMLESI
Bu aragtirmanin problem ciimlesi ‘Tiirkiye’deki Kamu Kuruluslarina Ait MUzik
Arsivlerinin Incelenmesi’ seklindedir. Bu dogrultuda calisma iki alt problem ekseninde

yuriitilmistir.

Birinci Alt Problem: Turkiye’deki kamu Kuruluslarma ait miuzik

arsivlerinin niceliksel olarak tasnifi ve betimlemesi nasildir?

Ikinci Alt Problem: Tiirkiye’deki kamu Kuruluslarina ait mizik

arsivlerinin niteliksel olarak tasnifi ve betimlemesi nasildir?

1.12. ARASTIRMANIN AMACI

Aragtirmanin amaci; Turkiye’deki arsiv ve arsivcilik uygulamalarindan hareketle,
Oonemli bir miizikolojik ¢alisma alan1 olan ‘Miizik Arsivciligi’ olgusunun Tiirkiye’de ne
durumda oldugunun tespiti ve bu alanda faaliyet gosteren kamu kuruluslarina ait muzik

arsivlerinin nicelik ve nitelik ac¢isindan analizi ve yorumlanmasidir.

1.13. ARASTIRMANIN ONEMIi

Tiirkiye’de arsiv ve arsivcilik olgusunun yeterince anlagilamamis ve lizerinde
calisiilmamis bir konu oldugunu degerlendirdigimizde, bu durumun miizik arsivciligi
icin de gecerli oldugunu kolaylikla sdyleyebiliriz. Bu konu derinlemesine
incelendiginde alandaki yazili TUrkge eserlerin de oldukga yetersiz oldugu goriilebilir.
Binark’a gore arsivceilik; arsivcilige iliskin - kuramsal  bilgilerin, arsivcilik
uygulamalarinin ve tekniklerinin konu edinildigi bir uzmanlhk alanmidir. Arsivleme
uygulamalari; arsivlerin kurulusu, hizmetlerin planlanmasi, arsiv belgelerinin arsive
girisi, ayrilmasi, diizenlenmesi, katalog ve envanterlerinin hazirlanmasi, belgelerin

kullanima sunulmasi gibi ¢alismalar i¢ine alir (Binark,1980).

Tirkiye; trettigi, barindirdig1 ve gelistirdigi miizik kiiltiirii ile diinyanin 6zel
miizik cografyalarindan biridir. Miizik disiplini alanina giren her tlrlii mizikal unsurun
saglikli sekilde korunmasimi ve alanin bilgi birikimine sunulmasmi ve gelecek
kusaklarin miizik maceramizdan saglikli sekilde haberdar edilebilmesini, mizik
argivciliginin evrensel standartlarda icra edilmesini gerekli kilar. Bu ¢alisma tlkemizde

bu alanda hizmet veren kurumsal miizik arsivlerini tanitmak ve onlarin uygulamalarinin
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bu alandaki standartlarin neresinde durdugunu tespit etmek agisindan Onemli bir

caligmadir.

1.14. VARSAYIMLAR

1. Arastirma model ve yonteminin, aragtirmanin amacina uygun oldugu varsayilmistir.
2. Arastirma ornekleminin evreni biiyiik oranda temsil ettigi varsayilmistir.

3. Arastirmada goriisiilen kisi ve kurumlardan alinan bilgilerin gercedi yansittigi

varsayilmistir.

1.15. SINIRLILIKLAR
1. Arastirma Tirkiye’deki kamu kuruluslarina ait miizik arsivlerinin incelenmesi ile

sinirlidir.

2. Arastirma Tirkiye’de aktif olarak calisan 7 adet kamu kurulusu miizik arsivinin

incelenmesi ile smirlidir.

3. Aragtirma Tirkiye’deki kamu kurulusu miizik arsivlerinin nicelik ve nitelik

degiskenleri agisindan incelenmesi ile sinirlidir.

1.16. TANIMLAR

Arsiv: Arsiv teriminin Yunanca’daki arkheion ve latincede’ki archivum’dan;
resmi daire, belediye sarayr anlamlarina gelir. “Dolayisiyla bu terim, belli bir yontem
dairesine ait islemi bitirmis resmi evrakin, diizenli bir sekilde bir araya toplanmas1 ve bu

yazili belgelerin saklanip, korundugu yer anlamlarinda da kullanilmistir. (Binark, 1980,
s:3)

Miizik Arsivi: Miizik arsivleri, arsivin igerigine uygun ses kayitlarini toplayan,
bu kayitlar1 uygun ortamlarda koruyan, sahip oldugu en iist teknoloji yoluyla orijinal
materyale zarar vermeden ya da en az sekilde zarar vererek kayitlar1 kopyalayan,
simiflandiran, kataloglarint hazirlayan ve yayinlayan, sergiler diizenleyen, bilim
insanlarina ve merakli kisilere agik olan veya belli kurallar dahilinde paylasimlarda

bulunan resmi ya da 6zel kuruluslardir (Akat 2015: 42)
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IKINCi BOLUM

YONTEM

Bu béliimde aragtirmanin modeli, evren-6rneklem, verilerin toplanmasi ve analizi

gibi yontem bilgilerine yer verilmistir.

2.1. ARASTIRMANIN MODELI

Bu arastirma betimsel bir arastirmadir ve belgesel taramalardan genel tarama’
teknigi ile yiuriitilmustiir. Betimsel arastirmalar; olay1 oldugu gibi arastiran ve ele alinan
olaylarin ve durumlarin ayrintili bir bicimde arastirildig1 ve onlarin daha dnceki olaylar
ve durumlarla iligkilerinin incelenerek, ‘“ne” olduklarinin betimlenmeye calisildig
aragtirmalardir. (Karakaya, 2009: 59) Belgesel Tarama; var olan kayit ve belgeleri
inceleyerek veri toplamadir. Bir belgesel tarama teknigi olan genel tarama ise
aragtirmacinin arastirdigi konuda inceledigi, okudugu, caligmasina aktardig: literatiir

taramasini igerir (Cemaloglu, 2009: 154).

Calisma kapsaminda veri toplama tekniklerinden yapilandirilmig goriisme formu
kullanilmisdir. Gorlisme sozel ifadelerden yola ¢ikarak verilerin elde edilmesi konun
derinlemesine ele alinmasi kiiltiirel dogrultuda fikir ve bilgi edinmek i¢in kullanilan bir
yontemdir. Gorlismenin bir amact da belli odaklara yonlendirilis olarak yapilmasidir.
Bdyle bir yonlendirmede sohbet yoktur. Steinar Kvale’nin (1996)’ da ifade ettigi gibi
bir goriisme esnasinda temayi belirleme (amag¢ ve 6grenilmek istenenleri netlestirme),
tasarim (etik boyutlar, amaca uygun siireci tasarlama), goOriisme (goriismeyi
gerceklestirme), ¢eviri yazim (goriismeyi yazili metne doniistiirme), analiz (toplanan
ham verileri aragtirmanin amacina gore anlamlandirma), denetleme (goriisme formu ve
elde edilen ham verilerin giivenirliligini ve gegerliligini kontrol etme) ve
raporlama(ham verilerden elde edilen bulgulart ve ¢ikarimlarin  baskalarina
aktarilmasi)seklindedir (Steinar Kvale, 1996°dan Akt. Karahasanoglu, Yavuz,2015: 69)

2.2. EVREN VE CALISMA GRUBU
Bu arastirmanin evrenini, Tiirkiye’deki Kamu Kuruluslarina Ait Miizik Arsivleri
olusturmaktadir. Tiirkiye’de kamu kuruluslarina ait 7 adet miizik arsivi bulunmaktadir.

Bu arastirmanin ¢alisma grubunu; “TRT Arsivi, Kiiltir Bakanlhigi Arsivi, Milli
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Kiitiphane Tas Plak Arsivi, Karadeniz Teknik Universitesi Karma Miizik Arsivi, Ege
Universitesi Tiirk Miizigi Devlet Konservatuvar1 Arsivi, Hacettepe Universitesi Arsivi,
(Ankara Devlet Konservatuvar: Istanbul Universitesi Devlet Konservatuvarr Arsivi”

olusturmaktadir. Calisma grubu asagida Tablo 2.1. de verilmistir.

Tablo 2.1. Calisma Grubu Tablosu

Cahismada Yer Alan Kamu Kuruluslar

TRT Arsivi

Kiiltiir Bakanlig1 Arsivi
Milli Kiitiiphane Tas Plak Arsivi

Karadeniz Teknik Universitesi Karma Miizik Arsivi

Ege Universitesi Tiirk Miizigi Devlet Konservatuvari Arsivi

Hacettepe Universitesi Arsivi (Ankara Devlet Konservatuvari)

Istanbul Universitesi Devlet Konservatuvar: Arsivi

2.3. VERILERIN TOPLANMASI

a) Veri Toplama Aracinin Gelistirilmesi

Arastirma kapsaminda c¢alismanin birinci boéliimiinde genel Ozellikleri ile
tanitilan; TSE-TS 13212°Arsiv Mekanlarmimn Diizenlemesi-Genel Kurallar’ ve OAIS
(Acik Arsiv Bilgi Sistemi) referans modellerindeki standartlar temele alinmis ve
calisma Orneklemindeki kamu kuruluslarinin miizik arsivleri bu standartlar agisindan
degerlendirilmistir. Calismada 25 maddelik yapilandirilmis bir goriigme formundaki
maddeler; sozi edilen iki referans modeli temel alinarak olusturulmustur. Goriisme

grubu (Tablo 2.2.) ve form asagidaki gibidir.



68

Tablo 2.2. Goriisme Grubu Tablosu

ISim SEHIR KURUM

Selahattin BABAGIRAY ANKARA TRT

Nesrin INAL ANKARA KULTUR BAKANLIGI

Hatice ATLIHAN ANKARA MILLI KUTUPHANE

Abdullah AKAT TRABZON KTU DEVLET KONSERVATUVARI

Levent USLU iZMiR EGE UNIVERSITESI DEVLET
KONSERVATUVARI

Levent KUTERDEM ANKARA ANKARA DEVLET KONSERVATUVARI

Sebnem UNAL ISTANBUL ISTANBUL UNIVERSITESI DEVLET
KONSERVATUVARI

Goriisme Formu-Arsiv Hakkinda Sorular

1- Depolarinizda ugucu bocekler ve mantar sporlarinin girisini engelleyecek
havalandirma sisteminiz var mi1?

2- Arsiv dokiimantasyonun havalandirilmasi ve temizligi yapiliyormu?

3- Arsiv depolarinda 151k, sicaklik ve rutubet i¢in 6nlemler var mi1?

4- Arsiv depolarinda hava kirlenmesi, toz, asit vb. zararli maddeler i¢in
onlemler alinmis midir?

5- Arsivde olas1 hirsizlik olaylari i¢in giivenlik 6nlemleri var midir?

6- Arsivde yangin 6nlemleri alinmis midir?

7- Arsivin savas ve sabotaj durumu i¢in énlemleri var midir?

8- Arsivdeki dokiimanlar dijital ortama aktarilmig midir?

9- Arsivde kullandiginiz yazilimlar yeterli mi?

10- Arsivin dijital ortam arayizleri kullanigli m1?

11- Arsivin web sayfasi var mi1?

12- Arsivin yedekleme sistemi var m1?
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13- Arsivde sistem glincelleniyor mu?

14- Arsivde bulunan eski kayitlari doniistiiriici ekipmanlariniz var mi?
(fonograf, tas plak, video, kaset vb...)

15- Arsivinizde ses kart1 var m1?

16- Arsiv dijitallestirme iglemlerini standartlara uygun mu
gerceklestiriyorsunuz?

17- Arsiv aragtirmacilara (akademisyen, 6grenci, ilgili vb.) acik midir?

18- Arsiv kataloglanmis midir?

19- Arsiv alan girisleri arsivcilik standartlarina uygun mudur?

20- Arsivde kullanicilar aradiklarini kolaylikla bulabiliyor mu?

21- Arsivde galisan personel sayisi yeterli mi?

22- Arsivde galisan personel uzman arsivist mi?

23- Arsive ayrilan biitce yeterli mi?

24- Arsivde bilgisayar fax fotokopi vb. ara¢ geregler var m1?

25- Arsiv kolleksiyonlari iizerindeki telif haklar1 konusuna 6zen gosteriliyor

mu?

Calismanin ikincil verileri ise konu ile ilgili elektronik ortam taramalar1 ve yerli ve

yabanci diger alan yazilarinin taranmasi ile elde edilmistir.
b) Veri Toplama Aracimin Uygulanmasi

Veri toplama araclarinin uygulanmasi agsamasinda; arastirma grubuna alinan
Tiirkiye’deki kamu kuruluslarina ait miizik arsivlerine bizzat gidilmis, goriisme formu
ve bu formdaki sorular arsivlerdeki is gorenlerle ylz ylze uygulanmistir. Goriisme
sirasinda hi¢ bir sorunun cevapsiz kalmamasi igin gerekli 6zen gosterilmis, butin
sorulara yanit alinmistir. Bdylelikle ‘Tiirkiye’deki kamu kuruluslarina ait miizik

arsivlerinin betimlenmesi’ne iligskin bulgular olusturulmustur.

2.4. VERILERIN ANALIZI

Aragtirmanin kapsaminmi olusturan Tiirkiye’deki kamu kuruluslarina ait miizik
arsivlerinin nicel ve nitel verileri iizerinde igerik analizleri yapilmustir. Icerik Analizi;
yazili ve sozlii materyallerin sistemli bir sekilde analiz edilerek, sdzel olmayan

dokiimani nicel verilere dontistiirmektir (Balci, 1997: 230).
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UCUNCU BOLUM

BULGULAR ve YORUM

Bu bolimde ¢alismanin iki alt problemi ekseninde toplanan verilerin
analizlerinden elde edilen bulgulara ve yorumlarina yer verilmistir. Caligmanin birinci
alt problemi; ‘Tiirkiye’deki kamu kuruluslarina ait miizik arsivlerinin niceliksel olarak
tasnifi’ ve ikinci alt problemi de ‘Tiirkiye’deki kamu kuruluslarina ait miizik
arsivlerinin niteliksel olarak tasnifi’ seklinde olusturulmustur. Asagida bu alt problemler

ekseninde elde edilen bulgular ve yorumlari sirasiyla sunulmustur.

3.1. BIRINCI ALT PROBLEME iLISKIN BULGULAR VE YORUM
Calismanin birinci alt problemi; ‘Tiirkiye’deki kamu kuruluslarina ait miizik
argivlerinin niceliksel olarak tasnifi’ seklindedir. Buradan hareketle ¢alisma grubunu

olusturan arsivlerin genel 6zellikleri asagida tek tek betimlenmistir.

3.1.1. TRT Arsivi

TRT 1927’de radyo, 1968°de televizyon yaymina baslamis olup, derleme ve
icraya yonelik olduk¢a genig bir arsiv materyalini biinyesinde olusturmustur. TRT;
Kurumsal Arsiv (Gérsel Yaymlar), Radyo Arsivi (Isitsel Yayinlar), Tarihi Tiirk Miizigi
Arsivi (Isitsel ve Gorsel Yaynlar“Dijital”) olmak iizere biinyesinde 3 adet arsiv
bulunmaktadir ve bu arsivlerin %75’den fazlasin1 miizik olusturmaktadir. Radyo Arsivi
biinyesinde 80 bin saate yakin ses kaydi bulunmaktadir, bu kayitlarin biiytik bir boliimu
dijitallestirilmis, sadece klasik bati miizigi eserleri kalmistir. 2008 yilinda
projelendirilerek 2013 yilinda agilan Tarihi Tiirk Miizigi Arsivi, 2015 yili itibariyle
blinyesinde gorsel yayinlar, atik basimi yapilmayan Kkitaplar, biyografiler, notalar,
fotograflar ve miizik eserlerinden olusan 19911 eseri (www.trtkulliyat.com) bu
adresinde dijital olarak sunmaktadir ve yeni kayitlarla biiyiitiilmektedir (Selahattin

Babagiray ile kisisel iletisim, 15 Nisan 2015).

3.1.2. Kiiltiir Bakanhg Arsivi
Kiltir ve Turizm Bakanligi, Arastirma ve Egitim Genel Midirligi, Halk

Kiiltiirii Bilgi Yonetimi Dairesi Baskanligi, Halk Kiiltiirii Bilgi ve Belge Merkezi: kisa
adi “HAGEM” olan bu kurum, 16 Mayis 1966 tarihinde, Milli Egitim Bakanlig1


http://www.trtkulliyat.com/
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biinyesinde, “Milli Folklor Enstitiisii” adiyla kurulmustur. HAGEM’in kurulus
amaclarindan biri de halk miizigimizle ilgili derleme ve arastirmalari yapmak, her
tiirden ilmi ¢alismalarda bulunmak, yayimlamak, tanitmak vb. dir. Onemli folklor
malzemesini derlemis ve arsivlemis olan kurumun internet ortaminda taranabilmesi
mimkiin degildir. Yalnizca (http://aregem.kulturturizm.gov.tr) adresinden arsiv
hakkindaki genel bilgilere ulagilabilir. Kurumun bunyesinde; 80.175 slayt, 66.134
fotograf, 8.730 yazili belge, 8.039 etnografik esya, 6.900 ses bandi, 3.006 nota, 2.286
belgesel videobant, 1.255 cd, 1.130 nadir eser, 508 md, 348 plak ile toplam 178.511
eser bulunmaktadir (Nesrin Inal ile kisisel iletisim, 16 Nisan 2015)

3.1.3. Milli Kutiphane

Milli Kiitiiphane kurulus g¢alismalari, 15 Nisan 1946’da baslatilmigtir. Milli
Kiitiiphane, 1950 yilinda kabul edilen Kurulug Kanunu ile yasal kimlik kazanmig, 1983
yilinda ise bugiinkii binasma tasmmustir. Milli Kiitiiphane, tilkemizdeki butin bilgi
kaynaklarini1 toplamak, diizenlemek ve koruyarak gelecek kusaklara aktarmak goérevini
istlenmesi nedeniyle, diger kiitiiphane tiirlerinden farkli olarak bir arsiv niteligi de
tagimaktadir. Milli Kiitiiphane binasi; idari blok, okuma salonlar1 blogu ve depo blogu
olmak iizere ii¢ bloktan olugsmustur. Kiitiiphane bilinyesinde; 1.217.018 kitap, 1.439.472
ciltli/sayil1 giinliik gazete, dergi, biilten, yillik vb., 207.307 adet afis, harita, nota, ses
kaydi(cd ve kaset), resim vb. kitap dis1 materyal, 56.242 adet Arap harfli basma eser,
27.312 adet el yazmasi ile toplam 2.947.351 adet materyalden olusur. Milli Kiutliphane
Koleksiyonunda bulunan tas plaklar mp3 formatina aktarilmis olup yaklagik 5.000
sarkidan olusan arsiv materyaline (www.mkutup.gov.tr) adresinden (ye olunarak
ulagilabilir (Hatice Atlihan ile kisisel iletisim, 16 Nisan 2015).

3.1.4. KTU Karma Miizik Arsivi

2011 yilinda Abudullah AKAT tarafindan KTU Bilimsel Arastrimalar Projeleri
kapsaminda olusturulmaya baslanmistir. Daha sonra TUBITAK destegi ile Berliner
Phonogramm arsivi ile ortak ¢alismalar siirdiiriilmiis ve bunun neticesinde Tiirkiye nin
alanda derlenmis en eski ses kayitlar1 (fonograf) arsive ve iilkemize kazandirilmistir.
Arsiv blinyesinde 30 bin civarinda bulunmaktadir. Tiirkiye’nin ilk bolgesel miizik arsivi
olma ozelligini tasimakla birlikte iilkemizin ilk dijital arsivlerinden de bir tanesidir.

Arsiv salonunda ayni anda 4 arastirmaciya c¢alisma imkani verilmektedir. Arsiv


http://aregem.kulturturizm.gov.tr/
http://www.mkutup.gov.tr/
http://www.milliyet.com.tr/tubitak/
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blnyesindeki alandan derlenmis en eski ses kayitlar1 1902 yilindan itibaren
baslamaktadir. Karadeniz bolgesinden alinan kayitlar 1906 yilindan itibaren baslamakla
birlikte 1909-14 arasinda Adolf Dirr tarafindan alinmis Kafkasya kayitlar1 igerisinde ilk
Lazca ses kaydin1 bulundurmasi agisindan oldukca 6nemlidir. Yine 20. yiizyil basina ait
eski fonograf kayitlarinin iginde Karadeniz’e kiyisi olan bdlgelerin kayitlar1 da
mevcuttur. 1906 Romanya kayitlari, 1915-16 Kirim kayitlart gibi. Arsivde, Karadeniz
boélgesinden alinan ¢ogunlukla 60’11 ve 70°li yillara ait magnet bant (makara), plak,
kaset, cd ve diger materyaller mevcuttur. Igerik olarak bdlgesel kayitlarn yanisira Tiirk
geleneksel halk miizigi, Klasik Tiirk miizigi, Tiirk diinyasindan miizikler, karadenize
kiyisiolan farkl iilkelerin geleneksel halk miizikleri ve Anadolu’dan gé¢ eden Rum
Miibadiller’e ait kayitlar1 biinyesinde bulundurmaktadir. Arsivin diinyanin en eski ses
kayit arsivleri olan Viyana Phonogramm ve Berlin Phonogramm arsivlerinin yani sira
Indiana Universitesi, Tiflis Devlet Konservatuvari gibi yine énemli arsiv materyallerini
barindiran c¢esitli tilkelerden arsivlerle is birligi icersinde ¢aligmalar: siirmektedir. Diger
taraftan, KTU Karadeniz Miizik Arsivi yapilandirma ve gelistirme ¢alismalar1 halen
devam eden bir arsiv konumundadir. Sistem veri taban1 ve Web sayfas1 hazirlanmig
olup mevcut kayitlarin yaklasik %?20’lik bir diliminin dijital ortama aktarimi
tamamlanmistir. Ancak internet iizerinden erigim aktarim islemleri devam ettiginden su

an i¢in sinirlandirilmigtir (Abdullah Akat ile kisisel iletisim, 6 Nisan 2015).

3.1.5. Ege Universitesi Arsivi
28 Mart 1983 tarih ve 1809 sayili kanunla kurulan Devlet Tirk Musikisi
Konservatuvari, Ege Universitesi Rektorliigiine bagli olarak 15 Ekim 1984'de kurulmus,

1985 yilinda Temel Bilimler Boliimii ve 50 6grenci ile egitimine baglamistir.

2010 yilinda projelendirilen arsiv, biiyiik bir ¢cogunlugu Ali Riza Avni Tmaz'in
kuruma bagisladig tagplak, bant, nota ve resimlerden olugsmustur. Zaman igerisinde
lisans bitirme ddevleri ile yliksek lisans ve doktora tezleri, bilimsel arastirma projeleri,
alan arastirmalar1 ve sanatsal aktivitelerden elde edilen video goriintiileri ile kapsamli
bir arsiv haline gelmistir. Bugiin veri girisi devam eden arsivin blinyesinde yaklasik
olarak 20000'den fazla ses dosyasi, 1000 fotograf, Tiirk Miizigi ile ilgili 1500 kitap,
35000'den fazla eser notas1 bulunmaktadir. Arsiv tiim dgrencilerin, akademisyenlerin ve

aragtirmacilarin kullanimina agiktir. (http://dtmkarsiv.ege.edu.tr) web adresinden erisim


http://www.milliyet.com.tr/kafkasya/
http://www.milliyet.com.tr/romanya/
http://dtmkarsiv.ege.edu.tr/
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saglanabilmektedir (Levent Uslu ile kisisel iletisim, 14 Nisan 2015).

3.1.6. Hacettepe Universitesi Arsivi (Ankara Devlet Konservatuvar Kiitiiphanesi)

Ankara Devlet Konservatuvart Kiitiiphanesi'nin temeli 1924 yilinda agilan
Musiki Muallim Mektebi’ne dayanmaktadir. 1936 yilinda mektep icerisinde Devlet
Konservatuvari’nin ~ kurulmasiyla Mektep Kiitiiphanesi'nde bulunan koleksiyon
Konservatuvara devredilmistir. 1982 yilina kadar Kiiltiir ve Turizm Bakanligi'na bagh
olarak egitim veren Ankara Devlet Konservatuvar: ve kiitiiphanesi, ayni yil Yiiksek
Ogrenim Kurumu kapsamina alnarak Hacettepe Universitesi'ne baglanmistir.
Kiitliphane koleksiyonu agirlikli olarak miizik notalarindan olusmaktadir. Koleksiyonda
giincel kaynaklarin yani sira, eski Tiirkce ve Arap harfli el yazmalari, eski basim kitap
ve notalar yer almaktadir. Ayrica klasik miizik ve Tirk Musikisi’ ne iliskin oldukca
degerli tas plaklar ve uzungalarlar da mevcuttur. Arsiv dijitale aktarilmamis olup
calismalar devam etmektedir. (http://www.library.hacettepe.edu.tr) web adresinden bilgi
edinilebilir (Levent Kuterdem ile kisisel iletisim, 17 Nisan 2015).

3.1.7. istanbul Konservatuvari Arsivi (Daru’l Elhan)

Daru’l Elhan, (Turkge, Nagmelerin Evi), Osmanli Devleti’nin ilk resmi mizik
okulu olarak Istanbul’da 1917-1927 arasinda faaliyet gdsteren dort yillik egitim
kurumu. Osmanli Devleti’'nde Maarif Nezareti’ne bagli okullarda 6gretmenlik yapmak
tzere hem Tirk hem Bati miiziginin bilen Ogretmenler yetistirmek amact ile
kurulmustur. Giiniimiizde Istanbul Universitesi Devlet Konservatuvari olarak
gecmektedir. Turkiye’nin en eski miizik kiitiiphanesine sahip olan Istanbul Universitesi
Devlet Konservatuvari Kiitiiphanesi, 6 Mayis 1955°te vefat etmis olan Tiirk miizikolog
ve bestekar1 Hiiseyin Sadeddin Arel’in biitiin kiitiiphanesini ve Belediye Konservatuvari
zamanindan kalma 750 Nazari, 500 Tiyatro, 600 Orkestra ve kalam1 c¢esitli
enstrimanlara ait 20.000’e yakin yazili eser bulunmaktadir. Istanbul Konservatuvari
biinyesinde bulunan eserlerin bir kismi1 konservatuvar biinyesinde barindirilamadig i¢in
Istanbul Universitesi Nadir Eserler Kiitliphanesi'ne gdénderilmistir. Konservatuvar
binyesinde kalan arsiv i¢in dijitallestirime ¢alismalar1 baslatilmistir ve arsiv
dijitallestirilmeye baglamistir. (http://konservatuvar.istanbul.edu.tr) web adresinden
bilgi edinilebilir (Sebnem Unal ile kisisel iletisim, 13 Nisan 2015).


http://www.library.hacettepe.edu.tr/
http://tr.wikipedia.org/wiki/Osmanl%C4%B1_Devleti
http://tr.wikipedia.org/wiki/Osmanl%C4%B1_Maarif_Naz%C4%B1rl%C4%B1%C4%9F%C4%B1
http://tr.wikipedia.org/wiki/%C4%B0stanbul_%C3%9Cniversitesi_Devlet_Konservatuar%C4%B1
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3.2. IKINCI ALT PROBLEME ILiSKIN BULGULAR VE YORUM

Calismanin ikinci Alt Problemi; ‘Tiirkiye’deki kurumsal miizik arsivlerinin

niteliksel olarak tasnifi nasildir?’ seklinde kurulmustur. Bu alt problemle ilgili bulgular
oncelikle; TSE-TS 13212°Arsiv Mekanlarmin Diizenlemesi-Genel Kurallar’ ve OAIS

(Acik Arsiv Bilgi Sistemi) referans modellerindeki standartlar temele alinarak

olusturulan goriigme formuna verilen cevaplarin icerik analizlerine tabi tutulmasi ile

olusturulmustur. Buna gore;

Tablo 3.1. TSE ve OAIS Standartlarina Gore Tiirkiye’deki Kamu Kuruluslarina Ait

Miizik Arsivlerinin Korunmasina Doniik Bulgular Tablosu

ARSIVIN KORUNMASI

TSE ve OAIS
Standartlari

Trt Arsivi

Kaltur
Bakanhg

Arsivi

Milli
Kutliphane
Tas Plak
Arsivi

Karadeniz
Tekniz
Universitesi
Karma
Mizik
Arsivi

Ege
Universitesi
Tiirk Miizigi
Devlet
Konservatuv

ar1 Arsivi

Hacettepe
Universitesi
Arsivi
(Ankara
Devlet
Konservatuv

ar.)

istanbul

Universitesi

Devlet

Konservatuv

ar1 Arsivi

evet

hayir

evet hayir

evet hayir

evet hayr

evet hayir

evet hayr

evet

hayir

Depolarinizda
ugucu bocekler
ve mantar
sporlarmin
girisini
engelleyecek
havalandirma
sisteminiz var

mi1?

Arsiv
dékiimantasyon
un
havalandirilmas
1 ve temizligi

yapiliyor mu?

Arsiv
depolarinda
151k, sicaklik ve
rutubet igin
onlemler var

mi1?
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Arsiv
depolarinda
hava
kirlenmesi, toz,
asit vb. zararh v v v v v v v
maddeler igin
onlemler

alinmig nudir?

Arsivde olasi
hirsizlik
olaylar1 igin
guvenlik v v v v v v v
énlemleri var

midir?

Arsivde yangin
onlemleri

alinmig midir? v v v v v v '

Arsivin savag
Ve sabotaj
durumu igin
6nlemleri var

mudir?

Tablo incelendiginde; ‘Arsivin Korunmasi’ ile ilgili standartlar agisindan yapilan
analizlerde; ¢aligma orneklemindeki 7 adet kamu kurulusu miizik arsivinden Karadeniz
Tekniz Universitesi Karma Miizik Arsivi, Hacettepe Universitesi Arsivi (Ankara Devlet
Konservatuvar1) ve Istanbul Universitesi Devlet Konservatuvar1 Arsivinde, ‘Arsivin
Korunmas1® degiskeninin bazi standartlarinin, bu arsivlerin yapim asamasinda
olmalarindan dolay1 heniiz yerine getirilmemis oldugu, eski bir arsive sahip olan Kiiltiir
Bakanlig1 Arsivinde ise bu standartlarin yeterince olusmamis oldugu goriilmektedir.

Ege Universitesi arsivinin ilgili 7 standarttan 4 adedini barindirdig1 ve bu agidan
baz1 6nemli eksikliklerinin oldugu goriilmektedir.

Diger arsivlerden TRT ve Milli Kitlphane arsivlerinin ilgili standartlar

acisindan en donanimli ve yeterli arsivler olduklar1 goriilmektedir.
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Tablo 3.2. TSE ve OAIS Standartlarina Goére Tiirkiye’deki Kamu Kuruluslarina Ait
Miizik Arsivlerinin Dijitallestirme Durumu le Tlgili Bulgular Tablosu

DiJITALLESTIiRME DURUMU

Trt Arsivi Kaltur Milli Karadeniz Ege Hacettepe istanbul
TSE ve OAIS

Bakanhg Kitiiphane Tekniz Universitesi Universitesi Universitesi
Standartlart

Arsivi Tas Plak Universitesi Tiirk Miizigi Arsivi Devlet
Arsivi Karma Devlet (Ankara Konservatuv
Mizik Konservatuv Devlet ar1 Arsivi
Arsivi ar1 Arsivi Konservatuv

ar)

evet hayir evet hayir evet hayir evet hayir evet hayir evet hayir evet hayir

Arsivdeki

dékumanlar
dijital ortama v v v v v v v
aktarilmig

mudir ?

Arsivde
kullandiginiz
yazilimlar v v v v v v v

yeterli mi ?

Arsivin dijital
ortam
arayuzleri

kullanish

mi ?

Arsivin web
sayfasi var

mi1?

Arsivin
yedekleme
sistemi var

mi1?

Arsivde
sistem
glincelleniyor 4 v v v v v v

mu?
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Arsivde
bulunan eski
kayitlari
doniistiiriict
ekipmanlarini
z var m1?
(fonograf, tag
plak, video,
kaset vb...)

Arsivinizde
ses kart1 var

mi1?

Arsiv
dijitallestirme
islemlerini
standartlara
uygun mu
dijitallestiriy

orsunuz?

Tablo incelendiginde; ‘Arsivlerin Dijitallestirilmesi Durumu’ ile ilgili standartlar
acisindan yapilan analizlerde; ¢alisma Orneklemindeki 7 adet kamu kurulusu mizik
arsivinden Hacettepe Universitesi Arsivi’nin (Ankara Devlet Konservatuvari) bu
standartlar acisindan yetersiz oldugu gozlenmektedir. Istanbul Universitesi Devlet
Konservatuvar: Arsivinde, ‘Arsivlerin Dijitallestirilmesi Durumu’ degiskeninin bazi
standartlarinin yerine getirilmemis oldugu gozlenmektedir.

Diger arsivlerden TRT, Kiltiir Bakanligi, Milli Kiitiiphane, Karadeniz Teknik
Universitesi Karma Miizik Arsivi ve Ege Universitesi arsivlerinin ‘Arsivlerin
Dijitallestirilmesi Durumu’ ile ilgili standartlar agisindan en donanimli ve yeterli

arsivler olduklar1 goriilmektedir.



Tablo 3.3. TSE ve OAIS Standartlarina Gore Tiirkiye’deki Kamu Kuruluslarina Ait

Miizik Arsivlerinin ‘Uygulamadaki Fiili Durumu’ ile ilgili Bulgular Tablosu

UYGULAMADAKI FiiLi DURUM

TSE ve OAIS
Standartlart

Trt Arsivi

Kualtur
Bakanh@
Arsivi

Milli
Kutliphane
Tas Plak
Arsivi

Karadeniz
Teknik
Universitesi
Karma Mizik

Arsivi

Ege
Universitesi
Tiirk Miizigi
Devlet
Konservatuvar

1 Arsivi

Hacettepe
Universitesi
Arsivi (Ankara
Devlet
Konservatuvar

1

istanbul
Universitesi
Devlet
Konservatuvar

1 Arsivi

evet

hayr

evet hayr

evet hayir

evet hayir

evet hayr

evet hayr

Evet Hayir

Arsiv
arastirmacilara
(akademisyen,
ogrenci, ilgili vb.)

acik mudir?

Arsiv
kataloglanmig

midir?

Arsiv alan girisleri
arsiveilik
standartlarina

uygun

mudur ?

Arsivde
kullanicilar
aradiklarini
kolaylikla
bulabiliyor mu ?

Arsivde ¢aligan
personel sayisi

yeterli mi ?

Arsivde ¢aligan
personel uzman

argivist mi ?
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Arsive ayrilan

bitce yeterli

mi ?

Arsivde bilgisayar
fax fotokopi vb.
arac geregler var v 4 v v v v v

m1 ?

Arsiv

kolleksiyonlar1
Uzerindeki telif
haklar1 konusuna v v v v v v v
o6zen gosteriliyor

mu ?

Tablo incelendiginde; calisma grubundaki arsivlerin biiyiik cogunlugu (5 Adet)
akademisyen, Ogrenci, ilgili vb. arastirmacilara acik oldugu, 2 arsivin ise yapim

asamasindan dolay1 kullanicilara kapali olduklar1 goriilmektedir.

Arsivlerin 1 tanesi disinda, tiimiiniin kataloglanmis olduklari, arsivlerin biiyiik
cogunlugunda (5 Adet) kullanicilarin aradiklarini kolaylikla bulabildikleri, arsivlerin
cogunlugunda (4 Adet) ¢alisan personel sayilarinin ve c¢alismalara ayrilan biitgenin
yetersiz oldugu, arsivlerin biri disinda uzman arsivist bulunmadigi, buna ragmen
arsivlerin tamamina yakininda (6 Adet) bilgisayar, fax, tarayici, fotokopi vb. arag
gereglerin mevcut oldugu ve yine arsivlerin tamamina yakininda (6 Adet), arsiv

koleksiyonlari tizerindeki telif haklari konusuna 6zen gosterildigi goriilmektedir.
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DORDUNCU BOLUM

SONUC VE ONERILER

“Turkiye’deki Kamu Kuruluslaria Ait Miizik Arsivleri’nin Incelenmesi isimli bu

caligmadan elde edilen sonuglar ve olas1 oneriler asagidaki gibidir.

4.1. SONUCLAR

1. Tiirkiye’de, tlkenin niifusuna ve miizik cografyasinin olusturdugu miizikal
kiiltlire oranla miizik arsivlerinin sayist olduk¢a azdir. Nitekim kamu
kuruluglarina ait Tiirkiye’de 7 adet miizik arsivi tespit edilmistir.

2. Turkiye’deki Kamu Kuruluglarmma Ait Miizik Arsivleri’ndeki ‘arsivlerin
korunmasi’na iliskin bir ¢ok eksiklik tespit edilmistir. Bu eksiklikler ¢alisma
grubunda bulunan bazi arsivlerin heniiz gelistirilme asamasinda olmasindan
kaynaklaniyor olsa da baz1 koklii arsivlerde (Orn: Kiiltiir Bakanlig1 Arsivi)
arsivin korunmasina iliskin 6nemli eksiklikler mevcuttur.

3. Turkiye’deki Kamu Kuruluslarina Ait Miizik Arsivleri’ndeki ‘arsivlerin
korunmasi’na iligkin standartlar agisindan TRT ve Milli Kiitiiphane arsivlerinin
ilgili standartlar agisindan en donamimli ve yeterli arsivler olduklar1 tespit
edilmistir.

4. Tirkiye’deki Kamu Kuruluslarina Ait Miizik Arsivleri’ndeki ‘Arsivlerin
Dijitallestirilmesi Durumu’ ile ilgili standartlar agisindan yapilan analizlerde;
caligma Orneklemindeki 7 adet kamu kurumu miizik arsivinden Hacettepe
Universitesi Arsivi’nin (Ankara Devlet Konservatuvari) bu standartlar agisindan
cok yetersiz oldugu, Istanbul Universitesi Devlet Konservatuvari Arsivinde de
‘Arsivlerin Dijitallestirilmesi Durumu’ degiskeninin bazi standartlarinin yerine
getirilmemis oldugu tespit edilmistir.

5. Diger arsivlerden TRT, Kiiltiir Bakanligi, Milli Kiitiiphane, Karadeniz Teknik
Universitesi Karma Miizik Arsivi ve Ege Universitesi arsivlerinin ‘Arsivlerin
Dijitallestirilmesi Durumu’ ile ilgili standartlar agisindan en donanimli ve

yeterli arsivler olduklar1 goriilmektedir.
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6. Turkiye’deki Kamu Kuruluslarina Ait Miizik Arsivlerini kapsayan g¢alisma
grubundaki arsivlerin biliylik ¢ogunlugunun (5 Adet) akademisyen, &grenci,
ilgili vb. arastirmacilara agik oldugu, 2 arsivin ise yapim asamasindan dolay1
kullanicilara kapali olduklar tespit edilmistir.

7. Arsivlerin 1 tanesi disinda, tiimiiniin kataloglanmis oldugu ve arsivlerin biiyiik
cogunlugunda (5 Adet) kullanicilarin aradiklarini kolaylikla bulabildikleri tespit
edilmistir.

8. Arsivlerin ¢cogunlugunda (4 Adet) calisan personel sayilarinin ve g¢alismalara
ayrilan biitcenin yetersiz oldugu tespit edilmistir.

9. Arsivlerin Milli Kiitiiphane diginda higbirinde uzman arsivist bulunmadigi buna
ragmen arsivlerin tamamia yakininda (6 Adet) bilgisayar, fax, tarayici,
fotokopi vb. arag gereglerin mevcut oldugu tespit edilmistir.

10. Arsivlerin tamamina yakininda (6 Adet), arsiv kolleksiyonlar: {lizerindeki telif

haklar1 konusuna 6zen gosterildigi tespit edilmistir.

Bu sonuglar 1s181inda su oneriler sunulabilir.

4.2. ONERILER

1. Turkiye’de, kamu kuruluslarina ait miizik arsivlerinin sayisi arttirilmali ve bu
konuda gerekli tedbir ve tesvikler olusturulmalidir.

2. Turkiye’deki kamu kuruluslarina ait miizik arsivlerinin korunmasina iligkin daha
fazla bilimsel ve teknik yaklasim olusturulmali ve Tiirkiye’nin miizik arsivleri,
evrensel arsivcilik standartlarina gore korunmalidir.

3. Turkiye’deki kamu kuruluslarina ait miizik arsivlerinin, giiniimiiz modern
yaklasimin1 yansitan ‘Dijital Platform’a tasinmasina doniik g¢alismalara hiz
verilmeli ve bu arsivlerin bir an Once insanlarla dijital ortamda da
bulusabilmesine olanak taninmalidir.

4. Arsivlerin onemli eksikliklerinin biri de calisan personelin uzman olmamasidir.
Nitekim incelenen arsivlerden ‘Milli Kutlphane’ disinda hi¢ birinde uzman
arsivistin olmadig1 tespit edilmis olup bu alandaki eksikliklerin bir an once

giderilmesine doniik tedbirlerin alinmas1 gerekmektedir.
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5. Tirkiye’de arsivcilik caligsmalart akademik ortamlarda ¢ok yonlii olarak ele
alinmali bu alanda daha fazla bilimsel arastirma yapilmalidir.

6. Sadece kamu kuruluslarina bagh arsivler degil, 6zel sektore ait yapilanmalarin
ve sivil toplum orgiitlerinin de genelde arsivcilik ve 6zelde miizik arsivciligine

doniik ¢alismalar i¢cinde olmalar1 tesvik edilmelidir.
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EK 1. Goriisme Formu Arsiv Hakkinda Sorular

1- Depolarinizda ugucu bocekler ve mantar sporlarinin girisini engelleyecek
havalandirma sisteminiz var mi1?

2- Arsiv dokiimantasyonun havalandirilmasi ve temizligi yapiliyormu?

3- Arsiv depolarinda 151k, sicaklik ve rutubet i¢in 6nlemler var mi1?

4- Arsiv depolarinda hava kirlenmesi, toz, asit vb. zararli maddeler i¢in
onlemler alinmisg midir?

5- Arsivde olas1 hirsizlik olaylari i¢in giivenlik 6nlemleri var midir?

6- Arsivde yangin 6nlemleri alinmis midir?

7- Arsivin savag ve sabotaj durumu i¢in énlemleri var midir?

8- Arsivdeki dokiimanlar dijital ortama aktarilmig midir?

9- Arsivde kullandiginiz yazilimlar yeterli mi?

10- Arsivin dijital ortam araytizleri kullanigl mi?

11- Arsivin web sayfasi var mi1?

12- Arsivin yedekleme sistemi var m1?

13- Arsivde sistem giincelleniyor mu?

14- Arsivde bulunan eski kayitlar1 doniistiiriicii ekipmanlariniz var mi?
(fonograf, tas plak, video, kaset vb...)

15- Arsivinizde ses kart1 var mi1?

16- Arsiv dijitallestirme islemlerini standartlara uygun mu
gerceklestiriyorsunuz?

17- Arsiv aragtirmacilara (akademisyen, 6grenci, ilgili vb.) acik midir?

18- Arsiv kataloglanmis midir?

19- Arsiv alan girisleri arsivcilik standartlarina uygun mudur?

20- Arsivde kullanicilar aradiklarini kolaylikla bulabiliyor mu?

21- Arsivde ¢alisan personel sayisi yeterli mi?

22- Arsivde ¢alisan personel uzman arsivist mi?

23- Arsive ayrilan biit¢e yeterli mi?

24- Arsivde bilgisayar fax fotokopi vb. ara¢ gerecler var mi1?

25- Arsiv kolleksiyonlari tizerindeki telif haklar1 konusuna 6zen gosteriliyor mu?
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EK 2. Miizik Arsivi Kataloglama Sistemi

SES ARSIVi (SOUND ARCHIVE)
Materyal Turl (Format)

Eser Adi veya Ilk Dizesi (Title)

Eser Turl (Genre)

Eser Sira Numarasi (Track)

Eser Suresi (Duration)

Yorumcu (Performer)

Besteci (Composer)

Gufte (Lyricist)

Sarki/Tirkii S6zleri (Lyrics)

Notaya Alan Kisi (Notater)

Kaynak Kisi (Informant)

Makam (Magam)

Usul (Rhythmic Pattern)

Derleyen (Compiler)

Dizenleyen (Arranger)

Yayin Bilgisi (Publication Information)
Fiziksel Nitelik (Physical Description)
Cografi Alan (Geographic Term)
Referans Numarasi (Reference Number)
FOTOGRAF ARSiVi IMAGE ARCHIVE)
Materyal Tulrl (Format)

Eser Adi veya Ilk Dizesi (Title)
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Fotografci1 (Photographer)

Fotograf Cekim Tarihi/Yeri (Recording Date/Location)
Fotograftaki Kisiler (Photo in People)

Fotograf Albiim-Sergi Adi (Album-ExhibitionName)
Yayn Bilgisi (Publication Information)
Fiziksel Nitelik (Physical Description)

Cografi Alan (Geographic Term)

Referans Numarasi (Reference Number)
NOTA ARSIiVi (SHEET MUSIC ARCHIVE)
Materyal Tirl (Format)

Eser Adi veya 1k Dizesi (Title)

Eser Tlrl (Genre)

Besteci (Composer)

Gufte (Lyricist)

Sarki/Tirkii S6zleri (Lyrics)

Notaya Alan Kisi (Notater)

Kaynak Kisi (Informant)

Usul (Rhythmic Pattern)

Derleyen (Compiler)

Dizenleyen (Arranger)

Yayn Bilgisi (Publication Information)
Makam (Magam)

Fiziksel Nitelik (Physical Description)

Cografi Alan (Geographic Term)

Referans Numarasi ( Reference Number)
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VIDEO ARSIiVi (VIDEO ARCHIVE)
Materyal Turl (Format)

Eser Adi veya Ilk Dizesi (Title)
Yonetmen (Director)

Yapimci (Producer)

Sire (Duration)

Video Cekim Tarihi/Yeri (Recording Date/L.ocation)
Yayn Bilgisi (Publication Information)
Fiziksel Nitelik (Physical Description)
Cografi Alan (Geographic Term)
Referans Numarasi (Reference Number)
BASILI KAYNAKLAR (PRINTED RESOURCEYS)
Eser Ad1 veya Ilk Dizesi (Title)

Yazar (Author)

Yayn Bilgisi (Publication Information)
Fiziksel Nitelik (Physical Description)
Cografi Alan (Geographic Term)
Siniflama Numarasi (Call number)
ISBN-ISSN Numaras1 (ISBN-ISSN)

Cilt (Volume)

Sayi (Issue)

Referans Numarasi (Reference Number) (Abdullah Akat ile kisisel iletisim, 6 Nisan
2015).
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EK 3. Calisma Grubunda Bulunan Arsivlere Ait Fotograflar
TRT Arsivi

TRT Dijitallestirme Ekipmanlar
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TRT Arsivinde Bulunan Nem Olcer
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TRT CD ve DVD’lere Aktarilmis Ses Kayitlar:
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TRT Katalog Sistemi
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TRT Radyo Arsivi Raflama Sistemi
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Kiiltiir Bakanligi Arsivi

Kultir Bakanhgi Arsivi Dijitallestirme Ekipmanlar:
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Kultir Bakanhgi, Arsivlerin Muhafaza Durumu
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Kiiltiir Bakanhg1 Server

Plak Katalog Durumu
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MILLi KUTUPHANE
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Milli Kiitiiphane Tas Plaklardan Bir Goriiniim

Milli Kiitiiphane Tas Plak Muhafaza Durumu
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Milli Kutiphane’de Plaklar: Dinlemede Kullanilan Plak Calar.

Milli Katuphane’deki Tas Plaklarin Yangin, Sel vb. Afetlere Dayanikh

Kasalardaki Muhafaza Durumu.

“_ / # = /'_, ’ .L~ y ] 3 .
e = Y , - .
Milli Kiitiiphane Tas Plak Kolleksiyonun Modern Cagda Yaygin Olarak

Kullanilan Cd’lere Aktarilip Arsivlenme Durumu.
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EGE Universitesi Arsivi

EGE Universitesi Server



106

EGE Universitesi Arsiv Yonetim Bilgisayari
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KTU KARMA MUZIK ARSIVI

L IR AAL

LEE R L A

CD Kaoleksiyonundan Bir Goruntu

KTU KARMA Arsivin’deki Kapah Kutu Dinleme Sistemi
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EK 4. Elektronik Belge Standartlar1 Basbhakanhk Genelgesi

16 Temmuz 2008 CARSAMBA Resmi Gazete Say126938
GENELGE

Basbakanhktan:
Konu: Elektronik Belge Standartlari.

GENELGE: 2008/16

Kamu adina gorev yapan kurum ve kuruluslarin faaliyetleri sonucu olusan belgelerin kayit altina alinmasi
ve bu belgelerin istenildigi anda erisilebilir sekilde yonetilmesi, kurumsal faaliyetlerin ayrilmaz bir
pargasi ve bir kamu gorevidir. Herkesin, her zaman, her yerden kolaylikla ulagabilecegi seffaf, verimli ve
sade bir kurum yapist glinimiizde modern ve demokratik kurumlarin temel hedefi haline gelmistir.
Elektronik ortamda sunulan hizmetlerin ve e-kurum yapisinin temelini elektronik bilgi sistemleri

olusturmaktadir.

Kamu kurum ve kuruluslarinca firetilen elektronik bilgi ve belgelerin idari, mali, hukuki ve tarihi
gerekcelerle korunmasinin saglanmasi ve bunlarin gelecek nesillere aktarilmasi ancak standart belge
yapilarinin  olusturulmasi ile miimkiindiir. Elektronik belgeye iliskin standartlar ile belgelerin
korunmasina ve erisimine imkan saglayacak tedbirlerin elektronik belge yonetim sistemlerinin tasarim

asamasinda ele alinmasi gerekmektedir.

Elektronik belgelerin kayit altina alinmasi, kullanilmasi ve arsivlenmesi konularinda g¢alisma yapma
gorevi E-Déniisiim Icra Kurulu’nun 9 Eyliil 2004 tarih ve 7 numarali Karar1 ile Devlet Arsivleri Genel
Midiirliigii'ne verilerek TSE 13298 no’lu standardin yayinlanmasi saglanmistir. Hazirlanan bu standart
kamu kurum ve kuruluglarinin kullanacaklari elektronik belge yonetim sistemleri i¢in temel bir kaynak

teskil etmektedir.

Kamu kurum ve kuruluslar1 olusturacaklar1 elektronik belge yonetim sistemlerinde TSE 13298 no’lu
standarda gore islem yapacak, ayrica iiretmis olduklart elektronik belgenin kurumlar arasi paylagimini
www.devletarsivleri.gov.tr internet adresinde belirlenen kurumlar arasi elektronik belge paylasim hizmeti
kriterlerine gore gergeklestirecektir. Genelgenin yayimi tarihinden 6nce kurulan sistemler ise ilgili kamu

kurum ve kuruluslarinca gézden gegirilerek iki yil iginde standarda uyumlu hale getirilecektir.

Bilgilerini ve geregini rica ederim.

Recep Tayyip ERDOGAN

Bagbakan
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EK 5. 3473 Sayih Arsiv Kanunu

3473 Sayih Arsiv Kanunu

“Muhafazasina Liizum Kalmayan Evrak ve Malzemenin Yok Edilmesi Hakkinda Kanun

Hiikmiinde Kararnamenin Degistirilerek Kabulii Hakkinda Kanun Kanun No: 3473
Tarihi: 28 Eylul 1988
Amag ve Kapsam:

Madde 1- Bu Kanunun amaci, genel ve katma biit¢eli dairelerle (saklama, ayiklama ve
imha islemleri kendi mevzuatina tdbi olmak kaydiyla Cumhurbaskanligi, Tiirkiye
Biiyiik Millet Meclisi, Genelkurmay Baskanligi, Milli Savunma Bakanlhg, icisleri
Bakanlig1 ve Milli istihbarat Teskilat: hari¢c) mahalli idareler, {iniversiteler ve bunlara
bagl sabit ve doner sermayeli kuruluslar, kamu iktisadi tesebbiisleri, 6zel kanunlarla
kurulan kamu bankalar1 ve tesekkiilleri elinde bulunan ve arsivlerinde arsiv malzemesi
ve arsivlik malzeme niteligi tagimayan, muhafazasina liizum goriilmeyen, yok edilecek
evrak ve her tirlii malzemenin, ayiklama ve imha islemlerine dair usul ve esaslar

diizenlemektir.
Tarifler: Madde 2- Bu Kanunda gecen;

a. Arsiv malzemesi: Turk Devlet ve Millet hayatini ilgilendiren ve en son islem
tarihi iizerinden otuz y1l gegmis veya iizerinden onbes y1l gegtikten sonra kesin
sonuca baglanmis olup, birinci maddede belirtilen kuruluslarin iglemleri
sonucunda tesekkiil eden ve onlar tarafindan muhafazasi gereken, Tiirk
Milletinin gelecegine tarihi, siyasi, sosyal, kiiltiirel, hukuki ve teknik deger
olarak intikal etmesi gereken belgeler ve Devlet haklar1 ile milletlerarasi
haklar1 belgelemeye, korumaya, bunlarla ilgili islem ve miinasebetler
bakimindan tarihi, hukuki, idari, askeri, iktisadi, dini, ilmi, edebi, estetik,
kiltarel, biyografik, jeneolojik ve teknik herhangi bir konuyu aydinlatmaya,
diizenlemeye, tespite yarayan, ayrica ait oldugu devrin ahlak, orf ve adetlerini
veya cesitli sosyal ozelliklerini belirten her tiirlii yazili evrak, defter, resim,
plan, harita, proje, mihir, damga, fotograf, film, plak, ses ve goriintii bandi,

bask1 ve benzeri belgeleri ve malzemeyi,
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b. Arsivlik malzeme: Yukaridaki bentte sayilan her tiirlii belge ve malzemeden zaman
bakimindan heniiz arsiv malzemesi vasfin1 kazanmayanlarla, son iglem tarihi iizerinden
yuzbir y1l gegmemis memuriyet sicil dosyalari, Devletin gergek ve tiizel kisilerle veya
yabanci devlet ve milletlerarasi kuruluslarla akdettigi ikili ve ¢ok tarafli milletlerarasi
andlagmalar, tapu tahrir defterleri, tapu ve niifus kayitlari, ayni 6zellikteki vakfiyelerden
ait olduklar1 kamu kurum ve kuruluslari ile il, il¢e, kOy ve belediyelere ait sinir kagitlar

gibi belgeleri,

C. Ayiklama: Arsiv malzemesi ile, cari islemleri devresinde bir degere sahip oldugu
halde, hukuki kiymetini ve bir delil olma vasfin1 kaybetmis, ileride kullanilmasina ve
muhafazasina liizum goriilmeyen her tiirlii malzemenin birbirinden ayirim ile ileride

arsiv malzemesi vasfini kazanacak olan arsivlik malzemenin tespiti islemini,

d. Imha: Ileride kullanilmasina ve muhafazasina liizum gériilmeyen, arsiv malzemesi ve
arsivlik malzeme disinda kalan, hukuki kiymetini ve bir delil olma vasfini1 kaybetmis
malzemenin ayrilarak, yonetmelikte belirtilecek usul ve esaslara gore imhasi islemini,

ifade eder.
Mdkellefiyet:

Madde 3- Bu Kanun kapsamina giren ve elinde arsiv malzemesi ve arsivlik malzeme
bulunduran kurum ve kuruluslar, ellerinde bulundurduklar arsiv malzemesi ile arsivlik
malzemeyi her tiirlii zararl tesir ve unsurlardan korumak, asli diizenlerine gore tasnif
edip saklama, yonetmelikte belirtilecek bekletme ve saklama sireleri sonunda Devlet
Arsivleri Genel Miidiirligli’ne teslim etmek ve muhafazasina liizum kalmayan evrak ve

malzemeyi yok etmekle mukelleftirler.

Arsiv malzemesi ve arsivlik malzeme temliki tasarruflar amaciyla kullanilamaz, tahrip

ve tahrif edilemez ve yurt digina ¢ikartilamazlar.
Ayiklama ve imha Komisyonlarinin Teskili:

Madde 4- Bu Kanun kapsamina giren kurum ve kuruluslarin kurum arsivlerinde
yapilacak ayiklama ve imha iglemleri i¢in, biinyelerinde ayiklama ve imha komisyonlari

teskil edilir.
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Misadere Olunan Malzeme:

Madde 5- Bu Kanun kapsamina giren ve ilgili kanunlara goére sugta kullanildigi
anlagilarak, miisaderesine dair karar1 kesinlesen malzeme, derhal Devlet Arsivleri Genel

Miidiirliigii'ne teslim edilir.
Yonetmelik:

Madde 6- Kamu kurum ve kuruluslar ile sahislar elinde bulunan arsiv malzemesi ve
ileride arsiv malzemesi haline gelecek arsivlik malzemenin tespit edilmesine, herhangi
bir sebepten dolay1 bunlarin kayba ugramamasina, gerekli sartlar altinda korunmalarina
ve milli menfaatlere uygun olarak Devletin, gercek ve tiizel kisilerin ve ilmin
hizmetinde degerlendirilmelerine, muhafazasina liizum goriilmeyen malzemenin
ayiklama ve imhasi ve imhasi ile 4 {incii maddeye gore kurulacak komisyonlara dair

usul ve esaslar Bagbakanlik’ca ¢ikarilacak yonetmelikte gosterilir.
Madde 8- Bu Kanun yayimu tarihinde yiiriirliige girer.

Ydirdtme:

Madde 9- Bu Kanun hikimlerini Bakanlar Kurulu yaratr.”

28 Eylul 1988 tarihli 3473 Sayili Arsiv Kanunu geregince arsivlerin isleyislerine iliskin
asagidaki yonetmelik yayinlanmistir. Bu yonetmelige iligkin ilgili maddeler asagida

verilmisgtir.

“Yonetmelik

BIRINCI KISIM: Amag, Kapsam ve Tarifler
Amag

Madde 1- Bu Yonetmeligin amaci, kamu kurum ve kuruluslari ile sahislar elinde
bulunan arsiv malzemesi ve ileride arsiv malzemesi haline gelecek arsivlik malzemenin
tespit edilmesini, herhangi bir sebepten dolayr bunlarin kayba ugramamasini, gerekli
sartlar altinda korunmalarinin temini ve milli menfaatlere uygun olarak Devletin, gercek
ve tiizel kisilerin ve ilmin hizmetinde degerlendirilmelerini, muhafazasina liizum

goriilmeyen malzemenin ayiklama ve imhasina dair usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam Madde 2- (Degisik 22.02.2005 tarihli Yonetmeligin 1 inci maddesi ile)Bu
Yonetmelik, 28.9.1988 tarihli ve 3473 sayili Muhafazasina Liizum Kalmayan Evrak ve
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Malzemenin Yok Edilmesi Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin Degistirilerek

Kabulii Hakkinda Kanunun 1 inci maddesinde sayilan kurum ve kuruluslart kapsar.
Tarifler Madde 3- Bu YoOnetmelikte gecen;

a. Arsiv malzemesi: Tiirk Devlet ve Millet hayatini ilgilendiren ve en son islem tarihi
lizerinden otuz yil ge¢mis veya lizerinden onbes yil gectikten sonra kesin sonuca
baglanmis olup, birinci maddede belirtilen kuruluslarin islemleri sonucunda tesekkiil
eden ve onlar tarafindan muhafazas1 gereken, Tiirk Milletinin gelecegine tarihi, siyasi,
sosyal, hukuki ve teknik deger olarak intikal etmesi gereken belgeler ve Devlet haklar
ile milletleraras: haklar1 belgelemeye, korumaya, bunlarla ilgili islem ve miinasebetler
bakimindan tarihi, hukuki, idari, askeri, iktisadi, dini, ilmi edebi estetik, kultrel
biyografik, jeneolojik ve teknik herhangi bir konuyu aydinlatmaya, diizenlemeye,
tespite yarayan, ayrica ait oldugu devrin ahlak, orf ve adetlerini veya ¢esitli sosyal
Ozelliklerini belirten her tiirli yazili evrak, defter, resim, plan, harita, proje, miihiir,

damga, fotograf, film, ses ve goriintii bandi, baski ve benzeri belgeleri ve malzemeyi,

b. Arsivlik malzeme: Yukaridaki bentte sayilan her tiirlii belge ve malzemeden zaman
bakimindan heniiz arsiv malzemesi vasfin1 kazanmayanlarla, son iglem tarihi iizerinden
yiizbir y1l gegmemis memuriyet sicil dosyalari, Devletin gercek ve tiizel kisilerle veya
yabanci devlet ve milletlerarasi kuruluslarla akdettigi ikili ve ¢ok tarafli milletlerarasi
antlagmalar, tapu tahrir defterleri, tapu ve niifus kayitlari, ayn1 6zellikteki vakfiyelerden
ait olduklar1 kamu kurum ve kuruluslari ile il, il¢e, kOy ve belediyelere ait sinir kagitlar

gibi belgeleri,

C. Birim arsivi: Kurum ve kuruluslarin gérev ve faaliyetleri sonucu kendiliginden
tesekkiil eden ve bu kuruluslarin ¢esitli birimlerinde, aktiialitesini kaybetmemis olarak
aktif bir bigimde ve giinliik is akimi i¢inde kullanilan arsivlik malzemenin belirli bir
siire saklandig1 arsiv birimlerini (Miikelleflerin tagra, bolge ve yurt dis1 kuruluslarinda

bulunan arsivler de birim arsivi sayilir.),

d. Kurum arsivi: Kurum ve kuruluslarin, merkez teskilatlari i¢inde yer alan ve arsiv
malzemesi ile arsivlik malzemenin, birim arsivlerine nazaran daha uzun siireli

saklandig1 merkezi arsivleri,

e. Miikellefler: (Degisik 22/02/2005 tarihli Yonetmeligin 2 nci maddesi ile)28/9/1988

tarihli ve 3473 sayili Muhafazasina Liizum Kalmayan Evrak ve Malzemenin Yok
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Edilmesi Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin Degistirilerek Kabulii Hakkinda

Kanunun 1 inci maddesinde sayilan kurum ve kuruluslari,

f. Ozel arsivler: Bu maddenin (a) bendinde belirtilen muhtevada olup da, kamu kurum
ve kuruluslar1 disinda kalan gercek kisiler ile tiizel kisiler elinde bulunan benzeri

belgelerin meydana getirdigi arsivleri
g. Genel Miidiirliik: Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii'nii ifade eder.

IKINCI KISIM: Arsiv Malzemesi ile Arsivlik Malzemenin Korunmasi, Birim ve

Kurum Arsivlerinde Saklanmasi, Gizliligi ve Yararlanma
Koruma Yiikiimliligii

Madde 4- Miikellefler, ellerinde bulundurduklari ve Genel Miidiirliige teslim
etmedikleri arsiv malzemesi ile arsivlik malzemeyi her tiirlii zararl tesir ve unsurlardan
korumak, mevcut asli dizenleri icerisinde tasnif edip saklamakla yukumludurler.

Miikellefler, arsiv malzemesi ile arsivlik malzemenin korunmasi ile ilgili olarak;

a. Yangin, hirsizlik, rutubet, su baskini, toza ve her tiirli hayvan ve hasaratin

tahriplerine kars1 gerekli tedbirlerin alinmasindan,

b. Yangina karsi, yangin sondiirme cihazlarinin yangin talimati g¢ergevesinde daimi

calisir durumda bulundurulmasindan,

C. Arsivin her boliimiinde uygun yerlerde higrometre bulundurmak suretiyle, rutubetin

%50-60 arasinda tutulmasindan,

d. Fazla rutubeti 6nlemek icin, rutubet emici cihaz veya kimyevi maddelerin

kullanilmasindan,

€. Yilda en az bir defa mikroorganizmalara karsi koruyucu tedbir olarak arsiv

depolarinin dezenfekte edilmesinden
f. Isik ve havalandirma tertibatinin elverisli bir sekilde diizenlenmesinden,

g. Isinin miimkiin oldugu kadar sabit (kagit malzeme 12-15 derece arasinda)

tutulmasindan, sorumludurlar.
Birim ve Kurum Arsivleri

Madde 5- Miikellefler, belirli bir siire saklayacaklari arsivlik malzeme ig¢in "Birim
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Arsivleri", daha uzun bir siire saklayacaklar1 arsiv malzemesi veya arsivlik malzeme
icin "Kurum Arsivleri"ni kurarlar. Miikellefler elinde bulunan arsivlik malzeme birim
argivlerinde 1-5 yil siire ile arsiv malzemesi ise, kurum arsivlerinde 10-14 yil siire ile

saklanir. Arsiv Malzemesinin Gizliligi

Madde 6- Miikellefler elinde bulunan ve cari oldugu dénemde gizli kabul edilmis ve
halen bu Ozelliklerini koruyan arsiv malzemesi Genel Miidiirliige gectikten sonra da
gizli kalir. Bu gesit arsiv malzemesinin gizliliklerinin kaldirilmasi, miikelleflerin goriisti

alindiktan sonra Genel Miidiirliigiin teklifi izerine Bagbakanlikca kararlastirilir.
Ozel Arsivlerin Satin Alinmasi

Madde 7- Kamu kurum ve kuruluslari disinda kalan ger¢ek ve tiizel kisiler elinde
bulunan arsiv malzemesi gerektiginde, Genel Miidiirliigiin tespit edecegi deger

tizerinden satin alinabilir.
Ozel Arsivlerin Yurt Disma Izinsiz Cikarilamayacagi

Madde 8- Ozel arsivler veya arsiv malzemesi hiiviyetindeki belgeler, her ne sebep ve
suretle olursa olsun, toplu veya ayr1 parcalar halinde yurt disina izinsiz ¢ikarilamaz. Bu
¢esit arsiv malzemesinin yurt disina ¢ikarilabilmesi i¢in gerekli izin, gercek ve tlizel

kisilerin talebi {izerine Bagbakanlik¢a verilir.
Arsivlerden Yararlanma

Madde 9- Genel Miidiirligiin yetki ve sorumluluguna gecmis veya heniiz gegmemis
olan argiv malzemesinin asli hi¢ bir sebep ve suretle, arsivlerden veya bulunduklari

yerlerden disariya verilemez.

Ancak, Devlete, gercek ve tilizel kisilere ait bir hizmetin goriilmesi, bir hakkin
korunmast ve ispati gerektiginde, usuliine gore Ornekler verilebilir. Yahut
mahkemelerce tayin edilecek bilirkisiler veya ilgili dairelerince gorevilendirilecek

yetkililerce yerinde incelenebilir.

Yararlanma Usul ve Esaslan

Madde 10- (Degisik 08.08.2001 tarihli Yonetmeligin 1 inci maddesi ile) Genel
Miidiirliikten ve miikellefler elindeki arastirmaya agik arsiv malzemesinden yerli ve

yabanci hakiki ve hiilkmi sahislarin yararlanmasi, yiikiimliiliikkleri, arsiv malzemesinin
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orneklerinin verilmesi hususunda Bakanlar Kurulunca tespit edilen hiikiimler uygulanir.

UCUNCU KISIM: Birim Arsivi Islemleri Birim Arsivine Verilecek Malzemenin
Ayirimi ve Hazirlanmasi Madde 11- Her yilin Ocak ayi igerisinde, dnceki yila ait
arsivlik malzeme, birimlerince gézden gegirilir. Islemi tamamlananlar, islemi devam
edenler ve islemi tamamlanmis olmasina karsilik elde bulundurulmasi gerekli olanlar
seklinde bir ayirima tabi tutulur. Ayirim islemlerini miiteakip, arsive devredilecek

malzeme, ilgili birimlerde isin ve malzemenin 6zelliklerine gore;
a. Birimi,

b. Islem yil1 (tesekkiil ettigi y1l),

c. Konu ve iglem itibariyle aidiyeti,

d. Aidiyet igerisindeki tarih (Aidiyet igerisindeki kronolojik siralama, kiigiik tarihten
bliyiik tarihe dogru yapilir. Ekler i¢in de, ayni usul uygulanir.) ve sira numarasi, esas

alinmak suretiyle hazirlanir.

Ancak, istisnal bir kaide olarak, sicil dosyalari, sicil numarast (Kurum ve kuruluslarda,
kurum sicil numarasina ilaveten, emekli sicil numarast da belirtilmelidir.) veya isim

esas alinmak suretiyle hazirlanir ve arsivde de buna gore bir yerlestirme yapilir.

Ayrica, kurum ve kuruluslarin, verilen hizmet itibariyle, 6zellik arz eden arsiv
malzemesi veya arsivlik malzeme, bu kurulus ve birimlerin kendi arasinda mutabakat
saglanmasi ve dosya plani da dikkate alinarak, hizmetin sekline ve malzemenin tiiriine
gore gelistirilecek gegerli bir sistem igerisinde -alfabetik, nlimerik, kronolojik, tematik,

cografi ve benzeri- hazirlanir ve arsiv yerlestirmesi yapilir.

Icerisinde tamamen veya kismen gizlilik derecesi tasiyan kamu evrakinin bulundugu
dosya gomleginin, sag iist kosesine kirmizi istampa miirekkebi ile "Gizli" damgasi
vurulur. Gizlilik dereceli malzeme, arsivde tasnif ve yerlestirme sirasinda normal

malzeme gibi isleme tabi tutulur.

Gizlilik dereceli kamu evraki, ait oldugu dairesinde gizliligi kaldirilmadikca, bu

hlviyetini muhafaza eder.

Gizliligi kaldirilan malzemeye, "Gizliligi Kaldirildi" damgas1 vurularak, gizlilik

damgasi iptal edilir.
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Uygunluk Kontroli

Madde 12- Ayirim sonucu, islemi tamamlanmig ve birim arsivine devredilecek

malzeme, uygunluk kontroltinden gegirilir. Bu kontrolde;

a. Arsive devredilecek malzemenin iglem yili itibariyle, aidiyetine gore kaydina mahsus
"Kayit Defteri" veya "Foyleri" gozden gecirilerek, sira numaralarinda atlama, tekerriir

veya eksiklik olup olmadigina,

b. Bir aidiyet icerisinde, ayn1 mahiyette birden fazla malzeme birimi varsa, kayit defteri

veya foylerdeki kayitlarin diizeltilmek suretiyle birlestirilip birlestirilmedigine,
c. Dosya igerisinde bulunan evrakin, gerektigi bicimde dosyalanip dosyalanmadigina,

d. Klasorler veya dosyalar iizerine, devirden Once klasér ve dosyalara verilmis

numaralarin, birim adinin, ait oldugu islem yilinin yazilip yazilmadigina,
e. Ciltli olarak saklanmasi diigtiniilmiis olanlarin, ciltlenip ciltlenmedigine,
f. Zarflanmasi gerekenlerin, zarflanip zarflanmadigina,

g. Defterlerle, ciltlenmis veya zarflanmis olanlarin iizerine, devirden Oonce verilmis

numaralarin, birim adinin, ait oldugu islem yilinin yazilip yazilmadigina,

h. Islem y1l1 esasina gore diizenlenen kayit defterlerinin veya bu maksatla kullanilan foy

ciltlerinin kapaklarinin etiketlenip etiketlenmedigine,

I. Sayfalarin ve eklerinin yirtik, kopuk veya eksik olup olmadigmna, bakilir, eksikler
varsa tamamlanir. Uygunluk kontrold, ilgili birim personeli ile birim arsivi yetkili

personelince miistereken yapilir.
Malzemenin Birim Arsivine Devri

Madde 13- ilgili birimlerce, her tiirlii islemi tamamlanmis ve uygunluk kontrolii
yapilarak eksiklikleri giderilmis arsivlik malzeme, miiteakip takvim yilinin ilk ii¢ ay1
igcerisinde arsive devredilir. Malzemenin belirtilen siire igerisinde devrinde, belirli bir
sira uygulanir. Bu siranin tespitinde, birim arsivince ilgili liniteler arasinda mutabakat

saglanir.
(Miilga ikinci fikra 08.08.2001 tarihli Yonetmeligin 2 nci maddesi ile) Teslim islemleri
ise, birim arsiv personeli tarafindan yerine getirilir. Arsivlik malzeme, birim arsivine,

uygunluk kontrolii yapilmis olan kayit defterleri veya foyleri ile yapilir.
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Birim Arsivine Devredilmesi Gerekmeyen Malzeme

Madde 14- Resmi Gazete, kitap, brosiir ve benzerleri, ilgili birimlerinde muhafaza

edilir. Malzemenin Birim Arsivinde Tasnifi ve Yerlestirilmesi

Madde 15- Arsiv ve arsivlik malzeme birim arsivlerinde islem gordiigii tarihlerdeki asli
diizenleri bozulmadan saklanir. Bekleme siiresini miiteakip kurum arsivine ayni

dizende teslim edilir.

Tasra, bolge ve yurt dis1 arsivlerinde yapilacak ayiklama ve imha igslemlerinden sonra,

arsivdeki malzemenin tasnif ve yerlestirilmesi 24 iincii madde hiikiimlerine gore yapilir.
Malzemenin Birim Arsivinde Saklanma Siiresi

Madde 16- Miikellefler elinde bulunan arsivlik malzemenin, birim arsivlerinde

bekletilme ve saklanma sireleri 1-5 yildir. Birim Arsivinden Yararlanma

Madde 17- Birimlerce, gerektiginde, goriilmek veya incelenmek iizere, ancak disariya
cikarilmamak kaydiyla, birim arsivinden dosya alinabilir. Birim arsivinden alinan dosya

inceleme sonunda geri verilir.
Birim Arsivinde Ayiklama ve Imha

Madde 18- Birim arsivlerinde ayiklama ve imha islemi yapilmaz. Ayiklama ve imha
islemleri kurum arsivinde yapilir. Ancak, miikelleflerin tasra, bolge ve yurt dist
kuruluslarinda ayiklama ve imha islemleri, bu Y6netmeligin 22 inci maddesi hiikiimleri

cercevesinde yapilir.
Kurum Arsivine Devredilecek Malzemenin Ayrilmasi

Madde 19- Birim arsivinde saklanma siiresini tamamlayan arsivlik malzeme, "Kurum

Arsivine Devredilecek" olanlar seklinde ayrilir.
Kurum Arsivine Devretme

Madde 20- Birim arsivinde saklanma siiresini tamamlayan arsivlik malzeme, kayit

defterleri veya foyler ile kurum arsivine devredilir.
Kurum Arsivi Islemleri Uygunluk Kontrolii

Madde 21- Kurum arsivine devredilecek arsivlik malzeme, uygunluk kontroliinden

gecirilir. Eksiklikleri varsa 12 inci maddede gosterilen bigimde tamamlanir.
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Kurum Arsivinde Ayiklama ve Imha

Madde 22- Kurum arsivinde yapilacak ayiklama ve imha islemleri, Bu Yonetmeligin
dort ve besinci kismindaki hiikiimlere gore yapilir. 24 iincli maddede agiklandigi {izere,
kurum arsivinde yapilacak kesin tasnif, dosya ve kutu gruplarinin hazirlanmasi, kurum
arsivlerindeki muhafazasia lizum goriilmeyen ve ayiklama islemine tabi tutulacak

evrak ve malzemenin ayrilmasindan sonra yapilir.

Damgalama Madde 23- Ayiklama ve imha islemini miiteakip, kurum arsivine
devredilen malzeme, siyah 1stampa miirekkebi ve lastik damga kullanilmak kaydiyla
"Kurum Arsivi" damgasi ile damgalanir. Damga, evraklarin, 6n yiiz sol iist kosesine,
defterlerin ise, i¢ kapaginin 6n yiliz sol iist kdsesine ve defterlerdeki belgelerin ayni
sekilde sol iist kosesine basilir. Bunlar disinda kalan diger tiir arsiv malzemesine ise,

yapistirici etiket tizerine basilmis damga tatbik edilir.
Malzemenin Kurum Arsivinde Tasnifi ve Yerlestirilmesi

Madde 24- Arsivlik malzeme (ve arsiv malzemesi), islem gordiigii tarihte meydana
gelen tesekkiil ve miinasebet bigimlerine uymak suretiyle diizenleme esasina dayanan
organik metotla (Provenance Sistemi) tasnif edilir. Bu tasnif sisteminin esasi, arsivlere

devredilen fonlari, bitiinliiklerini bozmadan asli diizeni ile birakmaktir.

Arsivlik malzemenin islem gordiigi tarihlerdeki ait oldugu kurum, daire ve alt birimleri,
hiyerarsik biitiinliik igerisinde tespit edilir. Birimlerin kendilerine ait olan evraki bir

araya getirilir.
Tasnif islemleri, su siray1 takip eder:

a. Once, her daire ve alt birimlere ait evrak, tek tek elden gegirilerek ayirma islemi
yapilir. Birimlerin evraki, islem gordiikleri tarihlerdeki tesekkiil ve miinasebet
bicimlerine uygun sekilde bir araya getirilir. Ayirma islemi, kurumun genel idari yap1
semas1 tespit edildikten sonra yapilir. Kesin tasnif, muhafazasina lizum goriilmeyen

malzemenin ayiklama ve imhasindan sonra yapilir.

b. (Degisik 08.08.2001 tarihli Yonetmeligin 3 iincii maddesi ile)Teskilat semasina gore,
merkez teskilatinda kurum, birim ve alt birime kadar; tasra teskilatinda ise kurum, birim
ve ilgili teskilatin kodlarinin ayr1 ayr1 tespit edilmesi islemine gecilir. Teskilat

kodlarmin tespiti islemi veya yeni kurulan daire ve alt birimler i¢in kod ihdas1 Devlet
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Arsivleri Genel Miidiirliigii ile koordineli olarak yapilir.

€. Ayirimi yapilan evrak ve vesaikden, konu ve iglem itibariyle aidiyeti ayni olanlar,
ekleriyle birlikte bir araya getirilir. Evraka ekli olan harita, plan, proje ve benzerleri, asil

evrak ve vesaikden ayrilmaz. Bu tiir ekler, asil evrak ve vesaik ile birlikte ele alinir.

Birden fazla yaprak ve sayfadan ibaret olan evrakin, dagilmasina mani olmak, yerlerinin
kaybolmasin1 onlemek ve aidiyetlerini saglamak, dolayisiyla kullanilmalarin
kolaylastirmak i¢in yaprak ve sayfalar numaralandirilir. Her dosyada, evraklar 1'den
baslamak iizere sira numarasi alir. Evrakin ekleri, kendi icerisinde sayildiktan sonra, asil

evrakin 6n yiizliniin sol alt kosesine, adet olarak kursun kalemle yazilir.

d. Daha sonra, birimleri tespit edilmis olan evrak ve vesaik, kendi igerisinde "giin, ay ve
yil" sirasina gore, kronolojik siraya konur. Bu islem yapilirken, asagidaki hususlar goz

Oniine alinir:

I. Kronolojik siralama islemi, kii¢iik tarihten biyiik tarihe dogru yapilir. Birden fazla eki

bulunan evrak ve vesaikin, kronolojik siralamasinda da ayni1 usul uygulanir.

ii. Uzerinde yalnizca "ay"1 olup, giinii belli olmayan evraklar, siralamada, evrakin sayisi
gibi ipucu olacak bir unsura sahip degilse, bunlar bulunduklar1 ayin en sonuna, toplu

olarak konulur.
iii. Eski harfli belgelerdeki Hicri ve Rumi tarihler, Miladi tarihe ¢evrilerek alinir.

Iv. Baz1 eski harfli evrak ve vesaikde, tarihler, "ay" olarak ii¢ pargaya bdliinerek,
"Evail", "Evasit" ve "Evahir" tabirleri ile kullanildigindan; "Evail" yazili olanlar, ait
olduklar1 aym 10 uncu giiniinden sonraya, "Evasit" yazisi olanlar, ait olduklar1 aym 20
nci giiniinden sonraya; "Evahir" yazili olanlar ise, ait olduklar1 ayin 30 uncu giiniinden
sonraya konulur. Uzerinde giin ve ay olmayip, sadece yil yazili olanlar, ait olduklari

yilin en sonuna konulur.

v. Uzerinde yazili bir tarih olmadig halde, tahmini tarihlemesi yapilan evraklar da, ait
olduklar1 yilin, ay1 ve giinii belli olmayan evraklar1 arasina konulur. Tahmini tarihleme

kaydi, koseli parantez igerisinde gosterilir.

e. (Degisik paragraf 08/08/2001 tarihli Yonetmeligin 3 {incii maddesi ile)Ayirma
neticesinde, arsiv malzemesinin ait oldugu, kurumun daire baskanligina kadar, daha

onceden belirlenmis kodlarini ihtiva eden, lastikten yapilmis "Arsiv Yer Damgasi" (Ek:
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1) Evrakin 6n yiiz alt boliimiine siyah 1stampa miirekkebi kullanilmak suretiyle basilir.
Arsiv yer damgasinda, "Alt Birim Kodu'"na kadar olan kisimlar degismeyeceginden,
bunlarin belirlenmis kodlari, lastik damganin yapilmasi sirasinda damgada yer alir.
Ayni damganin "Kutu veya Klasér Numarasi", "Dosya Numarasi" ve "Evrak Sira

Numaras1" boliimleri ise kursun kalemle doldurulur.

"Kutu Numarast" boliimiinde, evrak ve vesaikin dosyalar igerisinde konacagi kutuya

verilecek miiteselsil numara yazilir.

"Dosya Numaras1" boliimiine, bir kutuda yer alacak dosyalara verilecek miteselsil
numara yazilir. "Evrak Sira Numarasi" boliimiine ise, her bir dosyaya yerlestirilecek
evraklara verilecek sira numarasi yazilir. Her bir dosya icerisinde yer alacak evraklar
I'den baglamak {izere sira numarasi alir. "Arsiv Yer Damgasi", aidiyet ve biitiinliigii

saglamasi bakimindan, evrakin eklerine de basilir.

Kodlamada, "Kutu Numarasi", "Dosya Numarasi1" ve "Evrak Sira Numaras1" boliimleri,
kursun kalemle doldurulur. Boyali, sabit, tilkenmez veya miirekkepli kalemle evrak

lizerine yaz1 yazilmaz.

f. Her bir dosya goémlegi igerisine, o dosyada yer alacak evrakin dokiimiinii verecek, bir

"Dosya Muhteviyat1 Dokiim Formu" (Ek: 2) konacaktir.

g. Istenen belgelere siiratli bir sekilde ulasmay1 saglamak icin, belgelerin dosyalar
icerisinde yerlestirilecegi kutularin (veya klasorlerin), sirtlarinda bulunan etiketler
tizerine yukarida belirtilen kodlamanin, "Evrak Sira Numaras1" hanesine kadar olan
bilgiler kaydedilir. Bu etiketlerde (Ek:3), "Dosya Numaras1" hanesine, bir kutuda yer
alacak dosyalarin ilk ve son numaralari ile, ayrica "Islem Yili" yazilir. Aym sekilde,
dosya gomleklerinin &n yiizlerine de, kodlamanin "Dosya Sira Numaras1" dahil, "Islem
yili" kaydedilir. Ayrica, hizmetlerin hususiyeti ve aidiyeti itibariyle kendi arasinda
miiteselsil numara almis olan evrak ve vesaik igin, Kkutu etiketleri ile dosya
gémleklerinin 6n yiizlerinde, "Islem Yili" hanesinin altina, dosya ve dolayisiyla kutu
icerisinde yer almig olan bu tiir evrak ve vesaikin almis oldugu miiteselsil numaranin
baslangic ve bitis numaralari, aramada bir kolaylik unsuru olmasi bakimindan
kaydedilir. Bunun igin, "Islem Y1li" hanesinin altinda bu numaralarin yer alacag1 bir bos

kisim birakilir.

h. Kutu ve dosyalara verilecek sira numaralari, dosyalama sistemleri devam ettigi siirece



121

muteselsil olarak devam ettirilir.

I. Bu tasnif sisteminde, ayirma ve tarihleme islemi tamamlanan evrakin, envanteri
hazirlanir. Bunun igin her evrakin veya ekleriyle birlikte evrak biitiinliigiiniin, mahiyeti

hakkinda 6zeti ¢ikarilip fislenir.
J. Biitiin bu iglemler, daha sonra kataloglara gegirilir.

k. Tasnifi tamamlanmis olan evrak, standart dosya gomlekleri i¢erisinde kutulara (Ek:4)
(veya klasorlere) konmus olarak, gerekli sartlari haiz arsiv depolarinda ve madeni
raflarda, tasnif planina uygun olarak, bir yerlestirme planm1 dahilinde yerlestirilir. Bu
yerlestirmede, raflarda, ¢ift tarafli ranzalar da dahil soldan saga, gozlerde ise yukaridan
asagiya dogru teselsiil eden bir sira dahilinde hareket edilir. Yerlestirme islemi, arsiv
deposuna girildiginde, sol taraftaki ilk rafin sol iist kosesinden baglamak iizere yapilir.

Bu iglem, her raf grubu i¢in tekrarlanir.

Arsiv deposunun yerlesim semast ¢ikarilir ve depo girisinin uygun bir yerine asilir. Bu
tasnif sistemi, yalnizca klasik tip arsiv belgesi denilen evrak i¢in s6z konusudur.
Degisik tiir ve c¢esitdeki malzemenin (film, fotograf, plak, ses ve goriintii bandi, vb.)

tasnifi, degisik sistem ve islemlere gore yapilir.
Malzemenin Kurum Arsivinde Saklanma Siiresi

Madde 25- Miikellefler elinde bulunan arsiv malzemesinin, kurum arsivlerinde
bekletilme ve saklanma siireleri birim arsivlerindeki saklanma siirelerine gére 10-14 yil

arasindadir.
Malzemenin Envanterlerinin Cikarilmasi, Kataloglarinin Hazirlanmasi

Madde 26- Kurum arsivindeki arsivlik malzemenin ve arsiv malzemenin kullanilmasini
kolaylastirmak ve Tlizerinde tasarrufta bulunabilmek i¢in envanterleri ¢ikarilir,

kataloglar1 hazirlanir.
Kurum Arsivinden Yararlanma

Madde 27- Kurum arsivinden yararlanmada, bu Yonetmeligin 10 ve 17 inci madde

hiikiimleri saklidir. Genel Miidiirlige Devredilecek Malzemenin Ayrilmasi ve Teslimi

Madde 28- (Degisik fikra 08.08.2001 tarihli Yonetmeligin 4 tincii maddesi ile)Kurum

arsivi ile tasra, bolge ve yurt dis1 arsivlerinde saklama siiresini tamamlayan arsiv
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malzemesi "Genel Miidiirliige Devredilecekler" seklinde ayrilarak, hazirlanacak "Arsiv
Malzemesi Devir-Teslim ve Envanter Formu" (Ek: 5), varsa kayit defterleri ile birlikte

en gec 1 yil iginde Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigiine devredilir.

(Ek fikra 08.08.2001 tarihli Yonetmeligin 4 {incii maddesi ile)Elektronik ortamlarda
kayith arsiv malzemesinin devir islemlerinde Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii
tarafindan belirlenecek formatlara riayet edilir. Arsiv malzemesinden hangilerinin Genel
Miidiirliik¢e teslim alinip, hangilerinin gegici veya siirekli olarak miikellefler elinde
kalacagi, miikelleflerin goriisii alindiktan sonra Genel Miidiirliikge kararlastirilir.
Miikelleflerin kendi arsivlerinde kalan arsiv malzemesi, bu Yonetmeligin 4 {incii

maddesi hikimlerine tabidir.
Arsiv Malzemesi Devir-Teslim ve Envanter Formunun Dizenlenmesi

Madde 29- Aym tiir arsiv malzemesi, ayn1 form'a kaydedilir. Degisik tiirde arsiv

malzemesi bulunmasi halinde, herbiri i¢in ayr1 form diizenlenir.
Form tizerindeki, teslim edilen arsiv malzemesinin;
a. "Birimi" boliimiine, arsiv malzemesini devreden birimin adi,

b. "Tard" boélimine, dosya, defter, form, plan, program, model, fotograf, resim, film,

plak, goriintii bandi, ses bandi, damga vb. oldugu,
c. "Islem y1l1" boliimiine, arsiv malzemesinin tesekkiil ettigi yil,

d. "Teskilat kodu" bolimiine, her dik dortgen igine sirasiyla kurum, birim, alt birim ve

hizmet kodlar1 yanindaki "kutu" ve "dosya" boliimiine de, kutu ve dosya numarasi,

e. "Envanter sira numaras1" boliimiine, ekleri disinda, evraka teslim donemi ile ilgili

olarak, envanter dokiimiinde verilen miiteselsil sira numarasi,
f. "Islem tarihi" béliimiine, evrakin giin/ay/yil olarak aldig tarih,
g. "Say1" boltimiine, evraka verilen sayz,

h. "Gizlilik derecesi" boliimiine, evrakin gizli olup olmadigi (gizli evrak "G" kisaltmasi

ile gosterilir.),
I. "Konusu" boliimiine, o evrakin konusunu ifade edecek kisa agiklama,

J. "Adedi" boliimiine, dosyalar i¢in toplam yazi sayisi, defterler i¢in toplam sayfa sayisi,
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diger tiir belgeler icin de toplam adet,

K. "Agiklama" bolimiine, yipranma, eksiklik ve benzeri gibi, devredilecek arsiv

malzemesi ile ilgili olarak yapilmasi gerekli agiklamalar,
|. "Evrak sira numarasi boliimiine, evrakin dosya i¢indeki sira numarasi, yazilir.
DORDUNCU KISIM: Muhafazasma liizum Kalmayan ve imha Edilecek Malzeme,

Ayiklama ve Imha Komisyonlar1  Imha Islemine Tabi Tutulmayacak Malzeme

Madde 30- (Degisik 08.08.2001 tarihli Yonetmeligin 5 inci maddesi ile)Cari islemlerde
fillen rolii bulunan, saklanmalari belli siirelerde kanun ve diger mevzuatla tayin
olunanlar (6zel mevzuat hiktumlerine gore lizumlu gérilenler) ile herhangi bir davaya
konu olan malzeme, 31 inci maddede sayilan malzeme igerisinde yer almis dahi olsalar,
malzemede belirtilen slire ve mevzuatin tayin ettigi zaman sinir1 icerisinde ve/veya

davanin sonuglanmasina kadar ayiklama ve imha islemine tabi tutulamazlar.
Imha Edilecek Malzeme

Madde 31- Imha edilecek malzeme, asagida gosterilmistir.

1. Sekli ne olursa olsun, her ¢esit tekit yazilari,

2. Elle, daktilo ile veya bir baska teknikle yazilmis her ¢esit miisveddeler,

3. Resmi veya 6zel her ¢esit zarflar (Tarihi degeri olanlar harig),

4. Adli ve idari yargi organlari ile PTT ve diger resmi kuruluslardan gelen ve genellikle
bir ihbar mahiyetinde bulunan alindi, teblig ve benzeri her ¢esit kagitlar, PTT'ye zimmet
karsiliginda verilen evrakin (koli, tel, adi ve taahhiitlii zarf ve benzeri) kayit edildigi

zimmet defterleri ve havale fisleri,

5. Bilgi toplamak amaciyla yapilan ve kesin sonucu alinan yazigmalardan geriye
kalanlar (anket soru kagitlari, istatistik formlari, gesitli cetvel ve listeler, bunlara ait

yazigmalar ve benzeri gibi hazirlik dokiimanlari),
6. Ayn1 konuda bir defa yazilan yazilarin her ¢esit kopyalar1 ve ¢ogaltilmis 6rnekleri,

7. Esasa taalluk etmeyip, sadece daha dnce belirlenmig bir sonucun alinmasina yarayan

her tiirlii ara yazigsmalar,

8. Bir ornedi takip veya saklanilmak ftizere, ilgili {inite, daire, kurum ve kuruluslara
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verilmis her ¢esit rapor ve benzerlerinin fazla kopyalari,

9. Unite, daire, kurum ve kuruluslar arasinda yapilan yazismalardan, ilgili iinite, daire,

kurum ve kurulusta bulunan asillar1 disindakilerin tamamu,

10. Bir iinite, daire, kurum ve kurulus tarafindan yazilan ve diger {inite, daire, kurum ve
kuruluglara sadece bilgi maksadi ile gonderilen tamim, genelge ve benzerlerinin fazla
kopyalari, ashi ilgili {inite, daire ve kuruluslarda bulunan raporlar ile ilgili miitalaalarin,

diger tlinite ve kuruluslarda bulunan kopya ve benzerleri,

11. Dis kuruluglardan bilgi i¢in gelen rapor, biilten, sirkiiler, brosiir, kitap ve benzeri
basili evrak ve malzeme ile her tiirlii siireli yayindan ve basili olmayan malzemeden,
kituphane ve dokiimantasyon iinitelerine mal edilenler diginda kalanlar, kullanilmasina
ve muhafazasina liizum gorilmeyen kitap, brosiir, sirkiiler, form ve benzerleri ile
mevzuat veya form degisikligi sebebiyle kullanilmayan basili evrak ve defterlerden elde

tutulacak ornekler disindakilerin tamamiu,

12. Demirbag, mefrusat ve benzeri talepler ile ilgili olarak yapilan yazigmalardan

sonucu alian ve islemi tamamlanmis yazismalarin fazla kopyalari,

13. Islemi tamamlanmus biitce teklif yazilarmin fazla kopyalari,

14. Calisma raporlarinin fazla kopyalari,

15. Yanlis havale ve sevk sebebiyle, ilgili evrak i¢in yapilan her tiirlii yazigmalar,

16. Kanun, tiiziikk ve yonetmelik icabi, belli bir siire sonra imhas1 gereken sifre, gizli
emir, yazi ve benzerleri, ilgili mevzuat hiikiimlerine goére belli saklanma surelerini

doldurmus bulunan yazigmalar,
17. Isimsiz, imzasiz ve adresi bulunmayan dilekge, ihbar ve sikayetler,

18. Bilgi icin goénderilmis yazilar, miiteferrik isler meyaninda, kesin bir sonug

dogurmayan her tiirlii yazigmalar,

19. Personel devam defter ve ¢izelgeleri, izin onaylari, izin doniisii bilgi verme yazilari,

hasta sevk formlari,

20. Imtihan duyurulari, bagvurular, imtihan tutanaklari, imtihan yazili kagitlar, imtihan

sonug yazilar1 ve duyuru cetvelleri,

21. Gorev talepleri ve cevap yazilari, isleme konmamis (hifzedilmis) bagvurular ve
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yazilar,

22. Daireler aras1 miiteferrik yazismalar, vatandaglarla olan miiteferrik yazigmalar,
23. Vatandaslardan gelen istek, teklif, tesekkiir yazilar1 ve cevaplari,

24. Davetiyeler, bayram tebrikleri ve benzerleri,

25. Istifade edilmesi, onarilmasi ve yeniden yerine konmasi miimkiin olmayan evrak ve

benzerleri,

26. Her tiirlii cari islemlerde aktiialitesini kaybetmis olup, degersiz olduklar1 takdir

edilenler ile,

27. Yukarida, genel tarifler icerisinde sayilanlar disinda kalip da, biirokratik gelismeler
sonucunda, zamanla kendiliginden tesekkiil eden evrak ve vesaik ile benzerlerinden
delil olma vasfi tasimayan, hukuki ve ilmi kiymeti bulunmayan, muhafazasina liizum
goriilmeyenlerin, Imhasma miikellefler biinyesinde kurulacak "Ayiklama ve Imha

Komisyonlari"nca karar verilir.
Miikelleflerce Yapilacak Ayiklama ve Imha

Madde 32- Miikellefler elinde bulunan, kullanilmasina ve muhafazasma lizum
goriilmeyen her tiirlii malzemenin ayiklama ve imhasi, kurum arsivlerinde kendilerince
yapilir. Bu hizmet yerine getirilirken, eski yillara ait malzemenin ayiklanmasina dncelik
verilir. Kurum arsivi ayiklama ve imha komisyonlari, gesitli sebeplerle, zamaninda
kurum arsivine intikal ettirilmemis olup, muhafazasina liizum kalmamis malzemeyi
ilgili birim arsivinde ayiklama ve imha islemine tabi tutup, arsivlik malzemeyi kurum

arsivine intikal ettirirler.
Ayiklama ve Imha Komisyonlarmnin Teskili

Madde 33- Kurum arsivlerinde yapilacak ayiklama ve imha islemleri i¢in, arsiv hizmet
ve faaliyetlerinin diizenlenmesi ve ydritilmesinden sorumlu birim amirinin veya kurum
arsiv sorumlusunun baskanliginda, kurum arsivinden goérevlendirilecek iki memur ile
malzemeleri ayiklanacak ve imha edilecek ilgili daire veya {initenin dmiri tarafindan
gorevlendirilecek kamu idaresi, evrak yonetimi ve ayni zamanda bagli oldugu daire ve
tinitenin verdigi hizmetlerde bilgi ve tecriibe sahibi iki temsilciden teskil olunacak 5

kisilik bir "Kurum Arsivi Ayiklama ve Imha Komisyonu" kurulur. Miikellefler
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blnyesinde, kituphane ve dokiimantasyon hizmetleri yer almigsa, bu hizmetlerin

sorumlusu veya sorumlular1 da, bu komisyona tabii iiye olarak katilirlar.

Tasra, bolge ve yurt disi1 arsivlerinde yapilacak ayiklama ve imha islemi igin, arsiv
hizmetlerinin diizenlenmesi ve yiritilmesinden sorumlu {inite 4mirinin baskanliginda,
varsa birim arsiv sorumlusu ve birim arsivinden, gorevlendirilecek bir memur, yoksa bu
islerde gorevlendirilmis sorumlu kisi ile malzemeleri ayiklanacak ve imha edilecek ilgili
daire veya {initenin amiri tarafindan gorevlendirilecek kamu idaresi ve evrak yonetimi
konusunda bilgi ve tecriibe sahibi iki temsilciden teskil olunacak 5 veya 4 kisilik bir
"Ayiklama ve Imha Komisyonu" kurulur. Yeterli personelin olmamas: halinde, bu

komisyon en az 3 kisiden teskil olunur.
Ayiklama ve Imha Komisyonlariin Yetki ve Sorumluluklari

Madde 34- Kullanilmasina ve muhafazasina lizum goriilmeyen her tiirlii malzemenin
imhasi, ayiklama ve imha komisyonlarmin nihal karar1 ile yapilir. Ancak, bu

Yonetmeligin 38 inci madde hiikiimleri saklidir.
Ayiklama ve Imha Komisyonlariin Calisma Esaslar

Madde 35- Ayiklama ve Imha Komisyonlari, her yilin Mart ay1 basinda calismaya
baslar. Komisyonlar kullanilmasina ve muhafazasina liizum goriilmeyen malzemelerle,

ayiklanmasi o yila devredilmis malzemeleri ayiklamaya tébi tutarlar.

(Degisik fikra 08.08.2001 tarihli Y6netmeligin 7 nci maddesi ile)Komisyonlar iiye tam
sayisi ile toplanir ve kararlarin1 oy ¢oklugu ile alir. Oylarin esit ¢ikmasi halinde, s6z
konusu malzemenin muhafazasina karar verilmis sayilir. (Ek fikra 08.08.2001 tarihli
Yonetmeligin 7 nci maddesi ile)imhas1 reddedilen malzeme sonraki yillarda ilgili

komisyonlarca yeniden g0zden gegirilebilir.
BESINCI KISIM: imha Islemleri
Ayiklama ve Tasnif

Madde 36- Ayiklama ve imha komisyonlarinca ayiklanan ve imhasina karar verilen
malzeme, 6zelliklerine gore, birimi, yili, mahiyeti, aidiyeti, aidiyet igerisindeki tarih ve

sira numarasi, imha edilecegi yil, dosya plani esas olmak iizere ayrilir ve tasnif edilir.

Imha listesinin Diizenlenmesi
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Madde 37- Imha edilecek malzeme icin bunlarin 6zelligine gore, tesekkiil ettigi birim,
yil1, mahiyeti, aidiyeti, aidiyet icerisindeki tarih ve sira numarasi ve dosya plani esas
alinmak iizere iki niisha olarak imha listesi hazirlanir. imha listeleri, ayiklama ve imha

komisyonlarinin bagkan ve tliyeleri tarafindan imzalanir.

(Degisik fikra 22.02.2005 tarihli Yonetmeligin 3 iincii maddesi ile)Miikellefler, ayni tiir
ve vasiflara haiz malzemeyi, orneklerini saklamak suretiyle, tiir ve yillar1 gosteren imha
listeleriyle imhaya tabi tutabilirler. (Miilga Ttgiincii fikra 08.08.2001 tarihli

Yonetmeligin 8 inci maddesi ile)
Imha listelerinin Kesinlik Kazanmasi

Madde 38- (Degisik 08.08.2001 tarihli Yonetmeligin 9 uncu maddesi ile) Kurum
arsivlerinde hazirlanan imha listeleri, Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii'niin uygun
gorlisii alindiktan sonra, ilgili kurum ve kurulusun en {ist amirinin onayimni miiteakip

kesinlik kazanr.

(Degisik fikra 22.02.2005 tarihli Yonetmeligin 4 iincii maddesi ile)Tasra, bolge ve
yurtdisi arsivlerinde ise, hazirlanan imha listeleri, kurum arsivlerinin uygun goriisi
alindiktan sonra, kurum ve kuruluslarin bu yerler i¢cin onay vermeye yetkili kildigi

kisilerin onayin1 miiteakip kesinlik kazanir.
Imha sekilleri

Madde 39- (Degisik 08.08.2001 tarihli Y&netmeligin 10 uncu maddesi ile) imha
edilecek malzeme, baskalar1 tarafindan goriiliip okunmasi miimkiin olmayacak sekilde
0zel makinelerle kiyilarak, kagit hammaddesi olarak kullanilmak iizere degerlendirilir.
Ozelligi geregi imha sekli kendi mevzuatinda belirlenmis malzemenin imhas1 hakkinda

ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.
Imha Edilecek Malzemenin Ayiklanmasi

Madde 40- (Degisik 08.08.2001 tarihli Yénetmeligin 11 inci maddesi ile) Imha edilecek
malzeme igne, raptiye, tel gibi madeni kisimlarindan ve karbon kagitlarindan ayiklanir.

Kullanma imkan1 bulunan klasor ve dosyalar ayrilir.
Imha Tutanag:

Madde 41- Imha islemi, diizenlenecek iki niisha tutanakla tespit edilir. Bu tutanak,
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ayiklama ve imha komisyonlarinin bagkan ve iiyeleri tarafindan imzalanir.
Imha listeleri ve Tutanaklarinin Saklanmas: ve Denetleme

Madde 42- ikiser niisha olarak hazirlanan imha listeleri ve tutanaklari, bunlarla ilgili
yazisma ve onaylar, aidiyetleri g6z Oniinde bulundurularak gruplandirilir. Bu
niishalardan birincisi birim, ikincisi kurum arsivinde muhafaza edilir. Listeler, denetime

hazir vaziyette 10 y1l siireyle saklanir.
Miikellefler ile Genel Miidiirliik Arasinda Isbirligi

Madde 43- Miikellefler, ayiklama ve imha islemlerinde tereddiit ettikleri konularda,

Genel Miidiirligiin goriisiinii talep ederler.

ALTINCI KISIM: Kamu Kurum ve Kuruluslar ile Genel Miidiirliigiin Is birligi ve

Munasebetleri
Dosya Planlar1 ve Dosya Yonergeleri[ 1]

Madde 44- (Degisik 22.02.2005 tarihli Yonetmeligin 5 inci maddesi ile)Miikellefler,
gordiikleri hizmetler, yaptiklar1 haberlesme ve islemlere ait belgelerin bir arada
bulunmasini saglamak amaciyla dosya planlar1 ile dosya yonergelerini hazirlamakla

yukumludurler.

Miikelleflerce Hazirlanacak Arsiv Yonergeleri[2]

Madde 45- (Degisik 22.02.2005 tarihli Yonetmeligin 6 nci maddesi ile) Miikellefler, bu
Yonetmelik hikumlerine tabi olup, kurum veya kuruluslarinin hususiyeti ve irettigi
evrakin Ozelliginden kaynaklanan durumlarda, bu Yonetmelik hiikiimlerine aykiri
olmamak kaydi ile Devlet Arsivleri Genel Miidirliigliniin uygun goriisiinii alarak, 3 ay

icerisinde kendi arsiv yonergelerini hazirlarlar.
Kanuni Dayanak

Madde 46- Bu Yonetmelik,10.10.1984 tarihli ve 3056 sayili Basbakanlik Tegkilati
Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin Degistirilerek Kabulii Hakkinda Kanun'un
11 inci maddesi ile, 15.3.1988 tarih ve 316 sayili Muhafazasina lizum Kalmayan Evrak
ve Malzemenin Yok Edilmesi Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname'nin 6 nci

maddesine gore diizenlenmistir.

Yirurlikten Kaldirilan Huktiimler
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Madde 47- Bu Yonetmelik kapsamina giren miikelleflere ait yonetmelikler, yurrlikten

kaldirtlmistir.
Elektronik Ortamlarda Kaydedilen Arsiv Malzemesi

Ek Madde 1- (Ek 08.08.2001 tarihli Yonetmeligin 12 nci maddesi ile) Elektronik
ortamlarda tesekkiil eden bilgi ve belgelerden arsiv malzemesi 6zelligi tasiyanlarin
kaybin1 onlemek ve devamliligini saglamak amaciyla bir kopyas: cd, disket veya

benzeri kayit ortamlarina aktarilmak suretiyle muhafaza edilir.

Bu tiir malzemelerin muhafaza, tasnif, devir vb. arsiv islemlerinde diger tiir malzemeler

icin uygulanan hikimler uygulanir.”

Eski Harfli Tiirk¢e (Osmanlica) Arsiv Malzemesi Ek Madde 2- (Ek 08.08.2001 tarihli
Yonetmeligin 12 nci maddesi ile) Bu Yonetmelik kapsamindaki kurum ve kuruluslar
elinde bulunan eski harfli Tiirk¢e (Osmanlica) belgeler, ayiklama ve tasnif islemlerine
tabi tutulmaksizin, mevcut diizeni igerisinde Oncelikle Devlet Arsivleri Genel

Miidiirliigii’ne devredilir.
Faaliyet Raporu

Ek Madde 3- (Ek 08.08.2001 tarihli Yonetmeligin 12 nci maddesi ile) Miikellefler, yil
icindeki arsiv faaliyetleri ile ilgili bilgileri "Arsiv Hizmetleri Faaliyet Raporu" (Ek:6)
ile, miteakip takvim yilinin Ocak aymmda Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigi’ne

gonderirler.
YEDINCI KISIM: Gegici Hikimler

Gecici Madde 1- Bu Yonetmelik kapsamina girip de, kamu kurum ve kuruluslarinin
teskilatlanmalarindaki degisiklikler sebebiyle, farkli kurum ve kuruluslarca yiiriitiilecek
ayiklama ve imha islemleri ile ilgili olarak teskil olunacak komisyonlara, halen bu

hizmeti yiiriiten kurum ve kuruluslardan yeterli sayida elemanin katilmasi saglanir.

Gecici Madde 2- Kamu kurum ve kuruluslarinin yeniden teskilatlanmalar1 sebebiyle,
hizmetle ilgili arsiv miisterek tesekkiil etmis ise, tesekkiil ettigi asli diizeninde; ayri
tesekkiil etmis ise en son teskilatlanmaya gore, bu Yonetmeligin 24 iincii maddesi

geregince ayirimi ve kodlamasi yapilir.

Gecici Madde 3- Bu Yonetmelik kapsamina giren miikelleflere ait yonetmelikler
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yiirlirliige girinceye kadar, mevcut yonetmeliklerinin uygulanmasina devam olunur.

Gegici Madde 4- (Ek 22.02.2005 tarihli Yonetmeligin 7 inci maddesi ile)Kurum ve
kuruluglarin hususiyeti ve iirettigi evrakin 6zelliginden dolay: ilave hiikiimler ihtiva
eden arsiv yonetmelikleri, kendi yonergeleri yiiriirliige girinceye kadar uygulanmaya

devam eder.
SEKIZINCI KISIM: Son Hikumler
Ydurarlik Madde 48- Bu Yo6netmelik hiikiimleri, yayimi tarihinde yiirtirliige girer.

Yilritme Madde 49- Bu Yonetmelik hiikkiimlerini Bagbakanlik yiiriitiir” (TC.
Basbakanlik Devlet Arsivleri Genel Midiirliigii, 2000).
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EK 6. Surdardlebilir Dijital Formatlar
(Alfabetik Liste)

A

AAF

AAF 1 1, Advanced Authoring Format (AAF), Version 1.1
AAC

AAC _MP2, Advanced Audio Coding, MPEG-2

AAC_ADIF, Advanced Audio Coding, MPEG-2, Audio Data Interchange

Format
AAC_MP4, Advanced Audio Coding, MPEG-4

AAC _MP4 LC, AAC (MPEG-4) Low Complexity Object

MP4 FF 2 AAC, MPEG-4 File Format, V.2, with Advanced Audio Coding
QTA_AAC, QuickTime Audio, AAC Codec

AC-3

AC-3_A, AC-3 Compressed Audio (Dolby Digital), Revision A

ADRG

ADRG, Arc Digitized Raster Graphic (ADRG)

AES3

AES3, AES3, Digital Audio Interface Format

AES3 SMPTE, AES3 Digital Audio Interface, SMPTE Extensions

AIFF

AIFF, Audio Interchange File Format
AIFF_LPCM, AIFF File Format with LPCM Audio
A-Law

A-Law, A-Law Compressed Sound Format


http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000004.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000036.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000112.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000114.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000233.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000234.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000110.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000209.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000282.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000142.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000208.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000005.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000116.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000038.shtml

132

AMR

AMR, Adaptive Multi-Rate Speech Codec

AMR-WB, Adaptive Multi-Rate - Wideband Speech Codec
AMR-WB+, Extended Adaptive Multi-Rate - Wideband Speech Codec
Apple ProRes

Apple ProRes 422 Codec_Family, Apple ProRes 422 Codec Family

Apple ProRes 422 HQ, Apple ProRes 422 HQ

Apple ProRes_422, Apple ProRes 422

Apple ProRes 422 LT, Apple ProRes 422 LT

Apple ProRes_422 Proxy, Apple ProRes 422 Proxy

ARC IA
ARC A, Internet Archive ARC file format
ArclInfo_Coverage

Arcinfo_Coverage, ESRI Arcinfo Coverage

ASF

ASF, Advanced Systems Format
AudCom

AudCom, Audible.Com File Format

AudCom MP3, Audible.Com MP3

AVI

AVI, Audio Video Interleaved

AVI _FFV1, AVI File Format with FFV1 Video Encoding
AVI_MJPEG, AVI, MJPEG Codec

AVI Indeo, AVI, Indeo Codec


http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000254.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000255.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000253.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000389.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000403.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000390.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000404.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000405.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000235.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000284.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000067.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000103.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000104.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000059.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000349.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000060.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000061.shtml
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AVI_Cinepak, AVI, Cinepak Codec

AVI _DivX, AVI, DivX Codec

AVI_V210, AVI File Format with V210 Encoding
AVI_UYVY, AVI File Format with UYVY Encoding

AVI_YUY2, AVI File Format with YUY2 Encoding

BigTIFF

BigTIFF

BIIF

BIIF, Basic Image Interchange Format

BIL

BIL _enc, Band Interleaved by Line (BIL) Encoding
BIL_file, Band Interleaved by Line (BIL) Image File
BIP

BIP_enc, Band Interleaved by Pixel (BIP) Encoding
BIP_file, Band Interleaved by Pixel (BIP) Image File
BMP

BMP_5, Bitmap Image File (BMP), Version 5

BSQ

BSQ_enc, Band Sequential (BSQ) Encoding
BSQ_file, Band SeQuential (BSQ) Image File

BWF

WAVE BWEF 1, Broadcast WAVE Audio File Format, Version 1

WAVE BWEF 2, Broadcast WAVE Audio File Format, Version 2



http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000062.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000068.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000240.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000367.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000366.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000328.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000242.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000304.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000283.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000305.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000288.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000189.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000306.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000289.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000356.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000357.shtml
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WAVE BWF LPCM 1, Broadcast WAVE Audio File Format, Version 1, with
LPCM Audio

WAVE BWF LPCM 2, Broadcast WAVE Audio File Format, Version 2, with
LPCM Audio

CAM_RAW

CAM_RAW, Camera Raw Formats (Group Description)
CCA

CCA, cc:Mail Archive Email Format

CDF

CDF, Common Data Format (datasets)

Cinepak

Cinepak, video codec

CPC

CPC, Cartesian Perceptual Compression Encoding (CPC)
CR2

CR2 included in CAM_RAW, Camera Raw Formats (Group Description)
CSV

CSV_strict, Comma Separated Values (RFC 4180)

CRW

CRW included in CAM_RAW, Camera Raw Formats (Group Description)

DBF

DBF, dBASE Table File Format

DCI (Digital Cinema Initiative)

DCDM _1 0, Digital Cinema Initiative Distribution Master (DCDM), Version


http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000003.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000359.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000241.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000391.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000226.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000064.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000007.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000241.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000323.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000241.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000325.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000177.shtml

135

1.0

DCP_1 0, Digital Cinema Initiative Package (DCP), Version 1.0
DCR

DCR included in CAM_RAW, Camera Raw Formats (Group Description)
DEM

DEM, Digital Elevation Model

DivX

DivX_5, Version 5 (video codec)

DLS

DLS 1_1b, Downloadable Sounds Format, Version 1.1b

DNG

DNG_1_1, Adobe Digital Negative (DNG), Version 1.1

DOCX

DOCX/O0OXML 2012, DOCX Transitional (Office Open XML), ISO
29500:2008-2012; ECMA-376, Editions 1-4

DOCX/OOXML _Strict_2012, DOCX Strict (Office Open XML), ISO
29500:2008-2012; ECMA-376, Editions 2-4

DOQ

DOQ, Digital Orthophotos (DOQ & DOQQ)

DPX

DPX_2, Digital Moving-Picture Exchange (DPX), Version 2.0

DRG

DRG_as_TIFF, Digital Raster Graphic as TIFF

DSD

DSD, One-bit Delta Sigma Audio Encoding (DSD)

DSDIFF, Direct Stream Digital Interchange File Format, Version 1.5

DTB

DTB_2002, DTB (Digital Talking Book), 2002

DTB_2002_NLS, DTB (Digital Talking Book), NLS Extension for AMR-WB+
Speech Codec

DTB_2005, DTB (Digital Talking Book), 2005



http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000200.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000241.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000285.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000069.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000118.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000188.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000397.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000400.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000290.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000178.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000292.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000230.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000245.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000053.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000256.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000275.shtml

136

DTS

DTS, Digital Theater Systems Audio Formats

DV

DV, Digital Video Encoding (DV, DVCAM, DVCPRO)
DV-DIF, DV-DIF (Digital Video Digital Interface Format)

EOO

EQO, ESRI Arclinfo interchange file (E00)

EML

EML, Email (Electronic Mail Format)

EPUB

EPUB_2, EPUB, Electronic Publication, Version 2
EPUB_3, EPUB, Electronic Publication, Version 3
ERDAS IMAGINE (IMG)

ERDAS_IMG, ERDAS IMAGINE (IMG) Format
ESRI

Arcinfo_Coverage, ESRI Arcinfo Coverage

EQ0, ESRI Arcinfo interchange file (E00)
ESRI_grid, ESRI Arcinfo Grid (binary)

ESRI ASCII grid, ESRI Arcinfo ASCII Grid

ESRI_GridFloat, ESRI GridFloat Output File

ESRI_shape, ESRI Shapefile
ESRI world, ESRI World File
GeoDB, ESRI Arc Geodatabase

GeoDB _file, ESRI Geodatabase (File-based)


http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000232.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000183.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000173.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000291.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000388.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000278.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000308.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000420.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000284.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000291.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000281.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000421.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000422.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000280.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000286.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000293.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000294.shtml
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GeoDB_SDE, ESRI Geodatabase ArcSDE
GeoDB_XML, ESRI Geodatabase XML
Shape_DBF, dBase Table for ESRI Shapefile (DBF)
Exif

Exif 2.2 Exif Exchangeable Image File Format, Version 2.2

FITS , Flexible Image Transport System

FITS 3, FITS, Version 3.0

FLAC

FLAC 1 1 2, FLAC (Free Lossless Audio Codec), Version 1.1.2
Flash (SWF, FLA, FLV)

SWE_7, Macromedia Flash SWF File Format, Version 7

SWE_8, Macromedia Flash SWF File Format, Version 8

FLA, Macromedia Flash FLA Project File Format

FLV, Macromedia Flash FLV Video File Format

FFV1

FFV1, FF Videocodec 1

GeoDB

GeoDB, ESRI Arc Geodatabase

GeoDB _file, ESRI Geodatabase (File-based)
GeoDB_SDE, ESRI Geodatabase ArcSDE
GeoDB_XML, ESRI Geodatabase XML

GeoJSON


http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000329.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000295.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000326.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000146.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000317.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000198.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000130.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000248.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000132.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000131.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000341.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000293.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000294.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000329.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000295.shtml
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GeoJSON 1 0, GeoJSON, Version 1.0

GeoPackage

GeoPackage 1 0, GeoPackage Encoding Standard (OGC), Version 1.0

GeoPDF
GeoPDF 2 2, GeoPDF (TerraGo) Encoding, Version 2.2

Another PDF variant with embedded geospatial encoding is PDF_geospatial,
PDF, Adobe Geospatial Encoding (PDF Version 1.7, ExtensionLevel 3)

GeoTIFF

GeoTIFF, GeoTIFF Revision 1.0

GIF

GIF_89a, Graphics Interchange Format, Version 89a
GML

GML, Geography Markup Language

GMLJP2, GML in JPEG 2000 for Geographic Imagery
GridFloat

ESRI_GridFloat, ESRI GridFloat Output File

H.26n ITU-T video encoding standards

H.261, see MPEG-1, MPEG-1 Video Coding

H.262, see MPEG-2, MPEG-2 Video Coding

H.263, see MPEG-4 V, MPEG-4, Visual Coding (Part 2)

H.264, see MPEG-4_AVC, MPEG-4, Advanced Video Coding (Part 10)

HDF, Hierarchical Data Format
HDF4, Hierarchical Data Format, VVersion 4 and earlier

HDF4map, HDF4 File Content Map


http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000382.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000419.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000312.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000315.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000279.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000133.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000296.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000303.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000422.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000035.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000028.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000080.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000081.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000228.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000327.shtml
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HDF5, Hierarchical Data Format, VVersion 5

HDF-EOS

HDE-EQS, Hierarchical Data Format-Earth Observing System (based on HDF4)

HD Photo

WMP_1 0, HD Photo, Version 1.0 (Windows Media Photo)

iCal

iCal, iCalendar Electronic Calendar and Scheduling Format

ID3

1D3, ID3 Metadata for MP3

ID3v1, ID3, version 1

ID3v2, ID3, version 2

IFF

IFF, Electronic Arts Interchange File Format 1985
IMF

IMF, Internal Message Format

IMG (ERDAS IMAGINE)

ERDAS_IMG, ERDAS IMAGINE (IMG) Format
Indeo

Indeo_3, Version 3 (video codec)

Indeo_5, Version 5 (video codec)

I1SO

ISO_8211, ISO/IEC 8211 Data Descriptive File (DDF)

ISO BMEF, ISO Base Media File Format


http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000229.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000297.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000243.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000394.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000106.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000107.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000108.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000115.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000393.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000420.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000065.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000085.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000307.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000079.shtml
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ISO_image, ISO Disk Image File Format

ITU_G4

ITU G4, ITU-T Group 4 FAX Compression

JPEG

JPEG, JPEG Image Encoding Family

JPEG_DCT_BL, JPEG DCT Compression Encoding, Baseline

JPEG _DCT_PRG, JPEG DCT Compression Encoding, Progressive

JPEG _DCT_EXT, JPEG DCT Compression Encoding, Extensions

JPEG orig_LL, JPEG Original Lossless Compression (ISO/IEC 10918)

JPEG-LS, JPEG Lossless Compression(ISO/IEC 14995)

JEIF 1 02, JPEG File Interchange Format, Version 1.02

SPIEF, Still Picture Interchange Format

JPEG EXIF, JPEG Encoded File with Exif Metadata

JPEG 2000 Encodings

J2K_C, JPEG 2000 Part 1, Core Coding System

J2K

J2K

C

LL, JPEG 2000 Part 1, Core Coding, Lossless Compression

LSY, JPEG 2000 Part 1, Core Coding, Lossy Compression

J2K

C

Profile_0, JPEG 2000 Part 1, Core Coding, Profile 0

J2K

Profile 1, JPEG 2000 Part 1, Core Coding, Profile 1

J2K

Profile 3, JPEG 2000 Part 1, Core Coding, Profile 3

J2K

Profile_4, JPEG 2000 Part 1, Core Coding, Profile 4

J2K

BIIF_01 00, JPEG 2000 Part 1, Core Coding, BIIF Profile (v. 01.00)

J2K

NDNP, JPEG 2000 Part 1, Core Coding, NDNP Profile



http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000348.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000136.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000017.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000149.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000333.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000150.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000334.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000151.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000018.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000019.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000147.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000138.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000139.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000140.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000194.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000196.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000211.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000213.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000170.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000192.shtml
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J2K_EXT, JPEG 2000 Part 2, Coding Extensions

JPEG 2000 File Formats

JP2_FF, JPEG 2000 Part 1 (Core) jp2 File Format

JPX_FF, JPEG 2000 Part 2 (Extensions) jpf File Format

JPM_FF, JPEG 2000 Part 6 (Compound) jpm File Format

JPEG 2000 File Formats with Encoded Bitstreams

JP2_J2K

C

LL, JP2 File Format with JPEG 2000 Core Coding, Lossless

JP2_J2K

C

LSY, JP2 File Format with JPEG 2000 Core Coding, Lossy

JP2_J2K

Profile_0, JP2 File Format with JPEG 2000 Core Coding, Profile 0

JP2_J2K

Profile_1, JP2 File Format with JPEG 2000 Core Coding, Profile 1

JP2_J2K

Profile 3, JP2 File Format with JPEG 2000 Core Coding, Profile 3

JP2_J2K

C

Profile_4, JP2 File Format with JPEG 2000 Core Coding, Profile 4

JP2_J2K

C

BIFF_01_00, JP2 File Format with JPEG 2000 Core Coding, BIIF

Profile (v. 01.00)

JP2 J2K_C_NDNP, JP2 File Format with JPEG 2000 Core Coding, NDNP

Profile

JSON

JSON, JSON (Javascript Object Notation)

KDC

KDC included in CAM_RAW, Camera Raw Formats (Group Description)

KML

KML 2 2, Version 2.2

LAS


http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000141.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000143.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000154.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000144.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000167.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000168.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000195.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000197.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000212.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000214.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000169.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000193.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000381.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000241.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000340.shtml
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LAS 1 4, LAS (LASer) File Format, Version 1.4
LPCM

LPCM, Linear Pulse Code Modulated Audio
LZW

LZW, LZW Compression Encoding

Mapinfo
Maplnfo, MapInfo Dataset Format

Maplinfo_DAT, Maplinfo Data File

Matroska
Matroska, Matroska Multimedia Container

Matroska AVC, Matroska File Format with MPEG-4, Advanced Video Coding
(Part 10) (H.264)

Matroska FFV1, Matroska File Format with FFV1 Video Encoding

Matroska LPCM, Matroska File Format with LPCM Audio Encoding

Matroska_MP3, Matroska File Format with MP3 Audio Encoding

Matroska MPEG-2, Matroska File Format with MPEG-2 Video Encoding
(H.262)

Matroska V210, Matroska File Format with V210 Video Encoding

Matroska UYVY, Matroska File Format with UYVY Video Encoding

Matroska_YUY?2, Matroska File Format with YUY2 Video Encoding

MBOX Family
MBOX, MBOX Email Format
MBOXO, MBOXO Email Format

MBOXRD, MBOXRD Email Format


http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000418.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000011.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000135.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000300.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000324.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000342.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000344.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000343.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000346.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000347.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000345.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000374.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000376.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000375.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000383.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000384.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000385.shtml
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MBOXCL, MBOXCL Email Format
MBOXCL2, MBOXCL2 Email Format
MCE

MCE/OOXML _2012, Markup Compatibility and Extensibility (Office Open
XML), ISO 29500-3:2008-2012, ECMA-376, Editions 1-4

Microsoft CFB

CEB_3, Microsoft Compound File Binary File Format, Version 3
CEB_4, Microsoft Compound File Binary File Format, Version 4
MIDI

MIDI_SD, MIDI Sequence Data

MJPEG

MJPEG, Motion JPEG

MJP2

MJP2_FF, Motion JPEG 2000 File Format

MODS

MODS, Module Music Format (Mods)

MP2

MPEG _layer_2_audio, MPEG-1 and MPEG-2 Layer Il Audio Encoding

MP3

MP3_ENC, MP3 Encoding (MPEG Layer 111 Audio Encoding)
MP3_FF, MP3 File Format

MPEG-1

MPEG-1, MPEG-1 Video Coding (H.261)

MP3_ENC, MP3 Encoding (MPEG Layer 111 Audio Encoding)

MPEG-2


http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000386.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000387.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000396.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000380.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000392.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000102.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000063.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000127.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000126.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000338.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000012.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000105.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000035.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000012.shtml
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MPEG-2_family, MPEG-2 Encoding Family

MPEG-2, MPEG-2 Video Coding (H.262)
MPEG-2_SP, MPEG-2, Simple Profile
MPEG-2_MP, MPEG-2, Main Profile

MPEG-2_MP_layer 2, MPEG-2 File with Main Profile Video and Layer Il
Audio Encoding

MPEG-2_422, MPEG-2, 4:2:2 Profile

MPEG-2_422 layer 2, MPEG-2 File with 422 Video and Layer Il Audio
Encoding

MP3_ENC, MP3 Encoding (MPEG Layer 111 Audio Encoding)
MPEG-4 Video Encodings
MPEG-4_V, MPEG-4, Visual Coding (Part 2) (H.263)

MPEG-4_V_ASP, MPEG-4, Visual Coding, Advanced Simple Profile

MPEG-4 V_CP, MPEG-4, Visual Coding, Core Profile

MPEG-4 V_MP, MPEG-4, Visual Coding, Main Profile

MPEG-4_V_SP, MPEG-4, Visual Coding, Simple Profile

MPEG-4_V_SSP, MPEG-4, Visual Coding, Simple Scalable Profile

MPEG-4_V_SStP, MPEG-4, Visual Coding, Simple Studio Profile

MPEG-4_AVC, MPEG-4, Advanced Video Coding (Part 10) (H.264)

MPEG-4_AVC BP, MPEG-4, Advanced Video Coding, Baseline Profile

MPEG-4 AVC EP, MPEG-4, Advanced Video Coding, Extended Profile

MPEG-4_AVC_MP, MPEG-4, Advanced Video Coding, Main Profile

MPEG-4_AVC HP, MPEG-4, Advanced Video Coding, High Profile

MPEG-4_AVC H10P, MPEG-4, Advanced Video Coding, High 10 Profile

MPEG-4 AVC H422P, MPEG-4, Advanced Video Coding, High 4:2:2 Profile



http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000335.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000028.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000033.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000032.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000336.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000034.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000337.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000012.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000080.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000046.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000047.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000048.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000044.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000045.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000049.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000081.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000082.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000084.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000083.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000215.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000216.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000217.shtml
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MPEG-4_AVC H444P, MPEG-4, Advanced Video Coding, High 4:4:4 Profile

MPEG-4_AVC_EXT, MPEG-4, Advanced Video Coding, Non-FRExt

Extensions

MPEG-4 Audio Encodings
AAC_MP4, Advanced Audio Coding, MPEG-4

AAC _MP4 LC, AAC (MPEG-4) Low Complexity Object

MPEG-4 File Formats
MP4 FF 1, MPEG-4 File Format, Version 1
MP4 FF 2, MPEG-4 File Format, Version 2

MP4_FF_AVCE, MPEG-4 File Format for AVC (Extensions; Part 15)

MPEG-4 File Formats with Encoded Bitstreams
MP4_FF 2V, MPEG-4 File Format, Version 2, with Visual Coding

MP4 FF 2 AVC, MPEG-4 File Format, VVersion 2, with Advanced Video
Coding

MP4 FF 2 AVC BP, MPEG-4 File Format, V.2, with AVC, Baseline Profile

MP4 FF 2 AVC MP, MPEG-4 File Format, V.2, with AVC, Main Profile

MP4 FF 2 AVC EP, MPEG-4 File Format, V.2, with AVC, Extended Profile

MP4 _FF 2 _AVC_HP, MPEG-4 File Format, V.2, with AVC, High Profile

MP4_FF 2 _AVC_H10P, MPEG-4 File Format, V.2, with AVC, High 10 Profile

MP4 FF_2 AVC H422P, MPEG-4 File Format, V.2, with AVC, High 4:2:2

Profile

MP4 FF 2 AVC H444P, MPEG-4 File Format, V.2, with AVC, High 4:4:4

Profile

MP4_FF 2 _AAC, MPEG-4 File Format, V.2, with Advanced Audio Coding

MP4 FF_AVCE_AVCE, MPEG-4 File Format for AVC (Ext), with Non-FREXxt
Extended AVC Coding



http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000218.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000162.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000114.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000233.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000037.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000155.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000137.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000157.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000158.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000225.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000219.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000220.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000221.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000222.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000223.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000224.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000234.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000161.shtml
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MPEG-4 Textual Format

MP4 XMT, MPEG-4 eXtensible MPEG-4 Textual Format (XMT)
MrSID

MrSID_MG2, MrSID Image Format, Generation 2

MrSID_MG3, MrSID Image Format, Generation 3

p-Law (Mu-Law)

u-Law, p-Law (Mu-Law) Compressed Sound Format

MRW

MRW included in CAM_RAW, Camera Raw Formats (Group Description)
MSG

MSG, Microsoft Outlook Item

MusicXML

MusicXML_3, MusicXML, Version 3

MXF

MXEF, Material Exchange Format (MXF)

MXFE_GC, MXF Format Generic Container

MXF_GC_UNC, MXF Format Generic Container Mapped to Uncompressed

Images

MXF_GC_UNC V210, MXF Format Generic Container with Uncompressed
Video Essence V210

MXF_GC _UNC_UYVY, MXF Format Generic Container with Uncompressed
Video Essence UYVY (2vuy)

MXF_GC _UNC_YUY2, MXF Format Generic Container with Uncompressed
Video Essence YUY2 (yuv2)

MXFE_OP-Atom, MXF Operational Pattern Atom (OP-Atom)



http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000156.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000031.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000184.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000039.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000241.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000379.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000358.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000013.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000176.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000129.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000371.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000373.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000372.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000265.shtml
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MXF_OP1a, MXF Operational Pattern 1a (OP1a)

NCBI/NLM

NCBIArch_1, NCBI/NLM Journal Archiving and Interchange DTD, version 1

NEF

NEF included in CAM_RAW, Camera Raw Formats (Group Description)

NetCDF
NetCDF-3, Network Common Data Form, version 3

NetCDF-4, Network Common Data Form, Version 4

NetCDF-4C, Network Common Data Form, Version 4, Classic Model

NewsML_1

NewsML 1, NewsML (News Markup Language), version 1
NITF

NITF, News Industry Text Format

NLAPS

NLAPS, NLAPS Data Format (NDF)

OEBPS

OEBPS_1_0, Open eBook Forum Publication Structure 1.0.1
OEBPS_1_2, Open eBook Forum Publication Structure 1.2
Ogg

0Oqg, Ogg File Format

Ogg_Vorbis, Ogg Vorbis Audio Format

Ogg_FLAC 1 0, Ogg FLAC Audio Format, Version 1.0



http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000266.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000174.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000241.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000330.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000332.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000339.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000078.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000014.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000299.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000054.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000171.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000026.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000117.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000227.shtml
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Ogg_SPX, Ogg Speex Audio Format
OOXML

OOXML_Family, OOXML Format Family -- ISO/IEC 29500 and ECMA 376

OPC/OOXML 2012, Open Packaging Conventions (Office Open XML), ISO
29500-2:2008-2012

DOCX/O0OXML 2012, DOCX Transitional (Office Open XML), ISO
29500:2008-2012; ECMA-376, Editions 1-4

DOCX/OOXML _Strict 2012, DOCX Strict (Office Open XML), ISO
29500:2008-2012; ECMA-376, Editions 2-4

PPTX/O0OXML 2012, PPTX Transitional (Office Open XML), ISO
29500:2008-2012; ECMA-376, Editions 1-4

PPTX/OOXML_Strict 2012, PPTX Strict (Office Open XML), ISO
29500:2008-2012; ECMA-376, Editions 2-4

XLSX/OOXML 2012, XLSX Transitional (Office Open XML), ISO
29500:2008-2012; ECMA-376, Editions 1-4

XLSX/OOXML_Strict 2012, XLSX Strict (Office Open XML), 1ISO
29500:2008-2012; ECMA-376, Editions 2-4

MCE/OOXML _2012, Markup Compatibility and Extensibility (Office Open
XML), ISO 29500-3:2008-2012, ECMA-376, Editions 1-4

OPC

OPC/OOXML 2012, Open Packaging Conventions (Office Open XML), ISO
29500-2:2008-2012

ORF

ORF included in CAM_RAW, Camera Raw Formats (Group Description)

PCM

PCM, Pulse Code Modulated Audio


http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000260.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000395.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000363.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000397.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000400.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000399.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000402.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000398.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000401.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000396.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000363.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000241.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000016.shtml
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PDF

PDF, Portable Document Format

PDE 1 3, PDF, Versions 1.0-1.3

PDE 1 4, PDF, Version 1.4

PDFE_1 5, PDF, Version 1.5

PDF_1 6, PDF, Version 1.6

PDF_1 7, PDF, Version 1.7, (ISO 32000-1)

PDE 1 7 ext03, PDF, Version 1.7, ExtensionLevel 3

PDF, Geospatial Encoding , PDF Version 1.7, ExtensionLevel 3

PDE 1 7 ext05, PDF, Version 1.7, ExtensionLevel 5

PDF/A, PDF for Long-term Preservation
PDF/A-1, PDF for Long-term Preservation, Use of PDF 1.4

PDF/A-1a, PDF for Long-term Preservation, Use of PDF 1.4, Level A

Conformance

PDF/A-1b, PDF for Long-term Preservation, Use of PDF 1.4, Level B

Conformance
PDF/A-2, PDF for Long-term Preservation, Use of ISO 32000-1 (PDF 1.7)

PDF/A-2a, PDF for Long-term Preservation, Use of ISO 32000-1 (PDF 1.7),

Level A Conformance

PDF/A-2u, PDF for Long-term Preservation, Use of 1ISO 32000-1 (PDF 1.7),

Level U Conformance

PDF/A-2b, PDF for Long-term Preservation, Use of 1ISO 32000-1 (PDF 1.7),

Level B Conformance

PDF/A-3, PDF for Long-term Preservation, Use of ISO 32000-1 , With
Embedded Files

PDF/UA-1, PDF Enhancement for Accessibility, Use of ISO 32000-1 (PDF 1.7)


http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000030.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000316.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000122.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000123.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000276.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000277.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000313.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000315.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000314.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000318.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000125.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000251.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000252.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000319.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000320.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000321.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000322.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000360.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000350.shtml
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PDF/X, PDF for Prepress Graphics File Interchange

Also GeoPDF_2 2, GeoPDF (TerraGo) Encoding, Version 2.2

PEF

PEF included in CAM_RAW, Camera Raw Formats (Group Description)
PNG

PNG, Portable Network Graphics

PPTX

PPTX/OOXML 2012, PPTX Transitional (Office Open XML), ISO
29500:2008-2012; ECMA-376, Editions 1-4

PPTX/OOXML_Strict 2012, PPTX Strict (Office Open XML), ISO
29500:2008-2012; ECMA-376, Editions 2-4

PST
PST_ANSI, Microsoft Outlook 97-2002 Personal Folders File (ANSI)

PST_Unicode, Microsoft Outlook 2003 Personal Folders File (Unicode)

QuickTime

QuickTime, QuickTime File Format

QTA MP3, QuickTime Audio, MP3 Codec

QTA AAC, QuickTime Audio, AAC Codec
QTV_Apple, QuickTime Video, Apple Codec
QTV_Cinepak, QuickTime Video, Cinepak Codec

QTV_Sorenson, QuickTime Video, Sorenson Codec

QTV_MJPEG, QuickTime Video, Motion JPEG Codec
QTV_MPEG, QuickTime Video, MPEG-1 Codec

QTV_V210, QuickTime File Format with V210 Video Encoding


http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000124.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000312.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000241.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000153.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000399.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000402.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000377.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000378.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000052.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000111.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000111.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000086.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000087.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000088.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000089.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000090.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000368.shtml
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QTV_UYVY, QuickTime File Format with UYVY (2vuy) Video Encoding

QTV_YUY2, QuickTime File Format with YUY2 (yuv2) Video Encoding

RAF

RAF included in CAM_RAW, Camera Raw Formats (Group Description)
RealMedia

RealAudio_10, Version 10

RealAudio RA, RealAudio Codec

RealAudio AAC, AAC Codec

RealAudio LL, Lossless Codec

RealAudio MC, Multichannel Codec

RealVideo 10, Version 10

RIFF

RIFF, Resource Interchange File Format
RMID

RMID, RIFF-based MIDI File Format
RPF

RPF, Raster Product Format

SDTS

SDTS, Spatial Data Transfer Standard (SDTS)

SDTS_TVP, Spatial Data Transfer Standard - Topological Vector Profile
Shapefile

ESRI_shape, ESRI Shapefile


http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000370.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000369.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000241.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000051.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000055.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000056.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000057.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000058.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000050.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000025.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000120.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000298.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000286.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000301.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000280.shtml

152

SHN

SHN, Shorten Lossless Audio Format

Sorenson

Sorenson_3, Version 3 (video codec)

SMF MIDI

SMF, Standard MIDI File Format

SPIFF

SPIFF, Still Picture Interchange Format

SPX

SPX 1 2, Speex Audio Codec, Version 1.2

SRF

SRF included in CAM_RAW, Camera Raw Formats (Group Description)
SVG

SVG 1 1, Scalable Vector Graphics (SVG), Version 1.1
SWF

SWE_7, Macromedia Flash SWF File Format, Version 7

SWE 8, Macromedia Flash SWF File Format, VVersion 8

TGA

TGA 1, Truevision TGA, version 1.0
TGA 2, Truevision TGA, version 2.0
TIFF

TIFF_6, Revision 6.0

TIFE_G4, TIFF Bitmap with Group 4 Compression


http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000199.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000066.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000119.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000019.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000259.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000241.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000020.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000130.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000248.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000179.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000180.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000022.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000024.shtml
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TIFF_LZW, TIFF Bitmap with LZW Compression
TIFF_PYR, TIFF, Pyramid
TIFE_UNC, TIFF Uncompressed Bitmap

TIFE_UNC_EXIF, TIFF Uncompressed File with Exif Metadata

TIFF/T, TIFF/IT, for Image Technology (Prepress). (1ISO 12369)
TIFF/EP_1, TIFF/EP, for Electronic Photography (ISO 12334-2:2001)
BigTIFF, BigTIFF

DRG_as_TIFF, Digital Raster Graphic as TIFF

GeoTIFF, GeoTIFF Revision 1.0

Uncompressed video encodings
Vid_Unc_Pix, Uncompressed YCbCr Video Picture Stream Family

Vid_Unc_Pix_422, Uncompressed YCbCr Video Picture Stream (4:2:2)

V210, V210 Video Picture Encoding
UYVY, UYVY Video Picture Encoding
YUY2, YUY?2 Video Picture Encoding
uyvy

UYVY, UYVY Video Picture Encoding

V210

V210, V210 Video Picture Encoding

VC-1

VC-1 video codec, see WMV9, Windows Media 9 Video Codec

Vorbis


http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000074.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000237.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000023.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000145.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000072.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000073.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000328.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000292.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000279.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000351.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000352.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000353.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000365.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000364.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000365.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000353.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000095.shtml
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Vorbis, VVorbis Audio Codec
VPF

VPF, Vector Product Format

WARC
WARC, Web ARChive file format
WAVE
WAVE, WAVE Audio File Format

WAVE LPCM, WAVE Audio File Format with LPCM Audio

WAVE BWEF 1, Broadcast WAVE Audio File Format, Version 1

WAVE BWEF 2, Broadcast WAVE Audio File Format, Version 2

WAVE BWEF LPCM 1, Broadcast WAVE Audio File Format, VVersion 1, with
LPCM Audio

WAVE BWEF LPCM 2, Broadcast WAVE Audio File Format, VVersion 2, with
LPCM Audio

WM (Windows Media)
WMA, Windows Media Audio

WMA WMA9, Windows Media Audio File with WMAD9 Codec

WMA WMAS9 PRO, Windows Media Audio File with WMAZ9 Professional
Codec

WMA WMA9 LL, Windows Media Audio File with WMAZ9 Lossless Codec

WMA9, Windows Media 9 Audio Codec
WMAS9 PRO, Windows Media 9 Professional Audio Codec
WMAS9 LL, Windows Media 9 Lossless Audio Codec

WMP, Windows Media Photo, Version 1.0, see WMP 1 0, HD Photo, Version


http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000109.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000302.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000236.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000001.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000002.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000356.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000357.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000003.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000359.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000027.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000097.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000098.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000099.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000092.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000093.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000094.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000243.shtml

155

1.0
WMV, Windows Media Video

WMV WMV9, Windows Media Video with WMV9 Codec

WMV WMV9 PRO, Windows Media Video with WMV9 Professional Codec

WMV9, Windows Media 9 Video Codec; SMPTE VC-1

WMV9 PRO, Windows Media 9 Professional VVideo Codec

X3F
X3F included in CAM_RAW, Camera Raw Formats (Group Description)
XLSX

XLSX/OOXML 2012, XLSX Transitional (Office Open XML), ISO
29500:2008-2012; ECMA-376, Editions 1-4

XLSX/OOXML_Strict 2012, XLSX Strict (Office Open XML), ISO
29500:2008-2012; ECMA-376, Editions 2-4

XMF

XMF_1 0, XMF, eXtensible Music File Format, VVersion 1.0
XML

XML, XML (Extensible Markup Language)

XML _1 0, XML (Extensible Markup Language) 1.0

XML _1 1, XML (Extensible Markup Language) 1.1

XML _DTD, XML Document Type Definition (DTD)

XML _Schema 1 0, W3C XML Schema Language 1.0

YUY2

YUY2, YUY2 Video Picture Encoding


http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000091.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000100.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000101.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000095.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000096.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000241.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000398.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000401.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000121.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000075.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000263.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000264.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000076.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000077.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000364.shtml
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o ZIP

e ZIP PK, ZIP file format (PKWARE)

e ZIP 6 2 0, ZIP file format, Version 6.2.0 (PKWARE)
e ZIP 6 3 3, ZIP file format, Version 6.3.3 (PKWARE)

e ZIP 21320 1, Document Container File: Core (based on ZIP 6.3.3)

Kaynak: Sustainability of Digital Formats: Planning for Library of Congress
Collections, 20 October 2006, Library of Congress
http://www.digitalpreservation.gov/formats/ ve

http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/browse_list.shtml


http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000354.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000355.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000362.shtml
http://www.digitalpreservation.gov/formats/fdd/fdd000361.shtml
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EK7. UNESCO Dijital Miras1 Koruma Sozlesmesi
UNESCO Genel konferansi,

Tiim uluslarin dijital mirasinin ortadan kalkmasi riskini diigiinerek,

UNESCO Anayasasi’na dayanarak yaygin bilgi, kitaplar, sanat, tarih ve bilim anitlarini
koruyarak “Herkes I¢in Bilgi” programi dahilinde korunmasi, bilgi politikalar:
caligmalarina olanak saglanmasi, kayith bilginin “Diinya’nin Bellegi’ programina dahil

edilmesi ve diinya belgesel mirasinin korunarak evrensel erisimin saglanmasi,

Bu tiir bilgi kaynaklarmin taninmasi ile dijital mirasin artarak dagitilmis bir sekilde

erisimini saglamak,

Bu mirasa erisimin tiim halklar arasinda paylagimi, bilginin yaratilmasina, iletilmesine

ve paylasilmasina olan katkisinin farkina varmak,

Dijital mirasin kaybedilme riski vardir ve bu mirasin korunmasi simdiki ve gelecek
nesillerin yarar1 gozonilinde tutularak diinya ¢apinda acil olarak ¢oziimlenmesi gereken

problem oldugunu anlamak,
Amaciyla asagidaki ilkeleri belirlemis ve bu tiiziigii kabul etmistir.
Ortak Miras Olarak Dijital Miras (Ortak Dijital Miras)

Madde 1 — Kapsam

Dijital miras insan bilgi ve ifadelerinin essiz kaynaklarindan olusur. Bu miras,
egitimsel, kiiltlirel ve bilimsel kaynaklarin yanisira tibbi, hukuki, teknik, ve diger her
tiirlii konuda dijital olarak olusturulan bilgilerin veya mevcut basili bilgilerin dijital
ortama aktarilmalariyla olusan bilgilerin biraraya gelmesidir. Metinler, veritabanlari,
hareketsiz ve hareketli gorintii, ses, grafik, yazilim ve web sayfalar1 ve daha pek ¢ok
yeni gelisen ve biiyliyen formatlar dijital malzemeleriolusturmatadir. Dijital malzemeler
genellikle kisa Omiirliidiirler ve bu nedenle anlamli iiretim, bakim ve koruma
gerektirirler. Bu kaynaklarin gogu uzun siireli degere ve dneme sahiptirler ve bu nedenle
simdiki ve gelecek nesiller i¢in korunmalidirlar. Bu her gegcen giin biiyiiyen miras
herhangi bir konuda, herhangi bir dilde ve diinyanin herhangi bir yerinde mevcut

olabilir.
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Madde 2 — Dijial Mirasa Erigim

Dijital miras1 korumanin amaci halk tarafindan erisimin saglanmaktir. Buna gore, dijital
materyallere erisim kamu mali olmalidir ve her tiirlii kisitlamanin disinda kalmalidir.
Ayn1 zamanda hassas ve kisisel bilgilerin ihlaline kars1 da korumaci olmalidir. Uye
Devletler, ilgili kurum ve kuruluslarla yasal diizenlemeler ve uygulama ortamlari ile
ilgili isbirligi yaparak dijital mirasin erisilebilirligini en iist diizeye ¢ikarirlar. Bilgi
ireticisi ve diger mesru hak sahipleri ile bu dijital miras malzemelerini kullananlar
arasindaki haklar dengeli bir bicimde uluslararasi kurallar ve anlagsmalar seklinde

yeniden tanimlanmal1 ve onaylanmalidir.
Mirasin Kaybina Kars1 Giivenlik

Madde 3 — Tehdit

Diinya dijital mirasinin gelecek nesiller i¢in kaybolma riski vardir. Yazilim ve
donanimdaki hizli eskime, kaynaklar hakkindaki belirsizlik, bakim ve koruma ile ilgili
sorumluluk ve yontemler ile mevzuatdtki korumaya iliskin eksilklik dijital mirasin
kaybina katkida bulunan faktorlerdir. Teknolojideki hizli degisim de riski artiran bir
faktordur. Dijital evrim ¢ok hizli gelistigi ve pahali oldugu igin devletler ve kurumlar
icin zamaninda koruma stratejileri gelistirmek pek miimkiin olmamaktadir. Gelecegin
yapt tast olan ekonomik, kiiltiirel, entellektiiel ve sosyal tehditler tam olarak

kavranmamustir.
Madde 4 — Eylem Gerekliligi

Stirece hakim tehditler ele alinmadikga, dijital mirasin hizli bir sekilde kaybolmasi
kagimilmazdir. Uye devletler, yasal, ekonomik ve teknik dnlemleri tesvik ederek mirasin
korunmasini saglamalidirlar. Dijital medya ve uygulamalari ile ilgili olarak politika

yapicilarit uyarma ve halki bilinglendirme dijital mirasin korunmasinda énemlidir.
Madde 5 - Dijital Sureklilik

Dijital mirasin siirekliligi esastir. Dijital miras1 korumak i¢in dijital bilgi yasam dongiisii
boyunca, olusumundan erisimine kadar, 6nlemler alinmalidir. Uzun siireli dijital mirasin
korunmasi1 otantik ve istikrarli dijital nesneleri olusturacak giivenli sistem ve

prosediirlerin olusturulmasiyla baslar.
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Gerekli Onlemler
Madde 6 — Strateji ve Politika Gelistirme

Dijital mirasin korunmasiyla ilgili strateji ve politikalar aciliyet durumu, yerel sartlar,
mevcut ara¢ ve gelecege yonelik tahminler gézoniinde bulundurularak gelistirilmelidir.
Telif haklar1 sahipleri ile diger paydaslarin ortak standartlari, kaynak paylagimlari ve

aralarindaki uyum strateji ve politikalar1 belirlemeleri de 6nemlidir.
Madde 7 — Korunacak Malzemenin Se¢imi (Neyin tutlacaginin Se¢ilmesi)

Tim belgesel mirasta oldugu gibi se¢im kriterleri lilkeler arasinda degisiklik gosterebilir
ancak hangi dijital malzemenin korunacagina iliskin temel kriter kiiltiirel, bilimsel,
kanita dayanan ve uzun siire Onemini yitirmeyecek bilgilerin segilmesidir. Se¢imde
oncelik dijital olarak olusturulan (born digital) malzemelere verilmelidir. Se¢im
kararlari ve daha sonraki iligkilidegerlendirmeler tanimlanan ilkeler, politikalar,

prosediirler ve standartlar ¢ergevesinde yapilmalidir.
Madde 8 — Dijital Mirasin Korunmasi

Uye devletlerin, kendi dijital miraslarinin korumasimi saglamak igin uygun yasal ve
kurumsal ¢ergeveye ihtiyaglar1 vardir. Ulusal koruma politikasi, arsiv yasasi ve zorunlu
ya da goniillii derlemenin en dnemli unsuru, kiitiiphanelerde, arsivlerde, miizelerde ve
diger halka ait yerlerde dijital mirasin benimsenmesidir. Yasal olarak olusturulan dijital
miras malzemelerine erisim makul sinirlamalar i¢inde dnyargiya neden olmadan temin
edilmelidir. Dijital mirasin 6zgiinliigiinii korumak ve kasith degisillikleri onlemek icin

gerekli yasal ve teknik ¢ercevenin belirlenmesi biiyiik 6nem tagimaktadir.
Madde 9 —Kiiltiirel Mirasin Korunmasi

Dijital miras dogal olarak zamandan, cografyadan, kiiltlir ve bi¢im tarafindan sinirsizdir.
Potansiyel olarak herkes tarafindan erisilebilmektedir. Dijital miras tiim bolgelerde,
ulkelerde ve topluluklarda korunmali ve zaman iginde tiim halklar, milletler, kiiltiirler

ve diller i¢in erisilebilirligi saglanmalidir.

Kaynak: Charter on the Preservation of the Digital Heritage, UNESCO (2003).
Adopted at the 32nd session of the General Conference of UNESCO, 17 October 2003.
http://portal.unesco.org/ci/en/files/13367/10700115911Charter_en.pdf/Charter_en.pdf
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EK 8. TSE Arsiv Mekanlarinin DUzenlenmesi Genel Kurallar

TURK STANDARDI

TURKISH STANDARD

TS 13212

Ekim 2006

ICS 03.080.93

ARSIV MEKANLARININ DUZENLENMESI - GENEL
KURALLAR

Arrangement of archives - General rules

TURK STANDARDLARI ENSTITOSO
Mecatibey Caddesi No.112 Bakanhklar/ANKARA

TURK STANDARDLARININ TELIF HAKKI TEEYE AITTH. STANDARDRM B NOSHASININ KULLANIM @M TSE TARAFIROAN
OZE0N ARDA NURAL'A VERILMISTIR. BASILMA TARIHE 28052015
TSEDEN (2N ALINMADAN STANDARINN DR BOLUMUATAMARMI ILTIERAS EONLEMET . GOGAL TILAMAZ
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	1.8.3.1. Dijital Arşivlerin Kendine Özgü Bazı Özellikleri
	1.8.3.1.1. Veri Oluşturma
	1.8.3.1.2. Veri Yönetimi
	1.8.3.1.3. Veri Koruma
	1.8.3.1.4.  Veri Paylaşımı



	1.9. DİJİTAL ARŞİVLERDE UYGULAMA BASAMAKLARI ÇALIŞMA AŞAMALARI
	1.10. ARŞİV ÇALIŞMALARINDA BAZI REFERANS MODELLERİ
	1.10.1. TSE – Türk Standardı TS 13212  “Arşiv Mekânlarının Düzenlemesi-Genel Kurallar”
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