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ONSOZ

Tiirkiye’de kiiltiirel mirasin kaliciliginin saglanmasi igin gerek basili gerekse
dijital ortamda arsivlemeye yonelik pek cok c¢aligmanin oldugu bilinmektedir.
Literatiirdeki aragtirmalara bakildiginda 6zel sanat galerilerindeki materyallerin
erisimine yonelik yapilan calismalarin pek yaygin olmadigi goriilmektedir. Bu
durum, Tirkiye’de birgok sanatsever tarafindan da bilinmemektedir. Dolayisiyla
calismamiz, bir arsivleme tiirii olan 6zel sanat galerilerindeki materyallerin erisimine
yoneliktir. Meveut ¢alismalarin dzellikle Istanbul’daki sanat galerileri ile sinirh
kaldigr goriilmektedir. Ankara’daki &zel sanat galerilerinin durumunu saptamak

amaci ile boyle bir ¢alisma yapilmasina gereksinim duyulmustur.

Galeri arsivciligi iilkemizde yeni yeni tartisilmaya ve irdelenmeye baslandigi
icin bilimsel igerikli ¢ok fazla dokiiman bulunmamaktadir. Calisma kapsaminda daha

¢ok makalelerden ve haberlerden yararlanilarak 6ngorii olusturulmaya galisilmistir.

Literatiir taramasi yapilirken bu konuda yapilan belli bash birka¢ caligma
dikkatleri ¢ekmektedir. Bunlardan en 6nemlileri kuskusuz Istanbul 2010 Avrupa
Kiiltiir Bagkenti Ajansi destegi ile Istanbul Il Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigii ve
Tiirkiye Bilimler Akademisi tarafindan yiiriitiilen Istanbul Kiiltiir Mirasi ve Kiiltiir
Ekonomisi Envanteri 2010 Projesi kapsaminda derlenen dokiiman ile sanat tarihgisi

Zeynep Rona’nin 70’li yillardan beri gergekletirmis oldugu arsiv ¢aligmasi olmustur.

Tez kapsaminda dokiiman/belge yerine “materyal” kavrami kullanilmistir.
Ayrica yapilan literatiir aragtirmasina gore galeri arsivlerinde yapilan caligmalari,
“sanat arsivi” kavrami tam olarak karsilamamaktadir. Bu nedenle tez kapsaminda

Zeynep Rona’nin da belirttigi gibi “documentary archive” olarak kullanilmistir.



Tezin amaci belirlendikten sonra, kapsamini belirleyebilmek icin oncelikle
akademik c¢alismalar olmak iizere, konuya iliskin erisim saglanabilecek her tiirli
materyal incelenmis, gerek Ankara gerekse Zonguldak Karaelmas Universitesi
abonelikleri kapsamindaki veritabanlarindan yurtici ve yurtdisinda yayinlanan
makaleler taranmistir. Belli bagh bazi iiniversite kiitiiphanelerinde katalog taramasi
yapilmis, gerekli goriilen yayinlara ulasilmis ve faydalanilmistir. Tez ¢alismasinin
icinde yer alan konular1 kapsayan daha once yapilmis yliksek lisans ve doktora
tezleri ile farkli alanda yapilmis ancak degisik bakis acis1 saglayan yiiksek lisans

tezlerinden yararlanilmigtir.

Oncelikli olarak tez konusunun belirlenmesinde yardimci olan Galeri NEV
yoneticisi Deniz Artun ve c¢alisanlarina, tezimin her asamasinda desteklerini
esirgemeyen tez damismanim Dog¢. Dr. Fatih Rukanci’ya; boyle bir ¢alisma
konusunun olusturulmasinda ve ortaya ¢ikmasina katkisi olan Necip Erol Olcay’a ve
Irem Soydal’a; ayrica sanat tarihgisi Zeynep Rona’ya, emegi gecen arkadaslarima ve
Biilent Ecevit Universitesi Ogretim elemani Yrd. Doc. Dr. Emel Kesim’e

tesekkiirlerimi sunuyorum.

Tezimin her asamasinda gosterdigi sabir ve destekleri i¢in esim Erman

Karabulut’a en icten sevgilerimle, iyi ki varsin diyorum.
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I. BOLUM

GIRIS

Arsivler, ait olduklari donemin toplumsal, ekonomik ve ticari yapisini, ilgili
doneme ait kurumsal iligkileri ortaya koyan belgeleri biinyelerinde
bulundurmaktadirlar. Devletlerin, kurumlarin ve kisilerin haklarini korumak,
saklamak, devletleraras1 iliskileri belgelemek arsivlerin goérevleri arasinda
sayllmaktadir. Birinci el kaynaklarin (orijinal) yogun olarak kullanildigi arsivler,
geemis ile bugiin arasinda baglanti kurmak gibi oldukca Onemli bir misyona

sahiptirler.

Arsivecilik; arsiv belgelerinin tespiti, diizenlenmesi, belirli siirelerle saklanarak
hizmete sunulmast ve saklanmasma gerek duyulmayan arsiv materyallerinin
ayiklanarak imha edilmesi gibi bir dizi islemi igeren teori ve uygulamalarin
biitlintidiir. Tiim bu uygulamalar giinlimiizde y6netimin bir pargasi olarak kabul
edilmeli; belirli yontem, ilke ve standartlar dahilinde gerceklestirilmelidir (Rukanci

ve Kog, 2010, s. 2).

Galericilik, arsiv hizmetlerinin ihtiya¢ duyuldugu alanlardan biridir. So6z
konusu yontem, ilke ve standartlarin galeri arsivlerinin olusturmasinda 6nemi
bityiiktiir. Ozellikle galeri arsivlerine yonelik beklentiler, 6zel ilgi isteyen arsivcilik
calismalarin1  giindeme  getirmistir. Ozel galeri arsivlerinin  olusturulmast,
diizenlenmesi bilgi ve belge yoneticilerinin ve gilizel sanatlar alaninda faaliyet
gosteren kisi ve kurumlarin igbirligi i¢inde olmalarina baghdir. Bu ¢alisma, konuya

dikkat cekmek ve bu alanda farkindalik yaratmak i¢in hazirlanmistir.



I.1. Amacg

Tirkiye’de sanat galerilerinde yapilan/yapilmaya calisilan arsiv ¢alismalarinin
belirli bir standard1 olmadig1 i¢in kiiltiirel mirasin kalicili§i saglanamamaktadir. Bu
baglamda tezin amaci, plastik sanat galerilerindeki argiv hizmetlerinin standartlara
uygun bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak ve buna rehberlik edecek bir kilavuz

hazirlamaktir.

I.2. Onem

Plastik sanat galerilerinde arsiv calismalarina yonelik daha once yapilmis
ayrintili bir calisma ve Tirkce literatiir bulunmamaktadir. S6z konusu arsiv
calismalar1 Tiirkiye’deki sanat alaninda dnemli bir boslugu dolduracaktir. Bu sayede
galerileri ziyaret eden kullanici profilindeki gesitlilik artacak ve galeriler bilimsel
arastirmalarda basvurulacak 6nemli merkezler haline gelecektir.

Yapilan arsiv calismalarinin tanitilmasi ile arsiv personeli, bu tir 6zel
arsivcilik ¢alismalaria egilim gosterecektir. Bilgi ve belge yoneticilerine farkli bir
bakis acis1 getirerek, onlarin galeri arsivlerindeki calismalarima 1s1k tutmalar

saglanabilecektir.

1.3. Kapsam

Arastirma evreni Ankara’daki galeriler ile sinirlandirilacaktir. Arastirmanin
alanii plastik sanatlar alaninda yapilan arsiv ¢alismalar1 olusturmaktadir. Ankara’da
aktif olarak hizmet veren galerilerin listesine ulasmak i¢in Galeri NEVARSIV’indeki
sergi davetiyelerinden yararlanilmigtir. Buradan, yaklasik 90 sanat galerisinin

Ankara’da hizmet verdigi saptanmistir. Bu evrenden, yalmizca 25 sanat galerisinin



cevaplamis oldugu anket sonuglar1 degerlendirilmeye alinmistir. Yapilan anket
sonucuna gore arsiv calismalarina gereken Onemi goOsteren ve bu islemleri
profesyoneller destegi ile yiiriitmeye ¢alisan GALERI NEV sanat galerisindeki arsiv
faaliyetlerine ayrintili olarak yer verilecektir. Ayrica ¢alismanin diger tiirdeki sanat

galerileri igin 6rnek bir model teskil etmesi beklenmektedir.

I.4. Yontem ve Veri Toplama Teknikleri

Arastirma Oncesinde ayrintili bir literatiir taramas1 yapilmistir. Aragtirmada
hangi tiir (olgusal, yargisal) verilerin, hangi (insan, belge, diger) kaynaklardan, hangi
(gozlem, goriisme, yazisma, belgesel tarama) tekniklerle, hangi araclarla kimlerce ve
ne zaman toplandigi, raporda agik secik belirtilmesi gereken Onemli yOntem
bilgilerindendir (Karasar, 2009, s. 35).

Arastirmada betimleme yontemi kullanilmigtir. Betimleme yOntemi;
“..olaylarin, varliklarin, kurumlari, gruplarin ve cesitli alanlarin ne oldugunu
betimlemeye, aciklamaya calisan incelemelerdir. Bunlar nedir? sorusuna cevap
bulmaya yoneliktir. Bununla mevcut durumlar, kosullar, 6zellikler aynen ortaya
konmaya calisilir. Betimleme arastirmalari, mevcut olaylarin daha onceki olay ve
kosullarla iligkilerini de dikkate alarak, durumlar arasindaki etkilesimi agiklamayi
hedefler” (Kaptan 1998, s.59). Bu yontem ile Tiirkiye’deki sanat galerilerinin kiiltiir
birikimlerini gelecek nesillere aktaramadigi ortaya cikarilmistir. Ayrica standartlara
uygun kalic1 bir argiv sisteminin olmasi gerektigi saptanmistir.

Arastirma kapsaminda rastgele 6rneklem segilerek sanat galerileri belirlenmis

ve onlarin arsiv calismalarina sahip olup olamadiklarini1 ortaya ¢ikarmak i¢in anket



caligmas1 uygulanmistir. Anket; “kalem-kagit yoluyla objenin, bireyin ya da grubun
kendisi hakkinda bilgi vermesi seklidir (Kaptan, 1998, s. 138).”

Galeri NEVARSIV’inde yapilan ¢alismalar hakkinda ayrintili bilgi saglamak
amaci ile goriisme ve gozlemden yararlanilmistir. Goriisme; “gdriismecinin cevap
almak amaciyla sorulari, sézlii ve genellikle yliz-yiize olmak kosulu ile deneklere
yoneltildigi bir sekildir (Kaptan, 1998, s. 143).” Gozlem ise; “bir ya da birden fazla
kimsenin gercek hayat icinde olup bitenleri bir plan dahilinde izlemesi ve

kaydetmesidir (Kaptan, 1998, s. 150).”

L.5. Hipotezler (Varsayimlar)
Tiirkiye’de hizmet veren plastik sanatlarin sergilendigi galerilerde sistemli bir

arsivcilik calismasi yapilmamaktadir.

Alt hipotezler

e Galerilerde arsivleme bilinci yeterince yerlesik degildir.
e (aleri isletmecileri bu ise biitge ayirmak istememektedir.

e Bu kayitlarin tutulmasi i¢in yasal bir zorunluluk bulunmamaktadir.

1.6. Terimler
Calismamizin bu boliimiinde konuyla ilgili mesleki terimlere yer verilmistir.

Bu sayede terminolojiden kaynaklanan kargasalar giderilmis olacaktir.



Arsiv: Resmi ve yar1 resmi kurumlarin, organlarin, ticari kuruluslarin, 6zel
birimlerin ¢alismalariyla ilgili kayit ve belgelerin diizenli bir biitiin olrak saklandig:
yer (Ana Britannica, 2000, s. 405).

Arsiv miizesi: Arsiv malzemesinin egitim ve/veya kiiltiirel amaclarla sergilenmek
izere 6zel olarak diizenlenmis yer (Belge Yonetimi...., 2009, s.4).

Ephemera (kisa omiirlii belge): Genellikle 6rnek veya model olarak tutulan,
gecici degere sahip resmi olmayan belgeler (Belge Yonetimi...., 2009, s. 29).

Galeri (Galerie): Sanat yapitlarinin sergilendigi mekan (Sendan, 1995).

Gorsel sanatlar: Sanatsal etkinlikler i¢inde amaci kullanima doniik olmayan ve
resim, ¢izim, heykel gibi kendi baslarina bir deger olusturan sanat {iriinlerini iireten
ugraslara verilen genel ad olarak tanimlanabilir (Zencir, 2007, s. 19).

Heykel: Tas, tung, agag, kil, alg1 vb. gereglerden, yogrumsal degerler diistiniilerek
bigimlendirilmis yapit (Turani, 1968).

Katalog:

1. Kitaphktaki kitaplar1 veya belli bir daldaki gerecleri, nitelikleri bakimindan
tanitmak, arandiklarinda bulunmalarini saglamak amaciyla, yer numaralar
belirtilerek hazirlanmis kitap, defter veya fisten olusan biitiin, fihrist.

2. Kitabevi, yaymevi, kurum vb. kuruluslarin yaymlarini, irettikleri mallari,
esyalar1 tanitan, gosteren liste veya kitap, fihrist (TDK, 2011).

3. Belli bir koleksiyonun ya da koleksiyon grubunun igerigini belirten, yerini
gosteren kayitlarin derlemesi.

Kupiir: Gazete kesiklerinden olusan resim ve yazilar biitlinti.

Kiirator: Miize, kiitiiphane, sergi, hayvanat bahgesi vb. yoneten ve etkinliklerini

diizenleyen yetkili kimse (TDK, 2011).


javascript:;

Miize:

1. Sanat yapitlarinin, gezilip goriilmek {izere toplu olarak bulunduruldugu yer
(Turani, 1968).

2. Sanat veya bilime yarayan nesnelerin saklandigi, halka gosterilmek igin
sergilendigi yer veya yap1 (TDK, 2011).

Ozel arsiv: Resmi kaynakli olmayan kuruluslarin, kurumlarim, drgiitlerin, ailelerin
ve kisilerin arsivleri (Anamerig, 2009, s. 71).

Ozel galeri: Ozel sanat galerileri; gesitli is yerleri, kuruluslar, dernek ve vakiflar
yaninda 6zel kisiler tarafindan kurulan galerilerdir (Erbay, 2003, s. 66).

Ozgiin baski: Kalib1 sanatgi tarafindan hazirlanan 6zgiin  bir tasarimin
cogaltilmasidir (Akalan, 2003, s. 129).

Plastik sanatlar: Tiirk¢e’”de GUZEL SANATLAR’la es anlamda kullanilan terim.
“Plastik” sozciigli Almanca ve Fransizca’da “yogrulabilen, bi¢imi iglenebilen, zengin
bi¢imli”, hatta “iic boyutlu” anlamlarma gelir. Ozellikle heykel ve resim icin
kullanilmakla  birlikte, resimde 1{li¢ boyutluluk (plastiklik) yanilsamali
(YANILSAMA) olarak vardir. Kiitlesel ve hacimsel bigimlerin plastikliginden sz
edildiginde (--PLASTIK), MIMARLIK da plastik sanatlar i¢inde degerlendirilir.
Giizel sanatlar terimine karsilik plastik sanatlar terimi, bigimsel unsurlara dikkati
cekmektir (Eczacibasi, 1997).

Resim: Boya ya da ¢izim yoluyla kurulmus yapit (Turani, 1968).

Retrospektif: Bir sanatgiin yasami boyunca yaptigi eserleri igeren sergi (Doku,
2011).

Reprodiiksiiyon: Sanat eserlerinin fotograflarinin matbaa yoluyla ¢ogaltilmasidir

(Doku, 2011).



Sanatci:

1. Giizel sanatlarin herhangi bir dalinda yaraticili§i olan, eser veren kimse, sanat
adamu, sanat eri, sanatkar.

2. Sinema, tiyatro, miizik vb. sanat eserlerini oynayan, yorumlayan, uygulayan
kimse (TDK, 2011).

Sanat arsivi: Davetiye, katalog, brosiir, fotograf vb. yaymlarin arsivleme teknikleri
uygulanarak toplanmasi, yoOnetimi, korunmasi ve erisim saglanmasi amaci ile
olusturulan arsiv tiirii.

Zeynep Rona “sanat arsivi’ni, “akla ilk geldigi gibi ge¢mise ait ve orada
dondurulmus bir birikim degildir, tam tersi her giin igine yeni belgelerin dahil
oldugu, yasayan ve gelisen bir birikimdir, yani nokta konulmasi s6z konusu degildir”
seklinde ifade etmistir. Dolayisiyla biitiiniiyle ge¢misin birikimlerini barindiran
diizenlemelerle karistirilmamasi i¢in “belgeleme merkezi” ya da “bilgi, belge
merkezi” terimleri daha dogru gériinmektedir. Zaten yurt disinda da bu tiir merkezler
“dokiimantasyon merkezi” olarak anila gelmistir (Cehreli, 2010).

Sanat Diinyasi: Sanat ¢evresinin olusturdugu atmosfer (TDK, 2011).

Sayisal arsiv (digital archives): Arsiv malzemesinin yedekleme, koruma ve kolay
erisim amaciyla elektronik oramda okunabilir formata doniistiirtilmesi ile olusan
arsiv (Belge Yonetimi...., 2009, s. 39).

Sergi:

1. Bir arada sergilenmis sanat yapitlarmin biitiinii; bu isin yapildigr yer (Turani,
1968).

2. Ulke iiriinlerinin tiimiiyle gdsterilmesi, duyurulmalar1 ve satilmalar1 saglanilmak

amaciyla meydana getirilen biiyiik sataklar (Uyguner ve Tuner, 1972). Sanat



iiriinlerinin belirli Slgiitler ¢ercevesinde niteliklerine gore segilerek, GALERI,
miize (--MUZECILIK) ve benzeri 6zel mekanlarda, sinirh bir siire icin gosterime

sunulmasi (Eczacibasi, 1997).

1.7. Diizen

Arastirma bes boliimden olusmaktadir:

Birinci boliim; arastirmanin amacinin, 6neminin, kapsaminin, yontem ve veri
toplama tekniklerinin, hipotezin, kelimelerin terminolojik olarak aciklamalarinin,
diizenin ve tez kapsaminda yararlanilan kaynaklarinin agiklandig: giris boliimiidiir.

Ikinci boliimde, “Plastik sanatlar, galericilik, arsiv ve arsiv caligmalar1”
hakkinda bilgiler verilmektedir. Arsivin 6nemi, fonksiyonu, arsivciligin ortaya cikisi,
tarihsel siireg i¢indeki gelisimine deginilmektedir.

Uciincii  bolimde, GALERI NEV kurulusu, sanatcilari, sergileri,
NEVARSIV’in misyonu, vizyonu, ¢alismalari, koleksiyonu, NEVARSIV’de yer alan
belge tiirleri ve kodlari, son olarak da NEVARSIV koleksiyon gelistirme politikasi
hakkinda ayrmntili bilgilere yer verilmistir.

Dordiincii boliimde, Tirkiye ve diinyadaki plastik sanat arsivi ornekleri
incelenmis ve anket uygulumasina ait veriler degerlendirilerek yorumlanmaistir.

Besinci boliim ise, arastirmadaki degerlendirmelerin, sonuglarin ve onerilerin

dile getirildigi boliimdiir.

1.8. Kaynaklar
Arastirma kapsaminda konuyla ilgili yerli ve yabanci kaynaklardan literatiir

taramasi yapilmistir. Tiirk¢e kaynaklarin saglanmasi amaciyla sanat kiitiiphaneleri ya



da koleksiyonlarinda yer alan siireli yayin, kitap, gazete ve tezlerin taramasi
yapilmistir. Konu baglaminda yurt i¢inde birgok Tiirk¢e kaynaga ulasilmistir. Yurt
disinda yapilmis calismalara ulagsmak adina elektronik veri tabanlar1 ve konu ile ilgili
web sitelerinden yararlanilmistir.
Dergiler:

e Arsiv Arastirmalar1 Dergisi

e Atatiirk Universitesi Kazim Karabekir Egitim Fakiiltesi Dergisi

¢ Bilgi Diinyasi1

e Gaziantep Universitesi Sosyal Bilimler Dergisi

e lletisim Kuram ve Arastirma Dergisi

e NTV Tarih

e Rh+Sanat Plastik Sanatlar Dergisi

e Toplumsal Tarih

e Tirk Kiitiiphaneciligi

e Tiirk Yurdu

e Tirkiye’de Sanat
Kitaplar:

e Ana Britannica Genel Kiiltiir Ansiklopedisi

e Arsiv ve Arsivcilik Bilgileri

e Arsivsel Girisim: Modern Arsivcilik Ilkeleri, Uygulamalari ve Yonetim

Teknikleri
e Bilimsel Arastirma Yontemi
e Biiro Yonetimi ve Dosyalama Teknikleri

e Biiro Yonetiminde Dosyalama Teknikleri ve Dokiimantasyon
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e Dosyalama ve Arsivleme Teknikleri

e Eczacibasi Sanat Ansiklopedisi

e Giizel Sanatlar Terimleri SozIigu

e Hukuk Dosyalama Sistemi

e Istanbul’un Kiiltir Ekonomisindeki Gelisen Sektdrlerden Biri: Gorsel
Sanatlar

e Mahalli Arsivlerin Kurulmasi

e Managing Archival and Manusciript Repositories

e Managing Archives and Archival Institutions

e Tecim, Maliye, Sayismanlik ve Gilivence Terimleri S6zIligi

e Toplam Kalite Yonetimi Cercevesinde Doyalama ve Arsivleme Teknikleri

e Tiirk Arsivleri Bugiinii ve Gelecegi

e Yazisma ve Dosyalama Teknikleri: Ornekli Uygulamali

Veri Tabanlari:

e EbscoHost i¢inde Library, Information Science & Technology Abstracts

(LISTA) with Full Text

Web Siteleri:
e Auvustralya Ulusal Galerisi (http://www.nga.gov.au)
e Bilkent Universitesi Sanat Kiitiiphanesi
(library.bilkent.edu.tr/TPSAscopeTR.htm)
¢ Finlandiya Ulusal Sanat Galerisi (http://www.fng.fi)

e GALERI NEV (www.galerinev.com)
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e Tiirk Dil Kurumu (www.tdk.gov.tr)

Tarama Motorlari:

e Google Akademik
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II. BOLUM

PLASTIK SANATLARDA GALERICILIK VE ARSIVCILIK

I1.1. Plastik Sanatlar

Calismamiz, “plastik sanatlar” alani ile smirlandirilmistir. Bu boliimde
konunun daha anlasilabilir ve aciklayici olabilmesi ic¢in plastik sanatlara ayrintili
olarak deginilecektir.

Plastik sanatlar, geneli itibariyla, sekil verilebilen somut malzemelerden renk,
boyut veya derinlik ihtiva eden iiriinlerin ortaya konuldugu sanat dallarinin timiinii
kapsayan bir terim olup “gdrsel sanatlar” olarak da ifade edilmektedir. Plastik
sanatlar1 olusturan alt dallar arasinda; resim, heykel, seramik, fotograf, 6zgiin baski,
graviir v.b. sayilabilir (Tiirk, 2011), (bkz. Sekil 1).

Plastik sanatlar tarihinde, Tiirk plastik sanatlarinin 6nemi biyiiktiir. Tirk
ulusu, ¢ok eski bir uygarlia sahip oldugu i¢in plastik sanatlarda 6nder bir millettir.

Tirk plastik sanati, Cumhuriyet Oncesi gelismeler de g6z Oniinde
bulundurulursa 150 yillik bir gegmise sahiptir. Bu 150 yilin ilk yaris1 Osmanli, diger
yarist Cumhuriyet devri Tiirkiye’si i¢indedir. Tirk plastik sanatlarinin olusumu ve
gelismesinde Cumbhuriyet’e kadar olan donem, kendi 6znel sartlari iginde, ikinci
donemi hazirlayan 6nemli bir zaman dilimi goriiniimiindedir (Arslan, 1994). 1923
yilinda Cumhuriyet’in ilan edilmesi, devletin tiim kurumlarinin yeniden
yapilandirilmasin1  saglamis; sanat da bu yapilanmanin Onceliklerinden birisi
olmustur. 1940’1 ve 1950’li yillara gelindiginde plastik sanatlarda yerellik ve
evrensellik tartismalarinin basladig1 goriilmiistiir. Bu, liretkenligin artarak sanata olan

katkiy1 giiclendirmistir. Ozellikle 1970’lerde baslayan galericilik anlayis1 ve resmin
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sanat eseri olarak piyasada ekonomik degere doniismesi, plastik sanatlarin gelisimine
hiz kazandiran olgulardan biri olmustur. 1980 ve 1990’11 yillarla birlikte Tiirkiye’de
ekonominin de degisimine paralel olarak Tiirk plastik sanatlarinda canlanmanin ve
hizl1 bir degisimin yasandig1 gozlemlenmektedir (Yiiksel, 2003, s.34).

Giliniimilizde “plastik sanatlar” kavrami yerini daha genis kapsamli “gorsel
sanatlar” kavramina birakmistir (Heptunali, 2007, s. 14), (bkz. Sekil 1).

Sekil 1. Gorsel Sanatlar

Gérsel Sanatlar

Plastik Sanatlar

resim, heykel, seramik,
karikatir, fotograf,

szgin baski, gravir

11.1.1. Plastik Sanatlarda Temel Sorunlar
Tirk kiiltlir ve sanatinin batiya ayak uydurma cabalari, kimi yenilik

hareketlerini ortaya c¢ikarirken, bir¢ok sorunu da beraberinde getirmistir. Bu
baglamda Tiirk plastik sanatlarinin siire¢ igerisindeki ¢esitli sorunlarini asagidaki iki
farkli bakis agisina gore agiklamamiz miimkiindiir (Giray, 2003):

e Sanat yapitlarinin salt ticari meta olarak degerlendirilmesi

e Sanatc1 se¢ciminin dnceliginin kar getirirlik tizerine olmasi

e Ozel sanat galerilerinin kendi aralarinda tekellesme ¢abasi i¢inde olmalari
Aktorler aras1  iletisimsizlik, sanatc¢ilarin  sorunlarimi  ve  beklentilerini
tartisabilecekleri bir platformun olmayisi

(Bakbasa, 2010, s. 46)’ya gore;
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Sanat eseri sahiplerinin baglh oldugu meslek odasinin yetersizligi

Cagdas Tiirk sanatinin gelismemesi

Yatirimlarin tiretimden ¢ok dagitim odakli olmasi

Sanat egitimlerinin sanat¢1 yetistirmeye yonelik olmamasi

Sanat yoneticiligindeki uzmanlasma eksikligi

Sanatcilarin ifade 6zgiirliiklerine yapilan miidahale

Herhangi bir galeriye bagli ya da bagimsiz olarak ¢alisan sanatcilarin sosyal
giivencelerinin olmayisi

Sanatcilarin sahip oldugu haklar konusundaki bilgi eksikligi

Sanat fuarlari, festival ve sergi gibi etkinliklerde yer almak icin gerekli olan
maliyet sorunu

Sanatgilara iirettikleri eserlere yonelik tesviklerin yeterli olmamasi

Geng sanatcilara yeterli destegin verilmemesi

Sanatc1 haklar1 konusunda saglikli bir politikanin olmayist

Uretim igin gerekli olan sanat atdlyeleri ya da sanat mekanlarmin yetersiz
olmasi

Gergeklestirilen sanat fuarlarinin gerektigi kadar uluslararasi olmamasi

Sanat fuarlari arasindaki rekabet

Sanat miizelerinin yetersiz olusu

Sanat eserlerinin satilmasindaki yiiksek KDV oranlari

Uretilen sanat eserlerini saklayan, koruyan bir arsiv sisteminin, bir arsiv
kurumunun olmamasi. Gorsel sanatlar arsivi, sektoriin sanatsal egiliminin
goriilmesinde ve bunun nesillere aktarilmasinda 6nem tagimaktadir.Yukarida

gorildiigi gibi plastik sanatlar alanimmin birgok sorunu bulunmaktadir.
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Ozellikle son maddede ifade edilen, bizlere yon veren ve ayn1 zamanda
hipotezimizi destekleyen bu sorun, ¢alismamiz kapsaminda aydinlatilmaya

calisilacaktir.

I1.1.2. Plastik Sanatlarda Arsiv Calismalari

Plastik sanatlar, lilkemizde yildan yila gelisme gostermis, sanat alaninda
biiylik bir bilgi hazinesi olusmustur. Dolayisi ile bir sanat kullanicisinin, bireysel
olarak, kendi alaniyla ilgili tiim kaynaklar1 bilmesi ve onlar takip etmesi imkansiz
goziikmektedir. Ayrica bazi sanat eserlerinin de zaman igerisinde hasar goriip
yipranmasi, onlara erigimi iyice zorlastirmaktadir.

Yukaridaki nedenlerden otiirli, plastik sanatlar alani ile ilgili materyalleri
toplamak, tasnif ederek muhafaza etmek ve gelecek nesillere aktarma adina onlari
dijitallestirmek i¢in arsiv calismalar1 biiyiikk bir dneme sahiptir. Arsiv caligmalari,
genel olarak sanatin bilingli bir sekilde gelismesine hizmet etmek icin yapilmaktadir
(Soyer, 1982, s. 118).

Osmanli Imparatorlugu déneminde ve dncesinde, zengin kiiltiir hayatimizin
ve bu kiiltiiri olusturan pek ¢ok eserin kayitlar1 devlet arsivlerine alimustir.
Doénemin belirli olaylarini belgeleme amaciyla tutulan bu kayitlar dogal olarak bir
‘sanat tarihi’ anlayisimi ortaya cikarmustir (Altuner, 2007, s. 165). Osmanlinin
temelini attig1 bu durum miizeler ile gelismeye baslamis, gliniimiizde sanat galerileri

ve iiniversitelere ait sanat kiitiiphaneleri ile zenginlesmistir.
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11.2. Galericilik

Sanat eserini yaratmak kadar, onu degerince tanitmak ve sergilemek de bir o
kadar oOnemlidir. Ciinkii sergilenecek obje ne olursa olsun o eseri degerinde
sergilemek igin de bir bilgi birikimi gerekiyor. Iste bu noktada sanat galerilerinin
Onemi ortaya cikiyor. Plastik sanatlarin ayrilmaz pargalarindan biri sliphesiz sanat
galerileridir. Sanat galerisi kelimesi daha c¢ok sanat eserlerinin sergilendigi yer
anlaminda kullanilsa da, giinimiizde ¢agdas anlamda sanat galerileri; sanat eserleri
alan, sergileyen ve satan ticari kuruluslardir. Sanat galerileri ayn1 zamanda sanatci ile
alicty1 bulusturan profesyonel kurumlardir (Erbay, 2003, s. 64). Bu kurumlarin sanat
piyasasinda var olabilmeleri i¢in “plastik sanatlar diinyasinda yeni akimlari
gelistiren, sanatcilart kesfedip sunan, onemli koleksiyonlarin olugmasini saglayan
galericilerden de soz etmek yanlis olmasa gerek.” Galericiler, hem sanat¢ilarin
piyasada deger bulabilmeleri, hem koleksiyonculara yatirimlari ig¢in yol gdsterilmesi,
hem de anlaml1 ve derin bir sanat piyasasi olusmasi i¢in gorevler iistlenir. Bir yandan
kirllgan sanatc¢i hassasiyetini ve yaraticilifini motive etmek, diger yandan ise
piyasay1 olusturarak sanat eserine ticari bir deger tayin etme ve ettirme isini yaparak
hem sanatsal hem de ticari bir rol oynar. Bunlar Tiirkiye gibi gelisime ve degisime
thtiya¢c duyulan {ilkelerde, kiiltiirel anlamda toplumu cehaletten, ilgisizlikten,
bilingsizlikten bir nebze olsun kurtarabilecek kurumlarin/kuruluslarin/kisilerin
basinda gelmektedir.

Tiirkiye’de ilk galeri girisimi 1946°da Ismail Hakki Oygar’a aittir. 1950-55
arasinda Adalet Cimcoz’un Maya Sanat Galerisi [Tiirkiye’de acilan ilk 6zel galeri],
1969-71 yillarinda Mefkure Serbet¢i’nin Galerisi, 1971-76 yillar1 arasinda Melda

Kaptana, 1976’da Serpil Bozer’in Ankara’da actig1 Evrensel Sanat Galerisi ve yine
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1976 yilinda acilan Kiinmat, irfan Ertem, Tiglat, Vakko, Umit Yasar Galerileri,
1977°de Ferit Edgii’niin kurdugu Bedri Rahmi Sanat Galerisi, 1980°de Lebriz Sanat
Galerisi, 1984’de Ankara’da Tanbay ve GALERI NEV, 1985’te Nahit Kabak¢1’nin
kurdugu Ramko Sanat Galerileriyle devam etmistir. 1970-80’lerden giliniimiize kadar
varlik gosterebilmis diger onemli galerilerimiz ise; 1973’te Aydin Cumali Galerisi,
ayni y1l Ankara’da Ertan Mest¢i’nin hayata gecirdigi Artisan Sanat Galerisi, 1975’te
Galeri Baraz, 1976’da Macka Sanat, 1978’de Hobi Sanat Galerisi, 1985’te Mine
Giilener’e ait Mine Sanat Galerisi ve 1986°da kurulan Tem Sanat Galerisi ile ayn1 yil
Daghan Ozil’in Ankara’da kurdugu Galeri Artis’tir.

1970’1lerde baslayan galericilik anlayis1 ve resmin sanat eseri olarak piyasada
ekonomik degere doniismesi plastik sanatlarin gelisimine hiz kazandiran olgulardan
biri olmugtur. Plastik sanatlar alaninda 1970’lerde baslayan kipirdanmalar,
1980’lerde yavas yavas yerini bulmaya baglamistir. 1980 ve 1990’11 yillarla birlikte
Tiirkiye’de ekonominin de degisimin paralel olarak Tirk plastik sanatlarinda
canlanmanin ve hizli bir degisimin yasandig1r gozlenmektedir (Yiiksel, 2003, s. 33).
Cumbhuriyetin ilanindan sonra ise sanat ¢evresi gelismis, sergi ve tanitim olanaklari

artmigtir.

Galerilerin kurulus amacini 6zetlemek gerekirse:

o Sanatgilarimiza sanat eserlerini sergileme kolaylig1 saglamak,

e Yetenekli geng sanatcilar1 desteklemek,

o Plastik sanatlar zevkini yaymak ve gelistirmek,

e Plastik sanatlar alaninda konferans, agik oturum, film ve dia (saydam, pozitif
film) gosterileri diizenlemek,

o Sanatseverlere ve sanatcilara diinya plastik sanatini ve eserlerini tanitmaktir.
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Galerilerin islevleri:

Galerilerin; danigmanlik, sanat koruyuculugu gibi 06zelliklerinin yaninda,
dolayli da olsa yaygin bir sanat egitiminin baglatilmasindaki katkilar
yadsinamayacak kadar ¢oktur:

e Galeri egitimi, 6grenme potansiyeli, imgelem ve duygular i¢in aktif 6grenme
yoluyla bilgi iliskili kavramlar1 eglenceli bicimde kullanma olanagi saglar
(Demir, 2005).

e Galeriler bilingli ve isteyerek olmasa da, kendiliginden yaygin bir sanat
egitimini baglatirlar (Demir, 2005).

o Galeriler yasantisal 6grenmeyi ve aktif katilimi saglar (Demir, 2005).

I1.2.1. Galerilerin Kurulus Standartlari ve Yonetim Bicimleri
Cagdas sanatin yillar gegtikge gelisme gostermesi, sanat eserlerinin fiziksel
olarak biliylimesine ve kalitesinin artmasina yol agmistir. Biitiin bunlar eserlerin
sergilendigi galeri ya da sanat mekanlarimin da degisimini zorunlu kilmistir. Bu
sebeple galeriler; sergilerini ve etkinliklerini gergeklestirebilmek igin birtakim
standartlara uymak durumundadir.
Bu standartlar (Demir, 2002, s. 24):
o Islevsellik
v Mimari mekan verileri
v Kullanim amaglari
v' Sergileme yontem ve teknikleri vb.
o Teknik gereklilikler

v" Teknik sorunlar
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v’ Isik degerlendirilmesi
v Havalandirma vb.
e Sergilenecek eserlerin boyutlar1 vb.
I1.2.2. Galerilerin Siiflandirilmasi
Sanat galerilerinin sektoriin olusumundan beri ¢ok 6nemli bir yere sahiptir.
Gliniimiizde sanat galerinin; sayisi, ¢alisan sayisi, blitge ve gelirleri, sergi sayilar
gibi istatistiklerini tutan bir kurum mevcut degildir. Galerilerin siniflandirilmasinda,
galerinin ¢esidi, hizmet alani, yonetim sekli ve ¢alisanlar1 6nemli etkenlerdir. Her

galeri, ellerindeki degeri korumak ve yonetmek icin biiytik bir ¢caba gostermektedir.

11.2.2.1. Resmi Sanat Galerileri

Kurulus yonetim ve organizasyon yapist bakimindan devlet kurumlariin
denetiminde olan sanat galerileridir. Toplumun sanat ihtiyaglarina cevap vermek
amactyla kurulmustur. Resmi galerilerin biiyiikk bir bolimi Kiiltiir Bakanlhigi
biinyesindedir (Sendan, 1995, s. 27).

Devlet Resim Heykel Galerileri yaninda, yerel yonetime ait Belediye
kanaliyla kent idaresine bagli galeriler de bulunmaktadir. Belediyelere bagli sanat
galerilerine Oncelikle Istanbul Biiyiiksehir Belediyesi'ne bagli galeriler &rnek
gosterilebilir. Bu galerilerin Orgiitlenmesi ve yonetimi belediyeler tarafindan
diizenlenmektedir. Taksim, Kadikdy, Beyoglu Sanat Galerileri, Cankaya Belediyesi
Cagdas Sanatlar Merkezi, Uskiidar Belediyesi Altunizade Kiiltiir Merkezi Sanat

Galerisi vb. gibi pek ¢ok 6rnek siralanabilir (Erbay, 2003, s. 65).
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11.2.2.2. Yerel Yonetime Bagh Sanat Galerileri

Belediye araciligi ile ana-kent idaresine bagli sanat galerileridir (Sendan,
1995, s. 27). Yonetim, orgiitlenme, biitge islemleri yerel yonetimler tarafindan
yapilir. Ilge belediyelerine ait sanat galerileri belediyelerin Kiiltiir ve Sosyal Isler
departmanlarina baglidir. Belediyeden belediyeye degismekle beraber bazi sanat
galerileri belediyedeki sanat islerinden sorumlu kiiratér tanimina uyabilecek biri
tarafindan yiiriitiilmektedir. Ornegin, Besiktas ve Beyoglu Belediyesine bagli sanat
galerilerindeki etkinlikleri organize eden bir kiiratér bulunmaktadir (Bakbasa, 2010,

s. 19).

11.2.2.2.1. Ozel Sanat Galerileri

Ozel sanat galerileri denildiginde; ¢esitli is yerleri, sirket, banka gibi
kuruluslar, dernek ve vakiflar yaninda 6zel kisiler (sanatci, kiirator vb.) tarafindan
kurulan galerilerdir. Ulkemizde ilk kisisel sanat galerisi 1947 yilinda Ismail Hakk1
Oygar tarafindan acilmistir. Bunu 1951 yilinda agilan Maya Sanat Galerisi takip
etmistir. Tiirkiye’de 6zel galeriler daha ¢cok Ankara ve Istanbul gibi biiyiik kentlerde
yogunlagsmistir. Resmi galerilerin yeterli olmadigi, sergileme ihtiyaglarinin
karsilanmadigr dénemde bu tiir 6zel galerilerin kiiciimsenmeyecek islevleri olmustur

(Erbay, 2003, s. 65).

11.2.2.2.2. Kurum Sanat Galerileri
Kisisel ¢abalar sonucu kurulan 6zel galeriler yaninda sirket, banka veya buna
benzer kurumlarin kurdugu galeriler de bulunmaktadir. Bu galeriler sirket

blinyesinde kurulan, sergilerin, atdlyelerin, konferanslarin yapildigi, kiiltiir sanat ile

20



ilgili kiitiiphanelerin bulundugu merkezlerdir. Ornegin, Aksanat Akbank’in
bilinyesinde kurulmus gorsel ve gosteri sanat aktivitelerini i¢ceren bir olusumdur.
Sirket bilinyelerinde yer alan sanat merkezlerinin disinda, bir baska olusum
0zel kurumlarin kiiltiir sektoriine sirketleserek girmeleri seklindedir. Bu tiir
sirketlerin altinda kurulan galeriler ve sanat merkezleri de sergileme, yayincilik,
soylesi ve atdlye calismalar1 gerceklestirmektedirler. Ornegin, Platform: Garanti
Bankasi Giincel Sanat Projesi Garanti Kiiltiir A.S’nin altinda c¢aligmalarim

stirdiirmektedir (Bakbasa, 2010, s. 18-19).

IL1.3. Arsivcilik

Kurum ve kuruluslar yapilarinin ve yontemlerinin bir geregi olarak islerini
basarmak veya devam ettirmek igin belge iliretmek ve iirettikleri belgeleri tekrar
kullanmak zorundadir (Ozdemirci, 1996, s. 2). Bu belgelerin, ait oldugu ¢agmn
kosullarina gore belli ortamlara kaydedilmesi, saklanmas1 ve korunmasi gerekliligi

arsivciligin temelini olusturmustur (Rukanci, 2000, s. 413).

11.3.1. Temel Kavramlar

Tarihi silire¢ igerisinde sosyal bir varlik olan insan, yasadigi kosullar
cercevesinde gerek kendi fertleriyle gerekse diger topluluklar ile bazi faaliyetlerde
bulunmak durumunda kalmistir. insanlar, yazinin bulunmasindan sonra, kendilerine
sorumluluk getiren bu faaliyeleri yazili olarak yapmak, korumak ve gerektiginde
kanitlariyla ispatlamak amaci igerisine girmistir. Biitiin bunlar “muhafaza etmek”

anlayisin1 dogurmus, “arsiv’”’ ve “arsivcilik” kavramlarini ortaya ¢ikarmistir.
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Yunanca’daki arkheion ve Latince’deki archivum’dan gelen arsiv terimi;
resmi daire, belediye sarayi, belgelerin korundugu bina anlamlarina gelmektedir
(Wilsted ve Nolte, 1991). Dolayisiyla bu terim, belli bir yonetim dairesine ait islemi
bitmis resmi evrakin, diizenli bir sekilde bir araya toplanmas1 ve bu yazili belgelerin
saklanip, korundugu yer anlaminda kullamilmustir. Ingilizce archives, Fransizca
archives, Almanca Archiv ve baska dillerde de ortak olan bu terim, Tiirk¢e’ye de
arsiv olarak ge¢mistir (Binark, 1980, s. 3). Arsivin kabul géren tanimlarindan biri
de soyledir: “Kurumlarin, gercek ya da tiizel kisilerin faaliyetleri sonucu olusan ve
bu amagla saklanan dokiimanlar, s6z konusu dokiimanlara bakan kurum ve bunlari
barindiran yerler”dir (islam, 2009, s. 127). Ancak genel anlamda, arsivin, bilimsel ve
yasal bir tanimin1 yapmanin zor oldugu goriilmektedir.

Arsivcilik; arsiv  belgelerinin  tespiti, diizenlenmesi, belirli siirelerde
saklanarak hizmete sunulmast ve saklanmasina gerek duyulmayan arsiv
metaryallerinin ayiklanarak imha edilmesi gibi bir dizi islemi iceren teori ve
uygulamalarin biitiiniidiir (Rukanc1 ve Kog, 2010, s. 2), ayn1 zamanda da bir bilim
dalhdir. Oziinde gelecekte basvurulmasi muhtemel olan ve arsivsel deger tasiyan her
tiir bilgi ve belgenin korunmasi, etkin bir erisime imkan saglayacak bi¢imde
diizenlenerek hizmete sunulmasi amacimi giiden bu bilim dali, gelisen bilgi
teknolojileri ve yonetim yaklasimlari ile faaliyet alanin1 genisletmistir. Genisleyen
faaliyet alam ile birlikte 6zel ve tiizel kisilerin arsivcilige bakis agist degismis ve
zaman icerisinde arsivcilik, yonetimin vazgeg¢ilmez bir unsuru haline gelmistir
(Rukanct ve Anamerig, 2010, s. 163). Bilinmelidir ki, bir kurum veya kurulusun
basarisi, arsiv faaliyetlerinin basarisi ile dogru orantilidir. Arsivcilik faaliyetlerine

gereken Onemi vermeyen ve bu faaliyetlerini herhangi bir sistem olmaksizin gelisi
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giizel yiiriiten birim, kurum ve kuruluslarda istenilen bilgiye ve aranilan belgeye
zamaninda ulasilamayacagindan, o birim, kurum veya kurulusun hizmetlerinde
gecikmeler ve aksamalar olmasi kaginilmaz olacaktir (Arsiv, 2011).

Kuskusuz arsivciligin hak ettigi degerde algilanabilmesi mesleklerine sahip
cikarak onu yiiceltmek gibi bir misyonu da yiiklenmek durumunda kalan arsivcilerin
mesleki doyumlar1 ve meslege olan saygilariyla da dogrudan ilgilidir. Ne yazik ki
tilkemizde arsiv denildiginde ¢ogu zaman Osmanli arsivleri akla gelmis ve bir nebze
de olsa meslege saygi duyulmus olsa da arsivcinin hangi 6zelliklere sahip bir meslek
elemant oldugu konusunda ortak bir kan1 olusturulamamistir. Bu nedenle arsivcilige
iliskin agiklamalarin hemen ardindan bir de arsivci tarifinin yapilmasi bir zorunluluk
halini almaktadir (Rukanci ve Anamerig, 2010, s. 166).

Arsivci, bir meslek elemant olup dnemli belgelerin yonetiminden sorumludur.
Belge yOnetimi ve arsiv terimleri sozliigii'nde; “arsiv belgelerinin belirlenmesi,
tanimlanmasi, korunmasi, diizenlenmesi ve kullanima sunulmasi islemlerini ya da bu
islemlerden en az birini temel arsivcilik ilkeleri ¢ercevesinde yerine getirebilen
arsivcilik egitimi almis kisi” olarak tanimlanmistir. Bir arsivcinin islevlerini
asagidaki bes temel faaliyet tanimlamaktadir: Arsivciler (Dearstyne, 1993/2001, s.
68):

1. Degerlendirir (Hangi belgelerin ileriye doniik degeri olabilecegine ve
saklanmas1 gerektigine karar verir)
2. Saglar (Hangi belgenin saklanmasi gerektigine karar verdikten sonra bu

belgeyi kurumun arsivine kazandirir)
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3. Diizenler ve tammmlar (Arsivciler mevcut arsiveilik prensiplerini izleyerek
intikal eden dosyalarin diizenini gergeklestirip kullanicilarin belgelerin yerini
saptamasina yardimci olacak arastirma araglarini hazirlar).

4. Korur (Koruma, materyalin uygun iklim sartlarinda giivenli bolgelerde
saklanmasi, dosyalarin asitsiz dosya gomlekleri ve kutulara transferi, tek
yapraklarin 6zenle kullanilmast ve koruma uygulamalari konusunda
profesyonel restoratorlerle isbirligi icinde olma gibi birgok faaliyeti
kapsamaktadir).

5. Belgelere erisimi ve basvurma hizmetlerini saglar (Arsiv ister kamuya,
ister sinirlt kategoride arastirmaci ve bilim adamlarina isterse de kurum
calisanlarina acik olsun, arsivci arsivindeki koleksiyonu ondan yararlanmasi

gereken kisilere erisilebilir kilar).

Genel olarak bir arsivcinin yukaridaki niteliklere sahip olmasi beklenir.
Ancak galeri arsivciligi, galerilerin sahip oldugu koleksiyon cesitliligi goz Oniine
alindiginda, her bir materyalin tanimlanmasi ve siniflandirmasi bakimindan arsivcilik
bilgisi disinda 6zel bir ilgi ve sanat bilgisini de gerektirmektedir. Ciinkii bu
kurumlarda var olan pek ¢ok materyalin yonetsel ve kanitsal degerinden c¢ok her
kuruma 6zgii manevi bir degerinin oldugu goz ardi edilmemelidir. Buralarda gorev
yapacak arsivciler; sabirli, titiz, sakin ve giincel olaylar1 yakindan takip eden sosyal

yonii baskin kisiler olmalidir.
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I1.3.2. Arsivlemenin Amaci ve Onemi

Arsivleme, belgelerin iiretimlerinden itibaren hangi asamada, nerede, ne
sekilde, hangi siirelerde alikonulacagi ve sonrasinda ne gibi islemlerin yapilacagini
ortaya koyan bir belge yonetim unsurudur (Ozdemirci, 2007, s. 2). Arsivlemenin
temel amaci, iginde bulunan ve deger ifade eden her tiirlii arsiv malzemesini saglikli
bir sekilde korumak, bir sistem icerisinde kullanicilarin hizmetine sunmaktir (Islam,
2009, s. 128).

Toplumda, arastirilan konunun gerisine dogru gidildigi zaman belgelikler,
vazgecilmez olmaktadir. Arsiv, 6nemini vurgulamak i¢in, gecmis ile bugiin arasinda
irtibat kurar, bir tilkenin tapusu, hatta milletin bir hatiratidir. Milletin biitiin varligi,
haklar1 ve ozellikleri ile onu ge¢misinden bugiine, bugiiniinden yarma baglayan
temel dayanagi, en degerli kiiltiir ve tarih hazinesidir denilir. Fakat bu hazine,
paradan daha onemli degerleri saklamaktadir. Bunlar, “devletin ve fertlerin haklari,
milletleraras1 1iliskilerle ilgili belgeler’dir. Arsiv, bunlar1 sadece korumaz, aym
zamanda onlarin ait oldugu devrin 6rf ve adetlerini, sosyal yapisini, miiesseselerini
ve bunlar arasindaki miinasebetleri ortaya koyar (Arabaci, 2010).

Ana hatlari ile arsivin 6nem ve degeri soylece ifade edilebilir. Arsiv (Binark,
1980, s. 11). ;

e Devletin, kisilerin haklarin1 ve milletleraras1 miinasebetlerini belgeler ve
korur.

e Bir konuyu aydinlatmaya, diizenlemeye ve tespite yarar.

e Ait oldugu devrin orf ve adetlerini, igtimai yapisini, miiesseselerini ve
aralarindaki baglanti ve miinasebetleri belirtir. {lmi arastirmalara imkan

saglar.
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I1.3.3. Arsivin Tarihgesi

Arsivin tarihi milletlerin tarihi kadar eskidir. M.O. 2000’li yillara kadar
uzanan arsivler, ilk ¢agdan gliniimiize kadar devam etmektedir.

Ilk¢ag, Anadolusu ve cevresindeki cografyalar uygarlik siirecinde temel
olusturan, iz birakan, yol agan anlamli katkilarin yapildigi topraklardir (Yilmaz,
2008, s. 353). Insanlar bu dénemlerde cesitli bigimlerde birbirleriyle iletisim
kurmanin gereksinimini duyarak bu alanda yontemler gelistirmeye baslamislardir.
Dumani ve atesi kullanmaya, magara duvarlarina resimler ¢izmeye baslamalari,
hayvan boynuzlarin1 kullanarak ¢esitli sesler ¢ikarmalar1 birbirlerini uyarmak ya da
bilgilendirmek i¢in kullandiklar1 yontemlerden bazilaridir (Goéneng, 2007, s. 93).

Tarihi siire¢ igerisinde yazinin bulunmasi, arsivcilik i¢in 6nemli bir adim
olmustur. Diislincenin ve Onermenin, kavramlara ve sozciiklere ayristirilarak
kaydedilmesi bigiminde kabul edilen yaz1 M.O. 4000-3000 yillar1 arasinda, Siimerler
tarafindan bulunmustur (Goneng, 2007, s. 94). Bu sayede, magaralara cizilen
resimlerin yerini yazilar almistir. M.O. 3000-2500 yillar1 arasinda Mezopotamya’da
¢ivi, Misir’da ise hiyeroglif yazi, piktografik yazinin gelismesi ile sekillenmistir
(Tekin, 1993). Bu tiir yazilarla olan belgeler, ekonomik ve Kkiiltiirel iliskilerin
katkistyla ¢ogalmis ve korunup saklanmalari i¢in de arsivler olusturulmaya
baslanmistir (Keskin, 2003; aktaran Fuat, 2009, s. 9). Ayrica; ilk¢ag boyunca pek
cok Onemli kiitliphane kurulmus ve bu kiitiiphaneler tarihte kiitiiphane anlayisi
konusunda fikirler vermistir. Iskenderiye, Bergama, Celsus, Hattusas ve daha pek
cok diger ilkcag kiitiiphanesi tarihteki olaylar ve yasantilarin giiniimiizde de

Ogrenilebilmesini saglamiglardir (Taskin, 2011, s. 90).
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Bu donemde kullanilan en 6nemli yazi malzemesi “papiriis” tiir. Papiriis ilk
defa M.O. 3300’lii yillarda Eski Misir’da yapilarak kullanilmistir. Daha sonra tiim
Akdeniz tlkelerine yayilarak kullanilmaya baslanan ve en genis kullanim alanina
sahip yazi malzemesi olmustur (Atilgan, 2006, s. 293). Papiriislerin Antik Cagda
okullarda, saraylarda ve dini kurumlarda kullanilmasi hem egitimin gelismesine, hem
de bu donemin siyasi, ekonomik ve Kkiiltiirel gelismelerinin giiniimiize kadar
gelmesine neden olmustur. Papiriisler, Antik Cagdan 11. ylizyila kadar siiregelen
uygarliklar hakkinda her tiirli bilgiye ulagsmamiza imkén saglayan belgelerdir
(Atilgan, 2006, s. 311).

Ortacag’da arsivler Islam diinyasinda da gériilmektedir. Avrupa’da papazlar,
parsdmen iizerine kalemle yazi yazmay1 6grenirken, Islam devletlerinde iyi organize
edilmis arsivler mevcuttu. islam devletlerinde “divan” olarak anilan ve devlet gelir
giderleri kiitiigii, diger bir ifade ile “sicil” gelenegi halifelik devrine (632-661) kadar
dayanmaktadir (Demir, 2009, s. 10).

Avrupa’da arsivlerin gelisimi, M.S. 600-1000 yillar1 dénemine rastlar. Bu
tarthe kadar arsivlerle ilgili hemen hemen higbir faaliyet goriilmemektedir. Karanlik
Cag diye adlandirilan bu donemdeki pek ¢ok insan okuma-yazma bilmiyordu. Kisiler
ve feodal toplumlar arasi iliskiler mal ve hizmet degis-tokus seklinde siiriilmekteydi;
hiikiimet islemleri de sozlii olarak yapilmaktaydi. Bu nedenle ¢ok az sayida kayit yer
almistir (Rukanci, 2000, s. 413).

Kagidin icadi ve yayginlagmasi, arsivciligi olumlu yonde etkilemistir. Kagit,
Cin’den Orta Asya’ya, oradan da Iran’a gegcmis, Yakin Dogu’da dokuzuncu yiizyilda
taninmis (Demir, 2009, s. 11), 12. Yiizyilda Avrupa’ya ulasmistir (Rukanci, 2000, s.

414),
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Avrupa’da arsiv ¢alismalarinda goriilen hiz, 16. Yiizyilin sonlarinda iyice
artmis, 1593 yilinda Francis Bacon, Fransiz ulusal arsivini kurma girisiminde
bulunmus; fakat bu girisim basarisizlikla sonu¢lanmistir (Bradsher, 1988). Fransiz
Ihtilali sonrasinda, 25 Haziran 1794’de Fransiz Ulusal Arsivi kurulmustur. Bu
tarihten itibaren arsivler, modern anlamda, ¢ok daha genis bir kitleye agilmis ve

arsivlerin tarihi arastirmalarda kullanimi da kolaylasmaya baslamistir (Rukanci,

2000, s. 415).

I1.3.3.1. Tiirker’de Arsivin Tarihgesi

Yazinin bulunmasi ile olanakli duruma gelen “bilginin kayit altina alinmasi
ve kullandirilmas1” gercegi ve geregi arsiv/kiitiiphane kurumunun uygarlik siirecinin
baslangicindan itibaren tarih sahnesinde yer almasini saglayan temel neden olmustur
(Y1lmaz, 2008, s. 364).

Tiirk kiiltiiriinde, arsivlerin tarihi Orta Asya Tiirkliigline kadar uzanmaktadir.
Orta Asya’da Uygur-Tiirk sehirlerinde ¢esitli milletlere mensup arkeolog ve sanat
tarihgileri tarafindan yapilan kazi ve arastirmalar bu kiiltiiriin zenginligi hakkinda
bugiine kadar bilinmeyen bir¢ok hususu aydinlatmis ve giin 1s18ina cikarmistir
(Binark, 1980, s. 27). Anadolu Sel¢uklularinda da zengin arsivlerin bulundugu,

yapilan ¢alismalarda ispatlanmastir.

11.3.3.1.1. Osmanh Devleti ve Cumhuriyet Doneminde Arsivler
Osmanli Devleti’'nde arsiv fikrinin mevcut oldugu, yok edilmeyerek
muhafaza edilmis milyonlarca arsiv vesikasinin mevcudiyeti ile sabittir. Orta ve

Yakin-Dogu, Balkan ve Akdeniz iilkeleri icerisinde kudretli ve kuvvetli devlet
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olabilme vasfini uzun siire devam ettiren Osmanli Devleti’nde arsiv fikri ¢cok eskilere
kadar uzanmaktadir. Bu bakimdan, biitiin Orta ve Yakin Dogu iilkeleri igerisinde,
Osmanli arsivleri, idari kayitlarin devlet eliyle tespit edilip diizenlendigi ve
gilinlimiize kadar muhafaza edildigi 6rnek kuruluslardir (Binark, 2011, s. 201).

Osmanl1 arsivinde; niifus, tapu, hatirat, askeri personel sicili, nesriyat ve
benzerleri disinda Osmanli dénemi resmi kurumlar arast yazismalar bulunmaktadir.
Daha detayli bilgi i¢in Osmanli Arsivi yayinlari arasindan ¢ikan ve T.C. Bagbakanlik
Devlet Arsivi Sitesinde yayimlanan Osmanli Arsivi Rehberi' incelenebilir. Rehberde
tasnifi yapilarak arastirmaya agilmig olan biitlin arsiv belgeleri ve malzemesi
hakkinda bilgi verilmektedir (Sahin, 2009, s. 33).

Osmanli Arsivi’nin en 6nemli 6zelligi, zenginligidir. Tiirkiye kadar, bagimsiz
devlet olmus 50’yi askin Orta ve Yakindogu, Balkan, Akdeniz, Kuzey Afrika,
Kafkasya, Orta Asya ve Arap iilke ve toplumlarmmin kiiltiir, iktisat ve siyaset
tarthlerinin giin 1s181a ¢ikarilmasinda vazgegilmezdir (Kiigiikdag, 1998, s. 228).
Arsivler bu devletlerin tarihi, hukuki, idari, iktisadi, dini, ilmi, edebi, estetik,
kiltiirel, biyografik, jeneolojik, demografik (bkz. Sekil 2) vb. ile yine o donemin
ahlak, orf, adet ve c¢esitli sosyal hareketleri; vatandas ve devlet haklar ile
milletlerarasi haklarin ispati konusundaki belgeleri ihtiva eder (Ozkul, 2000, s. 31).

Ozetle, s6z konusu tiim iilkeler Osmanli dénemindeki sosyal yasantilarmi
inceleyebilmek, milli varliklarini ortaya koyabilmek, devlet ve milletlerarasi

haklarin1  ispat  edebilmek i¢cin  Osmanli  arsivlerinden  yararlanmak

mecburiyetindedirler (Ozkul, 2000, s. 48).

! Bkz. Osmanli Arsivi Rehberi:
http://www.devletarsivleri.gov.tr/Handlers/hhFile.ashx?1d=72686de8-7d3a-4c9f-
beb8-a7538f9a76f2
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Sekil 2. Bazi1 Devletlere Ait Eserler

Kakma Kutu Abdest Canagi Yazma Niisha

Cumbhuriyet donemine ait birgcok malzemenin kontrol altina alinmasi, bunlarin
arsivcilik metod ve tekniklerine uygun olarak korunmasi, diizenlenmesi ve ilmi bir
sekilde tasnif edilip faydaya doniistiiriilmesi diisiincesi ile 1976 yilinda Bagbakanlik
Merkez Teskilati icerisinde Cumhuriyet Arsivi Dairesi Baskanligi kurulmustur. Bu
suretle, Cumhuriyet doneminde tesekkiil eden devlet evrakinin gelecekte ne olacag,
nasil muhafaza edilecegi ve korunacagi, nasil degerlendirilecegi konusu iizerinde
duyulan endiseler de giderilmistir (Binark, 1980, s. 35).

Cumbhuriyet arsivi igerisinde bulunan malzemeler (Sahin, 2009, s. 34):

e Tiirk devleti ve milletinin hayatini ilgilendiren tarihi, hukuki, idari, siyasi,

iktisadi, bilimsel ve kiiltiirel igerikteki her tiir belge
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e Hiikiimetlerin kanun teklifleri, tliziiklerin kabulii, birden fazla bakanlig
ilgilendiren yonetmelikler

e Tiirk parasmnin kiymetini koruma, doviz isleri, dernekler, hudut olaylari,
yasak yayinlar, ceza affi, seferberlik tedbirleri, afetler, milletlerarasi
antlasmalar, vakiflar ile ilgili belgeler

e Osmanli Devleti’nin son déonemleri ile Cumhuriyet’in ilk yillarindan itibaren,
Anadolu sehirlerinin aydinlatilmasi, yurt i¢i ve yurt disi hava, kara, deniz
yolu tasimaciligr ile ilgili calismalar

e Din egitimi, inkilaplar, kdy kanunu, mecburi iskan, okullar, siyaset yasagi
gibi konular1 iceren belgeler

e Halkin ve yabancilarin bagbakana ve bagbakanliga gonderdigi her tiirlii yazili
belge

e (esitli tarihlerde, cesitli yollardan Anadolu’ya gelenlerle ilgili belgeler

e Cumbhuriyet Halk Partisi doneminde Tiirkiye Cumhuriyeti’nin sosyal, iktisadi,
idari, kiiltiirel tarihi ile ilgili belgeler.
Ozetle belirtmek gerekirse gercegi elde etmek icin arsivler vazgegilmez bir

unsurdur. Devletlerin ekonomik, sosyal ve kiiltiirel politikalarini, arsivsiz yiiriitmeleri

miimkiin degildir.

I1.3.4. Arsiv Tiirleri

Arsivleri, devlet ve 6zel arsivler adi altinda iki farkli sekilde siniflandirmak

miumkindir;
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11.3.4.1. Devlet Arsivleri

Bir tlkede, devlet hayati ile ilgili mevcut biitiin arsiv malzemelerinin
toplanmis oldugu arsivlerdir (Altindz, 1988, s. 118). Tiirkiye’deki devlet arsivlerinin
yonetimi Bagbakanlik Teskilat Kanunu ile Devlet Arsivleri Genel Midiirligi
(DAGM)’ne brrakilmistir. Devlet Arsivleri Genel Mudiirliigii, Tirk devlet ve millet
hayatini ilgilendiren tarihi, hukuki, idari, ekonomik, ilmi dokiiman ve belgeleri
toplamak, degerlendirmek ve diizenlemek, en iyi bicimde saklanmasini, korunmasini
ve istifadeye sunulmasini saglamak, milli arsiv politikasinin esaslarini belirlemek, bu
esaslarin uygulanmasini takip etmek ve denetlemek amaciyla kurulmustur (Karaer,
Eristi ve Ceylan, 2004, s. 117).

18 Haziran 1984 tarihinde yiiriirliige giren 203 sayili Basbakanlik Teskilati
Hakkinda kanun hiikmiinde kararname ile daha once Basbakanlik ana hizmet
birimlerinde yer alip, birbirinden miistakil olan Osmanli ve Cumhuriyet Arsivi Daire
Basgkanliklari, bu defa Devlet Arsivleri Genel Midirligl catis1 altinda
teskilatlandirilmistir (Karaer, Eristi ve Ceylan, 2004, s. 118).

3056 sayili Bagbakanlik Teskilat Kanunun 11 nci maddesine gore Devlet
Arsivleri Genel Midiirliigii’ niin gorevleri sunlardir:

a) Milli arsiv politikasinin esaslarini belirlemek, bu esaslarin uygulanmasini
takip etmek ve denetlemek,

b) Devlet ve millet hayatin ilgilendiren her tiirlii bilgi ve belgeleri toplamak,
degerlendirmek ve saklamak,

C) Cesitli kamu kurum ve kuruluslar ile 6zel sahislarin elinde bulunan arsiv
malzemesini tespit etmek, toplamak, gerektiginde satin almak, bunlarin tamir ve

restorasyonunu yapmak, tasnif ve terciime etmek, uygun goriilenleri yayinlamak,
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d) Yurt i¢i ve yurt dis1 arsivcilik ve bununla ilgili bilimsel gelismeleri takip
etmek, bu alandaki eserleri terciime etmek, yaymlamak, 6nemli ve degerli arsiv
malzemesini yurt ve diinya bilim ¢evrelerine sunmak,

¢) Tarihi, kiiltiirel ve estetik degeri olan arsiv malzemesinden koleksiyonlar
yapmak, gerektiginde arsiv miizesi kurmak ve sergiler agmak,

f) Arsiv malzemesinin tahribini 6nleyecek tedbirleri almak, arsiv laboratuvari
kurmak,

g) Arsiv malzemesinin kopyalarin1 ¢ikararak devamliligini saglamak ve
bunlar kiiclik hacimlere dondiirmek i¢in film, mikrofilm, fotokopi ve gerektiginde
diger ileri teknikleri uygulamak,

h) Devlet arsivlerinden yararlanma esaslarin1 belirlemek, arsivlerdeki
aragtirma taleplerini degerlendirmek ve gerektiginde izin vermek,

i) Her tirli bilgi ve argiv malzemesini derlemek, ayiklamak ve her an
kullanilir hale gelecek sekilde tasnif ederek muhafaza etmek,

7)) Kamu kurum ve kuruluslarinin arsivlerinde ayiklama, saklama ve imha
islemlerini denetlemek,

k) Makamca verilen benzeri gorevleri yapmak.

Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii yukaridaki goérevleri yerine getirmek
amaciyla “Osmanli Arsivi”, “Cumhuriyet Arsivi” ve “Dokiimantasyon Arsivi” adi
altinda {i¢ Daire Bagkanligina ayrilmistir. Ayrica, DAGM, mevcut daire baskanliklar

ile yayin faaliyetlerinde de bulunmaktadir.

33



Ayrica, Cumhurbaskanligi Arsivi, Disisleri Bakanligi Arsivi, Genelkurmay
Baskanligi ATASE Arsivi, Tiirk Inkilap Tarihi Enstitiisii Arsivi, Tiirk Tarih Kurumu

Arsivi gibi kamuya ait pek ¢ok arsivin oldugu bilinmektedir (Ozdemir, 2006, s. 121).

11.3.4.2. Ozel Arsivler

Kamu kurum ve kuruluslar1 disinda kalan gercek kisiler ile tiizel kisiler elinde
bulunan benzeri belgelerin meydana getirdigi arsivlerdir (Devlet, 2011). Kuruluslarin
mali ve idari belgeleri sayilmayacak, devlet orgiitii disindaki kisi/kurum/kurulus
tarafindan iretilen her tirli materyal 06zel arsiv koleksiyonu igerisinde
tamimlanabilir. Onemli kisi ya da kuruluslarin tarihlerini yansitan resimler, giinliikler,
mektuplar, gazete kupiirleri, filmler gibi o kisi ya da kurumun hayatini belgeleyen en
kiiciik kagit parcasina kadar tim dokiimanlar 6zel arsiv kapsaminda degerlendirilir

(Ozel, 2011).

Ozel arsivlerin 6zellikleri:

e Devlet Arsivleri gibi resmi nitelik tasimazlar. Ancak devlet arsivlerinin
devami ve tamamlayicist konumundadirlar (Rukanci, 2009, s. 62).

e Bu tir arsivlerde arsiv diizenleme teknikleri bilinmedigi i¢in var olan
materyaller cogunlukla diizensiz ve dagmik bir sekilde depolanmakta ve
onlara erisim saglanmaya ¢aligilmaktadir (Rukanci, 2009, s. 62).

e Ozel arsivlerde materyallere erisim izinleri hak sahibine baglidir. Devlet
arsivlerinde oldugu gibi herhangi bir standart ya da prosediir s6z konusu

degildir. Ayrica 6zel arsiv belgelerinin, kontrolli, himayesi ve kopyalama
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islemlerinden dolayr aktarim islemleri zaman aldigindan, kayitlar, islemleri
bitinceye dek halka agilmamaktadir (Rukanci, 2009, s. 62).

e Orijjinalliginin tespiti daha gilictiir. Bu tiir koleksiyonlar i¢inde sahte/taklit
belgelerin var olabilecegi hi¢cbir zaman g6z ardi edilmemelidir (Ataman,
1997, s. 1).

e Ozel arsiv belgelerinin, yaratilislarindan itibaren arastirmaya acilma siiresi
genellikle resmi belgelerden daha kisa oldugu i¢in, kisilerin 6zel hayatlariyla
ilgili ve hassas olabilecek belgelerin aragtirmaya agilmamasi 6zel bir dikkat
gerektirir. Cilinkii bu tiir belgelerin 6zel arsiv koleksiyonlarin i¢inde var olma
ihtimali daha fazladir (Ataman, 1997, s. 1).

e Ozel arsiv koleksiyonlarin diizenlenme standartlar1 da ¢cok degiskendir. Resmi
arsivlerde oldugu gibi merkezi bir standart belirleme imkani olmadig1 igin,
gerek koleksiyonu olusturanlarin, gerekse devraldiktan sonra isleyenlerin
farkli standart ve disluplar izledikleri goriiliir. Bu standart yoksunlugu,
yukarida aciklandigi iizere bu tiir malzemenin daha diizensiz ve daginik
olusuna yol agar (Ataman, 1997, s. 1).

e Bu tiir malzemeyi elinde bulunduranlarin maddi imkénlar1 devlet arsivlerine
kiyasla daha kisith oldugundan, malzemenin depolanma kosullar1 da daha
sagliksizdir. Kontrollii iklim kosullarina (klima cihazlari, vb.) genellikle pek

rastlanmaz (Ataman, 1997, s. 1).

Amaclarina ve sahiplerine gore pek cok ozel arsiv tiirlinden s6z etmek

mumkuindir. Bunlar:
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Galeri arsivleri: Herhangi bir 6zel kisi ya da kurum biinyesinde bulunan;
sanat¢ilara ait eserlerin, materyallerin sergilendigi ve arsivlendigi
mekanlardir. Ulkemizde “galeri arsivi ¢alismalar1” gelisme gosterememistir.
Noter arsivleri: Bir noterligin islemleri sonucu meydana gelen evraklarin bir
araya toplanmis oldugu arsivlerdir (Altindz, 1988, s. 118). Noter arsivleri,
icerdikleri belgeler nedeniyle diger Ozel arsiv tiirlerine gore daha fazla
“gozetim” altinda tutulan ve en c¢ok basvurulan 6zel bir arsiv tiiriidiir
(Anamerig, 2009, s. 73).

Is diinyas: arsivleri: Is diinyas: arsivleri terimi, ticari ve sanayi isletmeler,
banka ve sigorta sirketleri, is diinyasi ile ilgili mesleki kuruluslar ile is¢i ve
isveren kuruluslarinin ekonomik ve sosyal faaliyetleri sonucunda olusmus
belgeler icin 1980 yilindan beri kullanilmaktadir (Aren, 1998, s. 532). Is
diinyasina ait ellerinde belge bulunduran kuruluslarin biiylik bir ¢ogunlugu
0zel kuruluslardir ve bu belgeler de 6zel miilkiyet konusudur. Ticari ve sanayi
gizlilik basta olmak tizere c¢esitli nedenlerle {izerlerinde arastirma yapilmasina
izin verilmez (Seton, 1984; aktaran Aren, 1998).

Kisi ve aile arsivleri: “Bir ya da daha fazla kisi veya aileye ait, onlarin bellegi
niteligindeki belgelerin bir araya getirilmesiyle olusan arsiv”’ ve “bir veya
birden ¢ok ilgili ailenin ve/veya bunlarin her bir iiyesinin 6zel ve genel
isleriyle ilgili arsivler” olarak tanimlanmaktadir. Kisi ve aile arsivleri
genellikle kisinin veya aile fertlerinin hayatlar1 boyunca topladiklari ve resmi
belgeler disinda kalan mektup, giinliik, hatirat, yazisma gibi kendileriyle ilgili

belgelerden olusmaktadir (Anamerig, 2009, s. 78).
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Hastane arsivleri: Bir hastanenin faaliyetleri sonucunda, olusturulan
evraklarin bir araya toplanmis oldugu arsivlerdir (Altindz, 1988, s. 118).

Dini arsivler: Bunlar mahalle Kkiliselerinin, piskoposluklarin ve diger dini
teskilatlar ile tarikat ve mezheplerin arsivleridir. Kilise arsivlerinden teolojik
ve dini gorislerin aydinlatilmasi gibi uygulamaya yonelik 6nemli belge ve

materyallerle kilise cemaatinin dogum, Oliim, evlilik kayitlari ve diger

kayitlar bulunur (Dearstyne, 1993/2001, s. 30).

I1.3.5. Arsivlerde Tasnif ve Diizenleme Prensipleri

Arsivleme ve diizenlemedeki en temel unsur, arsivleme mekanm1 ya da

binasmin tespit edilmesidir. TSE 13212 numarali standarta gdre arsiv binalarinin

fiziki alanlarina ait 6zellikler ile ilgili kurallar asagida belirtilmigtir:

Arsiv binalarinin yapimi ile ilgili her tiirlii izin, belge, ruhsat vb. alinmisg
olmalidir.

Arsiv binalari; jeolojik zemin etiidii yapilmis, kendiliklerinden tehlike arz
eden, su altinda kalan arazilerden, killi ve kaygan, asir1 derecede rutubetli,
bataklik ve termitlerin baskinina ugramis yerlerden uzakta insa edilmelidir.
Arsiv binalari, yakinliklari itibariyle tehlike arz eden yerlerden, havayr ¢ok
kirleten fabrikalardan, yangin ve patlama tehlikesi olabilecek gaz, petrol veya
patlayict madde depolarindan, giivenlik tedbirlerinin alinabilecegi, bir savas
halinde stratejik maksatlarla kullanilabilecek bolgelerden uzakta insa
edilmelidir.

Arsiv binalar i¢in yer se¢imi yapilirken, riizgarlarin esme yonii, toza karsi
korunma ydniinden hesap edilmeli, bunun yani1 sira gilines 1sinlarinin yonii de
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g6z Oniinde bulundurulmalidir. Calisma yerleri giiney-giineybat1 yoniinde,
depolar kuzey - kuzeydogu yoniinde insa edilmelidir.

e Arsiv binalart i¢in yerlesim yerlerinde, genisleme imkani olan, etrafinda
yeterli bos alan bulunan yerler tercih edilmelidir.

e Arsiv binalari, miimkiin oldugu kadar iiniversitelere ve devlet dairelerine
yakin yerlere inga edilmelidir.

e Niikleer silahlara kars1 korumay1 saglayacak gerekli derinlikte, i¢ ice bolmeli,
ihtiyact karsilayacak hacimde yer alt1 deposu bulunmalidir.

e Arsiv depolart ¢ok katli olarak yapilandirilabilir; ancak bu yiikselti 5 katin

tizerinde olmamalidir (TSE, 2006, s. 5-6).

Arsiv mekaninin belirlenmesinden sonra, arsiv malzemelerinin (raf, dolap,
diger malzemeler) temin edilmesi gerekmektedir. Bu malzemeler temin edilirken,
arsiv dokiimanlarint ve diger malzemeleri bozmayacak sekilde olmasina dikkat
edilmelidir.

Arsivlemede kullanilan dolaplarin ve diger malzemelerin temin edilmesini
takip eden bir sonraki asama, arsiv malzemelerinin tasnif edilmesidir. Arsivlemede
oncelikle hangi belgelerin, diger bir degisle, hangi dosyalarin arsivlenecegi
kararlastirilir. Tasnif iglemi, varsa ilgili yonetmelik hiikiimlerine gore, yoksa isletme
icinden konu ile ilgili kisilerden olusan bir komisyonun verecegi karar dogrultusunda
yapilir (Tutar, 2001, s. 127).

Tasnif isleminde; uygulamada arsivlerde belirgin olarak “evraklar
diizenlemek amaciyla provenans (kaynak) ve ilk olusum (orijinal) seklinde iki temel

prensip kullanilmaktadir:

38



11.3.5.1. Provenans (Organik) Prensibi

Arsivceiligin - temel tasnif sistemi olarak kabul edilen organik sistem
(provenance), arsiv malzemesinin islem gordiigii tarihlerdeki asli diizeni icerisinde
fonlarin parcalanmadan korunup, tasnif edilmesini temel ilke saymaktadir. Bu tasnif
sisteminin asil amaci, arsivlere devredilen fonlari, biitiinliiklerini bozmadan 6zgiin
diizenleri ile korumaktir (Odabas ve Rukanci, 2004, s. 83). Bu prensip evrakin onu
iireten, biriktiren kurumun yapisina bagli olarak gruplandirilmasina dayanir
(Schellenberg, 1999, s. 102).

Arsivcilik diizenlemeleri hakkindaki ilk bilimsel girisim olarak Dr. Lajos
Fekete’nin iilkemize gelmesini o6rnek gosterebiliriz. 1936 ve 1937 wyillarinda
Tiirkiye’de kalan Dr. Fekete, Bagbakanlik Arsivi ile Topkapt Saray1r Arsivi’nde
calismalarini siirdiirmiis; belgelerin tasnifi ve kodlanmasi hususunda, “provenance
sistemi”ni getirmistir. Bu tasnif sisteminin esasi, kaynaklarin aslina sadik kalarak,
arsiv malzemesinin islem gordiigii tarihlerdeki asli diizeni igerisinde pargalanmadan
tasnif edilmesidir. Bu sistemin gere8i olarak, once arsiv belgelerinin tarihlemesi
yapilmis, daha sonra islem gordiikleri tarihlerdeki biirokrasi sistemine gore daire ve
kalemleri dikkate alinarak tasnife tabi tutulmuslardir. Dr. Fekete, bu tasnif sistemiyle
ilgili olarak, cesitli daire ve kalemlerin kodlarin1 da hazirlamistir (Armagan, 2011, s.

6).

11.3.5.2. Ilk Olusum (Orijinal) Prensibi
Evrakin aktif kullanimda oldugu siirede uygulanan diizen i¢inde saklanmasi
prensibidir” (Schellenberg, 1999). ilk olusum prensibi daha ¢ok kullanimdaki

kolaylikla ilgilidir (Rukanci, 1995, s. 19). Genelde arsivci evraka kendisi bir diizen
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vermektense orijinal diizeni anlamaya c¢alismalidir (Schellenberg, 1999). Bu
incelemeler sonucunda arsivist, arsiv belgelerinin orijinal siras1 ve diizeni mantiksiz
ve yararsiz bulursa bu diizeni degistirir. Burada 6l¢ili, mevcut diizenin kurumsal ve

fonksiyonel iliskiyi yansitmasi konusunda bir delil olup olmayacagidir (Rukanci,

1995, s. 18)

11.3.5.3. Konuya Gore Tasnif Prensibi (Sistematik Prensip)

Belgelerin 6nceden tespit edilmis cesitli konulara boliinmesi ve ayrildiklar
boliimlerde yeniden tarih sirasina konulmasi esasina dayali olarak olusturulan bir
prensiptir. Amag, arsiv materyallerine dogrudan erisim saglamaktir. Arsiv
materyallerinin biiyiik bir kism1 kisi ve kuruluslara ait faaliyetler sonucu ortaya ¢ikan
triinlerden olugmaktadir. Bu nedenle arsiv materyallerinin konusunun tespitini
yapmak olduk¢a zordur. Ayrica tek tek arsiv belgeleri bir konuyu aydinlatabilmek
i¢cin yeterli olmayabilir (Rukanci, 1995, s.16). Bu nedenle bu prensip, arsivler i¢in

uygun bir tasnif metodu degildir.

I1.3.6. Arsiv Belgelerinin Siralama Diizenleri ve Yontemleri
I1.3.6.1. Diizen

Kurumlar, amaclar1 ve hedefleri dogrultusunda, bir¢ok organizasyon ile
cesitli faaliyetler icerisine girerler. Bu faaliyetlere yon verebilmek adina, bilgiye
gereksinim duyarlar. Bilgi onlar i¢in ¢ok dnemlidir; planlamada ve karar vermede
vazgecilmez bir unsurdur. Bundan dolay1r her giin, cesitli sekillerde gelen bilgiler

muhafaza edilmeli, gerektiginde kullanilmalidir (Islam, 2009, s. 101).
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Kurum i¢in gerekli olan bu bilgiler, ortaya ¢ikabilecek karisikliklart dnlemek
adina, belirli bir sistem ya da diizene gore saklanmak zorundadir. Bu baglamda arsiv

belgelerinin siralama diizenlerini asagidaki sekilde siralamak miimkiindiir:

I1.3.6.1.1. Alfabetik Diizen

Alfabetik diizen, dosya isimlerinin esas alinarak dosyalarin alfabetik harf
sirasina gore siralanmasidir. Alfabetik dosyalamada, genellikle klasér dosyalari,
harflere boliinmiis indekslere gore hazirlanir. Klasorler, isimlere veya konulara gore
siiflandirilir. Klasér olusturmanin nedeni, isimlere ve konulara gore ayni harfle
baslayan veya aynmi bdlgeye ait olan dosyalari, bir arada bulundurarak, istenen
dosyaya kolay ulasmay: saglamaktir (MEB, 2008, s. 6). Ornegin Almanya, Belgika,
Cin... ile iliskilere ait belgelerin diizenlenmesinde kullanilabilir. Bu durumda
Afganistan ile yazigmalara ait belgeler siralamada Oncelikli olarak yer alirken
Yunanistan ile yazigmalara ait belgeler siralamada sonlarda yer alacaktir. Bir birime
ait personel dosyalarinin tasnifinde yine bu yontemin kullanilmasi kolaylik
saglayabilir. Ornegin soyadi siralamasi yapildiginda Akgiindiiz, Cansiz, Mentes,
Sahin ve Yalcinkaya seklinde bir siralama yontemi takip edilebilir. Ayn1 siralamayi

isimlere gore de yapmak miimkiindiir (Rukanci ve Kog, 2010, s. 9).

11.3.6.1.2. Cografik Diizen
Cografik diizende, kurulusun is iliskisi i¢inde oldugu cografi (kita, iilke,
bolge, sehir, kasaba, mahalle, semt vb.) yerler dikkate alinir. Cografi bolgeler

gerektiginde daha kiigiik alt gruplara ayrilabilir. Isleri tek sehirle simrli olan
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kuruluglar, ilgeleri esas alip; kasaba, semt veya mahalleler i¢in alt gruplar
olusturabilirler. Bu sistemde dosyalar alfabetik olarak dizilir.

Cografi dosyalama sistemi, ozellikle Tapu Sicili, Elektrik Idareleri, Su
Idareleri, Niifus Miidiirliikleri, Belediyeler gibi ¢alisma konulan cografi bolgelerle

ilgili olan kuruluslar i¢in uygundur (MEB, 2008, s. 10).

11.3.6.1.3. Kronolojik Diizen

Kronolojik diizende, dosyalamanin esasin1 tarihler olusturur. Belgeler
dosyalara; yillara, aylara ve gilinlere ayrilarak yerlestirilir. Yapilan islerin giinlik
olmasit durumunda, kronolojik dosyalama sistemi biiyilkk kolayliklar saglar.
Kronolojik dosyalama sistemi, bor¢ ve alacak islemlerinin takibi i¢in olduk¢a uygun
bir sistemidir (MEB, 2008, s. 11). Uzerinde giin ve ay olmayip, sadece yil yazil

olanlar, ait olduklart yilin en sonuna konulur (Devlet, 2011).

11.3.6.1.4. Numerik Diizen

Numaral1 diizen, rakam esasina dayali olarak yapilir. Numaralarin belli bir
sinir1 yoktur. Numaralamaya 1’den baslanilir ve ka¢ dosyaya ihtiyac varsa, o kadar
numara kullanilir. Numerik dosyalama sisteminde, dosyalar1 bulmak amaciyla
olusturulan siralama listesine (indeks) asagidaki ornekler verilebilir (MEB, 2008, s.

7).
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Sanat galerilerinde asagidaki gibi bir yontem izlenerek klasérleme yapilabilir.

Dosya Numarasi Dosyanin Adi
1 Yazisma
2 Sergiler
3 Davetiyeler
4 Kupiir

Sonug olarak sanat galerilerinde yaygin olarak alfabetik, kronolojik ve ¢ok
yaygin olmasada numerik dosyalama sistemlerinden biri ya da birkaci birlikte
kullanilabilir. Kullanilacak sistem her ne olursa olsun dnemli olan materyallere kisa
siirede erisim saglamaktir. Dosyalara erisimde kolaylik saglamak adina dosya

iclerinde en tiiste gelecek sekilde indeks kartlar1 yerlestirilir.

11.3.6.2. Yontem
Arsivlemede diizen kadar, yontemin de Onemi biiyiiktiir. Arsivlemeyi,

geleneksel ve sanal arsivleme yontemi seklinde iki kisimda ele alabiliriz.

I1.3.6.2.1. Geleneksel ve Sanal Arsivleme Yontemi

Geleneksel arsivleme yonteminde genel olarak, once arsiv malzemesi veya
arsivlik malzeme tespit edilir. Arsiv malzemelerinin konulacagi yerler tespit edilerek
bu malzemeler tasnife tabi tutulur. Arsiv malzemelerinin saklanmasin1 ve
bulunmasint saglamak iizere kodlama yapilarak, dosya planina veya belirlenen
sisteme gdre malzemeler yerlestirilir (Islam, 2009, s. 138).

Sanal arsivleme yontemi, geleneksel yontemden ¢ok daha hizli, pratik ve

kullanim1 kolay bir yontemdir. Otomasyona dayali olan bu evrak yonetiminde,
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evraklarin elektronik ortamda saklanmasi i¢in gelistirilmis cesitli yazilim paketleri
bulunmaktadir. Bu amagla hazirlanmis Docuware yazilimi, her tiirlii belgenin
(elektronik, kagit) arsivlenmesi, arsivdeki bilgilerin faks veya e-mail ile paylasima
acilmasimi olanakli kilmaktadir. Bu yontemde arsivlere, Web destegi sayesinde
internet lizerinden de ulasabilmektedir (Tutar, 2001, s. 133).

Geleneksel yontemlerdeki biitlin arsivleme faaliyetleri, bugiin ¢agdas
biirolarda ve bilgisayar ortaminda yapilabilmektedir. Bilgilerin bilgisayarda
arsivlenmesi, bilgisayarin  disina  ¢ikarilmasi  ve  saklanmasi  anlaminda
kullanilmaktadir (Islam, 2009, s. 138). Bilgilerin bilgisayar ortami1 disinda
saklanmasi iki nedenden dolayidir. Bunlardan biri, biiyiikk boyutlardaki bilgileri
bilgisayar ortaminda her an erisebilir durumda tutmak, c¢ok yiiksek kapasite
gerektirir. Biitlin projeler, resimler, raporlar ve diger her tiir yazi bilgisayar hard
diskinde tutulmaya kalkilirsa bu “harddisk”in kapasitesini agabilir. Ayrica, arsivleme
yerine yedekleme yapilacak olursa, bu da yiiksek boyuttaki bilgiler i¢in pahali bir
yontemdir. Bilgileri arsivlemenin bir baska nedeni de, bilgileri daha giivenli ortamda
saklamak icindir. Aciktir ki, bilgiler her an erigebilir durumda ise, ayn1 zamanda “her
an bozulabilir” durumda olacaktir. Yani kullanici hatasi, donanim arizasi veya viriis
saldiris1 gibi tehlikelere karsi bilgiler tehlike altinda kalmis olacaktir (Tutar, 2001, s.
133).

Arsivlemeye konu olan bilgiler bilgisayarin disinda iki sekilde tutulabilir.
Birincisi arsivleme, digeri de yedeklemedir. iki yontemde de bilgiler bilgisayar
ortami digina saklanmasina ragmen, yedekleme ile arsivleme birbirinden tamamen

farklidir (islam, 2009, s. 139).

44



Yedeklemede, bilgisayar ortamindaki bilginin, hizli ve ucuz bir sekilde dis
ortamda depolanmasini gerektirir. Bilgiye kolay erisim, ikinci plandadir. Arsivleme
de ise, hizli erisim 6n plandadir. Aradigimiz bir bilgiyi, kolayca geri alabilmek
onemlidir. Yedeklemede bilgilerin uzun siireli saklanmasi diisliniilmez. Yedekleme
alman her yedegin, belli bir saklama siiresi vardir. Arsivler ise, siirekli saklanir.
Yedekleme i¢in kullanilan donanimlar ve yazilimlar, cogu zaman birbiri ile uyumlu
degildir; ama bu bir sorun yaratmaz. Ciinkii alinan bir yedek, zaten o sistemde tekrar
kullanilacaktir. Ama arsiv “tasinabilir” olmalidir. Bir sistemde yer alan bilgiler

arsivlendikten sonra baska bir sistemde kullanilmak istenebilir (Tutar, 2001, s. 134).

I1.3.7. Arsiv Erisim Araclari

Arsivlerde bulunan materyallere daha kolay ulagsmak amaciyla, dosyalarin
igerigine gore belirlenecek anahtar kelimeler ile “indeksler” hazirlamir. indeks, bir
gosterici, bir belirteg ya da daha kapsamli olarak bir derme veya veritabanindaki
materyallerin ya da bunlardan ¢ikan kavramlarin sistematik bir rehberidir (Rowley,
1996, s. 6). Genel olarak indeksler anahtar sozciikler ya da konu basliklarindan
olusmakla birlikte, farkli ortamlarda ve degisik amaglarla dizinlenen verilere ve
bilgilere erisilmek i¢in Ozel adlar, kitap basliklari, formiiller, rapor numaralari,
telefon rehberleri, seri adlari/numaralar1 ile kimlik, vergi veya sosyal sigorta
numaralar1 da indeks 6geleri olabilir (Alakus, 2006, s. 105).

Arsiv indekslerinin hazirlanmasinda dosyalamada kullanilan indeksleme
yontemi kullanilir. Dosyalama sisteminde indeksler, nasil dosya i¢indeki evraka gore
diizenleniyorsa, arsiv indeksleri de arsiv klasorlerinin i¢indeki dosyalara gore

indekslenir. Ornegin, dosyalarda kullanilan kodlar alfabetik sisteme gore siralanarak
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arsiv indeksleri i¢in kullanilabilir. Arsiv klasorlerinin i¢indeki dosyalarin fihristleri
(indeks) konu, iilke, cografi bolge veya sehir adina gore olusturulabilir; burada da
yine alfabetik sira takip edilir. Alfabetik siralamada sozliik yontemi uygulanir. Yani
once kelimenin ilk harfi, daha sonra ikinci ve {li¢ilincli harfine gore bir siralama yapilir
(Tutar, 2001, s. 130).

Arsiv erisim araclar1 arasinda “kataloglar” da Onemli bir yere sahiptir.
Katalog, bir arsivdeki, bir kiitiiphanedeki materyallerin ya da gelenekesel olarak
kitaplarin girislerini sistematik bir sirada diizenleyerek veren bir listedir (Rowley,
1996, s. 6). Her katalog, bir belgeyi temsil eden ya da onun yerine kullanilan
girislerden olusur (Rowley, 1996, s. 7). Calismamiz kapsamindaki galerilere ait
sanat¢1 ve eser adlar1 ya da eserlerin sergilendigi galeri mekanlar1 bu girislere 6rnek
gosterilebilir.

Arastirmacilarin bilgiyi fark etmelerini, bilgiye erisimlerini saglayan ise
“kataloglama”dir. Kataloglama, materyallere ait tanitic1 bilgilerin 6nceden belirlenen
kurallara gére kaydedilmesi islemidir (Bayter, 2009, 134). Kataloglama islemlerinin
cok pahaliya mal olusu, kiitiiphanecileri ve oteki ilgilileri bu ¢aligmalarin maliyetini
diistirmeyi amaglayan tedbirler ve imkanlar aramaya yoneltmistir (Sefercioglu, 1977,
s. 121). Bu durum kataloglama kurallarini ortaya ¢ikarmis, kataloglama islemlerinin
en ekonomik, en kolay ve en hizli sekilde yapilmasini saglamistir.

Kataloglama kurallar sayesinde tutarsizliktan uzak olacak bir arsiv katalogu,
asagidakileri icermektedir:

e Yazar temel girisleri
e Yazar ek giriglerinin sayisi ve tiirleri

e Yazar adi ile ilgili gondermelerin sayisi ve tiirleri
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e Eser adi girisleri

e Konu basliklar

e Kisaltmalar ve noktalama isaretleri (Rowley, 1996, s. 86).
e Fuar adi girisleri

e Miize ad1 girisleri

e QGaleri/Galerici ad1 girisleri

e Sergi ad1 girisleri

e Sanatc1 (koleksiyoner) ad1 girisleri

I1.3.8. Arsiv Materyalinin Gizliligi ve Fiziksel Korunmasi

Arsivler, icindeki malzemelerden ihtiya¢ duyuldugu kadar faydalanilmasi igin
olusturulmustur. Cogunlukla arastirmacilarin kullanimina agiktir. Ancak icerisinde
onemli ve gizli malzemeler de oldugundan, bunlarin herkese agilmast miimkiin
degildir. Bu sebeple giivenligin alinmasi ve gizliligin korunmasi i¢in yetkili kisi ya
da kuruluglardan onay alinarak bu malzemelerin saglanmasi gerekmektedir.

Gizlilik disindaki etkenlerden kaynakli tehlikelerden de arsiv malzemeleri
korunmalidir. Bu noktada ilk adim belgelerin fiziksel durumlart ve g¢evreleri
hakkinda bilgi toplayip bunu analiz etmek olmalidir (Dearstyne, 2001, s. 151). Bu
analiz ¢ergevesinde asagidaki tedbirler alinmalidir (Dearstyne, 2001, s. 152):

e Uygun cevre kosullarini yaratmak adina; arsivde 1sitma, havalandirma ve
diger cevresel denetim sistemleri etkin olmalidir. Nem ve rutubet dnlemleri
alinmalidir.

e Pencerelerin tarihsel belgelere yakinligi, 1siklarin konumu, sayisi ve tipi,
ampiillerden gelen giinliik 151k siiresi iyi tespit edilmelidir.
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e Belgelerin su borularina ve 1sitma sistemlerine yakinligina dikkat edilmelidir.

e Raflarda bulunan toz ve kirin birikmemesi igin, sik¢a temizlenmesi
gerekmektedir.

e Raflarin ve depolarin tipi ve yasina dikkat edilmelidir. Yillarca
degistirilmeyen depo ve raflar paslanma ve bozulmalara ugramaktadir.

e Yilda birkag kez, dis etkenlere karsi ilaglama yapilmalidir.

e Arsiv malzemelerinin yasa dis1 kullanimini ve yetkisiz girisleri 6nlemek adina
gerekli ses ve alarm sistemleri kurulmalidir.

e Kullanilan arsiv dosyalarinin asitsiz olup olmadiklar1 kontrol edilmelidir.

11.3.9. Arsiv Materyalinden Yararlanma

Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii’niin yetki ve sorumluluguna gecmis veya
heniiz gegmemis olan arsiv malzemesinin ash hi¢bir sebep ve suretle, arsivlerden
veya bulunduklar1 yerlerden disariya verilemez. Ancak devlete, gercek ve tiizel
kisilere ait bir hizmetin goriilmesi, bir hakkin korunmasi ve ispati gerektiginde,
usuliine gore ornekler verilebilir. Yahut mahkemelerce tayin edilecek bilirkisiler
veya ilgili dairelerin gorevlendirildigi yetkililerce yerinde incelenebilir (Yilmaz,
2004, s. 117).

Ancak, arsive kaldirilan dosyalar gerekli durumlarda kullanilmak {izere
yeniden temin edilebilir. Bunun igin bir “Arsiv Malzemesi Istek Formu”

hazirlanmas1 ve doldurulmasi gerekmektedir (bkz. Tablo 1).
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Tablo 1. Arsiv Malzemesi istek Formu

Bolimii: Arsiv No:

Kod No: Dosya No:
Konusu:

Verilis Tarihi: [ade Tarihi
Teslim Alanin: Teslim Edenin:

Adr: Adr:

Soyadi: Soyadi:
Unvan: Unvan:
Imzast: Imzast:

Bu form, arsivde islem goéren belgenin sonucunu gormek ag¢isindan kullanilir.
Belge ile herhangi bir sorun oldugunda bu belgeden bakilarak takibi yapilir (Tans,
2009, s. 128).

Arsivden temin edilen belgelerin geri gelmemesi ya da gecikmesi durumunda
ise “Arsiv Hatirlatma Kart1” hazirlanir (bkz. Tablo 2). Bu kart ile s6z konusu

belgelerin tekrar arsive donmesi saglanir.
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Tablo 2. Arsiv Hatirlatma Karti

Bolimii:

Kod No:

Arsiv No:

Sira No:

Konusu:

Verilis Tarihi:

[ade Tarihi:

Teslim Alan: Teslim Eden:

(Ad1, Soyadi, Unvani) (Ad1, Soyadi, Unvani)

11.3.10. Arsivleme Araclari
Belgelerin arsiv malzemesi 6zelligi tasimasi i¢in kullanilan c¢esitli araglar
vardir. Bu belgeler dosya, klasor vb. icerisine konarak saklanir. Arsivlemede

belgelerin dosyalar i¢indeki diizeni 6nem tasimaktadir.

I1.3.10.1. Geleneksel Arsivleme Araclari

Dosya: Genellikle ikiye katlanmis karton ya da plastik araglardir (bkz. sekil 3).
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Sekil 3. Dosya Ornekleri

Klasor: Dosyalarin ve belgelerin konulmasi i¢in kalin sirtli karton ya da plastikten

yapilmis dosyalama araglarindan biridir (bkz. sekil 4).

Sekil 4. Klasér Ornekleri

Acgik Rafli Dosya Dolabi: Bu tiir dolaplar, i¢inde gizliligi olmayan evraklarin
bulundugu klasorlerin konuldugu dolaplardir (Tutar, 2011, s. 135). El altinda

bulunmasi gereken klasorler i¢in kullanilmaktadir (bkz. sekil 5).
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Sekil 5. Acik Rafli Dosya Dolaplar

Kapali Rafli Dosya Dolabi: Kapaklar1 olan dosya dolaplardir. Kapali rafli dosya
dolaplan ¢ift kapalidir ve kapaklarda kilitleme sistemi bulunmaktadir. Giivenle

saklanmasi istenilen dosyalar ya da belgeler i¢in uygun bir dolaptir (bkz. sekil 6).

Sekil 6. Kapali Rafli Dosya Dolaplar:

‘('\"i

Hareketli veya Rayh Dolaplar: Mekanik raylar iizerinde yatay olarak hareket
edebilen dolaplardir (bkz. sekil 7). Yangma karsi daha direnclidirler. Klasorler
konulduktan sonra, dolaplar birlestirilip kilitlendigi i¢in hirsizliga kars1 da giivenlidir

(Islam, 2009, s. 146).
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Sekil 7. Hareketli ve Rayh Dolaplar

Kasalar: Dogal afet, hirsizlik gibi olumsuzluklardan korunmasi gereken degerli
belgeleri koymak i¢in ¢elik ve 6zel kilitli kasalar kullanilir (bkz. sekil 8). Kasalara
ayni zamanda manyetik, 1s1 vb. etkenlerden korunmasi gereken disk, disket, cd, film,
manyetik bant gibi belgeler de konulur (Tanis, 2009, s. 130).

Sekil 8. Kasa Ornekleri

I1.3.10.2. Sanal Arsivleme Araclari

Sanal arsivleme faaliyetleri i¢in; CD-Rewriter (yeniden CD yazim) cihazlari
kullanilmaktadir. CD-Rewriter ile hazirlanan bir arsiv, artik her bilgisayarda bulunan
CD okuyucular aracilig1 ile okunabilir ve istenen her sistemde kullanilabilir. Sanal
ofislerde arsiv gereksinimini biiyiik oranda CD-Rewriter ile karsilamak miimkiindjir.
Ancak bu yontem kusursuz degildir. CD-Writer ile hazirlanmig arsivlerin 6mrii 30 ile
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50 yil arasinda degismektedir. Ustelik kullanilan ortam (media), her ne kadar
manyetik ortamdan etkilenmiyor olsa da, fiziksel temas ile bozulabilir. Arsiv i¢in
daha uzun Omiirlii ve daha dayanikli araglar olmasina karsin hem pahali olmasi, hem

de yaygin olmamasi nedeniyle ender olarak tercih edilmektedir (Tutar, 2011, s. 137).

11.3.10.2.1. Mikroform

Saydam veya opak materyal {izerine kaydedilmis kiiciik goriintiilere
mikroform denir. Orjinal kagit tizerinde bulunan ve ¢iplak gozle okunabilen bilgiler
fotografik tekniklerle saydam goriintii haline getirilirler (Altindz, 1988, s. 155).

Turleri:

11.3.10.2.1.1. Mikrofilm
Herhangi bir basili bilginin kiigiiltillerek iizerine aktarildig1 ¢esitli

boyutlardaki serit filmlerdir (bkz. sekil 9). 16, 35 (delikli-deliksiz), 70 mm. rulo
mikrofilmler vardir. Siyah-beyaz ya da renkli olabilirler. Kartus (cartridge) halinde
olanlar da vardir. Uzunluk olarak genellikle 100 feet (30 metre) civarindadirlar
(Tonta, 1984, s. 104).
Mikrofilmin Yararlari (Yilmaz, 2004, s. 115)

e Dokiimana oranla daha giivenle saklanabilmesi

e Az yer kaplamasi

e Dokiimanlarin elde dolasmak ve yipranmaktan kurtarilmasi

e Aslina benzemesi

e Tasinma ve bir yerden bir yere gonderilme kolaylig

e Bir mikrofilmden istendigi kadar kopya ¢ikarma olanaginin bulunmasi
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e Cogaltilan mikrofilmlerin iilke i¢inde ve disinda isteyen herkese

gonderilebilmesi.
Mikrofilmin Sakincalari (Yilmaz, 2004, s. 116)

e Mikrofilm masraflidir.

e Ozel aygitlar ve teknik donanima ihtiyag duyar.

e Mahkemeler tarafindan kabul edilemez.

e Teknik hata nedeniyle mikrofilm iizerinde c¢ikabilecek eksiklikler, bazi
belgelerdeki kelimelerin anlamlarini degistirebilir.

e Apyrica iizerinde degisiklik yaparak veya fotomontaj yoluyla aslindan farkli

mikrofilm elde edilebilir.
Arsiv  servislerinde mikrofilmden, belgelerin emniyetini temin, g¢esitli

depolara dagilmis koleksiyonlar1 toplamak ve kisisel depolarla yabanci arsiv

depolarmin birer suretine sahip olmak igin yararlanilabilir (Islam, 2009, s. 151).

-

Sekil 9. Mikrofilm
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11.3.10.2.1.2. Mikrofis
Herhangi bir basili kopyanmn kiigiiltillerek iizerine aktarildigi ¢esitli
boyutlardaki diiz filmlerdir. Negatif filme benzerler. Mikrofisler bilgiye erisim ve

saglama acisindan daha kullanighdirlar. Bir mikrofilm iizerinde kiigiiltme oranlarina
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bagli olarak bir derginin iki-ii¢ yillik sayilar1 bulunurken, mikrofislerde genellikle her
derginin bir sayis1 bulunmaktadir. Bu da, kullanicinin herhangi bir derginin pek ¢ok
sayisint elinde bulundurarak diger kullanicilarin  farkli  sayilara erigimini

engellememesini saglar (Tonta, 1984, s. 105).

11.3.10.2.1.3. Mikro-Opak Kartlar
Bilgi; kalin, beyaz, opak kart iizerinde kiigiiltiilmiis olarak bulunur. Cok

kullanilmayan bir mikroform tiiriidiir (Altindz, 1988, s. 156). Dayanikli degildirler.

11.3.10.2.1.4. Apertiir Kartlar
Apertiir kart tizerindeki goriintiilerin hizli bir bi¢imde dijital ortama
aktarilmas1 ve arsivlenmesi icin gelistirilmis sistemlerdir (Islam, 2009, s. 153). Cok

kullanilmayan bir tiirdiir.

I1.3.11. Arsiv Belgelerinin Kodlanmasi

Arsiv belgelerini belirli bir sistem dahilinde saklamak ve onlar1 korumak icin
kodlama yontemine gereksinim vardir. Belge Yonetimi ve Arsiv Terimleri
Sozligii’ne gore kodlama, herhangi bir konunun ya da unsurun simgesini belli
kurallar geregince, gozle goriiniir ya da makineyle okunur bi¢iminde kart, disk gibi
bilgi kayit ortamlarina aktarma olarak tanimlanmaktadir.

Arsiv belgelerinin kodlanmasi iki sistem kullanilarak asagida belirttigi sekilde
yapilir:

a. Tek eleman sistemi: Bu sistemde her konu i¢in ayr1 ayr1 bir isaret kullanilir.

Kullanilacak bu isaret yalnizca bir konuyu belirler.
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b. Birlestirilmis method: Uygulamada biiyiik kolaylik sagladigi i¢in hemen
hemen biitiin arsiv depolarinda bu sistemin benimsendigi goriiliir. Bu tiir
kodlama su tli¢ elemant igerir (Altindz, 1988, s. 122):

1. Seri alt numarasi,
2. Seri harfi,
3. Seri igerisinde konunun numarasi.

Arsivlemede, belgelerin dosya icindeki diizeni onemlidir. Bu bakimdan,
kodlama yapilirken, boliimlere ve alt boliimlere ait belgeler tarih sirasiyla
gruplandiriimahdir (Tutar, 2001, s. 127). ilk olarak ana bdliimler, sonrasinda ise alt
boliimlere ait belgeler kronolojik olarak kodlanir. Kod sisteminin kullanilmasinin
amact; kurum/kuruluglar arasinda bilgi aligverisinde kolaylik saglayarak standardi
yakalamaktir. Belge yoneticileri ve galeriler bir araya gelip kodlamada standart bir
sistem olusturarak bunu hayata gecirebilirler.

Asagida sanat galerilerindeki dosyalama islemlerinde uygulanmak {izere
gelistirilen 6rnek bir taslak yer almaktadir. S6z konusu taslakta, galeride yer alan
materyaller dort ana baslik altinda toplanarak standart bir dosya plani olusturulmasi
amaclanmustir.

Seri alt numarasi
1. Dokiiman Arsivi 01)-DOK |~ Seri harf

01.01. Bibliyografya Yayin Listeleri

»

» Seri i¢erisinde konunun numarasi

01.02. Sergiler
01.03. Sergi Davetiyeleri
01.04. Diger Sergi Davetiyeleri

01.05. Ekspertiz raporlari
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01.06. Katalog metinleri
01.07. Makaleler
01.08. Miizayede raporlar1
01.09. Miize sozlesmeleri
01.10. Ozgegmisler
01.11. Ozgiin bask1 dizileri
01.12. Yazismalar
01.13. Afis ve posterler
2. Kupiir Arsivi (02)-KUP
02.01. Gazete Kupiirleri
02.02. Elektronik Yayin Kupiirleri
3. Fotograf/Resim Arsivi (03)-FRA
03.01. Fotograf Arsivi
03.02. Resim Arsivi
4. Gor-Isit Arsivi (04)-GIA
04.01. DIA
04.02. CD
04.03. DVD
Galeri NEVARSIV’de uygulama 6rnegi:
o B.06.NEV. DOK. 01.01. DIN.Abi.1 2006
oDt T
Galeri Kodu  Tiir Materyal Materyal Kodu Yil

e B.06.NEV. DOK. 01.01. ART.Ali 2 2010

e B.06. NEV. DOK. 01. 02. DIN.Abi 4 2008
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e B.06. NEV.DOK. 01. 03. DIN.Abi 3

e B.06. NEV. DOK. 01. 04. DIN.Abi 2

e B.06. NEV.DOK. 01. 05. DIN.Abi 1
o B.06.NEV. KUP. 02. 01. DIN. Abi 10 2000

e B. 06.NEV. KUP. 02. 02. DIN. Abi 3
o B.06.NEV. FRA. 03. 01. DIN. Abi 12

e B.06.NEV.FRA.03.02. DIN. Abi 5
o B.06.NEV. GIA . 04. 01. DIN. Abi 6

e B.06.NEV. GIA . 04.02. DIN. Abi 2

e B.06.NEV. GIA . 04. 03. DIN. Abi 4

Klasér/Dosya Sirt Etiket Ornegi

|:> Galeri logosu

B.06.NEV C————"">  Galeri Kodu
DOK C————=>  Materyal Tiirii
01.01 =" Materyal Alt Tiirii

DIN.Abi 1 = Materyal Kodu

2006 —— Yil
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I1.4. Galericilik & Arsiv Iliskisi

Galericiler ellerindeki materyallerin 6neminin bilincinde olsalar bile, ¢ogu
zaman onlar1 koruyacak, diizenleyecek ve erisime agabilecek nitelikte materyal ve
bilgiye sahip degildirler. Bu konuda galerilerin blinyesinde calisacak arsivcilere
onemli gorevler diismektedir. Ancak arsivciler, s6z konusu materyalleri tasnifleme
siirecinde belgelerin anlasilmasi ve tanimlanmasi i¢in konu uzmanlar ile isbirligi
i¢erisinde olmalidirlar.

Sanat galerilerinin, faaliyetlerini (sergiler, bienaller, fuarlar vb.) yiiriitiirken
ortaya cikan her tiirlii bilgi, belge, resim, fotograf, gazete kupiirleri, sergi kataloglari,
makaleler, ekspertiz raporlari, sanat¢1 6zgegmisleri vb. materyaller, temel bilgi ve
belgeler arasinda yer almaktadir ve pek ¢ogu Ozgilindiir. Ayrica materyaller
yiprandiginda, ¢alindiginda ya da kayboldugunda yerlerine yenisinin bulunmasi da
miimkiin degildir. Bu sebeple galerilerin kiiltlirel hafizasi, kiiltlirel miras1 olan bu
materyallerin; tanimlanmasi, tasniflenmesi ve koruma altinda tutulmasi siiphesiz
galeri biinyesinde kurulacak sistemli bir arsivleme c¢alismasi ile miimkiindiir.
Standartlara uygun olarak olusturulan galeri arsivleri sayesinde materyallerin zaman
icinde Kkiiltiirel degeri artacak, bu durum galeri sahibi i¢in bir itibar gostergesi

olacaktir.
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III. BOLUM
GALERIi NEV

111.1. Kurulusu

GALERI NEV 1984 yilinda iki mimar, Ali Artun (bkz. Sekil 10) ve Haldun
Dostoglu (bkz. Sekil 11) tarafindan kurulmustur. Kurulusundan bu yana, Galeri’nin
Ankara ve Istanbul’daki mekanlar1 300°den fazla sergiye ev sahipligi yapmustir.

Tiirkiye’de sanat tarihi ve sanat elestirisi birikimini gelistirmek {lizere yogun
bir yaym programi da izleyen GALERI NEV, kurulusundan bu yana 100’iin iizerinde
kitap ve katalog, 7 smirli baski reprodiiksiyon dizisi ve 12 &zgiin baski dizisi
gerceklestirmistir. Ayrica, ayn1 amaglarla, 2003 yilinda, Ali Artun’un editorliiglinde
SANATHAYAT dizisi yayimlanmaya baslamistir. GALERI NEV, 1999-2000 sergi
sezonunda diizenledigi sekiz tematik sergi ve onceki sezonlarda Nev’de sergilenmis
2000 eserin roprodiiksiyonundan olusan seyyar miize MUZEKITAP ile onbesinci
yilin; Mayis 2004°te ise yalnizca galerinin degil, Tiirkiye’de ¢agdas sanatin tarihine
de bir bakis niteligi tagtyan karma bir sergi ve 1984’ten bu yana yayimlanan katalog
metinlerinlerinden derlenen “Resme Bakan Yazilar’la yirminci yilin1 kutlamistir.
(Galerinev.com/tr, 2010). 2009 yilinda ise NEVARSIV’in kurulmasi kararlastiriimis
ve bu yondeki ¢aligmalar baslatilmigtir.

Kiitiiphane / Arsiv Sorumlusu Zeynep Kayan’a2 gore, GALERI NEV’i 6zgiin
kilan 6zellikler asagidaki gibidir:

e Tirkiye’de yayinlara dnem veren galeri olmast,

2 Bilgiler 9 Haziran 2010 tarihinde Galeri NEVARSIV ve kiitiiphane sorumlusu
Zeynep Kayan ile yapilan roportaj sonucu elde edilmistir.
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e Cok eski ve koklii bir galeri olmasi (1984),
e Sanat tarihine 6nem veren bir galeri olmasi,
e Bir takim sergi ilklerinin GALERI NEV’de gergeklestirilmesi,

e Kiitiiphane ve arsiv ¢caligsmalari i¢in belli bir biitce ayiran galeri olmasi.

Sekil 10. Ali Artun Sekil 11. Haldun Dostoglu

111.2. Galeri Sanatcilar ve Sergileri

GALERI NEV’in 2007-2011 donemlerinde gergeklestirmis oldugu sergiler
ve yaymlamis oldugu kitaplar, kiiltiir ve sanat diinyasinda edindigi onemli yeri
korumasint saglamistir. Kuruldugu ilk giinden itibaren, Tirk kiiltiir ve sanat
diinyasina biiyiik katkilar1 olan galerinin ilk sergisi Mayis 1984°’te, bu tez
kapsaminda izlenen son sergisi Valerio Adami ise Subat 2012’de gergeklestirilmistir.

GALERI NEV, 2009 yilindan bu yana geng sanatgilara (bkz. Tablo 3) verdigi
destekle ve diizenledigi yerli ve yabanci kisisel ve karma sergilerle (bkz. Tablo 4),
iilkede bir sanat piyasasinin olugsmasi i¢in miicadele ederek akillarda kalicilik

saglamaya devam etmektedir.
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Tablo 3. GALERI NEV Sanatcilar

Abidin DINO Ferruh BASAGA Mustafa KARASLI
Adnan COKER Fikret MUALLA Miibin ORHON
Adolf BORN Gaelle PELACHALID Miimtaz CELTIK
Albert BITRAN Gencay KASAPCI Nazif TOPCUOGLU
Aleattin AKSOY Giilsin KARAMUSTAFA | Nazli DAMLACI
Alev EBUZZIYA SIESBYE |Hakan GURSOYTRAK Necmi SONMEZ

Ali ATMACA Hakki ANLI Nejad DEVRIM

Ali Teoman GERMANER Hale TENGER Nes'e ERDOK
Antonio SAURA Hiiseyin Bahri ALPTEKIN | Nur TARIM

Arif DINO Ilgim VERYERI Odet SABAN

Azade KOKER Ilhan BERK Osman DINC

Bedri BAYKAM [lhan KOMAN Oya Yagmur AKSOY
Bedri Rahmi EYUBOGLU |Inci EVINER OMER ULUC

Behget SAFA Ipek Aksiigiir DUBEN Pierre ALECHINSKY
Bekir Sami CIMEN frfan ONURMEN Rauf EYUBOGLU
Beyza GONENSAY Ismet DOGAN Roland TOPOR

Bilge FRIENDLANDER Jack OX Roman CIESLEWICZ
Birol KUTADGU Jale ERZEN Sami TARICA

Brian WOOD Jean DUBUFFET Selcuk DEMIREL
Burcu PERCIN Jean-Pierre PINCEMIN Selim CEBECI
Burhan DOGANCAY Kemal BASTUJI Selim TURAN
Biilent SANGAR Kemal ONSOY Selma GURBUZ
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C. Giiven INCIRLIOGLU KOMET (Giirkan Coskun) Serdar ARAT
Canan DAGDELEN Koray ARIS Serhat KIRAZ
Canan TOLON Koridor DERGDI Seyhun TOPUZ
Carl Henning PEDERSEN | Lale DELIBAS Sitki KOSEMEN
Cengiz KABAOGLU Leopold LEVY Serif KARASU
Deniz BILGIN Levent AKAYLI Siikrii AYSAN

Elif AYITER Mehmet AKSOY Tiraje DIKMEN
Elif NACI Mehmet GULERYUZ Tiba INAL

Elvan ALPAY Mehmet KOYUNOGLU Ugur KANGAL
Emiel HOORNE Melek MAZICI Utku VARLIK
Erciimend KALMIK Melike A. KURTIC Vahap AVSAR
Ergin INAN Mengii ERTEL Vladimir VELICKOVIC
Erol AKYAVAS Mithat SEN Yanki ERIMTAN
Ersin ANIBAL ILERCIL Muhsin KUT Yusuf TAKTAK
Fatma Tiilin OZTURK Murat AKAGUNDUZ Yiiksel ARSLAN
Ferhat OZGUR Murat MOROVA Zafer GENCAYDIN
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Tablo 4. GALERI NEV Sergileri

Kisi-Kurum-Kurulus | Sergi Ad1 Sergi Tarihleri
[leridekiler 01.10.2010-01.11.2010

Serdar Arat 05.11.2010-04.12.2010

Velickovic Koridor 10.12.2010-15.01.2011

Mustafa Karasu

Serif Karasu

21.01.2011-12.02.2011
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Ferhat Ozgiir Duygu odas1 18.02.2011-19.03.2011
1952-1972:

Miibin Orhon bénédicte orhon 25.03.2011-22.04.2011
koleksiyonu

Nevnesil Savunma sanati 29.04.2011-28.05.2011

maeght: 02.10.2009- 21.10.2009

la galerie idéale
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23.10.2009-18.11.2009

Elvan Alpay Diis-Orman

Serhat Kiraz Yirmi Besinci Yil 20.11.2009-16.12.2009
Sergileri

Inci Eviner Yeni Vatandas 18.12.2009-13.01.2010

Lale Delibas Rewritable 15.01.2010-10.02.2010
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Canan Tolon Fugue 12.03.2010-17.04.2010

“yeni sehir, eski 03.05.2010-12.06.2010
Wien-Ankara sehrin ancak bir

99

kismindan ibarettir

Mehmet Giileryiiz 50. Sanat Y1l 15.10.2008-19.11.2008

Ali Teoman Germaner | Alos: 1955-2008 21.11.2008-17.12.2008
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Selguk Demirel

Kaleydoskop

19.12.2008-14.01.2009

Murat Morova Kaydedilmis 16.01.2009-11.02.2009
Manzaralar

Nejad Devrim 1946-1976 13.02.2009-11.03.2009

Nur Tarim Gegit Toreni 13.03.2009-24.04.2009

GALERI NEV 25. Y1l | Kayip Gergekligin 15.05.2009-01.09.2009

izinde: Nevnesil
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Canan Dagdelen

“Canevine Dot”

28.09.2007-24.10.2007

-...

.\\"_.’

D 2
/P

Murat Akagiindiiz “Ankara” 26.10.2007-28.11.2007

Miibin Orhon “Guaglar: 1973- 30.11.2007-09.01.2008
1979”

Roland Topor Dogumunun 11.01.2008-06.02.2008

Yetmisinci Yilinda:

“Panik!”

Albert Bitran

“1955-2005”

08.02.2008-18.03.2008
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Seyhun Topuz 04.04.2008-30.04.2008

111.3. NEVARSIV
111.3.1. Misyon
GALERI NEV sanatcilarina ait materyalleri gecmis ve gelecege yonelik

olarak derlemek ve bunlar1 arastirmacilarin hizmetine sunmak.

111.3.2. Vizyon

Koleksiyondaki dermeyi dijital ortama aktararak evrensel paylagima agmak.

111.3.3. Amag

GALERI NEV’in kurumsal amaci; kitap, katalog, brosiir vb. basili yaymlarin
kayitlarinin tutularak gelecek nesillere aktarilmasi olmustur. Dergilerde yer alan
makalelerin arsiv sistemine girilmesi, sanat alaninda yapilan ya da yapilacak olan
tezlerin koleksiyona dahil edilmesi planlanmistir. Dergilerde yer alan makalelerin
iceriklerinin otomasyon sistemine aktarilmasi, elektronik belge yOnetim sistemine

gecilmesi siireg igerisinde gerceklestirilmesi arzu edilen bir hizmettir.

111.3.4. Arsiv Calismalar
Tiirkiye’nin ve Diinya’nin kiiltiir, sanat ve diigsiince diinyasinda iz birakmis

kisilerin koleksiyonlar1 ile Galeri NEVARSIV ve kiitiiphanesindeki materyal sayis
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her gecen giin artmaktadir. Galerinin bel kemigi olan arsiv; arsiv malzemesi

niteliginde olan evrak, resim, kartpostal, mektup vb. materyallerden olusmaktadir.

S6z konusu materyallerin diizenlenmesi ile sanatci, kurum, galeri yoneticileri ve

diger arsiv klasorlerinden (bkz. Tablo 5) olusan bu arsiv kamu hizmetine

sunulmustur.
Tablo 5. Diger NEVARSIV Klasorleri
Ali Artun GALERI NEV 20. Y1l Pankart 78
Ankara Biiytiksehir

Belediyesi Heykel Kitab1

Teklifi

GALERI NEV 25. Y1l

Paris Istanbul

Art Shop

GALERINEV 5. Yil

Pera Miizesi

Atlas Sanat Galerisi

Galleria Del Nauglio

Resme Bakan Yazilar

Bakanliklar / Devlet

Galerileri

Geng Sanatcilar Sergisi

Sakip Sabanci Miizesi

Baumgarte Galerie

Gravurler

Sanart'92

Beyaz Sanat Galerisi

Gizel Sanatlar Yillig

Sanat Hayat

Bir Gece

I Am Another (Kopenhag)

Sanat Piyasasi

Bm Sanat Galerisi

ISBN ( Bandrol)

Sanat ve Politika

Boyali Alanlar

Ileri Kolleksiyonu

Santral Istanbul

Casa Masaccio

Istanbul Festivali

Sicak Sarap

Cobra

Istanbul Modern

Stockholm Art Fair’89

Cagdas Sanat Merkezi

Kaleidoscope (European

Commission)

Stockholm Art Fair’ 90

Cagdas Tiirk Resim Sergisi

Kanada’dan Siluetler

Stockholm Art Fair’ 91
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Deniz Artun

Malangatana & Chissana

Tem Sanat Galerisi

Dost Sanat Ortami

Merkez Bankasi (1950-2000)

Tirkiye Bankalar Birligi

Merkez Bankas1 Cagdas Tiirk

Sanat1 Koleksiyonu (1950-

Diisseldorf 2000) Tiisgad (Sergi Adi)
Fikir ve Sanat Eserleri

Kanunu Mine Sanat Evi Tiiyap Fuari

Fiizen Sanat Galerisi NEVARSIV Urart Sanat Galerisi
GALERI NEV 10. Y1l Nev Genel Viyana-Ankara
GALERINEV 15. Y1l

(Miizekitap) Ozgiin Bask1

NEVARSIV (bkz. Sekil 12), ¢alismalarina 2008 yilinda baslamis olup

giiniimiizde de biiyiik bir hizla bunlan siirdiirmektedir. Arsiv yakin bir donemde

kamu hizmetine a¢ilmis olmasina karsmn son derece niteliklidir. NEVARSIV, gerek

arastirmacilarin gerekse Ogrencilerin yararlanabilecegi bir merkez haline gelmek

amaci ile arsiv calismalarma baslamistir. Galerinin kurulusundan itibaren diizenli

olarak toplanmakta olan pek ¢ok materyal burada arsivlenerek siire¢ igerisinde

Ankara’nmn kalic1 bir “sanat bellegi” haline gelecektir. Ozelikle arsivde bulunan

8000’1n tizerindeki bu belgelerin ilerleyen zamanlarda arastirmacilar i¢in son derece

onemli ve nitelikli bir birincil bagvuru kaynagi olacag asikardir. Ayrica NEVARSIV

bilinyesinde arastirmacilarin acil bilgi gereksinimlerini karsilayabilecek nitelikte

2000’1n tizerinde materyale sahip kiigiik ¢apta bir de kiitiiphane bulunmaktadir. Siire¢
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igerisinde s0z konusu arsiv ve kiitliphane Ankarali sanatseverlerin ve aragtirmacilarin

ilgi odag1 haline gelecektir.

Sekil 12. NEVARSIV

NEVARSIV’de 2010 sonu verilerine gore 149 adet dosya mevcuttur.
Dosyalarin bir boliimiinde 1984’ten giliniimiize galeride sergisi gergeklestirilen
sanat¢ilara ve onlarla ilgili her tiirlii belgeye yer verilmistir. S6z konusu belgeler
galeri yoneticisi tarafindan ayiklandiktan sonra ilgili personel tarafindan gerekli
tanimlamalar yapilarak klasorlere yerlestirilmektedir.

NEVARSIV caligmalarinin  temeli kiitiiphanecilik ~sistemlerine dayall
baslamis olup s6z konusu sistemin zaman igerisinde yetersiz kaldig1 goriilmiistiir. Bu
nedenle galeri yoneticisi ve kiitliphane/arsiv sorumlusu var olan sistem iizerinde bir
takim degisiklikler yaparak kurum belgelerinin dongiisiine uygun standartlar
gelistirmislerdir.

Bunlara 6rnek verecek olursak:

Kuruma davetiye olarak gelen belgeler “DIN. Abi Dav 1” seklinde tek bir
dosya igerisinde yer almasi nedeni ile zaman igerisinde bu durumun karigikliga neden
oldugu goriilmiistiir. Dolayisiyla sonrasinda bu belgenin sergi davetiyelerine ait
dosyada “DIN. Abi Dav 17 Davetiye bashg altinda tanimlanmasi uygun
goriilmiistir. Ancak GALERI NEV’de agilan sergilerin davetiyeleri ise sergi

dosyasinda “DIN. Abi Ser 1 seklinde yer almistir.
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Pek ¢ok makale ve kupiir ayrimi dosyalama yaparken karistirilmaktadir.
Ornegin, yayimlanan her tiirlii yazinin kupiir seklinde, yayimlanmamis yazilarim ise
makale olarak dosyalanmasi gerektigi konusunda fikir birligine varilmis olsa bile bu
durum arsivcilik standartlarna uygun diismemektedir. Ancak, NEVARSIV’de
yapilan her bir ¢alismanin kuruma 6zgii oldugu da unutulmamalidir. Onemli olan
arsiv calismalarinin belirli standartlar cergevesinde yapilarak istenilen en kisa

zamanda dogru bilgi ve belgeye erigsebilmektir.

111.3.5. GALERI NEV Sanat Arsivi’nde Yer Alan Belge Tiirleri ve Kodlar1
111.3.5.1. Bibliyografya ve Yaymn Listeleri (Bib.): Sanatc¢ilara ait eser ve yayinlarin

bir araya toplandig listeler.

111.3.5.2. Sanatcilarin GALERI NEV’de Actiklar1 Sergiler (Ser.): Fiyat listeleri,
satis sozlesmeleri, satis listeleri, stok listeleri, basin biiltenleri, davetiyeler,

davetiyelere ait tasarimlar, tebrikler...
111.3.5.3. Diger Sergi Davetiyeleri (Dav.): Diger galeriler, miizeler ve benzeri
kurumlarin yer aldig kitaplar, elektronik davetiyeler, bu sergilere ait fiyat listeleri,

basin biiltenleri, brosiirler...

111.3.5.4. Ekspertiz Raporlar1 (Eks.): Eser ekspertiz raporlari, 6zgiinliik belgeleri,

“provenance” belgeleri ve kiinyeler...
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111.3.5.5. Resimlemeler (Res.): Sanat¢ilarin ve/veya eserlerin yer aldigi kitaplar,

kitap kapaklari, kartpostallar, takvimler/ajandalar...

111.3.5.6. Katalog metinleri (Kat.): Sanat¢ilara dair yayimlanmis veya

yayimlanmamis katalog ve sergi metinleri, sanat¢i manifestosu...

111.3.5.7. Kupiirler (Kup.): Kupiirleme, orgiitsel/yonetsel faaliyetlerde kararlarin
isabet derecesini artiran bilgi kaynagi olmasi nedeniyle dnemlidir. Bu nedenle bu
islemin belli bir sistem dahilinde yapilmasi gerekmektedir. Kupiirlemede ilk
yapilmas1 gereken is, yayinlardaki ilgili bilgilerin kesilip yapistirilmasidir.
Kupiirlemede kullanilacak karton ya da kagitlarin dosya kagidi boyutunda olmasi
gerekir. Kupiirler kesildikten sonra {ist kenarlarina; yayin adi, giinii, sayisi, sayfasi,
stitunu ve konu bashigi yazilmalidir. Her kartona ya da kagida tek kupiir
yapistirtlmalidir. Kagidin veya kartonun boyutlarindan biiyiik kuptirler parcalanarak
yerlestirilebilir (Islam, 2009, s. 88). Sonrasinda ilgili dokiimanlar dosyalara
yerlestirilir ve bu bilgilere kisa siirede erismek amaciyla fihristleme isleminin de
yapilmas1 gerekmektedir.

GALERI NEV’de cogunlukla gerek internet gerekse basili gazetede cikan
kurumsal yapiya uygun haberler de takip edilmektedir. S6z konusu haberler ilgili
gorevli tarafindan ayiklanarak asagida belirtilen kurallar dahilinde orjinal ve kopya

kupiirleme islemi gergeklestirilmektedir.
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111.3.5.7.1. Kupiirleme Asamalari:

a) Tarama ve Kesme: Gazete ve dergilerden kesilerek ya da bir biitiin olarak
getirilen materyaller taranarak uygun bir formatta bi¢imlendirilir.

b) Yapistirma: Kesilen her bir kupiir, boyutlarina gore katlanarak ya da bir biitiin
olarak A3 kagidina yapistirilir.

c) Damgalama: Yapistirma islemi biten materyallerin sag alt kosesine “GALERI

NEV” damgasi vurulur ( bkz. Sekil 13).

Sekil 13. NEVARSIV Damgasi

d) Kiinye yazimi: Gazete ya da dergide yer alan haber hangi sanatci ile ilgili ise o
sanatgiya ait dosyada alfabetik ve kronolojik diizende arsivlenir.
Uygulama 1: Materyalin sag iist kdsesine sanat¢i soyadinin ilk Gi¢ harfi bityiik harfle,
araya nokta konularak adinin ilk {i¢ harfi ise kiiciik yazilarak kodlama yapilir.
Orn. Arslan,Yiiksel ARS.Yiik
Kup 1
Uygulama 2: Sanatg1 soyadi iki harfliyse adinin ilk harfi soyadinin sonuna eklenir.
Ad kismindaki uygulamada ise degisiklik yapilmaz.
Om. Ak, Behi¢ AKB.Be
Kup 1
Uygulama 3: Soyad1 olmayan sanatg¢ilarin isim boliimiine kod olarak XX konur.

Arslan ARS. XXX
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Uygulama 4: Kodlama isleminde sanatg1 isimleri benzerlik gosteriyorsa listeye sonra
girmis olan sanatgmin adindan ilk iki harf, ardindan gelen ikinci ve {igiincii harfi
alinir.

Giiler, Mehmet GUL.Meh

Giileryiiz, Mehmet GUL.Mhm

Not: Listeye girig sirasinda Mehmet Giiler 6nde oldugu i¢in uygulama 6nceligi bu
sanat¢tya verilmistir.
Uygulama 5: Sanatginin iki ismi varsa kullandigi isminin ilk ti¢ harfi kodlamada
kullanilir.

Siesbye, Alev Ebiizziya ALE.Sie
Uygulama 6: Tarih, gazetede 03.07.11 olarak yazilsa bile kart kataloguna ve arsiv
otomasyon sistemine 3 Temmuz 2011 olarak kayit edilir.
Uygulama 7: Yaym adlart (Hiirriyet, Milliyet, Cumhuriyet, Radikal vb.) italik
yazilir.
Uygulama 8: Sergi ve makale adlar1 ““ ... ” seklinde yazilir.
Ormn.
Kiip 1: Ahu Antmen, “Yasadiklar1 donemin iki 6zel sanatcisi: Cihat Burak,Yiiksel

l I \ )
Y

Arslan”, Y

Yazar Baslik
Radikal, 27 Eyliil 2010
Uygulama 9: Diger dosyalar: Sanat¢i dosyalarinin disindaki dosyalarin tiimii konu
bagliklar altinda toplanmis ve her ana basliga bir grup numarasi verilmistir.

Uygulama 10: Kayit altina alma
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E-posta: Elektronik posta aracilifi ile gelen belgeler, ¢ikt1 alinarak dosyalanir,
belgenin ash bilgisayarda ait oldugu klasoérde (sanatc¢i adina, sergi vs.) adina gore
gruplandigi kod ile e-belge olarak saklanir.

Bilgisayar kaydi: Kart kataloglara yazilan kiinye bilgileri Milas otomasyon

programina aktarilir.
Uygulama 11: Dosyalama
Kodlanan belgeler dosyalanirken;
a. Dosya sirt etiketleri hazirlanir.
b. Maximum 15 belge birlikte olacak sekilde seffaf dosyalara yerlestirilir.
c. Dosyalara tutturucu (atag) takilir.
d. Her bir sanatg1 dosyasi iizerine GALERI NEV logosu yapistirilir.

e. Dosyalanmis belgeler klasorlenerek dolaplara kaldirilir.

111.3.5.8. Makaleler (Mak.): Sanatcilara dair yayimlanmis veya yayimlanmamis

makaleler, kitaplardan alinmis sayfa ve fotokopiler...

111.3.5.9. Miizayede Raporlar1 / haberleri (Miiz.): Miizayede raporlart ve

haberleri.

111.3.5.10. Miize Sozlesmeleri (Soz.): Sozlesmeler, sanatgilarla yapilan toplanti

notlar, tiiziik...

111.3.5.11. Ozgecmisler (Oze.): Sanatcilara ait Ozgegmisler, adres bilgileri,

kartvizitler...
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111.3.5.12. Ozgiin Baski Dizileri (Ozg.)

Bkz. Ozgiin baski

111.3.5.13. Sanatcilar ile Yazismalar (Yaz.): Mektup, faks, telgraf ve internetten

indirilerek ¢ikt1 alinmis elektronik postalar...

111.3.5.14. Fotograflar (Fot.): Sanatcilara ve/veya eserlerine ait basili fotograflar...
Not: Dialar (DIA) ile CD/DVD’lere kayith dijital gorsel malzeme heniiz

kodlanmamis ve siniflandirilmamaistir.

111.3.5.15. Afis ve Posterler (Pos.)

111.3.5.16. Sanatgilar Uzerine Gergeklestirilmis Master ve Doktora Tezleri (Tez.)

Tez kapsaminda galeri arsivinde yer alan materyal tiirlerine ve arsivleme
caligmalarina yonelik aciklamalara yer verilmistir. Galerinin arsiv ¢alismalarinda
tizerinde titizlikle durdugu, materyallerin korunmasi adina bibliyografik
gorlintiisiinlin  bozulmadan islemden ge¢mesi gerekliligi olmustur. Gerek dosya
yogunlugu gerekse GALERI NEV’de ilk sergisini gerceklestirmesi nedeni ile Abidin

Dino klasorii galismamizda 6rnek olarak incelenmistir (bkz. Sekil 14).
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Sekil 14. Abidin Dino Klasériinden Incelemeler
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111.3.6. Koleksiyon
111.3.6.1. Koleksiyonun Kapsam ve Icerigi
a) Resim, heykel vs. sanatlari ile ilgilenen yerli ve yabanci sanatcilara ait
klasorler
b) Tiirkiye’de ve yurt disinda yasayan sanatgilarla ilgili belgeler
c) Tiirk sanatgilarin yurt disinda agtiklar1 sergi vb. etkinliklere ait belgeler
d) Tirkiye’de acilan sergilerle ilgili belgeler
e) Genel sanat degerlendirmeleri, elestiriler ve sanat yazilar
f) Tirkiye’deki sanatgilara ait materyaller
g) Yerli ve yabanci sanat etkinliklerine ait basili ya da elektronik belgeler
h) Belli bagh sanat miizeleri, galeriler, galericiler, koleksiyonerler, kiiltiir-sanat
merkezleri ve benzerleriyle ilgili belgeler
i) Vakif, dernek ve benzeri kuruluslarin sanat ¢alismalari
J) Genel sanat degerlendirmeleri, elestiriler ve sanat yazilari
k) Sanatla ilgili yarisma ve 6diil haberleri
I) Sanatla ilgili panel, konferans, sempozyum, senlik, festival ve kentlerdeki
sanat etkinliklerine iliskin belgeler
m) Ankaradaki sanat etkinlikleriyle ilgili belgeler
n) Sanatgilarin 6liim haberleri

0) Sanatci biyografileri
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111.3.6.2. Belge Tiirleri
Arsiv kapsaminda koleksiyona dahil edilen materyal ve yaym tiirlerine ait

sayisal bilgiler (bkz. Tablo 6) 14.12.2011 tarihinde alinan verilere gore

diizenlenmistir.
Tablo 6. Sayilarla Galeri NEV

Tiir Adet
Bibliyografya 7
Davetiye 796
Dialar 340
Diger 63
Fotograf 632
Katalog 79
Kitaplar 2408
Kupiir 3225
Makaleler 73
Miizayede raporlari 10
Miize sozlesmeleri 7
Ozgegmisler 205
Ozgiin baski dizileri 74
Resimlemeler 78
Sergi 268
Yazismalar 71
Toplam: 8336
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111.3.6.3. Belge Siniflandirmasi/Gruplandirilmasi
Galeri arsivinde yer alan belgeler sanat¢i adina gore alfabetik diizen

igerisinde kronolojik olarak gruplandirilmistir.

111.3.7. Verilen Hizmetler ve Yararlanma

GALERI NEV’de, arsiv hizmeti ile birlikte kiitiiphane hizmeti de
verilmektedir. NEVARSIV’den ve kiitiiphaneden yararlanmak isteyen kullanicilar
oncelikli olarak 7/24 erisime acik olan NEVARSIV kaltalogundan3 arastirmalarini

gerceklestirebilirler.

111.3.7.1. Materyallere Erisim ve Kullanim

Galerinin okur kitlesini, agirlikli olarak lisans ve yiiksek lisans 6grencilerinin
olusturmas: beklenmektedir. Isteyen herkesin iicretsiz olarak yararlanabilecegi Galeri
NEVARSIV’inde, herhangi bir materyal disar1 6diing verilmemektedir. Bu nedenle
de bir tliyelik sistemine tabi degildir.

Koleksiyonu olusturan biitiin eserlerin (kitap, sergi, miize-galeri, miizayede,
fuar ve bienal kataloglari, arsiv materyallerinin) bibliyografik kiinye bilgileri, milas
otomasyon sistemine girilmekte ve  bilgisayar ortamindan sorgulama
yapilabilmektedir. Aradiginiz yayini, Kitap Adi, Yazar Adi, Konu, Anahtar kelime,
serbest sorgulama vb. alanlara gore tarayabilirsiniz. “Serbest Sorgulama” se¢enegini
kullanirsaniz tiim alanlar taranacaktir. Tarama sonuglarini gosteren liste iizerinden

her yayin i¢in detayli katalog bilgileri goriintiilenebilir. Su an i¢in kiitiiphanede 2408

$NEVARSIV Katalogu: http://85.105.11.72/web/catalog/search.php
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adet kitap kaydi otomasyon sistemine girilmis olup zaman i¢inde tezler, makaleler de
sisteme dahil edilecektir.

Katalog girislerinde temel dil olarak Tiirk¢e kullanilmaktadir. Library of
Congress (LC) konu basliklar1 ve zaman zaman ise olusturulan spesifik konu
bagliklar1 Tiirk¢e olarak verilmektedir. Konu basliklarina ek olarak sanatci adlari,
kurum adlar1 da anahtar kelime olarak eklenmistir. Kiitliphane koleksiyonu agirlikli
olarak Tiirk sanat tarihi ve Tiirk sanatcilari, miize, galeri ve 6zel sanat koleksiyonlar
kataloglari, sanatla ilgili kuramsal yayinlar, sanat akimlari, fotograf sanati, fotograf
sanat¢ilart ve galerinin ¢ikartmis oldugu SANATHAYAT dizisinden olusmaktadir.
Kitaplar Dewey Onlu siniflandirma sistemine gore siniflandirilarak agik raf sistemi

ile hizmete sunulmustur.

111.3.7.2. Arsiv Materyallerine Erisim ve Kullanim

Arsivde, 100’{in iizerinde sanatciy1r kapsayan sanat¢i klasorleri mevcuttur.
Sergi ve sanatgilara yonelik kitap dist belgelerin arsivlenmesine yonelik hizmet
verilmektedir. Retrospektif olarak Galeri’de sergisi gergeklestirilen ve galeri
yoneticilerine yonelik biyografik kaynak oOzelligi tasiyan her tirlii belge, sergi
davetiyeleri, brosiirler, afisler vb. gorsel malzemeler arsivlenerek Tiirk sanat tarihi
arastirmacilarina 1s1k tutacak bir bellek olusturulmasi hedeflenmektedir.

Incelenmek istenilen materyaller icin kiitiiphane ve arsiv sorumlusundan
randevu alinmasi gerekmektedir. Arsivde yazigsmalar, fiyat listeleri ve sozlesmeler
galeri yOneticisinin izni dahilinde incelenebilmektedir. Bunlarin disindaki
materyallerden fotokopi, fotograf vb. yontemleri kullanilarak yararlanilabilir. Ancak

glinlimiizde arsiv ve kiitiiphane igerisinde fotokopi hizmeti miimkiin olmadig1 icin
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s0z konusu materyaller, kimlik karsiliginda asagidaki ilgili form doldurularak giin

igerisinde ve gegici bir siire 6diing verilebilmektedir:

Tablo 7. Galeri NEVARSIYV Istek Formu
Arastirmaci Materyal

A.Tarih 1. Tarih (Ad-Soyad) E-mail Yer No imza

111.3.7.3. Kataloglama ve Simiflandirma Kurallar:

e Kitaplarin Anglo American Cataloguing Rules2 (AACR’)’ye gore
kataloglanmasi, Uluslararasi Dewey (DOS 20) Onlu siniflama sistemine gore
siiflamasi yapilir.

e Konu bagliklarinda Library of Congress Subject Headings (LCSH) konu
basliklar1 listesi kullanilmaktadir. Belgelere olabildigince spesifik konu
basliklar1 verilmekte, gerekli oldugu durumlarda daha 6zel konu bagliklar
verilerek glincel bir konu basliklar1 listesi tutulmaktadir.

e Kiitliphaneye ve arsive dahil edilecek her bir materyal i¢in kart kataloglar
cikarilarak ilgili bilgiler otomasyon programina kayit edilir.

e Arsive dahil edilecek materyallerin dosyalama ve erisim islemlerinde kolaylik

saglamak i¢in fihristler olusturulmaktadir.
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e Katalog ve smiflamasi yapilan bibliyografik kiinyelerin kiitiiphane otomasyon
programina girisi gergeklestirilir.
e Programa girisi yapilan bibliyografik kiinyelerin cep-sirt etiketi yapilip

kullanima sunulur.

111.3.8. Arsiv Otomasyon Program

GALERI NEV ‘de Milas kiitiiphane otomasyon programi kullanilmaktadir
(bkz. Sekil 14). Programda, galeri arsivi ve kiitiiphanesinde mevcut kitaplar, arsiv
malzemeleri, dialar, makaleler vb. kayit altina alinmaktadir.

Sekil 15. Milas Galeri Otomasyon Program

GALERIN@VARSIV WomiLas 40

Kullanic Adi srees 0 sisteme Gir

| « OPAL | + Yardm |

Katalog Sorgulamas:

Yeni Sorgulama Basit Sorgulama Gelismis Sorgulama
W Igerir b
Toplu Katalog Sorgulamas) :
W Igzrir W
Sorgulama Yaplacak Kitliphane: | Tim Kitiiphznaler |

“Vaklagik 7300 kayt icerisinde sorgulama yapmak dzeresiniz.

] Materyal TGrl ve Dili
[+ Materyal Yayin Tarihi ve Kayit Tarihi
111.3.9. Koleksiyon Gelistirme Politikas1 (KGP)
Arsivlerde tasnif, tanimlama, yerlestirme ve kullanima sunma hizmetlerinin
etkinligi i¢in saglikli bir saglama ve koleksiyon gelistirme politikasinin gelistirilmesi

oncelikli oneme sahiptir (Kiilci, t.y.). KGP’ler kesinlikle yazili olmalidir.
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111.3.9.1. Kullanicilar
GALERI NEV arsivi 6ncelikli olarak kurum personeli, dgrenciler, sanatcilar

ve diger arastirmacilara hizmet vermek amaci ile ¢alismalarina baglamistir.

111.3.9.2. isbirligi

GALERI NEV olarak her yil gergeklestirdikleri proje gerekliliklerine ve
icerigine gore sponsor olan pek c¢ok kurum, kurulus, sahis vs. ile igbirligi soz
konusudur. Ancak galeride gerceklestirilen projenin igerigine goére calisilan
kurum/kuruluslar ile birlikte destek alinan hizmet tiirii de degismistir. Ornegin farkli
zamanlarda gergeklestirilen sergilerde Avusturya Biiyiikel¢iligi, Fransiz Kiiltiir

Merkezi sponsor olmuslardir.

111.3.9.3. Fon Kaynaklari ve Biit¢e Tahsisi
GALERI NEV bagis ile kurulmus bir vakif kurulusudur. Dolayist ile
biitgesinin biiyiik bir gogunlugu, bagislar ve sergilerde sergilenen koleksiyondan elde

edilen gelirlerden olusmaktadir.

111.3.9.4. Hediye ve Bagislar

Galeriye gelen bazi materyaller bagis, hediye ve satin alma yolu ile arsive

kazandirilmaktadir.
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111.3.10 Koleksiyon Oncelikleri
Koleksiyonda kurum igin Oncelikli olan materyaller, sanat¢1 dosyalarinin da
olmazsa olmazlar1 arasinda yer alan galeride gergeklestirilen sergilere ait

dokimanlardir.

111.3.11. Secim
Koleksiyona segilecek materyallerin belirlenmesinde istanbul GALERI NEV

yoneticis Ali Artun ve Ankara GALERI NEV yéneticisi Deniz Artun sdz sahibidir.

111.3.12. Secim Kriterleri
Materyaller asagidaki toplanan konu ve bunlarin toplama diizeylerine gore,

koleksiyona alinmasinda bir standart olarak dikkate alinmaktadir (bkz. Tablo 8).

Tablo 8. NEVARSIV’de Toplanan Konular ve Seviyeleri

Toplanan Konular Toplama Diizeyleri
Y azigsmalar 3
Sergiler 3
Davetiye 3
Ekspertiz raporlari 1
Resimlemeler 3
Bibliyografya ve yayn listeleri 1
Ozgegmisler 1
El yazisi 2
Kupiirler 3
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Miize sOzlesmeleri 1
Makaleler 2
Metinler 1
Miizayede raporlari/ haberleri 1
Ozgiin baski dizileri 1

1. En az kullamilan 2. Az  kullamlan 3. Cok  kullanilan

111.3.13. Format
Sanat Arsivi’nde davetiye, kupiir, cd’ler, dialar, tezler, fotograflar, vb. farkl

formatlardaki arsivlik malzemelere yer verilmistir.

111.3.14. Dublikasyon
Fazla kopyasi olan yayinlar cesitli miizelere bagis olarak gonderilmektedir.

Zaman zaman da sanat 6grencilerine {icretsiz olarak dagitilmaktadir.

111.3.15. Koruma ve Giivenlik
Binanin ingas1 esasinda gerek sergilenen tablolarin gerekse arsivlik
materyallerinin 1s1, nem vb.’den korunmasmi saglamak amaci gerekli 6nlemler

alinmastir.
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111.3.16. Tedaviilden Kaldirma
Kurum arsivinde yer alan hi¢bir materyalin ya da belgenin imhasi s6z konusu
degildir. Galeri yoneticisi Deniz Artun ile yapilan goriismede ylizyilda gegse bu

arsivlerin saklanacagi ve korunacag dile getirilmistir.

111.3.17. Sansiir
Arsivdeki materyallerin %90’1 kullanima agilacak ancak; sanatcilar ve kurum
arasindaki yazismalar gizli tutulacaktir. Sadece sanat¢i ve kurumun calisanlari

tarafindan kullanilabilecektir.

111.3.18. Telif Haklar:
Bu konudaki uygulamalarda “Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu™ dikkate

alinmaktadir.

* Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu: http://www.mevzuat.adalet.gov.tr/html/957 .html
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IV. BOLUM

ARSIV CALISMALARI VE ANKET UYGULAMASI

IV.1. Plastik Sanat Arsivi Ornekleri
Asagida belirtilen galismalar, gerek Tiirkiye’de gerekse diinyada yapilacak ya

da yapilmasi planlanan arsiv ¢alismalarina 6rnek teskil edecek niteliktedir:

IV.1.1. Bilkent Universitesi Sanat Arsivi
1990 yilinda Bilkent sanat kiitiiphanesi i¢erisinde kurulmustur (bkz. Sekil 16).
Arsiv biinyesinde yer alan kaynaklar:
o Tiirk plastik sanatlar1 ile ilgili gbzden gecirilmis (review) kitap ve dergiler
e Posterler, brosiirler, takvimler, davetiyeler
e Gazete kupiirleri ve reprodiiksiyonlar
e Sanatcilarin biyografileri
e Tirk sanati ile ilgili konferans seminer, sempozyum ve bienallere iliskin
belgeler
e Tiirk sanat¢ilarinin yurt disindaki etkinliklerine iliskin haberler
e Sanat ddiilleri, 6zel sanat koleksiyonlar1, miizayedeler ile ilgili gelismeler
e Yarisma duyurular1 ve sonuglari
e Sanatc¢1 6liim haberleri (Korkut, 2009, s. 59)
e Devletin ve yerel yonetimlerin sanat politikalari
e Tiirk sanatiyla ilgili kitap ve dergilerin tanitim yazilar1
e Anit heykeller ile ilgili haberler

¢ Genel sanat akimlar1 hakkinda bilgi veren yazilar
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e Geleneksel fresk tiirii uygulamalar hari¢ duvar resmi ile ilgili yazilar

e Geleneksel uygulaniglar ile degil de 0zgiin bigimde ele alinan ¢ini, hali,
kilim, dokuma ve isleme ile ilgili yazilar ve dokiimanlar

e Resim ile birlikte, resmin bir 6gesi olarak kullanilan ebru ve kaligrafi ile ilgili

yazilar ve dokiimanlar (TPSA, 2011).

Sekil 16. Bilkent Plastik Sanatlar Arsivi

1V.1.2. Zeynep Rona Kisisel Arsivi
Sanat tarihgisi Zeynep Rona, 1970’lerden gilinlimiize giizel sanatlara iligkin

tim belgeleri arsivlemektedir. Tiirkiye’de Rona’dan bagka gazete kesikleriyle
olusturulmus ikinci bir arsivin olmamasi, onu 0zgiin kilmaktadir. Kiitiiphanecilik
sistemlerini temel alarak, kendine 6zgii bir argivleme sistemi olusturmustur. Sanat
arsivi kapsaminda toplanan belge tiirleri asagidadir:

o Kesikler

e Sergi davetiyeleri

e Sergi basin biiltenleri

e Sergi katalog-brosiirleri

e Dergiler (Z. Rona, kisisel iletisim, 1 Nisan 2011)
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IV.1.3. Finlandiya Ulusal Galerisi

Finlandiya’daki gorsel sanat materyallerini toplamakta ve arsivlemektedir.

Mevcut arsiv koleksiyonu; gorsel sanatlar ve sanat¢i dokiimanlari, fotograflar,

rOportajlar ve videolardan olusmaktadir. Digerlerinden farkli olarak Finlandiya

Ulusal Galerisin’de dokiiman tiirline gore arsivleme yapilmaktadir:

Resim arsivi (picture archive): Kisi ve ¢esitli organizasyonlarin bagislari ile
olusan koleksiyondur ve materyal sayisinin en fazla oldugu arsivdir.
Kapsaminda davetiyeler, posterler, orijinal fotograflar yer almaktadir (bkz.
Sekil 17).

Gazete kupiir arsivi (press cutting archive): 19. yy.’dan giiniimiize Finlandiya
sanatini konu alan gazete ve magazin makalelerini igerir. Giiniimiizde,
Finlandiya’da yayinlanan 15 onemli gazete ve dergi bu arsiv kapsaminda
takip edilmektedir (bkz. Sekil 17).

Dokiiman arsivi (document archive): 19. yy.’dan giiniimiize Finlandiya gorsel
sanatlarin1 iceren oOzel arsivler (sanat¢i koleksiyonlari, mektuplar, vb.),
dokiimanlar ve koleksiyonlardan olusmaktadir (bkz. Sekil 17). Iceriginde
sanatcilar, dernekler, sanat kurumlar1 ve diger ilgili kurumlarin koleksiyonlari
bulunmaktadir.

Gorsel-isitsel arsiv (audiovisual archive): Gorsel ve medya sanatlar ile ilgili
video ve ses kayitlarini igerir (bkz. Sekil 17). Koleksiyonda 4000’in iizerinde

video, yaklasik 700 ses kaydi vardir (Finnish, 2011).
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Sekil 17. Finlandiya Ulusal Galerisi
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IVV.1.4. Avustralya Ulusal Galerisi

Avustralya Ulusal Sanat Galerisi “ephemera” (kisa Omiirlii belge)
koleksiyonu Avustralya sanat okullar1 ve galerileri, Avustralya ve Uluslararasi
sanatgilar, miizeler, koleksiyoncular ve kiiratorler ait bilgileri iceren 80 binden fazla
dosyadan olusur (bkz. Sekil 18). Ephemera koleksiyonu sanat¢i ya da organizasyon

adma gore kataloglanmaktadir (Research, 2011).

Icerik:
e Basin bildirileri e Posterler e FElilanlan
e Oliim ilanlari e Fotograflar e Gorsel-isitsel
e Sergi duyurulari o Gazete kupiirleri materyaller
e Mektuplar e Davetiyeler e Incelemeler
e Kartpostallar e Elestiri yazilari
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Sekil 18. Avustralya Ulusal Galerisi

IV.2. Anket Uygulamasi

Tiirkiye’deki sanat galerilerinin  kiiltiir birikimlerini gelecek nesillere
aktarmak ve onlar1 sonsuza kadar yasatmak adina kalict bir arsiv sisteminin
olusturulmasi1 gerekmektedir. Bu durumu saptamak amaciyla Ankara’da hizmet
veren, plastik sanatlarin sergilendigi 25 galeriye 8 temel sorudan olusan kisa bir
anket uygulanmustir. Sanat galerilerine ait iletisim bilgileri Ankara Galeri
NEVARSIVinde yer alan sergi davetiyelerinden edinilmistir. Anket sonugclari,
Tirkiye’de  sanat galerilerinin arsivleme ¢alismalarina  gereksinim  duyup

duymadiklarini ortaya cikaracaktir. Bu dogrultuda galeri
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yoneticilerinin/¢alisanlarinin anket sorularima verdikleri yanitlar ve elde edilen
bulgulara ait degerlendirmeler asagida yer almaktadir;

1. Sanat galerinizin tiiriinii belirtir misiniz?

Grafik Secenekler Cevap | Oran

c.— a. Resmi sanat galerisi (Kiiltiir 1 %4

Bakanlig1 biinyesinde agilan)

b. Kurum sanat galerisi (sirket, banka, 9 %36
dernek, vakif vb.)
c. Ozel sanat galerisi (sahis — sahislar 15 %60

tarafindan agilan)

Anketimizi cevaplayan galerilerin yarisindan fazlasini 6zel sanat galerilerinin
olusturdugu goriilmektedir.

2. Sanat galericiligine baslama amacimz asagidakilerden hangisidir?

Grafik Secenekler Cevap | Oran
N a. Sanata ve sanatctya destek 20 %80
b. vermek
¢ b. Ticari bir igletme kurmak 3 %12
¢ c. Aile isini siirdiirmek 0 %0
€.

0 4 8 12 1  2p| d. Calistigim kurumun sahip 1 %4
oldugu potansiyeli
degerlendirmek

>4, 5, 6,7 ve 8. sorularda birden fazla sik isaretlenebildiginden, ylizde degerlerinin toplami %100' {
gecmistir.
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e. Calistigim kurumu tanitmak

%4

Uygulama kapsaminda incelenen galerilerin % 80 oranindaki biiyiik bir

cogunlugu, “sanata ve sanatgiya destek vermek” amactyla galericilige %12 ‘lik bir

kesimin ise ticari bir isletme kurmak i¢in galericilige basladig1 goriilmektedir.

3. “Sanat Arsivi” ni nasil tanimlarsiniz?

Grafik Secenekler Cevap | Oran
a. Galerideki tiim belgelerin 1 %4
C_ —
dosyalanmasi
‘_ a.
‘ b. Sanat¢idan alinan tiim sanat 3 %12
b.
eserlerinin depolandigi mekan
c. Tiirk sanatin1 unutmamak ve 21 %84

ileriki kugaklara aktarmak

acisindan, galeriye ait tiim bilgi ve

belgelerin korunakli bir sekilde

saklandig1 yer

Anketimize katilan 25 sanat galerisinin %84°1, sanat arsivini, “Tiirk sanatini

unutmamak ve ileriki kusaklara aktarmak acisindan, galeriye ait tim bilgi ve

belgelerin korunakli bir sekilde saklandigi yer” olarak tanimlamistir.
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4. Tiirkiye’deki sanat galerilerinde arsiv calismalarina neden gereksinim

vardir? (Birden fazla secenek isaretleyebilirsiniz)

Grafik Secenekler Cevap | Oran
a a. Tirk sanatin1 devam ettirmek i¢in 19 %76
> b. Sanata destek veren kurumun 13 %52

=]
=
o
—
M3
—

¢ cesitliligini artirmak i¢in

c. Galeriyi 1yi tanitmak i¢in 12 %48

Anket calismamizin O6nemli sorularindan biri “sanat galerilerinde arsiv
caligmalarina neden gereksinim duyuldugu” idi. Verilen cevaplar biiylik oranda
(%76) “Tirk sanatin1 devam ettirmek amaciyla” olmustur. Birden fazla se¢enegin
isaretlenebildigi soruda “Sanata destek veren kurumun cesitliligini artirmak” ve

“Galeriyi iyi tanitmak” siklar1 da birbirlerine yakin orandadir.

5. Sizce sanat galerileri hangi tiir belgeleri kayit altina almahdir? (Birden fazla

secenek isaretleyebilirsiniz)

Grafik Secenekler Cevap | Oran

a. Sanatgilar ile yapilan yazigmalar 15 %60
A _ b. Sanat¢ilara ait tiim eserler 18 %72
: 1 c. Sergi ve sanat¢1 kataloglari 22 %88
« d. Davetiyeler 14 %56
f: e. Dilekgeler 10 %40
S T Galeri tutanaklan 13| %52

g. Miizayedeler 7 %28
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Verilen yanitlare goére; galerilerde en fazla kayit altinda tutulmasi gereken
belgeler sergi ve sanatgi kataloglari, sanatgilara ait tiim eserler ve sanatgilar ile
yapilan yazigsmalar olmalidir. Az bir oranda olsa da miizayedelerinde kayit altina

alinmasi kagiilmazdir.

6. Sanat galerinizde acilan sergileri neden arsivliyorsunuz? (Birden fazla

secenek isaretleyebilirsiniz)

Grafik Secenekler Cevap Oran
a. Kiymetli olduklari i¢in 11 %44
N b. Sanatcilara destek vermek i¢in 6 %24

c. Sergilerin ¢esitliligini kamuya 9 %36

yansitmak i¢in

d. Hem galerinin hem de sanat¢inin 21 %84

kimligini olusturdugu i¢in

Bu soru galerilerin agtiklari sergileri neden arsivlemeye ihtiya¢ duyduklarini
saptamak amaci ile yoneltilmistir. Biiyiik bir ¢ogunlugu; hem galerinin hem de
sanatcinin  kimligini olusturmast ve kiymetli belgeler olduklari igin arsivleme
yaptiklarin1  belirtmislerdir. Fakat sonuclar, gercek bir sanat arsivine sahip

olmadiklarin1 belgelemektedir.

102




7. Sanat galerinizin arsivini hangi yontem/yontemlere gore diizenliyorsunuz? (Birden

fazla secenek isaretleyebilirsiniz)

Grafik Secenekler Cevap | Oran
N a. Sergilere gore kronolojik 13 %52

E' b. Sanatgilara gore kronolojik 9 %36

19 c. Eserlerin konularina/akimlarina gore 5 %20

Bu sorumuzda ise arsivlemede herhangi bir yonteme / kurala bagh kalinip
kalinmadig1 olgiilmek istenmistir. Arsivlerin, daha ¢ok sergi ve sanatgilara gore

kronolojik bir diizende kayit altina alindiklar1 bilgisi edinilmistir.

8. Ulkemizde gercek anlamda sanat arsivlerinin olusturulabilmesi icin sizce

neler yapilmahdir? (Birden fazla secenek isaretleyebilirsiniz)

Grafik Secenekler Cevap | Oran

a. Herkes sanatgisini takip etmelidir. 10 %40
a b. Maddi imkanlar zorlanmalidir. 5 %20
> ¢. Gergekten iinlii olan isimlerin 3 %12

eserleri arsivlenmelidir.

& d. Kiiltiir Bakanligi’nin 6zel galerilere 21 %84
bakis agisinin degismesi ve onlara

tesviki gereklidir.

e. Galerilerde yapilacak olan 11 %44

sergilerin artmas1 gerekmektedir.
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Gergek anlamda bir “Sanat Arsivi” (sanat bellegi) olusturulmasi i¢in Kiiltiir
Bakanligi’'nin 6zel galerilere bakis agisinin degismesi ve bu galerileri tesviki
gerekmektedir. Ayrica Galeri yoneticileri, galerilerde yapilacak sergilerin niceliksel
olarak artmasi gerektigini belirtmislerdir. Bu sayede materyal tiirlerinde artis ve

cesitlilik olacaktir.
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V. BOLUM

DEGERLENDIRME VE SONUC

Tiirkiye’de plastik sanatlar alaninin bilingli bir sekilde gelismesini saglamak
ve 0zel sanat galerilerinin gorliniirliigiinii artirmak i¢in, yasanilan ve yasanilacak olan
donemle ilgili kiiltiirel zenginligin korunmasi amaciyla bilgi ve belgelerin denetim
altina alinmasina ihtiyag¢ vardir. Ancak gilinlimiizde pek ¢ok 6zel galeri sahibi, kurum
blinyesindeki materyallerin 6neminin bilincinde olsalar bile, onlar1 koruyacak,
diizenleyecek ve erisime agabilecek nitelikte kaynak ve bilgiye sahip degillerdir.
Sanat galerilerindeki kiiltiirel zenginligin gelecek nesillere aktarilmasi igin 6nemli
kisi ya da kisilerin ¢alismalarinin diizenlenerek kalici hale getirilmesi gerekmektedir.
Bu baglamda galericiler hi¢cbir masraftan kacinmamali, tiim kosullar1 dikkate alarak
kiiltiirel hafizanin yasam boyu giivenli ortamlarda ve uygun sartlarda korunmasini ve
erisimini saglamalidir.

Galerilere uygulanan anket calismamiza gore, galeriler sergi etkinliklerini
gerceklestirdikleri silirece, yani yasamsal varliklarini siirdiirdiikleri miiddetge,
materyal cesitliligini barindiran merkezler olarak faaliyet gostereceklerdir. Ancak
anlamlandirilmamis bilgi ve belgelerin arsiv adi altinda depolarda saklanmasinin
erisimi miimkiin kilmadigi, bu durumun ise istenilen hedef kitleye ulagilamamasina
neden oldugu bilinmektedir. Galerileri; miisterileri ve hizmet verdikleri
Ogrenci/arastirmact kitlesi ayakta tutmaktadir. Kullanilabilir bir arsive sahip olan
galerilerin basar1 grafiklerininde yliksek olacag: asikardir.

GALERI NEV yukarida bahsetmis oldugumuz gelenegin temsilcisi

olmamistir. Emekli kiitiiphaneci Yurdanur Taneri ile 2008 yilinda baslatilan
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arsivleme calismasi, Bilkent Universitesi Tiirk Plastik Sanatlar1 Arsivi uygulamalari

ornek alinarak olusturulmustur. Ancak siire¢ igerisinde yapilan bazi degisiklikler ile

kurumsal bir takim standartlar getirilmeye c¢alisilmis ve bunlar yazili olarak kayit
altina alinmastir.

Uygulanan 25 anket igerisinde bu sekilde bir arsiv ¢alismasi olan galeri
bulunmamaktadir. GALERI NEV ise s6z konusu galerilere 6rnek olacak bir nitelikte
arsiv hizmetlerini uygulamaya devam etmektedir. S6z konusu galeriler GALERI
NEV calismalarinin yaninda, asagidaki temel Onerileri de dikkate alarak arsiv
calismalarinin temelini atabilirler:

e Her gecen giin galeri i¢in 6nemi kaniksanamayacak olan elektronik postalarin
elektronik belge yonetim sistemine gore kalici olarak arsivlenmesi,

e Dijital arsivleme c¢alismalarina baglanilarak arsivleme asamasinda yapilan
damgalama, kupiirleme, dosyalama, klasorleme vb. islemlerindeki is yiikiiniin
azaltilmasi,

e Arsiv caligmalarina 6zgii Standart bir dosya planinin olusturulmast,

e Diger galerilerle (Istanbul dahil) isbirligi yapilarak arsiv calismalarindaki
stirecin hizlandirilmasi ve bu siirecteki maliyetin minimum diizeye indirgenmesi
icin ortak akil ile hareket ederek ¢aligmalarin yapilmasi,

e Yine diger galeriler ile isbirligi yapilarak Kiiltiir ve Turizm Bakanligi’nin
tesvikinin saglanmasi,

e Arsive mesleki katkida bulunmasi ve sanat yoneticileri ile profesyonel bir bi¢imde
calismasi igin arsivcilik, kiitiiphanecilik ya da bilgi ve belge yonetimi mezunlarina

sanat galerilerinde de ¢alisma imkani sunulmast.
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Sonu¢ olarak Tiirkiye’de sanat galerilerine yonelik gerceklestirilen
envanterlerden saglikli sonuglar elde edebilmek, sanat materyallerinin sistemli bir
sekilde kayit altina alinmasi ile miimkiin olacaktir. Aksi taktirde, gelisen teknoloji
caginda, geleneksel bir yontem olan el yordamu ile bilgi ve belgelere erisilmeye

calisilacaktir.

107



EK

SANAT GALERILERINDEKI ARSIV CALISMALARI ANKET SORULARI

1. Sanat galerinizin tiiriinii belirtir misiniz?

a.

b.

C.

Resmi sanat galerisi (Kiiltiir Bakanlig1 biinyesinde agilan)
Kurum sanat galerisi (sirket, banka, dernek, vakif vb.)

Ozel sanat galerisi (sahis — sahislar tarafindan acilan)

2. Sanat galericiligine baslama amaciniz asagidakilerden hangisidir?

a.

b.

Sanata ve sanatciya destek vermek

Ticari bir isletme kurmak

Adle isini siirdlirmek

Calistigim kurumun sahip oldugu potansiyeli degerlendirmek

Calistigim kurumu tanitmak

3. “Sanat Arsivi” ni nasil tanimlarsiniz?

a) Galerideki tiim belgelerin dosyalanmasi

b) Sanatc¢idan alinan tiim sanat eserlerinin depolandigi mekan

) Tirk sanatin1 unutmamak ve ileriki kusaklara aktarmak agisindan,

galeriye ait tiim bilgi ve belgelerin korunakli bir sekilde saklandig1 yer

4. Tirkiye’deki sanat galerilerinde arsiv ¢aligmalarina neden gereksinim

vardir? (Birden fazla secenek isaretleyebilirsiniz)

a) Tiirk sanatin1 devam ettirmek igin

b) Sanata destek veren kurumun gesitliligini artirmak igin
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c) Galeriyi iyi tanitmak igin
5. Sizce sanat galerileri hangi tiir belgeleri kayit altina almalidir? (Birden
fazla segenek isaretleyebilirsiniz)
a) Sanatgilar ile yapilan yazismalar
b) Sanat¢ilara ait tiim eserler
c) Sergi ve sanatci kataloglar
d) Davetiyeler
e) Dilekgeler
f) Galeri tutanaklari

g) Miizayedeler

6. Sanat galerinizde agilan sergileri neden arsivliyorsunuz? (Birden fazla
secenek isaretleyebilirsiniz)
a) Kiymetli olduklari igin
b) Sanatgilara destek vermek igin
c) Sergilerin gesitliligini kamuya yansitmak igin

d) Hem galerinin hem de sanat¢inin kimligini olusturdugu igin

7. Sanat galerinizin arsivini hangi yontem/ydntemlere gore
diizenliyorsunuz? (Birden fazla segenek isaretleyebilirsiniz)
a. Sergilere gore kronolojik
b. Sanatcilara gore kronolojik

c. Eserlerin konularina/akimlarina gore
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8. Ulkemizde gercek anlamda sanat arsivlerinin olusturulabilmesi igin sizce
neler yapilmalidir? (Birden fazla segenek isaretleyebilirsiniz)
a) Herkes sanatcisini takip etmelidir
b) Maddi imkénlar zorlanmalidir
¢) Gergekten tinlii olan isimlerin eserleri arsivlenmelidir
d) Kiiltiir Bakanligi’nin 6zel galerilere bakis agisinin degismesi ve onlara
tesvigi gereklidir

e) Galerilerde yapilacak olan sergilerin artmasi gerekmektedir
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OZET

Giliniimiizde, arsiv ¢alismalari, materyallerin korunmasi ve gelecek nesilleri
aktarilmasi agisindan ¢ok 6nemlidir. Yapilmis ya da yapilacak olan arsiv ¢alismalari
disiplinlere gore farklilik gostermektedir. Arastirmamizin konusunu, igerdigi
materyal tiirli bakimindan ve uygulama acisindan farkli olan “Plastik Sanat
Galericiligi” alanindaki arsiv ¢alismalar1 olugturmustur.

Plastik sanat konusundaki arsiv ¢alismalar1 aktarilmadan Once; arsiv, arsivist,
arsivcilik kavramlar1 ve arsivin tarih¢esi hakkinda detayli bilgilere yer verilmistir.
Sanat galerilerindeki arsiv hizmetlerini arastirmak ve onlarin isleyisleri hakkinda
ayrintili  bilgi edinmek amaciyla, Ankara’daki 25 sanat galerisine anket
uygulanmigtir. Veri toplama tekniginde anket ile birlikte; literatiir incelemesi,
goriisme ve gozlemden yararlanilmistir.

Arastirmada, hali hazirda belirli bir arsive sahip olan Ankara Galeri NEV,
ornek olarak ele alinmis ve galerinin sahip oldugu arsiv isleyisi detayli olarak
incelenmistir. Ayrica uygulanan anket, yapilan goriisme ve yazigsmalar; Tirk sanat
tarihi arastirmacilarina ve sanatseverlere 1sik tutacak kalici bir bellek olusturulmasi

i¢in yol gosterici olacaktir.
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SUMMARY

Today, archival work is very important for the protection and transfer of
materials to future generations. Archival studies which was made or will be made,
shows difference according to disciplines. The subject of our study is “Plastic art
gallery”, which is different in terms of contained material type and application in

terms of consisted of archival studies in the field.

Before being handed on archival studies in plastic arts, concepts are given
detailed information about the history of the archive, archives, archivists and
archival. Survey was applied on 25 art galleries in Ankara, in order to obtain detailed
information about their functioning and explore the archive services. Data collection
techniques, literature review, interviews and observation were used in the

questionnaire.

In the study, Ankara Gallery NEV was taken up as an example which has
already given an archive, and examined in detail the functioning of the archive. In
addition, the questionnaire, interviews and correspondence will be helpful to shed
light on the creation of a lasting memory with the Turkish art history, researchers and

art lovers.
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